POCCHUHCKAS ®EJEPALINA
POCTOBCKAS OBJIACTD
MYHUIIUIIAJIBHOE OBPA3BOBAHHUE
«IAMJISITHCKOE I'OPOJICKOE NOCEJIEHUE»

AJIMAHUCTPAIUSA HUMJISIHCKOI'O T'OPOJACKOI'O ITIOCEJIEHU A
INOCTAHOBJIEHUE
17.12.2019 No 671 r. [{lumnsHCck

OO0 yTBEpKIEHUN aIMUHUCTPATUBHOTO PErJIAMEHTA
Anmunuctpaun  LluMiIstHCKOTO  TOPOZICKOTO
MOCEJICHUsI MO MPEJOCTABICHUI0 MYHUIUIAIbLHOU
yciyru  «llepenaya B COOCTBEHHOCTb T'paxaaH
3aHUMAaEMBIX UMU AKUITBIX MOMEIICHUI,
HAXOJAIIUXCS B MYHUIUMIAIBLHOM COOCTBEHHOCTU
(mpuBaTH3aIMs MYHHUITUTIATBHOTO KUIJIOTO (POHIA)»

B coorBerctBun ¢ Kumumusim  Komexkcom Poccuiickonn ®enepanmu,
3akoHoMm Poccuiickoit @enepanuu ot 04.07.1991 Ne 1541-1 «O npuBaTuzauuu
xwuigHoro ¢onna B Poccuiickoit denepanuny, denepalbHBIMU 3aKOHAMH OT
06.10.2003 Ne 131-®3 «0O06 o00mMX [PUHLUINAX OPraHU3alUd MECTHOTO
camoymnpaBnenus B Poccuiickoit @enepannm», ot 27.07.2010 Ne 210-d3 «O6
OpraHu3alMK MPEAOCTABICHHUS TOCYJApPCTBEHHBIX W MYHHIMIIAIBHBIX YCIIYI»,
NOCTaHOBJICHHEM AnmuHucTpaiuu LMMIIIHCKOTO TOpPOACKOTO MOCEIEHUs OT
22.12.2015 Ne 425 «O6 ytBepxaenuun Ilopsiaka pa3paOOTKM W yTBEpP>KIEHUS
aIMUHUCTPATUBHBIX PErJIAMEHTOB TMPEIOCTaBICHUS MYHULMUIAIBHBIX YCIYT,
[Topsinka pa3pabOTKM M YTBEPKIAEHUS aJMHUHUCTPATUBHBIX PErJIaMEHTOB
UCIIOJIHEHUSI MYHUIMNANbHbIX (yHkumid, Ilopsiaka mnpoBeaeHUs HSKCIEepTU3bI
IPOEKTOB AIMUHHUCTPATUBHBIX PEIrIAMEHTOB MPEAOCTABICHUS MYHUIHUIAIbHBIX
yCIyr W aJAMUHUCTPATUBHBIX PEIVIAMEHTOB HCIIOJHEHHS MYHUUHUIAIbHBIX
GyHKIMI»,  PYKOBOACTBYSACh  YCTaBOM  MYHUUUIAIBHOIO  00Opa3oBaHUs
«ITuMIISTHCKOE TOPOJICKOE MTOCETICHUEY,

ITOCTAHOBIJIAIO:

1. YrBepauth aJIMUHUCTPATUBHBIN perjiaMeHT AnMuHHCTpanuu
[[UMISTHCKOTO TOPOJCKOTO0 TMOCEJIICHHsS] IO NPEIOCTABICHUIO MYHHIMIAIBHON
yeayru  «llepenaua B COOCTBEHHOCTb TIpa)KAaH 3aHUMAEMbIX MMM KHJIbIX
NOMEILIEHUI, HaXOAAIMIMUXCS B MYHHUIMIAIbHOM COOCTBEHHOCTH (NpUBATU3ALIUSA
MYHHUIUTIATBHOTO KUII0TO (POH/AA)» COTJIacCHO MPHUIOKEHUIO.

2. Ilpu3HaTh yTpaTUBUIUMHA CHITY:

— noanyHKT 1.13. myHkrta 1 mocraHoBieHMs ~ AJMUHHCTpAaLMU
[umnsiackoro ropojackoro nocenenuss ot 22.02.2011 Ne 12 «O06 yrBepxkaeHun
aJMUHUCTPATUBHBIX PETJIAMEHTOB IO MPEAOCTABICHUIO MYHHUIMIIAIBHBIX YCIYD
AnmvuHucTpanueid LIUMIITHCKOTO TOPOJICKOTO MOCEJIEHHS U I0JIBEIOMCTBEHHBIMU
YUPEKIACHUAMNY;
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— npuioxenre Ne 13 k mocraHoBieHUr0 AaMuUHUCTpauuu [{uMisiHCKOro
ropoackoro mocenenus ot 22.02.2011 Ne 12 «O06  yTBepkiacHUU
aAMUHHCTPATUBHBIX PETJIAMEHTOB IO MPEJOCTABICHUI) MYHULHMNAIbHBIX YCIYT
AnmvuHucTpanuend [{uMIITHCKOTO TOpOJCKOTO MOCEJIEHHS U MOJIBEAOMCTBEHHBIMU
YUPEKICHUIMM;

— moanyHkT 1.12. myHkta 1 mocraHoBieHHS ~ AJMUHUCTpPALMU
[HumiistHckoro ropojckoro mnoceneHus or 31.12.2014 Neo 452 «O BHeceHuu
U3MEHEHH B TMOCTaHOBJIEHUE AJIMUHUCTpAalMU [[UMISIHCKOTO TOpPOACKOro
nocenenus ot 22.02.2011 Ne 12 «OO0 yTBEepKIECHUHM aJIMHUHUCTPATUBHBIX
perjiaMeHTOB M0 MPEAOCTABICHUIO MYHHUIIUIIAIBHBIX YCIyT AJIMUHHUCTpalUCH
[{UMIISTHCKOTO TOPOJICKOTO TTOCEJIEHHUS U MOIBEIOMCTBEHHBIMU YUPEIKICHUIMU»»;

— mnpwioxkenne Ne 12 k moctaHoBIeHHUIO AaMuHHUCTparuu LumistHckoro
ropojackoro mnoceiaenus oT 31.12.2014 No 452 «O BHeCEHMM HU3MEHEHUW B
MOCTAaHOBJIEHHE AJAMUHUCTpaUMU [[UMIIIHCKOrO TOPOJICKOTO TMOCEIEHUsSI OT
22.02.2011 Ne 12 «O6 yTBEepXICHUH aJIMHUHUCTPATUBHBIX PETJIAMEHTOB 10
MPEAOCTAaBICHUIO MYHHIMIAIBHBIX yCIyr AnaMuHHcTpanued [{umisHckoro
TOPOJICKOTO TIOCEJIEHUS U TOABEIOMCTBEHHBIMU YUPEKICHUSIMIY.

3. OmyOnMKoOBaTh HACTOSIIIEE TIOCTAHOBIEHHWE B  HMH(POPMAIMOHHOM
oromietene LIMMIISTHCKOTO TOPOCKOTO TOCEICHUS U pa3MECTUTh Ha O(PUITMaTIbHOM
cante AaMuHHCTpauuu LIUMISHCKOTO TOpOJACKOrO IIOCEJIEHHST B  CETH
«HTepHeT.

4. KOHTpOb 32 BBHIMOJHEHUEM MOCTAHOBJIECHHUS BO3JIOKUTH HA 3aMECTUTENS
['maBpl AAMUHHCTpauK O TOPOACKOMY X034MCcTBY Bonoauna A.B.

['maBa AaMuUHHUCTpaUKU
[{UMIISTHCKOTO TOPOJICKOTO MOCETICHUS H.I'. Epmios

ITocraHOBNCHUE BHOCUT CEKTOP
HUMYIIECTBEHHBIX OTHOIICHUN U
paboThI ¢ 3emIiei



HpI/IJIO}KCHI/IC K IMOCTaHOBJICHHUIO

AJIMUHUCTpaIUn HuMistHCKOTO
ropojickoro nocenenus ot 17.12.2019
Ne 671

AIMHMHHMCTPATUBHBIN perjaMeHT
AnvunucTpanuu [H{IUMJIISIHCKOT0 rOpoACKOIo MOCEJIEeHU M0 MPeI0CTABICHUIO
MYHUIMNAJIbHOU ycayru «Ilepenaya B cOOCTBEHHOCTH IPaIaH 3aHUMAEMbIX
UMM KUJIbIX OMeIIeHN i, HAXOASIIUXCHA B MYHUIIUNIAJIBLHONH COOCTBEHHOCTH
(mpuBaTH3aUMs MYHULMIIAJIBHOIO KHJIOT0 (DOH/IA)

1. O0mme mo0KeHUs
IIpeamer peryjiMpoBaHusi A/AIMMHUCTPATUBHOIO perjiaMeHTa

1.1. AAMUHUCTpPATUBHBIA perjamMeHT AaMuHUcCTpanuu [{uMistHCKOTO
rOPOJICKOTO MOCEJIEHUS N0 MPEAOCTaBICHUI0 MyHUIIMNAIbHON yenyru «llepenaua
B COOCTBEHHOCTh TPaXJaH 3aHUMAEMbIX UMU KUJIbIX TTOMEIICHUN, HaXOISIIUXCS B
MYHUIIUNIATBHOM COOCTBEHHOCTH (IIPUBATU3ALMS MYHHUIIMIAIBHOTO SKHIIOTO
dbonga)» (masee — aIMUHHCTPATHBHBIA perjamMeHT) pa3paboTaH B LEJIX
MOBBIIIEHUS KayecTBa M JOCTYNMHOCTH MyHHIMNAnbHOM yciyru «llepenaua B
COOCTBEHHOCTh TPaXJTaH 3aHUMAEMbBIX UMH JKUJIBIX MMOMEIIECHUHN, HAXOAIIUXCS B
MYHUITUTIATFHOM COOCTBEHHOCTH (TIPUBATU3AMMS MYHHUITUIAIBHOTO  KHIJIOTO
donnma)» (mamee — MyHHUIMNAIbHAs  yCIyra), OINpEAeNseT CpPOKH U
MOCJIEIOBATEILHOCTh ACHCTBUHN (aIMUHUCTPATUBHBIX TIPOIEAYP) AIMUHUCTPAITAN
[{UMIISTHCKOTO TOpPOJCKOTO TOCEJICHHS, a TaKXe TMOPSAIOK B3aUMOJCUCTBUS
Anvunuctparuu  [{UMISHCKOTO TOPOACKOTO TOCEJICHUS C MYHHIUIAIBHBIM
aBTOHOMHBIM yupexxaeHueM lLlumisHckoro paitoHa «MHOroyHKIIMOHATIBHBIN
LHEHTP TMpPEAOCTaBIECHUS TOCYIApCTBEHHBIX W MYHULMIAIBHBIX YCIyTr» MpHU
MPEIOCTABICHUN MYHUIIUTATBHONU YCIIYTH.

Kpyr 3asBureseii

1.2. 3agButensmMu (MOTydYaTeasIMA MYHUIUIAIBHON YCIyru) SBISIOTCS
rpaxnane Poccuiickorn denepanuu, HMEKOIIME IPABO IOJH30BAHUA KHIIBIMU
MOMENICHUSIMU ~ MYHHUIIUMIAILHOTO  JKWJIUITHOTO  (OHJA  MYHUIIMIIAIBEHOTO
obpazoBanus «l{uMiIsTHCKOE TOPOACKOE TIOCENIeHNe» (ajiee — KUJIbIe TTIOMETICHNS )
Ha YCJOBHSX COIMAIBHOTO HaliMa W >KENAIoNue MPUOOpecTH WX B OOIIyIO
COOCTBEHHOCTh JIMOO B COOCTBEHHOCTh OJHOTO JIMIa, B TOM UYHCIIE
HECOBEPIIICHHOJETHET0, C COTJIaCHsl BCEX MMEIOIIUX MPaBO Ha MPUBATU3ALMUIO
JIAHHBIX KUJIBIX TOMEIIEHUN COBEPIICHHOJETHUX JIHI] U HECOBEPIICHHOJIETHUX B
Bo3pacte ot 14 no 18 ner.

1.3. OT uMeHH 3asBUTENS MOTYT BBICTYyNaTh (PU3MYECKHE U IOPUIUUYECKUE
Jula, UMEIOIIME TakKoe IIpaBO B CUJIY HAJEIEHUS HMX COOTBETCTBYIOLIMMH
MOJTHOMOYHSIMU B TMOPAJKE, YCTAHOBIEHHOM 3aKOHOAATENbCTBOM Poccuiickoi
denepaunm.



TpeboBanus kK MOPAAKY HH(POPMUPOBAHUSA
0 MpeA0CTABJICHNH MYHUIMIIAILHON yCIyTrn

1.4. IlpenocraBneHue MYHHIUTIATbHON yCIyTU OCYLIECTBISIETCS
Anmunuctpanueit LIUMISHCKOro ropojackoro mnoceineHus 1o anapecy: 347320,
PocroBckas o6macte, [{lumnsaHckuii paiioH, 1. LlumnsHck, yi. JIenuna, 24.

I'padux pabotel AnMunuctpanuu L{UMISSHCKOTO TOPOACKOTO MOCEJICHUS:

noHeaenbHUK — maTHuIa: ¢ 8.00 mo 17.00 gacos;

npeanpaszaauunbie JHU: ¢ 8.00 1o 16.00 yacos;

cy000Ta U BOCKPECEHbE: BBIXOIHbBIE JHU;

nepepbiB: ¢ 12.00 1o 13.00 gyacos.

Konraktasie Tenedonst: 8 (86391) 5-10-30 (mpuémnuast), 8 (86391) 2-24-56
(CEeKTOp MMYIIECTBCHHBIX OTHOIICHWA W pabOThl C 3eMiied AIMUHUCTpaIuu
uMIISTHCKOTO TOPOICKOTO MOCENIECHUS ).

Tenedon-aBroundopmarop B AnMuHucTpauuu LIMMISTHCKOTO ropoickoro
MIOCEJICHUSI OTCYTCTBYET.

Odurmanpupii  callT  AaMuHHCTpanuu  [[UMIISIHCKOTO ~ TOPOACKOTO
nocesnenus: http://www.tsimlyansk-gorod.ru.

Anpec anexkTpoHHOM ouThl: gp41424@donpac.ru.

Nudopmanuio o Mecrte HaxoOXIEHHUs, KOHTAKTHBIX TeneoHax, aapecax
AJIEKTPOHHOM MOYTHI M O(QUIUATBLHOTO caiiTa, rpaduke paboThl AIMHHHCTPAIIUN
[{UMIISTHCKOTO TOPOJICKOTO MOCETIEHUS MOKHO MOITYYHUTh:

— TpU JUYHOM OOpalieHnu B AqMUHUCTpaInio [{UMITHCKOTO TOpOACKOTO
MOCEJICHUsI, a TakKXKe IMOCPEACTBOM HCIOJIb30BAHUS TMOYTOBOM W TelePOHHOU
CBSI3U, DJIEKTPOHHOU I1OYTHI;

— B uH(OPMAIMOHHO-TEICKOMMYHHUKAIIMOHHOW ceTh HTepHeT Ha
opunuarbHOM caiTte AnMuHUCTpanuu [[UMISHCKOTO TOPOJCKOTO TOCEICHUs
(http://www.tsimlyansk-gorod.ru);

— B ¢enepabHON TOCyAapCTBEHHOM MH(POPMAIIMOHHOM cucteme «EnnHbIi
nopTajyl  TOCYAApCTBEHHBIX W MYHUIIMNAIBHBIX  ycuyr  (pyHKIuii)»
(http://www.gosuslugi.ru);

— Ha wuWHQOpPMAMOHHOM CTeHAe B Aamunuctpauuu LumisHCKOTO
TOPOJICKOTO MOCEJICHHUS.

1.5. B nmpenocraBieHrr MYHHUIIMOAIBHOW YCIYTHM YYacTBYIOT CIEIYIOIIHNE
OpraHu3alMHN:

MyHununanbHOe  aBTOHOMHOE — yupexnaeHue LlummsiHckoro — paiiona
«MHOTOQYHKITMOHAIBHBIA ~ TIEHTP  MPEIAOCTABICHHUS  TOCYJApPCTBEHHBIX U
MYHULIMIIATIBHBIX yCIyT (nanee — MAY «MO®Lly) - 347320, PocToBckast o0nacTs,
r. Humisack, ya. CoBerckast, 44.

['paduk pabotet MAY «MOLy»:

nouenelibHUK: ¢ 9.00 1o 18.00 yacos;

BTOpHUK: ¢ 9.00 10 18.00 vacos;

cpexna: ¢ 9.00 no 20.00 yacos;

yetBepr: ¢ 9.00 mo 18.00 yacos;

matHua: ¢ 9.00 mo 16.45 gacos;

cy66orta: ¢ 9.00 mo 12.00;

BOCKPECEHBE: BBIXOIHOM.
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KonrtakTtabie Tenedonsl: 8 (86391) 5-01-20, 8 (86391) 5-12-81.

Tenedon-aBroundpopmarop B MAY «MODILI» oTcyTCTBYET.

Odurmaneueiit calt MAY «M®1y»: http://www.cimlyanck.mfc61.ru

Anpec anexkTpoHHOM ouThl: mfc cimlyansk@mail.ru.

Nudopmanuio o MecTte HaxOXIEHHUS, KOHTAKTHBIX TeneoHax, aapecax
AJIIEKTPOHHOM MOYTHl M oduIMalbHOTO caiita, rpaguke padotet MAY «M®IL»
MOYHO MOJIYYUTh:

— npu JuyHoM oOpameHud B MAY «MO®ILly, a Takxke MNOCPEICTBOM
WCITIOJIb30BAHUS TTOYTOBOM U TeJIe(DOHHON CBS3H, DJIEKTPOHHOM MMOYTHI;

— B WHGOPMAIMOHHO-TEICKOMMYHHMKAIIMOHHOW ceTh MHTepHeT Ha
odpunmanbHoM caiite MAY «M®IIy (http://www.cimlyanck.mfc61.ru);

— B (QeaepanbHOi TOCYIapCTBEHHON MHGOPMAIIMOHHOMN crcTeme «EnuHbIn
mopTag  TOCYJAApCTBEHHBIX M MYHUIMOAIBHBIX  ycIuyr  (QyHKIH)»
(http://www.gosuslugi.ru);

— Ha uHpopManoHHOM cTeHne B MAY «MOI».

1.6. Madopmanus mo BompocaM MPeAOCTaBICHNUS MYHUITATIATLHON YCIYTH,
a TaKkXKe YCIyr, KOTOpbIE SIBISIOTCA HEOOXOAUMBIMU M 00S3aT€NbHBIMHU IS
MPEIOCTABICHUSI MYHULIMITAIBHON YCIIYTH, pa3MeniaeTcsl Ha o(UIMaIbHBIX cailTax
Anmunuctpauun [{umisiHckoro ropojackoro mnocenenus u MAY «MO®Ily, B
dbenepanbHON TOCYIApCTBEHHOW HHGOpPMAMOHHONW cucteMe «EauHBIN mopran
rOCyAapCTBEHHBIX M MYHULHUINAIBHBIX yCIyT ((QyHKIMI)», HA UHPOPMALMOHHBIX
creHaax B ApnmunucTtpanuu LumnsHCKOro ropoackoro mnoceneHus u MAY
«M®L», a Takke MNPEaOCTABIAECTCS HEMOCPEACTBEHHO  CIELMAINCTaMU
Anvmunuctpanuu [{umnsiHckoro ropojackoro mnocenienuss 1 MAY «MO®ILly npu
JUYHOM OOpallieHnu JU00 MOCPECTBOM UCIOIB30BAaHUS MTOUYTOBOM U Tesne(OHHON
CBSI3M, JIEKTPOHHOU MOYTHI.

1.7. Ha wundopmanmoHHbIX cTeHIax B AngmuHuctpanuu [{umisHCcKoTro
TOPOJICKOTO TIOCETICHHSI pa3MelaeTcsl caeayronas HHPopMaIus:

— TMIOJHOE€ HauMEHOBAaHWE, IIOYTOBBIM aJpec, KOHTAKTHbBIE TeNe(OHBDI,
ajapeca OJJEKTPOHHOM TOYTHI M O(QUUUATBHOTO caiTa, rpaduk padOThI
Anvunuctpanuu LIUMISTHCKOroO TOPOACKOIO MOCEIEHHUS;

— IIEpEUCHb KATETOpUW 3asBUTENICH, HMEIOIIMX IMPaBO HA IMOJYy4YEHUE
MYHULIUNIAIBHON YCITYTH;

— CPOK NPENOCTABICHUS MYHULUIIAIBHON YCIYTH;

— o0pa3zern 3asiBI€HUs O MPEAOCTABICHUHA MYHHUIIUIIATLHON YCIYTH;

— TMepeyYeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOIWMBIX NJIsi TPEAOCTABICHUS YCIYTH, U
TpeOOBaHMSI, MPEIBABISIEMBIE K ’TUM JJOKYMEHTAM;

— IIEpEYCHb OCHOBAHMM ISl OTKAa3a B MPEIOCTABICHUM MYHULIMNAJIbHOU
YCIIYTH;

— TOpSIIOK  OOKaJIOBaHUSI  PEIICHHWM, JeHCTBUM uiu  Oe3aehcTBUs
JOJDKHOCTHBIX JIUML AJMHUHUCTpauuud [[UMISIHCKOTO TOpOJICKOr0O MOCEIEHUs,
OTBETCTBEHHBIX 32 MTPEAOCTABIECHNE MYHUIIMNIATIBHON YCIIyTH.

1.8. Ha odummansHom caifte AamunucTtpauuu L{UMIISIHCKOTO TOpPOACKOTro
MOCEJICHUSI pa3MeIlaeTcs CaeAyoas HHPOpMalusi:

— TOJHOE€ HAMMEHOBAaHWE, ITOYTOBBIM aapec, KOHTAKTHBIE TeNe(OHBDI,
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ajapeca OJJEKTPOHHOM TOYTHI M O(QUUUANBHOTO caita, rpaduk padOThI
Anmvunuctpanuu LIUMISTHCKOroO TOpOACKOTO MOCEIEHNUS;

— TEKCT a/IMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA;

— IIEpEUCHb KATETOpUW 3asBUTENICH, HMEIOIIMX IMPaBO HA IMOJYy4YEHUE
MYHHIUIIAIBHON YCIYTH;

— CPOK IPEAOCTABIEHUS MYHUIIMIIAJIbHON YCIYTH;

— o0pa3zern 3asiBI€HUs O MPEA0CTABICHUHA MYHHUIIUIIATLHON YCIYTH;

— TMepedYeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOIWMBIX NJIsi MPEAOCTABICHUS YCIYTH, U
TpeOOBaHMSI, MPEIBABISIEMBIE K ’TUM JTOKYMEHTAM;

— IIEpEYCHb OCHOBAHMM ISl OTKAa3a B MPEIOCTABICHUM MYHULIMNAJIbHOU
YCIYTH;

— MOpSAOK OO0KaJloBaHUSI pelleHut  AamuHuctpanuu  LlumistHckoro
TOpPOJICKOTO  TIOCEJICHUSI, JEUCTBUM WM O€3NeHCTBUA TOJDKHOCTHBIX — JIMIL
Anvmunuctpauun [{UMIISIHCKOTO TOpOJCKOTO TOCENEHUS, OTBETCTBEHHBIX 32
MIPEAOCTABIEHNE MYHULIMNIATBHON YCIIyTH.

JlocTyn K BhINIeyKa3aHHOW WH(DOPMAIIUU OCYIIECTBISIETCS 0€3 BBITIOJIHCHHUS
3asiBUTEIEM KaKuxX-IMOO TpeOOBaHWI, B TOM 4YHCIe 0€3 UCIOJIb30BAHUS
POTrPaAaMMHOTO OOECIIeYeHUs, YCTAHOBKAa KOTOPOTO HAa TEXHUYECKHE CPECTBa
3asiBUTENS TpeOyeT 3aKIIOUCHHs JIUIIEH3MOHHOTO WJIM WHOTO COTJIAIIEHUS C
mpaBooOaaTesieM  MPOrPaMMHOTO  oOecreueHus,  MpeayCcMaTPUBAIOIIETO
B3UMAaHWE  IUIAThl, PETUCTPALMIO WA  ABTOPU3ALMI0  3asBUTEIA WA
MIPEIOCTABJIEHUE UM IIEPCOHAIBHBIX JAHHBIX.

1.9. Ha wundopmanmonneix crteHaax B MAY «M®Ily pasmemaercs
cienyroias nHpopmanus:

— TMIOJHOE€ HauMEHOBAaHWE, IIOYTOBBIM aJpec, KOHTAKTHbBIE TeNe(OHBDI,
azpeca dJIEKTPOHHOM TMOYThI M OQUIMAIBHOrO caita, rpaduk padotei MAY
«MOIly;

— IIEpEUCHb KATETOpUW 3asBUTENICH, HMEIOIIMX IMPaBO HA IMOJYy4YEHUE
MYHHIUITAIBHON YCIYTH;

— CPOK IPEAOCTABIEHUS MYHUIIMNIAJIbHOM YCIIYTH;

— o0pa3zerr 3asiBICHUS O MPEA0CTABICHUN MYHHUITUTIATLHON YCIYTH;

— TMepedYeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOIWMBIX NJIsi MPEAOCTABICHUS YCIYTH, U
TpeOOBaHMsI, MPEBABISIEMBIE K ’TUM JTOKYMEHTaM;

— MOpSAOK OO0XKaJloBaHUS pelleHu  AamuHuctpanuu  LlumistHckoro
ropoackoro moceneHuss u MAY «MO®ILly, neiictBuii wunu  Oe3nencTBUs
JOJDKHOCTHBIX JIML AJIMHUHUCTpauuu [IMMISSHCKOTO TOpOACKOrO MOCEIEHUS H
pabotHukOoB MAY «M®IIy», OTBETCTBEHHBIX 3a MPEAOCTABIECHNE MYHUIIUITATIHLHOM
YCIYTH;

— uHpopManusg O NPEIyCMOTPEHHON 3aKOHOJaTeNbcTBOM Poccuiickoit
denepanuy OTBETCTBEHHOCTH JOKHOCTHBIX JUIl AAMUHHUCTpanuu [{umisiHckoro
ropoJickoro mocejieHuss u paboTHukoB MAY «M®L» 3a HapymieHue Mopsaka
MPEIOCTABJIECHNS] MYHULIUITAIBHOMN YCIIYTH;

— wuH(pOpMaLMs O TOPSAIKE BO3MEIICHUS Bpela, TPUUUHEHHOTO 3asiBUTEIIO
B pe3yJbTaTe HEHAJICKAIIET0 MCIOJHEHHUs J1u00 HeucnoysiHeHuss MAY «M®Ily
WIM ero pabOTHHKaMHU, a TaKkKe MPUBICKAEMbIMUA OpraHM3alUsMHU WIH HX
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paboTHUKaMU 00s13aHHOCTEH, IPEyCMOTPEHHBIX 3aKOHOAATeNIbcTBOM Poccuiickoit
denepaunm.

1.10. Ha odumuansaom caiite MAY «M®ILI» pa3memiaercst cliemyromast
uHpopmarus:

— TOJHOE€ HAMMEHOBAaHWE, ITOYTOBBIM aapec, KOHTAKTHBIE TeNe(OHBDI,
azpeca SJIEKTPOHHOM MOYTH M oduuMambHOrO caita, rpaduk padbotei MAY
«MODIly;

— TMepeyeHb KaTeropuil 3asiBUTENEH, MMEIOIUX MpaBO Ha MOJIy4YEHUE
MYHUIUTIATBHON YCITYTH;

— o0pa3zern 3asiBI€HUs O MPEA0CTABICHUHA MYHHUIIUIIATLHON YCIYTH;

— TMepeyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOIMWMBIX NJIsi TPEAOCTABICHUS YCIYTH, U
TpeOOBaHWSI, MPETBABISIEMBIE K ’TUM JTOKYMEHTAM.

JlocTyn K BhINIeyKa3aHHOW WH(DOPMAITUU OCYIIECTBISIETCS 0€3 BBITIOJIHCHHUS
3asBUTENIEM KakKux-TuOO TpeOoBaHWM, B TOM 4YHuCIe 0€3 UCHOJIb30BAHUS
IPOTrPaMMHOTO OOECIIeYEHUs, YCTAaHOBKAa KOTOPOTO HAa TEXHUYECKHE CPECTBa
3asgBUTENST TPeOyeT 3aKIIOYCHUS JMIICH3WOHHOTO WM WHOTO COTJIAIICHUS C
npaBooOiajaTesieM  MPOrpaMMHOIO  oOecleueHus,  MpeaycMaTpUBAIOLIErO
B3MMaHUE IUIAThl, PETUCTPAlMIO WM  aBTOPU3ALMIO  3asBUTENS WU
MIPEIOCTaBIICHNE UM TIEPCOHATBLHBIX JaHHBIX.

1.11. B denepanpHoii rocymapcTBeHHONH HWH(GOPMALIMOHHONW CHCTEME
«EnuHbIl mopTanl rOCyIapCTBEHHBIX W MYHULMIAIBHBIX YCIyT ((yHKIHN)»
pa3Melaercs cineAayroas UHPopMaIusi:

— TOJHOE€ HAMMEHOBAaHWE, ITOYTOBBIM aapec, KOHTAKTHBIE TeNe(OHBDI,
anpeca DdJEKTPOHHOW TOYTHI M O(QUIMANIBHOTO caiita, rpaduk padOThHI
Anmvunuctparuu [{uMassHCKOTo ropoICKOTO TTOCEICHHUS;

— TMOPSAOK TOJMyYeHHUs] UHPOpPMAlUU 3aMHTEPECOBAHHBIMHU JIMIIAMH T10
BOIIPOCaM TMPEIOCTaBJICHUSI MYHUIIMNAIBHOM YCIyTH, CBEICHUN O pe3ysbTare
MIPEIOCTaBIICHUS MYHUITUTIATLHOW YCITYTH;

— TMepeyYeHb KaTETOPHH 3asBUTENCH, HMMEIONUX MpaBO Ha TMOIyYEHUE
MYHHUITUTIATFHOW YCITYTH;

— CPOK MPEAOCTaBICHUS MYHUITUIIATLHON YCIYTH;

— o0pa3zern 3asiBI€HUs O MPEA0CTABICHUHA MYHHUIIUIIATLHON YCIYTH;

— TMepeyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOJMMBIX IJIsi MPEAOCTaBICHUS YCIYTH, U
TpeOOBaHMsI, MPEABABISIEMBIE K ’TUM JTOKYMEHTaM;

— TMepeyYeHb OCHOBAHWU JJIS OTKa3a B MPEIOCTaBICHUU MYHUIIUITAILHON
YCIIyTH;

— TOpSIIOK  OOKaJIOBaHUsSI  PEIICHHWM, JeHCTBUM uiu  Oe3aehcTBUs
JOJDKHOCTHBIX  JIML, AJAMUHUCTpauuu [IUMIISTHCKOrO TrOpOACKOTO MOCENEHHUS,
OTBETCTBEHHBIX 3a MPEOCTABICHHE MYHULIUTIAJIbHON YCIYTH;

— TEKCT aJIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA.

JlocTyn K BhINIeyKa3aHHOW WH(DOPMAITUU OCYIIECTBISIETCS 0€3 BBITIOJIHCHHUS
3asiBUTEIIEM KaKuX-TMOO TpeOOBaHWI, B TOM 4YHuCIe 0€3 UCIOJIb30BAHUS
IPOTPaAaMMHOTO OOECIIEYEHUs, YCTAHOBKAa KOTOPOTO HAa TEXHUYECKHE CPECTBa
3asiBUTENS TpeOyeT 3aKIIOUCHHs JIMIEH3MOHHOTO WJIA WHOTO COTJIAIIEHUS C
mpaBooOaaTesieM  MPOrpaMMHOTO  oOecreueHus,  MpeaycMaTpUBAIOIETO
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B3UMAaHHUE IUIATBI, PETUCTPALMIO WM  ABTOPU3ALMIO  3asBUTENS WU
IIPEAOCTABIEHNUE UM IIEPCOHAIIBHBIX JAaHHBIX.

1.12. KoHCynbTUpPOBAaHME  3aUHTEPECOBAHHBIX  JUII O  MOPSAKE
MPEAOCTABIEHNS MyHUIMIIAIIBHOW YCIYTH, O XOJ€E €€ MPEAOCTABICHHUS, a TAKKE 1O
WHBIM BOIIPOCaM, CBSI3aHHBIM C NPEAOCTABICHUEM MYHULUIIAIBHOW YCIYTU
OCYILIECTBISIETCA CHenuanucTaMu AaMUHUCTpaluu L{UMIISTHCKOro Tropoackoro
noceneHust # MAY «MO®Ly npu ntuyHOM 00palieHny 3aMHTEPECOBAHHOTO JIMIIA, a
TaKK€ TIOCPEJCTBOM HCIIOJNIb30BAHUS TMOYTOBOM U TelnedOHHOU  CBS3H,
AIEKTPOHHOM MOYTHI.

1.13. KoncynbTHpOBaHUE MO BOMPOCAM MPEIOCTABICHUS MYHUIIUNAIBHOM
YCIyTH OCYIIECTBIISIETCS OECILIATHO.

1.14. KoHcynbTHpOBaHue pu YCTHOM JIMYHOM oOparteHuu
3aMHTEPECOBAHHOTO JiMlla B AJMUHUCTpauuio [{UMISTHCKOTO TOPOACKOro
nocenieausi, MAY «M®ILl» ocyumiecTBisieTcss crnenuanicraMu AJIMUHHUCTpaldn
[umnsiHCcKOrO  ropoackoro  moceneHus, MAY  «M®IL]»  nocpeacTBoM
npenocTaBiieHuss MHGOpMAIMM O TOPSAKE, CPOKaX U YCIOBUAX MOJYyYEHUs
MYHHUIIUNIATBHOM YCIIYTH B peKUME 00I1el ouepe/u.

Bpemsi oxupaHus 3aMHTEPECOBAHHBIM JIMIOM KOHCYJIbTAlMM HE JOJIKHO
MpEBBIIATE |5 MUHYT.

KoHCcynbTHpOBaHME KaXIOro 3aMHTEPECOBAHHOIO JIMIIA HE  MOXKET
IPEBBIATH 15 MUHYT.

B ciywae ecnu niist moAroToBKM OTBETa TpedyeTcs Oosee mpoaoKUTEIbHOE
BpeMsl, COTPYIHUK AaMuHHUCTpanuu [{umiasiHckoro ropojackoro noceneHus, MAY
«M®LI»,  OCYIIECTBISIIOINN  KOHCYJIBTUPOBAHHUE,  MOMKET  IPEMLJIOKHUTH
3aMHTEPECOBAHHOMY JIMIy OOpaTHThCS 3a HeoOxoammon wHhoOpManuen B
MMAICbMEHHOM BUJIE.

1.15. KouncynbrupoBanue no TeiaedoHy OCYLIECTBISETCA CIElUaTUCTaMU
Anmunuctpauuu [Humngackoro ropoackoro nocenenusi, MAY «M®L» Bo BpeMs
OTBETa Ha TeJe(DOHHBII 3BOHOK 3aMHTEPECOBAHHOTO JIMIIA.

OtBer Ha TeneOHHBIA 3BOHOK JODKEH HAYMHATBCS C HMHQOpMALUUA O
HAMMEHOBAaHUU oOpraHa (OpraHu3anuu), B KOTOPbI MO3BOHWI T'PaKIaHUH,
dbaMunuu, UMEHHU, OTYECTBA U TOJDKHOCTH CHEIUATNCTA MPUHSBIIETO TeseOHHbIN
3BOHOK.

Teneponnple 3BOHKM OT 3aWHTEPECOBAHHBIX JIMI] TPUHUMAIOTCS B
COOTBETCTBUH C Tpadukom paboThl AaMuHUCTpanuu [[UMISHCKOTO TOPOACKOTO
nocesienus, MAY «M®L». Bpems pa3roBopa He 10JKHO npeBbIIaTh 10 MUHYT.

[Ipu oTBeTax Ha TenepOHHBIC 3BOHKH CHEIHAIUCTHI ATMUHUACTPAIIUU
[Mumnsiackoro Topoackoro mocenenus, MAY «M®IL» moapoOHO, B BEKIUBON U
KOPPEeKTHOU (dopMe HHPOPMHUPYIOT 3aMHTEPECOBAHHBIX JIMI] TI0O MHTEPECYIOUUM
ux BorpocaM. Bo Bpems pa3roBopa ciefyer 4eTKO MPOU3HOCUTh CJI0Ba, U30erarhb
NapajuieNIbHBIX PAa3TOBOPOB C OKPYXKAIOIIMMU JIIOJIbMU U HE MPEPHIBATH Pa3roBOp
10 IPUYHMHE NOCTYIUICHHS 3BOHKA HA JPYroM arrmapar.

[Ip1 HEBO3MOKHOCTH CHELUUAIMCTA, IPUHSABIIETO 3BOHOK, CAMOCTOSITEIBHO
OTBETUTh Ha TOCTABIICHHbIE BOMNPOCHI, TeNe(OHHBI 3BOHOK JOJIKEH ObITh
NepeagpecoBal JAPYromMy CIEHHANNCTY, WIM K€ 3aUHTEPECOBAHHOMY JIHILY
cooOraeTcst TeNepOHHBIA HOMED, TI0 KOTOPOMY MOXHO TMOJYYUTh HEOOXOIUMYIO
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uHpopmaruto.

B cinywae ecnam s MOATOTOBKM OTBETa TpeOyeTcs MPOAOHKUTENIbHOE
BpeMsl, CHEIHUAINCT, OCYHIECTBISIOUMNA YCTHOE HMH(POPMUPOBAHUE, MpeJiaraet
HalpaBUTh OOpallleHHEe O TMPEJOCTABICHUM MUCbMEHHOM HWH(OpManuu 10
BOIIPOCAM MPEIOCTaBICHUS yCIyrH JuOO0 Ha3HadaeT Jpyroe yaoOHOoe s
3aMHTEPECOBAHHOIO JIUIIA BPEMS Ji1 YCTHOTO HH(POPMHUPOBAHUS.

1.16. KoHcynbTupoBaHue  MOCPEACTBOM  MHCbMEHHOTO  OOpalieHus
OCYIIECTBISIETCS TPHU TOJYYCHUH MHCHbMEHHOTO OOpAaIeHUs O MPEAOCTaBICHUN
MUCbMEHHOW WH(GOpMAIMK 10 BOMpPOCaM NPEIOCTABICHUS MYHHITUTAIBHON
YCIIYTH.

Cnernmanuctel AamuHucTtpauuu [{UMIISIHCKOrO TOpPOJCKOTO MOCEIEHUSs
OTBETCTBEHHBIE 3a PAaCCMOTpPEHHE OOpaiieHus, 00ecIeurnBarOT OOBEKTUBHOE,
BCECTOPOHHEE M  CBOEBPEMEHHOE pPAcCMOTPEHHUE  OOpalieHusi, TOTOBST
MACbMEHHBIA HMCYEPNBIBAIOIINN OTBET IO CYHIECTBY IOCTABJICHHBIX BOIPOCOB,
KOTOPBIM JOJDKEH OBITh M3JIOKEH B MPOCTOM, YETKOHW M TMOHITHON Qopme, U
cozepxaTh (aMUIIUIO, UM, OTYECTBO U HOMEDP TenedoHa UCTIOTHUTES.

IInceMeHHBIN OTBET Ha oOpartieHue MOJAMNUCHIBAETCS I maBon
Anvunuctpanuu [{UMIISTHCKOTO TOpPOJACKOTO TOCEIeHUs JU00 YIOJTHOMOUYECHHBIM
UM JTULIOM.

Cpok oTBeTa Ha MUChbMEHHOE OOpaIleHre He JOJKEH MpeBbimarh 30 qHel
CO [IHS TIOCTYIUJIEHUS Takoro oOpamieHuss B AaMmuHHCTpamuio [lumistHCcKkoro
ropojckoro mnoceneHus. [IlMCbMEHHBIH OTBET HANPABISETCS  MOYTOBBIM
OTMPABIICHUEM B aJIPEC JIUIIA, 0OPATUBIIIETOCS C TAKUM OOpaIICHHEM.

[TucemenHble OOpaIeHus: o0 BOIMPOCAM TMPEJOCTABICHHUS] MYHUIIMITATILHON
YCIIYTH, TMOCTYNAKIIME MO AJIEKTPOHHON IMOYTE, HCIOIHSIIOTCS aHAJIOTMYHO
JIOKyMEHTaM Ha OyMa)KHbIX HOCHUTENsAX. [I0ArOTOBIIEHHBIN OTBET HAMpPaBJISETCS B
ajpec JMua, OOpaTHBIIErocs C TakuM OOpalieHHeM, M0 YKa3aHHOMY B
3JIEKTPOHHOM OOpalIeHUU aIpecy.

1.17. Cnenmnanuctel AJIMUHHUCTpaLUU umnsHCKOrO FOPOJICKOTO
nocenenusi, MAY «MO®I» He BOpaBe OCYHECTBISATh KOHCYJIBTUPOBAHUE
3aMHTEPECOBAHHBIX JIUII, BHIXOSINEE 32 PaMKU MH(OOPMUPOBAHKS O CTaHAAPTHBIX
MPOILEAYpPaxX U YCIOBHUSIX OKa3aHWS MYHULUNAIBHOW YCIYTM U BIUSAIOLIEE MPSAMO
WJIM KOCBEHHO HA MHJMBHIYyaJIbHbIC PEUICHUS 3aUHTEPECOBAHHBIX JIUII.

2. CtanaapT npeocTaBjJeHUus] MYHMIHMNAJIbHON yCJIyTH

HaumeHnoBaHHe MYHUIIUIIAJIBHOM YCJIYT'H
2.1. HaumeHoBanne  MyHuuunaigpbHot  ycoyru —  «llepemaua B
COOCTBEHHOCTh Ipak/laH 3aHUMAEMbIX UMU KWIbIX MTOMEIICHUIN, HAXOAIIMNXCS B
MYHUIIUIIAJIbHOW COOCTBEHHOCTH (MIpUBATH3alUsl MYHHUIUIAIBHOTO KUJIOTO

dbonma)».

HauMeHOBaHMe OpraHa MeCTHOI0 CAMOYIIPaBJIECHHUS, PEA0CTABJISIOLIET0
MYHHUIUNAJIBHYIO YCIYTY
2.2. MyHuumnanpHas ~ ycliyra  MNpPeIOoCTaBiIsieTcss  AJIMUHUCTpaluen
LUMJIISTHCKOTO TOPOACKOTO MOCEIICHUS.



CTpyKTypHBIM N0JIpa3JICICHUEM AnmuHuCTpanuu [{umistHCKOTO
TOpPOJICKOrO IIOCEJICHHs, OTBETCTBEHHBIM 3a IPEJOCTABICHHE MYHMIMIAIbHOU
YCIIyTH, SIBISIETCS CEKTOP HMYILECTBEHHBIX OTHOLIEHMH M paboThl C 3eMiled
AnmunucTpanuu LIUMIIIHCKOTO TOPOJCKOT0 NOCEIeHHs (Jajiee — CEKTOP).

2.3. B npouenype npenocTaBieHus MyHULIMNAIbHON YCIIYTH YY4aCTBYIOT:

— MAY «M®I»;

— VYmpasnenue @DenepanbHON CiyKObl TOCYAapCTBEHHOM pPETUCTpaLUH,
KaJacTpa u KapTorpadumu.

2.4. B3zaumoneicTBue ¢ yKa3aHHbIMHA B IyHKTE 2.3. aJIMUHUCTPATUBHOIO
perinamMeHTa OpraHaMH, OpPTraHHU3alUsIMU WU YUYPEKIACHUSIMU OCYLIECTBIIIETCS B
COOTBETCTBMM  C  3aKJIIOYEHHBIMM  COTJIAIEHUSIMH  (JOTOBOpaMH) O
B3aUMOJIEUCTBUU.

2.5. B cooTrBercTtBuu ¢ myHKTOM 3 yacTu 1 ctateu 7 PenepanbHOTO 3aKOHA
ot 27.07.2010 Ne 210-®3 «O06 opranuzai nIpeaoCcTaBiIeHUsl TOCYJapCTBEHHBIX U
MYHUILIMIIAJIBHBIX YCIIyD» 3allpelaercs TpeOoBaTh OT 3asBUTENs (MpeacTaBUTENs
3asBHUTEIS) OCYIIECTBICHUS ICHCTBUM, B TOM YHCIIC COTJIaCOBAaHUM, HEOOXOIUMBIX
JUIS TIOJyYEHUS MYHUIMIAIBHOM YCIYyTM U CBSI3aHHBIX C OOpallleHHeM B HHBIE
rOCyIapCTBEHHBIE OPraHbl, OPraHbl MECTHOTO CaMOYIIPABJIEHUS, OpraHU3aliy, 3a
UCKJIIOYEHHEM TMOJIY4YeHHs] YCIAyr W IOJy4YeHHUs JOKYMEHTOB W HH(popmanuu,
IPENOCTABISIEMBIX B pe3yJbTaTe NPEAOCTABICHUS TAKUX YCIYT, BKIIOUYEHHBIX B
MepEeYHM, yKa3aHHble B yacTu 1 cratbu 9 ®enepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010
Ne210-®3 «OO0  opraHuzauMd  OpPEeNOCTaBIEHUSI  T'OCYJAPCTBEHHBIX U
MYHUIUIATBHBIX YCIyT».

Pe3yabTar npenocraBjieHuss MyHHIMIAJIbHON YCIYyTH
2.6. Pe3ynbpTaTOM IpeAOCTABIEHUS MYHULIMNIATBHOM YCIIYTH SIBJISIETCS:
— JIOrOBOD IEpeayy KUJI0ro MOMEIIEHUSI B COOCTBEHHOCTb I'PaX/1aH;
— MOTHUBHPOBAHHBIN OTKA3 B IPEIOCTABICHUN MYHUIIUIIAIBHON YCIYTH.

Cpok npenocraB/jieHHuss MyHUIIMTIAJIbHOH YCJIYTH
2.7. Cpok mpeaocCTaBICHHUS] MYHUIIUIIATHLHON YCIYTH COCTaBIsIET HE OoJjiee
JBYX MECAILIEB CO JHA MOAAYM 3asBJICHUS O MPEIOCTABJIEHUS MYHHIUITAIBHON
YCIIYTH.

IIpaBoBbIe OCHOBAHUSA ISl PEAOCTABIEHUS MYHUIMIIAJIbHON yCIyTH

2.8. [IpaBOoBbIMU OCHOBAHUSAMM [IJIi TPEAOCTABICHUS MYHHUIUIATbHON
YCIIYTH SBJISIIOTCSI:

— XKwmmmuei  xomekc — Poccuiickoit  ®Depepammu  («CobOpanue
3akoHoaaTenbcTBa Poccuiickoit denepaunn», 03.01.2005, Ne 1 (wacts 1), ct. 14);

— 3akoH Poccuiickoit @enepaunu ot  04.07.1991 Ne 1541-1 «O
npuBatu3aluy SKWIMIIHOro ¢ouaa B Poccuiickoit ®depeparun» (Bemomoctu
Coesna Haponsbix genyratoB PCOCP u BepxoBHoro Cosera PCOCP ot
11.07.1991, Neo 28, ct. 959);

— ®enepanbhblid 3aKk0H OT 24.11.1995 Ne 181-®3 «O conumanbHON 3amuTe
uHBau0B B Poccuiickoit ®enepanmmn» («CoOpaHue 3aKOHOJATENIbCTBA
Poccuiickoit @enepanun», 27.11.1995, Ne 48, cT. 4563);
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— ®@enepanbHblii 3ak0H OT 21.07.1997 Ne 122-®3 «O rocynapcTBEHHOM
pEerucTpaluy MpaB Ha HEABMKUMOE HUMYIIECTBO M cAelok ¢ HUM» («CobpaHue
3aKkoHoaaTeascTBa Poccutickoit deneparumn», 28.07.1997, Ne 30, ct. 3594);

— ®epepanbubiit 3ak0H OT 06.10.2003 No 131-®3 «O0 oOumx mpUHLIKIAX
OpraHM3ali MECTHOTo camoymnpasieHus B Poccuiickoit @eneparumn» («Cobpanue
3akoHoAaTenbcTBa Poccuiickoit denepaunny», 06.10.2003, Ne 40, ct. 3822);

— @enepanbHbiii 3ak0oH OoT 27.07.2006 No 152-®d3 «O mnepcoOHAIBHBIX
naHubix» («CoOpanue 3akoHogatenbcTBa Poccuiickoit denepanun», 31.07.2006,
No 31 (1 4.), cT.3451);

— @enepanbHbiii 3akoH 0T 24.07.2007 Ne 221-®3 «O kagacTpoBoi
nestenbHOoCcTH» («CoOpanme 3akoHomaTeiabcTBa Poccuiickoit  denepamumny,
30.07.2007, Ne 31, cT. 4017);

— @epepanpHbiii 3akoH oT 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opranuzanuu
MPEIOCTaBICHUsI TOCYJAPCTBEHHBIX M MYHHUIMNAIBHBIX yciayr» («CobpaHue
3akoHoAaTenbcTBa Poccuiickoit denepannny», 02.08.2010, Ne 31, ct. 4179);

— ®enepanbubiii 3akoH oT 06.04.2011 Ne 63-®3 «O06 »1eKTpOHHON
noanucu» («Cobpanue 3akoHomarenbcTBa Poccuiickoit @enepanuny», 11.04.2011,
Ne 15, ct. 2036);

— @enepanbsbiii 3ak0H 0T 13.07.2015 Ne 218-®3 «O rocynapcTBEeHHOR
peructpauuu HeaBuxuMocT» («Poccuiickas razera», Ne 156, 17.07.2015);

— Ilocranosnenue IIpaBurensctBa Poccuiickoin deaepanun ot 08.09.2010
Ne 697 «O enuHOM  CcUCTEME  MEXBEIOMCTBEHHOIO  BJIEKTPOHHOTO
B3auMoJiericTBus»y («CoOpanue 3akoHojarenbcTBa Poccuiickoit denepanuny,
20.09.2010, Ne 38, cT. 4823);

— IlocranoBnenue [IpaButensctBa Poccuiickoit @enepanuu ot 17.07.1995
Ne 713 «O6 yrBepxaenun [IpaBun peructpanuu u CHATUS TpaxkaaH Poccuiickoi
denepanii ¢ PErHCTPAIMOHHOTO y4yeTa MO MECTY MpeObIBaHUS M 10 MECTY
KUTENbCTBA B npeaenax Poccuiickoit @epepaiiiy U nepeyHs JIuil, OTBETCTBEHHBIX
3a IpPUEM U Tepeadyy B OpraHbl PETHCTPALMOHHOTO Yy4yeTa JOKYMEHTOB IS
perucTpald M CHATHS C PETrMCTPAllMOHHOrO YyueTra TpaxkiaaH Pocculickoii
denepanii IO MECTy TpPEOBIBAaHUS M 10 MECTY J>KUTEIBbCTBA B TMpEACiax
Poccuiickoii  ®enepanun»  («CobOpanne  3akoHojatenbcTBa  Poccuiickoit
Depneparuny, 24.07.1995, Ne 30, ct. 2939);

— Ilocranosnenue IlpaButensctBa Poccuiickoit @enepanuu ot 27.09.2011
Ne 797 «O B3auMOAECUCTBUU MEXAY MHOTOPYHKIMOHAIBHBIMUA IIEHTPAMHU
MPEIOCTaBIIEHUSI TOCYJAPCTBEHHBIX U MYHULHUIAIBHBIX YCIYT U (denepaibHbIMU
OopraHaMy MCIOJHUTEIBHOU BIACTH, OpraHaMHU T'OCY/1apCTBEHHBIX BHEOIOIPKETHBIX
GbOHI0B, OpraHaMu roCyIapCTBEHHOM BlIacTH cyObeKkTOB Poccutickoit deneparuu,
opraHamMM  MeCTHOro  camoympasiieHus»  («CoOpaHue  3aKOHOJIATEIhCTBA
Poccuiickoii ®enepanuny», 03.10.2011, Ne 40, craths 5559);

— Ilocranonenue IIpaButensctBa Poccuiickoit ®enepanuu ot 24.10.2011
Ne 861 «O denepanbHbIX TOCYJApPCTBEHHBIX HH(POPMAIIMOHHBIX CHCTEMaX,
00ecIeunBarOINX MPEIOCTaBICHUE B JJIEKTPOHHOU (hOpMe TOCYAapCTBEHHBIX U
MYHULANTAIBHBIX yCIIyT (ocyIIEeCTBIICHHE byHKImi )» («Cobpanue
3aKkoHoaaTeabcTBa Poccuiickoit denepanumn», 31.10.2011, Ne 44, cT. 6274);
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— Ilocranosnenue IlpaButensctBa Poccuiickoit @enepanuu ot 28.11.2011
Ne 977 «O denepanbHOl rocyaapcTBeHHONM MHGOpPMaAIMOHHON cucteMe «EnnHas
cuctemMa  WJICHTHGUKAIMU W ayTeHTUUKAUM B HHPPACTPYKType,
obecreunBaroien MH(}OPMAITMOHHO-TEXHOJIOTUYECKOE B3aMMOJICCTBHE
uH(OPMAITMOHHBIX CUCTEM, HCIIOJIB3YEMbIX TUISt peAoCTaBICHUS
TrOCYJapCTBEHHBIX M MYHUIIUIIATBHBIX YCIYT B 3JIEKTpoHHOU Popmer («Cobpanue
3aKkoHoj1aTenbcTBa Poccuiickoit @enepanmm», 05.12.2011, No 49 (4. 5), ct. 7284);

— Ilocranosnenue IlpaButensctBa Poccuiickoit denepanuu ot 25.06.2012
No 634 «O Buaax »1IEKTPOHHOM MOJMKUCH, UCIIOIB30BAHUE KOTOPBIX JIOMYCKAETCS
npu oOpalleHUHd 3a TMOJYYEHUEM TOCYJAPCTBEHHBIX U MYHUIUIAJIBHBIX YCIYT»
(«Poccuiickas razera», Ne 148, 02.07.2012);

— Ilocranosnenue [IpaButensctBa Poccuiickoit @enepanuu ot 25.08.2012
Ne 852 «O6  yrBepxkaenuu  I[lpaBun  ucnonb30BaHUST  YCHJICHHOU
KBTU(UITUPOBAHHONW DJIEKTPOHHOM MOAMHUCH TPU OOpAaIlEHWH 3a TOJTyYeHUEM
roCyJJapCTBEHHBIX M MYHUIIMNIAIBHBIX YCIYT U O BHECEHUU M3MeHeHus B [IpaBuiia
pa3pabOTKU U YTBEPIKIACHUS aJIMUHHCTPATUBHBIX PETIAMEHTOB MPEIOCTABICHUS
rocyaapcTBeHHbIX yernyr» («Poccutickas razetan, Ne 200, 31.08.2012),

— Ilocranosnenue IlpaButensctBa Poccuiickont @enepanuu ot 22.12.2012
Ne 1376  «O06  yrtBepxkaenun  llpaBun  opraHuzauuu  JeATEIBHOCTU
MHOTO(QYHKIIMOHAJIBHBIX ~ IIEHTPOB  MPEIOCTABICHHUS  TOCYJApCTBEHHBIX U
MyHUIMNAIBHBIX — ycayr»  («CoOpanue — 3akoHomarenbcTBa  Poccuiickoi
Oeneparuny, 31.12.2012, Ne 53 (u. 2), ct. 7932);

— Ilocranosnenue IlpaButensctBa Poccuiickoit @enepanuu ot 25.01.2013
Ne 33 «OO6 wucnoib30BaHUU MPOCTON SIEKTPOHHOW MOMAMUCH TIPU OKa3aHUU
rOCyAapCTBEHHBIX M MYHUIUMNAIBHBIX ychnyr» («CoOpaHue 3aKkOHOJATEIhCTBA
Poccuiickoit @eneparuny, 04.02.2013, Ne 5, ct. 377);

— Ilocranosnenune [IpaBurenscTBa Poccniickonn @enepanun ot 18.03.2015
No 250 «OO0 ytBepxkaeHUU TpeOOBaHUN K COCTABJICHUIO M BbIIau€ 3asiBUTEIISIM
JIOKyMEHTOB Ha OyMaXXHOM HOCHUTENE, TMOJTBEPKIAONINX  COACPKaHUC
AJIEKTPOHHBIX JIOKYMEHTOB, HAIPaBICHHBIX B MHOTO(QYHKIIMOHATHHBIA IICHTP
MPEAOCTaBICHUS TOCYAAPCTBEHHBIX U MYHUIMIIAIBHBIX YCIYr MO pe3ysbTaTaM
NPENOCTABICHUSI TOCYAAPCTBEHHBIX U MYHHUIMNAIBHBIX YCIYyr OpraHaMu,
MPEIOCTABISIOIIUMY I'OCYJAPCTBEHHBIE YCIYTH, U OpraHaMu, NpeI0CTaBISIOIUMU
MYHUIIUTNIATBHBIE YCIYTH, U K BblJJaue 3asBUTEISIM Ha OCHOBAaHUM HUH(POpMaALIUU U3
UH()OPMAIIMOHHBIX CHCTEM OPraHoB, MPEAOCTABIAIONIMX TOCYAapCTBEHHbIE
YCIIYTH, U OPTraHoB, MPEJOCTABISIIONIMX MYHHUIIMNAIbHBIE YCIYTH, B TOM YHCIIE C
UCIIOJIb30BAaHUEM HMH(POPMALIMOHHO-TEXHOJIOTMYECKOM ¥  KOMMYHHUKAI[MOHHOU
UHPPACTPYKTYPHI, JOKYMEHTOB, BKIIIOUasi COCTaBJICHNE Ha OYMa)KHOM HOCUTEJIE U
3aBEpPEHHE BBIMMCOK W3 YKa3aHHbIX WH(OpMarmoHHBIX cuctem» («Cobpanue
3akoHoaTenbcTBa Poccuiickoit @eneparuny», 30.03.2015, Ne 13, c1.1936);

— IlocranoBnenune IIpaBurensctBa PP ot 26.03.2016 Ne 236 «O
TpeOOBAaHUSIX K MPEIOCTABICHUIO B AJIEKTPOHHOU (OpMe TroCyaapCTBEHHBIX H
MyHUIMNANBHBIX yeiyr» («Poccuiickas razetan, Ne 75, 08.04.2016);

— Pacnopsixkenune IlpaButensctBa Poccuiickoit @enepanuu ot 29.06.2012
Ne  1123-p «O nepeyHe CBeleHUH, HaxONIIIMXCSI B  PaCIOPSIKEHHUH
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rOCyJIapCTBEHHBIX OpraHoB CyOBbeKTOB P®, opraHoB MECTHOro caMOyIpaBJeHUS,
TEPPUTOPUAIBHBIX T'OCYJIapCTBEHHBIX BHEOWKETHBIX (oHaoB» («CobpaHue
3aKkoHoaTeabcTBa Poccutickoit denepanumny, 09.07.2012, Ne 28, ¢1.3924);

— Pemenune Pockommynxosza ot 18.11.1993 No 4 «O6 yTBepkaeHUH
[IpumepHOTO mMONOXKEHUS O OECIIaTHOW NPUBATU3AIMH >KWIHIIHOTO (OHAA B
Poccuiickoii @enepanun» («IKOHOMHUKA U KU3HB», 1994, Ne 6);

— HaCTOSALIMN aIMUHUCTPATUBHBIA PEIIaMEHT.

HNcyepnbiBaoimii nepevyeHb J0KYMEHTOB, HEO0XO0AUMBIX 1JIsI
NpeaocTaABJIeHUS] MyYHHUIMIIAJIbHON yCIayrH

2.9. HcyepnbiBawIIMi mNepevYeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX IJIfl
NMPeAOCTABJCHNUSI MYHUUMIAJIBLHOM YCJIYIHM, KOTOpPbIe 3asiBUTEJb JH0JIKEH
NMPeACTABUTH CAMOCTOATEJbHO:

1) 3asBieHHE O MpUBATU3ALMU KUAJIOTO MOMEUIEHUS MO (Popme COryiacHo
npuioxkenuto Ne 1 Kk HacTosiieMy aJMUHUCTPATHBHOMY perjlaMeHTy (Jaiee —
3as1BJICHUE).

3asBIICHHE 3allOJHACTCS Ha OyMa)XHOM HOCUTele HWId B  ¢opme
AIIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa C HCIIOJIb30BaHUEM (eaepallbHOM TrocyaapCTBEHHOM
uHdopMarmoHHo  cuctemMbl  «EauHBII  TOpTam = TOCYAapCTBEHHBIX U
MYHUITUTIATBHBIX YCIyT ((QYHKIIH)».

3asBlIcHHE Ha OyMa)XHOM HOCHUTEJIe 3allOJIHACTCS C HCIOJb30BaHUEM
KOMITBIOTEPHOW TEXHUKU WM OT PYKH, pa3z00OpuuBO, YEpPHUJIAMU YEPHOTO WIIU
CHUHETO IIBETA. 3aM0JIHEHUE 3asBJICHUS KapaHJallloM He JonyckaeTcsa. B 3asBnenun
HE JOJDKHO OBITh MOAYMUCTOK JHOO MPHUIKMCOK, 3aYE€PKHYTHIX CJIOB M HMHBIX
VCIIPABIICHUM.

3asBICHHE  TOJAIUCHIBACTCSI BCEMHU  JIEECLIOCOOHBIMU  yYaCTHUKAMHU
npuBaTU3allM B Bo3pacTe oT 14 jer u crapiue Jub0 UX MNPEACTaBUTEIAMH, a
TaK)K€ 3aKOHHBIMU MPEJACTABUTEISIMHU OCTAIbHBIX YYACTHUKOB IIPUBATU3AIMH.

3asBiieHHe B (OpME DJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA IIOJIHCHIBACTCS BCEMH
JIeeCIIOCOOHBIMU YYaCTHUKAMH TPUBATU3AIlMUM B Bo3pacTe oT 14 jeT u crapiie
au00 WX TPEJCTABUTEISAMHU, a TaKK€ 3aKOHHBIMU TPEJACTABUTENSIMH OCTaJbHbIX
YYaCTHUKOB MPHUBATHU3AIMN C MCIIOJh30BAaHUEM YCHJICHHON KBAIM(UIIMPOBAHHOU
AJIEKTPOHHOM MOJIUCH.

2) JIOKyMEHTBI, YAOCTOBEPSIOMINE JUYHOCTh 3asBUTENSA (MpPeICTaBUTESA
3asIBUTEJIS) M BCEX JIMII, UMEIOIINX MPABO MOJIb30BAHUS KUJIBIM MTOMEILICHHEM Ha
YCIOBHUSIX COMAIIBHOTO HAIMa, B TOM YUCJIE HECOBEPIICHHOJIETHUX

— macnopT TrpaxaaHumHa Poccuiickont @enepanuu, yAOCTOBEPSIOIINAI
JUYHOCTh rpaxaanuHa Poccuiickon ®enepaunu Ha Ttepputopun Poccuiickoin
deneparuu (11 rpaxaan Poccuiickoit deneparun);

— BPEMEHHOE yJIOCTOBEpEeHHE JUYHOCTH (s Tpaxkaadn Poccuiickoit
deneparun);

— CBHJIETECIIBCTBO O POXIACHUU (I JUI, HE JOCTUTMX 14-JIeTHero
BO3pacTa).

B cnydasx, npemycmoTpeHHBIX (enepanbHBIMA 3aKOHAMU, YHUBEpCaIbHas
AJEKTPOHHAA KapTa SBIAETCA JOKYMEHTOM, YJIOCTOBEPSIOIIMM JIMYHOCTH
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rpaXJaHuHa, TMpaBa 3aCTPAXOBAaHHOTO JMIa B CHUCTEMax 0053aTeIbHOTO
CTpaxOBaHUsI, UHbIE MPaBa rpakJIaHUHA.

B ciIyyJasx, PEAYCMOTPEHHBIX benepabHBIMU 3aKOHaMH,
noctaHoBieHusiMu  [IpaBurenscrBa Poccuiickont ®denepanuu, HOPMATUBHBIMU
paBOBBIMH akTaMu PocTOBCKOM 0051acTH, MyHUIIMIIATLHBIMU MIPABOBBIMU AKTaMHU,
yHUBEpCalbHas JJIEKTPOHHAs KapTa SIBISAETCA JOKYMEHTOM, YAOCTOBEPSIOLIUM
IIPaBoO rpaklaHNHA Ha MOJYYEHUE MYHUIIUTIAIBHON YCIIYTH.

3) JoKyMeHThI, yAOCTOBEpPSIOIIME MpaBa (MOJHOMOYHUS) MPEIACTABUTEIS
3asBUTEIIS, €CIIU C 3asIBJICHHEM 00paIlaeTcs IpeICTaBUTENb 3asiBUTEIIS:

— JIOBEPEHHOCTb, O(POpMIIEHHAs! B YCTAHOBJIEHHOM 3aKOHOM MOPSAKE, Ha
NPE/ICTABIICHUE UHTEPECOB 3asABUTEIIS;

— CBHUJETENIbCTBO O POXKJICHHH;

— CBHUJICTEIIBCTBO 00 YCHIHOBJICHUH (YI0YCPCHUN);

— CBUJIETEJIBCTBO 00 YCTAaHOBJIEHUHU OTLIOBCTBA;

— CBHUJETENIbCTBO O 3aKJIIOYEHUH Opaka (CBUAETEIBCTBO O PACTOPKEHUU
Opaka) B cilydae HECOOTBETCTBUS (DaMHUIIUK POJIUTENS U peOeHKa (aeTeil);

— AaKT OpraHa OIEeKM U TMOINEYUTENbCTBA O HA3HAYCHUM ONEKyHa WU
NOMEYUTEIIS;

— HHOW JOKYMEHT, yJIOCTOBEPSIIOIIUI ITpaBa (IOJIHOMOYHSI ) PEACTAaBUTENSA
3asIBUTEJIS.

[Tpu npenocraBieHUM 3asBICHUS MpPEICTAaBUTENEM 3asBUTENsI B (opme
NIEKTPOHHOI'O JIOKYMEHTAa K TAaKOMY 3asBICHHUIO NPUJIAraeTcsl HaJJIeKalluM
oOpa3oM oQopMJIeHHas JOBEPEHHOCTh B (OpME BJIEKTPOHHOIO JTOKYMEHTA,
NOANMMCAHHOTO  JIMIIOM,  BbIAABIIMM  (MOANMCABIIMM)  JIOBEPEHHOCTb, C
UCIIOJIb30BAHUEM YCWJIEHHOM KBAIM(DPUIIMPOBAHHOW AJIEKTPOHHOM mnoanucu (B
cily4ae, €Clii IPEeICTaBUTEIb 3asIBUTENS ACMCTBYET HA OCHOBAaHUU JOBEPEHHOCTH).

4) CBHUIETENBCTBO O IMEPEMEHE HMMEHHU, CBUAETEIBCTBO O 3aKIIOYEHUU
Opaka, CBUIETEIILCTBO O PACTOPKEHUH Opaka, CBUJIETEILCTBO O CMEPTH — B CIIydae
VU3MEHEHUS NIEPCOHANIBHBIX TaHHBIX U COCTaBa JIUILI, UMEIOIIMX MTPABO MOJIb30BAHUS
YKUJIBIM [IOMELIEHUEM Ha YCIOBUSAX COLMAIILHOIO HalMa.

5) HortapuanbHo 3aBepeHHBIN OTKa3 JIMIIA, UMEIOUIETO MPaBO Ha y4yacTue B
MPUBATU3AIMH, OT MPUBATU3AIIAN KUJIOTO MTOMEIICHUSI.

6) Pazpemienne opraHa omnekd W MOMEUYUTENHCTBA HA OTKa3 OT IpaBa Ha
ydyacThue B MpUBATH3ALMU, €CIM TPaXIaHMHOM, OTKa3aBIIMMCS OT IIpaBa Ha
ydyacTu€ B MpPUBATH3ALMUA 3aHUMAEMOTO JKWJIOrO IOMENICHUS, SBISETCA
HECOBEPILIECHHOJIETHUN (nns pPOIUTEIIEH, YCBIHOBUTENEH, OIIEKYHOB
HECOBEPUICHHOJIETHUX B BO3pacTte 0 14 jer, nmoneunTenci HeCOBEPIIEHHOJIETHUX
B Bo3pacte oT 14 o 18 ner).

7) Pa3pelnienne opraHa ONEKM W TONEYUTEIHLCTBA Ha yd4yacTUe B
NpPUBAaTU3ALMK HECOBEPIICHHOJETHUX B Bo3pacte a0 14 ner (B ciyyae
NPUBATU3ALMM JKWIBIX NOMEIICHH, B KOTOPBIX MPOKUBAIOT HCKIFOYUTEIBHO
HECOBEPILICHHOJIETHUE B Bo3pacTe /10 14 ner).

8) Cornacue opraHa OnekH U MoneyuTeNbCTBa HAa YYacTUE B IPUBATU3ALIMU
HECOBEPIIICHHOJETHUX B Bo3pacte oT 14 mo 18 mer (B ciydae mpuBaTU3aIUU
AKUITBIX MOMEIICHH, B KOTOPBIX POKUBAIOT UCKIIIOUUTEIEHO

HECOBEPIIICHHOJIETHHE B Bo3pacTte oT 14 1o 18 mer).
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9) Cornacue poaurteneid, YChIHOBHUTENCW, IMOMEUUTEICH Ha yuyacTue B
MpYBaTU3ALIMM HECOBEPIIEHHOJETHUX B Bo3pacTe oT 14 1o 18 ner.

10) Pazpemienue opraHa onekd M MOMEUYUTENHCTBA HA OTKAa3 OT MpaBa Ha
y4acTHE B MPHUBATU3ALUU, €CIM TPAXKIAHUHOM, OTKAa3aBIIMMCSA OT IpaBa Ha
ydyacThe B NPUBATU3ALMM 3aHMMAEMOr0 KUJIOTO TMOMEUICHUS, SBISIETCS JUIO,
MPU3HAHHOE PEIIEHUEM CyJla HEJEECIOCOOHBIM JIMOO JUI0, OTPAHUYEHHOE CYA0M
B JIEECTIOCOOHOCTH.

11) Cornacue  momeuurteneld  JiMla,  OrPAHUYEHHOTO  CYJOM B
7eecnnocoOHOCTH, Ha OTKa3 JMOO y4yacTHe TaKOro rpakJaHMHA B MPUBATHU3ALMU
3aHMMAEMOT0 UM >KHJIOTO TOMEIICHHMS.

12) JloroBop couMambHOTO HaliMa KHJIOTO TMOMEIICHHUS JIMOO opjaep, B
ClIy4yae, €CilM YKa3aHHbId JOKYMEHT HE HaxOIWUTCd B PacHOpsKEHUU
AnmMuHuCcTpanuy [{TUMIISTHCKOTO rOpoACKOr0 NOCEIEHUS.

13) JlokyMeHTHI ¢ mpeablayux MecT xutenabcTBa nocie 04.07.1991 rona,
NOATBEPKIAIOIIME, YTO paHee Mo aJpecaM MPOKUBAHUA MPaBO HA MPUBATU3AIUIO
HE UCIO0JIb30BAHO.

14) IlokBapTupHass kKapTouyka (KONUs), 3aBEPEHHAs YMNOJIHOMOYEHHBIM
OpraHOM, WJIM BBIMCKA U3 JIMLIEBOTO CUETA, WIIM BBIIKUCKA U3 JOMOBOM KHHIH.

15) TexHuueckuil MacmopT NPUBATUZHPYEMOrO JKUJIOTO IOMEILIEHUsS, B
ClIy4yae, €ClIM YyKa3aHHblE CBEIEHUS HE HaxXOJATCAi B  PAaCHOPSIKEHUN
AnmMuHuCcTpanuu [{TUMIIsSTHCKOro ropoACKOr0 OCEJIEHHUS.

16) CrpaBka  TpeAnpuaATHs  TEXHUYECKOU MHBEHTAPU3ALNH C
XapaKTEepPUCTUKAMU KBapTUPbI, 3apETUCTPUPOBAHHBIX TpaBaXx M 00 OTCYTCTBUU
apecToB, OTpaHUYEHUM, OOpEeMEHEHUN Ha KBAapTUPY, 3apErUCTPUPOBAHHYIO [0
06.12.1999 r., 3anpamrBaemasi B OpEeANPUITUN TEXHUUYECKON MHBEHTapHU3alHH, B
cly4yae, €CIM YyKa3aHHble CBEICHUS HE HAaXOIATCd B  PacHOpsHKEHUU
AnmunucTpanuu L{TuMIIsSTHCKOro ropoACKOro NOCEIEHUS.

[To coOcTBeHHOM WHUIIMATHBE 3asBUTENbL (MPEICTABUTENb 3asABUTENS)
JOTIOJTHUTENBHO MOXET MPEACTAaBUTh JOKYMEHTBI, KOTOpBIE, IO €ro MHEHUIO,
UMEIOT 3HAUEHHE JIJISl TPEIOCTABICHUS MyHULMIIAIBHON YCIYTH.

2.10. JlokymeHTBI, yKa3aHHbIe B moAanyHkrax 2-4, 12, 15, 16 nynkra 2.9
HACTOSIIIEr0 aIMUHUCTPATUBHOIO PEraMeHTa, NPEICTABISIOTCS B OJIMHHUKAX U
KOMUAX JMOO0 TOJBKO B 3aBEPEHHBIX B YCTAHOBJICHHOM TMOPSAKE KOIHUAX;
JIOKYMEHTBI, YKa3aHHble B moamnyHkrax 1, 5-11, 13-14 mynkra 2.9 Hactosuiero
aAMUHHACTPATUBHOTO PEMVIAMEHTA, — B TOJINHHUKAX.

[IpencraBieHHblE JOKYMEHTBI HE JOJDKHBI  COJEpXkaTh MOAYHCTOK,
INPUIIMCOK, 3aYEPKHYTBIX CJIOB M MHBIX HE OrFOBOPEHHBIX HCIPABICHUN.
JIOKyMEHTBI, MCHOJIHEHHBIE KapaHAAIlOM, a TaKXe€ JIOKYMEHTbl C CEPbE3HBIMU
MOBPEXKIEHUAMH, HE TO3BOJIIIOIIMMH OJHO3HAYHO MCTOJKOBATH UX COJEPHKAHUE,
HE IPUHUMAIOTCS.

Crneunamuct, NPUHUMAKOUIMI 3asBJICHHE W MPWIAraéMble K HEMY
JOKYMEHTBI, CBEPSAET MOJJIMHHUKH JOKYMEHTOB C IPEACTABICHHBIMU KOIHAMH,
JieiaeT OTMETKY Ha KOMMSX IMPEICTaBICHHBIX JIOKYMEHTOB 00 MX COOTBETCTBHUU
MOJIMHHUKAM JIOKYMEHTOB C YKa3aHHWEM JaThl, (HaMHIM{, WHUIMAJIOB JIWIIA,
CIEJIABILEr0 HAAMKUCh (KpOME KOIUK JOKYMEHTOB, 3aBEPEHHBIX B COOTBETCTBUU C
3aKoHONaTenbCcTBOM Poccuiickoit @Pepepannn) W BO3BPALIAET MOJIUHHUKA
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JIOKYMEHTOB 3asiBUTENIO (32 MCKIIOUEHHEM JOKYMEHTOB, KOTOPbIE JOJIKHBI ObITH
IIPE/ICTaBIICHbI B OIJTMHHUKAX).

2.11. UcuyepnbiBaomuii MnepedyeHb JOKYMEHTOB W HH(OpMaLNH,
HEOOXOAMMBIX VISl NPEAOCTABJICHUS MYHHIMIAJBHOH YCJIYIHM, KOTOpbIE
HAXOAATCH B PACHOPS)KEHHH OPraHOB TOCYJAAPCTBEHHOM BJIACTH, OPraHOB
MECTHOI'0 CAMOYIIPABJICHH S, OPTaHU3AIUI, YYACTBYIOIIUX B MPEA0CTABJICHUHA
MYHUIMIAJBHOH YCJIYIH, MOJABEIOMCTBEHHBIX TOCYAAPCTBEHHBIM OpPraHaM
WIH OPraHaM MECTHOI0 CaMOYIPABJIEHUS OPraHU3ALUAX M CAMOCTOATEIbHO
3alpaliuBalOTCs OPraHoM, MNPeJOCTABJSIOIINM MYHUIUNAJIBHYI YCJIyry,
Ju0o0 opraHu3anueil, y4acTBywIleil B MNpPeJOCTABJICHNM MYHHUIMIAJIbHOH
yCJIYIrd, B OpraHax (OpraHu3anusix), B pPacHopsizKeHMH KOTOPbIX OHH

HAXOASATCH, B paMkax MEKBeIOMCTBEHHOTO NH(OPMALIIOHHOT O

B3aMMO/eCTBUA:

Ne HaumenoBanne nokymenTa (uH(Gopmarmm) Opras, ynoJTHOMOYCHHBIT

BBI/IaBaTh JJOKYMEHT
(b OpMaIIHIO)

1. |CBenenus u3 EnuHoro rocyiapcTBeHHOro peectpa |Ynpasienue OenaepanbHol
HE/IBIKUMOCTH, TIOITBEPIK TAIOIITHE, 4TO | CITY>KOBI TOCYIapCTBEHHOM
3asgBUTENIIMA ~ HE  HWCIOJB30BaHO TIPaBO  HA| PETHCTPAIHH, KaJacTpa u
OecriaTHOE OJTHOKpaTHOE pUoOOpeTeHNE Kaptorpaduu

3aHMMAaeMOIr0 HMH JKWIOIO IIOMEIIEHUs IO
OCHOBaHUSIM, MpPeAyCMOTpeHHbIM DenepanbHbIM
3akoHOM Poccuiickoit @enepanun ot 04.07.1991
Ne 1541-1 «O mnpuBaTH3auuu KUIMIIHOTO (HOHAA
B Poccuiickon denepaunny»

2. JloroBop cOUHMAIBHOTO HAliMa KUJIOTO MOMEIICHUS AJIMUHUCTpanus
[{UMISTHCKOTO TOPOACKOTO
MTOCEJICHUS

JIOKYMEHTBI, NMEPEYUCICHHBIE B HACTOAILIEM ITYHKTE€ aJMHHUCTPATUBHOIO
periiaMeHTa, MOTYT ObITh MTPEACTABIICHBI 3asIBUTEIIEM (TIPECTABUTEIIEM 3asIBUTEIIS)
10 COOCTBEHHOUW MHUITNATHUBE.

B cnydae, ecnu [aHHbIE JOKYMEHTHI 3asBUTENEM (IIPEICTaBUTEIEM
3asBUTENsI) HE TMPENCTABICHBI, OHM 3alpalllMBalOTCS  AJIMUHUCTpaLUEH
[MumiistHCKOrO  TOpoAcKoro rmoceieHus jauobo MAY «MO®IL» B opranax
(opraHuzanusx), B pPacHOpsDKEHUHW KOTOPBIX OHU HaXOJATCS, B paMKax
MEKBEJIOMCTBEHHOTO MH()OPMAIIMOHHOTO B3aUMOICHCTBHUS.

Henpencrapnenue 3asButesneM (IpeACTaBUTENIEM 3asiBUTENSA) TOKYMEHTOB,
YKa3aHHBIX B HACTOSIIIEM MYHKTE, HE SABJISICTCSI OCHOBAHUEM JIJISI OTKA3a 3aBUTEIIIO
B MIPEJIOCTABICHUY MYHUIIUTIATIBHON YCIYTH.

2.12. Ilpy mnpenocTaBIEHUM MYHMIMIAIBHON YCIYyrH AJIMWHHCTpALMS
[umiistHCcKOTO TOpoaAcKoro moceneHuss, MAY «M®Il» He BrnpaBe TpeOOBaTh OT
3asBUTEINS (MPEICTABUTENS 3asIBUTEIIS):

— TpEeICTaBlieHUs JOKYMEHTOB U WH(OpMAIUM WIM OCYIIECTBICHUS
JEUCTBUM, TPEACTABICHUE WM OCYILIECTBICHUE KOTOPBIX HE IMPEIYCMOTPEHO
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HOPMATHBHBIMM  IIPaBOBBIMM  aKTaMH,  PETYJIMPYIOIIMMH  OTHOLIEHUS,
BO3HMKAIOIIME B CBSI3U C IIPEIOCTaBICHUEM MYHUIIUIIAIBHON YCIIyTH;

— MPEACTaBICHUS JOKYMEHTOB U MH(POpPMALMHU, KOTOPbIE B COOTBETCTBUH C
HOPMATHBHBIMM IIpaBOBbIMM akTamu Poccuiickoin dPenepauny, HOPMaTUBHBIMHU
IPaBOBBIMU aKTaMu cyObekToB Poccuiickoii ®enepauvv M MYHHLIMNAIbHBIMU
IIPAaBOBBIMM AKTaMU HAXOIATCS B PACIOPSIKEHHH OPraHOB, IPEAOCTABIIAIOLIMX
rOCYJIapCTBEHHBIE YCIYTH, OPTaHOB, NIPEAOCTABIAIOIIMX MYHUIIUIIAJIbHBIE YCIIYTH,
UHBIX TOCYAAapCTBEHHBIX OPraHOB, OPraHOB MECTHOTO CaMOYIpPAaBIIEHUS JUOO
MOJIBEIOMCTBEHHBIX T'OCYAApPCTBEHHBIM OpraHamM WM OpraHaM MECTHOI'O
CaMOYIIpaBJICHUS OpraHu3aLni, YYaCTBYIOIIHX B IPEN0CTaBICHNUN
MYHULIMNAIBHON YCIYTH, 332 MCKIIOUYEHUEM JTOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B 4acTH 6
cratb 7 ®enepanbHoro 3akoHa oT 27.07.2010 Ne 210-®d3 «O6 opranuzanuu
MIPEAOCTABIEHNS T'OCYTAPCTBEHHBIX U MYHULUITAIBHBIX YCIIYI»;

— OCYUIECTBJIGHHS ~ COIJIACOBAaHUM, HEOOXOIUMBIX IS  TOJY4YECHHS
MYHUIIMIIAJIbHOW YCIIYTH, CBSI3aHHBIX C OOpAalllEHUEM B HHbBIE T'OCYAapCTBEHHBIC
OpraHbl, OpraHbl MECTHOI'O CaMOYIPaBJIECHHUs, OpraHU3aluy, 34 HUCKIIOYEHUEM
IIOJIyYEHHs] YCIYl, BKIIOYEHHBIX B IIEPEYEHb YCIYI, KOTOPHIC SBIAKOTCSA
HEOOXOJUMBIMU U 00s3aTeIbHBIMU JUISl IPEAOCTABICHHUSI MyHUIIUIIAIBHBIX YCIYT,
yTBepkAeHHbIN pemienneM CoOpanus aemytatoB L{UMIISHCKOTO ropojackoro
IIOCEJICHHUS.

HcuepnbiBaomuii nepeyeHb OCHOBAHMIA VISl 0TKAa3a B MPUEéMe JOKYMEHTOB,
He00XO0AMMBIX /ISl PeI0CTABJICHUS MYHUIUIIAJIbHOM YCIYTH

2.13. OcHoBaHUAMM JUIsl OTKa3a B MpUEME TOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX IS
MPENOCTABICHUS MYHUIIMNAIBHOW YCIYT, SIBISETCS HAJIMYUE XOTS Obl OJHOTO M3
CIEAYIOIINX 00CTOSATENbCTB:

— 3asBUTENIb HE  YIOJHOMOYEH OO0pamarbcsi C  3asBICHUEM O
IPEIOCTABJIEHUU MYHULIMIIATbHON YCIYTH;

— MPEICTaBICHUE 3asIBUTEIEM HEMOJHOT0 NaKeTa JOKYMEHTOB, YKa3aHHOIO
B IyHKTE 2.9 HAcTOSAUIEro aJMUHUCTPATHBHOIO periamMeHTa (3a HCKIIOYEHUEM
JIOKYMEHTOB, KOTOPbIE MOTYT OBITh MOJYYEHBI B paMKax MEKBEIOMCTBEHHOTO
UH(GOPMAIIMOHHOTO B3aUMOJICHCTBHS);

— IMPEACTaBICHUE 3afBUTEIEM JOKYMEHTOB, MMEIOIIUX MOJYUCTKH,
IOPUIHACKH, 3a4EPKHYThIE CJIOBA U MHBIC HE OTFOBOPEHHBIE B HUX HUCIPABIICHUS;
JOKYMEHTOB, MCIOJIHEHHBIX KapaHJalloM, a TaKXe JOKYMEHTOB C CEpPbE3HBIMU
HOBPEXACHUSAMH, HE MO3BOJISIOLMMHI OJHO3HAYHO UCTOJIKOBATh UX COJAEPIKAHUE.

HUcyepnbiBaomuii nepeyeHb OCHOBAHMM /I MPUOCTAHOBJICHHUS WM 0TKAa3a B
NpPeAoCTABJICHUM MYHHIUIIAJIBHON yCJIYIH

2.14. OcHoBaHuUli 1J1s1 MPUOCTAHOBJIEHHSI IPENOCTABIECHUS MYHHULIUITAIbHON
YCIIyT'H HE PEYCMOTPEHO.

2.15. OcHoBaHMAMM JUIsl OTKa3a B IIPEIOCTABICHUM MYHHULMIIAIBHON
YCIIYTH SIBJISIFOTCSL:

— 3asiBHUTENIb HE YINOJHOMOYEH oO0pamiatbcsi C  3a4BJICHUEM O
MPEIO0CTABIEHUN MYHUIIMNIATBHON YCIIYTH;
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— TIPEACTABJICHUE 3aSBUTEIEM HEMOJIHOTO MAaKeTa JOKYMEHTOB, YKa3aHHOTO
B IyHKTE 2.9 HAcTOSIIEro aJMUHUCTPATHUBHOIO perjiamMeHTa (3a HCKIIOYEHUEM
JIOKYMEHTOB, KOTOpbIE MOTYT OBbITh IOJYYEHbI B paMKaX MEKBEIOMCTBEHHOIO
MH(POPMAITMOHHOTO B3aUMOJICHCTBUS );

— TpPEACTAaBJICHUE 3asBUTENIEM JOKYMEHTOB, HWMEIOIIUX TMOIYUCTKH,
MPUIIKMCKHU, 3a4YE€PKHYTHIE CJIOBAa U WHBIE HE OTOBOPEHHBIE B HUX HCIPABICHUS;
JIOKYMEHTOB, HCIOJHEHHBIX KapaHJaIlloM, a TaKXe€ JOKYMEHTOB C CEPbE3HBIMU
MOBPEXKJIECHUSAMU, HE TTO3BOJIIIOIIUMHU OJHO3HAYHO UCTOIKOBATh UX COJEPKAHUE;

— BBISIBJICHHE B IIPEACTABICHHBIX JOKYMEHTaX HEJOCTOBEPHBIX CBEACHUM;

— OTCYTCTBUE MPUBATU3UPYEMOTO JKUJIOTO TMOMENIEHUS B COCTaBE
MYHUITUTIATHFHOTO HKMYIIECTBA MYHHUIIMIAIBHOTO oOpa3zoBanust «llumisiHCKOE
TOPOJICKOE MOCEIICHNUE;

— WCIIOJIb30BAaHUE 3asIBUTEJIEM YCTAaHOBJIEHHOrOo 3akoHOM Poccuiickoit
®enepatu ot 04.07.1991 Ne 1541-1 «O mpuBatu3aluy >KAIUIIHOTO (OHAA B
Poccuiickon @enepauumn» rpasa Ha MIPUBATU3ALIUIO.

Ilepedens yciayr, KOTOpbIe ABJIAIOTCH HEOOXOAUMBIMHU M 00513aTeIbHBIMHM /1151
NpeaocTaABJeHUS] MyYHUIMNIAJIbHOMN YCIYTd, B TOM YHCJI€ CBEJEHUS O
AOKYMEHTeE (IOKYMEHTAaX), BbI/IaBaeMOM (BbIIaBA€MbIX) OPraHAMU
(opraHusanusiMu), y4aCTBYHOIIMMH B NMPEA0CTABJIEHUN MYHUIIUTIAIbHOM
yCJIyru

2.16. Ilepeyenr  yciayr, KOTOpbIE  SIBIISIOTCS ~ HEOOXOIWMBIMHU U
00s3aTENbHBIMUA JJISI TIPEIOCTABICHUS MYHHUIIUNIAIBHOM YCIYTH, B TOM YHCIIE
CBEJICHUSI O JOKYMEHTE (JJOKYMEHTax), BbIJaBa€MOM (BBIIABAE€MbIX) OpraHaMu
(opraHuzanusiMM), y4acTBYIOIIUMH B IPEIOCTABICHUN MYHULIMNAIbHON YCIIYTH,
HE IIPEAYyCMOTPEH.

IHopsinok, pa3mMep U OCHOBAHUS B3UMAHUA C 3asiBUTEJISI TOCY1aPCTBEHHOM
NMONLIMHBI MJIM MHOM IJIATHI 32 MPeI0CTABJICHUE MYHUIIUIIAJIbHON YCJIYT’
2.17. MyHununanpHas ycayra IIPEIOCTABIACTCA OecruiaTHo,
rOCyJapCTBEHHAs] MOLUIMHA M WHBIE TUIAaThl 33 MCIOJHEHUE MYHHUIUIIAIBHON
YCIYyTH HE B3UMAOTCA.
2.18. B3umaHue 1uIaThl 3a JEWCTBHS, CBSA3AHHBIE C OpraHu3aluen
npegoctasiaeHus yciayru B MAY «MO®Ly», 3anpemaercs.

MakcuMaJbHBIN CPOK OKUJIAHUSA B OYepeIH NMPH IoJade 3a1poca o
Npea0CTaBJIeHUN MYHUIIUNIAJTBHOH YCJIYIM M IIPH NOJY4YeHHH pe3yabTara
NPeI0CTABJICHUS MYHHMIMIIAJIbHOMN yYCIYyIH

2.19. Cpox oxugaHuss B oOuepenad TMpU T[oJayve 3asBJICHUA O
NPEIOCTABICHUM MYHHUIMNAIBHOW YCIyTM W TpH TOJYYEHUU pe3yJbTaTa
MPENOCTABIECHUS MyHULIMIIAIbHOM YCIYTH HE JOJDKEH MPEBbIIATh 15 MUHYT.

2.20. T'epon Coumanuctuueckoro Tpyma, I'epom Tpyna Poccuiickoit
®depnepanuu, MOJHBIE KaBajepbl opjieHa TpynoBoit CraBbl, UHBAJIUAbl BOWHBI,
BeTrepanbl Benukoii OTeuecTBEHHOW BOWMHBI, Tpak/laHe, HArpakJIeHHbIE MEJabIo
«3a obopony Jlenunrpaga» wiu 3HakoM «OKurtenro OnokamHoro JlenuHrpamay,
I'epoun Coserckoro Coroza, I'epon Poccuiickoii denepanuu, MoiHbIe KaBaJepbl
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opaeHa Cnasbl, uHBamuasl | u Il rpynn mpu npenbsBIeHHH TOKYMEHTOB,
NOATBEPXKIAIOIIMX MX NPUHAMJIEKHOCTh K  YKAa3aHHOM KaTeropuu JIIl,
00CITy’KUBAIOTCA BHE OCHOBHOM OUYepe/Iu.

Cpok perucrpanum 3anpoca 3asiBuTeJisi 0 NpeA0CTABJICHNH MYHUIMIIAIBHOI
yCIayru
2.21. Peructpauus 3asBJICHHS O MPENOCTABIECHUN MyHULIMIAIBHOW YCIyTH
OCYILIECTBIISIETCS B IeHb OOpallleHus 3asiBUTEIIS.

TpebGoBaHus K MOMeNIEHUSIM, B KOTOPBIX NMPEI0CTABJIACTCH MYHUIIUTIAJIbHAS
yCJIyra, K 3aj1y 0KMJAAHMs, MeCTaM /ISl 3alI0JTHEHUS 3aIIPOCOB 0O
NMPeJ0CTABJIEHUN MYHUIIUIIAJIBLHOMN YCJIYITH, HH(POPMALMOHHBIM CTEHIAM C
o0pa3uaMu UX 3aM0JTHEHNUS U epedyHeM JOKYMEHTOB, HE00X0AMMBbIX ISl
NPeA0CTABJCHNS MYHULIMIIAJIBLHOM yCIAYTH

2.22. Psgom ¢ BxogoM B AJIMUHHCTpauuio [[UMISTHCKOro Tropoackoro
nocesnenusi, MAY «M®LIy pa3zmeniaercsi BbIBECKa, coaepxkaiiasi HHOOPMAIUIO O
MMOJJHOM HAMMEHOBAaHUM AJIMUHUCTpaUUHU [[MMIISTHCKOTO TOpOJICKOrO MOCENEHUS,
MAY «M®Lly, pexxrme ux padbOThI.

2.23. TlomenieHusi, B KOTOPBIX NPEAOCTABISAETCS MYHHUIMIIAJIbHAS YCIIyTa,
JIOJDKHBI ~ COOTBETCTBOBATH ~ CAHUTAPHO-TUTMEHUYECKUM,  IIPOTUBOIOKAPHBIM
TpeOOBaHUSIM U TpeOOBAHUSAM TEXHUKH OC30IIaCHOCTH, a TakKXe 00ecreYuBaTh
CBOOOJIHBIN TIOCTYH K HUM MHBAJIM/IOB U MHBIX MaJOMOOUIIBHBIX TPYIIIT HACCICHUS.

2.24. Mecta mnpenoCTaBICHUS MYHHUIIUMIIAIBHOW YCIYTH O0OPYIYIOTCS
CHUCTeMaMU KOHAUITMOHUPOBAHUS (OXJIAXKICHUS M HarpeBaHUs) 1 BEHTUIMPOBAHUS
BO3/lyXa, CpEICTBAMM TMOXKAPOTYIICHUS U OINOBEIICHUS O BO3HUKHOBEHUU
YPE3BBIYANHON CUTYALUH.

2.25. Jlns obcmykMBaHUA 3asBUTENCH C OTPaHUYCHHBIMU (PH3UUECKUMHU
BO3MOKHOCTSIMH JOKHBI OBITH 00€CIICYEHBI:

— o0opymoBaHWEe Ha TpWIeTalMUX K AnMuHHCTpanuu [luMIistHCKOTO
ropoackoro mnoceneHuss U1 MAY «MOL» tepputropusx MecT sl MApKOBKH
aBTOTPAHCIIOPTHBIX CPEJCTB MHBAIUIOB;

— yCIOBUS JiJIsE OCCHPENSTCTBEHHOIO JOCTYIa WHBAJIUIAOB B IOMEIICHHS
Anmunuctpanuu [{umistHckoro ropojckoro mnoceneHus u MAY «M®Ily, B
KOTOPBIX MPEAOCTABIISIETCA MYHMUIUINAIbHAS ~yCIyra: HaJluyde TIaHIyCOB,
CIICHMAIBHBIX OTPAXKJICHUN U Tepui, O0eCleunBaIoOMMX OeCnpensTCTBEHHOE
MEPEIBUKCHUE W PA3BOPOT HHBAIUJHBIX KOJSICOK; BBIJICJICHUE OKHA Ha
MPEIOCTaBICHNE YCIYT IS OOCTY)KWBAaHHS 3asBUTEICH C OrpaHUYCHHBIMU
GU3MYEeCKUMU  BO3MOXKHOCTSIMH B~ CTOPOHE OT BXOoAa C  y4eTOM
OecpensTCTBEHHOTO MObE3/1a U MIOBOPOTA KOJSICOK;

— BO3MOXXHOCTh CaMOCTOSITEJIBHOTO WJIM C IIOMOIIbIO COTPYJIHHUKOB
Anmunuctpauun I{umisiHckoro ropojackoro moceneHuss U MAY  «MO®OLy,
MPEIOCTABISAIONMX MYHHUIMIIAIBHYIO YCIYTy, NEPEIBUXKEHHUS HWHBAIUIOB IO
TEpPUTOPUM, Ha KOTOPOM pacmonoxkeHbl AaMuHucTtpanus LumiasHcKoro
ropojickoro nocenenust 1 MAY «M®@Lly, Bxona B AamunucTtpanuio [L{umiasHCKkoro
ropoackoro mnoceneHuss U MAY «MO®Il» u Bbixoga W3 HUX, NOCAAKU B
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TPaHCIIOPTHOE CPEACTBO M BBICAJKM W3 HEro, B TOM YHCIIE C HCIOJIb30BaHUEM
Kpecia-KOJISCKH;

— HaJyIeXxallee pa3MellieHue 00O0pYyJOBaHMS M HOCHUTENEH HH(pOopManu,
HEOOXOUMBIX i1 OOecreyeHus] OeCHpENsITCTBEHHOIO JOCTyNa WHBAJIUIOB K
NOJIYYEHUI0  MYHUUMIAIBHOM  YCIYrM C  Y4Y4€TOM  OrpPaHUMYEHUH  MX
XKU3HEIEATEIbHOCTH;

— nyOnupoBaHHE HEOOXOAMMOM Jii WHBAJIUAOB 3BYKOBOW M 3PUTEIBHOM
uHbOpMallMK, a TaKKe HaJMuced, 3HAKOB M WHOM TEKCTOBOM M Tpaduueckon
MH(pOpMallMU 3HAKaMH, BBIIIOJIHEHHBIMH pelbeHO-TOUEUYHbIM HipudToM bpaitns,
JIOIIyCKa CYypAOIEPEBOTUNKA U TU(DIOCYPIOTIEPEBOAUNKA;

— BO3MOXXHOCTb [JIOIyCKa B IOMeEIIeHUs AamuHuctpanuu LumistHCKoro
ropojickoro moceineHuss U MAY «M®DL», B KOTOPBIX HOPEAOCTABIISIETCS
MYHULIMIIAJIbHAsL ~ yclyra, COOAaKU-MPOBOJHUKA TMPU HAJMYUK  JIOKYMEHTa,
NOATBEPKIAIOLIEIO €€ CHeluuaibHOoe OOyYEHHE, BBIIAHHOIO B COOTBETCTBUU C
[Ipukazom MunucrepcTBa Tpyna u couranbHoOu 3amuThl Poccuiickoit denepanun
otT 22.06.2015 Ne 386H;

— OKa3aHue COTpyJHUKaMHU AIMHHUCTpauuu L{MMIITHCKOro ropoackoro
nocenenus 1 MAY «MO®L», npenocTaBisiOlIMMA MYHULMNAIBHYIO YCIIYTY,
NOMOILIM HWHBAJIWAAM B TMPEOAOJECHUU OaphepoB, MEMIAIONIMX MOJYYEHUIO MU
MYHUIMNAIBHOM YCIYTM HapaBHE C JAPYTMUMH JIMIAMH, B TOM YHCIIE€ MOMOIIH,
HEOOXOAMMOW /JI1 MOJyYeHHs] B JOCTYHHOW mjig HuUX (opme uHopmManuu o
npaBuiax MPEeAOCTaBICHUS MYHULHUIAIBHONM YCIyrd, B TOM 4ucie 00
opopMeHUM  HEOOXOAMMBIX JJIi  MOJY4YEHUS  MYHUIUNAIBHOM  YCIyru
JOKYMEHTOB, O COBEpPLICHUUM HMHU JPYTrUX HEOOXOJUMBIX [UIsl MOJIy4EHHUs
MYHHULUIIAIBHON YCIYTH I€UCTBUM.

2.26. Mecta oxHIaHUS B ouepeaud NpUEMA WM BbLAAYM JTOKYMEHTOB
OCHAILAIOTCS CTYJbAMH. KOIMYECTBO MECT OKHMIAHUS OINPEAEIIETCS UCXOId W3
(dbakTHUUeCcKoi HAarpy3Ku U BO3MOXKHOCTEH ISl UX pa3MelleHus B 37aHuu. Mecra
OKUJAHUSI JOJDKHBI COOTBETCTBOBAaTh TPEOOBAaHUSIM KOM(OPTHOCTH YCIOBUH
npeObIBaHUS B HUX 3asIBUTEIEH.

2.277. Mecra TUISL 3aI0JIHEHUS JOKYMEHTOB o0opynyroTcs
MH()OPMAIMOHHBIMHA CTEHAAMH, COACPKANIMMHU AKTYAJIbHYIO U HCUEPIBIBAIOLLYIO
MH(OPMAIUIO O MOPSAKE NPEIOCTABICHUS MYHUIIMNAIBHOW YCIIYTH, OCHAIIAKOTCS
CTYJIBSMH W CTOJIAMH, OOECIEeUMBAIOTCA OOpa3lamMu 3alOJIHEHHSI JTOKYMEHTOB,
nucyerl Oymarodl M KaHLEISIPCKUMHU MPUHAUICKHOCTAMU B KOJIMYECTBE,
JOCTaTOYHOM Il OPOPMIIEHHUS TOKYMEHTOB 3asBUTEIISIMU U 3aUHTEPECOBAHHBIMU
JULAMU.

2.28. MHdopmaloHHbIE CTEHIbl PA3MEIIAOTCS B YAOOHOM JUIsl TpaKIaaH
MmecTe. TekcThl MaTepuasoB IEYaTaroTcs yIOOHBIM Ui yTeHHs wpudrom, Oe3
UCHpaBlicHU, HauOosee BaxkHble MecTa  BbiensAoTcs.  OdopmieHue
UHPOPMALIMOHHBIX ~ CTEHJOB  JIOJDKHO  COOTBETCTBOBATH  ONTHUMAJIbHOMY
3pUTENBHOMY BOCIIPUSITHIO 3TOM MHPOPMALMH 3asiBUTEIISIMHU.

2.29. Tlomenienus sl npuémMa 3asBUTENICH JTOJKHBI OBITh 00OPYIOBAHBI
UHPOPMAIMOHHBIMU Ta0NIMYKaMHU C yKa3aHHEM HoMepa KaOuHeTa, (aMuIHH,
MMEHM, OT4eCTBA M  JOJDKHOCTHM  CIEHMAINCTA,  OCYLIECTBIIAIOLIETO
IIPEAOCTAaBIEHNE MYHUIIMIIAJILHON YCIIYTH.
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2.30. PabGoune MecTa CHEUUAIMCTOB, OCYIIECTBISIOMIMX MPEIOCTaBICHUE
MYHUIIUNIATBHON YCIIYTH, JIOJDKHBI ObITh O0OpYIOBaHbl pabOYMMU CTOJIAMH U
CTYJIbSIMH, CTYJAbSMH JUJI1  TOCETUTENCH, TelneQOoHOM, MEepPCOHAIbHBIM
KOMITBIOTEPOM C BO3MOKHOCTBIO JIOCTyHa K HEOOXOIUMBIM HH(OPMAIMOHHBIM
cUcTeMaM, KOMMPOBAIBHBIM anmnapaToM, MIPUHTEPOM, HHOM OPTTEXHUKOM, a TaKKe
KaHIEISIPCKUMU TPUHAJICKHOCTIMH.

2.31. OmpeneneHHblE AIMUHUCTPATUBHBIM pPErJaMEHTOM TpeOOBaHUS K
MECTaM MPEIOCTABICHUS MYHUIUIAIBHOW YCIYrd NPUMEHSIIOTCS, €Cld B
COOTBETCTBUM C JECHCTBYIOLIUM 3aKOHOAATeNbcTBOM Poccuiickon denepanun K
MeCTaM MPEOCTABICHUS MYHUIIUIIAIBLHON yCIIyTH HE YCTAaHOBJICHBI MHBIC, 0o0Jiee
BBICOKHE TPeOOBaHMSI.

Ioka3aTen JOCTYIIHOCTH M Ka4eCTBAa MYHULMIIAJIbHBIX YCJIYT

2.32. ITloka3aTensiMu KadyecTBa M JIOCTYIHOCTM MYHHULMNAIBHOM YCIyT'H
ABJISIFOTCSL:

— BO3MOXXHOCTb TMOJYYEHUS] MYHHUIUIAIBHOM yciayru Ha Oaze MAY
«M®Ly;

— BO3MOXKHOCTh IMIOJIYYEHHUS! MYHUUUIIAUIBHOM YCIYTM B JJIEKTPOHHOU
dopwme;

— CHWKEHHE KOJIMYECTBA B3aMMOJCUCTBUN 3aABUTENS C JIOJKHOCTHBIMHU
muiamMu Aamusuctpanuu [{umiisiHekoro ropojckoro nocenenusa, MAY «M®OIL»
IIPU NOJIYYEHUH MYHHUIIMTIAJIBHON YCIIYTH;

— BO3MOXHOCTh I0JIy4aThb MYHHUUIIAIbHYIO YCIYTy CBOCBPEMEHHO U B
COOTBETCTBHUM CO CTaHAAPTOM NPEAOCTABICHUS MYHULIUNIATIBHON YCIYTH;

— COONIOZICHUE CPOKOB TPEJOCTABICHUS MYHUIUMAIBHON YCIyTH U
YCIIOBUM OKUAaHUs NPpUEMa;

— HaJIWM4Me TIOJHOM, aKTyaJlbHOW | JOCTOBEpHON wuHPOpPMALIUU O
MPEIOCTABICHUN MYHULIMTIAIBHOW YCIIYTH;

— 00OCHOBAaHHOCTH OTKA30B B MPEIOCTABICHUN MYHHUIIUTIAIIBHON YCITYTH;

— OTCYTCTBHE 000CHOBAHHBIX Kaj00 CO CTOPOHBI 3aABUTEINICH, CBSI3aHHBIX C
MPEIOCTABIEHUEM MYHHUIUIIAIIBHON YCIYTH.

2.33. Tloka3zaTenu AOCTYMHOCTH MYHHUIIMIAIBLHON YCIIYTH JJIsl UHBAJIUJIOB:

— COMNPOBOXK/ICHUE MHBAIIM/IOB, UMEIOIIUX CTOMKHUE paccTporCTBa QyHKIIMU
3p€HUS M CaMOCTOATEJIBHOIO MEPEABMKEHUS, M OKa3aHWUE KM IIOMOIIM Ha
00BEKTaX;

— JIONMYCK Ha OOBEKTHI CypAONEePEeBOTINKA U TU(HIOCYPAOTIEPEBOIUNKA;

— JIOMYyCK Ha OOBEKTHI COOAKU-TIPOBOJHUKA TIPU HAIMYMU JIOKYMEHTA,
MOATBEPKIAIONIETO €€ CIeluaibHoe OOyYeHHE, BBIJIAHHOTO B COOTBETCTBUHU C
[Tpukazom MunHucTepcTBa Tpyaa U couranbHOM 3anmuThl Poccniickoit denepanun
o1 22.06.2015 Ne 386H;

— OKa3aHUE€  COTPYJAHUKAMH, TMPEIOCTABISAIONIMMHU  YCIYTd, HWHOU
HEOOXOIMMOW WHBAJIUJAM IOMOIIM B TMPEOJOJICHUU OapbhbepoB, MEHIAIIINX
MOJIYYSHHIO YCIIYT U UCIIOIh30BAHUIO OOBEKTOB HApaBHE C IPYTUMH JIUIIAMHU.
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TpedoBanus co0/101eHUsA KOHPUIECHIIMATIBLHOCTH

2.34. Anmunuctpanuu [UMIsgHCKOro ropoackoro mnocenenusi, MAY
«M®ILI» 006s13aHbI 00ECIICUNTD 3aIIUTY CBEJACHUHN, MTOCTYNAIOIINX OT 3asBUTENCH, B
TOM 4YHUCJIE MyTeM oOecrnedyeHus: KOHPHUACHIMAIBHOCTH HH(pOpMAIMd Ha BCEX
JTarax B3auMOJCHCTBHS C 3aIBUTCIIEM.

2.35. CBegenust o (axkte oOpalleHUs 32 MOJTYYEHHEM MYHHUIIMMATbHON
YCIIYTH, COJEpKaHWUU TPEJICTABICHHBIX JAHHBIX M TOJYYEHHOIO OTBETA MOTYT
OBITh TPEOCTABJICHBI 3aSBUTEIIO, €T0 MPEACTABUTENIO JHOO MPaBONMPEEMHUKY
MpU IPEABSIBICHUH IOKYMEHTOB, TOATBEPKAAIOIINX TOJTHOMOYHS.

HNHuble TpeOGoOBaHUs, B TOM YHC/I€ YUUTHIBAKONINE 0COOEHHOCTH
NPeI0CTABJICHUS MYHUIMIIAJIbHON YCJIYTH B MHOTO()YHKIIMOHAJIBHBIX
LHEHTPAaX U 0COOEHHOCTH MPeI0CTABJICHUS MYHHUIMIIAJIbHOM yCJIYTH B

3JIEKTPOHHOM (popMe

2.36. IlpemocraBieHue MYHMIIMIIAJIBHONW YCIYTH MOXET OCYIIECTBISATHCS
yepes MAY «M®Il» ¢ yderoM mpuHOHNA DKCTEPPUTOPUATBHOCTH, B
COOTBETCTBUM C KOTOPBIM 3asBUTENIb BMpaBe BHIOpATh MJisg OOpallleHUs 3a
MOJy4eHneM MyHuuunaibHou yciayru MAY «M®Ll», pacnosiokeHHbI Ha
TeppuTopur POCTOBCKOI 0051aCTH, HE3aBUCUMO OT MECTa €ro PErucTpaluy Ha
tepputopun  PocTtoBckoii 007acTH, MecTa pAcloOJOXKEHUs] Ha TEPPUTOPUHU
PocroBckoit 061acT 00BEKTOB HEJIBUKUMOCTH.

2.37. IlpenocraBieHue MyHUIUNAIbHOW yciuyru B MAY  «MOL»
OCYIIECTBISIETCSI B COOTBETCTBUM C  COIVIAlIEHHEM  (JIOTOBOPOM) O
B3aUMOJICHCTBUHU, 3aKJIIOYEHHBIM MexXay MAY «MOL» u AaMuHUCTparuen
[{UMIITHCKOTO TOPOACKOrO TOCEIEHUs, C MOMEHTAa BCTYIUIEHUS B CHILY
COOTBETCTBYIOIIETO COTJIAICHUS O B3AUMOJICHCTBHH.

2.38. MAY «M®Il» yuacTtByeT B MNpPEIOCTaBICHUM MYHULMIIAIBLHON
YCIIYTH B YaCTH KOHCYJIBTUPOBAHUSI 3asiBUTEIIEH MO BOMPOCY €€ MPEAOCTABICHUS;
npuéMa 3asBJICHUST U JOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX JUIsi TPEAOCTABICHUS
MYHUITUTIATBHOW yCIIyTH; (OPMUPOBAHUS W HAMPaBICHUS MEXBEIOMCTBEHHBIX
3al0pocoOB B OpraHbl (OpraHu3anuu), YYacTBYIOIIME B MPEAOCTABICHUU
MYHULIMNAIBHON YCIIyTH; BbIJIaud pe3yJibTaTa MPEAOCTABICHUS MYHHUIUIIAIbHON
YCIIYTHY 3asIBUTEIIIO.

2.39. OCcoOEHHOCTH  MPEIOCTABIICHUS  MYHHUIIUINIAJILHOM  YCIyTH B
2JEeKTpOHHOM  Qopme  ykazanel B myHktax 3.12.-3.14.  HacrosIiero
aIMUHHUCTPATUBHOTO PErJIAMEHTA.

3. Cocras, 10C1€10BATEJIbHOCTh U CPOKH BbINOJIHEHHUS aIMUHUCTPATHBHBIX
npoueayp (aelcTBuii), Tpe0OBAHUA K MOPAAKY MX BbINOJIHEHUSA, B TOM YHCJIE
0CO0CHHOCTH BBINOJHECHUS AIMHUHUCTPATUBHBIX NpouUeAyp (AeicTBHIl) B
3JIEKTPOHHOM (popMe, a TaKKe 0COOEHHOCTH BHINIOJIHEHUSA
aIMMHUCTPATHBHBIX NMPOUEAYP B MHOTOYHKIMOHAJbHBIX IEHTPaX

HcuepnbiBaouuii nepeveHb A AMUHUCTPATUBHBIX NPOLIEAYP
(mercTBMIT)
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3.1. IlpenocTaBneHue MyHULIMOAIBHONM  YCIyTM  BKJIOYaeT B  cebd
CIEYIOIINI NCUEPTIBIBAIOIINI NTEPEUYCHb aIMUHUCTPATUBHBIX MPOLIEAYP:

3.1.1. IIpu o6pamenun B MAY «MOI»:

— npuéM U peructpauus 3assiaeHus B MAY «MOLy;

— wnampaBieane MAY «M®Il» MexXBEeIOMCTBEHHBIX 3alpoOCOB IS
MOJIY4eHUS] JTOKYMEHTOB W (Win) cBeleHud (MHGOpMaInmu), HEOOXOAUMBIX IS
MPEAOCTaBIECHUS MYHUITUIIAIbHON YCIIYTH;

— mnepemadya 3asBieHus u3 MAY  «MOL» B AJIMUHUCTpAUIO
[{UMIISIHCKOTO TOPOACKOTO MOCEJICHMUS.

3.1.2. [Ipu oOpamenun B AJIMUHHCTparuioo [[UMISHCKOTO TOPOACKOIO
ITOCCJICHUS:

— TpuUEM M PETUCTpalusl 3asBICHUS B AaMuHUCTparuu LlumisiHcKOro
TOPOJICKOTO MOCEJIEHUS;

— paccmoTpeHue 3asBiaeHuss [nmaBo AgmuHuctpauuu [umisiHCKOrO
TOPOJICKOTO MOCEJIEHUSI;

— mepeaada 3agBJICHUS CHENUAIMCTAM AaMuHHUCTpauuu LumiasiHCKOro
TOPOJICKOTO TOCENEHHUS, TPEAOCTABIISIONIMM MYHUIIUTIATBHYIO YCIYTY;

— PacCCMOTpPEHUE 3asBJICHUS CIICIMAJIMCTAaMH AJMUHHCTpauu
[{UMIISTHCKOTO TOPOJCKOIO MOCEJICHUS, MPEAOCTABISIONIMMU MYHUIIMIATBHYIO
YCIYTY;

— HanpapieHne AAMUHUCTpauued [{UMIISTHCKOTO TOpOJICKOrO IMOCEICHUS
ME>KBEJIOMCTBEHHBIX 3alpPOCOB JJIsl MOJy4YEHUS JIOKYMEHTOB W (WJIM) CBEICHUU
(uH(pOopMaLKH ), HEOOXOAUMBIX JJIsl TPEAOCTABICHNUS MYHULIUIIAILHON YCIYTH;

— TIpUHATHE AJAMUHHCTpanuded [[UMIITHCKOTO TOpPOJICKOTO IMOCEICHUS
pellIeHus 1o pe3ysibTaTaM PaCCMOTPEHUS 3asBIICHUS;

— HanpapiieHue AaMuHUCTpanuend [UMISHCKOro TropojJCKOro MOCEIECHUS
pe3ysibTaTa NpeAoCTaBICHUS MyHUIIUTATLHON YCITYTH.

biiok-cxemMa mnpeaoCTaBlIeHUST MYHUIMNAIBHOW YCIYTHM TNPEACTaBJIEHA B
npuioxkeHuu Ne 3 K aIMUHUCTPATUBHOMY PETJIaMEHTY.

Onucanve aIMMHUCTPATUBHBIX NPOIEAYP

3.2. Ilpuém u perucrpaunus 3asapjenuss B MAY «M®@II».

3.2.1. OcHOoBaHHEM MJIsI Hayaja aJgMHUHHCTPATUBHOM INPOLEIYPHI SBISETCA
oOpaiiienue 3asButens (peacraButess 3asButenisa) B MAY «M®IIy ¢ 3aaBieHueM
U JOKyMEHTamu, NpPEAyCMOTPEHHBIMU  IYHKTOM 2.9 HACTOSIIETO
aIMUHHUCTPATUBHOTO PErJIAMEHTA.

3.2.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBHINIOJIHEHNUE AJMUHUCTPATUBHON MPOLIEAYPHI
apisiercst cneuranuct MAY «M®L», ocyliecTBIsAIONMA NPUEM 3asiBICHUS U
JOKYMEHTOB.

3.2.3. Cnenpammuct MAY «MO®Ily», ocyliecTBAAIOMNN NPpUEM 3aaBICHUS U
JIOKYMEHTOB:

— YCTaHABJIMBAET JIMYHOCTh 3asiBUTENs (MPEACTABUTENS  3asiBUTENs),
MIPOBEPSIET IMOTHOMOYHST OOPATUBIIIETOCS JIUIIA;

— TMpoBepsieT COOTBETCTBUE 3asBJICHUS YCTaHOBJIEHHOW QopMe U
MPAaBWIBHOCTH €T0 3aI0JHEHHUS;
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— IpOBEpsieT HAINYHUE JIMOO OTCYTCTBUE OCHOBAaHUM AJI OTKa3a B IpUEME
3asBJICHUA, YKAa3aHHbIX B IIyHKTe 2.13. Hacrosmero aiMHHUCTPATHBHOIO
pErIaMeHTa;

— IpU HAJIMYUU OCHOBAHUM JUJIS OTKA3a B IIPUEME 3asIBJICHUS, YKA3aHHBIX B
nyHkTte 2.13  HacrosAmero aJIMHHHCTPATUBHOIO pErJIaMEHTa, YBEIOMIISET
3asBUTENS  (MPENCTAaBUTENS  3asBUTENS) O HaJU4YMM  MPEMATCTBUU  JUIA
IPEIOCTABIICHUS! MYHUIIMIIATBHON YCIYTH, Pa3bsCHIET HEOOXOJUMOCTh PUHATHUS
MEp MO MX YCTPAHEHWI0 M BO3BpAIlACT 3asBICHUE M JOKYMEHTHI 3asBUTEIIO
(IpencTaBUTENIO 3asBUTENS);

— B Clly4ae OTCYTCTBUSI OCHOBaHMH /Jii OTKa3a B MpHUEME 3asiBICHUS,
YKa3aHHbIX B TNyHKTe 2.13 Hacrosdmero aaMUHUCTPATUBHOIO pETJIAMEHTA,
PETUCTPUPYET 3asIBJICHUE;

— B Clyyae MpeACTaBICHUS 3asBUTENEM (IIPEICTAaBUTEIIEM 3asBUTEIIA)
HE3aBEPEHHBIX HAAJEKAIUM 00pa3oM (HOTapuaibHO) KON JOKYMEHTOB CBEpSET
OpUTMHAJBl JIOKYMEHTOB C NPEICTABICHHBIMU KONMSIMH, JENAeT OTMETKY Ha
KONUSAX TPEICTABICHHBIX JOKYMEHTOB 00 HX COOTBETCTBUU IOJIMHHUKAM
JOKYMEHTOB C YyKa3aHUEM JaTbl, (pamMWwink, WHULUAIOB JIMLA, CJAEJIaBIIEro
HAJUCh, U BO3BPALIAET OPUTHHAJIBI JOKYMEHTOB 3asBUTENIO (MPEICTABUTEIIO
3asBUTENsA) (32  MCKIIIOYEHHWEM  JIOKYMEHTOB, KOTOpbI€  JOJKHBI ~ OBITh
IPE/ICTABIICHBI B OPUTHHAJIE);

— BBLJAET 3aBUTENIO (MPEACTABUTENIO 3aBUTENS) PACIIUCKY B MOJIYYEHUU
3asBJICHUSA U JJOKYMEHTOB C YKa3aHUEM UX IIEPEYHS U 1aThl [IOJYyYEHHUS.

3.2.4. MakcUMaJIBHBIM CPOK NpHEMA 3asBJICHUS W IPUIAracMblX K HEMY
JOKYMEHTOB — 15 MHHYT ¢ MOMeHTa oOpauieHust 3asBuTens (IpeacTaBUTEIs

3asBUTETIS).
3.2.5. MakcuMallbHbI CPOK PErucTpalliyd 3asBJICHUS M MpUJIaraeMbIX K
HEMY JOKyMEHTOB — 1 paboumii JeHb CO JHS TIOCTYIUICHUS 3asBICHHUS U

IIpUJIaraéMbIX K HeMy JOKyMeHTOB B MAY «MO®L».

3.2.6. KputepusiMu TpUHATUS pEUIEHUS  SABIAIOTCS  Hajnuuve Ju0o
OTCYTCTBHME OCHOBAHWM Ul OTKa3a B NPHUEME 3asBJICHMS, YKAa3aHHBIX B ITyHKTE
2.13. HacTOAIIETO AIMUHUCTPATUBHOTO PETVIAMEHTA.

3.2.7. Pe3ynpTaTOM aqMUHHCTPATUBHOM NPOLEAYPHl SBIAETCA TNPUEM H
perucrpanus 3asBICHHS ¢ NPUIAaraeMbIMM K HeMy JokymeHTaMu B MAY «M®I»
1100 0TKa3 B MpUEMeE 3asiBJICHUS.

3.2.8. CniocoboM (ukcaruu pe3ynbTaTa BBITIOTHEHUS aJIMHUHUCTPATUBHOU
NpOLEAYpPhl B Ciydae NpUEMA 3asBJICHUS SBIACTCS PErUCTpalus 3asiBICHUSA B
MAY «M®I» u BeI1aua pacnucku 00 €ro MpUHITUHU 3asIBUTENIO (MIPEICTaBUTEIO
3asBUTEIIS).

3.3. HanpaBnenue MAY «M®PI» Me:KBeIOMCTBEHHBIX 3aMPOCOB /I
MOJIyYeHUs] JOKYMEHTOB M (Win) cBeeHuil (MHGopManum), He0OXOAUMBIX sl
NPeA0CTABIEHUS MYHHMIMIIAJIbHOMN yCIYTH.

3.3.1. OcHoBaHuMEM Ui Hayaja OCYIIECTBICHHUS aJIMUHHUCTPATUBHOMN
MPOIEAYPHI SIBISETCA HEMPEACTABICHHUE 3asBUTENEM (IIPEICTABUTEIIEM 3asiBUTEIIS])
JOKyMEHTOB W (WiM) cBeAeHWM (MH(pOpMaNuu), yKa3aHHBIX B MmyHKTe 2.11
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HACTOSIIET0  QJIMUHUCTPATUBHOTO  perjiaMeHTa W HEOOXOAMMBIX A
NPEAOCTABIECHNS MYHUIIUMITAIbHON YCIIYTH.

3.3.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBINOJHEHUE AIMHUHUCTPATUBHON MPOLEIYPHI
apisieTcs crnenuanuct MAY «MO®Ll», ynosHOMO4YeHHBIH Ha (OpMUPOBAHUE U
HaIpaBJICHUE MEXBEJIOMCTBEHHBIX 3aIIPOCOB.

3.3.3. Cnenpnasuer  MAY  «M®L» ocymiecTBiasieT MOATOTOBKY U
HaIpaBJIeHUE MEXBEJOMCTBEHHOTO 3amnpoca B YrpasieHue DeaepanbHON CIIyKObI
rOCYJapCTBEHHOM pErucTpaluy, Kajaactpa W KapTorpaduu O MpeAoCTaBICHUN
cBeleHuii  u3  EAMHOrO  rocygapCcTBEHHOrO — peecTpa  HEABUIKUMOCTH,
MOATBEPKIAIONINX, YTO 3asBUTEIEM HE HCIOJb30BAaHO MPaBO Ha OecCIIaTHOE
OJIHOKPAaTHOE TPHUOOPETEHHE 3aHUMAEMOTO0 WMH KWJIOTO TOMEIIEHUS T10
OCHOBaHUAM, IpeaycMoTpeHHbIM  DexepanbHbiM  3akO0HOM  Poccuiickoi
®eneparuu ot 04.07.1991 Ne 1541-1 «O mpuBaTH3aIMy >KWIMIIHOTO (OHIA B
Poccuiickon @enepanum».

3.3.4. MexXBEeJOMCTBEHHBIM 3ampoc (popmMupyercs B COOTBETCTBUU C
TpeboBanusMu cratbu 7.2 denepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-®d3 «O06
OpraHu3aliy MPEI0CTABICHUS TOCYJAPCTBEHHBIX U MYHUILIMTIATBHBIX YCIYT».

3.3.5. HanpaBnenue MeEKBEAOMCTBEHHBIX 3alPOCOB OCYIIECTBISAETCS MO
KaHajaM CUCTEMbI MEXBEJIOMCTBEHHOIO 3JIEKTPOHHOI'O B3aUMOJICUCTBUS (Haee —
CMDBB). Ilpu OTCYTCTBMM TEXHHYECKOM BO3MOXKHOCTH HCIOJIb30BaHus CMDOB
HaIlpaBJICHUE  MEXBEIOMCTBEHHBIX  3allpOCOB  OCYIIECTBISETCS  MOYTOBBIM
OTIPABJIECHUEM HIIH KyPbEPOM.

3.3.6. IIpu HanpaBiIE€HUHU MEXKBEIOMCTBEHHOTO 3aIlpoca C HUCMOJIb30BAHUEM
CMDBB MexBenTOMCTBEHHBIN 3ampoc (GOpMHUPYETCs B DJIIEKTPOHHOM BHUJE U
MOANMUCHIBAETCS SJIEKTPOHHOW MOAIUCHIO YIIOJHOMOYEHHOTO JOJKHOCTHOIO JIMLA
MAY «M®I».

3.3.7. llpu HampaBJ€HWH MEKBEIOMCTBEHHOTO  3alpoca  IOYTOBBIM
OTMPABIICHUEM WJIH KYPhEpOM MEXBEIOMCTBEHHBIN 3arpoc OPOpMIISIETCS B BHIIE
JOKyMEHTa Ha OyMa)XHOM HOCHUTEJIE W TOAMKUCHIBACTCS YIIOJHOMOYCHHBIM
JTOKHOCTHBIM JIMITOM MAY «M®I1y.

3.3.8. KputepueM m0OpuUHATUSA  PEIICHUS  SBISETCA  HEMPEICTaBICHUE
3asiBUTENeM (IIpEACTaBUTENIEM 3asBUTENA) JOKYMEHTOB M (WJIM) CBEJICHUIM
(uH(popManMK), yKa3aHHbIX B MyHKTe 2.11 HacTofAmero aaMUHUCTPATHUBHOTO
peryiaMeHTa U HeOOXOAUMBIX JJI MPEAOCTABICHUS MYHULIUITAILHON YCIYTH.

3.3.9. MakcumanbHbIi CpOK hopmupoBaHuUsl u HaIpaBJICHUS
MEXBEJJOMCTBEHHBIX 3allPOCOB COCTaBiiAeT 1 pabouuii JeHb CO JHS PErucTpaluu
3asBieHusI B MAY «M®IL».

3.3.10. MakcuMaJIbHBIN CPOK JIsl OATOTOBKMA M HAIpPaBJICHUS OTBETOB Ha
MEXBEJJOMCTBEHHBIE 3alpPOChl COCTABISET 5 pabouux JHEH CO IHS MOCTYIICHUS
ME>KBEJIOMCTBEHHBIX 3alPOCOB, €CJIM MHbIE CPOKU HAIPaBIEHUS OTBETA Ha 3amlpocC
HE YCTAaHOBJICHBI JEHCTBYIOIINM 3aKOHOAATEIHCTBOM.

3.3.11. Pe3ynpraTomM HacTOSIIEH aIMUHACTPATUBHON HNPOLEAYPHI SBISETCS
MOJIyYCHHE 3aIpallinBaeMbIX JOKYMEHTOB U (WIH) cBeleHu (MHbOpMaIum) b0
OTKa3 B UX NPEJIOCTABICHUMU.

3.3.12. Cnocobom ¢ukcaruu pesyibTaTa aJMUHUCTPATHBHON MPOIIETypPbI
ABJISIETCSA PETUCTPALMs OTBETOB HA MEXBEIOMCTBEHHBIE 3anpockl B MAY «M®IL.
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3.4. llepenaua 3asiBjenussi u3 MAY «MOPI» B AJMUHHMCTPAIHIO
LUMJITHCKOT0 rOPOICKOr0 MOCeJIeHUS

3.4.1. OcHOoBaHMEM MJI Hayaja aAMUHUCTPATUBHOW NPOLEAYPHI SBISIETCA
nonyueHue MAY «MO®ILl» B mopsake MEXBEIOMCTBEHHOTO HHGOPMAIIMOHHOTO
B3aMMOJICUCTBUS JIOKYMEHTOB U (WiM) cBeleHudd (MH(pOpMaIu), yKa3aHHBIX B
nyHkTe 2.11 HacTosIero aMUHUCTPATUBHOIO PErjlaMeHTa U HEOOXOIUMBIX JIJIst
MPEAOCTaBIECHUS MYHUITUTIAIbHON YCITYTH.

3.4.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBINIOJIHEHUE AJIMUHUCTPATUBHON MPOLIEAYPHI
spisiercs  cnenquanuct MAY  «MO®OL», yHnoaHOMOYEHHBIM Ha Mepenavy
JOKYMEHTOB B AIMUHUCTpaIMi0 [IUMIISIHCKOTO TOPOACKOr0 MOCEJICHHUS.

3.4.3. Conemmamuctr  MAY  «M®Il» dopmupyer maker TOKyMEHTOB
(3asiBIICHHE C TIPUJIOKEHHBIMU K HEMY JOKyMEHTaMHU U JOKYMEHTHI (CBEIEHU),
MOJTyYEHHbIE B paMKax MEKBEIOMCTBEHHOTO UH()OPMAITMOHHOTO
B3aMMOJICHCTBUS) U MEpPeNaeT ero B AJIMUHUCTpaIUIO [[UMIISTHCKOTO TOPOACKOTO
MOCEJICHUS B COOTBETCTBUM C 3aKJIIOUYCHHBIM COIVIAIIEHUEM (JIOTOBOPOM) O
B3aMMOJICHCTBUU U NOPSIAKOM AeI0onpon3BoACcTBa B MAY «MOL».

3.4.4. KputepueM npuHATHS peuieHus sBisiercs noirydenue MAY «MO®ILly
B MOPSJAKE  MEXBEIOMCTBEHHOTO  HMH(POPMAIMOHHOTO  B3aUMOJICHCTBUS
JTOKYMEHTOB U (uiu) cBeaeHuM (MHpopmMaliuu), ykazaHHbIX B myHkTe 2.11
HACTOSIIIETO  QJIMHUHUCTPATUBHOTO  pEerjiaMeHTa W HEOOXOJAMMBIX IS
NPEAOCTaBICHUS MYHHUIUIIAIbHON YCIIYTH.

3.4.5. MakcuManbHbIi CPOK BHITIOJTHEHUS aIMUHUCTPATUBHON MIPOLIEAYPHI —
1 pabounii naeHp co gHA noiaydeHus MAY  «M®ILl» oTBeroB Ha
MEKBEJIOMCTBEHHBIE 3aIIPOCHI.

3.4.6. Pe3ynbTaToM aIMUHUCTPATUBHOW MPOLEIYPHI SBISETCS Nepeaada u3
MAY «M®L» B AaMmuHuctpauioo [{UMISHCKOTO TOPOJCKOTO MOCEIEHUS
3asIBJICHUSI C TIPUJIaraéMbIMU K HEMY JIOKYMEHTAMH U IOKyMEHTaMHU (CBEIECHUSIMHU ),
MOJTYYEHHBIMU B paMKax MEKBEJIOMCTBEHHOTO UH()OPMAITMOHHOTO
B3aUMOJICUCTBUS.

3.4.7. Cnoco® ¢ukcauuu pe3yiabTaTa aJMUHUCTPATUBHON NpPOLETYpPHl —
OTMETKA O Tepeadye JOKYMEHTOB B AIMHHUCTpAIMIO [[UMIISIHCKOrO ropoickoro
MOCEIICHUS.

3.5. Ipuém wu perucrpanusi 3asiBJieHUs] B  AJIMHHHUCTPAIUU
HuMJISIHCKOTO TOPOJACKOro MoceJeHusl.

3.5.1. OcHoBaHueM JjIsl HavaJla aJIMUHMCTPATUBHOM MPOLIEAYpPHI SBIISIETCS
NOCTyIJIEHUEe B  AJIMUHHUCTpanui0 L[{UMIISIHCKOTO TOpPOJACKOTO  IMOCEIEHUS
3as1BJICHUS U MPUJIaraeMbIX K HEMY JJOKYMEHTOB:

— JIMYHO OT 3asiBUTENIS (IIPECTaBUTENS 3asIBUTEISA);

— TMOCPEACTBOM MOYTOBOTO OTIPABIICHUS;

— B (QopMe  DJIEKTPOHHOTO  JOKYMEHTa C  HCIOJIb30BaHUEM
UH(OPMAIMOHHO-TEIEKOMMYHUKAIIMOHHBIX CETe OOIIero MoJIb30BaHUS, B TOM
yucae ¢eaepanbHON TrocyIapCTBEHHOW HHGOPMAIIMOHHONW CUCTeMbl «EIUHBIN
NOpTaj rOCyIapCTBEHHBIX U MYHULIUIIABHBIX YCIyT (PYyHKIUN)»;

— n3 MAY «M®I]».
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3.5.2. OTBETCTBEHHBIM 3a MPUEM 3asBICHHUS W MPWIATaeMbIX K HEMY
JOKYMEHTOB B CIIy4ae NOCTYIUICHUS 3asBJICHUSI HEMOCPEACTBEHHO OT 3asBUTEIIS
(mpencTaBUTENs 3aIBUTEIIS) SIBJSICTCS CEKTOP.

3.5.3. CnenuayinucT CEeKTOpa, OCYIICCTBISIIOMIMN TPUEM 3asBICHUA W
JIOKYMEHTOB:

— YCTaHaBJIMBAET JIMYHOCTh 3asBUTENS (MPEACTABUTENS  3asABUTEINS),
IPOBEPSIET MOJTHOMOYNS 00paTUBIIETOCS JIUIIA,;

— TpoBepsieT COOTBETCTBME 3asBJICHUS YCTaHOBJIEHHOW QopMe U
MIPAaBWJIBHOCTH €T0 3aI0JHEHHUS;

— TMpoBepsieT HaJu4ue MO0 OTCYTCTBHME OCHOBAHUM ISl OTKa3a B MpUEMe
3asBJICHUS, YKa3aHHBIX B IMyHKTe 2.13. HacTOsSUIEro aaMHUHUCTPATUBHOIO
pEriIaMeHTa;

— MpU HAIMYMW OCHOBAaHWM I OTKa3a B IPUEME 3asIBJICHUS, YKa3aHHBIX B
nyHkrte 2.13 HacrosAmero aJMHHHCTPATUBHOIO pErJIaMEHTa, YBEJIOMIISET
3asBUTENS  (MPEACTABUTENS  3asBUTENS) O HAJU4YMM  MPEMATCTBUU  JUIA
IPEIOCTABIICHUS! MYHUIIMTIATBHON YCIYTH, Pa3bsCHIET HEOOXOJUMOCTh PUHATHUS
MEp IO HMX YCTPAaHEHHWIO M BO3BPAILACT 3asBJICHUE M JOKYMEHTHI 3asBUTEIIO
(TpencTaBUTENIO 3asBUTEN);

— B Clly4ae OTCYTCTBUS OCHOBAHMHM JUIsl OTKa3a B IPUEME 3asBJICHUS,
YKa3aHHbIX B NyHKTe 2.13 Hacrodmero aaMUHUCTPATUBHOIO pETJIAMEHTA,
IPUHUMAET 3asBJICHHE;

— B CJIyyae IMpEACTaBICHUS 3asBUTENEM (IIPEICTABUTEIIEM 3asBUTEIIA)
HE3aBEPEHHBIX HAAJEKAIUM 00pa3oM (HOTapuaibHO) KON JOKYMEHTOB CBEpSET
OpWUTHHAJBI JIOKYMEHTOB C NPEICTABICHHBIMU KONMSIMH, JEIAeT OTMETKY Ha
KOIUAX TMPEACTaBICHHBIX JIOKYMEHTOB 00 HX COOTBETCTBUHU MOJJIMHHUKAM
JOKYMEHTOB C YyKa3aHUEM JaTbl, (pamMWwink, WHULKAIOB JIMLA, CJEJIaBILIEro
HAJUCh, U BO3BpALAET OPUTHHAJIBI JOKYMEHTOB 3asBUTENIO (MPEICTABUTEIIO
3asBUTENS) (32  MCKIIOYEHHWEM  JIOKYMEHTOB, KOTOpbI€  JOJDKHBI ~ OBITh
IIPE/ICTABIICHBI B OPUTHHAJIE);

— MepelacT 3asiBJICHUE U NPUIAraeMble K HEMY JIOKYMEHTBI CEKpETapo s
perucTpanuu.

3.5.4. MakcUMaJIbHBIN CPOK BBINOJHEHUS aIMUHUCTPATUBHOM MTPOLIETYPHI —
15 MUHYT ¢ MOMeHTa OOpalleHHs 3asBUTENS (IIPEICTAaBUTEINS 3asIBUTEIIS) B CEKTOP.

3.5.5. KpurepusiMmu  NpUHATUS ~ pELIEHUS  SBJSIOTCS  HAIU4yue Jinbo
OTCYTCTBHE OCHOBAaHMM IJII OTKa3a B MPUEME 3asBIICHHS, YKa3aHHBIX B ITYHKTE
2.13. HacTosIIEr0 aIMUHUCTPATUBHOTO PETVIAMEHTA.

3.5.6. Pe3ynpTaToM aJIMHHUCTPATUBHOW NPOLEAYPHl SBIAETCS MNPUEM
3asBJEHUSl C NpPWIAraéMbIMH K HEMYy JOKyMEHTamMu JUOO0 OTKa3 B Mpuéme
3as1BJICHUS U MPUJIAraeMbIX K HEMY JOKYMEHTOB.

3.5.7. OTBETCTBEHHBIM 32 TNPUEM M PETUCTPALMIO 3ASBICHUA W
IPUIAraeMbIX K HEMY JOKYMEHTOB, NMOCTYNUBIIUX IMOYTOBBIM OTIPABJICHUEM, B
dopMe DIEKTPOHHOTO JOKyMEHTa C HCIOJIb30BaHHEM HWH(GOPMALMOHHO-
TEJIEKOMMYHHUKALMOHHBIX CETeH OOIIEro Mojab30BaHus, B TOM uucie (eaepanbHon
rocyapCTBEHHOM UH(pOpMaAITMOHHOM CHUCTEMBI «EnuHbIii rnopra
rOCYJapCTBEHHBIX U MYHUIIMIAIBHBIX yCcIyT (PyHKIui)», u3 cektopa umu MAY
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«M®ILI» sBugercs  cTapmiuid  HMHCHEKTOp  (Cekperapb) AJIMHHUCTpaIUu
[{uMIISIHCKOTO TOPOACKOr0 MOCENEeHUs (Jlaee — CEKPeTaph).

3.5.8. Cekperapb perucTpupyeT MOCTYIIUBIIEE 3asBJICHUE C MPUIATa€MbIMU
K HEMY JOKYMEHTAMH B JKypHAJ€ PETUCTPALMU BXOIALIECH TOKYMEHTAllUU U
nepenaer ero ['maBe AnMuHMCTpanuy L{UMIISIHCKOTO TOPOJICKOTO IOCEIEHUS
(manee — ['maBa AIMUHHCTpAIUK) JII PACCMOTPEHHUS.

3.5.9. Kputepuem NpuHATHS PELICHUS SBIIETCS MOCTYIUIEHUE K CEKPETAPIO
3asBJICHUS] U TPUJIAraéMbiX K HEMY JOKYMEHTOB IOYTOBBIM OTIIPABIICHUEM, B
dopMe DIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa C HCIOJIb30BaHHEM HH(GOPMALMOHHO-
TEJIEKOMMYHHUKALMOHHBIX CETEeH OOIIEro Mojab30BaHus, B TOM 4ucie (heaepanbHon
roCyapCTBEHHOU UH(pOpMaAITMOHHOM CUCTEMBI «EnuHbIi rnoprail
TrOCYJapCTBEHHBIX U MYHUIIMIAIBHBIX ycIyT (QyHKIui)», u3 cektopa umu MAY
«MOILy.

3.5.10. MakcumanpHBIN CPOK BBIIIOJHEHUS aIMUHUCTPATUBHON IIPOLIETYPBI
— 1 pabouuii neHb cO JHSA MOCTYIUICHHS 3asiBICHUS W TNPUJIAraeMbIX K HEMY
JOKYMEHTOB K CEKPETapIO.

3.5.11. Pe3ynprarom aIMUHHACTPATUBHOMN MIPOLEAYPBI ABJISIETCS
perucrpanys 3aABJICHUS C IPUWIAraéMbIMM K HEMY JIOKYMEHTAaMH B
Anvunuctpanuu [UMIISTHCKOTO TOPOJCKOTO IOCENIEHHs M HMX mepenada lase

AJIMUHHUCTpaIINH.
3.5.12. Cnoco6 ¢ukcanuu pe3ylbTata BBIMOJHEHUS aIMUHUCTPATUBHOMN
IpOLETyphl — BHECEHHE PETUCTPAIMOHHOM 3aliCU B IKypHall PErucTpaluu

BXOI[SIIHGP'I JOKYMCHTAIIHNH.

3.6. PaccmoTtpenne 3asiBiaenus I'iaBoit Axmunucrpanun LHlnmiasiackoro
rOPOCKOIO0 MOCeJeHUs

3.6.1. OcHoBaHMEM JUId Hayaja OCYIIECTBJICHUS aJIMUHUCTPATUBHOMN
MpOLENYphl SBIAETCA TmoJdydeHue [7naBoi AJAMUHHUCTpalMM OT CEKpeTaps
3asIBJICHUS U MPUJIaraéMbIX K HEMY JOKYMEHTOB.

3.6.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBINOJHEHUE AJIMUHHUCTPATUBHOM IPOLIETYpPbI
aBisieTcs [ maBa AqMUHUCTpaLUy.

3.6.3. KputepueM TpuUHATUS peIICHHUS SBIsETCS mnojiyueHue [ aBoid
AJIMUHUCTpaUUU 3as1BJICHUS U IPUJIOKEHHBIX K HEMY IOKYMEHTOB.

3.6.4. 'maBa AIMUHUCTpAIIMA PACCMATPUBACT IOCTYIMBIIEE 3aABJICHUE C
Npujlara€MbIMM K HEMY JOKYMEHTaMH, Ha3HA4yaeT CHEHUAIUCTa CEKTOopa,
OTBETCTBEHHOTO 3a pPACCMOTPEHHUE JTAaHHOTO 3asiBJICHHS U BO3BPAILAET 3asBJICHHUE C
MpUJIara€MbIMU JOKYMEHTAMH CEKPETAPIO.

3.6.5. MakcuMaibHbIA CPOK BBIMOJHEHUS aAMUHUCTPATUBHON MPOLIEAYPHI —
1 paGoumii neHb CO [HS TOCTYIUJICHUS 3asBIICHUS W TPUIIAraeMbIX K HEMY
JOKYMEHTOB B AIMUHUCTpALUIO [IUMIITHCKOTO TOPOACKOr0 MOCEJICHHUS.

3.6.6. Pe3ynpTaToOM aJIMHHHMCTPAaTHBHOW IMPOLIEAYPHI SBIIAETCS Ha3HAYEHUE
['maBoii ~ AJAMMHHMCTpalMM  CHELUMAIMCTa  CEKTOpa, OTBETCTBEHHOIO 32
pPacCMOTPEHHE 3asBJICHHS,, W BO3BpAICHHE 3adBJICHHUS C [PUIAraeMbIMUA
JOKYMEHTaMH CEKpETapIO.
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3.6.7. Cnoco®6 @Qukcauuu pe3ynbTaTa BBIIOJHEHUS aJIMUHUCTPATUBHON
npouenypbl — pe3oyonus [7aBel AJIMHMHHCTpalMd C YKa3zaHueMm (amuiiuu
CIEIUAICTa CEKTOPa, OTBETCTBEHHOT'O 32 PACCMOTPEHHE 3asIBJICHUS.

3.7. Ilepenaua 3asiBJIEHU S crienHaJIucTam AJIMMHUCTPALMH
[UMJISTHCKOT0 TOPOACKOIr0 MOCeJeHHsl, MPeA0CTABISOIMAM MYHUIMIATbHYIO
yeayry

3.7.1. OcHoBaHMeM Ui Hayaja OCYIIECTBJICHHUS aJIMUHHUCTPATUBHOMN
OpOLENypbl SBIAETCA IOJy4YyeHue cekperapéM or [naBel AJMHHHCTpalWU
3asBJ€HUSl C pe3osronued [naBpl AQMUHUCTpalMM W NPUIAraéMbIX K HEMY
JOKYMEHTOB.

3.7.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBINOJHEHUE aIMUHHUCTPATUBHOM IPOLIETYPbI
SABJISIETCS CEKPETapBb.

3.7.3. KputepueM NpUHATUA PELIEHUS SBIIETCS HAJIWMYME HA 3asBICHUU
pesontonyu ['naBel AIMUHHUCTpAIUH.

3.7.4. Cexperapp Ha OCHOBAaHMM pe3omouuu [71aBsl AJIMUHHCTpaUUA
3aMUCBHIBAET B JKypHAJl PETUCTpAllMU BXOIAUIEH MOKyMEHTauuu (aMuiIvui u
WHULMAJIBI CIIENUAIIMCTA CEKTOPA, OTBETCTBEHHOIO 32 PACCMOTPEHUE 3asIBJIICHUS, U
nepesaeT eMy oJ pOCIHCH 3asABJICHUE C IPUIIAraEMbIMU JOKYMEHTAMM.

3.7.5. MakcuManbHbIi CPOK BHITIOJTHEHUS aIMUHUCTPATUBHON MIPOLIEAYPHI —
1 yac ¢ MomMeHTa noy4eHUs ceKpeTapéM oT [1aBel AAMUHUCTpALMK 3asBJICHUS U
IIPUJIAraeMbIX K HEMY JOKYMEHTOB.

3.7.6. Pe3ynpTaTOM aJIMUHHCTPATUBHOM NPOLEAYPHl SBISIETCS Iepenada
3apETUCTPUPOBAHHOIO 3asBJICHUS C IPUJIAracMbIMU JTOKYMEHTAMU CIELUAIUCTY
CEKTOpa, OTBETCTBEHHOMY 3a PACCMOTPEHHUE 3asIBJIICHUS.

3.7.7. Cnoco® ¢ukcauuu pe3yapTaTa BBIIOJIHEHUS aJMHUHHCTPATUBHON
IPOLIEAYPHI — POCIIACH CIIEIUAIMCTA CEKTOPAa, OTBETCTBEHHOI'O 3a PACCMOTPEHUE
3asBJICHUS, B JKYpHAJ€ PETUCTPALMM BXOMSIIEN ITOKYMEHTAUWH O NOJYyYEHUU
3asIBJICHUS C IPWJIAra€MbIMHA TOKYMEHTaMU.

3.8. PaccMoTpeHue 3asiBJICHUSI CHEUHMAJUCTAMH AJAMHMHHUCTPALMHU
HumasiHckoro rOpPOACKOro noceJeHus, NPeI0CTABISIOIIUMUA
MYHUIIUNIAJIbHYIO YCJIYTY

3.8.1. OcHoBaHMeM [iJI1 Hayajga OCYIIECTBJICHUS aIMHHUCTPATUBHOU
IPOLEYphl SBISAETCA TMOJYyYEHHUE CIEIHATMCTOM CEKTOpa, OTBETCTBEHHBIM 3a
paccCMOTpeHHE 3asiBJICHUS, OT CEKpeTapsl 3aperucCTPpUPOBAHHOTO 3asBICHUS C
pe3omtonueit ['aBsl AIMUHUCTpAIMU U IPUTIATaeMbIX K HEMY JIOKYMEHTOB.

3.8.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBINOJHEHUE AIMHHUCTPATUBHON IPOLETYPHI
SBJIIETCS CIIELIMAIUCT CEKTOPA, OTBETCTBEHHBIN 32 pACCMOTPEHHE 3asIBJICHUS.

3.8.3. Cneunamuct Cektopa, OTBETCTBEHHBIN 32 pacCMOTPEHHUE 3asiBICHUS,
MPOBEPSIET KOMIUJIEKTHOCTh IPUJIATa€MbIX K 3asIBJICHUIO JOKYMEHTOB U OTCYTCTBUE
OCHOBaHMM JJIs1 OTKa3a B MPEIOCTABICHUN MYHUIIUIIAIBLHON YCIIYTH, YKa3aHHBIX B
NyHKTE 2.15. HacTOSAMEro aAMUHUCTPATUBHOTO PETJIaMEHTA.

3.84.B ciay4dae HaJIIUYUSA MIOJIHOTO KOMIUIEKTAa  JOKYMEHTOB,
NpEeAyCMOTPEHHOro mnyHkTamu 2.9 wu 2.11 HacTosimiero aaMHUHUCTPATUBHOIO
periamMeHTa, W OTCYTCTBUS OCHOBAaHMHM I OTKa3a B MPeJOCTaBICHUU
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MyHULIMIIAIBHOM  yCIyI'M, YyKa3aHHbIX B  nyHKTe 2.15  Hacrosmero
aIAMUHUCTPATUBHOIO pEIJIaMEHTa, CIELUAJINCT CEKTOpa, OTBETCTBEHHBIM 3a
PAacCCMOTPEHME 3asBICHUS, IIEPEXOJUT K BBIIOJHEHUIO aJMUHUCTPATUBHOU
npouenypsl «lIpunstune Aagmunuctpanuend [{TUMIISIHCKOTO TOPOACKOTO MOCEIEHUS
pelieHus o pe3yibTaTaM pacCMOTPEHUS 3asBICHUS.

3.85.B cimywae  HaiM4yuhs ~ TOJMHOTO  KOMIUIEKTa  JOKYMEHTOB,
IPELYCMOTPEHHOIO IYHKTOM 2.9 HAcTOAIEro aiMUHHUCTPATUBHOIO PErJIAMEHTA,
OTCYTCTBHSI OCHOBAaHUM I OTKa3a B NPEIOCTaBIEHUM MYHULIMIIAIIBHOM YCIYTH,
yKa3aHHBIX B NyHKTe 2.15 HacTOsAIEro agMUHUCTPATHUBHOIO perjiamMeHTa, U
OTCYTCTBHUSI OJHOTO U 0ojiee JOKYMEHTOB, MPEAYCMOTPEHHBIX IMyHKTOM 2.11
HACTOSIIEr0  aJIMMHHUCTPAaTHBHOIO  pErJIaMEHTa,  CIEUUAJUCT  CEKTOpa,
OTBETCTBEHHBI 3a pPACCMOTPEHHE 3asBJICHUSA, MEPEXOJUT K BBIIOJIHEHUIO
aAMUHUCTpAaTUBHON npouenypsl «HanpaBnenue AnmMunuctpanueid [lumiasHckoro
TOPOJICKOTO  TIOCENIEHUST  MEKBEIOMCTBEHHBIX  3alpOCOB Ul TMOJYYEHUs
JOKyMEHTOB W (unM) cBedeHud  (uHdopmaiuu), HEOOXOOUMBIX IS
NPEIOCTABIECHUS MYHULIUTIATIBHON YCITYTHY.

3.8.6. B ciyyae Hanuuus OCHOBaHWW JUIsi OTKa3a B MPEJOCTaBICHHUH
MyHULIMNAIBHOM  YCIIyI'M, YKa3aHHbIX B  nOyHKTe 2.15  Hacrosmero
aJIMUHUCTPATUBHOIO perjaMmenrta, crnenquanuct (CekTopa, OTBETCTBEHHBIA 3a
paccMOTpeHHE 3asiBJICHUs, 00eCceunBaeT MOArOTOBKY U MOANMCAHNUE PELICHUS 00
OTKa3€e B IIPEIOCTABICHUM MYHULMIIAJIBHOM YCIYTH, IMOCIE YEro NEPEXOAMUT K
BBIIIOJIHEHHUIO aJMUHUCTPATUBHOW mpouenypsl «Hampasienne AnMuHHCTpanuen
[{uMIstHCKOTO rOpPOJICKOTO IIOCEJICHUsI ~ pe3yJsibTara  IPEIOCTaBICHUS
MYHULUIATBHOU YCIIYTH».

3.8.7. KputepusiMu NpUHSTHS PELIEHUS ABJISIOTCS:

— HaJIU4ME 3asBJICHHUS M JOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B IyHKTax 2.9 m 2.11
HACTOSIIIETr0 aIMUHUCTPATUBHOIO PETTIAMEHTA;

— OTCYTCTBME OCHOBAHHUH JUIsl OTKa3a B MPEJOCTABICHUM MYHMIMIAIBHON
YCIIYTH, YKa3aHHBIX B ITYHKTE 2.15 HacTOSIIEro aIMUHUCTPATUBHOIO PETJIAMEHTA.

3.8.8. MakcuMaibHbIii CPOK BBINOJHEHUS aIMUHACTPATUBHOM IIPOLIETyPHI —
2 pabouux [1OHA C MOMEHTa nodydeHuss creuuanucrom  Cekropa
3apETrUCTPUPOBAHHOTO 3AIBICHUS U IPUIIOKEHHBIX K HEMY TOKYMEHTOB.

3.8.9. Pe3ynpTaToOM HaCTOSALIEH aMUHUCTPATUBHOMN POLEAYPHI SABIISIETCS:

1) Ilepexon K BBINOJHEHUIO aJMUHUCTPATUBHON mpouenypbl «lIpunsrue
Anvunuctpanuein  LIUMJISTHCKOrO  TOpPOJCKOrO  IMOCEJIEHUS  pPEleHUs 10
pe3ynbTaTaM  pPacCMOTPEHHs  3asBICHHS» B  Clly4ae, HIPEeLyCMOTPEHHOM
noAIyHKTOM 3.8.4. myHKTa 3.8. HaCTOSAIEr0 aAMUHUCTPATUBHOTO PEIVIAMEHTA;

2) Ilepexon K BBINOJHEHUIO aJIMUHUCTPATUBHOM npouenypsl «Hamnpasnenue
AnmvuHuctpanueid L{UMIISIHCKOTO TOPOJCKOIO IOCEIEHUS MEXBEIOMCTBEHHBIX
3amMpocoB ISl TIONYyYEHUS JOKYMEHTOB W (WiHM) cBeAeHui (MHbOpMaIym),
HEOOXOOUMBIX JUIsl IPEJOCTABICHUS MYHULUNAIBHON yCIyru» B Cllydae,
NPEAYCMOTPEHHOM  MOIIYHKTOM 3.8.5. ITyHKTa 3.8. HACTOSILETO
aJIMUHUCTPATUBHOTO PErJIAMEHTA.

3) IloaroroBka pemeHuss 00 OTKaze B MPEJOCTaBICHUM MYHMIIMIAIbHOU
YCIIYTH U TIEPEXO0/1 K BBIMOJHEHUIO aIMUHUCTPATUBHOM npouenypsl «Hanpasienue
Anmunuctpauueit  [IUMISIHCKOrO  rOpOACKOrO  MOCEJIEHUA  pe3yjbTara
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NPENIOCTABJICHUS MYHUIUIAIBHON YCIyru» B cCiy4yae, NpeayCMOTPEHHOM
MOAINYHKTOM 3.8.6. myHKTa 3.8. HACTOSIIEr0 aAMUHUCTPATUBHOIO PETJIAMEHTA.
3.8.10. Cnocobom (ukcaruu pesynbTaTa aJMUHUCTPATUBHON MPOIEAYPHI B
Cllyyae HaJW4usi OCHOBAHWUW [JIsi OTKa3a B MPEIOCTaBICHUM MYHHUIIMNAIbHOU
YCIIYTH, YKa3aHHBIX B MyHKTE 2.15 HACTOSIIEr0 aIMUHUCTPATUBHOTO PETJIaMEHTa,
SBJISIETCS pelIeHre 00 0TKa3e B MPEAOCTABICHUN MYHUIIMTIATBLHON YCIIyTH.

3.9. HanpaBnenne AavuHucrpanmeid Ilumiasinckoro ropoackoro
MOCEJICHUSI MEKBEJOMCTBECHHBIX 3alpoCOB AJIsl IOJIYYeHUs] JOKYMEHTOB W
(mnn) cBenennid (uHpoOpMaUMH), HEOOXOAMMBIX JJA MNPeI0CTABJIECHUS
MYHUIMTAJIbHOM YCJIYTH

3.9.1. OcHoBaHHMEeM i1 Hayajla OCYIIECTBICHUS aJIMUHUCTPATUBHOU
IPOLEYPHI SABISAETCA OTCYTCTBHE B AJIMHUHHCTpauuu L{MMISTHCKOTO rOpOACKOTO
MOCEJICHUsI JOKYMEHTOB U (MiM) cBelAeHuM (MH(opManumn), yKa3aHHBIX B IYHKTE
2.11 macrosmero aJAMHUHUCTPATUBHOTO perjlaMeHTa W HEOOXOIUMBIX ISt
IPEI0CTaBIECHUSI MyHUIIMTIATILHON YCITYTH.

3.9.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBIIIOJIHEHNE AJIMUHUCTPATUBHOM NPOLIEAYPHI
ABJISIETCSl  CHELMAINCT CEKTOpa, VYIOJHOMOYEHHbIH Ha (QOpPMUpPOBAHUE H
HaIlpaBJIEHUE MEXBEAOMCTBEHHBIX 3aIIPOCOB.

3.9.3. Cneunanuct CceKTopa, YINOJHOMOYEHHBIH Ha (opmMupoBaHue U
HaIIpaBJICHUE MEXBEAOMCTBEHHBIX 3alpOCOB, OCYILECTBIIIET IOArOTOBKY U
HaIlpaBJICHUE MEKBEIOMCTBEHHBIX 3ampocoB B YmpaineHue DenepanbHoOU
CIy’)kObl ~ TOCYJIapCTBEHHOM perucTpaluu, Kajactpa M Kaprorpapuu o
IPENOCTABICHUM  BBIIMCKM M3  EOWMHOTO  rocyJapCTBEHHOIO — peectpa
HEJIBUKUMOCTH 00 OOBEKTE HEABMKUMOCTH O TMPEJOCTABICHUHM CBEACHUN U3
EnuHoro rocyapcTBEHHOTO peecTpa MpaB Ha HEJBMKUMOE UMYIIECTBO U CIIETOK
C HHUM, MOATBEPKIAIOIIME, YTO 3asiBUTEJIEM HE MCIOJIb30BAHO NIPaBO Ha
OecraTHOE OJTHOKPATHOE MPUOOpETEeHHE 3aHMMAeMOr0 UMHU KHJIOTO TTOMEIEHUS
II0 OCHOBaHWSM, NpeaycMOTpeHHbIM @DenepanbHbiM 3ak0HOM Poccuiickon
®eneparnu ot 04.07.1991 Ne 1541-1 «O mpuBaTtuU3aluy >KUIUIIHOTO (OHAA B
Poccuiickon denepannn».

3.9.4. MexBeIOMCTBEHHBIN 3ampoc  (QOpMHUpPYEeTCsT B COOTBETCTBUU C
TpeboBanusiMu cratbu 7.2 denepanbHoro 3akona ot 27.07.2010 Ne 210-®d3 «O6
OpraHu3alMK MPEJOCTABICHHS TOCYIaPCTBEHHBIX U MYHUIIUIIATBHBIX YCIIYT).

3.9.5. HanpaBieHre MeEXBEJIOMCTBEHHBIX 3allPOCOB OCYILIECTBISETCA IO
KaHaJlaM CUCTEMbI MEKBEJIOMCTBEHHOT'O 3JIEKTPOHHOI'O B3aUMOJECUCTBUS (J1ajee —
CMDOB). Ilpu OTCYTCTBHM TEXHHUYECKOM BO3MOXKHOCTHU HCIOJIb30BaHuss CMOB
HaIlpaBJ€HUE MEXBEJAOMCTBEHHBIX 3allpOCOB  OCYILECTBISAETCS  IOYTOBBIM
OTMPABIIEHUEM UITU KYPHEPOM.

3.9.6. IIpu HanpaBIE€HUU MEKBEIOMCTBEHHOTO 3aIlpoca C MCIOJIb30BaHUEM
CMDB MeXBeJOMCTBEHHBII 3ampoc (GopMuUpyeTcsi B DSJIEKTPOHHOM BHJIE U
NOJNKCHIBAETCS MEKTPOHHON MOJANKUCHIO YIIOJHOMOYEHHOIO JOJKHOCTHOTO JIMLIA
AnmMuHucTpanuu L{TUMISHCKOro ropoACKOro MOCEIEHUS.

3.9.7. Ilpu HampaBJCHUH MEXKBEJIOMCTBEHHOTO 3alpoca  IOYTOBBIM
OTIIPaBJICHUEM WM KYphEpPOM MEKBEJOMCTBEHHBIN 3ampoc ohopMiIsieTcss B BUIE
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JOKyMEHTa Ha OyMa)XHOM HOCHUTEJE€ W MOAMKMCHIBACTCS YINOJIHOMOYEHHBIM
JOJDKHOCTHBIM JTUIIOM AJIMUHHUCTpauuu L{IUMITTHCKOTO rOpOICKOTO MOCEJICHHUS.

3.9.8. Kputepuem NpUHATUS  PEIICHUSA  SBJISETCS  HENPEICTABJICHUE
3asBUTEJIEM JIOKYMEHTOB U (MJu) cBelleHni (MHGOpMaIlin), YKa3aHHBIX B MyHKTE
2.12 HacrosIero aJAMUHUCTPATUBHOTO perjlaMeHTa W HEOOXOIUMBIX IS
Npe0CTaBICHUS MYHUITUTIAIbHON YCITYTH.

3.9.9. MakcumanbHbII CPOK dbopmupoBaHUS u HaIlpaBJICHUS
MEXBEJJOMCTBEHHBIX 3alPOCOB COCTaBIIAECT 3 pabounX JTHSI C MOMEHTA MOTYYEHUS
crenranuctToM CekTopa 3aperucTpUPOBAHHOIO 3aiBJICHUS M MNPHIIOKEHHBIX K
HEMY JOKYMEHTOB.

3.9.10. MakcumanbHbIi CPOK JJIsi TOATOTOBKM UM HAIPaBJIEHUS OTBETOB Ha
MEXBEJIOMCTBEHHBIE 3apOChl COCTABJISET 5 pabouux JHEH CO JHS MOCTYILICHUS
ME>KBEJJOMCTBEHHBIX 3alPOCOB, €CJIM WHBIE CPOKU HAIPABICHUSI OTBETA HA 3alIPOC
HE YCTaHOBJICHBI JCHCTBYIOIINM 3aKOHOAATEIIHCTBOM.

3.9.11. B ciyuyae HENOCTYIUIEHUSI OTBETOB HA MEKBEJOMCTBEHHBIE 3aIIPOCHI
B  YCTaHOBJEHHBIM cpok creunuanuct CexkTopa, YHOJHOMOYEHHBIM  Ha
dbopMHpoOBaHUE W HaAIpaBICHUE MEXKBEIOMCTBEHHBIX 3alPOCOB, 00s3aH MPHUHSITH
HE00XO0MMbIE MEPHI 10 TOJYYEHHIO OTBETOB Ha MEKBEIOMCTBEHHbIE 3aIPOCHI.

3.9.12. Pe3ynbraToM HacTOSIIEH aJAMUHHUCTPATUBHOM MPOLEIYPHI SBIISIETCA
MOJIYYCHHE 3aIpaliuBacMbIX JOKYMEHTOB U (WK) cBeaeHu (MHpOopMaImm) b0
OTKa3 B UX IIPEJAOCTABJICHUMU.

3.9.13. Cnocobom ¢ukcaruu pesynbTata aJMUHUCTPATHBHON MPOIIETYpPbI
SBJISIFOTCS] OTBETHI HA MEXBEIOMCTBEHHBIE 3aIIPOCHI.

3.10. llpunsaTne  AavMunucrpamueid  LUMJIAHCKOr0  ropoackoro
MOCEJICHUS PelIeHHs 110 pe3yJbTaTaM PacCMOTPEHMS 3asiBJICHUSA

3.10.1. OcHoBaHnueM [y Hayajga OCYIIECTBICHUA AaJIMUHUCTPATUBHOU
IpoLEenypbl SBIAETCA Hamuuue y crnenuanucra Cekropa 3asBIEHUS U BCEX
JOKYMEHTOB W CBEICHMM, yKa3aHHbIX B IIyHkrax 2.10, 2.12 Hacrosmero
aJIMUHUCTPATUBHOTO PErJIAMEHTA.

3.10.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBINOJHEHUE AJIMHHUCTPATUBHOW NPOLIEIYPHI
aBigercs cnenranuct CeKTopa, OTBETCTBEHHBIN 32 PACCMOTPEHHUE 3asIBJICHUSI.

3.10.3. Cneumnanuct Cextopa, OTBETCTBEHHBIN 32 PACCMOTPEHUE 3asIBJICHUSI,
C y4e€TOM BCE€X JOKYMEHTOB W CBEJCHUM, yKa3aHHbIX B myHkTax 2.10, 2.12
HACTOALLIET0 aJMUHUCTPATUBHOTO perjaMeHTa, MpOBEpseT Haluuue Jnmbo
OTCYTCTBHE OCHOBAHMM JUIl OTKa3a B MPEIOCTaBICHUM MYHHULIMIIAJIIBHOM YCIYTH,
YKa3aHHBIX B ITyHKTE 2.16 HACTOSAIIEr0 aIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA.

3.10.4. B cnyuyae Hanuuyusi OCHOBAaHWUWM JJIsi OTKa3a B MPEJOCTaBICHUH
MYHULIMOANBHOM  YCIIyI'M, YKa3aHHbIX B  nOyHKTe 2.16  Hacrosero
aJMUHUCTPATUBHOIO perjaMmenTta, crnenuanuct (CekTopa, OTBETCTBEHHBIM 3a
pacCMOTPEHHUE  3asBICHHUS, OO0ECHeYMBAET MOArOTOBKY UM  MOJINMCaHUE
MOTHUBUPOBAHHOIO OTKa3a 3asBUTEII0 B NPUBATU3ALMH >KWAJIOTO MOMEIIEHHUS,
IOCJIE Yero MepeXOJUT K BBIIIOJHEHHIO aJMUHUCTPATUBHOM MpPOIEAYpPHI
«Hanpasnenne Angmunuctpanuerd  LUMISHCKOrO  TOpOACKOTO — MOCEJNIEHUA
pe3ynbTara NpeJOoCTABICHUS MyHUIIMIAIBHON YCITyTH.
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3.10.5. B caydae OTCYyTCTBHSI OCHOBaHUM IJIsI OTKa3a B IMPEIOCTABICHUU
MYHULIMNAIBHOM  yCIYyIM, yKa3aHHOW B  ImyHKTe 2.16  Hacrosmiero
aAMUHHACTPATHUBHOTO pErjlaMeHTa, crnenuaiuct CekTopa, OTBETCTBEHHBIM 3a
paccMOTpEHHUE 3asBJICHUS:

—  TOJATOTABJIMBAET IMPOEKT JIOrOBOpa O IMEpeaye KUIOro MOMEIICHUS B
COOCTBEHHOCTD I'pakIaH;

—  COIJIaCOBBIBAET NPOEKT JOroBOpa O MEpeAade >KUIOTO IMOMENIEHUS B
COOCTBEHHOCTh  TpaxkJaH, C JODKHOCTHBIMH JIMIIAMH  AJMUHHCTpAIUU
[{UMISIHCKOTO TOPOACKOTO MOCENEHHUsI, B cPepy AEATEABHOCTH KOTOPHIX BXOJUT
JTaHHBIN BOIIPOC;

— TepenaeT COTJIaCOBaHHBIM MPOEKT JOroBopa O TMepefadye KUjioro
MOMEINICHHS B COOCTBEHHOCTh I'pakKJaH Ha noAnuck ['1aBe AnMuHHCTpaLny;

—  TOCJIe TOJy4eHMs] MOANMCAaHHOrO [naBoil AJIMHUHHCTpaUuu MPOEKTa
JIOTOBOpa O Iepeave KUIOro MOMEUIeHHUsI B COOCTBEHHOCTh IPakJaH MEePEeXOIUT
K BBINIOJIHEHUIO aIMUHUCTPATUBHON npouenypsl «Hanpasinenue AgMuHUCTpanuen
[{umistHCKOTO rOpPOJICKOTO IIOCEJICHUSI  Pe3yJIbTara IIPEIOCTABICHUS
MYHULIUITAIIBHOU YCITYTH.

3.10.6. KpurepueM nOpuUHATHS peUIEHUs SBISETCSs Hanuuue JM0o
OTCYTCTBHE OCHOBAaHHH JIJIl OTKa3a B MPEIOCTaBICHUH MYHULIMITAIILHOM YCIYTH,
YKa3aHHBIX B ITyHKTE 2.16 HACTOAMIErO0 aIMUHUCTPATUBHOTO PETIIAMEHTA.

3.10.7. O6mass MPOJOJDKUTEIBHOCTh TMPEAOCTaBICHUS MYHUIIUITAIBHOU
YCIyTH pErjaMeHTUpoBaHa cratbed & 3akoHa Poccumiickoir @enepanuu  OT
04.07.1991 Nel541-1 «O mnpuBatuzauuu >xuwinimgHoro ¢onaa B Poccuiickoit
denepaurn» M ONPEACISAETCS YCIOBUSAMHU pEAM3alUy  aJIMUHUCTPATUBHBIX
IPOLIETYP, BXOJSIINX B €€ COCTaB.

3.10.8. MakcuManbHbIN CPOK BBIIIOJHEHUS aIMUHUCTPATUBHOW IPOLIEAYPBI
— 3 pabouux AHS cO IHA MoJiydyeHus cnenuanuctoM CekTopa, OTBETCTBEHHBIM 3a
PAaCCMOTpPEHHE 3asBJICHUS, ITOJHOIO ITAKETa JOKYMEHTOB, YKAa3aHHBIX B ITyHKTax
2.12, 2.14 nacrosimiero aIMMHUCTPATUBHOTO PETJIaMEHTA.

3.10.9. Pe3ynprarom HaACTOSIIEN aAMUHUCTPATUBHON IIPOLIEAYPHI SIBISETCS:

- 3aKJIFOYEHHE JIOTOBOpa MEpeNayd KUJIOro MOMENIEHUs B COOCTBEHHOCTb
rpaxgad Ju0O TOArNOTOBKA MOTHMBHPOBAaHHOTO OTKa3a B IMPEAOCTaBICHUU
MYHULMNAIBHOM YCIYrM MW TEpexoJ K BBIIOJHEHUIO aJIMHHUCTPATUBHOU
npouenypsl  «HanpaBnenne Anmunuctpanmenr —LMMIsSHCKOro  ropoackoro
MOCEJICHHSI pe3yibTaTa NpeIOCTaBICHUS MyHUIIUIAIBHON YCITYTH.

3.10.10. Cnocobom (ukcanuu pe3yibraTta aAIMUHUCTPATUBHON MPOIIEIYpPbI
ABJIIETCSl HAJIM4YME JIOTOBOpa Mepefadyd >KUJIOTO IMOMENIEHUsI B COOCTBEHHOCTb
rpaxjaaH JMOO MOTHMBHPOBAHHOTO OTKa3a B MPEIOCTaBICHUW MYHHIIMNAIbHOU
YCIIYTH.

3.11. Hanpasijienne AavuHucrpanueii IHuMisiHCKOro ropoackoro
noceJjieHUs pe3yJabTaTa Npea0CTABJICHUS MYHUIIUNIATbHOH YCJIYTH

3.11.1. OcHoBaHMeM [ Hayaja OCYIIECTBIEHUS aJIMUHHUCTPATUBHOMN
IPOLEYpbl SBISETCS HAJIM4YME JOTOBOpa IEpENayd JKUJIOrO IOMELIEHUS B
COOCTBEHHOCTh TpaxkJaH JHOO MOTHUBHUPOBAHHOTO OTKa3a B IPEIOCTABICHUU
MYHULUIATBHOU YCIIyTH.
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3.11.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBINOJHEHUE AIMUHUCTPATUBHOW MPOLEIYPHI
aBysieTcs crienuanuct Cekropa, OTBETCTBEHHBIN 32 pACCMOTPEHUE 3ASIBJICHUS.

3.11.3. Brigaua (HampaBieHUE) pe3yJbTara IPEI0CTABICHUS
MYHUIUTIATBHON YCIYTH 3asiBUTENIO (TIPEICTABUTEIIO 3asBUTENIS) OCYIECTBISETCS
Croco0OM, YKa3aHHBIM 3asiBUTENIEM (IIPEeICTaBUTENIEM 3asBUTENISA) B 3asBJICHUU, B
TOM YHCJIE:

1) mpu nmuuHOM oOpaimeHun B AaMuHucTparuio [[uMiasHCKOro ropoackoro
IIOCEJICHHUS],

2) npu muaHOM obpareHuu B MAY «M®I1]y;

3) HOYTOBBIM OTIIPABIICHUEM;

4) B popMe 3IEKTPOHHOTO TOKYMEHTA Ha aJIpecC AJIEKTPOHHOM MOYTHI,

5) B dopMe 3IEKTPOHHOIO JOKYMEHTa B JIMUHOM KaOuHeTe (eaepanbHOM
roCcy1apCTBEHHOU UHOOPMAITMOHHON CUCTEMBI «EnuHbIi rnopra
rOCYJapCTBEHHBIX W MYHUIMOAIBHBIX yCayr ((QyHKIUNA)», peruoHaTIbHOU
rocyaapcTBeHHoi uH(opManmoHHo cucreme «llopranm rocynapcTBeHHBIX U
MYHULIMIATBHBIX YCIyT PocTOBCKOM 001acTH.

3.11.4. B cnyyae ykazaHus 3asBUTENieM (MPEICTaBUTEIEM 3asiBUTEIISI)
crnoco0a MOoJyuyeHUs Pe3ysbTara MPEeAOCTaBICHUS MYHUUMIAIBHON YCIYTH «IpU
JUYHOM OOpauieHuu B AIMUHHUCTpaLHiO [IMMIISTHCKOTO TOPOJCKOrO MOCEIECHUS
cnennanuct CekTopa, OTBETCTBEHHBIN 32 PACCMOTPEHUE 3asBJICHUS, HE MO3AHEE 7
paboumx JHEH co aHA nmoanucanus ['maBoit AMUHUCTpAIIMU JOTOBOpa O Iiepeaaye
’KUJIOTO TTOMEIICHUSI B COOCTBEHHOCTh Ipak/iaH JTMO0 MOTUBHUPOBAHHOTO OTKAa3a B
nepejaye KWJIOro TIOMEIICHHs] B COOCTBEHHOCTh TpaxkaaH HWHOOpMUpyeT
3asiBUTENS (MIPEACTABUTENS 3asBUTENS) MO TeledOoHy O TOTOBHOCTH pe3yJibTaTa
MPEAOCTABIICHUS MYHHUIIMNAIBHOW YCIYTM W HEOOXOJIMMOCTH SIBUTHCA B
AnMmuHucTpanuio [{TuMIIIHCKOTO rOpOICKOT0 OCENEHUS ISl €r0 MOTYYEHHUS.

3.11.5. Ilpu saBke 3asBUTENs (MPEICTABUTENS 3asABUTENS) CHELIUATUCT
CekTopa, OTBETCTBEHHBIN 3a PACCMOTPEHUE 3asIBIECHUS, BBIJIAET EMY IO POCIHUCH
JOrOBOp TIEpPEeNayd JKUJIOTO IOMELIEHUs B COOCTBEHHOCTh TpaxaaH Ju00
MOTHBHUPOBAHHBIN OTKAa3 B MPEAOCTABICHUN MYHULIMIATBHON YCIyTH.

3.11.6. B cnyuae HesiBKM 3adBUTENsl (MPEACTABUTENS  3asBUTEINS),
YBEIOMJICHHOTO 10 TeJedoHy, crneuuanuct CekTopa, OTBETCTBEHHBIA 3a
pPacCMOTpEHHUE 3asiBJICHUS, HE TIO3HEE MATOr0 paboyero JHSA CO JHS MOJNUCAHUS
['maBoil AAQMUHHCTpalMM  JOTOBOpa MEPEAauYd JKWIOrO  IOMEIICHUS B
COOCTBEHHOCTb TpakKJaH JHOO0 MOTHBUPOBAHHOTO OTKa3a B MIPEIOCTaBICHUU
MYHUIUNIATBHOM YCIYTH HaMpaBiseT 3asBUTENI0 (MPEICTABUTEIIO 3asBUTEIIS)
IIOCPEACTBOM IOYTOBOTO OTIPABJIECHUS MO YKa3aHHOMY B 3asBJICHUM NOYTOBOMY
aZipecy JOTOBOpP MEpelayu >KUJIOro MOMENIEHUSI B COOCTBEHHOCTh T'pa)<aaH J1MO0
MOTHBHUPOBAHHBIN OTKAa3 B IPEAOCTABIEHUN MYHULIUIIATBHON YCIIYTH.

3.11.7. B cny4yae yka3zaHus 3asBUTENEM (MPEICTABUTEIEM 3asiBUTEIIS)
crioco0a MOJyYeHUs Pe3ysbTara MPEeAOCTaBICHUS MYHUIIUIIATLHON YCIYTH «IIPU
anaHoM obOpaieHu B MAY «M®L» cneunanuct CekTopa, OTBETCTBEHHBINA 3a
pPacCMOTpPEHHE 3asiBICHHS, HE TO37HEe 7 pabouux JHEW CO JHS TMONMUCAHUSA
['maBoit AAMUHHCTpalMM  JOTOBOpa MEpeAauyd JKWIOrOo  IMOMEIICHUS B
COOCTBEHHOCTh TpaKJaH JHOO MOTHBHUPOBAHHOTO OTKa3a B MIPEIOCTABICHUU
MYHULIMNAIBHOMN yciIyrH, HampasisieT B MAY «M®LI» norosop nepenadn Kujioro
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NOMENIEHUS] B COOCTBEHHOCTh TIpakJaH JUOO MOTHUBUPOBAHHBIM OTKa3 B
MPEAOCTaBIEHUHA MYHHUIIMIIAJIBHON YCIIYTH.

3.11.8. Beimaua 3asButento  (MPEACTABUTEIIO  3asBUTENS)  JOrOBOpa
nepeaun KUJIoro MOMEeHUs: B COOCTBEHHOCTh TPa)aaH JIMOO0 MOTUBHUPOBAHHOTO
OTKa3a B TMPEJOCTAaBICHUM MYHULMNAIbHOM yCayru crnenpanuctamu MAY
«MO®II» ocyliecTBAsETCA B COOTBETCTBUM C MOPAIKOM JIEJIONPOU3BOJACTBA B MAY
«MOILy.

3.11.9. B cnywae yka3aHus 3asBUTENEM (IPEICTABUTEIEM 3asIBUTEIIS)
crocoba TOMy4deHHUs pe3yibTaTa MPENOCTaBICHUS MYHUIIMITAIILHONW YCIIyTH
«MOYTOBBIM  OTHpaBieHuem»  crnenuanuct (CekTopa, OTBETCTBEHHBIN  3a
pacCMOTpPEHUE 3asBJICHHS, HE TO3AHEe /7 pabouux JHEW CO JHS TMOJIMUCAHUS
['maBoil AJIMHHUCTpalWy, HANpaBisieT 3asgBUTENIO0 (TIPEACTABUTEIIO 3asBUTEIIS)
MOYTOBBIM OTIIPABJICHUEM T10 YKA3aHHOMY B 3asIBJICHHH [IOYTOBOMY aJPECY:

- JIOTOBOp TepeJiayM >KHJIOTO TOMEIICHHS B COOCTBEHHOCTh TpaXXJaH B Tpex
AK3EMILISIPAX, OJUH U3 KOTOPHIX, 3asIBUTEIIb MOCIIE MOMUCAHUS JOJKEH BEPHYTh B
AnvuHuCcTpanuo L{IuMIITHCKOTO rOpOICKOTO OCENEHUS;

- MOTUBUPOBAHHBIN OTKA3 B MPEOCTABICHUN MYHUIUTIAIbHON YCITYTH.

3.11.10. B cnyuae yka3zaHusi 3asButTeieM (TIpeACTaBUTENIEM 3asiBUTEIIS)
crocoba TOJydeHUs pe3yibTaTa MPEJOCTaBICHUS MYHHUIUIIAIBLHOW YCIYTH «B
dbopme IEKTPOHHOTO JOKYMEHTa Ha ajJpec JIEKTPOHHOU MOYThDY WUIU «B (hopme
AJIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTa B JIMYHOM KaOuHeTe (enepanbHON TOCyAapCTBEHHOU
uHpopManmoHHO  cuctemMbl  «EmuHBII  mOpTam  TroCyAapCTBEHHBIX U
MYHUIIUOAIBHBIX  ycayr  (pyHKIui)», peruoHadbHOW  TOCYAapCTBEHHOMU
uHdopmaImoHHou cuctembl «llopTan rocy1apcTBEHHBIX M MYHUIIUTAIBHBIX YCITYT
PocTtoBckoit obnactu» creuuanuct CekTopa, OTBETCTBEHHBIH 32 PacCMOTpPEHHUE
3asMBJICHUs, HE TMO3JAHee 7 paboumx JHEW co JHA mnojanucaHus [ aBow
AJIMUHUCTpaAllMd JIOTOBOpA TMEpe/ladyd KUJIOTO TOMEIIEHUS] B COOCTBEHHOCTH
rpaxaadH JMOO MOTHUBUPOBAHHBIM OTKa3 B MPEJOCTaBICHUM MYHHIUIAIBHON
YCIYTH  HaNpaBisIeT 3asBHUTEN0  (MPEACTABUTENIO 3asBUTENs) B (opme
AIEKTPOHHOTO JOKYMEHTAa YBEIOMJICHHE O IIOATOTOBKE JOroBOpa Iepenadu
YKUAJIOTO TTOMENIEHUSI B COOCTBEHHOCTh Ipax<JaH JIM0O MOTUBUPOBAHHOTO OTKa3a B
MPEJOCTaBICHUA MYHUIIUIIAIBLHON YCIYTM Ha aJpec 3JIEKTPOHHOW MOYTHI WU B
JUYHBIA KaOuHeT ¢eaepaibHOM TOCYIapCTBEHHOM HH(GOPMAIIMOHHON CHUCTEMbI
«EnuHBI mOpTajg TOCYAApCTBEHHBIX M MYHMIIMOAIBHBIX YCIAyr (QyHKIM)Y,
peruoHabHOM  TocynapcTBeHHOM  mH(opMammoHHoW  cuctembl  «llopran
rocyapCTBEHHBIX U MYHHUIIMIAIbHBIX YCIyT POCTOBCKOM 00MacTH.

3.11.11. KpurepueM TpUHITUA  pELICHUS  SABJISETCS  YKa3aHHbBIN
3asiBUTENEM (TpE/CTaBUTENIEM 3asiBUTENs1) B 3asBJICHUU CIOCOO TMOJy4YeHUs
pe3yJbpTara Mpe10CTaBICHUS MyHULIUIIAIBHOW YCIYTH.

3.11.12. MakcuManbpHbBlii  CpOK  BBIIOJHEHHS  aJIMHUHHUCTPATUBHOMN
nporenypsl — 7 pabouux AHEW co mHA nopnucaHus [maBoit AIMHHHCTpanuu
JIOTOBOpA Tepefaydl JKUJIOTO TOMEIIEHUS B COOCTBEHHOCTh Tpa)kaaH JHOO
MOTHBHUPOBAHHOTO OTKAa3a B MPEIOCTABICHUN MYHUIIUIIAIbHOW YCIIYTH.

3.11.13. Pe3ynbTaTomM  HacTosiied  aJMUHHUCTPATUBHOM  IPOLICAYPHI
ABJISIETCS HAIPABIICHHE TMOJNUCAHHOTO [7aBo AJIMUHHCTpAllMu JIOroBOpa
nepeayu KUjIoro MoMeIieHrsi B COOCTBEHHOCTh IpaxaH JM00 MOTUBUPOBAHHOIO
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OTKa3a B MPEIOCTABICHUM MYHUIUNAILHOU yciuyrd B MAY «MO®ILIy» 3asButemnto
(mpencTaBUTENIO 3asBUTENS) (B 3aBUCMMOCTH OT YKa3aHHOTO B 3asBJICHUU Crioco0a
MOJTYYEHHUS 3asIBUTEJIEM (mpencraBuTeIEM 3asIBUTEIIS) pe3yJbTara
MYHUIIUTIATIBHON YCIYTH).

3.11.14. Cnocobom (ukcanuu pe3yiapTaTta aAIMUHUCTPATUBHOW MPOLIETYpPbI
SBIIAIOTCS.  CBEICHHMS O  HalpaBJICHWH/BpYYeHUM mojnucaHHoro ['naBoi
AIMUHHCTpAIMU JOTOBOpA TEpeNayd >KWJIOTO TOMENICHUS B COOCTBEHHOCTH
rpaxjaH JUOO MOTHMBHPOBAHHOTO OTKa3a B MPEIOCTABICHUW MYHHIIUIAIBHON
yciyra B MAY «M®Ly» mubo 3asBuTento (MpeacTaBUTEIIO 3asIBUTENS).

OcyuecTB/IeHHE PEIOCTABICHUS MYHUIUIIAIbHON YCJIYTHd B 3JIeKTPOHHOM
(¢opme, B TOM unciie ¢ ucnosib3oBanuem degepaabHON rocyJapCTBEHHOU
UH(POPMALMOHHOM cUCTeMbl « EQMHBIA MOPTAJ rOCyIapCTBEHHBIX U
MYHUIMIAJIBHBIX YCAYT (PyHKUMIA)» U PErHOHAIBHON roCy1apCTBEHHOM
uHopmaunonHoi cucremsbl «[lopTan rocy1apcTBeHHbIX 1 MYHUIMIAJIbHBIX
yeayr PocroBckoii 001acTm»

3.12. IlpenocraBieHue B  YCTAHOBJIEHHOM  MOpsSAKe  WHGMOpMaUu
3asBUTENIO (MIPEACTABUTENIIO 3asiBUTENS) W OOECleueHUe JO0CTyIa 3asiBUTEIEH
(npencraBuTeneld  3asBUTENEH) K CBEICHMSM O MYHUIIMIAIBLHOW  yCiyre
OCYLIECTBIISETCS B AIEKTPOHHOM BUJIE B nH(OpMaAITMOHHO-
TEJICKOMMYHUKAIIMOHHON  cetu  MuTepHer Ha  oduumambHOM  caiite
Anvunauctpanuu [{umisackoro ropojackoro mocenenus (http://www.tsimlyansk-
gorod.ru), Ha obUIHATFHOM cairte MAY «MODIL»
(http://www.cimlyanck.mfc61.ru), B benepanbHO roCyJapCTBEHHOM
uHopmalmoHHor  cucreMe  «EmMHBIA  TOpTam  TOCYNAapCTBEHHBIX U
MyHUIIUNANBHBIX ycuyr (pynkiuit)» (http://www.gosuslugi.ru), B pernoHanbHOU
rocyaapcTBeHHOW wuHpopManuoHHOW cucteme «llopTram TOCymapCTBEHHBIX U
MYHHUIIMTIATBHBIX yCIyT PocToBckoit oomactu» (http://www.pgu.donland.ru.

3.13. 3agBurenp (NMpeACTaBUTENIb 3asBUTENsA) HUMEIOT BO3MOXKHOCTH
MOJIYYEHHUS] MYHULIMIAIBHON YCIYTrd B AJIEKTPOHHOU PopMe ¢ MCIOIb30BAHUEM
AJEKTPOHHOW  MoYThl, (enepasbHOM TOCyJapCTBEHHON  HMHGOPMAIMOHHON
cucrembl «EOuHBIA MOpPTajd TOCYJAPCTBEHHBIX M MYHUUHUINAIBHBIX  YCIYT
(yHKuMiT)», peruoHaIbHOW TOCYAAPCTBEHHOM HH(POPMAIIMOHHON CHCTEMBbI
«[TopTtan rocygapcTBEHHBIX U MYHULIUTIATBHBIX YCIYT POCTOBCKOI 001IaCcTH»:

1) monyuyenus mHpOpMAIUK O MOPSAIKE MPEAOCTABICHUS MYHUIIUITATIBHON
YCIIYTH;

2) o3HakomyieHHST C ¢dopMaMH 3aABJICHUM U HHBIX JIOKYMEHTOB,
HEOOXOAMMBIX JJIS TMOJTYYEHUs MYHUIIUIIAIBLHON yCIyry, 00€CTIeueHus TOCTyma K
HUM JIJIs1 KOIUPOBAHUS Y 3aMI0JIHEHUS B 3JIEKTPOHHOM BUJIE;

3) HampaBlieHUsT  3asBJICHHUS W JIOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX IS
Mpe0CTaBICHUS MYHUITUTIAIbHON YCITYTH;

4) OCyIIECTBICHUS MOHUTOPUHTA XOJia MPEAOCTABICHUS MYHUIIMIATLHON
YCIYTH;

5) mosiydeHusi pe3ysibTaTa MPEeAOCTaBICHUS MYHUIUNAIBHOM YCIYTH B
COOTBETCTBHUHU C JIEUCTBYIOIIUM 3aKOHOAATEIbCTBOM.
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3.14. B3aumopeiictBue AaMuHUCTpauuu  [{UMIISIHCKOTO  TOPOJICKOTO
MOCEJICHUS C WHBIMU OpraHaMu TOCYAapCTBEHHOW BIJIACTH, OpraHaMu MECTHOIO
CaMOYIpaBJIeHUs] W OpraHu3alUsSIMH, Y4YacTBYIOIIMMH B TPEAOCTaBICHUU
MYHULIMIAIBHOM YCIYTH OCYIIECTBIAECTCS B paMKaX MEXBEIOMCTBEHHOIO
B3aMMO/ICHCTBUS MPU HEMPEJACTABICHUHU 3asBUTEIEM (IIPEJICTABUTEIIEM 3asIBUTEIIS)
JOKYMEHTOB U (WiIM) CBeACHMM (MH(pOpMalMM), yKa3aHHBIX B MyHKTe 2.12
HACTOSIIETO aIMUHACTPATUBHOTO PETJIaMEeHTa, TI0 COOCTBEHHON MHUITHATHRE.

4. ®opMBI KOHTPOIS 33 HCIIOTHEHHEM aIMHHUCTPATHBHOI'O PErIaMEeHTa

4.1. MeporpusiTiss 10 KOHTPOJIFO 33 HWCIOJHEHHEM aJIMUHUCTPATUBHOIO
perjJamMeHTa OCYUIECTBIAIOTCS B (OpMe TEKYIIero KOHTPOJs, IUIAHOBBIX U
BHEIUIAHOBBIX ITPOBEPOK.

4.2. Texkymuii KOHTPOJIb 32 COOJIIOJICHUEM U HCTIOTHEHUEM JIOJKHOCTHBIMU
ouuaMu - AnMuHHMCTpauud  L[UMIISTHCKOTO TOpOJCKOrO MOCENEHUS IOJOKEHUN
aJMUHUCTPATUBHOTO PErJIaMEHTa M WHBIX HOPMATHMBHBIX IPABOBBIX aKTOB,
YCTaHABJIMBAIOIIMUX TPEOOBaHUSI K MPEJOCTABICHUI0 MYHUIIMIIAIBHOM YCIYTH, a
TAaK)K€ MPUHATHEM WMMHU PEIICHUM, OCYyIIeCTBIeTcs 3aMmectureneM [naBbl
AJIIMUHUCTpaMAd IO  TOPOACKOMY  XO3SMCTBY.  TeKymuii  KOHTPOJIb
OCYILIECTBIISIETCA MOCTOSHHO.

4.3. JIns ocymiecTBIEHHsS] KOHTPOJIS MOJHOTHI M KA4eCTBA MPEIOCTABICHUS
MYHUIIUTIATBHOW YCITYTH NPOBOSATCS IJIAHOBBIE U BHETJIAHOBBIE MPOBEPKH.

4.4. Pemenue 00 OCYIIECTBICHWU TUIAHOBBIX M BHEIUIAHOBBIX IPOBEPOK
IOJIHOTBl M KauecTBAa IPEJOCTABICHHUS MYHULHIIAJIBHON YCIyTH NPUHUMAETCS
['maBoit AnaMuHHCTpauuu U OQOPMIISIETCA pPACMOpsLKEHUEM AJMUHUCTpALUN
[IMMIISTHCKOTO TOPOACKOTO MOCEIICHHUS.

4.5. IInaHOBBIE NPOBEPKH MPOBOAITCS HAa OCHOBAaHUU TOJOBBIX IUIAHOB
paboThl, HO HE pe’Ke OJJHOTO pa3a B IO,

4.6. BHeIUIaHOBBIE TNPOBEPKHA IPOBOJSATCS IPU BBIABICHUHM HapyLIECHUN
NOpsJIKa U CPOKOB BBIMIOJIHEHUSI aIMUHUCTPATUBHBIX MPOLENYP, YCTAaHOBIEHHBIX
HACTOSIIIMM  QJIMUHUCTPATUBHBIM PETIaMEHTOM, WJIA B CIIy4ae MOCTYILJICHUS
Kano0bl 3asBUTEJIS.

4.7. Jlns mpoBeneHUs TPOBEPKU MOJHOTHI M KAyeCTBa MPEIOCTABICHHUS
MYHULUIATBHON YCIYTH (POPMHUPYETCSI KOMUCCHUS, COCTAB KOTOPOM Ompenensercs
pacnopsbkeHreM AIMUHUACTpauuu LIuMIIsSsTHCKOro ropoACKOT0 MOCEIEHUS.

4.8. Pe3ynbTaThl J€STEIBHOCTH KOMUCCUN OOPMIISIIOTCS B BUJIE CIIPAaBKH, B
KOTOPOM OTMEYAIOTCA BBISBJICHHBIE HEJOCTATKM M NPEMJIOKEHUS MO0 HX
ycTpaHeHuto. CrnpaBka TNOANMCHIBAETCS BCEMHM WieHamMu Komuccud. llpu
HECOIJIACUU OTHEJIbHBIX YWIECHOB KOMHCCHU C BBIBOJIAMH, U3JI0)KEHHBIMU B CIIPABKE,
B HEW yKa3bIBAIOTCS 0COObIE MHEHHS TAHHBIX YJIEHOB KOMHUCCHUHU.

4.9. Ilo pe3ynpTaTaM MPOBEICHHBIX NPOBEPOK B CIIy4yae BbISBICHUS
HapylICHUH NpaB 3asiBUTENIC BUHOBHBIE JIMIIA IPUBJIEKAOTCSA K OTBETCTBEHHOCTHU
B COOTBETCTBHUH C 3aKOHOAATENbCTBOM Poccuiickon denepanun.

4.10. OTBETCTBEHHOCTh JAOHKHOCTHBIX JIUL AIMUHUCTpauuu LIuMistHCKOTro
TOPOJICKOTO TIOCEJICHUSI 3a PEIICHUsS U JeiCcTBUs (0e3eliCTBrE), MPUHUMAECMbIE B
X0J1€ MPEIOCTaBICHUSI MYHULIMITAIIBHON YCIYTH 3aKPEIUIETCS B UX JTOKHOCTHBIX
UHCTPYKIUSX.
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4.11. T'paxnane, 00beIMHEHUS Tpa)KJaH, OpraHU3allud BIPaBEe HAIPaBUTh
NUCbMEHHOE oOOpaiieHue B ajapec [7naBbl AJAMUHUCTpALlMM C MPOCBOON O
MPOBEICHUH MPOBEPKU COONIOACHHUS U MCIHOJIHEHUS TOJIOKEHUN HACTOAIIETO
aJIMUHUCTPATUBHOTO PErJIAMEHTA.

5. JlocyneOHblii (BHeCYAeOHbIH) MOPAAOK 007KAJTOBAHMS PeLICHUI U 1eCTBUIl
(0e3neiicTBusi) AaMuHUCTPanuu [{IMMJISIHCKOTO rOpoACKOro noceJieHus1, eé
TOJKHOCTHBIX JIMIT

5.1. 3agButenp (MpeACTaBUTENb 3asABUTENSI) HUMEET MPAaBO OOPATUTHCS C
xKanoboil Ha pemeHus W (Wiam) AercTBus (OesnedcTBue) AJIMHHHCTpALAA
[{UMIISTHCKOTO TOPOJCKOTO TMOceieHusi, u (win) e€ JOKHOCTHBIX JIMI[ TpHU
MPEAOCTaBICHUHA MYHHUIIUIIAIBLHON YCIIYTH.

5.2. TlpenmeroM >kanoObl SBISIOTCS  pemieHuss W (WiM) JeUCTBUS
(Oe3neiicTBue) AaMuHUCTpanuu LIUMISTHCKOTO rOpOACKOTO MOCENEeHHUs, U (WITn) e€
JOJKHOCTHBIX JIMILL [IPU TIPEIOCTABIECHUU MYHUIIMTAIBHON YCIIYTH, B TOM YHUCIIE:

1) HapyllleHHe cpoka perucTpaluy 3arnpoca 3asBUTENs O MPEIOCTaBICHUU
MYHULIUTIATHLHOUN YCITYTH;

2) HapylIeHHEe CpOKa MPEeJA0CTABIECHUS MyHULIUTIAIbHON YCIYTH;

3) TpeboBaHue 'y 3asgBUTENS JOKYMEHTOB, HE MPEAyCMOTPEHHbBIX
HOPMAaTUBHBIMU NPaBOBbIMU akTaMu Poccuiickon @Penepanuu, HOPMATHBHBIMU
paBOBBIMHU akTaMu PocTOBCKOI 0071aCTH, MyHUIIUIIATLHBIMU MPABOBBIMU aKTaMU
JUIS1 TPEAOCTABICHUS MYHUIIUTNIATIBHOM YCIIYTH;

4) oTka3 B IpueMe TOKYMEHTOB, ITPEAOCTABICHNE KOTOPBIX IIPEAYCMOTPEHO
HOPMAaTUBHBIMHM TpPaBOBbIMU akTamu Poccuiickoii dPenepanuu, HOPMATHBHBIMU
paBOBBIMHU akTaMu PocTOBCKOM 0071aCTH, MyHUIIUINIATLHBIMU MPABOBBIMU aKTaMHU
JUIS1 TPEAOCTABICHUS MYHHUIIUTIAJbHOM YCIIYTH, Y 3aIBUTENS;

5) oTka3 B MNPEAOCTAaBICHUH MYHULHUIMAIBHON YCIyTH, €CIU OCHOBAHUS
OTKa3a HE NPEeIyCMOTPeHbl (denepambHBIMA 3aKOHAMH W TPUHATBIMH B
COOTBETCTBUM C HUMU MHBIMM HOPMATUBHBIMU MPABOBBIMU akTamu Poccuiickoit
®denepanuy, HOPMAaTUBHBIMU MPABOBBIMM  akTaMu PocCTOBCKoOW  oOmactu,
MYHULIMNATbHBIMU TPABOBBIMU AKTAMH;

6) 3arpeboBaHuEe C 3asgBUTENs MPH NPEJOCTABICHUU MYHHIIUIIATBLHON
YCIYTM TUIaThl, HE NPEAYCMOTPEHHOW HOPMATUBHBIMH IPABOBBIMH AKTAMH
Poccuiickonn @enepanyu, HOPMATUBHBIMU ITPABOBBIMM aKTaMu POCTOBCKOM
00J1aCTH, MYHUIIMTTAJIbHBIMU TTPABOBBIMHU aKTaAMU;

7) otkaz  AamuHucTpauuu  L{UMIISIHCKOTO  TOPOJICKOTO  TOCEJIEHUS,
JOJDKHOCTHOTO Juia AAMUHHCTpanuu LIMMIISIHCKOTrO roOpOJICKOTO MOCEJICHUS, B
UCIIPaBJICHUM JIONYIICHHBIX ONEYaTOK W OIIMOOK B BBIJIAHHBIX B PE3yJbTaTe
NPEAOCTABICHUS MYHUIMIAIBHON YCIyrd JOKyMEHTax JuOO0 HapylleHue
YCTaHOBJICHHOT'O CPOKAa TAaKMX UCITPaBICHUM.

5.3. XKanoba opopmisieTcst B mpou3BoIbHON (hopMe ¢ YIETOM TpeOOBaHMIA,
MPETYCMOTPEHHBIX  3aKOHOJATEIhCTBOM Poccuiickoii  deneparuu. KamoOa
JIOJIKHA COJIEPXKATh:

1) HauMeHOBaHUE OpraHa, MPEJOCTABISAIONIETO MYHUIUIAIBHYIO YCIYTY,
JIOJDKHOCTHOTO JIMIIA OpraHa, MPeJOCTABIISIONIEr0 MyHUITUTIATBHYIO YCIYTy, TU00

38



MYHUIIMNIATBHOTO CIyXaIllero, pelieHuss u JedcTBus (0e3leicTBUE) KOTOPBIX

00XKaITyIOTCS;
2) dbammwimio, UM, OTYECTBO (TOCIeAHEe — MPU HAJIUYMM), CBEJICHHUS O
MECTEe JKUTEIhCTBA 3asBHUTENS — (PUINYECKOTO JHla JTHUOO0 HaWuMEHOBAHHE,

CBEJICHUSI O MECTE HaXOXKJIEHUSI 3asBUTEIISI — FOPUINYECKOTO JINIA, & TAK)KEe HOMEP
(HoMepa) KOHTakTHOro TenedoHa, aapec (aapeca) B3IEKTPOHHOW MOYTHI (IIPU
HAJIMYMM) W TIOYTOBBIM ajapec, MO KOTOPHIM JIOJDKEH OBITh HAMpaBJICH OTBET
3asIBUTEINIO;

3) cBenmenust 00 OOXKATyeMBIX pEHICHUSX M ACUCTBUAX (Oe37eiicTBUN)
OpraHa, NPEJOCTABJISIIONIET0 MYHULMNAIbHYIO YCIYTY, JTOJXKHOCTHOTO JIMIA
opraHa, MPEeJOCTABJISIONIETO MYHHUIIMIAIBHYIO YCIYTY, JIMOO MYHUIIUIAIBLHOTO
CIIY’KallIeTO;

4) noBOABI, HA OCHOBAHWH KOTOPBIX 3asIBUTENIb HE COTJIACEH C PEIICHUEM U
nerictBueM  (Oe3AeicTBHEM) OpraHa, MPEAOCTABISIONIETO MYHHIIMIAILHYIO
yCIIyTy, JOJDKHOCTHOTO JIMIIa OpraHa, MpeAOCTaBISIONIETO0 MYHHITUIIATBHYIO
yciayry, Ju00 MYHULIMNAIBHOTO CIYXKAlIero. 3asBUTEIEM MOTYT  OBITh
MpECTaBICHbI JOKYMEHTHI (IIPU HAJIMYUU), TOATBEPKIAIOIINE TOBOIbI 3asIBUTEIIS,
100 UX KOMHH.

5.4. B cnyuyae eciu xano0a mojaercs 4epe3 Mpe/CTaBUTENS 3asBUTEIS,
TaKKe€ TMPEICTABISIETCS  JOKYMEHT, [MOJATBEPKIAIOMINI  MOJHOMOYMS  HA
OCYLIECTBJIICHUE JIEMCTBUM OT HMMEHM 3asBUTENsA. B KkadecTBe JOKyMeEHTa,
MOATBEPAKAAIOIIETO TOJHOMOYMS Ha OCYIIECTBICHUE JIEWCTBUM OT WMEHU
3asIBUTEISI, MOKET OBITH MpeEJICTaBJICHA:

1) odbopmiieHHass B COOTBETCTBHHM C 3aKOHOJAATENbCTBOM Poccuiickoit
deneparuy JOBEPEHHOCTD (151 (PU3UUECKUX JINII);

2) oopmiieHHass B COOTBETCTBMM C 3aKOHOAATENIbCTBOM Poccuiickoit
denepanu  TOBEPEHHOCTh, 3aBEPEHHAs IE€UYAThIO 3asBUTENS W MOJNUCAHHAsS
PYKOBOJUTENEM 3asiBUTEINSI WJIM YIIOJTHOMOUYEHHBIM 3THUM PYKOBOJMTENEM JIUIIOM
(114 FOPUANYECKUX JIUIT);

3) xomwms pemieHus O Ha3HAYEeHWW WM 00 u30paHuu MO0 TpHKaza o
Ha3Ha4YCHUH (U3UYECKOTO JIUIA Ha TOJDKHOCTh, B COOTBETCTBUU C KOTOPHIM TaKOe
¢usznyeckoe auI0 00JagaeT MPaBOM JCHCTBOBATH OT HMMEHM 3asBUTENS 0Oe3
JIOBEPEHHOCTH.

5.5. Kanoba nogaercss B nucbMeHHOM (hopMe Ha OyMa>KHOM HOCHUTENE WUITU
B JJICKTPOHHOM (opmMe HEemocpeACcTBEHHO B AnMuUHHCTpanuio LumiistHcKkoro
ropojickoro mnocesnenus. XKanoba mMoxxkeT ObITh MojaHa 3asiBUTeNeM yepe3 MAY
«MO®Ly. ITpu nocrymnenuu xanodsl MAY «M®ILy obecnieunBaet ee nepeaayy B
AnvuHucTpauuio [{UMIIIHCKOTO TOPOJICKOTO IIOCEJEHUsS B MOPSAKE U CPOKH,
KOTOpPBIE  YCTAHOBJICHBl  COTJIAIEHHEM O  B3aUMOJECHCTBUM  MEXKAY
Anmvmunuctpanuen Humnsiackoro ropojackoro nocenenust 1 MAY «MOLy.

5.6. Kanoba mMoxer OBITb HampaBlieHA IO TIOYTE, MOCPEIACTBOM
ANEKTPOHHOI MOYTBHI, c HCIIOJIb30BaHUEM uH()OPMAITMOHHO-
TEJICKOMMYHUKAIIMOHHON cetn «VHTepHeT», BKIOYas OQUIIMAIBHBIA CalT
Anvunuctpanun  [{UMISHCKOTO ~ TOPOJCKOTO  moceneHus,  (deaepabHyIo
rocyJ1JapCTBEHHYIO UH()OPMAITMOHHYIO CUCTEMY «EnunbIit noprai
rOCYJapCTBEHHBIX M MYHUIMNAIBHBIX YyCIyr ((QyHKIHUA)», TOCyIapCTBEHHYIO
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uHpopmalmoHHyo cucremy PocroBckoi obnactu «llopTan rocyiapcTBEHHBIX U
MYHUIUTIATBHBIX YCIIyT POCTOBCKOI 007aCTH», a TaK)Ke MOKET OBITh MPUHSTA MPU
JUYHOM MpUEME 3asiBUTENS (MPEICTABUTENS 3aIBUTEIS).

5.7. Kanoba, moctrynupiias B AIMUHUCTpaIU0 [IUMISHCKOTO TOPOACKOTO
MOCEJICHUSI, TOMJIKUT PACCMOTPEHUIO JOJKHOCTHBIM JIMIIOM, HaJEICHHBIM
MOJIHOMOYMSIMU TI0O PACCMOTPEHHMIO KaJl00, B T€UEHUE MATHAILUATA paboyux JHEH
CO NHS €€ PEerucTpamluu, a B cCiydae OOXaJlOBaHHS OTKaza AJIMHUHHCTpAIAN
[{UMIISTHCKOTO TOPOJCKOTO TMOCEJICHHs], JTOHXKHOCTHOTO JIMIa AJMUHUCTpalUU
[{uMIISTHCKOTO TOPOJICKOTO TIOCEJICHHUS, B IPHEME JJOKYMEHTOB Yy 3asBUTEIS JIMOO B
WCITPaBJICHUM JOIMYIICHHBIX OMEYAaTOK M OIMMOOK WM B Cilydae O00KalloBaHUS
HapylIeHUs] YCTAaHOBJIEHHOIO CpPOKA TaKUX WCHOPABICHUA — B TEUECHUE IISATU
pabounx AHEW CO THS ee perucTparum.

5.8. Kanob6st Ha pemenus, mnpuHsATble [NaBoli  AJMHUHHCTpAIUH,
paccMaTpUBaIOTCS HEMOCPEACTBEHHO [ TaBOM A IMUHUCTpALIUH.

5.9. OcHoBaHusi O  NOPHUOCTAHOBJIEHUS  PACCMOTPEHHUS  KajoObl
OTCYTCTBYIOT.

5.10. ITo pe3ynbraram paccCMOTPEHHUS KaloObl JOHKHOCTHOE —JIULO
Anvunuctpannu  [{UMIITHCKOTO ~ TOpOJICKOrO  TMOCEJICHMS,  HAJCJIIEHHOE
MOJIHOMOYMSIMU TIO PACCMOTPEHUIO Kajo0, MPUHUMAET OJHO M3 CIEAYIOIIHUX
pELICHUN:

1) ynoBnerBopsieT xanoOy, B TOM uucie B (opMe OTMEHBI MPHUHSITOTO
pELIEHHUs], BBIIAUN 3asBUTENIO PE3YyIbTaTa MyHULIMIAIBHON YCIIYTH, UCIIPABICHUS
JONYIIEHHBIX AaMuHUCTpanneil [{IUMIITHCKOro TOPOACKOIO MOCEIEHUS OMEYaTOK
U OIIMOOK B BBIJIAHHBIX B PE3yJbTaTe MPEJOCTABICHHUS MYHUIIMITAIILHON YCIyTd
JOKYMEHTaX, BO3Bpara 3asBUTEII0 JICHEKHBIX CPEACTB, B3UMAHUE KOTOPBIX HE
NpPEAYCMOTPEHO HOPMATHUBHBIMU IPaBOBBIMH akTamu Pocculickoit ®enepauuu,
HOPMATUBHBIMHM TPABOBBIMH akTaMu POCTOBCKOW 00JacTH, MyHUIIMIATbLHBIMU
MIPaBOBBIMH aKTaMH, a TAKXKE B UHBIX (hopmax;

2) OTKa3bIBaET B YJIOBJIETBOPEHUH KaJIOOBI.

5.11. He mno3mgHee nHA, CcrHeayromero 3a JHEM NPUHATHS PELICHUS,
yKazaHHoro B myHKTe 5.10. Hacrosmero aJMHHHCTPAaTUBHOIO pEIrJIAMEHTA,
3aABUTENI0 B MUCHbMEHHOW (opMe U, MO JKEJTaHHWIO 3asBUTENSI, B AJIEKTPOHHOU
dbopme HampapisieTcsi MOTHUBHUPOBAHHBIM OTBET O PE3YJbTaTaX PacCMOTPEHUS
#ano0el. OTBET 0 pe3ysibTaTaXx PacCMOTPEHHS KanoObl moanuckiBaeTcst ['naBoi
AJIMUHHUCTpaIINH.

5.12. 3asgBuTens BIopaBe 00XkajloBaTh pEUICHUE MO *Kajlo0e B COOTBETCTBUU
C 3aKOHOJATENBCTBOM Poccurickont denepanuu.

5.13. 3asBuTEn, UWMEET MPaBO Ha TMOJYYEHHE HCUYEPIBIBAIOLICH
uH(pOpMaIUU U JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JUIsi OOOCHOBAHUSI U PACCMOTPEHUS
&KaJloObl, MPH YCIOBUHU, YTO 3TO HE 3aTparMBaeT MpaBa, CBOOOIbI W 3aKOHHBIC
WHTEPEChl APYTUX JHI[ U YTO YKa3aHHbIC JOKYMEHThI HE COJEpKAT CBEICHUS,
COCTABJISIIONIME TOCYJAPCTBCHHYIO WM HWHYIO OXpaHsieMyr GeaepaibHbIM
3aKOHOJATEIbCTBOM TANHY.

5.14. Undopmarust o TOpAIKEe TMOAAYd U PACCMOTPEHHUS >KajoObl
pasmMeraercs Ha opuUIIUaATBLHOM caiiTe AaMuHUCTpanuu [{IUMIITHCKOTO TOPOICKOTO
nocesjeHus, Ha WH()POPMAIMOHHBIX CTeHAaX B AJMHUHUCTpanuu [lumisHCKOrO
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ropoackoro moceneHus U MAY «MO®IL», a Takke MoxkeT ObITh CcOOOIEeHa
3aBUTENI0  cHeuuanucramMu  AamuHucTpauuv  [IUMISIHCKOTO  TOpPOACKOIO
nocesneHus wid MAY «M®L» B ycTHOM u/uau nucbMeHHOH opMe.

5.15. B ciydae yCTaHOBJIEHHS B XOJA€ WU MO pPe3yJibTaTaM PacCMOTPEHUS
Kajgo0bl TMPU3HAKOB COCTaBa AJMUHUCTPATUBHOIO TPABOHAPYIICHUS WM
MPECTYIUICHUS  JODKHOCTHOE  JIMIO,  HAJACJIEHHOE  MOJHOMOYMSIMH  TIO
PACCMOTPEHHIO Kallo0 HE3aMEIJTUTEIHHO HAIpaBJIseT UMEIOIIHECS MaTepualbl B
OpTaHbl IPOKYPATYPHI.

BepHo: riiaBHBIN ciennaaucT B.I'. [Tonosa

41



[Tpunoxxenne Ne 1 K aAMUHHCTPATHBHOMY
periaMeHTy AJIMUHUCTpAILIUN
L{UMJISTHCKOTO TOPOJCKOTO IMOCEJICHHUS 10
MPEIOCTABIICHNIO MYHHUIIUIIAIBHON YCITYTH
«Ilepenaua B COOCTBEHHOCTh TpaKIaH
3aHAMAeMBIX HMH JKWJIBIX ITOMEIIEHUH,
HAXOISIIAXCS B MYHHIIATTATEHON
COOCTBEHHOCTI

I'naBe AgmMunuctpanuu LumiasiHCKOTro
TOPOJICKOTO MOCEIEHUS

oT

(®.1.0. nonHoCTHIO)
MpOoKUBaONIero(ei) mo aapecy:

aZipec 1Mo MECTY PETUCTPALIUHN)

3asBiCHHUE O IMpuBaTU3alUHN KUJIOTO ITIOMCIICHUA

Ha ocnoBanum 3axkona Poccuiickoii ®@epepauun ot 4 wutona 1991 rona
No 1541-1 «O npuBatuzanuu >xwiminHoro ¢onma B Poccuiickoit deneparumy
nporry (IpocuM) niepeaaTh MHE (HaM) B COOCTBEHHOCTb (J10JIEBYI0 COOCTBEHHOCTD )
3aHUMaeMO€ MHOIO0 (HaMH) >KUJIO€ MOMEIICHHUE TI0 JIOTOBOPY HaiiMma (apeHbl) Mo

azmpecy:

(HaceneHHbBIN MYHKT, yIULa, HOMEp IoMa, HOMEp KBapTUPbI)

Hacrosiumum moaTBepkaai0 (em), 4To paHee MpaBO Ha MNpUOOpETEeHHE B
COOCTBEHHOCTh OECIUIATHO B TMOPSAKE MPUBATH3AIMU SKHJIOTO TOMEIICHUS B
TOCYJapCTBEHHOM WM MYHHUIIUIAIHHOM O KWJIMITHOM (OHAE COIMAIBHOTO
WCITOJIb30BAHUS UCITOJIB30BAHO HE OBLIO

(HOL[HI/ICI/I BCEX YUaCTHUKOB HpI/IBaTI/I3aHI/II/I)
Hexnapupyto (em)*, 9T0 B yKa3aHHOM >KUAJIOM TTOMEIICHUH, KPOME 3assBUTEIIS
(eil), MPOXKHUBAIOT, 3aPETUCTPUPOBAHBI U MMEIOT IMPABO TMOJIb30BAHUS JAHHOMU
JKHJION TIOIIAIBIO

p. JaTa poXKICHUS
, MECTO POXKICHHS , aIpec perucTpanuu
b
nacropT
p. JaTa poKICHUS
, MECTO POKICHUS , aJIpeC PEeTUCTpaluu
o
nacropT
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p. JaTa PoXKICHUSI
, MECTO POKICHUS , 4IpeC PETUCTpaINU

b

nacropT
B YKa3aHHOM JKHUJIOM IIOMCHICHHH, KPOMC BBIHICTICPCUMUCIICHHBIX JIUL, HUKTO
HC IIPOKUBACT

(HO,HHI/ICI/I BCCX YUYaCTHHUKOB HpI/IBaTI/ISaIII/II/I)

B cootBerctBuu ¢ denepanbHbiM 3akoHOM OT 27.07.2006 Ne 152-®3 «O nepcoHanbHbIX
JaHHBIX» Jal  (eM) corylacue Ha o00paboTky (B TOM uyucie: cOop, HCIOJIb30BaHHME,
CHCTEMaTH3allul0,  HAaKOIJICHHWE, XpaHEHHe, YTOYHEHHE, OOHOBJIIEHUE, HW3MEHEHHE,
pacmpocTpaHeHue, Tiepenady, oOe3IMYMBaHUE, OJOKHPOBAHWE W YHHYTOXKEHHE) MOUX
NEPCOHANBHBIX JAHHBIX, a TAKXKe JIal0 COIJIaCHe Ha CMC-ONOBEUICHHE O XOJI¢ M HCIIOJHEHHU
MYHUILIMTIAJIbHON YCIYTH.

IIpoTB IPOBEPKU MPEICTABICHHBIX MHOIO CBEACHUI HE BO3paXaro.

O mocnencTBusix (OTBETCTBEHHOCTH) 3a MPEIOCTABJICHHE JIOKHONW WHOpManuu w
HEIOCTOBEPHBIX JIOKYMEHTOB MPEIYIPEXKIEH (a).

* Jleknapupyemasi MFHGOpMaLus yKa3bIBaeTCs CaMOCTOSTEIBHO B 3asBJICHUH Ha NPEAOCTABICHUE MyHUIMIIAIBHON YCIyrH
c yxazannem ®PUO, natel, MecTa POXIECHHA, aApeca pPErucTpalud M JaHHBIX JOKYMEHTa, YAOCTOBEPSIOLIEr0 JIHYHOCTDH
3asiBUTEIIS U JINL, IPOKUBAIOIIUX COBMECTHO C HUM.

K 3asBieHuo npuaraercs:

Iloamucu 3asiBUTEIIEH:

« » 20 rojq
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[Tpunoxenue Ne 2 Kk aIMUHUCTPATUBHOMY
periamMeHTy no IPEAOCTABJIECHUIO
MyHULIMITAIBHOW yciyru  «llepemaua B
COOCTBEHHOCTh  TIPaKJAaH 3aHUMAEMbIX
VMU KWAJIBIX TTOMEIIEHUM, HAXOASAIINUXCS B
MYHULIMIATBHON COOCTBEHHOCTH

oT Ne

(®.1.0. momHOCTHIO)

(anpec nposkuBaHMs)

YBengomieHnue
00 oTka3e B OeCIUIaTHOM Mepeiauye B COOCTBEHHOCTh I'Pak/aH
Poccuiickon @enepaunu KUIbIX HOMEIIEHUT MYHULIUIIAIIBHOTO KUJIAIITHOTO
dhonaa [{IuMIISTHCKOTO TOPOJICKOTO MOCETIEHUS [IMMIITHCKOTO MYHUITUITAIBHOTO
paiiona PocToBckoii 06acTu B MOpsiiKe MPUBATU3ALMH

Ha Bame 3asBieHue or coo0I[aeM, YTO B COOTBETCTBHUHU C
IIYHKTOM CTaTbU 3akona Poccuiickoii @enepauuu OT
04.07.1991 Ne 1541-1 «O mpuBatuzanuu >xuauniHoro ¢doHma B Poccuiickoit
deneparun» BaM oTkazaHo B OecIUIaTHOM mepeaade >KHJIOr0 ITOMEIISHUS B
COOCTBEHHOCTH MO CIISAYIONIUM MPUYUHAM:

Otka3 B OecriaTHOM mepenayde xKUjaoro mNoMenieHus: B COOCTBEHHOCTb MOXKET
OBITH 00XaJI0BaH B CYJIE.

JIOIKHOCTHOE JIMIIO

(HamMeHOBaHWE JOJKHOCTH, ITOIUCH, paciu(poBKa MOIIHUCH)
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[Tpunoxenue Ne 3 Kk aAMUHUCTPATUBHOMY
periamMeHTy o
MyHULIMITAIBHOUW yeiyru  «llepemadya B

COOCTBEHHOCTH

rpakJ1aH

MpeaOCTaBJICHUIO

3aHUMACMBIX

MU KUJIBIX TTOMEIICHUH, HaXOASAIIMXCS B
MYHUIIUTIATBHON COOCTBEHHOCTH

biiok-cxema npenocTaBieHuss MyHULIMIIAIBHOU YCIIyTH

/\

[Tonmaua 3asBiIeHUS

MAY «M®IIy» 4

>

Anvunuctpanus LIuMIIHCKOTO TOPOACKOTO TOCEICHUs

/\

Otka3 B npueme
JIOKYMEHTOB B CIIy4das,
IIPEIYCMOTPEHHBIX
IIyHKTOM 2.14. periameHTa

[Ipuem nOKyMEHTOB pu
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	Наименование муниципальной услуги
	2.1. Наименование муниципальной услуги – «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности (приватизация муниципального жилого фонда)».
	Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
	2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Цимлянского городского поселения.
	Структурным подразделением Администрации Цимлянского городского поселения, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является сектор имущественных отношений и работы с землей Администрации Цимлянского городского поселения (далее – сектор).
	2.3. В процедуре предоставления муниципальной услуги участвуют:
	 МАУ «МФЦ»;
	 Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии.
	2.4. Взаимодействие с указанными в пункте 2.3. административного регламента органами, организациями и учреждениями осуществляется в соответствии с заключенными соглашениями (договорами) о взаимодействии.
	2.5. В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» запрещается требовать от заявителя (представителя заявителя) осуществления действий, в то...
	Результат предоставления муниципальной услуги
	2.6. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
	Срок предоставления муниципальной услуги
	2.7. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более двух месяцев со дня подачи заявления о предоставления муниципальной услуги.
	Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
	2.8. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	2.9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:
	2) Документы, удостоверяющие личность заявителя (представителя заявителя) и всех лиц, имеющих право пользования жилым помещением на условиях социального найма, в том числе несовершеннолетних:
	 паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации (для граждан Российской Федерации);
	 временное удостоверение личности (для граждан Российской Федерации);
	 свидетельство о рождении (для лиц, не достигших 14-летнего возраста).
	В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность гражданина, права застрахованного лица в системах обязательного страхования, иные права гражданина.
	В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющи...
	3) Документы, удостоверяющие права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя:
	 доверенность, оформленная в установленном законом порядке, на представление интересов заявителя;
	 свидетельство о рождении;
	 свидетельство об усыновлении (удочерении);
	 свидетельство об установлении отцовства;
	 свидетельство о заключении брака (свидетельство о расторжении брака) в случае несоответствия фамилии родителя и ребенка (детей);
	 акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя;
	 иной документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя.
	4) Свидетельство о перемене имени, свидетельство о заключении брака, свидетельство о расторжении брака, свидетельство о смерти – в случае изменения персональных данных и состава лиц, имеющих право пользования жилым помещением на условиях социального н...
	5) Нотариально заверенный отказ лица, имеющего право на участие в приватизации, от приватизации жилого помещения.
	6) Разрешение органа опеки и попечительства на отказ от права на участие в приватизации, если гражданином, отказавшимся от права на участие в приватизации занимаемого жилого помещения, является несовершеннолетний (для родителей, усыновителей, опекунов...
	7) Разрешение органа опеки и попечительства на участие в приватизации несовершеннолетних в возрасте до 14 лет (в случае приватизации жилых помещений, в которых проживают исключительно несовершеннолетние в возрасте до 14 лет).
	8) Согласие органа опеки и попечительства на участие в приватизации несовершеннолетних в возрасте от 14 до 18 лет (в случае приватизации жилых помещений, в которых проживают исключительно несовершеннолетние в возрасте от 14 до 18 лет).
	9) Согласие родителей, усыновителей, попечителей на участие в приватизации несовершеннолетних в возрасте от 14 до 18 лет.
	10) Разрешение органа опеки и попечительства на отказ от права на участие в приватизации, если гражданином, отказавшимся от права на участие в приватизации занимаемого жилого помещения, является лицо, признанное решением суда недееспособным либо лицо,...
	11) Согласие попечителей лица, ограниченного судом в дееспособности, на отказ либо участие такого гражданина в приватизации занимаемого им жилого помещения.
	12) Договор социального найма жилого помещения либо ордер, в случае, если указанный документ не находится в распоряжении Администрации Цимлянского городского поселения.
	13) Документы с предыдущих мест жительства после 04.07.1991 года, подтверждающие, что ранее по адресам проживания право на приватизацию не использовано.
	14) Поквартирная карточка (копия), заверенная уполномоченным органом, или выписка из лицевого счета, или выписка из домовой книги.
	15) Технический паспорт приватизируемого жилого помещения, в случае, если указанные сведения не находятся в распоряжении Администрации Цимлянского городского поселения.
	16) Справка предприятия технической инвентаризации с характеристиками квартиры, зарегистрированных правах и об отсутствии арестов, ограничений, обременений на квартиру, зарегистрированную до 06.12.1999 г., запрашиваемая в предприятии технической инвен...
	2.10. Документы, указанные в подпунктах 2-4, 12, 15, 16 пункта 2.9 настоящего административного регламента, представляются в подлинниках и копиях либо только в заверенных в установленном порядке копиях; документы, указанные в подпунктах 1, 5-11, 13-14...
	Представленные документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений. Документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание...
	Специалист, принимающий заявление и прилагаемые к нему документы, сверяет подлинники документов с представленными копиями, делает отметку на копиях представленных документов об их соответствии подлинникам документов с указанием даты, фамилии, инициало...
	2.11. Исчерпывающий перечень документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении муни...
	Документы, перечисленные в настоящем пункте административного регламента, могут быть представлены заявителем (представителем заявителя) по собственной инициативе.
	В случае, если данные документы заявителем (представителем заявителя) не представлены, они запрашиваются Администрацией Цимлянского городского поселения либо МАУ «МФЦ» в органах (организациях), в распоряжении которых они находятся, в рамках межведомст...
	Непредставление заявителем (представителем заявителя) документов, указанных в настоящем пункте, не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.
	2.12. При предоставлении муниципальной услуги Администрация Цимлянского городского поселения, МАУ «МФЦ» не вправе требовать от заявителя (представителя заявителя):
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	2.13. Основаниями для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуг, является наличие хотя бы одного из следующих обстоятельств:
	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
	2.14. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
	2.15. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
	Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) органами (организациями), участвующими в предоставлении муниципальной услуги
	2.16. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) органами (организациями), участвующими в предоставлении муниципальной у...
	Порядок, размер и основания взимания с заявителя государственной пошлины или иной платы за предоставление муниципальной услуги
	2.17. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно, государственная пошлина и иные платы за исполнение муниципальной услуги не взимаются.
	2.18. Взимание платы за действия, связанные с организацией предоставления услуги в МАУ «МФЦ», запрещается.
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
	2.19. Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
	2.20. Герои Социалистического Труда, Герои Труда Российской Федерации, полные кавалеры ордена Трудовой Славы, инвалиды войны, ветераны Великой Отечественной войны, граждане, награжденные медалью «За оборону Ленинграда» или знаком «Жителю блокадного Ле...
	Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
	2.21. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день обращения заявителя.
	Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для пре...
	2.22. Рядом с входом в Администрацию Цимлянского городского поселения, МАУ «МФЦ» размещается вывеска, содержащая информацию о полном наименовании Администрации Цимлянского городского поселения, МАУ «МФЦ», режиме их работы.
	2.23. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-гигиеническим, противопожарным требованиям и требованиям техники безопасности, а также обеспечивать свободный доступ к ним инвалидов и иных маломобильных...
	2.24. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) и вентилирования воздуха, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.
	2.25. Для обслуживания заявителей с ограниченными физическими возможностями должны быть обеспечены:
	2.26. Места ожидания в очереди приёма или выдачи документов оснащаются стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании. Места ожидания должны соответствовать требованиям комфортн...
	2.27. Места для заполнения документов оборудуются информационными стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, оснащаются стульями и столами, обеспечиваются образцами заполнения документов,...
	2.28. Информационные стенды размещаются в удобном для граждан месте. Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются. Оформление информационных стендов должно соответствовать оптимальному зрит...
	2.29. Помещения для приёма заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.
	2.30. Рабочие места специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, должны быть оборудованы рабочими столами и стульями, стульями для посетителей, телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационны...
	2.31. Определенные административным регламентом требования к местам предоставления муниципальной услуги применяются, если в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации к местам предоставления муниципальной услуги не установлены и...
	Показатели доступности и качества муниципальных услуг
	2.32. Показателями качества и доступности муниципальной услуги являются:
	2.33. Показатели доступности муниципальной услуги для инвалидов:
	2.34. Администрации Цимлянского городского поселения, МАУ «МФЦ» обязаны обеспечить защиту сведений, поступающих от заявителей, в том числе путем обеспечения конфиденциальности информации на всех этапах взаимодействия с заявителем.
	2.35. Сведения о факте обращения за получением муниципальной услуги, содержании представленных данных и полученного ответа могут быть предоставлены заявителю, его представителю либо правопреемнику при предъявлении документов, подтверждающих полномочия.
	2.36. Предоставление муниципальной услуги может осуществляться через МАУ «МФЦ» с учетом принципа экстерриториальности, в соответствии с которым заявитель вправе выбрать для обращения за получением муниципальной услуги МАУ «МФЦ», расположенный на терри...
	2.37. Предоставление муниципальной услуги в МАУ «МФЦ» осуществляется в соответствии с соглашением (договором) о взаимодействии, заключенным между МАУ «МФЦ» и Администрацией Цимлянского городского поселения, с момента вступления в силу соответствующего...
	2.38. МАУ «МФЦ» участвует в предоставлении муниципальной услуги в части консультирования заявителей по вопросу ее предоставления; приёма заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; формирования и направления межведомст...
	2.39. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме указаны в пунктах 3.12.–3.14. настоящего административного регламента.
	3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения адми...
	Исчерпывающий перечень административных процедур (действий)
	3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующий исчерпывающий перечень административных процедур:
	3.1.1. При обращении в МАУ «МФЦ»:
	 приём и регистрация заявления в МАУ «МФЦ»;
	 направление МАУ «МФЦ» межведомственных запросов для получения документов и (или) сведений (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	 передача заявления из МАУ «МФЦ» в Администрацию Цимлянского городского поселения.
	3.1.2. При обращении в Администрацию Цимлянского городского поселения:
	 приём и регистрация заявления в Администрации Цимлянского городского поселения;
	 рассмотрение заявления Главой Администрации Цимлянского городского поселения;
	 передача заявления специалистам Администрации Цимлянского городского поселения, предоставляющим муниципальную услугу;
	 рассмотрение заявления специалистами Администрации Цимлянского городского поселения, предоставляющими муниципальную услугу;
	Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в приложении № 3 к административному регламенту.
	Описание административных процедур
	3.2. Приём и регистрация заявления в МАУ «МФЦ».
	3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя (представителя заявителя) в МАУ «МФЦ» с заявлением и документами, предусмотренными пунктом 2.9 настоящего административного регламента.
	3.2.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист МАУ «МФЦ», осуществляющий приём заявления и документов.
	3.2.3. Специалист МАУ «МФЦ», осуществляющий приём заявления и документов:
	 проверяет соответствие заявления установленной форме и правильность его заполнения;
	 проверяет наличие либо отсутствие оснований для отказа в приеме заявления, указанных в пункте 2.13. настоящего административного регламента;
	 при наличии оснований для отказа в приеме заявления, указанных в пункте 2.13 настоящего административного регламента, уведомляет заявителя (представителя заявителя) о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, разъясняет необходимо...
	 в случае отсутствия оснований для отказа в приеме заявления, указанных в пункте 2.13 настоящего административного регламента, регистрирует заявление;
	 в случае представления заявителем (представителем заявителя) незаверенных надлежащим образом (нотариально) копий документов сверяет оригиналы документов с представленными копиями, делает отметку на копиях представленных документов об их соответствии...
	 выдает заявителю (представителю заявителя) расписку в получении заявления и документов с указанием их перечня и даты получения.
	3.2.4. Максимальный срок приёма заявления и прилагаемых к нему документов – 15 минут с момента обращения заявителя (представителя заявителя).
	3.2.5. Максимальный срок регистрации заявления и прилагаемых к нему документов – 1 рабочий день со дня поступления заявления и прилагаемых к нему документов в МАУ «МФЦ».
	3.2.6. Критериями принятия решения являются наличие либо отсутствие оснований для отказа в приеме заявления, указанных в пункте 2.13. настоящего административного регламента.
	3.2.7. Результатом административной процедуры является приём и регистрация заявления с прилагаемыми к нему документами в МАУ «МФЦ» либо отказ в приёме заявления.
	3.2.8. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры в случае приёма заявления является регистрация заявления в МАУ «МФЦ» и выдача расписки об его принятии заявителю (представителю заявителя).
	3.3. Направление МАУ «МФЦ» межведомственных запросов для получения документов и (или) сведений (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	3.3.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является непредставление заявителем (представителем заявителя) документов и (или) сведений (информации), указанных в пункте 2.11 настоящего административного регламента и необходимы...
	3.3.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист МАУ «МФЦ», уполномоченный на формирование и направление межведомственных запросов.
	3.3.3. Специалист МАУ «МФЦ» осуществляет подготовку и направление межведомственного запроса в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии о предоставлении сведений из Единого государственного реестра недвижимости,...
	3.3.4. Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
	3.3.5. Направление межведомственных запросов осуществляется по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ). При отсутствии технической возможности использования СМЭВ направление межведомственных запросов осуществляется...
	3.3.6. При направлении межведомственного запроса с использованием СМЭВ межведомственный запрос формируется в электронном виде и подписывается электронной подписью уполномоченного должностного лица МАУ «МФЦ».
	3.3.7. При направлении межведомственного запроса почтовым отправлением или курьером межведомственный запрос оформляется в виде документа на бумажном носителе и подписывается уполномоченным должностным лицом МАУ «МФЦ».
	3.3.8. Критерием принятия решения является непредставление заявителем (представителем заявителя) документов и (или) сведений (информации), указанных в пункте 2.11 настоящего административного регламента и необходимых для предоставления муниципальной у...
	3.3.9. Максимальный срок формирования и направления межведомственных запросов составляет 1 рабочий день со дня регистрации заявления в МАУ «МФЦ».
	3.3.10. Максимальный срок для подготовки и направления ответов на межведомственные запросы составляет 5 рабочих дней со дня поступления межведомственных запросов, если иные сроки направления ответа на запрос не установлены действующим законодательством.
	3.3.11. Результатом настоящей административной процедуры является получение запрашиваемых документов и (или) сведений (информации) либо отказ в их предоставлении.
	3.3.12. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация ответов на межведомственные запросы в МАУ «МФЦ».
	3.4. Передача заявления из МАУ «МФЦ» в Администрацию Цимлянского городского поселения
	3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является получение МАУ «МФЦ» в порядке межведомственного информационного взаимодействия документов и (или) сведений (информации), указанных в пункте 2.11 настоящего административного регламента и...
	3.4.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист МАУ «МФЦ», уполномоченный на передачу документов в Администрацию Цимлянского городского поселения.
	3.4.3. Специалист МАУ «МФЦ» формирует пакет документов (заявление с приложенными к нему документами и документы (сведения), полученные в рамках межведомственного информационного взаимодействия) и передает его в Администрацию Цимлянского городского пос...
	3.4.4. Критерием принятия решения является получение МАУ «МФЦ» в порядке межведомственного информационного взаимодействия документов и (или) сведений (информации), указанных в пункте 2.11 настоящего административного регламента и необходимых для предо...
	3.4.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 рабочий день со дня получения МАУ «МФЦ» ответов на межведомственные запросы.
	3.4.6. Результатом административной процедуры является передача из МАУ «МФЦ» в Администрацию Цимлянского городского поселения заявления с прилагаемыми к нему документами и документами (сведениями), полученными в рамках межведомственного информационног...
	3.4.7. Способ фиксации результата административной процедуры – отметка о передаче документов в Администрацию Цимлянского городского поселения.
	3.5. Приём и регистрация заявления в Администрации Цимлянского городского поселения.
	3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию Цимлянского городского поселения заявления и прилагаемых к нему документов:
	 лично от заявителя (представителя заявителя);
	 посредством почтового отправления;
	 в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
	 из МАУ «МФЦ».
	3.5.2. Ответственным за приём заявления и прилагаемых к нему документов в случае поступления заявления непосредственно от заявителя (представителя заявителя) является сектор.
	3.5.3. Специалист сектора, осуществляющий приём заявления и документов:
	 передает заявление и прилагаемые к нему документы секретарю для регистрации.
	3.5.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 15 минут с момента обращения заявителя (представителя заявителя) в сектор.
	3.5.5. Критериями принятия решения являются наличие либо отсутствие оснований для отказа в приеме заявления, указанных в пункте 2.13. настоящего административного регламента.
	3.5.6. Результатом административной процедуры является приём заявления с прилагаемыми к нему документами либо отказ в приёме заявления и прилагаемых к нему документов.
	3.5.7. Ответственным за приём и регистрацию заявления и прилагаемых к нему документов, поступивших почтовым отправлением, в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе федераль...
	3.5.8. Секретарь регистрирует поступившее заявление с прилагаемыми к нему документами в журнале регистрации входящей документации и передает его Главе Администрации Цимлянского городского поселения (далее – Глава Администрации) для рассмотрения.
	3.5.9. Критерием принятия решения является поступление к секретарю заявления и прилагаемых к нему документов почтовым отправлением, в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числ...
	3.5.10. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 рабочий день со дня поступления заявления и прилагаемых к нему документов к секретарю.
	3.5.11. Результатом административной процедуры является регистрация заявления с прилагаемыми к нему документами в Администрации Цимлянского городского поселения и их передача Главе Администрации.
	3.5.12. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры – внесение регистрационной записи в журнал регистрации входящей документации.
	3.6. Рассмотрение заявления Главой Администрации Цимлянского городского поселения
	3.6.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является получение Главой Администрации от секретаря заявления и прилагаемых к нему документов.
	3.6.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является Глава Администрации.
	3.6.3. Критерием принятия решения является получение Главой Администрации заявления и приложенных к нему документов.
	3.6.4. Глава Администрации рассматривает поступившее заявление с прилагаемыми к нему документами, назначает специалиста сектора, ответственного за рассмотрение данного заявления и возвращает заявление с прилагаемыми документами секретарю.
	3.6.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 рабочий день со дня поступления заявления и прилагаемых к нему документов в Администрацию Цимлянского городского поселения.
	3.6.6. Результатом административной процедуры является назначение Главой Администрации специалиста сектора, ответственного за рассмотрение заявления, и возвращение заявления с прилагаемыми документами секретарю.
	3.6.7. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры – резолюция Главы Администрации с указанием фамилии специалиста сектора, ответственного за рассмотрение заявления.
	3.7. Передача заявления специалистам Администрации Цимлянского городского поселения, предоставляющим муниципальную услугу
	3.7.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является получение секретарём от Главы Администрации заявления с резолюцией Главы Администрации и прилагаемых к нему документов.
	3.7.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является секретарь.
	3.7.3. Критерием принятия решения является наличие на заявлении резолюции Главы Администрации.
	3.7.4. Секретарь на основании резолюции Главы Администрации записывает в журнал регистрации входящей документации фамилию и инициалы специалиста сектора, ответственного за рассмотрение заявления, и передает ему под роспись заявление с прилагаемыми док...
	3.7.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 час с момента получения секретарём от Главы Администрации заявления и прилагаемых к нему документов.
	3.7.6. Результатом административной процедуры является передача зарегистрированного заявления с прилагаемыми документами специалисту сектора, ответственному за рассмотрение заявления.
	3.7.7. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры – роспись специалиста сектора, ответственного за рассмотрение заявления, в журнале регистрации входящей документации о получении заявления с прилагаемыми документами.
	3.8. Рассмотрение заявления специалистами Администрации Цимлянского городского поселения, предоставляющими муниципальную услугу
	3.8.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является получение специалистом сектора, ответственным за рассмотрение заявления, от секретаря зарегистрированного заявления с резолюцией Главы Администрации и прилагаемых к нему до...
	3.8.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист сектора, ответственный за рассмотрение заявления.
	3.8.3. Специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления, проверяет комплектность прилагаемых к заявлению документов и отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.15. настоящего административно...
	3.8.4. В случае наличия полного комплекта документов, предусмотренного пунктами 2.9 и 2.11 настоящего административного регламента, и отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.15 настоящего администрат...
	3.8.5. В случае наличия полного комплекта документов, предусмотренного пунктом 2.9 настоящего административного регламента, отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.15 настоящего административного рег...
	3.8.6. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.15 настоящего административного регламента, специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления, обеспечивает подготовку и подписание реше...
	3.8.7. Критериями принятия решения являются:
	 наличие заявления и документов, указанных в пунктах 2.9 и 2.11 настоящего административного регламента;
	 отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.15 настоящего административного регламента.
	3.8.8. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 2 рабочих дня с момента получения специалистом Сектора зарегистрированного заявления и приложенных к нему документов.
	3.8.9. Результатом настоящей административной процедуры является:
	1) Переход к выполнению административной процедуры «Принятие Администрацией Цимлянского городского поселения решения по результатам рассмотрения заявления» в случае, предусмотренном подпунктом 3.8.4. пункта 3.8. настоящего административного регламента;
	2) Переход к выполнению административной процедуры «Направление Администрацией Цимлянского городского поселения межведомственных запросов для получения документов и (или) сведений (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги» в сл...
	3) Подготовка решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги и переход к выполнению административной процедуры «Направление Администрацией Цимлянского городского поселения результата предоставления муниципальной услуги» в случае, предусмотрен...
	3.8.10. Способом фиксации результата административной процедуры в случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.15 настоящего административного регламента, является  решение об отказе в предоставлении ...
	3.9. Направление Администрацией Цимлянского городского поселения межведомственных запросов для получения документов и (или) сведений (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги
	3.9.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является отсутствие в Администрации Цимлянского городского поселения документов и (или) сведений (информации), указанных в пункте 2.11 настоящего административного регламента и необ...
	3.9.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист сектора, уполномоченный на формирование и направление межведомственных запросов.
	3.9.3. Специалист сектора, уполномоченный на формирование и направление межведомственных запросов, осуществляет подготовку и направление межведомственных запросов в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии о пр...
	3.9.4. Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
	3.9.5. Направление межведомственных запросов осуществляется по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ). При отсутствии технической возможности использования СМЭВ направление межведомственных запросов осуществляется...
	3.9.6. При направлении межведомственного запроса с использованием СМЭВ межведомственный запрос формируется в электронном виде и подписывается электронной подписью уполномоченного должностного лица Администрации Цимлянского городского поселения.
	3.9.7. При направлении межведомственного запроса почтовым отправлением или курьером межведомственный запрос оформляется в виде документа на бумажном носителе и подписывается уполномоченным должностным лицом Администрации Цимлянского городского поселения.
	3.9.8. Критерием принятия решения является непредставление заявителем документов и (или) сведений (информации), указанных в пункте 2.12 настоящего административного регламента и необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	3.9.9. Максимальный срок формирования и направления межведомственных запросов составляет 3 рабочих дня с момента получения специалистом Сектора зарегистрированного заявления и приложенных к нему документов.
	3.9.10. Максимальный срок для подготовки и направления ответов на межведомственные запросы составляет 5 рабочих дней со дня поступления межведомственных запросов, если иные сроки направления ответа на запрос не установлены действующим законодательством.
	3.9.11. В случае непоступления ответов на межведомственные запросы в установленный срок специалист Сектора, уполномоченный на формирование и направление межведомственных запросов, обязан принять необходимые меры по получению ответов на межведомственны...
	3.9.12. Результатом настоящей административной процедуры является получение запрашиваемых документов и (или) сведений (информации) либо отказ в их предоставлении.
	3.9.13. Способом фиксации результата административной процедуры являются ответы на межведомственные запросы.
	3.10. Принятие Администрацией Цимлянского городского поселения решения по результатам рассмотрения заявления
	3.10.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является наличие у специалиста Сектора заявления и всех документов и сведений, указанных в пунктах 2.10, 2.12 настоящего административного регламента.
	3.10.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления.
	3.10.3. Специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления, с учетом всех документов и сведений, указанных в пунктах 2.10, 2.12 настоящего административного регламента, проверяет наличие либо отсутствие оснований для отказа в предоставлении м...
	3.10.4. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.16 настоящего административного регламента, специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления, обеспечивает подготовку и подписание мот...
	3.10.5. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанной в пункте 2.16 настоящего административного регламента, специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления:
	 подготавливает проект договора о передаче жилого помещения в собственность граждан;
	 согласовывает проект договора о передаче жилого помещения в собственность граждан, с должностными лицами Администрации Цимлянского городского поселения, в сферу деятельности которых входит данный вопрос;
	 передает согласованный проект договора о передаче жилого помещения в собственность граждан на подпись Главе Администрации;
	 после получения подписанного Главой Администрации проекта договора о передаче жилого помещения в собственность граждан переходит к выполнению административной процедуры «Направление Администрацией Цимлянского городского поселения результата предоста...
	3.10.6. Критерием принятия решения является наличие либо отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.16 настоящего административного регламента.
	3.10.7. Общая продолжительность предоставления муниципальной услуги регламентирована статьей 8 Закона Российской Федерации от 04.07.1991 №1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации» и определяется условиями реализации административн...
	3.10.8. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 3 рабочих дня со дня получения специалистом Сектора, ответственным за рассмотрение заявления, полного пакета документов, указанных в пунктах 2.12, 2.14 настоящего административного регл...
	3.10.9. Результатом настоящей административной процедуры является:
	3.10.10. Способом фиксации результата административной процедуры является наличие договора передачи жилого помещения в собственность граждан либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.
	3.11. Направление Администрацией Цимлянского городского поселения результата предоставления муниципальной услуги
	3.11.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является наличие договора передачи жилого помещения в собственность граждан либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.
	3.11.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления.
	3.11.3. Выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги заявителю (представителю заявителя) осуществляется способом, указанным заявителем (представителем заявителя) в заявлении, в том числе:
	1) при личном обращении в Администрацию Цимлянского городского поселения;
	2) при личном обращении в МАУ «МФЦ»;
	3) почтовым отправлением;
	4) в форме электронного документа на адрес электронной почты;
	5) в форме электронного документа в личном кабинете федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниц...
	3.11.4. В случае указания заявителем (представителем заявителя) способа получения результата предоставления муниципальной услуги «при личном обращении в Администрацию Цимлянского городского поселения» специалист Сектора, ответственный за рассмотрение ...
	3.11.5. При явке заявителя (представителя заявителя) специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления, выдает ему под роспись договор передачи жилого помещения в собственность граждан либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной...
	3.11.6. В случае неявки заявителя (представителя заявителя), уведомленного по телефону, специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления, не позднее пятого рабочего дня со дня подписания Главой Администрации договора передачи жилого помещен...
	3.11.7. В случае указания заявителем (представителем заявителя) способа получения результата предоставления муниципальной услуги «при личном обращении в МАУ «МФЦ» специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления, не позднее 7 рабочих дней с...
	3.11.8. Выдача заявителю (представителю заявителя) договора передачи жилого помещения в собственность граждан либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги специалистами МАУ «МФЦ» осуществляется в соответствии с порядком делопроизв...
	- мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
	3.11.10. В случае указания заявителем (представителем заявителя) способа получения результата предоставления муниципальной услуги «в форме электронного документа на адрес электронной почты» или «в форме электронного документа в личном кабинете федерал...
	3.11.11. Критерием принятия решения является указанный заявителем (представителем заявителя) в заявлении способ получения результата предоставления муниципальной услуги.
	3.11.12. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 7 рабочих дней со дня подписания Главой Администрации договора передачи жилого помещения в собственность граждан либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.
	3.11.13. Результатом настоящей административной процедуры является направление подписанного Главой Администрации договора передачи жилого помещения в собственность граждан либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги в МАУ «МФЦ» з...
	3.11.14. Способом фиксации результата административной процедуры являются сведения о направлении/вручении подписанного Главой Администрации договора передачи жилого помещения в собственность граждан либо мотивированного отказа в предоставлении муницип...
	Осуществление предоставления муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием Федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и региональной государственной инфор...
	3.12. Предоставление в установленном порядке информации заявителю (представителю заявителя) и обеспечение доступа заявителей (представителей заявителей) к сведениям о муниципальной услуге осуществляется в электронном виде в информационно-телекоммуника...
	3.13. Заявитель (представитель заявителя) имеют возможность получения муниципальной услуги в электронной форме с использованием электронной почты, федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг ...
	3.14. Взаимодействие Администрации Цимлянского городского поселения с иными органами государственной власти, органами местного самоуправления и организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги осуществляется в рамках межведомственного...
	4. Формы контроля за исполнением административного регламента
	4.1. Мероприятия по контролю за исполнением административного регламента осуществляются в форме текущего контроля, плановых и внеплановых проверок.
	4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации Цимлянского городского поселения положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной у...
	4.3. Для осуществления контроля полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
	4.4. Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги принимается Главой Администрации и оформляется распоряжением Администрации Цимлянского городского поселения.
	4.5. Плановые проверки проводятся на основании годовых планов работы, но не реже одного раза в год.
	4.6. Внеплановые проверки проводятся при выявлении нарушений порядка и сроков выполнения административных процедур, установленных настоящим административным регламентом, или в случае поступления жалобы заявителя.
	4.7. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, состав которой определяется распоряжением Администрации Цимлянского городского поселения.
	4.8. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается всеми членами комиссии. При несогласии отдельных членов комиссии с выводами, изложенными...
	4.9. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	4.10. Ответственность должностных лиц Администрации Цимлянского городского поселения за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях.
	4.11.  Граждане, объединения граждан, организации вправе направить письменное обращение в адрес Главы Администрации с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения положений настоящего административного регламента.
	5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации Цимлянского городского поселения, её должностных лиц
	5.1. Заявитель (представитель заявителя) имеет право обратиться с жалобой на решения и (или) действия (бездействие) Администрации Цимлянского городского поселения, и (или) её должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги.
	5.2. Предметом жалобы являются решения и (или) действия (бездействие) Администрации Цимлянского городского поселения, и (или) её должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги, в том числе:
	5.3. Жалоба оформляется в произвольной форме с учётом требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации. Жалоба должна содержать:
	5.4. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имен...
	1) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);
	2) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);
	3) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
	5.5. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме непосредственно в Администрацию Цимлянского городского поселения. Жалоба может быть подана заявителем через МАУ «МФЦ». При поступлении жалобы МАУ «МФЦ» обеспечивает е...
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