POCCUIMCKAS ®EJEPALINASA
POCTOBCKAS OBJIACTD
MYHUIIUIIAJIBHOE OBPA3BOBAHHUE
«IAMJISTHCKOE I'OPOJICKOE NIOCEJIEHUE»

AIMUHUCTPAIIUSA HUMJIISTHCKOI'O 'OPOACKOI'O ITOCEJIEHU S
INOCTAHOBJIEHHUE
30.12.2019 No 758 r. [{lumisiHCK

O06  yTBEepXKIEHUM  AJIMUHUCTPATUBHOTO
pernamenta AnmuHuctpauuu llumisiHckoro
TOPOJICKOTO TOCEJICHUSI TIO MPEA0CTABICHUIO
MyHUIMnanbHo  yciyru  «lloctaHoBka
rpakKJaH Ha y4yeT B Ka4eCTBE HYKIAIOIIUXCS
B JKUJIBIX MIOMEIIEHUSX, TPEIOCTABISEMbIX 110

JIOTOBOPY COIIMAJILHOTO HaliMa Ha
Teppuropur  L{UMIITHCKOTO ~ T'OpPOJCKOrO
MIOCEICHUS

B cootrBerctBun ¢ JKwimmmaeiM kogekcoM Poccumiickoin @enepanuu  OT
29.12.2004 Ne 188-D3, denepanpabpiM 3ak0oHOM 0T 06.10.2003 Ne 131-®d3 «O6
oOLMX MPHUHIMIIAX OpraHM3allMd MECTHOTO camoympasieHuss B Poccuiickoit
Oenepanun», DenepanbapiM  3akoHOM 0T  27.07.2010 Ne 210-®3 «O6
OpraHu3alMK MPEAOCTABICHHUsS TOCYJApPCTBEHHBIX W MYHHIMIIAIBHBIX YCIIYI»,
NOCTaHOBJICHUEM AJMuHUCTpaluu LUMIIIHCKOTO TOpPOACKOTO MOCENEHUsi OT
22.12.2015 Ne 425 «O6 ytBepxaenun Ilopsaka pa3paOOTKM W yTBEpPKIEHUS
aIMUHUCTPATUBHBIX PErVIAMEHTOB TNPEIOCTaBICHUS MYHULMUIAIBHBIX YCIYT,
[Topsinka pa3pabOTKM U YTBEPXKIAEHUS aJIMHHHUCTPATHUBHBIX PETJIAMEHTOB
UCIIOJIHEHHUSI MYHUIMNANbHbIX (yHKumid, Ilopsiaka mnpoBeAeHUs: SKCHEepTU3bI
IPOEKTOB aJMUHHUCTPATUBHBIX PEIIAMEHTOB MPEAOCTABICHU MYHUIHUIAIbHBIX
yCIyr W aJAMUHUCTPATUBHBIX PEIVIAMEHTOB HCIIOJHEHHS MYHUUHUIAIbHBIX
GyHKIMI»,  PYKOBOACTBYSACh  YCTaBOM  MYHUUUIAIBHOIO  00pa3oBaHUs
«IuMIIsTHCKOE TOPOJICKOE MTOCEICHHEY,

[TOCTAHOBIJIAIO:

1. YrBepauth aJMUHUCTPATUBHBIN perjlaMeHT AnMuHHCTpanun
[IUMIITHCKOTO TOpPOJICKOr0 MOCEJIIEHHS] IO NPENOCTABICHUIO MYHHIIMNAIBHON
yciyru «llocTaHOBKa IpakJaH Ha Y4eT B KauyeCTBE HYXIAIOUIUXCS B JKHIIBIX
NOMEMICHUX, MPEJOCTABISIEMBIX IO JOTOBOPY COIMAJIBHOTO HailmMa Ha
TeppuTOpUH LIMMIITHCKOTO TOPOACKOrO MOCEJICHUS» COTJIACHO PUIIOKEHHUIO.

2. OnyOnuKoBaTh  HACTOSLIEE TIOCTAHOBIEHHWE B  HMH(QOPMALKMOHHOM
OrotereHe LIMMIIIHCKOTO TOPOJICKOrO NOCEJIEHUS U pa3MECTUTh Ha O(ULIATIEHOM
cailte ~AamuHuctpanuu L{UMISIHCKOTO TOpPOJACKOrO0 TOCENEHUs B  CETH
«HTEpHET”.
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3. KoHTpoJib 32 BBINOJHEHUEM MOCTAHOBIECHUS BO3JI0KHUTh HA 3aMECTUTENS
['maBbl AIMUHHUCTpALMU O TOPOACKOMY X0351UcTBY Bosioguna A.B.

['maBa AagMuHUCTpaunu
[{UMIISTHCKOTO TOPOACKOTO MOCEJICHUS H.I'. Epmios

ITocTaHoBNIEHNE BHOCUT CTAPIIHA HMHCIIEKTOP MO padboTe
C IPEICTAaBUTEILHBIM OPraHOM U YUYETY HYKIAIOLIUXCS
B KHJIBIX TOMEILLEHUSIX



[IpunoxxeHue K ITOCTAHOBJICHUIO
AnmvuHuctpanuu  {umisiHCKOTO
TOpPOJICKOTO IIOCEJICHHUS oT
30.12.2019 Ne 758

AJIMUHUCTPATUBHBIH perjiaMeHT
AavunncTpanun HuMJIsiHCKOro ropoacKoro nocesjieHus 1o nNpeaoCcTaBJIeHNI0
MYHUIUNIAJILHON yCAyTH
«IlocTaHOBKA rpakIaH HA Y4eT B KaueCcTBe HYKIAIOIIUXCS B KUJIBIX
NMOMeNIeHUsIX, MPeA0CTABJIAEMbIX 110 IOTOBOPY COUMAJIBLHOI0 HaliMa Ha
Tepputropun [{IUMISHCKOT0 rOpoACKOro MoceJaIeHus»)

1. O0mue moy10:KeHUA
IIpeamer peryjiMpoBaHusi aAMMHHCTPATUBHOIO perjiaMeHTa

1.1. AaMuUHUCTpaTUBHBIA  periaMeHT  AjaMmuHucTpaiud  LuMisgHCKOro
TOPOJACKOrO  IIOCEJIEHUS IO  MNPEAOCTABICHHUIO  MYHHULMIIAIBHOM  YCIyTH
«IIocTaHOBKA rpak1aH Ha y4eT B Ka4eCTBE HY)KJAIOINXCS B KWIBIX [IOMEILECHUSAX,
IIPENOCTABIIEMBIX 110  JOTOBOPY COLMAJIBHOTO HaliMa Ha TEPPUTOpUHU
[TUMIISIHCKOrO rOpOJICKOTIO TOCETIEHUs» (Jlajee — aAMUHUCTPATUBHBIN PErJaMeHT)
pa3paboTaH B LEJISAX MOBBIIIEHUS KadyecTBa MPEAOCTaBICHHUS M JOCTYNHOCTH
MYHUIIMIIAJIBHOW YCIyTH, ONpeAesieT TpeOOBaHUS K MOPSAKY MPeIOoCTaBICHUS
MYHULIMNAIBHON YCIIyI'M, CPOKH M IOCJIEIOBATEIBHOCTh JEHCTBUM ITOIyYaTess
MYHULANAIBHON yCIyru AnMHUHUCTpanuu [{MMISTHCKOTO TOPOACKOTO NOCENEHUS
O TOCTAHOBKE HAa YYEeT TPaXJaH B KayeCTBE HYKIAIOUIMXCSA B YIY4YUICHUU
XKWIMIIHBIX YCIOBUU AaMuHUCTpanuei LIMMIISTHCKOTO rOpoICKOTO MOCEIEHUS.

Kpyr 3asBuTreseii
1.2. 3agBuTenssMu Ha [OJYyYEHHE MYHHULIMIIAIBHOM YCIYTHM SBISIFOTCS
rpaxaane Poccuiickonn ®enepannu, MOCTOSHHO MPOKUBAKOIIUE HA TEPPUTOPHUU
MYHULIUIIATIBHOTO 00pa3zoBanus « {luMIsHCKOE ropoicKoe OCETICHHE.
1.3. Ot uMeHH 3asgBUTENECH MOTYT BBICTYNATh (PU3NYECKUE JUIA, UMEIOLINE
TaKO€ IMpaBO B CWIY HAJEIEHUS UX COOTBETCTBYIOIIMMHU ITOJHOMOYMSIMHU B
NOPSIAKE, YCTAHOBIIEHHOM 3aKOHOJATeNnbCTBOM Poccurickon denepanmmu.

TpeGoBanus k nopsiaKy MHGOPMHUPOBAHUS
0 MpeI0CTABJIEHUN MYHUIMIIAJIbHON yCIyrH
1.4. IIpenocraBienue MYHULIMTATbHOMN yCIIyTH OCYILIECTBIISIETCS
Anmvunuctpanuein L{UMIIIHCKOrO Tropojackoro mnoceieHuss mno anapecy: 347320,
PocroBckas o6nacte, [{lumnsaHckuii paiioH, 1. LlumisHek, yia. A3una, 32.
I'paduk pabotel AnMuHHCTparuu [{UMIISTHCKOTO TOPOJCKOIO TMOCEJICHHUS:
noHenenbHUK — ngTHUna: ¢ 8.00 go 17.00 yacos;
npeanpa3aauunabie 1HU: ¢ 8.00 1o 16.00 yacos;
cy0600Ta U BOCKPECEHbE: BBIXO/IHbIC JTHU;
nepepsbiB: ¢ 12.00 o 13.00 gacos.
Konrtaktasie Tenedonst: 8 (86391) 5-10-30 (mpuémnuas), 8 (86391) 2-48-37.



Tenedon-aBronndopmarop B AaMUHHCTpanuu LIUMIIIHCKOTO TOPOJCKOTO
IIOCEJICHHSI OTCYTCTBYET.

OduumanbHplil cailt AgMuHUCTpauuu L{TuMIISIHCKOro ropoACKOro MmoceneHus:
http://www.tsimlyansk-gorod.ru.

Agipec 3eKTpoHHOM 1TouThI: gp41424(@mail.ru.

Wupopmannio 0 MecTe HaXO0XKIEHHS, KOHTAaKTHBIX TenedoHax, ajapecax
AJIEKTPOHHOM MOYTHI M O(UIHAIBHOTO caiiTa, rpaduke padoThl AIMHHHCTpPALUU
[{UMIISTHCKOTO TOPOACKOTO MOCEJIICHUSI MOMKHO IMOJTYYHUTh:

—  IIpU JUYHOM OOpaleHuu B AIMUHHUCTpAUio LIUMIISHCKOTO TOPOJCKOTO
MOCENICHUS, a TaKXe IOCPEJCTBOM HCIOJBb30BaHUSA TOYTOBOM M TesneoHHON
CBSI3H, JJIEKTPOHHOW MOYTHI;

— B HMH(POPMALMOHHO-TEIEKOMMYHHUKAIIMOHHOM cetu VIHTepHeT Ha
opunuarbHOM caite AnMuHUCTpauuu [[UMISHCKOTO TOpPOJCKOTO TOCEICHUs

(http://www.tsimlyansk-gorod.ru), B denepanbHO roCyJ1IapCTBEHHOM
uHpopmanmoHHo  cucreMe  «EmMHBIA ~ TOpTam  TOCYJIapCTBEHHBIX U
MYHHIUIATBHBIX yCIIyT (byHKIIH)» (http://www.gosuslugi.ru), Ha

UHPOPMALIMOHHOM CT€HJAe B AamMuHHcTpauuu L{UMISHCKOTO TropojcKoro
IIOCEJICHHUS.

1.5. B mpenocraBieHMHM MYHHMIIMOAIBHOW YCIYI'M YYacTBYIOT CIIEIYIOLIUE
OpraHU3ALNHN:

MyHununansHOe  aBTOHOMHOE — yupexxaeHue  LlumisiHcKoro — paioHa
«MHOroQyHKIIMOHANBHBIA ~ LEHTP  MPEAOCTABICHUS]  TOCYJApCTBEHHBIX U
MyHULIMOANBHBIX yeayr (ganee — MAY «M®I») - 347320, PocToBckas 06s1acTh,
r. [lumiisiack, yn. CoBerckasi, 44.

I'paduk padotet MAY «M®@IL»:

noHeaepHUK: ¢ 9.00 1o 18.00 yacos;

BTOPHHUK: ¢ 9.00 mo 18.00 gacos;
cpena: ¢ 9.00 mo 18.00 gacos;
YEeTBEPr: ¢ 9.00 go 18.00 yacos;
MISATHULIA: ¢ 9.00 mo 16.45 gacos;

cy00orTa: ¢ 9.00 mo 12.00;

BOCKPECEHBE: BBIXOJIHOM.

KonTtaktaeie Tenedonsl: 8 (86391) 5-01-20, 8 (86391) 5-12-81.

Tenedon-aBronndopmarop B MAY «MO®ILI» oTcyTcTByeT.

Odurmaneueiii calt MAY «M®Ly: http://www.cimlyanck.mfc61.ru

Anpec snekTpoHHOM nmouThl: mfc_cimlyansk@mail.ru.

Nudopmanuio o MecTe HaXOXKIEHUs, KOHTAaKTHBIX TejedoHax, ajapecax
AJIEKTPOHHOM TOYTHl M O(UIMaIbHOrO caita, rpaduke padbotet MAY «M®Ily
MO>KHO MOJIYYHTh:

— npu audHoM oOpameHun B MAY «M®Ily, a Takke mocpeacTBoMm
WCITIOJIb30BAHUS TTIOUYTOBOM U TeIe(POHHOMN CBSA3U, JIEKTPOHHOU MOYTHI;

— B HH(QOPMALMOHHO-TEIEKOMMYHUKAIIMOHHOM cetn VIHTepHeT Ha
opunmanibHoM caiite MAY «M®Ily» (http://www.cimlyanck.mfc61.ru), B
®denepanbHO rocyaapcTBeHHOM HH(MOpManuoHHOW cucteme «EauHblii moprtan
roCyapCTBEHHBIX " MYHHUIUTTATBHBIX YCIyT (byHKIIM)»

4


mailto:gp41424@mail.ru
http://www.tsimlyansk-gorod.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
http://www.cimlyanck.mfc61.ru/
mailto:mfc_cimlyansk@mail.ru
http://www.cimlyanck.mfc61.ru/

(http://www.gosuslugi.ru), Ha unpopmaronaom crernge B MAY «M®L».

1.6. Hudopmanus mo Bornpocam NpeaoCTaBICHUS] MyHUIIMIAIBHON YCIyTH,
a TaKkXKe YCIyr, KOTOpbIE SIBISIOTCA HEOOXOAUMBIMU M 00S3aT€NbHBIMHU IS
MPEIOCTABIICHUSI MYHULIMITAIbHON YCIIYTH, pa3MelniaeTcss Ha O(UIMaIbHBIX cailTax
Anmunuctpauun [{umistHckoro ropojckoro mnoceneHus u MAY «MO®Ily, B
denepanbHON rocynapcTBeHHONM WHMOpMalMOHHONW cucteme «EnuHbI mopran
rOCyAapCTBEHHBIX M MYHULHUIAIBHBIX yCIyT ((hyHKIMI)», HA UHPOPMALIMOHHBIX
creHaax B ApamuHucTpanuu L{uMasHCKOro ropoackoro moceineHuss u MAY
«MO®Ll», a TakKe NPeIOCTABISACTCS HENOCPEACTBEHHO  CHEHUAIUCTAMHU
Anvmunuctpanuu [{umnsiHckoro ropojackoro nocenienuss 1 MAY «MO®ILly npu
JUYHOM OOpallieHruu Ju00 MOCPECTBOM UCIOIB30BAHUS MTOUYTOBOM U Tene(OHHON
CBSI3M, JIEKTPOHHOU MOYTHI.

1.7. Ha wuHpOpManmMOHHBIX CTeHAaX B AnMuHHCTpanuu [lumistHCKOTO
TOPOJICKOTO MOCENECHUS pa3MelaeTcs cienytomas nadopmaus:

— TI0JIHO€ HAaWMEHOBAaHME, TOYTOBBIA aJIpec, KOHTAaKTHbIE TeJae(dOHBI,
ajapeca OJJEKTPOHHOM TOYTHI M O(QUUUANBHOTO caiTa, rpaduk padOThI
Anmvunuctpanuu LIUMISTHCKOrO TOpOJACKOTO MOCEIEHNUS;

— [EepeYeHb KaTEerOpud 3asiBUTEJNEH, UMEIOIIMX MPAaBO Ha IIOJIYyYECHUE
MYHHIUIIAIBHON YCIYTH;

—  CpOK NPEIOCTABICHUS] MyHULIUIIAJIIBHOW YCIIYTH;

— oOpas3el 3asBJIEHUS O MPEJOCTABICHUN MYHUIIMITAIILHON YCIyTH;

—  TIEpPeYeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX IS TPEIOCTABICHUS YCIYyTH, H
TpeOOBaHMSI, MPEABABISIEMBIE K ’TUM JTOKYMEHTAM;

—  NOEepeYeHb OCHOBAaHMM IS OTKa3a B MPEAOCTAaBICHUH MYHULHWNAIbHOU
YCIYTH;

—  TOpSAIOK  OOXKajJoBaHWUsI  pEIICHUM, JEeUCTBUUA WM  Oe3IelCTBUs
JOJDKHOCTHBIX JIML AJMHUHUCTpauud [[MMIISIHCKOTO TOpOJICKOrO IMOCEIEHHs,
OTBETCTBEHHBIX 32 MIPEAOCTABIECHNE MYHHUIIMNIATIBHON YCIIyTH.

1.8. Ha oduuumansHom caiite Aamunuctpanuu L{uMiassHCKOro ropoackoro
MOCETICHUS pa3MEeIaeTCsl cleayromas nHPopMaIus:

—II0JJTHO€ HAaWMEHOBAaHME, MOYTOBBIA aJpec, KOHTAKTHBIC TelaedOHBI, aapeca
AIIEKTPOHHOM TMOYTHI U O(ULIMATIBHOrO calTa, Tpaduk paboThl AJIMUHUCTPALUU
{UMISTHCKOTO TOPOACKOTO MOCEICHUS,

—TEKCT aAMUHUCTPATUBHOIO PErJIaMEHTA;

—IIEpEYCHb KAaTEerOpUM 3asBUTENCH, HMEIOUIMX M[pPaBO Ha IMOJyYEHUE
MYHHIUIIAIBHON YCIYTH;

—CPOK MPEIOCTABIEHNS] MyHULIMITAIBHON YCIIYTH;

—o00paszel] 3a8BJICHUS] O TPEIOCTABICHUN MYHUIIUNIATBHOU YCIIyTH;

—IepeyeHb JTOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX Jisi NpPENOCTaBICHUS YCIYTd, U
TpeOOBaHMsI, MPEABABISIEMBIE K ’TUM JTOKYMEHTaM;

—MEpPEeYEeHb OCHOBAHMM IS OTKAa3a B MPENOCTABICHUM MYHULHUINAIbHOU
YCIYTH;

—MopsiAoK  oOkajoBaHUs  pemieHud  Aamunuctpanuu — [{umiasiHcKoro
TOpPOJICKOTO TIOCEJICHUSI, JEUCTBUM WM O€3NEHCTBUSA JTOJDKHOCTHBIX — JIWIL
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Anvunuctpanud [{UMISTHCKOTO TOpPOJICKOTO TOCEJIEHUSI, OTBETCTBEHHBIX 32
MPEAOCTaBIEHNE MYHULIMIIAIBHON YCIIyTH.

JlocTyn K BhlllIeyKa3aHHOW MH(OpMAIMK OCYIIECTBIISIETCS] 0€3 BBINOJHEHUS
3asBUTENIEM Kakux-1uO0o TpeOoBaHUM, B TOM 4Yucie 0€3 UCHOJIb30BaHUs
IPOrpaMMHOr0 OOECIeYeHUs, YCTaHOBKAa KOTOPOTO Ha TEXHUYECKHE CpEICTBa
3asBUTENST TpeOyeT 3aKIIOYeHHUs JMIIEH3UOHHOTO WM HMHOTO COIJIAIICHUS C
npaBooOiajaresieM — MPOrpaMMHOrO  oOecleueHus,  MpeaycMaTpUBAIOLIErO
B3UMAaHWE IUIAThl, PETUCTPALMID WIM  ABTOPU3ALMIO  3asABUTENS, WIIH
MPEIOCTABJIEHUE UM ITEPCOHAIBHBIX JAHHBIX.

1.9. Ha wundopmammonnsix cregax B MAY «M®L» pa3memniaercs
cnenytomas nHpopmaus:

— TMIOJHO€ HauMEHOBAaHWE, IIOYTOBBIM aJpec, KOHTAKTHBIE TeNe(OHBDI,
azgpeca dJIEKTPOHHOM MOYTHI U OQHUIMAIBHOrO caita, rpaguk paboresr MAY
«M®L»;

— IIEpEYCHb KATETOpUW 3asBUTENICH, HMEIOIIMX IMPaBO HA IMOJy4YEHUE
MYHHIUITAIBHON YCIIYTH;

— CPOK MPENOCTABICHUS MYHULUIIAIBHON YCIYTH;

— o0pa3zern 3asiBI€HUs O MPEA0CTABICHUHA MYHHUIIUMIIATLHON YCIYTH;

— TMepeyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOJIMMBIX IJIsi MPEAOCTaBICHUS YCIYTH, U
TpeOOBaHMsI, MPEABABISIEMBIE K ’TUM JTOKYMEHTaM;

— TOPSAOK OO0KaJIOBaHWUS pelieHnd AaMuHHUCTpanuu  [{umistHCKoTro
ropojackoro moceneHuss u  MAY «MO®ILl», neiictBuii wim  06e31eiCTBUS
JOJDKHOCTHBIX JIUI AJMHUHUCTpauuu [{UMIISIHCKOTO TOpPOJCKOrO MOCEIEHUs U
paboTtHHKOB MAY «M®ILI», 0TBETCTBEHHBIX 3a MPEAOCTABICHUE MYHHUIIUIAIbHON
YCIYTH;

— wuHboOpMalMs O MNPETyCMOTPEHHOM 3aKOHOIATENbCTBOM Poccuiickoit
denepanuy OTBETCTBEHHOCTH JOJKHOCTHBIX JUL AAMUHHCTpauuu LluMisiHCKOTO
rOpOJACKOro moceyieHus: U paboTHUKOB MAY «M®I]» 3a HapylieHue mopsaka
MPEAOCTABIEHNS MYHUIIUIIAIbHON YCIIYTH;

— wuHpOpMANHS O TIOPSAIKE BO3MEIICHUS BPeIa, TPUIUHEHHOTO 3asIBUTEIIO
B PE3yJIbTaTe€ HEHAJJIC)KAIIETO WCIOMHEHUs 00 HencnoidHeHus MAY «MOIly
WIM €ero pabOTHUKAMHU, a TakKe€ NPUBIECKAEMBIMU OpraHU3alUsMU WU KX
paboTHHUKaMU 00SI3aHHOCTEH, MPETyCMOTPEHHBIX 3aKOHOIaTeTLCTBOM Poccuiickoi
denepaunm.

1.10. Ha odumnuansaom caiite MAY «M®ILI» pa3memaercst cliiemyromasi
uHpopmarus:

— TOJHOE€ HAMMEHOBAaHWE, ITOYTOBBIM aapec, KOHTAKTHBIE TeNe(OHBDI,
azpeca SJEKTPOHHOM MOYTH M oduuMambHOrO caita, rpaduk padbotei MAY
«MODIly;

— IIEpEUCHb KATETOpUW 3asBUTENICH, HMEIOIMNX IMPAaBO HA IMOJYy4YEHUE
MYHHIUITAIBHON YCIYTH;

— o0pa3zer 3asiBI€HHs O IPEAOCTABICHUN MyHUIIMTIAJILHOM YCIyTH;

— TMepedYeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOIMUMBIX NJIsi TIPEAOCTABICHUS YCIYTH, U
TpeOOBaHMS, MPEIBSIBISIEMbIE K STUM JOKYMEHTAM.
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JlocTyn K BhINIeyKa3aHHOW WH(DOPMAIIUU OCYIIECTBISIETCS 0€3 BBITIOJIHCHHUS
3asBUTENIEM Kakux-1uO0 TpeOoBaHUM, B TOM uyucie 0€3 UCHOJIb30BaHUs
POrpaMMHOr0 OOECIeYeHusl, YCTaHOBKAa KOTOPOTO Ha TEXHUYECKHE CpEICTBa
3asBUTENST TpeOyeT 3aKIIOYeHHUs JIMIIEH3UOHHOTO WM HMHOTO COIJIAIICHUS C
npaBooOiajaresieM  MPOrpaMMHOrO  oOecleueHus, MpeaycMaTpUBAIOLIETO
B3UMAaHHUE  IUIAThl, PETUCTPALMIO WJIA  aBTOPU3ALMIO  3aABUTENSA, WU
NPEI0CTaBIEHUE UM IEPCOHATBHBIX JAHHBIX.

1.11. B ¢enepanbHOli TrocyaapCTBEHHOM HHPOPMAIIMOHHON CHCTEME
«EnuHbIil TOpTAN TOCYNApCTBEHHBIX W MYHHUIMITAIBHBIX YCIyT ((yHKITH)»
pasMmeniaercs ciaenyromnas uHpopmarms:

— TMIOJJHO€ HauMEHOBaHWE, IIOYTOBBIM aJpec, KOHTAKTHbIE TeaedOHbI,
ajpeca OJJEKTPOHHOM TOYTHI M O(QUUUATBHOTO caita, rpaduk padOThI
AnmvunucTpanuu LIUMISTHCKOTO TOPOACKOTO MOCEIECHHUS;

— TMOPSAAOK TOJydyeHUsT UHPOpPMAlUU 3aMHTEPECOBAHHBIMHU JIMIIAMH T10
BOIIPOCaM IPEIOCTABICHUS] MYHULMIAIbHOM YCIIYIHM, CBEACHUH O pPE3yJIbTaTe
MPEJOCTaBICHUS MYHUITUTIAIbHON YCIIYTH;

— TepedYeHb KaTeropuil 3asBUTENCN, WMEIONIUMX I[PaBO Ha MOJyYECHUE
MYHULIUNIAIBHON YCITYTH;

— CPOK IPEAOCTABIEHUS MYHUIIMNIAJIBHON YCIIYTH;

— o0pa3zern 3asiBI€HUs O MPEA0CTABICHUHA MYHHUIIUIIATBHON YCIYTH;

— TMepeyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOIMWMBIX NJIsi TIPEAOCTABICHUS YCIYTH, U
TpeOOBaHWsI, MPEABABISIEMBIE K ’TUM JTOKYMEHTAM;

— TEepe4YeHb OCHOBAHWMU ISl OTKa3a B MPENOCTaBICHUM MYHHULMIAIbHON
YCIYTH;

— TOpSIIOK  OOXKaJIOBaHUSI  PEIICHHWM, JeHCTBUM uiu  Oe3aehcTBUs
JOJDKHOCTHBIX JIUML AJMHUHUCTpauuud [[UMISIHCKOTO TOpOJICKOr0O MOCEIEHUs,
OTBETCTBEHHBIX 32 MPEAOCTABIECHNE MYHUIIMNIATBLHON YCIyTH;

— TEKCT aJIMUHUCTPATUBHOT'O PETJIaMEHTA.

JlocTyn K BhINIeyKa3aHHOW WH(DOPMAIIUN OCYIIECTBISIETCS 0€3 BBITIOJIHCHHUS
3asiBUTEJIEM KaKuxX-IMOO TpeOOBaHWI, B TOM 4YHuCIe 0€3 UCIOJIb30BAHUS
POrpaMMHOr0 OOECIeYeHUsl, YCTaHOBKAa KOTOPOTO Ha TEXHUYECKHE CpEICTBA
3asBUTENST TpeOyeT 3aKIIOYeHHUs JIMIIEH3UOHHOTO WM HMHOTO COIJIAIICHUS C
npaBooOiajaresieM — MPOrpaMMHOrO  oOecleueHus, MpeaycMaTpUBAIOLIETO
B3UMAaHHUE  IUIAThl, PETUCTPALMIO WJIA  aBTOPU3ALMIO  3aABUTENSA, WIIHU
MPEI0CTaBIEHUE UM NIEPCOHATBHBIX JAHHBIX.

1.12. KoHCy/nbTUpPOBAaHME  3aUHTEPECOBAHHBIX  JUII O  MOPSAKE
MPEAOCTABIECHNS MyHUIUMIIAIIBHOW YCIYTH, O XOJ€E €€ MPEAOCTABICHHUS, a TAKKE MO
WHBIM BOIPOCaM, CBSI3aHHBIM C MPEAOCTABICHUEM MYHUIUINAIBHONW YCIyTH
OCYLIECTBJISIETCS CIEHHUaIucTaMu AJQMUHUCTpauuu L[{UMIISTHCKOrO TropoiCKOro
noceneHuss # MAY «MO®Lly npu 1uyHOM 00palieHny 3aMHTEPECOBAHHOTO JIMIIA, a
TaK)K€ TOCPEACTBOM  HCIIOJIb30BAHMSA TIOYTOBOM H  TeneOHHOW  CBA3M,
AIEKTPOHHOM MOYTHI.

1.13. KoHcynbTHpOBaHUE MO BOMPOCAM MPEIOCTABICHUS MYHUIIUIAIBHOM
YCIIYTH OCYIIECTBIISIETCS] OECIIaTHO.



1.14. KoHcynbTHpOBaHue pu YCTHOM JIMYHOM oOpateHuu
3aMHTEPECOBAHHOIO JHIa B AjmuHucTpauuio [{UMISIHCKOrO TOpoACKOro
noceneausi, MAY «M®ILl» ocymecTBisieTcss crnenuaiicTtaMd AJIMUHHUCTpalUn
[umnsiHCcKOro  ropoackoro  moceneHus, MAY  «M®IL]»  nocpeacTBoMm
npenocTaBiieHuss MHGOpMAIMM O TMOPSAKE, CPOKaX U YCIOBUAX MOJTYyYEHUs
MYHHUIIUTIATBHOM YCIIYTH B peKUME 0011el ouepe/u.

Bpemsi oxkupaHus 3aMHTEPECOBAHHBIM JIMIOM KOHCYJIbTAllMM HE JOJIKHO
IPEBBIATH 15 MUHYT.

KoHCynbTpOBaHME KaXI0ro 3aWHTEPECOBAHHOIO JIMIIA HE  MOXKET
IPEBBIIATH 15 MUHYT.

B ciywae ecnu niist moAroTOBKM OTBETa TpedyeTcs 0osee mpoaoIKUTEIbHOE
BpeMsl, COTPYJIHUK AaMuHHUCTpanuu [{uMiasiHckoro ropojackoro noceneHus, MAY
«M®LI», OCYIIECTBISIIOINN  KOHCYJIBTUPOBAHHE,  MOMKET  IPEMLJIOKHUTH
3aMHTEPECOBAHHOMY JIMI[y OOpaTUThCA 3a HeoOoxoaumoil wuHpopmalueil B
MACbMEHHOM BHJIE.

1.15. KouncynbrupoBanue no TeiaedoHy OCYLIECTBISETCS CHElUaTIUCTaMu
Anmunuctpauuu [Humngackoro ropoackoro nocenenusi, MAY «M®L» Bo BpeMs
OTBETa Ha TeJe(DOHHBII 3BOHOK 3aMHTEPECOBAHHOTO JIMIIA.

OtBer Ha TeneOHHBIA 3BOHOK JODKEH HAYMHATBCS C HMHQOpMALUUA O
HAMMEHOBAaHUM oOpraHa (OpraHu3anuu), B KOTOPBIA TMO3BOHWJI T'pakIaHUH,
dbaMuuu, UMEHHU, OTYECTBA U TOJDKHOCTH CTIEITUATIMCTA MPUHSBIIETO TeIe(OHHbIN
3BOHOK.

Teneponnple 3BOHKM OT 3aWHTEPECOBAHHBIX JIMI] TPUHUMAIOTCS B
COOTBETCTBUH C Tpadukom paboThl AaMuHUCTpanuu [[UMIISHCKOTO TOPOICKOTO
nocesienus, MAY «M®L». Bpemst pa3sroBopa He J0JKHO npeBbIIaTh 10 MUHYT.

[Ipu oTBeTax Ha TenepOHHBIC 3BOHKH CHEIHAIUCTHI ATIMUHUACTPAIIUN
[Humiistackoro ropojackoro noceneHus, MAY «M®L» noapoOHO, B BEXJIMBOU U
KOPPEKTHOU (dopMe MHPOPMUPYIOT 3aMHTEPECOBAHHBIX JIMI] TI0O MHTEPECYIOLIUM
ux BorpocaM. Bo Bpems pa3roBopa ciefyer 4eTKO MPOU3HOCUTH CJI0Ba, U30erarhb
NapajuieNIbHBIX PAa3TOBOPOB C OKPYXKAIOIIMMU JIIOJIbMU U HE MPEPHIBATH Pa3roBOP
10 IPUYMHE NOCTYIUICHHS 3BOHKA Ha JPYroM arrmapar.

[Ip1 HEBO3MOKHOCTH CHELUAIMCTA, IPUHSABIIETO 3BOHOK, CAMOCTOSITEIBHO
OTBETUTh HA TIOCTABJICHHbIE BOMNPOCHI, TeNe(MOHHBI 3BOHOK JOJIKEH OBbITh
MIEPEANPECOBAH JIPYTOMY CIEHUAINCTY, WIH K€ 3aUHTEPECOBAHHOMY JIHUILY
cooOraeTcst TeNepOHHBIA HOMEP, IO KOTOPOMY MOXKHO MOJYyYHUTh HEOOXOIUMYIO
uH(pOpMAITHIO.

B caywae ecnum nmnsi mOATOTOBKH OTBETa TPEOyeTCsS MPOIOIKUTEIHHOE
BpEMs, CHEIUAIKNCT, OCYIISCTBISIONUNA YCTHOE HWH(GOPMHUPOBAHUE, MpeIiaract
HAIMpaBUTh OOpaIllEeHHEe O TMPEJOCTABICHHH NUCHMEHHON WH(OpMaAIUl 10
BOINIPOCAM MPEIOCTABICHUS yCIyrW JuOO0 Ha3HadaeT Jpyroe yaoOHOoe s
3aMHTEPECOBAHHOIO JIUIIA BPEMS i1 YCTHOTO HH(POPMUPOBAHUS.

1.16. KoncynbrupoBaHue  TMOCPEJACTBOM  MHUCBMEHHOTO  OOpalieHus
OCYIIECTBJISIETCA NPU TMOJYYEHUH MHCHbMEHHOTO OOpallleHHus O MPEeAO0CTaBICHUU
NUCbMEHHOM MHGOpMAIMK 10 BOMpPOCaM MPEIOCTABICHUS MYHUIIMIAIbHON
YCIIYTH.



Cnenmanuctel AamuHucTpauuu [{UMIISIHCKOrO TOpPOJCKOTO MOCENEHUs
OTBETCTBEHHBIE 3a pPAaCCMOTpPEHHE oOpailleHus, o0ecrneuyrnBaloT OOBEKTUBHOE,
BCECTOPOHHEE M  CBOEBPEMEHHOE  pPAacCMOTpeHHE  OOpalleHHsi, TOTOBST
MACbMEHHBIA HMCYEPNBIBAIOIINN OTBET IO CYLIECTBY IOCTABJICHHBIX BOIPOCOB,
KOTOPBIM JOJDKEH OBITh M3JIOKEH B MPOCTOM, YETKOHW M TOHSITHOM Qopme, U
cozepxaTh (aMUIIMI0, MHULIUAIIBI U HOMEP Telle(pOHa UCTIOTHUTEIIS.

IInceMeHHBIN OTBET Ha oOpartieHue MOJAMNUCHIBAETCS I maBont
Anvunuctpanuu [[uMIsTHCKOTO TOPOJICKOTO MOCEICHUS MO0 YIMOJIHOMOYEHHBIM
UM JIUIIOM U JIOJDKEH coziepkaTh (aMUITHIO U HOMED TenehoHa UCTIOTHUTEIS.

Cpok oTBeTa Ha MUChbMEHHOE OOpaIleHre He JOJKEH MpeBbimarh 30 qHel
CO [IHS TIOCTYIUJICHUS Takoro oOpamieHus B AaMmuHHCTpanuio [lumiistHCKOTO
ropoackoro  mnoceneHus. [IlMCbMEHHBIH OTBET  HAMNpPABISETCA  MOYTOBBIM
OTMPABIICHUEM B aJIPEC JIUIIA, 0OPATUBIIIETOCS C TAKUM OOpaIllCHHEM.

[lucbmMeHHbIE OOpallleHusl IO BOMPOCcaM MPEAOCTABICHUS MYHUIIMIATLHON
YCIIYTH, TMOCTYNAIIIME IO AJICKTPOHHON IOYTE, HCIOIHSIIOTCS aHAJIOTMYHO
JIOKyMEHTaM Ha OyMaKHbIX HOCUTENSAX. [I0rOTOBIICHHBIM OTBET HAIMPABIISIETCS B
aJpec JMua, OOpaTHBIIEroCs C TakuM OOpalieHHeM, 10 YKa3aHHOMY B
AJIEKTPOHHOM OOpAIlIEHUU aapecy.

1.17. CnenunanucTel AJIMUHHUCTpalUU [HumnsiHCKOTrO rOPOJICKOTO
nocenenusi, MAY «MO®I» He BOpaBe OCYHECTBISATh KOHCYJIBTUPOBAHUE
3aMHTEPECOBAHHBIX JIUII, BHIXOAIIEE 32 PAMKA WHOOPMHUPOBAHKS O CTaHIAPTHBIX
NpoIeAypax U YCIOBHUSIX OKa3aHWS MYHUIUNAIBHOW YCIYTHM U BIUSAIOUIEE MPIMO
WJIM KOCBEHHO HA MHJMBHIYaJIbHbIEC PEUICHUS 3aUHTEPECOBAHHBIX JIUII.

2. Ctanaapr npeocTaB/jeHUus] MYHMIHNAJIbHON yCJIyTH

HaumeHoBaHMe MYHMIIUNIAJIBLHOMN YCJOYITH
2.1. HaumenoBanne MyHuuunanbHOM ycinyru - «lloctaHoBka rpaxaaH
Ha y4eT B KaU€CTBE HYKIAIOIINXCS B JKWIbIX MOMEIICHUX, TPEAOCTABISEMBIX 110
JIOTOBOPY COIMAJIBHOTO HailMa Ha TeppuTopur [lUMIISIHCKOTO TropoCcCKOro
MTOCETIEHUSD.

HaunMeHOoBaHue Oprana MeCTHOI0 caMOyIpaBJIeHUs,
NMPeAOCTABIAIIIET0 MyHHIUNIATBHYI0 YCJIYTY

2.2. MyHnuuunanbHasi —yciiyra MpeaocTaBisieTcss AJIMUHHUCTpalUeit
[{MIITHCKOTO TOPOACKOIO ITOCEJICHHUS.

CtpyKTypHBIM noApa3feiaeHueM  AJMUHUCTpPALUU HumiistHCKOTO
TOPOJCKOTO TOCENIEHHUs, OTBETCTBEHHBIM 3a MPEJOCTABICHUE MYHUIUNAIbHOU
YCIIYTH, SBISIETCS CEKTOP MMYIIECTBEHHBIX OTHOIICHHN W pPaboOThl C 3emiiel
AnmvunHucTpanuu LIUMIISTHCKOT0o TOPOACKOTO MoceNeHus (J1ajaee — CEKToP).

2.3. B mpouenype npenocTaBlIeHUs] MyHULIUNAIBHON YCIYTH YY4aCTBYIOT:

— MAY «M®lly;

— VYnpasnenune DenepanbHON CIyKObl TOCYJApCTBEHHON PpErHUCTpPAIINH,
KaJlacTpa u KapTorpadumu;

— @epnepanbHas Hasoropas cinyx0a Poccuiickoii denepanuu.



2.4.  B3auMopaeicTBHE C YKa3aHHBIMU B YHKTE 2.3. aIMUHHACTPATUBHOIO
perinamMeHTa OpraHaMH, OpPraHU3aLUUAMU WU YUYPEKICHUSIMHU OCYIIECTBISETCS B
COOTBETCTBMM  C  3aKJIIOYEHHBIMM  COTJIAIEHUSIMH  (JOrOBOpaMH) O
B3aUMOJIEVCTBUH.

2.5. B cooTtBercTtBUM ¢ myHkTOM 3 yactu | crateu 7 DenepanbHOrO
3akoHa oT 27.07.2010 No 210-®3 «OO06 opraHuzanuu MpeaoCTaBICHUS
rOCyJapCTBEHHBIX W MYHUIMIAJIBHBIX YCIyIr» 3ampeliaerca TpedoBaTh OT
3asBUTENS (PEICTaBUTENS 3asBUTEISI) OCYILECTBIEHUS JIEUCTBHI, B TOM 4YHCIIE
COrJIaCOBaHUM, HEOOXOAMMBIX JJIsi TIOJYyYEHUS MYHHUIMIAIbHOW YCIyTH U
CBSI3aHHBIX C OOpaIllEHUEM B MHBIE TOCYJapCTBEHHbIE OPIraHbl, OPTaHbl MECTHOTO
CaMOYTIPaBJICHUs, OPTaHU3aLMH, 3a UCKIIFOUEHHEM TOJIyYEHUS YCIIYT U MOTYYEHUs
JOKYMEHTOB U HMH(pOpPMAINH, NPEIOCTABISEMbIX B pe3yJibTaTe MPEIOCTaBICHUS
TaKUX YCIyT, BKJIIOYEHHBIX B IIEPEYHH, YyKa3aHHble B 4YacTu 1 crateu 9
®enepanbHoro  3akoHa ot 27.07.2010 Ne210-®3 «O6 opraHuzanuu
IPEIOCTABIECHUS TOCYAAPCTBEHHBIX U MYHUIIUIAIBHBIX YCIYT.

Pe3yabTar npenocraBieHuss MyHHIMIAJBHON yCIyTH

2.6.  Pe3ynpTatoM mpenoCTaBICHUS MyHULIUIIAIBHON YCIIYTH SIBISETCS:

— MPHUHATHE PEIIEHWS O II0CTAHOBKE TIPAXKJAH Ha y4YeT B KayecTBe
HYKJAOIKUXCA B YIYYLIEHUM OKWIMIIHBIX  YCIOBUSAX AJIMHHHCTpalUEn
[{MIITHCKOTO TOPOCKOIO ITOCEJICHHUS],;

— yBEIOMJIEHHUE 00 OTKa3e B IPEAOCTaBICHUHA MyHUIMIIAIILHOW YCIIYTH.

Cpox npenocraB/jieHUs MYHUIMIIAJIBbHOH YCJIYTIH

2.7. Cpok mpenocTaBlieHUs] MyHUIIMTIAIBHON yCIyTH COCTaBIsET HE Ooiee
30 (Tpuanate) pabounx JHEH CO THS MOJAYN 3asIBICHUS.

2.8. B cunywyae npenocrasieHus 3asBieHUs uepe3 MAY «MOL» cpok
IIPEAOCTABICHN MYHMIMIIAJBHON yCIIYTH, YKAa3aHHBIN B IYHKTE 2.7. HACTOSLIETO
aIMUHHUCTPATUBHOIO PErJaMEHTa, HCUMUCISIETCS CO JHA NEPEeNadd 3asBICHUS C
MpUJIaraéMbIM MaKeTOM JOKYMEHTOB U3 MAY «M®Il» B AaMHHUCTpALUIO
[UMIISTHCKOTO TOPOJICKOTO MOCEIECHUS.

IIpaBoBble OCHOBAHUS JIS NIPEIOCTABJIEHUS MYHUIIMTIAJIbHOM YCJIYTH

2.9. IlpaBoBBIMHM OCHOBaHUSMH JUIsl TPEAOCTABICHUS MYHUIUTIATHHOM
YCIIYTH SIBJISIIOTCSI:

- ®enepanbubiii 3akoH oT 06.10.2003 Ne 131-®3 «OO6 oOmuUX MpUHITUIIAX
OpraHM3allii MECTHOTO camoytipaBiieHus B Poccuiickoit ®enepanun» («Cobpanue
3akoHogaTenscTBa Poccuiickoit @enepanumny, 06.10.2003, Ne 40, ct. 3822);

- ®enepanbublii 3ak0H 0T 27.07.2006 Ne 152-@3 «O mnepcoHaNbHBIX
naHHbeIX» («CoOpanue 3akoHogatenbcTBa PO, 31.07.2006, Ne 31 (1 4.), cT.3451);

- Oenepanpabiii 3akoH oT 27.07.2010 Ne 210-®3 «0O6 opranuzanuu
MPENOCTABICHUSI TOCYJAPCTBEHHBIX M MYHHUIMMNAIBHBIX ycinyr» («Cobpanue
3akoHoAaTenbcTBa Poccuiickoit @eneparumny», 02.08.2010, Ne 31, ct. 4179);

- Tlocranosnenue IlpaButenbctBa Poccuiickoit @eaepanuu ot 08.09.2010
Ne 697 «O €INHON CUCTEME MEKBEJTOMCTBEHHOT'O 3JIEKTPOHHOTO

10


consultantplus://offline/ref=28F1097081B4B3171F0ACEC57B772FDBB8A27D8E3B9BF8746AD7E8E23EBE684CCEDCF51E61fBL
consultantplus://offline/ref=D673E19119A8D4175BB650611650D6A68F4553807897155235F213BF7A072F140EB04D02813BED05nFr8M

B3aumozeiicTeus» («CoOpanue 3akoHoAatenscTBa Poccuiickonr Denepanumny,
20.09.2010, Ne 38, cT. 4823);

- IlocranoBnenue IlpaButenbctBa Poccuiickoit @eneparuu ot 27.09.2011
Noe 797  «O B3auMOAEHCTBUU MEXIy MHOTO(YHKIIMOHAIBHBIMUA IIEHTPaAMU
MPEIOCTABIECHUS TOCYJAPCTBEHHBIX U MYHULHUIAIBHBIX YCIYT U (eaepaibHbIMU
OpraHaMy MCHOJHUTEIbHOU BIACTH, OpraHaMU T'OCY1apCTBEHHbBIX BHEOIOIXKETHBIX
GbOoHI0B, OpraHamMu roCy/1apCTBEHHOM BlIacTH cyObeKkTOB Poccutickoit deneparuu,
opraHamMyd MeCTHOTO camoymnpaBieHus» («CoOpaHue 3akoHOMATENHLCTBA PDy,
03.10.2011, Ne 40, ctatbs 5559);

- IlocranoBnenue IlpaBurensctBa Poccuiickoit ®@enepauun ot 22.12.2012
Neo 1376 «O6  yrtBepxknenuun  llpaBun  opraHuzanmmu  JESATEIHHOCTU
MHOTO(QYHKIIMOHAIBHBIX ~ IIEHTPOB  MPEJOCTABJICHHUS  TOCYAapCTBEHHBIX U
MyHHUITUTIATBHBIX yeryr» («Cobpanue 3akoHomarensctBa POy, 31.12.2012, Ne 53
(4. 2), ct. 7932);

- IlocranoBnenue IIpaButennbctBa Poccuiickont ®@enepanuu ot 18.03.2015
No 250 «O6 ytBepxkaeHUN TPEOOBAHUM K COCTABJICHUIO W BbIJAa4e 3asiBUTEISAM
JOKYMEHTOB ~Ha OyMa)XHOM HOCHUTENE, MOJATBEPKAAOIMINX  COAEp)KaHUE
3JIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB, HANpaBJIEHHBIX B MHOTO(YHKIMOHAJILHBIA IIEHTP
MPEAOCTaBIEHUS TOCYAApPCTBEHHBIX U MYHUIMIAIBHBIX YCIYr MO pe3yJibTaTaM
NPEAOCTaBICHUS TOCYJAapPCTBEHHBIX W MYHUIMNAIBHBIX YCIYyT OpraHamu,
MPEAOCTABISAIOIINMU TOCYJaPCTBEHHBIE YCIYTH, U OpraHaMu, MPEJ0CTaBISIOIIUIMU
MYHUITUTIATBHBIE YCIYTH, U K BbIJJa4€ 3asIBUTEISIM HAa OCHOBAHUM MH(OpMAIUU U3
WHOOPMAITMOHHBIX CHCTEM OPraHoB, MPEAOCTaBIAIONIMX TOCYAapCTBEHHbBIC
YCIYTH, U OPTraHOB, MPEAOCTABISAIONINX MYHUIUIIAIBHBIE YCIYTH, B TOM YHUCIE C
UCIIOJIb30BAaHUEM HMH(POPMAIMOHHO-TEXHOJIOTHYECKOM ¥  KOMMYHHUKAI[MOHHOM
UHOPACTPYKTYPHI, JOKYMEHTOB, BKIIIOUasi COCTaBJICHUE Ha OYMa)KHOM HOCUTEJIE U
3aBEPEHME BBIMUCOK W3 YKa3aHHBIX WHOOpMAIMoHHBIX cuctem» («Cobpanue
3akoHojatenscTBa POy, 30.03.2015, Ne 13, c1. 1936);

- Pacnopsixenne IlpaButensctBa Poccuiickoit ®enepanuu ot 29.06.2012
Ne 1123-p «O nepedyHe CBeIEHUN, HaXOAAUIMXCS B  PacHOpPsKEHUU
TOCY/IapCTBEHHBIX OPraHOB CyOBbekTOB P®D, opraHOB MECTHOTO CaMOyTpaBJICHHS,
TEPPUTOPUANBHBIX TOCYIapCTBEHHBIX BHEOIOKETHBIX (oHmoB» («CobOpanue
3akoHoaaTeascTBa POy, 09.07.2012, Ne 28, ct. 3924);

HACTOSAIINNW aIMUHUCTPATUBHBIN PETJIaMEHT.

- Kumuuaeim kogexkcom Poccutickoit denepanuu ot 29.12.2004 Ne 188-D3;

- ®enepanbubiii 3aK0H OT 12.01.1995 Ne 5-@3 «O Betepanax»

- @enepanbabiM 3aKOHOM OT 24.11.1995 Ne 181-®3 «O couuanbHON 3amIUTe
MHBAIHA0B B Poccuiickoint Denepanumy;

- O6nactHoro 3akoHa PocroBckoit obmactu ot 15.09.2005 Ne 363-3C «O06
ydeTe TpaxJaH B KauyeCTBE HYXIAIOMIMXCS B OJKWIBIX IOMEIICHUSX,
IIPEIOCTABIAEMBIX 10 JOTOBOPY COLMAIBLHOIO HaMa Ha TeppUTOpun PocToBCKOU
00J1acTH;

- [Tocranosnenue IlpaBurensctBa PoctoBekoii o6nactu ot 04.05.2012 Ne 354
«O06 ytBepxkaeHuu [looxeHus 0 MopsaKe MPU3HAHUS TPaXKJaH MaJOUMYIIUMU B
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Oeiaax o0ecreyeHus KUIBLIMH IMOMCHICHUAMMU 110 1OIOBOpPaM COIUAJIBHOTO HaliMa u
OpraHm3alnuu ydcTa IrpaxxJjjad B Ka4CCTBC HYKIAIOIMIUXCA B KUJIBIX IIOMCIICHUAX) |
- HaCTOHHII/II\/’I aI[MI/IHI/ICTpaTI/IBHHﬁ PETIaAMCHT.

HcuepnbiBarouuii nepe4eHb J0KYMEHTOB, HE0O0X0AUMBbIX J1JIsl
NpeaoCcTABJIEHUS MYHMIHMIAILHON yCIyTrH

2.10. UcuyepnbiBaOIMid mnepevyeHb JOKYMEHTOB, HEO00XOAUMBIX /I
NpeJ0CTaBJIeHUT MYHMUMIAJIBHON YCJIYI'HM, KOTOpble 3asiBUTE/Ib J0JIKEH
NPeICTABUTH CAMOCTOATEJIbHO:

2.10.1. 3asgBneHne O TNPUHATHH HA Yy4eT 10 ¢GoOpMe, YTBEPKICHHOU
[ToctanoBnennem IlpaButenbctBa PO ot 04.05.2012 Ne 354 «OO0 yTBepkaeHuu
[TonoxxeHus o NOpsAKE MPU3HAHUS TPAKIaH MATIOMMYIIUMHU B 1€)X 00ecreueHus
YKWUIBIMH IIOMEIIEHUSMH 110 JOTOBOPAM COLIMAJIBHOTO HallMa M OPraHU3aluu y4eTa
TPpaXKJaH B KAUECTBE HYKJAIOIIUXCS B KUIIBIX MOMEUIEHUSAX», pUiIoxkeHuo Ne 1 k
HACTOSIIEMY aJ]MUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY (J1ajiee — 3asiBJICHUE).

2.10.2. J1oKyMeHT, YAOCTOBEPSIOIIHI JIMYHOCTh 3asBUTEIISA(Ei)
(mpencTaBUTENS 3asIBUTENS).

JIOKyMEHTOM, yJIOCTOBEPSIIOUIUM JIMYHOCTh 3asIBUTENSI U YWICHOB €r0 CEMbH,
ABJISIETCA NAacnopT TrpaxaaHnHa Poccuiickol @enepauuu, yAOCTOBEPSIOLINAN
JUYHOCTh rpaxaanuHa Poccuiickon ®enepaunu Ha Ttepputopun Poccuiickoi
®denepanuu (s rpaxkaan Poccuiickoit denepaiinn), BpeMEHHOE YAOCTOBEPEHUE
auyHocTH (Uit rpaxkaad Poccuiickoit ®expepanuu), NAcnopT TpakIaHUHA
MHOCTPAaHHOI'O TOCYJapcTBa, JICTAIM30BaHHbII Ha TeppuTopun Poccuiickon
@denepatu (U1 MHOCTPAHHBIX TpaxJaH), pas3pelleHHe Ha BPEMEHHOE
NpoKMBaHue (st JuI 0e3 rpakJaHcTBa), BUJ Ha KUTEJIbCTBO (IJIs1 JUI[ Oe3
IpaXJIaHCTBA), yJIOCTOBepeHHe OexkeHma B Poccuiickoit denepanum (s
OEKEHIIEB), CBUIETEILCTBO O PACCMOTPEHHUH X01aTaliCTBa O MPU3HAHUU OEKEHIIEM
Ha Tepputopun Poccuiickoii @enepaunu (a1 OEXKEHIIEB), CBHJETEIBCTBO O
MPEIOCTaBIEHUU BpeMEHHOTo yOexuina Ha Tepputopun Poccuiickoit @enepamnnn,
CBUJETENBCTBO O POXKACHUM (IS JIULI, HE JOCTUTIIMX Bo3pacTta 14 ner).

B caygasx, mpenycMOTpeHHBIX (efepaabHbIMUA 3aKOHAMH, YHUBEpCAJbHAs
ANIEKTPOHHAs KapTa SBISAETCA JIOKYMEHTOM, YJIOCTOBEPSIOIIUM  JIMYHOCTH
TpaXJAaHWHA, TMpaBa 3acTPaxOBAaHHOTO JIMI[a B CHCTEMax o005A3aTeIbHOTO
CTpaxOBaHUs, WHBIE TMpaBa TpaxJaHWHA. B cioydasx, MOpeayCMOTPEHHBIX
dbenepaibHBIMU  3aKOHaMH, TocTaHoBleHUsMH [IpaBurensctBa Poccuiickoit
denepanvd, HOPMATHUBHBIMM TMPABOBBIMU akTamMu PocToBckoit  oOmnactw,
MYHULIMNAIbHBIMU TPAaBOBbIMU aKTaMH, YHUBEpPCAJIbHAs »JJIEKTPOHHAS KapTa
ABJISIETCA JOKYMEHTOM, YIOCTOBEPSIOIIMM MPABO TPaKIAaHWMHA HA IOJIYYEHHE
MYHULIMNAIBHON YCITyTH.

2.10.3. Konuu cBumetenscTtB o Opake (pacTop:keHHU Opaka), O POXKICHUU
(cMepTH) YICHOB CEMbH.

2.10.4. C uenpio BKIIOYEHUS TPaxAaH, CTPaJalONINX HEKOTOPHIMU (opMaMu
XPOHUYECKUX 3a00JIeBaHUM, B CIUCKU HA MPEAOCTaBICHHUE >KUJIOW IUJIOLIAAU BO
BHEOYEPETHOM TNOPAJIKE, WJIM HMEIOIIMX IPAaBO Ha JOMOJIHUTEIBHYI >KUIYIO
IIOIIalb B COOTBETCTBUU C (efepalbHbIM 3aKOHOAATEIbCTBOM, - CIIPaBKH,
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3aKJIIOUYCHHUS M WHBIE JOKYMEHTHI. BBIJaloTCsi OpraHu3alusMu, BXOJSIIMMU B
rOCyJapCTBEHHYI), MYHUIMIIAJIbHYIO WJIA YaCTHYIO CHUCTEMBI 3/IpaBOOXPAHEHUS,
1160 denepanbHbIMU FOCYJAPCTBEHHBIMU MEIUKO-COLMATBLHON KCIIEPTHU3HI.

2.10.5. [IlIpaBoycTaHaBIMBAIOIIME JOKYMEHTHI Ha 3aHUMAeMOE€ KHUJIOE
NOMEIIEHWE, TMpPaBO Ha KOTOpPOE€ HE  3aperucTpupoBaHo B  EnuHoM
rOCyJapCTBEHHOM peecTpe IpaB Ha HEABMIKMMOE MMYLIECTBO M CHEJIOK C HUM
(manee — EI'PIT).

2.10.6. IlpaBoycTraHaBinuBarOUIME€ JOKYMEHTbl HAa 3aHHUMAeMOE€ KHUJIOE€
IIOMEIIEHUE, PABO HAa KOTOpOe 3apeructpupoano B EI'PIIL.

2.10.7. Bpimucka w3 (UHAHCOBOTO JMIIEBOIO CUYeTa WM CBEJICHHSI O
(MHAHCOBO-JIUIIEBOM CUETE.

2.10.8. Ilpu Hamuuuu Yy TpaxKJaHWHA M[paBa HA MEPbl COLMAIBHOU
MOJJICPKKH, YCTAaHOBJICHHBIE (elepabHbIM 3aKOHOAATEIILCTBOM, - KOIHUU
YAOCTOBEPEHUHN U JJOKYMEHTOB, IMOJITBEPKIAIOIINX TAHHOE MPABO.

2.10.9. CrpaBka npeanpusTHs TEXHUYECKOW HMHBEHTApU3aUUU O HAIWYHUH
(OTCYTCTBHUH) >KUJIbSI, 3€MEJIBHOTO y4acTKa M WHOTO HEJBM)XMMOTO MMYIIECTBA,
MPUHAAJIEKAIIETO HA MpaBe COOCTBEHHOCTH M MOJJIEKAIIET0 HAJIOr000I0KEHUIO,
Ha BCEX UWIECHOB CEMbH B MYHHUIIMIAILHOM OOpa3OBaHUU, B KOTOPOM IOJAHO
3asBJICHUE O TPUHATHUM HA y4deT, MO COCTOSHUIO HA JaTy MOJa4M 3asiBJICHUS U
Bbinucka u3 EI'PH o Hanuuuu (OTCyTCTBUM) KUJIbsl, 36MEJIBHOTO YYaCTKa U MHOTO
HEJIBM)KUMOTO HWMYIIECTBA, MPUHAJISKAIIET0 Ha TpaBe COOCTBEHHOCTH U
MOJ/JICXKAIIETO HAJIOTO00JIOKEHUIO, Ha BCEX WIEHOB CEMbU Ha TEPPUTOPUU
Poccuiickoit @enepanuu 1o COCTOSIHUIO Ha 1aTy MOJa4Yu 3asiBJICHUS.

2.10.10. B cinyyae eciu B TE€UEHHE MATHAAUATH JIET JO MOMEHTa IOJa4u
3asBJICHUS] O MPHUHATHHM HA y4Y€T TPaXKJAaHWH W YICHBl €r0 CEMbH NPOKHUBAIU B
WHOM MYHUIIMIIAJILHOM O00pa30BaHWM, CIpaBKa MPEANPUATHS TEXHUYECKOU
WHBEHTapu3aluu W Bbiucka u3 EI'PH o Hamuuum (OTCYTCTBUHM) KUJIbA,
3€MEIBHOIO y4acTKa M MHOTO HEJABUKMMOIO HMMYIIECTBA, MPUHAJIEKAIIETO Ha
mpaBe COOCTBEHHOCTH M TTOJIEKAIIETO HATOTOO0I0KEHHIO, HA BCEX WICHOB CEMbBU
B MYHUIMIIAJIBHOM 00pa30BaHUU, B KOTOPOM IPOKHUBAJIA CEMbs, IO COCTOSTHUIO Ha
JlaTy MO0/1auu 3asiBJICHHUS.

2.10.11. JlokyMeHTBI O 3apaOOTKE rpakJaHWHA U BCEX YICHOB €r0 CEMbHU.
Briparorcs opranusanueit mo MecTy TpyAOBOU JESITEIbHOCTH TPAXKIAH.

2.10.12. JToxkyMeHTbI, NOATBEPKAAIOIIME CBEICHUA O J0XOJaX, ITIOMHMO
3apaboTKa, JaHHOTO TpakJlaHWMHA U BCEX WICHOB CEMbH 3a 12 MecdleB 10 JaThl
nogauu 3asasieHus. [Ipenocrasnsercs cnpaska HAPJI u3 Hanorosoro oprasa.

2.10.13. Tlpu HanuuuM y TpaXJaHWHA W YJICHOB €ro CEMbU HEIBHKMMOIO
UMYIIECTBA MNPEAOCTABISAIOTCS  JOKYMEHThl M3  OpraHoB  (YUpexXAeHHI),
OCYILLECTBIISIFOIIMX  OLIEHKY HEIBHKMMOIO HWMYLIECTBA, MOATBEPKAAIOLINE
CBEIIEHHWS O CTOMMOCTH TPHHANISKAIIETO HAa TMpaBe COOCTBEHHOCTH
(monp30BaHMs) TpaXKIaHMHY M WIEHAM €ro CeMbH Haloroo0jgaraeMoro
HEJIBIOKUMOTO MMYIIECTBAa. BblgaeTcs JHIIEH3UPOBAaHHBIMU — OpraHU3alUsIMU,
OCYILIECTBJISIIOIIMMHU ~ OLIEHKY  HEJIBMXKMMOTIO  HMYIIECTBa, B  Ciyyae
MPEAOCTaBICHUS 3aIBUTEIEM JTUYHO.
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2.10.14. Tlpy Hasuuuum y TpaXJaHMHA U  WIEHOB €ro  CEMbH
HAJI0ro001araeMoro HeJIBHKUMOIO HMMYIIECTBA MPEAOCTABIAIOTCS JOKYMEHTHI,
MOATBEPKAAIOIINE CBEICHHS O CTOMMOCTH NPUHAJIEKAIIET0 HAa IIpaBe
COOCTBEHHOCTH TpaXJaHMHY W 4YJ€HaM €ro CeMbH HaJoroo0JaraeMoro
UMYLIECTBA.

2.10.15. Ilpu HanM4uu y rpa’kJaHWHA U YJIECHOB €r0 CEMbU TPAHCIOPTHBIX
CPEICTB  MPEACTABISIOTCA  JOKYMEHThl W3  OPraHoB,  OCYIIECTBISIOIINX
rOCYJapCTBEHHYIO PErMCTPAlUI0 TPAHCHOPTHBIX CPEICTB, MOATBEPHKIAFOIINX
CBEIEHUS O KAaTEeropuy IMPUHAJICKAIIEr0 IPAKIAHUHY M YJIEHaM €ro CEMbU Ha
paBe COOCTBEHHOCTH HAJIOT000JIaraeMoro JBMKHUMOI0 UMYIIECTBA.

2.10.16. JlokymMeHTBI M3 CIIyKObl 3aHATOCTH O MOCTAHOBKE 3asiBUTENS WIIU
YJICHOB €ro CeMbHM Ha Yy4YeT B KadecTBe 0e3paboTHOro MO0 JOKYMEHT,
NOATBEPKAAOIINN HEBO3MOKHOCTD OCYIIECTBICHUS TPYAOBOU NEATEIbHOCTH.

3asBneHue 3anoyiHseTcss Ha OyMaXHOM HocuTene wid B (opme
AIIEKTPOHHOTO JOKyMEHTa C HCIIOJIb30BaHUEM MH(pOpMaIMOHHO-
TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHBIX CETeil 00IIEro Nojab30BaHus, B TOM uucie (enepanbHOU
roCyJ1apCTBEHHOMN MH(pOpMaIMOHHOM CUCTEMBI «EnnHbIi roprain
rOCYJapCTBEHHBIX M MYHHULIMMOAIBHBIX ycIyr ((QyHKIui)», peruoHanbHOU
rocyJlapcTBeHHON uH(popMalMoHHON cuctemMbl «llopTanm rocygapCTBEHHBIX H
MYHHUIUMIATBHBIX yCIyr POCcTOBCKON 001aCTH.

3asBieHre Ha OyMa)KHOM HOCHUTENE 3allOJIHAETCS C HCIOJIb30BaHUEM
KOMIIBIOTEPHOM TEXHUKH WM OT PYKH, pa3O0pyMBO, YEPHUIAMH YEPHOIO WIIU
CHUHETO 1[BETA. 3all0JIHEHUE 3asBJICHUS KapaHJalloM He JolycKaeTcs. B 3asBnenun
HE JI0OJDKHO OBITh MHOJYMCTOK JHMOO TPUIHUCOK, 3aYEPKHYTHIX CJIOB M MHBIX
VICIIPABJICHUM.

3asiBieHue opopMIIsieTCsl Ha CTaHAapTHBIX JucTax popmara A4. Ha kaxaom
JIMCTE YKa3bIBAETCS €ro MOPsAAKOBbIA HOMep. Hymepalus JMcTOB OCyIIECTBIsSETCSA
10 TOPSIKY B Tpelenax BCero JAOKyMeHTa apabckumu Imdpamu. Ha xaxmgom
JUCTE TAaKXE YKa3bIBAaeTCs OOLIee KOJWYECTBO JIUCTOB, COJEpKAIIUXCA B
3asIBJICHUMU.

3asiBieHHE TOMAINMCHIBACTCS 3asBUTEIEM JIMOO MPEACTABUTEIEM 3asBUTEII.
3asiBieHue B (hopMe AIIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA MOJMUCHIBAETCS 3asBUTETIEM JTNOO
MPE/ICTABUTENIEM 3asBUTENS C UCTIOIB30BAaHUEM YCUIICHHOW KBaTH(PUIIMPOBAHHON
AIEKTPOHHOMN MOANUCH.

[Ipn mpenocraBieHUU 3asiBICHUS TNPEJICTABUTENIEM 3asBUTENsT B (opme
ANEKTPOHHOTO JOKYMEHTa K TaKOMY 3asBJICHHUIO0 NPWIAraeTcs HaAJIekKaluM
oOpa3oM odopMIIeHHass JTOBEPEHHOCTb B (OpME BJIEKTPOHHOIO JTOKYMEHTA,
NOANMMCAHHOTO  JIMIIOM,  BbIAABIIMM  (MOAMMCABIIUM)  JIOBEPEHHOCTb, C
UCIIOJIb30BAHUEM YCHJICHHON KBAIM(PUIIMPOBAHHOW AJIEKTPOHHOM moanucu (B
cily4ae, €CJid IPEICTaBUTEIb 3asiBUTENS ACMCTBYET HA OCHOBAaHUM JJOBEPEHHOCTH).

[Io coOcCTBEHHON WHUIMATUBE 3aABUTENb (MPEICTaBUTEIL 3asBUTEIN)
JOTIOJTHUTENBHO MOXET MNPEACTABUTh JOKYMEHTBI, KOTOpBIE, IO €ro MHEHUIO,
MMEIOT 3HAYEHUE JIJIS1 IPETOCTABICHUS MyHULUIIAIbHON YCIYTH.

JlokymeHThl, yka3aHnHble B mnoamyHkrax 2.10.2-2.10.4 nyskra 2.10
HACTOSIIIEr0 aAMUHUCTPATUBHOIO PErIaMEHTa MPEACTABIISIIOTCS B IMOJJIMHHUKAX U
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KOIUAX, yKa3aHHble B noAanyHkTax 2.10.1, 2.10.5, 2.10.6 nynkra 2.10 HacTosmero
aIMUHHUCTPATUBHOIO PErJIaMEHTa MPEACTABIIAOTCA B OMJIMHHUKAX.

[IpencraBieHHble JOKYMEHTBI HE JOJDKHBI COJEpPXKAaTh  IMOJYUCTOK,
MPUITACOK, 3aYEPKHYTHIX CJIOB M MHBIX UCHpPaBICHUW. [JOKYMEHTBI, HCIIOJIHEHHBIC
KApAaHJAIIOM, a TaKXe JOKYMEHTBl C CEpPbE3HBIMU IIOBPEKICHUSIMU, HE
MO3BOJIAIOIIMMH OJHO3HAYHO UCTOJKOBATh UX COJIEPKAHUE, HE IPUHUMAIOTCS.

Cnenuanuct, NPUHUMAIOIIMNA 3aABJICHUE W IMpUJIAraéMble K HEMY
JIOKYMEHTBI, CBEpSIET OpPUTHMHAJIbI JOKYMEHTOB C MPEIACTABICHHBIMH KOMUSMH,
JieslaeT OTMETKY Ha KOMMSX MPEICTaBICHHBIX TOKYMEHTOB 00 MX COOTBETCTBHUU
MOJJIMHHUKAM JIOKYMEHTOB C YKa3aHHEM JaThl, (aMWIM{, WHUIHAIIOB JIWIIA,
C/eNaBUIET0 HAAMUCH (KpOMe KOMHUM TOKYMEHTOB, 3aBEPEHHBIX B COOTBETCTBUHU C
3akoHoAaTenbCcTBOM Poccuiickoit ®denepanvii) W BO3BPAIIAET OPUTHUHAIIBI
JIOKyMEHTOB ~ 3afBUTENIO  (MPEJCTABUTEIIO 3asBUTENS) (32 HMCKIIOUYCHUEM
JIOKYMEHTOB, KOTOPBIE JTOJKHBI ObITh IPEICTABIICHBI B OPUTHHAJIE).

2.11. UcyepnblBAaOIIMH I@EepeYeHb JAOKYMEHTOB M uHGopmauuu,
HEOOXOAMMBIX [UISl NPEAOCTABJICHUS MYHHMUMIAJIBHOM YCIYIHM, KOTOpbIE
HAXOJATCH B PACHOPSKEHUMH OPraHOB TIOCYAAPCTBEHHOM BJIACTH, OPraHOB
MECTHOI'0 CAaMOYIPAaBJICHHUS, OPraHU3ALUH, YYACTBYIOIIMX B MPEI0CTABJICHUHU
MYHUIMIAJIBHOH YCJYTH, MOJABEIOMCTBEHHBIX TIOCYAAPCTBEHHbIM OpPraHaMm
WJIH OPraHaM MECTHOI0 CaMOYNPABJICHUS OPraHM3alUsAX U CAMOCTOSATENbHO
3alpaliuBalOTCs OPraHoOM, MNPeJOCTABJSIOIINM MYHUIUNAJIBHYI YCJIyry,
Ju00 opraHu3anueil, y4yacTByWIleil B MNPeJOCTABJICHHM MYHUIHMIAJIbHOH
yCJIYIrd, B OpraHax (OpraHu3anmsix), B pPacHoOpszKeHMH KOTOPbIX OHH
HAXOIATCH, B pamMKkax MEKBEIOMCTBEHHOI'0 HH(POPMALMOHHOIO
B3aMMO/JeHCTBHA:

Ne HanmenoBanue nokymeHnra OpraH, ymoJHOMOYEHHBIH
(mHpOpMALTHH) BbIJIABATh TOKYMEHT
(uadopmaruio)

1. |Brmmmcka u3 EquHOro rocyaapCTBeHHOrO|Y IpaBieHHE denepanbHOU
peecTpa HEABIKUMOCTH 00 00BEKTe||CIyKObI rocyapCTBEHHOM
Heasrxkumoctu (ET'PH) perucrpauuu, KazacTpa 51

KapTorpaduu

2. |Beimucka n3 Enunoro rocynapcrseHHoro|Llumisiackoe OTACIICHUE
peectpa pas Ha HeaBmxkuMoe|Poctopckoro  gummana DI'VIIT
MMYIIECTBO M CHEJIOK C HUM O Hanuuuu||«PocTexuHBeHTapu3auus-

MO0 OTCYTCTBUM 3apeructpupoBaHHbiX|DenepansHoe BT
npaB  Ha  OOBEKTHl  HEABMXKMMOIO
UMYILECTBA

JlokymeHTsl (nH(pOpManums), mepeunciaeHable B myHkTe 2.11. HacTosmero
aJIMUHUACTPATUBHOTO pEIrJIaMEHTa, MOTYT OBITh TPEJCTABICHBI 3asBUTEIEM
(mpencTaBuTENIEM 3asBUTEINS) IO COOCTBEHHON MHUIIUATHURE.

B cnyuae, ecnu JnaHHBIE JOKYMEHTHI 3asBUTEIEM (IIPEACTaBUTEIIEM
3asABUTENSI) HE TPEJACTABIICHBI, OHHM  3allpalllMBalOTCI  AJIMHHHCTpAIUCH
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[MumnsiHCKOTO  TOpoAcKoro moceneHus Jaub6o MAY «M®L» B opranax
(opraHuzanusx), B pacHOpPSIKEHHMM KOTOPBIX OHHM HaxXxOAsTCs, B paMKax
MEXXBEJTOMCTBEHHOTO HH(POPMALIMOHHOTO B3aUMOICHCTBUSI.

Henpencrasienue 3asButesieM (IPEICTaBUTENIEM 3asiBUTENS) JOKYMEHTOB,
YKa3aHHBIX B HACTOALLEM IIYHKTE, HE ABJISICTCA OCHOBAHUEM IS OTKa3a 3asiBUTEIIIO
B [IPEIOCTaBICHUY MYHUIUIIAJILHON YCIIYTH.

2.12. Ilpy mnpenocTaBIEHUM MYHHIMINAIBHON YCIYyrd AJIMUHHCTpALMS
[Humnsackoro ropojckoro mnocenenus, MAY «MO®IL]» He BmpaBe TpeboBaTh OT
3asBUTEINS (MPEICTABUTENS 3asIBUTEIIS):

— TMpEACTaBIEHUS JIOKYMEHTOB M HWH(GOpPMAlMd WIW OCYIIECTBICHUS
JNEHUCTBUM, TPEICTABICHUE WJIM OCYIIECTBICHUE KOTOPBIX HE IPELyCMOTPEHO
HOPMATUBHBIMM  TNPABOBBIMU  aKTaMH,  PETYJIUPYIOUIMMH  OTHOUIEHUS,
BO3HUKAIOIIME B CBSA3M C NPENOCTABICHUEM MYHULIMIIAIBHOMN YCIIYTH;

— TMpeNCTaBlIEHUs TOKYMEHTOB U MH(POPMAILIUU, KOTOPHIE B COOTBETCTBUU C
HOPMAaTUBHBIMU NpaBOBbIMM akTaMu Poccuiickonn @enepanuu, HOPMAaTUBHBIMU
PaBOBBIMU aKTaMu CyOBekTOB Poccuiickoit denepaniui ¥ MYHHUIIMTAITbHBIMA
IIPABOBBIMM AKTaMU HAXOIATCS B PACHOPSIKEHUH OPraHoOB, IPEAOCTABIAIOLIMX
rOCYJJapCTBEHHBIE YCIYyTH, OPTaHOB, IIPEAOCTABIIAIOIIMX MYHUIIMIIAJIbHbIE YCIIYTH,
UHBIX TOCYJAapCTBEHHBIX OPraHOB, OPraHOB MECTHOTO CaMOYIpaBlIEHUs JUOO
IIOJABEIOMCTBEHHBIX TOCYJApCTBEHHBIM OpraHaM WM OpraHaM MECTHOIO
CaMOYIIPaBIICHHUs OpraHM3aLNi, Y4acCTBYIOLIUX B IIPENOCTABICHUN
MYHULHANAIBHON YCIYTH, 332 MCKIIOYEHUEM JTOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B 4acTh 6
crateu 7 ®enepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-®3 «OO0 opranuzauuu
IIPENOCTABIIEHNS TOCYTAPCTBEHHBIX U MyHULUITAJIBHBIX YCIIYT».

HcuepnbiBaronuii nepeyeHb OCHOBAHM /151 0TKa3a B NpUéMe JOKYMEHTOB,
He00XO0AUMBIX /ISl PEAOCTABJICHIA MYHUIUNIAJIbHOM YCIYTH

2.13.  OcHOBaHMSMU JJIsl OTKa3a B MPUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX IS
IIPENOCTABIICHUS MYHULIMITAJIBHON YCIYTH:

- 3asBUTEJIEM MpPEACTaBIEHbl TOKYMEHTBI, COCTaB, (opMa WM COIEpKaHHUE
KOTOPBIX HE COOTBETCTBYET TPeOOBaHHSIM JEWCTBYIOUIETO 3aKOHOJATENbCTBA U
HACTOSIIET0 AJIMUHUCTPATUBHOTO PErVIAMEHTA;

- UMEIOTCS TMOAYUCTKU JIMOO TNPUIUCKH, 3au€PKHYTHIE CIOBa M HUHBIE HE
OTOBOPEHHBIEC B HUX MCIIPABJIEHUS, JOKYMEHTHI, HCIIOJIHEHBI KapaHIaIloM, a TaKKe
IPENCTABICHBl JOKYMEHTBI C MOBPEKICHUSMH, HE TMO3BOJISIIOUIMMHU OJAHO3HAYHO
UCTOJIKOBATh UX colepkaHue. lIpencraBieHne JOKYMEHTOB HE B IIOJIHOM O00beMe
an00 TpeAcCTaBIeHHE HE3aBEPEHHBIX B YCTAHOBICHHOM TOPSAKE KOMHMN
JOKYMEHTOB U JOINOJIHUTENbHBIX CBEJCHUI K HUM. B aHHOM ciydyae 3asiBUTEIIO
HaIpaBJIsIeTC YBEIOMJIEHHME O HEOOXOAUMOCTH YCTPAHEHHsSI HapylIEHUW B
YCTaHOBJICHHBIN CPOK.

Pemenne 00 oTkaze B HOpueMe  JOKYMEHTOB  IOJIMHCHIBAETCA
YIOJIHOMOYEHHBIM JIOJDKHOCTHBIM JIMIIOM M BBIJACTCS 3asBUTENI0 C YKa3aHUEM
IIPUYHH OTKA3a.

Pemenne 00 oTka3ze B IpHeMe [IOKYMEHTOB IO 3alpocy, MOJAaHHOMY B
NeKTpoHHOU ¢opme uepe3 llopras, mnoanMChHIBaeTCs  YINOJIHOMOYEHHBIM

16



JOJKHOCTHBIM JIMIIOM C HCIOJb30BaHUEM KBATH(PHUIIMPOBAHHON 3JIEKTPOHHON
NOANMCUA U HampasiseTcd 3asBUTENt0 uepe3 llopram He mo3gHee claeayroniero
pabouero JHs ¢ AaThl IPUHATHUS PElIeHUs 00 OTKa3e B IpUeMe JOKYMEHTOB.
['paxxnanuHy MOXET OBbITh OTKa3aHO B MPEAOCTABICHUM MYHUIUIAIBLHOU
YCIYTH, €CJIU OH HaXOJIUTCS B COCTOSIHUM AJKOTIOJIBHOTO WM HAPKOTHYECKOIO
OMbSIHEHUS, IPU MPOSBICHUU UM arpeccuu JM00 HeaJeKBaTHOIO MOBEICHUS.

HcyepnbiBawmni Nepe4eHb OCHOBAHMH /IVIsl IPUOCTAHOBJICHUS UJIM 0TKAa3a B
NpeI0CTABJIEHNHA MYHHIIUNIAJIBLHON YCJIYTH

2.14. OcHoBanuit TSt MIPUOCTAHOBJICHUS IIPEAOCTABIICHUSA
MYHULMOAIBHOUN YCIYTH HE TPEAYCMOTPEHO.

2.15. OcHoBaHusIMM [JI1 OTKa3a B MPEIOCTABICHUU MYHUIUIAIbHON
YCIIYTH SABJISIOTCSL:

1) He mpeIcTaBICHBI TOKYMEHTHI, 00sS3aHHOCTD IO MPEJOCTABICHUIO KOTOPBIX
BO3JIOYKEHA HA 3asBUTEIIS;

2) U3 NpeJCTaBICHHBIX JOKYMEHTOB CJIEIYET, YTO TPaKJaHWH HE UMEET MpaBa
COCTOSITh Ha Y4€Te HYKIAIOITUXCS B KUJIBIX TOMEIICHUSX;

3) HE UCTEK MATWIETHUNA CPOK C MOMEHTA COBEPILIEHHUS JEHCTBUN, TPUBEIIINX
K HAMEPEHHOMY YXYAIICHUIO KUJIUIIHBIX YCIOBUIA;

4) oTBET oOpraHa TOCYJIapCTBEHHOM  BJIaCTH, OpraHa MECTHOTO
caMOYIIpaBJieHus JIMOO TMOJBEJOMCTBEHHON OpraHy rocy/1apCTBEHHON BIACTH WUITU
OpraHy MECTHOTO CaMOYNpPAaBJIEHUs OpraHU3allii Ha MEXBEIOMCTBEHHBIN 3alpoc
CBUJIETEIBCTBYET 00 OTCYTCTBHH JOKYMEHTA U (WJIM) HH(DOpMAIUU, HEOOXOAUMBIX
JUIS. TIPUHATHS TPAKIAaH HA YYET B KA4YECTBE HYXKIAIOIMIMXCS B KUAJIBIX
MOMENICHUSX, €CJIM COOTBETCTBYIOIIMN JOKYMEHT HE ObUT TpeIcTaBlieH
3asBUTENIEM TI0 COOCTBEHHON WHUIIMATUBE, 3a HCKIIOYEHHEM CIIy4aeB, €clid
OTCYTCTBHE TaKWX 3alpaliiBaeMbIX JOKyMEHTa WM uWHpOpManuu B
paClOpsKEHUH TAaKUX OpPraHoOB WM OpraHu3alvil MOATBEPKAAECT MPaBO
COOTBETCTBYIOIIMX TPAKJIaH COCTOSITh Ha Y4YETE€ B KA4YECTBE HYKAAIOIIUXCA B
YKUJTBIX TIOMEIIICHUSIX.

IlepedeHs yciayr, KOTOpbIE ABJISAIOTCH HEOOXOAUMBIMHU U 00513aTeIbHBIMH /1151
NpeIoCTABJIEHUS MYHUIMIIAJIbHOMN YCJIYTd, B TOM YHCJIe CBEJIeHUS 0
AOKYMEHTE (I0KYMEHTAaX), BbI/IaBaeMOM (BbIIaBae€MbIX) OPraHAMU
(opraHu3anusiMmn), y4acTBYIOUIUMH B NPeA0CTABIEHMH MYHUIIUNIAJIBLHOM
YCJIYIru

2.16. Ilpu mnpenocTraBieHUH MYHMIUIIAIBLHON YCIYyTH TIPEAOCTaBICHUE
WHBIX  YCIYr, HEOOXOAUMBIX W  O0S3aTeNbHBIX [JII  MIPEJAOCTaBJICHUS
MYHULIMTNATBHON YCITYTH, HE OCYIIIECTBIISACTCS.

IHopsinok, pa3Mep U OCHOBAHMS B3UMAHMS € 3asiBUTEJIA TOCYAaPCTBEHHOM
NOULJIMHBI MJIM HHOHM IJIATHI 32 MPEA0CTABJICHNEe MYHHMIMIIAJIbHON YCIAyIH
2.17. MynununanbHas ycayra IIPEIOCTABIACTCSA OecIiaTHo,
roCyJlapCTBEHHasl IIONUIMHA W HWHBIE IUIATHI 3a HCIIOJIHEHUWE MYHULHNAIBHOU
YCIIyTY HE B3UMAIOTCs.
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2.18. B3umanue mnaThl 3a JACHCTBHS, CBSI3aHHBIE C OpraHU3alUei
npenocrasiaeHus yciyru B MAY «MO®Ly, 3anperaercs.

MaxkcuMabHBIA CPOK 0KUAAHUSA B 0YepeaH IPH Mojaye 3ampoca o
NpeJ0CTABJICeHUH MYHUIIUNIAJTBHOH YCJIYIM M IIPH NOJY4YeHHH pe3yJbTara
MPeI0CTABJICHUS MYHUIMIIAJIbHON YCIYTH

2.19. Cpox oXugaHhsi B O4Yepead NpH MOAAYe€ 3aSABICHUS O
IIPEAOCTABICHNA MYHHULMNAIBHOM YCIyITM M MNpPHU [OJy4YEHUM pe3ylbTaTa
IPENOCTABIECHUS MyHULIMIIAJIBHON YCIYTH HE JOJDKEH MPEBbIIATh 15 MUHYT.

Cpoxk perucTpanuu 3anpoca 3assBUTeJIs 0 PeI0CTABJICHUMN
MYHUIMIIAJIbHOM YCIYTH
2.20. Peructpanus 3asBJICHHUSI O MPEIOCTABICHUN MYHULIMNAIBHON YCIyTU
OCYULIECTBJISIETCS B IEHb OOpaICHUS 3asIBUTEIS.

TpeOoBaHus K NOMEILICHUSIM, B KOTOPBIX MPEA0CTABJIACTCH MYHHUIMIIAJIbHAS
yCJIyra, K 3aj1y O:KMJIaHHus, MeCTaM /JIsl 3al10JIHEHUS 3aIIPOCOB O
NPeAOCTABJICHMH MYHUIIUNIAJIBHOM YCJIYI'H, HHPOPMALMOHHBIM CTEHAAM C
o0pa3uaMM UX 3all0JTHEHHUS U NepeYHeM JOKYMEHTOB, He00X0AUMBIX JJIs1
NPeAOCTABJICHUS MYHHUIMIIAJIbHON YCIAYyTH

2.21. PsapoMm c BxomoM B AAMUHHUCTpalMio LIMMIISIHCKOrO ropoiCKOro
nocenenusi, MAY «M®Iy pa3meniaeTcss BpIBECKa, coaepxkarias HHOOPMAITUIO O
MIOJJTHOM HAMMEHOBAaHUM AAmMuHHCTpauuu L{MMISTHCKOTO TOpOJICKOTO NMOCENEHUS,
MAY «M®Ily, pexume ux padoThl.

2.22. TlomeuieHusi, B KOTOPBIX MPEAOCTABIISIETCS MyHHUIMIIAIbHASA YCIYyTA,
JOJDKHBL  COOTBETCTBOBATh  CAHUTAPHO-TUTHEHUYECKUM, IPOTHUBOIOKAPHBIM
TpeOOBaHUSIM W TpPEOOBAHUSAM TEXHUKHU O€30MACHOCTH, a TaKXe 00ecreyuBaTh
CBOOOJIHBIN TOCTYN K HUM MHBAJIUAOB U UHBIX MAJIOMOOUIILHBIX FPYIII HACETICHUS.

2.23. Mecrta mnpeaocTaBieHHUsT MYHULUIMAIbHONW YCIyTH OOOPYIyHOTCS
CHUCTeMaMU KOHAUIIMOHUPOBAHUS (OXJIaXACHUS U HArPEBaHUS) U BEHTUJIMPOBAHUS
BO3/lyXa, CPEACTBAMH MOXKApPOTYIIEHUS W ONOBELIEHUS O BO3HUKHOBEHUU
Ype3BbIYaHHON CUTYAIIHUH.

2.24. JIns oOcnmykuBaHUS 3asiBUTEJICH C OTpaHUYCHHBIMH (U3HMUECKUMU
BO3MOYKHOCTSIMU JIOJDKHBI OBITh 0OECIICUEHBI:

— o0opynoBaHue Ha mpwierammux K AaMmuHucTpauuu LlumiistHCckoro
ropoackoro mnoceneHuss 1 MAY «MO®L» tepputropusax MecT sl MAPKOBKH
aBTOTPAHCIIOPTHBIX CPEJCTB NHBAJIU/IOB,;

— ycloBUSL JUIsl OECHpENsATCTBEHHOrO AOCTYNa WHBAJIWJIOB B MOMELICHHS
Anmunuctpanuu [{umisiHckoro ropojckoro mnoceneHus u MAY «M®Ily, B
KOTOPBIX MPENOCTABISIETCS MYHUUMIIAJTIbHAS yClyra: HajJuyue MaHAYyCOB,
CHELIMANIBHBIX OrPpaXACHUM W mepui, oOecrneyuBaronMx OecrnpensiTCTBEHHOE
NEPENBIKEHUE M Pa3BOPOT HHBAIMWIHBIX KOJSICOK; BBIJICJIIEHHE OKHa Ha
MPENOCTaBIICHUE YCIYr IS OOCTY)KMBAaHHS 3asBUTEIEH C OrpaHUYCHHBIMU

18



GbU3MYeCKUMU  BO3MOXKHOCTSIMH B CTOPOHE OT BXOAa C  y4eTOM
OecnpensITCTBEHHOTO MObE3/1a U TOBOPOTA KOJISACOK;

— BO3MOXHOCTb CaMOCTOSITEJIBHOTO HWJIM C IIOMOUIBIO COTPYAHUKOB
Anmunuctpauuu I{umisiHckoro ropojackoro moceneHuss U MAY  «MO®OLy,
NPEAOCTABISIOIMINX MYHHIMIIAJIBHYI YCIYTy, NEpPEABHKEHUS WHBAIUAOB IO
TEPPUTOPUM, HA KOTOPOM pacroiokeHbl AgMuHHCTparus [{umisiHCKOTrO
ropoackoro nocenenust 1 MAY «M®I1y, Bxona B Anmunauctpanuto LlumissHCKOro
ropoackoro mnoceineHuss U MAY «MO®Il» u Bbixoga W3 HUX, NOCAAKU B
TPAHCIIOPTHOE CPEACTBO M BBICAJAKHA W3 HErO0, B TOM YHCIE C HCIOJIb30BAHUEM
KpeCJia-KOJISICKU;

— HaaJexaliee pasMmelleHre OO0OpyAOBaHUS W HOCHUTeNed HHQpOpMaluH,
HEOOXOJMMBIX [IJIsi OOecIeueHHus] OeCHpensaTCTBEHHOrO0 JO0CTyIlla WHBAIHUJIOB K
MOJYYCHUI0  MYHUIMNAIBHOW  yCIYTM C  YY4E€TOM  OrpPaHUYECHUH  MX
KU3HENICATEIbHOCTH;

— nyonupoBaHUE HEOOXOAMMOMN JIJIi WHBAJIUIOB 3BYKOBOW M 3PHUTEIILHOMN
uH(doOpMaIuU, a TaKXKe HAJUCEH, 3HAKOB MU HHOW TEKCTOBOM WM Tpaduueckon
uH(pOpMAIUU 3HAKAMU, BBIIOJTHEHHBIMU pelbeHO-ToueYHbIM mmpudToM bpaiiss,
JIOTyCKa CypAOINepeBOIYNKA U TU(IOCYPIONIEPEBOIUNKA,

— BO3MOXHOCTh JONyCKa B moMelleHuss AaMuHuctpaunu [ummisiHCKOro
ropoackoro mnoceneHuss u MAY «M®Ll», B KOTOPBIX NPEAOCTABIAETCS
MyHULIMNANbHASL  yCJIyra, COOaKU-MPOBOJAHUKA TMPU HAJIUYUU JOKYMEHTA,
MOATBEPKIAIOLIETO €€ CHEelUalbHOEe OOY4YEHHE BBIJAHHOTO B COOTBETCTBHM C
[Ipukazom MuHHCTEPCTBA TpyJa U COMAIBHON 3amuThl Poccniickon @enepanun
oT 22.06.2015 Ne 386H;

— OKa3aHue€ COTpyJHUKaAMU AJIMHHUCTpauuu L[{UMIITHCKOrO TropoaCcKOro
noceneHus 1 MAY «MO®Ll», npenocTaBislOIMMA MYHULMIAIBHYIO YCIYTY,
MOMOIIIM WHBAJIWAAM B TPEOJOJCHUU OaphepoB, MEMIAIONIMX MOJYYCHUIO WUMU
MYHHIMIIAUIBHON YCIIyTM HapaBHE C APYTMMHU JMIAMH, B TOM YHUCIE TOMOIIH,
HEOOXOJAMMOW /I MOJYyYEHHs B JOCTYHNHOW miig HUX (opme uH(pOpManuu o
MpaBWax MPEJOCTaBICHUS MYHUIUNMAIBHOW YyCIyrW, B TOM 4uciae 00
opopMiaeHUN  HEOOXOMMMBIX IS  TONYYCHUS  MYHUIIUNAIBHOW  YCIYTH
JIOKyMEHTOB, O COBEPIICHUH WMH JPYyTUX HEOOXOIUMBIX ISl TOJTyYEHUS
MYHULANAIBHON YCIIYTH IEVCTBUM.

2.25. Mecra oxupaHus B odepend INpUEMA WM BbLAAYM JTOKYMEHTOB
OCHAIIAKOTCS CTYNbsIMU. KOJMYECTBO MECT OKWIAHUS ONMPEACIISIETCS MCXOIs M3
(bakTHUecKoil Harpy3Ku U BO3MOXKHOCTEH ISl UX pa3MelleHus B 31aHuu. Mecra
OKHUJIaHUS JOJDKHBI COOTBETCTBOBATh TpPEOOBaHUSIM KOMMOPTHOCTH YCIOBUMN
npeObIBaHUS B HUX 3asIBUTEICH.

2.26. Mecra TSt 3aIMOJTHECHUS JIOKYMEHTOB 000pyayroTCS
UH(OPMAIMOHHBIMUA CTEHAAMH, COACPKAIIMMHU AKTYaJIbHYI0 U HCUEPIBIBAIOILYIO
UH(OPMAITUIO O TOPSAKE MPEIOCTABICHUS MYHHUITUTIATHHONW yCIIYTH, OCHAIIAIOTCS
CTYJIbSIMH W CTOJaMH, OOCCIEUYHMBAIOTCS OOpas3laMu 3aloHEHHUS JOKYMEHTOB,
nucyeil Oymarod © KaHICISIPCKUMH TMPUHAJICKHOCTIMA B KOJIMYECTBE,
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JIOCTaTOYHOM 11 OPOPMIICHHUSI TOKYMEHTOB 3asBUTEISIMU U 3aWHTEPECOBAHHBIMU
JULAMH.

2.27. VHpopManMOHHBIE CTEHbl pa3MEILAOTCA B YIOOHOM JUIsl TPpaKIaaH
MmecTe. TekcThl MaTepuajoB IeYaTaroTcs yIOOHBIM Ul yTeHHs mpudrom, 0e3
UCIpaBlicHU, HauOosee BaxHble MecTa  BbleisAOTCI.  OdopmieHue
UHPOPMAILMOHHBIX ~ CTEHJOB  JIOJDKHO  COOTBETCTBOBATH  ONTHUMAJIbHOMY
3pUTENHLHOMY BOCTIPUATHIO 3TON MH(MOPMAIIIH 3aIBUTEIISIMH.

2.28. Tlomemenust ayig npuéma 3asiBUTENIEH TOJKHBI ObITh 000pPYAOBaHBI
uH()OPMAITMOHHBIMA TA0JIMYKaMHU C yKa3aHWEM HoMepa KaOuHeTa, (amwimn,
UMEHH, OTYECTBAa M  JIOJDKHOCTHM  CIELHMAINCTA,  OCYLIECTBIISIFOLIETO
IPEIOCTABIEHNE MYHUIIMNIAIBHON YCIIYTH.

2.29. PabGoune mecTa CIEUUATMCTOB, OCYLIECTBIISIIOIIMX MPEJOCTaBICHUE
MYHUIIMIIAJIbHOW YCIYTH, JOJDKHBI OBITH OOOpYyIOBaHbl pabOYMMU CTOJAMH U
CTYJIbSIMH, CTYJAbSMH JUI1  [OCETUTENEeH, TelneQOoHOM, MEepPCOHAIbHBIM
KOMITBIOTEPOM C BO3MOKHOCTBIO JIOCTyNHa K HEOOXOIUMBIM HH(OPMAIMOHHBIM
cUCTEMaM, KOMMPOBAJILHBIM aIllapaToM, MPUHTEPOM, HHOW OPITEXHUKOM, a TaKKe
KAHLIEJIAPCKUMU NPUHAJICKHOCTIAMH.

2.30. OmpeneneHHble AaIMUHUCTPATUBHBIM pPErjJaMEHTOM TpeOOBaHUS K
MecTaM MpPEIOCTaBICHUS MYHULMNAIBHONW YCIYTM NPUMEHSIOTCA, €ClId B
COOTBETCTBUM C JIEHCTBYIOIIUM 3aKOHOAATENIbCTBOM Poccuiickorn denepanuu K
MeCTaM NpPEeJOCTaBICHUSI MyHHUIMIAIBLHON YCIYrd HE YCTaHOBJIEHBI MHbIE, Ooee
BBICOKHE TPeOOBaHMUS.

IToka3aTe/i JOCTYITHOCTH H Ka4€CTBAa MYHUIUNIAJTbHBIX yCJIYT

2.31. Iloka3aTenssMu KadyecTBa M JOCTYIIHOCTH MYHHULMIIAJIBHOW YCIYI'H
SBIIFOTCSL:

— BO3MOXHOCTb TIOJyY€HHUS MYHULUMAIBHOM yciayru Ha Oaze MAY
«MODIly;

— CHWKEHHE KOJIMYECTBA B3aMMOJECUCTBHUM 3asABUTENSA C JOJKHOCTHBIMH
muuamMu Aamunuctpanuu HumistHckoro ropoackoro nocenenus, MAY «MO®Ly
IIPU NIOJIYYEHUH MYHUIMIIAJIBHOMN YCIIYTH;

— BO3MOXXHOCTbH I10JIy4aTh MYHHIMIIAIBHYIO YCIYTy CBOEBPEMEHHO U B
COOTBETCTBHMM CO CTAHAAPTOM MPEAOCTABIEHNS MYHUIIUITAIbHON yCIIYTH;

— COOJIOJICHNE CPOKOB MPEIOCTABICHUS MYHHUIMIAIBHOM YCIYIH H
YCIIOBUM OXKUJAaHUs NPUEMA;

— HaIW4Yue TIOJHOMW, aKTyaJlbHOW | JOCTOBEpHOM uHMOpManuu o
IIPEJOCTaBIECHUNA MYHUIIMIIAJIbHOMN YCIIYTH;

— 00OCHOBAHHOCTb OTKA30B B MPEIOCTABICHUN MYHUIIMIAIBHON YCIyTH;

— OTCYTCTBUE OOOCHOBAHHBIX KajI00 CO CTOPOHBI 3aABUTENEH, CBSI3aHHBIX C
IIPEJOCTABICHUEM MYHULMITAIIBHON YCIYTH.

2.32. Tloka3zaTenu JOCTYIMHOCTH MYHHUIIMTIATBLHON YCIYTH JJIsl MHBAJIU]IOB:

— COIPOBOXKJEHUE UHBAIUOB, UMEIOUIUX CTOMKHE PacCTpOMCTBAa PYHKIIUU
3p€HHSI M CaMOCTOSITENBHOTO IEPEABWKECHMUS, M OKa3aHUE KM I[OMOIIM Ha
00BEKTaX;

— JIONYCK Ha OOBEKTHI CypAONEePEeBOIUMKA U TU(DIOCYPAOIIEPEBOAUNKA;
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— JIONYCK Ha OOBEKTHI COOAKU-TIPOBOJHUKA TPU HAIMYMU JIOKYMEHTA,
MOATBEPKIAIOLIETO €€ CHeluaibHoe OOydeHHE, BBIJIAHHOTO B COOTBETCTBUHU C
[Tpukazom MunucTepcTBa TpyZa U coluainbHOM 3amuThl Poccuiickon denepanuu
oT 22.06.2015 Ne 386H;

— OKa3aHue€ COTPYAHUKAMH, MPEAOCTABISAIONIMMHU  YCIYTM, HWHOU
HEOOXOJMMOW WHBAIKJAM TIOMOIIA B TMPEOJOJICHUH OapbepoB, MEMIAFOIINX
MOJIYYSHHIO YCIIYT U UCTIOIH30BAHUIO 00BEKTOB HApaBHE C APYTUMH JIUIIAMHU.

TpedoBanus cod0aeHUsT KOHPUIECHIIHATBHOCTH

2.33.  Apamusnuctpauuu [lumistHckoro ropojackoro mocenenusi, MAY
«M®ILI» 00s13aHbI 00ECIIEUUTD 3aIIUTY CBEACHUM, MOCTYNAIOIIMX OT 3asBUTENICH, B
TOM YHCIEe MyTeM oOecrnedeHHs] KOHPHUACHIHAIbHOCTH HHGOpMAIMM Ha BCEX
JTamax B3aUMOJECUCTBUS C 3asBuUTeneM. CBeneHust o (axre oOpaleHus 3a
MOJIYYEHUEM MYHUIMIMAIBHOW YCIYTH, COACPKaHUU TMPEACTAaBICHHBIX JaHHBIX U
MOJYYEHHOTO  OTBETa  MOTYT  OBIThb  TPEAOCTABJIEHBI  3afBUTENIO,  €ro
MPEACTaBUTENIO JMOO TMPAaBONPEEMHUKY TMPU TPEIBIBICHUUA JTOKYMEHTOB,
MOATBEPAKAAOIINX TOTHOMOYHS.

HNHuble TpeOGOBaHUs, B TOM YHC/I€ YYUTHIBAKOIIAE 0COOEHHOCTH
NMPeA0CTABJICHUS MYHHUIMIIAJIbHON YCJIYTH B MHOTO(PYHKIIMOHAJIBHBIX
HEHTPaxX U 0COOCHHOCTH NMPeI0CTABJICHUSI MyYHHMIMIIAJIBHON YCJIYIH B
3JIEKTPOHHOM (popMe

2.34. IlpenmocraBneHne MyHHUIUIAIbHOM ycayru B MAY  «MOL»
OCYLIECTBJISIETCSI B COOTBETCTBUM C  COTJIAlIEHUEM  (JOrOBOPOM) O
B3aUMOJICHCTBUH, 3aKIIOYEHHBIM Mexay MAY «M®Ily u AaMuHUCTpaiuen
[{UMISIHCKOTO TOPOJCKOrO0 TOCENEHUs, C MOMEHTa BCTYIUIEHUS B CHIY
COOTBETCTBYIOILIETO COIJIAILIEHUS O B3AUMOJICHCTBHH.

2.35. MAY «M®Ll» ywacTByeT B MpPEIOCTAaBICHUM MYHHUIMIAIbBHON
YCIYTY B YaCTH KOHCYJIbTUPOBAHHUS 3asiBUTEIICH 10 BOIPOCY €€ MPEAOCTABICHUS,
npuéma 3asBIICHUS U JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX I MPEeJAO0CTaBICHUS
MYHUIIUNIATBHOM yCIIyrH; (OPMUPOBAHUS M HAINpPaBICHUS MEXKBEIOMCTBEHHBIX
3alMpocoB B OpraHbl (OpraHuM3aluu), VY4YacTBYIOIIME B  MPEAOCTaBICHUU
MYHULMNAIBHON YCIIyTH; BbIIa4W pe3yJbTaTa NMPEAOCTABICHUS MYHUIUIIAIBHON
YCIIYTHY 3asiBUTEIIIO.

2.36. Oco0eHHOCTH MpPENOCTaBIECHUS MYHHUIMNAIBHOW  YCIyrd B
JIEKTPOHHOM  ¢dopMe  ykazanbl B  nyHKTax 3.12.-3.14.  Hacrosmiero
aJIMUHUCTPATUBHOTO PErJIAMEHTA.

3. Cocras, 10CJ1€10BATEJIbHOCTh U CPOKH BBINOJIHEHUS] A/IMMHUCTPATHUBHBIX
npouenyp (aercTBuii), TpedOBaHUs K NOPSAAKY UX BBINOJHEHUS, B TOM YHCJIe
0C00CHHOCTH BBINOJIHEHUSI AAMUHUCTPATHBHBIX MpoueaAyp (AeilcTBUii) B
JIEKTPOHHOM (popMe, a TAKKe 0COOEHHOCTH BbHITIOJTHEHMSI
aJIMUHUCTPATUBHBIX NPOLEIYP B MHOTO(PYHKIMOHAJBHBIX LIEHTPAX
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HcuepnbiBaonuii nepeyeHb AAMUHUCTPATUBHBIX POLIEYP
(nercTBMIl)

3.1.  IlpepocraBiieHHE€ MYHMIIMNAIBHOW YyCIyTd BKIIOYAET B ce0s
CIEAYIOUIMN NCYEPIBIBAIOIINI IEPEUEHb AJMUHUCTPATUBHBIX MPOLIEYD:

3.1.1. IIpu o6pamenun B MAY «MOI»:

— npuéM U peructpauusd 3assiaeHus B MAY «MOLy;

— mnampaBienne MAY «M®Il» MexXBEeIOMCTBEHHBIX 3alpOCOB ISt
MOJIY4eHHUSI JTOKYMEHTOB W (Win) cBeleHuid (MHGOpManmu), HEOOXOAUMBIX IS
MIPEIOCTABJICHNS] MYHULIUITAJIIBHON YCIIYTH;

— mnepemadya 3asBieHus u3 MAY  «MOL» B AJIMUHUCTpAIUIO
[{UMIITHCKOTO TOPOJICKOTO MOCEIEHUS.

3.1.2. [Ipu oOpamenun B AJIMUHHCTpauioo [[UMISHCKOrO TOpPOACKOIO
MIOCEJICHUS:

— OpuéM M peructpauus 3asBieHUs B AamuHuctpanuu [{umistHckoro
TOPOJICKOTO MOCEJIEHUS;

— paccmoTpeHue 3asgBieHus [nmaBo ApgmuHuctpauuu [{umisiHCKOrO
TOPOJICKOTO MOCEJIEHUS;

— mepedada 3asBIeHUs crnenuanuctaM AamuHuctpanuu LumistHCKOro
TOPOJICKOTO MOCEJIEHHUS, TPEAOCTABIISIOIIMM MYHULIATIAIBHYIO YCIIYTY;

— PAacCMOTPEHUE 3asBJICHHUS W MPWIOKEHHBIX K HEMY JOKYMEHTOB O
MOCTAHOBKE TPAXKJAaHMH HAa YYeT B KauyeCTBE HYXKIAIOIIUXCA B JKUIIbE,
cnenuaiucTaMu  AJMUHUCTpauuu  [IUMIISIHCKOTO  TOPOJCKOrO  MOCEJIEHUs,
MPEIOCTABISAIOIMMHA MYHULIUTTAJIBHYIO YCIIYTY;

— HalmpaBJICHUE  AJMHUHUCTpalUEn [umisHCKOrO FOPOJICKOTO
MOCEJICHUS MEXBEIOMCTBEHHBIX 3alpPOCOB JJIsl TOJIYYEHHS JOKYMEHTOB M (WJIM)
cBelleHnil (MH(popMalm), HEOOXOIUMBIX JJIsl MPEIOCTABICHUS MYHHIUIIATBHON
YCIIYTH;

- npuHaThe AaMuHHCTpared LUMISTHCKOro ropoiCKOro MOCENIeHUs
pELICHUS 10 pe3yJIbTaTaM PACCMOTPEHHUS 3asIBIICHUS,

— HalrpaBJICHUE  AJMUHUCTpalUUen [umsHCKOrO TOPOJICKOTO
MOCEJICHUS Pe3yJIbTaTa MPEeA0CTABICHUS MyHUIIUIIAIBHON YCIYTH.

OcHoBaHMEM JJ1s1 HA4YaJIa MPEIOCTABICHNUS] MYHUIIUIIATBHONW YCIYTH CITYKUT
MOCTYINMBILEE 3asBJICHUE O TMOCTAHOBKE TpaXJaH Ha Yy4Y€T B KAUETCTBE
HYXJAOIIUXCS B KUJIBE.

biiok-cxema  mocienoBaTENbHOCTH  JACHUCTBUUA IIPU  IIPEIOCTABICHUU
MYHULIMNAIBHON yCIYrd TMpuUBEAeHA B NpuwiokeHMu Ne 2 K HacTodiemy
AJIMUHUCTPATUBHOMY PErJIAMEHTY.

Onucanne aIMMHUCTPATHBHBIX NMPOUEAYP

3.2. IIpuém u perucrpanus 3asasiaenust B MAY «M®IL».

3.2.1. OcHoBaHHEM IJisI Hayana agMUHHCTPATUBHOM IMPOLEAYPHI SIBISETCA
oOpaiiienue 3asButens (mpeacraButens 3asButelisa) B MAY «M®IIy ¢ 3aaBieHueM
U JOKYMEHTaMH,  NIpPEAyCMOTpEHHbIMM  IyHKTOM  2.10  Hacrosmero
aIMUHHACTPATUBHOTO PEIVIAMEHTA.
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3.2.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBINOJHEHUE AIMUHHUCTPATUBHOM IPOLIETYpPbI
apisiercs: crneuranuct MAY «M®L», ocylecTBIsAONMA NpUEM 3asiBICHUS U
JIOKYMEHTOB.

3.2.3. Cnennanmuct MAY «M®II», ocymecTBISIOMMN MPUEM 3asiBICHUS U
JIOKYMEHTOB:

— YCTAHABIMBAE€T JIMYHOCTh 3adBUTENsl (NPEACTABUTENS] 3asgBUTENS),
MPOBEPSIET MOTHOMOYHST OOPATUBIIETOCS JTUIIA;

— TMPOBEpSIET COOTBETCTBUE 3asBICHHUS yCTAaHOBICHHOW (dopme U
MPAaBWIBHOCTH €T0 3aMO0JHEHHUS;

— TIPOBEpSeT HAJIMYME TOJIHOTO TaKeTa JOKYMEHTOB, MPEAYCMOTPEHHOTO
MyHKTOM 2.10 HacTOAIIEero aIMUHUCTPATUBHOTO PETIAMEHTA;

— TPOBEPSET OTCYTCTBUE B 3asBICHUUM W MPWIATaeMbIX K 3asBICHUIO
JIOKYMEHTaX MOAYHMCTOK, MPUMHUCOK, 3aYEPKHYTHIX CIOB M UHBIX HEOTOBOPEHHBIX
UCIIPABJICHUI, HE TMO3BOJISIOMIUX OJHO3HAYHO HCTOJKOBaTh HX COJEPKAHUE;
OTCYTCTBUE JIOKYMEHTOB, HCHOJHEHHBIX KapaHIalloM, a TAaKX€ JTOKYMEHTOB C
CEPhE3HBIMU TOBPEXKICHUSMH, HE MO3BOJSIOIMIMMU OJHO3HAYHO HCTOJIKOBAaTh HX
COJICpKAHHUE;

— TIPOBEPSET COOTBETCTBUE MPEACTABICHHBIX JOKYMEHTOB YCTAHOBJICHHBIM
TpeOOBAHUSIM;

— B Clly4ae MpEJICTABICHUS 3adABUTEIEM (MPEICTABUTEIEM 3asBUTENS)
HE3aBEPEHHBIX HAIeKAITUM 00pa3oM (HOTapHaJIbHO) KOMUN TOKYMEHTOB CBEPSET
OpUTMHAJIBI JIOKYMEHTOB C IPEACTABICHHBIMH KOMNHSAMHU, ACIAET OTMETKY Ha
KOIHUSX TMPEJCTABICHHBIX JIOKYMEHTOB 00 HX COOTBETCTBUHU MOJJIMHHUKAM
JOKYMEHTOB C YyKa3aHWEeM JaThl, (amMminu, WHUIMAJIOB JIMIA, CJEJaBIIEro
HAJMUCh, U BO3BPAIAET OPUTHHAIIBI JOKYMEHTOB 3asBUTENIO (MPEICTABUTEIIO
3asBUTENS) (32  HUCKJIIOYEHHEM  JIOKYMEHTOB, KOTOpPbI€ JOJDKHBI  OBITh
MPEJICTABIICHBI B OPUTHHAJIE);

— TIpU OTCYTCTBUHU BCEX HEOOXOJMMBIX JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B IYHKTE
2.10. HacTOsImEro AaIMMHUCTPATUBHOIO PETJIAMEHTA, KOTOPBIE 3asIBUTEIIb
(npencraBUTeNb 3asBUTENA) JOHKEH IMPEACTaBUTh CaMOCTOSATENIBHO, JHO0 B
CIy4ya€ HECOOTBETCTBUSl  MPEACTABICHHBIX JOKYMEHTOB  YCTaHOBJIEHHBIM
TpeOOBaHUAM, YBEIOMIISIET 3asBUTENA (IIPEICTaBUTENS 3asBUTENS) O HAIMYUU
NPENsSTCTBUNA JJI1 TPEAOCTABICHUS MYHUIUINAIBLHOM YCIYTH, OOBICHSIET emy
COJICp’KaHHME BBISIBIICHHBIX HEIOCTATKOB B IMPEICTABICHHBIX JOKYMEHTaX,
Pa3bIACHIET HEOOXOJUMOCTh MPUHSTHS MEp MO MX YCTPAHEHWIO M BO3BpallacT
3asBJICHUE U IOKYMEHTBI 3asIBUTENIO (IPEACTABUTEIIIO 3asIBUTETIS);

— B Ciy4yae HaJexamero oQOpMIICHUS 3asBICHUS W COOTBETCTBHS
MpIIaraéMbIX K HEMY JOKYMEHTOB YCTAaHOBJICHHBIM TPEOOBAHUSIM, PETUCTPUPYET
3asBJICHHUC;

— BBIJIaeT 3aABUTENIO (MIPEACTABUTENIO 3aSBUTENIS) PACIIUCKY B MOTYYECHUU
3asIBJICHUS U IOKYMEHTOB C YKa3aHUEM MX MEPEYHS U JaThl OJIYYEHUS.

3.2.4. MakcuManbHbIil CPOK IMpUEMA 3adBJICHUS U TMPUIIATa€MbIX K HEMY
JOKYMEHTOB — 15 MHMHYT ¢ MOMEHTa oOpaileHust 3asiBUTENsl (TpeICTaBUTENs
3asIBUTEIIS).
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MakcumanbHbld CPOK PErHCTpAalUU 3asBJICHHUS W NPUIAraeMbIX K HEMY
JOKyMEHTOB — 1 pa®ouuii AeHb CO JHS MOCTYIUICHUS 3asBJICHUS U MPUJIaraeMbix K
HEeMY IOKyMEHTOB B MAY «M®I]».

3.2.5. KputepusimMu NpUHITUS PEIICHUS SIBISIOTCS:

— HaJIMYME 3asBJICHUS U MOJHOrO NAKeTa JOKYMEHTOB, IPEyCMOTPEHHOTO
NyHKTOM 2.10. HacTOAIIEro aIMUHUCTPATUBHOIO PEIVIAMEHTA, KOTOPBIN 3asBUTEIb
(mpeacTaBUTENb 3asBUTENS) 00s3aH MPEACTaBUTh CAMOCTOSTENBHO;

— COOTBETCTBHE  MPEJACTAaBICHHBIX  JIOKYMEHTOB  YCTaHOBJICHHBIM
TpeOOBaHUSIM.

3.2.6. Pe3ynbTaToOM aJMUHHUCTPATHUBHOM NPOLEAYPHl SBISETCA TNPUEM H
perucrpanus 3asBICHUS C IPUIAaraéMbIMU K HeMy JOKyMeHTamMu B MAY «M®L»
100 0TKa3 B MpUEME 3asiBJICHUS.

3.2.7. CnocoboM (ukcaruu pe3ysnbTaTa BBITIOJTHEHUS aJIMHUHUCTPATUBHOU
OpoLEIypbl B ciiy4yae MpUEMa 3asBICHUS SIBISIETCS PErucTpalus 3asBICHUS B
MAY «M®I]» u BpI1aua pacinucku 00 €ro MPUHITUHU 3asBUTENIO (MIPEICTaBUTEIO
3asIBUTEIIA).

3.3. HanpaBaenue MAY «M®PIl» Me:KBeIOMCTBEHHBIX 3aNMpoOCOB
JJISI TIOJIY4YeHHsl TIOKYMEHTOB U (MJin) cBeeHuil (MHpopManynu), He00X0TUMbIX
JJIA TIPeI0CTABJIEHUA MYHUIIMIIAJIbHOM YCJIYTH.

3.3.1. OcHoBaHMEeM i1 Hauyajla OCYIIECTBIEHUS AJIMUHUCTPATUBHOM
IPOLIETYPHI SBIISIETCS HEMIPEACTABICHUE 3asiBUTENEM (IIPEICTaBUTENIEM 3asIBUTEIA)
JOKYMEHTOB M (Wyid) cBeaeHud (uHdopManuu), ykazaHHbIXx B myHkTe 2.10.
HACTOSAILETO  AJAMUHUCTPATUBHOTO  perylaMeHTa U HEOOXOAUMBIX IS
MPEA0CTaBICHUS MYHUITUTIAIbHON YCITYTH.

3.3.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBINIOJIHEHNE AJIMUHUCTPATUBHON MIPOLIEAYPHI
apisieTca cnenuanuct MAY «MO®Ll», ynoiHOMO4YeHHbIH Ha (OpPMUPOBAHUE U
HaIpaBJICHUE MEXBEIOMCTBEHHBIX 3aIIPOCOB.

3.3.3. Cneunaiiuctr  MAY  «M®ILl» ocyuiecTBiasieT MOATOTOBKY U
HaIlpaBJICHUE MEKBEJIOMCTBEHHOIO 3ampoca O MPEJOCTABICHUH BBIITMCOK U3
EnuHoro  rocymapcTBEHHOro  peecTpa  HEABUKUMOCTH, coJiepKaIInux
OOIIEIOCTYIIHBIE CBEJIEHUS O 3aperMCTPUPOBAHHBIX MpaBaX Ha OOBEKTHI
HEJBUKUMOTO HMYIIECTBA U O IMEpexojie MpaB HAa OOBEKTHl HEIBUKHUMOIO
umyiecTa B Pocpeectp.

3.3.4. MexBeAOMCTBEHHBIM 3ampoc  (QOpMHUpPYeTCsI B COOTBETCTBUU C
TpeGoBanusiMu ctathu 7.2 denepanpHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-d3 «O6
OpraHu3aliy MPEI0CTABICHUS TOCYJAPCTBEHHBIX U MYHUIIMTATBHBIX YCIYT».

3.3.5. HanpaBieHue MeXBEIOMCTBEHHBIX 3allPOCOB OCYIIECTBISIETCSA 110
KaHaJlaM CUCTEMBbI MEKBEJOMCTBEHHOT'O 3JIEKTPOHHOI'O B3aUMOJECHCTBUS (l1anee —
CMD3B). Ilpu OTCYTCTBHM TEXHUYECKOW BO3MOKHOCTH HCHOJb30BaHusi CMOB
HaIMpaBJICHUE  MEXBEIOMCTBEHHBIX  3allPOCOB  OCYILIECTBISETCS  MOYTOBBIM
OTMPABIIEHUEM UIIU KYPHEPOM.

3.3.6. IIpu HanpaBieHUH MEXBEIOMCTBEHHOTO 3arpoca C MCIOJIb30BaHUEM
CMDB MexBeIOMCTBEHHBIN 3ampoc (GopMUPYeTCsl B DSJIEKTPOHHOM BHJE U
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MOANMUCHIBAECTCS SJIEKTPOHHOM MOIMUCHIO YIIOJHOMOYEHHOIO JOJKHOCTHOTO JIMIIA
MAY «M®I]».

3.3.7.1llpuy HanpaBIEHWH MEXKBEIOMCTBEHHOTO 3ampoca IOYTOBBIM
OTMPABIICHUEM WJIH KypbepOM MEXBEIOMCTBEHHBIN 3arpoc oQopMIIsieTCs B BHUJIE
JOKyMEHTa Ha OyMa)XHOM HOCHUTENE€ U MOAMKMCHIBACTCS YHNOJIHOMOYEHHBIM
JIOJDKHOCTHBIM JIMIIOM MAY «MO®IL1y.

3.3.8. Kpurepuem mnOpuHATHS PpEHICHUS  SBISETCS  HENPEICTaBICHUE
3asiBUTENEM (IIPEACTAaBUTENIEM 3asBUTENA) JIOKYMEHTOB H (WJIM) CBEJICHHIA
(vH(pOpManMK), yKa3aHHBIX B TyHKTE 2.10. HACTOSIIET0 aAMUHUCTPATHBHOTO
peryiaMeHTa U HeOOXOAUMBIX JJIS MMPEAOCTABICHUS MYHUIIUITAILHON YCITYTH.

3.3.9. MakcumanbHbIi CPOK dbopmupoBaHUs u HaIlpaBJICHUS
MEXBEJJOMCTBEHHBIX 3allPOCOB COCTaBisAeT 1 pabouuii JeHb CO JHS PETHCTpallid
3asBieHus B MAY «M®I]y.

3.3.10. MakcuMaibHBIN CPOK MUl MOJTOTOBKM W HAIpaBJICHUS OTBETOB Ha
ME>KBEJIOMCTBEHHBIE 3alPOCHI COCTABIISIET 5 pabouyux JHEW CO JTHSA MOCTYIUICHUS
ME>KBEJIOMCTBEHHBIX 3alPOCOB, €CJIM UHBIC CPOKH HAIpaBJICHUs] OTBETA HA 3alpoC
HE YCTaHOBJICHBI JCHCTBYIOIINM 3aKOHOAATEIIHLCTBOM.

3.3.11. Pe3ynpratroM HacTOsAlIEW aIMUHUCTPATUBHOW MPOLEAYPHI SBIAETCS
MOJIyYEHHE 3aIpaliuBaeMbIX JOKYMEHTOB U (WJK) cBeleHUM (MHbopMalun) Judo
OTKa3 B UX MPEJIOCTABJICHUHU.

3.3.12. Cnocobom ¢ukcanuu pe3yiabTaTa aIMUHUCTPATUBHON MPOLIETYpPhI
ABJISIETCSA PETUCTPALMs OTBETOB HA MEXBEIOMCTBEHHBIE 3apockl B MAY «M®Iy.

34. Ilepenauya 3asBiaenuss us MAY «M®PIl» B AIMHUHHUCTPALUIO
HuMJISIHCKOTO rOPOACKOI0 MOCEJICHUSs

3.4.1. OcHoBaHMEM Uil Hayajda aJMUHHCTPATUBHOM MPOLEIYPHI SIBISETCS
nonyueHue MAY «M®Ll» B mopsiake MexXBEIOMCTBEHHOTO WH(OPMAIMOHHOTO
B3aMMOJICUCTBUS JOKYMEHTOB W (WiH) cBeleHWU (MHGOpMAIWK), yKa3aHHBIX B
nyHkTe 2.11. HacTosIero aAMUHUCTPATUBHOTO periaMeHTa U HEOOXOAUMBIX IS
IPEIOCTaBIECHUS MyHULUMIIAIbHON YCIYTH.

3.4.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBINOJHEHUE AJIMUHHUCTPATUBHOM IPOLETYPbI
sapigerca  cnequamuct  MAY «MOLl», ymoaHOMOYEHHBIM Ha Iepenady
JOKYMEHTOB B AIMUHUCTpALUIO [IMMIITHCKOTO TOPOACKOrO MOCEJICHHUS.

3.4.3. Coneunamucr  MAY  «M®L» dopmupyer mnaker TOKYMEHTOB
(3asiBJICHHE C MPUIOKEHHBIMU K HEMY JOKYMEHTaMHU U JOKYMEHTBHI (CBEIEHUs),
MOJTyYEHHBIE B paMKax MEKBEJOMCTBEHHOTO UH(OPMAIMOHHOTO
B3aMMOJICUCTBUS) U NIEpeaeT ero B AIMUHUCTpalMIO [[MMISTHCKOTO ropoACcKOro
MOCEJICHUSI B COOTBETCTBHM C 3aKJIOYEHHBIM COTJIAIIEHUEM (JJOTOBOPOM) O
B3aUMOJICHCTBUU U MOPSIAKOM J1€JI0MPon3BoicTBa B MAY «MODIL».

3.4.4. KputepueM npuHATHS pellieHus siBiseTcs noiydyeHue MAY «M®Ily
B MOpSAKE  MEXKBEJAOMCTBEHHOr0  MH(GOPMAIMOHHOTO  B3aUMOJEUCTBUS
JOKYMEHTOB M (win) cBeneHud (uMH(poOpManuu), yKa3aHHbIX B myHkTe 2.11.
HACTOALIETO  aAMUHUCTPATUBHOTO  perjjaMeHTa W  HEOOXOAMMBIX  JJIs
PEIOCTABICHUS MyHULUMIIAIbHON YCIIYTH.
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3.4.5. MakcuMaJIbHBIN CPOK BBIMOJHEHUS aIMUHUCTPATUBHOM MTPOLIETYPHI —
1 pabounit paeHp co aHA noiaydeHus MAY «M®IL]» oTBeToB Ha
MEKBEJIOMCTBEHHBIE 3aIIPOCHI.

3.4.6. Pe3ynbTaToM aJMUHUCTPATUBHON MPOLEIYPHI SABIISIETCS Tepenada u3
MAY «M®Il» B AaMmuHucTpanuio [{UMISHCKOrO TOpPOJACKOTO TMOCEIEHUS
3asBJICHUS C TIPUJIaraéMbIMU K HEMY JIOKYMEHTAMU U JIOKYMEHTaMHU (CBEACHUSIMM),
MOJTy4YEHHBIMU B paMkax MEKBEJIOMCTBECHHOTO HH(POPMAITMOHHOTO
B3aUMOICUCTBHUS.

3.4.7. Cnocob6 ¢ukcanmmu pe3yabTaTa aIMUHUCTPATUBHON MPOILETYyphl —
OTMETKA O Mepeaaye TOKYMEHTOB B AIMUHHUCTpaluio [{UMIIIHCKOTO TOPOACKOIO
IIOCEJICHUS.

3.5. Ilpuém u peructpanus 3asijieHusi B AqMuHucTpanun [HluMiassHckoro
TOPOCKOrO MoceJeHusl.

3.5.1. OcHoBaHueM MJisI Hayana agMUHHCTPATUBHOM INPOLEIYPHI SIBISETCA
NOCTyIUIeHUEe B AJAMUHHCTpanuioo [{UMIISTHCKOTO TOpOJICKOTO  TOCEICHUs
3asIBJICHUS ¥ IPUJIAraeMbIX K HEMY JIOKYMEHTOB:

— JIMYHO OT 3asiBUTENIS (IPEICTaBUTENS 3asIBUTENSA);

— TIOCPEACTBOM MOYTOBOTO OTIPABJICHUS;

— B (opMe  DJIEKTPOHHOTO  JOKyMEHTa C  KCIOJIb30BaHHEM
MH()OPMAIIMOHHO-TEIEKOMMYHUKAIIMOHHBIX CETEH OOIIEro MoJjb30BaHUS, B TOM
yucne QeaepanbHO TrocynapCTBEHHOM HHGOPMAIMOHHONW CcUCTeMbl «EIUHBIMA
NopTaJl TOCYAAPCTBEHHBIX U MYHUIIUMAIBHBIX YCIYT ((QYHKIIMI)», perUOHATBHON
rocyJlapCTBEHHON HHpOopMaImoHHON cuctembl «llopTan TOCygapCTBEHHBIX W
MyHULIMOAIbHBIX ~ yciyr  PocToBckoit — obOsactu» B HMH(POPMAIIMOHHO-
TE€JIEKOMMYHUKAIIMOHHOU ceTH «HTEpHET.

— u3 MAY «M®I]».

3.5.2. OTBETCTBEHHBIM 3a MPUEM 3asBICHHUS W NPWIATAEMBIX K HEMY
JOKYMEHTOB B CITy4ae MOCTYIUICHHS 3asBJICHUSI HEMOCPEACTBEHHO OT 3asBUTEIIA
(mpencTaBUTENsT 3asBUTENSI) SBIAETCS CTaplIMd MHCIEKTOp MO pabore cC
MPEJCTABUTEBHBIM OPraHOM M YYETy HYXKIAIOMIMXCS B JKWJIbE AJIMUHUCTPALUU
[uMIISTHCKOTO TOPOJICKOTO MOCENeHus (Jlajee — CTapiIui HHCIEKTOP).

3.5.3. Crapmmmii HWHCHEKTOpP, OCYIIECTBIAIOMINA TPUEM 3asBICHUS U
JIOKYMEHTOB:

— YCTaHaBIIMBA€T JIMYHOCTb 3asBUTENS (MPEICTABUTEINS 3asBUTEINS),
IPOBEPSET MOJTHOMOYMS OOPATUBIIETOCS JIUIIA;

— TMpoBepsieT COOTBETCTBUE 3asBJICHUS yCTaHOBJIEHHOW (opme wu
NPAaBUWIBHOCTh €T0 3aI0JHEHHUS;

— TPOBEPSCT HAJIMYKME MOJIHOTO MMaKeTa JIOKYMEHTOB, MPETyCMOTPEHHOTO
IYHKTOM 2.9 HaCTOAIIETO a/IMUHUCTPATUBHOTO PETIAMEHTA;

— TpOBEpSET OTCYTCTBUE B 3aSBJICHUM W NPUIATAEMBIX K 3asBICHUIO
JOKYMEHTAaX MOAYMCTOK, MPHUIKHCOK, 3aYEPKHYTHIX CJIOB U WHBIX HEOTOBOPEHHBIX
UCIIPABIICHUI, HE TMO3BOJISIIOIIMX OJHO3HAYHO HCTOJKOBAaTh HUX COAEPKAHUE;
OTCYTCTBHE JIOKYMEHTOB, HCIOJHEHHBIX KapaHJalloOM, a TAaKXE€ [IOKYMEHTOB C
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CEPbE3HBIMU MOBPEXKICHUAMH, HE MO3BOJSIOIMMUA OAHO3HAYHO MCTOJIKOBATh MX
COZIEP/KAHMUE;

— TIPOBEPSET COOTBETCTBUE MPEACTABICHHBIX JOKYMEHTOB YCTAHOBJIEHHBIM
TpeOOBaAHUSIM;

— B Cly4yae MpEeACTaBICHUS 3asBUTENEM (IIPEICTABUTEIIEM 3asBUTEIIA)
HE3aBEPEHHBIX HAAJIEKAIUM 00pa3oM (HOTapuaibHO) KON JOKYMEHTOB CBEpSET
OpWUTHHAJBl JIOKYMEHTOB C NPEICTABICHHBIMU KOMNMSIMH, JEIA€T OTMETKY Ha
KONUSAX TPEJCTABICHHBIX JTOKYMEHTOB 00 HX COOTBETCTBUU MOJIMHHUKAM
JIOKyMEHTOB C YyKa3aHWEM JaThl, (pamMwiny, WHUIHAAJIOB JIMIA, CJEJIaBIIIETO
HAJUCh, U BO3BPALIAET OPUTUHAIIBI JOKYMEHTOB 3asBUTENIO (MPEICTABUTEIIO
3assBUTENs) (32 MCKIIOYEHHWEM  JIOKYMEHTOB, KOTOpbIE€  JOJDKHBI ~ OBITh
MIPE/ICTABIICHBI B OPUTHHAJIE);

— TMpH OTCYTCTBUHU BCEX HEOOXOIMMBIX JOKYMEHTOB, YKAa3aHHBIX B IIyHKTE
2.10. HacrosIIero aJIMHUHUCTPATUBHOIO pErJiaMeHTa, KOTOPbIE 3asIBUTEIIb
(mpeAcTaBUTENb 3asBUTENA) JIOJDKEH MPEICTaBUTh CAMOCTOSTENbHO, JIMOO B
cllyda€  HECOOTBETCTBUS  IPEACTABICHHBIX  JOKYMEHTOB  YCTaHOBJICHHBIM
TpeOOBaHUSAM, YBEAOMIISICT 3asBUTENs (IPENCTaBUTENs 3asABUTENS) O HATUYUU
OPENSATCTBUNA JJIi NPEAOCTaBICHUS MYHHUIMIAIBHOM YCIyrd, OOBSICHAET €My
COJICP’)KaHUE BBISBICHHBIX HEJOCTATKOB B IPEACTaBICHHBIX JOKYMEHTAX,
pa3bACHSIET HEOOXOOUMOCTh MPUHSATHS MEp MO MX YCTPAHEHHWIO M BO3BpaIlacT
3asiBJICHUE U JOKYMEHTHI 3asBUTEIIO (ITPEACTABUTEINIO 3asBUTENA);

— B cClly4ae Haajexamero o(opmieHUs 3asBICHHS M COOTBETCTBUA,
IPUIAraeMbIX K HEMY JOKYMEHTOB YCTAaHOBJIEHHBIM TPEOOBAaHMUSIM MPUHUMAET
3asIBJIICHMUE;

— BBIJAET 3aBUTENIO (MPEACTABUTENIO 3aSBUTENS) PACIIUCKY B MOJIYYCHUU
3asiBJICHUS U JOKYMEHTOB C YKa3aHUEM UX IEPEUHS U 1aThl TOTYYECHHUS;

— TMepelaeT 3asBJICHUE U MPUJIaraeMble K HEMY JIOKYMEHTBI CEKpeTaplo JIs
PEruCTpaLHH.

3.5.4. MakcuManbHBIM CPOK BBITOJIHEHUS aIMUHACTPATUBHOMN MPOLEAYPHI -
15 MuHYT ¢ MOMEHTa oOpalieHusi 3asBUTeNs (MPEACTABUTEINS 3asBUTENSA) K
CTapIIeMy UHCIEKTOPY.

3.5.5. Kpurepuem NpuHITHS pELICHUs SABJISIETCS:

— HaJIuM4Me 3asBJICHUA U JIOKYMEHTOB, YyKa3aHHbIX B TmyHKTe 2.10.
HACTOSIIIETO aIMUHUCTPATUBHOIO PETJIAMEHTA;

— OTCYTCTBUE OCHOBAHHUU JIJIsl OTKa3a B IPUEME JIOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B
nyHKTe 2.14. HaCTOSIIIEero aAMIUHUCTPATUBHOIO PETJIaMEHTa

3.5.6. Pe3ynpTaToM aIMHHUCTPATUBHOW NPOLIEAYPHI SBISIETCA MPUEM
3asBJICHUSl C NPWJIAraéMbIMM K HEMY JOKYMEHTaMH JHUOO OTKa3 B MpuéMe
3asIBJICHUS U MPUJIaraéMbIX K HEMY JOKYMEHTOB.

3.5.7. OTBETCTBEHHbIM 32 TMNPUEM U PETUCTPALMIO  3aSBICHUS W
NpUJIaraéMbpIX K HEMY JOKYMEHTOB, MOCTYMHMBUIMX IMOYTOBBIM OTIPABJICHUEM, B
dbopMe DIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa C HCHOJb30BaHHEM HMHGOPMAIIMOHHO-
TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHBIX CETeil 00Iero Nojab30BaHus, B TOM uucie (enepanbHON
rOCyJapCTBEHHOU uH(pOpPMAITMOHHOM CHUCTEMBI «EnunabIn OpTaI
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TOCYJapCTBEHHBIX M MYHUIMMAIBHBIX yCiIyr (QyHKIUI)», pernoHaIbHOU
rocyapcTBeHHOM HHGPOpMAIMOHHON cucteMbl «llopTanm rocyaapcTBEHHBIX U
MyHUIMNANBHBIX  ycnyr  PocTroBckodt — obOnmactu», B HMH(OpMaMOHHO-
TeJICKOMMYHUKalMOHHOW cetn «MHuTtepHeT», u3 Cekrtopa wim MAY «M®OIL»
ABJIIETCSl CTapIIMi WHCIEKTOp (cekperapb) AnmuHHcTpauuud [{umisiHCKOrO
TOPOJICKOTO TIOCEJICHUS (1ajiee — CeKpeTaph).

3.5.8. Cekperapb perucTpupyeT MOCTYIIUBIIEE 3asBJICHUE C MPUIATAa€MbIMU
K HEMYy JOKYMEHTaMH B JKypHaje€ PErucTpaly BXOJSALIEH JTOKYMEHTAIlUUu |
nepenaer ero I'nmaBe AnMuHucTpauuy [{UMIISSHCKOTO TOpPOACKOTO TOCEJIEHUS
(manee — ['maBe AIMUHHCTpALIUK) 1JI1 PACCMOTPEHHS.

3.5.9. Kputepuem NpuHATHS PELLICHUS SBIIETCS MOCTYIUIEHUE K CEKPETAPIO
3asBJICHUS] U TPUIAraéMbiX K HEMY JOKYMEHTOB IOYTOBBIM OTIIPABIICHUEM, B
dopMe DIIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTa C HCIOJIb30BaHHEM HWH(GOPMaLMOHHO-
TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHBIX CETeil 00IEro Nojab30BaHMs, B TOM uucie (enepanbHON
rocyJapCTBEHHOM MH()OpMaAIMOHHOM CUCTEMBI «EnuHbIit nopran
rOCyJapCTBEHHBIX M MYHULIMNOAIBHBIX yciayr (QyHKIui)», peruoHanbHOU
rocygapcTBeHHOM HH(pOpMaMOHHOM cucteMbl «llopTanm rocyaapcTBEHHBIX U
MyHUIMNAIBHBIX  yciayr PocToBckoi  oOnactu», mnoprana (eaepanbHOU
UH(OPMAIMOHHOU apeCHOMN CUCTEMBI B MH(OpMaLIMOHHO-
TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHOM ceTu «HTepHer», n3z Cexropa unmu MAY «M®Ly.

3.5.10. MakcumanbHbIN CPOK BBIMOJHEHHUS! aIMUHUCTPATUBHON MPOLETYPHI —
1 paGoumii neHb CO JHS TOCTYIUICHUS 3asBJICHUS W TPUIIATAEMBIX K HEMY
JOKYMEHTOB K CEKpPETapIo.

3.5.11. Pe3ynpratoM afMHUHUCTPATUBHOW MPOUEAYPHI SABIAECTCS PETUCTPALUS
3asBJICHUS] C TIPUJIAra€MbIMU K HEMY JIOKYMEHTaMd B AJMHHUCTpaluu
[{UMIISTHCKOTO TOPOJICKOTO MOCENEHU U UX Tepenaya [ 1aBe AIMUHHUCTpALIVH.

3.5.12. Cnioco6 ¢ukcanmum pe3yiabTaTa BBITIOJHEHUS aJIMUHUCTPATUBHON
NpOLENYypbl — BHECEHHE PErHCTPAlMOHHOM 3alkuCH B JKypHAaJl PErucTpauuu
BXOJISIIEH JOKYMEHTAIUU.

3.6. Paccmorpenne 3asiBJICHUS I'naBoii AIMHHUCTPAUUH
LHuMJISIHCKOTO rOPOACKOI0 NMOCeJIeHUs!

3.6.1. OcHoBaHUMEM Ui Hayaja OCYIIECTBICHUS aJIMUHHUCTPATUBHOMN
IpoLENypbl SIBISIETCS TMOJdy4yeHue [naBoil AJIMUHHCTpalluu OT CEKpeTaps
3asBJICHUS U NPUJIAra€MbIX K HEMY JOKYMEHTOB.

3.6.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBINOJHEHUE AIMUHUCTPATUBHON MPOLEITYpPbI
aBisgercs [ 1aBa AgMuHUCTpaIuu.

3.6.3. KputepueM mnOpuHATHS pEUICHUS ABJISETCS ToiaydyeHue [naBoid
AJMUHUCTpAIMU 3asIBICHUS U MPUIIOKEHHBIX K HEMY TOKYMEHTOB.

3.6.4. 'maBa AQMUHUCTpAIMM pacCMaTpPUBAET MOCTYIUBIIEE 3asBICHHUE C
OpujaraéMbIMH K HEMy JOKyMEHTaMM, Ha3Ha4yaeT CTapliero MHCIEKTOpa,
OTBETCTBEHHOT'O 32 PACCMOTPEHHE TAHHOIO 3asBJICHHS U BO3BPAIIACT 3asBJICHHUE C
IPUJIAra€MbIMHU JJOKYMEHTAMH CEKPETAPIO.

28



3.6.5. MakcuManbHbBIN CPOK BBIITOJHEHHS aIMUHUCTPATUBHON MTPOIEAYPHI —
1 paboumii neHb cO IHS TIOCTYIUICHHS 3asBICHUS W TPUIATaeMbIX K HEMY
JOKYMEHTOB B A IMHHUCTpaNnio LIMMISTHCKOTO TOPOICKOTO MOCEIICHHSL.

3.6.6. Pe3ynpraTroM agMHUHUCTPATUBHON TMPOIETYPHI SBISCTCS Ha3HAYCHUE
['maBoit ~ AIMHHHCTpAlMM  CTapIIero  HMHCIEKTOpa, OTBETCTBEHHOTO  3a
paccMOTpeHHe 3asBJICHUS, M BO3BpAIICHUE 3asBICHUS C IpHJIaracMbIMU
JTOKYMEHTaMH CEKpeTapro.

3.6.7. Cnoco6 ¢ukcanumu pe3yabTaTa BBINOJIHEHUS aJMHUHHCTPATUBHON
nporenypsl — pesomonusi [7aBel AJMUHUCTpallMM C yKa3aHWeM (paMUIIiu
cnenuanucra CeKTopa, OTBETCTBEHHOTO 32 PACCMOTPEHUE 3asiBIICHUSL.

3.7. Ilepenaua 3asiBJIEHUSA crenuaJIucTam AIMUHHCTPAUHA
IUMJISTHCKOTO TOPOJACKOr0 NMocesieHusl, MPe0CTABISIOMIAM MYHUIMNIAIBHYIO
ycayry

3.7.1. OcHOoBaHMEM [JI1 Hayajga OCYUIECTBJIEHUS aIMHHUCTPATUBHOU
IpOLENypbl SBIAETCA TMOJy4YeHUE cekperapeM oT [7naBel AJIMHHHCTpaLUU
3asBI€HUS ¢ pe3oyonuedl [maBpl AJMUHUCTpAlMM W MOPUIIATAEMBIX K HEMY
JIOKYMEHTOB.

3.7.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBINIOJHEHNUE AJIMUHUCTPATUBHON MIPOLIEAYPHI
SBIISIETCS] CEKPETaph.

3.7.3. Kputepuem MNpUHATUSA PELICHUs SBISCTCA HAJIM4YME Ha 3asBICHUU
pe3omonnu ['1aBel AIMUHHACTpaLUK.

3.7.4. Cekperapp Ha OCHOBaHMM peE30dIOUMU [7aBbl AJIMUHHCTpaUuu
3alHUChIBAET B KYpPHAJI PETUCTPALMU BXOASAIMIEH JOKyMEHTaUMH (aMUIMIO U
yMHULMansl crienranicra CeKTopa, OTBETCTBEHHOTO 3a pACCMOTPEHME 3asBJICHUS, U
nepesaeT eMy IO POCIKCH 3asBJICHNE C IPWIATa€MbIMU JJOKYMEHTAMH.

3.7.5. MakcuManbHBIM CPOK BBITIOJIHEHNS aIMUHACTPATUBHOMN MTPOLIEAYPHI —
1 neHp ¢ MOMEHTa MOMY4YEeHUS CEKpeTapéM OT [ aBbl AJIMUHUCTpAIIMN 3asBJICHUS
Y NIPUJIAraéMbIX K HEMY JOKYMEHTOB.

3.7.6. Pe3ynpTaToOM aIMHUHHCTPATUBHOM IIPOLEAYPHI SBIIETCS Iepenada
3apEruCTPUPOBAHHOIO 3asBJICHUS C MPUJIAra€MbIMU JIOKYMEHTaMU CHEIUAIHUCTY
CekTopa, OTBETCTBEHHOMY 3a PaCCMOTPEHHE 3asIBJICHHUS.

3.7.7. Cioco6 ¢Qukcanuu pe3ynbTaTa BBIMOTHEHUS aIMUHUCTPATUBHOMN
IIpOLEypbl — pociuch criennanrucra CekTopa, OTBETCTBEHHOIO 332 PACCMOTPEHHUE
3a5BJICHUSA, B JKypPHAJIEC DPETUCTPALMU BXOIALIECH JOKYMEHTAMM O IOJYy4YEHUU
3as1BJICHUSA C IPWJIAracMbIMH TOKYMEHTaMU.

3.8.  PaccmoTpeHue 3asiBJIeHHS] M IPUJIOKEHHBIX K HEMY IOKYMEHTOB
0 3aKJIOYEHMH [I0rOBOpPa apeH/Jbl MYHHUIHMIAJILHOIO HMYIIecTBa (3a
HCKJII0YeHHEeM 3eMeJIbHbIX YYAaCTKOB) 0€3 NpoBe/eHUs1 TOPIoB.

3.8.1. OcHoBaHuMeM Ui Hayajga OCYILECTBIICHHUS aJIMUHHUCTPATUBHOMN
OpOLEAYpHl SIBISETCS MOJYYEHHE CTapIiUM HWHCIEKTOPOM, OTBETCTBEHHBIM 3a
pacCMOTpEeHHE 3asiBICHUS, OT CEKpeTaps 3aperUCTPUPOBAHHOTO 3asBICHUS C
pesomonueit ['aBpl AMUHUCTPALUY U TIPUJIaraeMbIX K HEMY JOKYMEHTOB.
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3.8.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBINOJHEHUE AJIMHUHHUCTPATUBHOM IPOLETYpPbI
ABJISIETCS CTAPIIMKA NHCIEKTOP, OTBETCTBEHHBIN 32 PACCMOTPEHUE 3asIBJICHHUS.

3.8.3. Crapmmii UHCIIEKTOpP, OTBETCTBEHHBIN 3a pAaCCMOTPEHUE 3asiBICHUA,
MPOBEPSAET KOMIUIEKTHOCTh IPUJIATAEMBIX K 3asIBJIEHUIO JOKYMEHTOB U OTCYTCTBUE
OCHOBaHMM JJIs1 OTKAa3a B MPEIOCTABICHUN MYHUIMIIAIILHOW YCIIYTH, YKa3aHHBIX B
MyHKTE 2.15. HAaCTOSAIIEero aIMUHUCTPATUBHOTO PErJIaMEHTA.

3.84.B cimywae  HalIM4yds ~ TOJHOTO  KOMIUIEKTa  JOKYMEHTOB,
npeaycMoTpeHHoro nynkramu 2.10. u 2.11. HacTosimero agMUHHCTPATUBHOIO
periiaMeHTa, W OTCYTCTBHSL OCHOBAaHMM [UIsi OTKa3a B IPEJOCTABICHUH
MYHULMOAIBHOM  YCIyrdM, YyKa3aHHbIX B IyHKTe 2.15.  Hacrosmero
aIMUHUCTPATUBHOIO pErjJaMEeHTa, CTaplluii HWHCIEKTOp, OTBETCTBEHHBIM 3a
pPacCMOTPEHHE 3asIBICHMS, IMEPEXOJUT K BBIIOJIHEHUIO aJIMUHUCTPATHUBHOU
npouenypsl «lIpunsatue AagMuHuctpanuend [{UMIISTHCKOTO TOPOJCKOTO MOCEICHUS
pelieHus o pe3ynbTaTaM pacCMOTPEHUS 3asBICHUS.

3.85.B cimywae  HaiMuMs ~ TOJHOTO  KOMIUIEKTa  JTOKYMEHTOB,
IPEAYCMOTPEHHOrO MyHKTOM 2.10 HaAcTOSIIEro aIMUHUCTPATUBHOTO PETIAMEHTA,
OTCYTCTBUSI OCHOBAaHUM MJIs1 OTKa3a B MPEIOCTaBICHUM MYHULIMIIAIILHON YCIYTH,
YKa3aHHBIX B MOyHKTEe 2.15. HacTofIEero agMUHUCTPATUBHOIO pErjJaMeHTa, M
OTCYTCTBUSI OJHOTO M 0o0jee JTOKYMEHTOB, IPENyCMOTPEHHbIX HYyHKTOM 2.11.
HACTOSIIIET0  aJMMHHUCTPATUBHOIO  pErJIaMeHTa,  CTapliMii ~ HHCHEKTOp,
OTBETCTBEHHBI 3a pPACCMOTPEHHUE 3asBJICHUSA, IMEPEXOJUT K BBIIOJIHEHUIO
aIMUHHUCTpATUBHOM mpouenypsl «Hampasnenne AnmuHuctpanueid [umiistHCkoro
TOPOJICKOTO  TOCEJICHUS  MEKBEIOMCTBEHHBIX  3alpOCOB  JUIS  ITOJIYYEHUS
JOKyMEHTOB W (uwnM) cBefeHud  (uHboOpmaimu), HEOOXOJUMBIX IS
IIPENOCTABIICHUS MyHULIMIIAJIbHON YCIIYTH.

3.8.6. B cnydae COOTBETCTBHSI 3asBICHHUS M TMPUJIATa€MbIX K HEMY
JIOKYMEHTOB TPEOOBAHUSAM JIEHCTBYIOIIET0 3aKOHOAATENbCTBA, HAIWYUS MOJHOIO
KOMIUIEKTa JOKYMEHTOB, MPEIyCMOTPEHHOro IyHKTOM 2.10. Hacrosmero
aIAMUHUCTPATUBHOIO pErJIaMEHTa, OTCYTCTBUS OCHOBaHUM 1Jis OTKaza B
IPEAOCTABICHUN MYHHIUIIAJBHOM YCIIYTH, YKa3aHHBIX B IyHKTE 2.15. HacTosmero
aAMUHUCTPATUBHOIO PETJaMEHTa, U OTCYTCTBHS JOKYMEHTOB, IPEIYCMOTPEHHBIX
nyHkToM 2.11. Hacrosfmero aaMUHUCTPATUBHOTO pPErjJaMEHTa, CTaplInid
UHCIIEKTOP, OTBETCTBEHHBIM 3a pacCMOTPEHHE 3asBJICHUSA, MEPEXOAUT K
BBITIOJTHEHUIO aJMUHHUCTPATUBHOM MNpouenypsl «HampaBnenue AnMuHuCTpanuen
[{UMIISTHCKOTO TOPOACKOTO IOCEJIEHUS MEXKBEIOMCTBEHHBIX 3alpOCOB  JJIA
MOJTyYeHUs] JTOKYMEHTOB W (WiM) cBeleHuM (MH(popmaruu), HEOOXOIUMBIX IS
IIPENOCTABIEHNS MYHUIUIIAIbHON YCIIYyTH».

3.8.7. KputepusiMu NpUHITUS PEIICHUS SIBJISIOTCS:

- HAJIMYME 3asBJICHUS W JIOKYMEHTOB, yKa3aHHbIX B IyHkTax 2.10 m 2.11
HACTOSIIIEr0 aIMUHUCTPATUBHOIO PETJIAMEHTA;

- COOTBETCTBHE IIPEICTAaBIICHHBIX JOKYMEHTOB YCTaHOBJICHHBIM
TpeOOBaHUSIM.

3.8.8. MakcuMaJIbHBIN CPOK BBINOJHEHUS aIMUHACTPATUBHON IIPOLIETYPHI —
30 (Tpuauarp) pabouux JAHEH C MOMEHTa IMOJIyY€HHs CTaplIero HHCIEKTopa
3apETrUCTPUPOBAHHOIO 3ASIBJICHUS U MPUIIOKEHHBIX K HEMY TOKYMEHTOB.
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3.8.9. Pe3ynpTaToOM HacTOALIEH aAMUHUCTPATUBHON MPOLEAYPHI SBISIETCS:

1) Ilepexon K BBINOJHEHUIO aJIMUHUCTPATUBHOM mpouenypsl «llpunsitue
Anvunuctpanueir  [[uMJISHCKOro  rOpoJCKOrO  IMOCEJIEHUS  peleHUs 10
pe3yibTaTaM  pacCMOTPEHMsI  3asBICHUS» B  Ciy4yae, MPeAyCMOTPEHHOM
MOANyHKTOM 3.8.4. myHKTa 3.8. HACTOSIIEr0 aAMUHUCTPATUBHOIO PETJIAMEHTA;

2) Ilepexon K BBINMOJHEHUIO aJIMUHUCTpPATUBHOU mpouenypsl «Hamnpasienue
AnvuHucTpanue [[UMISHCKOTO TOpPOJCKOTO TMOCEIEHUS MEXBEIOMCTBEHHBIX
3amMpocoB ISl TIOMYyYEHUsS] JOKYMEHTOB U (WiM) cBefeHud (umHbopMarmm),
HEOOXOJMMBIX Ui TPEJOCTABICHUS MYHUIMIIAJILHONW YCIyrW» B  Ciydae,
NPEAYCMOTPEHHOM  MOJIYHKTOM 3.8.5. MyHKTa 3.8. HACTOSAILIETO
aAMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA.

3) IloaroroBka pemieHus 00 OTKa3e B MPEIOCTABICHUH MYHHITUIAIBHOU
YCIIYTY U MEPEXO0/ K BBIIMOJHEHUIO aIMUHUCTPATUBHOM niponieaypsl «HanpaBineHnue
Anmunuctpanuet  [{UMISHCKOrO  TOpPOACKOrO  MOCEJIEHUA  pe3yibTara
NpEAOCTaBICHNUS MYHHUIUMIIAIBHOW YCIyrW» B Ciydae, MpPeIyCMOTPEHHOM
MOAITYHKTOM 3.8.6. myHKTa 3.8. HACTOSIIEr0 aAMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA.

3.8.10. Cnocobom (ukcanuu pesynbTara aJMHUHUCTPATUBHON MPOLIETYpPHI B
cily4yae yCTaHOBJIeHHS (haKkTa HECOOTBETCTBUS 3asiBJICHUS U (WJIM) MPUIAraéMbiX K
HEMY JIOKYMEHTOB TpeOOBaHUSIM JCHCTBYIOIIETO 3aKOHOJATENbCTBA U (WJIM)
HaJW4yus OCHOBAaHUM JUIsl OTKa3a B MPEAOCTABICHUU MYHULIMMNAIBHOW YCIYyTH,
YKa3aHHbIX B TyHKTe 2.15. HacTofllero aJiMUHUCTPATUBHOIO pErjaMeHTa,
ABJISIETCS ~ HAINpPaBJICHUE  MOTHBHPOBAHHOIO  OTKaza B  IPEJOCTaBICHUU
MYHULHUNAIBHON YCITyTH.

3.9. Hanpasinenne Anmunucrpanueil LUMIISHCKOro ropoackoro
MOCeJICHUSI MEKBEJIOMCTBECHHBIX 3aMpPOCOB /ISl TMOJIyYeHHsI JOKYMEHTOB W
(mam) cBeneHuii (uHpopmanuM), HEOOXOAMMBIX ISl MPeIOCTABJIEHUS
MYHUIUNIAJIbHOM YCJIYTH

3.9.1. OcHoBaHuMeM Juid Hayaja OCYIIECTBJICHUS aJIMUHUCTPATUBHOMN
OpOLEIYpHl SBISETCA OTCYTCTBHE B AJIMHUHHUCTpauuu L{MMIISTHCKOrO ropoacKOro
NOCEJICHUsI JOKYMEHTOB U (MJIM) cBeAeHUM (MH(pOpMalun), yKa3aHHBIX B ITyHKTE
2.10 HacTofIllETO aAMUHUCTPATUBHOTO PErIAMEHTA U HEOOXOJIUMBIX IS
PEIOCTABICHUS MyHULUIIAIbHOU YCIIYTH.

3.9.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBIIIOJIHEHUE AJIMUHUCTPATUBHON MPOLIEAYPHI
ABJISIETCSl  CTApIIMK  HMHCIEKTOpP, YINOJHOMOYEHHBIH Ha (opMupoBaHUE U
HaIlpaBJICHUE MEXKBEIOMCTBEHHBIX 3aIIPOCOB.

3.9.3. Crapmii HHCHEKTOp, YIOJHOMOYEHHBIH Ha (QopMHpoBaHHE U
HAIlPaBJIICHUE MEKBEIOMCTBEHHBIX 3alpOCOB, OCYIIECTBISAET MOATOTOBKY U
HaIlpaBJICHUE MEXBEJIOMCTBEHHBIX 3alpocoB B YmpapieHue @DenepabHOU
HanoroBoi ciuyxObl Poccuiickoit ®enepaunu mo PocroBckoit obmactu o
MIPEAO0CTABIIEHUN CBEICHUI U3 EAMHOro rocy1apCcTBEHHOIO PEECTpa FOPUIHYECKUX
JIUI ¥ UHIUBUAYAJBHBIX TPEANTPUHUMATEIICH.

3.9.4. MexBeAOMCTBEHHBIM 3ampoc  (QopMHpyeTcsi B COOTBETCTBUU C
TpeboBanusiMu ctatbu 7.2 denepanpHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-d3 «O06
OpraHu3alyy MPEI0CTABICHUS TOCYJAPCTBEHHBIX U MYHUILIMIAIBHBIX YCIYT.
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3.9.5. HanpaBieHue MeXBEIOMCTBEHHBIX 3allPOCOB OCYILIECTBISECTCSA 110
KaHaJlaM CUCTEMbI MEKBEJIOMCTBEHHOTO 3JIEKTPOHHOI'O B3aUMOJICHCTBUS (J1anee —
CMDBB). Ilpu OTCYyTCTBUM TEXHHUYECKOW BO3MOXKHOCTH HcHojib3oBaHus CMOB
HAaIllpaBJICHUE  MEXXBEJIOMCTBEHHBIX  3allpOCOB  OCYIIECTBISETCS  MOYTOBBIM
OTHPABJIEHUEM WIIH KypPbEPOM.

3.9.6. IIpu HampaBi€HUHA MEXKBEIOMCTBEHHOI'O 3aIlpOoCca C UCIOJb30BAHUEM
CMDB MexBeJOMCTBEHHBIN 3ampoc QopMupyeTcss B DJIEKTPOHHOM BHAE U
NOJNKCHIBAETCS NEKTPOHHON MOJANKUCHIO YIIOJHOMOYEHHOTO JOJKHOCTHOIO JIMIA
AnmMuHucTpanuu L{TuMIISTHCKOro ropoACKOro NOCEIEHUS.

3.9.7. Ilpyu HampaBJ€HUH MEXKBEJIOMCTBEHHOTO 3ampoca  IOYTOBBIM
OTIIPaBJICHUEM WM KYphEpPOM MEKBEJOMCTBEHHBIN 3arpoc ohopMisieTcss B BUIE
JOKYMEHTa Ha OYMa)XHOM HOCHUTEJE€ U TOJIUCHIBAECTCA YIOJIHOMOYEHHBIM
JOJDKHOCTHBIM JTULOM AJIMUHHMCTpauuu [L{IHMIITHCKOTO rOpOJCKOTO TOCEJICHHUS.

3.9.8. KputepueMm TpUHATHS  PELICHUS  SBJISIETCS  HENMPEIACTABJICHUE
3asiBUTEJIEM JIOKYMEHTOB U (WIM) cBelleHui (MH(popMaIim), yKa3aHHBIX B MyHKTE
2.10 HacrosEro aJAMUHUCTPATUBHOTO perjlaMeHTa W HEOOXOAUMBIX st
PEeI0CTaBIECHUS MyHUIIUTIATBHOU YCIIYTH.

3.9.9. MakcumanbHbIN CPOK (dbopmHpoBaHUS 151 HaIIPaBJICHUS
MEXBEJJOMCTBEHHBIX 3alPOCOB COCTaBIIAET 3 pabOuMX JIHA C MOMEHTA MOIYUYEHUs
CTaplliMM HWHCIEKTOPOM 3apErHCTPUPOBAHHOTO 3aSBJICHHUS W TPHUIOKEHHBIX K
HEMY IOKYMEHTOB.

3.9.10. MakcumanbHbIi CpOK AJisI MIOATOTOBKM M HAIIPaBJICHHWS OTBETOB Ha
MEKBEIOMCTBEHHBIE 3aIIPOCHI COCTABISET 5 pabouMX JHEH CO JAHS MOCTYIUICHUS
MEXBEJIOMCTBEHHBIX 3allpOCOB, €CJIM WHBIE CPOKM HAIPABJICHHS OTBETA Ha 3alpocC
HE YCTaHOBJICHBI IEUCTBYIOIINM 3aKOHOAATEIBCTBOM.

3.9.11. B ciydae HeNoOCTyIUIEHHs] OTBETOB Ha MEKBEAOMCTBEHHBIE 3aIIPOCHI B
YCTAaHOBJICHHBIN CPOK CTapIlIMid MHCIIEKTOP, YIOJHOMOYEHHBIA HAa (POpMHUpPOBAHUE
U HampaBJICHHE MEKBEIIOMCTBEHHBIX 3alpOCOB, 00s3aH MPHUHATH HEOOXOAMMbIE
MEpBI MO MOJYYEHUIO OTBETOB HAa MEXKBEIOMCTBEHHBIE 3aAIPOCHI.

3.9.12. Pe3ynbraToM HACTOSIIEH aIMUHUCTPATUBHOW MNPOLIEAYPHI ABISETCS
NOJIy4eHHE 3alpaliuBaeMbIX JOKYMEHTOB U (W) cBeleHU (MHpOopMaLrK) J1ud0
OTKa3 B MX MPEIOCTaBICHUHU.

3.9.13. CnocoboMm (ukcanuu pesynbTara aJMUHUCTPATUBHOM MPOLEAYPHI
SBJISIFOTCS. OTBETHI HA MEKBEIOMCTBEHHBIE 3aIIPOCHI.

3.10. Ilpunsitue Anmunucrpanueit Iumiasinckoro ropoackoro
MOCEJICHUS PellIeHHs 110 Pe3yJIbTAaTaM PACCMOTPEHMS 3asIBJICHUSA

3.10.1. OcHoBaHneM uisi Hayajla OCYUIECTBICHHS aJMUHUCTPATHUBHOMN
IPOLEYpPhl SBISAECTCA HAIMYME Yy CTapIIero HMHCIEKTOpa 3asBIECHHUS M BCEX
JOKYMEHTOB W CBEICHMM, yKa3aHHbIX B IyHkrax 2.10, 2.11 Hacrosmero
aJIMUHUCTPATUBHOTO PErJIAMEHTA.

3.10.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBINOJHEHUE AAMUHHUCTPATUBHON MPOLELYPHI
SBJIIETCS] CTAPUINI MHCIIEKTOP, OTBETCTBEHHBIN 32 PACCMOTPEHUE 3asIBJICHMUS.

3.10.3. Crapmmii ”HCIEKTOP, OTBETCTBEHHBIN 32 PACCMOTPEHME 3asIBJICHHUS, C
Y4ETOM BCEX JOKYMEHTOB WM CBEICHMM, yKa3aHHbIX B myHKrax 2.10, 2.11
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HACTOSIIIETO aJMUHHCTPATUBHOTO pPErJIaMEHTa, TNPOBEpsAET HaJIM4ue JH00
OTCYTCTBME OCHOBAaHMM [IJII OTKa3a B MPEAOCTABICHUM MYHULHNAIBHOW YCIYTH,
YKa3aHHBIX B IYHKTE 2.15 HAaCTOSAMIEr0 aIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA.

3.10.4. B cnyyae Hanuuusg OCHOBaHMM JIsI OTKa3a B MPEIOCTABICHUU
MYHULMNAIBHOM  YCIIyI'M, YKa3aHHbIX B  nOyHKTe 2.15  Hacrosmero
aAMUHHACTPATUBHOTO pErJaMEHTa, CTApIINA HWHCIEKTOpP, OTBETCTBEHHBIM 3a
paccMOTpeHHe 3asBJICHUS, 00eCTIeUnBaeT MOATOTOBKY U MOAMUCAHUE PEelIeHUs 00
OTKa3€¢ B NPEAOCTABICHUM MYHHIUIAIBLHON YCIYTd, MOCIE YEro MEepPexXOoJuT K
BBITIOJTHEHUIO aIMUHHUCTPATUBHOM mNpouenypsl «Hampasinenue AnMuHUCTpanuen
[umiistHCKOTO TOPOJCKOTO MOCEJIEHUS pe3yJibTara peAOCTaBICHUS
MYHULHUNAIBHON YCITyTH».

3.10.5. B cnydae OTCYTCTBHSI OCHOBaHUW JUIsl OTKa3a B MPEIOCTaBICHUU
MYHULIMNAIBHOM  YCIIyI'M, YKa3aHHbIX B  nOyHKTe 2.15  Hacrosmiero
aIMUHUCTPATUBHOTO perjaMeHTa, CTapIIUuid WHCIEKTOp, OTBETCTBEHHBIM 3a
pPacCMOTPEHHUE 3asIBICHUS:

- MPUHUMAET pElIeHHE O IOCTAaHOBKE TpaKJaHWHA Ha y4yeT B KauecTBE
HY)X/IAIOIIErocsi B JKAJIOM TIOMEIIECHUH, TMPEIOCTaBISIEMOM TIO JOTOBOPY
COIMAJILHOTO HaliMa;

- MOTUBHUPOBAHHBIN OTKA3 B MPEOCTABICHUN MYHUITUTIAILHON YCITYTH.

3.10.6. Kputepuem nNpuHSTHS PEIICHUS SBIISCTCS HATW4YUE JTUOO OTCYTCTBHUE
OCHOBaHMM 711 OTKa3a B MPEIOCTABICHUN MYHUIUIIAIBLHON YCIIYTH, YKa3aHHBIX B
nyHKTe 2.15 HacTOsIIEero aAMUHUCTPATUBHOIO PErIaMEHTA.

3.10.7. MakcuManbHbIli CPOK MPEAOCTABICHUS MYHUIUNAIBHOW YCIYTH IO
3asBJICHUSIM TpaxkaaH coctapisieT 30 pabounx AHEH, CO IHS MOJYYEHUs CTapIIuM
WHCIIEKTOPOM, OTBETCTBEHHBIM 33 PAaCCMOTPEHHE 3asiBICHUSA, IOJHOTO IaKeTa
JIOKYMEHTOB, yKa3aHHbIX B myHKTax 2.10, 2.11 Hacrodiiero agMUHUCTPATUBHOTO
perjJaMeHTa.

3.10.8. Pe3ynpTraToM HACTOSIIEN aAMUHACTPATUBHON NIPOLIENYPHI SIBISAETCS:

- pellIeHHE O MOCTAaHOBKE rpakJaHWHA HA YUYET B KAUECTBE HYKJIAIOIIETOCs B
YKUJIOM TTOMEUIEHUH, TPEOCTABIIIEMOM IO JJOTOBOPY COIIMAIBLHOTO HaliMa;

- MOTUBUPOBAHHBIN OTKA3 B MPEOCTABICHUN MYHUITUTIATLHON YCIIYTH;

- TIepEeX0/l K BBIMIOJTHEHUIO aIMUHUCTPATUBHOU Tpoleaypsl «Hampapienue
Anvmunuctpanuei  [IUMISIHCKOTO ~ TOPOJCKOTO  TIOCEJIEHUSI  pe3yjbTara
MPENOCTABIECHUS MYHUIIUIIAIbHON YCIIYTH».

3.10.9. Cnocobom (ukcanuu pesyiabTaTa aJMUHUCTPATUBHON MPOIEAYPHI
ABJISIETCSA PELICHHUE O TOCTAHOBKE TPAKITaHWHA HA YUET B KAYECTBE HYKIAIOIIETOCs
B JKAJIOM ITOMEILIEHUH, ITPEJOCTABIIIEMOM 0 JIOTOBOPY COIMATIBLHOIO HaliMa.

3.11. HanpaBjienne Aavunucrpauvein I[umisiHckoro ropoackoro
noceJieHHsl pe3yJbTaTa NpPeaoCcTABIeHNsI MyHMINNIAJIbHON yCJIyrH
3.11.1. OcHoBaHueM JJjisi Hayaja OCYIIECTBICHUS aJIMUHUCTPATUBHOMN
NPOIEAYPHI SBJISETCS HAJIMYHME PEIICHUS O MOCTAaHOBKE IpakJIaHWHA Ha y4eT B
KaueCTBE HYKJAIOIIErocsl B KUJIOM MOMEIIEHHUH, MPEIOCTABISIEMOM TI0 JI0TOBOPY
COIIMAJILHOTO HaiiMa 500 MOTHBHPOBAHHOTO OTKa3a B TPEIOCTaBICHUU
MYHULIUNAIBHON YCITyTH.
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3.11.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBIIOJHEHHE AJIMHUHHUCTPATUBHOM IPOLIETYPbI
ABJISIETCS CTAPILIMKA NHCIEKTOP, OTBETCTBEHHBIN 32 PACCMOTPEHUE 3asIBJICHHUS.

3.11.3. Brigaua (HampaByIeHUE) pe3yJybTaTa PEOCTABICHUS
MYHUIUTIATBHON YCIYTH 3asiBUTENIO (TIPEICTABUTEIIIO 3asBUTENIS) OCYIECTBISAETCSA
crocoO0M, YKa3aHHBIM 3asiBUTENIEM (IIPEACTAaBUTENIEM 3asiBUTENISA) B 3asBIICHUH, B
TOM YUCJIE:

1) mpu nuuHOM OOpamieHuu B AIMUHHUCTparuio [{UMIsTHCKOTro ropoicKoro
MIOCEJICHHUS],

2) npu nuyHOM obOpamieHuu B MAY «M®I]y;

3) TOYTOBBIM OTIPABICHUEM;

4) B (hopme IEKTPOHHOTO TOKYMEHTA Ha aJ[pecC AJIEKTPOHHON MOYTHI;

5) B (opMe 3JIEKTPOHHOrO JOKYMEHTa B JIMYHOM KaOuWHeTe deaepaabHOi
rocy1apCTBEHHOU uHOOPMAITMOHHON CHUCTEMBI «EnuHbIi ropTail
rOCYJapCTBEHHBIX W MYHUIMNAIBHBIX yCAyr ((QyHKIUNA)», perHoHaTbHOU
rocyaapcTBeHHo uH(opManmoHHo cucreme «llopranm rocynapcTBeHHBIX U
MYHUIUTNIATIBHBIX ycIIyT PocToBCKOM 0051acTh».

3.11.4. B cnyuae ykazaHus 3asBUTENIEM (MPEJCTABUTEIIEM 3asBUTEI)
crnoco0a MOJydYeHUs Pe3ysbTara MPEeAOCTaBICHUS MYHUUMIAIBHON YCIYTH «IpU
JUYHOM OOpameHuu B AIMUHHUCTpaLUuio [IMMIISTHCKOTO TOPOJCKOrO MOCEICHUS
CTapIlMii MHCIIEKTOP, OTBETCTBEHHBINA 3a PACCMOTPEHHE 3asiBJIEHUS, HE MO3/HEE 3
pabounx JHEW co JHS ToAnucaHus [7aBol AJIMHHUCTpPAllUM PEIICHHS O
MIOCTAHOBKE TpaXKJaHWMHA Ha YYET B KaueCTBE HYKJIAIOUIETOCs B KHUIOM
MOMEIICHUH, TMPEJOCTABISIEMOM TI0 JIOTOBOPY COIMAJIbHOTO HaiMa Jubo
MOTHMBUPOBAaHHOTO OTKa3a B MPEIOCTABICHUU MYHUIMNAIBHONH  YCIyTH
uHoOpMUpPYET 3aaBUTENS (IIPEICTABUTEINS 3asIBUTENS) 10 Tele(OHy O TOTOBHOCTHU
pe3ysbTara MpeaoCTaBICHUs] MYHUIIMTTAIIBHON YCIIYTH U HEOOXOAUMOCTH SIBUTHCS
B AaMuHHCTpanuio LIUMIITHCKOTO TOPOJCKOIrO MOCEIEHUS AJI €ro MOTyYEHUS.

[Ipu siBke 3asBuTENs (MpPEACTABUTENS 3asBUTENS) CTAPUIMKA MHCIEKTOP,
OTBETCTBEHHBIHN 32 paCCMOTPEHUE 3asBJICHUS, BBIJAET €MY IO/ POCHUCH PEIIEHUE
O IOCTAaHOBKE TIpaXJaHWHA Ha y4eT B KauyeCTBE HYKJAIOLIErocs B KHIOM
MOMEIIEHUH, TPEAOCTaBISIEMOM IO JIOTOBOPY CONHMAIBHOTO HaiimMa 1mbo
MOTHBHUPOBAHHBIN OTKAa3 B MPEAOCTABICHUN MYHUIIMTIATLHON YCIIyTH.

B cnyuae ykazaHusa 3asBuTeneM (IIPeICTAaBUTENEM 3asBUTENS) criocoda
MOJYYEHHUs pe3ysibTaTa MPENOCTABICHUS MYHUIUIAIBHOW YCIYTH IPU JIMYHOM
obpamennn B MAY «M®I» crapmuii HHCIEKTOp, OTBETCTBEHHBIM 3a
paccMOTpeHHE 3asiBICHUS, HE To3qHee 3 paboumMx AHEW cO JHSA TOJANHUCAHUS
['maBoit AIMHUHHUCTpAIIMU PEUIEHNS O MIOCTAHOBKE I'PaXKJaHWHA HAa yYET B KAUECTBE
HYKJAIOLIErocsi B JKWIOM [IOMEIICHHH, MPEJOCTABIIEMOM II0 JOTOBOPY
COIIMAJIbHOIO HailmMa 1100 MOTHUBHUPOBAaHHOTO OTKa3a B MPEAOCTABICHUU
MYHULMNAIBHON yciryru HampasisieT B MAY «MO®L» AnMmunuctpannu 10roBop
apeH/Ibl MYHHUIIMNAIBHOTO WMMYIIECTBA JIMOO MOTHBUPOBAHHBIA OTKa3 B
MPEAOCTaBIECHUHA MYHHUIIUTNIATLHON YCIIYTH.

Brinaua 3asButento (MpeaCcTaBUTENIO 3asIBUTENSI) PEIICHUS O MOCTAHOBKE
rpakJIaHMHA Ha YYeT B KAueCTBE HYXIAIOIIETOCSd B KWUJIOM ITOMEIICHUH,
MPEIOCTABIIEMOM IO JOTOBOPY COIMAIBLHOTO HaiiMa JMOO MOTHBHPOBAHHOTO
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OTKa3a B MPEJOCTABICHUM MYHUUMNAIBHOW Yyciayru crneguanuctamu MAY
«MO®II» ocyliecTBAsETCA B COOTBETCTBUM C MTOPSAIKOM JETIONPOU3BOACTBA B MAY
«M®LI».

3.11.5. B cayuae yka3aHus 3asButTeieM (IIPEACTABUTENIEM 3asBUTEIS)
cnocob0a TMOMy4YeHUs pe3yibTaTa MPEeIOCTaBICHUS MYHULIMIAIBHON YCIyTH
«TOYTOBBIM  OTIIPABIICHUEM»  CTAPIIMKA  HMHCHEKTOpP, OTBETCTBEHHBIM  3a
paccMOTpeHHe 3asBJICHHS, HE Mo3aHee 3 pabouux AHEH cO JHSA TOAMUCAHUS
['maBoil AJIMHHUCTpalyMy, HANpaBisieT 3asBUTENIO0 (TIPEACTABUTEIIO 3asBUTEIS)
MOYTOBBIM OTIIPABJICHUEM T10 YKA3aHHOMY B 3asIBJIECHUH MIOYTOBOMY aIpECy:

- pellieHHe O MOCTAaHOBKE IpakJIaHMHA HA y4eT B KAYECTBE HY>KIAIOILIErocsl B
KUJIOM TTOMEUIEHUH, TPEJOCTABIIIEMOM IO JJOTOBOPY COIIMATIBHOTO HaliMa;

- MOTUBHPOBAaHHBIM OTKa3 B MOCTAHOBKE Ipa)KJaHWHA HA Y4YE€T B KayecCTBE
HYXJAIOLIETOCsT B JKWJIOM [OMEIICHHH, MPEJOCTABIIEMOM IO JOTOBOPY
COLIMAJIBHOTO HaiiMa OT 3akJIOYEHHUs JIOrOBOpa apeHAbl MYHUIMIAIBLHOTO
UMYIIECTBA.

3.11.6. B cnyuae ykazaHus 3asBUTENIEM (NIPEJCTABUTEIIEM 3asBUTEI)
crnoco0a MOJyYeHHUsI pe3ynbTaTa MPEJOCTABICHHUS MYHULMIAIBHON YCIYTU «B
(dbopmMe 3IIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa Ha aJpec 3JEKTPOHHOU MOYThDY WU «B (opme
AJNIEKTPOHHOI'O JIOKYMEHTa B JINYHOM KaOuHeTe (enepanbHOW TOCyAapCTBEHHOU
uHpopManmoHHOW  cucteMbl  «EQuHBI  mopTanm  rocydapCTBEHHBIX U
MYHUIIUNATBHBIX — ycayr  (pyHKui)», PperuoHaNbHOW  TOCYAapCTBEHHOMU
uHdopmaImoHHoi cuctembl «llopTan rocy1apCTBEHHBIX M MYHUIIUTAIBHBIX YCIYT
PocTtoBckoit o6mactuy», crenuanuct CeKkTopa, OTBETCTBEHHBIA 3a PACCMOTpPEHUE
3asiBICHUS, HE To3aHee 3 paboumx JHeW co JHA noanucanus [nmaBoi
AJIMUHUCTpAllMd PEUIEHUS O IIOCTAHOBKE TpaXKJIaHMHA HA Y4YE€T B KauyecTBE
HYKJAIOLIETOCS. B JKWJIOM [OMEIICHHH, MPEIOCTABIIEMOM IO JOTOBOPY
collMagbHOrO0 HaikMa JmOO0 BBIMMCKY 00 OTKaze B  MPEIOCTaBICHUU
MYHULIMNATBHON YCIYTM HAmpaBiseT 3asiBUTENO (IMPEACTABUTEIIO 3asiBUTEINS) B
dbopMe FIEKTPOHHOTO JAOKYMEHTa pPEIIeHHE O MOCTAHOBKE rpakJaHMHA HA y4eT B
Ka4eCTBE HYXIAIOLIETOCs B KWJIOM ITOMEIEHHUH, MPEIOCTABISIEMOM IO JOTOBOPY
COLMAIIBHOTO HaiimMa JOO yBeAOMJIEHHMA 00 OTKa3e B NPEIOCTaBICHUU
MYHULIMOATBHON YCIYTH HA aJpec AJIEKTPOHHOM MOYTHI WJIM B JTUYHBIA KaOWHET
benepaibHON TOCyIapCTBEHHON WH(MOpMaAIMOHHOW cucTeMbl «EmuHBIN mOpTan
rOCyJapCTBEHHBIX M MYHUIMNAIbHBIX yciyr (QyHKIui)», peruoHanbHOU
rocyaapcTBeHHOM HHGOpMaIIMOHHON cucteMbl «llopTanm rocygapcTBEHHBIX U
MYHUIUTNIATIBHBIX yCIIyT PocToBCKOM 0051acThy.

3.11.7. KpurepueM OpuHATHUS PELICHUS SBISIETCA YKa3aHHBIM 3asBUTEIEM
(npencraBuTeneM 3asBUTEN) B 3asBJICHUM CHOCOO TMOJY4YEHUs pe3yJbTara
MIPENOCTABIECHNS] MyHULMIIAIBHOW YCIYTH.

3.11.8. MakcumanbHbIid CPOK BBIOJIHEHUS aJMUHUCTPATHBHON MPOLIEYPbI
— 3 pabounx AHe co aHS noamucaHus [aBolt AJAMHHHMCTpalM pEHICHHE O
MMOCTAHOBKE TpaXKJaHMHA Ha YYET B KaueCTBE HYKJAIOUIErocs B KHUIOM
MTOMEIICHHUH, MPEO0CTABIIEMOM I10 JOTOBOPY COIUATBLHOTO HaiiMa U BBIMHUCKY 00
OTKa3€ B MPEJOCTaBICHUHA MYHHUIIMTIATLHON YCIIyTH.
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3.11.9. Pe3ynpTaTom HacTOSILIEH aAMUHUCTPATUBHON NPOLEAYPHI SBISIETCS
HarpaBjeHue nojanucanHoro [maBoil AJIMHMHHCTpAllMM PEIIEHHE O IMOCTAaHOBKE
rpaXJaHWHA HA Yy4YeT B KAyeCTBE HYKJAIOMIErOCs B JKUJIOM TOMEIIECHUH,
MPEIOCTABIIIEMOM [0 JOTOBOPY COLMAIBHOIO HaiiMa JMOO0 BBIMUCKY 00 OTKa3e B
MPEIOCTABJICHUN MYHUIUMNAIBHON ycayru B MAY  «MO®L» 3asButemnto
(mpencTaBuTeNtO 3aABUTENS) (B 3aBUCUMOCTH OT YKa3aHHOTO B 3asiBJICHUHU CIoco0a
NOJIy4eHUS 3asiBUTEIIEM (npencraBuTeneM 3asIBUTEIIS) pe3ynbTaTa
MYHHUITUTIATFHOW YCITYTH).

3.11.10. Cnocobom (ukcaiuu pe3yiabTaTa aIMUHUCTPATUBHOU TTPOIIECTYPhI
ABJIAIOTCSL  CBEICHHS O  HaNpaBlIECHUHW/BPYYEHHM MOAMNHCAHHOrO [ 'naBoii
AJMUHHUCTpAllMU pelIeHHe O IOCTaHOBKE TIpakJaHWHA Ha y4yeT B KadecTBe
HY)KJAIOIIETOCsl B JKWIOM IIOMEIIEHWH, MPEJOCTABISIEMOM II0 JOTOBOPY
COLIMATIBHOTO  HaiiMa, Jau00 BBIMUCKY 00 OTKaze B  MPEAOCTaBICHUU
MyHUIUNaNbHOU yciayrd B MAY «MO®L» nubo 3asBurtento (MpeAacTaBUTENIO
3asIBUTENS).

OcyuecTBiieHHE MPEAOCTABICHUA MYHMIMIIAJIbHON YCJIYTH B 3JIEKTPOHHOM
(¢popme, B ToM ynciie ¢ ucnoib3oBanueM DenepajibHON rocyAapCTBEHHOM
uHopMaunoHHON cucTeMbl « EIMHBIN OPTAJ rOCy1apCTBEHHBIX U
MYHUIMIAJIBHBIX YCAYT (PYHKUMIA)» U PErHOHATBHON roCcy1apCcTBEHHOM
nHpopMannoHHOi cuctemMsbl «IlopTan rocyrapcTBeHHBIX H MyYHHIIMIIAJIbHBIX
yeayr PocToBckoii 001acT

3.12. IlpenocraBneHWe B  YCTAaHOBJIEHHOM  NOpSAAKE  HHPOpMAIUU
3asiBUTENO (IIPEICTAaBUTENIO 3asBUTENS) M OOECHeueHue JO0CTyna 3asiBUTENeH
(mpeacraBuTeneil 3asBUTENENW) K CBEACHUSAM O MYHULUIAIBHOW yciyre
OCYLIECTBIISETCS B AJIEKTPOHHOM BU/JIE B MH(}OpPMaLMOHHO-
TEIEKOMMYHUKAlIMOHHOW  ceTd  MHTepHeT Ha  OQUIMAIBHOM  caiite
Anmunuctparuu Lumnsackoro ropojackoro mocenenus (http://www.tsimlyansk-
gorod.ru), Ha ouIuaTHLHOM caiite MAY «M®II»
(http://www.cimlyanck.mfc61.ru), B benepanbHOI roCyIapCTBEHHOU
uHpopMalmoHHOW  cucreMe  «EamHbBII  moOpTam  rocymapCTBEHHBIX U
MyHUITUTATBHBIX ycerryT (pynkmuit)y» (http://www.gosuslugi.ru), B pernoHanpbHOU
rocyaapcTBeHHOW wuH(popManuoHHOW cucteme «llopram TOCymapCTBEHHBIX U
MYyHULIMOATBHBIX yeayT PoctoBckoit obmactuy (http:// www.pgu.donland.ru).

3.13. 3asgButenp (MpeACTaBUTEIb 3asiBUTENS) HMMEIOT BO3MOXKHOCTh
MOJIYYCHHS] MYHULIUIIAIBHON YCIYTH B AJIEKTPOHHON (QopMe C HCIOIb30BaHUEM
AJIIEKTPOHHON  MOYTHI, (emepanbHON TOCYJapCTBEHHOM  HH(OPMAIIMOHHON
cucteMbl «EQuHBII mOpTan roCylapCTBEHHBIX M MYHHLMNAIBHBIX YCIYT
(yHKkuMii)», peruoHaIbHOW TOCYAAPCTBEHHOM HH(POPMAIIMOHHOM CHCTEMBbI
«[lopTan rocynapCTBEHHBIX M MYHULUNAIBHBIX yciIyr PocToBckoil obmactu», B
YacTH:

1) nomydyenus nHpoOpMaLMU O MOPSAKE MPEAOCTABICHHUS MYyHULUMIAIBHOM
YCIIyTH;

2) o3HakoMJeHHs ¢ (opMaMM 3asABICHUH M HMHBIX JOKYMEHTOB,
HEOOXOUMBIX JJIsl OJyYEHUs] MyHULMIIAJIbHOW yCIIyTH, 00ecledeHus 10CcTyna K
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HUM JIJ151 KOIUPOBAHUS Y 3alI0JIHEHUS B 3JIEKTPOHHOM BU/JIE;

3) HampaBiieHUs ~ 3asABJICHUS W JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX  JJIs
MPEIOCTABIECHUS MyHUIIUTIATLHON YCIYTH B (hOpME 3JIEKTPOHHOTO TOKYMEHTA:

a) TOJAMHUCAHHOTO MO BBIOOPY 3asBUTENS (€CIM 3asgBUTENIEM SBISETCA
dbu3nyeckoe JIMIO) OSJIEKTPOHHOM TOAMHUCHIO  3asBUTENS  (MpeacTaBUTENs
3asBUTEIIS), YCUIICHHON KBATU(UIIMPOBAHHOMN 3JIEKTPOHHOM MOJIUCHIO 3asIBUTEIIS
(mpencTaBuTeNS 3aBUTEIIS),

0) MOANMUCAHHOTO IO BHIOOPY 3asBHUTENs (€CTU 3asIBUTEIEM SIBIISETCS
FOPUIUYECKOE JIIIO) BJIEKTPOHHOM MOAITUCHIO 160 YCUJICHHOMN
KBATM(UITUPOBAHHONW AJIEKTPOHHOW TIOJMUCHIO (TMPEIACTABUTENS  3asgBUTEIS),
YCWICHHOW KBATM(PUITMPOBAHHON AJIEKTPOHHOMN MOJMUCKHIO JIUIA, JEHCTBYIOIIETO
OT HMEHHM HOPHIWYECKOTO JHuIla ©0e3 JOBEPEHHOCTH WIM TMPEJCTaBUTEIS
IOpPUJINYECKOTO JIMIIA, IEUCTBYIOIIET0 HA OCHOBAHUU JIOBEPEHHOCTH, BBIJIAHHOUN B
COOTBETCTBUHM C 3aKOHOAATENBCTBOM Poccurickon denepanuu.

4) OCyIECTBICHUS MOHUTOPHHIA XOJa TMPEIOCTABICHUS MYHHUIUIIAIbHON
YCIIYTH;

5) monyyeHusi pe3yiabTaTra MPEIOCTaBICHUS MYHUIMNAIBHOW YCIYyTM B
COOTBETCTBHHM C IEVUCTBYIOIIHNM 3aKOHOIATEIbCTBOM.

3.14. BsaummopeiictBue AaMuHUCTparuu  L{UMIITHCKOrO  ropojackoro
MOCEJICHUSI ¢ MHBIMU OpPraHaMH TOCYAAapCTBEHHOW BJIACTH, OpPraHaMH MECTHOTO
CaMOyNpaBJ€HUS W OpraHu3alusMHM, Y4YacTBYIOIUMMH B MPEAOCTaBICHUU
MYHULIMNAIBHON yCIYTM OCYUIECTBIIIETCS B paMKaX MEXBEIOMCTBEHHOIO
B3aMMOJICUCTBUS TIPU HEMPEICTABICHUU 3asiBUTEINIEM (ITPEICTABUTEIIEM 3asBUTEIIS)
JIOKyMEHTOB W (WiIM) cCBeACHMM (MH(pOpMaluM), yKa3aHHBIX B MmyHKTe 2.10
HACTOSIIETO aJIMUHUCTPATUBHOIO PErJIaMEHTa, IO COOCTBEHHON MHUITMATUBE.

4. ®opMHI KOHTPOIS 32 HCHOIHEHAEM aJMUHUCTPATUBHOIO PETIaMEHTa

4.1. MeponpusaTuss MO KOHTPOJIKO 3a HCIOJHEHHEM aJMUHUCTPATUBHOTO
periiaMeHTa OCYIECTBIAIOTCS B (opMe TEeKylero KOHTPOJs, IUIAHOBBIX H
BHETUIAHOBBIX IPOBEPOK.

4.2. Tekyumii KOHTPOJIb 32 COOJIIOJICHUEM U UCTIOTHEHUEM JTOJKHOCTHBIMU
JuuaMu  AIMUHUCTpauuu [{UMIIIHCKOTO TOpPOACKOrO IOCENEHUS IOJIOKECHHM
aAMUHHACTPATUBHOTO pETJIAMEHTA W HWHBIX HOPMATHUBHBIX ITPABOBBIX AaKTOB,
YCTaHABIMBAIOIMIUX TPEOOBAHUS K MPETOCTABICHUIO MYHUIIMITAIILHOW YCIYTH, a
TaKKe IMPUHATUEM HMH pPELIEHUH, OCYLIECTBIAETCA 3aMecTuTesieM [ aBel
AJIMUHUCTpallMd IO  TOPOJACKOMY  XO3siiCcTBY.  TeKymuii  KOHTpPOJIb
OCYILECTBIISETCA IIOCTOSHHO.

4.3. Jlns ocywmeCTBIEHUSI KOHTPOJIA MOJHOTBHI U KaYECTBA MPEAOCTABIICHHUS
MYHUIUIIAIBHON YCIYTH MPOBOASATCS IJIAHOBBIE U BHEIUIAHOBBIE IPOBEPKH.

4.4. Pemenue 00 OCYIIECTBICHUU TUIAHOBBIX M BHEIUIAHOBBIX IPOBEPOK
MOJIHOTHI, U KAa4eCTBa MPENOCTABICHUS MYHMIMIIAJBHONW YCIYTH INPUHUMAETCS
['maBoit AgmuHucTpanuu W 0QOpPMIIIETCS PaCIOpPsHKEHHEM AJIMHUHHCTpPALUU
[{UMIISTHCKOTO TOPOACKOTO MOCEJICHMUS.

4.5. [Ilma"HoBblE NPOBEPKH MPOBOIASITCA HA OCHOBAHWM TOJOBBIX IUIAHOB
paboThl, HO HE PEXKE OJHOTO pa3a B rOJ.
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4.6. BHemIaHOBBIE MPOBEPKU NPOBOJSTCS MPHU BBISIBICHUU HAPYIICHUN
MOPSAJIKA U CPOKOB BBINOJHEHUS aIMUHUCTPATUBHBIX MPOLEAYP, YCTAHOBICHHBIX
HACTOSIIIUM AJMHUHUCTPATUBHBIM PErJIAMEHTOM, WJIM B CJIy4ae MOCTYIUICHUS
’KaJ00bI 3asIBUTEI.

4.7. Jns OpoBEACHHS MPOBEPKH IOJTHOTHI M KaudyecTBa MPEAOCTaBIICHUS
MYHULIMIATBHON YCIyTH (POPMHUPYETCS] KOMUCCHS, COCTaB KOTOPOU OMNpeaesieTcs
pacnopsbkeHrneM AMUHUCTpauu [{TUMIITHCKOTO TOpOJICKOTO TTOCEICHUS.

4.8. Pe3ynbrarhl AESITEIBPHOCTH KOMUCCHH O(POPMIISIOTCS B BUJIE CITPABKH, B
KOTOpPOM OTMEYalOTCS BBISBJICHHbIE HEJOCTaTKM UM TMPEMJIOKEHHUS 10 HX
ycTpaHeHuto. CropaBka TOANUCHIBAETCS BCeMM WieHamMu Komuccuu. llpu
HECOTJIACUM OTACIbHBIX YIECHOB KOMUCCHUHU C BBIBOJIAMH, U3JI0KEHHBIMU B CIIPABKE,
B HEW yKa3bIBAIOTCS 0COObIC MHEHUS JAHHBIX WICHOB KOMHUCCHUHU.

4.9. Ilo pe3ynpraraM TMPOBEACHHBIX IPOBEPOK B CiIydyae BbIABICHUS
HapyIlIeHUHN NpaB 3asiBUTENIC BUHOBHBIE JIUIIA MPUBJICKAOTCS K OTBETCTBEHHOCTH
B COOTBETCTBHUH C 3aKOHOAATENbCTBOM Poccuiickoit denepanuu.

4.10. OTBETCTBEHHOCTh JMOKHOCTHBIX JUI AAMUHHUCTpauuu [{umisitHCKOro
TOPOJICKOTO TIOCEJICHUS 3a pelieHust U JerucTBus (0e31eicTBrE), IPUHUMAEMbIE B
X0J1€ MPEOCTABICHUS] MYHUITUTIATLHON YCIYTH 3aKPEIUISIeTCSl B UX JOJKHOCTHBIX
UHCTPYKIIUSIX.

4.11. I'paxxnane, oObeAMHEHUS] Tpa)KIaH, OPraHU3allMy BIPaBE HAMPABUTH
MHChbMEHHOE oOOpalmieHue B aapec [7aBel AJMUHUCTpAlMM C IIPOCKOOM O
MPOBEJICHUHU TIPOBEPKH COOIIOJICHUSI W HCIIOJHEHMS TOJIOKCHUH HACTOSIIErO
aIMUHUCTPATUBHOTO PErIaMEHTa.

5. JlocyneOHblii (BHeCcyaeOHbIH) MOPAAOK 007KAJI0BAHMS PelIeHU U el CTBUIl
(0e3neiicTBusi) AnMuHUCTPanu [{IMMJISIHCKOTO TOPOCKOr0 MOCeJIeHus, eé
TOJKHOCTHBIX JIMIT

5.1. 3aaButenp (MpeACTaBUTENb 3asBUTENI) HMMEET MpPaBO OOpPaTUTHCA C
kKanoboil Ha pemeHus W (Wiam) AercTBus (Oe3nmelcTBHe) AIMHHHCTpAIAN
[{UMIISTHCKOTO TOPOJACKOTrO MocelieHusi, U (Wiau) e€ JOJDKHOCTHBIX JIUI[ MpHU
MPEA0CTaBICHUNA MYHUIIUTIATLHON YCIIyTH.

5.2. llpenmerom  kanoObl  SABJISIOTCSA pemieHuss ©  (WiIM) JEUCTBUS
(6e3meiicTBue) AamMuHUCTpanuH [ [UMISTHCKOTO TOPOACKOTO TTOCENICHMSI, B (MITH) e€
JOJKHOCTHBIX JIMI IPU NPEIOCTABICHUN MyHULIUITAIBHON YCIYTH, B TOM YHCIIE:

1) HapymeHue cpoka perucTpaliy 3ampoca 3asBUTENS O MPEAOCTaBICHUU
MYHULUNAIBHOUN YCITYTH;

2) HapyuleHUE CpOKa MPEJOCTABICHUS] MYHULIUTTAIbHON YCIyTH;

3) TtpebGoBaHue 'y 3asBUTEN JOKYMEHTOB, HE MPETyCMOTPEHHBIX
HOPMAaTUBHBIMHM IPaBOBbIMU akTamu Poccuiickoii denepanuu, HOPMATHBHBIMU
MPaBOBBIMU aKTaMu POCTOBCKO# 001aCTH, MYHHUIUIIATbHBIMUA TPABOBBIMU aKTaMU
JUISL TPEAOCTABICHUS MYHULIMIIATLHON YCIIYTH;

4) oTKa3 B IpUeMe IOKYMEHTOB, IPEJOCTABICHUE KOTOPBIX MTPEAYCMOTPEHO
HOPMAaTMBHBIMM IIpaBOBBIMU akTamMu Poccuiickonn dPenepanuu, HOPMATHUBHBIMU
MPaBOBBIMHU akTaMu POCTOBCKOI 00JaCTH, MyHUIIUNIATLHBIMU MPABOBBIMU aKTaMU
TSl TPEAOCTABICHUS MYHUIIMNIATBLHON YCIIYTH, Y 3asBUTEIS;
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5) oTka3 B MNPEAOCTAaBICHHUH MYHULHUMAIBHON YCIYyTH, €CIU OCHOBAHHS
OTKa3a HE NpeaycCMOTpeHbl (enepaibHBIMM 3aKOHAMH U MPUHATHIMU B
COOTBETCTBUM C HUMHU MHBIMM HOPMATHUBHBIMHU NPABOBBIMH akTamMu Poccuiickoi
deneparnuy, HOPMAaTUBHBIMU IPAaBOBBIMM  akTamMu PocToBckod  oOiactw,
MYHUIUTIATbHBIMU PABOBBIMU aKTAMH;

6) 3arpeboOBaHME C 3asBUTENS MPU MPEAOCTABICHUM MYHHUIIMIAIbHON
yCIyrd TJIaThl, HE MPEAyCMOTPEHHOW HOPMATUBHBIMU TPABOBBIMU aKTaMU
Poccniickonn ®enepauny, HOPMATHBHBIMU IIPAaBOBBIMM aKkTaMu PocToBCkOM
00J1aCTH, MyHUIIUTIAIIbHBIMU TTPAaBOBBIMH aKTaMU;

7) otTka3 AjaMmuHUCTparud  [{UMJISHCKOTO  TOPOJCKOTO  TOCEJIEHHS,
JOJDKHOCTHOTO JMna AamMuHucTpanuu L{UMIITHCKOrO ropojacKoro IOCENeHUs, B
WCITPaBJICHUM JIOMYIICHHBIX OINEYaTOK W OIMMOOK B BBIJIAHHBIX B PE3yJbTaTe
IOPEJOCTABICHUS! MYHULUINAIbHOM YCIYIM JOKYMEHTax JuOO0 HapylleHue
YCTaHOBJICHHOT'O CPOKA TAaKUX MUCIPABICHHIA.

5.3. JKanob6a odopmisiercs B mpou3BoJIbHON (opme ¢ yu€ToM TpeOOBaHUI,
PEAYCMOTPEHHBIX  3aKOHOJaTelnbcTBOM Poccuiickoit  ®enepamuu. Kanoba
JIOJIKHA COJIePKATh:

1) HaMeHOBaHWE oOpraHa, NPEJOCTABJISIOIIEr0 MYHULMIAIBHYIO YCIYTY,
JOJKHOCTHOTO JIMIA OpraHa, MpeJOoCTABIISIIONIEr0 MyHUIIUNAIBHYIO YCIYTy, TU00
MYHUIUIOAIBHOTO CIYXallero, pemeHuss u JedcTBus (0e3leicTBUE) KOTOPBIX
00XKaTyroTCs;

2) ¢damunuio, UMsi, OTYECTBO (MTOCJIEIHEE — MPU HAIUYUH), CBEJICHUS O MECTE
KUTEJIbCTBA 3asBUTENS — (PU3NYECKOro JIMIA JIMOO HAUMEHOBAaHUE, CBEACHUS O
MECTE HAXOXJICHHUS 3asBUTENS — IOPUAMYECKOrO JIMIA, a Takke HOMep (HoMepa)
KOHTaKTHOTO TenedoHa, ajapec (agpeca) 3AEKTPOHHOM MOUTHI (MpU HAIUYUU) U
HOYTOBBIN a/Ipec, M0 KOTOPBIM J0JKEH ObITh HANPABIIEH OTBET 3asBUTEIIO;

3) cBenmeHust 00 00KATyeMBIX PEIICHUSIX U NEUCTBUSIX (0€31eHCTBUH) OpPTaHa,
MPENOCTABISAIONIET0 MYHHUIIMIAIBHYIO YCIYry, JODKHOCTHOTO JIMLA OpraHa,
NPEIOCTABIAIONIETO0  MYHUILMMAIBHYIO  YCIyry, JUOO0  MYHHIHUIAIHHOTO
CILy>Kalllero;

4) noBoabl, HA OCHOBAaHUM KOTOPBIX 3aSBHUTENIb HE COIIACEH C PEUIEHUEM H
nerictBueM  (Oe3AeicTBHEM) OpraHa, MPEAOCTABISIONIETO MYHHIIUIAIBLHYIO
yCIIYTy, JOJDKHOCTHOTO JIMIIA OpraHa, MNpeJOCTaBISIOIIEr0 MYHULHUITAIBHYIO
yciyry, Ju00 MYHHMIMNAIBHOTO CHY’XKallero. 3asBUTENEM MOTYT  OBITh
MPEICTABICHBI JOKYMEHTHI (ITPU HAIMYUH), TIOJITBEPHKAAIOITUE JOBOIbI 3aBUTEIIS,
100 WX KOTHH.

54. B cnyudae ecnu kajo0a mojaeTcsi 4yepe3 MPenCcTaBUTENs 3asBUTENS,
TaK)K€  MPEJCTaBISAETCS  JIOKYMEHT, MOATBEPKIAIOIIMNA  IMMOJHOMOYHUS  Ha
OCYUIECTBJICHUE JIeUCTBUM OT HMEHM 3asBuUTENs. B KadecTBe [OKyMEHTa,
MOATBEPKAAIOIIETO IIOJIHOMOYMs Ha OCYIIECTBICHUE JEUCTBHUM OT WMEHU
3asBUTENS, MOXKET OBITH MTPE/ICTaBJICHA:

1) odopmieHHass B COOTBETCTBHHM C 3aKOHOJATENbCTBOM Poccuiickoii
denepanuu JOBEPEHHOCTD (11 PU3NYECKUX JIHIT);

2) odopmieHHas B COOTBETCTBHM C 3aKOHOJATEIbCTBOM Poccuiickoit
denepaury JOBEPEHHOCTb, 3aBEPEHHAs I€YaThIO 3asBUTENS W NOANHMCAHHAs
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PYKOBOJUTENEM 3aABUTENSI WM YIOJIHOMOYEHHBIM 3TUM PYKOBOJIUTEIEM JIMIIOM
(1 FOPUANYECKUX JIUIT);

3) KomMs pemieHuss O Ha3zHAaYeHWW uid 00 u3bpanum JmbOO TMpHKaza O
Ha3HauYeHUU (QU3UYECKOTrO JUIA Ha JIOJKHOCTh, B COOTBETCTBUU C KOTOPHIM TaKOe
dbuznyeckoe MO 007aJacT MPaBOM JIEUCTBOBATH OT HMMEHHU 3asBUTEN 0Oe€3
JIOBEPEHHOCTH.

5.5. Kanob6a nogaercs B mucbMeHHOU (hopme Ha OyMa>KHOM HOCHUTENE WUITU
B DJIGKTPOHHOM (opMe HEemocpeAcTBeHHO B AnmuHuctpanuio lumisHckoro
ropojckoro mocenenus. JKanoba MoxkeT ObITh ToJaHa 3asBuUTeNieM yepe3 MAY
«MO®Ly. [Ipu nocrymiennun xanodost MAY «M®L» obecnieunBaer ee nepenavy B
AnmvuHHcTpanuoo LMMIISIHCKOTO TOPOJCKOrO MOCEJIEHUsT B MOPSAKE U CPOKH,
KOTOPbIE  YCTAaHOBJICHBl  COIVIAIIEHWEM O  B3aUMOJEHCTBHM  MEXIY
Anmunuctpanueit [{lumisiHckoro ropoackoro noceneHus 1 MAY «M®IL».

5.6. JKamoba wmoxxker ObITb HampaBlieHa MO TIOYTE, MOCPEICTBOM
ANEKTPOHHOMN MOYTHI, C UCITIOJIb30BaHUEM UH(}OPMAITMOHHO-
TE€JIEKOMMYHUKAIIMOHHON ceth «VHTepHeT», BKIOYas O(UIHAIBHBIA CaWT
Anvunuctpanuun  L{lUMIsSIHCKOTO  TOpPOJCKOro  mocesieHus,  (eaepalbHyIo
roCyAapCTBEHHYIO MH(}OPMAIMOHHYIO CUCTEMY «EnuHeIin ropTain
rOCYJapCTBEHHBIX M MYHHUIMNAIbHBIX YyCIyTr ((PYHKUUN)», TOCYIapCTBEHHYIO
uH(popmanmonHyo cucremy PocroBckoi obnactu «llopTan rocyapcTBEHHBIX U
MYHHUIIMIIAJIBHBIX YCIyr PocTOBCKOM 001acTh», a TakKe MOXKET ObITh MPUHSATA IPU
JUYHOM NpueMe 3asBUTENS (IPEACTaBUTENS 3asIBUTEIS).

5.7. Kanoba, noctynusias B AiMuHUCTpanuio L{luMiIsHCKOTO ropoackoro
IIOCEJICHUSI, MOMJICKUT PACCMOTPEHUIO JOJDKHOCTHBIM JIMIIOM, HaJECICHHBIM
MOJIHOMOYMSIMH 110 PACCMOTPEHUIO kajnod, B TEUEHHE MATHAALATH pabouux JHEH
CO [JHS €€ perucrpanuv, a B ciayyae OOXaJoBaHUS OTKa3a AJMHUHUCTpaLUU
[{UMISTHCKOTO TOPOJCKOr0 IMOCEIEHUs, JOJDKHOCTHOIO Jula AJIMHHHCTPalUU
[{UMIISTHCKOTO TOPOJCKOr0 MOCENEHHUs, B IPHUEME JOKYMEHTOB Yy 3asBUTENIA JINOO B
UCIPABIICHUHU JOMYIIEHHBIX ONEYaTOK M OMHOOK WM B cliydae O0KaloBaHUs
HapyLIEHUsT YCTAHOBJIEHHOI'O CpOKa TaKUX HCIPaBICHUHA — B TEUECHHE IATU
pabouux JTHEW CO JIHA €€ PErHuCTpalu.

5.8. JKanobGel Ha pemenus, npuHiATbIe [J1aBOW AJIMHUHHCTpaLUH,
paccMaTpUBAKOTCA HEMMOCPEACTBEHHO [ TaBOM A IMUHUCTpALIUN.

5.9. OcHoBaHusi A1  TOPUOCTAHOBIEHUS  PACCMOTPEHHUS  >KajoObl
OTCYTCTBYIOT.

5.10. Ilo pe3ynbTaTaMm pacCMOTPEHHUS SKAIOObl  JOHKHOCTHOE — JIUIIO
Anvunuctpauun  [{UMIITHCKOTO ~ TOPOJCKOrO  MOCEJICHUS,  HaJACJIEHHOE
MOJIHOMOYMSIMU TI0 PACCMOTPEHUIO 3Kallo0, MPUHUMAET OJHO M3 CIEAYIOIIHMX
pEUIEHUM:

1) ynoBneTBOpsieT >kajio0y, B TOM 4YHuCie B (opMe OTMEHBI MPUHSATOTO
pELICHMs], BbIIaYl 3aSBUTENIO pe3yJIbTaTa MyHHUIMIAIBHON YCIIYTH, UCIIPABICHUS
JOMYLIEHHBIX AIMHUHHMCTpauuend LIMMIISTHCKOTO rOpOACKOTO MOCEIEHHS ONeYaToK
¥ omMOOK B BBIJAHHBIX B PE3yJIbTaTe MPEAOCTaBICHHUS MYHUIMIAIBHON yCIIyTU
JOKYMEHTaX, BO3Bpara 3asBHUTENIO JICHEKHBIX CPEACTB, B3MMAaHUE KOTOPBIX HE
MPEyCMOTPEHO HOPMATUBHBIMU NPaBOBbIMU akTaMu Poccuiickon dPenepannu,
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HOPMATHBHBIMH TIPABOBBIMH aKTaMU POCTOBCKOW 007acTH, MYHHUIIMIAIbHBIMU
IIPaBOBBIMM aKTaMH, a TAKXKE B UHBIX (hopmax;

2) OTKa3bIBaeT B y/IOBJIECTBOPEHUH 5KaJIO0bI.

5.11. He mno3mHee [HA, CHEAYIOUIETO 3a JHEM [MPUHATHS PELICHHS,
yKazaHHOro B mnyHKkTe 5.10. Hacrosmero agMUHHCTPATHBHOIO pETJaMEHTA,
3asBUTEIO0 B MUCBMEHHOW (opme M, MO KEeJIaHWIO 3asBUTENA, B 3JIEKTPOHHOU
dbopme HampaBiseTCsT MOTHBHPOBAHHBIM OTBET O pe3yjbTaTax pPacCMOTPEHUS
xano0el. OTBET O pe3ysibTaTaX PacCMOTPEHHS KaloObl MOAMUChIBacTcs [ aBoi
AJIMUHHUCTpaINH.

5.12. 3asBuTenp BnpaBe 00KaqoBaTh PEHICHUE IO Kal00€ B COOTBETCTBHUH C
3akoHOHaTenbCcTBOM Poccurickon denepamnuu.

5.13. 3asBuTenp UMEET MPaBO HA MOJIYYCHHE MCUEPIBIBAIOIICH HH(DOpMAITUU
U JIOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX NIl OOOCHOBAHUS M PACCMOTPEHHS KalloObl, MpU
YCJIOBUH, YTO ATO HE 3aTparvBaeT MpaBa, CBOOOJIbI U 3aKOHHBIC HHTEPECHI APYTHUX
JUIl U 4YTO YyKa3aHHBIC JOKYMEHTBl HE COJEpKaT CBEICHMUS, COCTABJISIONINE
rOCYJIapCTBEHHYIO WJIM HMHYIO OXpaHsieMylo (eaepalibHbIM 3aKOHOJATEIbCTBOM
TaiHy.

5.14. Uudopmanus o TOpsiAKE TMOAAYM UM PACCMOTPEHHS  KajaoObl
pa3mMenaercs Ha opuUUaIbHOM caiite AaMuHUCTpaunu LIUMIIIHCKOTO TOPOJICKOTO
MnoceJeHus, Ha WH(MOPMAIMOHHBIX CTeHAaX B AaMuHUcTpauuu [[umisHCKOrO
ropoackoro moceneHus U MAY «MO®IL», a Takke MoxeT OBITH CcOOOIIEeHA
3asBUTENIO  cHeuuanucramMu  AamuHucTpanu  [IUMIISSHCKOTO — TOPOJACKOIO
nocesienust it MAY «M®Ily B ycTHOM n/viu nucbMeHHOU popme.

5.15. B cnyyae ycTaHOBIIEHMSI B XOJE€ WJIU MO PE3yJbTaTaM pPAaCCMOTPEHUS
’Kano0bl TMPU3HAKOB COCTaBa AJMUHHCTPATHBHOIO IPABOHAPYIICHUS WU
NPECTYIUIEHUs  JOJDKHOCTHOE — JIMLO,  HAJEJIEHHOE  MOJHOMOYHUSAMH IO
PAaCCMOTPEHHIO Kano0 He3aMeJIMTEILHO HANpaBIlseT MMEIOIINECs MaTepuaibl B
OpTraHbl IPOKYPATYPHI.

Bepno: rimaBHbBIN cienuamucT B.I'. [lonosa
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[Ipunoxxenne Ne 1 K aAMUHUCTPATUBHOMY
pEeriaaMeHTy MO0 MPEIOCTABICHUI0 MYHUIUITAIbLHON
ycnyru «IlocTaHoBKa rpa)xaH Ha y4eT B KaUeCTBE
HYKJIAIOLIUXCS B HKUJIBIX MOMEUIEHHUSX,
MPENOCTABISEMbIX MO JOTOBOPY COLHUAIBHOTO
HanMa Ha TeppuTopun LIMMIIIHCKOTO rOpOICKOro
MTOCETIEHUSD

I'naBe AJIMUHUCTpALIIU HumnssHCKOTO
TOPOJICKOTO TIOCENICHUS

O.1.0.

3ASIBJIEHUE

B cBasu c

yKa3aTb NPpUIMHBI OTCYTCTBU SKHJION TUTOLIA/IM M HEOOXOIMMOCTH €€ 3aMEHBI

JaTh KPATKO XapaKTECPUCTUKY 3aHUMACMOI'0 KUJIbSA

[Ipomy Bac paccMoTpeTh BOIpPOC O MOCTaHOBKE MEHS — rpaxaanuHa Poccuiickon denepaunu

($.m0.)

Jlata poKACHUS MacmnopT: cepust N ,
BBITaHHBIN r.,
YAOCTOBEPEHUE

(HaPIMCHOBaHI/Ie JOKYMEHTA, IOATBEPKAAIOLIETO IPaBO IrpaKIaHuHa Ha JIbI'OTHOC obecrieueHne )KPIJ'ILGM)

"

cepust Ne , BBIJAHHOE " r.,
IPO>KUBAIO IO aApecy

(MHZEKC, afipec PETHCTPAINY, afpec (HaKTHISCKOTO IIPOKUBAHIS)

b

U YICHOB MO€H ceMbU — rpaxnaal Poccuiickon denepanuu, Ha y4eT B Ka4eCTBE HYKIAIOIIETOCs
B 00€CIIEYEHNH KUJIBIM IOMEILIEHHEM.

CoctaB ceMbu YeJIOBEK:

cymnpyra (cynpyr) « _» r.,

(¢p.m.0., mata poxaeHHs)

[AacIopT: CepUst Ne , BBITAHHBII
" T., TPOKHUBAET IO aJIpeCy

(MHJEKC, aJIpec PErUCTPALH, aipec (PaKTUYECKOTO IIPOKUBAHIS)

JCTH:

1) « _» r.,
(¢.n.0., mata poxxaeHUs)

nacropt (CBI/IILCTCJ'IBCTBO 0 pO}KI[eHI/II/I)Z cepuia Ne , BBIJAHHBIN

H_" T. ,

IMPOXUBACT I10 aJIPECy 5
(MHIEKC, aIpec PEruCTPALnH, aapec (haKTHIECKOTO IPOKUBAHHS)

2) « _» r.,

(¢.m.0., mata poxxaeHUs)
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nacnopT  (CBUAETEIbCTBO O  POXKIEHUH):  CepUd Ne ,  BbIIaHHBIH

. r.,
IIPOKUBAET II0 aApecy 5
(MHZEKC, aipec PErHCTPALKH, aapec HaKTHISCKOro MPOXKUBAHHS)
3) « _» r.,
(¢p.m.0., mata poxaeHMs)
nacnopt (CBUIETEIBCTBO O POKICHUN): CEPUS Ne , BBIZITAHHBIN
"_U r.,
IIPOKUBAET IIO aApecy 5
(MHIEKC, aIpec PEruCTpaluy, aapec (GaKTHIECKOro MPOKUBAHHMS)

Kpome Toro, B coctaB MO€il CEMbH TakKe BKIIIOUEHBI rpaxaane Poccuiickoit @enepanuu:

« _» r.,

(¢.n.0., nata poxxaeHus)

(pOL[CTBeHHLIﬁ CTaTyC, OCHOBAHUEC NPU3HAHUA YJICHOM CeMLI/I)
[acIopT: cepus Ne , BBITAHHBII " I.

IIPOKUBAET II0 apecy 5
(MHzEKC, aipec perucTpanuy, agpec GakTHIeCKOro MpOKUBaHH)

B HaCTOAICC BPEMA 4 U YJICHLL MO€EH CeMBU >KHUJIBIX HOMGH_IGHI/II\/'I IJId TIOCTOAHHOT'O TTPOKUBAHU A
Ha Tepputopun  Poccuiickori ~ @epepanuu M IpyruxX  TOCYAAapCTB  Ha  MpaBax
HE UMeeM (UMEeEM).

(cobcTBeHHOCTH, HaliMa, MOAHAMa) (HEHYKHOE 3a4E€PKHYTh)

O0s3y10Ch KaXKble 3 TOJa C MOMEHTA MTOCTAHOBKHM MEHS M WICHOB MOEH CEMbU Ha ydeT (He
no3gHee | MapTa) TPEACTaBIATh JOKYMEHTHI, MPEAyCMOTPEHHBIE dacThlo 6 cratbu 1
Ob6nactroro 3akoHa oT 07.10.2005 Ne 363-3C "O6 ydere rpaxiaH B KauecTBe HYXJIAIOIIUXCS B
KUJIBIX TOMEIIECHHUAX, MPEAOCTABISIEMbIX IO JOrOBOPY COLMAIbHOIO HaliMa Ha TEPPUTOPUU
PocToBckoii obmactu".

Jaro coryacvue Ha TOJIyYeHHE OpraHaMH HMCIOJHUTEIBbHON BiacTH PocTOBCKoW oOmactw,
OpPraHOM MECTHOTO CaMOYIPAaBIEHUS, B KOTOPOM sI COCTOI0 Ha y4eTe, HeOOXOIMMBIX HTaHHBIX
JUIsT TIPU3HAHUST MEHS U 4YWICHOB MOEH CeMbU HYXAAIOUMMUCA (MaJTOMMYIIUMH) B LEIAX
MOCTAaHOBKM Ha y4eT OT COOTBETCTBYIOIIUMX (eAepalbHbIX, OOJAaCTHBIX OpPraHOB
rOCYJapCTBEHHOM BJIACTU U OPTaHOB MECTHOTO CAMOYIPaBJICHUS, MPEAIPUATUHN, YUPEKICHUN U
opraHu3aruii Bcex GopM COOCTBEHHOCTH.

Jato coriiacue B COOTBETCTBHM CO cTarbeil 9 denepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2006 Ne 152-
®3 "O nepcoHaNbHBIX TAaHHBIX" Ha aBTOMATH3WPOBAHHYIO, a TAaK)Ke 0€3 MCIOJIb30BAaHUS CPEICTB
aBTOMaTHU3aIu 00paboTKy MOMX MEPCOHATBHBIX JAaHHBIX, 2 UMEHHO Ha COBEPIICHHE JICHCTBUA,
MPEayCMOTPEHHBIX MYHKTOM 3 ctatbu 3 DenepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2006 Ne 152-®d3 "O
NEPCOHANIbHBIX JIaHHBIX", CO CBEJCHUSMHU, NPEICTABICHHHIMA MHOM B OpraH MECTHOTO
camoynpasiieHusi. Hacrosimiee coriacue naercss Ha MEpHUOJ 0 UCTEUEHHUS CPOKOB XPaHEHUs
COOTBETCTBYIOIIEH HHQOpPMAMKM WIA OKYMEHTOB, COJIEPKAIINX YKa3aHHYI HH(OpPMAIHUIO,
onpeAeNsieMbIX B COOTBETCTBUHU € 3aKOHOIaTeNIbcTBOM Poccuiickoit deneparumu.

O0s3y10Ch B TeUeHHE 3 MECAIEB CO JHSA 00ECIEeUeHHS] MEHS U YJICHOB MOEH CEMbH JKHIBIM
MOMEIEHUEM OCBOOOJUTH BMECTE CO BCEMH WICHAMU MOEH CeMbH 3aHMMaeMO€ B HACTOsIlee
BpeMsl JKWJIOE MOMENIeHHe, ciarh (0e3BO3ME3THO TepenaTh) €ro B YCTAaHOBICHHOM MOPSIKE

/ocTaBUTH 3a 0001 IpH

(oprany MecTHOTO caMOYIpaBJICHHUs, COOCTBEHHUKY U Jp.)
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YCIOBUM OOECIEYEHUsI JKUIBEM C YYETOM MMEIOLIErocs >KUJIOro IOMEIEHHUs (HEHYXHOe
3aUEPKHYTB).

K 3asBieHnio MHOIO npuiIararoTcs CICAYOINUC NOKYMCHTDI:

1) ;

(HaI/IMeHOBaHI/Ie 1 HOMEP NJOKYMCHTA, KEM U KOIr'la BLI,HaH)

2) ;
(HaI/IMeHOBaHI/Ie 1 HOMEP JOKYMCHTA, KEM U KOr'la BLI[[aH)

3) ;
(HaI/IMeHOBaHI/Ie 1 HOMEP JOKYMCHTA, KEM U KOr'la BLIL[aH)

4) ;
(HaI/IMeHOBaHI/Ie 1 HOMEP JOKYMCHTA, KEM U KOr'la BLI[[aH)

5) ;
(HamMeHOBaHWE U HOMEP TIOKYMEHTa, KEM U KOTJIa BBIJIaH)

6) ;
(HamMeHOBaHWE U HOMEP TOKYMEHTa, KEM U KOTJIa BBIJIaH)

7) ;
(HanMeHOBaHWE U HOMEP TOKYMEHTa, KEM U KOTJIa BBIJIaH)

8) ;
(HamMeHOBaHWE U HOMEP TIOKYMEHTa, KEM U KOTJIa BBIJIaH)

9) ;
(HanMeHOBaHWE U HOMEP TIOKYMEHTa, KEM U KOTJIa BBIJIaH)

10) ;
(HamMeHOBaHWE U HOMEP TIOKYMEHTa, KEM U KOTJIa BBIJIaH)

11) ;
(HaI/IMeHOBaHI/Ie 1 HOMEP JOKYMCHTA, KEM U KOIr'la BLI[[aH)

12) ;
(HaI/IMeHOBaHI/Ie 1 HOMEP JOKYMCHTA, KEM U KOr'la BLI[[aH)

13) ;
(HaI/IMeHOBaHI/Ie 1 HOMEP JOKYMCHTA, KEM U KOr'la BLI[[aH)

14) ;
(HaI/IMeHOBaHI/Ie 1 HOMEP JOKYMCHTA, KEM U KOr'la BLI[[aH)

15) ;
(HaI/IMeHOBaHI/Ie 1 HOMEP JOKYMCHTA, KEM U KOr'la BLI[[aH)
(HanMeHOBaHWE U HOMEP TIOKYMEHTa, KEM U KOTJ1a BIJIaH)

17) ;

(HanMeHOBaHME U HOMEP JOKYMEHTa, KEM M KOT/Ia BBIAAH)
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18)

(HaI/IMeHOBaHI/Ie 1 HOMEP NJOKYMCHTA, KEM U KOIr'la BLIZ[aH)

19)

(HauMeHOBaHUE U HOMEP JOKYMEHTA, KEM M KOT'JIa BBIJaH)
20)

(HauMeHOBaHUE U HOMEP JOKYMEHTA, KEM M KOT'JIa BBIJAH)
21)

(HanMeHOBaHME U HOMEP JOKYMEHTa, KEM M KOT/Ia BBIAAH)
22)

(HanMeHOBaHME U HOMEP JOKYMEHTa, KEM M KOT/Ia BBIAAH)
23)

(HauMeHOBaHUE U HOMEP JOKYMEHTA, KEM M KOT'JIa BBIJaH)
24)

(HaI/IMeHOBaHI/Ie 1 HOMEP JOKYMCHTA, KEM U KOr'la BLI[[aH)

(¢p.m.0. 3asiBUTEIS)

(nmoamnuce)

COBepH_IeHHOJ'IeTHI/Ie YJICHBI CEMbU C 3as4BJICHUCM COTJIACHBI:

1

(¢p.m.0.) (monuck)
2)

(¢p.m.0.) (moamnuce)
3)
4)
5)
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[Ipunoxkenne Ne 2 K aAMUHUCTPATUBHOMY
pEeriaaMeHTy MO0 MPEIOCTABICHUI0 MyHUIUITAIbHON
ycnyru «IlocTaHoBKa rpa)xaH Ha y4eT B KaUeCTBE
HYKJIAIOLIUXCS B HKUJIIBIX MIOMEUIEHUSX,
MPEAOCTABISAEMBIX MO JOTOBOPY COLHUAIBHOTO
HanMa Ha TeppuTtopun LIMMIIIHCKOTO rOpOICKOro
MTOCEJIEHUSD

biiok-cxema npenocTaBieHuss MyHULIMIIAIbHOU YCIIyTH

ITonaua 3asBneHUS

/\

MAY «M®L» 4 Anmunucrpanus L{IuMIIHCKOTo TOpoACKOro noceneHust
/ \ A /\
OTka3 B mpueme [Ipuem noKymMeHTOB npu
JIOKyMEHTOB B CIIy4asXx, OTCYTCTBUM OCHOBaHHUM IIprem TOKyMEHTOB TpH Orkas B npueme
NPEyCMOTPEHHBIX JJIs1 OTKa3a B IIpueme OTCYTCTBUSL OCHOBaHUI JOKYMEHTOB B ClIy4asX,
myHKTOM 2.13. pernamenTa JIOKYMEHTOB Juid OTKa3a B IPUEMC IpeayCMOTPCHHBIX
JIOKYMEHTOB myHKTOM 2.13. pernameHra
7 N

[loaroroBka 1 HanpaBIeHUE MEKBEIOMCTBEHHBIX 3alIPOCOB, MOJIY4YEHUE Peructpanus 3asBieHus u ero nepeaaya

OTBETOB Ha MEKXBEJOMCTBEHHBIC 3aIIPOCHI, II€peava 3asiBJICHUS U IaKETa

crieruanucty Cekropa, OTBETCTBEHHOMY 3a

JOKYMEHTOB B AIMHUHHCTpanuio LINMIITHCKOTO TOPOICKOT0 MOCETEeHHs paccMOTpeHHE 3asBICHUS

4

<«

HpOBepKa KOMIUIEKTHOCTHU NPEACTABJICHHBIX C 3aBJICHUEM NOKYMEHTOB U HAJIMYUA OCHOBaHUU JIsl 0TKa3a B NPEAOCTaBICHUN

MYHHIUNAIBHON yCITyTH

4

<
[loaroroBka u HanpaBjIeHUE
3asBUTEIII0 MOTHBUPOBAHHOTO OTKa3a
B CITy4asx, IPEeAYCMOTPEHHBIX 11.2.15.
periaMeHnra

\

IToaroToBka 1 HampaBIEHUE MEXBEIOMCTBEHHBIX 3aIIPOCOB MPU
OTCYTCTBUU JIOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B I1.2.10 pernamenTa u
OTCYTCTBMHU OCHOBaHUII AJIs OTKa3a B MPEJOCTaBICHUH
MYHUIIMIIAIBHOR YCIYrH, IPE1yCMOTPEHHBIX 11.2.15 pernaMenra,
[IOJy4E€HUE U PACCMOTPEHUE OTBETOB HA 3aIPOCHL

v

O(i)OpMJ'IeHI/Ie PpEeIICHU O MOCTAHOBKE I'pakJaHuHAa Ha YYE€T B Ka4€CTBE HYKJAIOMIECTOCS B JKUJIOM IMOMEIICHUN
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	 проверяет отсутствие в заявлении и прилагаемых к заявлению документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание; отсутствие документов, исполненных карандашом, а также...
	 проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям;
	 в случае представления заявителем (представителем заявителя) незаверенных надлежащим образом (нотариально) копий документов сверяет оригиналы документов с представленными копиями, делает отметку на копиях представленных документов об их соответствии...
	 при отсутствии всех необходимых документов, указанных в пункте 2.10. настоящего административного регламента, которые заявитель (представитель заявителя) должен представить самостоятельно, либо в случае несоответствия представленных документов устан...
	 в случае надлежащего оформления заявления и соответствия прилагаемых к нему документов установленным требованиям, регистрирует заявление;
	 выдает заявителю (представителю заявителя) расписку в получении заявления и документов с указанием их перечня и даты получения.
	3.2.4. Максимальный срок приёма заявления и прилагаемых к нему документов – 15 минут с момента обращения заявителя (представителя заявителя).
	Максимальный срок регистрации заявления и прилагаемых к нему документов – 1 рабочий день со дня поступления заявления и прилагаемых к нему документов в МАУ «МФЦ».
	3.2.5. Критериями принятия решения являются:
	 наличие заявления и полного пакета документов, предусмотренного пунктом 2.10. настоящего административного регламента, который заявитель (представитель заявителя) обязан представить самостоятельно;
	 соответствие представленных документов установленным требованиям.
	3.2.6. Результатом административной процедуры является приём и регистрация заявления с прилагаемыми к нему документами в МАУ «МФЦ» либо отказ в приёме заявления.
	3.2.7. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры в случае приёма заявления является регистрация заявления в МАУ «МФЦ» и выдача расписки об его принятии заявителю (представителю заявителя).
	3.3. Направление МАУ «МФЦ» межведомственных запросов для получения документов и (или) сведений (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	3.3.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является непредставление заявителем (представителем заявителя) документов и (или) сведений (информации), указанных в пункте 2.10. настоящего административного регламента и необходим...
	3.3.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист МАУ «МФЦ», уполномоченный на формирование и направление межведомственных запросов.
	3.3.3. Специалист МАУ «МФЦ» осуществляет подготовку и направление межведомственного запроса о предоставлении выписок из Единого государственного реестра недвижимости, содержащих общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объекты недвижимого...
	3.3.4. Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
	3.3.5. Направление межведомственных запросов осуществляется по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ). При отсутствии технической возможности использования СМЭВ направление межведомственных запросов осуществляется...
	3.3.6. При направлении межведомственного запроса с использованием СМЭВ межведомственный запрос формируется в электронном виде и подписывается электронной подписью уполномоченного должностного лица МАУ «МФЦ».
	3.3.7. При направлении межведомственного запроса почтовым отправлением или курьером межведомственный запрос оформляется в виде документа на бумажном носителе и подписывается уполномоченным должностным лицом МАУ «МФЦ».
	3.3.8. Критерием принятия решения является непредставление заявителем (представителем заявителя) документов и (или) сведений (информации), указанных в пункте 2.10. настоящего административного регламента и необходимых для предоставления муниципальной ...
	3.3.9. Максимальный срок формирования и направления межведомственных запросов составляет 1 рабочий день со дня регистрации заявления в МАУ «МФЦ».
	3.3.10. Максимальный срок для подготовки и направления ответов на межведомственные запросы составляет 5 рабочих дней со дня поступления межведомственных запросов, если иные сроки направления ответа на запрос не установлены действующим законодательством.
	3.3.11. Результатом настоящей административной процедуры является получение запрашиваемых документов и (или) сведений (информации) либо отказ в их предоставлении.
	3.3.12. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация ответов на межведомственные запросы в МАУ «МФЦ».
	3.4. Передача заявления из МАУ «МФЦ» в Администрацию Цимлянского городского поселения
	3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является получение МАУ «МФЦ» в порядке межведомственного информационного взаимодействия документов и (или) сведений (информации), указанных в пункте 2.11. настоящего административного регламента ...
	3.4.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист МАУ «МФЦ», уполномоченный на передачу документов в Администрацию Цимлянского городского поселения.
	3.4.3. Специалист МАУ «МФЦ» формирует пакет документов (заявление с приложенными к нему документами и документы (сведения), полученные в рамках межведомственного информационного взаимодействия) и передает его в Администрацию Цимлянского городского пос...
	3.4.4. Критерием принятия решения является получение МАУ «МФЦ» в порядке межведомственного информационного взаимодействия документов и (или) сведений (информации), указанных в пункте 2.11. настоящего административного регламента и необходимых для пред...
	3.4.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 рабочий день со дня получения МАУ «МФЦ» ответов на межведомственные запросы.
	3.4.6. Результатом административной процедуры является передача из МАУ «МФЦ» в Администрацию Цимлянского городского поселения заявления с прилагаемыми к нему документами и документами (сведениями), полученными в рамках межведомственного информационног...
	3.4.7. Способ фиксации результата административной процедуры – отметка о передаче документов в Администрацию Цимлянского городского поселения.
	3.5. Приём и регистрация заявления в Администрации Цимлянского городского поселения.
	3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию Цимлянского городского поселения заявления и прилагаемых к нему документов:
	 лично от заявителя (представителя заявителя);
	 посредством почтового отправления;
	 в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», региональной...
	 из МАУ «МФЦ».
	3.5.2. Ответственным за приём заявления и прилагаемых к нему документов в случае поступления заявления непосредственно от заявителя (представителя заявителя) является старший инспектор по работе с представительным органом и учету нуждающихся в жилье А...
	3.5.3. Старший инспектор, осуществляющий приём заявления и документов:
	 проверяет соответствие заявления установленной форме и правильность его заполнения;
	 проверяет наличие полного пакета документов, предусмотренного пунктом 2.9 настоящего административного регламента;
	 проверяет отсутствие в заявлении и прилагаемых к заявлению документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание; отсутствие документов, исполненных карандашом, а также...
	 проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям;
	 в случае представления заявителем (представителем заявителя) незаверенных надлежащим образом (нотариально) копий документов сверяет оригиналы документов с представленными копиями, делает отметку на копиях представленных документов об их соответствии...
	 при отсутствии всех необходимых документов, указанных в пункте 2.10. настоящего административного регламента, которые заявитель (представитель заявителя) должен представить самостоятельно, либо в случае несоответствия представленных документов устан...
	 в случае надлежащего оформления заявления и соответствия, прилагаемых к нему документов установленным требованиям принимает заявление;
	 выдает заявителю (представителю заявителя) расписку в получении заявления и документов с указанием их перечня и даты получения;
	 передает заявление и прилагаемые к нему документы секретарю для регистрации.
	3.5.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры - 15 минут с момента обращения заявителя (представителя заявителя) к старшему инспектору.
	3.5.5. Критерием принятия решения является:
	 наличие заявления и документов, указанных в пункте 2.10. настоящего административного регламента;
	 отсутствие оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.14. настоящего административного регламента
	3.5.6. Результатом административной процедуры является приём заявления с прилагаемыми к нему документами либо отказ в приёме заявления и прилагаемых к нему документов.
	3.5.7. Ответственным за приём и регистрацию заявления и прилагаемых к нему документов, поступивших почтовым отправлением, в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе федераль...
	3.5.8. Секретарь регистрирует поступившее заявление с прилагаемыми к нему документами в журнале регистрации входящей документации и передает его Главе Администрации Цимлянского городского поселения (далее – Главе Администрации) для рассмотрения.
	3.5.9. Критерием принятия решения является поступление к секретарю заявления и прилагаемых к нему документов почтовым отправлением, в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числ...
	3.5.10. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 рабочий день со дня поступления заявления и прилагаемых к нему документов к секретарю.
	3.5.11. Результатом административной процедуры является регистрация заявления с прилагаемыми к нему документами в Администрации Цимлянского городского поселения и их передача Главе Администрации.
	3.5.12. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры – внесение регистрационной записи в журнал регистрации входящей документации.
	3.6. Рассмотрение заявления Главой Администрации Цимлянского городского поселения
	3.6.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является получение Главой Администрации от секретаря заявления и прилагаемых к нему документов.
	3.6.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является Глава Администрации.
	3.6.3. Критерием принятия решения является получение Главой Администрации заявления и приложенных к нему документов.
	3.6.4. Глава Администрации рассматривает поступившее заявление с прилагаемыми к нему документами, назначает старшего инспектора, ответственного за рассмотрение данного заявления и возвращает заявление с прилагаемыми документами секретарю.
	3.6.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 рабочий день со дня поступления заявления и прилагаемых к нему документов в Администрацию Цимлянского городского поселения.
	3.6.6. Результатом административной процедуры является назначение Главой Администрации старшего инспектора, ответственного за рассмотрение заявления, и возвращение заявления с прилагаемыми документами секретарю.
	3.6.7. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры – резолюция Главы Администрации с указанием фамилии специалиста Сектора, ответственного за рассмотрение заявления.
	3.7. Передача заявления специалистам Администрации Цимлянского городского поселения, предоставляющим муниципальную услугу
	3.7.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является получение секретарем от Главы Администрации заявления с резолюцией Главы Администрации и прилагаемых к нему документов.
	3.7.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является секретарь.
	3.7.3. Критерием принятия решения является наличие на заявлении резолюции Главы Администрации.
	3.7.4. Секретарь на основании резолюции Главы Администрации записывает в журнал регистрации входящей документации фамилию и инициалы специалиста Сектора, ответственного за рассмотрение заявления, и передает ему под роспись заявление с прилагаемыми док...
	3.7.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 день с момента получения секретарём от Главы Администрации заявления и прилагаемых к нему документов.
	3.7.6. Результатом административной процедуры является передача зарегистрированного заявления с прилагаемыми документами специалисту Сектора, ответственному за рассмотрение заявления.
	3.7.7. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры – роспись специалиста Сектора, ответственного за рассмотрение заявления, в журнале регистрации входящей документации о получении заявления с прилагаемыми документами.
	3.8. Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов о заключении договора аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков) без проведения торгов.
	3.8.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является получение старшим инспектором, ответственным за рассмотрение заявления, от секретаря зарегистрированного заявления с резолюцией Главы Администрации и прилагаемых к нему док...
	3.8.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является старший инспектор, ответственный за рассмотрение заявления.
	3.8.3. Старший инспектор, ответственный за рассмотрение заявления, проверяет комплектность прилагаемых к заявлению документов и отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.15. настоящего административног...
	3.8.4. В случае наличия полного комплекта документов, предусмотренного пунктами 2.10. и 2.11. настоящего административного регламента, и отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.15. настоящего админис...
	3.8.5. В случае наличия полного комплекта документов, предусмотренного пунктом 2.10 настоящего административного регламента, отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.15. настоящего административного р...
	3.8.6. В случае соответствия заявления и прилагаемых к нему документов требованиям действующего законодательства, наличия полного комплекта документов, предусмотренного пунктом 2.10. настоящего административного регламента, отсутствия оснований для от...
	3.8.7. Критериями принятия решения являются:
	- наличие заявления и документов, указанных в пунктах 2.10 и 2.11 настоящего административного регламента;
	- соответствие представленных документов установленным требованиям.
	3.8.8. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 30 (тридцать) рабочих дней с момента получения старшего инспектора зарегистрированного заявления и приложенных к нему документов.
	3.8.9. Результатом настоящей административной процедуры является:
	1) Переход к выполнению административной процедуры «Принятие Администрацией Цимлянского городского поселения решения по результатам рассмотрения заявления» в случае, предусмотренном подпунктом 3.8.4. пункта 3.8. настоящего административного регламента;
	2) Переход к выполнению административной процедуры «Направление Администрацией Цимлянского городского поселения межведомственных запросов для получения документов и (или) сведений (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги» в сл...
	3) Подготовка решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги и переход к выполнению административной процедуры «Направление Администрацией Цимлянского городского поселения результата предоставления муниципальной услуги» в случае, предусмотрен...
	3.8.10. Способом фиксации результата административной процедуры в случае установления факта несоответствия заявления и (или) прилагаемых к нему документов требованиям действующего законодательства и (или) наличия оснований для отказа в предоставлении ...
	3.9. Направление Администрацией Цимлянского городского поселения межведомственных запросов для получения документов и (или) сведений (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги
	3.9.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является отсутствие в Администрации Цимлянского городского поселения документов и (или) сведений (информации), указанных в пункте 2.10 настоящего административного регламента и необ...
	3.9.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является старший инспектор, уполномоченный на формирование и направление межведомственных запросов.
	3.9.3. Старший инспектор, уполномоченный на формирование и направление межведомственных запросов, осуществляет подготовку и направление межведомственных запросов в Управление Федеральной налоговой службы Российской Федерации по Ростовской области о пр...
	3.9.4. Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
	3.9.5. Направление межведомственных запросов осуществляется по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ). При отсутствии технической возможности использования СМЭВ направление межведомственных запросов осуществляется...
	3.9.6. При направлении межведомственного запроса с использованием СМЭВ межведомственный запрос формируется в электронном виде и подписывается электронной подписью уполномоченного должностного лица Администрации Цимлянского городского поселения.
	3.9.7. При направлении межведомственного запроса почтовым отправлением или курьером межведомственный запрос оформляется в виде документа на бумажном носителе и подписывается уполномоченным должностным лицом Администрации Цимлянского городского поселения.
	3.9.8. Критерием принятия решения является непредставление заявителем документов и (или) сведений (информации), указанных в пункте 2.10 настоящего административного регламента и необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	3.9.9. Максимальный срок формирования и направления межведомственных запросов составляет 3 рабочих дня с момента получения старшим инспектором зарегистрированного заявления и приложенных к нему документов.
	3.9.10. Максимальный срок для подготовки и направления ответов на межведомственные запросы составляет 5 рабочих дней со дня поступления межведомственных запросов, если иные сроки направления ответа на запрос не установлены действующим законодательством.
	3.9.11. В случае непоступления ответов на межведомственные запросы в установленный срок старший инспектор, уполномоченный на формирование и направление межведомственных запросов, обязан принять необходимые меры по получению ответов на межведомственные...
	3.9.12. Результатом настоящей административной процедуры является получение запрашиваемых документов и (или) сведений (информации) либо отказ в их предоставлении.
	3.9.13. Способом фиксации результата административной процедуры являются ответы на межведомственные запросы.
	3.10. Принятие Администрацией Цимлянского городского поселения решения по результатам рассмотрения заявления
	3.10.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является наличие у старшего инспектора заявления и всех документов и сведений, указанных в пунктах 2.10, 2.11 настоящего административного регламента.
	3.10.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является старший инспектор, ответственный за рассмотрение заявления.
	3.10.3. Старший инспектор, ответственный за рассмотрение заявления, с учетом всех документов и сведений, указанных в пунктах 2.10, 2.11 настоящего административного регламента, проверяет наличие либо отсутствие оснований для отказа в предоставлении му...
	3.10.4. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.15 настоящего административного регламента, старший инспектор, ответственный за рассмотрение заявления, обеспечивает подготовку и подписание реше...
	3.10.5. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.15 настоящего административного регламента, старший инспектор, ответственный за рассмотрение заявления:
	3.10.6. Критерием принятия решения является наличие либо отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.15 настоящего административного регламента.
	3.10.7. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги по заявлениям граждан составляет 30 рабочих дней, со дня получения старшим инспектором, ответственным за рассмотрение заявления, полного пакета документов, указанных в пунктах 2.10, 2.11 на...
	3.10.8. Результатом настоящей административной процедуры является:
	- решение о постановке гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма;
	- мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги;
	- переход к выполнению административной процедуры «Направление Администрацией Цимлянского городского поселения результата предоставления муниципальной услуги».
	3.10.9. Способом фиксации результата административной процедуры является решение о постановке гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма.
	3.11. Направление Администрацией Цимлянского городского поселения результата предоставления муниципальной услуги
	3.11.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является наличие решения о постановке гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма либо мотивированного отказа в пред...
	3.11.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является старший инспектор, ответственный за рассмотрение заявления.
	3.11.3. Выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги заявителю (представителю заявителя) осуществляется способом, указанным заявителем (представителем заявителя) в заявлении, в том числе:
	1) при личном обращении в Администрацию Цимлянского городского поселения;
	2) при личном обращении в МАУ «МФЦ»;
	3) почтовым отправлением;
	4) в форме электронного документа на адрес электронной почты;
	5) в форме электронного документа в личном кабинете федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниц...
	3.11.4. В случае указания заявителем (представителем заявителя) способа получения результата предоставления муниципальной услуги «при личном обращении в Администрацию Цимлянского городского поселения» старший инспектор, ответственный за рассмотрение з...
	3.11.7. Критерием принятия решения является указанный заявителем (представителем заявителя) в заявлении способ получения результата предоставления муниципальной услуги.
	3.11.8. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 3 рабочих дней со дня подписания Главой Администрации решение о постановке гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма и ...
	3.11.9. Результатом настоящей административной процедуры является направление подписанного Главой Администрации решение о постановке гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма либо выпис...
	3.11.10. Способом фиксации результата административной процедуры являются сведения о направлении/вручении подписанного Главой Администрации решение о постановке гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору ...
	Осуществление предоставления муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием Федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и региональной государственной инфор...
	3.12. Предоставление в установленном порядке информации заявителю (представителю заявителя) и обеспечение доступа заявителей (представителей заявителей) к сведениям о муниципальной услуге осуществляется в электронном виде в информационно-телекоммуника...
	3.13. Заявитель (представитель заявителя) имеют возможность получения муниципальной услуги в электронной форме с использованием электронной почты, федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг ...
	3.14. Взаимодействие Администрации Цимлянского городского поселения с иными органами государственной власти, органами местного самоуправления и организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги осуществляется в рамках межведомственного...
	4. Формы контроля за исполнением административного регламента
	4.1. Мероприятия по контролю за исполнением административного регламента осуществляются в форме текущего контроля, плановых и внеплановых проверок.
	4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации Цимлянского городского поселения положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной у...
	4.3. Для осуществления контроля полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
	4.4. Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок полноты, и качества предоставления муниципальной услуги принимается Главой Администрации и оформляется распоряжением Администрации Цимлянского городского поселения.
	4.5. Плановые проверки проводятся на основании годовых планов работы, но не реже одного раза в год.
	4.6. Внеплановые проверки проводятся при выявлении нарушений порядка и сроков выполнения административных процедур, установленных настоящим административным регламентом, или в случае поступления жалобы заявителя.
	4.7. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, состав которой определяется распоряжением Администрации Цимлянского городского поселения.
	4.8. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается всеми членами комиссии. При несогласии отдельных членов комиссии с выводами, изложенными...
	4.9. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	4.10. Ответственность должностных лиц Администрации Цимлянского городского поселения за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях.
	4.11. Граждане, объединения граждан, организации вправе направить письменное обращение в адрес Главы Администрации с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения положений настоящего административного регламента.
	5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации Цимлянского городского поселения, её должностных лиц
	5.1. Заявитель (представитель заявителя) имеет право обратиться с жалобой на решения и (или) действия (бездействие) Администрации Цимлянского городского поселения, и (или) её должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги.
	5.2. Предметом жалобы являются решения и (или) действия (бездействие) Администрации Цимлянского городского поселения, и (или) её должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги, в том числе:
	5.3. Жалоба оформляется в произвольной форме с учётом требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации. Жалоба должна содержать:
	5.4. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имен...
	1) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);
	2) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);
	3) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
	5.5. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме непосредственно в Администрацию Цимлянского городского поселения. Жалоба может быть подана заявителем через МАУ «МФЦ». При поступлении жалобы МАУ «МФЦ» обеспечивает е...
	5.6. Жалоба может быть направлена по почте, посредством электронной почты, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», включая официальный сайт Администрации Цимлянского городского поселения, федеральную государственную информ...
	5.7. Жалоба, поступившая в Администрацию Цимлянского городского поселения, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа А...
	5.8. Жалобы на решения, принятые Главой Администрации, рассматриваются непосредственно Главой Администрации.
	5.9. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.
	5.10. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо Администрации Цимлянского городского поселения, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, принимает одно из следующих решений:
	1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, выдачи заявителю результата муниципальной услуги, исправления допущенных Администрацией Цимлянского городского поселения опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления му...
	2) отказывает в удовлетворении жалобы.
	5.11. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.10. настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рас...
	5.12. Заявитель вправе обжаловать решение по жалобе в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	5.13. Заявитель имеет право на получение исчерпывающей информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и что указанные документы не содержат ...
	5.14. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на официальном сайте Администрации Цимлянского городского поселения, на информационных стендах в Администрации Цимлянского городского поселения и МАУ «МФЦ», а также может быть сообщен...
	5.15. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материал...
	Оформление решения о постановке гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении

