POCCHUHCKAS ®EJEPALINA
POCTOBCKAS OBJIACTh HUMJISHCKUH PAMOH
MYHUIIUIIAJIBHOE OBPA3BOBAHHUE
«IAMJISITHCKOE I'OPOJICKOE NOCEJIEHUE»

AJIMAHUCTPAIUA HUMJISIHCKOI'O N'OPOJACKOI'O ITIOCEJIEHUA
INOCTAHOBJIEHUE
12.03.2020 No 82 r. [{lumnsHCK

OO0 yTBEpKJIE€HHH AAMUHUCTPATHBHOIO PErIAMEHTA
AMuHHCTpanuu [{umistHCKOTO rOpPOJCKOTO
MOCEJICHUSI IO MPEAOCTABICHUIO MYHULUIAIbHON
yCIIyru «Pacropxenue JI0TOBOpa apeH/bl
MYHULIMINIAJBHOTO HMYILECTBA (32 HCKIIOYEHUEM
3€MEJIbHBIX YYaCTKOB)»

B coorBerctBun ¢ ®enepanbHbiM 3akoHOM Poccuiickon Penepanuu Ot
26.07.2006 Ne 135-®3 «O 3ammure KOHKypeHLUW», DenepasbHbIM 3aKOHOM
Poccuiickoit ®@eneparuun ot 24.07.2007 Ne 209-03 «O pa3zBuTHH MaJIOro Hu
cpenHero mnpeanpuHuMarenbctBa B Poccuiickon @enepaunmn», DenepaibHbIM
3akoHoM oOT 27.07.2010 Ne 210-®3 «0OO6 opranuzanuud MpeaoCTaBICHUS
rOCYAapCTBEHHBIX U MYHULMITAIBHBIX YCIIYI», TIOCTAHOBJICHUEM AJIMUHUCTPALIAN
[umnsinckoro ropoackoro mnocenenus ot 22.12.2015 Ne 425 «O0 yTtBepkIeHUU
[lopsinka pa3pabOTKu M YTBEPXKIAEHUS aJMHUHUCTPATUBHBIX PErIaMEHTOB
MPEAOCTABIECHUS MYHULUNAIBHBIX ycayr, [lopsiaka pa3paboTKu U yTBEPKIEHUS
aJIMUHUCTPATUBHBIX PETJIAMEHTOB HCIOJHEHUS! MYHUUMUIAJIbHBIX (QYHKIUH,
[Topsinka mpoOBENEHUsS SKCHEPTHU3bI MPOEKTOB aIMUHUCTPATUBHBIX PEIrIAMEHTOB
IIPENOCTABICHUS MYHHUIMNAIBHBIX YCIYr M aJIMHUHHUCTPATUBHBIX PETJIAMEHTOB

UCIIOJIHEHHUSI ~ MYHUIIMMAIBHBIX  (DYHKIUI»,  PYKOBOJCTBYSICH Y CTaBOM
MYHHUITUTIATHLHOTO 00pa3oBanus «[uMIISTHCKOE TOPOJICKOE TTOCETICHHEY,
[TOCTAHOBIJIAET:
1. YTBepauth aIMAHUCTPATUBHBIN pEeriIaMeHT AJIMUHUCTpaluu

[{UMISIHCKOTO TOPOJICKOr0 TMOCEJEHUS MO MPEAOCTABICHUIO0 MYHUIMNAIBHOU
yciyru  «PacropikeHre JoroBopa apeHAbl MYHUILMIAIBHOIO HMyIlecTBa (3a
VCKIIFOUEHHEM 3EMENBHBIX YYACTKOB)» COIJIaCHO MPHUIIOKEHUIO.

2. OnyOnuKoBaTh  HACTOSLIEE TIOCTAHOBIEHHWE B  HMH(QOPMALMOHHOM
OromtereHe LIMMIIIHCKOTO TOPOJICKOr0 MOCEJIEHUS U pa3MECTUTh Ha O(DULIMATIEHOM
cadre AamuHUCTpauuu [[UMIITHCKOTO TOpPOACKOTO TIOCENICHUSI B  CETH
«HTEepHET”.

3. KoHTpoIib 32 BBINOJIHEHUEM MOCTAHOBIICHUS BO3JI0KHUTh HA 3aMECTUTENS
['maBel AAMUHHCTpPALIUK IO TOPOJCKOMY X03siicTBY Bonoanna A.B.

['maBa AqMUHHCTpAaLIMU
[UMJIISTHCKOTO TOPOJICKOTO MOCEICHUS H.I'. Epmios

IlocTanoBIEHHE BHOCUT CCKTOD
HUMYIICCTBEHHBIX OTHOIICHUH U pa60T1,1 C 3eMIIeH
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[IpunoxkeHue K TOCTAHOBJIECHUIO
Anvunuctpanuu  LumiasiHCKOTO
rOpPOACKOTO MMOCEJICHHUS OT
12.03.2020 Ne 82

AJIMHMHHMCTPATUBHBIN perjiaMeHT
Aamunucrpanuu HUMIISIHCKOTo ropoackoro nocejieHus 1o npeaocTaBJIeHUuIo
MYHULIMIIAJIBHON YCIyTH
«PacTop:xeHne 10roBopa apeH/ bl MyHUIUIIAJTbHOI0 HMYLIIeCTBA (32
HCKJII0YEHHEM 3eMeIbHBIX YYACTKOB)»

1. O0uue nmosoxxeHus
IIpeamer peryiupoBaHus A/IMUHUCTPATHBHOIO PerjIaMeHTa

1.1. AAMUHUCTpPATUBHBIA perjameHT AaMuHUCTpauu [{uMistHCKOTO
TOPOJCKOTO  IOCEJIEHUs 1O  MPEJOCTAaBICHUID MYHUUUNAIBHON  YCIyTH
«Pacroprkenue 10roBopa apeH1bl MyHHUIIUIIAIbHOTO UMYIIECTBA (32 UCKIIIOUEHUEM
3€MEJIbHBIX YYacTKOB)» (Jajnee — aAMUHUCTPATHBHBIA pErilaMeHT) pa3paboTaH B
LEeISX TOBBIIIEHUS KayecTBa M  JIOCTYNHOCTH MYHUUMIIAJBHOM  YCIYTH
«PacTopkeHue JoroBopa apeH bl MyHULIUIIAIEHOIO UMYIIECTBA (32 HCKIIOYEHUEM
3€MEJIbHBIX YYAaCTKOB)» (Jajiee — MyHUUMINAIbHAs YCIyra), ONpenesieT CpOKU U
NOCJIEIOBATEIBHOCTD ACHUCTBUI (aAMUHUCTPATUBHBIX NpOLENYp) AIMUHUCTPALUN
[{UMISHCKOTO TOpPOJCKOrO IOCEJIEHUs, a TakXe TMOPSAAOK B3aUMOACHCTBUSA
Anmunuctpanun  [{TuMIISIHCKOTO TOPOACKOrO TMOCENEHHS C MYHHUIMIAJIbHBIM
aBTOHOMHBIM yupexaeHueM LumisHckoro paiioHa «MHOroQyHKIMOHAIbHBIN
LHEHTP MpPEAOCTaBICHUsS] TOCYJApCTBEHHbIX M MYHULUINAIbHBIX YCIYr» IpHU
IPEIOCTABIEHUU MYHULIMIIATBHON YCIYTH.

Kpyr 3asBuTreseii

1.2. ®uznyeckue M OPUIUYECKHE JUIA, OOpAaTUBIIMUECS C 3aABJICHHUEM O
PaCTOpPKEHUU JOTOBOPA APEH/bl MYHUIIUIIAILHOTO UMYIIECTBA (32 MCKIIIOUEHHEM
3€MEJIbHBIX YYaCTKOB).

1.3. Or wumeHu 3asBUTENEM C 3asBICHHEM BIpaBe OOPATUTHCA
NPEACTABUTENN 3asIBUTENS, JEHCTBYIOIIME B CHIIy IOJHOMOYMM, OCHOBAaHHBIX Ha
odOpMIIEHHON B YCTAHOBJIEHHOM 3aKOHOJATeIhCTBOM Poccuiickoit denepanuu
NOpSAZKE JOBEPEHHOCTH, Ha YKa3aHUU (enepasbHOrO 3aKkoHa MO0 Ha aKTte
YIOJHOMOYEHHOIO Ha TO TOCYAApCTBEHHOIO OpraHa WM OpraHa MECTHOIO
caMOyIpaBJieHHUs (Jlajee — IpeICTaBUTEINb 3asiBUTEIS).

TpedoBanus k nopsaAky HHGOPMHUPOBAHNS O NPEIOCTABICHUHA
MYHUIMTIAJIbHOU YCJIYTH

1.4. IlpenocraBieHue MYHUIUTTAIBHON YCIYTH OCYIIECTBIISIETCA
Anmunuctpanueit [{UMISHCKOro ropojackoro mnoceneHus 1o anapecy: 347320,
PocroBckas o6nacte, [{lumnsaHckuii paiioH, 1. LlumisHek, yia. A3una, 32.

I'paduk pabotel Anmunuctpanuu LUMISTHCKOTO TOPOJCKOTO IOCEICHUS:

noHeaeapHUK — ngaTHUIa: ¢ 8.00 1o 17.00 yacos;

npeanpa3gauunbie 1HU: ¢ 8.00 1o 16.00 yacos;

cy000Ta U BOCKPECEHbE: BBIXOIHbBIE JHU;
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nepepsbiB: ¢ 12.00 go 13.00 gacos.

Konrtaktheie Tenedonsl: 8 (86391) 5-10-30 (mpuémnas), 8 (86391) 2-24-56
(CeKTOp MMYILIECTBEHHBIX OTHOIICHWH W paboThl C 3emiieid AJIMUHUCTpaIuu
[{uMISTHCKOTO TOPOACKOTO MOCEJICHNUS ).

Tenedon-aBroundopmarop B AnMuHucTpauuu LIMMIISTHCKOTO ropoickoro
TIOCETICHUS] OTCYTCTBYET.

Odunmanbupiii  cailt  Aamuauctpanuu  [L{UMIIIHCKOTO  TOpOACKOTO
nocesienust: http://www.tsimlyansk-gorod.ru.

Anpec anekTpoHHOM mouThl: gp41424@donpac.ru.

Nudopmaruio 0 Mecrte HaxOXIEHHUs, KOHTAKTHBIX TeleoHax, aapecax
AJIEKTPOHHOM MOYTHI M O(QUIIUATBLHOTO caifTa, rpaduke padoThl AIMUHHCTpPAIIUN
[{uMIISTHCKOTO TOPOACKOTO MOCEJICHUSI MOXKHO TTOJTYYHUTh:

— TIpY JJAYHOM OOpalieHuH B A IMUHUCTpAIUio [{[UMIITHCKOTO TOpOACKOTO
MOCEJICHUs, a TaKKe IOCPEJCTBOM HCIOJIb30BaHUSI MOYTOBOM M TenedOHHOU
CBSI3H, DJIEKTPOHHOU ITOYTHI;

— B UH(OPMAIMOHHO-TEICKOMMYHUKAIMOHHON cetu UWHTepHeT Ha
odpurmasbHoM caiite AamuHHCTpaimu [{UMISTHCKOTO TOPOJICKOTO TOCENeHUs

(http://www.tsimlyansk-gorod.ru), B denepanbHON rocyJapCTBEHHOU
uHdopmarmonHoir  cucreMe  «EmMHBIA  TOpTAam  TOCYNApCTBEHHBIX U
MYHHITUIATBHBIX yCIIyT (pyHKIIHH)» (http://www.gosuslugi.ru), Ha

UHPOPMALlMOHHOM CTE€HJAE B AamuHucTpauuu L{UMIsSHCKOTO ropojckoro
MOCEJICHHUS.

1.5. B nmpenocraBieHry MYHHUIIMNAIbHOW YCIYTH YYacTBYIOT CIEAYIOIIHNE
OpraHu3alMNHN:

MyHuunanbHoe  aBTOHOMHOE — yupexjeHue [lumisiHckoro — paiioHa
«MHOroQyHKIMOHANIBHBIA ~ LEHTP  MNPEAOCTABICHUS]  TOCYJApCTBEHHBIX U
MyHULIMOANBHBIX yeayr (ganee — MAY «M®I») - 347320, PocToBckast 06s1acTh,
r. Humisack, ya. CoBerckast, 44.

['paduk pabotet MAY «MOLy»:

nouenelibHUK: ¢ 9.00 1o 18.00 yacos;

BTOpHUK: ¢ 9.00 10 18.00 vacos;

cpena: ¢ 9.00 go 18.00 yacos;

yetBepr: ¢ 9.00 no 18.00 yacos;

msaTaHAa: ¢ 9.00 1o 16.45 gacos;

cy66ota: ¢ 9.00 mo 12.00;

BOCKPECEHBE: BBIXOIHOM.

Kontaktasie Tenedonst: 8 (86391) 5-01-20, 8 (86391) 5-12-81.

Tenedon-asroundpopmarop B MAY «MO®II» oTcyTCTBYET.

Odurmaneueiii cait MAY «M®L»: http://www.cimlyanck.mfc61.ru

Anpec snexktpoHHoi nouTsl: mfc_cimlyansk@mail.ru.

Nudopmarmio 0 MecTe HaXOXKJIEHHS, KOHTAKTHBIX TeiedoHax, aapecax
AJIEKTPOHHON TOYTHI W oduIManbHOro cairta, rpaduke padotet MAY «MODIIy
MO’KHO TIOJTY4HTb:

— npu JuyHOM oOpameHun B MAY «MO®Ll», a Takxke MOCpencTBOM
UCIOJIb30BAHUS TOYTOBOM U TENE(POHHOM CBA3M, DJIEKTPOHHOM MOYTHI;

— B HWH(POPMAIIMOHHO-TEJICKOMMYHUKAIMOHHOW ceTtu MHTepHeT Ha
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opunmanibHoM caiite MAY «M®Ily» (http://www.cimlyanck.mfc61.ru), B
denepanbHON rocynapcTBeHHONM WHMOpMalMOHHONW cucteme «EmuHbii mopran
rOCyJ1IapCTBEHHBIX u MYHUIUTTATBHBIX yCIIyT (byHKIIHII)»
(http://www.gosuslugi.ru), Ha uHpopmarioHHoMm cteHge B MAY «M®I1y.

1.6. Madopmaius mo BompocaM MpeAoCTaBICHUS] MyHULIUIIATBHON YCIYTH,
a TaKkXKe YCIyr, KOTOpbIE SIBISIOTCA HEOOXOAUMBIMU M 00S3aT€NbHBIMU IS
MIPEIOCTABIICHUSI MYHUIIMITAIGHON YCIIYTH, pa3MelaeTcs Ha O(QUIIMATbHBIX caiTax
Anvmunuctpanuu [umnsiackoro ropojckoro mocenenuss 1 MAY «M®Ily, B
denepanbHoil TOCynapcTBEHHOW HHOpMaMoOHHON cucteme «EnuHblii moptan
TrOCYJapCTBEHHBIX M MYHUIIMITAJIBHBIX yCIyT (QyHKIMI)», HA WHPOPMAITMOHHBIX
creHaax B ApamuHuctpanuu L{uMiasHCKOro ropoackoro mnoceineHuss u MAY
«MOILl», a TakKe NPeIOoCTABISACTCS HENOCPEACTBEHHO  CHEHUAIUCTAMHU
Anvmunuctpanuu [luminsiackoro ropojckoro mnocenenuss 1 MAY «MO®ILly npu
JUYHOM OOpalieHuu J100 MOCPEeACTBOM UCIOJIb30BAHUS MMOYTOBOU U TeaehOHHON
CBSI3U, BJIEKTPOHHOM MOYTBHI.

1.7. Ha undopmanmoHHbIX cTeHIax B AnamuHuctpanuu HumisHckoro
TOPOJICKOTO MOCENIEHUS pa3MelaeTcs cienytomas nHdopmanus:

— TMOJHO€ HAaMMEHOBAaHWE, IIOYTOBBIA aJapec, KOHTAKTHBIE TeIehOHBI,
anpeca DdJEKTPOHHOW TOYTHI W OQUIMANBHOTO caifita, rpaduk padOThHI
Anmvunuctpanuu LIUMISTHCKOrO TOPOACKOTO MOCENEHUS;

— TIEpeYeHb KATErophil 3asBHUTENECH, WMEIONIMX I[PAaBO Ha MOJYyYEHUE
MYHULHUNAIBHOUN YCITYTH;

— CPOK IPEAOCTABIEHUS MYHUIIMIIAJIBbHON YCIYTH;

— o0pa3zerr 3asiBICHUS O MPEA0CTABICHUN MYHHUITUTIATLHON YCIYTH;

— TMepeyYeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX NJIsi TIPEAOCTABICHUS YCIYTH, U
TpeOOBaHMsI, MPEABABISIEMBIE K ’TUM JJOKYMEHTaM;

— TIEpeYeHb OCHOBAHUMW ISl OTKa3a B MPENOCTaBICHUHM MYHHULMIAIbHON
YCIIYTH;

— TOpSAOK OOKajJoBaHUSI PEIICHWM, NEeUCTBUM wWin  Oe3IercTBUS
JOJDKHOCTHBIX JIUI AJMHUHUCTpauuu [[UMIISIHCKOTO TOpOJCKOTO MOCENIEHUs,
OTBETCTBEHHBIX 32 MPEAOCTABICHNE MYHHUIIMNIATBLHON YCIIyTH.

1.8. Ha odumnmansaom caiite AnMunuctpauuu L{uMIsIHCKOTO ropoackoro
MOCETICHUS pa3MeIaeTCsl cleayromas nHpopMaIus:

— TMIOJHO€ HauMEHOBAaHWE, IIOYTOBBIM aJpec, KOHTAKTHBIE TeNe(OHBDI,
ajpeca OJJIEKTPOHHOM TOYTHI M O(QUUUATBHOTO caiTa, rpaduk padOThI
AnmvunucTpanuu LIMMISTHCKOrO TOPOJACKOTO MOCEIEHNUS;

— TEKCT aJIMUHUCTPATUBHOTO PETIAMEHTA;

— TepedYeHb KaTeropuil 3asBUTENCN, WMEIONIUMX IMPaBO Ha MOJy4YEHUE
MYHULIUNIAIBHON YCITYTH;

— CPOK IPEAOCTABIEHUS MYHUIIMNIAJIBbHON YCIIYTH;

— o0pa3zern 3asiBI€HUs O MPEA0CTABICHUA MYHHUIIUIIATLHON YCIYTH;

— TMepeyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX NJIsi MPEAOCTABICHUS YCIYTH, U
TpeOOBaHMsI, MPEABABISIEMBIE K ’TUM JJOKYMEHTaM;

— TIEpeYeHb OCHOBAHUMW ISl OTKa3a B MPENOCTaBICHUHM MYHHULMNAIbHON
YCIYTH;
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— MOpSAOK OO0XKaJloBaHUSI pelieHu AaMuHuctpanuu  LlumiistHckoro
TOpPOJICKOTO TIOCEJICHUSI, JEUCTBUM WM O€3NEHCTBUSA TOJDKHOCTHBIX — JIWIL
Anvmunuctpauud [{UMIISIHCKOTO TOpOJCKOTO TOCENEHUS, OTBETCTBEHHBIX 32
MPEAOCTaBIEHNE MYHULIMIIAJIBHON YCIIyTH.

JlocTyn K BhINIeyKa3aHHOW WH(DOpPMAIIUN OCYIIECTBISIETCS 0€3 BBITIOJIHCHHUS
3asiBUTEIIEM KaKux-IMOO TpeOOBaHWI, B TOM 4YHuCIe 0€3 WCIOJIb30BAHUS
MIPOTPaAaMMHOTO OOECIIeYEHUs, YCTAHOBKAa KOTOPOTO HA TEXHUYECKHE CPECTBA
3asiBUTENS TpeOyeT 3aK/IIOUCHHs JIMIIEH3MOHHOTO WJIM WHOTO COIJIAIICHUS C
mpaBooOJaaTesieM  MPOrPaMMHOTO  oOecreueHus,  MpeayCcMaTPUBAIOIIETO
B3UMaHHWE IUJIAThl, PETUCTPALMIO WJIM  aBTOPU3AIMIO  3adBUTENSA, WU
MPEIOCTABJICHUE UM MTEPCOHATBHBIX JAHHBIX.

1.9. Ha wundopmanmonnsix crteHaax B MAY «M®Ily pasmemaercs
cienyroias nHpopmanus:

— TMOJHO€ HAaMMEHOBAaHWE, IIOYTOBBIA aJpec, KOHTAKTHhIE TeIeOHBI,
azpeca 3JIEKTPOHHOM MOUTHI M oduumambHOro caiita, rpadguk padorsr MAY
«MOIly;

— IIEpEUCHb KATETOpUW 3asBUTENICH, HMEIOIMNX IMPaBO HA IMOJy4YEHHUE
MYHULIUNIAIBHON YCITYTH;

— CPOK IPEAOCTABIEHUS MYHUIIMNIAJIBHON YCIYTH;

— o0pa3zerr 3asBICHHs O IPEAOCTABICHUN MyHUITUTIATLHOW YCIYTH;

— TMepedYeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX NJIsi MPEAOCTABICHUS YCIYTH, U
TpeOOBaHMSI, MPEIBABISIEMBIE K ’TUM JJOKYMEHTAM;

— MOpSAOK O0KaJloBaHUSI pelieHu AamMuHuctpanuu  LlumistHckoro
ropoackoro mocenenuss u MAY «MO®Ily, neiictBuii wunu  Oe3nelcTBUS
JOJDKHOCTHBIX JMI AJIMHUHUCTpauuu [IMMISHCKOTO TOpOACKOrO MOCEIEHUS H
pabotHukoB MAY «M®IIy», OTBETCTBEHHBIX 3a MPEAOCTaBIECHNE MYHUIIUITAITHLHOM
YCIIYTH;

— uHpopManusg O NPEITyCMOTPEHHOH 3aKOHOJaTeNbcTBOM Poccuiickoit
denepanuy OTBETCTBEHHOCTH JOMKHOCTHBIX JUIl AAMUHHUCTpanuu [{umMisiHckoro
ropojJickoro mocejeHuss u paboTHukoB MAY «M®L» 3a HapymieHue Mopsaka
MPEIOCTABJICHNS] MYHULIUITAIBHOMN YCIIYTH;

— wuH(pOpMaLMs O TOPSAIKE BO3MEIICHUS Bpena, TPUUUHEHHOTO 3asiBUTEIIO
B pe3yJbTaTe HEHAJICKAIIET0 MCIOJHEHHUs J1u00 HeucnoysiHeHuss MAY «M®Ily
WIM ero pabOTHHKaMH, a TaKkKe MPHUBICKAEMbIMUA OpraHM3alUsMU WIH HX
paboTHUKaMU 00s13aHHOCTEH, IPEyCMOTPEHHBIX 3aKOHOAAaTeNbcTBOM Poccuiickoit
denepaunm.

1.10. Ha odummanpaom caiite MAY «M®I» pa3meniaercs ciemyromias
uHbOopMaIus:

— TMOJHO€ HAaMMEHOBAaHWE, IIOYTOBBIM aJpec, KOHTAKTHBIE TeIehOHBI,
azpeca SJEKTPOHHOM MOYTH M oduuMambHOrO caita, rpaduk padbotsi MAY
«M®L»;

— TIEpeYeHb KATEroOphil 3asBHUTENECH, WMEIONIMX I[PAaBO Ha IOJYyYEHHUE
MYHULHUNAIBHOUN YCIIYTH;

— o0pa3zerr 3asiBICHHS O MPEA0CTABICHUN MYHHUITUTIATLHON YCIYTH;

— TMepeyYeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX NJIsi MPEAOCTABICHUS YCIYTH, U
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TpeOOBaHUs, MPEBSABISIEMbIE K 3TUM JOKYMEHTAM.

JlocTyn K BhlllIeyKa3aHHOW MH(OpMAIMU OCYIIECTBIISIETCS] 0€3 BBINOJIHEHUS
3asBUTENIEM Kakux-1uO0 TpeOoBaHUM, B TOM 4Yucie 0€3 UCHOJIb30BaHUs
IPOrpaMMHOr0 OOECIeYeHUs, YCTaHOBKAa KOTOPOTO Ha TEXHUYECKHE CpEICTBa
3asBUTENSl TpeOyeT 3aKIIOYeHHUs JMIIEH3MOHHOTO WM HMHOTO COIJIAIICHUS C
npaBooOiajaresieM — MPOrpaMMHOrO  oOecreueHus, MpeaycMaTpUBAIOLIErO
B3UMaHUE IUIaThl, PETUCTPALMIO WJIM  aBTOPU3ALMIO  3aABUTENS, WU
IIPEIOCTABIECHUE UM IEPCOHAIIBHBIX JaHHBIX.

1.11. B ¢enepanpHOli TrocyaapCTBEHHOM HHPOPMAIIMOHHON CHCTEME
«EauHblii moOpTanm TrocylapCTBEHHBIX W MYHHUIMMAIBHBIX YCIYT ((QYHKIIHIL)»
pasMeniaercs ciaenyromnas uHpopmarms:

— TMIOJHO€ HauMEHOBAaHWE, IIOYTOBBIM aJpec, KOHTAKTHbBIE TeNe(OHBDI,
ajpeca OJJEKTPOHHOM TOYTHI M  O(QUUUANBHOTO caiTa, rpaduk padOThI
AnmvunucTpanuu LIUMISTHCKOTO TOPOACKOTO MOCENIEHHUS;

— MOPAJIOK MOJy4YeHHs HH(OpPMAlMM 3aWHTEPECOBAHHBIMU JIMIIAMU TIO
BOIIPOCAM MPEAOCTABJICHUS MYHHUIMNAIBHOW YCIYTM, CBEIEHUW O peE3yJibTare
IIPEIOCTABIECHUS MyHULMIIAIbHON YCIIYTH;

— TIEpeYeHb KATErophil 3asBHUTENEH, WMEIOUNIMX I[PAaBO Ha IOJy4YEHUE
MYHULHUNAIBHOUN YCIIYTH;

— CPOK IPEAOCTABIEHUS MYHUIIMIIAJIBHON YCIIYTH;

— 00pas3el 3asBJICHUS O IPEIOCTABICHUN MYHHUIIUIIATLHON YCIIyTH;

— TMepeydeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX ISl MPEJOCTaBICHUS YCIYTH, U
TpeOOBaHUs, PEABIBIAEMBIE K 3TUM JOKYMEHTaM;

— TIEpeYeHb OCHOBAHUMW ISl OTKa3a B MPENOCTABICHUHM MYHULIMIAIbHON
YCIYTH;

— TOpSAOK OOKajJoBaHUSI pEIICHWH, NEeWCTBUM win  Oe3IerCTBUS
JOJDKHOCTHBIX JIML, AJMUHUCTpauuH [IMMIISIHCKOrO TOpOACKOTO IOCENIECHHUS,
OTBETCTBEHHBIX 3a MPEJOCTABICHUE MYHULIUITAIbHON YCIYTH;

— TEKCT aJIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA.

JlocTyn K BhIIIEyKa3aHHOM MH(OPMALIUK OCYIIECTBISIETCS 0€3 BBHINOIHEHUS
3asBUTENIEM Kakux-1uO0o TpeOoBaHUM, B TOM uyucie 0€3 UCHOJIb30BaHUs
IPOrpaMMHOr0 OOECIeYeHusl, YCTaHOBKAa KOTOPOTO Ha TEXHUYECKHE CpEICTBa
3asBUTENST TpeOyeT 3aKIIOYeHHUs JMIICH3UOHHOTO WM HWHOTO COTJIAIICHUS C
npaBooOiajaresieM  MPOrpaMMHOrO  oOecleueHus, MpeaycMaTpUBAIOLIErO
B3UMAaHHWE  IUIAThl, PETUCTPALMIO WJIA  aBTOPU3ALMIO  3aABUTENSA, WU
NPEI0CTaBICHUE UM IEPCOHATBHBIX JAHHBIX.

1.12. KoHCynbTHpOBaHHME  3aWHTEPECOBAHHBIX  JIML O  MOPSJAKE
NPEIOCTABIECHUS MYHULMIIAJILHON YCIYTH, O XOJI€ €€ MPEA0CTABIEHNUS, a TAKXKE 110
UHBIM BONPOCaM, CBSI3aHHBIM C MPEAOCTABICHHUEM MYHULUNAIBHON YCIyru
OCYLIECTBJISIETCS CIEHUaIucTaMu AJQMUHUCTpauuu L[{UMIISTHCKOrO TropoiCKOro
noceneHust # MAY «MO®Ly npu 1tuyHOM 00palieHny 3aMHTEPECOBAHHOTO JINIIA, a
TaKK€ TMOCPEACTBOM  HCIIOJIb30BAHUSA TMOYTOBOM U TenedOHHOW  CBA3M,
AIEKTPOHHOM MOYTHI.

1.13. KoHCylnbTUpOBaHHUE IO BOMPOCAM MPEAOCTABICHUS MYHULIMIAIBLHOU
YCIIYTH OCYIIECTBIISIETCS] OECIIaTHO.



1.14. KoHCynbTUpOBaHUE npu YCTHOM JUYHOM oOpalieHuu
3aMHTEPECOBAHHOIO JHMIa B AjamuHucTpauuio [{UMIISIHCKOrO TOpOACKOro
nocenenusi, MAY «M®ILl» ocyumecTBisieTcsi crnenuaiucraMu AJIMUHHUCTpalUU
[umnsiHCcKOro  ropoackoro  moceneHus, MAY  «M®L]»  nocpeacTBoMm
npenocTaBiieHuss MHGOpMAIMM O TMOPSAKE, CPOKaxX U YCIOBUAX MOJTYyYEHUs
MYHHUIIUNIATBHOM YCIIYTH B peKUME 0011el ouepe/u.

BpeMs oxupaHus 3aMHTEPECOBAHHBIM JIMIIOM KOHCYJBTALMA HE JOJKHO
IPEBBIIATH 15 MUHYT.

KoHCcynbTHpOBaHME KaXI0ro 3aWHTEPECOBAHHOIO JIMIIA HE  MOXKET
IPEBBIATH 15 MUHYT.

B ciydae ecnu niist moAroTOBKM OTBETa TpedyeTcs Oosee mpoaoKUTEIbHOE
BpeMsl, COTpYIHUK AnmMuHHCcTpauuu L{umisiHCckoro ropojckoro nocenenus, MAY
«M®LI», OCYIIECTBISIIOINN  KOHCYJIBTUPOBAHHUE,  MOMKET  IPEMJIOKHUTH
3aMHTEPECOBAHHOMY JIMI[y OOpaTUThCA 3a HeoOoxoaumoul wuHpopmalueil B
MACbMEHHOM BHJIE.

1.15. KouncynbrupoBanue no TeiaedoHy OCYLIECTBISETCSA CIElUaTUCTaMu
Anmunuctpanuu [umngackoro ropoackoro nocenenusi, MAY «M®L» Bo BpeMs
OTBETa Ha TeJe(OHHBII 3BOHOK 3aMHTEPECOBAHHOTO JIMIIA.

OtBer Ha TeneOHHBIA 3BOHOK JODKEH HAYMHATBCS C HMHQOpMALUUA O
HAaUMEHOBAaHUM oOpraHa (OpraHu3alyu), B KOTOPBIA TMO3BOHWI T'Pa)XKJaHUH,
dbaMuuu, UMEHHU, OTYECTBA U JTIOJDKHOCTH CTICITUAIMCTA MPUHSBIIETO TeIe(OHHBIN
3BOHOK.

Teneponnple 3BOHKM OT 3aWHTEPECOBAHHBIX JIMI] TPUHUMAIOTCS B
COOTBETCTBUH C Tpadukom paboThl AaMuHUCTpanuu [[UMIISTHCKOTO TOPOICKOTO
nocesienus, MAY «M®L». Bpems pa3roBopa He JOJKHO npeBbIIaTh 10 MUHYT.

[Ipu oTBeTax Ha TenepOHHBIC 3BOHKH CHCIUAIUCTHI ATIMUHUCTPAIIUU
[Humiistackoro ropojackoro nocenenus, MAY «M®L» noapoOHO, B BEXJIMBOU U
KOPPEKTHOU (dopMe HHPOPMUPYIOT 3aMHTEPECOBAHHBIX JIMI] TI0O MHTEPECYIOLIUM
ux BorpocaM. Bo Bpems pa3roBopa ciefyer 4eTKO MPOU3HOCUTH CJIOBa, U30erathb
NapajuleNIbHBIX PAa3TOBOPOB C OKPYXKAIOIIMMU JIIOJIbMU U HE MPEPHIBATH Pa3roBOp
10 IPUYMHE NOCTYIUICHHS 3BOHKA Ha JPYroM arrmapar.

[Ip1 HEBO3MOKHOCTH CHELUAIMCTA, IPUHSABIIETO 3BOHOK, CAMOCTOSITEIBHO
OTBETUTh Ha TIOCTABIICHHBIE BOMPOCHI, TeNe(OHHBIN 3BOHOK JOJKEH OBITh
IIEPEAPECOBAH JPYTOMY CIEHUAINCTY, WIH K€ 3aUHTEPECOBAHHOMY JIHILY
cooOraeTcst TenepOHHBIA HOMEP, IO KOTOPOMY MOKHO TMOJYyYHUTh HEOOXOIUMYIO
uH(bOpMAIHIO.

B caywae ecnum nmnsi mOATOTOBKH OTBETa TPEOyeTCsS MPOIOIKUTEIHHOE
BpEMs, CHEIUAIKNCT, OCYIICCTBIISIONIUNA YCTHOE HWH(GOPMHUPOBAHUE, MpeIiaract
HAlpaBUTh OOpAIlIEHWEe O TMPEJOCTABICHUH NUCHMEHHONW WH(OpMaIuu 10
BOINIPOCAM MPEIOCTaBICHUS yCIyrH JuOO0 Ha3HadaeT Jpyroe yaoOHOoe s
3aMHTEPECOBAHHOIO JIUIIA BPEMS JI1 YCTHOTO HH(POPMUPOBAHUS.

1.16. KoncynbrupoBaHue  MOCPEJACTBOM  MUCBMEHHOTO  OOpalieHus
OCYIIECTBJISIETCA NPU TMOJYYEHUH MHCHbMEHHOTO OOpallleHHus O MPEeA0CTaBICHUU
NUCbMEHHOM MHGOpMAIMK 10 BOMpPOCaM MPEIOCTABICHUS MYHUIIMIAIbHON
YCIIYTH.



Cnenuanuctel AnMmuHucTpauud L[{UMIISIHCKOrO TOpPOACKOTO MOCEIEHHUS
OTBETCTBEHHBIE 32 pPAacCCMOTpPEHHE oOpalleHus, o0ecrneuyrnBaloT OOBEKTUBHOE,
BCECTOPOHHEE M  CBOEBPEMEHHOE pAacCMOTpEHHE  OOpalleHHsi, TOTOBST
MACbMEHHBIA HMCYEPNBIBAIOIINN OTBET IO CYLIECTBY IOCTABJICHHBIX BOIPOCOB,
KOTOPBIM JIOJDKEH OBbITh M3JI0KEH B NPOCTOM, YETKOM M TOHATHOW (opme, u
coznepxath (aMUINI0, MHULIUAIIBI U HOMEp Telie(pOHa UCTIOTHUTEIIS.

[lucemenHpli  OTBET HaA  oOpalieHue  MOANHUCHIBaeTcsS | JaBoit
Anmunuctpaiuu L{UMISHCKOTO rOpoACKOro MoceieHusl JUO0 YMOJIHOMOYEHHBIM
UM JIMLIOM U JOJKEH COepKaTh (PaMUIIUIO M HOMEp TeJae(POHA UCTIOTHUTEIIS.

Cpok oTBeTa Ha MUChbMEHHOE OOpaIleHre He JOJKEH MpeBbimarh 30 qHel
CO OHS MOCTYIUIEHHS Takoro ooOpamieHuss B AamMuHHcTpanuio LlumisHckoro
TrOpOJACKOro  moceneHus. IIMCbMEHHBII  OTBET  HaIpaBIsETCS  [MOYTOBBIM
OTMPABIICHUEM B aJIPEC JIUIIA, 0OPATUBIIIETOCS C TAKUM OOpaIICHHEM.

[TuceMenHble 0OpalieHusl MO0 BOMPOCAM IMPEJOCTABICHHUS] MYHULIMITATIbHON
yCIIyT'H, MOCTYyNAIOlME IO 3JIEKTPOHHON TOYTe, HUCHOJIHAIOTCS aHAJOTUYHO
JOKyMEHTaM Ha OyMa)KHbIX HOCHUTEJNAX. [I0ArOTOBIIEHHBIN OTBET HANpaBiseTCs B
aJpec JMLa, OOpaTHBIIEroCs C TakuM OOpalleHHeM, M0 YKa3aHHOMY B
AIIEKTPOHHOM OOpAaIIeHUH aJIpecy.

1.17. CnenmnanucTel AJIMUHUCTpaUu umnsHCKOrO FOPOJICKOTO
nocenenus, MAY «MO®L» He BOpaBe OCYLIECTBIATh KOHCYJIBTHUPOBAaHUE
3aMHTEPECOBAHHBIX JIMII, BHIXOJAIIECE 32 PAMKU MH(POPMHUPOBAHUS O CTAHJAPTHBIX
IPOLEIYyPaX U YCIOBHUSAX OKa3aHHWS MYHULMIAIBHOW YCIYyTd M BIUSIOLIEE MPSIMO
VI KOCBEHHO Ha MHJIMBUAYaJbHbIE PELIEHUS 3aMHTEPECOBAHHBIX JIULI.

2. Ctanaapr npeocTaB/jeHUs] MYHMIHMNAJIbHON yCJIyTH

HaumeHoBaHMe MYHMIIUNIAJIBLHOMN YCJOYITH
2.1. HanmeHoBaHME MYHULMNAIBLHOW yciyru — «PacropxeHune aoroBopa
apeH]ibl MyHUIIMTIAIIBHOTO UMYIIECTBA (32 UCKIIFOUEHUEM 3E€MEIbHBIX YYACTKOB)».

HaumeHoBaHHe opraHa MeCTHOI0 caMOyIIPaBJIeHUS,
MPeI0CTABJIAIIIEr0 MyHUIUNIATbHYIO YCJIYTY

2.2. MynuuunanbHas  ycjiyra  NpeIocTaBiseTcss  AJIMUHHUCTpaLUEi
[{UMIISTHCKOTO TOPOJICKOTO MOCEIEHUS.

CTpyKTypHBIM noApa3ACICHUEM AJIMUHUCTpauuu HumiistHCKOTO
TOPOJICKOTO TIOCEJIEHUS, OTBETCTBEHHBIM 3a MPEJOCTABICHUE MYHUIUNAIbHOU
YCIIYTH, SIBISIETCS CEKTOP MMYIIECCTBEHHBIX OTHOIICHHH W pPaboThl C 3emiied
AnmunucTtpanuu [{TuMIISTHCKOTO TOpPOICKOr0 ToceeHus (anee — CEKTop).

2.3. B npouenype npeaocTaBieHuss MyHULIMNAIbHON YCIYTH Y4aCTBYIOT:

— MAY «M®I1ly;

— VYmnpapnenue DenepanbHON CIyKObl TOCYJAPCTBEHHON PErvCTpallnu,
KaJlacTpa u KapTorpadumu;

— @epepanbHas HajoroBas ciyx06a Poccuiickoit deneparuu.

2.4. B3zaumoneicTBUe C yKa3aHHbIMUA B IMyHKTE 2.3. aJIMUHUCTPATUBHOIO
periaMeHTa opraHaMy, OpraHU3alUAMH U YUYPEKICHUSIMHU OCYIICCTBISETCS B



COOTBETCTBMM  C  3aKJIIOYEHHBIMM  COTJIAIEHUSIMH  (JOrOBOpaMH) O
B3aUMOJIEUCTBUH.

2.5. B cooTBeTcTBHM C MyHKTOM 3 4acTu | crarbu 7 denepaibHOro 3aKOHA
ot 27.07.2010 Ne 210-®3 «O0 opranuzaiuu mpeaocTaBieHus TOCYAapCTBEHHBIX U
MYHUIIMNAIBHBIX YCIYT» 3alpeiiaeTcss TpeOoBaTh OT 3asBUTENs (MpeacTaBUTENs
3asBUTEJIS) OCYIIECTBIICHUS IEUCTBUM, B TOM YHUCJIE COTVIACOBAaHUM, HEOOXOMMBIX
JUTSL TIOTYYEHUSI MYHUIIMTIAIBHOW YCIYTH W CBSI3aHHBIX C OOpalieHueM B HHBIC
roCyJIJapCTBEHHBIE OpPraHbl, OPTaHbl MECTHOTO CAaMOYIIPABJICHUS, OPTaHU3ALINH, 32
WCKIIFOUCHUEM TIONyYCHHsI YCIyT M TIOJYyYeHHS JOKYMEHTOB W HMHQOpMAIIUH,
MPEJOCTABISIEMbIX B PE3YJbTaTe MPEAOCTABICHUS TAaKUX YCIYT, BKIIOYEHHBIX B
MepeyHH, yKa3aHHble B 4yacTh | crtatbu 9 @epepanbHOro 3axkoHa ot 27.07.2010
Ne210-®3 «OO6  opranuzanuu  TPENOCTaBIEHUS  TOCYJApCTBEHHBIX U
MYHULIMOATBHBIX YCIYT».

PesyabTar npeaocraBjieHMs] MyHHMIMIIAJIbHON YCIYyTH
2.6. Pe3ynbpTaToM IpeaoCTaBIEHUS MYHUIIUNIAIBHON YCIIYTH SIBJISIETCS:
— COIVIAIIEHWE O pacCTOPKEHHH JOTOBOpPA AaApPEHAbl MYHHLHIIAILHOTO
MMYIIIECTBA (32 UCKIIOUYEHUEM 3eMEJIbHBIX YYACTKOB);
— yBeAOMJIEHHE 00 OTKa3e B MPEIOCTABICHNN MYHULIUIIAIbHON yCITyTH.

Cpox npenocraB/jieHHus MyHUIMIIAJIbHOH YCJIYyTH
2.7. Cpok mpeoCcTaBIICHUS] MYHUIIMIIAILHOW YCIIYTH COCTaBjsieT He Oojee
37 kalneHJAapHbIX [JHEHM CO JAHA TNOoAayu 3asBICHHUS O NPEAOCTaBJICHUA
MYHHIUITAIBHON YCIYTH.

IIpaBoBbIe OCHOBAHUS JIS NIPEIOCTABJIEHUS MYHUIMNIAJIbHOMH YCJIYyTH

2.8. IlpaBoBble OCHOBaHMS ISl MPENOCTABICHUS MYHUIIMIAIBHOW YCIYTH
SIBJISIFOTCSL:

— I'paxxnanckuii konexkce Poccuiickoit @denepanuu (crarsu 185, 185.1);

— @enepanbHbiii 3aK0H OT 26.10.2002 Ne 127-®3 «O HECOCTOSITENBHOCTH
(6ankpotcTBe)» (cTaThs 99);

— Menepanbublil 3akoH Poccuiickoin ®enepanuu ot 24.07.2007 Ne 209-D3
«O pa3BuTMM MaJoOro M CpPEIHEro mpeanpuHuMarelbcTBa B Poccuiickoit
denepanuny;

— @enepanbHbii 3ak0oH Poccuiickoit @eaepannu ot 26.07.2006 1. Ne 135-D3
«O 3ammTe KOHKYPEHIIUNY;

— ®@enepanbHbii 3ak0H OT 24.11.1995 Ne 181-®3 «O comuanbHON 3amuTe
uHBauaoB B Poccuiickoit  ®enepanun» («CoOpaHue 3aKOHOAATEIHCTBA
Poccuiickoit deneparuny», 27.11.1995, Ne 48, ct1. 4563);

— ®enepanphbiii 3ak0H 0T 06.10.2003 No 131-D3 «O06 o0mmMx mpUHIHIIAX
OpraHu3aIi MECTHOTO camoympasieHus B Poccutickoit @enepannmy» («Cobpanue
3akoHoaaTenbcTBa Poccuiickoit @eneparuny», 06.10.2003, Ne 40, cT. 3822);

— @epepanbHplii 3akoH oT 27.07.2006 Ne 152-®3 «O mnepcoHaIbHBIX
naHubIx» («CoOpanue 3akoHoarenbeTBa PO, 31.07.2006, No 31 (1 4.), c1.3451);

— @epnepanbhblil 3akoH ot 27.07.2007 Ne 221-®3 «O rocyaapCcTBEHHOM
kamactpe  Hemmwkumoctn»  («CoOpaHue  3akoHomarenbcTBa  Poccuiickoi
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deneparuny, 30.07.2007, Ne 31, ct. 4017);

— @enepanbHbiii 3akoH oT 27.07.2010 No 210-®3 «O6 opranuzanuu
MPEIOCTaBIEHUsI TOCYJApPCTBEHHBIX M MYHHUIMMOAIbHBIX ycnyr» («CoOpaHue
3aKoHoaTeabcTBa Poccutickoit denepanumny, 02.08.2010, Ne 31, cT. 4179);

— TIlocranoBnenue IlpaButenscrBa Poccuiickoit @enepannu ot 08.09.2010
Ne 697 «O eaguHO  cHCTEeME  MEKBEIOMCTBEHHOI'O  3JIEKTPOHHOIO
B3aumonencteus» («CoOpanue 3akoHoAaTenbcTBa Poccuiickoit Denepanumy,
20.09.2010, Neo 38, ct. 4823);

— Ilocranosnenue IlpaBurensctBa Poccuiickoit @enepanuu ot 27.09.2011
Ne 797 «O B3auMoOAEUCTBUM MEXAY MHOTO(PYHKIMOHAIBHBIMUA LIEHTPaMU
MPEAOCTaBICHUS TOCYAapPCTBEHHBIX W MYHUIIMIAIBHBIX YCIyT U (eepaabHbIMU
OpraHaM¥ UCTOJHUTEILHOM BJIACTHU, OpraHaMH IOCYJIapCTBEHHBIX BHEOIOIKETHBIX
¢$boHI0B, OpraHaMu TOCYIapCTBEHHOM BiacTu cyobekTOoB Poccuiickoii deneparumy,
opraHamMyM MeCTHOTO camoymnpaBieHus» («CoOpaHue 3akoHOAATENbCTBA PDy,
03.10.2011, Ne 40, cTatbs 5559);

— Ilocranosnenue IlpaButensctBa Poccuiickoit @enepanuu ot 22.12.2012
Ne 1376 «O0  yrBepxkaenun  llpaBun  opraHuzauMu  J€ATEIBHOCTU
MHOTO(QYHKIIMOHAJIBHBIX ~ I[EHTPOB  MPEIOCTABICHUS  TOCYJApCTBEHHBIX U
MyHUIUNANbHBIX yciyr» («CoOpanue 3akoHonarensctBa POy, 31.12.2012, Ne 53
(4. 2), ct. 7932);

— IlocranoBnenue IIpaButensctBa Poccuiickoii @enepanuu ot 18.03.2015
Ne 250 «O0 ytBepkaeHuu TpeOOBaHUN K COCTaBJICHUIO W BbIJIaye 3asBUTEISIM
JIOKyMEHTOB ~Ha OyMa)XHOM HOCHUTENE, TMOJTBEPKIAOININX  COJICp>KaHUE
AJIEKTPOHHBIX JIOKYMEHTOB, HAIPaBJICHHBIX B MHOTO(QYHKIIMOHAIBHBIA IIEHTP
MPEAOCTABIEHNS TOCYAAPCTBEHHBIX M MYHULHUIIAIBHBIX YCIYyTr O pPe3yibTaTaM
NPEAOCTABIEHNS TOCYJAapCTBEHHBIX W MYHUIMNAIBHBIX YCIYyT OpraHaMu,
MPEAOCTABISAIOIIMMYU TOCYJaPCTBEHHBIE YCIYTH, U OpraHaMu, MPEAOCTaBIISIOIIUMU
MYHULIMNAIbHBIE YCIYTH, U K BbIJIaU€ 3asBUTENISIM HA OCHOBaHUM UH(POpMAIUU U3
WH()OPMAITMOHHBIX CHCTEM OPraHOB, MPEAOCTABISIONINX TOCYAapCTBCHHBIC
YCIIYTH, U OPTraHOB, MPEAOCTABISIONINX MYHUIUIIAIBHBIE YCIYTH, B TOM YHUCIE C
WCITOJIP30BAaHUEM HMH(POPMAIMOHHO-TEXHOJIOTHYECKOM W KOMMYHHUKAITMOHHON
UH(PACTPYKTYPHI, JOKYMEHTOB, BKIIIOUasi COCTaBJICHHE Ha OYMa)KHOM HOCUTEJIE U
3aBEPEHHE BBIMUCOK W3 YKa3aHHBIX HWHOOpMaAImoHHBIX cuctem» («Cobpanue
3akoHoaaTeabcTBa POy, 30.03.2015, Ne 13, ¢1.1936);

— Pacnopsikenune IlpaButensctBa Poccuiickoit @enepanuu ot 29.06.2012
Noe  1123-p «O nmnepeyHe CBeIeHUHN, HaxXONSIIMXCSI B  PaCIOPSIKEHUH
rOCyJapCTBEHHBIX OPraHoB CyOBbeKTOB P®D, opraHoB MECTHOrO CaMOYIpaBIEHUS,
TEPPUTOPUANBHBIX TOCYIAapCTBEHHBIX BHEOIOKETHBIX (ouaoB» («Cobpanue
3aKkoHoAaTeabcTBa POy, 09.07.2012, Ne 28, ¢1.3924);

— HACTOAILIMNA aIMUHUCTPATUBHBIA PETIaMEHT.

HcuepnbiBaromuii nepeyeHb J0KyYMEHTOB, HEO0XO0AMMBIX Il
NpeJoCcTaBJIeHUs MYHHIMIIAJIBHON YCIyrH
2.9. HcyepnbplBalOIIMii NepedYeHb JOKYMEHTOB, HEO0XOAMMBIX IS
NpeJ0CTABJICHU MYHHMIMIAJILHON YCJIYIHM, KOTOpbIe 3asiBUTENb [10JIKeH
NpPeACTABUTH CAMOCTOAATEIBHO:
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1. 3agBneHue O PpacTOpPKEHUU AOTOBOpA apeHAbl MYHULHMNAIBHOTO
uMyllecTBa (3a HCKIIOYEHHEM 3€MENIbHBIX YYacTKOB), MO (opMe coriacHo
npuiokeHuto Ne 2 K HacTosAleMy aIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY;

2. JIOKyMEHT, yI0CTOBEPSIIOINNA JTUYHOCTD 3asBUTENs (ei) (mpeacTaBuTeNs
3asiBUTENSA):

- macnopt rpaxaanuHa Poccuiickon ®Dexepanuu, yAOCTOBEPSAIOLINN
JUYHOCTh TpaxaanuHa Poccuiickort @enepanuu Ha TeppuTtopuM Poccuiickoun
®enepanuu (s rpaxaan Poccuiickoit @enepanun);

- BDEMEHHOE yJOCTOBepeHue JnuyHocTH (mnst rpaxknaH Poccuiickoi
denepalivn);

- acmopT TpaxJAaHWHA MHOCTPAHHOTO TOCYNAapCTBa, JEraJM30BaHHBIM Ha
tepputopun Poccuiickoit @enepanuu (111 MTHOCTPAHHBIX TPAXKIaH);

- paspelnieHue Ha BpeMeHHOE MPOoKUBaHUE (17151 JIUI] 0€3 TpakIaHCTBa);

- BUJ] HA KUTEILCTBO (1151 Jini 6€3 Tpak/1aHCTBA);

- ynocTtoBepeHue 0exxeHiia B Poccuiickoit @eaeparuu (1711 OSKEHIIEB);

- CBUJICTEJIbCTBO O PACCMOTPEHHMM XOJaTaiiCTBa O MPU3HAHUU OEKEHIIEM Ha
tepputropun Poccuiickoit denepanuu (a1 6exXEeHIIEB);

- CBUJIETEJILCTBO O MPEIOCTaBICHUN BPEMEHHOTO yOEXKHUIla HA TEPPUTOPUU
Poccuiickon denepanumy;

- CBUJIETENILCTBO O POXKJCHUHM (7151 JTUL, HE JOCTUTIIUX Bo3pacTa 14 jer).

3. B cnyuae u3MeHEeHUSs TePCOHATBHBIX TAHHBIX JIUII;

- CBUJIETEILCTBO O IEPEMEHE UMEHU;

- CBUJICTEIILCTBO O 3aKJIFOUCHUU OpaKa;

- CBUJICTEIILCTBO O PACTOPKEHUH Opaka.

4. JIOKyMEHT, YJIOCTOBEpAIOIIMN TpaBa (MOJIHOMOYMS) MpPEACTaBUTENS
Gbu3MYecCKOro WU IOPHUIAUYECKOrO JIMIA, €CIH C 3asBJICHHEM oOparaeTcs
MPEJCTABUTENb 3asIBUTEIIS:

4.1. ns npeacTaBuTesied Gu3N4IeCcKoro Juia:

- JIOBEPEHHOCTh, OGOpMIJICHHAs B YCTAaHOBJIEHHOM 3aKOHOM MOpSJIKE, Ha
MpEeCTaBICHUE UHTEPECOB 3asIBUTEIIS;

- CBUJIETEILCTBO O POXK/ICHUH;

- aKT OpraHa OIEKM W TIONEUYUTENIbCTBA O HA3HAYCHHWM OIEKyHa WU
MONEYUTETISL.

4.2. Jlns nmpeacTaBuTeNed IOPUIAYECKOTO JIUIIA:

- JIOBEPEHHOCTh, O(OPMIICHHAs] B YCTAHOBJIEHHOM 3aKOHOM IOpsIKE, Ha
MPEACTABICHUE UHTEPECOB 3asIBUTEIIS,

- ompeneneHne apOUTPaKHOTO Cy/la O BBEACHUHM BHEIIHETO YIPaBICHUS U
HA3HAYEHUU BHEIIHETO YIPABJISIIONIETO (111 OpraHu3allii, B OTHOIICHUU KOTOPOM
BBEJICHA MPOIIeAypa BHEITHETO YIPABICHUS).

3asBiueHue 3amoyiHsAeTcss Ha OyMaXHOM HoOcuTene wWid B (opme
3JIEKTPOHHOTO JTOKyMEHTa c UCIIOJIb30BaHUEM MH(POPMAITMOHHO-
TEIEKOMMYHUKAITMOHHBIX CETEN OOIIEro MmoJib30BaHUs, B TOM yucie gpeaepaibHoM
roCy1apCTBEHHOM nH()OpMAITMOHHOM CHUCTEMBI «Enunbii IopTal
TOCYJapCTBEHHBIX W MYHHUIMMAIBHBIX  yeIyr (QyHKIuUi)», pernoHaIbHOU
rocyJaapcTBeHHOM WHGOPMANMOHHON cucTteMbl «llopTam TocymapCTBEHHBIX U
MYHHUITUTIATBHBIX ycIyT PocTOBCKON 0051aCTHY.
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3asBreHue Ha OyMa)XHOM HOCHUTEJNIE 3alOJHSIETCS C MCIHOJb30BaHUEM
KOMITBIOTEPHOM TEXHUKUA WM OT PYKH, pa300pUMBO, YEPHWIIAMU YEPHOIO HWIIU
CHHETO0 1IBETA. 3all0OJHEHUE 3asBJIICHUS KapaHAAIIOM HE JOIycKaeTcs. B 3asaBienun
HE JOJDKHO OBITh MOJYUCTOK JMOO MPHUIUCOK, 3aYEPKHYTHIX CJIOB U HHBIX
VCIIPABJICHUM.

3asBieHue opopMIIIETCA Ha CTaHIapTHBIX JUcTax popmara A4. Ha kaxiom
JIMCTE YKa3bIBAETCS €ro MOPSAKOBBIA HOMep. Hymepanus IucToB OCyIECTBIsSETCS
10 TOPSIKY B Ipelenax BCero JAOKyMeHTa apabckumu mudpamu. Ha kaxgom
JUCTE TaKXe YKa3bIBaeTCs o00Ilee KOJIWYECTBO JIMCTOB, COAEPKAIMXCS B
3as1BJICHUMU.

3asiBlIeHUE MOMINUCHIBACTCS 3asBUTEIEM JIMOO MPEACTaBUTEIEM 3asBUTEII.
3asiBieHue B (opMe AIIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA MOJMUCHIBAETCS 3asBUTEIEM JINOO
IPE/ICTABUTENIEM 3asBUTEINSI C UCIOJIb30BAaHUEM YCUJICHHOW KBaTH(PUIMPOBAHHON
AJIEKTPOHHOM MOJIHCH.

[Ipn mpenocraBieHUU 3asiBICHUS TNPEJICTABUTENEM 3asBUTENs B (opme
ANIEKTPOHHOIO JIOKYMEHTa K TaKOMY 3asiBICHHUIO MpUIIaraeTcsl HaJjiexXaluM
oOpa3oM oQopMJIEeHHas JTOBEPEHHOCTb B (OpME BIEKTPOHHOIO JOKYMEHTA,
NOANMMCAHHOTO  JIMIIOM,  BbIAABIIMM  (MOANMCABIIUMM)  JIOBEPEHHOCTb, C
UCIIOJIb30BAHUEM YCWJIEHHOM KBAIM(PUIIMPOBAHHOW AJIIEKTPOHHOM mnoanucu (B
cllydae, €clid IPeICTaBUTEINb 3asiBUTENIS AEMCTBYET HA OCHOBAaHUU JOBEPEHHOCTH).

[Io coOCTBEHHOW WHUIIMATUBE 3asABUTENb (MPEICTABUTENb 3asBUTEIIS)
JOTIOJTHUTENBHO MOXET INPEACTABUTh JOKYMEHTBI, KOTOPBIE, IO €ro0 MHEHUIO,
MMEIOT 3HAYECHUE JIJIS IPENOCTABICHUS MyHULMIIAIbHON YCIYTH.

1.18. /lokyMeHTBI, yKa3aHHbIE B MOJMYHKTax 2-4 MmyHKTa 2.9 HacTOSILEro
aAMUHHUCTPATUBHOTO PErJIAMEHTA MPEACTABISAIOTCS B MOMJIMHHUKAX U KOIUAX,
yKa3aHHble B MNOANyHKTe | myHkTa 2.9. HacTOALIEr0 aJIMUHUCTPATUBHOIO
perjlaMeHTa MpeACTABIISIIOTCS B MOAJIMHHUKAX.

[IpeacraBneHHble JTOKYMEHTBI HE JOJDKHBI — COJEpXKaThb IMOAYUCTOK,
MPUIUCOK, 3aYEPKHYTHIX CJIOB M MHBIX HUCHPABICHUNA. [JOKyMEHTBI, UCIIOTHEHHbIE
KapaHJalloM, a TakXe JOKYMEHTbl C CEpPbE3HBIMU NOBPEXKICHUIMH, HE
MO3BOJISIOIMMHU OJTHO3HAYHO UCTOJIKOBATh UX COJIEPKAHUE, HE IPUHUMAIOTCS.

Crneupanuct, NPUHUMAKOUMU 3adBJICHHE W [pWIAraéMble K HEMY
JIOKYMEHTBI, CBEpSIET OPUTMHAJbl JTOKYMEHTOB C MPEACTABICHHBIMU KOIUSIMH,
JiefaeT OTMETKY Ha KOMMSX MPEACTaBICHHBIX JOKYMEHTOB 00 MX COOTBETCTBUU
NOJJIMHHUKAM JOKYMEHTOB C YKa3aHMEM Jathbl, (aMWIMK, WHUIMAJIOB JIMIA,
C/IeJIaBILIETO HAMMUCH (KpOME KOMUH JOKYMEHTOB, 3aBEPEHHBIX B COOTBETCTBHUU C
3aKkoHoAaTenbcTBOM Poccuiickoii  ®enepanuu) U BO3BpalllaeT OPUTHHAIBI
JIOKYMEHTOB ~ 3adBUTENIO  (MPEJACTABUTEIIO 3asBUTENS) (32 MCKIIOYEHHUEM
JIOKYMEHTOB, KOTOPBIE JTOJKHBI ObITh IIPE/ICTABIICHBI B OPUTHHAJIE).

2.10. HcyepnpiBalomuii mnepedYeHb JAOKYMEHTOB M HH(OpManuu,
HEOOXOAMMBIX [JIsl NPeJOCTABJEHUS] MYHULIHMNAJBHOH YCJIYIHM, KOTOpbIE
HAXOAATCA B PACHOPSZKEHUM OPraHoOB IOCYJApPCTBEHHON BJIACTH, OPraHOB
MECTHOI'0 CAMOYIIPaBJICHHUS, OPraHU3ALM A, YYACTBYIOIIUX B MPeI0CTABJICHUN
MYHULIHUNAJIBHONH YCJIYIH, NMOABEAOMCTBEHHBIX TIOCYJIAPCTBEHHbBIM OpraHam
WJIN OPraHaM MeCTHOI0 CaMOYNpPaBJICHUS]I OPTraHU3AIMAX U CAMOCTOATEJIbHO
3anpalMBalTCd OPraHoM, NPeJOCTABJSIONMINM MYHHIHUNAJIBHYIO YCJIYIY,
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JU0O0 opraHm3anmeil, y4yacTBymIlleil B NpPeaoCTABJICHUHA MYHHIUNAJIbHON
yCJIYI'M, B OpraHax (OpraHu3aunusix), B pacHoOpszKeHMH KOTOPbIX OHH
HAXOATCS, B pamMKax MEKBEJOMCTBEHHOI 0 HHGPOPMALIMOHHOT 0
B3aUMOJAEHCTBUA:

Ne HanmenoBanne nokymeHTa Opras, yrnoaiHOMOYEHHbIH
(uHbOpMaIIUN) BBIJIaBaTh JIOKYMEHT
(madopManuio)

1. |Beimucka u3 EQMHOTO TOCYIapCTBEHHOTO||Y TpaBIICHUE denepanbHOU
peecTpa HEABMXKHUMOCTHU 00 0OBEKTe||/CITyKObl rocyJ1apCTBEHHOM
HenBwxkumocTu (EI'PH) pETUCTpALUH, KajacTtpa 151

Kaptorpaduu

2. |Bemmucka u3 EI'PHOJI (mys ropunnueckux|@enepanbHas HajaoroBas CiyxoOa
JTUIT) Poccuiickon denepanuum

3. |Brimucka u3 EI'PUII (mnst|DenepanbpHas HAIOTOBAs CIIyX)0Oa

WHIMBUAYAbHBIX Ipeanpuaumareneit) |[Poccuiickoit denepannu

JlokyMeHTsl (MH(pOpMaIus), NmepeuncieHHble B myHKTe 2.10. HacToAIIero
aJIMUHUCTPATUBHOTO pErJIaMeHTa, MOTYT OBbITh MPEICTABIEHBI 3asBUTEIEM
(mpeacTaBUTENEM 3asIBUTENS ) 10 COOCTBEHHON MHUIIUATHBE.

B ciuywae, eciu naHHble JOKYMEHTBHI 3asBUTENEM (MPEICTAaBUTEIIEM
3asBUTENS1) HE TPEACTaBICHbI, OHM  3alpalluBalOTCd  AJMHHHCTpalUen
[MumiistHCKOrO  TOpoACKoro rmoceneHus oo MAY «MO®L» B opranax
(opraHuzanusx), B pPacHOpsDKEHUHW KOTOPBIX OHU HAaXOJATCs, B paMKax
MEKBEJIOMCTBEHHOT0 MH()OPMAIIMOHHOTO B3aUMOICHCTBHUSI.

Henpencrasinenue 3asButeneM (MPEACTABUTENIEM 3asiBUTEIIS) TOKYMEHTOB,
YKa3aHHbBIX B HACTOAILIEM MYHKTE, HE SBJISIETCS OCHOBAHHMEM ISl OTKa3a 3asiBUTEIIO
B [IPEIOCTABJICHUY MYHUIUIIAIbHON YCIIYTH.

2.11. Tlpu mnpenocTaBIE€HUM MYHHUIMNAIBHOM YCAYrd AJIMUHUCTpALIMS
Humnstackoro ropojackoro moceneruss, MAY «M®I]» He BnpaBe TpeOoBaTh OT
3asBUTEINS (MPEICTABUTENS 3asIBUTEIIS):

— TpeACTaBJCHUS] JIOKYMEHTOB U HWH(POpMAMU WIM OCYIIECTBICHUS
JNEUCTBUM, TMPENCTABICHUE WM OCYIIECTBICHUE KOTOPHIX HE MPEayCMOTPEHO
HOPMATUBHBIMM  TMPABOBBIMH  aKTaMH,  PETYJIUPYIOIIUMU  OTHOIICHUS,
BO3HUKAIOIIKE B CBSI3M C MPEIOCTABICHUEM MYHUIIUTIATBLHON YCIIyTH;

— TpeICTaBlEHUs TOKYMEHTOB U MH(POPMAIIUU, KOTOPHIE B COOTBETCTBUU C
HOPMAaTUBHBIMU NpaBOBbIMM akTaMu Poccuiickon @Penepanuu, HOPMaTUBHBIMU
PaBOBBIMM akTaMu cyOBekTOB Poccuiickoit denepanv ¥ MYHUIUNTATIbHBIMU
MIPAaBOBBIMM AaKTaMU HAaXOJATCS B PACHOPSKEHUH OPraHoB, MPEAOCTABISIOIIMX
rOCyJIapCTBEHHBIE YCIyTH, OPTaHOB, MPEIOCTABIAIONINX MYHUIIMTIAIbHBIE YCIYTH,
WHBIX TOCYJAapCTBEHHBIX OPTraHOB, OPTaHOB MECTHOTO CaMOYMpAaBJICHUS OO
MOABEIOMCTBEHHBIX TOCYJApCTBEHHBIM OpraHaM WM OpraHaM MECTHOIO
caMOyIpaBJICHUS OpraHu3aiui, Y4aCTBYIOIIUX B npeaoCTaBICHUN
MYHULIMNAIBHON YCIYTH, 3a HCKIIOUYEHUEM JIOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B 4acTu 6
crateu 7 ®enepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-®3 «OO0 opranuzauuu
MPEAOCTaBICHUS TOCYIAPCTBEHHBIX U MYHUITUTIAJIBHBIX YCIYT».

13



HcyepnbiBawiumii nepevyeHb OCHOBAHMH /IVISl 0TKA3a B IPHUEMeE JJOKYMEHTOB,
HEeO0XOAMMBIX JJIfl PeI0CTABJICHUA MYHUIIUNIAJIbHOM YCJIYT'H

2.12. OcHoBaHMSMU JJI1 OTKa3a B MpUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JIJIs
MIPEAOCTABIEHNS MYHHUIUIIAJBbHON YCIIYTH:

- 3asiBUTEJIEM MPEJICTABICHBI JOKYMEHTHI, COCTaB, (popMa WM CoJIepKaHKE
KOTOPBIX HE COOTBETCTBYET TPEOOBaHMSAM JECUCTBYIOIIETO 3aKOHOJATENILCTBA U
HACTOAIIET0 AAMUHUCTPATUBHOTO PETVIAMEHTA;

- AMEIOTCS TOMYUCTKUA JUOO TPHUIMHCKH, 3a4EPKHYTHIC CIOBA W WHBIC HE
OTOBOPEHHBIE B HUX MUCIPABIEHUS, IOKYMEHTBI, UCTIOJIHEHbI KapaHAAIIoOM, a TaKkKe
MPEACTABICHBl JIOKYMEHThI C MOBPEKICHUSIMHU, HE MO3BOJSIONIMMU OJIHO3HAYHO
HCTOJIKOBAaTh MX cojepkanue. [IpeacraBienne TOKyMEHTOB HE B MOJHOM 00beMe
an00 TPENCTABICHUE HE3aBEPEHHBIX B YCTAHOBJIEHHOM TMOPSAKE KOIMUN
JIOKYMEHTOB U JONOJIHUTENIbHBIX CBEACHUN K HUM. B TaHHOM ciyyae 3asBUTEIIO
HaIpaBJISIETCS. YBEJAOMJICHUE O HEOOXOJUMOCTH YCTpPAaHEHUsI HapyIIEHUW B
YCTaHOBJICHHBIN CPOK.

OTka3 B TMPEIOCTABICHUM MYHUIUNAIBHOW YCIYyTU HE  SIBISETCS
MPENATCTBUEM JIJI1 MOBTOPHOTO oOpallleHusi 3asiBUTEIISI WM €ro MpeacTaBUTENs
MOCJ€ YCTPAHEHUS! TPUYMH, TTOCTYKUBIIIMX OCHOBAHUEM JJIsl OTKa3a.

['paxxnannHy MOKET OBITh OTKa3aHO B MPEIOCTABICHUM MYHUIUIAIbHOU
YCIIYTH, €CJIU OH HaXOJUTCS B COCTOSIHUM AJKOTIOJIBHOTO WJIM HApPKOTHYECKOIO
OTIbSTHEHUSI, IPH MPOSBICHUU UM arpeccuu J1u00 HeaJeKBaTHOTO MOBEICHUS.

HcuepnbiBaomuii nepevyeHb OCHOBAHUM JJIsl IPUOCTAHOBJICHUS WIHM 0TKAa3a B
NMpPeI0CTABJICHUH MYHUIIMIIAJILHON YCIAYTH

2.13. IlpenocraBneHue MYHULUITATBHOU YCIIyTH MOXKET OBITH
MPHUOCTAHOBJICHO HA CJIEAYIOUIUX OCHOBAHUSIX:

-TIPU  HECOOTBETCTBUU TMPEJCTABICHHBIX JTOKYMEHTOB TPEOOBAHUSM,
YCTAHOBJIEHHBIM HACTOSIIUM aIMUHACTPATUBHBIM PETIAMEHTOM;

-OpU  TOCTYIUIEHUHA OT  3asBUTENS MNUCBMEHHOTO  3asBJICHUS O
MIPUOCTAHOBJICHUU MTPEAOCTABJIEHNS] MyHULIMNIAJIBHOW YCITYTH;

- HA OCHOBAHWH OIPECIICHUS WIN PELIECHUS Cya.

2.14. OcHoBaHuAMM JUIsl OTKa3a B NPEIOCTABICHUM MYHULMIIAIBHON
YCIYTH SIBIISIIOTCSI:

- OTCYTCTBHE JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B MyHKTE B MYHKTE 2.9 HACTOAIIETO
aIMUHUCTPATUBHOT'O PETJIaMEHTAa;

- TIPWJIOXKEHHBIC IOKYMEHTBI, COCTaB, (hopMa WU COJCpP)KaHHE KOTOPHIX HE
COOTBETCTBYET TPEOOBAHUSIM JACHCTBYIOIIETO 3aKOHOAATEIHCTBA.

IlepeyeHb yciayr, KOTOpbIe SIBJASIOTCH HEO0OXOAUMBIMHU H 003aTeIbHBIMHU J1JI51
NPeI0CTABIEHNS] MyYHUIMIIAJIbHON YCJIYIrH, B TOM YHCJI€ CBeIEeHUS 0
AOKYMEHTe (I0KYMEHTaX), BbIIaBaeMOM (BbLIaBaeMbIX) OPraHaAMu
(opranmu3anusiMmn), y4acTBYIOIIUMH B NPEI0CTABJICHUHA MYHUIIUNIAJILHOM
yYCJIYIu

2.15. [Ilepeuenb ycimyr, KOTOpbIE SBISIFOTCS  HEOOXOAUMBIMH |
00s13aTeBbHBIMH JIJIT TIPEIOCTABIICHUS MYHUIIUMIIAIBLHON YCIyrd, B TOM YHCIIE
CBEJIEHUS O JOKYMEHTE (JOKyMEHTaX), BbIJIaBacMOM (BbIJaBA€MbIX) OpraHaMu
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(opraHu3zanusMM), y4acTBYIOIIMMHU B MPEJOCTABICHUM MYHHUIIMNAIBHOW YCIYTH,
HE IPElyCMOTPEH.

IHopsinok, pa3Mep U OCHOBAHMS B3UMAHMS € 3asiBUTEJIA TOCYIAPCTBEHHOM
NONIJIMHBI UJIM UHOM IJIATHI 32 NPe0CTaABJIeHNe MYHUIIMTIAJILHOM YCJIYT |
2.16. MyHununanpHas ycayra IIPEIOCTABIISACTCSA OecruiaTHo,
roCy/lapCTBEHHAas TMONUIMHA W WHBIE IUIAThl 3a UCIOJIHEHHWE MYHUIUMAIbHON
YCIIYTY HE B3UMAIOTCS.
2.17. B3umanue 1UIaThl 3a JEWCTBUS, CBS3aHHBIE C OpraHu3alen
npegoctasieHus yciayru B MAY «MO®Ly», 3anpemaercs.

MakcuMaJIbHBIN CPOK OKUJIAHUS B OYepeIH MPH IoJade 3ampoca o
NpeaoCTaABJIeHHU MYHHUIUNIAIBHON YCJIYIH U IIPH NOJY4YEeHUH pe3yabTara
MPeIOCTABJICHUS MYHHMIMIIAJIbHON YCIAYIH

2.18. Cpox oXugaHuss B OuUepead NpU IOAA4Ye 3asBICHUS O
NPEAOCTAaBIEHNA MYHHULMNAIBHOM YCIYyIM M TNpPU TMOJYYEHUH pPE3yJbTara
NIPEAOCTABIEHNS MYHHUIUMIIAJBHON YCIYTH HE JOJKEH MPEBBIIATH 15 MUHYT.

I'epon Coumanuctuueckoro Tpyna; MoJHBIE KaBajlepbl opAeHa TpynoBou
CnaBbl; MHBaJWIbl BOMHBI; BETEPAaHbl M Yy4acTHUKH Benukoi OtedecTBEHHOU
BOMHBI; JIMIIA, HarpaX<JeHHbIe 3HaKoM «JKurteno 6okagHoro JleHuHrpaaay; repou
Cosetckoro Coro3a; repou Poccuiickoit denepanuu; MoJHbIE KaBajlepbl OpAcHA
CnaBpl;; wmHBaymael | w Il rpynnm 1npu OpeabsBICHUH JTOKYMEHTOB,
NOATBEPKAAIOINUX HMX [NPUHALICKHOCTD K  YKAa3aHHOW KaTeropuu JIUII,
00CITyKMBAIOTCSI BHE OCHOBHOM OYEpe/IH.

Cpoxk perucTpanuu 3anpoca 3asiBUTeJIs 0 PeA0CTABICHUHU
MYHHMUMIIAJIbHON YCIYyIH
2.19. Peructpanus 3asBJICHUS O NPENOCTABICHUM MYHULMIAIBHOM YCIIyTH
OCYILIECTBJIICTCS B JIEHb OOpAILlEHUs 3asIBUTEIIS.

TpeOoBaHus K MOMENIEHUSIM, B KOTOPBIX MPEA0CTABJISCTCS MyHHUIMIAJIbHAS
yeJIyra, K 3aj1y 0:KUJaHNsl, MeCTaM JIJIfl 3a10JTHEHUS 3aMPOCOB 0O
NpeaoCcTaBJIeHUU MYHUITUNIATbHOM YCJIYTrd, MHGOPMAIIMOHHBIM CTEHIAM C
o0pa3uamMm UX 3aN0JHEHHUS U NMepevyHeM JOKYMEHTOB, He00X0AUMbIX IS
NpeaocTaBJIeHus] MYHHIMIAJBHON yCIyru

2.20. Psgom ¢ BXoaoM B AaMHUHUCTpauio [[MMIISTHCKOTO TOpOACKOTO
nocenenus, MAY «M®ILly pa3merniaeTcsi BbIBECKa, CoAeprKaiias HHPOPMAIUIO O
MMOJJHOM HAaMMEHOBAaHUM AJIMUHHUCTpaUMH [[MMIISTHCKOTO TOpOJICKOTO MOCEJIEHUS,
MAY «M®Ily, pexnme ux padoTHI.

2.21. TlomenieHus, B KOTOPBIX MPEIOCTABISAECTCS MYHUIMNAIbHAS YCIyTa,
JIOJDKHBI  COOTBETCTBOBATh  CAHUTAPHO-TUTHEHUYECKUM, IPOTHUBOINOKAPHBIM
TpeOOBaHUSIM U TpPeOOBAHUSAM TEXHHUKH OC30IIaCHOCTH, a TakKXe 00ecreynBaTh
CBOOOJTHBIN TOCTYI K HUM MHBAJIUIOB U MHBIX MAJIOMOOUIILHBIX TPYII HACETICHUS.

2.22. Mecta TmpeaoCTaBICHHUs MYHHUIUINAIBHOW YyCIyrTd OOOPYIYIOTCS
CHUCTeMaMHU KOHAUITMOHUPOBAHUS (OXJIaXICHUS M HarpeBaHUs ) M BEHTHUIMPOBAHUS
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BO3/lyXa, CpEICTBAMHU TMOXKAPOTYLUICHUS M OMNOBEUIEHHWS O BO3HUKHOBEHUU
YPE3BBIYANHON CUTYALUH.

2.23. Jlna oOciy>KUBaHUS 3asBUTEICH C OTPaHUYCHHBIMH (HU3UYECKUMHU
BO3MO>KHOCTSIMH JIOJKHBI OBITH 00€CIIEUEHBI:

— o0opynoBaHue Ha mpuieraroumx K AnMuuuctpanuud HumisHCKOTO
ropoackoro mnoceneHuss u MAY «MO®L» Ttepputropusx MecT Mjisi MAPKOBKH
ABTOTPAHCIIOPTHBIX CPEICTB UHBAIN/IOB;

— ycioBusl st OeCTpensTCTBEHHOro JOCTyla MHBAJIMIIOB B TOMEILIEHUS
Anvmunuctpanun LumistHckoro ropoackoro mocenenuss 1 MAY «MO®Lly, B
KOTOPBIX MPENOCTABISIETCS MYHUUMIIAJIBbHAS yCIyra: HaJaU4Yue IaHIYCOB,
CHEUUAJbHBIX OTPaXJACHUM M TMepui, OOecreuuBaroluX OecHpensiTCTBEHHOE
NEPEABIKEHUE M PA3BOPOT MHBAIHUIHBIX KOJSCOK; BBIICJIICHHWE OKHA Ha
IPENIOCTaBICHUE YCIYr g OOCHYXMBAHMS 3asBUTENEN C OrpaHU4YEHHBIMU
(¢u3MYeCKUMU  BO3MOXKHOCTSIMM B~ CTOPOHE OT BXOAa C  Y4YETOM
Oecrpens TCTBEHHOT 0 OIbe3/1a U MOBOPOTA KOJISICOK;

— BO3MOYXHOCTb CaMOCTOSITEJIBHOIO WJIA C IIOMOIIBIO COTPYAHUKOB
Anmunuctpanuu I{umisiHckoro ropojackoro moceneHuss U MAY  «M®OILy,
IPEAOCTABIAIOIIMX MYHUIUIIAIBHYIO YCIYry, NEPEABHKECHUS HWHBAJIUIOB IO
TEPPUTOPUM, HA KOTOPOM pacCHoioKeHbl AnMuHHCTpamusa L{umirsHCKOrO
ropoackoro nocenenus ¥ MAY «M®ILly, Bxona B Anmunuctpanuio L{lumirssackoro
ropoackoro mnoceneHuss u MAY «MO®I]» u BbIXxOga W3 HUX, IIOCAJKUA B
TPAHCIIOPTHOE CPEJICTBO M BBICAAKH W3 HETO, B TOM YHUCJE C HCIOJb30BAHUEM
KpECJIa-KOJISICKU;

— HaJyIeallee pasMelleHre 00OpyJoBaHMsI M HOCUTeNed uHpopMaluy,
HEOOXOUMBIX JJisi oOecredeHHs] OecCHpensITCTBEHHOIO JOCTyNa WHBAJIUIOB K
IIOJIyYEHUI0  MYHHULMIAJIBHOM  yCIYIM C  Y4€TOM  OrpPaHUYEHUH  HX
KU3HEAEATEIbHOCTH;

— nyOnmpoBaHue HEOOXOAMMOW I MHBAIUAOB 3BYKOBOW M 3PUTEIBHOM
uHbOpMaIlMK, a TaKKe HAJMUCEH, 3HAKOB M WHOW TEKCTOBON M Tpaduveckon
uHGOpMaIlMU 3HAKaMH, BBIIIOJIHEHHBIMH pelbeQHO-TOUeHYHbIM HIpudToM bpaiins,
JIOTyCKa CYpAOIEePEBOUYHNKA U TH(IOCYPIOTIEPEBOTUNKA,

— BO3MOXHOCTh JOIyCKa B IMOMEIICHUS AIMUHUCTpauuu L{umMiasHCKOro
ropojickoro moceineHuss U MAY «M®DIl», B KOTOPBIX MOPEAOCTABIISIETCA
MyHUIIMNIATbHAS ~ yClyra, COOaku-MPOBOJHUKA TMPU HAIWYUU  JIOKYMEHTa,
MOATBEPKIAIOIIETO €€ CHelralbHOoe OOy4YeHHE BBIJAHHOTO B COOTBETCTBUM C
[TIpukazom MunucTepcTBa Tpyaa U coluaibHOM 3amuThl Poccuiickon denepanuu
oT 22.06.2015 Ne 386H;

— OKa3aHHE€ COTpyAHMKaMU AamMuHUCTpanuu LMMIIIHCKOTO TropoACKOro
nocesieHuss 1 MAY «M®Lly, npenocTaBiasolUMA MYHHUIMIAIBHYIO YCIIYTY,
NOMOIIM HMHBAIHUJAM B TMPEOJOJICHUN OapbepoB, MEIIAIOIIUX MOJYYEHUIO HWMHU
MYHULIMNIAIBHOM YCIYTM HapaBHE C APYTMMM JULAMH, B TOM YHUCJIE IOMOILH,
HEOOXOAMMOW MJIsi MOJyYeHHUs B JOCTYMHOW aiig HUX ¢dopme uHopmManuu o
npaBuiax MPEeAOCTaBICHUS MYHULHUINAIBHONM YyCIyrd, B TOM 4ucie 00
0opOpMJIEHUHM  HEOOXOAMMBIX JJIA  MOJYYEHUS  MYHULHUIAIBHONH  yCIyru
JOKYMEHTOB, O COBEpPLIEHUHM HMMHU JPYTUX HEOOXOJUMBIX JUIsl TOJy4YEHUs
MYHULMNAIBHON YCIIYTH IEUCTBHIA.
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2.24. Mecra oxujaHus B ouepeAu INpuéMa WIM BbIJAYM JOKYMEHTOB
OCHAILAIOTCS CTYJbsIMU. KOJIMYECTBO MECT 0XKHMAAHMS ONPEHEISIETCS UCXONs U3
(dbakTHYeCcKOW Harpy3ku M BO3MOXKHOCTEM JUIs MX pa3MEIleHHs B 37aHUU. MecTa
OKUJAHUS JOJDKHBI COOTBETCTBOBAaTh TPEOOBAHUSAM KOMQPOPTHOCTU YCIOBUH
npeObIBaHUS B HUX 3asIBUTEICH.

2.25. Mecra ISt 3alOJIHEHUS JOKYMEHTOB o0opyayroTCs
UHGOPMAIIMOHHBIMU CTEHAAMH, COJEPKAIMMH aKTyaJIbHYI0 U UCUEPIBIBAIOIIYIO
UHGOPMAIIMIO O MOPAIKE MPEIOCTABICHUS MYHUIIMIIAIBHON YCIYTH, OCHAILIAIOTCS
CTYJBbSIMU M CTOJIaMH, OOecrneunBaloTcs oOpaslaMu 3aroJIHEHUS JTOKYMEHTOB,
nucueid Oymaroil W KaHLENSAPCKUMHU NPHUHAJICKHOCTSIMH B KOJHYECTBE,
JOCTaTOYHOM 11 OPOPMIICHUSI TOKYMEHTOB 3asBUTEISIMU U 3aUHTEPECOBAHHBIMU
JULAMU.

2.26. NudopmaiimoHHbie CTEHIBI pa3MENaloTcs B YJO0OHOM ISl TpaXKaaH
Mecte. TekcThl MarepuanoB IeyaTaloTcs YAOOHBIM Il YT€HUS WpudTom, 0e3
UCIIpaBJIeHUI, Hauboyiee  BaxkHble MecTa  Bblaenstorca.  OdopmiieHue
UH()OPMAIMOHHBIX ~ CTEHJOB  JOJDKHO  COOTBETCTBOBaTh  ONTHUMAJIbHOMY
3pUTEITBLHOMY BOCIIPUATHIO 3TON MH(OPMAILIK 3aIBUTEIISIMH.

2.27. Tlomemenus s npuémMa 3asBUTENICH JTOJKHBI ObITh 00OPYIOBaHbI
MH(OPMAIMOHHBIMU Ta0JIMYKAaMU C YyKa3aHWEM HoMepa KaOuHeTa, (hamMuiiuu,
UMEHH,  OTYeCTBAa M  JOJDKHOCTHM  CIEHHMAINCTA,  OCYLIECTBIISIFOLIETO
IPENOCTABICHUE MYHUIIMIIAIBHON YCIIYTH.

2.28. PaGoune mecTa CIEUUAIMCTOB, OCYLIECTBISIIOIIMX MPEJOCTaBICHUE
MYHULIMIIAJIbHOW YCIIYTH, JOJDKHBI OBITH OOOpYy/IOBaHbl pabOYMMHU CTOJAMH U
CTYJbSIMH, CTYNbSIMH  JJI  TOCETUTENEW, TeneoHOM,  IEepPCOHAIbHBIM
KOMIIBIOTEPOM € BO3MOXKHOCTBIO JOCTyNna K HEOOXOJUMBIM HH(OPMALMOHHBIM
cUCTEMaM, KOIMPOBAIBHBIM aIllIapaToOM, IPUHTEPOM, HHON OPITEXHUKOW, a TAKKe
KAHLIEJIAPCKUMU MPUHAJIEKHOCTIAMH.

2.29. OmnpeneneHHbIE AaIMUHUCTPATUBHBIM pPErJaMEHTOM TpeOOBaHUS K
MecTaM MPEJOCTaBICHUS MYHULMIAIBHONW YCIYTM MPUMEHSIOTCA, €ClId B
COOTBETCTBUM C JEHUCTBYIOIIMM 3aKOoHOAATenbCTBOM Poccuiickon Penepanun K
MECTaM TNPEIOCTaBICHUSI MyHHUIUIIAILHON YCIYTd HE YCTaHOBJICHBI MHBIE, Oosee
BBICOKHE TpeOOBaHUSI.

IToka3aTe/i JOCTYITHOCTH M Ka4€CTBA MYHUIIUNAJIBbHBIX yCJIYT

2.30. Iloka3aTenssMM KadecTBa M JIOCTYIIHOCTH MYHUUMIAIBHOW YCIyrH
SBJISIFOTCSL:

— BO3MOXHOCTb IIOJy4Y€HUSl MYHULUINAIBHOM Yyciayru Ha Oaze MAY
«M®Ly;

— CHWKEHHE KOJIMYECTBA B3aMMOJECUCTBUM 3asABUTENSA C JOJKHOCTHBIMH
muuamu Aamunuctpauun LumiasiHckoro ropojackoro nocenenus, MAY «M®Ily
[P NOJYYEHUH MYHULMITIAJIBbHON YCIYTH;

— BO3MOXXHOCTb I10JIy4aTh MYHUIMIIAIBHYIO YCIYTy CBOEBPEMEHHO U B
COOTBETCTBHM CO CTAHAAPTOM MPEAOCTABIEHNS MYHUIIUITAIbHON YCIIYTH;

— COOJIOJEHUE CPOKOB IIPEIOCTABICHUS MYHHULIMIIAIBHOM YCIYIM H
YCJIOBUM OKUJAHUS IPUEMA;
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— HajJuyue IIOJIHOM, aKTyaJbHOM M JOCTOBEpPHOM HMHpoOpManuu o
IPEIOCTABIEHUU MYHULIMIIATIBHON YCIYTH;

— 000CHOBAaHHOCTH OTKA30B B MPEAOCTAaBICHUHN MYHHUIIUITAILHOU yCITyTH;

— OTCYTCTBUE OOOCHOBAaHHBIX 5kaJl00 CO CTOPOHBI 3aABUTENEH, CBSI3aHHBIX C
PEIOCTABIEHUEM MYHUIIMTIATBHON YCIYTH.

2.31. Iloka3aTenu JOCTYIHOCTH MYHHUIIMIAIBHON YCIIYTH JIJISl UHBAJIUOB:

— CONPOBOKJIECHUE MHBAJINOB, UMEIOIUX CTOMKUE pacCTPONCTBA (PYHKIIUU
3pEHUS] U CaMOCTOSTEIHHOTO TIEPEABIKEHHUS, W OKa3aHHWEe MM IIOMOIIU Ha
00BEKTaX;

— JIOIIyCK Ha OOBEKTHI Cyp0NepeBOAUNKA U TU(DIOCYPAOIEPEBOTUHKA;

— JIOMYyCK Ha OOBEKTHl COOAKH-MPOBOJHUKA MPH HAIWYUHU JOKYMEHTA,
MOJITBEPXKAIOIIETO €€ CIEeHalIbHOe OOydeHHE, BBIIAHHOTO B COOTBETCTBUU C
[Tpukazom MunucrepcTBa Tpyaa v conraibHOM 3amuThl Poccuiickoit denepanun
otT 22.06.2015 Ne 386H;

— OKa3aHHM€ COTPYAHHUKaMH, TPEAOCTaBISIIOIIMMHM  YCIYyT'H,  HHOM
HEOOXOUMOW HWHBaJIMJaM IOMOIIM B MPEOJOJIEHUH OapbepoB, MEIIAIOLINX
MOJIyYEHUIO YCIYT U UCIOIb30BAaHUIO OOBEKTOB HapaBHE C IPYTUMHU JIUL[AMHU.

TpedoBanus co0I0eHUSA KOHPUICHIIHATbHOCTH

2.32. Apmunuctpaunn [umisitHCKOro ropojckoro mocenenus, MAY
«M®II» 06s13aHbI 00€CTICUNTD 3aIIUTY CBEICHUI, MOCTYMNAIONIUX OT 3asBUTENCH, B
TOM YHCIe TMyTeM oOecrneueHus KOHPHUACHIMAIbHOCTH WHGOpMAIMM Ha BCEX
JTamax B3aUMOJEHCTBUS C 3asBuTeneM. CBelneHus o Qakre oOpaiieHus 3a
MOJYYEHUEM MYHUILIMIIAIIBHON YCIIYTH, COJICPKAHUU TPEJICTABICHHBIX JTaHHBIX U
MOJIYYCHHOTO  OTBETA  MOTYT OBITh  MPEIOCTABICHBI  3asABUTEIIO,  €r0
MPEACTABUTENIO JIMOO MPABONPEEMHUKY TMPU MNPEABSIBICHUU JOKYMEHTOB,
MOATBEPKAAOIINX TOJTHOMOYMS.

HNuble TpedGOBaHUs, B TOM YHC/I€ YYUTHIBAKOLINE 0COOEHHOCTH
NMPeA0CTABJICHUS MYHHMIMIIAJIbHON YCJIYITH B MHOTO(pYHKIMOHAJIBbHBIX
LHEHTPAaX U 0COOEHHOCTH MPEeI0CTABJICHUS MYHHMIMIIAJIbHOMN YCJIYTH B

3JIEKTPOHHOU (popme

2.33. IlpenocraBneHre MyHULUNAIBHONM yciayru B MAY  «M®OI»
OCYLIECTBJISIETCS B COOTBETCTBUM C  COIVIAlIEHWEM  (JIOTOBOPOM) O
B3aUMOJICHCTBUHU, 3aKJIIOYEHHBIM MexXay MAY «MOL» u AaMuHUCTpanuen
[{uMISTHCKOTO TOPOJCKOTO TMOCENEHUs, C MOMEHTa BCTYIUIGHHS B CHUIY
COOTBETCTBYIOIIETO COTJIAIICHUS O B3AUMO/ICHCTBUH.

2.34. MAY «M®ILl» yyactByer B MPEJOCTABICHUH MYHULMIIAIBHON
YCIIYTH B YaCTH KOHCYJIbTUPOBAHUS 3asBUTEIIEH MO BOIMPOCY €€ MPEIOCTABICHUS;
npuémMa 3asBIICHUS W JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX I TPEIOCTaBICHUS
MYHUITUTIATBHOM yCIIyTH; (OPMUPOBAHUS W HAIMpPaBICHUS MEXBEIOMCTBEHHBIX
3alMpocoB B OpraHbl (OpraHuM3aluu), Y4YacTBYIOIIME B  MPEAOCTaBICHUU
MYHUILIMIATBHON YCIIYTH; BBIJIaUud pe3yJibTaTa MPEeAOCTaBICHUS MYHHITUTIATILHON
YCIIYTH 3asIBUTEITIO.

18


consultantplus://offline/ref=C299A7006D2868BB1E9E84DEE9FA0BC37C8CC1AF707953CF9C2CCE1B28d2V6F

2.35. OcobeHHOCTH  TPENOCTaBICHUS  MYHHUIMOAIBHOM  YCIyrd B
2JeKTpoHHOM  Qopme  ykazanel B myHktax 3.12.-3.14. HacrosIiero
aJIMUHUCTPATUBHOTO PErJIAMEHTA.

3. Cocras, 10C1€10BATEJIbHOCTh U CPOKH BbINOJHEHHUS aIMHUHUCTPATHBHBIX
npoueayp (aeucreuii), Tped00BaHus K NOPSIAKY MX BbINOJHEHUS, B TOM YHCJIe
0CO0CHHOCTH BBINOJHEHNSI A/IMUHUCTPATUBHBIX NPoLeayp (AeidcTBHii) B
3JIEKTPOHHOM Gopme, a TaK:Ke 0COOEHHOCTH BbINOJIHEHUS
aIMUHUCTPATHBHBIX NPOLEAYP B MHOIO(PYHKIMOHAJIBHBIX IEHTPAX

HNcyepnbiBaoinii nepevyeHb aIMUHUCTPATUBHBIX MPOLEAYP
(neicTBHIl)

3.1. TlpenocTaBieHrue MYHUIIMIIATBLHOM  YCIYTH  BKJIIOYaeT B ce0s
CIHEAYIOIIUN NCUEPIBIBAIOIINI TIEpeUeHb aIMUHUCTPATUBHBIX MPOLIETYP:

3.1.1. Ilpu obpamenuu B MAY «MO®LI»:

— npuéM u peructpanus 3aasieHus B MAY «M®Ly;

— mnampaBieane MAY «M®Il» MexXBEeIOMCTBEHHBIX 3alpoOCOB  JJIs
MOJIYYeHHUS] JTOKYMEHTOB W (Win) cBeleHud (MHGOpMammm), HEOOXOAUMBIX IS
MPEAOCTaBICHUS MYHHUITUIIAIbHON YCIIYTH;

— mnepemadya 3asBieHus u3 MAY  «MOL» B AJIMUHUCTpAIUIO
[{MMIISIHCKOTO TOPOACKOTO MOCEJICHUS.

3.1.2. [Ipu oOpamenun B AJMUHHCTparuioo [[UMISHCKOTO TOPOACKOIO
ITOCCJICHUS:

— OpuéM M peructpauus 3asBieHUs B AamuHuctpanuu [umistHckoro
TOPOJICKOTO MOCEJIEHUS;

— paccMoTpeHue 3asBiaeHus [7naBoi AnvuHucTpanuu LumistHCKOrO
TOPOJICKOTO MOCEJIEHUS;

— Tepenada 3asBJICHUS CHenuaInucTtaM AaMuHUcCTpauuu [umisiHCKOro
TOPOJICKOTO MOCEIEHUS, IPEAOCTABIISIIOIINM MYHUITUTTAIBHYIO YCIYTY;

— PpAacCMOTPEHHUE 3asBICHUS W MPWIOKEHHBIX K HEMY JIOKYMEHTOB O
nepeaade B MyHHUITMTAIbHYI0 COOCTBEHHOCTh paHee MPUBATH3UPOBAHHOTO KHUIJIOTO
MOMEIICHHUSI, CHeUHaIUCTaMu  AJMUHUCTpanu [[UMIITHCKOTO  TOpOJCKOrO
MOCEJIEHUS, IPEJOCTABISIOIIMMUA MYHUIIMTIATbHYIO YCIYTY;

— HalpaBJICHUE  AJMHUHUCTpalUen [umisHCKOTO TOPOJICKOTO
MOCEJICHUS MEXBEJIOMCTBEHHBIX 3alpPOCOB JJIsl MOJIYYECHHS JOKYMEHTOB M (WJIM)
cBelleHnil (MH(popMaim), HEOOXOIUMBIX JJIsl MPEIOCTABICHUS MYHHIUTIATLHON
YCIYTH;

= npuHATHe AaMUHHCTparued LUMISTHCKOro ropoACKOro MOCENEHUs
pellIeHus Mo pe3ysibTaTaM PaCCMOTPEHUS 3asBJICHUS;

- HanpaBiieHue  AamuHuctpauued — LIMMISHCKOrO  ropoJckoro
MOCEJICHUS Pe3yJIbTaTa MPEeA0CTABICHUS MyHUIIUIIAIBHON YCIYTH.

OcHOBaHMEM JJIs1 HA4YaJIa MPEIOCTABICHNUS] MyHUIIMIAIBHOW YCIYTH CITYKUT
MOCTYIMBILIECE 3asBJICHUE O PACTOPKEHUH JOrOBOPa ApPEHAbl MYHUIUMNAIBLHOIO
MMYIIECTBA (32 UCKJIIFOYEHUEM 3€MEIIbHBIX YUYACTKOB).

biok-cxema  mocinegoBaTENbHOCTH — ACMCTBHM  INPU  NPEIOCTABICHUHN
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MYHUIIMNIATBHOM YCIYrM TMpUBEIEHA B MNpUIIOKeHHMH Ne 2 K HaCTOSIIEMY
AJMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY.

Onucanue aJIMMHUCTPATUBHBIX NPOUEAYP

3.2. Ilpuém u perucrpanus 3asapjenuss B MAY «M®@II».

3.2.1. OcHoBaHHEM IJIsI Hayana aJgMUHHCTPATUBHOM INPOLEIYPHI SBISETCA
oOparienue 3asButens (mpeactaButens 3asButens) B MAY « MOy ¢ 3asBnenneM
U JOKYMEHTaMH,  MPEIyCMOTPEHHbIMH  IMyHKTOM 2.9  HacTosero
aIMUHHUCTPATUBHOTO PEIJIAMEHTA.

3.2.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBINIOJIHEHUE AJMUHUCTPATUBHON MPOLIEAYPHI
saisiercs criennanuct MAY «MO®L», ocylmecTBIsSOMMUNA NpUEM 3asBICHUS H
JIOKyMEHTOB.

3.2.3. Cneunaniuct MAY «M®L]», oCcylIeCTBISIOMNUN TPUEM 3agBICHUS U
JIOKyMEHTOB:

— YCTaHABIMBAET JIMYHOCTb 3asBUTENS (MPEICTABUTENS 3asgBUTEINS),
MPOBEPSIET MOTHOMOYMSI OOpATUBLIETOCA JTUA;

— TMpOBEpsIET COOTBETCTBUE 3asBJICHUS YCTAHOBJIEHHOM Qopme H
MPaBWJIBHOCTH €T0 3a0JHEHHS;

— MPOBEpSET HAJUYHME MOJIHOTO IMAKEeTa JOKYMEHTOB, MPEIyCMOTPEHHOIO
IYHKTOM 2.9 HaCTOSIIETO aIMUHUCTPATUBHOTO PETIAMEHTA;

— TMpOBEpSET OTCYTCTBUE B 3asBJICHUUM M NPWIATa€MbIX K 3asIBJICHHIO
JIOKYMEHTaX MOAYMCTOK, MPUIHCOK, 3aYEPKHYTHIX CJIOB M UHBIX HEOTOBOPEHHBIX
UCIIpaBJICHUI, HE TMO3BOJISIIOUIMX OJHO3HAYHO MCTOJKOBAaTh HX COJEPKAHUE;
OTCYTCTBUE JIOKYMEHTOB, HCIOJHEHHBIX KapaHIalloM, a TAaKXKE€ JTOKYMEHTOB C
CEPhE3HBIMU TOBPEKACHUSMH, HE MO3BOJSIONIMMU OJHO3HAYHO MCTOJIKOBATH HMX
COJIEpKaHuE;

— MPOBEPSET COOTBETCTBUE MPEICTABIEHHBIX TOKYMEHTOB YCTAHOBJIEHHBIM
TpeOOBAHUSM;

— B Ciyyae MpeACTaBICHUS 3asBUTEIEM (IIPEICTaBUTENIEM 3asBUTEIIA)
HE3aBEPEHHBIX HaJIeKaIUM 00pa3oM (HOTapHaJIbHO) KON JTOKYMEHTOB CBEPSET
OpUTHHAJIBI JIOKYMEHTOB C TMPEACTABICHHBIMH KOMHSMHU, JACJIACT OTMETKY Ha
KOIUSX TMPEJCTABICHHBIX JIOKYMEHTOB 00 WX COOTBETCTBUHU MOJIMHHUKAM
JIOKYMEHTOB C YyKa3aHUEM JaThbl, (pamMuwiny, WHUIMAJIOB JIMIA, CHEJABIIEro
HAJMUCh, U BO3BPAIAET OPUTHHAIIBI JOKYMEHTOB 3asBUTENIO (MPEICTABUTEIIO
3asiBUTENs) (32 MCKIIOYEHHWEM  JIOKYMEHTOB, KOTOpbIE€  JOJKHBI ~ OBITh
MIPE/ICTABJICHBI B OPUTHHAJIE);

— TIPU OTCYTCTBUHU BCEX HEOOXOJMMBIX JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B ITYHKTE
2.9 HacTosIIEero aJMHHHCTPATUBHOIO  PErJIAMEHTa, KOTOpPbIE  3asBUTEIIb
(mpeAcCTaBUTENb 3asBUTENSA) JIOJDKEH MPEACTaBUTh CAMOCTOSTENBHO, JIMOO B
Cllydya€  HECOOTBETCTBUS  MPEACTABICHHBIX JOKYMEHTOB  YCTAHOBJIEHHBIM
TpeOOBaHUSAM, YBEIOMIISICT 3asBUTENS (NMPEACTABUTENS 3asBUTENS) O HATUYUU
NPENsTCTBUMA I TPEAOCTABICHUS MYHUIUINAIBHOM YCIYTH, OOBICHSIET emy
COZIEp’KaHHWE BBISBICHHBIX HEIOCTATKOB B IMPEICTABICHHBIX JOKYMEHTaX,
pPa3bACHSIET HEOOXOJUMOCTh MPUHSTHS MEp MO MX YCTPAHEHWIO M BO3BpallacT
3asiBJICHUE U IOKYMEHTHI 3asBUTEIIO (ITPEACTABUTEINIO 3asIBUTEIIA);
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— B Cllydyae Hajuiekaiero o(opmiIeHUs 3asBIE€HHUS M COOTBETCTBHS
IPUJIAraeMbIX K HEMY JOKYMEHTOB YCTAHOBJICHHBIM TPEOOBAaHUSIM, PETUCTPUPYET
3asIBJIICHUE;

— BBIJACT 3aBUTENIO (MPEACTABUTENIO 3aABUTEINSI) PACHIUCKY B IMOJYyYEHUN
3as1BJIEHUS U JJOKYMEHTOB C YKa3aHUEM MX MEPEYHS U 1aThl OJYyYEHHUS.

3.2.4. MakcuManbHBI CpPOK TpUEMA 3adBJICHUS U TMPUIIAraeMbIX K HEMY
JOKYMEHTOB — 15 MHHYT ¢ MOMeHTa oOpauieHusi 3asBuTeNs (IpeacTaBUTEIs
3asIBUTEIIA).

MakcumanbHbli CPOK PETHCTpAlMU 3asBJICHUS W MPUJIATaeMbIX K HEMY
JTOKYMEHTOB — 1 pa®ouuii AeHb CO AHS MOCTYIUICHUS 3asBJICHUS U MPUIaraeMbix K
HeMY JOKYMEHTOB B MAY «M®LI».

3.2.5. KpurepusiMu NpUHITHA PELIEHUS ABJISIOTCS:

— HaJIA4MWeE 3a5BJICHUS U ITOJHOTO NMAKETa JOKYMEHTOB, IPEIyCMOTPEHHOTO
IYHKTOM 2.9. HaCTOSILEro aJMUHUCTPATUBHOIO PETIaMEHTa, KOTOPBIM 3asBUTEIb
(mpeacTaBUTENb 3asBUTENS ) 00s3aH MPEACTaBUTh CAMOCTOSTENBHO;

— COOTBETCTBHE  MPEJCTABIEHHBIX  JIOKYMEHTOB  YCTaHOBJICHHBIM
TpeOOBAHUSIM.

3.2.6. Pe3ynbTaToOM aqMUHHCTPATUBHOM NPOLEAYPHI SBISAETCA INPUEM H
perucrpanys 3asBJICHUS C IPUIAraeMbIMU K HeEMy JOKyMeHTamu B MAY «M®L»
a1u00 0TKa3 B MpUEME 3asiBJICHUS.

3.2.7. CnocoboM (uKcanuu pe3yibTaTa BBIIOJHEHUS aJMUHUCTPATUBHOM
MpoLEenypbl B Cilyyae MpUEMA 3asiBJICHUS SIBJISETCS PErHCTpalus 3asiBICHUS B
MAY «M®L» u Bb1aya pacnucku 00 ero MpUHITHH 3asBUTENIO (TIPEACTaBUTEIIO
3asBUTETIS).

3.3. HanpaBienue MAY «M®Il» Me:XBeIOMCTBEHHBIX 3aNPOCOB sl
MOJIy4YeHHsI JOKYMEHTOB U (M) cBeieHnid (MHpopManuu), He0OX0AMMbIX JIJIs
NMPeA0CTABJEHUSI MYHUIMIIAJIBLHOU YCJIYTH.

3.3.1. OcHoBaHMeM [iJI1 Hayajga OCYIIECTBJICHUS aIMUHUCTPATUBHOU
MPOIEAYPHI SIBISETCA HEMPEACTABICHHUE 3asBUTENIEM (IIPEACTABUTEIIEM 3asIBUTEIIS)
JOKYMEHTOB W (WiM) CBeACHHWM (MH(pOpManuM), yKa3aHHBIX B myHKTe 2.10
HACTOSIIIETO  QJIMHUHUCTPATUBHOTO  pErjiaMeHTa W HEOOXOAMMBIX IS
NPEAOCTaBICHUS MYHUITUIIAIbHON YCITYTH.

3.3.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBINOJHEHUE AaJMUHUCTPATUBHOM MPOLETYpPbI
spisieTcst cneruaniuct MAY «M®Ily, ynomHomoueHHbIE Ha (HOPMUPOBAHHE H
HanpaBJICHUE MEKBEJOMCTBEHHBIX 3aIIPOCOB.

3.3.3. Coenpaimuct MAY  «M®Il» ocymecTtBiasieT TMOATOTOBKY U
HaMpaBJICHUE MEKBEIOMCTBEHHBIX 3aIIPOCOB:

- VYmpaBnenune ®PenepanbHON CIYyXObl TOCYAApCTBEHHOW PETUCTPALINH,
Kamactpa W kaprorpaguu 1o PocrtoBckoit o6Omactu (LumisHckuit  oTaen
VYnpasnenus: Pocpeectpa mo PocToBckoi 00jacT) 0 NMPEAOCTABICHUN CBEJICHUM
n3 EauHOro rocynapCcTBEHHOTO peecTpa IMpaB Ha HEJABMKMUMOE HMYIIECTBO U
CHCJIOK C HHM, O 3aperuCTPUPOBAHHBIX MpaBaX Ha OOBEKT HEIBHUKUMOIO
UMYUIECTBA;

- Yopasneane DeaepanbHoil HaoroBoil ciy0wsl Poccuiickoit deneparuun
nmo PocTtoBckoil o0macTH O IIpeAOCTaBICHUM cBeaeHUHM w3 EmxuHoro
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rOCyJapCTBEHHOTO  peecTpa  OPUAUYECKMX JIMI W HWHAUBUIYaJIbHBIX
MpEANTPUHUMATETICH.

3.3.4. MexBeJOMCTBEHHBIM 3ampoc (GopMuUpyeTcs B COOTBETCTBHHM C
TpeboBaHUsIMU cTaThl 7.2 DeaepanbHOro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-d3 «O6
OpraHU3allly MPEIOCTABICHUS TOCYJAPCTBEHHBIX U MYHUIIMTATBHBIX YCIYT».

3.3.5. HanpaBienue MeEXBEIOMCTBEHHBIX 3alpOCOB OCYIIECTBISETCS IO
KaHajaM CUCTEMbI MEXBEJIOMCTBEHHOIO 3JIEKTPOHHOI'O B3aUMOJIEUCTBUSA (Hanee —
CMDBB). IIpu OTCYTCTBUM TEXHUYECKOW BO3MOXHOCTH HcHojib3oBanus CMOB
HalpaBJICHUE  MEXBEJIOMCTBEHHBIX  3allPOCOB  OCYIIECTBISETCS  MOYTOBBIM
OTHPABJIECHUEM WIIH KyPbEPOM.

3.3.6. Ilpu HampaBiI€HUHU MEKBEIOMCTBEHHOT'O 3aIlpoca C MCIOJb30BAHUEM
CMDB wMexBeJOMCTBEHHBIN 3ampoc (QopMupyeTcss B DIIEKTPOHHOM BHJEC U
MOAMUCHIBAETCS SJIEKTPOHHOU MOAIMUCHIO YIIOJIHOMOYEHHOTO JOJKHOCTHOIO JIMIIA
MAY «M®IL]».

3.3.7. llpu HampaBJ€HUH MEKBEIOMCTBEHHOTO  3ampoca  IMOYTOBBIM
OTIpPaBJIECHUEM WU KypbepOM MEKBEJIOMCTBEHHBIN 3anpoc ohopMisieTcsl B BUJIE
JOKyMEHTa Ha OyMaXHOM HOCHUTEJE M MOJAMUCHIBAETCA YIMOJTHOMOUYECHHBIM
JTOJDKHOCTHBIM JTULIOM MAY «MO®Iy.

3.3.8. Kpurepuem nOpuHATHS pEUIEHUS  SBISECTCS  HENPEICTABICHUE
3asBUTENEM (TIpElICTaBUTENIEM 3asiBUTENSI) JOKYMEHTOB U (WJIM) CBEIEHUMN
(uH(pOpManMK), yKa3aHHbIX B MyHKTe 2.11 HacTosAmero aaMUHUCTPATHBHOTO
peryiaMeHTa U HeOOXOAUMBIX JJIS MPEAOCTABICHUS MYHULIUITAILHON YCIYTH.

3.3.9. MakcumanbHbIi CPOK dbopmupoBaHUs u HaIIPABJICHUS
MEXBEJJOMCTBEHHBIX 3allPOCOB COCTaBiiAeT 1 pabouuit JeHb CO JHS PErucTpalvu
3asiBiieHusI B MAY «M®Iy.

3.3.10. MakcuMalibHBIil CPOK MJIsI MOJTOTOBKM M HAIpaBJICHUS OTBETOB Ha
MEXBEIOMCTBEHHBIE 3aPOChl COCTABJISAET 5 pabounx THEH CO IHS MOCTYIICHUS
ME>KBEJIOMCTBEHHBIX 3alPOCOB, €CJIM UHbIC CPOKU HAIPaBIICHUSI OTBETA HA 3alPOC
HE YCTaHOBJICHBI JEHCTBYIOIINM 3aKOHOAATEIILCTBOM.

3.3.11. Pe3ynpratroM HacTosmew aIMUHUCTPATUBHOU IMPOLEAYPHI SABIAECTCS
MIOJTYYCHHE 3aIpaIlnBaeMbIX JOKYMEHTOB U (WH) cBeleHU (MHpOpMaImm) JTu00
OTKa3 B UX MPEJIOCTABJICHUMU.

3.3.12. CnocoboM ¢ukcanuu pe3yiapTaTa aIMUHUCTPATUBHON MPOLIETYpPbI
ABJISIETCS PETUCTPALMs OTBETOB HA MEXBEIOMCTBEHHBIE 3apockl B MAY «M®Iy.

3.4. llepenaua 3asiBjennssi u3 MAY «M®PI» B AJMHUHHMCTPAIMIO
L{uMJIIHCKOT0 TOPOICKOIO0 MOCeJeHUS

3.4.1. OcHOoBaHMEM Ui Hayaja aAMUHUCTPATUBHOW NPOLEAYPHI SBIISIETCA
nonyuenne MAY «MO®ILl» B mopsjake MeXBEIOMCTBEHHOTO MHGOPMAIIMOHHOTO
B3aMMOJICUCTBUS JIOKYMEHTOB W (WiH) cBeleHUN (MHGOpMAIWK), yKa3aHHBIX B
nyHKTe 2.12 HACTOSIIEero aJMUHUCTPATHBHOTO PErIaMEHTa U HEOOXOIUMBIX IS
MPEAOCTaBICHUS MYHUITUIIAIbHON YCIIYTH.

3.4.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBINIOJIHEHUE AJIMUHUCTPATUBHON MPOLIEAYPHI
apisierca  crnennanuct  MAY  «M®Ll», ynolHOMOYEHHBIA Ha Tmepegady
JOKYMEHTOB B AIMUHUCTpaIuio [[IUMIISIHCKOTO TOPOACKOT0 MOCEJICHHUS.
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3.4.3. Cneupasiuct MAY  «MO®L» dopmupyer mnakeT JTOKYMEHTOB
(3asiBJIeHHE C MPHUIOKEHHBIMU K HEMY JOKYMEHTaMHU U JOKYMEHTBHI (CBEIEHUs),
MIOJTyYEHHBIE B paMKax MEKBEJOMCTBEHHOTO MH()OPMAITMOHHOTO
B3aMMOJICUCTBUS) U NIEpelaeT ero B AIMUHUCTpaALUIO [[UMISTHCKOrO ropoACcCKOro
MOCEJICHUS B COOTBETCTBUH C 3aKJIIOUYCHHBIM COIJIAIIEHUEM (JIOTOBOPOM) O
B3aUMOJICHCTBUU U MOPSIAKOM J1€JI0NPon3B0IcTBA B MAY «MODILI».

3.4.4. KputepueM npuHATHS pellleHus siBisgeTcs noiydyeHue MAY «M®Ily
B TIOPAJIKE  MEXKBEIOMCTBEHHOTO  WH(DOPMAIMOHHOTO  B3aWMOJCHCTBUS
JOKyMEHTOB W (W) cBeneHuid (MHPOpMAIUK), YKA3aHHBIX B MyHKTEe 2.12
HACTOSIIIIETO  QJIMHUHUCTPATUBHOTO  pEriiaMeHTa Y HEOOXOAMMBIX IS
NPEAOCTaBICHUS MYHUIIUIIAIbHON YCIIYTH.

3.4.5. MakcuManbHBIN CPOK BHITIOJTHEHUS aIMUHUCTPATUBHON MPOLIEAYPHI —
1 pabounii paeHb co gHA noiaydeHus MAY «M®Ll» oTBeroB Ha
ME>KBEJIOMCTBEHHBIE 3aITPOCHI.

3.4.6. Pe3ynbTaToM aqMHUHUCTPATUBHOW MPOLEIYPHI SBISETCS Nepenada u3
MAY «M®L» B AavmuHucTpanuio [{UMISHCKOrO TOPOJICKOTO MOCEIEHUS
3asIBJICHUS C TIPUJIaraéMbIMU K HEMY JIOKYMEHTAMH U IOKYMEHTaMHU (CBEJECHUSIMHU ),
MOJTy4YE€HHBIMU B paMKax ME>KBEJIOMCTBEHHOTO HH(POPMAITMOHHOTO
B3aMOJIENCTBHS.

3.4.7. Cnoco6 ¢ukcanuu pe3yiabTaTa aIMUHUCTPATUBHON MPOLETYpPHI —
OTMETKA O Mepeaaye JOKYMEHTOB B AIMUHHUCTpAUi0 [{UMIIIHCKOTO TOpPOACKOIO
MOCEJICHUA.

3.5. llpuém wm perucrpanus 3asiBJeHUsT B AJMHHHUCTPALMH
HUMISHCKOT0 rOPOACKOrO MOCeJTeHHUs.

3.5.1. OcHoBaHueM aJisl Hayana agMUHHUCTPATHBHON MPOUEAYPHI SABISETCA
NoCTyIuieHue B  AaMuHUCTpauuto [{UMIIIHCKOrO TOpPOJCKOTO  MOCENEHUS
3asIBJICHUS ¥ IPUJIAraeMbIX K HEMY JIOKYMEHTOB:

— JIMYHO OT 3asiBUTENIS (MIPECTABUTENS 3asIBUTEIISA);

— TOCPEACTBOM MOYTOBOT'O OTIPABJICHUS;

- B dbopMe  DIEKTPOHHOTO  JOKyMEHTa  C  HCIIOJIh30BAaHUEM
MH(POPMAITMOHHO-TEJICKOMMYHHUKAIIMOHHBIX CETEe OOIIEro MOJIb30BaHUS, B TOM
gucie ¢GeaepalbHOW TOCYIapCTBEHHONW WH(POPMAIMOHHOW cucTeMbl «EnuHbIN
MOPTaJl TOCYJAPCTBEHHBIX U MYHHUITUIAIBHBIX YCIYT ((QYHKIIAN)», pETHOHATHHON
rocygapcTBeHHOM WHGOpMaNMOHHON cucteMbl «llopTram TocymapCcTBEHHBIX U
MYHUITMTIATBHBIX ~ yciuyr  PocroBckoit  obnactu» B MH(POPMAIMOHHO-
TEJICKOMMYHUKAIMOHHOM cetn « THTEpHET).

— n3 MAY «M®IL».

3.5.2. OTBETCTBEHHBIM 3a MPUEM 3asBICHHUS W NPWIATaEMbIX K HEMY
JOKYMEHTOB B CIIy4ae MOCTYIUICHHS 3asBJICHUSI HEMOCPEACTBEHHO OT 3asBUTEIIA
(npencraBuTeNs 3asBUTENS) SBISETCS CEKTOP HMYIIECTBEHHBIX OTHOILIEHUN U
paboThI ¢ 3eMieil AaMuHUCTpanuu LIMMIITHCKOTO TOPOICKOTrOo MOCENeHUs (J1anee —
Cexrop).

3.5.3. Cneunanuct CekTopa, OCYIIECTBISIIOIIAN TPUEM 3asABJICHUS W
JIOKYMEHTOB:

23



— YCTaHaBIMBAET JIMYHOCTh 3asBUTENS (IPEICTAaBUTENS 3asgBUTENS),
IIPOBEPSIET MOJTHOMOYNS 00pPaTUBIIETOCS JIULIA;

— TMpOBEpsieT COOTBETCTBUE 3asBJICHUS YCTAHOBJICHHOM Qopme
PaBUIBHOCTH €T0 3aII0JIHEHHUS;

— MpPOBEpSET HaJUYHME MOJIHOTIO IMAaKeTa JOKYMEHTOB, MPEIyCMOTPEHHOIO
nyHKTOM 2.11 HacTosAmero agAMMHUCTPATUBHOTO PETIaMEHTA;

— TIIpOBEpSET OTCYTCTBHE B 3asBICHUM M IPWIATa€MbIX K 3asBJICHHUIO
JOKyMEHTaX MOJYUCTOK, MPUIHUCOK, 3aYEPKHYTHIX CJIOB U MHBIX HEOTOBOPEHHBIX
UCIIpaBJICHUI, HE TMO3BOJISIOUIMX OJHO3HAYHO MCTOJIKOBATh HX COJEPKAHUE;
OTCYTCTBHUE JOKYMEHTOB, HCIOJIHEHHBIX KapaHJalloOM, a TakKe JOKYMEHTOB C
CEPBbE3HBIMU MOBPEXKICHUSAMH, HE MO3BOJSIOIMMHA OAHO3HAYHO MCTOJIKOBATh MX
COJIepKaHUE;

— IPOBEPSET COOTBETCTBUE MPEICTABIEHHBIX JOKYMEHTOB YCTAHOBIEHHBIM
TpeOOBAHUSIM;

— B Ciyyae MpeACTaBICHUS 3asBUTEIEM (IIPEICTaBUTENIEM 3asBUTEIIS)
HE3aBEPEHHBIX HaJIeKaUM 00pa3oM (HOTapHaJIbHO) KOMUN JTOKYMEHTOB CBEPSET
OpUTHHAJBI JIOKYMEHTOB C INPEICTABICHHBIMU KOMMSIMH, JEIaeT OTMETKY Ha
KOIUAX TMPEJCTABICHHBIX JIOKYMEHTOB 00 HX COOTBETCTBUHU MOJIMHHUKAM
JOKYMEHTOB C YyKa3aHUEM JaThl, (aMWIM{, WHULMAJIOB JIMIA, CHEJIaBIIETO
HAJUCh, U BO3BPALACT OPUTHHAIBI JOKYMEHTOB 3asBUTEIIO (IIPEICTABUTEIIO
3asBUTENsA) (32  HCKIIOYEHUEM  JOKYMEHTOB, KOTOpbIE JOJDKHBI  OBIThH
IPEJICTaBJICHbI B OPUTHUHAJIE);

— IpU OTCYTCTBHM BCEX HEOOXOAMMBIX JOKYMEHTOB, YKA3aHHBIX B IIyHKTE
2.11. Hacrosmero aIMHUHUCTPATUBHOIO pETJIAMEHTA, KOTOPBIE 3asIBUTEIIb
(mpencTaBUTENb 3aABUTENA) JOJDKEH MPEACTaBUTh CAaMOCTOSATENIBHO, JHOO0 B
cllydya€  HECOOTBETCTBUSl  MPEACTABICHHBIX JOKYMEHTOB  YCTaHOBJIEHHBIM
TpeOOBAaHMAM, YBEIOMIISIET 3asBHUTEN (IPEICTaBUTENA 3asBUTENS) O HaIMYUU
NPEensSTCTBUNA I TMPEAOCTABICHUS MYHUIUNAIBHOM YCIYI'H, OOBICHSIET €My
COJIEpKAHUE BBIABICHHBIX HEJOCTATKOB B IPEICTABICHHBIX JOKYMEHTaX,
pa3bsACHSAET HEOOXOAMMOCTh NPUHATHUS MEpP MO UX YCTPAHEHUIO M BO3BpAIIAET
3asIBJICHUE U IOKYMEHTBI 3aIBUTEIIO (IPEACTABUTEIIO 3asIBUTENS);

— B Clly4ae Haajexamero o(opmieHHs 3asBICHHS H COOTBETCTBUA,
INPWIAra€MbIX K HEMY JOKYMEHTOB YCTAaHOBJIEHHBbIM TPEOOBaHHUSM IMPUHUMAET
3as51BJICHHUE;

— BBIJIACT 3aABUTENIO (IIPEACTABUTENIO 3aBUTEIIS1) PACIIUCKY B MOJTYYEHUU
3asIBJICHUS U JIOKYMEHTOB C YKa3aHHEM MX NIEPEUHS U JaThl MOTYUYECHUS;

— IIepelacT 3asBJICHUE U NIPUJIAracMble K HEMY JTOKYMEHTBI CEKPETapo s
PEruCTpaLyH.

3.5.4. MakcumainbHbId CPOK BBIMOJHEHUS aIMUHUCTPATUBHOM MPOLIEAYPHI -
15 MuHYT ¢ MOMeHTa oOpaieHus 3asBUTENd (MPEACTABUTENS 3asBUTENS) B
CekTop.

3.5.5. Kputepuem npUHITHS pELICHUS SABISIETCS:

— HaJIAYUE 3asBICHUS W JOKYMEHTOB, YKAa3aHHbIX B NyHKTEe 2.9
HACTOSIIIEr0 aIMUHUCTPATUBHOIO PErJIAMEHTA;
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— OTCYTCTBUE OCHOBAHUU JJI1 OTKa3a B MPUEME IOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B
nyHKTe 2.13. HACTOAIIEro aIMUHUCTPATUBHOTO PErIaMEHTa

3.5.6. Pe3ynbTaroM aJIMUHUCTPATUBHOM MPOLEAYPHl SBIAETCA NPUEM
3asBJCHUSl C NpPWIAraéMbIMH K HEMy JOKyMEHTamMu JHOO OTKa3 B Mpuéme
3asiBJICHUS U IPUJIAraeMbIX K HEMY JIOKYMEHTOB.

3.5.7. OTBETCTBEHHBIM 32 HNPUEM M  PETUCTPALUIO  3asABICHUA U
NpUIaraéMbiIX K HEMY JOKYMEHTOB, MOCTYNHMBIIMX IMOYTOBBIM OTIPAaBICHUEM, B
dopMe DIIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa C HCIIOJIb30BaHHEM HH(POPMALMOHHO-
TEJIEKOMMYHHUKALIMOHHBIX CETEeH OO0IIero Mmojab30BaHus, B TOM 4ucie (eaepanbHon
roCyapCTBEHHOU nH()OpMaAITMOHHOM CHUCTEMBI «EnuHbIii opTa
rOCyJapCTBEHHBIX M MYHULMMOAIBHBIX yciayr (QyHKIUI)», peruoHanbHOU
rocyJ1IapCTBEHHON HH(pOpMaIMOHHON cuctemMbl «llopTanm TOCygapCTBEHHBIX H
MyHUIMOANBHBIX  ycnyr  PocroBckodd  oOmactu», B HMH(DOpPMaMOHHO-
TeJIEKOMMYHUKAIIMOHHON cetn «UHTepHeT», n3 Cekropa mm MAY «MO®IL»
ABJIIETCSl CTapIIMii HMHCIEKTOp (cekperapb) AnmuHHcTpauuud [{umiasiHCKOrO
TOPOJICKOTO TIOCEJICHUS (ajiee — CEeKpeTaph).

3.5.8. Cekperapb perucTpupyeT NOCTYIIHUBIIEE 3asBJICHUE C MPUIATAEMBIMU
K HEMYy JOKYMEHTAaMH B JKypHaj€ PErucTpalMy BXOISALIEH TOKYMEHTAllUu U
nepenaer ero I'nmaBe AnMuHHMcTpauuy [{UMIISIHCKOTO TOpPOACKOTO IOCEJIEHUS
(manee — ['maBe AAMUHUCTpALIMH) JJIsI PACCMOTPEHHUS.

3.5.9. KputepueM npuHATHS PEUICHUS SBJISIETCA MOCTYIUIEHUE K CEKPETapIO
3asBJICHUS] U TPUIAraéMblX K HEMY JOKYMEHTOB IOYTOBBIM OTIIPABICHUEM, B
dopMe DIIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa C HCIOJIb30BAHHEM HH(OPMALMOHHO-
TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHBIX CETEl 00IIEro NojJb30BaHMs, B TOM uucie (enepanbHOU
roCyapCTBEHHOM MH(POPMAIMOHHOMN CHUCTEMBI «Enunbii IopTal
TOCYIapCTBEHHBIX W MYHHUIMMAIBHBIX yCiuyr (QyHKIuUi)», pernoHanbHOU
rocyaapcTBeHHOW WHGOPMAIMOHHONW cucteMbl «llopTam rocymapCcTBEHHBIX U
MyHUIMOAIBHBIX  yciayr PocToBckoii  oOmactu», mnoprana (eaepanbHOU
uH(GOPMaMOHHON aJpecHOn CUCTEMBI B uH(OPMAaIIOHHO-
TEJIEKOMMYHUKAIMOHHOM ceTh «UHTepHeT», n3 Cekropa i MAY «M®Ly.

3.5.10. MakcuMaJibHBIN CPOK BBITIOJHEHUS AJIMUHUCTPATUBHOMN MPOLIEAYPHI —
1 paGoumii neHb CO JOHS TOCTYIUICHUS 3asBJICHUS W MPUIATaeMbIX K HEMY
JIOKYMEHTOB K CEKPETapIo.

3.5.11. Pe3ynpraTtoM aJMMHUCTPATUBHOW MPOUEAYPHI SBIAECTCS PETUCTPALUS
3asBJICHUS] C TMPUJIAra€MbIMU K HEMY JIOKYMEHTaMH B AJIMHHUCTpaluu
[{UMIISTHCKOTO TOPOJICKOTO MOCENEHU U UX Tepenaya [ 1aBe AIMUHHUCTpALIVH.

3.5.12. Cnoco6 ¢ukcanmuu pe3yiabTaTa BBITIOJHEHUS aJIMUHHUCTPATUBHON
IpOLENYpbl — BHECEHHE PETHCTPALMOHHOM 3aluCH B JKypHAJl PErucTpaluu
BXOJISIILIEH JOKYMEHTALUU.

3.6. Paccmorpenue 3asaBiaenust I'naBoit Aamuancrpanun Humisiackoro
TOPOJACKOI0 MOCeJeHUs

3.6.1. OcHoBaHMEM Uil Hayaja OCYLIECTBICHHUS aJIMHUHHUCTPATUBHOMN
MPOLEAYpPHl SBISETCS TMOJdydyeHue [naBod AJIMUHHCTpAallMM OT CEKpeTaps
3asBJICHUS U IPUJIATa€MbIX K HEMY TOKYMEHTOB.
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3.6.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBINOJHEHUE AIMHHUCTPATUBHOW MPOLETYPHI
apisieTcs ['maBa AIMUHUCTpaLUu.

3.6.3. KputepueM mNOpuUHATHS pEUICHUS ABISETCS TonydeHue [naBoi
AJIMUHUCTpaLWH 3asBJICHHS U IPUIOKEHHBIX K HEMY TOKYMEHTOB.

3.6.4. 'maBa ADMHUHHUCTpPAIIMM PACCMATPUBAET IOCTYIUBILIEE 3asBIICHUE C
IpuiaraéMbIMU K HEMYy JOKYMEHTaMH, Ha3zHayaeT creuuanucta Cekropa,
OTBETCTBEHHOI'O 32 PACCMOTPEHUE JIAHHOTO 3asBJICHUSI U BO3BpAIIAET 3asBJICHUE C
MpujiaraéMbIMU JOKYMEHTAMH CEKPETapIO.

3.6.5. MakcuManbHbIi CPOK BHITIOJHEHUS aAMUHUCTPATUBHON MPOLIEAYPHI —
1 paGoumii neHb CO MHS TOCTYIUICHUS 3asBIICHUS W TPUJIATaeMbIX K HEMY
JOKYMEHTOB B AIMUHUCTpaIMio [IUMIISIHCKOTO TOPOACKOT0 MOCEIICHHUS.

3.6.6. Pe3ynpTaToM aJIMUHHCTPATUBHOW MPOLEAYPHI SABJISIETCS Ha3HAYCHUE
['maBoit  AnMunucTpanuu  crnenuanucta Cekropa, OTBETCTBEHHOrO 32
pacCMOTpEHHE 3asiBICHHUS, W BO3BpAllCHUE 3asBICHUS C MPHIAraeMbIMU
JIOKyMEHTaMH CEKpeTaplo.

3.6.7. Cnoco6 ¢ukcanuu pe3yJbTata BBIOJIHEHUS aJIMUHUCTPATUBHOM
npouenypsl — pe3ononus [7maBel AJIMHHHCTpaUMd C YKa3zaHueM (amuiiu
cnenuanucta CekTopa, OTBETCTBEHHOTO 33 PACCMOTPEHUE 3asBIICHHUS.

3.7. Ilepenaua 3asiBJIEHUS crenuaJIucTam AJIMMHUCTPALNH
IUMJISTHCKOTO TOPOJACKOr0 MocesieHMsl, MPeJ0CTABISIONIAM MYHUIMNAIBHYIO
ycayry

3.7.1. OcHOBaHMEM I Hayajla OCYIIECTBICHUS AJIMHUHUCTPATUBHOU
MpOLEAYpPHl SBISIETCS TMOJYyYEHUE CEKpeTapeM oOT [7aBbl AJIMHHUCTpaluu
3asMBJICHUST C pe3ontoureil ['maBel AAMUHHCTpAlMM W TPWIATAEMBIX K HEMY
JIOKYMEHTOB.

3.7.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBINOJHEHUE AJIMHUHHUCTPATUBHOM MPOLETYpPbI
ABJISIETCS] CEKPETAPh.

3.7.3. KputepueM NpUHATHS PELICHUSA SABJISCTCS HAJW4YAE HA 3asBJICHUU
pe3omtonuu ['1aBel AAMUHUCTPALIMH.

3.7.4. Cekperapb Ha OCHOBaHHUM pe3ojonuu [71aBbl AJAMUHUCTpALUU
3allMChIBACT B JKypHAJ PETHUCTPAllMU BXOASIIEH MOKyMEHTaUMH (aMUIHIO U
MHULMaNbI crienuaniucta Cekropa, OTBETCTBEHHOT'O 32 pACCMOTPEHHUE 3aBJICHUS, U
nepesaeT eMy oJ pOCIUCH 3asBJIEHUE C TPUIAra€MbIMU JOKYMEHTAMM.

3.7.5. MakcuMaabHbI CPOK BBIMOJIHEHUS] aAMUHUCTPATUBHONU TIPOLIEAYPHI —
1 wac ¢ MoMeHTa MoJTydeHus1 ceKpeTapéM OT | J1aBbl AIMUHHUCTPALIM 3asIBJICHUS U
MPUJIAraéMbIX K HEMY JOKYMEHTOB.

3.7.6. Pe3ynpTaToM aIMHUHHCTPATUBHOM IPOLEAYPHI SBIAETCS Iepenada
3apETUCTPUPOBAHHOIO 3asBJICHUS C IMPUJIAra€MbIMU JTOKYMEHTAMH CIIEHHAIHUCTY
CekTopa, OTBETCTBEHHOMY 3a paCCMOTPEHUE 3asBJICHHUS

3.7.7. Cioco6 ¢Qukcanuu pe3ynbTaTa BBIIOTHEHUS aJIMUHUCTPATUBHOMN
poLEypbl — pocnuch crnennanucra CekTopa, OTBETCTBEHHOIO 332 PACCMOTPEHHUE
3asBJICHUS, B JKypHaJle PErucTpalliu BXOASIIEH JOKYMEHTAllMU O MOJIYyYEHHUH
3asiBJICHUSI C IPUJIAraéMbIMU TOKYMEHTAMH.
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3.8. PaccMoTpeHue 3asiBJICHUS] M NMPUJIOKEHHBIX K HEMY JIOKYMEHTOB 0
PACTOPKEHUM JA0r0OBOPa apeHIbl MYHHIUNAJIBHOIO MMylIecTBa (3a
HCKJIIOYEHHEM 3eMeJIbHBIX YYACTKOB)

3.8.1. OcHOoBaHMEM [iJI1 Hayajga OCYUIECTBJICHUS aIMHHUCTPATUBHOU
NpOIEAYpHl SABIACTCS mMoJiydeHue crennaiuctoM CeKkTopa, OTBETCTBEHHBIM 3a
paccMOTpeHHE 3asiBJICHUS, OT CEKpeTapsl 3aperuCTPUPOBAHHOTO 3asBICHUS C
pe3oironueit ['nmaBel AAMUHUCTpALIMK U IPUJIATa€MbIX K HEMY IOKYMEHTOB.

3.8.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBINIOJIHEHUE AJIMUHUCTPATUBHON MPOLIEAYPHI
sBisieTcs cnenuanuct CekTopa, OTBETCTBEHHBIN 32 pACCMOTPEHUE 3asIBIICHHUSL.

3.8.3. Cneunanuct Cexktopa, OTBETCTBEHHBIN 3a PACCMOTPEHUE 3asIBICHUS,
MPOBEPSET KOMIUIEKTHOCTh IIPUJIATA€MbIX K 3asIBJICHUIO JOKYMEHTOB U OTCYTCTBUE
OCHOBaHHM JIJIsl OTKa3a B MPEIOCTABICHUN MYHUIIUMIIAIILHOW YCIYTH, YKa3aHHBIX B
nyHKTe 2.16. HACTOSIIIEr0 aAMUHUCTPATUBHOIO PETJIAMEHTA.

3.84.B cimywae  HalIM4uAs ~ TOJHOTO  KOMIUIEKTa  JOKYMEHTOB,
MPEeyCMOTPEHHOTO MyHKTamu 2.9 u 2.11 Hacrosiiero agMHUHUCTPATHBHOIO
perinamMeHTa, W OTCYTCTBUSI OCHOBAaHMH i1 OTKa3a B MPEJOCTABICHUU
MyHULMNAIBHOM  YCIIyI'M, YKa3aHHbIX B  nOyHKre 2.14  Hacrosmero
aMUHUCTPATUBHOTO perjlamMeHTa, cneruaiucT CekTopa, OTBETCTBEHHBIN 3a
paccMOTpEHHUE 3asiBIICHUS, MEPEXOAUT K BBIIIOJTHEHUIO aJMUHUCTPATUBHOM
npouenypsl «lIpunstue AagMmunuctpamnuend [{TuMIISTHCKOTO TOPOJCKOTO MOCEIEHUS
pELIEHHUsI O Pe3yJIbTaTaM PACCMOTPEHHUS 3asIBJICHUSD.

3.8.5.B  cimywae  HalmMuyds ~ TOJMHOTO  KOMIUIEKTa  JOKYMEHTOB,
MPEAYCMOTPEHHOTO MYHKTOM 2.9 HACTOAIIET0 aJMUHHCTPATUBHOIO PErJIaMEHTA,
OTCYTCTBUS OCHOBAaHMI MJI1 OTKa3a B MPEJOCTABICHUM MYHULHNAIBHOW YCIYTH,
YKa3aHHbIX B MyHKTe 2.14 HacTosmEero aJiMUHUCTPATUBHOTO pErjaMeHTa, H
OTCYTCTBUSI OJHOTO M 0oJjiee TOKYMEHTOB, MPEAYCMOTPEHHBIX MyHKTOM 2.11
HACTOAILETO  AJMHHUCTPATUBHOTO  peryiameHTta,  cnenuanuct  Cekropa,
OTBETCTBEHHBI 32 PACCMOTPEHHUE 3asBJICHUS, TMEPEXOAUT K BBIMNOJHEHUIO
aAMUHHACTPAaTUBHOMN npouenyps! «Hanpasnenne Anmunuctpanuen LlumisHCKOTrO
TOPOJICKOTO  TOCEJEHUS  MEXBEJOMCTBEHHBIX  3alpPOCOB ISl  MOJYYEHHUS
JOKyMEHTOB W  (wim) cBeAeHud  (mHpOpMaruu), HEOOXOTUMBIX IS
MPEAOCTaBICHUS MYHUITUTIAIbHON YCITYTHY.

3.8.6. B cinydae COOTBETCTBHSI 3asBICHHUS U TMPUJIATa€MbIX K HEMY
JIOKyMEHTOB TPEOOBaHUSM JICUCTBYIOIIETO 3aKOHOAATENbCTBA, HAIMYUS MOJHOTO
KOMIUIEKTa JOKYMEHTOB, IPEAYCMOTPEHHOIO IIYHKTOM 2.9  HacTOSLIETrOo
aAMUHHACTPATUBHOTO PErJIAMEHTA, OTCYTCTBUSI OCHOBAaHMM i1 OTKa3a B
NPEAOCTaBIEHNA MyHULUIIAIIBHOW yCIIYTH, YKa3aHHBIX B IyHKTE 2.14 HacTosmiero
aAMUHUACTPATUBHOTO PETJIaMEHTa, U OTCYTCTBUS IOKYMEHTOB, IIPENYCMOTPEHHBIX
nyHktoM 2.11 HacTosimero aaMHHUCTPATUBHOTO PErJIaMEHTa, CIEHUAAIUCT
CekTopa, OTBETCTBEHHBII 332 PACCMOTPEHUE 3asIBJICHHUS], IEPEXOUT K BHITIOJHEHUIO
aIMUHUCTpAaTUBHOW mpouenypsl «Hanpasnenne Anmunuctpanued LumirssHCKOro
TOPOJCKOTO  TOCEJEHUS  MEXBEIOMCTBEHHBIX  3alpPOCOB  JUISI  MOJYYEHHUS
JOKyMEHTOB W  (wnM) cBeAeHud  (mHbOpMaruu), HEOOXOTUMBIX IS
NPEAOCTaBICHUS MYHUITUIIAIbHON YCITYTH».

3.8.7. KputepusiMu NpuHSITUS PELIEHUS ABJISIOTCS:
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- HaJW4yue 3a4BJICHUS M JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B MyHKTax 2.9 u 2.11
HACTOSILETO aIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA;

- COOTBETCTBHUE IIPEACTABICHHBIX JOKYMEHTOB YCTaHOBJICHHBIM
TpeOOBaAHUSIM.

3.8.8. MakcuManbHbIi CPOK BHITIOJIHEHUS aIMUHACTPATUBHON MTPOLIEAYPHI —
5 (marp) paboumx JHEW C MOMEHTAa TMojydeHus crenuanucrtoM Cekropa
3apEerUCTPUPOBAHHOTO 3aIBICHUS U MPUIIOKEHHBIX K HEMY JJOKYMEHTOB.

3.8.9. Pe3ynbTaToM HacTosAIIEH aIMUHUCTPATUBHON MPOLIETYPHI SABISETCS:

1) Ilepexoa K BBINOJHEHUIO AAMUHUCTPATUBHON mpouenypsl «lIpunstue
Anvunuctpanued  L{UMISSHCKOTO  TOpPOJACKOIO  IOCEJEHUSI  PELICHHS IO
pe3yibTataM  pacCMOTPEHHSI  3asBJICHUS» B  CiIyyae, HPEAYCMOTPEHHOM
noANyHKTOM 3.8.4. myHKTa 3.8. HACTOSIIEr0 aIMUHUCTPATUBHOIO PETIAMEHTA;

2) Ilepexon K BBINOJHEHUIO aJMUHUCTPATUBHOM mpouenypsl «Hamnpasinenue
AnvuHucTpanued [[UMISHCKOTO TOpPOJCKOTO TMOCEIEHUS MEXBEIOMCTBEHHBIX
3alpoCoOB ISl TIOJY4YeHUs] JOKYMEHTOB M (wiau) cBeaeHuil (uHdopmaimm),
HEOOXOJUMMBIX JIJISI TPEJOCTABICHUS MYHHUIMIAIBHOW YCIyrW» B Ciydae,
NPEAYCMOTPEHHOM  TMOIIIYHKTOM 3.8.5. ITyHKTa 3.8. HACTOSILETO
aIMUHHUCTPATUBHOTO PErJIaMEHTA.

3) IloaroroBka pemeHuss 00 OTKaze B MPEJOCTABICHUM MYHMIIMIAIbHOU
YCIIYTU U MEPEXO0] K BBIIMOJHEHUIO aIMUHUCTPATUBHOM nIporieayphl «Hanpasienue
Anvunuctpanued  LIUMJISIHCKOTO ~ TOPOACKOrO  TOCEJNEHUS  pe3yjbTara
NPEAOCTABICHNUS MYHUIMIAIBHOW YCIYyTW» B Ciydae, MPEeIyCMOTPEHHOM
NOANYHKTOM 3.8.6. myHKTa 3.8. HACTOSIIETO aIMUHUCTPATUBHOI'O PETJIAMEHTA.

3.8.10. Ciocobom (ukcanuu pesynbTara aJIMUHUCTPATUBHOW MPOLIETYypPHl B
cllydae yCTaHOBJIEHUS (haKTa HECOOTBETCTBHUS 3asBJICHUS U (UJIM) MPUTIATAEMBIX K
HEMY JOKYMEHTOB TpeOOBaHUAM JCHCTBYIONIETO 3aKOHOJATENhCTBA M (WJIN)
HaJu4yusi OCHOBAaHUW JUIsl OTKa3a B MPEAOCTABICHUU MYHULUNAIBHOW YCIYyTH,
YKa3aHHBIX B MyHKTe 2.14 HaAcTOAIIETO0 aAMUHUCTPATUBHOIO PErJIaMEHTa,
SIBJISIETCSL ~ HAMpaBJICHUE  MOTUBHUPOBAHHOTO  OTKa3a B  MPEJOCTaBICHUU
MYHHUIUITAITBHON YCIYTH.

3.9. Hanpasiaenne AgvuHucrpanveid LHuMJISIHCKOTO ropoackoro
MOCeJICHUSI MEKBEJIOMCTBECHHBIX 3aMpPOCOB ISl IOJYyYeHHs] JOKYMEHTOB H
(mn) cBenenmit (MHpopManuM), HeOOXOAMMBIX IS MNPEIOCTABJICHUSA
MYHHMIMIIAJIbHON YCIyTH

3.9.1. OcHoBaHMeM [JI1 Hayajga OCYIIECTBJICHUS aIMUHUCTPATUBHOM
IPOLIEAYPHI SABIAETCS OTCYTCTBHME B AJIMHHUCTpauuu LIMMISTHCKOrO ropoackoro
MOCEJICHUs JOKYMEHTOB U (MJn) cBefeHul (MHGOpMaIlUK), YKAa3aHHBIX B MYHKTE
2.13 HacrofIero aJAMUHUCTPATUBHOTO pErjlaMeHTa W HEOOXOIUMBIX IS
MPEIOCTABICHUS] MyHUIIUIIAIbHOW YCIYTH.

3.9.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBINOJHEHUE AaJIMUHHUCTPATUBHON IPOLEIYpPbI
apisieTcss  crenuanuct CekTopa, YINOJIHOMOYEHHBIH Ha (OpPMHpPOBAHUE W
HaIpaBJICHUE MEKBEIOMCTBEHHBIX 3alIPOCOB.

3.9.3. Cnemmamct CekTopa, YINOJTHOMOYEHHBIM Ha (OpPMHpPOBAHUE U
HampaBJICHUE MEKBEJIOMCTBEHHBIX 3alpOCOB, OCYIIECTBISECT MOJATOTOBKY U
HAIIpaBJIEHUE MEXKBEJOMCTBEHHBIX 3alpocoB B YmpasieHue DenepaibHOU
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HajoroBoil ciyxObl Poccuiickoit ®enepaniun 1o PocToBckoit obnact o
IPEIOCTaBIEHUH CBeJIeHU U3 EAMHOro rocy1apcTBEHHOIO peecTpa IPUANYECKIX
JUI M UHAUBUAYAIbHBIX IPEANPUHUMATETIEH.

3.9.4. MexBeJOMCTBEHHBIM 3ampoc (opMUpyeTCs B COOTBETCTBHHM C
TpeboBanusiMu cratbu 7.2 denepanbHoro 3akona ot 27.07.2010 Ne 210-®d3 «O06
OpraHU3alliy MPEIOCTABICHUS TOCYJAPCTBEHHBIX U MYHUIIMTIATBHBIX YCIYT».

3.9.5. HanpaBnenue MeKBEAOMCTBEHHBIX 3alpOCOB OCYIIECTBISECTCS MO
KaHajaM CUCTEMbI MEXBEJIOMCTBEHHOIO 3JIEKTPOHHOIO B3aUMOJIEUCTBUSA (Hanee —
CMDBB). IIpu OoTCYyTCTBUM TEXHUYECKOW BO3MOXHOCTH HcHojib3oBanus CMOB
HaIlpaBJICHUE  MEXBEJIOMCTBEHHBIX  3allPOCOB  OCYIIECTBISETCS  MOYTOBBIM
OTHPABJIECHUEM HIIH KyPhEPOM.

3.9.6. Ilpu HampaBI€HUHU MEXBEJOMCTBEHHOT'O 3aIlpoca C MCIOJb30BAHUEM
CMDB wMexBeJOMCTBEHHBIN 3ampoc (QopMupyeTrcs B DIEKTPOHHOM BHJIE U
MOAKUCHIBACTCS SJIEKTPOHHOM MOANUCHIO YIIOJHOMOYEHHOIO JOJDKHOCTHOTO JIMIIA
Anmvunuctpanuu LIUMISTHCKOTO TOPOICKOTO MOCEIEHUS.

3.9.7. llpn HampaBi€HWH MEKBEIOMCTBEHHOTO  3ampoca  IMOYTOBBIM
OTHpPaBJIECHUEM WU KypbepOM MEKBEJIOMCTBEHHBIN 3anpoc ohopMisieTcsl B BUJIE
JOKyMEHTa Ha OyMaXHOM HOCHUTEJE€ M TMOJANUCHIBAETCS YIMOJTHOMOYECHHBIM
JOJDKHOCTHBIM JIULIOM AJIMUHUCTpanuu LIUMIISTHCKOTO TOPOICKOTO MOCEIEHUS.

3.9.8. KputepueM m0OpUHATUS  PEUICHUS  SBISETCA  HENPEICTaBICHUE
3asBUTEJIEM JIOKYMEHTOB U (WiH) cBelleHud (MHpOpMaIm), YKa3aHHBIX B ITyHKTE
2.11 Hacrosmero aaMUHUCTPATUBHOTO perjiaMeHTa M HEOOXOAUMBIX IS
NPEAOCTaBIECHNS MYHUIUIIAIbHON YCIIYTH.

3.9.9. MakcumanbHbIi CPOK dbopmupoBaHUs 151 HaIIPABJICHUS
MEXBEJJOMCTBEHHBIX 3alPOCOB COCTaBIIAECT 3 pabOUMX JIHA C MOMEHTA MOJTY4YEHUs
crienrauctToM CeKkTopa 3aperucTpUPOBAHHOIO 3asBICHUS U TMPUIIOKEHHBIX K
HEMY JOKYMEHTOB.

3.9.10. MakcumanpHbI CPOK JJIsI TOATOTOBKM M HAIIPABJICHHS OTBETOB Ha
MEXBEJIOMCTBEHHBIE 3alPOCHI COCTABJISAET 5 pabounx JHEH CO IHS MOCTYIICHUS
ME>KBEJIOMCTBEHHBIX 3alPOCOB, €CJIM MHBIC CPOKU HAINPaBICHUSI OTBETA HA 3alpoC
HE YCTaHOBJICHBI JCHCTBYIOIINM 3aKOHOAATEIHCTBOM.

3.9.11. B cnydae HENMOCTYIUJIEHUSI OTBETOB HA MEKBEJOMCTBEHHBIE 3aIIPOCHI B
YCTaHOBJICHHBIN CPOK crienuanucT CexTopa, yIoJHOMOYCHHBIH Ha (hOpMHUPOBAHUE
¥ HamNpaBJICHHE MEKBEIOMCTBEHHBIX 3alpOCOB, O0s3aH MPUHSATH HEOOXOJMMBIC
MEpBbI MO0 MOTYYEHUIO0 OTBETOB HAa MEXKBEIOMCTBEHHBIE 3aMPOCHI.

3.9.12. Pe3ynpTaToM HACTOALIEH aJIMUHUCTPATUBHOW MPOLEIYPHI SIBISETCS
MOJIYYCHHE 3aIpalinBacMbIX JOKYMEHTOB U (WIK) cBefeHui (MHpOopMaImm) J1udo
OTKa3 B UX MPEJAOCTABICHUHU.

3.9.13. Cmnocobom (ukcanuu pesynbTata aJMUHUCTPATUBHOW MPOIEAYPHI
SIBJISIIOTCS] OTBETHI HA MEKBEIOMCTBEHHBIE 3aIIPOCHI.

3.10. llpunsaTue  AavMuHucrpamueid  LHUMJIAHCKOro  ropoackoro
NoceJieHUs pellieHs N0 Pe3yJIbTATaM PACCMOTPEeHMS 3asiBJICHUS

3.10.1. OcHoBanMeM JuisI Hayala OCYUIECTBICHHS aJMUHHUCTPAaTHUBHOMN
IpoLENypbl SBIAETCA Haluuue y cnenuanucra Cekropa 3asBIE€HUS U BCeX
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JIOKYMEHTOB, M CBEICHUW, YyKa3aHHbIX B MyHKTax 2.9, 2.10 HacTosmero
aAMUHHACTPATUBHOTO PErVIAMEHTA.

3.10.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBIIIOJHECHUE AJMUHUCTPATUBHON MPOLEHAYPHI
aBysieTcs crienuanuct CekTopa, OTBETCTBEHHBIN 34 pACCMOTPEHUE 3ASIBJICHUS.

3.10.3. Cneunanuct CekTopa, OTBETCTBEHHBIA 32 PACCMOTPEHUE 3asIBJICHMUS,
C YYETOM BCEX NOOKYMEHTOB M CBEACHUM, YyKa3aHHbIX B IyHkTax 2.9, 2.10
HACTOALIETO aJMUHUCTPATUBHOTO perjaMeHTa, NpOBEpseT Haauuue Jndo
OTCYTCTBHE OCHOBAHMI Il OTKa3a B MPEIOCTaBICHUM MYHHULIMIIAIIBHOM YCIYTH,
yKa3aHHBIX B MyHKTE 2.14 HacTOALIEro aAMUHACTPATUBHOTO PErJIaMEHTA.

3.10.4. B cnyyae Haiuuusi OCHOBaHUM JUIsi OTKa3a B MPEIOCTABICHUU
MYHULIMOAIBHOM  YCIIyI'M, YyKa3aHHbIX B  nOyHKre 2.14  Hacrosmiero
aJMUHUCTPATHUBHOIO perjaMeHra, crnenuanuct (CeKkTopa, OTBETCTBEHHBIA 3a
paccMOTpeHHe 3asBJICHUs, 00eCeunBaeT MOATOTOBKY U MOAMNKMCAHNUE PELICHUS 00
OTKa3e B MPEJOCTAaBICHUU MYHULMUIAIBHON YCIyTd, MOCIE YEero MEepeXOoAMT K
BBINIOJIHEHUIO aJIMUHUCTpATUBHOW mpoueaypsl «Hampasnenune AamMuHucTpanuen
[{umasitHCKOTO rOpOJICKOTO MOCEJICHUs] ~ pe3ysibTata  MpPelOCTaBICHUS
MYHUIUTATBHOU YCITYTH.

3.10.5. B caywyae OTCyTCTBUS OCHOBaHHMM MJisi OTKa3a B MPEAOCTABICHUU
MyHULMNAIBHOM  YCIIyI'M, YKa3aHHbIX B  nOyHKTe 2.14  Hacrosmero
aIMUHUCTPATUBHOIO perjiaMeHTta, crnenuanuct (CekTopa, OTBETCTBEHHBIA 3a
PacCMOTpPEHHE 3asIBICHU:

- IPUHUMAET PELICHUE O PACTOPKEHUU JIOIOBOPA apeH]Ibl MyHULIUIIAIEHOTO
UMYILECTBA (32 UCKIIIOUEHUEM 3€MENbHBIX YUaCTKOB);

- MOTUBHUPOBAHHBIM OTKa3 B MPEIOCTABICHUN MYyHULIMNANbHOU yciyru. [Ipu
MOJIOKUTEIIBHOM PEIICHUH MOATOTOBKA COTJIAIIEHUS O PACTOPKEHUH JI0TOBOPA
apeH/ bl MyHUIIMNAIHHOTO MMYIIECTBA (32 UCKIIOYEHUEM 3E€MENbHBIX YYacTKOB),
o0ecrnevyeHne ero MpaBoBOi SKCIEPTU3HI, COTTIACOBAHKE U TIOITUCAHHE.

B cnydae, ecniu 10roBOp apeHbl MOAJIEkKAI TOCYJapPCTBEHHON pErucTpalui,
OCYLIECTBJISIET PETUCTPALMIO COIJIAIIEHUS O PACTOPKEHUU JOTrOBOpa apeHIbl
MYHUIMOAIBHOTO HWMYIIECTBA (32 HCKJIIOYEHUEM 3E€MENbHBIX Y4YacTKOB) B
VYrpasnenun PenepanbHON CIyKObl TOCYTapCTBEHHON PErMCTpalid, KajacTpa u
KapTorpaduu.

3.10.6. Kputeprem ONpuHSATHS PEIICHUS SBISETCS HaJW4Yue JTUOO OTCYTCTBHE
OCHOBaHMM 711 OTKAa3a B MPEIOCTABICHUN MYHUIMIIAIILHOW YCIIYTH, YKa3aHHBIX B
nyHKTe 2.14 HacTOsIIEro aAMUHUCTPATUBHOIO PErJIaMEHTA.

3.10.7. MakcuMaJIbHBIN CPOK MPENOCTABICHUS MYHULMNAIBHOW YCIYTH IO
3asBJICHUSIM TPAXKIAaH COCTABISET 37 KaleHAApHBIX JHEW CO JHS CIECHHAIMCTOM
CekTopa, OTBETCTBEHHBIM 332 pAaCCMOTPEHHE 3asdBJICHUSA, I[IOJHOTO IIaKeTa
JIOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B MyHKTax 2.9, 2.10 HacTosmero agMUHUCTPATUBHOTO
periiaMeHra.

3.10.8. Pe3ynpraToM HacTOSIIEH aIMUHUCTPATUBHON NPOLEAYPHI SIBISETCS:

- ohopMJIeHHE  COTJAIlIEHUs O  PACTOPKEHUH  JOTrOBOpa  apeHbl
MYHULMIIATBHOTO UMYIIECTBA (32 UCKIIFOUEHUEM 3€MEIIBHBIX YYaCTKOB);
- MOTUBUPOBAHHBIN OTKa3 B MPEIOCTABIICHUY MyHUIIUIIAIbHOW YCIIYTH;
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- TIepeXo] K BBIMIOJIHEHUIO aIMUHUCTPATUBHOM npoueaypsl «Hamnpasnenue
Anvunuctpanueir  [{uMasSHCKOro  TOpOJACKOTO  MOCENEHUsi  pe3ylibTara
IPEIOCTABICHUS MYHUIIUTIAIBHON YCITYTHY.

3.10.9. Cnocobom (ukcamuu pesyiabTaTa aJMUHUCTPATUBHON MPOIEAYPHI
SBJISIETCS COTJIAIIGHHE O PACTOPXKEHUHM JIOTOBOpPA apeHJbl MYHHITUIIAIBHOTO
UMYIIECTBAa (32 HCKIIOUCHHEM 3€MEIbHBIX YYacTKOB) JMOO MOTHUBHPOBAHHBIN
OTKa3 B paCTOPKEHUU JIOTOBOpA apeH]bl MYHHIIMIAIBLHOIO UMyHIecTBa (3a
VCKJIFOYEHUEM 3E€MEIIbHBIX YYaCTKOB).

3.11. HampaBiaenne AavMuHuctpanueid I[MMIAHCKOrO ropoackoro
MoCeJICHUs Pe3y/ibTaTa NPeA0CTABJICHNS MYHHIMIIAJIbHON YCIyIH

3.11.1. OcHoBaHueM JJjisi Hayajia OCYIIECTBICHUS aJIMUHUCTPATUBHOMN
NPOLEAYPHl SIBIIAETCS HAJU4YUE PELIEHUS O PACTOPKEHUM JOTrOBOpa apeHIbl
MYHULIUNATBHOTO HMMYIIECTBA (32 MCKIIOUYCHHEM 3eMEJIbHBIX YYacTKOB) JHOO
MOTHMBHPOBAHHOTO OTKAa3a B MPEIOCTABICHUY MYHUIUITAJIbHON YCIIYTH.

3.11.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBINOJHEHUE AAMUHHUCTPATUBHON MPOLELYPHI
apisieTca crieruanuct CexkTopa, OTBETCTBEHHBIN 32 PACCMOTPEHUE 3asIBJICHUS.

3.11.3. Beigaua (HampaBieHuUe) pe3yJibTaTta MPEIOCTABICHUS
MYHULIMNAIBHON YCIYTH 3asiBUTEIIO (MPEICTABUTENIO 3aABUTENS) OCYILIECTBIISIETCS
Crioco0OM, YKa3aHHBIM 3asiBUTENIeM (IIPEICTaBUTENIEM 3asBUTEIS) B 3asBICHUH, B
TOM YUCJIE:

1) npu nuaHOM oOparieHuu B AIMUHHUCTpaIn0 [{UMIITHCKOTO TOpOCKOTO
MOCEJICHHUS,;

2) 1pu auyHoM obpamenud B MAY «MOIL»;

3) TOYTOBBIM OTIIPABJICHUEM;

4) B (opme 2IEKTPOHHOTO JOKYMEHTA Ha aJpec 3IEKTPOHHON MOYTHI;

5) B (opme 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa B JIMYHOM KaOuHeTe denepaabHO
rocy1apCTBEHHOM uH(pOpMaIIMOHHOM CHUCTEMBI «Enunbii opTa
rOCYJapCTBEHHBIX W MYHUIMOAIBHBIX yCAyr ((QyHKUUA)», peruoHaTIbHOU
rocyJaapcTBeHHOM wuHGopManuoHHOW cucteme «llopram TrocynapCcTBEHHBIX U
MYHUIIUTIATBHBIX yeIIyT PocToBcKkoii 061actuy.

3.11.4. B cnywyae ykazaHus 3asBUTelieM (TPEICTABUTENIEM 3asBUTEIIA)
croco0a MoJydyeHUs pe3ysibTara MPeAoCTaBICHUS MYHUIIMIIATBLHON YCIYTH «IIpU
JUYHOM OOpamieHuu B AIMUHHUCTpanuio [[UMIISTHCKOTO TOPOJICKOTO MOCETICHUS
cnennanuct CekTopa, OTBETCTBEHHBIN 32 PACCMOTPEHUE 3asBJICHUS, HE MO3AHEE 7
pabounx nHeW co aHS moAnucaHus ['JaBol AJMUHHMCTpAIIMM COTJIAIICHUS O
PacTOP>KEHUU JOTOBOpPA apeH/Ibl MyHUIIUITAIIBHOTO UMYIIECTBA (32 UCKIIOYEHUEM
3€MENIbHBIX YYaCTKOB) JIMOO MOTHBHPOBAHHOTO OTKa3a B MPEAOCTABICHUA
MYHULIMOATBHON yCIyru uHPOpMUPYET 3asBUTENS (PEACTABUTENS 3asIBUTEISA) TIO
TenedoHy O TOTOBHOCTH pe3yJbTaTa MPEAOCTABICHUS MYHHITUTAIBHONW YCIYTH U
HEOOXOJIUMOCTH  SBUTHCS B  AJMHUHUCTpanuio [[UMISIHCKOTO TOPOJACKOro
MOCEJICHUS ISl €r0 MOJIy4YECHHUS.

[Ipu siBke 3asBuTensa (mpeactaBuTens 3asButelsi) cnenuanuct Cekropa,
OTBETCTBEHHBI 3a PACCMOTPEHHE 3asBICHUS, BBIJAET €My IIOJ POCIUCH
COTJIAIlICHHE O PACTOP>KEHHUH JIOrOBOpa apeH]Ibl MYHUIIMITAIILHOTO MMYIIECTBa (3a
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UCKIIIOUEHHEM 3€MEJbHBIX y4YacTKOB) JMOO MOTHMBHPOBAaHHBIM OTKa3 B
MPEAOCTaBIEHUNA MYHHUIIMIIAJIBHON YCIIYTH.

B cnyuae ykazaHus 3asBuTeneM (MpeICTaBUTEIEM 3asBUTENSA) cClocoda
MOJIYYEHHUs pe3ysibTaTa MPENOCTABICHNUS MYHULUIIAIBHOW YCIYTH «IPU JINYHOM
obopamennn B MAY «M®Ily cnemuanuct Cektopa, OTBETCTBEHHBIM 3a
paccMOTpeHHE 3asiBIICHHs, HE TMo3aHee 7 pabouux AHEH cO JHS TOAMUCAHUS
['maBoil AJIMHHUCTpalMy COTJAIEHUS O PACTOPKEHUU JIOrOBOpa apeHbl
MYHHUITUTIATFHOTO WMYIIECTBA (32 HMCKIIOYECHUEM 3EMEIbHBIX YYaCTKOB) JHOO
MOTHMBHPOBAaHHOTO OTKa3a B MPEIOCTABICHUM MYHUIMNAIBHON  yCIyTd
HanpaBiisieT B MAY «M®L» AaMUHHCTpalMu COIJIallleHue O PacTOPKEHUU
JIOTOBOpa apeHibl MYHUIMIIAJILHOTO MMYIIECTBA (32 HCKIIOUEHUEM 3€MEIbHBIX
Y4acTKOB) JTMOO MOTHUBHUPOBAHHBIM OTKa3 B MPEIOCTABICHUU MYHHUITMIATHHON
YCIIYTH.

Brimaua 3asBuTento  (IpEACTABUTENIO  3asABUTENS)  COTJIAIIEHUS O
pacTOp>KEHUHU JIOTOBOpA apeH]Ibl MyHUIIUITAIIBHOTO UMYIIIECTBA (32 UCKITIOYEHHUEM
3eMEJIbHBIX YYacCTKOB) JIMOO MOTHUBHPOBAHHOTO OTKa3a B MPEAOCTaBICHUU
MyHULHMNAIBHON ycnyru cnenuamuctamu MAY «MO®L» ocymecTBisercs B
COOTBETCTBHHU C MOPSAAKOM Aenonpou3BoacTsa B MAY «M®Iy.

3.11.5. B cayuae yka3aHus 3asgButTeieM (IIPEACTABUTENIEM 3asBUTEIS)
croco0a TMOJy4YeHHUsi pe3yjbTaTa MPEAOCTABICHUS MYHHUIIMIAIBHOW YCIYTH
«TIOYTOBBIM  OTHpaBlieHHEM»  crnenuanucT CekTtopa, OTBETCTBEHHBIM 32
paccCMOTpEHHE 3asBICHUS, HE TO37Hee 7 padouMx JHEW CO JHS TOJAMHUCAHUS
['maBoit AJMHMHHCTpAllUU, HAMPABIAET 3asBUTENIO (TMPEICTABUTEIIO 3asBUTEIIA)
MOYTOBBIM OTIIPABJIICHUEM I10 YKA3aHHOMY B 3asIBJICHHH [IOYTOBOMY aJPECY:

- COrJIallleHue O PAacTOPKEHHH JOTOBOpa apeHAbl MYHHUIUIIAIBHOIO
UMYIIECTBA (32 UCKIIOUEHUEM 3€MEJIbHBIX YYaCTKOB) B TPEX IK3EMIUISIpax, Ba U3
KOTOPBIX, 3asBUTEb IOCTE TMOJMNUCAHUS JIOJHKEH BEPHYTh B AJIMUHUCTPALMIO
HuMIIHCKOTO TOPOJACKOTO MOCENCHUS,

- MOTUBUPOBAHHBIA OTKa3 B PACTOP>KEHUH JIOTOBOPA apeHAbl MyHUITUIIATILHOTO
MMYIIECTBA (32 UCKIIFOUEHUEM 3EMEIIbHBIX YYACTKOB).

3.11.6. B cnyuae ykazaHus 3asBUTENIeM (MIPEIACTABUTEIIEM 3asBUTEIS)
croco0a TONydeHHsI pe3yibTaTa MPEIOCTABICHUS MYHUIIMMAIBHOW YCIYyTH «B
dbopme 3IEKTPOHHOTO JOKYMEHTa Ha aApec dJIECKTPOHHOW MOYTHDY WU «B (opme
AJIEKTPOHHOIO JOKYMEHTAa B JIMYHOM KaOuHeTe (enepanbHOM TrocyaapCTBEHHOU
uHpopMalMoHHOW  cucTeMbl  «EguHBIE ~ mopTan  rocyaapCTBEHHBIX U
MYHUIIUOANBHBIX  ycayr  (pyHKiuil)», peruoHaNbHOW  TOCYAApCTBEHHOU
uH(popmaImoHHou cucteMbl «llopTan rocy1apcTBEHHBIX M MYHUIIMITAIBHBIX YCIYT
PocroBckoii obmactuy», cneunanuct CekTopa, OTBETCTBEHHBIA 3a PACCMOTpPEHUE
3asBJICHMS, HE TMo3AHee 7 paboumx JAHEH co JHA TnoanucaHus [ aBoit
AJIMUHUCTpallMd  COTJIALIEHUS O  PAcTOpP>KEHUU  JIOTOBOpA  apEH/bI
MYHUITUTIATFHOTO WMYIIECTBA (32 HMCKIIOYCHUEM 3EMEIbHBIX YYaCTKOB) JHOO
yBEJOMJICHHE 00 OTKa3e B MPEJOCTABICHUH MYHUIIMITAIIbHON YCIIyTH HAMPAaBIISCT
3asBUTENIO (MIPEACTABUTENIO 3asgBUTENsS) B (OpME DIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa
COTJIAILIEHHS] O PACTOP>KEHUU JOTOBOPA apeH bl MYHHIIMIIAILHOIO UMYIIIECTBA (32
UCKIIFOUCHUEM 3€MENIbHBIX YYacTKOB) JHMOO yBeaoMJieHHs o0 OTKaze B
NpEeA0CTaBICHUA MYHMITUTIATLHON YCIYTM Ha aJpec DJIEKTPOHHOM MOYTHI WJIU B
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JUYHBIN KaOWHET (eaepaibHOM TroCyIapCTBEHHONH HWHOOPMAIIMOHHOM CHCTEMBI
«EnuHbIil mopTa’ TOCYIAapCTBEHHBIX M MYHMIMOAIbHBIX YCIAyr ((QyHKIH)Y,
peruoHajJbHOM  rocyaapcTBeHHOM — uH(opManmoHHoW  cuctembl  «llopTan
rOCyAapCTBEHHBIX M MYHUIIMIAIBHBIX YCIYT POCTOBCKOM 00JIacT».

3.11.7. KputepueM NpuHATHS PELICHUS SBISETCA YKa3aHHBIM 3asBUTEIEM
(mpencraBuTeneM 3asBUTENA) B 3asABJICHUU CHOCOO TMOJY4YEHUs pe3yJbTaTa
MPEAOCTaBICHUS MYHUIIUTIAIbHON YCITYTH.

3.11.8. MakcumanbHbIi CPOK BBIIIOJHEHUS] aIMUHUCTPATUBHON MPOLIEAYPHI
— 7 pabouux mHEHW co JHSA moanucaHus I JaBoi AJIMHHUCTPAIIUU COTJIANISHUS O
pPacTOPKEHUU JOTOBOPA apeH/Ibl MyHULIUIIAIIBHOTO UMYIIECTBA (32 UCKIIOYEHUEM
3eMEJIbHBIX YYacTKOB) JHMOO yBEAOMIIGHHUS 00 OTKaze B IMPEAOCTaBICHUU
MYHULIUNAIBHON YCITyTH.

3.11.9. Pe3ynbraroM HacTOSIIEH aAMUHUCTPATUBHON MPOLIEAYPHI SIBISETCS
HalpaBjeHUE MOJANUMCcaHHOro ['yaBoi  AJMUHUCTpalMu  COTJIAIEHHUS O
pPacTOpPKEHUU JOTOBOPA APEHbl MYHUILIMITAILHOTO MMYIIECTBA (32 MCKIIIOUEHHEM
3eMEJIbHBIX YYaCTKOB) (ITOCJENyIolas PErucTpalys CorjialieHusl O pacTOP>KEHNUN
JIOTOBOPA apeHAbl MYHUIUIAIBHOTO MMYIIECTBA (32 HMCKIIOYEHHEM 3€METbHBIX
y4acTKkoB) B YmpaBieHun denepanbHON ClIyKObl TOCY1apCTBEHHON PETUCTPALIHH,
Kazactpa u kaprorpagpuu no PocroBckoi o0nacTi) aub0 yBenoMiieHus: o0 oTKaze
B INPEAOCTaBICHUU MyHUUUNAIbHOW yciayru B MAY «MO®L» 3asButento
(mpencTaBUTENO 3asBUTENS) (B 3aBUCUMOCTH OT YKa3aHHOTO B 3asBJICHUU CIIOCO0a
MOJTYYEHHUS 3asIBUTEJIEM (npencraBuTeneM 3asIBUTEIIS) pe3yJbTara
MYHUIUTIATBHON YCIYTH).

3.11.10. Cnocobom (ukcainuu pe3yiapraTta aAIMUHUCTPATUBHOM MPOLIETYPhI
SBJIAIOTCSL CBEICHMS O  HaNpaBJICHUH/BpyYeHUM mojnucaHHoro ['nmaBoi
AJIMUHUCTpallMd  COTJIAIEHHWS O  PAcTOpPKEHUU  JIOTOBOpA  apEeHIBI
MYHUIMOAIBHOTO HWMYyIIECTBA (32 HMCKIIOYEHUEM 3€MEJbHBIX  YYacTKOB)
(mocneayrwolas perucTpauus COIVAIICHHS O PACTOPKEHUM JOTOBOPA apeHJbl
MYHUIMIAIBHOTO HMYILIECTBA (32 HCKIOYEHUEM 3E€MENbHBIX YYAaCTKOB) B
VYrpasnenun PenepanbHON CIyKObl TOCYIapCTBEHHON PErMCTpalid, KajacTpa u
kaptorpaguu 1o PocroBckoit o6mactu), B cioydae €clid JOTOBOp ObuI
3aperucTpupoBaH JuO0  yBeAOMJIEHHS 00 OTKa3e B  MPEAOCTaBICHUU
MyHULIMOATBHON ycinyrd B MAY «MO®L» n1ubo 3asButento (MpeIcTaBUTETIO
3asIBUTEIIS).

OcyuecTBiieHHEe MPEAOCTABJICHNSI MyYHHUIMIIAJIbHOMN YCJIYTH B 3JIEKTPOHHOM
¢opme, B TOM yuciIe ¢ HCNOJb30BaHUEM DenepajibHOU rOCYAAPCTBEHHOM
HH(PpOpMANMOHHON cUCTeMbl « ENMHBIH MOPTAJI rOCYyAaPCTBEHHbIX U
MYHHMIUNAJIbHBIX YCJAYT (PyHKIUI)» U PerHOHAJIBLHOM roCy1apCcTBEHHOM
uHpopMauroHHOM cucTteMbl «IlopTaa rocyrapcrBeHHbIX U MyHUIUIAJIbHBIX
yeayr PoctoBckoii o0JiacTm»

3.12. TlpenocraBieHue B YCTAaHOBJIEHHOM MOPsIKE UH(POPMALMK 3asIBUTEIIO
(mpeAcTaBUTENIO  3asBUTENs) M o0ecnedyeHue  JocTyma  3asgBUTeENeH
(npencraBuTeneld 3asgBUTENEH) K CBEICHHSM O MYHHIMIAIBHOM  yCiyre
OCYILECTBIISIETCS B AIEKTPOHHOM BUJIE B nH(OpMaIMOHHO-
TE€JIEKOMMYHUKAIIMOHHONM  cetu  MuTepHer Ha  oduumambHOM  caiite
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Anvunuctpanuu [{umnsackoro ropojckoro nocenenust (http://www.tsimlyansk-
gorod.ru), Ha obuIHATBHOM caiite MAY «MODIL»
(http://www.cimlyanck.mfc61.ru), B benepaapbHOI roCcyJ1IapCTBEHHOM
nHpopmarnmonHot  cucreme  «EnuHBIA  mOpTam  TOCYJApPCTBEHHBIX U
MyHUIUNANBHBIX ycuyr (pynkiuit)» (http://www.gosuslugi.ru), B pernoHanbHOU
rocyJaapcTBeHHo wuHdopManuoHHoU cucreme «llopram rocynapCcTBEHHBIX U
MYHUITUTIATBHBIX yeIIyT PocTtoBckoii obmactuy (http:// www.pgu.donland.ru).

3.13. 3asgButens (mpeacTaBUTENb 3asgBUTEISA) HMEIOT BO3MOXKHOCTH
MOJTYYEHUS] MYHUIIMTATHHOW YCIYyTH B AJIEKTPOHHOW (PopMe ¢ MCIOIH30BAHUEM
ANIEKTPOHHON  MOYTHI, (emepasbHOM TOCYJapCTBEHHOM  HH(OPMAIIMOHHON
cuctrembl «EQuHBIA MOpPTan TOCYJAPCTBEHHBIX M MYHUUUNAIBHBIX YCIYT
(pyHKkuMii)», peruoHaIbHOW TOCYAAPCTBEHHOM HH(POPMAIIMOHHOM CHCTEMBbI
«[lopTan rocynapcTBEHHBIX M MYHUIMNAIbHBIX yciyr PocToBckoil oGmactu», B
YacTH:

1) monyuyenusi uHGOpMaMK O MOPSAKE MPEAOCTABICHUS MYHULUIAIBHOM
yCIIyTH;

2) o3HakoMJIeHMsT C (GopMamMH 3aABJICHUM U HHBIX JIOKYMEHTOB,
HEOOXOAUMBIX JJI MOJTYYEHUs MYHULHUIIAIBLHON yCcIyry, oO0ecrneuyeHus A0CTyna K
HUM JIJIs1 KOTIMPOBAHUS 1 3alI0JITHEHUS B DJIEKTPOHHOM BH/IC;

3) HampaBlieHUsT  3asBJICHUS W JIOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX IS
MPEIOCTaBICHUS MYHUITUTIATLHON YCIYTH B (hOpME DIIEKTPOHHOTO JTOKYMEHTA:

a) TOJAMHUCAHHOTO TI0 BBIOOPY 3asBUTENS (€CiIM 3asgBUTENIEM SBISETCS
dbu3ndeckoe JMI0) DJIEKTPOHHOM  TOMNMUCHIO  3asgBUTENs  (MPEICTAaBUTENSA
3asBUTENS ), YCUICHHONW KBATM(PUITMPOBAHHON AJIEKTPOHHOMN TMOJIMCHIO 3asSBUTEIS
(TIpeacTaBuTENS 3aABUTENIS);

0) TMOANMUCAHHOTO IO BHIOOPY 3asBUTENs (€CTU 3asIBUTENEM SBISETCS
IOpUIUYECKOE JIUTIO) AIEKTPOHHOM MOAUCHIO 60 YCUJICHHOM
KBaTU(DUIIMPOBAHHON JJICKTPOHHOM TOAMMUCHIO (MPEICTABUTENS 3asBUTEIS),
YCUJICHHON KBaJIU(UIMPOBAHHON SJIEKTPOHHOU MOIMUCHIO JIUIA, JEHCTBYIOIIETO
OT HWMEHU HOPUAUYECKOro Jihia O0€3 JOBEPEHHOCTH WIM MPEACTaBUTENs
IOpUJIMYECKOTO JIMIA, IEUCTBYIOIIET0 HAa OCHOBAaHUU JIOBEPEHHOCTU, BHIJIAHHOW B
COOTBETCTBHHM C 3aKOHOJATEILCTBOM Poccuiickoit @enepannm.

4) ocylliecTBI€HUS MOHUTOPUHIA XOJa MPEAOCTABICHUS MYHULMIAIbHOMN
YCIIYTH;

5) monyyeHuss pesyibTaTa MPEIOCTABICHUS MYHULMIAIBHON YCIyTH B
COOTBETCTBHH C JICHCTBYIOIINM 3aKOHOIATEIILCTBOM.

3.14. BzaumopeiictBue Anmunuctpauun  L{UMISHCKOTO  TOPOACKOIO
MOCEJIEHUA C WHBIMHA OpraHamMu TOCYAapCTBEHHOW BIJIACTH, OPraHaMU MECTHOIO
CaMOYIIpaBJiCHUSI M OpraHu3aldsiAMH, YYacTBYIOUIUMU B TIPEIOCTaBICHUU
MYHULIMIAIBHOM YCIYTM OCYHIECTBISETCS B paMKaX MEXBEIOMCTBEHHOIO
B3aMMO/ICHCTBUS MPU HEMPEACTABICHUHN 3asiBUTEEM (IIPEICTABUTEIIEM 3asiBUTEIISI)
JIOKyMEHTOB W (WnH) CBeACHHWHM (MH(pOpManuM), yKa3aHHBIX B myHKTe 2.10
HACTOSIIETO aIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA, TI0 COOCTBEHHON MHUITMATHBE.
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4. ®opMBI KOHTPOI S 32 UCHOTHECHUEM aJMHUHICTPATABHOIO pErilaMeHTa

4.1. MeponpusaTuss MO KOHTPOJIKO 3a HCIOJHEHHEM aJAMUHUCTPATUBHOTO
periiaMeHTa OCYIIECTBIAIOTCS B (opMe TEeKylero KOHTPOJsS, IUIAHOBBIX H
BHETUIAHOBBIX IPOBEPOK.

4.2. Tekyuii KOHTPOJIb 32 COOJIIOJICHUEM U UCIIOTHEHUEM JTOJKHOCTHBIMU
JunaMu  AgMUHUCTpanuu [{UMIITHCKOTO TOPOACKOTO TOCEJICHUS TOJIOKESHUM
aAMUHUCTPATUBHOTO pErJlaMeHTa W UWHBIX HOPMATHUBHBIX IIPABOBBIX AaKTOB,
YCTaHABJIMBAIOIMIUX TPEOOBAHUSI K MPETOCTABICHUIO MYHUIIMITAIILHOW YCIYTH, a
TaKKe TMPUHITUEM HMHU PEUICHUN, OCYHIECTBISECTCS 3amecTuTesneM [ aBbl
AJIMUHUCTpallMd O  TOPOJACKOMY  XO3siIWCcTBY.  TeKymuii  KOHTpPOJIb
OCYILIECTBIISIETCA MMOCTOSHHO.

4.3. Jlma ocylecTBICHUS KOHTPOJISL MOJHOTHI M KAYeCTBA MPEAOCTABICHUS
MYHULUNAIBHON YCIyTH NPOBOJATCS TJIAHOBBIE M BHEILIAHOBBIE IPOBEPKHU.

4.4, Pemenue 00 OCYIIECTBICHUU IUIAHOBBIX M BHEIJIAHOBBIX IMPOBEPOK
MOJHOTHI, ¥ KadyeCcTBa MPEIOCTABJICHUS MYHMIIUIIAIBLHOW YCIyTH MPUHUMAETCS
['maBoit AamuHuctpauuu W odopmiseTcss pacnopsbkeHueM AJMHHUCTpaIud
[{UMIISTHCKOTO TOPOACKOTO MOCEJICHUS.

4.5. [IlmaHoBblE NPOBEPKH MPOBOMASITCA HAa OCHOBAHUM TOJOBBIX IUIAHOB
paboThI, HO HE PeXe OJHOTO pa3a B roj.

4.6. BHemIaHOBBIE MPOBEPKU NPOBOJATCS MPHU BBISIBICHUM HAPYIIEHUN
MOpPSiAKA U CPOKOB BBIMOJIHEHUS! aJIMUHUCTPATUBHBIX MPOLIEAYDP, YCTAHOBICHHBIX
HACTOSIMM aJAMUHUCTPATUBHBIM PErJIAMEHTOM, WA B CIy4ae IMOCTYIUICHUS
Ka00bI 3asBUTEIIA.

4.77. Jlma npoBeneHUsT MPOBEPKU MOJHOTHI U KayecTBa NPEIOCTABICHUS
MYHUITUTIATBHOM YCIYTH (OPMUPYETCS KOMHUCCHUSI, COCTaB KOTOPOM OMpenensieTcs
pacnopsbkeHrneM AIMUHHCTpAU [{TUMIITHCKOTO TOpOJICKOTO OCEIEHUS.

4.8. Pe3ynbTaThl IeATETHHOCTH KOMUCCHH O(OPMIISIIOTCS B BUJIE CIIPABKH, B
KOTOPOM OTMEUYArOTCA BBISIBICHHBIE HEJOCTATKM M NPEAJIOKEHUS] MO0 HX
ycTpaHeHuto. CropaBka TOAMNUCHIBAETCS BCeMHM WieHamMu Komuccuu. [lpu
HECOIJIACUU OT/ICJIbHBIX YICHOB KOMHCCHUU C BBIBOJIAMH, U3JI0)KEHHBIMU B CIIPABKE,
B HEW yKa3bIBAIOTCS 0COOBIC MHCHUS JTAHHBIX WICHOB KOMHUCCHUH.

4.9. Tlo pe3yapTaTaM MpPOBEJEHHBIX NPOBEPOK B CIIy4ae BbISIBICHHS
HapylIeHU! NpaB 3asiBUTENIC BUHOBHBIE JINIIA MPUBIIEKAIOTCSA K OTBETCTBEHHOCTHU
B COOTBETCTBUU C 3aKOHOAAaTeNbCTBOM Poccuiickon denepanuu.

4.10. OTBETCTBEHHOCTbh JOKHOCTHBIX JHUI AJAMUHHUCTpauuu [{umisiHCKOro
rOpPOJICKOTO TIOCEJICHUS 3a PElIeHHs U AeicTBus (Oe3neicTBre), MPUHUMAEMbIE B
X0J1€ MPEAOCTABIEHN MYHULIMIAIBHON YCIYTH 3aKPEIUIAETCS B UX JTOJKHOCTHBIX
UHCTPYKLHSX.

4.11. T'paxnane, oObeOUHEHHs Tpa)KIaH, OpraHU3allMU BIpPABE HANPABUTh
NUCbMEHHOE oOOpaiieHue B ajapec [7naBbl AJAMUHUCTpAMM C MPOCBOOM O
MPOBEICHUHU MPOBEPKU COONIOACHHUS U MCIHOJIHEHUS TMOJIOKEHUN HACTOSAIIETO
aAMUHHACTPATUBHOTO PETVIAMEHTA.

5. JlocyneOHblii (BHeCYAeOHbIH) MOPAAOK 00KAJTOBAHMS PellICeHUI U
necrBuid (0e3geiicTBus) AaMuHUCTpauuu LIUMIISIHCKOT0 ropoacKoro
nocejaeHus, eé J0JKHOCTHbBIX JIMIL
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5.1. 3asButens (NMpeACTaBUTENb 3asBUTENSI) UMEET NPaBO OOpPATUTHCA C
Kajmobol Ha pemeHus W (WiM) AecTBus (Oe3neicTBHE) AJIMUHUCTPALUM
[{UMISIHCKOTO TOPOJCKOrO TMoceleHusi, ¥ (Wih) €€ JOJKHOCTHBIX JIMI[ TpHU
MPEAOCTaBIEHNNA MYHHUIIMIIAJIBHON YCIIYTH.

5.2. llpenmeroM anoObl SBISAIOTCS pelieHuss W (WiM) JAeUCTBUS
(Oe3neiicTBue) AaMuHUCTpauK LIUMISTHCKOTO rOpOACKOTO MOCENeHUs, U (UITn) e€
JOJKHOCTHBIX JIUI] IPU NPEIOCTABICHUN MyHULIUTTAIIBHOW YCITYTH, B TOM YHCIIE:

1) HapymeHue cpoka perucTpanuu 3anpoca 3asBUTENs O MPEAOCTaBICHUN
MYHULIUNAIBHOUN YCITYTH;

2) HapylUleHUE CpOKa MPEJOCTABICHUSI MyHUIIUIIAIbHOW YCIIYTH;

3) TpeOoBaHue y 3asBUTENS JIOKYMEHTOB, HE MPEIyCMOTPEHHBIX
HOPMAaTUBHBIMU NPaBOBbIMU akTaMu Poccuiickonn @enepanuu, HOPMATHBHBIMU
paBOBBIMHU akTaMu POCTOBCKOI 00JaCTH, MyHUIIUINIATLHBIMU MPABOBBIMU aKTaMU
JUTSl IPEIOCTaBICHUS MyHUIIUTIAIBHON YCIIyTH;

4) oTka3 B mpreMe JOKYMEHTOB, MPEJOCTABICHHE KOTOPBIX MPEIYCMOTPEHO
HOPMaTUMBHBIMM IPAaBOBBIMU akTamu Poccuiickonn dPenepanuu, HOPMATHBHBIMU
paBOBBIMHU akTaMu POCTOBCKOM 00JaCTH, MyHUIIMIIAIbHBIMU NMPABOBBIMU aKTaMHU
JUTSl IPEOCTaBICHUSI MyHUIIMIAIBHOW YCIIYTH, Y 3aIBUTEIS;

5) oTka3 B MNPEAOCTAaBICHUM MYHHULUMAIBHON YCIYyTH, €CIU OCHOBAHUS
OTKa3a HE NPEeayCMOTpeHbl (enepanbHBIMH 3aKOHAMH U TPUHATHIMH B
COOTBETCTBUM C HUMHM HHBIMHU HOPMAaTHUBHBIMHM MPABOBbIMU akTaMu Poccuiickoi
denepand, HOPMATHUBHBIMM TIPAaBOBBIMH akTaMu PocToBckoit — obiactw,
MYHULIMNAIbHBIMU TPABOBBIMU AKTaAMHU;

6) 3arpeboBaHME C 3asBUTEIS TMPU MPEAOCTABICHUA MYHUIIMITAIBHON
yCIYTd TUIaThl, HE NPEAYCMOTPEHHOW HOPMATUBHBIMH IPABOBBIMH AKTAMH
Poccuiickonn @enepanyv, HOPMATHUBHBIMUA IIPABOBBIMU aKTamMu POCTOBCKOM
o0nacT, MyHHUIIUTIAIHLHBIMU IPABOBBIMH aKTaMH,

7) otkaz  AnvmuHucTpanuud  [{UMJISSHCKOTO  TOpPOJCKOTO  TMOCEJIEHUS,
JOJDKHOCTHOTO Jvia AamMuHucTpanuu L{UMIITHCKOro ropojacKoro IMoceneHus, B
UCIPABICHUU JOMYIICHHBIX OIMEYaTOK W OIIMOOK B BBIJAHHBIX B peE3yJbTare
NPENOCTABICHUS MYHUUMUIIAJIBHON YCIYrd JOKYMEHTaxX JU00 HapyleHue
YCTaHOBJICHHOT'O CPOKA TAaKHX UCIIPABICHUI.

5.3. JKanob6a odopmisieTcss B IpoU3BOJIbHON (popme ¢ yuéToMm TpeOOoBaHUH,
NPEAYCMOTPEHHBIX  3aKOHOJATeNbCTBOM Poccuiickoit  ®enepamuu. Kanoba
JOJ>KHA COJIEPKATh:

1) HaMeHOBaHWE oOpraHa, NPEIOCTABISIOIIEI0 MYHULUIAIBHYIO YCIYTY,
JOJKHOCTHOTO JIMIA OpraHa, MpeJoCTABIISIIONIEr0 MyHUIIUNAIBHYIO YCIYTy, JTU00
MYHUIMNIATBHOTO CIyXallero, peleHuss u JedcTBus (0e3neicTBUE) KOTOPBIX
00KaITyIOTCS;

2) dpamunuio, UM, OTYECTBO (TIOCTEAHEE — MIPU HAIMYUH), CBEICHUS O MECTE
KUTENIbCTBA 3asBUTEN — (PU3WYECKOrO JIMIA JIMOO HAMMEHOBAaHUE, CBEACHHS O
MECTE HaXOXACHUS 3asBUTENA - HOPUIMYECKOrO JMIA, a TaKKe HOMEp (HOMeEpa)
KOHTaKTHOTO TenedoHa, aapec (aapeca) dMEKTPOHHOM TMOUTHI (MpU HAIMYWU) U
MOYTOBBIN a/Ipec, M0 KOTOPBIM JOJKEH ObITh HANpaBJIeH OTBET 3asBUTEIIO;

3) cBeaenus 00 00XKATyEeMBIX PEIICHHUSIX U NEUCTBUAX (0€3/1eiCTBUM) OpTaHa,
MPEAOCTABISAIONIETO MYHHUIIMIANbHYIO YCIYry, JAODKHOCTHOTO JIMIa OpraHa,
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MPENOCTABISIONIET0  MYHULMIAIBHYIO  YCIYry, JU0O  MYHULMIIAILHOTO
CJIY’KallIeTO;

4) noBoAbl, HA OCHOBAaHUHU KOTOPBIX 3aSBHUTENIb HE COIJIACEH C PEUICHUEM U
nericteueM  (Oe3delcTBHEM) OpraHa, MPEAOCTABISAIONIETO MYHMIIUIAIBLHYIO
yCIIyTy, JOJDKHOCTHOTO JIMIIAa OpraHa, MNpPeJOoCTaBISIOMEro MYHULMIAIBHYIO
yciyry, Ju00 MYHHUIMNAIBHOTO CHYXKallero. 3asBUTENEM MOTYT  ObITh
IIPEICTABIICHBI JOKYMEHTHI (IIPH HAJIMYUH), TOATBEPKAAOIINE TOBOBI 3asBUTEIIS,
100 WX KOTIHH.

54. B cnyuae ecnu kano0a MoAaeTcs 4epe3 MPECTABUTEINs 3asBUTEIS,
TAK)KE€  MPEICTABIAETCA  JIOKYMEHT, MOATBEPKIAIOIIMNA  IMOJHOMOYMS  Ha
OCYLIECTBJIICHUE JIEMCTBUM OT HWMEHM 3asBUTENsA. B KkadecTBe [OKyMEHTa,
NOATBEPKIAIOIIEIO IMOJHOMOYMS Ha OCYIIECTBIECHUE JEHCTBHA OT HWMEHHU
3asiBUTENIS, MOKET OBbITh NPEACTaBIICHA!

1) odopmieHHass B COOTBETCTBMM C 3aKOHOAATENbCTBOM Poccuiickoi
deneparuu JOBEPEHHOCTD (1151 PU3UUYECKUX JIUIT);

2) odopmieHHas B COOTBETCTBUM C 3aKOHOJATeIhCTBOM Poccuiickoi
®denepauuy TOBEPEHHOCTb, 3aBEpPEHHAs NEYaThIO 3asBUTENS W MOANKMCAHHAs
PYKOBOAMTENIEM 3asiBUTENS WJIA YIOJHOMOYEHHBIM 3THM PYKOBOAMTENIEM JIUIIOM
(17151 FOpUMYECKUX JIL);

3) Komusi pelieHHus O Ha3HaueHUU uiau o0 u30paHuu JMOO TpHKaza o
Ha3Ha4YeHUH (PU3UYECKOTO JIMIa Ha JOHKHOCTh, B COOTBETCTBUU C KOTOPBIM TaKOE
¢uznyeckoe MO 00JagaeT MpPaBOM JCHCTBOBaTb OT MMEHM 3asBUTENS 0Oe€3
JIOBEPEHHOCTH.

5.5. XKanob6a nogaercs B nucbMeHHOW (hopMe Ha OyMa)kHOM HOCHUTEIE WU
B JJICKTPOHHOM (opmMe HEmocpeAcTBEHHO B AnMuHucTpanuio [umiistHckoro
ropojickoro mnocenenus. XKamoba mMoxkeT ObITh MOJaHa 3asiBUTENEM depes MAY
«MO®Ly. [Tpu nocrymnennu xanoost MAY «M®L» obecnieunBaer ee nepeaady B
AnmMuHucTpanuioo LMMIISIHCKOTO TOPOJICKOTO MOCENEHUsT B MOPSAKE U CPOKH,
KOTOPbIE  YCTAaHOBJIEHbl  COIVIAIUEHUEM O  B3aUMOJEHCTBHM  MEXIY
Anmunuctpanuei HumisiHckoro ropoackoro nocenenus 1 MAY «M®Ly.

5.6. JKamoba wMmoker OBITb HampaBlieHa IO TIOYTE, MOCPEICTBOM
AIIEKTPOHHOMN HIOYTHI, C UCITOJIb30BAaHUEM UH(POPMAIMOHHO-
TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHON cetu «VHTepHeT», BKIOYas OQUIMAIBHBIA CalT
Anvunuctpanuu  [{luMIsiHCKOTO  TOPOJCKOro  moceseHus,  ¢deaepabHyIo
roCcyJapCTBEHHYIO UH(GOPMAITMOHHYIO CUCTEMY «EnuneIit nopTai
rOCYAapCTBEHHBIX W MYHULMNAIBHBIX YCAyr ((pyHKIUi)», rocyaapCTBEHHYIO
uHpopmalmonHyo cucremy PocroBckoi obnactu «llopran rocynapcTBEHHBIX U
MYHUIIUTIATBHBIX yCIIyT POCTOBCKOM 007aCcTH», a TaK)Ke MOXKET OBITh MPUHSTA MPU
JMYHOM MPUEME 3asiBUTENS (MPEACTABUTENS 3aIBUTEIS).

5.7. Kanob6a, noctynusimas B AiMUHUCTpanuio L{UMIISTHCKOTO TOpOACKOTO
IIOCEJICHHSI, MOMJIEKUT PACCMOTPEHUIO JOJDKHOCTHBIM JIMIIOM, HAJECICHHBIM
MOJTHOMOYMSIMH 110 PACCMOTPEHUIO ka0, B TEUEHHE MATHAALATH pabouux JAHEH
CO [IHS €€ perucrpamuv, a B ciayyae OOXKaJoBaHHUS OTKa3a AJIMHUHUCTpALUU
[[UMIISTHCKOTO TOpPOJCKOrO IOCENEHUs, JOJDKHOCTHOIO Juua AJIMHHHCTPalWN
[TuMIISTHCKOTO TOPOACKOTO MOCEIECHUS, B IPUE€Me TOKYMEHTOB y 3asBUTENS 100 B
UCIIPaBJICHUM AOMYLIEHHBIX OMNEYAaTOK M OLIMOOK WM B Cilyyae 00KalloBaHUs
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HapylIeHUs YCTAaHOBJIEHHOIO CPOKA TaKUX WCOPABICHUA — B TEUYCHUE IISATU
pabouunx JHEH CO JAHS €€ PEruCTpaLiH.

5.8. JKamobGel Ha pemieHus, nOpuHATBIE [J1aBol  AJMHUHHCTpaIUH,
paccMaTpUBaIOTCS HEMOCPEACTBEHHO [ TaBOM A IMUHUCTpALIUH.

5.9. OcHoBaHusi A1  TPUOCTAHOBIEHUS  PACCMOTPEHHUS  >KajmoObl
OTCYTCTBYIOT.

5.10. Tlo pesynpTaTaMm pacCMOTPEHHUS JKAIOOBl JOHKHOCTHOE JIUIIO
AnvuHuctpauud — [{UMIISIHCKOTO ~ TOPOJCKOrO  MOCEJICHUS,  HaJCJICHHOE
MOJITHOMOYMSIMU TI0 PACCMOTPEHHUIO JKallo0, MPUHUMAET OJHO M3 CIEAYIOIINX
pELICHUM:

1) ynomieTBopsieT kanoOy, B TOM 4YHuCie B (OpME OTMEHBI MPUHATOTO
pELIEHHUs], BBIIAUU 3asBUTENIO PE3YIbTaTa MyHULIMIAIBHON YCIIyTH, UCITPABICHUS
JONYIIEHHBIX AaMuHucTpanneil [{uMIITHCKOro TOpOACKOro MOCEICHUSI OMEeYaToK
U OomMOOK B BBIIAHHBIX B pe3yJbTaTe MPEIOCTABICHUS MYHUIUIIAIBHOU YCIyTH
JIOKyMEHTaX, BO3BpaTa 3asBUTENIO JICHEKHBIX CPEACTB, B3MMAaHUE KOTOPBIX HE
MPElyCMOTPEHO HOPMATUBHBIMU NpPaBOBbIMU akTamMu Poccuiickoit denepanuu,
HOPMATUBHBIMHU TIPABOBBIMH aKTaMu POCTOBCKOW 00JacTH, MyHUIIMTATLHBIMU
MPABOBBIMM aKTaMHM, a TAKKE B UHBIX (hOopMax;

2) OTKa3bIBa€T B y/IOBJIECTBOPEHUH 5KaJIO0BbI.

5.11. He mno3mHee [Hs, CHEAYIOUNIETO 3a JHEM MPUHATUS PEILICHHS,
yKkazaHHoro B mnyHkTe 5.10. Hacrosiero agMUHHCTPATHBHOIO pErJaMEHTa,
3asBUTEI0 B MUCBMEHHOU (opme M, MO KEJIaHWIO 3asABUTEINA, B AJICKTPOHHOU
dbopme HampaBisieTCsi MOTHUBHUPOBAHHBIM OTBET O PE3YJIbTaTaX PacCMOTPEHUS
#ano0el. OTBET 0 pe3ysibTaTaXx PacCMOTPEHHS KanoObl mojamuckiBaeTcs [aBoi
AJIMUHHUCTpalINH.

5.12. 3asBuTenb BpaBe 00KajJoBaTh PEUICHUE IO Kal0o0e B COOTBETCTBHUH C
3aKkoHoAaTenbCcTBOM Poccuiickon denepannu.

5.13. 3asBuTenb UMEET MPABO HA MOTYYCHHE MCUEPHbIBAIOIIEH nHpopManu
U JIOKyMEHTOB, HEOOXOAMMBIX JUIsi 0OOCHOBAHMSI U PACCMOTPEHUS KajJoObl, TpU
YCIIOBHH, YTO 3TO HE 3aTPArMBacT Ipasa, CBOOOABI U 3aKOHHBIE MHTEPECHI APYTUX
JULI] U YTO YyKa3aHHbIE JOKYMEHTbl HE COJEpXkKaT CBEACHMS, COCTABISIOIINE
TOCY/IapCTBEHHYIO WJIM HUHYIO OXpaHsiemylo (eaepanbHbIM 3aKOHOAATEIHCTBOM
TaNHY.

5.14. Undopmarss o TmoOpsAaKe TMOAAYd U PACCMOTPEHHUS  KaloObl
pa3mMenaercs Ha opuIUaIbHOM caiite AaMuHUCTpanuu LIUMIISTHCKOTO TOPOICKOTO
NoceJieHHsl, Ha WHGOPMAIMOHHBIX CTeHAax B AnMuHHCTpauuu LlumistHCKOTO
ropoackoro moceneHuss U MAY «MO®I», a Takke MoxkeT ObITb CcOOOIlEeHa
3aBUTENI0  cHeuuanucramMu  AamuHucTpauuu  [IUMISIHCKOTO — TOpPOACKOIO
nocesneHus wid MAY «M®L» B ycTHOM u/uau nmucbMeHHOH opMe.

5.15. B ciyyae yCTaHOBJIEHHSI B XOJ€ WIHM MO PE3YJbTaTaM pPacCMOTPEHUS
KanoO0bl TPU3HAKOB COCTaBa AJMHUHHCTPATHBHOTO TPABOHAPYIICHUS WU
NPECTYIUICHUS  JOJDKHOCTHOE  JIMIO,  HAJEJICHHOE  MOJHOMOYHUSAMH IO
PACCMOTPEHHUIO >KajJo0 HE3aMEeITUTEIHPHO HAIPaBIIsSET UMEIOIINECS MaTepUualbl B
OpraHbl IPOKypaTyphI.

Bepno: rimaBHbIN ciequagucT B.I'. Ilonosa
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[Tpunoxenue Ne 1 K aJAMHUHUCTPATUBHOMY

PETIAMCHTY 110 IIPEA0CTABJICHUIO MYHHHHHaHBHOﬁ

yciayru  «Pacropikenne — qoroBopa

apeH/IbI

MYHUIIMIIATBHOTO HUMYIIECTBA (32 HMCKIOYEHUEM

3EMCJIBHBIX y‘IaCTKOB)»

I'maBe AgMuHHCTpauu
LIMMIISTHCKOTO TOPOJICKOTO MOCEICHUS

oT

(®.1.0. moHOCTHIO)
pokuBaroIiero(ei) mo

azapecy:

(ampec o MECTy PETHCTPALINH )

3asgBJjIeHHE

0 pPacTop:KeHHH J0T0BOPA apeHAbl MYHHIMIIAJIbHOT0 MMYIIIECTBA

JJ1s pu3uyecKux JIMi:
JIOKyMEHT, yOCTOBEPSIOIINN JINYHOCTD: cepus Ne

BBIJAH « » T.

(KeM BBIJIaH)
Mecto perucrpanuu:

NHH KonTakTHbil TenedoH:

Aqpec 3J1. IOYTHI:

s ropuanyecKux JuiL:
Haunmenosanue

JIOKyMEHT O rocyAapCTBEHHOW PErHCTPallii B KAU€CTBE FOPUINYECKOIO
auua

cepus Ne , JJaTa PETUCTPALIMH « »

OI'PH NHH Tenedon:

dakc: AJipec 3J1. OYTHI:

HOpuanueckuii
aapec:

B JINILIE

(®.1.0., 10JKHOCTD)
JlencTByromero Ha

(moBepeHHOCTH, HOMED, aTa, HHOE)

[Ipomry pacTOPrHYTh JOIOBOP apEHIbl MyHULIUIIAIBHOTO UMYIIIECTBA:

(Yxa3aTh HAMMEHOBAaHNE MYHUIMIAIGHOTO UMYIIECTBA)

1. CBenenus 00 0OBeEKTE:
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Jato cormacue Ha cOOp, CHCTEMAaTU3AIHIO, HAKOIUICHHE, XPaHEHHE, YTOYHEHHE, HCIIONb30BaHNIe, 00e3IINBaHNe, OJIOKHPOBAHHE, YHHITOXKCHUE
U Iepeady MOMX IIEPCOHAIBHBIX IaHHBIX B OPraHbl MECTHOTO CaMOYNPABICHHs, a TAKKe OpPraHM3allly, Y4YacTBYIOIIME B IIpoOIecce
IPENOCTaBICHHs MYHHIMIAIBHOH YCIYTH, TPEThHMMM JIMLAMH, 3aKIIOYMBIIMM JIOTOBOPHI (COIVIAIICHMS) O €IMHOM HH(pOPMAI[MOHHOM
MPOCTPAHCTBE, a TaKKE MPOU3BOAUTE OOMEH IEPCOHAIBHBIMU JAHHBIMH, COZACPXKALIMMUCS B HACTOSIIEM 3asBICHHM O IOKYMEHTaX,
IIpUJIaraeéMblX K HEMY, a UMEHHO COBEpILEHHE JEHCTBUM, IPEeaycCMOTPEHHbIX cTaTthsiMu 6,9 1 10 denepanbHoro 3akona ot 27.07.2006r. Nel52-
O3 «O nepcoHabHbIX JaHHBIX». [ToTBEpXK/1at0, UTO, JaBasi TAKOE corjlacue, s JeUCTBYIO CBOEH BOJIEil U B CBOEM MHTEpeEce.

Hacrosee cornacue MoXeT ObITh OTO3BaHO B TUCbMEHHOMH (opMme.

PesynpTat npenocraBieHus YCIyTH MPOITY BBIIATH CIEAYIONINM CIIOCO00M (HYy)KHOE yKa3aTh vl ):
[ nuuno;

D MOYTOBBIM OTIIPABJICHUEM.

3asiBUTEIb:

(®UO 3asButens, PUO npencraButens GUINISCKOTO JHIA) (moamuch)

(13 2 20 F_
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[Tpunoxenne Ne 2 kK
pEryiaMeHTy M0 MPEeA0CTABICHNUIO MyHUIIUTAIbHON

yCIIyTH

«Pacropxenue

JIOTOBOPA

AIMUHUCTPATUBHOMY

apeH/IbI

MYHHUIUIIATBHOTO HMMYIIECTBA (32 HMCKIOYECHUEM
3EMEJIbHBIX YUYaCTKOB)»

biiok-cxema npenocraBieHuss MyHULIMIIAIbHON yCIIyTH

ITonaua 3asBneHUS

/\

MAY «M®L»

4 AIIMI/IHI/ICTpaHI/ISI HI/IMII}IHCKOI‘O TOPOJACKOI'0 MOCEIICHUA

/\

OTka3 B mpueme
JIOKYMEHTOB B CIy4asx,
IIPEIYCMOTPEHHBIX
IyHKTOM 2.12. perilameHTa

[Ipuem noKymMeHTOB npu
OTCYTCTBUU OCHOBaHHMH
JUIA OTKa3a B IpHEME
JIOKYMEHTOB

* /\

IIpuem JOKyMEHTOB IpU
OTCYTCTBHUSI OCHOBaHUMH
JUIS 0TKa3a B IpHeMe
JIOKyMEHTOB

Otka3 B mpueme
JOKYMEHTOB B CITy4JasiX,
MPEeyCMOTPEHHBIX
MyHKTOM 2.12. pernameHra

I .
>

Perucrpanus 3asBieHus u ero nepegaya
cnenuanucty CeKkropa, OTBETCTBEHHOMY 3a
paccMOTpEHUE 3asiBICHUS

[TonroroBka u HarpaBJICHUE MEKXBECAOMCTBEHHBIX 3aIIPOCOB, IOJTyUCHUE
OTBETOB Ha MCKBECAOMCTBECHHBIC 3aIIPOCHL, II€peaada 3asiBJICHUS U ITaKETa
JOKYMCHTOB B A,Z[MI/IHI/ICTpaHI/IIO ]_II/IMIISIHCKOFO TOPOJCKOI'0O IMOCEJIICHUA

d
<

ITpoBepka KOMIUIEKTHOCTH TIPEACTABIECHHBIX C 3asBIECHUEM JOKYMEHTOB U HAJIMYMsl OCHOBAHMI JUIsl OTKa3a B IPEJOCTABICHUH
MYHHIUNIAIBHOH YCIyTH

\

4

<

[loaroroBka u HanpaBjIeHUE
3asiBUTEIII0 MOTUBUPOBAHHOIO OTKa3a
B Clly4asX, IPeAyCMOTPEHHBIX 11.2.14.

perinamMeHTa

IToaroToBka 1 HampaBICHUE MEXBEIOMCTBEHHBIX 3aIIPOCOB MPU
OTCYTCTBHUU JIOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B 11.2.10. periaMeHTa u
OTCYTCTBHU OCHOBaHMH JUIA OTKa3a B IPEIOCTABICHUI
MYHUIIMIAIBHOR YCIYrH, IPelyCMOTPEHHBIX 11.2.14 pernaMenra,
MOJy4E€HUE U PACCMOTPEHUE OTBETOB Ha 3aIPOCHI

v

OdopmiteHne cornanieHus 0 pacTOPKEHUH JOTOBOPA apeH bl MyHHIUIIAIEHOTO HMYIIECTBA (33 HCKIIIOUCHHEM 3eMEIbHBIX yIaCTKOB)
W HanpaBiieHne pe3yabTaTa OKa3aHMs yciayru 3asButento yepe3 MOL] uian Aamunucrpanuto, EITTY

A 4

Perucrpanus cornanieHus o pacTOpKEHHH! JOTOBOPA apeH bl MyHHIIUIIAIBHOTO NMYIIECTBA (32 UCKIIIOUCHUEM 3eMEIIbHBIX
y4dacTkoB) B YrpaieHnu denepanbHoii Ciryk0bI rOCy1apCTBEHHON PErHCTpaliy, KagacTpa u KapTorpaduy, B CIydae ecin
JIOTOBOP OBLT 3aperUCTPUPOBAH
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	Порядок, размер и основания взимания с заявителя государственной пошлины или иной платы за предоставление муниципальной услуги
	2.16. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно, государственная пошлина и иные платы за исполнение муниципальной услуги не взимаются.
	2.17. Взимание платы за действия, связанные с организацией предоставления услуги в МАУ «МФЦ», запрещается.
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
	2.18. Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
	Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении
	муниципальной услуги
	2.19. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день обращения заявителя.
	Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для пре...
	2.20. Рядом с входом в Администрацию Цимлянского городского поселения, МАУ «МФЦ» размещается вывеска, содержащая информацию о полном наименовании Администрации Цимлянского городского поселения, МАУ «МФЦ», режиме их работы.
	2.21. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-гигиеническим, противопожарным требованиям и требованиям техники безопасности, а также обеспечивать свободный доступ к ним инвалидов и иных маломобильных...
	2.22. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) и вентилирования воздуха, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.
	2.23. Для обслуживания заявителей с ограниченными физическими возможностями должны быть обеспечены:
	2.24. Места ожидания в очереди приёма или выдачи документов оснащаются стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании. Места ожидания должны соответствовать требованиям комфортн...
	2.25. Места для заполнения документов оборудуются информационными стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, оснащаются стульями и столами, обеспечиваются образцами заполнения документов,...
	2.26. Информационные стенды размещаются в удобном для граждан месте. Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются. Оформление информационных стендов должно соответствовать оптимальному зрит...
	2.27. Помещения для приёма заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.
	2.28. Рабочие места специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, должны быть оборудованы рабочими столами и стульями, стульями для посетителей, телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационны...
	2.29. Определенные административным регламентом требования к местам предоставления муниципальной услуги применяются, если в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации к местам предоставления муниципальной услуги не установлены и...
	Показатели доступности и качества муниципальных услуг
	2.30. Показателями качества и доступности муниципальной услуги являются:
	2.31. Показатели доступности муниципальной услуги для инвалидов:
	2.32. Администрации Цимлянского городского поселения, МАУ «МФЦ» обязаны обеспечить защиту сведений, поступающих от заявителей, в том числе путем обеспечения конфиденциальности информации на всех этапах взаимодействия с заявителем. Сведения о факте обр...
	2.33. Предоставление муниципальной услуги в МАУ «МФЦ» осуществляется в соответствии с соглашением (договором) о взаимодействии, заключенным между МАУ «МФЦ» и Администрацией Цимлянского городского поселения, с момента вступления в силу соответствующего...
	2.34. МАУ «МФЦ» участвует в предоставлении муниципальной услуги в части консультирования заявителей по вопросу ее предоставления; приёма заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; формирования и направления межведомст...
	2.35. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме указаны в пунктах 3.12.–3.14. настоящего административного регламента.
	3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения адми...
	Исчерпывающий перечень административных процедур (действий)
	3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующий исчерпывающий перечень административных процедур:
	3.1.1. При обращении в МАУ «МФЦ»:
	 приём и регистрация заявления в МАУ «МФЦ»;
	 направление МАУ «МФЦ» межведомственных запросов для получения документов и (или) сведений (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	 передача заявления из МАУ «МФЦ» в Администрацию Цимлянского городского поселения.
	3.1.2. При обращении в Администрацию Цимлянского городского поселения:
	 приём и регистрация заявления в Администрации Цимлянского городского поселения;
	 рассмотрение заявления Главой Администрации Цимлянского городского поселения;
	 передача заявления специалистам Администрации Цимлянского городского поселения, предоставляющим муниципальную услугу;
	 рассмотрение заявления и приложенных к нему документов о передаче в муниципальную собственность ранее приватизированного жилого помещения, специалистами Администрации Цимлянского городского поселения, предоставляющими муниципальную услугу;
	Описание административных процедур
	3.2. Приём и регистрация заявления в МАУ «МФЦ».
	3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя (представителя заявителя) в МАУ «МФЦ» с заявлением и документами, предусмотренными пунктом 2.9 настоящего административного регламента.
	3.2.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист МАУ «МФЦ», осуществляющий приём заявления и документов.
	3.2.3. Специалист МАУ «МФЦ», осуществляющий приём заявления и документов:
	 проверяет соответствие заявления установленной форме и правильность его заполнения;
	 проверяет наличие полного пакета документов, предусмотренного пунктом 2.9 настоящего административного регламента;
	 проверяет отсутствие в заявлении и прилагаемых к заявлению документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание; отсутствие документов, исполненных карандашом, а также...
	 проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям;
	 в случае представления заявителем (представителем заявителя) незаверенных надлежащим образом (нотариально) копий документов сверяет оригиналы документов с представленными копиями, делает отметку на копиях представленных документов об их соответствии...
	 при отсутствии всех необходимых документов, указанных в пункте 2.9 настоящего административного регламента, которые заявитель (представитель заявителя) должен представить самостоятельно, либо в случае несоответствия представленных документов установ...
	 в случае надлежащего оформления заявления и соответствия прилагаемых к нему документов установленным требованиям, регистрирует заявление;
	 выдает заявителю (представителю заявителя) расписку в получении заявления и документов с указанием их перечня и даты получения.
	3.2.4. Максимальный срок приёма заявления и прилагаемых к нему документов – 15 минут с момента обращения заявителя (представителя заявителя).
	Максимальный срок регистрации заявления и прилагаемых к нему документов – 1 рабочий день со дня поступления заявления и прилагаемых к нему документов в МАУ «МФЦ».
	3.2.5. Критериями принятия решения являются:
	 наличие заявления и полного пакета документов, предусмотренного пунктом 2.9. настоящего административного регламента, который заявитель (представитель заявителя) обязан представить самостоятельно;
	 соответствие представленных документов установленным требованиям.
	3.2.6. Результатом административной процедуры является приём и регистрация заявления с прилагаемыми к нему документами в МАУ «МФЦ» либо отказ в приёме заявления.
	3.2.7. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры в случае приёма заявления является регистрация заявления в МАУ «МФЦ» и выдача расписки об его принятии заявителю (представителю заявителя).
	3.3. Направление МАУ «МФЦ» межведомственных запросов для получения документов и (или) сведений (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	3.3.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является непредставление заявителем (представителем заявителя) документов и (или) сведений (информации), указанных в пункте 2.10 настоящего административного регламента и необходимы...
	3.3.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист МАУ «МФЦ», уполномоченный на формирование и направление межведомственных запросов.
	3.3.3. Специалист МАУ «МФЦ» осуществляет подготовку и направление межведомственных запросов:
	- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области (Цимлянский отдел Управления Росреестра по Ростовской области) о предоставлении сведений из Единого государственного реестра прав на недвижимое и...
	- Управление Федеральной налоговой службы Российской Федерации по Ростовской области о предоставлении сведений из Единого государственного реестра юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.
	3.3.4. Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
	3.3.5. Направление межведомственных запросов осуществляется по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ). При отсутствии технической возможности использования СМЭВ направление межведомственных запросов осуществляется...
	3.3.6. При направлении межведомственного запроса с использованием СМЭВ межведомственный запрос формируется в электронном виде и подписывается электронной подписью уполномоченного должностного лица МАУ «МФЦ».
	3.3.7. При направлении межведомственного запроса почтовым отправлением или курьером межведомственный запрос оформляется в виде документа на бумажном носителе и подписывается уполномоченным должностным лицом МАУ «МФЦ».
	3.3.8. Критерием принятия решения является непредставление заявителем (представителем заявителя) документов и (или) сведений (информации), указанных в пункте 2.11 настоящего административного регламента и необходимых для предоставления муниципальной у...
	3.3.9. Максимальный срок формирования и направления межведомственных запросов составляет 1 рабочий день со дня регистрации заявления в МАУ «МФЦ».
	3.3.10. Максимальный срок для подготовки и направления ответов на межведомственные запросы составляет 5 рабочих дней со дня поступления межведомственных запросов, если иные сроки направления ответа на запрос не установлены действующим законодательством.
	3.3.11. Результатом настоящей административной процедуры является получение запрашиваемых документов и (или) сведений (информации) либо отказ в их предоставлении.
	3.3.12. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация ответов на межведомственные запросы в МАУ «МФЦ».
	3.4. Передача заявления из МАУ «МФЦ» в Администрацию Цимлянского городского поселения
	3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является получение МАУ «МФЦ» в порядке межведомственного информационного взаимодействия документов и (или) сведений (информации), указанных в пункте 2.12 настоящего административного регламента и...
	3.4.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист МАУ «МФЦ», уполномоченный на передачу документов в Администрацию Цимлянского городского поселения.
	3.4.3. Специалист МАУ «МФЦ» формирует пакет документов (заявление с приложенными к нему документами и документы (сведения), полученные в рамках межведомственного информационного взаимодействия) и передает его в Администрацию Цимлянского городского пос...
	3.4.4. Критерием принятия решения является получение МАУ «МФЦ» в порядке межведомственного информационного взаимодействия документов и (или) сведений (информации), указанных в пункте 2.12 настоящего административного регламента и необходимых для предо...
	3.4.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 рабочий день со дня получения МАУ «МФЦ» ответов на межведомственные запросы.
	3.4.6. Результатом административной процедуры является передача из МАУ «МФЦ» в Администрацию Цимлянского городского поселения заявления с прилагаемыми к нему документами и документами (сведениями), полученными в рамках межведомственного информационног...
	3.4.7. Способ фиксации результата административной процедуры – отметка о передаче документов в Администрацию Цимлянского городского поселения.
	3.5. Приём и регистрация заявления в Администрации Цимлянского городского поселения.
	3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию Цимлянского городского поселения заявления и прилагаемых к нему документов:
	 лично от заявителя (представителя заявителя);
	 посредством почтового отправления;
	 в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», региональной...
	 из МАУ «МФЦ».
	3.5.2. Ответственным за приём заявления и прилагаемых к нему документов в случае поступления заявления непосредственно от заявителя (представителя заявителя) является сектор имущественных отношений и работы с землей Администрации Цимлянского городског...
	3.5.3. Специалист Сектора, осуществляющий приём заявления и документов:
	 проверяет соответствие заявления установленной форме и правильность его заполнения;
	 проверяет наличие полного пакета документов, предусмотренного пунктом 2.11 настоящего административного регламента;
	 проверяет отсутствие в заявлении и прилагаемых к заявлению документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание; отсутствие документов, исполненных карандашом, а также...
	 проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям;
	 в случае представления заявителем (представителем заявителя) незаверенных надлежащим образом (нотариально) копий документов сверяет оригиналы документов с представленными копиями, делает отметку на копиях представленных документов об их соответствии...
	 при отсутствии всех необходимых документов, указанных в пункте 2.11. настоящего административного регламента, которые заявитель (представитель заявителя) должен представить самостоятельно, либо в случае несоответствия представленных документов устан...
	 в случае надлежащего оформления заявления и соответствия, прилагаемых к нему документов установленным требованиям принимает заявление;
	 выдает заявителю (представителю заявителя) расписку в получении заявления и документов с указанием их перечня и даты получения;
	 передает заявление и прилагаемые к нему документы секретарю для регистрации.
	3.5.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры - 15 минут с момента обращения заявителя (представителя заявителя) в Сектор.
	3.5.5. Критерием принятия решения является:
	 наличие заявления и документов, указанных в пункте 2.9 настоящего административного регламента;
	 отсутствие оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.13. настоящего административного регламента
	3.5.6. Результатом административной процедуры является приём заявления с прилагаемыми к нему документами либо отказ в приёме заявления и прилагаемых к нему документов.
	3.5.7. Ответственным за приём и регистрацию заявления и прилагаемых к нему документов, поступивших почтовым отправлением, в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе федераль...
	3.5.8. Секретарь регистрирует поступившее заявление с прилагаемыми к нему документами в журнале регистрации входящей документации и передает его Главе Администрации Цимлянского городского поселения (далее – Главе Администрации) для рассмотрения.
	3.5.9. Критерием принятия решения является поступление к секретарю заявления и прилагаемых к нему документов почтовым отправлением, в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числ...
	3.5.10. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 рабочий день со дня поступления заявления и прилагаемых к нему документов к секретарю.
	3.5.11. Результатом административной процедуры является регистрация заявления с прилагаемыми к нему документами в Администрации Цимлянского городского поселения и их передача Главе Администрации.
	3.5.12. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры – внесение регистрационной записи в журнал регистрации входящей документации.
	3.6. Рассмотрение заявления Главой Администрации Цимлянского городского поселения
	3.6.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является получение Главой Администрации от секретаря заявления и прилагаемых к нему документов.
	3.6.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является Глава Администрации.
	3.6.3. Критерием принятия решения является получение Главой Администрации заявления и приложенных к нему документов.
	3.6.4. Глава Администрации рассматривает поступившее заявление с прилагаемыми к нему документами, назначает специалиста Сектора, ответственного за рассмотрение данного заявления и возвращает заявление с прилагаемыми документами секретарю.
	3.6.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 рабочий день со дня поступления заявления и прилагаемых к нему документов в Администрацию Цимлянского городского поселения.
	3.6.6. Результатом административной процедуры является назначение Главой Администрации специалиста Сектора, ответственного за рассмотрение заявления, и возвращение заявления с прилагаемыми документами секретарю.
	3.6.7. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры – резолюция Главы Администрации с указанием фамилии специалиста Сектора, ответственного за рассмотрение заявления.
	3.7. Передача заявления специалистам Администрации Цимлянского городского поселения, предоставляющим муниципальную услугу
	3.7.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является получение секретарем от Главы Администрации заявления с резолюцией Главы Администрации и прилагаемых к нему документов.
	3.7.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является секретарь.
	3.7.3. Критерием принятия решения является наличие на заявлении резолюции Главы Администрации.
	3.7.4. Секретарь на основании резолюции Главы Администрации записывает в журнал регистрации входящей документации фамилию и инициалы специалиста Сектора, ответственного за рассмотрение заявления, и передает ему под роспись заявление с прилагаемыми док...
	3.7.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 час с момента получения секретарём от Главы Администрации заявления и прилагаемых к нему документов.
	3.7.6. Результатом административной процедуры является передача зарегистрированного заявления с прилагаемыми документами специалисту Сектора, ответственному за рассмотрение заявления
	3.7.7. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры – роспись специалиста Сектора, ответственного за рассмотрение заявления, в журнале регистрации входящей документации о получении заявления с прилагаемыми документами.
	3.8. Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов о расторжении договора аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков)
	3.8.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является получение специалистом Сектора, ответственным за рассмотрение заявления, от секретаря зарегистрированного заявления с резолюцией Главы Администрации и прилагаемых к нему до...
	3.8.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления.
	3.8.3. Специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления, проверяет комплектность прилагаемых к заявлению документов и отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.16. настоящего административно...
	3.8.4. В случае наличия полного комплекта документов, предусмотренного пунктами 2.9 и 2.11 настоящего административного регламента, и отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.14 настоящего администрат...
	3.8.5. В случае наличия полного комплекта документов, предусмотренного пунктом 2.9 настоящего административного регламента, отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.14 настоящего административного рег...
	3.8.6. В случае соответствия заявления и прилагаемых к нему документов требованиям действующего законодательства, наличия полного комплекта документов, предусмотренного пунктом 2.9 настоящего административного регламента, отсутствия оснований для отка...
	3.8.7. Критериями принятия решения являются:
	- наличие заявления и документов, указанных в пунктах 2.9 и 2.11 настоящего административного регламента;
	- соответствие представленных документов установленным требованиям.
	3.8.8. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 5 (пять) рабочих дней с момента получения специалистом Сектора зарегистрированного заявления и приложенных к нему документов.
	3.8.9. Результатом настоящей административной процедуры является:
	1) Переход к выполнению административной процедуры «Принятие Администрацией Цимлянского городского поселения решения по результатам рассмотрения заявления» в случае, предусмотренном подпунктом 3.8.4. пункта 3.8. настоящего административного регламента;
	2) Переход к выполнению административной процедуры «Направление Администрацией Цимлянского городского поселения межведомственных запросов для получения документов и (или) сведений (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги» в сл...
	3) Подготовка решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги и переход к выполнению административной процедуры «Направление Администрацией Цимлянского городского поселения результата предоставления муниципальной услуги» в случае, предусмотрен...
	3.8.10. Способом фиксации результата административной процедуры в случае установления факта несоответствия заявления и (или) прилагаемых к нему документов требованиям действующего законодательства и (или) наличия оснований для отказа в предоставлении ...
	3.9. Направление Администрацией Цимлянского городского поселения межведомственных запросов для получения документов и (или) сведений (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги
	3.9.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является отсутствие в Администрации Цимлянского городского поселения документов и (или) сведений (информации), указанных в пункте 2.13 настоящего административного регламента и необ...
	3.9.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Сектора, уполномоченный на формирование и направление межведомственных запросов.
	3.9.3. Специалист Сектора, уполномоченный на формирование и направление межведомственных запросов, осуществляет подготовку и направление межведомственных запросов в Управление Федеральной налоговой службы Российской Федерации по Ростовской области о п...
	3.9.4. Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
	3.9.5. Направление межведомственных запросов осуществляется по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ). При отсутствии технической возможности использования СМЭВ направление межведомственных запросов осуществляется...
	3.9.6. При направлении межведомственного запроса с использованием СМЭВ межведомственный запрос формируется в электронном виде и подписывается электронной подписью уполномоченного должностного лица Администрации Цимлянского городского поселения.
	3.9.7. При направлении межведомственного запроса почтовым отправлением или курьером межведомственный запрос оформляется в виде документа на бумажном носителе и подписывается уполномоченным должностным лицом Администрации Цимлянского городского поселения.
	3.9.8. Критерием принятия решения является непредставление заявителем документов и (или) сведений (информации), указанных в пункте 2.11 настоящего административного регламента и необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	3.9.9. Максимальный срок формирования и направления межведомственных запросов составляет 3 рабочих дня с момента получения специалистом Сектора зарегистрированного заявления и приложенных к нему документов.
	3.9.10. Максимальный срок для подготовки и направления ответов на межведомственные запросы составляет 5 рабочих дней со дня поступления межведомственных запросов, если иные сроки направления ответа на запрос не установлены действующим законодательством.
	3.9.11. В случае непоступления ответов на межведомственные запросы в установленный срок специалист Сектора, уполномоченный на формирование и направление межведомственных запросов, обязан принять необходимые меры по получению ответов на межведомственны...
	3.9.12. Результатом настоящей административной процедуры является получение запрашиваемых документов и (или) сведений (информации) либо отказ в их предоставлении.
	3.9.13. Способом фиксации результата административной процедуры являются ответы на межведомственные запросы.
	3.10. Принятие Администрацией Цимлянского городского поселения решения по результатам рассмотрения заявления
	3.10.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является наличие у специалиста Сектора заявления и всех документов, и сведений, указанных в пунктах 2.9, 2.10 настоящего административного регламента.
	3.10.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления.
	3.10.3. Специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления, с учетом всех документов и сведений, указанных в пунктах 2.9, 2.10 настоящего административного регламента, проверяет наличие либо отсутствие оснований для отказа в предоставлении му...
	3.10.4. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.14 настоящего административного регламента, специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления, обеспечивает подготовку и подписание реш...
	3.10.5. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.14 настоящего административного регламента, специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления:
	3.10.6. Критерием принятия решения является наличие либо отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.14 настоящего административного регламента.
	3.10.7. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги по заявлениям граждан составляет 37 календарных дней со дня специалистом Сектора, ответственным за рассмотрение заявления, полного пакета документов, указанных в пунктах 2.9, 2.10 настоящег...
	3.10.8. Результатом настоящей административной процедуры является:
	- оформление соглашения о расторжении договора аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков);
	- мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги;
	- переход к выполнению административной процедуры «Направление Администрацией Цимлянского городского поселения результата предоставления муниципальной услуги».
	3.10.9. Способом фиксации результата административной процедуры является соглашение о расторжении договора аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков) либо мотивированный отказ в расторжении договора аренды муниципального имуще...
	3.11. Направление Администрацией Цимлянского городского поселения результата предоставления муниципальной услуги
	3.11.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является наличие решения о расторжении договора аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков) либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.
	3.11.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления.
	3.11.3. Выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги заявителю (представителю заявителя) осуществляется способом, указанным заявителем (представителем заявителя) в заявлении, в том числе:
	1) при личном обращении в Администрацию Цимлянского городского поселения;
	2) при личном обращении в МАУ «МФЦ»;
	3) почтовым отправлением;
	4) в форме электронного документа на адрес электронной почты;
	5) в форме электронного документа в личном кабинете федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниц...
	3.11.4. В случае указания заявителем (представителем заявителя) способа получения результата предоставления муниципальной услуги «при личном обращении в Администрацию Цимлянского городского поселения» специалист Сектора, ответственный за рассмотрение ...
	3.11.7. Критерием принятия решения является указанный заявителем (представителем заявителя) в заявлении способ получения результата предоставления муниципальной услуги.
	3.11.8. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 7 рабочих дней со дня подписания Главой Администрации соглашения о расторжении договора аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков) либо уведомления об отказе в ...
	3.11.9. Результатом настоящей административной процедуры является направление подписанного Главой Администрации соглашения о расторжении договора аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков) (последующая регистрация соглашения о...
	3.11.10. Способом фиксации результата административной процедуры являются сведения о направлении/вручении подписанного Главой Администрации соглашения о расторжении договора аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков) (последую...
	Осуществление предоставления муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием Федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и региональной государственной инфор...
	3.12. Предоставление в установленном порядке информации заявителю (представителю заявителя) и обеспечение доступа заявителей (представителей заявителей) к сведениям о муниципальной услуге осуществляется в электронном виде в информационно-телекоммуника...
	3.13. Заявитель (представитель заявителя) имеют возможность получения муниципальной услуги в электронной форме с использованием электронной почты, федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг ...
	3.14. Взаимодействие Администрации Цимлянского городского поселения с иными органами государственной власти, органами местного самоуправления и организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги осуществляется в рамках межведомственного...
	4. Формы контроля за исполнением административного регламента
	4.1. Мероприятия по контролю за исполнением административного регламента осуществляются в форме текущего контроля, плановых и внеплановых проверок.
	4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации Цимлянского городского поселения положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной у...
	4.3. Для осуществления контроля полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
	4.4. Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок полноты, и качества предоставления муниципальной услуги принимается Главой Администрации и оформляется распоряжением Администрации Цимлянского городского поселения.
	4.5. Плановые проверки проводятся на основании годовых планов работы, но не реже одного раза в год.
	4.6. Внеплановые проверки проводятся при выявлении нарушений порядка и сроков выполнения административных процедур, установленных настоящим административным регламентом, или в случае поступления жалобы заявителя.
	4.7. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, состав которой определяется распоряжением Администрации Цимлянского городского поселения.
	4.8. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается всеми членами комиссии. При несогласии отдельных членов комиссии с выводами, изложенными...
	4.9. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	4.10. Ответственность должностных лиц Администрации Цимлянского городского поселения за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях.
	4.11.  Граждане, объединения граждан, организации вправе направить письменное обращение в адрес Главы Администрации с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения положений настоящего административного регламента.
	5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации Цимлянского городского поселения, её должностных лиц
	5.1. Заявитель (представитель заявителя) имеет право обратиться с жалобой на решения и (или) действия (бездействие) Администрации Цимлянского городского поселения, и (или) её должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги.
	5.2. Предметом жалобы являются решения и (или) действия (бездействие) Администрации Цимлянского городского поселения, и (или) её должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги, в том числе:
	5.3. Жалоба оформляется в произвольной форме с учётом требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации. Жалоба должна содержать:
	5.4. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имен...
	1) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);
	2) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);
	3) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
	5.5. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме непосредственно в Администрацию Цимлянского городского поселения. Жалоба может быть подана заявителем через МАУ «МФЦ». При поступлении жалобы МАУ «МФЦ» обеспечивает е...
	5.6. Жалоба может быть направлена по почте, посредством электронной почты, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», включая официальный сайт Администрации Цимлянского городского поселения, федеральную государственную информ...
	5.7. Жалоба, поступившая в Администрацию Цимлянского городского поселения, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа А...
	5.8. Жалобы на решения, принятые Главой Администрации, рассматриваются непосредственно Главой Администрации.
	5.9. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.
	5.10. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо Администрации Цимлянского городского поселения, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, принимает одно из следующих решений:
	1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, выдачи заявителю результата муниципальной услуги, исправления допущенных Администрацией Цимлянского городского поселения опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления му...
	2) отказывает в удовлетворении жалобы.
	5.11. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.10. настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рас...
	5.12. Заявитель вправе обжаловать решение по жалобе в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	5.13. Заявитель имеет право на получение исчерпывающей информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и что указанные документы не содержат ...
	5.14. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на официальном сайте Администрации Цимлянского городского поселения, на информационных стендах в Администрации Цимлянского городского поселения и МАУ «МФЦ», а также может быть сообщен...
	5.15. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материал...
	Верно: главный специалист      В.Г. Попова
	Результат предоставления услуги прошу выдать следующим способом (нужное указать ☑):
	☐ лично;
	☐ почтовым отправлением.
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