POCCHUIHCKAS ®EJIEPAIINAA
POCTOBCKAS OBJIACTH
MYHUIIUIIAJIBHOE OBPA3OBAHUE
«IAMJITHCKOE I'OPOJCKOE INOCEJEHUE»

AIMUHUCTPAIIUA HUMJIAHCKOI'O I'OPOACKOI'O ITOCEJIEHUSA

IMMOCTAHOBJIEHUE
18.01.2016 Ne 9 r. umsHck
06 YTBEPKICHUN AMUHHACTPATUBHOTO

pernamenta AamuHuctpauuu L{umisgHckoro
TOPOJICKOTO TMOCEJNEHUsSI MO MNPEAOCTABICHUIO
MyHuUIMnaibHONM  ycimyru  «lIpemocraBnenue
nHpopmanmu 00 oO0BeKTax ydé€ra W3 peecTpa
MYHHUIUTIAIBHOTO UMYIIIECTBA»

B cootBercTBUM ¢ DenepanbubiMu 3akoHaMu oT 06.10.2003 Ne 131-d3 «O6
oOlMX MPUHIIMIIAX OpPraHU3aIMM MECTHOrO camoyIlpaBieHuss B Poccuiickoii
Oenepanun», ot 27.07.2010 Ne 210-®3 «OO0 opraHuszanuu MpeaOCTABICHUS
rOCYJIapCTBEHHBIX M MYHUUUIAIBHBIX yciayr», [Ipukazom MHHIKOHOMpPa3BUTHS
Poccuiickort ®@enepammu ot 30.08.2011 Ne 424 «O6 ytBepxkaenuu I[lopsaka
BEJICHUS OpraHaMM MECTHOTO CaMOYIPaBICHUSI PEECTPOB MYHUIIUIAIBHOTO
MMYIIECTBa», MOCTAHOBJIEHHEM AJIMHUHUCTpanuu [[UMIISIHCKOTO TOPOACKOTO
nocesieHust ot 22.12.2015 Ne 425 «O06 yrtBepxaenuun Ilopsnka pa3paOoTku u
YTBEPKICHUS aJMUHUCTPATUBHBIX periiaMeHTOB Mpe0CTaBICHUS
MYHULIMTATHHBIX YCIyT, [Topsiika pa3paboTKH u YTBEPKIEHUS
aIMUHUCTPATUBHBIX PETJIAMEHTOB HCIOJHEHUS MYHUIMOAIBHBIX (YHKIUH,
ITopsinka mpoBeneHUs SKCHEPTU3bl MPOEKTOB AJIMUHUCTPATUBHBIX PETIAMEHTOB
OPEAOCTABIECHUSI MYHULMNAIbHBIX YCIYr W aJIMHUHUCTPATUBHBIX PETJIaMEHTOB

HUCIIOJIHEHUS MYHUIHUIAIBHBIX byHKIUR, PYKOBO/JICTBYSICh YcraBoM
MYHHUILIIATBEHOTO 00pa3oBaHus «LIUMIISTHCKOE TOPOJICKOE TIOCEIICHHEY,
ITIOCTAHOBIJIAIO:
1. YtBepautp AJIMUHHUCTpaTUBHBIN pPETIIAMEHT AJMUHHCTpaIUU

[{UMIISTHCKOTO TOPOJCKOrO0 TOCEJEHUs MO MPEJOCTABICHUI0 MYHULHUIIAIbHOM
yenyru  «lIpenocraBnenue wuHdopmanuu 00 00beKTax yuéra H3 peecTpa
MYHULUIIATBHOTO UMYILECTBA» COTJIACHO MPHUIIOKEHUIO.

2. llpu3Hare yTpaTUBIIMMU CuiIy MOpuioxkeHue Ne 14 K IOCTaHOBJIEHUIO
Anmunuctpaiuu Lumisackoro ropojackoro nocenenus ot 22.02.2011 Ne 12 «O6
YTBEPXKJEHUN  aJAMUHUCTPATUBHBIX  PEIVIAMEHTOB IO  MPEJOCTABICHUIO
MYHUIUNAIBHBIX yCIyr AnmuHucTpanueil [{HMITHCKOro ropoicKoro ImocCeseHHUs
U NIOJBEJOMCTBEHHBIMU YUPEKIACHUAMN» U NpuiIokeHre Ne 13 k TOCTaHOBIIEHUIO
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Anvmunuctpanuu [Humistackoro ropojackoro nocenenus ot 31.12.2014 Ne 452 «O
BHECEHMH W3MEHEHMI B IOCTaHOBJIEHHE AamuHuctpauuu LumisHCKOro
ropoackoro  mocenenuss ot 22.02.2011 Ne 12 «OO0  yTBepKaeHUU
aMUHUCTPATUBHBIX PETJIAMEHTOB MO MPEAOCTABICHUIO MYHULUIMAIBHBIX YCIyT
Anmvunuctpanueil LHIUMIIIHCKOrO TOpOJICKOT0 MOCEJIEHUS U T0JIBEIOMCTBEHHBIMU
YUPEKIACHUAMI.

3. OnyOnuMKkoBaTh  HACTOSINEE  IOCTAHOBJIEHHE B  HMHPOPMALMOHHOM
oromierene LIMMIIIHCKOTO TOPOJICKOTO MOCENEHUs U Pa3MECTUTh Ha O(PUIIUATHLHOM
caite ApamuHuctpauuu [{UMIISIHCKOrO TOpPOACKOrO TIOCENEHUST B  CETH
«HTEpHETY.

4. KoHTpo/b 32 BBINOJIHEHUEM IOCTAHOBJIEHUS BO3JIOKHUTH HA 3aMECTUTENS
['maBel AaMuHKCTpanUK MO ropoJcKoMy xo3siicTBy Epmosa H.I'.

['maBa [{umiistHCKOTO
TOPOACKOTO MOCEIICHUS B.b. Ilonsikos



IToctaHoBNIEHHE BHOCUT CEKTOP
HUMYIIECTBEHHBIX OTHOIIIEHUH U
paboThI ¢ 3emieit

IIpusioxkeHne K MOCTAaHOBJICHUIO
AnmuHuctpamuun  {umisHCKOTO
TOpPOACKOI0 IIOCEJICHUSA oT

18.01.2016 Ne 9

AJIMHHUCTPATUBHBIN perjiaMeHT
AavuHucTpaunu LHEMISIHCKOr0 ropoacKoro nocejeHus no npeaocTaBjieHuIo
MYHUIIUTIAJBHOU yeiayru «IIpenocraBienne nngpopmanum 00 00beKTax yuéra
U3 peecTpa MyYHUIMIIAJIbHOI0 UMYLIECTBA)

1. O0mme mos10KeHUS
IIpeamer peryiMpoBaHusi AIMMHUCTPATHUBHOIO perjiaMeHTa

1.1. AIMUHUCTpaTUBHBIA perinaMeHT AamuHucTpauuu L{uMistHCKOro
TOPOJICKOTO  IIOCEJEHUS IO  IPENOCTaBICHUIO  MYHULUIAIBHOM  yCIIyI'H
«IIpenocraBnenue nHpopmanuu 00 00beKTaxX y4éra U3 peecTpa MyHHUIUIAIBHOTO
UMYIIECTBay (lajgee — aJMUHUCTPATHBHBIMA pErjaMeHT) pa3paboTaH B IEIX
MOBBIIICHNS] KadyecTBAa M JOCTYHNHOCTH MYHULHUIIAJBHOM YCIYTH, ONPEIEISIET
CPOKM U TOCIEAO0BATEIIbHOCTh JEUCTBUM (aAMUHUCTPATUBHBIX MPOLELYP)
AnvuHuctpauun  L{UMIIIHCKOTO TOpPOJACKOTO IOCEJNEHMS, a TaKXKe MOpsSI0K
B3aUMOJECUCTBUA AIMHUHUCTpauuu L{MMIISTHCKOTO TOPOACKOIO TIIOCENEHHS C
MyHULUINAIbHBIM ~ AaBTOHOMHBIM  yupexzaeHuem  LlumusiHCkoro — paiioHa
«MHOroQyHKUMOHAIBHBIA ~ LEHTP  MPEAOCTaBIEHUS  TOCYJapCTBEHHBIX U
MYHUIUOANBHBIX  YCAYr» TMpPU MPEJOCTABICHUM MYHULHUIIAJBHON  yCIyrd
«IIpenocraBnenuie nHpopmanuu 06 00beKTaxX yuéra U3 peecTpa MyHUIUIAIBHOTO
UMYIIIECTBAY.

Kpyr 3asBurenei

1.2. 3asBuTenssMu  SBISAIOTCA (GU3MYCCKHE WM IOPUIUYECKHE JIUIIA,
oOpaTHUBIIIHECS ¢ MMUCHbMEHHBIM 3aiBJICHHEM O MpeaocTaBieHue HHpopmauu 06
o0beKTax yuéTra U3 peecTpa MyHHUIMIIAILHOTO UMYIIECTBA, MOAAHHBIM JTUYHO WJIH
4yepe3 YIOJTHOMOYEHHOTO NPEICTaBUTETIS.

1.3. OT umeHu 3asBUTENEH MOTYT BBICTYINATh (PU3UUYECKUE U FOPUIUYECKHE
YA, WMEIOIIME TaKoe NpaBO B CWIY HAAENEHUS HUX COOTBETCTBYIOIIMMH
IIOJTHOMOYHSIMU B TOPAJKE, YCTAHOBJICHHOM 3aKOHOAATENbCTBOM Poccuiickon
denepaunm.

TpedoBanus k nopsaaky HHGOPMHUPOBAHUS
0 MpeJ0CTABJIEHUN MYHHIMIIAJIbHOU YCIYyTH
1.4. IIpenocraBnenue MYHULIUTTATHHOM yCIIyTH OCYILIECTBIISIETCS
Anmunuctpanuer [UMIISIHCKOro TopoJICKOro moceiieHust no azapecy: 347320,
PocroBckas o6macts, [{luminsackuii patioH, T. Lumnsuck, yi. Jleauna, 24.
I'padux padoTel Aamunuctparuu [{UMISTHCKOTO TOPOJICKOTO IMOCEICHHUS:
noHenenbHuK — matauna: ¢ 8.00 mo 17.00 gacos;



npeanpa3aauunbie 1HU: ¢ 8.00 1o 16.00 yacos;

cy600Ta 1 BOCKPECEHBE: BHIXOIHBIC THHU;

nepepsiB: ¢ 12.00 no 13.00 gacos.

Konraktubie Tenedonsl: 8 (86391) 5-10-30 (mpuémuas), 8 (86391) 2-24-56
(CEeKTOp MMYIIECTBEHHBIX OTHOLUIEHUH U pabOThI € 3eMJIEH).

Tenedon-aBronnpopmarop B AaMuHucTpanuu [{UMISSHCKOTO TOPOACKOIO
MOCEJICHUSI OTCYTCTBYET.

Odummaneupii  cailt  AamuHuctpanuu  [{UMJISHCKOTO  TOPOJICKOTO
noceneHus: http://www.tsimlyansk-gorod.ru;

Anpec snexkTpoHHOU mouTthl: gp41424(@donpac.ru.

Nudopmarnuio 0 Mecre HaxOXJEHUs, KOHTAKTHBIX TeneoHax, aapecax
AJIIEKTPOHHOM MOYTHI M OPUIIMATBLHOTO caiTa, rpaduke paboThl AJMUHUCTPALNH
[UMIISTHCKOTO TOPOJICKOTO MOCEIEHUS MOKHO MOITYUYHUTh:

—IpU JTUYHOM OOpailleHuu B AIMUHHUCTpaIuio [[UMIsSHCKOrO ropoacKoro
MOCEJICHUs, a TaKXe IOCPEICTBOM HMCIOIb30BAHUS TOYTOBOM U TenedhOHHOU
CBSI3H, DJICKTPOHHOM TOYTHI;

—B  WH(POPMAIMOHHO-TEIEKOMMYHUKAIITMOHHOW  ceTu  MHTepHeT Ha
opunmansHOM caiiTe AnMuUHUCTpauuu [[UMIISHCKOTO TOPOJACKOTO MOCEICHUS
(http://www.tsimlyansk-gorod.ru), B pErMOHAIBLHOM roCyJIapCTBEHHOU
nHopmarmonHout cucreme «IlopTan rocy1apcTBEHHBIX U MYHHUIIUTIATBHBIX yCIYyT
PocroBckoit  oOmactu»  (http:/www.pgu.donland.ru), B  denepanbHoii
rOCyJIlapCTBEHHOU nH(pOpMaIIMOHHOM CUCTEME «EnuHbIN roprai
roCyJIapCTBEHHBIX u MYHULIUTTATBHBIX yCIyT (byHKIIHI)»
(http://www.gosuslugi.ru), Ha wuHGOPMAIIMOHHOM CTEHJE B AJIMUHHCTpPAIUU
[{UMIISTHCKOTO TOPOJICKOTO MOCEIICHHUS.

1.5. B npenocTtaBieHNd MyHULUNAIBHOW YCIYTM YYacTBYIOT CIEQYIOILIWE
OpraHU3alUHU:

MyHUIMITAIBHOE ~ aBTOHOMHOE  yupexzaeHue LlumisiHCKoro  painoHa
«MHOTOQYHKITMOHAIBHBIA ~ TIEHTP  MPEAOCTaBICHUS  TOCYJapCTBEHHBIX |
MYHHUIMIAIBHBIX yeuyT (nanee — MAY «MO®Lly) - 347320, PocToBckast o6nacts,
r. [{umisiaek, yii. CoBerckas, 44.

I'padux padotet MAY «M®L»:

noueaenbHUK: ¢ 9.00 1o 18.00 yacos;

BTOpHUK: ¢ 9.00 n0 18.00 yacos;

cpena: ¢ 9.00 no 20.00 gacos;

yetBepr: ¢ 9.00 no 18.00 yacos;

msataAa: ¢ 9.00 1o 16.45 gacos;

cy66ota: ¢ 9.00 mo 12.00;

BOCKPECEHBE: BBIXOJHOU

KonrakTtaeie Tenedonsl: 8 (86391) 5-01-20, 8 (86391) 5-12-81.

Tenedon-aBronndopmarop B MAY «M®DILI» oTcyTcTByeT.

Odwunmansueiii cait MAY «M®Ly»: http://www.cimlyanck.mfc61.ru

Anpec anekTpoHHOM nmouTsl: mfc_cimlyansk(@mail.ru.

Nudopmanuio o MecTe HaxOXKIEHUs, KOHTAaKTHbIX TellepoHax, aapecax
ANIEKTPOHHOM MOYTHl U O(UIMAIBHOTO caiita, rpaduke padorsl MAY «MO®OL»
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MOYHO TIOJIy4YUTh:

—npu JU4YHOM oOpamiennn B MAY «MO®Ll», a Takxke NOCpPeACTBOM
UCIOJIb30BaHUs OYTOBOM U TE€IEPOHHOM CBSI3H, JIEKTPOHHOM MOYTHI;

—B  MH(pOPMaLMOHHO-TEIEKOMMYHHUKAIIMOHHON  cetn  MHTepHer Ha
opurmanpbHoM caiite  MAY «MO®ILl» (http:/www.cimlyanck.mfc61.ru), B
pEerMOHAIBHOM  ToCcylnapcTBeHHOM — mH(popmauunoHHOW  cucteme  «lloptan
rOCyJapCTBEHHBIX W MYHMIMOAIbHBIX  ycayr  PocroBckoir — obOiacti»

(http://www.pgu.donland.ru), B denepanbHOM rocyJapCTBEHHOU
uHpopMalmoHHONH  cuctemMe  «EauMHBII  mopTam  TOCYyNapCTBEHHBIX U
MYHULIMTATHHBIX yCIIyT (byHKIIHI)» (http://www.gosuslugi.ru), Ha

uHpopmarioHHoM crenjie B MAY «M®ILy.

1.6. Undopmarus no BompocaM MpeA0CTaBICHUS MyHUIIUIIAIBLHON yCIyTH,
a TaKXKe YCIyr, KOTOpbIE SBISIIOTCS HEOOXOIUMBIMU M OOS3aTEIbHBIMU IS
PEIOCTaBICHUSI MYHUIIMIIATLHON YCIyTH, pa3MelaeTcs Ha OPUITHaIbHBIX calTax
Anmunuctpanuu LumiasgHckoro ropojackoro moceiieHuss u MAY «MOLl», B
®denepanbHON TOCyAapCcTBeHHONW WHGOPMAIMOHHON cuctemMe «EauHbIi mopTan
rOCYJapCTBEHHBIX M MYHHUIMMAIBHBIX yCIyr (QyHKIUN)», B pPErHOHATHHOU
rocynapctBeHHo wuH(popmanuoHHo cucreme «llopran rocynapcTBEHHBIX U
MyHULIMOAIBHBIX yciyr PocToBckod obnactuy, Ha UHPOPMAIMOHHBIX CTEHIIaX B
Anvunucrtpannu Llumnsackoro ropoackoro nocenenus 1 MAY «M®LIy, a takxke
MIPENOCTABIAETCS HETIOCPEICTBEHHO CIICLIMAIUCTaAMU AJIMUHHCTpauuu
Humistackoro ropojickoro noceiaeHus ¥ MAY «M®L» npu 1uduHOM 00palieHuu
100 MOCPEACTBOM MCIIOJIb30BAHUS TOYTOBOU U TeIe(OHHOM CBA3M, ANEKTPOHHON
IIOYTHI.

1.7. KoHcynpTHpOBaHME 3aMHTEPECOBAHHBIX JIU1L 0 MOPSIIKE
[IPEAOCTABJICHUS MYHULIMIIAJIBHOW YCIIYTH, O XOJ€E €€ NPEAOCTABICHUS, a TAKKE 110
MHBIM BOIIPOCaM, CBSI3aHHBIM C MPEAOCTABICHUEM MYHULMNAIBHOW YCIIyTU
OCYILIECTBIISIETCSL CTEIMAIUCTaMU AJMUHUCTpauun [[UMIISIHCKOTO TOpPOJCKOro
nocesneanst 1 MAY «M®IIy» npu nuaaoM 00paliieHuu 3aMHTEPECOBAHHOTO JIUIIA, a
TaKKe TIOCPEJCTBOM  HCIOJb30BaHUS TOYTOBOM U TeleOHHOM  CBs3H,
AJIEKTPOHHOM MOYTHI.

1.8. KoHcynbTHpOBaHHE MO BOMpPOCAM NPEAOCTABICHUS MYHUUUNAIbHOU
YCIIYTH OCYIIECTBIISIETCS] O€CTIIATHO.

1.9. KoncynetrpoBaHue npu YCTHOM JIAYHOM oOpalieHun
3aMHTEPECOBAHHOrO JiMlla B AJIMUHUCTpaui0 [{MMIISIHCKOrO TOpPOJCKOTO
nocenenusi, MAY «M®Ll» ocymecTBisieTcsi crneuraiucTaMu AJIMUHUACTPAIIUA
[MumnsHckoro  ropoackoro  moceneHus, MAY  «M®I]»  nocpeacTBoM
npenocTaBiIeHUsT HHPOPMAIMM O TOPSANIKE, CPOKaX M YCIOBHSIX TOJyYECHHS
MYHUITUTIATFHOM YCIIYTH B PEKUME OOIIEH odepe/u.

Bpemsa oxupaHus 3aMHTEPECOBAHHBIM JIMIOM KOHCYJIbTAllMM HE JOJIKHO
IIPEBBIIATE 15 MUHYT.

KoHncynpTpOBaHME KaxJa0ro 3aMHTEPECOBAHHOTO JIMIA HE  MOXET
IIPEBBIIATE 15 MUHYT.

B cityuae ecnu 1711 TOATOTOBKM OTBETa TpeOyeTcst 0oJiee MPOI0KUTEIBLHOE
BpeMsl CINEIUAIUCTB AJAMUHUCTpAUUU [[MMIITHCKOTO TOpPOJICKOTO TOCEJNECHUS,
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MAY «M®Il», ocCymecTBISIOMMNE KOHCYJIbTUPOBAHUE, MOTYT MPEITI0XKUTh
3aMHTEPECOBAHHOMY JIMIy OOpaTHThCsS 3a HeoOxXxomuMoW wuHpOpManuen B
MUCbMEHHOM BHJIE.

1.10. KoncynbTupoBaHue mo TeieQpoHYy OCYIIECTBISAETCS CHEIUATUCTAMU
Anvunuctpanun [Humirsackoro ropoackoro nocenenus, MAY «MO®LD» Bo Bpems
OTBeTa Ha TeJae(OHHBIN 3BOHOK 3aMHTEPECOBAHHOTO JIMIIA.

OtBer Ha TenedOHHBIM 3BOHOK JOJDKEH HAYMHATHCS C MHOOpPMaLUH O
HAMMEHOBAaHWU OpraHa (opraHu3aluu), B KOTOPBIM TO3BOHWI T'pakJIaHUH,
dbaMunuu, WMEHW, OTYeCTBA U JIOJDKHOCTU  CHENUAINCTa, TPUHSBILIETO
TenedOHHBIN 3BOHOK.

TenepoHHble 3BOHKM OT 3aMHTEPECOBAHHBIX JIMII TPUHUMAIOTCS B
COOTBETCTBHH C TpadukoMm padoThl AnMHUHHCTpauuu [{UMIISHCKOTO TOPOJCKOTO
nocenenusa, MAY «M®I1l». Bpems pazroBopa He JOJKHO IIpeBbIaTh 10 MUHYT.

[Ipu oTBeTax Ha Tene(OHHBIC 3BOHKU CICIHAIUCTHI AIMUHUCTpAIUU
[umnsiackoro Topojckoro nocenenus, MAY «M®Il» noapoOHO, B BEXKIUBOU H
KOppEeKTHOU (dopmMe HUHPOPMUPYIOT 3aMHTEPECOBAHHBIX JIUI[ [0 HUHTEPECYIONIUM
ux BorpocaMm. Bo BpeMs pa3roBopa cieayer 4eTKO MPOU3HOCUTH CIIOBa, U30€erarhb
napajiebHbIX Pa3roBOPOB C OKPY’KAIOIIKMMHU JIFOJIbBMU U HE MPEPhIBaTh pPa3roBOp
0 IPUYMHE TOCTYTUICHHS 3BOHKA Ha JIPYToM arrapar.

[Ipy HEBO3MOKHOCTH CHELHUATUCTA, TPUHSIBIIETO 3BOHOK, CAMOCTOSATEIbHO
OTBETUTh Ha IIOCTaBJIECHHbIE BOMPOCHL, TEICPOHHBIA 3BOHOK JIOJDKEH OBITH
nepeagpecoBal JAPYroMy CIEHHAINCTY, WIM K€ 3aUHTEPECOBAHHOMY JIUILY
coobmraercst TeneOHHBI HOMED, 10 KOTOPOMY MOKHO TMOJIYYUTh HEOOXOJIUMYIO
uHdOpMAIHIO.

B cnydae ecnum nans MOATOTOBKM OTBETa TPeOYyeTCsl MPOAOJIKUTEIBHOE
BpEMsI, CHEIUAIKCT, OCYIIECTBISIONIMN YCTHOE HH(POPMUpOBAHUE, MPEIJIaracT
HAlpaBUTh OOpaIleHne O TMPEJOCTABICHUA THCHMEHHON WHGOPMAIUU 110
BOIIPOCAM MPEIOCTABICHUS YCIyrd JHOO Ha3HAYaeT Jpyroe YyJIOoOHOe IS
3aMHTEPECOBAHHOTO JIUIIA BPEMSI 111 yCTHOTO HH(POPMUPOBAHUSI.

1.11. KoHcynbTUpOBaHUE  TOCPEACTBOM  MHUCBMEHHOTO  OOpaleHus
OCYUIECTBJISIETCS MPU MOJYYEHUH MUCbMEHHOr0 OOpalieHus O MpPeJOCTaBICHHUU
NUCbMEHHON WHGOpPMalMK IO BOIMpPOCaM MPEAOCTABJICHUS MYHUIMIATBHON
YCIIYTH.

Cnenmanuctel AaMuHUCTpauuud [{UMIIIHCKOTO TOPOACKOrO MOCENEHUs
OTBETCTBEHHBIE 3a PACCMOTPEHHE OOpalieHusi, O00eCrneYnBalOT OOBEKTUBHOE,
BCECTOPOHHEE U  CBOEBPEMEHHOE  pAacCMOTpPEHHME  OOpalleHHs, TOTOBAT
MACbMEHHBIA HMCYEPIBIBAIOIINNA OTBET IO CYIIECTBY MOCTABJIEHHBIX BOIPOCOB,
KOTOpPBI JOKEH OBITh W3JIOKEH B TPOCTOW, YETKOW, MOHIATHOW (opme u
coziepkath (haMUITNIO, MHUITHAIBI U1 HOMEp TeraedoHa HCTIOTHUTEISL.

[lucbmenHblld  OTBET Ha  oOpallleHHMEe  NoAmuchiBaeTcss | maBoi
Anvunuctpanuu [{UMIISTHCKOTO TOpOJICKOTO TOCENIEHUsI JTMOO0 YIMOJIHOMOYEHHBIM
UM JIMIIOM U JOJKEH CoJiepKaTh (paMUIINI0 U HOMEP TeraedoHa UCTIOTHUTENS.

Cpok oTBeTa Ha MUCBMEHHOE OOpallleHHe He JTOJDKEH MpeBblmaTh 30 qHel
CO JIHS TOCTYIUICHUSI TaKOro oOpaiieHus B AaMuHHCTparuio [umisHCKOro



ropoACKOro mocejeHusd. IIMCbMEHHBII OTBET  HANpaBISETCS  MMOYTOBBIM
OTIIPABIICHUEM B aJIpec JIMIa, OOPaTUBIIETOCS C TAKUM OOpAIEHUEM.

[TucbmMeHHbIe 00pallleHHs] IO BONPOCaM MPEIOCTABICHUS MYHUIIUNATIBHON
YCIYTH, MOCTYyHAaloLMe MO0 3JEKTPOHHOW I0YTE, HCIOIHSAIOTCA AHAJIOTHYHO
JIOKYMEHTaM Ha OyMa)XHbIX HOCUTENsIX. [loArOTOBIEHHBIN OTBET HAMPABIISIETCS B
aapec JMna, oOOpaTHBIIErocss € TakuM OOpalleHHeM, 10 YKa3aHHOMY B
AIIEKTPOHHOM OOpaIIeHUH afipecy.

1.12. ChoenmanucTsl AJIMUHHCTpalUU [HumastacKOTrO TOPOACKOTO
nocenenusi, MAY «M®I]» He BhOpaBe OCYHIECTBIATH KOHCYJIbTHPOBAHUE
3aMHTEPECOBAHHBIX JIHII, BHIXOJIAIIEE 32 PAMKHA MHGOPMHUPOBAHUSA O CTaHJAPTHBIX
OpoLeAypax U YCIOBUSIX OKa3aHUS MYHHUIIMIAIBLHOM YCIYTH M BIIHSIOLIEE HPSIMO
WJIYM KOCBEHHO Ha MHIWBHUYyaJbHbIE PEIICHUS 3aMHTEPECOBAHHBIX JIUII.

1.13. Nudopmamus, ykazanHas B mnoamyHktax 1.4. — 1.6 HacTosmiero
aIMUHUCTPATUBHOTO PErjIaMeHTa pa3MeIlaeTcs:

— Ha uWHOOPMALMOHHBIX CTeHAaX B  AaMuHUcCTpanuu [{umiisiHCKOrO
ropoJjickoro noceneHust u MAY «M®Ily;

— B DJIGKTPOHHOM BHUJI€ B MH(POPMAIMOHHO-TEJICKOMMYHUKAIIMOHHON CETH
WuTepHer Ha oduumanbHOM caiiTe AIMUHHUCTpAuu L{UMIISTHCKOTO TOPOICKOTO
nocenenus (http:// www.tsimlyansk-gorod.ru), Ha odunmansHom caiitte MAY
«MODI» (http://www.cimlyanck.mfc61.ru), B peruoHanbHON rocyaapCTBEHHON
nHopmarmonHout cucreme «IlopTan rocy1apcTBEHHBIX U MYHHUIIUTIATBHBIX yCIYyT

PocroBckoit  o6mactu»  (http:/www.pgu.donland.ru), B  denepanbHoii
rOCyJIapCTBEHHOU nH(pOpMaITMOHHOM CUCTEME «EnuHbIN rnoprai
roCy1apCTBEHHBIX 51 MYHHUIUITAJIBHBIX YCIYyT (pyHKIHI)»

(http://www.gosuslugi.ru).

1.14. Ha wndopManmoHHBIX CTEHJIaxXx B AjMuHUCTpanud [[uMIISTHCKOTO
TOPOJICKOTO TIOCETIEHUS pa3MeIaeTcs cieayromas nadopmaus:

— TOJHO€ HAWMEHOBAaHWE, ITOYTOBBIM aJapec, KOHTAKTHBIC TeNe(OHBI,
azpeca DJIEKTPOHHOM TOYTHI M OQUUHMATIBLHOTO caifiTa, rpapuk padoOThI
Anmunuctpaiuu LIuMIsSTHCKOro ropoICKOro MOCENEHUs;

— TIepeuYeHb KaTEeropuil 3asiBUTENIC, UMEIONIMX IPaBO Ha IMOJIYYEHHE
MYHULIMIAIBHON YCITyTH;

— CPOK IPEJ0CTABICHUS MYHUIIMTIATBHON YCIIyTH;

— o0pa3zerr 3asBICHHS O IPEAOCTABICHUN MYHUITUTIATHLHOU YCITyTH;

— TepedYeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JJIsi MPEAOCTABICHUSI YCIYTU, U
TpeOOBaHMSI, IPEBABISIEMBIE K ’TUM JOKYMEHTAM;

— TIepe4YeHb OCHOBAHUMU ISl OTKa3a B MPEAOCTABICHUHM MYHULIHUNAIbHOM
YCIYTH;

— TOpSIIOK  OOXKAJIOBaHUWSI  pELICHUM, JACUCTBUM WM Oe3/lelcTBuUs
JNOJDKHOCTHBIX JML AJMHUHUCTpanuu L{MMIISTHCKOrO TOpPOACKOro MOCEJICHHUS,
OTBETCTBEHHBIX 3a MPEAOCTABICHUE MYHULIMIAIBHON YCITyTH.

1.15. Ha odurmanbaom caiite AnmuaHCTpanuu [{UMIsSHCKOTO TOPOACKOTO
MOCEJICHHSI Pa3MEIIaeTCs CIeAyronIast HHPOPMAIIHs:

— TIOJIHO€ HAWMEHOBaHUE, TIOYTOBBIM aJipec, KOHTAKTHbIC TelIeOHBI,
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ajapeca DJIEKTPOHHOW TOYTHI U OQUIMATIBHOTO caita, Tpaduk paboOThI
AnmunucTpanuu LIUMIISIHCKOTO rOpOJICKOTO MOCENEHUS;

— TEKCT aJIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAaMEHTA;

— IIEpEYCHb KATETOPUM 3asBUTENICH, HMEIOIIMUX I[PaBO HA IMOJYyYEHHUE
MYHUUUIIAIBHON YCIYTH;

— CPOK IPEAOCTABIEHUS MYHULIMIIATIBHON YCIIyTH;

— o0pa3zerr 3asBICHHS O IPEAOCTABICHUN MYHUITUTIATHLHOU YCITyTH;

— MepeyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX IJIsl MPEAOCTABIEHUS YCIYTH, U
TpeOOBaHMSI, MPEBABISIEMBIE K ’TUM JOKYMEHTAM;

— IIEpEYCHb OCHOBAHUM JUISl OTKAa3a B MPEIOCTABICHUM MYHULIMNAJIbHOU
YCIIyTH;

— MOpSAOK OOXaJloBaHUA peleHuid AamuHuctpanuu LumisgHckoro
TOPOJCKOTO TIOCEICHUSA, JEUCTBUM WM O€3ICUCTBUS JOJDKHOCTHBIX  JIHIT
AnmuHuctpanuu  LIUMIISIHCKOTO TOPOJCKOIO TIOCEJIEHUs, OTBETCTBEHHBIX 32
MIPEIOCTABIEHUE MYHULIMIIAJIBHOW YCIIYTH.

1.16. Ha wundopmammonueix creHgax B MAY «M®Il» pa3memaercs
cienyromnas uHGopmarus:

— TMOJHO€ HAaUMEHOBAHUE, IIOYTOBBIM aJpec, KOHTAKTHbIE TeNe(OHBDI,
azpeca BJEKTPOHHOW MOYTHl M OQUUMAIBLHOrO caiita, rpadpuk padbotsi MAY
«MOL»;

— IIEpEYCHb KATETOpUM 3asBUTENICH, HMEIOIIMUX I[PaBO HA IOJYyYEHHUE
MYHUIUIIAIBHON yCIYTH;

— CPOK IPEAOCTABIEHUS MYHHULIMIIATBHON YCIIyTH;

— o0pa3zer 3asBICHHS O IPEAOCTABICHUN MYHUIIUTIATBLHOU YCITyTH;

— TMepeyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX ISl MPEAOCTaBIEHUSI YCIYTH, U
TpeOOBaHMSI, MPEBABISIEMbIE K ’TUM JOKYMEHTAM;

— TMOpSAOK OOXalloBaHUA pemieHuid  Aamunuctpanuu  umisHckoro
ropoackoro mocenenuss u MAY «MOIl», neiictBuit wunum  Oe3nelcTBUs
JNOJDKHOCTHBIX JHUL AJIMHHUCTpauuu L{MMIISTHCKOrO TOpPOACKOrO MOCEIEHUS U
pabotHukoB MAY «M®L]», OTBETCTBEHHBIX 3a MPEAOCTABICHUE MYHHUIIMIAIBHON
yCIIYTH;

— wuHpOpManUsg O TMPETYCMOTPEHHOW 3aKOHOAATEIhCTBOM Poccuiickoi
denepanuu OTBETCTBEHHOCTH JIOHKHOCTHBIX JIMI] AIMUHUCTpauuu [{uMistHCKOro
ropoJickoro moceneHusi u paboTHUKOB MAY «M®Il» 3a HapymieHue mopsiika
MPEIOCTABJIEHNS] MYHUIUMITAJIBHOMN YCIIYTH;

— uH(pOpMaLIMS O MOPSAIKE BO3MEIICHHS Bpella, IPUUYMHEHHOTO 3asBUTEIIO
B pe3yJbTaTe HEHaJJIexallero UcrnojHeHus Jmbo HeucrnoaHeHus MAY «MOIL»
WIN ero pabOTHHKaMHU, a TaKKe NPHUBJICKAEMbIMU OpPTaHU3AIMSIMU WU HUX
paboTHHUKaMU 00S3aHHOCTEH, MPETyCMOTPEHHBIX 3aKOHOIaTeILCTBOM Poccuiickoi
denepanum.

1.17. Ha odunuansaom caiite MAY «MO®Lly» pa3meniaercs cieayomas
uH(popmanus:

— TMOJHO€ HAaMMEHOBAaHUE, IIOYTOBBIM aJpec, KOHTAKTHbIE TeIe(POHBDI,
azpeca JJEKTPOHHOW MOYTHl M OQUIMAILHOrO caiita, rpadpuk padotsl MAY
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«MOILy;

— MepeyeHb KaTeropuil 3asBUTENEH, HMEIOIIMX MpaBO Ha IMOJIyYEHUE
MYHULANAIBHON YCITyTH;

— o0pa3zerr 3asBJICHHs O MIPEAOCTABICHUN MyHUITUTIATLHOU YCITyTH;

— MepeyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX IJIsl MPEAOCTABIEHUS YCIYTH, U
TpeOOBaHMSI, MPEIBIBISIEMBIE K ’TUM JOKYMEHTAM.

1.18. B denepanbHoii rocynapcTBeHHOW WH(GOPMAIIMOHHONW CHCTEME
«EnuHbIil mOpTan rocylapCTBEHHBIX M MYHUIMMAIBHBIX YCIYT (QyHKIUI)» u
pErMOHAIBHOM  rocyJapcTBeHHOM — umHMopmarmonHoi  cucteme  «llopran
rOCyJIapCTBEHHBIX U MYHHUIUIIAIbHBIX yCIyr POCTOBCKOI 00MacTu» pa3MeniaeTcs
cieayomias uHGopmarus:

— TMOJHO€ HAaUMEHOBAaHUE, IIOYTOBBIM aJpec, KOHTAKTHbIE TeNe(OHBDI,
azpeca DJIEKTPOHHOM MOYTHI M OQUUHUATIBHOrO caiita, rpaguk padoThI
Anmunuctpaiuu LIuMIsHCKOro ropoiIcKoro noceaeHus;

— TMOpPSJOK TONydYeHUs HH(POpMAIMK 3aUHTEPECOBAHHBIMHM JIMIIAMU TIO
BOIIPOCAaM MPEJOCTABICHHUS] MYHHMIMNAIBHON YCIYI'M, CBEACHHI O pe3yibTaTe
MPEI0CTaBIECHUSI MyHULIMTIAILHON YCIYTH.

2. CranaapT npeaocTaBJeHUs MyHMIUNAJIBHON YCIYIH

HaumMeHoOBaHMe MYHUIIUIIAJIBLHOU YCJIYTH
2.1. HaumeHnoBanne MyHununaibHo ycnyru -  «lIpemocraBienue
uHdopmaruu 00 00beKTax yuéTa U3 peecTpa MyHUIIMITATbHOTO UMYIIIECTBAY.

HaumeHoBaHHe oprana MeCTHOIO CAMOYINIPABJICHUS, IIPEI0CTABJISIIONIETO
MYHUIIMTIAJIBHYI0 YCJIYTy

2.2. MyHunmnanpHass  yciayra  NOpPEIOCTaBIseTCS  AJIMUHHUCTpalUen
[umnsiHCKOrO  TOpOACKOro  moceneHud. CTPYKTYpHBIM  NOAPA3/ICIICHUEM
Anmunuctpauun [{UMISHCKOrO TOpPOACKOrO TMOCEJNEHUs, OTBETCTBEHHBIM 3a
MPEJOCTaBICHNE MYHHUIIMNANBHON YCIyTH, SBJISIETCS CEKTOP HMYIIECTBEHHBIX
OTHOUIEHUH U paboThI C 3eMJIEH.

2.3. B mpoueaype npenocTaBieHUS MYHHIMIAIBHOM YCIYyTH Y4YacTBYET
MAY «M®Il». BzaumogeiictBue ¢ MAY «M®IL]» ocymiecTBiageTcs B
COOTBETCTBHH C 3aKJIIOUYEHHBIM COIJIANIEHUEM (JJOTOBOPOM) O B3aUMOJICHCTBHH.

2.4. B cooTBercTBUM ¢ MyHKTOM 3 4acTt 1 crathu 7 PenepanbHOTO 3aKOHA
ot 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opranu3anuu IpeaoCTaBICHUSI TOCYIaPCTBEHHBIX U
MYHUITUTIATBHBIX YCITyT» 3alperniaeTcsi TpeOoBaTh OT 3asBUTENS OCYIICCTBICHUS
JICHUCTBUNA, B TOM YHCIE COTJIACOBAHWUN, HEOOXOAWMBIX JUISI TONYYCHUS
MYHULIMIAIBHON yCIYTH U CBSI3aHHBIX C OOpallleHUEeM B MHBIE TOCYJIapCTBEHHBIC
OpraHbl, OpraHbl MECTHOTO CaMOYINPABJIECHHS, OPraHU3alWH, 3a HCKIIOYECHHEM
MOJTYYEHHUsI YCIYT U TOJIyYeHUs JOKYMEHTOB M MH(POpMAIINK, TPEIOCTABISIEMbIX B
pe3ysbTaTe MPEIOCTABICHUS TAKUX YCIYT, BKIIFOUYEHHBIX B MEPEUYHH, YKA3aHHbBIC B
gyactu | crarbu 9 ®enepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6
OpraHU3alyHU NPEIOCTABICHNS TOCYJAPCTBEHHBIX U MyHULIUIIAIBHBIX YCIIYT).
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Pe3yabTaTt npeaocraBjieHUuss MyHUIUIIAJIBHON YCJIYI'H
2.5. Pe3ynbpTaTomM npenocTaBieHuss MyHULIMIIATBHON YCIIYTH SBIISETCS:
—BBIIMCKA H3 PEECTpa MYHMIMIAIBHOIO HMYyIIecTBa [luMisiHCKOTO
TOPOJCKOI0 IIOCEIEHUS;
—yBEIOMIICHHE 00 OTCYTCTBHM CBEJIEHHH B PEECTPE MYHHIIMIAIBHOIO
uMyniecTBa LIuMITHCKOTO rOpOACKOro MOCEJICHHUS.

Cpok npeaocTaBjieHUsi MYHUIUNIAIBHON YCJIYTH

2.6. Cpok mpenocTaBieHHs] MyHULMIIAJBHON YCIYTHM COCTaBisieT HEe Oojee
10 (necsatn) kaneHAAPHBIX JHEH CO JHS MOJAA4U 3asBJICHUS.

2.7. TeyeHnue cpoka MpeAOCTABICHUS MYHUIMIAIBHOW yCIYTd HAYMHACTCS
co aHs moctymieHus B MAY «M®Ily» nmubo B Aamunucrpanuro LumistHckoro
TOPOJACKOTO TIOCEJICHUS 3asBJICHHUS O MPEAOCTABICHUS MYHHIUNAIBHOW YCIyTH
HETIOCPEJICTBEHHO OT 3asBUTENSA (YIOJIHOMOYECHHOTO TPEJCTABUTENSA) WM IO

IIO4YTC.

IIpaBoBble OCHOBAHUS AJIA NPEIOCTABICHUA MYHULMIIAJIBHON YCJIYI'H
2.8. [IpaBOBBIMM OCHOBaHUSIMM [UII NPEAOCTABICHUS MYHULHANAIBHOU
YCIYTH ABJISIIOTCS:

Koucrurymus Poccuiickoit denepauuu («Cobpanuu
3akoHoarenbcTBa Py, 04.08.2014, Ne 31, ¢1.4398);
Oenepanbabiii 3akoH OT 06.10.2003 Ne 131-®3 «O6 o06mmx
NPUHIUIIAX  OpraHU3allMd  MECTHOTO  CaMOYIpPAaBJICHUS B
Poccuiickoit ®@enepanun» («Cobpanue 3akoHoAaTeNbcTBA PDy,
06.10.2003, Ne 40, cT.3822);

®enepanbHbli  3akoH  oT  27.07.2006 Ne  152-®3 «O
nepcoHalbHbIX AaHHBIX» («CoOpaHue 3akoHOAATeNbcTBA PO,
31.07.2006, Ne 31 (1 4.), cT.3451);

OdenepanbHblii  3ak0oH  oT  27.07.2010 Ne 210-d3  «O06
OpraHu3aluu PEAOCTABICHUS roCyJ1apCTBEHHBIX U
MyHUIMNANBHBIX ycnyr» («CoOpanue 3akoHoaarenbcTBa Pdy,
02.08.2010, Ne 31, c1.4179);

[loctanoBnenne IlpaBurenscrBa Poccuiickonn denepauyu 0T
27.09.2011 No 797 «O B3aUMOJIECTBUU MEXKTY
MHOTO(YHKIIMOHATIbHBIMU LEHTPaMH IPEAOCTABIEHUS
rOCYyJapCTBEHHBIX W MYHHUIUIAIBHBIX YCIYr U (eaepalbHbIMU
OpraHamu VCIIOJTHUTEIbHON BJIACTH, OopraHaMu
TrOCyJJapCTBEHHBIX  BHEOIO/DKETHBIX  (OHNIOB,  OpraHaMu
rocyJlapCTBEHHOU BiacTu cyObekToB Poccuiickoit Denepaiuu,
OpraHaMu MECTHOTO CaMOYTIPABJICHUSD) («Cobpanue
3akoHoatenbcTBa POy, 03.10.2011, Ne 40, crates 5559);
[TocranoBnenue IlpaBurensctBa Poccuiickonn denepauuu oT
22.12.2012 Ne 1376 «O6 ytBepxkaenun IlpaBun opranuzanuu
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NEeATENbHOCTU MHOTO()YHKITHOHATBHBIX LEHTPOB
NPEAOCTABICHUS TOCYJAPCTBEHHBIX M MYHMIIUIAIBHBIX YCIYT»
(«Cobpanune 3akoHonarenbctBa POy, 31.12.2012, No 53 (u. 2),
cT. 7932);

— IlocranoBsnenue IlpaBurensctBa Poccuiickonn dPenepauuu OT
18.03.2015 Ne 250 «OO0 yTBepXKIeHUU TpeOOBaHUN K
COCTaBJICHUIO U BbIJAa4€ 3asIBUTEISIM JIOKYMEHTOB Ha OyMa)KHOM
HOCUTEJE, TMOJATBEPKIAOIMINX  COACPKAHUE  AICKTPOHHBIX
JIOKYMEHTOB, HAMpPaBJICHHBIX B MHOTO(DYHKIIMOHAILHBIA LEHTP
MPEAOCTABICHUS TOCYAaPCTBEHHBIX U MYHUITUTIATBHBIX YCIIYT 1O
pe3yabTaTam pe0CTaBICHUS roCyJJapCTBEHHBIX u
MYHULIMNAIBHBIX ~ YCIYT  OpraHaMu,  IPeAOCTaBISIOMIUMHU
rOCYJIapCTBEHHBIC YCIYTH, W OpraHaMu, MPeAOCTaBISIOMIUMHI
MYHULIUNAIBHBIE YCIIYTH, U K BbIIaU€ 3asBUTENSAM HAa OCHOBAaHHUU
uHdpopmaui U3  UHPOPMALMOHHBIX  CHCTEM  OpPraHoOB,
NPEAOCTABISIOIINX TOCYJApCTBEHHbIE YCIYIM, W OpraHoB,
NPEAOCTABISIOMINX MYHHUIIMIAIBHBIE YCIYTH, B TOM YHCIE C
UCII0JIb30BaHUEM UH(OPMAITMOHHO-TEXHOJIOTUIECKOM u
KOMMYHUKAIIMOHHON WH(PACTPYKTYphl, TOKYMEHTOB, BKIOYAs
COCTaBJICHHE Ha OYMa)KHOM HOCHUTEJIC M 3aBEPEHUEC BBIMHCOK W3
YKa3aHHBIX UH(OPMAIMOHHBIX CUCTEM» («Cobpanue
3akoHojarenbcTBa Py, 30.03.2015, Ne 13, ¢1.1936);

— Pacnopsixkenue IlpaBurenbctBa Poccuiickoni @Penepanuu  OT
29.06.2012 Ne 1123-p «O mepeuyHe CBEICHUN, HaXOISIIUXCS B
pPaCHOpSDKEHUHM  TOCYJIapCTBEHHBIX OpPraHoB CyOBeKTOB PO,
OpPraHoB  MECTHOTO  CaMOYNpABJIEHUS, TEPPUTOPUATIBHBIX
rOCyJapCTBEHHBIX  BHEOIOKETHBIX  (poHmoB»  («CoOpanue
3akoHoarenbcTBa POy, 09.07.2012, Ne 28, ¢1.3924);

— Ilpukaz Munskonompaszsutuss PO or 30.08.2011 Ne 424 «O06
yTBepxkaeHun  Ilopsiagka  BegeHuss  OopraHaMM — MECTHOTO
CaMOYyIpaBJEHUS PEECTPOB MYHULMNAIBHOTO HWMYIIECTBa»
(«Poccwuiickas razetan, Ne 293, 28.12.2011);

— HACTOSINIMN aIMUHHMCTPATUBHBIN PETIIAMEHT.

HcuepnbiBaroumuii nepevyeHb JOKYMEHTOB, HEO0OX0AMMBIX J1JIA
NPeIOCTABJCHUA MYHULMIIAJIbHOM YCJIYI'H

2.9. HcyepnblBaIIMid IepevyeHb [OKYMEHTOB, HeO00XOAMMBIX JIsl
NPeIOCTABJCHUS MYHUIMIAJIBHONH YCJIYIHM, KOTOpPbIe 3asiBUTEJb [10JIKEH
NPEeACTABUTH CAMOCTOATEJIbHO:

1) 3asBrnenue o mpemocTaBieHUM HHMOpManuu 00 OO0BEKTax yuera u3
peecTpa MyHHMIIMIAIBHOTO UMYIIECTBA 1Mo (Gopme coriacHo npuioxeHuto No 1 k
HACTOAIIEMY aIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY.

3asBIEHUE  3alOJHSAETCS NP TOMOIIM  CPEACTB  AJIEKTPOHHO-
BBIYHCIIUTEILHON TEXHUKH WM OT PYKH, pa300punMBO, YEPHUIIAMU YEPHOTO WIIH
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CUHETO 1[BeTa. 3all0JTHEHUE 3as1BJICHHS KapaH 1allloM He JIonycKaeTcs. B 3asBiieHnn
HE JOJHKHO OBITh MOJYHCTOK JIMOO TMPHUITUCOK, 3aUYE€PKHYTHIX CJIOB M HWHBIX HE
OTOBOPEHHBIX B HUX HCITPABIICHUMN.

2) JIOKyMEHT, YJOCTOBEPSIOIIUNA JIMYHOCTh 3asBUTENS (MIPEIACTABUTEIIS
3asBUTENIA) — )11 PUBUUECKUX JIUII.

JIOKyMEHTOM, YyIOCTOBEPSAIOIIUM JIMYHOCTh 3asBUTEIS, SBISIETCA NACIIOPT
rpaxaanuHa Poccuiickon @enepannu, yAOCTOBEPSAIOIINN JTUYHOCTh TPaKJIaHUHA
Poccuiickoit denepanuu Ha Tepputopun Poccuiickoit denepanmu (s rpaxaaH
Poccuiickoit ®enepannu), BpeMEHHOE YAOCTOBEPEHHE JTUYHOCTU (I TpaxiaH
Poccuiickoit ®@enepanuu), nacnopT TpaKJaHWHA HHOCTPAHHOTO TOCYyAapCTBa,
Jeranu3oBaHHbli Ha Tepputopun Poccuiickoit denepaumu (11 MHOCTPAHHBIX
rpaXkJaH), pa3pellieHrue Ha BpeMEHHOE MpOoKUBaHue (Il Jiui] 6€3 Tpa’kJaHCTBa),
BUJl HA J>KUTEIbCTBO (sl JUI] O€3 TpakIaHCTBa), YJIOCTOBEpeHHE OeKeHIa B
Poccuiickort ®Denepanmu  (uist  OEXKEHIEB), CBUICTEIBCTBO O PACCMOTPEHUU
XOJaTalCTBa O NMpU3HAHUU OexeHueM Ha Tepputopun Poccuiickoit Denepauuu
(mnst OeXEeHIIEB), CBUAETENBCTBO O MPEIOCTaBICHUM BPEMEHHOro yOexuila Ha
tepputopun Pocculickoit @enepanumu.

3) JlokyMeHT, yJIOCTOBEpSIOMUA TpaBa (TOJHOMOYHS) TIPEACTaBUTENS
3asiBUTENS, €CIM C 3asBICHHEM OOpaljaeTcss MpeACTaBUTENb 3asBUTEIS
(m1oBepeHHOCTh, OQOpPMIICHHAss B YCTAHOBJIICHHOM 3aKOHOM TMOpSJKE, Ha
NPEACTABICHUE WHTEPECOB 3asIBUTENS WIM HHOW JOKYMEHT, YJIOCTOBEPSIOIINI
npasa (MOJTHOMOYHS).

B cnyuasx, npemycMoTpeHHBIX (eepalibHBIMUA 3aKOHAMH, YHUBEpCAIbHas
JJIEKTPOHHAsA KapTa SBJISAETCA JOKYMEHTOM, YJIOCTOBEPSIOIIMM JIMYHOCTH
rpaXXJaHWHA, TMpaBa 3acTPAXOBAaHHOTO JIMIAa B CHCTeMax 00s3aTeIbHOTO
CTpaxOBaHMWs, WHBIC IMpaBa TIpaxJaHWHA. B caydasx, #OpeayCMOTPEHHBIX
dbeneparbHBIMU  3aKOHAMH, TIOCTaHOBIeHUsMU [IpaBuTenscTBa Poccuiickoit
denepanuy, HOPMATUBHBIMU TMPaBOBBIMM  akTamMu PocTtoBckod — oOnactw,
MYHUIUIIAIBHBIMA TPAaBOBbIMU AKTAMHU, YHHMBEpCAJIbHAs JJICKTPOHHAs KapTa
ABJISIETCA JOKYMEHTOM, YIOCTOBEPSIOIIMM IPAaBO TPAXKIAHWHA HA IOJyYEHUE
MYHULIMITAJIBHOW YCIIYTH.

2.10. JIoKyMeHTBI, yKa3aHHbIE B MOJIYHKTaxX 2-3 myHKTa 2.9 HAcTOSLIETO
aIMUHHUCTPATUBHOTO pPErVIAMEHTa MPEJICTABISIIOTCS B IOJJIMHHUKAX M KOIMSIX
7100 TOJIBKO B 3aBEPEHHBIX B YCTAHOBJICHHOM MOPSIIKE KOTHUSIX.

IIpencraBineHHble  JNOKYMEHTBI HE JOJDKHBI  COJIEPKAThb  IMOJYUCTOK,
MPUNUCOK, 3aYEPKHYTBIX CJIOB M MHBIX HE OlOBOPCHHBIX HCIIPABJICHUMN.
JIOKYMEHTBI, WCIIOJHEHHBIE KapaHJAallOM, a TAaKKE JOKYMEHTBI C CEPbE3HBIMU
MOBPEXKACHUAMU, HE MO3BOJIAIOIINMU OJHO3HAYHO MCTOJKOBATh UX COJEPIKAHUE,
HE PUHUMAIOTCS.

Coenuanuct, NPUHUMAIONIMK 3asBICHHE M INpPWIAraéMble K HEMY
JOKYMEHTBI, JeJIaeT HAJIUCh Ha KOIMUAX IPEICTAaBICHHBIX JTIOKYMEHTOB 00 HX
COOTBETCTBMM TMOJUIMHHUKAM JOKYMEHTOB C YyKa3aHUEM JaTbl, (QamMuinu,
VMHHULIMAJIOB JINIA, CIEJIABIIETO HAIINCh.
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IToqMMHHUKY NIPEACTABICHHBIX JOKYMEHTOB BO3BPAILAKOTCA 3asIBUTEIIO WIN
€ro IPEICTABUTEN0 HEMOCPEACTBEHHO MOCJIE CBEPKH M 3aBEPKH KOIMW JTaHHBIX
JOKYMEHTOB.

2.11. HcuepnbiBaromuii  nepeyeHb  JTOKYMEHTOB M HH(OpManuwu,
HEO0OXOJAMMBIX JJIS MPEJOCTABICHUSI MYHULIUITAJIbHON YCIIyTH, KOTOPbIE HAXOATCS
B PpACHOpPSKEHUM OPraHOB TOCYJAapCTBEHHOW BIIACTH, OPraHOB MECTHOTO
caMOynpaBJIEHUs, OpraHu3alni, Y4acTBYIOIIHUX B MPENOCTABIECHUN
MYHULHANIAIBHOW YCIYTH, MOJBEAOMCTBEHHBIX TOCYJAPCTBEHHBIM OpraHaM WU
OpraHaM MECTHOTO CaMOYIIPaBJICHHUS OpraHu3alUsAX U  CaMOCTOSITEJIBbHO
3aMpanIuBalOTCsl OPraHOM, MPEJOCTABIISIIONIUM MYHHUIIMIAIBHYIO YCIYTY, JHOO
OpraHu3anyen, y4acTBYIOLIEW B IMPEIOCTABICHUM MYHULMIAIBHOW YCIYTH, B
opraHax (OpraHu3aunusx), B pPacHoOpsKEHUU KOTOPBIX OHHU HaXOIATCS, B paMKax
MEXBEJIOMCTBEHHOT0 HH(POPMALIMOHHOTO B3aUMOICHCTBUSI.

JIOKyMEeHTBI, HEOOXOAUMBIE I MPEJOCTaBICHHUS MYHHIMIIAILHOW YCIYTH,
KOTOPBIE HAXOAATCS B PACIOPSKEHUU OPTaHOB FOCYIapCTBEHHOM BIIACTH, OPraHOB
MECTHOTO CaMOYIIPaBJIEHHUs, OpraHU3alui, YYacTBYIOIIMX B IIPEAOCTABICHUU
MYHULIMNAIBHON YCIYTH, NOJBEAOMCTBEHHBIX TOCYJAApCTBEHHBIM OpPraHaM WA
OpraHaM MECTHOTO CaMOYIPaBJIEHUS OPraHU3aLMSIX U KOTOPBIE CaMOCTOSITEIBHO
3anpammBarOTCs AIMHUHUCTpanuerd [{UMIISTHCKOro ropoJICKOrO IOCENEHUs WU
MAY «M®Il» B opranax (opraHu3ainusx), B pacHoOpsDKEHUU KOTOPBIX OHU
HAXOJSITCS, B PAMKax MEXBEJOMCTBEHHOTO MH()OPMAIMOHHOTO B3aUMOJICHCTBUS,
HE MIPEAYCMOTPEHBL.

2.12. Ilpu npeAocTaBI€HUM MYHHUIMNAIBHON YCIYyrd AJIMUHUCTpaALUS
[umnsiackoro ropojckoro moceneHus, MAY «M®ILly» we BmnpaBe TpeboBaTh OT
3a5BUTEIIA:

— MPEICTaBICHUS JOKYMEHTOB W HUH(GOpPMAlMU WM OCYUIECTBICHUS
NEUCTBUI, MPEICTABICHUE WM OCYLIECTBICHHE KOTOPBIX HE MPEIyCMOTPEHO
HOPMAaTHBHBIMM  IIPAaBOBBIMH  aKTaMH,  PETyJUPYIOIIUMU  OTHOIICHUS,
BO3HHUKAIOIIME B CBA3M C IIPEAOCTABICHUEM MYHULIUIIAIBHON YCIIyTH;

— TMpeACTaBICHUS JOKYMEHTOB U MH(POpPMAIUH, KOTOPbIE B COOTBETCTBUU C
HOPMAaTUBHBIMHM IIPaBOBBIMU akTaMu Poccuiickonn ®Penepanuu, HOPMATHUBHBIMU
MpaBOBbIMU akTamMu cyObekToB Poccuiickoit ®denepanum ¥ MyHULUIAIbHBIMU
IIPABOBBIMM AKTaMU HAXOJATCS B PACHOPSIKEHWH OPraHOB, IPENOCTABIISIOIIAX
rOCYJIJapCTBEHHBIE YCIYTH, OPTaHOB, IPEAOCTABISIOMINX MYHULUIIAIBHBIE YCIIYTH,
MHBIX TOCYJIapPCTBEHHBIX OpPraHOB, OPraHOB MECTHOI'O CaMOYIpaBJiEHUS JMOO
NOJABEJOMCTBEHHBIX TOCYJAApPCTBEHHBIM OpraHaM WIM OpraHaM MECTHOTO
caMOyTpaBJIEHUS OpraHu3anuu, Y4acTBYIOIIHUX B PEAOCTABIECHUN
MYHULIANAIBHOW YCIIYTH, 3a WUCKJIIOYEHUEM JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B 4acTu 6
cratbu 7 DenepanpHoro 3akoHa oT 27.07.2010 Ne 210-®3 «OO6 opranuzanuu
IIPENOCTABJIEHUS IT'OCY JAPCTBEHHBIX U MYHULUITAJIBHBIX YCIyI».

I/IC‘IepHLIBaIO]_[II/Iﬁ NnepPpeYCHb OCHOBAaHHUM AJIf OTKa3a B npnéMe AOKYMEHTOB,
HGOﬁXOI{HMle AJIA MIPEA0CTAaBJICHUA MyHHHHHaJIbHOﬁ ycayru
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2.13. OcHoBaHueM /Jis OTKa3a B MPUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOMUMBIX IS
MPEIOCTABICHUS MYyHUITUNIATBHONU YCIIYTH, SBISICTCS HAJTUYHE XOTSI Obl OJHOTO W3
CIEAYIOIIUX O0CTOSATENbCTB:

— 3asiBHUTENb HE  VYIOJHOMOYEH O00pamarbcs C  3asiBIEHUEM O
MPEJOCTaBICHUN MYHHUIIMNIATLHON YCIIyTH;

— TpeACTaBJICHHUE 3asSBUTEJIEM HEIMOIHOTO MaKeTa JOKYMEHTOB, YKa3aHHOTO
B MyHKTE 2.9 HACTOSIIIEro aJMUHUCTPATUBHOTO pErjlaMeHTa, 3a HCKIIOUYECHHEM
JIOKYMEHTOB, KOTOpPbIE MOTYT OBITh MOJIYYE€Hbl B paMKaX MEXBEIOMCTBEHHOTO
MH(POPMAITMOHHOTO B3aUMOICHCTBUS;

— TMpeACTaBJICHUE 3asBUTEJEM JIOKYMEHTOB, HMEIOIIMX IOJYUCTKH,
MIPUIIUCKHU, 3aYEPKHYTHIE CJIOBA U WHBIE HE OTOBOPEHHBIE B HUX HCIIPaBJICHUS,
JIOKYMEHTOB, WCIOJHEHHBIX KapaHIaIlloM, a TakKKe JOKYMEHTOB C CEpPhE3HBIMU
MOBPEXKJCHUSIMU, HE TIO3BOJISIIOIIMMHU OJHO3HAYHO UCTOJIKOBATh UX COACPKAHUE;

— BBISIBJICHHE B IIPEACTABICHHBIX JJOKYMEHTaX HEJOCTOBEPHBIX CBEICHUM.

HcyepnbiBaroiumii nepeyeHb OCHOBAHUH 11 IPUOCTAHOBJICHUS WJIM 0TKA3a B
NPeI0CTABJICHUHA MYHMIIUNIAJIBHON YCIYIH
2.14. OcHoBaHMi1 711 TIPUOCTAHOBJICHUSI TPEAOCTABICHUSI MYyHULIUTTAIIBHOM
YCIYTH HE IPEyCMOTPEHO.
2.15. OcHoBaHuii U OTKa3a B MPEJOCTABICHUM MYHULHMIIAJIBHON YCIyTH
HE MPEyCMOTPEHO.

IlepeuyeHsb ycuayr, KOTOpbIe SABJISIOTCH HEOOXOAMMbBIMHU U 00513aTeJILHBIMHU JIJISI
NPeA0CTABJICHUS MYHUIIMIIAJIbHON YCJIYTH, B TOM YHCJI€ CBeJIeHUs 0
JOKYMEHTe (JOKYMEHTaX), BbI/IaBaeMOM (BbIJIaBaeMbIX) OpraHamMmu
(opraHuzanusiMmn), y4acTBYIOIIMMHU B NMPEAOCTABJICHUH MYHUIUNIAIbLHOM
YCIYTH
2.16. Ilepeuenb  ycnyr, KOTOpbIE  SIBISIIOTCS ~ HEOOXOIMMBIMHU U
00s3aTeNIbHBIMUA JJI1 TIPEIOCTABICHUS MYHHUIIMIAIBHONW YCIyTd, B TOM YHCIE,
CBEJICHUSI O JOKYMEHTE (IOKyMEHTaX), BBbIIaBa€MOM (BbIJIABA€MBIX) OpPTraHAMHU
(opraHuzanusMM), y4acTBYIOUIMMH B MPEIOCTABICHUH MYHULMNAIBHOW YCIIyTH,
HE IIPESYyCMOTPEH.

IHopsinok, pa3Mep U OCHOBAHUA B3MMAHMS € 3asiBUTEJISI FOCYAAPCTBEHHOM
NOLIMHBI MJIM HHOM IUIATHI 32 MPeI0CTABJICHUEe MYHUIIUNIAIBHON YCJIYIH
2.17. MynHununanabHas ycayra IIPEOCTABIISETCS OecruiaTHo,
roCyJJapCTBEHHasl NOLUIMHA W WHBIE IUIAThl 32 KCIOJHEHUE MYHHIMIAIbHON
YCIIYTU HE B3UMAKOTCH.
2.18. B3umaHue 1uaThl 3a JIEWCTBUA, CBSA3aHHBIE C OpraHu3aluen
npeaocTabieHus yciyru B MAY «M®ILy, 3anpemaercs.

MakcuMAaJIbHBIN CPOK OKHIAHUS B OYepeaH IPH Mogauye 3anpoca o

NpeaoCTaBIEeHUM MYHULIUNIAJBHOM YCIYIH U NPH NOJy4YeHUM pe3yabTaTa
NpeAoCTaABJIEHUSI MyYHHIMIATbHON yCJIyTH
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2.19. Cpox oxuJaHuss B Ouepeaud TMpU [ojJave 3adBJICHUS O
MPEJOCTaBICHUA MYHUIMOAIBHON YCIyrM UM NOpH TOJYy4YeHUH pe3ysibTaTa
MPEAOCTaBICHUS MYHHUIIUTNIATLHON YCIYTH HE JOJKEH MPEBBIIATh 15 MUHYT.

Cpoxk perucrpanmu 3anpoca 3asiBUTEJIA 0 IPEAOCTABJICHUM MYHULMIIAJIbHON
YCIYTH
2.20. Peructpanus 3asBJICHHS O MPEIOCTABICHUN MYyHULUIIAIBHOW YCIYTH
OCYUIECTBJISIETCS B IEHb OOpAIeHUs 3asiBUTEIIA.

TpeOoBaHuA K MOMEIIEHUSIM, B KOTOPBIX MPEA0CTABJIACTCH MYHUIIUIIAJIbHAS
yCaIyra, K 3aj1y 0:KHIAHHMS, MeCTaM /JIsl 3all0JTHEHHUsI 3alIPOCOB O
NpeaoCTABJICHUN MYHUIUNIAJIBHON YCIyIrd, HHPOPMALMOHHBIM CTEHAAM €
o0pa3uamu UX 3a10JHEHHS U NepeYHeM JOKYMEHTOB, He00X0AMMBIX sl
NpeI0CTABJICHUSI MyYHHMIMIIAIBHON yCJIyTH

2.21. Pagom ¢ BxomoM B AjnMUHUCTpauuioo [[UMISIHCKOTO TOpPOACKOrO
nocesnenus, MAY «M®ILl» pa3meniaercst BbIBECKa, coaepkamias HHPOPMALHIO O
ITIOJTHOM HAMMEHOBAaHUM AnMuHHCTpauuy L{MMIISTHCKOrO ropoJIcKOro moceseHus,
MAY «M®1ly, pexrme ux padOThI.

2.22. TlomenieHusi, B KOTOPBIX MPEIOCTABISECTCS MYHUUMNAIbHAS YCIyTa,
JNOJDKHBl ~ COOTBETCTBOBAaTh  CAHUTAPHO-TUTMEHUYECKHWM, MPOTHUBOMNOKAPHBIM
TpeOOBaHUAM W TPEOOBAHUSAM TEXHUKH O€30MACHOCTH, a TaKXKe O00ecreyuBaTh
CBOOOJHBIN TOCTYTI K HUM MHBAIUIOB U MHBIX MaJOMOOMJIBHBIX TPy HACEICHHUS.

2.23. Mecta oXuJaHusi B oyepeaud NpuéMa WM BbIAAYM JOKYMEHTOB
OCHAIAIOTCS CTYJIbIMU. KOIMYECTBO MECT OXKHUIAHUS OIPENEseTCs UCXOId W3
(akTHYeCcKOi HArpy3Ku W BO3MOXKHOCTEW JJIsi MX pa3MEIIeHHs B 3/aHud. Mecrta
OKUJAHUS JOJDKHBI COOTBETCTBOBATH TPEeOOBaHUSAM KOM(OPTHOCTH YyCIOBHIA
npeObIBaHMs B HUX 3aSBUTEICH.

2.24. Mecrta TS 3aII0JIHEHUS JIOKYMEHTOB o0opynyroTCs
MH()OPMAIMOHHBIMUA CTEHAAMH, COACPKAIIMMHU aKTYaJbHYI0 M HCUEPIBIBAIOIIYIO
MH(}OpPMAIUIO O MOPSAKE NPEIOCTABICHUS MYHULIMIIAIbHON YCIYTH, OCHAIAIOTCS
CTYJbSIMH U CTOJIaMH, OOECIEeUMBAIOTCS OOpa3llaMH 3aloJIHEHUS JOKYMEHTOB,
nucye Oymarodl M KaHLUENSAPCKUMHM NPUHAIEKHOCTSIMU B  KOJUYECTBE,
JOCTaTOYHOM I O(OPMIICHUSI JOKYMEHTOB 3aBUTENIIMH U 3aWHTEPECOBAHHBIMU
JULAMH.

WNHupopmalinoHHbIE CTEHIbI pa3MEIIAlOTCs B YJOOHOM JUISl TPaXkJlaH MECTe.
TexcTel MatepuanoB medaTaroTcsl YIOOHBIM g 4TeHus 1mpudrTom, 0e3
ucnpaBieHuli, HauOoyiee  BaxkHble MecTa  Bbyemsorca.  Odopmiienue
MHOOPMAIMOHHBIX  CTEHJOB  JIOJDKHO  COOTBETCTBOBAaTh  ONTHUMAJIBLHOMY
3pUTEIILHOMY BOCIPUATHIO 3TOM HH(OPMALIUY 3aIBUTEIISIMU.

2.25. Tlomenienuss sl npuéma 3asiBUTENEH JTOJDKHBI OBITh 00OPYIOBaHBI
MH()OPMAIMOHHBIMU TaOJIMYKAMM C YKa3aHMEM HoMmepa KaOuHera, (aMuiIuu,
MMEHHM, OT4YecTBAa M  JOJDKHOCTH  CHEHUANIMCTA,  OCYIIECTBISAIOIIETO
MIPENOCTABIECHNE MYHHUIIMIIATBHON YCIIyTH.

2.26. Paboune MecTa CHEUMAIMCTOB, OCYIIECTBISIONIMX IPEIOCTaBICHUE
MYHUIIUTAIBHONW YCIYTH, JOJKHBI OBITh O0OpYJOBaHBI PAOOUYMMH CTOJAMHU H
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CTYJbSIMH, CTYJNbSIMH JUIsl  TOCeTUTeNned, TenedoHOM, MepCOHATbHBIM
KOMIIBIOTEPOM C BO3MOXXHOCTBIO JOCTyNa K HEOOXOAMMBIM HH(GOPMAIMOHHBIM
CUCTEMaM, KOITMPOBAJIbHBIM aIlllapaToM, IPUHTEPOM, HHOM OPTrTEXHHUKOM, a TaKxKe
KAHLEJIAPCKUMU NPUHATIEKHOCTIAMH.

2.27. OnpenenieHHbIE AAMUHUCTPATHBHBIM PETIAMEHTOM TpeOOBaHUS K
MeCcTaM TMpPEIOCTaBICHUS MYHULMIAIBHON YCIYTrd TPUMEHSAIOTCS, €CIu B
COOTBETCTBUM C JACHUCTBYIOLIMM 3aKOHOAATENbCTBOM Poccuiickon denepanuu K
MeCTaM MpPEJOCTABICHUS] MyHUIIMNAIBHOW YCIYyTrM HE YCTaHOBJIEHBI MHBIE, Oosee
BBICOKHE TPeOOBaHMUS.

IHoka3aTen JOCTYNNHOCTH U KA4YeCTBA MyYHHUIHMIIAJIbHBIX YCJIYT

2.28. Iloka3zaTensiMu KadecTBa M JIOCTYIHOCTH MYHULMNAIBHOW YCIyTH
SBJISIIOTCSL:

— BO3MOXXHOCTh MOJYYEHUS MyHUIMNAIbHOW yciayru Ha 0aze MAY
«MOILy;

— COONI0JICHNE CPOKOB NPEIOCTABICHUS MYHMIMIAIBHOW YCIYTU U
YCIIOBHM OKUIAHUS NTPUEMA,;

— HaJAWM4Me TOJHOM, aKTyaJlbHOM U JOCTOBEpPHOM HHPpOpMAIUU O
IPEAOCTABICHUN MYHULIMIIAIBHOMN YCIIyTH;

— 00OCHOBAaHHOCTH OTKA30B B MPEIOCTABICHIUN MYHUIIMITAIGHON YCITyTH;

— OTCYTCTBME OOOCHOBAHHBIX kaJl00 CO CTOPOHBI 3asBUTENIEH, CBA3aHHBIX C
IPEAOCTABICHUEM MYHHUIIMIIATBLHON yCIIyTH.

HNHble TpedOBaHNsl, B TOM YHCJIE YYUTHIBAKIIHNE 0COOEHHOCTH
NPeAoCTABJIeHU MYHHIMIIAJIBHOH YCJIYId B MHOTO(YHKIHOHAJIbHBIX
LHEeHTPaX U 0COOCHHOCTH NPeI0CTABJICHUS MYHULUNIAILHON YCJIYIH B

3JIEKTPOHHOU dopme

2.29. IlpenocraBieHuE MYHUUMIIAIBHONW YCIYTH MOYKET OCYIIECTBIATHCA
yepe3 MAY «MO®IL» ¢ yderoM mnOpuvHIUIA OKCTEPPUTOPUAIBHOCTH, B
COOTBETCTBMM C KOTOpPBIM 3asiBUTEIb BIpaBE BBIOpaTh Il OOpalleHus 3a
NOJIyYEHHEM MyHUUIHNAIbHOU yciuyru MAY «M®Ll», pacnonoxeHHbli Ha
TeppuTopuu PocToBCKOM 0051aCTH, HE3aBUCHMO OT MECTa €ro perucrpanuu Ha
TeppuTopur PocTOBCKOM 001acTH.

2.30. IlpenocraBienne MyHUUUNagibHo yciayru B  MAY  «MO®OILy»
OCYLIECTBJISIETCSI B COOTBETCTBUM C  COIJIAlIEHHWEM  (AOrOBOpOM) O
B3aUMOJICHCTBUHU, 3aKIIOYEeHHBIM Mexay MAY «M®PL» u AaMuHucTpanuei
[IUMIISTHCKOTO  TOPOACKOIO IOCENEHUS, C MOMEHTa BCTYIUIEHUS B CHIY
COOTBETCTBYIOIIETO COTJIAILIEHUS O B3aNMOICUCTBUU.

2.31. MAY «M®Ll» yvacTByeT B MNPEIOCTABICHUM MYHULHANAIBHOU
YCIYTH B 4aCTH KOHCYJIBTUPOBAHHUS 3asiBUTEIIEH 10 BOIPOCY €€ NMPEAOCTABICHUS,
npuémMa 3asBJI€HUS W JIOKYMEHTOB, HEOOXOJIMMBIX [UIsl TPEJOCTABIICHUS
MYHULIMIAIBHOM YCIIYTH, BbIJAYU pe3yJIbTaTa NMPEAOCTABICHUS MYHHUIUIIAJIbHON
YCIIYTH.
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2.32. OcobeHHOCTH  TPENOCTABICHUS  MYHUIIMITAJILHOW  YCIYyTH B
ANEKTPOHHOW ¢dopme ykaszanbl B mnyHkTax 3.10. — 3.14. Hacrosmiero
aIMUHUCTPATUBHOTO PETIaMEHTA.

3. Cocras, moC/1€A0BATEJIBbHOCTh U CPOKH BBHINOJHEHUS A AMUHUCTPATHBHBIX
npoueayp (aeicreuii), Tpe0OBaHUA K NOPSAAKY MX BBINIOJIHEHHUS, B TOM
yHcJie 0CO0EHHOCTH BbINOJHEHHUS AIMHMHUCTPATHBHBIX MPOLIEAYP
(neicTBUIl) B 3JIEKTPOHHOM (popMe, a TAKKe 0COOCHHOCTH BbINOJIHEHUS
aMHUHHCTPATHBHBIX NIPOLEAYP B MHOTO(YHKIMOHAIbHBIX HEHTPax

HNcyepnbiBalonuii nepevyeHb aIMUHACTPATHBHBIX MPOLEAYP
(neicTBHN)

3.1. IlpenoctaBaeHre MYyHUIMNAIBHOM yCIyrHM BKJIOYaeT B ceds
CHEAYIOLINI UCUEPIIBIBAOIINYI [TIEPEUCHb aIMUHUCTPATUBHBIX MPOLEAYD:

— npuém, epBUYHAA MPOBEPKA, PETUCTPALIMS 3asBJICHUS U MPUIIOKECHHBIX
K HEMY IOKyMEeHTOB B MAY «M®I1y;

— Tepefava 3adBJIICHUSI U MPUIIOKEHHBIX K HEMY JOKYMEHTOB n3 MAY
«MOL» B AnmunucTpanuto L{IUMIISIHCKOTO rOpOICKOr0 OCEIEHHUS;

— Tpu€M 3aABJICHUS U TNPUIOKEHHBIX K HEMY JOKYMEHTOB B
AnmunucTpanuu L{uMIISTHCKOTO ropoJICKOr0 MOCEIEHUS;

— peructpauusi 3asdBJICHUAS W TPWIOKEHHBIX K HEMY JIOKYMEHTOB B
AnmunucTpanuu L{IUMIISIHCKOTO TOPOJICKOTO MOCENEHUS;

— PacCMOTpPEHHUE 3asBJIEHUS] U NMPUIOKEHHBIX K HEMY JOKYMEHTOB I aBoii
AnmunucTpanuu L{TuMIISTHCKOTO rOpOJICKOT0 MOCEICHUS;

— Iepenada 3asBICHUS W TNPWIOKEHHBIX K HEMY JOKYMEHTOB
cienuanucram  AjnMmuHuctpanui  L{IUMISSHCKOro  TOpOACKOro  MOCEJICHUS,
MPEIOCTABISIONUM MYHULIMTIAIBHYIO YCIIYTY;

— paccMOTpeHHuE 3asiBJICHUS crernuaanucTaMu AJIMUHHCTpaUn
[{UMISTHCKOrO TOPOJICKOTO TOCEIEHHUS, MNPEIOCTABISIOIMMH MYHULIUNIAIBHYIO
YCIYTY, U IPUHATHE PELIEHUS IO PE3yIbTaTaM PACCMOTPEHUSA 3aBIICHUS;

— HamnpaBJICHHWE 3asIBUTENIO PE3YyJIbTaTa MPEIOCTABICHUS] MYHULIMNAIbHOU
YCIyTH.

biok-cxemMa mnpeaocTaBieHUST MYHUIMNAIBHONW YCIYyTHM NpPEACTaBlI€HA B
Opua0KeHU Ne 2 K aIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY.

Onucanue aIMUHUCTPATHBHBIX NPoLERYyP

3.2. llpuém, mnepBUYHAsT TNPOBEPKa, PpPerucTpanus 3asBJICHUA U
NPUIOKEHHBIX K HeMy T0KYMeHTOB B MAY «M®1».

3.2.1. OcHoBaHuEM U1l Hadyajla aIMHUHHCTPATUBHOM MPOLIEAYpPHI SBIISAETCS
oOpaieHue 3asiBUTENs (YMOJIHOMOUYEHHOro mpencraButensi) B MAY «MOLy» c
3asBJICHUEM O TMPEJIOCTaBICHUM HUH(popMmaluu o0 o0BbeKTax ydeTa U3 peecTpa
MYHUIMNIATBHOTO UMYILECTBA.

3.2.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBIIIOJIHEHUE AJIMHHUCTPATUBHOW MPOLETYPBI
apisiercs cnernuanuct MAY «M®Ly», ocylIeCTBISIONMN TPUEM 3asIBJICHUS.
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3.2.3. Cneunanuct MAY «M®IL», ocyleCTBISIIOIINNA PUEM 3asBICHUS:

— YCTaHaBJIMBAE€T JMYHOCTh 3adABUTENIL JMOO €ro MpeacTaBUTEN,
IPOBEPSIET MOJIHOMOYUS OOPATUBILErOCS JIHULIA;

— TMpOBEpSEeT COOTBETCTBHE 3asBJICHMsI YCTaHOBIEHHOW ¢Qopme u
MPaBUIBHOCTH €T0 3aII0JIHEHHUS;

— MpOBEpSET HAJUYHME MOJHOTO MaKeTa JOKYMEHTOB, MPEIYyCMOTPEHHOIO
MYHKTOM 2.9. HACTOSIIIETO aAMUHUCTPATUBHOIO PEIJIAMEHTA;

— MpOBEpsieT OTCYTCTBUE B 3asBICHUM M NPWIAra€MbIX K 3asBJICHUIO
JOKYMEHTaX MOJYUCTOK, MPUIHUCOK, 3a4€PKHYTHIX CJIOB M MHBIX HEOTOBOPEHHBIX
UCIIpaBJI€HUI, HE TMO3BOJISIIOLNIMX OJHO3HAYHO HCTOJKOBAaTh HX COJEpKAHUE;
OTCYTCTBUE JIOKYMEHTOB, MCIIOJIHEHHBIX KapaHIalloM, a TaKXe JOKYMEHTOB C
CEPbE3HBIMU MOBPEKICHUSAMHU, HE MO3BOJISIOIIMMHU OJHO3HAYHO HCTOJIKOBATh MX
coJiepKaHueE;

— MPOBEPSAET COOTBETCTBUE NPEICTABIECHHBIX TOKYMEHTOB YCTAHOBJICHHBIM
TpeOOBAHMSIM;

— B Cllydyae NpPEACTaBIICHUS 3asBUTEIEM HE3aBEPEHHBIX HaAJekKalluM
o0pa3oM (HOTapuanabHO) KOMUN JOKYMEHTOB CBEpPSIET OPUTHMHAIBI IOKYMEHTOB C
NPEICTABICHHBIMU KONMUSAMH, AENACT HAANHUCh HAa KOMMAX JIOKYMEHTOB 00 HX
COOTBETCTBUM IOJJUMHHUKAM JIOKYMEHTOB C YyKa3aHMeM Jarbl, (aMuiaum,
MHULMAJIOB JIMIA, CIEJIaBUIEr0 HAAIKMCh, U BO3BPALIACT OPUTHMHAJIBI JOKYMEHTOB
3asBUTEIO (32 UCKIOYEHUEM JJOKYMEHTOB, KOTOPbIE IOJKHBI OBITh MIPEICTaABICHbI
B OpUTHHAJIE);

— MpU OTCYTCTBHM BCEX HEOOXOAHMMBIX JOKYMEHTOB, YKA3aHHbBIX B IIYHKTE
2.9. HacTOsIIEr0 aAMUHUCTPATUBHOIO PEIVIAMEHTA, KOTOPBIE 3asBUTEIb JOJDKEH
NPEICTaBUTh CaMOCTOSITENIbHO, JIMOO B CIyyae HECOOTBETCTBUS IPEICTABICHHBIX
JOKYMEHTOB YCTaHOBJICHHBIM TPeOOBaHUSIM, YBEAOMIISIET 3asBUTEIS O HAIUYUU
OPEMATCTBUNA Il MPEAOCTaBICHUS] MYHHUIMIIAJbHOW YCIYTH, OOBSACHSIET €My
COJIEp)KaHUE BBISIBJICHHBIX HEJIOCTAaTKOB B IPEACTABICHHBIX JOKYMEHTaX,
pa3bACHIET HEOOXOAUMOCTh NMPUHATHS MEpP MO HUX YCTPAHEHUIO U BO3BPALIAET
3asIBJICHUE U JOKYMEHTBI 3asIBUTEIIIO;

— B Cilyyae HaJJIexamero oQopMIIEHHUS 3asBICHUS M COOTBETCTBHS
NPUIOKEHHBIX K HEMY JJOKYMEHTOB YCTaHOBJICHHBIM TPEOOBAHUSAM, PETUCTPUPYET
3asIBJICHHE;

— BBIJIAET 3asIBUTEIIO PACIIMCKY B MOJYYECHUH 3asBJICHUS U JOKYMEHTOB.

3.2.4. MakcuMalbHBIM CPOK BBIITOJIHEHUS aAMUHACTPATUBHOMN MPOLETYPHI -
30 MUHYT C MOMEHTa OOpaleHUs 3asIBUTEISL.

3.2.5. KpurtepusiMu NpUHITHS PELIEHUS ABJISIIOTCS:

— HJIAYME 3asBJIEHUS U NOJHOTO MAKeTa JOKYMEHTOB, KOTOPBIE 3asIBUTEINb
00s13aH MPeICTaBUTh CAMOCTOSITENILHO;

— COOTBETCTBHUE  MPEIACTABICHHBIX  JOKYMEHTOB  YCTAHOBJIEHHBIM
TpeOOBaHUSIM.

3.2.6. Pe3ynpTaToOM aIMUHHCTPAaTUBHOM MNPOLEAYPHI SBISAETCA NPUEM H
perucTpanus 3asBJICHUS C IPUIIOKEHHBIMU K HEMY JOKyMeHTamMu B MAY «M®IL»
a100 0TKa3 B MpUEME 3asIBJICHMUSL.
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3.2.7. CnocoboMm (ukcaruu pe3ysbTaTa BBITOJHEHUS AJMUHUCTPATHBHOM
MPOLIEIYPHI SABIISIETCA 3aIMCh O perucrpanuu 3assiieHuss B MAY «MOLy.

3.3. llepegauya 3asiBJIeHMSI M NPHJIOKEHHBIX K HEMY [JIOKYMEHTOB W3
MAY «M®1» B Axmuauctpanuio LHIuMISHCKOro ropoickoro nocejaeHust

3.3.1. OcHoBaHHEM JIsI Hayana aJMUHHUCTPATHUBHOM MPOLENYPHI SABISETCS
puéM U peructpanus 3asBiieHus B MAY «M®L]».

3.3.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBIIIOJIHEHUE aJIMHUHUCTPATUBHOW MPOLIETYPbI
saBysieTcs pykoBoautenb MAY «M®@ILy.

3.3.3. Cneunaiuctr MAY «M®ILl», yHoJIHOMOYEHHBI Ha Hepeaady
JOKYMEHTOB, HE II03]IHEE [Hs, CJIEAYIOLIEro 3a JHEM NPUHATHS U PErUCTPALMH
3asBiaeHuss B MAY «M®Il», ocymiecTBiseT mnepenadyy JaHHOTO 3asiBIICHHS C
INPWIOKEHHBIMM K HEMYy JOKyMeHTaMu B AjaMuHucTpauuio LumissHCKOro
ropoackoro mnoceneHus. Jlokymentsl, npuHsateie MAY «M®Il» B nsaTHuily u
cy0060Ty, nepenatorca B AIMUHUCTpaLnio [{UMISHCKOTO TOPOACKOTO MOCEICHUS B
ITOHEJIETIbHUK.

3.3.4. KputepueMm NpuHSTHUS PEUICHUS SBISAETCA NOCTYIUUICHUE 3asIBJICHUS U3
MAY «M®Il» B Anmunuctpanuio [{UMISTHCKOTO rOpOACKOTO MOCEICHHUS.

3.3.5. Pe3yapTaTroM aaMUHHCTPATUBHOM IIPOLIEAYPHI SBISETCS Nepeaada
3asBJICHUS C NPWIOKEHHBIMM K HeMmy JoKyMeHTamu u3 MAY «MOPL» B
AnMuHUCTpanuio LIUMISIHCKOTO TOPOACKOr0 MOCEJICHHUS.

3.3.6. Crioco6 (ukcanmu pe3yiabTara aIMUHUCTPATUBHON MPOIETypPHI
ABJISIETCA - HaJIMYME CBEICHUN O IMepenaye JIOKYMEHTOB B AJIMUHHCTPALUIO
[{UMIITHCKOTO TOPOJICKOTO ITOCEIECHUS.

3.4. Ilpuém 3asiBJIeHUSIT W NPWIOKEHHBIX K HeMY /JOKYMEHTOB B
ApmunucTpanuu HuMIIsSIHCKOro ropoacKoro nocesieHusl.

3.4.1. OcHoBaHHEM ISl Hayana aJMUHHUCTPATHUBHOM MPOLENYPHI SABISETCS
nocrymieHue B AamMuHucTpaunio [[UMIIHCKOTO TOpPOJCKOTO  MOCEJIEHUS
3asBJECHAS W JOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B IyHKTe 2.9  HacTosIero
aIMUHHUCTPATUBHOTO pErlaMeHTa, HEIMOCPEACTBEHHO oT 3asIBUTEIIS
(ynonHoMo4eHHoro npeacraBurens), u3 MAY «M®Ly» uiu no noure.

3.4.2. OTBETCTBEHHBIM 32 BBINOJHEHHE aIMUHUCTPATUBHOW NPOLEAYPHI B
ciaydae moctymuieHus 3asBieHus u3 MAY «MOILl» unum nmo mourte  sBISETCS
CTaplINil MHCIEKTOP (cekperapb) AAMHUHUCTpauuu LIUMIISIHCKOTO TOpPOJCKOTO
IIOCEJICHHUS (J1ajlee — CEKPEeTaph).

Kpurepuem npuHATHA pelieHus sBISETCS MOCTYIUIEHHE B AIMHUHHCTPALIUIO
HUMISIHCKOTO TOPOACKOTO TocenieHus 3asapieHus u3 MAY «M®IL» uiau 1o noure.

Pe3ynbTaToM agMUHHACTPATUBHOM IPOLEAYPHI SBIAETCS NPUEM CEKPETAPEM
ITOCTYNUBILIETO 3asBICHUS U NPUJIAra€MbIX K HEMY JOKYMEHTOB.

3.4.3. OTBETCTBEHHBIM 3a BBINOJHEHHE aIMHUHUCTPATUBHOW NPOLIEIYPHI B
ClIydyae  TOCTYIUIEHMS  3asdBJICHUS  HENOCPEJACTBEHHO  OT  3asABUTENS
(YIOTHOMOYEHHOTO  NPEJICTABUTENSA),  SABJISETCS  3aBEAYIOIIUNA  CEKTOPOM
UMYIIIECTBEHHBIX OTHOILICHUN U paboThl ¢ 3emiieid Aamunuctpauuu HumisHckoro
ropojickoro nocesueHus (aanee — Cexrop).
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3.4.4. Cneunanuct CekTopa, OCYIIECTBISIIOIIAA TPUEM 3asiBIICHHUS U
JIOKYMEHTOB:

— YCTaHaBJIMBAE€T JIMYHOCTh 3adABUTENI JMOO €ro MpeacTaBUTE,
IPOBEPSET MOJHOMOYHS OOPATUBIIIETOCS JIHIIA;

— TpOBEPSET COOTBETCTBUE 3asBICHHUS yCTAaHOBICHHOW (opme U
MPaBWIBHOCTh €T0 3aMOJHECHHUS;

— MpOBEpSeT HaJUYME MOJHOTO MaKeTa JOKYMEHTOB, MPEIYyCMOTPEHHOIO
MyHKTOM 2.9. HACTOAIIETO aIMUHUCTPATUBHOTO PETJIaMEHTa;

— TPOBEpSIET OTCYTCTBUE B 3asABJICHUM M TPWIATAEMBIX K 3asBIICHUIO
JOKYMEHTaX TOIYNCTOK, MPUIMHUCOK, 3a4ePKHYTHIX CIIOB M WHBIX HEOTOBOPEHHBIX
UCIIpaBJI€HUI, HE TMO3BOJSIIOIIMX OJHO3HAYHO MCTOJKOBAaTh HX COJIEpIKAHUE;
OTCYTCTBUE JIOKYMEHTOB, WCIIOJHEHHBIX KapaHAAllloM, a TaKXe JOKYMEHTOB C
CEpPhE3HBIMHU TOBPEXKJACHUSMU, HE MO3BOJISIONIUMHU OJTHO3HAYHO HCTOJKOBATh MX
coJiepKaHueE;

— TMPOBEPSIET COOTBETCTBHUE MPE/ICTABIICHHBIX IOKYMEHTOB YCTaHOBIICHHBIM
TpeOOBAHMSIM;

— B Cllydyae NpPEICTaBIICHUS 3asBUTEIEM HE3aBEPEHHBIX HaAJekKalIUuM
o0pa3oM (HOTapuanabHO) KOMUN JOKYMEHTOB CBEpPSIET OPUTHMHAIBI IOKYMEHTOB C
NPE/ICTABIICHHBIMU KOMHIMU, JENaeT HAAMNCh Ha KOMHUSAX JOKYMEHTOB 00 HX
COOTBETCTBHM TMOJUIMHHUKAM JOKYMEHTOB C yKa3aHHEeM JaTbl, (QaMuind,
WHUIIMAJIOB JIUIIA, CIIETABIIEr0 HAAMKCh, U BO3BpAIIAET OPUTHUHAIBI JOKYMEHTOB
3asIBUTEIIO (32 UCKIIIOUCHUEM JIOKYMEHTOB, KOTOPBIE TIOJKHBI OBITH TTPEICTABIICHbI
B OpUTHHAJIE);

— TpU OTCYTCTBHH BCEX HEOOXOJMMBIX JTOKYMEHTOB, YKAa3aHHBIX B MMYHKTE
2.9. HacTosIIero aJMUHUCTPATUBHOTO PErJIAMEHTA, KOTOPBIC 3asBUTEIb JOJIKEH
MPEACTaBUTh CAMOCTOSITENIBHO, JIUOO B Cllydae HECOOTBETCTBUS MPECTaBICHHBIX
JIOKyMEHTOB yCTaHOBJICHHBIM TPEOOBAHUSM, YBEIOMIISET 3asBUTENS O HAIUYUHU
MPENSTCTBUNA JJIS TPEAOCTABICHUS MYHUITUNAIBHOW YCIYTH, OOBACHSIET €My
CONep)KaHWE BBISIBJICHHBIX HEJIOCTATKOB B MPEACTABICHHBIX JOKYMEHTAX,
pa3bsCHSAET HEOOXOAMMOCTh MPUHATHS MEpP MO HUX YCTPAHEHUIO W BO3BpaIllaeT
3asBJICHUE U JIOKYMEHTHI 3asBUTEIIO;

— B Ciyyae HaJJIexaimiero oQopMIIEHHUS 3asBJICHUS M COOTBETCTBHS
NPWIOKEHHBIX K HEMY JOKYMEHTOB YCTAaHOBJIICHHBIM TPEOOBAHMSIM NPUHUMAET
3asiBJICHHE, YKa3bIBasi B 00s13aTEILHOM MOPSAKE BPEMS €ro MOCTYIUICHUS;

— TepeaaeT 3asBJICHHUE U MpHIaraeMble K HEMY JIOKYMEHTBI CEKPETapIo IS
perucTpauu.

3.4.5. MakcuMalIbHBIH CPOK BBITIOJTHEHUS aJIMUHUCTPATUBHON TPOIEAYPHI -
30 MUHYT C MOMEHTa OOpallleHus 3asiBUTENS (YIIOJIHOMOYEHHOTO MPECTaBUTENS)
B CekTop.

3.4.6. KputepueM NpUHATHS PELICHUS SBIISIETCS:

— HaJIWYUE 3asBJICHUS U TOJHOTO MaKEeTa JOKYMEHTOB, KOTOPHIE 3asIBUTENb
00s13aH MPEeICTaBUTh CAMOCTOSITENILHO;

— COOTBETCTBHE  TMPEJCTABICHHBIX  JIOKYMEHTOB  YCTAHOBJICHHBIM
TpeOOBAHUSIM.
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3.4.7. Pe3ynpTaToM aJIMHHUCTPATUBHOW MPOLEIYPhl SBISAETCS MPUEM
3asBJICHUS C TpWIaraéMbIMH K HEMY JOKYMEHTaMH JMOO OTKa3 B TpHEME
3as1BJICHUS U IPUJIAra€MbIX K HEMY JOKYMEHTOB.

3.5. PerucTrpauus 3asiBjieHUs] U NMPWIOKEHHBIX K HEMY JIOKYMEHTOB B
Aamunucrpanun HuMJIsSIHCKOT0 ropoacKoro nocesjieHust

3.5.1. OcHoBaHHMEM HJI1 Hayaja OCYIIECTBICHUS aIMHHUCTPATUBHOU
pOLEayphI SBISETCS NPUEM ceKpeTapéM 3asBieHus, nocrynusiiero u3 Cekropa,
MAY «M®II» niu 1mo noure.

3.5.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBINIOJIHEHUE AJIMHUHUCTPATUBHOW MPOLETYPbI
ABJISIETCS CEKPETAPh.

3.5.3. Cekperapb pErucTpupyer IMOCTYIUBIIEE 3asBICHUE B KypHaJe
perucTpanuy BXOASNIEH NOKYMEHTAllMU W nepedaeT ero ['naBe AJMHHUCTpanuu
[{UMISHCKOTO TOPOJCKOTO IMoceleHus (nanee — [maBe AIMHHUCTpAIUU) JJIs
PacCMOTPEHHSI.

3.5.4. MakcuMalbHBIN CPOK BBIITOIHEHUS AIMUHUCTPATUBHON IPOLIETYPBI —
1 nens.

3.5.5. Kputepuem OpuUHATHS pEUICHUS SBISETCS MOCTYIJICHUE 3asBIICHUS
CEKpETapIO.

3.5.6. Pe3ynpTaToM aJIMUHUCTPATUBHON MPOUEAYPHI SBISIETCS PErUCTPALIUS
3asBiIeHUs B AamuHHCTpauuu L[{UMIIIHCKOIO TOPOJCKOTO TIOCEJIEHUSI U €ro
nepenayva I’ maBe AaiMuUHUCTpALIUH.

3.5.7. Cioco6 ¢Qukcanuu pe3ynbTaTa BBIMOJHEHUS AJMUHUCTPATHUBHOM
MpOIEAYpPbl — BHECEHHE PETUCTPALMOHHOW 3alUCU B JKypHaJI PETHCTPALINU
BXOSIIEH JOKYMEHTAIINH.

3.6. PaccMoTpenue 3asiBJIeHUSI M NPWIOKEHHBIX K HeMY JOKYMEHTOB
I'naBoit AxMuHucTpauuu [{IMMISHCKOI0 ropoACKOro nmocejaeHus

3.6.1. OcHoBaHMEM I Hadaja OCYIIECTBIECHUS aJIMHHUCTPATUBHOU
poLenypbl  sBisieTcsl mnonydeHue [aBoid AJAMHHUCTpallMM OT CEKpeTaps
3asIBICHMSL.

3.6.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBIIIOJIHEHUE AJMHUHUCTPATUBHOW MPOLETYPbI
ABisgeTcs [ naBa AqMuHUCTpaLY.

3.6.3. KputepueM 0OpuHATUS pEUICHUS sABIsETCs TonydeHue [naBoi
AnMUHUCTpAIUK 3asBJICHUS.

3.6.4. 'naBa AJIMUHHCTpAIlMM paccMaTPUBAET IIOCTYIUBILIEE 3asiBIICHUE,
HazHaudaeT crnenuanucrta Cexkropa, OTBETCTBEHHOIO 3a €ro pacCMOTPEHHE, U
BO3BPALLAET 3asBJICHHUE CEKPETAPIO.

3.6.5. MakcuManbHBIN CPOK BBIITOIHEHUS AIMUHUCTPATUBHON IPOLIETYPBI —
1 nenb ¢ MomeHTa nony4deHus | maBoii AIMUHUCTPALUA 3asBJICHUS.

3.6.6. Pe3ynpTaTroM aIMHUHHMCTPATUBHOM MPOLEAYPHI SBIISETCS Ha3HAYEHUE
I'maBoii  AnmunHuctpanuum  cnennanucra  Cekrtopa, OTBETCTBEHHOTO — 3a
pacCMOTpEHUE 3asABJICHUS, M BO3BpAILEHWE 3asBJIICHUS C MpUIaraeéMbIMU
JOKYMEHTaMH CEKpeTaplo.
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3.6.7. Cioco6 ¢Qukcanuu pe3ynbTaTa BBIMOTHEHUS aAJMUHUCTPATHBHOM
nporeaypsl — pe3onrorus [J1aBel AIMUHHCTpAIMU € yKa3aHHEM (haMUIHH
cnenuanucta CeKTopa, OTBETCTBEHHOTO 32 PACCMOTPEHHE 3asBIICHHSL.

3.7. llepenaya 3asiBJIeHMS] M MNPHJIOKEHHBIX K HeMY /JI0KYMEHTOB
cnenquagucraMm AamunHucrpanuu  LHuMisiHCKOro ropoackoro moceseHus,
NPeI0CTABIAIIUM MYHUIUNIAIBHYIO YCIYTY

3.7.1. OcHOBaHHMEM IJI1 Hauyaja OCYIIECTBIECHUS aJIMHHUCTPATUBHOU
OPOLEAYpPHl SBJIAETCA IIOJNIyYEHHE CEeKpeTapéM OT I[aBbl AJZMUHUCTpaLMH
3asIBJICHMS C pe3oronnen [1aBel A IMUHHACTpanuy.

3.7.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBIMIOJIHEHUE aJIMUHUCTPATUBHOW MPOLETYPbI
ABJISIETCSI CEKPETAPh.

3.7.3. Kputepuem NpUHATHSA PELICHUs SBISETCS HAJIWYUE HA 3asIBICHUU
pe3ontonuu ['maBel AAMUHUCTPALIMH.

3.7.4. Cekperapp Ha OCHOBaHMM pe3omouuu [maBel AJAMUHUCTPALMH
3aMKMCHIBAET B KYpPHAJl PEruCTpaldd BXOMASIIEH JOKYMEHTAlMH (QaMWIHIO H
MHULKaJbI cienranucta CekTopa, OTBETCTBEHHOTO 32 pACCMOTPEHUE 3asBJICHUS, U
NepeaeT eMy MO/ POCIHCH 3asIBJIEHUE C IPUJIAraéMbIMHU IOKYMEHTaMHU.

3.7.5. MakcuMalbHBIN CPOK BBIITOJTHEHUS AIMUHUCTPATUBHON MPOLIETYPBI —
1 yac ¢ MOMeHTa MoJy4YeHus: cekpeTapém oT ['maBbl AIMUHUCTPAIUU 3asIBJICHUS C
PE30TOLUECH.

3.7.6. Pe3ynpTaToOM aIMHUHHCTPATUBHOM NPOLEAYpHI SBIISIETCS Iepenada
3apErUCTPUPOBAHHOTO 3asBJICHUS C NPWIATa€MbIMU JOKYMEHTaMH CIIELHAINACTY
CekTopa, OTBETCTBEHHOMY 3a PACCMOTPEHME 3as1BJICHUS

3.7.7. Cnoco6 ¢Qukcanuu pe3ynbTaTa BBIMOTHEHUS AJMUHUCTPATHBHOM
poLexypsl — pocnuck crennanucta CekTopa, OTBETCTBEHHOIO 32 pacCMOTPEHHE
3asBJICHUS, B JKypHAJl€ PETUCTPALMM BXOASIIEH NOKYMEHTAUMU O MOJy4YECHHH
3asIBICHMSL.

3.8. PaccmorpeHmne 3asiBJICHUS CHEHUAJIUCTAMH AJAMUHHMCTPALMHU
Humasinckoro rOPOACKOro noceJjieHusl, NpeaoCcTABIAIOIUMHU
MYHUIMNAJIBHYI0 YCJIYry, H TPUHATHE PpelleHUus M0 pe3yJbTaram
paccMOTpeHus 3asiBJIeHUSA

3.8.1. OcHoBaHMeM [JI1 Hayajga OCYIIECTBICHUA aAMUHUCTPATUBHOM
OPOLEAYPHI SBISIETCS IMOJdydeHue cnenuanuctoM CeKkTopa, OTBETCTBEHHBIM 32
PacCMOTPEHHUE 3asIBICHUS, 3aPETUCTPUPOBAHHOTO 3a5BJICHUS OT CEKpETapA.

3.8.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBINIOJIHEHUE AJIMHUHUCTPATUBHOW MPOLIETYPbI
aBigeTcs cnenrannct CeKkTopa, OTBETCTBEHHBIN 32 PACCMOTPEHUE 3asIBICHHUS.

3.8.3. Cneunamuct CekTopa, OTBETCTBEHHBIM 32 pACCMOTPEHHE 3asBICHMUS,
paccMaTpUBaeT IMOCTYNUBIIEE 3asBIICHHE, OCYLIECTBISET MPOBEPKY HAIUYUS
CBEJICHUN O 3alpaliuBaeMOM OO0BbEKTEe Yy4y€Ta B peecTpe MYHUIUIAIbHOTO
umyniectBa L{IUMIIIHCKOTO TOpOICKOTO MOCENIEHHS U MOArOTAaBIMBAET BBIMUCKY U3
peecTpa MYHHULHUIAIBHOTO UMyIecTBa LIMMIISTHCKOTO TOpPOACKOro MOCENeHus
b0 yBeAOMJIEHME OO0 OTCYTCTBUM CBEACHHH B pPEECTpe MYHUIMUIAIBLHOTO
umyIecTa LIUMIISTHCKOTO TOPOJICKOTO MOCEIEHUSI.
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3.8.4. Beimucka M3 peecTpa MYHUIMIIAJBHOTO HMYyIlIecTBa [{UMIIsTHCKOTO
TOPOJICKOTO TOCEICHUsS MO0 YBEIOMJICHHE 00 OTCYTCTBHU CBEICHUN B peecTpe
MyHULIMOAIBHOTO  uUMyllecTBa  L[UMIISTHCKOTO ~ TOpPOACKOrO  TOCEJICHUs
MOJIMUCHIBAIOTCA [ T1aBoil AJIMHHUCTpALIMM W PETUCTPUPYIOTCA CEKPETApEM B
KypHAJIE pErucTpalu UCXOSIIEH TOKYMEHTAINH.

3.8.5. KputepusiMu TpUHATHUS pEUICHUS SBISIETCS Haauuue (OTCYTCTBHUE)
3amnpaniMBaeMbIX 3asBUTEIEM CBEJICHUM B peecTpe MYHHUIIUNAIBHOTO MUMYIIECTBA
[UMIISTHCKOTO TOPOJICKOTO TTOCEICHUS.

3.8.6. MakcuMalbHBIN CPOK BBITIOJTHEHUS AIMUHUCTPATUBHON MPOLIETYPBI —
5 gHel ¢ MOMEHTa MoJydyeHusi cneunanuctoM CekTtopa, OTBETCTBEHHBIM 3a
paccCMOTPEHUE 3as1BIICHUS], 3aPETUCTPUPOBAHHOTO 3as1BJICHHS OT CEKpeTapsl.

3.8.7. Pe3ynpTaToM HacTOsILIEH aIMUHHUCTPATUBHON MNPOLEIYPHI SBISIETCS
BBIIIUCKA M3 PEECTpa MYHULHUNAIBHOTO HMYyIIecTBa [[UMIISIHCKOTO TrOpOJICKOTO
mocesieHuss OO  yBeJAOMJIeHHE 00 OTCYTCTBHM CBEIEHMHA B  peecTpe
MYHULIMIAIBHOTO UMYyIIecTBa [[UMIISIHCKOTO TOPOACKOTO MOCEJICHHUS.

3.8.8. CnocoboM (Qukcauuu pe3yabTaTa aqMUHUCTPATHUBHOW MPOLELYPHI
SIBJISIETCS. PETUCTpallvs BBIMUCKU M3 peecTpa MYHUIMNAIbHON COOCTBEHHOCTHU
[uMIISTHCKOTO TOPOJCKOTO TMOceNeHusl JMOO yBEIOMJIEHUS 00 OTCYTCTBUU
CBEJICHHM B peecTpe MYHULMNAIBHOTO HMYyIIecTBa [[UMIISIHCKOTO TOpoOJCKOTro
MOCEJICHUS B )KypHaJIe PETUCTPALIMK UCXOIAIIEH IOKYMEHTAIUH.

3.9. Hamnpap/jienne  3asiBUTEJI0  pe3yJbTara  MNpPed0CTABJIEHHS
MYHHIHMIIAJIBHON yCIyIH.

3.9.1. OcHoBaHMEM [nJi1 Hauyaja OCYIIECTBICHUS aJIMHUHUCTPATUBHON
IIPOLIEYPbl SIBJIACTCS PErUCTPAalMs BBIIMCKA H3 pPEEecTpa MYHULUIIAIBHOIO
umymiecTBa LIMMIIIHCKOTO TOPOJCKOrO TMoceneHus Ju0o yBeaoMJieHHe 00
OTCYTCTBUM CBEJEHUN B PEECTpe MYHHULHUIIAJBHOTO HMMyllecTBa L[{uMisiHCKOro
TOPOJICKOTO MOCEJIEHUS B KYpHAJIE PETUCTPALMH UCXOASAIIEH TOKyMEHTAUU.

3.9.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBIIIOJIHEHUE AJIMHHUCTPATUBHOW MNPOLETYPBI
aBigercs cnenuanuct CeKkTopa, OTBETCTBEHHBIHN 32 PACCMOTPEHUE 3asIBICHHUSL.

3.9.3. Cneunanuct CekTopa, OTBETCTBEHHBIN 3a PACCMOTPEHUE 3asBICHUS,
HaAIpaBJisIeT BBIMUCKY M3 peecTpa MyHUIMIAIbLHOrO umyiiectBa [{umisiHckoro
TOPOJICKOTO TOceIeHusl MO0 yBeIOMJIEHHE 00 OTCYTCTBUU CBEICHUH B peecTpe
MYHULHNAIBHOTO HMyllecTBa [luMisiHCKOro ropojckoro mnoceinenuss B MAY
«M®I» (B cinyuyae moctyrieHus 3asBieHus u3 MAY «M®IL») nubo moyToBbIM
OTHPABJICHUEM 3aABUTENI0 (YIIOJIHOMOYEHHOMY TMpEJICTaBUTENO) (B cliydyae
MOCTYIJIEHUSI 3asBJICHHUS] HEMOCPEACTBEHHO OT 3asBUTENSA (YIIOJIHOMOYEHHOTO
MPEJCTABUTEISI) WIIU T10 TTOYTE).

3.9.4. MakcuManbHBIM CPOK BBITIOJIHEHUS aAMUHACTPATUBHOM IIPOLIEAYPBI —
2 AHS ¢ MOMEHTA MOJIKCAaHUS BBIMUCKU U3 PEECTpa MyHUIIMIAIBHOTO UMYILIECTBA
[UMIISTHCKOTO TOPOJICKOTO TMOceNeHusl JMOO YyBEIOMJIEHUS 00 OTCYTCTBUU
CBEJICHUN B peecTpe MYHHULHUIAIBHOTO HMMYyIIecTBa L[[MMIISHCKOrO TOpOACKOro
MOCEJICHHUS.

3.9.5. Pe3yapTaToM HacToslEld agMUHHUCTPATUBHON NPOLEAYPHI SBISETCA
HAIIPaBJICHUE BBINMCKU U3 peecTpa MYHMIIMIAIBHOIO MMmyliecTBa L{MMIIsTHCKOTrO
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TOPOJICKOTO TOCETICHUS JIMOO YBEIOMIICHHSI 00 OTCYTCTBUHU CBEACHHI B peecTpe
MYHHIIMIIAJIbHOTO HuMyliecTBa LlumiisHckoro ropojackoro mocenenus B MAY
«MOLI» (B ciywyae moctymiaeHus 3asBieHus u3 MAY «MO®ILly) nubo mouToBsIM
OTHpPABJICHUEM 3aABUTENIO (YMOJIHOMOUYEHHOMY TMpEJCTaBUTEN0) (B cliydyae
MOCTYIUICHUSI 3asBICHUS HEMOCPEJICTBEHHO OT 3asBUTENS (YHOIHOMOYEHHOTO
MPEJICTABUTEIIS) WIH TI0 TT0YTE).

3.9.6. CniocoboM (Qukcauuu pe3yiabTaTa aIMUHUCTPATUBHOW MPOLELYPHI
SBIISIIOTCS CBEACHUS, TOATBEpXKAaromme (akT OTIPAaBKK BBITUCKA M3 peecTpa
MYHHUIIUNAIBHOW cOOCTBEHHOCTH LMMIIIHCKOTO TOPOJCKOrO IMOCENeHHs JIH0o
yBEJOMJICHUS 00 OTCYTCTBUHM CBEJICHUN B PEECTpe MYHHUIIMIAIBHOTO UMYIIECTBA
[{uMIISIHCKOTO TOPOJICKOTO OCEICHHUSL.

OcyuiecTB/ieHHEe NIPEIOCTABJICHUA MYHUIUNIAJIBHOH YCJIYITH B JJICKTPOHHOH
(¢opme, B TOM unciie ¢ ucnosib3oBannem PegepaaibHOM rocy1apCcTBEeHHOM
HHGopManMOHHOH cucTeMbl « EQMHBIN MOPTAJ rOCYyAaPCTBEHHBIX U
MYHUIMIAJIBHBIX YCIYT ((PyHKIMIE)» U PErHOHAIBHON rocy1apCcTBEeHHOMN
uHpopMannoHHO# cucTtembl «IlopTajd rocyiapcTBeHHbIX 1 MYHUIUIIAJIbHBIX
yeayr PocTroBckoii 001acT»

3.10. IIpemoctaBneHue B  YCTAHOBJIECHHOM  MOpsAKe  HHPOPMALUU
3asIBUTENSIM M o0ecrieueHure J0CTyna 3asBUTeIeil K CBEICHUSIM O MYHULIMITAIbHON
yCIlyre  OCYLIECTBJISIETCS B JJEKTPOHHOM  BUAE B  UH(GOPMAIMOHHO-
TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHON  cetu  MuTepHer Ha  oduumManbHOM  caiite
Anmunucrtpanuu [Humnsinckoro ropojckoro moceneHust (http://www.tsimlyansk-
gorod.ru), Ha oduIaIbHOM caiTe MAY «MODI»
(http://www.cimlyanck.mfc61.ru), B peruoHaIbHOM rOCYIapCTBEHHOM
uHpopManmoHHou cucteme «llopTan rocyjapcTBEHHBIX U MYHULIMTIATBHBIX YCIYT
PoctoBckoit  obmactu»  (http:/www.pgu.donland.ru), B  ®DenepanbHOU
roCcyAapCTBEHHOM MH(pOpPMAIIMOHHOM CHUCTEME «EauHbii IOpTAI
roCyJ1apCTBEHHBIX " MYHULHATTAIBHBIX yCIyT (pyHKIMI)»
(http://www.gosuslugi.ru).

3.11. Tlomaua 3asBUTENIEM 3aIllpOca U UHBIX JIOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JIJIst
peIOCTaBICHUS! MYHULIUNIAILHON YCIIYTH, U TPUEM TaKHX 3aIpoca U JOKYMEHTOB
B AJIEKTPOHHOM BHJIE HE MPETYCMOTPEHBI.

3.12. TlonmydeHue 3asiBUTEIEM CBEACHUN O XOJ€ BBINOJHEHHUs 3arpoca O
NPEIOCTaBICHUN  MYHMIIMIAIBHOW  yCIyTM B  JJEKTpOHHOW (dopme He
IIPELYCMOTPEHO.

3.13. TlomyyeHnue 3asiBUTEIIEM pe3yJibTara pEeAOCTABICHUS
MYHUITUTIATFHOU YCIIYTH B DJIEKTPOHHOU (hopMe HE TTPETyCMOTPEHO.

3.14. Wuple HEoOXOaUMBIE AJIA MPEAOCTABICHUS MYHHULMIAIBHON YCIyTH
JEICTBUSA, KPOME YKa3aHHBIX B HAaCTOSIIEM aJIMHUHHCTPATUBHOM DPErJaMEHTE, He
MIPETyCMOTPEHBI.

4. (I)OprI KOHTPOJIA 324 HCITOJITHEHHEM AIMUHUCTPATHBHOI'0O perjiiaMeHTa
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1.1. MeponpusiTuss MO KOHTPOII 3a HCHOJHEHUEM aJMUHHCTPATHBHOIO
perjiaMeHTa OCYIIECTBISIOTCS B (OpPME TEKYIIEro KOHTPOJIA, IUIAHOBBIX U
BHETUIAHOBBIX MPOBEPOK.

1.2. Tekyiiuii KOHTPOJIb 32 COOIIOJICHUEM U UCIIOJTHEHUEM JOJIKHOCTHBIMU
muuaMu  AnMUHHMCTpauuu LIUMIISIHCKOTO TOpPOACKOTO IOCENEHUS IOJIOKEHUN
aMUHUCTPATUBHOTO pErJaMEeHTa U WHBIX HOPMATHUBHBIX TMPABOBBIX aKTOB,
YCTaHABIMBAIOIIUX TPEOOBaHUS K MPEJOCTABICHUIO MYHULMIAIBLHON YCIyTrH, a
TaKKe TMPUHATHEM WMH pEIICHUN, OCYIIECTBIACTCS 3amecTuresieM [ JiaBbl
AnvuaucTpamuu  [{UMIISIHCKOTO  TOpPOJCKOTO  TOCEJIEHUS IO TOpPOACKOMY
XO3SIUCTBY.

1.3. Ins ocyuiecTBiIEHUS KOHTPOJISA MOJHOTHI U KAYECTBA MPEAOCTABICHUS
MYHULIMNAIBHON YCIyTH NPOBOJIATCS TUIAHOBBIE U BHEILIAHOBBIE TPOBEPKH.

1.4. Pemmennie 00 OCYIIECTBICHHH IUTAHOBBIX W BHEIUIAHOBBIX IPOBEPOK
MOJHOTHl M KauyecTBa MPEAOCTABICHUS MYHMIIMIAIBLHON YCIYrd NPUHUMAETCS
['maBoit AaMuHHCTpaud U OQOPMIIAETCS PACIOPSIKEHUEM ATMUHUCTpPALIUU
[{uMISTHCKOTO TOPOACKOTO MOCEICHUS.

1.5. IInaHOBBIE TIPOBEPKM MPOBOAATCA HAa OCHOBAHMM T'OJIOBBIX IIJIAHOB
paboThI, HO HE PEKE OJHOIO pa3a B ro/l.

1.6. BHeniaHOBbIE TPOBEPKH MPOBOASTCS IPU BBISIBICHUM HapyLICHUM
MOPSIIKA U CPOKOB BBITMOJHEHUSI aIMUHUCTPATUBHBIX MPOLEAYP, YCTAaHOBICHHBIX
HACTOSIIMM aJIMUHUCTPATUBHBIM PETJIAMEHTOM, WM B ClIy4ae MOCTYILICHHUS
KaNOOBI 3asIBUTETIS.

1.7. Ins mpoBeAeHUs NPOBEPKU IMOJTHOTHI M KayecTBa IPEAOCTABICHUS
MYHUITUTIATBHOU YCIyTH (POPMUPYETCSI KOMHUCCHS, COCTaB KOTOPOU OIpeesieTcCs
pacrniopsikeHreM AaMuHUCTpauny [{TuMIIsSIHCKOTO TOPOJCKOr0 MOCEIICHHUS.

1.8. PesynbTaThl NeATEILHOCTH KOMUCCUU O(OPMIISIOTCS] B BUJIE CITPABKH, B
KOTOPOM OTMEYArOTCS BBISIBICHHBIE HEIOCTATKM M NPEMJIOKEHUS MO0 HUX
ycTpaneHuto. CrpaBka THOJNMUCHIBAETCS BCEMHM ujeHaMu KoMuccud. [lpum
HECOTJIaCUU OTJIEJbHBIX WIEHOB KOMHCCHH C BHIBOJAMU, U3JI0KEHHBIMU B CIIPABKeE,
B HEW yKa3bIBAIOTCS 0COObIE MHEHUS TAHHBIX YJICHOB KOMHUCCHUHU.

1.9. Ilo pe3ynbTaTaM NPOBEAEHHBIX IPOBEPOK B CIy4ac BBISBICHUSA
HapYIICHUI MpaB 3asBUTEICH BUHOBHBIC JIUIA TPUBJIEKAIOTCS K OTBETCTBEHHOCTH
B COOTBETCTBUU C 3aKOHOAATENBCTBOM Pocculickon denepanumu.

1.10. OTBETCTBEHHOCTH JIOKHOCTHBIX JIUL AJIMUHUCTpauu [{uMIstHCKOTO
TOPOJICKOTO TIOCEJICHHUS 3a PEIICHUs U JelcTBUs (0e31eiicTBUE), MPUHUMAEMbIC B
X0JI€ MIPEAOCTABICHNS MYHULIMIAIBHON YCIYTH 3aKPEIUISIETCA B UX JTOJKHOCTHBIX
UHCTPYKIIMSIX.

1.11. Tpaxnane, oObeqUHEHUS TPaXKJaH, OPraHU3allMN BIIPABE HAMPABHUTH
nuchbMeHHoe oOpaimieHue B azapec [maBel AJAMHHHCTpalMM € TPOCKOOH O
MIPOBEICHUH MPOBEPKU COOJIIOJCHHSI W HCHOJHEHUS TOJOKEHU HACTOSILIEro
aIMUHUCTPATUBHOI'O PErJIaMEHTA.

2. JocyneOHbli (BHecy1eOHbIH) NOPSAAOK 00:KaT0BAHMS PeLICHUN U
neiicrBuid (0e3geiicTBus) AaMuHUCTpauuu LIUMISIHCKOT0 ropoacKoro
NoceJIeHHsl, €€ JOJIKHOCTHBIX JIHIL
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2.1. 3asBuTeNh MMEET MPABO OOPATUTHCS C Kajgo0oi Ha pemieHus U (WIn)
nerictBus (O0e3nericTBue) AMUHHCTpaK [[UMIITHCKOTO TOPOJCKOTO MOCEIICHMS,
1 (nm) e€ NOMKHOCTHBIX JIUIL IPU MPEAOCTaBICHUN MYHHUIIUTIATLHON YCIIyTH.

2.2. llpenmMeroM xkanoObl SBJISIOTCS pelieHuss W (WId) JAeUCTBUA
(6e3neiictBue) AqMuHHUCTpauu [{UMIISTHCKOTO TOPOJICKOTO MOCeNeHust, U (Hin) e€
JOJKHOCTHBIX JIUI MIPU MPEIOCTABICHUH MYHUITUIIAIbHON YCIIYTH, B TOM YHUCIIE:

1) HapyleHre cpoka perucTpaliy 3amnpoca 3asBUTEIS O MPEIOCTaBICHUU
MYHULIUTTAIBHOMN YCITYTH;

2) HapyLIEHHE CpOKa NPEAOCTABIECHUS MyHULIMNIATBHON YCIIyTH;

3) TpeboBaHue 'y 3asgBUTENS  JOKYMEHTOB, HE IIPEIyCMOTPEHHBIX
HOPMAaTHBHBIMM NPaBOBbIMU akTamu Poccuiickon ®Penepaunu, HOpMATUBHBIMU
MPaBOBBIMHU akTaMu PocTOBCKOM 001acTH, MyHUITUTIATHHBIMUA TTPABOBBIMH aKTaMHU
JUTSl TPEAOCTABJICHUSI MyHULIMIIATBbHON YCIIyTH;

4) oTka3 B MpueMe JOKYMEHTOB, MPEIOCTABIEHHE KOTOPBIX MPETyCMOTPEHO
HOPMaTUBHBIMHM IIPaBOBbIMU akTaMu Poccuiickonn dPenepanuu, HOPMATHUBHBIMU
MPaBOBBIMU akTaMu POCTOBCKOU 001aCTH, MyHUIIMTIATLHBIMU IPABOBBIMU aKTaMU
JUTSl IPEI0CTABJICHUSI MYHUILIMTIATBHOM YCIIYTH, Y 3asBUTEIIS;

5) oTka3 B NPEAOCTABICHUM MYHMIIMIAILHON YCIYTH, €CJIM OCHOBAaHMS
OTKa3a HE TNPEeAyCMOTpPEHbl (QeaepaibHbIMU 3aKOHAMH W TMPUHITBIMU B
COOTBETCTBUM C HUMU MHBIMH HOPMATHBHBIMHU TPABOBBIMH aKkTamH Poccuiickoii
@denepaniid, HOPMATHUBHBIMM TMPAaBOBbIMU akTamMu PocToBckoil  oOiacTw,
MYHULHNAIBHBIMU [IPABOBBIMU aKTaMU;

6) 3aTpeOoBaHME C 3agBUTENS NPU TPEIOCTABICHUH MYHUIUTIATHHOM
YCIAYTrd IUIaThl, HE MPEAyCMOTPEHHOW HOPMAaTUBHBIMH IIPABOBBIMH aKTaMU
Poccuiickonn ®enepanyy, HOPMATUBHBIMH ITPABOBBIMU aKTaMu POCTOBCKOU
00J1aCTH, MYHUIIUITAILHBIMU TIPABOBBIMH aKTaMU;

7) orkaz  AamuHuctpanuu  [{UMISHCKOTO  TOPOJICKOTO  TOCEJIEHUS,
JOJKHOCTHOTO Julia AAMUHUCTpanuu [{UMIISSHCKOTO TOpPOACKOro TMOCENEHUs, B
WCIPABJICHUM JOMYIIEHHBIX OMNEYaTOK W OMIMOOK B BBIJIAHHBIX B pE3yJIbTaTe
MPEJOCTaBICHUS MYHUIMIAIBHOW YCIyTM JOKYMEHTax JHOO HapylleHue
YCTaHOBJICHHOT'O CpOKa TaKUX HUCIIPABJICHUM.

2.3. XKanoba odopmisieTcs B Ipou3BOJIbHON GopMe ¢ yu€ToM TpeOoBaHUM,
NpeIyCMOTPEHHBIX  3aKoHoAaTelbcTBOM Poccuiickoit  ®enepauuu. Kanoba
JOJIKHA COJIEPKaTh:

1) HauMeHOBaHUE OpraHa, MPEAOCTABISIONIET0 MYHHIIMIAIBHYIO YCIYTY,
JOJKHOCTHOTO JIMIA OpraHa, MPeA0CTaBIAIONIET0 MYHUIIMITAILHYIO YCIIYTY, JH00
MYHUITUTIATBHOTO CIIYXKAIlero, pelieHus W ACUCTBUs (0Oe3MeiCcTBUE) KOTOPBIX
00XKaITyIOTCS;

2) ¢amunmio, UMs, OTYECTBO (MOCIEAHEE — MPU HATWYUH), CBEACHHUS O
MECTE JKUTEJILCTBA 3asIBUTEIIS - PU3HUUECKOTO JIKIa TM00 HAMMEHOBAaHUE, CBEICHUS
0 MECTE HaXOXJCHUS 3asBUTEJISI - IOPUJIMUECKOTO JIMIlA, a TaKKe HOMep (Homepa)
KOHTaKTHOTro TenedoHa, ajapec (aapeca) JIEKTPOHHOM MOUTHI (MPU HATUYUHU) U
MOYTOBBIN a/ipec, MO KOTOPBIM JI0KEH OBITh HAIIPaBJIECH OTBET 3asBUTEIIIO;

3) cBeneHuss 00 OOXKaMyeMbIX PEIICHUSX W JEUCTBUSAX (0Oe31eiCcTBUN)
OpraHa, MNPEIOCTaBISIIOMIEr0 MYHULUNAIBHYI YCIYry, HOOJDKHOCTHOIO JIMIA
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opraHa, MPEeAOCTaBISIONIETO MYHHUIIUMIAIBHYIO YCIYTy, JUOO MYHHIIUIAIBHOTO
CILyKallero;

4) noBoAbl, HA OCHOBAaHWU KOTOPBIX 3asIBUTENIb HE COTJIACEH C PEUICHUEM U
neiictBueM  (Oe3neicTBUEM) OpraHa, MPEJOCTABISIONIET0 MYHULUIAIbHYIO
YCIIYry, JOJDKHOCTHOTO JIMIIA OpraHa, MNPeJOCTABISIIOUIEr0 MYHHUUHUIIAIbHYIO
ycinyry, Jau00 MYHHULIMIAIBHOTO  CIyXallero. 3asBHUTEEM MOTYT  ObITh
MIPEICTaBIICHbI JOKYMEHTHI (IIPU HAJIMYUH), IOATBEPKAAIOIINE T0BOAbI 3asIBUTENS,
00 UX KOTIHH.

2.4. B cnydae ecnu »kanoOa MoAaeTcsl 4epe3 Npe/ICTABUTENsl 3asBUTEIS,
TAaK)K€  MPEJCTABISETCS  JIOKYMEHT, MOATBEPXKIAIOUMN  IMOJHOMOYHMS  Ha
OCYIIECTBIICHUE JICUCTBUM OT HWMEHM 3asBUTENs. B KauecTBe JOKyMEHTa,
MOATBEPKIAIOIIErO IOJHOMOYMS HA OCYILIECTBIEHUE JCHCTBUH OT WMEHHU
3asIBUTEIISI, MOXKET OBITh MIPEICTABIICHA:

1) obopmiieHHass B COOTBETCTBHHM C 3aKOHOJATEIHCTBOM Poccuiickoit
®denepanuu JOBEPEHHOCTD (1151 GU3UUYECKUX JUIT);

2) opopmiieHHasT B COOTBETCTBUM C 3aKOHOJATENbCTBOM Poccuiickoit
@denepauuy JOBEPEHHOCTb, 3aBEPEHHAs NEYAThIO 3asBUTENS W MOJANKUCAHHAS
PYKOBOJUTENEM 3aABUTENS WU YIOTHOMOYEHHBIM 3TUM PYKOBOJIUTENEM JIULIOM
(1 FOPUANMYECKUX JIUIT);

3) xomus peleHusT O HazHauyeHUM wWin 00 u3bpaHuu OO TpUKa3a o
Ha3HAYeHUU (PU3UYECKOTO JIMIIA HA JOJKHOCTh, B COOTBETCTBUU C KOTOPBIM TaKOE
¢u3nyeckoe MO 00JaJaeT NPaBOM JEHCTBOBAaTH OT HMMEHHM 3asBUTENS 0e3
JIOBEPEHHOCTH.

2.5. XKanoba nomaercs B MMCbMEHHOU (hopMe Ha OyMa>KHOM HOCHUTENE WU
B QJIGKTPOHHOM (opMe HEemocpencTBEHHO B AnMuHucTpauuio LumisHCKOro
ropojickoro mocenenus. JKamoba mMoxeT ObITh MojaHa 3asBUTeNeM udepe3 MAY
«M®Ly. [Ipu noctymnenun xkainodel MAY «M®IL])» obecrieunBaeT ee nepegavy B
Anmvunuctpanuioo L{UMIIIHCKOrO TOpOJCKOrO IOCENEHHS B TOPSAJKE U CPOKH,
KOTOpbIE  YCTAaHOBJIEHBbl  COIMVIAIIEHUEM O  B3aUMOJCHCTBUU  MEXKIY
Anvmunuctpanuend LHumnsHckoro ropoackoro noceneHus 1 MAY «MO®@L».

2.6. Kanoba wmoker ObITb HampapjieHa IO MOYTE, MOCPEICTBOM
AIEKTPOHHOMN MOYTHI, C UCIIOJIb30BaHUEM nH(GOpPMAaIIMOHHO-
TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHON cetu «VHTepHeT», BKiIOYas OQUIMATBHBIA CalT
Anmunuctpaiuu  [{uMIsSHCKOrO  TOpOACKOTO  TOCeNeHus,  (eaepaibHyro
roCcyJIapCTBEHHYIO UH(GOPMAIIMOHHYIO CUCTEMY «EnunbIii noprain
rOCYJapCTBEHHBIX W MYHHUIHUINAIBHBIX YCIyr ((QyHKIH)», TOCYAapCTBEHHYIO
uHdopmarmonHyo cucremy PoctoBckoit obmactu «I[lopTanm rocygapcTBEHHBIX U
MYHUITUTIATBHBIX yCIIyT POCTOBCKOM 001acTw», a TAK)KE€ MOXKET OBITh MPUHSTA ITPU
JUYHOM I[IPUEME 3aASIBUTEIIS.

2.7. Kanoba, noctynuBmas B AAMUHUCTpaLMIO [[UMISTHCKOro ropoickoro
MOCEJICHUSI, MOMJIEKUT PACCMOTPEHHUIO JODKHOCTHBIM JIMIIOM, HaJeJIEHHbIM
MOJIHOMOYMSIMHU TI0 PACCMOTPEHHUIO Kallo0, B TE€UEHUE MATHAAUATH pabouuX AHEH
CO JIHA €€ perucrpauuy, a B clydae OO0XKaJloBaHUsA OTKa3a AJIMUHUCTPALUU
[{UMIISIHCKOTO TOPOJICKOTO TMOCEJNEeHHs, JOJKHOCTHOIO JIHMIAa AJMUHUCTpaIuu
[{uMIISIHCKOTO TOPOJCKOTO MOCENEHUs, B MPUEME JTOKYMEHTOB Y 3asBUTENS JTUOO B
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WCIPABJIEHUHU JOMYIIEHHBIX ONEYaTOK MU OIIMOOK WM B Cily4yae O0KaJOBaHMS
HapyLIEHUsl YCTAHOBJIEHHOI'O CpPOKAa TAaKUX MCIPABICHHM — B TEYEHHUE IISTH
pabounx JHEN Co THS ee PEruCTPalHH.

2.8. Kanob6el Ha pemeHus, NOpuHATBIE [7HaBol AJMUHHCTpaUUU
paccMaTpUBarOTCS HEMMOCPEACTBEHHO [ MaBoil A IMUHHUCTpALIUH.

2.9. OcHoBaHusi  AJi1  OPUOCTAHOBJIEHUS  PACCMOTPEHUS  KaIOObI
OTCYTCTBYIOT.

2.10. T[lo pe3ynabTaTaMm pacCMOTPEHHsI KajdoObl JOJKHOCTHOE JIUIIO
AnmvuHuctpanuu  [{lUMIIIHCKOTO ~ TOpPOJICKOrO  IIOCEJICHHs,  HAJEJIECHHOE
HNOJHOMOYMSIMM 110 PACCMOTPEHHUIO JKano0, NMPUHUMAET OJHO U3 CIEAYIOLIUX
PEILICHUI:

1) ynoBierBopsier xajnoOy, B TOM uHciae B (OpMe OTMEHBbI HMPHUHITOIO
pEILIeHMs, BbIJAYM 3asBUTEI0 pe3yjbTaTa MyHULMIIAIIBHON YCIyTH, UCIIPABICHUS
JONYIIEHHBIX AIMUHUCTpanuen L{MMIITHCKOTO ropoJICKOro IMOCENECHHs OIEYaTOK
¥ omHOOK B BBIJAHHBIX B Pe3yJbTaTe MPEIOCTABICHUS MYHULUIATBHON YCIyTH
JOKYMEHTaX, BO3BpATa 3asBUTEIIO JIEHEKHBIX CPEACTB, B3UMAHHME KOTOPBIX HE
MPElyCMOTPEHO HOPMATHUBHBIMU NpaBOBbIMU akTamu Poccuiickoit depepanuu,
HOPMATHBHBIMHM TIPABOBbIMH akTaMu PoOCTOBCKOW 00JacTH, MYyHULUINAIbHBIMU
MIPaBOBBIMM aKTaMU, a TAKXKE B UHBIX (hopmax;

2) OTKa3bIBaeT B yJIOBJIETBOPEHUH KaJTOOBI.

2.11. He mnosgHee nHA, CIEQYIOLIETO 3a JHEM IPUHATHS pELICHUS,
yKa3agHoro B IyHKTe 5.10. HacTosIero aaMUHUCTPATHUBHOIO pErJIaMeEHTa,
3asBUTEII0 B NUCHbMEHHOM (opMe M, MO JKEJIAHUIO 3asiBUTENS, B DJIEKTPOHHOM
dbopMe HarpaBisieTcs MOTHBHUPOBAHHBIM OTBET O pE3yJbTaTax pPacCMOTPEHMS
Kanoobl. OTBET 0 pe3yjbTaTax PacCMOTPEHHUs kKanoObl mojanuceiBaercs [naBoit
AQMUHUCTpaLHH.

2.12. 3asBuTens BOpaBe 00’KanoBaTh PELICHUE IO Kajo0e B COOTBETCTBUU
¢ 3aK0oHOaTeNbCTBOM Poccuniickon Penepanun.

2.13. 3agBuTenp HWMEET TMPAaBO HA  IOJYYEHHE  MCUEPIBIBAIOLIECH
nHpOpMaIIU U JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX NJii OOOCHOBAHHUS M PACCMOTPEHUS
XKanoObl, IPU YCIOBHM, YTO 3TO HE 3aTparuBaeT IpaBa, CBOOOABI M 3aKOHHBIE
MHTEPECHl APYrUX JMI[ M YTO YKa3aHHbIE JOKYMEHTbI HE COJIepKaT CBEICHMS,
COCTaBJISIOUIME TOCYAAPCTBEHHYI0 WM MHYIO OXpaHsIeMyl (enepalbHbIM
3aKOHOJATENBCTBOM TAMHY.

2.14. Uudopmarus o0 TOpsiAKE TMOJAYM W PACCMOTPEHHUS  KaloObl
pa3Mmerniaercs Ha opuIHMaIbHOM caiite AnMuHUCTpauuu L{umMistHCKOro ropoJickoro
noceneHusl, Ha HMH()OPMALMOHHBIX CTeHAaX B AaMunuctpauuud ummisHCKOro
ropoackoro moceineHus 1 MAY «M®lly», a Takke MOXET OBITh COOOIICHA
3aSBUTENI0  CHEHHAIACTaMH  AAMUHUCTpauuu  [{UMIIIHCKOrO  ropoacKoro
nocesieHust i MAY «M®IL» B ycTHOI WK NUCbMEHHOU (popme.

2.15. B ciyyae yCTaHOBJICHHsI B XOJE WJIM IO pE3yJbTaTaM PacCMOTPEHUS
XKanoObl MPU3HAKOB COCTaBa aJMUHUCTPATUBHOTO IMPAaBOHAPYLIECHUS WJIU
MPECTYIUIEHUSI  JOJDKHOCTHOE — JIMLO,  HAACIICHHOE  IOJHOMOYMSMHU IO
PAaCCMOTPEHHUIO Kajl00 He3aMeIMTENIbHO HAaNpaBIIsIeT MMEIOIIHUECS MaTepuaibl B
Oprassl IPOKYPATYPBHI.
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BepHo: rnaBHbIN cIEUAIUCT B.I'. IlonoBa

[Tpunoxenune Ne 1 k aAMUHUCTPATUBHOMY
periaMeHTy AJIMUHHCTpauuu
[{UMIITHCKOTO TOPOACKOIO ITOCEIEHUS IO
MPEIOCTABIECHUI0 MYHUIUIAIBHON YCIIyTH
«IIpenocraBinenne  uHPopmanuu 00
o0BeKTax yuéTa u3 peectpa
MYHULIMNIAIBHOTO UMYIIECTBA»

I'maBe AngMunuctpanuu IumMissHCKOTO
TOPOACKOTO MOCEICHUS

oT

(I[J'If[ IOpUANYECKUX JIUL — OPTraHU3allMOHHO-TIpABOBast cbopMa,

TIOJTHOC HAMMCHOBAHHUC,

Tt (I)I/ISI/I‘-ICCKI/IX JIAL — CbaMI/IJ'IHS[, nms, OT'-IeCTBO)

aapeC 3ajaABUTCIIA:

KOHTaKTHBIN TeNe(OH:

3asiBieHUE
0 MpeloCTaBlIeHnU HHPOpMAIUU 00 0OBEKTaxX yueTa
U3 peecTpa MyHHULIUITAIbHOTO UMYIIIECTBA
[Ipomry mpenoctaButh uHpoOpManuio 00 o0bekTax yudé€ra M3 peecTpa
MYHULMOAIBHOTO UMyIlecTBa LIMMIIIHCKOTO  TOPOJCKOro  IOCEJIEHUs Ha

b

(HaMMEHOBaHKE UMYILECTBA)
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(MECTOHAaX0KJCHUE UMYILIECTBA)

Beimucka wu3 peectpa MYHHIHUIIAJIBHOI'O HMYyHICCTBa HI/IMHHHCKOFO
ropoackoro IIOCCIICHUA HGO6XOI[I/IMa I MMpCA0CTABJICHNUA

(HarMeHOBaHUE OpraHU3alMH, B KOTOPYIO TpeOyeTcs MpeIoCcTaBiIeHue 3anpaunBaeMoil HHPOpMAIHH)

B cootBerctBUu ¢ @enepanbHbiM 3akoHOM OT 27.07.2006 Ne 152-®3 «O
MEePCOHANBHBIX JIAaHHBIX» a0 corjacue Ha o0paboTKy (B TOM uyucie: coop,
UCIIOJIb30BaHUE, CHUCTEMATH3allMi0, HAKOIUIEHWE, XpaHEHHE, YTOYHEHUE,
OOHOBJICHWE, W3MEHEHHME, pacIpoCTpaHEHue, Imepenady, 00e3IMYMBaHUE,
0JIOKMPOBaHUE U YHUUTOKEHUE) MOUX MEPCOHANIbHBIX JaHHBIX.

(mmoamuck) ((pamMmInst 1 MHUIHAIIBI 3asIBUTEIIS)

« » 20 T.
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[Tpunoxenune Ne 2 k aAIMUHUCTPATUBHOMY
periaMeHTy AJIMUHUCTpaIUu
[{UMIISTHCKOTO TOPOACKOIO IOCEIEHUS IO
MPEAOCTABICHUIO MYHHUIUIIAJBHON YCIIyTH
«IIpenocraBnenne  uHpoOpMamuu 00
o0BeKTax yuéTa u3 peectpa
MYHULIMIAIBHOTO UMYIIIECTBA»

Bbiok-cxema npeaocTaBaeHUs MYHUIUNIAJIBHON YCJIYTH

ITonaya 3asBieHUs
MAY «M®1» >Az[MI/IHI/ICTpauI/I;I [[MMIITHCKOTO TOPOACKOr0 MOCEICHUS
Ortka3 B mpueme [Ipnem noKyMeHTOB [Ipuem noKymMEHTOB Otka3 B mpuemMe
JIOKyMEHTOB B CIIy4as, B CJIy4ae OTCYTCTBUS B CIIy4ae OTCYTCTBHA JOKYMEHTOB B CITydJas,
MIpeTyCMOTPEHHBIX OCHOBaHHM 15 OCHOBaHUH IS MIPeyCMOTPEHHBIX
myHKTOM 2.13 OTKa3a B IIpUEME OTKa3a B IIpUEME yHKTOM 2.13
aJMHHUCTPAaTUBHOIO JOKYMEHTOB JOKYMEHTOB aJMHHUCTPAaTUBHOTO
periaaMeHTa perimaMeHra
P

Hepe)laqa 3asBJICHUA U TOKYMCHTOB B
A,Z[MI/IHI/ICTpa]_[I/HO ]_II/IMJ'UIHCKOFO TOpOACKOIo
IIOCCJICHUA

.

Peructpanus 3asBaeHus U €ro nepegava
OTBETCTBEHHOMY crieranucty Cexropa

==

[IpoBepka HamM4UMs CBEACHUH O 3alpalINBaeMOM O0BEKTE yuéTa B peecTpe MyHHIIUITAIHbHOTO

UMYHICCTBa L[I/IMHHHCKOI‘O rOpOACKOT'O IMOCCJIICHUSA.

—

\

<

IToaroroBka BBIIIUCKHU U3 peecTpa
MYHHLUTNIAIBHOTO0 UMyIecTBa L{uMistHCKOTO
TOPOJCKOTO MOCENEHUS B CIIy4Yae HaIH4uus
CBEZICHHH O 3aIlpamuBaeMoM O0BEeKTe yuéra B
peecTpe MyHUIIUITAJILHOI'O UMYII[ECTBA

L[I/IMJ'ISIHCKOFO TrOpOACKOIO IMOCCIICHUA

>

[ToaroToBka yBe1oMIICHHS 00 OTCYTCTBUHU
CBEJICHUH B peecTpe MYHULIUNIATBLHOTO UMYIIECTBA
HumisiHCKOro TOpOACKOTO MOCEIECHUS B Cllydae
OTCYTCTBHUS CBEJICHUH O 3alpalInBaeMoM OOBEKTE
y4€Ta B peecTpe MyHUITUTIAIIBHOTO UMYIIIECTBA

L[I/IMJ'ISIHCKOFO TOpPOACKOI'O IMOCCIICHUSA

A 4

A

Hamnpasnenue 3asBurento (mouToi 1mdo gepe3
MAY «M®Il») BBITUCKH U3 peecTpa
MYHHLUNIAIBHOr0 UMyIecTBa L{uMistHCKOTO
TOPOJICKOTO MTOCETIEHHS

Hamnpasnenue 3asBurento (odToi 11ud0 gepe3
MAY «M®1») yBegomiieHust 00 OTCYTCTBUH
CBEJICHUH B peecTpe MYHULIUNIAILHOTO UMYILECTBA
IuMISTHCKOTO TOPOJICKOTO MOCENIEHUS
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	3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующий исчерпывающий перечень административных процедур:
	приём, первичная проверка, регистрация заявления и приложенных к нему документов в МАУ «МФЦ»;
	передача заявления и приложенных к нему документов из МАУ «МФЦ» в Администрацию Цимлянского городского поселения;
	приём заявления и приложенных к нему документов в Администрации Цимлянского городского поселения;
	регистрация заявления и приложенных к нему документов в Администрации Цимлянского городского поселения;
	рассмотрение заявления и приложенных к нему документов Главой Администрации Цимлянского городского поселения;
	передача заявления и приложенных к нему документов специалистам Администрации Цимлянского городского поселения, предоставляющим муниципальную услугу;
	рассмотрение заявления специалистами Администрации Цимлянского городского поселения, предоставляющими муниципальную услугу, и принятие решения по результатам рассмотрения заявления;
	Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в приложении № 2 к административному регламенту.
	Описание административных процедур
	3.2. Приём, первичная проверка, регистрация заявления и приложенных к нему документов в МАУ «МФЦ».
	3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя (уполномоченного представителя) в МАУ «МФЦ» с заявлением о предоставлении информации об объектах учета из реестра муниципального имущества.
	3.2.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист МАУ «МФЦ», осуществляющий приём заявления.
	3.2.3. Специалист МАУ «МФЦ», осуществляющий приём заявления:
	проверяет соответствие заявления установленной форме и правильность его заполнения;
	проверяет наличие полного пакета документов, предусмотренного пунктом 2.9. настоящего административного регламента;
	проверяет отсутствие в заявлении и прилагаемых к заявлению документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание; отсутствие документов, исполненных карандашом, а также документов с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание;
	проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям;
	в случае представления заявителем незаверенных надлежащим образом (нотариально) копий документов сверяет оригиналы документов с представленными копиями, делает надпись на копиях документов об их соответствии подлинникам документов с указанием даты, фамилии, инициалов лица, сделавшего надпись, и возвращает оригиналы документов заявителю (за исключением документов, которые должны быть представлены в оригинале);
	при отсутствии всех необходимых документов, указанных в пункте 2.9. настоящего административного регламента, которые заявитель должен представить самостоятельно, либо в случае несоответствия представленных документов установленным требованиям, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет ему содержание выявленных недостатков в представленных документах, разъясняет необходимость принятия мер по их устранению и возвращает заявление и документы заявителю;
	в случае надлежащего оформления заявления и соответствия приложенных к нему документов установленным требованиям, регистрирует заявление;
	выдает заявителю расписку в получении заявления и документов.
	3.2.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры - 30 минут с момента обращения заявителя.
	3.2.5. Критериями принятия решения являются:
	наличие заявления и полного пакета документов, которые заявитель обязан представить самостоятельно;
	соответствие представленных документов установленным требованиям.
	3.2.6. Результатом административной процедуры является приём и регистрация заявления с приложенными к нему документами в МАУ «МФЦ» либо отказ в приёме заявления.
	3.2.7. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является запись о регистрации заявления в МАУ «МФЦ».
	3.3. Передача заявления и приложенных к нему документов из МАУ «МФЦ» в Администрацию Цимлянского городского поселения
	3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является приём и регистрация заявления в МАУ «МФЦ».
	3.3.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является руководитель МАУ «МФЦ».
	3.3.3. Специалист МАУ «МФЦ», уполномоченный на передачу документов, не позднее дня, следующего за днем принятия и регистрации заявления в МАУ «МФЦ», осуществляет передачу данного заявления с приложенными к нему документами в Администрацию Цимлянского городского поселения. Документы, принятые МАУ «МФЦ» в пятницу и субботу, передаются в Администрацию Цимлянского городского поселения в понедельник.
	3.3.4. Критерием принятия решения является поступление заявления из МАУ «МФЦ» в Администрацию Цимлянского городского поселения.
	3.3.5. Результатом административной процедуры является передача заявления с приложенными к нему документами из МАУ «МФЦ» в Администрацию Цимлянского городского поселения.
	3.3.6. Способ фиксации результата административной процедуры является - наличие сведений о передаче документов в Администрацию Цимлянского городского поселения.
	3.4. Приём заявления и приложенных к нему документов в Администрации Цимлянского городского поселения.
	3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию Цимлянского городского поселения заявления и документов, указанных в пункте 2.9 настоящего административного регламента, непосредственно от заявителя (уполномоченного представителя), из МАУ «МФЦ» или по почте.
	3.4.2. Ответственным за выполнение административной процедуры в случае поступления заявления из МАУ «МФЦ» или по почте является старший инспектор (секретарь) Администрации Цимлянского городского поселения (далее – секретарь).
	Критерием принятия решения является поступление в Администрацию Цимлянского городского поселения заявления из МАУ «МФЦ» или по почте.
	Результатом административной процедуры является приём секретарём поступившего заявления и прилагаемых к нему документов.
	3.4.3. Ответственным за выполнение административной процедуры в случае поступления заявления непосредственно от заявителя (уполномоченного представителя), является заведующий сектором имущественных отношений и работы с землей Администрации Цимлянского городского поселения (далее – Сектор).
	3.4.4. Специалист Сектора, осуществляющий приём заявления и документов:
	проверяет соответствие заявления установленной форме и правильность его заполнения;
	проверяет наличие полного пакета документов, предусмотренного пунктом 2.9. настоящего административного регламента;
	проверяет отсутствие в заявлении и прилагаемых к заявлению документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание; отсутствие документов, исполненных карандашом, а также документов с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание;
	проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям;
	в случае представления заявителем незаверенных надлежащим образом (нотариально) копий документов сверяет оригиналы документов с представленными копиями, делает надпись на копиях документов об их соответствии подлинникам документов с указанием даты, фамилии, инициалов лица, сделавшего надпись, и возвращает оригиналы документов заявителю (за исключением документов, которые должны быть представлены в оригинале);
	при отсутствии всех необходимых документов, указанных в пункте 2.9. настоящего административного регламента, которые заявитель должен представить самостоятельно, либо в случае несоответствия представленных документов установленным требованиям, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет ему содержание выявленных недостатков в представленных документах, разъясняет необходимость принятия мер по их устранению и возвращает заявление и документы заявителю;
	в случае надлежащего оформления заявления и соответствия приложенных к нему документов установленным требованиям принимает заявление, указывая в обязательном порядке время его поступления;
	передает заявление и прилагаемые к нему документы секретарю для регистрации.
	3.4.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры - 30 минут с момента обращения заявителя (уполномоченного представителя) в Сектор.
	3.4.6. Критерием принятия решения является:
	наличие заявления и полного пакета документов, которые заявитель обязан представить самостоятельно;
	соответствие представленных документов установленным требованиям.
	3.4.7. Результатом административной процедуры является приём заявления с прилагаемыми к нему документами либо отказ в приёме заявления и прилагаемых к нему документов.
	3.5. Регистрация заявления и приложенных к нему документов в Администрации Цимлянского городского поселения
	3.5.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является приём секретарём заявления, поступившего из Сектора, МАУ «МФЦ» или по почте.
	3.5.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является секретарь.
	3.5.3. Секретарь регистрирует поступившее заявление в журнале регистрации входящей документации и передает его Главе Администрации Цимлянского городского поселения (далее – Главе Администрации) для рассмотрения.
	3.5.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 день.
	3.5.5. Критерием принятия решения является поступление заявления секретарю.
	3.5.6. Результатом административной процедуры является регистрация заявления в Администрации Цимлянского городского поселения и его передача Главе Администрации.
	3.5.7. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры – внесение регистрационной записи в журнал регистрации входящей документации.
	3.6. Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов Главой Администрации Цимлянского городского поселения
	3.6.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является получение Главой Администрации от секретаря заявления.
	3.6.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является Глава Администрации.
	3.6.3. Критерием принятия решения является получение Главой Администрации заявления.
	3.6.4. Глава Администрации рассматривает поступившее заявление, назначает специалиста Сектора, ответственного за его рассмотрение, и возвращает заявление секретарю.
	3.6.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 день с момента получения Главой Администрации заявления.
	3.6.6. Результатом административной процедуры является назначение Главой Администрации специалиста Сектора, ответственного за рассмотрение заявления, и возвращение заявления с прилагаемыми документами секретарю.
	3.6.7. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры – резолюция Главы Администрации с указанием фамилии специалиста Сектора, ответственного за рассмотрение заявления.
	3.7. Передача заявления и приложенных к нему документов специалистам Администрации Цимлянского городского поселения, предоставляющим муниципальную услугу
	3.7.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является получение секретарём от Главы Администрации заявления с резолюцией Главы Администрации.
	3.7.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является секретарь.
	3.7.3. Критерием принятия решения является наличие на заявлении резолюции Главы Администрации.
	3.7.4. Секретарь на основании резолюции Главы Администрации записывает в журнал регистрации входящей документации фамилию и инициалы специалиста Сектора, ответственного за рассмотрение заявления, и передает ему под роспись заявление с прилагаемыми документами.
	3.7.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 час с момента получения секретарём от Главы Администрации заявления с резолюцией.
	3.7.6. Результатом административной процедуры является передача зарегистрированного заявления с прилагаемыми документами специалисту Сектора, ответственному за рассмотрение заявления
	3.7.7. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры – роспись специалиста Сектора, ответственного за рассмотрение заявления, в журнале регистрации входящей документации о получении заявления.
	3.8. Рассмотрение заявления специалистами Администрации Цимлянского городского поселения, предоставляющими муниципальную услугу, и принятие решения по результатам рассмотрения заявления
	3.8.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является получение специалистом Сектора, ответственным за рассмотрение заявления, зарегистрированного заявления от секретаря.
	3.8.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления.
	3.8.3. Специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления, рассматривает поступившее заявление, осуществляет проверку наличия сведений о запрашиваемом объекте учёта в реестре муниципального имущества Цимлянского городского поселения и подготавливает выписку из реестра муниципального имущества Цимлянского городского поселения либо уведомление об отсутствии сведений в реестре муниципального имущества Цимлянского городского поселения.
	3.8.4. Выписка из реестра муниципального имущества Цимлянского городского поселения либо уведомление об отсутствии сведений в реестре муниципального имущества Цимлянского городского поселения подписываются Главой Администрации и регистрируются секретарем в журнале регистрации исходящей документации.
	3.8.5. Критериями принятия решения является наличие (отсутствие) запрашиваемых заявителем сведений в реестре муниципального имущества Цимлянского городского поселения.
	3.8.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 5 дней с момента получения специалистом Сектора, ответственным за рассмотрение заявления, зарегистрированного заявления от секретаря.
	3.8.7. Результатом настоящей административной процедуры является выписка из реестра муниципального имущества Цимлянского городского поселения либо уведомление об отсутствии сведений в реестре муниципального имущества Цимлянского городского поселения.
	3.8.8. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация выписки из реестра муниципальной собственности Цимлянского городского поселения либо уведомления об отсутствии сведений в реестре муниципального имущества Цимлянского городского поселения в журнале регистрации исходящей документации.
	3.9. Направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	3.9.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является регистрация выписки из реестра муниципального имущества Цимлянского городского поселения либо уведомление об отсутствии сведений в реестре муниципального имущества Цимлянского городского поселения в журнале регистрации исходящей документации.
	3.9.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления.
	3.9.3. Специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления, направляет выписку из реестра муниципального имущества Цимлянского городского поселения либо уведомление об отсутствии сведений в реестре муниципального имущества Цимлянского городского поселения в МАУ «МФЦ» (в случае поступления заявления из МАУ «МФЦ») либо почтовым отправлением заявителю (уполномоченному представителю) (в случае поступления заявления непосредственно от заявителя (уполномоченного представителя) или по почте).
	3.9.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 2 дня с момента подписания выписки из реестра муниципального имущества Цимлянского городского поселения либо уведомления об отсутствии сведений в реестре муниципального имущества Цимлянского городского поселения.
	3.9.5. Результатом настоящей административной процедуры является направление выписки из реестра муниципального имущества Цимлянского городского поселения либо уведомления об отсутствии сведений в реестре муниципального имущества Цимлянского городского поселения в МАУ «МФЦ» (в случае поступления заявления из МАУ «МФЦ») либо почтовым отправлением заявителю (уполномоченному представителю) (в случае поступления заявления непосредственно от заявителя (уполномоченного представителя) или по почте).
	3.9.6. Способом фиксации результата административной процедуры являются сведения, подтверждающие факт отправки выписки из реестра муниципальной собственности Цимлянского городского поселения либо уведомления об отсутствии сведений в реестре муниципального имущества Цимлянского городского поселения.
	Осуществление предоставления муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием Федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Ростовской области»
	3.10. Предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге осуществляется в электронном виде в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте Администрации Цимлянского городского поселения (http://www.tsimlyansk-gorod.ru), на официальном сайте МАУ «МФЦ» (http://www.cimlyanck.mfc61.ru), в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Ростовской области» (http://www.pgu.donland.ru), в Федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (http://www.gosuslugi.ru).
	3.11. Подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и приём таких запроса и документов в электронном виде не предусмотрены.
	3.12. Получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме не предусмотрено.
	3.13. Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги в электронной форме не предусмотрено.
	3.14. Иные необходимые для предоставления муниципальной услуги действия, кроме указанных в настоящем административном регламенте, не предусмотрены.
	4. Формы контроля за исполнением административного регламента
	1.1. Мероприятия по контролю за исполнением административного регламента осуществляются в форме текущего контроля, плановых и внеплановых проверок.
	1.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации Цимлянского городского поселения положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений, осуществляется заместителем Главы Администрации Цимлянского городского поселения по городскому хозяйству.
	1.3. Для осуществления контроля полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
	1.4. Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги принимается Главой Администрации и оформляется распоряжением Администрации Цимлянского городского поселения.
	1.5. Плановые проверки проводятся на основании годовых планов работы, но не реже одного раза в год.
	1.6. Внеплановые проверки проводятся при выявлении нарушений порядка и сроков выполнения административных процедур, установленных настоящим административным регламентом, или в случае поступления жалобы заявителя.
	1.7. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, состав которой определяется распоряжением Администрации Цимлянского городского поселения.
	1.8. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается всеми членами комиссии. При несогласии отдельных членов комиссии с выводами, изложенными в справке, в ней указываются особые мнения данных членов комиссии.
	1.9. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	1.10. Ответственность должностных лиц Администрации Цимлянского городского поселения за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях.
	1.11. Граждане, объединения граждан, организации вправе направить письменное обращение в адрес Главы Администрации с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения положений настоящего административного регламента.
	2. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации Цимлянского городского поселения, её должностных лиц
	2.1. Заявитель имеет право обратиться с жалобой на решения и (или) действия (бездействие) Администрации Цимлянского городского поселения, и (или) её должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги.
	2.2. Предметом жалобы являются решения и (или) действия (бездействие) Администрации Цимлянского городского поселения, и (или) её должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги, в том числе:
	2.3. Жалоба оформляется в произвольной форме с учётом требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации. Жалоба должна содержать:
	2.4. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:
	1) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);
	2) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);
	3) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
	2.5. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме непосредственно в Администрацию Цимлянского городского поселения. Жалоба может быть подана заявителем через МАУ «МФЦ». При поступлении жалобы МАУ «МФЦ» обеспечивает ее передачу в Администрацию Цимлянского городского поселения в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между Администрацией Цимлянского городского поселения и МАУ «МФЦ».
	2.6. Жалоба может быть направлена по почте, посредством электронной почты, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», включая официальный сайт Администрации Цимлянского городского поселения, федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», государственную информационную систему Ростовской области «Портал государственных и муниципальных услуг Ростовской области», а также может быть принята при личном приеме заявителя.
	2.7. Жалоба, поступившая в Администрацию Цимлянского городского поселения, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации Цимлянского городского поселения, должностного лица Администрации Цимлянского городского поселения, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
	2.8. Жалобы на решения, принятые Главой Администрации рассматриваются непосредственно Главой Администрации.
	2.9. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.
	2.10. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо Администрации Цимлянского городского поселения, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, принимает одно из следующих решений:
	1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, выдачи заявителю результата муниципальной услуги, исправления допущенных Администрацией Цимлянского городского поселения опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
	2) отказывает в удовлетворении жалобы.
	2.11. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.10. настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. Ответ о результатах рассмотрения жалобы подписывается Главой Администрации.
	2.12. Заявитель вправе обжаловать решение по жалобе в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	2.13. Заявитель имеет право на получение исчерпывающей информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и что указанные документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законодательством тайну.
	2.14. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на официальном сайте Администрации Цимлянского городского поселения, на информационных стендах в Администрации Цимлянского городского поселения и МАУ «МФЦ», а также может быть сообщена заявителю специалистами Администрации Цимлянского городского поселения или МАУ «МФЦ» в устной и/или письменной форме.
	2.15. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
	Приложение № 2 к административному регламенту Администрации Цимлянского городского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах учёта из реестра муниципального имущества»
	Блок-схема предоставления муниципальной услуги


