POCCHUIHCKAS ®EJIEPAIINAA
POCTOBCKAS OBJIACTH
MYHUIIUIIAJIBHOE OBPA3OBAHUE
«IAMJITHCKOE I'OPOJCKOE INOCEJEHUE»

AIMUHUCTPALIIUA HIUMJUIAHCKOI'O I'OPOJACKOI'O TIOCEJIEHUA

IHOCTAHOBJIEHUE
08.02.2016 Ne 27 r. HumistHCk
06 YTBEPKACHUU aIMHUHUCTPATUBHOIO

pernamenta AaMuHUCTparuu  [{umisHCKOTO
TOPOJICKOTO TOCEJIEHUsI MO MPEA0CTaABICHHUIO
MyHUIMnanbHoW  ycnyru  «lIpegocraBnenue
npaBooOIaiaTe o 00BEKTOB MYHHUIIMIAIBHOTO
UMYUIIECTBA, BKJIIOYAsl 3€MEJIbHBIE YYacCTKH,
rocyJapCTBeHHasi COOCTBEHHOCTh Ha KOTOpPHIE
HE  pa3rpaHU4eHa,  3aBEPEHHBIX  KOMUU
MIPaBOYCTAaHABINBAIOIINX JIOKYMEHTOB
(my0aMKaTOB JOKYMEHTOB)»

B cootBercTBUN ¢ @enepanbHbiMu 3akoHaMu OT 06.10.2003 Ne 131-P3 «O06
oOLMX MPUHLMIAX OpPraHU3allM MECTHOro camoyImpasieHuss B Poccuiickoii
®enepauun», or 27.07.2010 Ne 210-®3 «OO0 opraHuzanuu MNpeaOCTABICHUS
roCyJapCTBEHHBIX U MYHULUIAIBHBIX YCIIyT», TOCTAHOBJIEHUEM AJIMUHUCTPALINH
Humistackoro ropojckoro noceneHus: ot 22.12.2015 Ne 425 «O6 yTBepXaeHUU
[lopsinka pa3pabOTKM U yTBEPKIACHUS aJAMMHHUCTPATUBHBIX PEIVIAMEHTOB
NpEeJOCTaBICHUS] MYHULIMNANbHBIX yciyr, [lopsiika pa3paboTKu U yTBEPKIACHUS
aJIMMHUCTPATUBHBIX PErJaMEHTOB MCIIOJIHEHUS MYHHUIMNAIBHBIX (QYHKIUH,
[Topsinka mpoBeIeHUsT SKCHEPTU3bI MPOEKTOB aJIMUHHUCTPATUBHBIX PETIaMEHTOB
IIPEJIOCTABICHUS MYHUIMNAIBHBIX YCIYT M aJMUHUCTPATHBHBIX PETIAMEHTOB

UCIIOJHEHUSI ~ MYHUIUNAIBHBIX  (QYHKIUNA»,  PYKOBOJACTBYSICb  YCTaBOM
MyHULMIAIBHOTO 00pa3zoBaHus « [UMIISTHCKOE TOPOJCKOE MTOCEIICHHE,
ITOCTAHOBJIAIO:
1. YTBepautp aIMUHUCTPATUBHBIN pEraaMeHT AJMUHHCTpauuu

[UMIISTHCKOTO TOPOJCKOTO TIOCEJICHUS IO MPEJOCTaBICHUIO MYHMIIMIAIbLHON
ycayru  «llpegocraBienue mnpaBooOnagarento  OOBEKTOB  MYHHUIMIAIBHOTO
UMYIIECTBA, BKJIIOYAs 3€MebHbIE YYacTKH, TOCYJAapCTBEHHAss COOCTBEHHOCTh Ha
KOTOpbIE HE pa3rpaHUuYCHa, 3aBEPEHHBIX KOMHI MPaBOYCTAHABIMBAKOLIUX
JOKYMEHTOB (JIyOJIMKAaTOB JOKYMEHTOB)» COTJIACHO MPHUIIOKEHHUIO.

2. OnmyOnuKoBaTh  HACTOSIIEE IOCTAHOBJICHHE B  MHGOPMAIIMOHHOM
oromterene L{IMMIITHCKOTO TOPOJICKOTO TIOCENIEHUS U PA3MECTUTh Ha OPUITUATHHOM
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caiite AamuHucTpanud [IUMISHCKOTO TOpPOACKOTO TOCEJIEHUS B  CETH
«HTEepHETY.

3. KOHTpOJIb 32 BBINOJHEHUEM IMOCTAHOBIICHUS BO3JI0KUTh HA 3aMECTUTEIA
I'maBel AaMuHHCTpanuy Mo ropoackoMy xo3aiucTBy Epmosa H.I'.

['maBa [{umistHCKOTO
TOPOACKOTO MOCEIICHUS B.b. ITonskoB



IToctaHoBNIEHHE BHOCUT CEKTOP
HUMYIIECTBEHHBIX OTHOIIIEHUH U
paboThI ¢ 3emieit

IIpusioxkeHne K MOCTAaHOBJICHUIO
AnmuHuctpamuun  {umisHCKOTO
TOpPOACKOI0 IIOCEJICHUSA oT
08.02.2016 Ne 27

AJIMHHUCTPATUBHBIN perjiaMeHT
AamunucTpauuu HIMMISIHCKOI0 ropoACKoOro nocejaeHus no npeaocTaBjieHUuIo
MYHHIMIAJIBHOH ycayru «IIpexocraBiaenue npaBoodiagaresaro 00beKT0B
MYHHUIHMIIAJIBHOI0 HMYLIECTBA, BKIIOYas 3¢eMe/IbHbIC YYACTKH,
roCcy1apCcTBeHHasi COOCTBEHHOCTh HA KOTOPbIE He Pa3rPaHU4YeHa, 3ABEPEHHBIX
KOIUI MPAaBOYCTAHABJIMBAIOIIMX JOKYMEHTOB (1y0JMKATOB JOKYMEHTOB))

1. O0mme mosoKeHMst
IIpeamer peryiupoBaHusi AIMUHUCTPATHUBHOIO perjiaMeHTa

1.1. AAMUHUCTpAaTUBHBIA perjamMeHT AJaMUHUCTpaluu  [{UMIISTHCKOTO
TFOPOACKOTO0  TOCEJIEHHS 10  MPEJOCTABICHUI0  MYHHIIMIAIBHOM  yCIyTH
«IIpenocraBienre TPaBOOOIANATETI0 OOBEKTOB MYHHUIIUMIIAIBLHOTO WMYIIECTBA,
BKJIFOYAsi 3€MEJIbHBIE YYaCTKH, TOCY/IapCTBEHHAs COOCTBEHHOCTh Ha KOTOPHIE HE
pasrpaHUy€Ha, 3aBEPEHHBIX KOMHIM  MPABOYCTAHABIMBAIOIINX JOKYMEHTOB
(myOIHMKaTOB TOKYMEHTOB)» (J1ajiee — aIMUHUCTPATUBHBII pEriaMeHT) pa3padoTaH
B IIeJISIX TOBBIIEHUS] KayecTBa M JOCTYNHOCTU MYHMIIMIAIBLHON YCIYTH,
OMpeNeNseT CPOKM U IMOCJIEAOBATEIBHOCTh JACHUCTBUM (aJIMHUHUCTPATUBHBIX
nporeayp) AAMUHHUCTpanuu [[UMIISIHCKOTO TOpPOACKOTO TOCEJICHHS, a TaKkKe
MOPSAOK B3aUMOJICUCTBUS AIMUHUCTpAUU [[UMIISTHCKOTO TOPOICKOT0 TTOCEICHUS
C MYHUIMNAIBHBIM  aBTOHOMHBIM  yupexjaeHueM [lumisiHckoro  paiioHa
«MHOTrOQYHKIIMOHAIBHBIA ~ IIEHTP  MPEAOCTaBIEHUS  TOCYJapCTBEHHBIX U
MYHUIIUNAIBHBIX ~ YCIYT» TPU  TMPEJOCTABICHUM MYHUIUMNAIBHOW  YCIIyTH
«IIpenocraBienre TPaBOOOIAIATENIO OOBEKTOB MYHHUIIMIIAIHLHOTO WMYIIECTBA,
BKJIFOYAsi 3€MEJIbHBIE YYaCTKH, TOCY/IapCTBEHHAs COOCTBEHHOCTh Ha KOTOpHIE HE
pasrpaHUY€Ha, 3aBEPEHHBIX KOMHIM MPABOYCTAHABIMBAIOIINX JOKYMEHTOB
(myOIMKaTOB TOKYMEHTOB)» (fajiee — MyHHUITUTIATbHAS YCITyTa).

Kpyr 3asaBurenen

1.2. 3agaButensamMu ABIAIOTCS (PU3MYECKHE WIM IOPUAMYECKHE JIMIIA,
ABJIAIONIMECS MPaBoOOJafaTeIIMU  OOBEKTOB MYHHUIMIIAIBHOTO HMYLIECTBA
[{UMIISTHCKOTO ~ TOPOJCKOTO  TOCEJEHHWs, BKIIOYAsl 3E€MENbHBIE  YYacTKH,
pacIONOKEHHbIE HAa TeppuUTOpuUM  L{UMIITHCKOrO  rOpOJICKOrO  IOCEIEHUS,
rocyJapcTBeHHasi COOCTBEHHOCTh Ha KOTOpbIE HE pa3rpaHuyeHa, U OOpaTUBIINECS
C 3asBJICHUEM O BbIJAY€ KONUK MPABOYCTAHABIMBAKOIIKNX JOKYMEHTOB
(myOIMKaTOB TOKYMEHTOB).

1.3. OT umeHu 3asBUTENIEH MOTYT BBICTYIATh (PU3UYECKUE U IOPUINYECKHE
JIUla, UMEIONIME TaKoe NpaBO B CHIY HAJEIEHUS WX COOTBETCTBYIOIIMMU
MIOJJHOMOYHUSIMUA B TIOPSJIKE, YCTAHOBIIEHHOM 3aKOHOJATENIbCTBOM Poccuiickon
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denepanum.

Tpe6oBanus k nopsaky uHGOPMHUPOBAHUS
0 MpeJ0CTABJIEHUN MYHUIIMTIAJIbHOM YCJIYyTIU

1.4. IIpenocraBneHune MYHULANAIBHOM yCIIyTU OCYILIECTBIISIETCS
Anmunuctpanueit L{UMISHCKOro ropojackoro mnoceieHuss no aapecy: 347320,
PocroBckas o6nacts, [{lumnsaHckuii paiioH, 1. Llumnsuck, yi. Jlenuna, 24.

I'paduk pabotel Anmunuctpanuu LUMISHCKOTO TOPOJCKOTO TOCEICHUS:

noneneapHUK — ngTHUIa: ¢ 8.00 7o 17.00 yacos;

npeanpasaauunbie 1HU: ¢ 8.00 1o 16.00 yacos;

cy000Ta 1 BOCKPECEHbE: BBIXOIHBIC JTHHU;

nepepsiB: ¢ 12.00 go 13.00 gacos.

Konraktasie Tenedonst: 8 (86391) 5-10-30 (mpuémnas), 8 (86391) 2-24-56
(CEeKTOp UMYIIECTBEHHBIX OTHOIICHUI U pabOTHI C 3eMJIEH ).

Tenedon-aBroundopmarop B AaMuHucTpauuu LIUMISHCKOrO ropoJICKOro
MIOCEJICHHS OTCYTCTBYET.

Oduumaneupii  cadt  AamuHucTpauuu  [{UMISHCKOrO  TOpOJICKOro
nocenenus: http://www.tsimlyansk-gorod.ru.

Anpec anexkTpoHHOM outhl: gp41424@donpac.ru.

Nudopmaruio 0 MecTe HaxO0XJACHHUS, KOHTAKTHBIX TeiedoHax, aapecax
AJIIEKTPOHHOM MOYTHI U OPUIMATIBHOTO caiTa, rpaduke paboThl AJMUHUCTPALIMH
[{UMIISTHCKOTO TOPOJICKOTO MOCEIEHUS MOKHO MOIYYHUTh:

—IpU JTUYHOM oOpamieHnu B AJAMUHHUCTpanuio [[uMIsSTHCKOTO TOpOaCKOro
MOCEJIEHUsA, a TakXe IOCPEIACTBOM MCIOJIb30BAaHMS IMOYTOBOM U TenedOHHOM
CBSI3U, DJICKTPOHHOM TOYTHI;

—B  MH(POPMAIMOHHO-TEIEKOMMYHHUKAIITMOHHOW  ceTu  MHTepHeT Ha
opuuanbHOM caiite AIMUHUCTpAIUU [[UMIISHCKOTO TOpPOACKOTO TMOCEICHUS
(http://www.tsimlyansk-gorod.ru), B PErHOHATBLHOM rocyapCTBEHHON
uHdopmarmorHoi cucteme «llopran rocy1apcTBEHHBIX M MyHUITUTIATBHBIX YCIYT
PoctoBckoit  obmactu»  (http:/www.pgu.donland.ru), B  ®DenepanbHOU
roCcyAapCTBEHHOM MH(pOpPMAIIMOHHOM CHUCTEME «EauHbii IOpTAI
roCyJ1apCTBEHHBIX 17} MYHULHATTAIBHBIX yCIyT (pyHKIMI)»
(http://www.gosuslugi.ru), Ha wuHGOPMALIMOHHOM CTEHAE B AJIMUHHUCTpPAIIUU
LuMIISTHCKOTO TOPOACKOTO MOCETICHUS.

1.5. B mpenocTtaBieHd MyHULHNAIBHOW YCIYTM YYacTBYIOT CIEAYIOLINE
OpraHU3alllHU:

MyHuLIMNAIbHOE  aBTOHOMHOE  yupexaeHue [LlumisiHckoro  paiiona
«MHOTOQYHKITMOHAIBHBIA ~ IIEHTP  MPEAOCTaBIEHUS  TOCYJapCTBEHHBIX |
MYHUIIMTIATBHBIX ycuyT (nanee — MAY «M®Ly») - 347320, PoctoBckasi 0671acTh,
r. [Humnsuck, yin. Coserckast, 44.

I'padux paboter MAY «MODI»:

noHeneapHuK: ¢ 9.00 1o 18.00 yacos;

BTOpHUK: ¢ 9.00 no 18.00 yacos;

cpena: ¢ 9.00 no 20.00 vacos;

yetBepr: ¢ 9.00 no 18.00 yacos;


http://www.gosuslugi.ru/
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mailto:gp41424@donpac.ru

msarauna: ¢ 9.00 mo 16.45 gacos;

cy66ota: ¢ 9.00 no 12.00;

BOCKPECEHBE: BBIXOJHOM.

Konrakrasle Tenedonsl: 8 (86391) 5-01-20, 8 (86391) 5-12-81.

Tenedon-aBrounpopmatop B MAY «M®ILI» oTcyTcTBYET.

Odurmaneueiii calt MAY «M®1y: http://www.cimlyanck.mfc61.ru

Anpec anexktponHoi noutsl: mfc_cimlyansk@mail.ru.

Nudopmanuio o Mecre HaxoXJEHHUs, KOHTAKTHBIX TesleoHax, aapecax
AJICKTPOHHON MOYTHI M OQUIMANTBHOTO caiiTa, rpaduke padorer MAY «MODIL»
MOHO MOJIY4YUTh:

—npu JudHOM oOpamenun B MAY «MO®ILl», a Takke MOCpPeACTBOM
MCITIOJIb30BaHUS TOYTOBOM U TeNle(POHHOM CBS3H, SJEKTPOHHOU MOYTHI;

—B  MH(POPMAIMOHHO-TEIEKOMMYHUKAIIMOHHOW  ceTu  MHTepHeT Ha
opurmanbHoM caiite  MAY «MO®L» (http:/www.cimlyanck.mfc61.ru), B
pErMoHaIbHOM  rocymapcTBeHHOM — umHpopmarmonHoi  cucteme  «llopran
rOCYy/IapCTBEHHBIX W  MYHHULHMINAIbHBIX  yciyr  PocToBckod — oOmactu»

(http://www.pgu.donland.ru), B denepanbHOM roCyJapCTBEHHOU
uHpopMalmoHHON  cucteme  «EauMHBII  mopTanm = rOCylapCTBEHHBIX U
MYHUIUTATbHBIX yCIIyT (pyHKUMiT)» (http://www.gosuslugi.ru), Ha

uHpopmanmoHHoM creraie B MAY «M®Iy.

1.6. Nudopmarius mo Bompocam NpeaoCTaBICHUS MyHULIIMTIAIBHON YCIyTH,
a TaKXe YCIyr, KOTOpbIE SBJISIOTCS HEOOXOIUMBIMU U OO0S3aTEIbHBIMU JUIS
PEAOCTABICHUS MYHUITUTIAILHON YCIYTH, pa3MeniaeTcs Ha O(UIIMaTbHBIX calTax
Anmunuctpanuu LumisgHckoro ropoackoro moceneHuss u MAY «MOLl», B
denepaibHOM TroCynapcTBeHHON HHGOpPMAIMOHHON cucteMe «EauHbIi mopran
rOCyJapCTBEHHBIX M MYHUIMMAIBHBIX YCIyr (QYyHKIUN)», B PErHOHAIbHOU
rocyJapcTBeHHoi uHdopmaimoHHoi cucreme «llopTan rocymapcTBEHHBIX U
MYHUITUTIATBHBIX YCIyT PocToBckoii oOmactu», Ha MHPOPMAIMOHHBIX CTEH/IaX B
Anmunuctpanuu [umisiHckoro ropoackoro nocenenuss 1 MAY «M®ILy, a takxe
IIPENOCTABIACTCS HETOCPEICTBEHHO CIICIMATIMCTAMU AJIMUHUCTpauu
Humnsiackoro ropoackoro nocenenus 1 MAY «M®Ly npu nuuHom oOpaliieHuu
MO0 MOCPEACTBOM HCIIOJIb30BAaHUS IOYTOBOU U Te€Ie()OHHOU CBA3M, ANEKTPOHHON
MOYTHI.

1.7. KoHcynpTHpOBaHME 3aMHTEPECOBAHHBIX JIU1L 0 MOPSIAKE
MPEIOCTABJICHUS MYHUILIMIIAIbBHOW YCIIYTH, O XOJ€ €€ NPEeAOCTaBICHUS, a TAKXKE 110
UHBIM BOIIPOCaM, CBSI3aHHBIM C MPEIOCTABICHHEM MYHULHUNAIBHON YCIyTH
OCYILECTBIISIETCS CIEUAIUCTaMU AJMUHUCTpaUud [[UMIISIHCKOTO TOpPOACKOro
nocenenus u MAY «M®L» npu tuuHoM oOpalieHn 3aMHTEPECOBAHHOTO JINIIA, a
TaKK€ TIOCPEJACTBOM  HCIIOJIb30BAaHUSI TOYTOBOM ©  TelleOHHON  CBsI3H,
3JICKTPOHHOM IMOYTHI.

1.8. KoHCynbTHpOBaHME IO BOIPOCaM MPEAOCTABICHUS MYHUIUNAIBHOU
YCIIYTH OCYIIECTBIISIETCS] O€CIIATHO.

1.9. KoncynetrpoBanue pu YCTHOM JIAYHOM oOpalieHun
3aMHTEPECOBAHHOIO JiMla B AJIMUHUCTpaluio0 [{MMISIHCKOrO TOpOJCKOTO
nocenenuss, MAY «MO®ILl» ocymecTBisiercss crienyaiucTamMu AJMUHUACTPAIIUA
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[umnsHckoro  ropojackoro  moceieHus, MAY  «M®I]»  nocpeacTtBoMm
MpeaoCTaBiIeHUusT MHPOPMAIMK O TOPSJIKE, CPOKaX M YCIOBHSX TONyYCHHS
MYHULIMIAIBHON YCIYTH B PeXKUME 00ILIel 0Uepea.

Bpemsa oxupaHus 3aMHTEPECOBAHHBIM JIMIIOM KOHCYJIBTAIIMM HE JOJIKHO
MPEBBIIATE 15 MUHYT.

KoncynpTpoBaHue KaxJa0ro 3aMHTEPECOBAHHOTO JIMIIA HE MOXET
MPEBBIIATH 15 MUHYT.

B cnyuae ecnu i1 moJAroTOBKU OTBETa TpeOyeTcst 6oJiee MPO0JKUTEIIBHOE
BpEMsl CIEIUATUCTBl AIMHUHUCTpauud L[{UMIISTHCKOrO TOpOJICKOr0O MOCEJICHMUS,
MAY «M®Il», OCyIeCTBISIONMINE KOHCYJbTUPOBAHUE, MOTYT MPEITI0XKHUThH
3aMHTEPECOBAHHOMY JIMI[y OOpaTHThCcs 3a HeoOxXxoauMoW wuHpopManuein B
MMUCbMEHHOM BUJIE.

1.10. KoncynbrupoBanue 1mo TenedoHy OCYIIECTBISETCS CHEIUATHCTAMHU
Anmunuctpannu [Humasackoro ropoackoro nocenenuss, MAY «M®ILIl» Bo Bpems
OTBETa Ha TeNe(OHHBIN 3BOHOK 3aMHTEPECOBAHHOTO JIHIIA.

OtBer Ha TenedOHHBIA 3BOHOK JOJDKEH HAYMHATHCS C MHOOpMalUH O
HAaUMEHOBAaHUM oOpraHa (opraHu3aluu), B KOTOPbI TO3BOHWJI TpakJIaHUH,
dbamMwiy, WMEHHU, OTYECTBA M JIOJDKHOCTH  CIHEHHAIKNCTa, MPUHSBIIETO
Tene(OHHBIN 3BOHOK.

TenedonHble 3BOHKM OT 3aWHTEPECOBAHHBIX JIMI[ TPUHUMAIOTCS B
COOTBETCTBHH C TpadukoMm padoThl AnMHUHHCTpauuu L{UMIIIHCKOTO TOpOJCKOTO
nocenenusi, MAY «M®II». Bpems pazroBopa He JOJKHO MPEBbIIATH 10 MUHYT.

[Ipu oTBeTax Ha TeNePOHHBIE 3BOHKU CIEIHAIUCTH AJMUHUCTPAIUH
Humistackoro Topojackoro moceneHus, MAY «M®Ily» moapoOHO, B BEKIUBOU U
KOppeKTHOU ¢dopMe HHPOPMUPYIOT 3aMHTEPECOBAHHBIX JIUIl 10 UHTEPECYIOIIIM
uX BompocaMm. Bo BpeMsi pa3roBopa cieayeT 4eTKO MPOU3HOCUTH CIIOBA, N30eraTh
MapaJIIEIbHBIX PAa3rOBOPOB C OKPYKAIOIIUMU JIFOJbMHU U HE MPEPHIBATH PA3rOBOP
IO MIPUYHHE NOCTYIUICHHS 3BOHKA Ha JPYTOM amnmapar.

[Ipr HEBO3MOXKHOCTH CHENHUAINCTA, MPUHSABIIETO 3BOHOK, CAMOCTOSITEIBLHO
OTBETUTh Ha TIOCTABJIEHHBIE BOIPOCHI, TeJCPOHHBIM 3BOHOK JOJKEH OBITH
MEepeaPECOBAH JPYyrOMYy CHEUUAINCTY, WIA K€ 3aUHTEPECOBAHHOMY JIUILY
cooOmaercs TenedOHHbI HOMEp, 10 KOTOPOMY MOKHO MOJYYUTh HEOOXOIUMYIO
uH}opMaIuio.

B cnywae ecnam s MOATOTOBKM OTBETa TpeOyeTcsl MPOJIOJBKUTEIBHOE
BpeMSsl, CHEIHAINUCT, OCYIIECTBISIIONINN yCTHO€ WH(DOPMHUPOBAHME, Mpeaaraet
HalpaBUTh OOpallleHHe O TMPEJOCTABICHUH TNHCHMEHHON WHGMOPMAIUU TI0
BOIIPOCAM TIPEIOCTABICHUS YyCIyrW JHUOO Ha3HAYaeT Jpyroe yao0HOe IS
3aMHTEPECOBAHHOTO JIUIIA BPEMS JIJIsi yCTHOTO HH(POPMUPOBAHUS.

1.11. KoncynbTupoBaHWE  TMOCPEACTBOM  IMHMCBMEHHOTO  OOparieHus
OCYILIECTBIISIETCS MPU MOJYYEHUU MUCBMEHHOTO OOpalieHus O MPeIOCTaBICHUU
MUCbMEHHOM UWH(OpMAlMK MO BOMPOCAM MPEJOCTABICHUS MYHUIUIIATBLHON
YCIyTH.

Cnenpanmctel  AgMuHUCTpauuu [[UMIISTHCKOTO TOpPOJCKOTO TOCEJICHUS
OTBETCTBEHHBIE 3a pPACCMOTpPEHHE OOpallleHus, O00eCleUYnBalOT OOBEKTHUBHOE,
BCECTOPOHHEE U  CBOEBPEMEHHOE  PAcCMOTpPEHUE  OOpallleHHs, TOTOBST
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MACbMEHHBIA HMCYEPIBIBAIOIINNA OTBET MO CYIIECTBY MOCTABJIEHHBIX BOIPOCOB,
KOTOpPBI JOKEH OBITh W3JIOKEH B TPOCTOW, YETKOH, MOHIATHOW (opme u
coziepath (haMUITHIO, MHUITUAIBI U HOMEp TeredoHa HCTIOTHUTEISL.

[lucbmenHblid  OTBET Ha  oOpallleHHMEe  NoAmuchiBaeTcss | aBoi
Anvunuctpanuu L{UMISHCKOTO TOPOJACKOTO MOCENeHUs MO0 YHOJIHOMOYEHHBIM
UM JIMIIOM U JOJKEH CoJiepKaTh (paMUIINI0 U HOMEP TeraedoHa UCTIOTHUTENS.

Cpok oTBeTa Ha MUCBMEHHOE OOpallleHHe He JTOJDKEeH MpeBbimaTh 30 qHel
CO JIHS TOCTYIUIEHUSI TAaKOro oOpaiieHus B AaMuHHCTparuioo [umisHCKOro
rOpOACKOro  moceneHusa. IIMCbMEHHBII OTBET  HAIPaBIAETCS  [MOYTOBBIM
OTIIPaBIIEHUEM B aJIpec Jinla, 0OPaTUBIIETOCS C TAKUM OOpAaIEHUEM.

[Tucemennble oOparieHus: MO BOMPOCAaM MPEAOCTABICHUS MYHHUIIUIIAIBLHOM
YCIYTd, TMOCTYHAKIIME MO JJIEKTPOHHOW TMOYTe, HCHOJIHSIOTCS aHAJIOTHUYHO
JOKyMEHTaM Ha OyYMa)KHbIX HOCUTENsX. [l0rOTOBIECHHBIN OTBET HAMPABIACTCS B
aapec Jmna, OOpaTHBIIETOCS C TakKUM OOpalieHreM, II0 YKa3aHHOMY B
AIEKTPOHHOM OOpAIlEHUH aJIpecy.

1.12. Crnennamuersl AgMuHMCTpanuu — L[UMIIHCKOTO ~ TOpPOACKOrO
nocenenusd, MAY «MO®PL» He BopaBe OCYIIECTBISITh KOHCYJIbTUPOBAHUE
3aMHTEPECOBAHHBIX JIUII, BHIXOJSAIICE 32 paMKU UHGOPMUPOBAHUS O CTaHAAPTHBIX
MpoIeAypax U YCIOBHUSIX OKa3aHWsS MYHHUIMIAIBHOW YCIYTH W BIMSIONIEE MPSMO
WJIM KOCBEHHO HAa MHAWBHUIyalbHbIE PEIICHUS 3aMHTEPECOBAHHBIX JIUII.

1.13. Undopmanus, ykasaHHas B moanyHkrax 1.4. — 1.6 HacTosIIero
aMUHHUCTPATUBHOTO PETJIAaMEHTA Pa3MEIAETCS:

— Ha WuWHQOPMAIIMOHHBIX CTeHAaX B AamuHuctpanuu lumisHckoro
ropozackoro nocenenus 1 MAY «M®ILly;

— B DJIGKTPOHHOM BHUJIE€ B UH(POPMAIMOHHO-TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHON CETH
HNHtepHer Ha oduinmanbHOM caiite AIMUHHCTpanuu [IUMIISSHCKOTO TOpOJICKOTO
nocenenust  (http://www.tsimlyansk-gorod.ru), Ha odunuansHom caiite MAY
«M®L» (http://www.cimlyanck.mfc61.ru), B permoHaabHON TrocyaapCTBEHHON
uHdopmarmorHoi cucteme «llopran rocy1apcTBEHHBIX M MyHUITUTIATBHBIX YCIYT

PoctoBckoit  obmactu»  (http:/www.pgu.donland.ru), B  ®DenepanbHOU
roCyJ1apCTBEHHOU MH(OPMAIMOHHOU cUCTEME «EnnHbIn ropTain
roCyJ1apCTBEHHBIX 17} MYHULHATTAIBHBIX yCIyT (pyHKIMI)»

(http://www.gosuslugi.ru).

1.14. Ha wndopManMoHHBIX CTeHIax B AamMuHUCTpauuu [[uMisHCKOTO
TOPOJICKOTO MOCEJIECHUS pa3MelaeTcs cienytomas nHhopmaus:

— TMOJHO€ HAaWMEHOBAaHUE, IIOYTOBBIM aJpec, KOHTAKTHBIE TeIe(OHBI,
ajapeca DJIEKTPOHHOM MOYTHI M OQUUHUATIBHOrO caiita, rpaguk padOThI
AnmMunucTpanuu L{uMIssHCKOro ropoACcKOro noceyieHus;

— TEepeuYeHb KATEropuil 3asBUTENIC, WUMEIOIIMX IIPaBO Ha IIOJIYYCHHE
MYHULHANAIBHON YCITyTH;

— CpOK IIPEAOCTABIEHUS MyHULIMIIAIbHON YCIyTH;

— o0pa3zen 3asBJICHHS O MPEAOCTABICHUN MYHUIIUTIATBHOU YCITyTH;

— TMepeYeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX JUIsl MPEJOCTaBICHUS YCIYTH, U
TpeOOBaHMSI, MPEIBABISIEMbIE K ’TUM JOKYMEHTAM;
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http://www.pgu.donland.ru/
http://www.cimlyanck.mfc61.ru/
http://www.tsimlyansk-gorod.ru/

— IMIEpEYCHb OCHOBAHUM JUIS OTKAa3a B MPEIOCTABICHUM MYHULMNAJIbHOU
YCIIYTH;

— TIOpSJIOK  OOKAJIOBaHWSI  pENICHUM, JCUCTBUM WM Oe3/IeHCTBUS
JNOJKHOCTHBIX JIUI AJMHUHUCTpaiuu L{MMIISTHCKOrO TOpPOACKOro MOCEJICHMUS,
OTBETCTBEHHBIX 32 MPEIOCTABICHUE MYHULIUIIAIBHON YCIIYTH.

1.15. Ha odunmansaoM caiite AnMuHHCTpauuu [{UMISHCKOro ropoacKoro
MOCEJIEHUS pa3MeniaeTcs cleaytoiias nHhopMaIus:

— TIOJIHO€ HAaWMEHOBaHUWE, IOYTOBBIN aJpec, KOHTAKTHbIC TelnedOHBI,
ajapeca DJIEKTPOHHOW TOYTHI U OQUIMATIBLHOTO caita, Trpaduk pabOThI
AnmunucTpanuu LIUMIISIHCKOTO rOpOJICKOTO MOCENEHUS;

— TEKCT aJIMUHUACTPATUBHOIO PErVIAaMEHTA;

— IIEpEUCHb KATETOpUM 3asBUTENCH, HMEIOIIMX I[PAaBO HA IMOJYyYEHHUE
MYHULIMIAIBHON YCITyTH;

— CpOK NPEAOCTABICHUSI MyHULIUIATBLHON YCIYTH;

— oOpas3ery 3asiBJICHUS O IPEAOCTABICHUY MYHUIIUTIATBHON YCIIyTH;

— TepedYeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JJISi MPEAOCTABICHUSI YCIYTU, U
TpeOOBaHUsI, MPEIBABISIEMbIE K 3TUM JIOKYMEHTaM;

— IIepEYC€Hb OCHOBAHUM JUIS OTKa3a B MPEIOCTABICHUM MYHUIIMNAIbHOU
YCIIyTH;

— MOpSAAOK OOXalloBaHUA pelleHuid AamuHuctpanuu LumisgHckoro
TOPOJCKOTO TIOCEJICHUs, JACUCTBUU WM O€3[eUCTBUS JOJDKHOCTHBIX  JIUIT
Anmunuctpanuu  LIUMIIHCKOTO TOpPOJCKOTO TMOCEJICHUsl, OTBETCTBEHHBIX 3a
PEIOCTABICHNE MYHUIIUTIATBHON YCITYTH.

1.16. Ha wundopmanmonubix creHaax B MAY «M®Ily pasmemniaercs
cienyromas nadopmanus:

— TMOJHO€ HAMMEHOBAaHWE, IIOYTOBBIM aJpec, KOHTAKTHBIC TeIe(OHBHI,
azpeca 3JEKTPOHHOM MOYTHl M OQUIMAIBHOrO caiTa, rpadguk padorsr MAY
«MOL»;

— TEepeuYeHb KaTEropuil 3asBUTENIC, UMEIONIMX IIPaBO Ha I[OJIYYEHHE
MYHULIMIAIBHOUN YCITyTH;

— CpOK NPEAOCTABICHUSI MYHULIUTIATBLHON YCIYTH;

— o0pa3zer 3asBJICHHS O IPEAOCTABICHUN MYHUIIUTIATBHOM YCITyTH;

— TepeyYeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX Uil MPEAOCTABICHUS YCIYTH, U
TpeOOBaHUsI, MPEIBABIISIEMbIE K 3TUM JIOKYMEHTaM;

— TMOpSAOK OoOXalloBaHUA pemieHuid  Ajamunuctpanuu  HumisHckoro
ropoackoro rmoceneHus u MAY «MO®OILly», npeictBuii uam  6e3aeHCTBUSA
JNOJDKHOCTHBIX JIUI AJMHUHUCTpanuu L{MMIISTHCKOTO TOpPOACKOIO TMOCEICHUS U
pabotHrkoB MAY «M®II», 0OTBETCTBEHHBIX 3a MPEAOCTABICHUE MYHHUIIUTIATBHON
YCIIyTH;

— wuHbopManMs O MPEayCMOTPEHHOM 3aKOHOJATEIbCTBOM Poccuiickoit
denepanuu OTBETCTBEHHOCTH JIOHKHOCTHBIX JIMI] AIMUHUCTpauuu [{uMIiistHCKOro
ropoJickoro moceneHusi u paboTHUKOB MAY «M®Il» 3a HapymieHue mopsiika
MPEOCTaBICHUS MYHUIUIIAILHON YCIIYTH;

— wuHdopMalus 0 MOPSIKE BO3MEIICHUS Bpeaa, MPUUMHEHHOTO 3asBUTEIIO
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B pe3yJbTaTe HEHQIICKAIIETO HMCIOJHEHHUS 00 HeucnoidHeHHs MAY «M®IL»
WIN ero pabOTHHKaMH, a TaKKe NPHUBJICKAEMBIMU OpPTaHU3ANMSIMHU WU WX
paboTHHUKaMu 00S3aHHOCTEH, MPEyCMOTPEHHBIX 3aKOHOIaTeIbCTBOM Poccuiickoi
denepanum.

1.17. Ha odunuansaom caiite MAY «M®Il» pasmeniaercs cliemyromast
uHpopmanus:

— TMOJHO€ HAaWMEHOBAHUE, IIOYTOBBIM aJpec, KOHTAKTHbIE TeIe(OHBDI,
azpeca SJIEKTPOHHOM MOYTH M oduuMaIbHOrO caiTta, rpaguk padorsr MAY
«MOIy;

— TIEpEYCHb KATETOpUM 3asBUTENCH, HMEIOIMX IMPAaBO HA MOJYyYEHHUE
MYHHUIUTIAIBHOMN YCIIYyTH;

— o0pa3zer 3asBICHHS O IPEAOCTABICHUN MYHUIIUTIATIBLHOU YCITyTH;

— TIepedYeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOAMUMBIX IS MPEJOCTaBICHUS YCIYTH, U
TpeOOBaHUsI, MPEIBABISIEMbIE K 3TUM JIOKYMEHTaM.

1.18. B denepanpHOil rocymapcTBeHHONH HWHGOPMAIIMOHHONW CHCTEME
«EnuHbIN mopTan rocylapCTBEHHBIX M MYHUIMMAIBHBIX YCIYT (QyHKIU)» u
pErMoHaJIbHOM  rocyaapcTBeHHOM — uH(popmarmoHHoi  cucteme  «llopran
rOCyJapCTBEHHBIX U MYHHUIIMIAIBHBIX ycIyTr PocToBckoM 06macTu» paszmeniaeTcs
cienyromas naopmaus:

— TIOJIHO€ HAWMEHOBAaHUE, IOYTOBBIM aJpec, KOHTAKTHbIC TelaeOHBI,
ajpeca OJIEKTPOHHOM TOYTHI M  OQUUHMATIBLHOTO caiiTa, rpapuk padOThI
AnMuHucTpanuu L{IUMISTHCKOTO TOPOICKOTO MOCEIEHNUS;

— TOPSJAOK TONydYeHUss WH(POpMAIMKM 3aWHTEPECOBAHHBIMH JIUIIAMH TIO
BOIPOCAM TMPENOCTABICHUS MYHULHNAIbHOW YCIYTHM, CBEICHHN O pe3yJbTaTe
MPEIOCTABIEHNS] MYHULIMIIAIBHOW YCIIYTH.

2. Cranaapr npeaocTaBjeHUs] MyHMIUNIAJIbHON YCIYIH

HaumeHoBaHHe MYHHMIIUIIAJIBHOMN YCJIYI'H
2.1. HaumeHoBaHne MyHHIMIAIbHOM ycinyru —  «lIpemocraBnenue
npaBooOasarento 00beKTOB MyHHMIIMIIAJIbHOTO UMYIIECTBA, BKJIIOYAsl 3€MEJIbHbIE
Y4acTKM, TOCYJapCTBEHHAass COOCTBEHHOCTh Ha KOTOpble HE pa3rpaHUYEHa,
3aBEpEHHBIX  KONHMI  MpaBOyCTAHABIMBAIOUIMX  JOKYMEHTOB  (JyOJMKaTOB
JIOKYMEHTOB)».

HauMeHOBaHHMe OpraHa MeCTHOI'0 CAMOYIIPABJICHUS, PEA0CTABJIAIILIETO
MYHHMIUNAJIBHYIO YCJIYTY
2.2. MyHunmnanpHass  yciayra  MNOpEIOCTaBIseTCS  AJIMUHUCTpaLUEn
[MumnsiHCKOrO  TOpOACKOro  moceneHud. CTPYyKTYpHBIM  TOApPa3/ICIICHUEM
AnmunucTtpanuu [{UMISSHCKOTO TOpPOJICKOTO TMOCEJIEHUsI, OTBETCTBEHHBIM 3a
PEJOCTABICHUE MYHUIUNAIBHONW YCIYTH, SIBISETCS CEKTOP HMMYIIECTBEHHBIX
OTHOIIICHHUH U pabOTHI C 3eMJICH.

2.3. B mporneaype mnpenocraBieHUS MYHHIIUIIAIBLHONW YCIYyTH Y4YacTBYeT
MAY «M®I».
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2.4. B3aumoneiictBue ¢ MAY «M®ILI» ocyliecTBISIETCS B COOTBETCTBUU C
3aKJIFOUYEHHBIM COTJIAllIEHUEM (JJOTOBOPOM) O B3aUMOJICUCTBUHU.

2.5. B coorBerctBum ¢ myHKTOoM 3 yactu 1 crateu 7 PenepanbHOrO 3aKOHA
ot 27.07.2010 Ne 210-®3 «O06 opraHuzauuu NpegoCTaBICHUS TOCYIaAPCTBEHHBIX U
MYHULUIAIBHBIX YCIyT» 3alpeniaercss TpeOoBaTh OT 3asBUTENS OCYLIECTBICHUS
NCHUCTBUH, B TOM YHCIE COTJACOBAHUM, HEOOXOAUMBIX [UISl MOJYYEHUS
MYHUIMTNIATBHOM YCIYTU U CBA3AHHBIX C OOpallleHHMEM B MHbIE TOCYJapCTBEHHBIE
OpraHbl, OpraHbl MECTHOIO CAMOYIPaBJICHHS, OpPraHU3allMd, 3a HCKIIOYEHHEM
MOJIyYEeHHSI YCIIYT U MOJIyYeHUs] JOKYMEHTOB U UH(OpMaIuu, MPeA0CTaBISIEMbIX B
pe3yJiibTare NpeJOCTaBICHUS TAKUX YCIyT, BKIOUYEHHBIX B MIEPEUYHH, YKA3aHHbBIC B
gyactd 1 crareu 9 denepanpHoro 3akoHa oT 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6
OpraHu3aliy MPEAOCTABICHNS I'OCYJaPCTBEHHBIX U MyHULMIIATBHBIX YCIyT».

Pe3yJabTaT npenoctaBjieHuss MyHUIIUNIAJIBHON YCJIYTH
2.6. PesynpraToM mpenoCTaBiICHUs MYHULMIIAJIBHOW YCIYTH SIBISAETCA
MOJTyYEHHE 3asiBUTETIEM 3aBEPEHHBIX KOMUH MPABOYCTAHABIMBAIOIINX JOKYMEHTOB
(n1y0nuKaToB JOKYMEHTOB) WJIM MOTHBHPOBAHHOIO OTKa3a B MPEIOCTaBICHUU
MYHULIMITAJIBHOW YCIIYTH.

Cpox npenocraB/ieHHsI MYHUIMNIAJIBLHOM yCJAYTH

2.7. Cpok mpenocTaBlICHUs] MYHHITUIIAILHON YCIYTH COCTaBJISIET HE Ooliee
10 pabGouux gHEN co AHS MOJAAYH 3asBICHUS.

2.8. TeueHue cpoka MPEeAOCTABICHUS MYHUIUIIAIBbHON YCIYyTd HAUMHAETCS
co aHs moctyruieHus B MAY «M®Ily» mubo B Aamunucrpanuro [umistHCcKOro
TOPOACKOrO MOCEIEHUs 3agBJICHUSI O MPEIOCTABICHUS MYHHUIIMIAIBHON YCIYTH C
HEOOXOJMMBIM  TMAKETOM  JOKyYMEHTOB  HETMOCPEJACTBEHHO OT  3asBUTEIS
(YIIOJTHOMOYEHHOTO MPEICTABUTENS) WIIH 10 TIOYTE.

IIpaBoBbIe OCHOBAHUS JIfl PEIOCTABJIEHUA MYHUIIUNIAJIBLHOM YCJIYTH
2.9. [IpaBOBBIMM OCHOBAaHUSIMM [UJII TPEAOCTABICHUS MYHULHANAIBHOU
YCIYTHU SBJISIIOTCS:

— @epepanbablii 3akoH 0T 06.10.2003 Ne 131-®3 «O6 o006mmx
NPUHIUANAX  OpraHU3allid  MECTHOTO  CaMOYIpPAaBJICHUS B
Poccuiickoii ®@enepanun» («CobpaHue 3akoHOJATENbCTBA POy,
06.10.2003, Ne 40, cT1.3822);

— @enepanbHblii  3akoH  oT  27.07.2006 Ne 152-®3 «O
nepcoHaNbHBIX AaHHBIX» («CoOpaHue 3aKoHOAATENbcTBA PO,
31.07.2006, Ne 31 (1 u4.), cT.3451);

— @ecpepanbHblidi  3ak0H  oT  27.07.2010 Ne 210-d3  «O06
OpraHu3aluu pe0CTaBICHUS roCyJ1IapCTBEHHBIX u
MYHULIMNAIBHBIX yciayr» («CobOpaHue 3akoHonatenbcTBa PDy,
02.08.2010, Ne 31, c1.4179);

— IlocranoBnenue IlpaButensctBa Poccuiickonn dPenepanuu OT
27.09.2011 No 797 «O B3auUMOJICUCTBUU MEXKTY
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MHOFOCI)YHKHI/IOHEU'IBHBIMI/I LHCHTpaMHU MpcaoCTaBJICHUA
TOCYAApCTBCHHBIX W MYHHIUIIAJIbHBIX YCIIYI' U (beﬂepaHBHI)IMI/I

OopraHamu UCIIOTHUTEIHLHON BJIACTH, opraHaMu
rOCYJIapCTBEHHBIX  BHEOIOKETHBIX  (POHIOB,  OpraHamu
rocyJ1lapCcTBEeHHOU BiacTu cyObekToB Poccuiickoit denepaiium,
opraHamu MECTHOTO caMOyTpaBJICHUSD) («Cobpanue

3akoHoaaTenbcTBa PDy», 03.10.2011, Ne 40, crathst 5559);

— IlocranoBnenue IlpaBurensctBa Poccuiickon @Penepanuu OT
22.12.2012 Ne 1376 «O06 ytBepxaenun IlpaBun opraHuszanuu
JEATETbHOCTH MHOTO(YHKIIMOHATBHBIX LEHTPOB
MPEAOCTABICHUS TOCYJAPCTBEHHBIX M MYHMIUIIATBHBIX YCIYT»
(«Cobpanue 3akoHonarenbctBa POy, 31.12.2012, No 53 (u. 2),
cT. 7932);

— IlocranoBnenue IlpaBurensctBa Poccuiickon @Penepanuu OT
18.03.2015 Ne 250 «OO0 yTBepXkKIeHUU TpeOOBaHUN K
COCTABJICHHMIO W BBIJIaUe 3aBUTENISIM JIOKYMEHTOB Ha OyMa)KHOM
HOCUTEJIE, MOATBEPKIAOIIMX  COAEPKAHHUE  DIIEKTPOHHBIX
JIOKyMEHTOB, HAIMpaBIEHHBIX B MHOTO()YHKITMOHAIBLHBIN IICHTP
MPEAOCTABICHUS TOCYAAPCTBEHHBIX U MYHUITUNIATBHBIX YCIYT 1O
pe3yJibTaTam MPEIOCTABICHUS roCyJIapCTBEHHBIX u
MYHULIMMAIBHBIX ~ YCIYT  OpraHaMu, HIpeAOCTaBISIOMIUMHU
rOCYJIapCTBEHHBIE YCIYTH, W OpPraHaMH, MPEIOCTABISIOIINMHI
MYHUILIMTAIBHBIE YCIIYTH, U K BbIJIaue 3assBUTEISIM Ha OCHOBAHUU
uHdpopmalui U3  UHPOPMALMOHHBIX  CHCTEM  OpPraHoOB,
NPEAOCTABISIOMINX TOCYJApCTBEHHbIE YCIYIM, W OpraHoB,
NPEAOCTABISAIOMINX MYHHUIIMNAIBHBIE YCIYTH, B TOM YHCIE C
UCII0JIb30BaHUEM UH(OPMAITMOHHO-TEXHOJIOTUYECKOM u
KOMMYHUKAIIMOHHON HH(PACTPYKTYphl, TOKYMEHTOB, BKIHOYas
COCTaBJICHHE Ha OYMa)KHOM HOCHUTEJIC M 3aBEPEHHE BBIMHCOK W3
YKa3aHHBIX UH(OPMAIMOHHBIX CUCTEM» («Cobpanue
3akoHoarenbcTBa POy, 30.03.2015, Ne 13, ¢1.1936);

— Pacnopsixkenue IlpaBurensctBa Poccurickorn @Penepanuu  OT
29.06.2012 Ne 1123-p «O mnepeuHe CBEICHUI, HAXOIAIIUXCA B
pacToOpsKEHUH  TOCYJapCTBEHHBIX OpPraHoB CyOBbekToB PO,
OpPraHOB ~ MECTHOIO  CaMOYIIPABJIEHHUS,  TEPPUTOPHUATIBHBIX
rOCYJIapCTBEHHBIX  BHEOMO/KETHBIX  GoHIoB»  («Cobpanue
3akoHoatenbcTBa Py, 09.07.2012, Ne 28, ¢1.3924);

— HACTOSIIIUN aIMUHUCTPATUBHBIN PETJIAMEHT.

HcuepnbiBaomuii nepevyeHb J0KYMEHTOB, HEOOXOIMMBbIX J1JI
NpPeA0CTABJEHUSI MYHUIIMTIAJIbHON YCJIYTH
2.10. HcyepnbiBaomuii mnepedyeHb JOKYMEHTOB, HeOOXOAMMBIX JIsi
NPeA0CTABJEHHSI MYHUIMNAJIBLHOM YCJIYIrH, KOTOpble 3asiBUTEJNb J0JI5KEH
NpPeACTABUTH CAMOCTOSITEJIbHO:
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1) 3asBieHue o BbIJAYE€ 3aBEPEHHBIX KOMUN MPABOYCTAHABIMBAIOIINX
JOKYMEHTOB (IyOJMUKAaTOB JOKyMEHTOB) MO (hopMme, YKa3aHHON B TPHIOKCHUHU
Ne 1 k HacTosAmEMy aIMUHUCTPAaTUBHOMY PETJIaMEHTY (Jajnee — 3asBICHHE).

3asBIICHWE  3alOJHAETCS  IPU  TNOMOIIM  CPEACTB  DJIEKTPOHHO-
BBIYUCIIUTEIBLHON TEXHUKU WIH OT PYKH, pa300pUYMBO, YEpPHUIAMHU YEPHOTO WIIH
CUHETO 1BETA. 3aIlOJIHEHUE 3asBJICHHS KapaHIallloM He TonycKaeTcs. B 3asBieHnn
HE JOJDKHO OBITh TMOAYKMCTOK JUOO MPUIHMCOK, 3aUY€PKHYTHIX CJIOB W HHBIX HE
OTOBOPEHHBIX B HUX MCITPABIICHUM.

2) JIokyMEeHT, yJOCTOBEPSIIOUIUN JIMYHOCTh 3asiBUTENs (MpeacTaBUTENsS
3asIBUTEIISA).

JIOKyMEHTOM, YyIOCTOBEPSAIOIIUM JIMYHOCTh 3asIBUTEIIS, SBJISIETCS MACIOPT
rpaxaannHa Poccuiickot denepannu, yI0CTOBEPSAIOLUIUMN JMYHOCTh T'PaKIaHUHA
Poccuiickoit ®enepanu Ha tepputopun Poccuiickoit denepaunu (s rpaxaaH
Poccuiickoit @enepaiun), BPpEMEHHOE YJAOCTOBEPEHHE JIMYHOCTU (I TpakaaH
Poccuiickoit ®enepanuu), macnopT TpaxJaHWHA HHOCTPAHHOTO TOCYAapCTBa,
Jeranu3oBaHHbId Ha Tepputopuu Poccuiickoit denepanuu (1 MHOCTPAHHBIX
rpakJaH), pa3pelieHue Ha BpeMEHHOE MpOXUBaHuEe (U1l Ml O0€3 Ipa’kJaHCTBa),
BHUJI HA JXKUTEIbCTBO (M1l Jull Oe3 rpakJaHCTBa), YJIOCTOBEpeHHE O€KEeHIa B
Poccuiickoit ®enepanuu (111 OSKEHIIEB), CBUIETEIBLCTBO O PACCMOTPEHUU
XO0JlaTaliCTBa O MpU3HAHUU OexeHleM Ha TeppuTopun Poccuiickoit denepanmu
(nnst OeXeHIIeB), CBUAETENLCTBO O MPEIOCTaBICHUM BPEMEHHOro yOexuina Ha
teppuropun Poccurickonn Penepanuu.

3) JoxymeHT, yAOCTOBEpSIONMA TMpaBa (IMOJTHOMOYHS) TMPEACTABUTEIS
3asiBUTENS, €CIM C 3asBICHHEM oOpamaeTcss TMpeACTaBUTENb 3asBUTEIS
(moBepeHHOCTh, OGOPMIICHHAsT B YCTAHOBJICHHOM 3aKOHOM TMOpSAKE, Ha
MPEJICTABJICHUE HWHTEPECOB 3aBUTEN WA WHOW JOKYMEHT, YJOCTOBEPSIOLINN
npasa (IOJTHOMOYUSA).

B ciyyasix, npenycCMOTpeHHBIX (PefepaibHbIMU 3aKOHAMU, YHUBEpCaIbHas
DNEKTPOHHAA KapTa SBISAETCS JOKYMEHTOM, YIOCTOBEPSIOIIMM  JIMYHOCTh
rpakJjaHuHa, TMpaBa 3acTPAXOBAaHHOTO JIMIA B CHUCTEMax 0O0s3aTeIbHOTO
CTpaxOBaHMs, HHbIC IMpaBa TpaxJaHWHA. B ciaydasx, nOpeayCMOTPEHHBIX
dbenepaabHBIMU  3aKOHAMHM, TocTaHOBIeHUsiMU [lpaBurenbctBa Poccuiickoit
@denepanid, HOPMATHUBHBIMM TMPaBOBbIMU akTamMu PocToBckoil  oOriacTw,
MYHULHANAIBHBIMU TPAaBOBBIMH aKTaMH, YHUBEpCaJbHAasl DJJIEKTPOHHAs KapTa
ABJISIETCA JOKYMEHTOM, YJIOCTOBEPSIOIIMM IPaBO TPaKJaHWHA Ha TOJyYEHUE
MYHULIMIAIBHON YCITyTH.

[Io coOCTBeHHOW WHUIIMATUBE 3asABUTENb JIOMOJHHUTEIBHO  MOXET
MPEJICTABUTh JIOKYMEHTBI, KOTOpBIEC, II0 €r0 MHEHUIO, UMEIOT 3HA4Y€HUEe JJIs
MPEIOCTABJIEHNS] MYHULIMIIAIBHON YCIIYTH.

2.11. JIokyMeHTBI, yKa3aHHbIE B NTOANMYHKTax 2-3 myHkTa 2.10 HacTosmero
aIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA MPEACTABIISIIOTCS B MOJIMHHUKAX U KOTUSX.

IIpencraBieHHbIE JOKYMEHTBI HE JOJDKHBI  COJEpXKaTh IOJYHUCTOK,
MPUNUCOK, 3a4YEPKHYTBIX CJIOB M MHBIX HE OTOBOPCHHBIX MCIIPABJICHUMN.
JIOKYMEHTBI, MCIIOJIHEHHBIC KapaHJalllOM, a TakKe JOKYMEHTBl C CEPbE3HBIMU
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MOBPEXKACHUAMU, HE MO3BOJIAIOIINMU OJHO3HAYHO MCTOJKOBATh UX COJEPIKAHUE,
HE PUHUMAIOTCS.

Crnenuanuct, NPUHUMAIONIUMN 3asBICHHE M TMpWIaraeMble K HEMY
JOKYMEHTBI, CBEPSIET OPUTMHAIBI JOKYMEHTOB C NPEACTABICHHBIMU KOIHSIMH,
JiefaeT OTMETKY Ha KOMHUSX MPEJCTABICHHBIX TOKYMEHTOB 00 MX COOTBETCTBUU
MO/JIMHHUKAM JIOKYMEHTOB C YyKa3aHueM JAaThl, (aMWINKM, WHUIHAJIOB JIHIIA,
CIEJABIIEro HAAMKUCh (KpOME KOIMHM JOKYMEHTOB, 3aBEPEHHBIX B COOTBETCTBHUHU C
3aKOHOJATENbCTBOM Poccuiickoil ®enepalniii) ©  BO3BpPAIAET OPUTHHAIIBI
JOKYMEHTOB 3asBUTENIO (32 UCKIIOUYEHUEM JOKYMEHTOB, KOTOPBIE JIOJKHBI OBIThH
IPEACTABICHbBI B OPUTUHAIIE).

2.12. UcyepnblBAWIIMHA TIepeYeHb JOKYMEHTOB M HH(QOpMAaNNH,
HEOOXOAMMBIX [JISI NPeIOCTABJICHUSI MYHUIMIAJIBHOH YCJIyrH, KOTOpbIe
HAXOAATCH B PACHOPSKEHHMH OPraHOB TOCYJIapPCTBEHHON BJIACTH, OPraHOB
MECTHOI'0 CAMOYIPABJICHHS, OPraHU3ALUI, YYACTBYWIUMX B MPeI0CTABJICHUH
MYHUIUNAJBHON YCJIYIH, MOABEIOMCTBEHHBIX TIOCYAAPCTBEHHBLIM OpraHam
WM OPraHaM MeCTHOI0 CaMOYIPaBJCHHUS OPraHU3ALUAX U CAMOCTOATEIbHO
3alpallMBAOTCH OPraHoM, MPeJIOCTABJSIONIUM MYHUIMIAJIBHYI YCIYIYy,
Ju00 opraHu3anMe, y4acTBYKOUIeH B MPeI0CTABJICHUM MYHHUIHNAJILHOU
YCJIYrd, B OpraHax (OpraHm3ainusix), B PACHOPSKEHUM KOTOPbIX OHH
HAXOAATCS, B paMKax MEKBEIOMCTBEHHOT 0 UH(OPMAIIMOHHOT O
B3aUMOAEHCTBUSA:

JIoKyMeHTBI, HEOOXOUMBIE ISl MPEAOCTABICHUS MYHHUIIMIAIBHOW YCIyTH,
KOTOpPbIE HAXOJATCS B PACHOPSIKEHUU OPraHOB TOCYJaPCTBEHHOW BJIACTH, OPTAHOB
MECTHOI'O CaMOYIIPABJIEHHUs, OPTraHU3alWi, YYAaCTBYIOLIMX B IIPEIOCTABICHUU
MYHULUIIAIBHON YCIYTH, MOABEIOMCTBEHHBIX TOCYJAapCTBEHHBIM OpraHaM WIIH
OpraHaM MECTHOI'0 CaMOYITPABJICHUS OPraHU3alMsIX U KOTOPBIE CaMOCTOSITEIBHO
3ampamurBaroTCsd AAMUHHCTpauue L{UMISSHCKOrO TOpOACKOrO TMOCEJICHUS WIIH
MAY «M®Il» B opranax (opraHu3ainusx), B pacHopsDKEHUU KOTOPBIX OHU
HaxOJSTCSl, B paMKaxX MEXBEJIOMCTBEHHOI0 MH(OPMAIIMOHHOTO B3aUMOJICHCTBUS,
HE MPETYCMOTPEHBI.

2.13. Ilpu npenocTaBi€HUH MYHUIMIAIBHON YCIYyTH AJMUHUCTpALUs
Humistackoro ropojackoro nocenenus, MAY «M®Ily» He Bnpase TpeboBaTh OT
3asIBUTEIIA:

— TMpEeJCTaBJICHUS JOKYMEHTOB W UWHGOpMAIMM WX OCYIIECTBICHUS
NEWCTBUM, MPEICTABICHUE WIM OCYIIECTBICHHE KOTOPBIX HE MPETyCMOTPEHO
HOPMATUBHBIMU  MPABOBBIMM  aKTaMH,  PETYJUPYIOIIMMHU  OTHOIIECHUS,
BO3HUKAIONIUE B CBA3U C MPEJAOCTABICHUEM MYHUIIUNIATBLHON YCIYTH;

— TMpeJCTaBJICHUS TOKyMEHTOB U UH(OpPMAIIUU, KOTOPbIE B COOTBETCTBUH C
HOPMAaTUBHBIMU NPaBOBbIMU akTaMu Poccuiickon @Penepanunv, HOPMaTUBHBIMU
MPaBOBBIMU aKkTaMu cyOBekTOB Poccuiickoit denmeparuu ¥ MyHUIUTIATHHBIMH
MPABOBBIMH AaKTaMH HAaXOJSTCA B PACIHOPSHKEHUHA OPTraHOB, MPEAOCTABIISIFOIINX
rOCyapCTBEHHBIE YCIYTH, OPTAHOB, MPEAOCTABIISIONIMX MYHULIUIAIbHbBIC YCIYTH,
WHBIX TOCYJAapCTBEHHBIX OpPraHoOB, OPraHOB MECTHOTO CaMOYIpPaBIICHUS JHOO
MOJIBEJIOMCTBEHHBIX TOCYJAapCTBEHHBIM OpraHaM WJIA OpraHaM MECTHOTO
CaMOYIIPABJICHHUS Opra”Hu3alui, YYaCTBYIOIIHNX B MPEIOCTABIECHUN
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MYHHIUITAIBHON YCIIyTH, 32 MCKJIIOYEHHEM JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B 4acTH 6
cratbu 7 DenepanpHoro 3akoHa oT 27.07.2010 Ne 210-®3 «OO6 opranuzanuu
MPEOCTAaBICHUS TOCYAAPCTBEHHBIX U MYHUIIUIIAJIBHBIX YCIYT».

HcuepnbiBaoniuii nepevyeHb OCHOBAHUI /1JI51 0TKA3a B IpUéMe IOKYMEHTOB,
HEO0XOAMMBIX /IJIfl IPEeI0CTABJIEHUS MYHUIIUNIAJILHON YCJIYTH

2.14. OcHoBaHueM [JIsl OTKa3a B MpUEME JIOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX ISt
PEAOCTABICHUS MYHULIMTIAIBHON YCIYTH, SBJISICTCS HAJUYUE XOTS Obl OJTHOTO W3
CIEAYIOIIUX 00CTOSATEIbCTB:

— 3asgBUTEIb HE  YyIOJHOMOYEH oOpamarbCsi ¢ 3asABICHHEM O
MPE0CTaBICHUNU MYHUITUTIATLHON YCIIyTH;

— TIpEACTaBJICHHUE 3asBUTEIIEM HEIOJIHOTO MaKeTa JOKYMEHTOB, YKa3aHHOTO
B IyHKTe 2.10. HACTOSAIIEr0 aAMUHUCTPATUBHOIO PErIaMEeHTa;

— TIPEJICTaBJICHUE 3asBUTEJIEM JOKYMEHTOB, HMEIOIMIMX TOJYUCTKH,
MIPUTIUCKHU, 3aYEPKHYTHIE CJIOBA U WHBIE HE OTOBOPEHHBIE B HUX HCIIPaBJICHUS,
JIOKYMEHTOB, WCIIOJHEHHBIX KapaHIaIlloM, a TakKe JOKYMEHTOB C CEpPhE3HBIMU
MOBPEXKACHUSIMHU, HE TIO3BOJISIOMIMMEI OJTHO3HAYHO MCTOJIKOBATh UX COJICpIKaHME.

HcuepnbiBaroimuii nepeyeHb OCHOBAHUM IS IPUOCTAHOBJICHUA WM 0TKAa3a B
NpeI0CTABJICHUN MYHULIUNIAJIBHON YCIyTH

2.15. OcHoBaHMil J1s1 TIPUOCTAHOBJICHUSI TPEAOCTABICHUSI MYyHULIUTTAIIBHOM
YCIYTH HE IPEyCMOTPEHO.

2.16. OcHOBaHMAMM [UIsl OTKa3a B MPEJOCTABICHUM MYHULUIAIbHON
YCIIYTH SIBJISIETCS HATM4YKUE XOTsI Obl OJTHOTO U3 CIEAYIOIINUX OOCTOSTENbCTB!

— 3asfBUTENb HE  VYIOJHOMOYEH o00pamarbcs C  3asiBJIEHUEM O
NpeI0CTaBICHUN MYHHUIIMTIAIILHON YCITyTH;

— TPEACTAaBJIECHUE 3asBUTEIIEM HEIOIHOTO MAaKeTa JOKYMEHTOB, YKa3aHHOIO
B IyHKTe 2.10. HACTOSAIIErO0 aAMUHUCTPATUBHOIO PErVIAMEHTA, 3a MCKIIOUYECHHEM
JOKYMEHTOB, KOTOPBIE MOTYT OBITh MOJIyYEHBbl B paMKax MEXKBEIOMCTBEHHOTO
MH(OPMAIMOHHOTO B3aUMOJCHCTBUS;

— TPEACTABICHUE 3asBUTENIEM JOKYMEHTOB, HWMEIOIIUX IOJYUCTKH,
NPUIIMCKHU, 3aYEPKHYTHIE CJIOBA U MHBIE HE OTOBOPEHHBIE B HUX HCIPABJICHUS;
JOKYMEHTOB, WCIIOJIHEHHBIX KAapaHJAIIOM, a TaKXe JOKYMEHTOB C CEPbE3HBIMU
MOBPEXKICHUAMM, HE MTO3BOJISIOIMMH OJHO3HAYHO UCTOJIKOBATh UX COJNEPKAHUE;

— OTCYTCTBHME B AJIMUHHCTpauuu [[AMISTHCKOTO TOPOACKOrO IMOCEIECHUS
OpUTMHAJIOB 3alpalllMBa€MbIX 3asIBUTEIIEM JIOKYMEHTOB.

IlepedeHsb yciayr, KOTOpbIe SIBJASIIOTCH HEOOXOAMMBIMH U 00513aTeJIbHBIMH JIJISI
NPEeA0CTABJICHUS MYHULMIIAJIbHON YCJIYTH, B TOM YHCJI€ CBEICHU O
AOKYMEHTe (JOKYMEHTaX), BbIIaBaeMoM (BbI1aBaeMbIX) OpraHamMmu
(opraHuszanusiMu), y4acTBYIIMMHU B NPEA0CTABJICHUH MYHULIUIIAIbHOU
yCayru
2.17. TlepedyeHb  yciayr, KOTOpbIE€  SIBIISIIOTCS  HEOOXOJUMBIMU U
00s13aTeNIbHBIMUA JIJI1 TIPEIOCTABIICHUS] MYHUIIUMAIBHOM YCIyTH, B TOM YHCIE
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CBEJICHHSI O JOKYMEHTE (JIOKYMEHTaX), BblJaBaeMOM (BbIJIaBa€MbIX) OpraHamu
(opraHuzanusMM), y4acTBYIOUIMMU B MPEIOCTABICHUH MYHULMNAIbHOW YCIIyTH,
HE IIPETyCMOTPEH.

IHopsinok, pa3Mep U OCHOBAHUA B3MMAHMS € 3asiBUTEJISA FOCYAAPCTBEHHOM
NOLIMHBI MJIM HHOM IJIATHI 32 MPEI0CTABJICHUEe MYHUIIUNIAJIBHON YCJIYTH
2.18. MyHununanpHas ycayra IIPEIOCTABIISIETCS OecruiaTHo,
roCyJlapCTBEHHasl NOLUIMHA W WHBIE IJIAThl 32 KCIOJHEHHE MYHHIIMIAIbHON
YCIIYTH HE B3UMAKOTCH.
2.19. B3umaHue 1uIaThl 3a JIEWCTBUA, CBSA3aHHBIE C OpraHu3aluen
npeaocrasieHus yciayru B MAY «M®L», 3anpemaercs.

MakcuMaJIbHBIN CPOK OKU/IAHUS B OUepeaH IPH Mogaue 3anpoca o
MPeIoCTaBJICHUN MYHHIMIIAJIBHON YCIAYIH M NIPU MOJYYEHUH pe3y/bTara
NPeIoCTABJCHU MYHUIMIIAJIBHOU YCJIYTH

2.20. Cpox oOXuJaHWsi B Ouepeaud IpH [OJAaYe  3aABJICHUA O
MIPEJOCTABICHUA MYHHULIMNAIBHOM YCIYIrM M NpH IOJYyYEHUM pe3ysbTaTa
MIPENOCTABIEHNS MYHUIUIIAJIBHON yCIYTH HE JOJDKEH MPEBBIIATh 15 MUHYT.

Cpok perucTpanuu 3anpoca 3asiBUTeJIs 0 MPeJ0CTABJIEHUN MYHUIIUTIAJIBLHOM
YCIYTH
2.21. Peructpanus 3asiBJI€HHS O MPEIOCTABICHUN MYyHULUIAIBHONW YCIyTH
OCYUIECTBIISIETCS B JICHb OOpAIICHUsI 3asBUTEIIS.

TpeGoBaHuA K NOMEIIEHUSIM, B KOTOPBIX NIPEA0CTABJISIETCH MYHUIUIIAJIbHASA
yCJIyra, K 3aj1y 0:KHIAHHMS, MeCTaM /JIsl 3all0JTHEHHUsI 3alIPOCOB 0O
NpeaoCcTaABJIeHUN MYHUIUNIAJIBHON YCIyrd, HHPOPMANIMOHHBIM CTEHAAM €
o0pa3uaMu UX 3all0JTHEHHMS U NepeYHeM J0KYMEHTOB, He00X0AMMBbIX IS
NPeIOCTABJCHUA MYHULMIIAJIBbHOM YCJIYTH

2.22. Pagom ¢ BxomoM B AJMHHUCTpauvioO [[UMISIHCKOTO TOpPOACKOrO
nocenienus, MAY «M®Il» pa3meniaercst BbIBeCKa, cojepkaiias HHPOPMALIMIO O
NOJIHOM HAaWMMEHOBAaHMM AJIMHUHUCTpauuu L{UMIISTHCKOrO ropoicKoro mocejieHus,
MAY «M®Ily, pexxnume ux padOTHI.

2.23. IlomenieHus, B KOTOPBIX IPENOCTABISAETCS MYHHULMIIAJIBHAS YCIYra,
JOJDKHBI ~ COOTBETCTBOBAaTh  CAHUTAPHO-TUTMEHUYECKUM, IPOTHUBOIIOKAPHBIM
TpeOOBaHUSIM U TpeOOBAHUSAM TEXHHKH O€30IaCHOCTH, a Takke oOecrnednBaTh
CBOOOJIHBIN TOCTYI K HUM UHBAJIMJOB U HHBIX MAJIOMOOMJIBHBIX TPy HACETICHHUS.

2.24. Mecta OXHJaHUSI B oOuepeld MNpUEéMa WM BbIJAYU JOKYMEHTOB
OCHAIIAIOTCS CTYJIbsIMU. KOJIMYECTBO MECT OKHUIAHUS OINPENEIACTCS UCXOIs W3
(bakTHUECKOW HArpy3Ku W BO3MOXKHOCTEW JJIs MX pa3MElIeHUs B 3/aHud. Mecrta
OKUJAHUS JOJDKHBI COOTBETCTBOBATH TPEOOBAHUSIM KOM(POPTHOCTH YCIOBHIMA
NpeObIBaHMS B HUX 3asiBUTENCH.

2.25. Mecra TUTSt 3aMO0JIHCHUS JOKYMEHTOB 000pyayIOTCS
MH(OPMAIIMOHHBIMU CTEHAAMH, COJEPKAIIMMH aKTyaJbHYI0 M HCUYEPIBIBAIOIIYIO
MH(POPMALUIO O MOPAAKE NPEJOCTAaBICHHUS] MyHUIIMIAIBHON yCIIyTH, OCHAIIAIOTCS
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CTYJbSIMU M CTOJIaMH, OO€CleYMBAIOTCS OOpas3lamMH 3arojIHEHHUsS JOKYMEHTOB,
nucueld Oymarol W KaHLUEISPCKUMH MNPHUHAJICKHOCTSIMH B  KOJHYECTBE,
JIOCTATOYHOM AJIs1 OQOPMIICHUS! TOKYMEHTOB 3asBUTEIIIMUA U 3aMHTEPECOBAHHBIMU
JULAMU.

NudopmanmoHHble CTEH/IbI pa3MENIatoTcs B YIOOHOM JUIsl TpaXKJaaH MecTe.
TexcTel MarepuanoB medaTaroTcsl YIOOHBIM g 4TeHus wmpudrom, 0e3
UCIIpaBJieHUl, Haumbojiee  BaxHble MecTa  BbiensaoTcs.  OdopmieHue
MHPOPMAIIMOHHBIX ~ CTEHJOB  JOMKHO  COOTBETCTBOBaTh  ONTHMAIbHOMY
3pUTENILHOMY BOCIPUATHIO 3TOM HH(OPMALINY 3aIBUTEIISIMU.

2.26. Ilomeuienust ans npuéma 3asiBUTENEH TOJKHBI ObITh 00OpYIOBaHBI
UH(GOPMAIIMOHHBIMU TaOMMYKaMHU C YyKa3aHWEeM HoMmepa KaOuHeTra, (paMuind,
UMEHH, OT4ecTBa W  JOJDKHOCTH  CHEIHAUCTa,  OCYIIECTBIISIOLIETO
NPEIOCTaBICHUE MYHULIMIIAIBHON YCIYTH.

2.27. PaGoune mecTa CIEHUAINCTOB, OCYLIECTBISIOIIUX IMPEAOCTaBICHUE
MYHHIIMIIAJIBHOW YCIYTH, JOJKHBI OBITH OOOPYJIOBaHBI pPabOYMMH CTOJIAMU H
CTYJbSIMH, CTYJNbSIMH JUIsl ~ TOCETHTeNed, TenedoHOM, TMEepCOHAIBHBIM
KOMIIBIOTEPOM C BO3MOXKHOCTBIO JOCTyNMa K HEOOXOAMMBIM HH(GOPMAIMOHHBIM
cCHUCTeMaM, KOMTUPOBAJIbHBIM amlmapaToM, MPUHTEPOM, HHON OPTTEXHUKOM, a TaKxkKe
KaHIEJSPCKUMHE TPUHATIC)KHOCTSIMHU.

2.28. OmpepenieHHbIE AMUHUCTPATHUBHBIM PETIAMEHTOM TpeOOBaHUS K
MECTaM HPEJOCTABICHUS MYHHUIMIAIBHOM YCIYTd MPUMEHSIOTCS, €CJId B
COOTBETCTBUM C JACHUCTBYIOIIMM 3aKOHOAATEIbCTBOM Poccuiickor denepanuu K
MECTaM MPEJOCTaBICHUSI MYHHMIIMIIAJIbHONW YCIyI'M HE YCTAHOBJIEHBI MHbBIE, OoJjee
BBICOKHE TPeOOBaHMS.

IToka3aresi JOCTYITHOCTH U Ka4eCTBA MYHUIMIIAJIBHBIX YCJIYT

2.29. Iloka3arensiMy KadecTBa M JOCTYNHOCTM MYHHULMNAIBHOM YCIIyI'H
SABJISIFOTCSL:

— BO3MOXXHOCTb MOJYYEHUS MyHUIMNANbHOW yciayru Ha 0aze MAY
«MOILy;

— COONIOAEHUE CPOKOB MPENOCTABIEHUS MYHULMIAIBHON YCIyIH U
YCIOBUH OKUAAHUS NIPUEMA;

— HaJIWYUE TIOJHOW, AaKTyaJlbHOM M JOCTOBEpHOW uWHPOpMAIMH O
MIPEIOCTABIECHUN MyHULMIIATIBHON YCIIyTH;

— 00OCHOBAHHOCTh OTKa30B B MPEIOCTABICHUN MYHULIMIIAIbHON YCITYTH;

— OTCYTCTBHE OOOCHOBAHHBIX KaJI00 CO CTOPOHBI 3asiBUTENIEH, CBA3AHHBIX C
IIPEIOCTABIEHUEM MYHULIMIIAIBHOM YCIYyTH.

HNHble TpedoOBaHKs, B TOM YHCJIe YYUTHIBAIOIIHE 0COOCHHOCTH
NPeAOCTABJICHUS MYHHUIMIIAJIBbHOH YCJIYId B MHOTO(YHKIHOHAJIbHBIX
LHEHTPaX U 0COOCHHOCTH NPeI0CTABJICHUS MYHUIUNIAIBLHON YCJIYIH B

3JIEKTPOHHOU (popme
2.30. IIpenocraBieHUE MYHUUMIIAIBHONW YCIYTH MOYKET OCYIIECTBISATHCA
yepes MAY «MO®I» ¢ yyeroM NpUHLOMIA DKCTEPPUTOPUAIBHOCTH, B
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COOTBETCTBHUM C KOTOPBIM 3asBUTENb BIpaBe BHIOpaTh s OOpamieHus 3a
NoJIydeHUEM MyHULunaibHo yciayru MAY «MO®ILl», pacnonoKeHHbId Ha
TeppuTopur PoCTOBCKOW 0051acTH, HE3aBHCHMMO OT MECTa €ro pPEerucTpalvdyd Ha
tepputopur  PocToBckoii 007acTH, MeECTa pACHOJOXKEHHUS Ha TEpPUTOpUU
PocToBckoit 001acTH 00BEKTOB HEBUKUMOCTH.

2.31. IlpenocraBnenne MyHULIUNAIbHOW ycayru B MAY  «MOIL»
OCYUIECTBJISIETCSI B COOTBETCTBUM C  COIrJlallleHWeM  (JOroBopoM) O
B3aMMOJICMCTBUH, 3aKIOYEHHbIM Mexay MAY «M®I» u AaMuHucrpanuein
[{UMIISTHCKOTO TOPOACKOrO IOCENEHUs, C MOMEHTAa BCTYIUIEHUS B CHILY
COOTBETCTBYIOIIETO COTJIAIIEHUS O B3aUMOJICHCTBUMU.

2.32. MAY «M®L» yyacTByeT B MPEIOCTABICHUH MYHULHUNAIBHOU
YCIYTH B 4aCTU KOHCYJIbTUPOBAHUS 3asABUTEICH 110 BOIIPOCY €€ MPEIOCTABIICHMUS;
npuéMa 3asBIEHUS U JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX JJIsi MPEAOCTaBICHUS
MYHULMIAIBHOW YCIYTW; BBIJAYM pPE3yJIbTaTa MPEAOCTABICHUS MYHHULMIIAIBHON
YCIYTH 3asiBUTEIIIO.

2.33. OcoOeHHOCTH  TOPENOCTaBICHUS  MYHHULMIAIBHOM  YCIYyrd B
ANeKTpoHHOM ¢dopme ykazanbl B nyHktax 3.9. — 3.13. HacTtosiiero
aIMUHHACTPATUBHOTO PETJIAMEHTA.

3. Cocras, moC/1€¢A0BATEJIbHOCTh U CPOKH BBINOJHECHUS AAMUHHUCTPATHBHBIX
npouenyp (aeicrBuii), Tpe0OBAHUSA K MOPSAKY UX BBINOJHEHNS, B TOM
yHcJie 0CO0EHHOCTH BbINOJHEHHUS AIMUHUCTPATHBHBIX NPOLEXYP
(meiicTBHIl) B 3JIEKTPOHHO GopMme, a TaK:Ke 0COOCHHOCTH BbINOJTHEHHUS
aIMUHHUCTPATHUBHBIX POLEYP B MHOTO(PYHKIIMOHAJIBLHBIX IEHTPAX

HcuyepnbiBaroumuii nepevyeHb aIMUHUCTPATHBHBIX NPOLEAYP
(meiicTBUI)

3.1. IlpenoctaBineHre MyHUUMIAIBHOM yCIyrM BKIIOYAaeT B  celd
CIEAYIOIIUI UCYEPIIBIBAIOIINM IEPEUYECHb A IMUHACTPATUBHBIX NPOLELYD:

3.1.1. ITpu o6pamenuu B MAY «M®L»:

— mnpuéM U peructpanus 3asapieHus B MAY «M®Ily;

— mnepemada 3asBieHus u3 MAY  «MOL» B AIMHHUCTpALUIO
LuMIISTHCKOTO TOPOACKOTO MOCETICHUS.

3.1.2. llpu oOpamenun B AamuHucTpauuio LUMISIHCKOrO TOpoACKOro
HOCEJICHUS:

— npuéM M peructpauus 3asBieHUs B AamuHuctpauuu [{umiisiHCKOrO
TOPOACKOIO MOCEJICHHUS;

— paccMmoTpeHue 3agBieHust [nmaBoi AjamubucTpauuu [{UMIISTHCKOTO
TOPOACKOI0 MOCEJICHHUS;

— Tepedada 3asBIEHUS chenuanucrtam AamuHuctpauuu [umiissHCKOro
TOPOACKOI0 MOCEJICHMS, IPEAOCTABIISIIOIINM MYHUIUITAJIBHYIO YCIYTY;

— TPUHATHE PELICHUs M0 PE3yJIbTaTaM pacCMOTPEHHUS 3asIBICHUS;

— HampasJICHHUE PE3yJIbTaTa MPEAOCTABICHUS MyHULIMIIAJbHOU YCIIYTH.
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biok-cxema mnpenocTaBiieHUsST MYHUUUNAIBHOM YCIYyTH NPEACTABICHA B
npuiaokeHnuu Ne 2 K aAMUHUCTPATUBHOMY PETJIaMEHTY.

Onucanne aIMMHNUCTPATUBHBIX MPOLEAYP

3.2. Ilpuém u perucrpaunus 3asipjienust B MAY «M®I».

3.2.1. OcHoBaHHEM U1 Hayana aJMUHHUCTPATHUBHOM MPOLEAYPHI SABISETCS
oOpareHue 3asBUTENs (YIOJTHOMOUYEHHOro mpencraButens) B MAY «MO®Ly» c
3asBJICHUEM M JOKYMEHTaMH, MPEeayCMOTPEHHbIMU NyHKTOM 2.10 HacTosiiero
aJIMUHUCTPATUBHOTO pErIaMeHTa.

3.2.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBIMOJHEHUE AMUHUCTPATUBHON MPOLEIYPHI
sBisiercss cnenranuct MAY «M®L», ocyliecTBISIONMNA MPUEM 3asBJICHUS U
JIOKYMEHTOB.

3.2.3. Cneunanuct MAY «M®ILl», ocymecTBisitomuid 0puéM 3asiBICHUS U
JIOKYMEHTOB:

— YCTaHaBJIMBAE€T JIMYHOCTh 3asiBUTENsl JIMOO €ro MpeJaCcTaBUTEs,
IPOBEPSET MOJHOMOYHS OOPATUBIIIETOCS JIHIIA;

— TpOBEPSET COOTBETCTBUE 3asBJICHHWS yCTAaHOBICHHOW (opme U
MPaBWIBHOCTh €T0 3aMOJHECHHUS;

— TIPOBEPSIET HAJIMYKE TOJHOIO MakeTa JOKYMEHTOB, MPEIyCMOTPEHHOIO
nmyHKTOM 2.10. HacTOsI1Iero aAMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA;

— TPOBEPSIET OTCYTCTBUE B 3asBJICHUU M MPUIATa€MbIX K 3asBJICHUIO
JOKYMEHTaX MOJYUCTOK, MPUIHUCOK, 3aU€PKHYTHIX CJIIOB U MHBIX HEOTOBOPEHHBIX
WCIIPABIICHUM, HE TMO3BOJISIIOIIMX OJHO3HAYHO HCTOJKOBATh HUX COJCPKAHMUE;
OTCYTCTBUE JIOKYMEHTOB, WCIIOJHEHHBIX KapaHAallloM, a TakKXXe JOKYMEHTOB C
CEpPhE3HBIMHU TOBPEXKJACHUSMHU, HE MO3BOJISIONIUMH OJTHO3HAYHO HCTOJKOBATh MX
COJICpKaHMUE;

— TIPOBEPSIET COOTBETCTBUE MPEACTABIECHHBIX JOKYMEHTOB YCTAaHOBICHHBIM
TpeOOBAHUSIM;

— B Clydae TIpPEACTaBJICHUsI 3asBUTEIEM HE3aBEPEHHBIX HaJJIekKaAIUM
o0pa3oM (HOTapuanabHO) KOMUN JOKYMEHTOB CBEpPSIET OPUTHUHAIBI JOKYMEHTOB C
NPE/ICTaBIICHHBIMU KOMUSMHU, JellaeT OTMETKY Ha KOIMMSIX MpPeICTaBICHHbIX
JIOKYMEHTOB 00 MX COOTBETCTBUHU MOJJIMHHUKAM JIOKYMEHTOB C YKa3aHHEM JIaThl,
(dbaMuIuu, WHUIMAIOB JIMIIA, CIIEJAaBIIETO HAJIMUCh, W BO3BPAIla€T OPHUTHUHAIIBI
JIOKYMEHTOB 3asBUTENIO (32 UCKIIOUEHHWEM JOKYMEHTOB, KOTOPBIC JOJKHBI OBIThH
MIPECTABIICHbI B OPUTHHAJIE);

— TIpU OTCYTCTBUHU BCEX HEOOXOJMMBIX JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B MyHKTE
2.10. HacTosIIEero aAIMUHUCTPATUBHOTO PETJIaMEHTa, KOTOPhIC 3asIBUTENb JTOKEH
MPEACTaBUTh CAMOCTOSITENIBHO, JIUOO B Cllydae HECOOTBETCTBUS MPEJCTaBICHHBIX
JIOKYyMEHTOB yCTaHOBJICHHBIM TPEOOBAHUSM, YBEIOMIISET 3asBUTENS O HAIUYUHU
MPENSTCTBUNA JJIS TPEAOCTABICHUS MYHUITUNAIBHOW YCIIYTH, OOBACHSIET €My
COJICp’)KaHHE BBISIBIICHHBIX HEJOCTATKOB B MPEACTaBICHHBIX JOKYMEHTaXx,
pa3bsCHSAET HEOOXOAMMOCTh MPHUHATHS MEpP MO HUX YCTPAHEHUIO M BO3BpaIllaeT
3asBJICHUE U JIOKYMEHTBI 3asBUTEIIO;

18


consultantplus://offline/ref=DB9305C369819580F098DF5EB2696A37404763DD0CC6CC6760C77AFAF3FB5C10CCBB3E46DBFB51D1u3m3F

— B Cllydae Hajuiexamero o(OpMIeHHUS 3asBICHUS U COOTBETCTBHUSA
NpUJIaraéMbIX K HEMY JIOKYMEHTOB YCTaHOBIJICHHBIM TPeOOBaHUSIM, PETUCTPUPYET
3asBJICHUE;

— BBIJIAET 3asIBUTEINIO PACIKCKY B MOJYUYECHHUH 3asIBJICHUS U JOKYMEHTOB.

3.2.4. MakcuMalibHBIM CpPOK TpUEMA 3asBIICHUS W MPUJIATa€MbIX K HEMY
JOKYMEHTOB - 15 MUHYT ¢ MOMEHTa OOpaIleHus 3asBUTEISL.

MakcuMallbHBIE CPOK PETrMCTpaluy 3asBJICHUS M MPUIAraeMbIX K HEMY
JOKYMEHTOB — | pabouuii IeHb CO JIHSA MOCTYIUICHUS 3asIBICHUS U MPUIaraeMbix K
HEMY JOKyMEHTOB B MAY «M®ILI».

3.2.5. KpurepusiMu NpUHITHS PELIEHUS ABJISIIOTCS:

— HaJIW4ME 3asBJICHUS U MOJIHOTO MAKETa JOKYMEHTOB, MPEITYCMOTPEHHOTO
IIyHKTOM 2.10. HACTOAIETO AAMUHUCTPATUBHOTO PETIIAMEHTA, KOTOPBINA 3aBUTEID
00s3aH NPEJICTABUTh CAMOCTOSITENIBHO;

— COOTBETCTBUE  MPEJCTABICHHBIX  JOKYMEHTOB  YCTAHOBJIEHHBIM
TpeOOBaHUSIM.

3.2.6. Pe3ynpTaToM aAMUHHUCTPATUBHON NPOLENYPhl SABISETCA MPUEM U
perucTpanus 3asiBJICHUS C NPUJIara€MbIMH K HEMY AOKymMeHTamMu B MAY «MO®IL»
a100 0TKa3 B MpUEME 3asIBJICHMUSL.

3.2.7. CnocoboMm ukcaruu pe3ysbTaTa BHITOJHEHUS AJMUHUCTPATHBHOM
IpOLEypbl B Cilydae NpUEMa 3asiBICHUS SIBIIAECTCS PETUCTpalUs 3asBICHUS B
MAY «M®II» u BbIa4a pacuucku 00 ero NpUHIATHH 3asBUTEIIIO.

3.3. Ilepenaua 3asiBjaenuss u3 MAY «MOL» B AIMHHHCTPALUIO
MMMJISHCKOT0 rOPOACKOI0 MOCeJIeHUA

3.3.1. OcHoBaHMeM 1  HayajJla  aJIMHUHUCTPATUBHOW  IPOLETYpHI
peructpanus 3assiicHus B MAY «M®ILy.

3.3.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBIIIOJIHEHUE AJMHUHUCTPATUBHOW MPOLETYPbI
apisiercss  cneruanuct  MAY  «M®L», ynoJlHOMOYEHHBIH Ha mepegavdy
JOKYMEHTOB B AIMUHHCTPALMIO [IUMIISTHCKOTO TOPOICKOTO MOCEIEHUS.

3.3.3. Cneunanmuctr MAY «M®ILl», ynolHOMOYEHHBI Ha Tmepeaady
NOKYMEHTOB, HE MO3JHEE NIHS, CICAYIOIIETO 3a JTHEM MPUHATHS U PETUCTPALUU
3asBneHuss B MAY «M®Ily», ocyuiecTBiser mnepenadyy JaHHOTO 3asiBICHHS C
npujlaraéMbIMM K HEMy JOKyMeHTaMu B AjnMuHUcTpanuio [umisHcKOro
ropoackoro mnoceneHus. Jlokymentsl, npuHAtele MAY «M®L» B natHunmy u
cy00oTy, nepenaroTcss B AIMUHHUCTpALUIO LIMMIISTHCKOTO TOPOJICKOTO MOCENEHUs B
MOHEICJIbHUK.

3.3.4. KputepueMm NpuHATHSL PELICHUS SIBISAETCS MOCTYIUICHUE 3aABJICHUS B
MAY «M®I1».

3.3.5. MakcumaiabHbI CPOK BBIMOJIHEHUS aAMUHUCTPATUBHON MPOLIEAYPbHI —
1 paGouwnii feHb cO AHS peructpanu 3asBieHuss B MAY «MOIL».

3.3.6. Pe3yapTaToM aaMUHHCTPATUBHOM MpPOLEAYpHI SBISETCS Nepeaada
3asiBiicHUd W3 MAY «MO®OIL» B AaMunucrpauuio I[[UMISHCKOro TOpoJICKOTO
IIOCEJICHUS.
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3.3.7. Cioco6 ¢ukcamuu pesyiabTaTa aJIMUHUCTPATUBHON MPOIEAYPHI -
OTMETKa O Tmepefadye AokKyMeHToB u3 MAY «M®Il» B AjamuHucrpanuio
[{UMITTHCKOTO TOPOJICKOTO TTOCEIICHHUSI.

34. llpuém wu  perucrpaums 3asiBJCHUA B  AJAMUHHCTPALMHU
MMMJISHCKOT0 rOpOACKOro MoceJIeHusl.

3.4.1. OcHoBaHHEM U1 Hayana aJMUHHUCTPATHUBHOM MPOUEAYPHI SABISETCS
NocTyIryieHue B AJIMUHHUCTpanuio [[UMIISHCKOrO  TOpOJCKOro  MOCEJICHUS
3asBJICHUS Y MPUJIAra€MbIX K HEMY JOKYMEHTOB HEMOCPEICTBEHHO OT 3asBUTENS
(ynmonHoMo4eHHoOro npeactaBurens), u3 MAY «M®Ly» uiu no moure.

3.4.2. OTBETCTBEHHbIM 3a MPUEM 3asABICHUS W MPUIATAEMBIX K HEMY
JOKYMEHTOB B ClIy4ya€ MOCTYIUICHHS 3asBJICHHUsS HENOCPEIACTBEHHO OT 3asBUTEIS
(YIIOJTHOMOYEHHOTO  MPEACTABUTENS)  SBISIETCS  CEKTOP  MMYIIECTBEHHBIX
OTHOIIECHUN W paboThl C 3emiedl AamMuHUCTpanuu [[UMIISTHCKOTO TOPOJCKOTO
nocesnenus (nanee — Cektop).

3.4.3. Cneunammuct CekTopa, OCYIIECTBISIONIMNA TPUEM 3asBICHUA U
JOKYMEHTOB:

— YCTaHaBJIMBAC€T JIMYHOCTh 3adABUTENIE JMOO €ro MpeacTaBUTEs,
IIPOBEPSET MMOJTHOMOYMS OOpPaTUBLIETOCS JIMIIA;

— TMpOBEpSET COOTBETCTBUE 3asIBICHMS yCTAaHOBJIEHHOM (opme U
MPaBUIBLHOCTH €T0 3aM0JIHEHHUS;

— TIPOBEPSIET HAJIMYKE MOJHOIO MaKeTa JOKYMEHTOB, MPELYCMOTPEHHOIO
yHKTOM 2.10. HacTOsAImEero aAMMHACTPATUBHOTO PETJIAMEHTA;

— MpOBepseT OTCYTCTBUE B 3asBICHUM M NPUIAra€MbIX K 3asBJICHUIO
JOKYMEHTaX MOJYUCTOK, MPUIIUCOK, 3aU€PKHYTHIX CJIOB M MHBIX HEOTOBOPEHHBIX
UCIPABJICHUM, HE TMO3BOJIAIOMIMX OJHO3HAYHO HCTOJIKOBaTh HUX COJEPIKAHUE;
OTCYTCTBUE JIOKYMEHTOB, WCIIOJHEHHBIX KapaHAAIIOM, a TaKXe IJOKYMEHTOB C
CEPhE3HBIMHU MOBPEXKACHUSMH, HE MO3BOJISIIOIIMMHU OJHO3HAYHO HCTOJKOBATh MX
COJIEpKaHUE;

— MPOBEPSET COOTBETCTBUE MPEJICTABIEHHBIX JOKYMEHTOB yCTAHOBJIEHHBIM
TpeOOBAHUSIM;

— B Clydae IMpEACTABICHUS 3asBUTEIEM HE3aBEPEHHBIX HAJIEKAUUM
o0pa3oM (HOTapHaJIbHO) KOMUH JTOKyMEHTOB CBEpSIET OpPUTHMHAJIbI TOKYMEHTOB C
MPEJCTABICHHBIMH KOMUSAMH, JIelaeT OTMETKY Ha KONHUAX MPEIACTaBICHHBIX
JOKYMEHTOB 00 MX COOTBETCTBHH MOJJMHHUKAM JOKYMEHTOB C yKa3aHHEM JaThl,
dbamMuIMy, WHUIUAIOB JIHIA, CACNABIIETO HAAMKUCh, U BO3BpAIIAECT OPUTHHAIIBI
JOKYMEHTOB 3asBUTENIO (32 UCKIIOUEHUEM JOKYMEHTOB, KOTOPBIE JOJKHBI OBITH
IIPE/ICTABIICHbI B OPUTHHAJIE);

— MpU OTCYTCTBHM BCEX HEOOXOAMMBIX JTOKYMEHTOB, YKA3aHHBIX B IYHKTE
2.10. HacToAILEr0 aJMUHUCTPATUBHOTO PErJIAMEHTAa, KOTOPBIE 3asIBUTEIb JI0OJKEH
IIPEACTABUTh CAMOCTOSITENIBHO, JIMOO B CIIy4ae HECOOTBETCTBUS MPEICTaBICHHBIX
JOKYMEHTOB YCTaHOBJICHHBIM TpPEOOBaHUSAM, YBEIOMIISET 3asBUTENS O HATIMYUHU
NPEensATCTBUN )i MPEAOCTaBICHUS MYHUIUNAIbHOW YCIyI'H, OOBACHSET €My
COJlep)KaHWE BBISIBJICHHBIX HEJOCTATKOB B MPEACTABICHHBIX JIOKYMEHTaX,
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pa3bICHSIET HEOOXOIWMOCTh MPHUHATHS MEp MO MX YCTPAaHEHHIO U BO3BpallaeT
3asIBJICHUE U JOKYMEHTBI 3asIBUTEIIIO;

— B Cilyyae HaJuIexamero oQopMIEHHUS 3asBICHUS M COOTBETCTBHS
IpujaraéMblX K HEMYy JOKYMEHTOB YCTAHOBJIEHHBIM TPEOOBAaHUSM INPUHUMAET
3asIBJICHHUE;

— MepelaeT 3asiBJICHUE U MPUIAraeMble K HEMY JIOKYMEHTBI CEKPETapIO IS
pErucTpanum.

3.4.4. MakcuMaJbHBIN CPOK BBIITOJIHEHUS aAMUHACTPATUBHOMN MPOLETYPHI -
15 MuHYT ¢ MOMEHTa OOpalleHus 3asiBUTENs (YIIOJIHOMOYEHHOTO MPEACTaBUTENS)
B Cekrop.

3.4.5. KpurepueM NpuHATHS PELICHUS SBIISIETCS:

— HAJIAYME 3asBJIEHUS U NOJHOTO ITAKeTa JOKYMEHTOB, KOTOPBIE 3asIBUTEINb
00s3aH NPEJICTABUTh CAMOCTOSITENIBHO;

— COOTBETCTBHE NPEICTABICHHBIX  JIOKYMEHTOB YCTaHOBJIEHHBIM
TpeOOBaHUSIM.

3.4.6. Pe3ynpTaToM aJIMHHUCTPATUBHOW MPOLEIYPHl SBISAETCS MPUEM
3adBJICHUSl C MpPWIAraéMbIMU K HEMYy JIOKyMEHTaMu JHOO OTKa3 B IpHEME
3asIBJICHUS U MPUJIAraeMbIX K HEMY JJOKYMEHTOB.

3.4.7. OTBETCTBEHHbIM 32 TMPUEM H  PETUCTpPALMIO 3aiBJICHUS U
IPWIAraeMbIX K HEMY JIOKYMEHTOB, noctynuBmux u3 Cekrtopa, MAY «M®L»
WIM M0 I04YTe, SIBJISAETCA CTapliMid MHCHEKTOp (cexkperapb) AIMUHUCTpaLUU
[UMIISTHCKOTO TOPOJICKOTO TOCEeNeHUs (Janee — CeKpeTaph).

3.4.8. Cekperapb perucTpupyeT NOCTYIIUBUIEE 3asIBIICHUE C MPUIIAraeMbIMU
K HEMy JOKYMEHTaMU B YypHaje€ pPErucTpalud BXOIAUIEHd AOKYMEHTALMH U
nepenaer ero [maBe AnMuHHCTpanuu [{UMIIIHCKOrO TOpPOACKOrO TMOCEJICHUS
(manee — ['maBe AAMUHUCTpALIUN) JJISI PACCMOTPEHHS.

3.4.9. KputepueM NpuHATHS PEUIEHUS SBIISIETCS OCTYIUIEHUE K CEKPETapIO
3asBJICHUS M MPUIAraeMbIX K HEMY NOKYMEHTOB u3 Cektopa, MAY «M®L» nnu
10 ITOYTE.

3.4.10. MakcumanbHbIN CPOK BBIIIOJTHEHUS aJMUHUCTPATUBHOMN MPOLETYPbI
— 1 pabounii geHb ¢ MOMEHTa MOCTYIUICHHs 3asBJICHUS M IMPUJIAraeMbIX K HEMY
JOKYMEHTOB K CEKpPETapIo.

3.4.11. Pe3synprarom aIMUHHUCTPATUBHOMN IIPOLEYPBI SBJIAETCSA
perucrpauus 3asBI€HUS C [pPWIAraéMbIMM K HEMY JOKYMEHTaMu B
Anvunuctpanun L[UMIITHCKOTO TOPOJICKOTO IOCENIEHHs M HUX Iepenada [ase

AJIMUHHUCTpaLNH.
3.4.12. Cnoco6 (ukcanuu pesyiabTaTa BBIIOJHEHUS aJIMHUHUCTPATUBHOU
NPOLEyphl — BHECEHHWE PETUCTPAIMOHHON 3aliCH B JKypHAJI PETHUCTPAINH

BXOJISIICH JOKYMEHTAIIUH.

3.5. PaccmoTtpenne 3asiBienus I'naBoit Anmuaucrpanun [Hlumiasiackoro
TOPOACKOI0 MOCeJeHUs
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3.5.1. OcHoBaHHMEM [nJi1 Hauyaja OCYIIECTBICHUS aJIMHUHUCTPATUBHOU
NpoleAyphl sBsieTca TmodyudeHue [maBoil AjMUHUCTpauuM OT CEKpeTaps
3asBJICHUSI U IPUJIATa€MbIX K HEMY JIOKYMEHTOB.

3.5.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBIIIOJIHEHUE AJIMHHUCTPATUBHOW MNPOLETYPBI
aBisiercs ['maBa AaMuHUCTpanum.

3.5.3. KpurepueM m0OpuHATHS pPEUICHHUS SBJISETCS moaydyeHue [maBou
AJIMUHUCTpAIUU 3asBJICHUS Y PUJIOKEHHBIX K HEMY JJOKYMEHTOB.

3.5.4. 'maBa AIMUHHUCTpAIIMA PACCMATPUBAET IMOCTYIHUBIIEE 3asBJICHUE C
OpuiaraéMblMM K HEMY JOKYMEHTaMH, Ha3zHadaer creunanucra Cekropa,
OTBETCTBEHHOT'O 32 PACCMOTPEHHE JAHHOIO 3asIBJICHUS U BO3BPAILACT 3asBIECHUE C
IpUJIaraéMbIMU JOKYMEHTAMH CEKPETapIO.

3.5.5. MakcuManbHbIi CPOK BBITIOTHEHUS AIMUHUCTPATUBHON MPOLIETYPhI —
1 pabounii neHh ¢ MOMEHTa IMOJaydeHHUs [MaBoit AJIMHHUCTpAIlUU 3asBICHUS H
MPUJIOKEHHBIX TJOKYMEHTOB.

3.5.6. Pe3ynpTaTroM aIMHHHMCTPATUBHOM MPOLEAYPHI SBIISETCS HAa3HAYEHUE
I'maBot  AnvusucTpamuu — crnenuanucrta  Cexkropa,  OTBETCTBEHHOIO — 3a
pacCMOTpPEHHE 3asABJICHUS, M BO3BpAILECHUE 3asBJIICHUS C MpUIaraeéMbIMU
JOKYMEHTaMU CEKpeTapro.

3.5.7. Cnoco6 d¢ukcanuu pe3yJibTara BBIIOJHEHUS aJIMUHUCTPATUBHON
npoueaypbl — pesonouus [aBpl AJMUHUCTpallMM € yKa3aHueM (QamMuinu
cnennanucta CeKTopa, OTBETCTBEHHOIO 3 PACCMOTPEHUE 3asIBJICHUS.

3.6. Ilepenaua 3asiBJICHUS crenHaJucTam AIMUHHCTPAUU
IMMJISTHCKOTO TOPOJACKOIr0 MoceeHHsl, MPeA0CTABJIAIIIUM MYHUIIUTIAIbHYIO
ycayry

3.6.1. OcHoBaHMeM I Hayaja OCYILIECTBIEHUS aJMUHUCTPATHBHOM
MpOLEypbl SBISETCA IMOJy4YeHUE cekpeTapéM oOT [JaBbl AJAMUHUCTpALMH
3asBIEHUs € pe3omonner [nmaBpl AZMUHUCTpaMM W IPWIATa€MBIX K HEMY
JOKYMEHTOB.

3.6.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBIIIOJIHEHUE AJIMHHUCTPATUBHOW MPOLETYPBI
ABJISIETCSI CEKPETapb.

3.6.3. KputepueM NpUHATUS PELICHUS SBISETCS HaJIM4YUMe Ha 3asBIICHUU
pe3omronuu [ 1aBel AIMUHUCTPALIUAH.

3.6.4. Cexkperapp Ha OCHOBaHUU pe3ontounu [MaBel  AJIMHHUCTpaUUU
3alMChIBA€T B JKypHAJl pErucTpalyy BXOJALIEH JOKYMEHTauuu (paMuIUI0 U
uHULMansl crienranucra CekTopa, OTBETCTBEHHOTO 32 PACCMOTPEHHUE 3asBICHUS, U
IIEpEeNAET MY IIOJI POCIIHCH 3asIBJICHUE C IPUJIAra€MbIMHU JIOKYMEHTaMHU.

3.6.5. MakcumanibHbIN CPOK BBITIOTHEHUS AJIMUHUCTPATUBHOM MPOLIETYPhI —
1 yac ¢ MoMeHTa noJy4eHHs cekpeTapéM OT I 1aBbl AIMUHUCTpALUU 3asiBICHUS U
MPUWIOKEHHBIX K HEMY JOKYMEHTOB.

3.6.6. Pe3ynpTaTroM aaMUHHMCTPATUBHOM IIPOLIEAYPHI SBIIETCS Nepeaada
3apErUCTPUPOBAHHOTO 3asIBJICHUSI C MPWJIAraeMbIMU JOKYMEHTaMHU CIECLHAIUCTY
CekToOpa, OTBETCTBEHHOMY 3a PACCMOTPEHHE 3asIBJICHUS

3.6.7. Cnioco6 d¢ukcanuu pe3yJibTara BBIOJHEHUS aJIMUHUCTPATUBHOU
npoLeaypsl — pocnuch cnennanucta CekTopa, OTBETCTBEHHOIO 32 paCCMOTPEHHE
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3as4BJICHHUA, B XKXYPHAJIC PErucCTpannu BXOI[?IHIGIZ AOKYMCHTAlMKM O IIOJYYCHHH
3a5BJICHUA C IIPpUJIAraCMbIMU JOKYMCHTAMMU.

3.7. TlpuHAiTHE pelIeHHs MO Pe3yJbTaTaM PacCMOTPEHUs 3asiBJICHUS

3.7.1. OcHOBaHHMEM I Hadaja OCYIIECTBIECHUS aIMHHUCTPATUBHOU
MPOLIEAYPHI SABISAETCS MOJydYeHUE crnennanmuctoM CekTopa, OTBETCTBEHHBIM 3a
pacCMOTpPEHHE 3asABJICHUS, OT CEKpeTapsl 3asBICHUS M NPWIAraeMbIX K HEMY
JOKYMEHTOB.

3.7.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBIIIOJIHEHUE AJMHUHUCTPATUBHOW MPOLETYPbI
ABIsgeTCs cnenranncT CeKkTopa, OTBETCTBEHHBIN 32 PACCMOTPEHUE 3asIBIICHMSL.

3.7.3. Cneunanuct CekTopa, OTBETCTBEHHBII 3a PACCMOTPEHHUE 3asIBICHUS,
IIPOBEPSET:

— COOTBETCTBHE 3asBJICHUA M NPWIAraeMbIX K HEMY JIOKYMEHTOB
TpeOOBAHMSM JICUCTBYIONIETO 3aKOHOAATENbCTBRA;

— KOMIUIEKTHOCTb IIPUJIAraeMbIX JTOKYMEHTOB;

— OTCYTCTBME OCHOBAaHHWIl JJI1 OTKa3a B MPEJOCTABICHUH MYHULHUIIAIILHON
YCIIYTH, yKa3aHHBIX B yHKTE 2.16 HacTOAILIEro aAMUHACTPATUBHOTO PETJIAMEHTA.

3.74. B ciyyae Hanu4Ms OCHOBaHUW M OTKa3a B IPEAOCTABICHUU
MYHULHNAIBHOM  YCIyI'M, YyKa3aHHbIX B  MOyHKTe 2.16  Hacrosiero
aMUHUCTPATUBHOIO periaaMeHTta, crnenuanuct Cekropa, OTBETCTBEHHBIM 3a
pPacCMOTpPEHHE 3asABJICHHs, OOECIeYMBaeT MOArOTOBKY M NoAnucaHue ImaBoi
AJIMUHHCTpauuu yBEAOMJIEHHS 00 OTKa3e B MPEJOCTABICHUM MYHHIMIAIBHON
YCIYrM M TEPEeXOJAUT K BBIINOJHEHUIO aJIMHUHHUCTPATUBHOM  IPOLETYpPbI
«HanpaBnenne pe3ysbprara nNpeIoCTaBICHUS] MyHULIUITIAIBHON YCIyTH».

3.7.5. B ciiydyae OTCYTCTBHSI OCHOBAHMHM JUIsi OTKAa3a B MPEAOCTABICHUU
MYHULIMIAIBHOM  YCIIyI'M, YKa3aHHbIX B  NOyHKTe 2.16  Hacrosmero
aIMUHHACTPATUBHOTO pErJaMeHTa, crnenuanucT CeKkTopa, OTBETCTBEHHBIM 3a
paccMOTpeHue 3asiBieHusi, oOecleyuBaeT IMOATOTOBKY M 3aBepeHue [naBoi
AnmuHucTpanuu  Konuu (qyOnukara) MpaBOyCTAHABIMBAIOIIETO JIOKYMEHTA,
UCIIPAIIMBAEMOr0  3aABUTEJIEM, TMOCIE€ YEro NEPEXOJUT K  BBIITOJTHEHUIO
aAMUHUCTPAaTUBHOW mnpouenypsl «HampasieHue pesyiiprata NpeaOCTABICHHUS
MYHULUIAIBHOU YCITYyTH».

3.7.6. MakcuMalbHBIN CPOK BBITIOTHEHUS AIMUHUCTPATUBHON MPOLIETYPhI —
4 pabouux AHS C MOMEHTa MOJy4deHHs crenuaaucToM CekTopa 3asBICHUA U
MPUJIAra€MbIX K HEMY JOKYMEHTOB.

3.7.7. KputepueM NpuHATHUS PELUICHUS SIBISETCS OTCYTCTBUE OCHOBAHUM IS
OTKa3a B MPEAOCTABJICHUH MYHULMNAIbHOW YCIYTH, YKa3aHHBIX B IYyHKTe 2.16
HACTOSAILIETO aAMUHUACTPATUBHOTO PETJIAMEHTA.

3.7.8. Pe3ynpTaToM HacTOSLIEN AAMUHHUCTPATUBHOM MNPOLENYPHI SBISIETCS
3aBEpEHUE ['maBoii AJIMUHUCTpaUUU KOIUH (mybnukara)
IPABOYCTAHABIIMBAIOIIETO JOKYMEHTa, HCIPANIMBAEMOI0 3asBUTENEM, JIHOO
nojanucanue [ maBoit AAMUHUCTpalUK yBeIOMJICHHUSI 00 OTKa3e B MPEJOCTaBICHUN
MYHUIUNAIBHOW yCIYIM M MEpPeXo] K BBIIOJIHEHUIO aJMUHUCTPATUBHOM
npouenypsl  «HampasiieHne pesynbTrara NPEJOCTABICHHUS  MYHHLHIIAIBHON
YCILYTH».
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3.7.9. CnocoboMm (ukcanuu pesyiabTaTa aIMUHUCTPATUBHOM MPOIEAYPHI
SBIIICTCSL 3aBepeHHas Komwsl (IyOJiHMKaT) MpaBOYCTaHABJIMBAIOIIECTO JOKYMEHTA,
HCIIPANTUBAEMOT0 3asBHUTEJIEM, JINOO yBeIOMIICHHE 00 OTKa3e B MPEIOCTABICHUU
MYHUUUIIATBHON yCIYTH.

3.8. Hampas/jieHne pe3yJbTaTa MNpPeJ0CTABJICHUA MYHUIMIAJIbHON
yCIayru

3.8.1. OcHOoBaHMEM HJI1 Hayaja OCYIIECTBIECHUS aJIMHHUCTPATUBHOU
POLEAYpBl SBJISAETCS HAJIU4ME 3aBEPEHHOM [71aBOl AJIMUHHUCTpalMM KOIHH
(nybmukara) IIPaBOYCTaHABIIMBAOIIIETO JOKYMEHTA, UCIIPAIIBAEMOT0
3agBUTENEM, JHOO NoanucaHHOro [y1aBoi AJIMUHHUCTpAlUU yBEAOMIIEHHUS OO0
OTKa3€ B NPEJOCTABICHUH MYHULIUIIAJILHON YCIIYTH.

3.8.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBIMIOJIHEHUE AJIMHUHUCTPATUBHOW MPOLETYPbI
aBisgeTcs cnenrannct CeKTopa, OTBETCTBEHHBIN 32 PACCMOTPEHUE 3asIBIICHHUS.

3.8.3. Beigaua (HanpaBiieHHE) pesynbTara IpEeIOCTaBICHUS
MYHULMNAIBHOW YCIYyTH OCYIIECTBIIAETCS CIOCOOOM, YKa3aHHBIM 3asiBUTEJIEM B
3asIBJICHUH, B TOM YHUCIIE:

1) Ha pyku B AqmuHucTpanuu LIuMIsSHCKOro ropoICKOro MOCENeHus;

2) Ha pyku B MAY «M®11y;

3) MOYTOBBIM OTIPABJICHHUEM.

3.8.4. B ciydae ykazaHus 3asBUTEJEM CIOCO0a IOIY4YEHMs pe3ysbTara
[PEIOCTaBICHUS MYHHIMIAIBHOM YCIYTM «HAa pPyKHM B AJMUHUCTPALMU
[MumistHCKOrO TopoJCKOro mnoceneHus» cnenuanuct Cekropa uHGOPMUpPYET
3agBUTENSl 1O TenedoHy O TOTOBHOCTM  pe3yJbTaTa  MpPeJOCTaBICHHUS
MYHHUIMIIAJIbHOW YCIYTM M HEOOXOIUMMOCTH SIBUTbCA B AJMHHHUCTPALIMIO
[{MIISTHCKOTO TOPOACKOT0 MOCEJIEHUS ISl €r0 TOJy4YECHHS.

IIpu siBKe 3asBuTeNs cnenquanuct CekTopa BbIIAET My MO POCIUCH KOIHIO
(myOnMKaT) HMCOpPalIMBAeMOIro  IPAaBOYCTAHABIMBAIOLIEIO JOKyMEHTa JIHOO
YBEJIOMJIEHHE 00 OTKa3€ B MPEJIOCTABICHUU MYHUIIMIAIBHON YCIIyTH.

B cinydae HesBKM 3asBUTENS, YBEAOMJIEHHOTO MO TenedoHy, B TEUEHUE 5
pabouux naHel, cneuuanuct CexkTopa HampaBisieT eMy Komnuio (ayOiukar)
UCIPAIIMBAEMOr0 MPaBOYCTAHABIMBAIOIIETO JOKYMEHTa JMOO yBEJOMIIEHHE 00
OTKa3€ B NIPEJOCTABICHUHA MyHULIUITIAJIBbHON YCIYTH IOYTOBBIM OTIIPABICHUEM.

3.8.5. B cinydae ykazaHus 3asBUTENIEM CHOCO0a IONYy4YEHMsI pe3ysbTara
IPEAOCTABIEHUSI MyHULIUNTAIIBHON yCiIyTu «Ha pyku B MAY «M®IL» cneuunanuct
Cexropa HaIlpaBIIIET KOIIHIO (myOnukar) UCIIPAlIMBAEMOTO
[IPaBOYCTAHABIMBAIOIIEIO JOKyMEHTa JuOO yBeAOMJeHHE 00 OTKaze B
IIPENOCTABICHUN MYyHUIIMNAIBHON yciyrd B MAY «M®Ll» B TeueHune 2 padouux
JHEH C MOMEHTA UX MOJANHUCAHHUS.

Brimaua 3asIBUTEITIO KOMUU (myOnukara) HCIIPAIINBAEMOTO
MIPaBOYCTAHABIIMBAIOUIETO JIOKYMEHTa JMOO YyBeAOMJIEHUsT 00 OTKa3e B
MPENOCTABIEHNA MYHHULIMNAIBHOM yciyru cnenuanucramu MAY «MOL»
OCYUIECTBJISIETCS. B COOTBETCTBUM C TMOPSAKOM JENONpOu3BoJcTBAa B MAY
«MODLI».
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3.8.6. B cnydae ykazaHus 3asBUTENEM CcIoco0a MONMy4YeHHUs pe3yibTaTa
MPEJOCTaBICHNUS  MYHULMOAIbHOM  YCIAYTM  «IIOYTOBBIM  OTHPAaBICHUEM)
cnerranuct CekTopa HampaBiseT €My KOMHio (IyOiuKaT) HCIPAIInBAEMOTO
[IPaBOYCTAHABIIMBAIOUIETO JIOKYMEHTa JMOO YyBeAOMJIEHHE 00 OTKa3e B
MPEJIOCTABIEHUN MYHUIMNAIBHOW YCIyTH MOYTOBBIM OTIPABJICHUEM B TeueHue |
paboyero JHS ¢ MOMEHTA UX MOAMHUCAHMUSL.

3.8.7. KputepueM NpUHATUS PEIICHUS SBJSECTCS YKA3aHHBIN 3asgBUTEIIEM B
3asiBJICHUM CHOCO0 TOJyYeHHs] pe3yJibTaTra MPEeAOCTaBICHUS MYHUIIMIIATIbHON
YCIIyTH.

3.8.8. MakcumanbHbIN CPOK BBITIOJHEHUS aIMUHUCTPATUBHOMN MPOLIETYyPhI —
2 pabouux JHS C MOMEHTa 3aBepeHuss [JTaBo AJIMUHHCTpAIUU KOIUU
(myOnukaTa) HCHpAIIMBAEMOIO  IMPABOYCTAHABIMBAIOIIETO JOKYMEHTa  WJIU
MOAMHUCAHKS YBETOMJICHUSI 00 OTKa3€ B MPEOCTABICHUH MYHUIIUITAIbHON YCITYTH.

3.8.9. Pe3ynpTaToM HacTosiEd agMUHUCTPATUBHON MNPOLEIYPhI SABISIETCS
HarpaBlIeHUEe Komnuu (AyOnuKarta) HCHpPAIIUBAEMOI0 IMPABOYCTAHABIMBAIOIIETO
JOKyMEHTa MO0 YBEJOMIIEHHS 00 OTKa3e B MPEJOCTaBICHUM MYHULIMIIAIBHON
ycayru B MAY «MO®Il» nubo 3asButento (B 3aBUCUMOCTH OT YKa3aHHOTO B
3asIBJICHUM CI0C00a MOTyUYEHHUs 3asiBUTEIEM pe3yJibTaTa MyHUIUIIATBHOU YCIIyTH).

3.8.10. Cnocobom (ukcanuu pe3ysibTata aAIMUHUCTPATUBHON MPOLELYPHI
ABJISIETCS perucrpanus KOIUU (nybnukara) UCIIPAIlIUBAEMOr0
IPABOYCTAaHABIMBAIOIIETO JOKyMEHTa JuOO YyBeJAOMJIEHUST 00 OTKa3e B
NPEIOCTaBICHUN MYHUIIMIIAILHON YCIyTH B JKypHaJle PEruCcTpalud UCXOJSIICH
JOKYMEHTAMU AIMUHHUCTpAHU [{TUMIITHCKOTO TOpOJCKOTO TOCEJICHHUS.

OcyuiecTB/ieHHEe NIPEIOCTABJICHUA MYHUIUNIAJIBHOH YCJIYITH B JJICKTPOHHOH
(¢opme, B TOM unciie ¢ ucnoib3oBannem PegepaaibHOM rocy1apCcTBEeHHOM
HHopManMOHHOH cucTeMbl « EAMHBIN MOPTAJ rOCYAaPCTBEHHBIX U
MYHUIMIAJIBHBIX YCIYT ((PYyHKUMIE)» U PErHOHAIBHON rocy1apCcTBEeHHOMN
nHpopMannoHHO# cucTtembl «IlopTajd rocyiapcTBeHHbIX 1 MYHUIUIIAJIbHBIX
yeayr PocTroBckoii o01acT»

3.9. IlpemoctaBneHue B  YCTAHOBJIECHHOM  MOpsAKe  HHPOPMALUU
3asIBUTENISIM M o0ecrieueHure JA0CTyna 3asBUTENe K CBEICHUSIM O MYHUILIMITAILHON
yCIlyre  OCYLIECTBJISIETCS B JJEKTPOHHOM  BUAE B  UH(OPMAIMOHHO-
TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHON  cetu  MuTepHer Ha  oduumManbHOM  caiite
Anmunucrtpanuu [Humnsinckoro ropojackoro moceneHust (http://www.tsimlyansk-
gorod.ru), Ha oduIaIbLHOM caiTe MAY «MODIL»
(http://www.cimlyanck.mfc61.ru), B pEeruoHaIbHON rocyJapCTBEHHOU
uHpopManmoHHou cucteme «llopTan rocyjapcTBEHHBIX U MYHULIMTIATBHBIX YCIYT
PoctoBckoit  obmactu»  (http:/www.pgu.donland.ru), B  DenepanbHOU
roCcyAapCTBEHHOM MH(pOpPMAIIMOHHOM CHUCTEME «EauHbii IOpTAI
roCyJ1apCTBEHHBIX 17} MYHULHATTAIBHBIX yCIyT (pyHKIMI)»
(http://www.gosuslugi.ru).

3.10. Tlomaua 3asBUTEJIEM 3aIllpOCa U UHBIX JIOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JIJIst
NpeI0CTaBICHUS! MYHULIUNIAILHON YCIIYTH, U TPUEM TaKHX 3alpoca U JOKYMEHTOB
B AJIEKTPOHHOM BHJIE HE MPETYCMOTPEHBI.
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3.11. TlonmyuyeHue 3asiBUTENEM CBEACHUN O XOJI€ BBINOJHEHHUS 3arpoca O
MPEIOCTABIICHUH  MYHHUIIMNANBHOW yCIyTH B DJJEKTpOHHOW  (opme He

IIPENYCMOTPEHO.
3.12. Tlomy4enue 3asIBUTEIIEM pe3yapTara IPEAOCTABIECHUS
MYHULIMTAIBHON YCIYTH B AJIEKTPOHHOU (hopMe HE MPELYyCMOTPEHO.
3.13. HUnnIe JICUCTBUS, HE0OXOIUMBIE s MPEIOCTABIICHUS

MYHULMNAIBHOM YCIYTHM, KpOME YKa3aHHbIX B HACTOAILIEM aIMUHUCTPATUBHOM
perjameHTe, He MPeayCMOTPEHBI.

4. ®opMbI KOHTPOJISI 32 HCIIOJTHEHMEM A/IMUHUCTPATUBHOI0 PerjiaMeHTa

4.1. MeponpusTisi 1O KOHTPOJIIO 3a HCIOJHEHUEM aJIMHUHUCTPATUBHOTO
periiaMeHTa OCYIISCTBISIOTCS B (OpME TEKYIIEro KOHTPOJIS, IUIAHOBBIX U
BHEIIJIAHOBBIX MPOBEPOK.

4.2. Texymmii KOHTPOJb 32 COOJIFOICHIEM W MCTIOJTHEHUEM JTOJKHOCTHBIMHU
manamMu  AgMuHUCTpaiuy  [{UMIISTHCKOTO TOPOJICKOTO TOCEIICHUSI IOJ0KEHUM
aIMUHUCTPATUBHOTO pErjJaMEeHTa U UWHBIX HOPMATUBHBIX MPABOBBIX aKTOB,
YCTaHABJIMBAIOIINX TPEOOBaHUS K MPEIOCTABICHUIO MYHMIIMIAILHON YCIyTH, a
TaKKe TMPUHIATHEM WMH pEIICHUN, OCYIIECTBISACTCS 3amecTuresieM [ JaBbl
AJIMHUHHUCTpaLMU 10 TOPOJCKOMY XO35UCTBY.

4.3. JIns oCyIIeCTBICHUS KOHTPOJISI TIOJIHOTHI U KayeCcTBa MPEJIO0CTABICHUS
MYHHUITUTIAIBHOM YCIIYTH MPOBOASTCA MJIAHOBBIC U BHEILIAHOBBIE ITPOBEPKHU.

4.4. Pemenne 00 OCYIIECTBICHUM IUIAHOBBIX W BHEIJIAHOBBIX IPOBEPOK
MOJTHOTHI M KadeCTBAa NPEAOCTABIICHUS MYHUIMNAIBHOW YCIYrd MNPUHUMAETCS
I'maBoit AamuHucTpani W oQopMIIIETCS pacHopsKeHHUEM A JIMHHUCTpAIlUN
HMMISHCKOTO TOPOJCKOTO MOCEICHMUS.

4.5. IlnaHoBble TPOBEPKH MPOBOASATCS HAa OCHOBAHUU TOJIOBBIX ILIAHOB
paboThI, HO HE PEKE OJHOTO pa3a B TO/I.

4.6. BHenaHOBBIE TPOBEPKU IPOBOAATCS IIPU BBIABICHUM HAapyILICHHUU
MOPSiZIKa U CPOKOB BBIMOJHEHUS! aJIMUHUCTPATUBHBIX MPOLEAYP, YCTAHOBICHHBIX
HACTOSAIIUM A MUHUCTPATUBHBIM pErJIAMEHTOM, WU B Cly4ae MOCTYIUICHUS
’KaJI00bI 3assBUTEIIS.

4.7. ns TmpoBeJeHUS TPOBEPKU IOJHOTHI M KauyecTBa MPEAOCTaBICHUS
MYHUIIAMTAIBHOW yCIyTu (POPMUPYETCS KOMHUCCHS, COCTAaB KOTOPOU OINpeenseTcs
pacnopsbkeHrueM AMuHUCTpauy LIUMIIIHCKOTO TOPOJCKOTO MOCEICHUS.

4.8. Pe3ynbTaThl A€ATEIHHOCTH KOMUCCUU OOPMIISIOTCS B BUJIE CITPABKH, B
KOTOpPOWM OTMEYAlOTCS BBISIBIICHHBIE HEAOCTaTKM U TMPEIJIOKEHHUS 10 HX
ycTpaHeHuto. CripaBka TIOANKCHIBAETCS BCEMHM WieHaMM Komuccuu. Ilpu
HECOTJIACUM OTACIbHBIX WICHOB KOMUCCHUH C BBIBOJAMHM, U3JIOKEHHBIMHU B CITPaBKe,
B HEW yKa3bIBalOTCSI 0COObIE MHEHHUSI IAHHBIX YWICHOB KOMHUCCHHU.

4.9. [lo pe3ynpraTaM IPOBEACHHBIX IPOBEPOK B CIly4ac BBISBICHUS
HapylIeHUHN NpaB 3asiBUTEJICH BUHOBHBIC JIMIIA MIPUBIICKAIOTCS K OTBETCTBEHHOCTHU
B COOTBETCTBUU C 3aKOHOAATENBCTBOM Pocculickon denepaumu.

4.10. OTBETCTBEHHOCTh JOJKHOCTHBIX JIUI] AIMUHUCTpauu [{umisiHcKoTro
TOPOJICKOTO TIOCEJICHUS 3a PEIIeHUs U JeucTBUs (O6e3eicTBIE), TPUHUMAeMbIe B
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XO0JI€ IIPENOCTABICHN MyHULIMIIAIBHON YCIYTH 3aKPEIUIAETCA B UX JTOJKHOCTHBIX
MHCTPYKLMSX.

4.11. T'paxnane, 00ObeIUHEHUS IPAXKIAH, OpPraHU3alUH BIPAaBE HANPABHUTH
MMCbMEHHOE oOpanieHue B aapec [maBel AJMHHHCTpaUMud € HpPOcbOOH O
MIPOBEICHUH MPOBEPKH COOJIIOJCHHUSI W HCHOJHEHUS TOJOKEHU HACTOSILIETO
aIMUHHACTPATUBHOTO PETJIAMEHTA.

5. Jocyne0Hblii (BHeCY1€0HBbII) MOPSAA0K 00:KaJT0BAHUSA PellIeHU 1
neiicrBuid (0e3geiicTBus) AaMuHUCTpauuu LIUMISIHCKOT0 ropoacKoro
NoceJIeHHsl, €€ JOJIKHOCTHBIX JIHIL

5.1. 3asBUTENb UMEET MPaBO OOPATUTHCA C KANOOOW Ha perieHus U (Uin)
nerictBus (O6e3nericTBue) AAMUHUCTpAHK [[UMIITHCKOTO TOPOJCKOTO TOCEIICHMS,
1 (Mm) e€ NOHKHOCTHBIX JIUIL IPU MPEAOCTABICHUH MYHHUIIUIIAIBLHON YCIIyTH.

5.2. TlpenmeromM xamoObl SBISIOTCS pemieHus ¢ (Wid) JeHCTBUS
(6e3nelictBue) AqMuHHCTpai [{UMIITHCKOTO TOPOJICKOTO MOCENeHuUs, U (Hn) €
JOJKHOCTHBIX JIUI IPU MPEIOCTABIICHUN MYHUIUIIAIbHON YCIYTH, B TOM YHUCIIE:

1) HapyleHre cpoka perucTpaluu 3amnpoca 3asBUTENIST O MPEJOCTaBICHUU
MYHULIMTATHHON YCITyTH;

2) HapylIeHHE CpOKa MPEAOCTABICHUS MyHUIIUTIATBHON YCIIyTH;

3) TpeboBaHMe y 3asgBUTENS  JIOKYMEHTOB, HE MPeayCMOTPEHHBIX
HOpPMaTUBHBIMH MpaBOBbIMH akTaMu Poccuiickoii denepannivi, HOPMaTUBHBIMHU
PaBOBBIMH akTaMHu POCTOBCKOM 001acTH, MyHUITUNATBHBIMUA TPABOBBIMHU aKTaMHU
JUISl TPEAOCTABJICHUSI MYHULIMIIATBHON YCIIYTH;

4) oTka3 B MpueMe JOKYMEHTOB, MPEIOCTABIEHHE KOTOPBIX MPETYCMOTPEHO
HOPMAaTUBHBIMU NPaBOBbIMU akTaMu Poccuiickon @Penepanuu, HOPMaTUBHBIMU
MPaBOBBIMH akTaMu POCTOBCKOW 0071acTH, MyHUITUTIATHHBIMHA TTPABOBBIMH aKTaAMHU
JUTSl TPEIOCTABJICHUSI MyHULIMTIATBHOM YCIIYTH, Y 3asBUTEIIS;

5) oTka3 B NPEAOCTABICHUM MYHMIIMIAIBLHON YCIYTH, €CIM OCHOBAaHUS
OTKa3a HE NPEeAyCMOTpPEHbl (eAepaibHbIMU 3aKOHAMH W TMPUHSITBIMU B
COOTBETCTBUM C HUMU WHBIMM HOPMATHBHBIMHU IMPABOBBIMH akTamH Poccuiickoii
deneparuy, HOPMATUBHBIMU TMPAaBOBBIMM  akTamMu PocTtoBckod — oOractw,
MYHUIIUNTAIbHBIMY TIPABOBBIMU aKTaMU;

6) 3aTpeOoBaHME C 3adABUTENII NPU TNPEIOCTABICHUM MYHUIUIATBHOM
YCIYTM IUIaThl, HE TMPEIyCMOTPEHHON HOPMATHUBHBIMU NIPAaBOBBIMU aKTaMU
Poccuiickon ®enepanyy, HOPMAaTUBHBIMHM IIPABOBBIMU akTaMu POCTOBCKOU
00J1aCTH, MYHUIIUITAIbHBIMU TIPABOBBIMH aKTaMU;

7) otkaz  AamuHucTtpanuu  [{UMISHCKOTO  TOpPOJCKOrO  IMOCEJICHUS,
JOJKHOCTHOTO Julia AAMUHUCTpauuu [{UMIISIHCKOTO TOpPOACKOro MOCENEHUs, B
WCIIPaBJICHUHU JIOMYIICHHBIX OINEYaTOK W OMMUOOK B BBIJAHHBIX B pE3yjbTaTe
MPEJOCTaBICHUS MYHUIMNAIBHOW YCIAyTM JOKYMEHTax JHOO HapylleHue
YCTaHOBJICHHOT'O CpOKa TaKUX HUCIIPABJICHUM.

5.3. XKanoba odopmiisercst B mpou3BOJILHON PopMe ¢ yueToM TpeOOBaHMUIA,
MPEeayCMOTPEHHBIX  3aKOHOJATeNnbCcTBOM  Poccuiickoit  ®enepanuu. Kanoba
JIOJDKHA COJIePKaTh:
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1) HauMeHOBaHUE OpraHa, MPEJOCTABISIONIET0 MYHHUIIMIAIBHYIO YCIYTY,
JIOJKHOCTHOTO JIMIA OpTraHa, MPEeA0CTaBIISIONIET0 MYHUIUITAIILHYIO YCIIYTY, JIHOO
MYHHIIMIIAJIBHOTO CIy’Kalllero, pemieHus u aedcTBus (Oe3aeiicTBHe) KOTOPBIX
00XKaTyroTCs;

2) dbamwinio, uMs, OT4ECTBO (IMOCJIEAHEE — MPU HAIUYMU), CBEACHUS O
MECTE KUTEIbCTBA 3aABUTENA - (DU3UUECKOTO JIMIIA TMOO HAMMEHOBAHKE, CBEICHHUS
0 MECTe HaXOXIACHUS 3asBUTEIS - FOPUIUYECKOrO JHIa, a TaKkKe HoMep (HoMepa)
KOHTakTHOro TtenedoHa, aapec (aapeca) AJIEKTPOHHOM MOYTHI (MIPU HAJIUYHUH) U
MOYTOBBIN a/ipec, O KOTOPBIM JOJIKEH ObITh HAIIPaBJIEH OTBET 3asBUTEIIO;

3) cBeneHus 00 OOKamyeMbIX PEIICHUSX W JEUCTBUSAX (0e31eCTBUN)
OpraHa, MPEIOCTaBIISIIOIIET0 MYHULUNAIBHYIO YCIYry, JOJDKHOCTHOIO JIMIA
opraHa, MPEeAOCTaBISIONIETO MYHHUIMIAIBHYIO YCIYTy, JUOO0 MYHHIIMIAIBHOTO
CILyKaIlero;

4) noBoABI, HA OCHOBAaHWU KOTOPBIX 3asIBUTENIb HE COTJIACEH C PEUICHUEM U
neiicteueM  (Oe3neiCTBHEM) OpraHa, MPEJOCTABISIONIET0 MYHULUIIAIbHYIO
YCIIYTy, JOJDKHOCTHOTO JIMIIA OpraHa, MNPeJOCTABISIIOUIEr0 MYHULUIIAIbHYIO
ycinyry, Jau00 MYHHLIMIAIBHOIO  CIIyXallero. 3asBHUTEEM MOTYT  ObITh
MPEAICTABIICHBI JOKYMEHTHI (IIPU HAJIMYUH), TOATBEPKAAIOIINE T0BOABI 3asIBUTENS,
100 UX KOTHH.

5.4. B cayuae ecnaum xajoba mojaercs uyepe3 MpeACTaBUTENsS 3asiBUTEINS,
TaKKe TMPEICTAaBISIETCS  JOKYMEHT, [MOATBEPKIAIOIIMN  IMOJHOMOYHS  Ha
OCYILIECTBJIICHUE JCUCTBUM OT HMMEHHM 3asBHUTENs. B KauecTBe [TOKYMEHTa,
NOATBEPKAAIOLIETO TOJIHOMOYUSI Ha OCYIIECTBICHUE JEHCTBUH OT HWMEHHU
3asIBUTEJISI, MOXKET OBITh MPE/ICTABIICHA:

1) obopmiieHHass B COOTBETCTBMHM C 3aKOHOJATEILCTBOM Poccuiickoit
denepanuu JOBEPEHHOCTD (1 (GPU3UUCCKHUX JIUIT);

2) obpopmieHHAass B COOTBETCTBUM C 3aKOHOJATENbCTBOM Poccuiickoit
@denepauuy JOBEPEHHOCTb, 3aBEPEHHAs NEYAThIO 3asBUTENS M MOJANHUCAHHAS
PYKOBOJUTENEM 3aABUTENS UM YIOTHOMOYEHHBIM 3TUM PYKOBOJMTENIEM JIULIOM
(m7st YOpUAUYECKUX JIUL);

3) xomus peleHusT O HazHauyeHUM wWin 00 u3bpaHuu KOO TpUKa3a o
Ha3HAYEHUU (PU3NYECKOTO JIMIIA HA JJOJKHOCTh, B COOTBETCTBUU C KOTOPBIM TaKOE
¢usnyeckoe NHIO 00JaJaeT NPaBOM JEHCTBOBAaTH OT HMMEHHM 3asBUTENS 0e3
JOBEPEHHOCTH.

5.5. XKanoba nmogaercss B mUChbMEHHON (opMe HA OYMa)KHOM HOCHUTEIIE WIH
B QJIGKTPOHHOM (opMe HEemocpencTBeHHO B AnMuHucTpauuto LumisHCKOro
ropojickoro mocenenus. JKamoba mMoxeT ObITh MojaHa 3asBUTeNeM udepe3 MAY
«MO®L». ITpu nocrymuienun xanodost MAY «M®L» obecnieunBaer ee nepenavy B
AnmvuHucTpanuoo LUMIIIHCKOrO TOpPOJCKOIO IOCENEHHs B MOPSAJKE U CPOKH,
KOTOPBIEC YCTAaHOBJICHBI OTJIAIEHUEM O B3aUMOJICCTBUU MEXAY AJIMHUHUCTPALIUEN
[umiistHCKOTO ropoackoro noceneHus 1 MAY «M®OLy.

5.6. XKamoba moxer ObITh HampaBieHa IO I[O4YTe, M[OCPEACTBOM
AIEKTPOHHOMN MOYTHI, C UCII0JIb30BAaHUEM MH(OpPMaAMOHHO-
TEeJIEKOMMYHUKAIIMOHHOW cetn «MHTepHeT», BKIOYas OQUIMAIBHBIA CaWT
Anvunuctpaiuu  [{luMISHCKOrO  TOpOACKOTO  TOCENeHus,  (eaepaibHyro
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roCyJapCTBEHHYIO UH(POPMAITIOHHYIO CUCTEMY «EnnHbp1i noprain
rOCYy/IapCTBEHHBIX M MYHUUMNAIbHBIX YCIyr ((QyHKUIMIA)», TOCyAapCTBEHHYIO
uHpopMalmoHHyto cuctemy PoctoBckoit obmactu «Ilopran rocyqapcTBEHHBIX U
MYHULMINAIBHBIX yCIyT POCTOBCKOM 001acTh», a TAKK€ MOXKET ObITh MPUHSATA MTPU
JUYHOM I[IPUEME 3asIBUTEIISL.

5.7. Kanoba, noctynusmas B AiMUHHCTpaluiO0 LIUMIISIHCKOTO TOPOJACKOTO
MOCEJICHUSI, TOMJIEKUT PACCMOTPEHHUIO JOHKHOCTHBIM JIMIIOM, HaJelEHHbIM
MOJIHOMOYHUSIMU 10 PACCMOTPEHUIO kajio0, B TE€UEHUE NATHAAIATH pabouux JAHEH
CO JHS €€ perucrpaluy, a B cCiydae OO0KajlOBaHHA OTKaza AJMUHHCTpALUU
[{UMIITHCKOTO TOPOJCKOrO IOCENEHMS, JOJDKHOCTHOIO JHMIA AJIMUHUCTpaLuu
[{uMIISIHCKOTO TOPOACKOTrO MOCENIEHUS, B IPUeMe JOKYMEHTOB Yy 3asBUTEIS JINOO B
UCIPABJIEHUHU JONYIIEHHBIX ONEYaTOK MU OIMOOK WM B Cilydyae O0KaJOBaHMS
HapyILIEHUs1 YCTAHOBJIEHHOI'O CpPOKAa TAaKUX MCIPABICHHM — B TEYEHHUE IISTH
pabounx JHEN Co THS ee PEruCTpaltH.

5.8. KamoObl Ha pemieHus, MNOpuHATBIE [7aBOM  AJQMUHUCTpalUH,
paccMaTpUBarOTCA HENOCPEACTBEHHO [ MaBoli A AMUHUCTpaLIKH.

5.9. OcHoBaHMsl I8  NPUOCTAHOBJIEHHMS  PACCMOTPEHHSI  KajoOBbI

OTCYTCTBYIOT.

5.10. Ilo pe3ynbraramMm pacCMOTpPEHHUS KaJIOObl JOHDKHOCTHOE JIUIO
Anmunuctpaiun  L{UMIISHCKOTO ~ TOpPOJICKOTO  TOCEJICHUs,  HaJIeJIEHHOEe
[OJHOMOYMSIMM 110 PACCMOTPEHHUIO JKano0, NMPUHUMAET OJHO U3 CIEAYIOIIUX
PELIECHUM:

1) ynoBierBopsieT kanmoby, B TOM uucie B ¢GopMe OTMEHBI MPHUHSITOTO
pelIeHrs, BbIIauu 3asBUTEIII0 pe3yJibTaTa MyHULUNTAIBHOW YCITyTH, UCIIPABICHUS
JTOMYIICHHBIX AIMUHHUCTpanuen [{UMIISTHCKOro ropoACKOTO IMOCENIEHHS OMEYaTOK
¥ OIMMOOK B BBIIAHHBIX B PE3yJIbTATE MPEAOCTABICHUS MYHUIIUTATHHOU yCIIyTH
JIOKYMEHTaX, BO3BpaTa 3asBUTENIO JEHEKHBIX CPEACTB, B3UMAHHE KOTOPBIX HE
MPElyCMOTPEHO HOPMATHUBHBIMU NPaBOBbIMU akTamu Poccuiickont denepanuu,
HOPMATHUBHBIMU TPABOBbIMH akTamMu PoCTOBCKOW 00JacTH, MyHHIIMIAIbLHBIMU
MPAaBOBBIMM aKTaMHM, a TAKXKE B UHBIX (hopMax;

2) OTKa3bIBaET B YJOBJICTBOPEHUU KaTOOHI.

5.11. He mno3aHee JHA, CIEAYIONIEr0 3a JHEM NPUHATUS PEUICHHUS,
yKazaHHOro B MyHKkTe 5.10. HacTOsIIEro aJIMUHUCTPATUBHOIO PETVIAMEHTA,
3asIBUTENII0 B MUCBMEHHOM (hopMe U, TO JKETAHUIO 3asBUTENS, B DIJIEKTPOHHOMU
dbopme HampaBiseTCsi MOTUBHPOBAHHBIM OTBET O pe3yJibTaTax pPacCMOTPEHUS
xanooel. OTBET O pe3yibTaTaXx PacCMOTPEHHMs >KaloObl MoAmuchiBaeTcs [ maBoit
AJMUHHUCTpaIINH.

5.12. 3asBuTenp BOpaBe 00KaJIOBATh PEIICHHE IO KAJI00E B COOTBETCTBUU
¢ 3aKoHOIaTesnbCTBOM Poccniickon Penepanun.

5.13. 3asBuTens wWMMeEET TPaBO HAa  NOJYYEHHUE  HMCUEPIIBIBAIOLIEH
nHpOpMaIIMU U JOKYMEHTOB, HEOOXOJAUMBIX JiJii OOOCHOBAHHUSI M PACCMOTPEHUS
Xajao0bl, MPHU YCIOBUHU, YTO ATO HE 3aTparuBaeT MpaBa, CBOOOJBI M 3aKOHHBIC
HMHTEpPEChl JAPYTUX JIMI] U YTO yKa3aHHbIC JOKYMEHTBI HE COJIepXkaT CBEICHMS,
COCTABJISIIOIIME TOCYJAPCTBEHHYI0 WM MHYIK OXpaHsiemyio denepaibHbIM
3aKOHOAATENBCTBOM TalHY.
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5.14. Undopmarusi O TOpSAOKE TOAaYd M PACCMOTPEHHS  KAJIOOBI
pa3mMernaercs Ha opUIIMATIBLHOM caiiTe AMUHHCTpaIuu [{[UMIISTHCKOTO TOPOACKOTO
MoCeJICHHs, Ha WH(GOPMAIMOHHBIX CTeHIAaX B AnMuHHCTpanuu [{uMisHCcKOTO
ropoackoro mnoceiaeHus u MAY «M®Ily», a Takxke MOXeT OBITh COOOIIEHa
3aBUTEII0  CHEHHAIUCTaMu  AJMUHUCTpauuud  [IUMIIIHCKOrO  TOpOJCKOTO
nocesnenus wii MAY «M®IL» B ycTHOM u/uinm mucbMeHHOM dopme.

5.15. B cnydae ycTaHOBIEHUS B XOJI€ WM IO PE3yIbTaTaM PACCMOTPEHUS
*ajao0bl TMPU3HAKOB COCTaBa AJMUHHUCTPATHUBHOIO TMPABOHAPYIICHUS WU
IPECTYIUICHUSI  JIOJDKHOCTHOE  JIMIO,  HAJEJICHHOE  ITOJIHOMOYHUSAMHU IO
PACCMOTPEHHUIO >Kajo0 He3aMeIMTENIbHO HANpaBIISIET UMEIOIIUECS MaTepuaibl B
Oprasbl IPOKYpPaTypBhl.

BepHo: rnaBHbBIN CIIEUANTUCT B.I'. Ilonosa

[Tpunoxenne Ne 1 kK aAMUHUCTPATUBHOMY
periamMeHTy AJIMUHUCTpaIuu
[{UMASTHCKOTO TOPOJICKOTO MOCEJNEHHS 0
MPEAOCTABICHUIO MYHUITUTIAILHON YCIIyTH
«IIpenocraBienue paBooOIIaIaTeNt0
00BEKTOB MYHHUIIMIIAILHOTO HMYIIIECTBA,
BKJIIOYAs 3€MEJbHbIE YYacTKH,
rocyJapcTBeHHasi ~ COOCTBEHHOCTh  Ha
KOTOpPbIE HE pa3rpaHU4Ye€Ha, 3aBEPEHHBIX
KOIHIA MIPaBOYyCTaHABIIUBAIOIIUX
JIOKYMEHTOB (TyOJIUKATOB TJOKYMEHTOB))»

['maBe Anvusauctpamuu LumistHckoro
TOPOACKOI0 MOCEJICHUS

oT

(JUIst FOPUANYECKUX JIML] — OPraHU3alHOHHO-TIpaBoBast hopma,

nonHoe HaumeHoBanue, UHH, nomkHoCTh, Gamumnms, ums,

OTYECTBO IMPEACTABUTEIIA FOPUIUICCKOTO JIMIIA,

JJI (1]1/131/1‘{601(1/1)( JIAL — q)aMI/IJ'II/Iﬂ, UMs, OTYCCTBO 3aﬂBI/ITeJ'[$()

aapec 3asiBUTCIIA:

KOHTAKTHBIN TeedOH:
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3ASABJIIEHUE

[Ipoury BbIIATH HaAJEKAUUM OOpa30M 3aBEPEHHYIO Komuio (qyOnuKar)
(HE0OXO0IMMOE TTOAUYEPKHYTh)

(HaI/IMeHOBaHHe IIpaBOYCTaHAaBJIMBAIOLIEI0 JOKYMEHTA Ha 3eMeTbHBIN y4acToK,

HWHO€ MYHUIIUITIAJIbBHOE I/IMyH.IeCTBO)

B cootBerctBUM ¢ DenepanbHbiM 3akoHOM OT 27.07.2006 Ne 152-d3 «O
NEepPCOHANBHBIX JIAaHHBIX» a0 corjacue Ha oO0paboTKy (B ToM uyucie: cOop,
UCIIOJIb30BAHUE, CHCTEMATH3alldi0, HAKOIUJICHWE, XpaHEHHUE, YTOUHCHHE,
OOHOBJICHHE, HM3MCHEHHE, paclpoCTpaHeHHe, Imepeaady, o00e3INYMBaHUE,
OJIOKMpOBaHHWE M YHHUYTOKEHHE) MOMX IIEPCOHAJIBHBIX JAHHBIX, a TakKKe Jaro
COTJIaCH€ HAa CMC-OMOBEIIEHUE O XOJIE€ U UCIIOTHEHUH MYHUIIMTIATBHOMN YCIIyTH.

Pe3ynbTaT MyHMIIMNIATBHOM  YCIYTHM MPOIIY MPEIOCTAaBUTH (MOAYEPKHYTH
HEO0OXOAUMBIN MTyHKT):

—Ha pyKd B AIMUHHUCTpau [ [UMIITHCKOTO rOpOICKOTO TTOCETICHUS;

—Ha pyku B MAY «M®L»;

—IOYTOBBIM OTIPABICHUEM.

[Tpunoxenue:
1.

2.
3.
4

(moxmuce) (pammus 1 MHUIMATIB 3asIBUTEIIS)

« » 20 T.
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[Ipunoxenue Ne 2 Kk aIMHHUCTPATUBHOMY
perJaMeHTy AJIMUHHCTpauu
[[UMIITHCKOTO TOPOJCKOrO IOCEJICHHS 10
[PEIOCTABIECHUI0O MYHUIIUIIAIBHON yCIyTH
«IIpenocrasnenue paBoo0sIa1aTeNto
O0BEKTOB MYHHLMIAIBHOIO HMYIIECTBA,
BKJIFOYAsI 3€MEJIbHbBIE YYaCTKH,
rOCy/lapCTBEHHass  COOCTBEHHOCTb  Ha
KOTOpBIE HE pa3rpaHUYeHa, 3aBEPEHHBIX
KOINN [IPaBOYCTaHABJIMBAKOLIUX
JOKYMEHTOB (IyOJIMKaTOB TOKYMEHTOB)»
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biiok-cxeMa npeaocTaBieHUs MyHULIUIIAIBHON YCIYTH

Ilogaya 3aaBieHus

&

I

MAY «MO®I»

-

A,Z[MI/IHI/ICTpaL[I/IH I_[I/IMJ'ISIHCKOFO TOpPOACKOI'O IMOCCIICHUA

———

\

-— 90—

—

Otka3s B mpuemMe
3asiBIIEHUS B CITydas,
MIPeyCMOTPEHHBIX
yHKTOM 2.14
perinamenTa

-

[Ipuem 3asBnenus
IIPU OTCYTCTBUU
OCHOBAaHUM JJIS
OTKa3a B IIpUeMe

JAOKYMCHTOB

3

[Ipuem 3asBrneHus
IIPU OTCYTCTBUSA
OCHOBaHUM JJIsI
0TKa3a B IpUEME

JIOKyMEHTOB

-

OrTxka3 B npueme
3asBJICHUS B CIIy4asi,
NPEAYCMOTPEHHBIX
MyHKTOM 2.14
perinaMenTa

— —

\

[lepenaua 3adBieHUa B AIMUHUCTPALIUIO
TIuMISTHCKOTO TOPOICKOIO MOCEIEHUS

\ 4

Perucrpanus 3asiBiieHus u ero nepeaada
OTBETCTBEHHOMY criernanucty Cekropa

—

HpOBepKa KOMIIJICKTHOCTH MPCACTABJICHHBIX C 3asABJICHUCM TOKYMCHTOB U HAJINYUA OCHOBaHUM JUIA
OTKa3a B I[IpeJOCTABJICHUN MYHI/IL[I/IHaJIBHOﬁ yciayru

4
-«

\

[ToaroroBka u moANMcaHue yBeIOMIECHHUS 00
0TKa3e B MPEAOCTABICHUN MyHHUIIUITATbHON
YCJIYTH B CIIy4asiX, IPe1yCMOTPEHHBIX 11.2.16
pernamenTa

o

[MoxroroBka u 3aBepeHNH KOMUY (AyOJIMKaTa)
[IPaBOYCTaHABIMBAIOIIETO TOKYMEHTA MPH
OTCYTCTBUM OCHOBAHMI JJIs OTKa3a B
MIPE0CTaBICHUN MYHUITUIIAIEHOW YCIyTH,
NpeAyCMOTPEHHBIX 11.2.16 periiamMenTa

y

y

Hampasnenue yBegomiieHust 00 OTKase B
IMpeaAOCTaBJICHUN MYHPIHHHaJIBHOﬁ YCIIyru B
MAY «M®Il» nubo 3asBUTETIO

Hanpasnenune konuu (qyonukara)
MPaBOYCTaHABIUBAIOIIETO JOKyMEeHTa B MAY
«M®LIy 1100 3asBUTEITIO
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	2.20. Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
	Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
	2.21. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день обращения заявителя.
	Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	2.22. Рядом с входом в Администрацию Цимлянского городского поселения, МАУ «МФЦ» размещается вывеска, содержащая информацию о полном наименовании Администрации Цимлянского городского поселения, МАУ «МФЦ», режиме их работы.
	2.23. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-гигиеническим, противопожарным требованиям и требованиям техники безопасности, а также обеспечивать свободный доступ к ним инвалидов и иных маломобильных групп населения.
	2.24. Места ожидания в очереди приёма или выдачи документов оснащаются стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании. Места ожидания должны соответствовать требованиям комфортности условий пребывания в них заявителей.
	2.25. Места для заполнения документов оборудуются информационными стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, оснащаются стульями и столами, обеспечиваются образцами заполнения документов, писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями в количестве, достаточном для оформления документов заявителями и заинтересованными лицами.
	Информационные стенды размещаются в удобном для граждан месте. Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются. Оформление информационных стендов должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации заявителями.
	2.26. Помещения для приёма заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.
	2.27. Рабочие места специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, должны быть оборудованы рабочими столами и стульями, стульями для посетителей, телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным системам, копировальным аппаратом, принтером, иной оргтехникой, а также канцелярскими принадлежностями.
	2.28. Определенные административным регламентом требования к местам предоставления муниципальной услуги применяются, если в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации к местам предоставления муниципальной услуги не установлены иные, более высокие требования.
	Показатели доступности и качества муниципальных услуг
	2.29. Показателями качества и доступности муниципальной услуги являются:
	2.30. Предоставление муниципальной услуги может осуществляться через МАУ «МФЦ» с учетом принципа экстерриториальности, в соответствии с которым заявитель вправе выбрать для обращения за получением муниципальной услуги МАУ «МФЦ», расположенный на территории Ростовской области, независимо от места его регистрации на территории Ростовской области, места расположения на территории Ростовской области объектов недвижимости.
	2.31. Предоставление муниципальной услуги в МАУ «МФЦ» осуществляется в соответствии с соглашением (договором) о взаимодействии, заключенным между МАУ «МФЦ» и Администрацией Цимлянского городского поселения, с момента вступления в силу соответствующего соглашения о взаимодействии.
	2.32. МАУ «МФЦ» участвует в предоставлении муниципальной услуги в части консультирования заявителей по вопросу ее предоставления; приёма заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; выдачи результата предоставления муниципальной услуги заявителю.
	2.33. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме указаны в пунктах 3.9. – 3.13. настоящего административного регламента.
	3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
	Исчерпывающий перечень административных процедур (действий)
	3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующий исчерпывающий перечень административных процедур:
	3.1.1. При обращении в МАУ «МФЦ»:
	приём и регистрация заявления в МАУ «МФЦ»;
	передача заявления из МАУ «МФЦ» в Администрацию Цимлянского городского поселения.
	3.1.2. При обращении в Администрацию Цимлянского городского поселения:
	приём и регистрация заявления в Администрации Цимлянского городского поселения;
	рассмотрение заявления Главой Администрации Цимлянского городского поселения;
	передача заявления специалистам Администрации Цимлянского городского поселения, предоставляющим муниципальную услугу;
	Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в приложении № 2 к административному регламенту.
	Описание административных процедур
	3.2. Приём и регистрация заявления в МАУ «МФЦ».
	3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя (уполномоченного представителя) в МАУ «МФЦ» с заявлением и документами, предусмотренными пунктом 2.10 настоящего административного регламента.
	3.2.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист МАУ «МФЦ», осуществляющий приём заявления и документов.
	3.2.3. Специалист МАУ «МФЦ», осуществляющий приём заявления и документов:
	проверяет соответствие заявления установленной форме и правильность его заполнения;
	проверяет наличие полного пакета документов, предусмотренного пунктом 2.10. настоящего административного регламента;
	проверяет отсутствие в заявлении и прилагаемых к заявлению документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание; отсутствие документов, исполненных карандашом, а также документов с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание;
	проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям;
	в случае представления заявителем незаверенных надлежащим образом (нотариально) копий документов сверяет оригиналы документов с представленными копиями, делает отметку на копиях представленных документов об их соответствии подлинникам документов с указанием даты, фамилии, инициалов лица, сделавшего надпись, и возвращает оригиналы документов заявителю (за исключением документов, которые должны быть представлены в оригинале);
	при отсутствии всех необходимых документов, указанных в пункте 2.10. настоящего административного регламента, которые заявитель должен представить самостоятельно, либо в случае несоответствия представленных документов установленным требованиям, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет ему содержание выявленных недостатков в представленных документах, разъясняет необходимость принятия мер по их устранению и возвращает заявление и документы заявителю;
	в случае надлежащего оформления заявления и соответствия прилагаемых к нему документов установленным требованиям, регистрирует заявление;
	выдает заявителю расписку в получении заявления и документов.
	3.2.4. Максимальный срок приёма заявления и прилагаемых к нему документов - 15 минут с момента обращения заявителя.
	Максимальный срок регистрации заявления и прилагаемых к нему документов – 1 рабочий день со дня поступления заявления и прилагаемых к нему документов в МАУ «МФЦ».
	3.2.5. Критериями принятия решения являются:
	наличие заявления и полного пакета документов, предусмотренного пунктом 2.10. настоящего административного регламента, который заявитель обязан представить самостоятельно;
	соответствие представленных документов установленным требованиям.
	3.2.6. Результатом административной процедуры является приём и регистрация заявления с прилагаемыми к нему документами в МАУ «МФЦ» либо отказ в приёме заявления.
	3.2.7. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры в случае приёма заявления является регистрация заявления в МАУ «МФЦ» и выдача расписки об его принятии заявителю.
	3.3. Передача заявления из МАУ «МФЦ» в Администрацию Цимлянского городского поселения
	3.3.1. Основанием для начала административной процедуры регистрация заявления в МАУ «МФЦ».
	3.3.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист МАУ «МФЦ», уполномоченный на передачу документов в Администрацию Цимлянского городского поселения.
	3.3.3. Специалист МАУ «МФЦ», уполномоченный на передачу документов, не позднее дня, следующего за днем принятия и регистрации заявления в МАУ «МФЦ», осуществляет передачу данного заявления с прилагаемыми к нему документами в Администрацию Цимлянского городского поселения. Документы, принятые МАУ «МФЦ» в пятницу и субботу, передаются в Администрацию Цимлянского городского поселения в понедельник.
	3.3.4. Критерием принятия решения является поступление заявления в МАУ «МФЦ».
	3.3.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 рабочий день со дня регистрации заявления в МАУ «МФЦ».
	3.3.6. Результатом административной процедуры является передача заявления из МАУ «МФЦ» в Администрацию Цимлянского городского поселения.
	3.3.7. Способ фиксации результата административной процедуры - отметка о передаче документов из МАУ «МФЦ» в Администрацию Цимлянского городского поселения.
	3.4. Приём и регистрация заявления в Администрации Цимлянского городского поселения.
	3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию Цимлянского городского поселения заявления и прилагаемых к нему документов непосредственно от заявителя (уполномоченного представителя), из МАУ «МФЦ» или по почте.
	3.4.2. Ответственным за приём заявления и прилагаемых к нему документов в случае поступления заявления непосредственно от заявителя (уполномоченного представителя) является сектор имущественных отношений и работы с землей Администрации Цимлянского городского поселения (далее – Сектор).
	3.4.3. Специалист Сектора, осуществляющий приём заявления и документов:
	проверяет соответствие заявления установленной форме и правильность его заполнения;
	проверяет наличие полного пакета документов, предусмотренного пунктом 2.10. настоящего административного регламента;
	проверяет отсутствие в заявлении и прилагаемых к заявлению документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание; отсутствие документов, исполненных карандашом, а также документов с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание;
	проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям;
	в случае представления заявителем незаверенных надлежащим образом (нотариально) копий документов сверяет оригиналы документов с представленными копиями, делает отметку на копиях представленных документов об их соответствии подлинникам документов с указанием даты, фамилии, инициалов лица, сделавшего надпись, и возвращает оригиналы документов заявителю (за исключением документов, которые должны быть представлены в оригинале);
	при отсутствии всех необходимых документов, указанных в пункте 2.10. настоящего административного регламента, которые заявитель должен представить самостоятельно, либо в случае несоответствия представленных документов установленным требованиям, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет ему содержание выявленных недостатков в представленных документах, разъясняет необходимость принятия мер по их устранению и возвращает заявление и документы заявителю;
	в случае надлежащего оформления заявления и соответствия прилагаемых к нему документов установленным требованиям принимает заявление;
	передает заявление и прилагаемые к нему документы секретарю для регистрации.
	3.4.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры - 15 минут с момента обращения заявителя (уполномоченного представителя) в Сектор.
	3.4.5. Критерием принятия решения является:
	наличие заявления и полного пакета документов, которые заявитель обязан представить самостоятельно;
	соответствие представленных документов установленным требованиям.
	3.4.6. Результатом административной процедуры является приём заявления с прилагаемыми к нему документами либо отказ в приёме заявления и прилагаемых к нему документов.
	3.4.7. Ответственным за приём и регистрацию заявления и прилагаемых к нему документов, поступивших из Сектора, МАУ «МФЦ» или по почте, является старший инспектор (секретарь) Администрации Цимлянского городского поселения (далее – секретарь).
	3.4.8. Секретарь регистрирует поступившее заявление с прилагаемыми к нему документами в журнале регистрации входящей документации и передает его Главе Администрации Цимлянского городского поселения (далее – Главе Администрации) для рассмотрения.
	3.4.9. Критерием принятия решения является поступление к секретарю заявления и прилагаемых к нему документов из Сектора, МАУ «МФЦ» или по почте.
	3.4.10. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 рабочий день с момента поступления заявления и прилагаемых к нему документов к секретарю.
	3.4.11. Результатом административной процедуры является регистрация заявления с прилагаемыми к нему документами в Администрации Цимлянского городского поселения и их передача Главе Администрации.
	3.4.12. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры – внесение регистрационной записи в журнал регистрации входящей документации.
	3.5. Рассмотрение заявления Главой Администрации Цимлянского городского поселения
	3.5.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является получение Главой Администрации от секретаря заявления и прилагаемых к нему документов.
	3.5.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является Глава Администрации.
	3.5.3. Критерием принятия решения является получение Главой Администрации заявления и приложенных к нему документов.
	3.5.4. Глава Администрации рассматривает поступившее заявление с прилагаемыми к нему документами, назначает специалиста Сектора, ответственного за рассмотрение данного заявления и возвращает заявление с прилагаемыми документами секретарю.
	3.5.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 рабочий день с момента получения Главой Администрации заявления и приложенных документов.
	3.5.6. Результатом административной процедуры является назначение Главой Администрации специалиста Сектора, ответственного за рассмотрение заявления, и возвращение заявления с прилагаемыми документами секретарю.
	3.5.7. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры – резолюция Главы Администрации с указанием фамилии специалиста Сектора, ответственного за рассмотрение заявления.
	3.6. Передача заявления специалистам Администрации Цимлянского городского поселения, предоставляющим муниципальную услугу
	3.6.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является получение секретарём от Главы Администрации заявления с резолюцией Главы Администрации и прилагаемых к нему документов.
	3.6.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является секретарь.
	3.6.3. Критерием принятия решения является наличие на заявлении резолюции Главы Администрации.
	3.6.4. Секретарь на основании резолюции Главы Администрации записывает в журнал регистрации входящей документации фамилию и инициалы специалиста Сектора, ответственного за рассмотрение заявления, и передает ему под роспись заявление с прилагаемыми документами.
	3.6.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 час с момента получения секретарём от Главы Администрации заявления и приложенных к нему документов.
	3.6.6. Результатом административной процедуры является передача зарегистрированного заявления с прилагаемыми документами специалисту Сектора, ответственному за рассмотрение заявления
	3.6.7. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры – роспись специалиста Сектора, ответственного за рассмотрение заявления, в журнале регистрации входящей документации о получении заявления с прилагаемыми документами.
	3.7. Принятие решения по результатам рассмотрения заявления
	3.7.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является получение специалистом Сектора, ответственным за рассмотрение заявления, от секретаря заявления и прилагаемых к нему документов.
	3.7.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления.
	3.7.3. Специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления, проверяет:
	соответствие заявления и прилагаемых к нему документов требованиям действующего законодательства;
	комплектность прилагаемых документов;
	отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.16 настоящего административного регламента.
	3.7.4. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.16 настоящего административного регламента, специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления, обеспечивает подготовку и подписание Главой Администрации уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги и переходит к выполнению административной процедуры «Направление результата предоставления муниципальной услуги».
	3.7.5. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.16 настоящего административного регламента, специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления, обеспечивает подготовку и заверение Главой Администрации копии (дубликата) правоустанавливающего документа, испрашиваемого заявителем, после чего переходит к выполнению административной процедуры «Направление результата предоставления муниципальной услуги».
	3.7.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 4 рабочих дня с момента получения специалистом Сектора заявления и прилагаемых к нему документов.
	3.7.7. Критерием принятия решения является отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.16 настоящего административного регламента.
	3.7.8. Результатом настоящей административной процедуры является заверение Главой Администрации копии (дубликата) правоустанавливающего документа, испрашиваемого заявителем, либо подписание Главой Администрации уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги и переход к выполнению административной процедуры «Направление результата предоставления муниципальной услуги».
	3.7.9. Способом фиксации результата административной процедуры является заверенная копия (дубликат) правоустанавливающего документа, испрашиваемого заявителем, либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	3.8. Направление результата предоставления муниципальной услуги
	3.8.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является наличие заверенной Главой Администрации копии (дубликата) правоустанавливающего документа, испрашиваемого заявителем, либо подписанного Главой Администрации уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	3.8.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления.
	3.8.3. Выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги осуществляется способом, указанным заявителем в заявлении, в том числе:
	1) на руки в Администрации Цимлянского городского поселения;
	2) на руки в МАУ «МФЦ»;
	3) почтовым отправлением.
	3.8.4. В случае указания заявителем способа получения результата предоставления муниципальной услуги «на руки в Администрации Цимлянского городского поселения» специалист Сектора информирует заявителя по телефону о готовности результата предоставления муниципальной услуги и необходимости явиться в Администрацию Цимлянского городского поселения для его получения.
	При явке заявителя специалист Сектора выдает ему под роспись копию (дубликат) испрашиваемого правоустанавливающего документа либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	В случае неявки заявителя, уведомленного по телефону, в течение 5 рабочих дней, специалист Сектора направляет ему копию (дубликат) испрашиваемого правоустанавливающего документа либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги почтовым отправлением.
	3.8.5. В случае указания заявителем способа получения результата предоставления муниципальной услуги «на руки в МАУ «МФЦ» специалист Сектора направляет копию (дубликат) испрашиваемого правоустанавливающего документа либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги в МАУ «МФЦ» в течение 2 рабочих дней с момента их подписания.
	Выдача заявителю копии (дубликата) испрашиваемого правоустанавливающего документа либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги специалистами МАУ «МФЦ» осуществляется в соответствии с порядком делопроизводства в МАУ «МФЦ».
	3.8.6. В случае указания заявителем способа получения результата предоставления муниципальной услуги «почтовым отправлением» специалист Сектора направляет ему копию (дубликат) испрашиваемого правоустанавливающего документа либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги почтовым отправлением в течение 1 рабочего дня с момента их подписания.
	3.8.7. Критерием принятия решения является указанный заявителем в заявлении способ получения результата предоставления муниципальной услуги.
	3.8.8. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 2 рабочих дня с момента заверения Главой Администрации копии (дубликата) испрашиваемого правоустанавливающего документа или подписания уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	3.8.9. Результатом настоящей административной процедуры является направление копии (дубликата) испрашиваемого правоустанавливающего документа либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги в МАУ «МФЦ» либо заявителю (в зависимости от указанного в заявлении способа получения заявителем результата муниципальной услуги).
	3.8.10. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация копии (дубликата) испрашиваемого правоустанавливающего документа либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги в журнале регистрации исходящей документации Администрации Цимлянского городского поселения.
	Осуществление предоставления муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием Федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Ростовской области»
	3.9. Предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге осуществляется в электронном виде в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте Администрации Цимлянского городского поселения (http://www.tsimlyansk-gorod.ru), на официальном сайте МАУ «МФЦ» (http://www.cimlyanck.mfc61.ru), в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Ростовской области» (http://www.pgu.donland.ru), в Федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (http://www.gosuslugi.ru).
	3.10. Подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и приём таких запроса и документов в электронном виде не предусмотрены.
	3.11. Получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме не предусмотрено.
	3.12. Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги в электронной форме не предусмотрено.
	3.13. Иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, кроме указанных в настоящем административном регламенте, не предусмотрены.
	4. Формы контроля за исполнением административного регламента
	4.1. Мероприятия по контролю за исполнением административного регламента осуществляются в форме текущего контроля, плановых и внеплановых проверок.
	4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации Цимлянского городского поселения положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений, осуществляется заместителем Главы Администрации по городскому хозяйству.
	4.3. Для осуществления контроля полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
	4.4. Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги принимается Главой Администрации и оформляется распоряжением Администрации Цимлянского городского поселения.
	4.5. Плановые проверки проводятся на основании годовых планов работы, но не реже одного раза в год.
	4.6. Внеплановые проверки проводятся при выявлении нарушений порядка и сроков выполнения административных процедур, установленных настоящим административным регламентом, или в случае поступления жалобы заявителя.
	4.7. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, состав которой определяется распоряжением Администрации Цимлянского городского поселения.
	4.8. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается всеми членами комиссии. При несогласии отдельных членов комиссии с выводами, изложенными в справке, в ней указываются особые мнения данных членов комиссии.
	4.9. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	4.10. Ответственность должностных лиц Администрации Цимлянского городского поселения за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях.
	4.11. Граждане, объединения граждан, организации вправе направить письменное обращение в адрес Главы Администрации с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения положений настоящего административного регламента.
	5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации Цимлянского городского поселения, её должностных лиц
	5.1. Заявитель имеет право обратиться с жалобой на решения и (или) действия (бездействие) Администрации Цимлянского городского поселения, и (или) её должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги.
	5.2. Предметом жалобы являются решения и (или) действия (бездействие) Администрации Цимлянского городского поселения, и (или) её должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги, в том числе:
	5.3. Жалоба оформляется в произвольной форме с учётом требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации. Жалоба должна содержать:
	5.4. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:
	1) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);
	2) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);
	3) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
	5.5. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме непосредственно в Администрацию Цимлянского городского поселения. Жалоба может быть подана заявителем через МАУ «МФЦ». При поступлении жалобы МАУ «МФЦ» обеспечивает ее передачу в Администрацию Цимлянского городского поселения в порядке и сроки, которые установлены оглашением о взаимодействии между Администрацией Цимлянского городского поселения и МАУ «МФЦ».
	5.6. Жалоба может быть направлена по почте, посредством электронной почты, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», включая официальный сайт Администрации Цимлянского городского поселения, федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», государственную информационную систему Ростовской области «Портал государственных и муниципальных услуг Ростовской области», а также может быть принята при личном приеме заявителя.
	5.7. Жалоба, поступившая в Администрацию Цимлянского городского поселения, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации Цимлянского городского поселения, должностного лица Администрации Цимлянского городского поселения, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
	5.8. Жалобы на решения, принятые Главой Администрации, рассматриваются непосредственно Главой Администрации.
	5.9. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.
	5.10. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо Администрации Цимлянского городского поселения, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, принимает одно из следующих решений:
	1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, выдачи заявителю результата муниципальной услуги, исправления допущенных Администрацией Цимлянского городского поселения опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
	2) отказывает в удовлетворении жалобы.
	5.11. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.10. настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. Ответ о результатах рассмотрения жалобы подписывается Главой Администрации.
	5.12. Заявитель вправе обжаловать решение по жалобе в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	5.13. Заявитель имеет право на получение исчерпывающей информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и что указанные документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законодательством тайну.
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