POCCHUIHCKAS ®EJIEPAIINAA
POCTOBCKAS OBJIACTH
MYHUIIUIIAJIBHOE OBPA3OBAHUE
«IAMJITHCKOE I'OPOJCKOE INOCEJEHUE»

AJIMUHUCTPALIUA HUMJISHCKOI'O 'OPOJACKOTI'O ITIOCEJIEHUSA
INOCTAHOBJIEHUE
08.02.2016 Ne 29 r. HumistHCk

O06 yTBepXICHUU AJMHUHUCTPATHBHOTO
periiameHnra AJIMUHHCTpaUUu
[{UMIITHCKOTO TOPOJICKOTO ITOCEICHHS I10
NPeI0CTAaBICHUIO MYHUIIUTIATHHON YCIyTH
«Bpimaua  cnpaBKM 00  OTCYTCTBHH
(HaIMYMM) 3aJ0JKEHHOCTH TI0 apeHIHOU
IaTe 3a 3eMEJIbHBIN Y4acTOK

B coorBerctBum ¢ 3emenvHbiM  Kogexcom Poccuiickoit  ®Denepaiuu,
®enepanbHpiMu 3akoHaMH OT 06.10.2003 Ne 131-®3 «O0 0o0mmX NpUHIUIIAX
OpraHM3allid MECTHOro camoynpasieHuss B Poccuiickon ®enepaunm», OT
27.07.2010 Ne 210-®3 «OO0 opraHu3aiuy NOpeoCTaBICHUS TOCYAApPCTBEHHBIX U
MYHULMOANBHBIX yciyr», O6mactHbiM 3akoHoM oT 22.07.2003 Ne 19-3C «O
pPEryJIMpOBAaHMM  3€MEJIbHBIX  OTHOmEeHudW B PocToBckod  oOmactmy,
NOCTAHOBJIEHUEM AJMUHUCTpauuu L[{UMIISIHCKOTO TOPOJCKOTO MOCEJNEHHUSI OT
22.12.2015 Ne 425 «O6 ytBepxnaenuun Ilopsika pa3paboTKu W yTBEpKACHUS
aAMUHUCTPATUBHBIX PEIJIAMEHTOB IPEJOCTABICHUS MYHULUINAIBHBIX YCIYT,
[lopsinka pa3pabOTKM U YTBEP)KIACHHUS aJAMMHHUCTPATUBHBIX PErJIAMEHTOB
UCIOJTHEHUS] MYHUUMNANbHbIX (pyHkumid, Ilopsaka mnpoBeneHUs 3KCHEPTU3BI
IIPOEKTOB aJIMHUHHUCTPATUBHBIX PEIrJIAMEHTOB IPEJOCTABICHUS MYHULMIAIbHBIX
yCIyr W aJAMUHUCTPATUBHBIX PpEIVIAMEHTOB HCIIOJIHEHHS MYHUUMIAIbHBIX
byHKIMi»,  PYKOBOACTBYSCH  YCTaBOM  MYHHUIMIAIBHOTO  OOpa3oBaHUA
«IuMIIHCKOE TOPOJICKOE TTOCENIECHUE,

ITOCTAHOBJIAIO:

1. YtBepauth aIMUHUCTPATUBHBIN perjiaMeHt AJMUHHCTpaUu
[{UMIISIHCKOTO TOPOJICKOIO TIOCEJIEHUs MO MPEJOCTABICHUIO MYHHUIHUIAIBHOM
yciyru  «Bblgaya crnpaBkd 00 OTCYTCTBMM  (HAJIMYMM) 3aJ0JKEHHOCTH IO
apEeHIHOM IUIaTe 3a 3€MEJIbHBIN YYaCTOK» COINIACHO IIPUIOKEHUIO.

2. OnyOnukoBaTh  HACTOsILIEE  IIOCTAHOBJIEHWE B  HH(OPMALMOHHOM
Orosnerere LIMMIISIHCKOTO TOPOJCKOT0 MOCETIEHHS U pa3MECTUTh Ha OPUIIMATIEHOM
caiite AamMuHUcTpanuu [[UMISHCKOTO TOPOJCKOTO TIOCEJIEHHS B  CETHU
«HTEepHETY.


consultantplus://offline/ref=717FB5A9B0C52607A18116F00AA34A89095BE6586FC74028A1C1CC26C4s6o2F
consultantplus://offline/ref=717FB5A9B0C52607A18108FD1CCF158C0E58BF556ACE4E7CFC9E977B936BA81606991A85A439B4798AF57Bs6o9F
consultantplus://offline/ref=B3DF7AAE29AE5397864BD1053BC75CE3D8B7DA34BCFD5F23C2C4871D38F1513D1Bt8F
consultantplus://offline/ref=717FB5A9B0C52607A18116F00AA34A890954E75B6BC94028A1C1CC26C462A24141D643C7E034B570s8oEF

3. KoHTpoJib 32 BBINOJHEHUEM MOCTAHOBJIEHHUS BO3JIOKUTh HA 3aMECTUTEIIS
['maBbl AIMUHHCTpAMU MO TOPOACKOMY X03siicTBY Epmosa H.I'.

['maBa [{umistHCKOTO
TOPOZICKOTO MOCEJICHUS B.b. IloasikoB

IlocTanoBieHNE BHOCHT CCKTOp



UMYIIECTBCHHBIX OTHOIIIEHUH
u paboTsI C 3eMiieit

IIpunoxeHne K ITOCTaHOBIICHHUIO
Anmunnctpauun  [umnsiHCKOTO
TOPOJICKOTO TTOCEJICHUS OT
08.02.2016 Ne 29

AJIMMHHCTPATUBHBIN perjiamMeHT
Anmunuctpanun LHuMIsiHCKOro ropoackoro nocesjieHus 1o npexocTaBJIeHHIo
MYHUIMNAJIbHON ycayru «Beigaua cnpaBku 00 0TCYTCTBUM (HAJTUYUN)
3aJ10/I>KEHHOCTH 110 APEHTHOM IIaTe 32 3eMeJIbHbIN Y4aCTOK

1. O0uue nmos10KeHU
IIpeamer peryiMpoBaHusi AIMMHUCTPATHBHOIO perjiaMeHTa

1.1. AnMUHUCTpaTUBHBIA pernamMeHT ApamuHHCTpanuu L{uMistHCKOrO
rOpPOJICKOTO TOCEJIEHUs MO MPEJOCTABICHUI0 MYHUUMIAIBLHON yciyru «Bpimaua
CrpaBKM 00 OTCYTCTBUHM (HQJIMYMM) 3aJ0JKEHHOCTH IO apeHJHOM IulaTe 3a
3eMeJIbHbI y4acTOK» (Jajiee — aAMUHUCTPATUBHBIA PpErJIaMeHT) pa3padoTaH B
LEJISIX MTOBBIIICHHS KAYeCTBa U JIOCTYITHOCTH MYHULIMIIAIBLHON YCIYTH, ONpEesieT
CPOKM M TIOCJIENOBATEIbHOCTh JEUCTBMM (aIMUHUCTPATUBHBIX IPOLELYP)
AnmuHuctpanuu  [{UMIIIHCKOTO TOpPOJICKOTO IIOCEJIEHHs, a TakkKe IOPSA0K
B3aMMOJEHCTBHS AnMHUHMCTpauud [{MMIIIHCKOrO TOpOJCKOrO IIOCEJIEHHS C
MyHULMIAIBHBIM ~ ABTOHOMHBIM  yupexzaeHueM  LlumisiHCKkoro — paiioHa
«MHOTOQYHKIMOHATIBHBIA ~ LIEHTP  MPENOCTABICHUS  TOCYJAapCTBEHHBIX U
MYHULMIAIBHBIX YCIYT» MPHU MPEAOCTABIEHUN MYHUIIMIAIBHON yciayru «Beinaua
CripaBKM 00 OTCYTCTBUM (HQJIMYMM) 3aJ0JKEHHOCTM MO apeHJIHOM IulaTe 3a
3eMeJIbHBIM y4acTOK» (J1ajee — MyHULUIaIbHAas yCIIyTa).

Kpyr 3asBurenen
1.2. 3asButensiMu  SABISAIOTCA (U3KMYECKHE WM IOPUJIUYECKHE JIUIIA,
SBJSIIOIIMECS]  apeHAaTOpaMU  3€MEJNIbHBIX  YyYaCTKOB, pACHOJIOKEHHBIX  Ha
TeppuTOopuH LIUMIISIHCKOTO TOPOACKOr0 MOCEJICHHUS.
1.3. OT umeHu 3asiBUTENEH MOTYT BBICTYIATh (PU3UUYECKUE U IOPUIUYECKHE
JYLIAa, MMEIIME Takoe IIPaBO B CWIY HAJECIEHUS HMX COOTBETCTBYIOLIMMU
[IOJJHOMOYHUSIMUA B TIOPSJIKE, YCTAaHOBJIIEHHOM 3aKOHOJATENIbCTBOM Poccuiickon
denepanum.

TpedoBanus k nopsaxy uHGOPMHUPOBAHUS
0 MpeJ0CTABJIEHUN MYHUIIMTIAJIbHOM YCJIYyTIU
1.4. IIpenocraBnenune MYHULANAIBHOM yCIIyTU OCYILIECTBIISIETCS
Anmunuctpanueit L{UMISHCKOro ropojackoro mnoceineHuss no aapecy: 347320,
PocroBckas o6nacts, [{lumnsHckuii paiioH, 1. Lumnsuck, yi. Jlenuna, 24.
I'paduk pabotel Aamunuctpanuu LUMISHCKOTO TOPOJCKOTO TOCEICHUS:
noueneIpHUK — ngTHUIA: ¢ 8.00 7o 17.00 yacos;
npeanpasaauunbie 1HU: ¢ 8.00 1o 16.00 yacos;



cy000Ta 1 BOCKPECEHbE: BBIXOIHBIC JTHHU;

nepepsiB: ¢ 12.00 go 13.00 yacos.

Konraktasie Tenedonst: 8 (86391) 5-10-30 (mpuémnas), 8 (86391) 2-24-56
(CEeKTOp MMYIIECTBEHHBIX OTHOLIEHUH U pabOTHI € 3eMJIEH).

Tenedon-asronnpopmarop B AaMuHuctpanuu [{UMIISSHCKOTO TOpPOACKOIo
MOCEJICHUS] OTCYTCTBYET.

Odummaneueii  cailt  AamuHuctpanuu  [{UMJISHCKOTO  TOPOJCKOTO
nocenenus: http://www.tsimlyansk-gorod.ru.

Anpec anexkTpoHHOM nouthl: gp41424(@donpac.ru.

Nudopmaruio 0 Mecrte HaxoXJeHHUs, KOHTAKTHBIX TeneoHax, aapecax
AIIEKTPOHHOM MOYTHI M OPUIIMATIBLHOTO caiTa, rpaduke paboThl AJMUHUCTPALNH
[UMIISTHCKOTO TOPOJICKOTO MOCEIEHUS MOKHO MOIYYHUTh:

—IpU JIMYHOM OOpameHnu B AAMUHUCTpanuio [[UMISTHCKOTO TOpPOACKOTO
MOCEJICHUs, a TaKXe IOCPEICTBOM MCIOJIb30BAHMUS TMOYTOBOM W TenedOHHOU
CBSI3H, DJIEKTPOHHOM MOYTHI;

—B  HH(POPMAIMOHHO-TEIEKOMMYHHUKAIITMOHHOW  ceTu  MHTepHeT Ha
opuuanpbHOM caiite AIMUHHUCTpAIUU [[AMISHCKOTO TOPOACKOTO TOCEIICHUS
(http://www.tsimlyansk-gorod.ru), B PETHOHATBLHOM roCyapCTBEHHON
nH@opmarmonHout cucreme «llopTan rocy1apcTBEHHBIX U MYHUIIUTIATBHBIX yCIYyT
PocroBckoit  oOmactu»  (http:/ www.pgu.donland.ru), B  denepanbHoii
rOCyJlapCTBEHHOU nH(pOpMaIIMOHHOM CUCTEME «EnuHbIN roprai
roCyJIapCTBEHHBIX 17} MYHULHATAITBHBIX yCIyT (pyHKITI)»
(http://www.gosuslugi.ru), Ha wuHGOPMAIIMOHHOM CTEHJE B AJIMUHHCTpPAIIUU
[{UMIISIHCKOTO TOPOJICKOTO MOCEIICHHUS.

1.5. B npenocraBieHry MyHUIIMNAIBHOW YCIYyTU YYacTBYIOT CIIEIYIOIIHE
OpraHu3alluN:

MyHUIMITAIBHOE ~ aBTOHOMHOE  yupexzaeHue lLlumisiHCKOoro  paiona
«MHOTOQYHKITMOHAIBHBIA ~ IIEHTP  MPEAOCTaBIEHUS  TOCYJapCTBEHHBIX |
MYHHUIMIAIBHBIX yeuyr (nanee — MAY «MO®Lly) - 347320, PocToBckast o6nacts,
r. Humiaack, ya. Coerckast, 44.

I'padux padotet MAY «MO®L»:

noueaenbHUK: ¢ 9.00 10 18.00 yacos;

BTOpHUK: ¢ 9.00 n0 18.00 yacos;

cpena: ¢ 9.00 no 20.00 gacos;

yetBepr: ¢ 9.00 no 18.00 yacos;

msaTauIa: ¢ 9.00 1o 16.45 gacos;

cy66ota: ¢ 9.00 mo 12.00;

BOCKPECEHbBE: BBIXOJHOM.

Konrakrasie Tenedonst: 8 (86391) 5-01-20, 8 (86391) 5-12-81.

Tenedon-aBronndopmarop B MAY «M®DILI» oTcyTcTBYeT.

Odunmaneuerii cait MAY «MO®L»: http://www.cimlyanck.mfc61.ru

Anpec anektporHoi noutsl: mfc_cimlyansk@mail.ru.

Nudopmanuio o0 MecTe HaxOXKIEHUs, KOHTAaKTHBIX TellepoHax, aapecax
ANIEKTPOHHOM MOYTHl U O(UIHMAIBHOIO caiita, rpadguke padborsl MAY «MO®OL»
MOYHO TIOJTYYUTh:
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—npu JuyHOM oOpamennn B MAY «MOLly», a Takxke MOCPEICTBOM
UCIIOJIb30BaHUS TOUYTOBOM U TeNe(OHHOM CBS3H, SJIEKTPOHHOU MOYTHI;

—B  HH(POPMAIMOHHO-TEIEKOMMYHHUKAIITMOHHOW  ceTu  MHTepHeT Ha
opurmanpbHoM caiite  MAY «MO®OILl» (http://www.cimlyanck.mfc61.ru), B
pErMOHaIBbHOM  TocymapcTBeHHOM — mH(popmarmonHou  cucteme  «llopran
rOCYyIapCTBEHHBIX W  MYHHULMINAIBHBIX  yciyr  PocToBckod — oOmacTtu»

(http://www.pgu.donland.ru), B denepanbHOM rocyJapCTBEHHOU
uHpopManMoHHOW  cucteMe  «EIMHBIA  mOpTaln  roCyJapCTBEHHBIX U
MYHULIMTATBHBIX yCIIyT (byHKIHII)» (http://www.gosuslugi.ru), Ha

uHpopmarmoHHoM crenae B MAY «M®Ly.

1.6. Undopmarus no BompocaM MpeAOCTaBICHUS MyHUIUIIAIBHON YCIyTH,
a TaKXe YCIyr, KOTOpbIE SBISIIOTCS HEOOXOIUMBIMU M OOS3aTEIbHBIMU IS
PeIOCTaBICHUSI MyHUIIUIIATBLHON YCIyTH, pa3MelaeTcs Ha OPUIIHaIbHBIX calTax
Anmunuctpanuu LumiasgHckoro ropojackoro moceienuss u MAY «MOL», B
denepanbHON TOCydapCcTBEeHHONW WHGOPMAIMOHHON cucteMe «EauHbli mopTan
rOCYJapCTBEHHBIX M MYHUIMIAIBHBIX YCIyr (QYyHKIUN)», B pPErHOHATBHOU
rocyfapcTBeHHoi uHMopmarmoHHoi cucrteme «llopram rocymapcTBEHHBIX U
MYHUITUTIATBHBIX YCIyT PocToBcKoi oOmacTu», Ha WHPOPMAIMOHHBIX CTCH/IAX B
Anmvunuctpannu Llumnsackoro ropoackoro nocenenus 1 MAY «M®LIy, a takxke
IIPENOCTABIACTCS HEIOCPEACTBEHHO CIEHUAIINCTAMH AJIMUHHCTpalUH
Humnsiackoro ropoackoro nocenenus 1 MAY «M®Ly npu nuuHom oOpaiieHuu
100 MOCPEACTBOM MCIIOJIB30BAaHUS OYTOBOU U TeIe(OHHOM CBA3M, ANEKTPOHHON
MOYTHI.

1.7. KoHcynpTHpOBaHME 3aMHTEPECOBAHHBIX JIU1L 0 MOpSIAKE
IPEAOCTABIEHUSI MYHHUIIUIIAJIBHON YCIYTH, O XOJIE€ €€ MPEIOCTABIICHHUS], @ TAKXKE MO
WHBIM BOIIPOCaM, CBS3aHHBIM C MPEJOCTABICHUEM MYHULMNAIBHOW YCIIyIU
OCYILECTBIISIETCS CIEUaIUCTaMU AJMUHUCTpaUuu [[UMIISIHCKOTO TOpPOICKOTO
noceneaust 1 MAY «M®IIy» npu nuaHoM 0OpaliieHuu 3aMHTEPECOBAHHOTO JIUIIA, a
TaKK€ TIOCPEJACTBOM  HCIIOJIb30BAHUS TMOYTOBOM ©  Telle(OHHOW  CBsI3H,
3JIEKTPOHHOM IMOYTHI.

1.8. KoHcynpTHpOBaHHE MO BOMNPOCAM NPEAOCTABICHUS MYHUIUNAIbHOU
YCIIYTH OCYIIECTBIISIETCS] O€CIIIATHO.

1.9. KoncyneTrpoBaHue pu YCTHOM JIAYHOM oOpareHun
3aMHTEPECOBAHHOIO JiMIa B AJMUHUCTpauui0 [{UMIIIHCKOrO ropoJcKoro
nocenenusi, MAY «M®Ll» ocymecTBisiercss crneuraiucraMu AJMUHUACTPAIUN
[MumnsiHcKOrO  ropoackoro  mocenenus, MAY  «M®I]»  nocpeacTBoM
npenocTaBieHusT HHPOPMAIUU O TOPSANIKE, CPOKaX M YCIOBHSIX TOJyYECHHS
MYHUITUTIAIBHON YCIIYTH B peKUMeE 001el ouepeau.

Bpemsa oxupaHus 3aMHTEPECOBAHHBIM JIMIOM KOHCYJIBTAllMM HE JOJIKHO
MPEBBIIATH 15 MUHYT.

KoncynpTpoBaHMEe KaxJa0ro 3aMHTEPECOBAHHOTO JIMIA HE  MOXET
IIPEBBIIATE 15 MUHYT.

B cityuae ecnu 1711 TOATOTOBKM OTBETa TpeOyeTcst 0oJiee MPOI0IKUTEIBHOE
BpeMsl crnenuanucTel AamuHucTpauuu L{MMIISTHCKOrO TropOJICKOro MOCENIeHMUS,
MAY «M®Ily», oCymecTBISAIOIMMNE KOHCYJIbTUPOBAHUE, MOTYT MPEIII0KUTh
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3aMHTEPECOBAHHOMY JIMIly OOpaTHThCcsS 3a HeoOxomuMmoW wuHpoOpManuen B
MMHUCbMEHHOM BUJIE.

1.10. KoncynprupoBanue 1o TeiaedoHYy OCYIIECTBISETCS CHEIUATHCTAMHU
Anvunuctpanun LHumirsackoro ropoackoro nocenenns, MAY «MO®LD» Bo Bpems
OTBETa Ha TeJae()OHHBIN 3BOHOK 3aMHTEPECOBAHHOTO JIMIIA.

OtBer Ha TenedOHHBIA 3BOHOK JOJDKEH HAYMHATHCS C WHOOpPMALUH O
HAaUMEHOBAaHUM oOpraHa (opraHu3aluu), B KOTOPBbI TIO3BOHWJI T'pakJaHUH,
dbamMmwiy, WMEHHU, OTYECTBA M JIOJDKHOCTH  CICHHAINCTa, MPHUHSBIIETO
TenaedOHHBIN 3BOHOK.

TenepoHHble 3BOHKM OT 3aMHTEPECOBAHHBIX JIMII TPUHUMAIOTCA B
COOTBETCTBHH C TpadukoMm padoThl AnMHUHHCTpauuu [{UMIITHCKOTO TOPOJCKOTO
nocenenusa, MAY «M®ILl». Bpems pazroBopa He AOJIKHO IpeBbIaTh 10 MUHYT.

[Ipu oTBeTax Ha TenepOHHBIC 3BOHKU CIECIHAIUCTHI AIMUHUCTpAIUN
HumistacKOTO TOpoAcKoro moceneHus, MAY «M®Ily» moapoOHO, B BEKIUBOU U
KOPPEKTHOU ¢dopMe HHPOPMUPYIOT 3aMHTEPECOBAHHBIX JIUI[ 10 WHTEPECYIOITIM
uX BormpocaMm. Bo BpeMs pa3roBopa cieayeT 4eTKO MPOU3HOCUTh CIIOBA, U30€erarhb
MapaJJIEIbHBIX PAa3rOBOPOB C OKPYKAIOIIMMU JIFOJbMHU U HE MPEPHIBATH PA3rOBOP
IO MIPUYHUHE TOCTYIJICHHS 3BOHKA Ha JIPyTOM amnmapar.

IIpu HEBO3MOKHOCTH CHENUAINCTA, MPUHSABIIETO 3BOHOK, CAMOCTOSITEIBLHO
OTBETUTh Ha TIOCTABJEHHBIE BOIPOCHI, TeJCPOHHBIM 3BOHOK JOKEH OBITH
nepeagpecoBal JAPYroMy CIECHHAINCTY, WIM K€ 3aUHTEPECOBAHHOMY JIUILY
coobmraercst TeseOHHBI HOMED, 10 KOTOPOMY MOKHO MOJIYYUTh HEOOXOJIUMYIO
UH(pOpPMAITHIO.

B cnywae ecnam i MOATOTOBKM OTBETa TpeOyeTcsl MPOJIOJLKUTEIHHOE
BpEMs, CHEIUAINCT, OCYIIECTBIISIONIMN YCTHOE HWH(POPMUPOBAHUE, MPEIJIaracT
HAlpaBUTh OOpaIlleHHe O TMPEJOCTABICHUA TNHCHMEHHON WHGOPMAIUU 110
BONPOCaM TPEJOCTaBICHUS YCIAYrd JuOO Ha3HadaeT JApyroe yaoOHoe st
3aMHTEPECOBAHHOIO JIUIIA BPEMSI JIsl YCTHOTO MH(DOPMUPOBAHUSL.

1.11. KoHcynbTUpOBaHUE  TOCPEACTBOM  MUCBMEHHOTO  OOpalieHus
OCYUIECTBJISIETCS MPU MOJYYEHHH MUCbMEHHOr0 OOpalieHusi O MpeJOCTaBICHHUU
MUCbMEHHONW UWH(OpMaMK MO BOMpPOCaM MPEJOCTaBICHUS MYHUIUTIAILHON
YCIIYTH.

Cnemmanuctel AnMuHUCTpauuud [{UMIIIHCKOTO TOPOACKOIO IOCENEHUs
OTBETCTBEHHBIE 3a PACCMOTPEHHME OOpalieHusi, O00ecrneynuBalT OOBEKTUBHOE,
BCECTOPOHHEE M  CBOEBPEMEHHOE  PACcCMOTpPEHHE  OOpallleHHs, TOTOBST
MACbMEHHBIA HMCYEPIBIBAIOIINNA OTBET IO CYIIECTBY MOCTABJIEHHBIX BOIPOCOB,
KOTOpPBIN JOKEH OBITh W3JI0KEH B TPOCTOM, YETKOW, MOHATHOUW (opme u
coziepkath (aMUITHIO, MHUITUAIBI 1 HOMEp TeraedoHa HCTIOTHUTEISL.

[lucemeHHbId  OTBET Ha  oOpallleHHe  NoAmnuchiBaeTcss | naBoi
Anvmunuctpanuu [{UMISHCKOTO TOPOJACKOTO MOCeNeHUs MO0 yHOJIHOMOYEHHBIM
UM JIMIIOM U JOJIKEH CoJiepKaTh (paMUIINIO0 U HOMEP TeraedoHa UCTIOTHUTEINS.

Cpok oTBeTa Ha MUCbMEHHOE OOpallleHHe HEe JTOJKEeH MpeBblmaTh 30 qHel
CO JIHS TOCTYIUIEHUSI TAaKOTo oOpaiieHus B AaMuHHCTparuioo [umisHCKOro
rOpOJICKOTO  moceyieHusA. [IMCbMEHHBIH  OTBET  HAMNpPAaBJIAECTCS  MOYTOBBIM
OTIIPaBIIEHUEM B aJIpec JiMla, 0OPaTUBLIETOCS ¢ TAKUM OOpAIEHUEM.



[TucbmMeHHble 00pallleHHs] IO BOMPOCaM IMPETOCTABICHHUSI MYHUIUMIIATBHON
YCIyrd, TMOCTYNAIOIIME MO JJIEKTPOHHOM TMOYTe, WCHOJIHSIOTCS aHAJIOTHUYHO
JOKyMEHTaM Ha OYMa)KHBIX HOCUTENSX. [[0rOTOBICHHBIM OTBET HAMPABISACTCS B
ajapec JMna, OOpaTHBIIErocss € TakuM OOpalleHHeM, @O0 YKa3aHHOMY B
AJIIEKTPOHHOM OOpaIeHUH a/Ipecy.

1.12. CnemmanucTtsl AZIMUHHCTpauuu [umistHCKOTO TOPOACKOTO
nocenenusa, MAY «M®PL» He BopaBe OCYIIECTBISATh KOHCYJIbTUPOBAHUE
3aMHTEPECOBAHHBIX JIUII, BBIXOSAIICE 32 paMKH MHGOPMHUPOBAHUS O CTaHAAPTHBIX
OpoLEeAypax U YCIOBUSX OKa3aHUS MYHMIIUMIIAIBHOM YCIYyTH W BIIHSIOLIEE MPSIMO
WJIM KOCBEHHO Ha MHANBUyalbHbIE PEIICHUS 3aMHTEPECOBAHHBIX JIUII.

1.13. Uudopmanus, ykazanHas B mnoamyHkrax 1.4. — 1.6 HacTosiiero
aIMUHHUCTPATUBHOTO PErJIaMEeHTa Pa3MeIlaeTCs:

— Ha uWH()OPMAIMOHHBIX CTeHHAaXx B  AamuHuctpanuu [{umisHCKOTO
ropojickoro noceyneHus 1 MAY «MO®I1y;

— B DJIGKTPOHHOM BHUJIE€ B UH(POPMAIMOHHO-TEJICKOMMYHUKAIIMOHHON CETH
WNuTtepHer Ha odunmanbHOM caiite AamuHucTpanuu [{UMISIHCKOTO TOPOACKOTO
nocenenust  (http://www.tsimlyansk-gorod.ru), wHa odwunmansHom caiite MAY
«MO®L» (http://www.cimlyanck.mfc61.ru), B pernoHanbHOil rocyaapCTBEHHOU
nH@opmarmonHout cucreme «llopTan rocy1apcTBEHHBIX U MYHUIIUTIATBHBIX yCIYyT

PocroBckoit  oOmactu»  (http:/ www.pgu.donland.ru), B  denepanbHoii
rOCyJlapCTBEHHOU nH(pOpMaIIMOHHOM CUCTEME «EnuHbIN roprai
roCyJIapCTBEHHBIX 17} MYHULHATAITBHBIX yCIyT (pyHKITI)»

(http://www.gosuslugi.ru).

1.14. Ha wndopManMoHHBIX CTeHIax B AaMuHUCTpanud [[uMIissHCKOTO
TOPOJICKOTO MOCETIEHUS pa3MeIaeTcs cieayomas naopmanus:

— TMOJHO€ HAaMMEHOBAaHWE, ITOYTOBBIM aJpec, KOHTAKTHBIE TeIe(OHBHI,
ajpeca DJEKTPOHHOM TOYTHI M OQUUHUATIBHOrO caiita, rpaguk padoThI
AnmuHHuCcTparuu [L{IUMIISTHCKOTO TOPOJICKOTO MTOCEICHNUS,

— TIEepeuYeHb KaTEropuil 3asBUTENIC, WMEIOIIMX IIPaBO Ha I[OJIYYCHHE
MYHULIMIAIBHOUN YCITyTH;

— CPOK IPEAO0CTABICHUS MYHUIIMTIATBHON YCIIyTH;

— o0pa3zer 3asBJICHHS O MIPEAOCTABICHUN MYHUIIUTIATHLHOU YCITyTH;

— TepeyYeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX IJISi MPEAOCTABICHUS YCIYTH, U
TpeOOBaHUsI, MPEIBABIISIEMbIE K 3TUM JIOKYMEHTaM;

— TepeuYeHb OCHOBAHUMW ISl OTKa3a B MPEAOCTABICHUHM MYHULHUNAIbHOU
YCIYTH;

— TOpSAAOK OOKajJoBaHUSI PEIICHWHA, JEWCTBUA WM  Oe3MeHCTBHS
JOJKHOCTHBIX JIMI AJMHUHHCTpauuu L{UMIIIHCKOTO TOPOJCKOro MOCeIeHus,
OTBETCTBEHHBIX 32 NMPEJOCTABICHUE MYHHUIIUIIATLHON YCIYTH.

1.15. Ha odurmansaom caiite AqMuHHCTpanuu [[UMIISSHCKOTO TOPOACKOTO
MOCEJICHUSI pa3MeIaeTcs cleayroias HHPOpMaIus:

— TOJHOC HAWMEHOBAaHWE, ITOYTOBBIM aJapec, KOHTAKTHBIC TeNe(OHBI,
aapeca DJIEKTPOHHOM MOYTHI M OQUUHUATIBHOrO caiita, rpaguk padOThI
Anvunuctpanmy LIUMISTHCKOTO TOPOICKOTO MOCEIEHNS;


http://www.gosuslugi.ru/
http://www.pgu.donland.ru/
http://www.cimlyanck.mfc61.ru/
http://www.tsimlyansk-gorod.ru/

— TEKCT aJIMUHHACTPATUBHOIO PErVIAMEHTA;

— IIEpEYCHb KATETOpUM 3asBUTENICH, HMEIOIIMUX I[PaBO HA IOJYyYEHHUE
MYHULIMIAIBHOUN YCITyTH;

— CPOK NPEAOCTABICHUS MYHULIUNIATBHON YCIYTH;

— o0pa3zer 3asiBICHHS O MIPEAOCTABICHUN MYHUIIUTIATHLHOU YCITyTH;

— TepeyYeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX IJISi MPEAOCTABICHUS YCIYTH, U
TpeOOBaHUsI, MPEIBABIISIEMbIE K 3TUM JIOKYMEHTaM;

— IIepEYCHb OCHOBAHMUM JUIS OTKAa3a B IPEIOCTABICHUM MYHULIMIAJIBbHOU
YCIIyTH;

— MOpSAAOK OOXaJloBaHWA pelleHHd AamuHuctpanuu LumigHCKOro
TOpPOJICKOTO TIOCEJICHUs, JeWCTBUM WiIu Oe3IeUCTBUS  JOJKHOCTHBIX  JIMII
AnvuHucTpaiuu [{UMIIIHCKOIO TOpPOACKOrO TIOCENIEHUs, OTBETCTBEHHBIX 34
PEAOCTABICHUE MYHULIUTIAIIBHON YCITyTH.

1.16. Ha wundopmammonusix creHgax B MAY «M®ILl» pa3memiaercs
cienyroias napopmMarus:

— TIOJIHO€ HAWMEHOBAaHUE, IOYTOBBINM aJpec, KOHTAKTHbIC TelaeOHBI,
azpeca 3JEKTPOHHOM MOYTHI M O(PUUMAIBHOrO caiTa, rpadguk padorsr MAY
«MDLy;

— TEepeuYeHb KATEropuil 3asBUTENIC, UMEIOIIMX IIPaBO Ha IIOJIYYCHHE
MYHUUUIIAIBHON YCIYTH;

— CpOK NPEAOCTABICHUS MYHUILIUNIATBHON YCIYTH;

— o0pa3zen 3asBJICHHS O MPEAOCTABICHUN MYHUIIUTIATBHOU YCITyTH;

— TepedYeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX /IS MPEIOCTaBICHUS YCIYTH, U
TpeOOBaHUsI, MPEIBABISIEMbIE K 3TUM JIOKYMEHTaM;

— MOpSAOK OoOXalloBaHUA pemieHuid Aamuuuctpanuu  HumisHckoro
ropojackoro moceneanss U MAY  «MO®Ily, neiictBuit unum  Oe3melcTBUS
JOJDKHOCTHBIX JUll AaMuHUCTpanuu LIMMIIIHCKOTO TOPOJCKOrO IOCEICHUS U
paboTtHuKOB MAY «M®LI», OTBETCTBEHHBIX 3a MPEAOCTABICHUE MYHHUIIMIAIBHON
YCIYyTH;

— wuHbopManMsa O MPEayCMOTPEHHOM 3aKOHOJATEIbCTBOM Poccuiickoit
denepanuu OTBETCTBEHHOCTH JIOHKHOCTHBIX JIMI] AAMUHUCTpauuu L{umiistHCKoro
ropojickoro moceneHusi U paboTHUKOB MAY «M®Il» 3a HapymieHue mnopsijaka
[IPEIOCTABJIEHNS] MYHULUMITAJIIBHON YCIIYTH;

— wHpOpMANHS O TIOPSIKE BO3MENICHHS Bpela, MPUINHEHHOTO 3asIBUTEITIO
B pe3yJbTaTe HEHaJJiexaliero UucrnojHenus Jmbo HeucnoiaHeHus MAY «MOIL»
WIK €ero pabOTHHUKaMHU, a TakKe MPUBIEKAEMBIMH OpraHU3alUiIMH WIH UX
paboTHHKaMu 00S3aHHOCTEH, MPEyCMOTPEHHBIX 3aKOHO/1aTeabCcTBOM Poccuiickoi
denepanum.

1.17. Ha odumuansaom caiite MAY «M®Lly» pa3memniaercs cliemyromas
uHbOopMaIus:

— TIOJIHO€ HAWMEHOBAaHUE, IOYTOBBIM aJipec, KOHTAKTHbIC TeIeOHBI,
azpeca BJEKTPOHHOW MOYTHl M OQUUHMATIBLHOTO caiTta, rpadguk padotei MAY
«MDL»;

— TIEepeuYeHb KaTEropuil 3asBUTENIC, WMEIOIIMX IIPaBO Ha IOJIYYCHHE
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MYHHIIMIIAJIBHON yCIyTH;

— o00paser 3asBIEHUS O MPEIOCTABICHNN MYHHUIIUNIATHHON YCIYTH;

— IepeYeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX JUIsl MPEJOCTaBICHUS YCIYTH, U
TpeOOBaHMUsl, IPEABSABISIEMBIE K 3TUM JOKYMEHTaM.

1.18. B denepanbHOlii TOCymapcTBEHHOW WH(GOPMAIIMOHHONW CHCTEME
«EquHbIl mOpTanm rocylapCTBEHHBIX M MYHHIMMAIBHBIX yCIyr (QyHKUUN)» H
pPErHOHaJIbHOM  rocygapcTBeHHOW  uH(popmanumoHHol  cucteme  «llopran
rOCY/apCTBEHHBIX M MYHHUIIMIAIBHBIX ycIyr PocToBcko# o0nacTu» pa3memiaercs
cienyroias nHpopmMarus:

— IIOJIHOE HaNMEHOBAaHUE, IIOYTOBBIM aApec, KOHTAKTHBIE TeIe(OHBI,
ajpeca DJJCKTPOHHOW TOYTHI M OQUIHMAIBHOTO caiiTta, Trpa@uK padOTHI
AnmunucTpanuu L{IUMIISIHCKOTO TOPOJICKOTO MOCENEHUS;

— TOPSAIOK TOJy4YeHHs HH(OpMAMKM 3aWHTEPECOBAHHBIMH JIMIIAMH TIO
BOTIPOCAM TMPEAOCTABICHUS MYHUIIMIAIBHON YCIyTH, CBEIECHUH O pe3yJbTaTe
IPEIOCTaBICHUS MyHULIMIIAIBHON YCIYTH.

2. CraHaapT npeaocTaBjieHUss MYHMIMNIAJBHON yCIyru

HaumeHoBaHHe MYHHMIIUIIAJIBHOMN YCJIYT'H
2.1. HaumeHoBaHUE MYyHHUIMIAIbHOW YCIyrd - «Bbimaua copaBku 00
OTCYTCTBUM (HAJWMYMM) 33J0JDKEHHOCTH IO apeHIHOM IIIaTe 3a 3€MEJIbHBIM
Y4aCTOK».

HanMeHoBaHuUe Oprana MecTHOI0 caMOyIpPaBJIeHUsI, PeI0CTABJISIOIIET0
MYHHIHUIAJIBHYIO YCJIYTY

2.2. MyHunmnaibHasi ~ yciyra  MOpefocTaBisieTcss — AJMUHUCTpanuein
[{UMIITHCKOTO TOPOICKOTO ITOCEIICHHUS. CTpyKTypHBIM NOJIpa3JIeJICHUEM
AnmuHuctpanuu  [{UMIIIHCKOTO TOPOJCKOrO IIOCEJIEHHs, OTBETCTBEHHBIM 34
[PEIOCTaBICHUE MYHULHINAIBHON YCIYTH, SBIISIETCS CEKTOpP HMMYILECTBEHHBIX
OTHOIIEHUH U pabOTHI C 3eMJIEH.

2.3. B mpoueaype NpenocTaBiICHUS MYHULMIAJIBHON YCIyTH YYacTBYET
MAY «M®I1y.

2.4. B3anmopneiictBue ¢ MAY «M®L» ocymecTBIsIeTCs B COOTBETCTBUHU C
3aKJIFOUYEHHBIM COTJIallIEeHuEM (JJOTOBOPOM) O B3aUMOJICUCTBUMU.

2.5. B coorBerctBum ¢ myHkToM 3 yactu 1 crateu 7 PenepanbHOrO 3aKOHA
ot 27.07.2010 Ne 210-®3 «O06 opraHuzauuu NpegoCTaBICHUS TOCYIAPCTBEHHBIX U
MYHUIMNAIBHBIX YCIyT» 3alpeniaercsi TpeOoBaTh OT 3asBUTENS OCYLIECTBICHUS
JNCUCTBUMH, B TOM YHCIE COTJIACOBAHUM, HEOOXOAMMBIX JUISl MOJYYECHHS
MYHULIMNIATBHON YCIIYTU U CBSI3aHHBIX C OOpAIlleHMEM B MHBIE TOCYAapCTBEHHBIE
OpraHbl, OpraHbl MECTHOI'O CAMOYIIPABJICHMS, OPraHM3alMd, 33 HCKIIOYECHHEM
HOJYYEHUS YCIyT U MOITYYEHHsI JOKYMEHTOB M MH(POpPMALUH, NPEJOCTaBISEMbIX B
pe3ynbTaTe MpPEeAOCTaBICHNs TaKUX YCIYyT, BKIFOUEHHBIX B IIEPEYHH, YKA3aHHbBIC B
gact 1 craren 9 ®enepanpHoro 3akona ot 27.07.2010 Ne 210-®d3 «O6
OpraHu3alyy MPEAOCTaBICHNS I'OCYJaPCTBEHHBIX U MyHULMIIAIBHBIX YCIyT».
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Pe3yabTaT npenocTaBjieHuss MyHUIIUNIAJIBHON YCJIYTH
2.6. Pe3ynbpTaToM mpeaoCTaBiIeHUS MyHHUIIMTIATBLHON YCIIYTH SIBJISETCS:
— cmpaBka 00 OTCYTCTBUM (HAJIMYUU) 33JI0JDKEHHOCTH O apeHJIHOM IiaTe
3a 36MEJIbHBIA YUaCTOK;
— yBeIoMJICHHE 00 OTKa3e B MPEAOCTABICHUNA MYHUITUTIATLHON YCIYTH.

Cpox npeaocraBJ/ieHUsI MyYHUIMIIAJIBLHOU yCIYTH

2.7. Cpok npeaocTaBieHuss MyHULUIIAIBbHON YCIyTH COCTaBIsET HE Ooee 5
pabounx JHEN co JHS MOJaqM 3asiBICHUS.

2.8. Teuenue cpoka MpeAOCTABICHUS MYHUIIMNAIBHOW YCIYTd HAYMHACTCS
co aHs noctymieHus B MAY «M®Ily nmub6o B Aamunuctpanuio [umistHckoro
TOPOACKOTrO MOCENEHUs 3aABJICHUS O MPEIOCTABICHUS MYHHUIIMIAIBHON YCIYTH C
HEOOXOJUMBIM  TIAKETOM  JIOKYMEHTOB  HEMOCPEACTBEHHO OT  3asBUTEIS
(YIOJTHOMOYEHHOTO MIPEACTABUTEIS) WIIU T10 TTOYTE.

IIpaBoBbIe OCHOBAHUS IJIfl PEIOCTABJICHUA MYHUIIUNIAJIBHON YCJIYTH
2.9. [IpaBOBBIMH OCHOBAaHUSIMM [UIl NPEAOCTABICHUS MYHULHANAIBHOU
YCIYTHU SBJISIIOTCS:

— Koncturyuus Poccuiickoit denepauuu («Cobpanuu
3akoHoarenbcTBa PDy», 04.08.2014, Ne 31, ¢1.4398);

— I'paxnanckuit konexc Poccuiickoit denepanuu (4acth mneppasi)
oT 30.11.1994 Ne 51-®3 («Cobpanue 3akoHoAaTenbcTBa PDy,
05.12.1994, Ne 32, c1. 3301);

— TI'paxnanckuii kogexc Poccuiickoit deneparuu (4acTb BTOpas)
ot 26.01.1996 Ne 14-®3 («Cobpanue 3akoHOmaTenbCcTBA PDy,
29.01.1996, Ne 5, ct. 410);

— 3emenpHbll  kogekc Poccuiickoit  ®enepamun  («Cobpanue
3aKkoHoAaTenbcTBa POy, 29.10.2001, Ne 44, c1.4147);

— @enepanbHblii 3akoH OT 25.10.2001 Ne 137-@3 «O BBeneHUM B
nercTeue  3eMmenbHOro kozexkca Poccuiickon  @enepanmn»
(«Cobpanne 3akoHomarenbcTBa PDd», 29.10.2001, No 44,
cT.4148);

— ®epepanbHbiii 3akoH 0T 06.10.2003 Ne 131-®3 «O6 o006mmx
NPUHIMNAX OpraHU3allid  MECTHOTO  CaMOYIIPaBICHUS B
Poccuiickoii ®@enepanun» («Cobpanue 3aKoHOJATENHCTBA PDy,
06.10.2003, Ne 40, cT.3822);

— @enepanbHblii  3ak0H  oT  27.07.2006  Ne  152-®3 «O
NepPCOHaNbHBIX NaHHbIX» («Cobpanue 3akoHonaTenbcTBa P,
31.07.2006, Ne 31 (1 4.), cT.3451);

— @ecpepanpHblidi  3ak0H  oT  27.07.2010 Ne 210-d3 «O06
OpraHu3alHH pEeAOCTaABICHUS roCyJ1IapCTBEHHBIX u

MyHULMOANBHBIX ycinyr» («CoOpanue 3akoHoaarenbcTBa PDy,
02.08.2010, Ne 31, c1.4179);
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— IlocranoBnenne IlpaBurenscrBa Poccuiickonn denepanyuu o1
27.09.2011 No 797 «O B3aUMOJIECTBUU MEXKTY
MHOTO(YHKIIMOHATIbHBIMU LEHTPaMH IPEAOCTABIEHUS
rOCyJIapCTBEHHBIX W MYHHUIUIMAIBHBIX YCIYr U (eaeparbHbIMU
OopraHamu VCIIOJTHUTEIbHON BJIACTH, OopraHaMu
TrOCyJapCTBEHHBIX  BHEOIO/DKETHBIX  (POHNIOB,  OpraHaMu
rocyJ1lapCTBEHHOU BiacTu cyObekToB Poccuiickoit Denepaiuu,
OpraHaMu MECTHOTO CaMOYTIPABJICHUSD) («Cobpanue
3akoHoarenbscTBa POy, 03.10.2011, Ne 40, crates 5559);

— IlocranoBsnenue IlpaBurensctBa Poccuiickonn denepauuu OT
22.12.2012 Ne 1376 «O6 ytBepxkaenun IlpaBun opranuzanuu
NEATEIbHOCTU MHOTO()YHKIIMOHATIBHBIX LEHTPOB
MPEAOCTABIEHUS TOCYJAPCTBEHHBIX M MYHMIIMIAIBHBIX YCIYT»
(«Cobpanne 3akonomarenbctBa PDy», 31.12.2012, Ne 53 (u. 2),
cT. 7932);

— IlocranoBnenne IlpaBurenscrBa Poccuiickonn denepanyuu o1
18.03.2015 Ne 250 «OO6 yTBepKIeHUU TpPeOOBAHUM K
COCTABJICHHMIO M BBIJIaye 3asgBUTENISIM JIOKYMEHTOB Ha OyMa>KHOM
HOCUTEJE, TMOJATBEPKIAIIMNX  COACPKAHUE  AIECKTPOHHBIX
JIOKyMEHTOB, HAINpaBJIEHHBIX B MHOTO(DYHKIIMOHAIBLHBIN IICHTP
MPEAOCTABIEHUS TOCYAAPCTBEHHBIX U MYHHUIIUIIAIBHBIX YCIYT O
pe3yibTaram pEeAOCTaABICHUS roCyJJapCTBEHHBIX u
MYHULIMNAIBHBIX ~ YCIYr  OpraHaMu, HIpeAOCTaBISIOMINMU
roCyJapCTBEHHbIE YCIyTH, W OpraHaMH, NpeIOoCTaBISIOIIUMU
MyHULMNAIbHBIE YCIYTH, U K BblJaue 3asBUTENIIM HA OCHOBaHUU
uHpopmalui U3 MHPOPMALMOHHBIX  CHCTEM  OpPraHOB,
NPENIOCTaBISIONIMX TOCYAapCTBEHHbIE YCIYTM, W OpPraHoB,
NPEIOCTABISAIONIUX MYHHUIIMNAIbHBIE YCIYTHM, B TOM YHCIE C
UCIIOJIb30BAaHUEM MH(OPMAIMOHHO-TEXHOJIOTUYECKON 151
KOMMYHUKAIIMOHHON HH(PaCTPYKTYyphl, TOKYMEHTOB, BKJIHOYas
cocTaBjieHHE Ha OyMa)KHOM HOCHTEJIE U 3aBEPEHUE BBIITUCOK U3
YKa3aHHbBIX UHGOPMAITMOHHBIX CUCTEM» («Cobpanue
3akoHoarenbcTBa POy, 30.03.2015, Ne 13, ¢1.1936);

— Pacnopsixenne IlpaButensctBa Poccuiickoin ®enepanuun  OT
29.06.2012 Ne 1123-p «O mnepeuHe CBEICHHN, HAXOIALIUXCA B
paclopsiKEHUH TOCYJAPCTBEHHBIX OPraHoB CyOBeKTOB PD,
OpraHoB  MECTHOI'O  CaMOYIpPAaBIEHUS, TEPPUTOPUATBHBIX
rOCyJapCTBEHHbIX  BHEOMODKETHBIX  QoHIoB»  («CoOpaHue
3akoHoAaTenbcTBa POy, 09.07.2012, Ne 28, c1.3924);

— Oo6nactHoit 3akoH PoctoBckoit o6mactu ot 22.07.2003 Ne 19-3C
«O perynupoBaHMM 3€MEIIbHBIX OTHOIIEHUW B PoOCTOBCKOM
obmactn» («Harme Bpemsi», Ne 161, 30.07.2003);

— HACTOSIUIMN aJMUHHUCTPATUBHBIN PETJIAMEHT.
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HcuepnbiBaonuii nepevyeHb J0KYMEHTOB, HEO0X0AMMBbIX /1JIf
NpeIoCTABJIEHU MYHUIIMTIAJIbHOM YCJIYTH

2.10. HcyepnpiBaromuii 1nepedeHb JAOKYMEHTOB, HeO0XOAMMBIX [JIfl
NMPEAOCTABJIEHMS] MYHUUMNAJIBHOM YCJIYIrH, KOTOpbIe 3asiBUTEJb 0JIKEH
NPEACTABUTH CAMOCTOATEJIBHO:

1) 3asBieHue o Bbijauye crpaBKU 00 OTCYTCTBUM (HAJIMYUU) 3a0JIKEHHOCTU
M0 apeH/IHOM IIaTe 3a 3eMeJbHBIM yuyacTok (mpuiiokeHue Ne 1 k Hacrosiemy
aIMUHUCTPATUBHOMY PETJIaMEHTY) - (J1anee — 3asBJICHUE).

3asgBIECHUE  3alONHACTCS  OPU  TOMOIIM  CPEACTB  AJIEKTPOHHO-
BBIYUCIUTEILHON TEXHUKHU WU OT PYKH, pa300pyMBO, YEPHUIAMHU YEPHOTO HIIU
CUHETO 1BETAa. 3all0OJIHEHUE 3asIBJICHUS KapaH1allloM He JonycKaercs. B 3asBieHuu
HE JOJKHO OBITh MOJYHCTOK JIMOO TMPHUIIHUCOK, 3aUYE€PKHYTHIX CJIOB M HMHBIX HE
OTOBOPEHHBIX B HUX MCITPABIICHUMN.

2) JIOKyMEHT, YJOCTOBEPSIOIIUNA JIMYHOCTh 3asABUTENS (IIPEIACTABUTEIIS
3asIBUTEIIA).

JIOKyMEHTOM, yIOCTOBEPSAIOLIUM JIMYHOCTH 3asBUTEIS, SBISIETCA NACIIOPT
rpaxaannHa Poccuiickon denepanuu, yIOCTOBEPSAIOMIMMN JIMYHOCTh IPaKIaHUHA
Poccuiickoit denepanu Ha Tepputopun Poccuiickoit denepanuu (s rpaxaaH
Poccuiickoit denepaiun), BpeMEHHOE YJAOCTOBEPEHHME JUYHOCTH (JJIS TpakaaH
Poccuiickoit ®eneparuu), macnopT TpakJaHWHA HHOCTPAHHOTO TOCYAapCTBa,
Jerain30BaHHbBIM Ha Tepputopuu Poccuiickoit denepanuu (11 MHOCTPAHHBIX
rpaxkJaH), pa3pellieHue Ha BpeMEHHOE MpOoKUBaHue (Uil Jiuil 0€3 Ipa’kJaHCTBa),
BUJI Ha JKUTENHCTBO (i Juil O€3 TIpakJaHCTBA), YIOCTOBEpEHHE OekKeHIa B
Poccuiickoit ®enepanuu (st  OeXKEHIEB), CBUIETEIBCTBO O PACCMOTPEHUU
XOJlaTaliCTBa O TpU3HAHUU OeXeHIleM Ha TeppuTopun Poccuiickoit denepanmu
(mmst OeKEHIIEB), CBUACTEIBCTBO O MPEIOCTABICHUN BPEMEHHOTO YyOexuIna Ha
tepputopuu Poccutickoint denepanumu.

3) JlokyMeHT, yJIOCTOBEpSIOMIUA TipaBa (MOJIHOMOYHS) MPEACTaBUTENS
3asiBUTENS,, €CIM C 3asBICHHEM OOpaljaeTcss MpeACTABUTENb 3asBUTEI
(moBepeHHOCTh, OQOpPMIICHHasT B YCTAHOBJICHHOM 3aKOHOM TMOpSJKE, Ha
MIPEACTABICHUE WHTEPECOB 3asBUTENII WM HHOM JOKYMEHT, yJOCTOBEPSIOLIUN
npaBa (ITOJTHOMOYHS).

B cnyuasx, npenycMoTpeHHBIX (elepalibHbIMUA 3aKOHAMH, YHUBEpCalIbHas
ANEKTPOHHAA KapTa SBJISETCS JOKYMEHTOM, YJIOCTOBEPSIOIIMM  JIUYHOCTh
rpaXXJaHWHA, TMpaBa 3acTPAXOBAaHHOTO JIMIIAa B CHCTeMax 00s3aTeIbHOTO
CTpaxoBaHUsl, WHBIE TIpaBa TrpaxAaHuHAa. B ciyyasx, ¢peayCMOTPEHHBIX
dbenepadbHBIMA  3aKOHAMHM, ITocTaHOBIeHHMsIMHU IlpaBurenbctBa Poccuiickoit
denepanvi, HOPMATHBHBIMH TIPAaBOBHIMH akTamMu PoOCTOBCKO#l  oOmacTw,
MYHULIUIIAIBHBIMA TIPAaBOBbIMM AKTAMHU, YHHBEpPCAJIbHAs JJIEKTPOHHAS KapTa
ABJISIETCS JOKYMEHTOM, YIOCTOBEPSIOIIMM IIPAaBO TPAXKIAHWHA HA IOJyYEHUE
MYHUIUMAIBHON YCIYTH.

[Io coOCTBEHHOW WHUIMATUBE 3aABUTENIb  JOMNOJHHUTEIBHO  MOXET
MPEJICTABUTh JIOKYMEHTBI, KOTOpbIE, IO €ro MHEHHUIO, UMEIOT 3HA4Y€Hue s
PEIOCTABJICHUS MyHULIMTIAIbHOU YCIIyTH.
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2.11. JlokyMeHTHhI, yKa3aHHbIE B MOANYHKTax 2-3 myHkTa 2.10 HacTosmero
aIMHUHUCTPATUBHOT'O PETJIAMEHTA MPEACTABIISIIOTCS B OJIMHHUKAX U KOTUSX.

IIpencraBiieHHbIE JOKYMEHTBI HE JIOJDKHBI  COJEpXKaTb IOMUYHUCTOK,
IIPUIIACOK, 3a4YEPKHYTBIX CIOB M MHBIX HE OrOBOPEHHBIX HCIPABICHUN.
JIOKyMEHTBI, HMCIOJHEHHBIE KAPAaHJIAIIOM, a TaK)KE JOKYMEHTBI C CEPbE3HBIMHU
MTOBPEXAEHUAMH, HE TO3BOJSIOIIMMU OJHO3HAYHO MCTOJIKOBATh UX COAEPKAHUE,
HE NMPUHUMAIOTCS.

Cnenuanuct, NPUHUMAIONIMN 3asBJICHHE M TNpPWIAraeMble K HEMY
NOKYMEHTBI, CBEPSICT OPUTMHAJIBI JOKYMEHTOB C IPEACTAaBICHHBIMU KOIUSIMU,
JieiaeT OTMETKY Ha KOIHUAX MPEACTaBICHHBIX JTOKYMEHTOB 00 MX COOTBETCTBUU
NOJJTMHHUKAM JOKYMEHTOB C YyKa3aHHUEM JaThl, (aMUJIUU, WHUIMAJIOB JIMIIA,
CZEJIaBILIEro HAAMUCh (KpOME KONMM JOKYMEHTOB, 3aBEPEHHBIX B COOTBETCTBHUH C
3aKkoHoAaTeNnbCcTBOM Poccuiickoii  ®enepauuu) W BO3BpAlla€T  OPUTHHAJIBI
JOKYMEHTOB 3asBUTENIO (32 MCKIIOYEHHEM JIOKYMEHTOB, KOTOPBIE JOJKHBI OBITH
IIPE/ICTABIIEHBI B OPUTHUHAJIE).

2.12. UcyepnblBaOIIMHA IepeYeHb [JOKYMEHTOB M HMH(pOPMALMH,
HEOOXOAMMBIX /ISl MNPeAOCTABJICHUS MYHUUMIAJIBHOM YCJIYrH, KOTOpbIe
HAXOJATCH B PACHOPSKEHUH OPraHOB IOCYJAapCTBEHHON BJIACTH, OPraHOB
MECTHOI'0 CAaMOYINIPABJICHHUS, OPraHU3ANMH, YYACTBYIOUIUX B MPEAOCTABJICHUH
MYHUIMIAJIBHOM YCJIYIH, NMOABEIOMCTBEHHBIX TI'OCYJAPCTBEHHBIM OpraHam
WM OPraHaM MeCTHOI'0 CaMOYIPABJICHHUS OPraHU3ALUAX U CAMOCTOATEIbHO
3alpallMBAIOTCH OPraHoM, NPeJIOCTABJAIONIMM MYHUUMIAJBHYIO YCIYIY,
Ju0o0 opraHu3anueii, y4acTBYWIIeH B MNPeJOCTABJICHHMH MYHUIIUNAJIbLHOM
yCIyrd, B OpraHax (OpraHM3anmsix), B PAacHOpPSKeHHMH KOTOPBIX OHH
HAXOAATCH, B paMkax MEKBEJOMCTBEHHOI'0 HHGPOPMALMOHHOI O
B3aMMO/eCTBUA:

JIOKyMeHTBI, HEOOXOUMBIE ISl MPEAOCTABICHNUS MYHULMNAIBHOW YCIyTH,
KOTOPBIE HAXOIATCS B PACIOPSKEHUU OPTaHOB FOCYIapCTBEHHOM BIIACTH, OPraHOB
MECTHOTO CaMOYIIPaBJIEHHUs, OpraHU3alui, yYacTBYIOIIMX B IPEAOCTABICHUU
MYHULIMNAIBHON YCIYTH, NOJABEAOMCTBEHHBIX TOCYJAapCTBEHHBIM OpraHaM WA
OpraHaM MECTHOTO CaMOYIpPaBJIEHUS OPraHU3alMsIX U KOTOPBIE CaMOCTOSITEIBHO
3anpammBarOTcs AIMHUHHUCTpanuerd L{UMIISTHCKOro ropoJICKOrO IOCENEHUs WU
MAY «M®Il» B opranax (opraHu3anusx), B pacHoOpsDKEHUU KOTOPBIX OHHU
HAXOJISITCS, B PAMKax MEXBEJOMCTBEHHOTO MH(OPMAIMOHHOTO B3aMMOJICHCTBUS,
HE IIPEAYCMOTPEHBI.

2.13. Ilpu npeAocCTaBI€HUHM MYHHIMNAIBHON YCIYyrd AJIMUHUCTpALUS
[umnsiackoro ropojackoro moceneHus, MAY «M®Ily» we BmpaBe TpeboBaTh OT
3a5BUTEIIA:

— MPEICTaBJICHUS JOKYMEHTOB W HWHGOpPMAlMU WM OCYUIECTBICHUS
JNEUCTBUM, MPEACTABICHUE WM OCYLIECTBIEHUE KOTOPBIX HE IPEILyCMOTPEHO
HOPMATUBHBIMU  [PABOBBIMM  AKTaMH,  PETYJUPYIOIIUMHU  OTHOIIECHUS,
BO3HUKAIOIIME B CBA3M C IIPEAOCTABICHUEM MYHHULIMIIATIBHOMN YCIIyTH;

— MPEICTaBICHUS JOKYMEHTOB U MH(OpMALMU, KOTOPbIE B COOTBETCTBHUH C
HOPMAaTUBHBIMHM IPaBOBbIMU akTaMu Poccuiickonn dPenepanuu, HOPMATHUBHBIMU
MpaBOBbIMU akTamMu cyObekToB Poccuiickoit ®denepanum ¥ MyHULIUNAIBHBIMU
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IIPaBOBBIMM AKTAMH HAaXOIATCA B PACHOPSDKEHHH OpPraHOB, IPEIOCTABISIOIINX
roCyJapCTBEHHBIE YCIYyTH, OPraHOB, MPEAOCTABISAIOIINX MYHUIIMIIAIBHBIE YCIYTH,
MHBIX TOCYJApCTBEHHBIX OpPraHOB, OPraHOB MECTHOTO CaMOYIpaBJIEHUs JHOO
MO/IBEIOMCTBEHHBIX T'OCYJAApPCTBEHHBIM OpraHaM WJIH OpraHaM MECTHOIO
caMOyIIpaBJIeHUs OpraHu3alui, YYaCTBYIOIIHMX B peI0CTaBICHUU
MYHUIMTNIAIBHOW YCIYTH, 3a UCKIIOUYEHUEM JOKYMEHTOB, YKAa3aHHBIX B 4acTH 6
cratb 7 ®enepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-®3 «OO6 opranuzanuu
peI0CTaBICHUS TOCYAAPCTBEHHBIX U MYHULIUMTAJIBHBIX YCITYI».

HcyepnbiBaoiuuii nepeveHb OCHOBAHMH /IS 0TKAa3a B IPUéMe T0OKYMEHTOB,
HEe00XOAUMBIX /ISl MPEIOCTABJICHUA MYHUIIUNIAJIBHON YCJIYTH

2.14. OcHoBaHMeM Il OTKa3a B MpHEME JIOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JIJISt
MIPEIOCTABICHNS MYHHIIUNIAIBLHON YCIIYTH, SBISETCS HAJIMYHUE XOTs OBl OJTHOTO M3
CJIETYIONTUX OOCTOSITEIIbCTB:

— 3asBUTENb HE  YINOJHOMOYEH oOpamarbcsi C  3asBJICHUEM O
MPEOCTABICHUA MYHULIMTIATLHON YCIIYTH;

— TpeACTaBJICHHUE 3asBUTEJIEM HEMOIHOTO MaKeTa JOKYMEHTOB, YKa3aHHOTO
B myHKTe 2.10. HACTOSIIEr0 aJAMUHHCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA, 3a MUCKIKOYECHHEM
JIOKYMEHTOB, KOTOpPbIE MOTYT OBITh MOJYYEHbl B paMKaX MEXBEIOMCTBEHHOTO
MH(POPMAIITMOHHOTO B3aUMO/ICHCTBUS;

— TpEACTaBJCHUE 3asBUTENIEM JOKYMEHTOB, HWMEIOIIUX IOJYUCTKH,
MPUIIUCKHU, 3aYEPKHYTHIE CIIOBA U WHBIE HE OrOBOPEHHBIE B HUX HCIIPaBJICHUS;
JIOKYMEHTOB, WCIIOJHEHHBIX KapaHIaIloM, a TakKKe JOKYMEHTOB C CEPhE3HBIMU
MOBPEXJCHUSIMU, HE TIO3BOJISIONIMMU OJHO3HAYHO UCTOJIKOBATh X COJEPKAHUE.

HcuepnbiBaonuii nepevyeHb OCHOBAHUI /1JIs1 IPUOCTAHOBJIEHUS WM 0TKAa3a B
NpeocTaBIeHUH MYHUIUNIAIBHON yCIyrH

2.15. OcHoBaHMi1 JJ1s1 TPUOCTAHOBJICHUSI TIPEAOCTABICHUS MYHUIIUITAIHBHOM
YCIIYTH HE MPETyCMOTPEHO.

2.16. OcHoBaHMsIMM JJIsi OTKa3a B NPEJOCTABICHUHM MYHUIIUNAILHOU
YCIYTHU SBJISETCS HAJIMYUE XOTS OBl OJHOTO U3 CIEIYIOMUX 00CTOSITEIHCTB:

— 3asABHUTENb HE YIOJHOMOYEH O00pamarbcs ¢  3asiBIEHUEM O
MPEJOCTaBICHUN MYHUIIUTIATLHON YCIIyTH;

— TIpeACTaBJICHHUE 3asSBUTEJIEM HEIMOIHOTO MaKeTa JOKYMEHTOB, YKa3aHHOTO
B myHKTe 2.10. HacTOsIIEro afMUHUCTPATUBHOIO PErJIaMEHTa, 32 HCKIIOUYECHHEM
JOKYMEHTOB, KOTOpPBIE MOTYT OBITh IIOJIY4YE€HBI B paMKaX MEKBEIOMCTBEHHOTO
MH(POPMAITMOHHOTO B3aUMOICHCTBUS;

— TpEACTaBJICHUE 3asBUTENIEM JOKYMEHTOB, HWMEIOUIUX IOJYUCTKH,
MIPUTIUCKHU, 3aYEPKHYTHIE CJIOBA U WHBIE HE OTOBOPECHHBIE B HUX HCIIPaBJICHUS,
JIOKYMEHTOB, WCIIOJHEHHBIX KapaHIaIlloM, a TakKe JOKYMEHTOB C CEpPhE3HBIMU
MOBPEKACHUSIMHU, HE TIO3BOJISIOMIMMEI OJTHO3HAYHO MCTOJIKOBATh UX COJICPIKAHHUE.

Ilepeuensb yciyr, KOTOpbIe SIBJASIOTCS HEOOXOAUMBIMH U 00513aTeJIbHBIMH JIJISl
NpeaoCcTaABJIeHUs] MyHHMIIMNIAIBLHOM YCJIYI'¥, B TOM YHcJie CBedeHHs 0
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AOKYMEHTe (JOKYMEHTAaX), BbIIaBaeMOM (BbIJ1aBaeMbIX) OPraHaMH
(opranu3anusiMM), y4acTBYIOIUMMHU B NIPeI0CTABJICHUN MYHHLIMIIAJIbHOH
yCIYIrd

2.17. llepedyeHb  yciayr, KOTOpbIE  SIBJIISIFOTCS ~ HEOOXOJUMBIMU U
00s13aTeNIbHBIMUA [ TIPEJIOCTABJICHUS] MYHUIUMAIBHOM YCIyTH, B TOM YHCIIE
CBEJICHHS O JOKYMEHTE (JIOKYMEHTaX), BblJaBaeéMOM (BbIJIaBa€MbIX) OpraHamMu
(opraHuzanusMM), y4acTBYIOUIUMU B MPEIOCTABICHUH MYHULMNAIBHOW YCIIyTH,
HE MIPEAYCMOTPEH.

IHopsinok, pa3Mep U OCHOBAHUSA B3MMAHMS € 3asiBUTEJISI TOCYAAPCTBEHHOM
NMOULIMHBI MJIM WHOH IJIATHI 32 NMPeI0CTABJIeHHe MYHUIIUNIAJIBHON YCJIYTH
2.18. MyHununangbHas ycayra IIPEIOCTABIISIETCS OecriaTHo,
rocyJlapCTBEHHasi TOIUIMHA W WHBIE IJIAThl 32 KMCIOJHEHHE MYHHIIMIAIbHON
YCIIyTH HE B3UMAIOTCHI.
2.19. B3umanme 1uIaTel 3a JEWCTBUS, CBSI3aHHBIE C OpraHU3aluen
npenocrasieHus ycayru B MAY «MO®Ly», 3anpemaercs.

MakcuMaJIbHBII CPOK O:KHAAHMS B OUepeau NMPHU Mojayve 3anmpoca o
NpeIoCcTaABJIEeHUN MYHMIMNIAJBHOMN YCJAYTH U MPU MOJYYeHUU pe3yJbTaTa
NpeaocTaABJeHUS] MYHUIIMTIAJIbHOM YCJIYT U

2.20. Cpox oxugaHuss B oyepead TNpud NoAadye 3adBJICHUS O
IPEAOCTABICHUM MYHUIMIAIBHON YCIyrM | TNpHU TOJYyYeHUH pe3ysbTaTa
MPEIOCTABJICHUS] MyHUILIMTNIATILHOW YCIIYTH HE JI0JIKEH MPEBbIIATh 15 MUHYT.

Cpok perucrpanum 3anpoca 3assBUTeJIs 0 NPeJI0CTABJICHUN MYHUIIUNIATbHOM
YCIYI'H
2.21. Perucrtpanus 3asBJICHHS O MPEIOCTABICHUM MYyHULUIIAIBHONW YCIyTH
OCYILIECTBISAETCS B IeHb OOpAIleHUs 3asiBUTEIIS.

TpeOoBaHUA K NOMEIIEHUSIM, B KOTOPBIX PEAO0CTABJIACTCH MYHULMIIAJIbHAS
yeJIyra, K 3aj1y O:KUJAaHHMs, MeCTaM /sl 3aII0JIHEHUSI 3aI[POCOB 0
NPeI0CTABJICHUN MYHMIUIIAJIBHOMN YCJIYIrH, MH(POPMALMOHHBIM CTEHAAM C
o0pa3uamMu UX 3aN0JHEHHS U NepeYHeM JOKYMEHTOB, He00X0AUMBIX 151
Npea0CTABJICHUS] MYHHMIMIIAIBHON yCJIyTH

2.22. Pagom ¢ BXoaoM B AjaMuHHCTpanuio [[uMIISIHCKOTO ToOpoJCKOTO
nocenenus, MAY «M®Il» pa3meniaercst BbIBecKa, cojepskaiias HHHOPMAIIHIO O
IIOJJHOM HauMEHOBaHWUM AJMHUHHUCTpauud [{UMISHCKOrOo rOopoJICKOro IMOCENEeHMUS,
MAY «M®Ily, pexxnume ux padOTHI.

2.23. Ilomenienus, B KOTOPBIX MPEIOCTABIIAETCS MyHMIMIAIbHAA YCIIyra,
JNOJDKHBI ~ COOTBETCTBOBAaTh  CAaHUTAPHO-TUTMEHUYECKHMM, MPOTHBONOKAPHBIM
TpeOOBAHMSIM W TPEOOBAHUSAM TEXHUKH O€30MACHOCTH, a TaKXe O00ecreyuBaTh
CBOOOJHBIN TOCTYTl K HUM UHBAJIUI0B U MHBIX MaJOMOOMIBHBIX TPy HACEICHHUS.

2.24. Mecta OXHMIAaHMS B O4Yepend MNpUEMA WM BbIJAYU JOKYMEHTOB
OCHAIIAOTCS CTYJIbSIMU. KOJMYECTBO MECT OXKHJAHUS OINPENEACTCS UCXOId W3
(dakTHYecKol Harpy3Kd U BO3MOYKHOCTEH ISl UX pa3MellleHus B 31aHuu. Mecrta
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OKUJAHUS JOJDKHBI COOTBETCTBOBATH TPeOOBaHUSAM KOM(OPTHOCTH YCIOBHI
npeObIBaHMs B HUX 3aSBUTEIICH.

2.25. Mecra U1 3aII0JIHEHUS JIOKYMEHTOB 00opyayIOTCS
MH()OPMAIIMOHHBIMUA CTEHAAMH, COACPKAIIMMHU aKTYaJbHYI0 M HCUEPIBIBAIOLIYIO
MH(}OpPMAIMIO O MOPSAKE NPEIOCTABICHUS MYHULIMIIAIIBHON YCIYTH, OCHAIAIOTCS
CTYJbSIMH U CTOJIaMH, OOECIEUMBAIOTCS OOpa3llaMH 3aloJIHEHUS JOKYMEHTOB,
nucyeil Oymarod © KaHIEIAPCKUMH [PUHAUICKHOCTIMU B KOJIMYECTBE,
JOCTaTOYHOM 11 O(POPMIIEHUS TOKYMEHTOB 3aBUTENIIMU U 3aWHTEPECOBAHHBIMU
JULAMU.

WNHupopmalinoHHbIE CTEHbI Pa3MEIIAOTCA B YJOOHOM JUIsl TPaXkJlaH MECTe.
TexcTtel MarepuanoB medataroTcsi YOOOHBIM g 4TeHus 1mpudrtom, 0e3
ucnpasiieHul, HauOoyiee  BaxkHble MecTa  Bbyaenstorca.  OdopmiieHue
UHOPMALMOHHBIX ~ CTEHJOB  JIOJDKHO  COOTBETCTBOBAaTh  ONTUMAJIBLHOMY
3pUTENILHOMY BOCIPUATHIO 3TOM HH(OPMALIUY 3aIBUTEIISIMHU.

2.26. Ilomemenust ans npuéma 3asiBUTENEH TOJKHBI OBITH 00OpYIOBaHBI
MH()OPMAIMOHHBIMU TaOJIMYKAMHM C YKa3aHHEM HoMepa KaOuHeTa, (aMuIIuw,
MMEHH,  OTYECTBA M  JOJDKHOCTM  CHELUHUAIUCTa,  OCYIIECTBIISAIOIIETO
MPEIOCTaBICHUE MYHUIIUIAIBHON YCIIyTH.

2.27. Paboune MecTa CHEUUAIMCTOB, OCYIIECTBISIOMIMX MPEIOCTaBICHUE
MYHUIIMNAIBHONW YCIYTH, JOJIKHBI OBITh O0OpYJAOBaHBI PAOOUYMMH CTOJAMHU U
CTYJbSIMH, CTYJNbSIMM  JUIsl  MOCETUTENeH, Tene(oHOM, MEepCOHAIBHBIM
KOMIIBIOTEPOM C BO3MOYKHOCTBIO JOCTYNa K HEOOXOJMMBIM HH(POPMAIMOHHBIM
CUCTEMaM, KOIIMPOBAJIBHBIM aIlllapaToOM, IPUHTEPOM, HHOM OPITEXHHUKOM, a TaKxKe
KAHLEJAPCKUMH IPHUHAJIEKHOCTAMM.

2.28. OmpeneneHHblE AIMUHUCTPATHBHBIM PETIAMEHTOM TpeOOBaHUS K
MeCTaM IMPEJOCTaBICHUS MYHHULMIIAJIBHON YCIYTrd IPUMEHSAIOTCS, €CId B
COOTBETCTBUM C IEHCTBYIOLIMM 3aKOHOAATENbCTBOM Poccuiickon denepanmu k
MecTaM MPEJOCTABICHHUS] MyHUIMIIAIBHOW YCIyTH HE YCTAaHOBJIIEHBI UHBIE, Oosee
BBICOKHE TPEOOBaHMUS.

IMoka3aTe/in JOCTYNMNHOCTH M Ka4eCTBA MYHUIMIIAJIbHBIX YCJIYT

2.29. lTloka3zarensiMu KadyecTBa W JOCTYNHOCTM MYHMIUIAIBHON YCIyTH
SABJISIFOTCSL:

— BO3MOXXHOCTb TMOJIYYEHHUS] MYyHUIMNAIbHOW yciayru Ha 06aze MAY
«MDLy;

— coOMIofieHue CpOKOB TMPEJOCTaBICHUS MYHULMIAIBHON YCIyrH U
YCJIIOBUHM 0XKUAAHUS IPUEMA;

— HaJIWYUE TIOJMHOW, aKTyaJlbHOW H JOCTOBEpPHOW WHGOpPMAIMH O
MPEIOCTABICHUN MYHUILIMTIIAIBHON YCIIyTH;

— 00OCHOBAHHOCTb OTKA30B B MPEIOCTABICHUN MYHUIIMITAIbHON YCITYTH;

— OTCYTCTBHE 0OOCHOBAHHBIX XKaJI00 CO CTOPOHBI 3asBUTENEH, CBA3aHHBIX C
MPEI0CTABICHUEM MYHHUIUIIAIIBHON YCIYTH.
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HNHble TpeOoOBaHNs, B TOM YHCJIe YYUTHIBAKIINE 0COOEHHOCTH
NMPeA0CTABJIEHUS MYHUIIMNIAJIbHOMH YCJIYId B MHOTO(YHKIIHOHATbHBIX
HEHTPAaX U 0COOEHHOCTH MPeI0CTABJICHUSI MYHUIIUNIAJILHOM YCJIYTH B

3JIEKTPOHHOU dopme

2.30. IlpenocraBneHre MYHULMNAIBHOW YCIYTM MOXET OCYIIECTBIATHCA
yepe3 MAY «MO®IL» ¢ yderoM mnOpuvHIUIA OKCTEPPUTOPUAIBHOCTH, B
COOTBETCTBUM C KOTOPBIM 3asBUTEIL BIIpaBe BBIOpaTh s oOpamieHus 3a
NOJy4eHUEeM MYyHHUIUNAUIbHON yciayru MAY «MO®ILly», pacnonoXeHHbId Ha
Tepputopu PocToBcKoi 0051acTH, HE3aBUCHUMO OT MECTa €ro perucrpaiud Ha
tepputropun PocTtoBckoii 001acTH, MecTa pAcHOJOXKEHUS Ha TEPPUTOPUU
PocToBckoi o0i1acT 00BEKTOB HEIABUKUMOCTH.

2.31. IlpenocraBienne MyHUUUNaIbHOW yciayru B MAY  «MOIly
OCYILIECTBJISIETCSI B COOTBETCTBUM C  COIVIAIIEHHWEM  (JIOTOBOPOM) O
B3aUMOJICHCTBUH, 3aKIIOYEHHBIM Mexay MAY «MO®L» u Aagmubuctpanueit
[{UMIISTHCKOTO TOPOACKOTO TOCEJEHUs, C MOMEHTa BCTYIUIEHUS B CHIY
COOTBETCTBYIOIIETO COTJIAIIEHUS O B3aNMOICUCTBUU.

2.32. MAY «M®ILl» yyacTByeT B MNpPEIOCTABICHUM MYHULHNAIBHON
YCIYTU B YaCTH KOHCYJIbTUPOBAHUS 3asgBUTENCH MO BOMPOCY €€ MPEeIOCTaABICHHUS;
npuéMa 3asBJICHUS U JOKYMEHTOB, HEOOXOIWMBIX JJISI MPEIOCTaBICHUS
MYHUILIUMTAIBHOM YCIIYTH; BBIJIAYU pe3yJibTaTa MPEJIOCTaBICHUS MYHHUIIMIATbLHON
YCIIYTHU 3asiBUTEIIIO.

2.33. OcobeHHOCTH  TPENOCTaBICHUS  MYHUIIMIAIBHONW  YCIYyTM B
ANEKTPOHHOM (opMe ykazanbl B myHktax 3.9. — 3.13. mHacrosmiero
aIMUHHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA.

3. Cocras, mocj1e10BaTEJIbHOCTh H CPOKHU BBITOJHECHUSI AIMHUHHCTPATHBHBIX
npoueayp (aercreuii), Tpe0OBaHUA K NOPSAAKY UX BBINIOJIHEHNS, B TOM
yucJie 0CO0EHHOCTH BbINOJHEHHUs aIMHUHUCTPATHBHBIX NPOLIEAYP
(neiicTBUIl) B 3JIEKTPOHHOM (popMe, a TAKAKe 0COOCHHOCTH BbINOJIHEHUS
aIMUHHMCTPATHUBHBIX NPOLEAYP B MHOTO(PYHKIIMOHAJIBHBIX HEHTPAX

HcuepnbiBaonuii nepevyeHb AAMUHUCTPATUBHBIX NPOLIEAYP
(mecTBU)

3.1. IlpenoctaBieHne MYyHHUIMIIAIBHON  yCIyrd BKJIIOYaeT B  ceOs
CJEAYIOIINI UCUYEPTBIBAIOIINMI IEPEUYECHb aAMUHUCTPATUBHBIX MPOLETYP:

3.1.1. ITpu o6pamennu B MAY «MODIL»:

— npuéM U perucrpauus 3asBieHus B MAY «M®ILy;

— mnepeaadya 3asBieHus u3 MAY  «M®L» B AJIMHHUCTpALMIO
[{UMIISTHCKOTO TOPOJICKOTO MOCEIEHUSI.

3.1.2. llpu obpamennun B AamuHUCTpanuio [{UMISHCKOTO TOPOJCKOTO
MOCEJICHUS:

— npuéM U peructpauus 3asBieHus B AamuHuctpauuu [{umiisiHCkoro
TOPOACKOI0 MOCEJICHHUS;
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— paccMmoTpenue 3aaBieHus [nmaBon ApmuHuctpauunu {umistHCKOTO
TOPOACKOIO MOCEJICHHUS;

— Tepedada 3asBIEHUs clenuanucrtam AamuHuctpauuu [umiissHCKOrO
TOPOJICKOTO MOCENEHNUS, IPEAOCTABIISIOIINM MYHHUIUITAIIBHYIO YCIIYTY;

— TIPUHATHE PEUICHUS 110 PE3yJIbTaTaM PACCMOTPEHUS 3asBJICHNUS;

— HampasJICHHUE PE3yJIbTaTa MPEAOCTABICHUS MyHULIMIIAJBHOU YCIIYTH.

biok-cxema mnpenocTaBiieHUsT MYHUUUNAIBHOM YCIYyTH NPEACTABICHA B
npuiaokeHnuu Ne 2 K aAIMUHUCTPATUBHOMY PETJIaMEHTY.

Onucanne aIMMHNUCTPATUBHBIX MPOLEAYP

3.2. Ilpuém u perucrpanus 3asiBjienust B MAY «M®I».

3.2.1. OcHoBaHHEM U1 Hayana aJMUHHUCTPATHUBHOM MPOLENYPHI SABISETCS
oOpareHue 3asBUTEINs (YIOJTHOMOUYEHHOro mpencraButensi) B MAY «MOLy» c
3asBJICHUEM M JOKYMEHTaMH, MPeayCMOTPEHHbIMU NyHKTOM 2.10 HacTosiiero
aIMUHUCTPATUBHOTO pErIaMeHTa.

3.2.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBIMIOJHEHUE AJMUHUCTPATUBHON MPOLEIYPHI
sBisiercss cneuranuct MAY «M®L», ocyliecTBIsSIONMNA MPUEM 3asBJICHUS U
JOKYMEHTOB.

3.2.3. Cneunanuct MAY «M®ILly, ocymecTBisitomuid OpuéM 3asiBICHUS U
JIOKYMEHTOB:

— YCTaHaBJIMBAE€T JIMYHOCThb 3asiBUTENsI JIMOO €ro MpeJcTaBUTEs,
IPOBEPSET MOJHOMOYHS OOPATUBIIIETOCS JIHIIA;

— TpOBEPSET COOTBETCTBUE 3asBICHHUS yCTAaHOBICHHOW (opme U
MPaBWIBHOCTh €T0 3aMOJHEHHUS;

— TIPOBEPSIET HAJIMYKE TOJHOIO MakeTa JOKYMEHTOB, MPEIyCMOTPEHHOIO
nyHKTOM 2.10. HacTOsI1Iero aAMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA;

— TPOBEPSIET OTCYTCTBUE B 3aBJICHUU M MPUIIAra€MbIX K 3asBJICHUIO
JIOKYMEHTaX MOJYUCTOK, MPUIHCOK, 3aU€PKHYTHIX CJIIOB U MHBIX HEOTOBOPEHHBIX
WCIIPABIICHUM, HE TMO3BOJISIIOIIMX OJHO3HAYHO HCTOJKOBATh HUX COJCP>KAHHUE;
OTCYTCTBUE JIOKYMEHTOB, WCIIOJHEHHBIX KapaHAAlllOM, a TakKXXe JOKYMEHTOB C
CEpPBhE3HBIMHU TOBPEXKJACHUSMU, HE MO3BOJISIONIUMHU OJTHO3HAYHO HCTOJKOBATh MX
COJIEpKaHMUE;

— TIPOBEPSIET COOTBETCTBUE MPEACTABICHHBIX JOKYMEHTOB YCTaHOBICHHBIM
TpeOOBAHMSIM;

— B Clydae TIpPEACTaBJICHUsI 3asBUTEIEM HE3aBEPEHHBIX HaJJIekKaAIUM
o0pa3oM (HOTapuanabHO) KOMUN JOKYMEHTOB CBEpPSIET OPUTHUHAIBI JOKYMEHTOB C
NPE/ICTaBIICHHBIMU KOMUSMHU, JellaeT OTMETKY Ha KOIMMSIX MPeICTaBICHHbIX
JIOKYMEHTOB 00 MX COOTBETCTBUHU MOJJIMHHUKAM JIOKYMEHTOB C YKa3aHHEM JaThl,
(dbaMuIuM, WHUIMAIOB JIMIIA, CIIEJAaBIIET0 HAJINUCh, W BO3BPAIa€T OPHUTHUHAIIBI
JIOKYMEHTOB 3asBUTENIO (32 UCKIIOUEHHWEM JOKYMEHTOB, KOTOPBIC JOJKHBI OBIThH
MIPECTABIICHbI B OPUTHHAJIE);

— TIpU OTCYTCTBUHU BCEX HEOOXOJMMBIX JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B MyHKTE
2.10. HacTosIIero aAIMUHUCTPATUBHOTO PETJIaMEHTa, KOTOPhIC 3asIBUTENb JTOKEH
MPEACTaBUTh CAMOCTOSITENIBHO, JIUOO B Cllydae HECOOTBETCTBUS MPEJCTaBICHHBIX
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JOKYMEHTOB YCTaHOBJICHHBIM TpeOOBaHUSIM, YyBEAOMIISIET 3asBUTEIS O HAIMYUU
NPENATCTBUNA JJIsi MPEAOCTaBICHHUS MYHHUIMIIAIBbHOW YCIYTH, OOBSACHSAET €My
COJIEp)KaHUE BBISIBJICHHBIX HEJOCTAaTKOB B IPEACTABICHHBIX JOKYMEHTaX,
pPa3bACHIET HEOOXOAUMOCTb MPUHATHS MEpP MO HUX YCTPAHEHUIO U BO3BPALIAET
3asBJICHUE U IOKYMEHTBI 3aBUTEIIO;

— B Cilyyae HaJJIexamero oQopMIIEHHUS 3asBJICHUS M COOTBETCTBHS
MpUJIaraeéMbIX K HEMY JOKYMEHTOB YCTAaHOBJIEHHBIM TPEOOBaHUSM, PETUCTPUPYET
3as5BJICHUE;

— BBLAACT 3asIBUTEIIO PACIIMCKY B MMOJTYYECHHUH 3aBJICHUSA U JOKYMEHTOB.

3.2.4. MakcuMalIbHBIM CPOK NpUEMA 3asBJICHHUS W IPUIATAEMBIX K HEMY
JOKYMEHTOB - 15 MUHYT C MOMEHTa 00pallleHUs 3asBUTEIIS.

MakcuMalIbHBI CPOK DPETHUCTpAalUU 3asBICHUS M IPUIATaEMBIX K HEMY
JOKYMEHTOB — 1 pabounii 1eHb CO AHS MOCTYIUICHUS 3asBJICHUS U MPUIIAraeMbIX K
HEMY JOKyMEHTOB B MAY «M®L».

3.2.5. KpurtepusiMu NpUHITUS PELIEHUS ABJISIIOTCS:

— HaJIU4ME 3asBJICHMS U IIOJHOTO ITAKETa JTOKYMEHTOB, MPEIyCMOTPEHHOTO
nyHKTOM 2.10. HacTOAMEro aIMUHUCTPATUBHOTO PETIIAMEHTA, KOTOPBIN 3asIBUTEIb
00s13aH MPeICTaBUTh CAMOCTOSITENBHO;

— COOTBETCTBHE  MPEACTABICHHBIX  JOKYMEHTOB  YCTaHOBJIEHHBIM
TpeOOBaAHUSIM.

3.2.6. Pe3ynpTaTroM agMUHHUCTPATHUBHOM NPOLENYPHI SBISIETCA INPUEM U
perucrpanus 3asBJICHUS C NPWIAraéMbIMU K HEMY AOKymMeHTaMu B MAY «MO®L»
100 OTKa3 B MpUEME 3asIBJICHUS.

3.2.7. CnocoboM (pukcanuu pe3yJibTaTa BBIIOJHEHUS aIMUHUCTPATHUBHOM
MPOLIEAYPHl B Ciydae NpUEMaA 3asBJIICHUS SBISETCS PETUCTpALUS 3asABJICHUS B
MAY «M®1I» u Bbijaua pacnucku 00 ero NpUHITHH 3asBUTEITIO.

3.3. Ilepenaua 3asBjaennssi u3 MAY «MOI» B AIMHUHHCTPALUIO
HuMISTHCKOT0 rOPOACKOrO0 MOCeJIeHUs

3.3.1. OcHoBaHMeM i1  Hayajla  aJIMHHUCTPATUBHOW  MPOLEIYpPHI
peructpanus 3aaBiaeHus B MAY «M®I]y.

3.3.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBIMIOJIHEHUE AJIMUHUCTPATUBHOW MPOLIETYpPbI
apisiercs  crnenpanuct MAY  «M®Il», ymnonHOMOYEHHBIA Ha Tmepenavy
JOKYMEHTOB B AIMUHHCTpAIUIO LIMMISTHCKOTO TOPOACKOTO MMOCEIEHHUS.

3.3.3. Cnenpnamiuer MAY  «M®Ll», ynoJHOMOYEHHBIM Ha Hepeaady
JOKYMEHTOB, HE NO3JHEE IIHS, CJICIYIOWIETrO 3a JTHEM IPHUHATHS U PETHCTPALMHU
3asBiaeHuss B MAY «M®ILl», ocymiecTBiser mnepenadyy JAaHHOIO 3asiBIICHHS C
npuiaraéMbiIMM K HEMy JIOKyMeHTaMu B AjaMuHHCTparuio [umisHcKoro
ropojickoro mnocesieHus. JlokyMeHThl, npuHsateie MAY «M®L]» B nsaTHUIly U
cy00oTy, nepenaroTcs B AIMUHUCTpAIUIO LIUMIISTHCKOTO TOPOICKOTO TIOCENEHNUS B
NOHEAEIbHUK.

3.3.4. KputepueM NpUHATUS PELICHUS ABJISIETCS MOCTYIJICHUE 3asBIICHUS B
MAY «M®Ily.
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3.3.5. MakcumanbHbIi CPOK BHITIOTHEHUS AIMUHUCTPATUBHON MPOLIETYPhI —
1 pabounii neHb co qHS peructpaiuu 3asieHus B MAY «M®Iy.

3.3.6. Pe3ynpTaTroM aaMUHHMCTPATUBHOM IIPOLIEAYPHI SBIAETCS Nepenada
3asBiaeHns u3 MAY «MO®OL» B AnMuHuCcTpanuio LIMMIIIHCKOTO TOpOJICKOTO
ITOCEJIEHUS.

3.3.7. Cnoco6 (¢ukcanuu pe3yiapTaTa aJIMUHUCTPATUBHON MNpPOLEAYPHI -
OTMETKA O Inepenadye AOKyMeHTOoB u3 MAY «M®Il» B AjamuHuctpanuio
[{UMIISTHCKOTO TOPOJICKOTO MOCENEHUS.

3.4, Illpuém w®  perucTpanusi 3asiBJleHUsI B  AJMHUHHMCTPAIUU
IHuMIISTHCKOT0 TOPOICKOTO MOCeJICHUS.

3.4.1. OcHoBaHHEM JisI Hayaia aJMUHHUCTPATHUBHON MPOUEAYPHI ABISETCS
NoCcTyIuieHue B AaMUHHCTpanuioo [{UMISTHCKOrO  rOpoJICKOTO  MOCENEeHUs
3asBJICHUSI U MPUJIAra€MbIX K HEMY JOKYMEHTOB HEMOCPEICTBEHHO OT 3asBUTEJS
(ynmonHoMo4eHHOro npeacraBurens), u3 MAY «M®L» i no nmoure.

3.4.2. OTBETCTBEHHBIM 3a MPUEM 3asABICHUS W MPUIATAEMbIX K HEMY
JIOKYMEHTOB B CJIy4dae MOCTYIUICHUS 3asBICHUS HEMOCPEACTBEHHO OT 3asiBUTES
(YIIOTHOMOYEHHOTO  TPEJCTABUTEINSI)  SBISETCS  CEKTOP  MMYIIECTBEHHBIX
OTHOIIIEHUN M paboThl ¢ 3emiiell AamuHucTpanuu [[UMIISIHCKOTO TOpPOJCKOTrO
nocenenus (nanee — Cexkrop).

3.4.3. Cnenpaniuct CekTopa, OCYILICCTBISIONIMA TIPpUEM 3asiBICHUA U
JIOKYMEHTOB:

— YCTaHaBIIMBA€T JIMYHOCTh 3asgBUTENS JMOO €ro MpeaCTaBUTEIS,
MIPOBEPSIET MOTHOMOUYMSI OOPATUBILIETOCS JIUIIA;

— TMpOBEpSiET COOTBETCTBUE 3asIBICHHS yCTaHOBIEHHOW (dopme U
IPaBUIILHOCTD €T0 3aI0JHEHHS;

— TPOBEPSIET HAJIMYKE MOJHOIO MakeTa JOKYMEHTOB, MPEayCMOTPEHHOIO
nyHKTOM 2.10. HacToAIIEero aAMUHUCTPATUBHOTO PETJIaMEHTA;

— TIPOBEPSIET OTCYTCTBUE B 3asBJICHUU M MPUIIAra€MbIX K 3asBJICHUIO
JOKYMEHTaX MOJYUCTOK, MPUIHUCOK, 3a4EPKHYTHIX CIIOB U MHBIX HEOTOBOPEHHBIX
WCIIPABIICHUI, HE TMO3BOJISIIOIIMX OJHO3HAYHO HCTOJKOBATh HUX COJCPKAHUE;
OTCYTCTBUE JIOKYMEHTOB, WCIIOJHEHHBIX KapaHAalllOM, a TaKXe JOKYMEHTOB C
CEPhE3HBIMU TOBPEXKJACHUSIMH, HE MO3BOJISIONIUMHU OJTHO3HAYHO HCTOJKOBATh UX
COJICp>KaHHUE;

— TIPOBEPSET COOTBETCTBUE MPEACTABICHHBIX JOKYMEHTOB YCTaHOBJICHHBIM
TpeOOBaHUSM;

— B Clydae IMpPEJCTaBJICHUS 3asBUTEIEM HE3aBEPEHHBIX HAJICKAIUM
o0pa3oM (HOTapuaiabHO) KONMUN JOKYMEHTOB CBEPSIET OPUTHMHAIBI TJOKYMEHTOB C
MPEJCTABICHHBIMU KOMUSAMHM, JIeJlaeT OTMETKY Ha KOMNMHUAX MPEeIACTaBICHHBIX
JIOKYMEHTOB 00 WX COOTBETCTBHUM MOJJMHHHUKAM JIOKYMEHTOB C yKa3aHWEM JaThl,
dbaMmy, WHULHAAJIOB JIMIlA, CJACJIABIIETO HAAMKUCh, U BO3BpAIla€T OPUTHHAJIBI
JOKYMEHTOB 3asBUTENIO (32 UCKIIOUYEHUEM JIOKYMEHTOB, KOTOPBIE JOJKHBI OBITH
IIPEJICTABIICHbI B OPUTHUHAJIE);

20



— TMPH OTCYTCTBUU BCEX HEOOXOIUMBIX JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B IYHKTE
2.10. HacToAIIEr0 aAMUHUCTPATUBHOTO PErVIAMEHTA, KOTOPBIE 3asIBUTEIb JTOJKEH
NPEJICTAaBUTh CAMOCTOSITENIbHO, JTUOO B Clydyae HECOOTBETCTBUS IMPEICTABICHHBIX
JIOKYyMEHTOB yCTaHOBJICHHBIM TPEOOBAHUSM, YBEIOMIISIET 3asBUTENS O HAIUYUHU
MPENSTCTBUNA IS TPEAOCTaBICHUS MYHUIIMNAIBHOW YCIYTH, OOBACHSET €My
COJIEp’)KaHHE BBISIBIICHHBIX HEJOCTATKOB B MPEACTABICHHBIX JOKYMEHTaXx,
pa3bICHSIET HEOOXOIMMOCTh MPHUHATHS MEp MO MX YCTPAaHEHHWIO U BO3BpAllaeT
3asIBJICHUE U TOKYMEHTBI 3asIBUTEIIIO;

— B Cilyyae HaJIexamero oQopMIEHHUS 3asBICHUS M COOTBETCTBHS
MPWIAraeMbIX K HEMY JOKYMEHTOB YCTAaHOBJIICHHBbIM TpPEOOBAaHUSAM HPUHUMAET
3asIBJIICHHUE;

— TepeAacT 3asBJICHUE U MPUJIaracMble K HEMY JOKYMEHTBI CEKPETapro JJsi
perucTpanuu.

3.4.4. MakcuMalbHBIN CPOK BBIITOJIHEHUS aAMUHACTPATUBHOMN MPOLETYPHI -
15 MuHYT ¢ MOMEHTa OOpalleHus 3asiBUTENs (YIIOJHOMOYEHHOTO MPEACTaBUTENS)
B CekTop.

3.4.5. KputepueM OpuHATHUS PEUICHUS SBIISIETCS:

— HaJIU4Me 3asBJICHHS U MOJIHOTO MAaKeTa JOKYMEHTOB, KOTOPBIE 3asIBUTEIIb
00s13aH MPeICTaBUTh CAMOCTOSITENBHO;

— COOTBETCTBHUE NPENCTAaBICHHbIX  JIOKYMEHTOB  YCTaHOBJICHHBIM
TpeOOBaHUSIM.

3.4.6. Pe3ynpTaToM aJIMHHUCTPATUBHOW MPOLEIYPhl SBISAETCS MPUEM
3asBJICHUS] C TpUjaraéMbiIMH K HEMY JIOKyYMEHTaMU JUOO OTKa3 B Npuéme
3asIBJICHUS Y IPUJIATa€MbIX K HEMY JIOKYMEHTOB.

3.4.7. OTBETCTBEHHBIM 32 TMNPUEM U PETUCTpPALMIO 3aiBJICHUS U
MPWIAraeMbIX K HEMY JIOKYMEHTOB, moctynuBmux u3 Cekrtopa, MAY «M®L»
WIM MO0 I04YTe, SBJISAECTCA CTapliuid WHCHEKTOp (cexkperapb) AIMUHUCTpaUU
[{uMIISTHCKOTO TOPOJICKOTO TOCeIeHUs (Jjanee — CeKpeTaph).

3.4.8. Cekperapb perucTpupyeT MOCTYIIUBIIEE 3asIBIICHUE C MPUIaraeMbIMU
K HEMy JOKYMEHTaMHU B YypHaje pPErucTpaluu BXOIAUIEH AOKYMEHTALMH U
nepenaer ero I'nmaBe AngmuHuctpanuu LIUMIISIHCKOTO TOPOJCKOIO IMOCEJICHHUS
(manee — ['maBe AAMUHUCTpALIUN) IJISI PACCMOTPEHHS.

3.4.9. KputepueM NpuHATHS PEUIEHUS SBIISIETCS IOCTYIUIEHUE K CEKPETapIO
3asBJICHUS M MPUJIaAraeMbIX K HEMY NTOKYMeHTOB u3 Cektopa, MAY «M®L» nnu
IO MOYTE.

3.4.10. MakcumanbHbIN CPOK BBIIIOTHEHUS aJMUHUCTPATUBHOMN MPOLETYPbI
— 1 pabGouwmii 1eHL C MOMEHTA TOCTYIUICHHS 3asBJICHUS W MPHUJIaraeMblX K HEMY
JOKYMEHTOB K CEKpETapIO.

3.4.11. Pe3synpratrom aIMUHHUCTPATUBHOMN IIPOLIEAYPBI ABJISIETCS
perucrpauus 3asBI€HUS C [pPWIAraéMbIMM K HEMY JOKyMEHTaMu B
Anmvunuctpanuu [{UMIIIHCKOro TOpOJCKOTO TOCENeHUus M MX mnepenava [ nase
AJIMUHUCTpaLUU.
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3.4.12. Cnoco6 ¢ukcanuu pe3ysibTara BBIMOTHEHUS AJMUHUCTPATHBHOM
MPOIIETypPhl — BHECEHHWE PETUCTPAIMOHHOW 3alMUCH B JKypHAJI PETUCTPAINH
BXOJISIIEH TOKyMEHTAITUH.

3.5. PaccmoTpenue 3asiBieHus Iiiapoint AxMunucrpauuu LHlumiasinckoro
TOpPO/ICKOI0 MOCeJCHUS

3.5.1. OcHoBaHHMEM HJI1 Hayaja OCYIIECTBICHUS aIMHHUCTPATUBHOU
npoueaypbl sABIgeTcs TnoiydeHue [naBoli AJMHHHUCTpalluM OT CeKpeTaps
3asBJICHUS Y IPUJIATa€MbIX K HEMY JIOKYMEHTOB.

3.5.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBINIOJIHEHUE AJIMHUHUCTPATUBHOW MPOLETYPbI
ABisgeTcs [ naBa AqMUHUCTpALMY.

3.5.3. KputepreM TpUHATHUS pELICHUS SBISETCA IMOoJdydyeHue [aBoi
AJIMAHHCTpALUU 3asIBJICHHS U IPUJIOKEHHBIX K HEMY JIOKYMEHTOB.

3.5.4. 'naBa AIMUHHCTpAIIMU paccMaTPUBAET IMOCTYNUBILEE 3asiBICHUE C
NpWIAraéMbIMU K HEMY JIOKyYMEHTaMH, Ha3HadaeT chnepuanucra Cekropa,
OTBETCTBEHHOT'O 33 PACCMOTPEHME JAHHOIO 3asIBJICHUS Y BO3BPAILACT 3asBICHUE C
MPUJIAra€MbIMU JJOKYMEHTAMH CEKPETAPIO.

3.5.5. MakcuManbHBIi CPOK BBITTOIHEHUS AIMUHUCTPATUBHON MPOLIETYPBI —
1 paGoumii leHb C MOMEHTa MOCTYIUICHUS 3asBJICHUS W NPUIIATAEMBIX K HEMY
JOKYMEHTOB B AJIMUHUCTpalnio LIMMIISTHCKOTO TOpOJICKOTO MOCEIEHUSI.

3.5.6. Pe3ynpTaToM aIMHUHHCTPATUBHOM MPOLEAYPHI SBIISETCS Ha3HAUEHUE
I'maBoit  AaMunucTpanuu — crnenuanucta (Cekropa, OTBETCTBEHHOIO  3a
pPacCMOTPEHHE 3asBJICHHs, M BO3BpALEHUWE 3asBJICHHUA C IPUIAraeMbIMHU
JOKyMEHTaMH CEKpETapIo.

3.5.7. Cioco6 ¢Qukcanuu pe3ynbTaTa BBIMOTHEHUS aAJMUHUCTPATHBHOM
npoueaypsl — pesomonus [naBel AIMUHHCTpaMu € YyKasaHHeM (haMuiIuu
cnenuanucra Cekropa, OTBETCTBEHHOIO 3a pACCMOTPEHUE 3asIBJICHU.

3.6. Ilepenaua 3asiBJICHUS crenHaJIuCTaM AJIMMHUCTPALMH
IuMIISTHCKOTO0 TOPOICKOI0 MOCeJIeHHs, NMPeI0CTABSIONIAM MYHUINNATbHYIO
ycayry

3.6.1. OcHOoBaHMEM IJI1 Hauyaja OCYIIECTBIECHUS aJIMHHUCTPATUBHOU
OpoLEaypbl SBJISETCS TMOJIydeHHEe cekpeTapéM oT [JnaBbl AJAMUHUCTpALMH
3asBIeHUs ¢ pe3otonueit [naBpl AJAMHHHCTpallud W TpPUIaraéMbiX K HEMY
JTIOKYMEHTOB.

3.6.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBIMIOJIHEHUE AJIMHUHUCTPATUBHOW MPOLETYPbI
ABJISIETCSI CEKPETaph.

3.6.3. KputepueM NpUHATHS pEHICHUS SIBISECTCS HAJIMYME Ha 3asiBJICHUU
pe3osonnu [ 1aBel AIMUHUCTpPALIUN.

3.6.4. Cexkperapp Ha OCHOBaHMM pe3omonnu [maBel  AIMHHUCTpauuu
3aMKMCHIBAET B KYpHAJ PErucTpalldd BXOMASIIEH JOKYMEHTAlUH (QamMuwiInio H
MHULMaNbI cienranucta CekTopa, OTBETCTBEHHOTO 32 pACCMOTPEHUE 3asBJICHUS, U
NepeaeT eMy Mo/l POCIHCH 3asiBJIEHUE C IPUJIAraeMbIMH JIOKYMEHTaAMHU.
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3.6.5. MakcuManbHbIN CPOK BHITIOTHEHUS AIMUHUCTPATUBHON MPOLIETYPhI —
1 yac ¢ MmomeHTa noaydeHus: cekpetapém ot [ aBbl AIMUHUCTpALMU 3aBJICHUS U
MPUWIOKEHHBIX K HEMY JOKYMEHTOB.

3.6.6. Pe3ynpTaTroM aaIMUHHMCTPATUBHOM IIPOLIEAYPHI SBISIETCS Nepenada
3apErUCTPUPOBAHHOTO 3asBJICHUS C MPWIAra€MbIMU JOKYMEHTaMHU CIECLHAIUCTY
CekTOpa, OTBETCTBEHHOMY 3a PaCCMOTPEHHE 3asIBJICHUS

3.6.7. Cnoco6 d¢ukcanuu pe3yJibTara BBIIOJHEHUS aJIMUHUCTPATUBHON
npoueaypbl — pocnuck crenuanucta CekTopa, OTBETCTBEHHOTO 32 pacCMOTPEHHE
3asBJICHUS, B JKypHAJ€ PETUCTPALMM BXOJALICH JOKYMEHTALMU O MOJIYyYECHHUH
3asBJICHUS C NPWJIAra€MbIMH IOKYMEHTaMHU.

3.7. IlpuHATHE pelIeHHs MO Pe3yJbTaTaM PacCMOTPEHUS 3asiBJICHUS

3.7.1. OcHoBaHMEM [HJi1 Hauyaja OCYIIECTBICHUS aJIMHUHUCTPATUBHON
MPOLETyPbl SBJISETCS MOJydYeHHE crenuanucToM CeKTopa, OTBETCTBEHHBIM 3a
pacCMOTpPEHHE 3asiBJICHUSA, OT CEKpeTaps 3asBJICHUA M MpUIaraéMblX K HEMY
JOKYMEHTOB.

3.7.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBIIIOJIHEHUE AJIMHHUCTPATUBHOW MPOLETYPBI
aBisgercs cnenranuct CeKkTopa, OTBETCTBEHHBIHN 32 PACCMOTPEHUE 3asIBICHHUS.

3.7.3. Cneunanuct CekTopa, OTBETCTBEHHBIN 3a PACCMOTPEHUE 3asBICHUS,
pOBEpSIET:

— COOTBETCTBHE 3asBJICHHA M IPWIAraéMbIX K HEMY JIOKYMEHTOB
TpeOOBAHMSM JICHCTBYIOIIETO 3aKOHOAATENbCTBA;

— KOMIUIEKTHOCTb MPUJIAraeMbIX TOKYMEHTOB;

— OTCYTCTBME OCHOBAaHHMI JJI1 OTKa3a B NPEJOCTABICHUH MYHULUIIAIILHON
YCIIYTH, YKa3aHHBIX B IyHKTE 2.16 HACTOSIIEr0 aIMUHUCTPATUBHOIO PErJIAMEHTA.

3.7.4. B ciydyae HalIM4Msi OCHOBAHUW [JIi OTKa3a B MPEAOCTABICHUU
MYHULIMIAIBHOM  YCIIyI'M, YKa3aHHbIX B  OyHKTe 2.16  Hacrosmero
aIMUHUCTPATUBHOTO perjaMmeHta, crnenuanuct CekTopa, OTBETCTBEHHBIH 3a
pacCMOTpEHHE 3asiBIECHMsI, OOECreunMBaeT IOATOTOBKY M mNoanucaHue [aBoi
AJMHUHHMCTpAlMM YBEJOMJIEHUSI 00 OTKa3e B NPEJOCTAaBICHUM MYHUIUIAIbHOM
YCIYrM M TEPEXOJAUT K  BBINOJHEHUIO aJIMHUHHCTPATUBHOM  IPOLIEILYpPHI
«HamnpasneHue pe3ynbTara NpeJoCTaBICHNUS] MyHALIUITAIBHON YCITyTH».

3.7.5. B ciiydyae OTCYTCTBUSI OCHOBAaHMH /Uil OTKa3a B MPEAOCTaBICHUH
MYHULMIAIBHOM  yCIYI'M, yKa3aHHbIX B  OyHKTe 2.16  Hacrosiero
aAMUHUCTPATUBHOIO periaaMeHTta, crnenuanuct Cekropa, OTBETCTBEHHBIM 3a
paccMOTpEHUE 3asBIEHUS, OOecreyruBaeT MOATOTOBKY W mojanucaHue [ naBoi
AJIMUHHUCTpalMU CHOpPaBKM OO0 OTCYTCTBUM (HaJU4MM) 3aJ0JDKEHHOCTH 10
apeH/IHOM IUIaTe€ 3a 3€MENbHBIA YYacTOK M NEpPeXOAUT K BBINOJHEHUIO
aIMUHUCTpAaTUBHOW mpouenaypsl «HampaBieHue pesyibTaTa MNpPEAOCTaBICHUS
MYHUUHUNAIBHON YCIYTW.

3.7.6. MakcuMaibHbI CPOK BBIMOJIHEHUS aAMUHUCTPATUBHON MPOLIEAYPbHI —
1 paGounii AeHb ¢ MOMEHTa MOJy4yeHHs creuuanucroM Cekropa 3asBICHUS U
PWJIAraéMbIX K HEMY JOKYMEHTOB.
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3.7.7. Kputeprem NpUHIATHUS PELIECHUS SIBISIETCSI OTCYTCTBUE OCHOBAHUM IS
OTKa3a B INPEJOCTABICHUH MYHHUIMNAIBHOW YCIYId, YKa3aHHbIX B IyHKTe 2.16
HACTOSIIIEr0 aJIMUHUCTPATUBHOIO PErJIAMEHTA.

3.7.8. Pe3ynpTaToM HacTOSAMIEN AIMUHHUCTPATHBHOM NPOLENYPHI SBISIETCS
noanucanve ['naBoii AJAMUHUCTpAaLMM CHpaBKH 00 OTCYTCTBUM (HAJIUYUN)
32JI0JKEHHOCTH TI0 apeHJIHOM TulaTe 3a 3€MEJIbHBIM y4acTOK JIMOO yBEJOMIICHUS
00 OTKa3e B MPEJOCTABICHUN MYHHUIUIIAILHON YCIyTH U EPEXO] K BBIIOJHEHUIO
aIMUHUCTpAaTUBHOW mpouenypbl «Hamnpasienue pesylibTata MNpPeOCTABICHUS
MYHULIUNIATBHON YCIyTH.

3.7.9. Cnocobom (ukcauuu pesyspraTa aAMHUHUCTPATUBHOM MPOLEAYpPHI
ABJISIETCS CTIpaBKa 00 OTCYTCTBMM (HAJIMYMM) 33J0DKEHHOCTH MO apeHIHOM Iuiate
3a 3eMeNbHBbIM yYacTOK JMOO YyBeJOMJIEHHE 00 OTKa3e B IPEJOCTaBICHUU
MYHULUNAIBHON YCIIyTH.

3.8. HampasjeHue pe3yabTaTa NPeAOCTABJICHUS MYHHIHMIAJIbHOM
yCIayru

3.8.1. OcHOoBaHHMEM I Hadaja OCYIIECTBICHUS aJIMHHUCTPATUBHOU
MPOLETYypbl SBISAETCA HaJUYHME MOANUCAHHON [71aBoil AAMUHUCTpalMM CIPAaBKU
00 OTCyTCTBMM (HAJIMYMU) 3aJ0JKEHHOCTH IO apeHJHOM IuIaTe 3a 3eMeJIbHBIN
y4acToOK Ju00 yBelnoMJIEHUSI 00 OTKa3ze B NPEIOCTaBICHUM MYHULUMAIBLHON
YCIIYTH.

3.8.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBINIOJIHEHUE AJIMHUHUCTPATUBHOW MPOLETYPbI
ABJsgeTcs cnenranncT CeKTopa, OTBETCTBEHHBIN 32 PACCMOTPEHUE 3asIBIICHMSL.

3.8.3. Brinaua (HampaBlieHHE) pe3ynbTara IIPEOCTaBIICHUS
MYHHIIMIIAJIBHONW YCIYTH OCYIIECTBISIETCS CIOCOOOM, YKa3aHHBIM 3asiBUTENIEM B
3asIBJICHUH, B TOM YHUCIIE:

1) Ha pyku B AnMuHucTpanuu LIuMIsSTHCKOrO ropoICKOro MOCEIEHUs;

2) Ha pyku B MAY «M®IL1y;

3) MOYTOBBIM OTHPABJICHHUEM.

3.8.4. B cmydae yka3aHus 3asBUTEJEM cIloco0a MOIMy4YeHUs pe3yibTaTa
MPEJOCTaBICHUSI MYHHMIMNAIBHOW YCIYyTM «Ha PYKH B AJMUHUCTpALUU
[uMisiHCKOTO TOpOACKOro mnocenenus» creuranuct Cektopa uHbOpMUpPYET
3asiBUTENST MO  TeldedOoHYy O TOTOBHOCTH  pe3yJibTaTra  MPEJOCTABICHUS
MYHUIIUTQIBHOW YCIYTM M HEOOXOJUMOCTH SIBUTHCS B AJIMUHUCTPAIUIO
[{UMIITHCKOT'O TOPOACKOTO IOCEJICHUS ISl €70 TIOJyYECHHUS.

IIpn saBke 3asButens cnepuanuct CekTopa BBIJAET €My IOJ POCIHUCH
CIpaBKy OO0 OTCYTCTBMHU (HAJIMYUHM) 3aJOJDKEHHOCTH MO apeHJHOW IuilaTe 3a
3eMEeNbHBIA  y4acTOK JH0O yBeJOMJIEHME 00 OTKa3e B MPEIOCTaBICHUH
MYHULUNAIBHOW YCIIyTH.

B cinydae HesBKM 3asBUTENS, YBEAOMJIEHHOTO IO TenedoHy, B TEUEHUE 5
pabouux aHel, crnenuanuct CeKkTopa HampaBisIeT €My CHpaBKy 00 OTCYTCTBUU
(HaMM4KMM) 3aJ0KEHHOCTH MO apeHIHOM IjiaTe 3a 3eMEJIbHBIM yd4acTOK JH0Oo
yBEJIOMJICHHE 00 OTKa3e B MPEJOCTaBICHUH MYHUIIMIIAIILHON YCIYyTU MOYTOBBIM
OTIPABIICHUEM.
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3.8.5. B cimydae ykazaHus 3asBUTENEM cIoco0a TMONMydYeHUs pe3yibTaTa
MIPENOCTABIEHUS MyHUIIMIAIBHON YCIyru «Ha pyku B MAY «M®L]) cnennanuct
CekTopa HampaBiseT CHOpaBKy 00 OTCYTCTBUHM (HaJM4YWHU) 33J0KEHHOCTH IIO
apeH/IHOM IJIaTe 3a 3€MEJbHBbIM ydacTOK JMOO YyBenoMJeHHWE 00 OTKa3e B
MPEJI0CTaBIEHUN MyHULUIIAIbHOHN yeiyrn B MAY «M®L» B Teuenue 1 pabouero
ITHSI C MOMEHTA MX MOANHUCAHMSL.

Boiaua 3asBuTento cupaBkd 00 OTCYTCTBUU (HAIMYKU) 33J0JKEHHOCTH 10
apeH/IHOM I1aTe 3a 3eMEJbHBIM Y4YacTOK JMOO yBedOMJIeHHs OO0 OTKa3e B
NPEIOCTABJICHUA MYHULMNAIBHOW yciyru crnenuanmuctaMu MAY  «MOILy»
OCYILECTBIISIETCSI B COOTBETCTBUU C TMOPSAKOM JeIonpou3BojactBa B MAY
«MOIL».

3.8.6. B cnydae ykazaHus 3asBUTENIEM cIioco0a MONMydYeHHUs pe3yibTaTa
IIPENOCTABICHUS ~ MYHHLIMIAJIBHOM  YCIYIM  «IOYTOBBIM  OTIIPABICHUEM»
cneruanuct CekTopa HampaBisieT €My CHOpaBKy 00 OTCYTCTBUU (HAJIWYUN)
33JI0JDKEHHOCTH 10 apeHJIHOM IJIaTe 3a 3€MENbHBIA y4acTOK JIMOO YBEIOMIICHHE
00 0TKa3e B MPEJOCTABICHUH MYHULIUITAIbHON YCIYyTH MTOYTOBBIM OTIPABICHUEM B
TeyeHue 1 paboyero JHS ¢ MOMEHTA X MOANHUCAHMSL.

3.8.7. KputepueM NpUHATHS PEIICHUS SBJSCTCS YKA3aHHBIN 3asgBUTEIIEM B
3asiBJIEHUM CHOCOO TOJy4eHHs] pe3yJibTaTa MPEeAOCTaBICHUS MYHULIMIATIBbHON
YCIIYTH.

3.8.8. MakcumanbHbIi CPOK BBITIOJHEHUS aAMUHUCTPATUBHON MPOLIEAYPHI —
1 pabouuii neHb ¢ MOMEHTa moAnucaHus ['aBoi AIMUHUCTpAIUU CIPaBKH 00
OTCYTCTBMM (HaJM4YMHU) 3aJ0JDKEHHOCTH IO apeH/JHOHM IulaTe 3a 3eMEJIbHBIH
Y4acTOK WJIH yBeIOMJIEHHS 00 OTKa3e B IPEJOCTaBICHUN MyHULIUIIAIBHON YCIyTH.

3.8.9. Pe3ynpTaToM HacTosIEd aAMUHUCTPATUBHON MNPOLEIYPHI SBISIETCS
HaIpaBJIEHUE CHPaBKH 00 OTCYTCTBUU (HAJIMYHMH) 3aJI0JDKEHHOCTH IO apeHJIHOM
IIaTe 3a 3€MENbHBIN y4acTOK JIMOO yBeAOMJIEHHS 00 OTKa3e B MPEIOCTABICHUU
MyHULUnaibHo yciayru B MAY «MO®L» nmubo 3asaBuTeNto (B 3aBUCUMOCTH OT
YKa3aHHOTO B 3asBJICHUM CIOCO0A TMOJIydeHHUs 3asBUTENEM pe3yJibTara
MYHULIMTAIBHON YCITYTH).

3.8.10. Cnocobom (ukcanuu pe3ysibrata aAIMUHUCTPATUBHON MPOLEAYPHI
ABJISIETCSI PErHCTpalys CIPaBKU 00 OTCYTCTBUU (HAJIMYMHU) 3aJ0JIKEHHOCTH I10
apeH/IHOM I1aTe 3a 3€MeJbHBIM Y4YacTOK JMOO YyBeIOMJIEHHS 00 OTKaze B
NPEAOCTABICHUN MYHUUMUIIAIBHONW YCIYTM B KypHAJI€ PETHCTPALMU HUCXOASUIEH
JOKyMeHTaluu AaMUHUCTpauuy [IUMIITHCKOTrO rOpOJACKOIO MOCEICHMS.

OcyuiecTB/ieHHEe NIPEIOCTABJICHUA MYHUIUNIAJIBHOH YCJIYITH B JJICKTPOHHOH
(¢opme, B TOM unciie ¢ ucnoib3oBannem PegepaaibHOM rocy1apCcTBEeHHOM
UH(POPMALMOHHOU cUCTeMbI « EAMHBIN MOPTAJI rOCy1apCTBEHHbIX H
MYHUIMIAJIBHBIX YCIYT (PYyHKUMIE)» U PErHOHAIBHON rocy1apCTBEeHHOMN
uHpopmanuoHHOK cuctembl «IlopTaja rocyrapcTBeHHbIX  MYHUIIMIIAJIbHBIX
yeayr PocTroBckoii 001acT»

3.9. IlpemoctaBieHue B  YCTAHOBJIECHHOM  MOpsAKE  HHPOPMALUU
3asIBUTENISIM U o0ecrieueHure J0CTyna 3asBUTeNeil K CBEICHUSIM O MYHUILIMITAIbHON
yCIlyre  OCYLIECTBJISIETCS B DOJEKTPOHHOM  BUAE B  UH(GOPMAIMOHHO-
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TEICKOMMYHUKAIIUOHHOW  cetn  VHTepHeTr Ha  oduUIMAIBLHOM  CcailTe
Anmvunnctparuu [Humnsackoro roponckoro mnocenenus (http://www.tsimlyansk-
gorod.ru), Ha ouraTbHOM caiite MAY «M®DII»
(http://www.cimlyanck.mfc61.ru), B pEruoHaNbHOM roCyJ1IapCTBEHHOM
nHopmarmonHout cucreme «llopTan rocy1apcTBEHHBIX U MYHHUIIUTIATBHBIX yCIYyT
PocroBckoit  oOmactu»  (http:/www.pgu.donland.ru), B = denepanbHoii
rOCyJIapCTBEHHOU nH(pOpMaIIMOHHOM CUCTEME «EnuHbIN roprai
roCyapCTBEHHBIX U MYHHUITUTIATBHBIX yCIIyT (pyHKIH)»
(http://www.gosuslugi.ru).

3.10. IMomaua 3asiBUTENEM 3ampOCa U UHBIX JTOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX IS
NPEIOCTaBICHUS! MYHUIIUNIAILHON YCIIYTH, U TPUEM TaKHX 3ampoca U JOKYMEHTOB
B 3JIEKTPOHHOM BHJI€ HE TIPETYCMOTPEHBI.

3.11. TlonmyuyeHue 3asiBUTENEM CBEACHUN O XOJI€ BBIMOJHEHHUS 3arpoca O
MPEIOCTABIICHUH  MYHUIIMNANBHOW  yCIyrH B DJJEKTpOHHOW  (opme He

IIPESYCMOTPEHO.
3.12. Tlomy4enue 3asBUTEIIEM pe3yapTara IPEAOCTABIECHUS
MYHULIMTAIBHON YCIYTH B AJIEKTPOHHOU (hopMe HE MPELYyCMOTPEHO.
3.13. HUnnIe JICUCTBUS, HE0OXOJUMBIE s MPEIOCTABIICHUS

MYHULUNAIBHOM YCIYTH, KpOME YKa3aHHbIX B HACTOALIEM aIMUHUCTPATUBHOM
perjameHTe, He MPeayCMOTPEHBI.

4. ©®opMBI KOHTPOJIA 32 HCIIOJIHEHHEM aIMUHUCTPATHBHOIO PerjiaMeHTa

4.1. MeponpusiTuss 110 KOHTPOJIFO 32 MCIOJHEHUEM aJMUHUCTPATHBHOIO
perjamMeHTa OCYUIECTBIISIIOTCS B (OpMe TEKyIIero KOHTPOJSI, IUIAHOBBIX U
BHEIIJIAHOBBIX ITPOBEPOK.

4.2. Tekyuiuii KOHTPOJIb 3a COOIIOICHUEM U UCIIOJIHEHUEM JOJKHOCTHBIMU
JMUaMu  AIMHUHUCTpauuy [{MMIITHCKOTO TOPOJCKOTO TIOCENIEHUS IOJIOKEHUN
aMUHUCTPATUBHOTO PErjJaMeHTa M WHBIX HOPMATUBHBIX IIPABOBBIX AaKTOB,
YCTaHABJIMBAIOIIKUX TPEOOBaHUS K MPEJOCTABICHUIO MYHULMIIAJIBLHON YCIyrH, a
TAaK)K€ MPUHATHEM HMMH PEIICHUH, OCYILECTBIsAETCA 3amecTtuTerneM [ JaBbl
AJIMUHHUCTpaLMU 10 TOPOJCKOMY XO3SUCTBY.

4.3. JIns OCyIIECTBIEHU KOHTPOJIS MOJIHOTHI U Ka4eCTBA MPEAOCTABICHUS
MYHUIUIIAIBHON YCIIyTH IIPOBOASATCS IUIAHOBBIE M BHEIUIAHOBBIE IIPOBEPKH.

4.4. Peumienue 00 OCYIIECTBICHUM IJIAHOBBIX M BHEIUIAHOBBIX IPOBEPOK
IIOJIHOTBl M KayecTBa IIPEJOCTABICHUS MYHULUIIAIBHOW YCIYIM NPUHHAMAETCS
['maBoil AaMuHHCTpauuud U O(OPMIIIETCS PACHOPSIKEHUEM AJMUHUCTpPALUU
[{TUMIISTHCKOT'O TOPOJICKOTO ITOCEIECHUS.

4.5. IIna”HoBBIE MPOBEPKU MPOBOAATCS HAa OCHOBAHMM TOJOBBIX IIJIAHOB
paboThl, HO HE PeXe OJJHOTO pa3a B TOJ.

4.6. BHenaHOBbIE TPOBEPKU IPOBOAATCA IIPU BBIABICHUM HApYILICHHUU
MOpsIJIKa U CPOKOB BBINIOJHEHUS aJAMUHUCTPATUBHBIX MPOLEAYP, YCTAHOBICHHBIX
HACTOSIIIIMM  JIMUHUCTPATUBHBIM PEIJIAMEHTOM, WJIM B Clly4ae MOCTYIUICHUS
KanoObl 3asBUTETIS.
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4.7. Jlng npoBeAeHUS NPOBEPKH IMOJHOTHI M KadyecTBa MPEIOCTABICHUS
MYHHIIMIIAJIBHONU YCIYyTH (OPMUPYETCS] KOMUCCHUS, COCTaB KOTOPOMH OIpeaemsieTcs
pacriopsbkeHrneM AaMUHHACTpanuy LIUMIITHCKOTO TOPOACKOro MOCEJICHMUS.

4.8. Pe3ynbTaThl 1€ATEIbHOCTH KOMUCCUU OPOPMIISIOTCS B BUJIE CITPABKH, B
KOTOpPOM OTMEUAaIOTCSl BBISIBICHHBIE HEAOCTAaTKM M MPEMIOKEHUS IO HUX
ycrpaHeHnto. CrnpaBka NOANMCHIBAETCA BCEMHM WIeHaMu Komuccuu. [lpm
HECOIJIACUU OTJAEJIbHBIX WIEHOB KOMHCCHUU C BBIBOJAMH, U3JI0’KEHHBIMU B CITPABKE,
B HEM yKa3bIBAIOTCS 0COObIE MHEHHMSI IaHHBIX YJICHOB KOMHUCCHUHU.

4.9. Ilo pe3ynbraTamM IpPOBEACHHBIX IIPOBEPOK B CIydae BBISBICHUSA
HapyLIECHUH NpaB 3asBUTEIECH BUHOBHBIC JIMIA IPUBJIEKAKOTCA K OTBETCTBEHHOCTH
B COOTBETCTBHUH C 3aKOHOAATENIbCTBOM Poccuiickon denepanum.

4.10. OTBETCTBEHHOCTH JOJKHOCTHBIX JIUI] AIMUHUCTpauu [{umisHckoro
TOPOJICKOTO TOCETICHHsI 3a PelleHus U AencTBus (0e3aeiicTBre), IpUHUMaeMbIe B
X0JI€ MPEJOCTABICHNS] MyHULUIIAJBbHON YCIYTH 3aKPEIUISIETCS] B UX JOJIKHOCTHBIX
UHCTPYKLUSX.

4.11. T'paxnane, 00beIUHEHUS IPAXKIAH, OpPraHU3alUK BIPAaBE HANPABUTH
MMCbMEHHOE oOpanieHue B aapec [maBel AJMHMHHCTpAaUUMU € HPOCbOOH O
MIPOBEICHUH MPOBEPKU COOJIIOJCHHUS W HCHOJHEHUS TOJOKEHU HACTOSILETO
aIMUHHACTPATUBHOTO PETJIAMEHTA.

5. Jocyne0nblii (BHeCY1e0HBII) MOPSAA0K 00:KAJT0BAHUSA PellIeHU 1
neiicrBuid (0e3geiicTBus) AaMuHUCTpauuu HIUMISIHCKOT0 ropoaCKoro
NnoceJIeHHsl, €€ JOJKHOCTHBIX JIHIL

5.1. 3asBUTENb UMEET MPaBO OOPATUTHCA C KAIOOOW Ha perieHus U (Uin)
nerictBus (O6e3nericTBue) AAMUHHCTpaK [[UMIITHCKOTO TOPOJCKOTO TOCEIICHMS,
1 (nam) e€ NOHKHOCTHBIX JIUIL [IPU MPEAOCTABICHUNA MYHHUIIUIIAIBHON YCIIyTH.

5.2. llpeamerom kalloObl ~ SIBISIOTCA pemieHus W (Wiau) JelCTBUS
(6e3neiictBue) AqMuHHUCTpauu [{UMIISTHCKOTO TOPOJICKOTO MOCeNeHust, U (Hin) e€
JOJKHOCTHBIX JIUI IPU MPEIOCTABIICHUH MYHUIUIIAIbHON YCIYTH, B TOM YHUCIIE:

1) HapyieHre cpoka perucTpaliy 3amnpoca 3asBUTEIS O MPEIOCTaBICHUU
MYHULIMTATHHON YCITYTH;

2) HapylIeHHE CpOKa MPEAOCTABICHUS MYHUIIUTIATBHON YCIIyTH;

3) TpeboBaHue 'y 3asgBUTENS  JOKYMEHTOB, HE€ IPEIyCMOTPEHHBIX
HOpPMaTUBHBIMHM MpaBOBbIMU akTaMu Poccuiickoii denepannivi, HOPMaTUBHBIMHU
IPaBOBBIMH aKTaMH POCTOBCKOM 001acTH, MyHUITUNAIBHBIMUA TTPABOBBIMH aKTaMHU
JUTSl IPEAOCTABJICHUSI MyHULIMIIATBHOMN YCIIYyTH;

4) oTka3 B MpUeMe JOKYMEHTOB, MPEIOCTABICHHE KOTOPBIX MPETYCMOTPEHO
HOPMATUBHBIMU NPaBOBbIMU akTaMu Poccuiickon @Penepanuv, HOPMATUBHBIMU
MPaBOBBIMH aKTaMu POCTOBCKOW 0071aCcTH, MyHUITUTIATHHBIMHA TTPABOBBIMH aKTaAMHU
JUTSl TPEOCTABJICHUSI MyHULIMTIATBHOM YCIIYTH, Y 3asBUTEIIS;

5) oTka3 B NPEAOCTABICHUM MYHMIIMIAIBLHOW YCIYTH, €CJIM OCHOBAaHUS
OTKa3a HE TNPEeAyCMOTpPEHbl (eAepaibHbIMU 3aKOHAMH W TMPUHSITBIMU B
COOTBETCTBUM C HUMU WHBIMH HOPMATHBHBIMHU IPABOBBIMH aKkTamH Poccuiickoii
deneparnuy, HOPMATUBHBIMU TPAaBOBBIMM  akTamMu PocTtoBckod — oOractw,
MYHULHANIAIBHBIMU [IPABOBBIMU aKTaMU;
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6) 3aTpeOoBaHME C 3asgBUTENS NPHU TPEIOCTABICHUH MYHUIUTIATHLHOM
yCIAyrd TIUlaThl, HE MPEIyCMOTPEHHOW HOPMATUBHBIMU MPAaBOBBIMU aKTaMU
Poccniickonn ®enepanny, HOPMATHBHBIMU IIPaBOBBIMM akTamMu PocTtoBckon
00J1acTl, MyHUIIUTIATbHBIMU TPABOBBIMU AKTAMH;

7) otkaz  AamuHuctpauuu  [{UMIISSHCKOrO  TOpOJICKOTO  TOCEJIEHUS,
JOJKHOCTHOTO JIMIa AAMUHUCTpanuu [[UMIISTHCKOTO rOpOJCKOro MOCeiIeHus, B
WCIIpaBJICHUMN JOMYIICHHBIX ONEYaTOK M OIIMOOK B BBIJAHHBIX B pe3yjbTaTe
NpeOCTaBICHUS MYHUIMNAIBHOW yCIYrM JIOKYMEHTax JiMOO HapylIeHHe
YCTaHOBJICHHOT'O CPOKa TAKUX MCIPABIICHUN.

5.3. XKanoba odopmisercs B mpou3BOILHON GopMe ¢ YyuéToM TpeOOBaHUM,
IPEAYCMOTPEHHBIX  3aKoHoJaTenbcTBoM  Poccmiickort  @epeparuu.  KamoOa
JIOJIKHA COJEPIKATh:

1) HauMeHOBaHUE OpraHa, MPEAOCTABISIONIET0 MYHHUIIMIAIBHYIO YCIYTY,
JIOJKHOCTHOTO JIMIA OpTraHa, MPEeA0CTaBIISIONIET0 MYHUIUITAIILHYIO YCIIYTY, JIHOO
MYHHIIMIIAJIBHOTO CIy’Kalllero, perieHus u JaedcTBus (0e3aeiicTBUe) KOTOPBIX
00XKaTyroTCS;

2) dbamwinio, uMs, OT4ECTBO (IMOCJIEAHEE — MPU HAIUYMU), CBEACHUS O
MECTE KUTEIbCTBA 3aABUTENA - (DU3UUECKOTO JIMIIA TMOO HAMMEHOBAHKE, CBEICHHUS
0 MECTe HaXOXICHUS 3asBUTEIS - FOPUIUYECKOrO JHIA, a TaKkKe HoMep (HoMepa)
KOHTakTHOro TtenedoHa, aapec (aapeca) AJIEKTPOHHOM MOYTHI (MIPU HAJIUYHUH) U
MOYTOBBIN a/ipec, O KOTOPBIM JOJIKEH ObITh HAIMIPaBJIEH OTBET 3asBUTEIIO;

3) cBeneHus 00 oOOKamyeMbIX PEIICHUSX W JeUCTBUSAX (0Oe31eCcTBUN)
OpraHa, MPEIOCTaBIISIIOMIEI0 MYHULUNAIBHYIO YCIYry, JOJDKHOCTHOIO JIMIA
opraHa, MPEeAOCTaBISAIONIETO MYHHUIMIAIBHYIO YCIYTy, JUOO0 MYHHIIMIAIBHOTO
CILyKaIlero;

4) noBOJibI, HA OCHOBAaHUHU KOTOPBIX 3asIBUTEJIb HE COTJIACEH C PEUICHUEM U
neiictBueM  (Oe3neiCTBHEM) OpraHa, MPEJOCTABIIONIET0 MYHULUIIAIbHYIO
YCIIYTy, JOJDKHOCTHOTO JIMIIA OpraHa, MNPeJOCTABISIIOUIEr0 MYHULUIIAIbHYIO
ycinyry, Jau00 MYHHLIMIAIBHOIO  CIIyXallero. 3asBHUTEEM MOTYT  OBbITh
MIPEACTABIICHBI JOKYMEHTHI (IIPU HAJIMYUH), TOATBEPKAAIOIINE TO0BOABI 3asIBUTENS,
00 UX KOTHH.

5.4. B cayuae ecnaum skajoba mojaercs uyepe3 MpeACTaBUTENS 3asiBUTEINS,
TaK)Ke€ MPEJCTaBISAETCA  JIOKYMEHT, MOATBEPXKIAIOUMN  IOJHOMOYMS  Ha
OCYUIECTBJICHUE [JEHCTBUI OT HWMEHM 3asBUTeNs. B KkadecTBe JOKyMeHTa,
NOATBEPKAAOLIETO TIOJIHOMOYUSI Ha OCYIIECTBICHUE JEHUCTBUH OT HWMEHHU
3asIBUTEJISI, MOXKET OBITh MIPE/ICTABIICHA:

1) obopmiieHHass B COOTBETCTBMHM C 3aKOHOJATEILCTBOM Poccuiickoit
denepanuu JOBEPEHHOCTD (1 GPU3UUCCKHUX JIUIT);

2) obpopmieHHAass B COOTBETCTBUM C 3aKOHOJATENbCTBOM Poccuiickoit
@denepaury JOBEPEHHOCTb, 3aBEPEHHAs NEYAThIO 3asBUTENS W MOJANKUCAHHAS
PYKOBOJUTENEM 3aABUTENS UM YIOTHOMOYEHHBIM 3TUM PYKOBOJUTENIEM JIULIOM
(m7st YOpUAMYECKUX JIUN);

3) xomus peleHuss O HazHauyeHUM wWin o0 wu3bpaHuu OO TpuKa3za o
Ha3HAYEHUU (PU3UYECKOIO JIMIA HA JJOJKHOCTh, B COOTBETCTBUU C KOTOPBIM TaKOE

28


consultantplus://offline/ref=A13FA353894F0BEE6C31450243B8FB4A3E82CF92B2E593936A8505B0E694AD5F97C3C100A8C1FD60h5CBL

¢u3ngeckoe NHIO 00JaJaeT TPaBOM JCHCTBOBATH OT HMMEHH 3asBUTENS 0e3
JOBEPEHHOCTH.

5.5. Kanoba nomaercs B NMUCbMEHHON (opMe Ha OYMaKHOM HOCHTEJE WU
B JJIEKTPOHHOW (opMe HENOCpPEeACTBEHHO B AamuHuctpanuio LumisHckoro
ropojickoro mnocesnenus. XKamoba mMoxeT ObITh MojaHa 3asBUTeNeM uepe3 MAY
«M®Ly. [Ipu noctymnenun xkaiodbel MAY «MO®L]) obecrieunBaeT ee nepegavy B
AnMuHUCTpanuoo [{UMISHCKOTO TOPOACKOrO0 MOCEJIIEHUS B TOPSAKE M CPOKH,
KOTOPBIE YCTAHOBJIEHBI OIVIAIIEHUEM O B3aUMOJICUCTBUU MEXAY AJIMUHUCTpALUEH
[umnsiHCKOTO TOpOoACKOro nocesieHuss ¥ MAY «M®L».

5.6. Kanoba Moxer ObITh HampaBieHa IO [OYTE, MOCPEACTBOM
AIIEKTPOHHOMN IIOYTHI, C UCII0JIb30BAaHUEM MH(POPMAILIMOHHO-
TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHON cetu «VHTepHeT», BKiIOYas OQUIMATBHBIA CalT
Anmunuctpaiuu  LIUMISSHCKOrO  TOPOJCKOrO  TOCENeHus,  (eaepanbHyIo
roCyJapCTBEHHYIO UH(POPMAITIOHHYIO CUCTEMY «EuHbIit noprain
rOCY/apCTBEHHBIX M MYHUIUNAIBbHBIX YCIyr ((QyHKUIHI)», TOCYyAapCTBEHHYIO
uH(popmanmonHyo cucremy PoctoBckoit o0nactu «llopTanm rocygapcTBEeHHBIX U
MYHULUTNAIBHBIX yCIIyT POCTOBCKOM 001acTh», a TaKK€ MOXKET ObITh MPUHSATA MTPU
JUYHOM IIPUEME 3asIBUTEIIS.

5.7. Kanoba, noctynusmias B AiMUHHCTpalui0 LIMMIISIHCKOTO TOPOJICKOTO
NOCEJNEHUS, IOMJICKUT PACCMOTPEHHUIO JOJDKHOCTHBIM JIMUIOM, HaJECJICHHBIM
MOJTHOMOYMSIMU 110 PaCCMOTPEHUIO Kajlo0, B TEUEHUE MATHAALATH pabouux THEH
CO JHS €€ perucrpaluu, a B ciydae OO0KajlOBaHHA OTKaza AJMUHHCTpALUU
[{UMIITHCKOTO TOPOJICKOr0 IOCENEHMS, JOJDKHOCTHOIO JIHMIA AJIMUHUCTpaLUuu
[{uMIISTHCKOTO TOPOJICKOTO MOCETICHUS, B IPUEME IOKYMEHTOB Yy 3asiBUTENs 1100 B
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5.8. ucnpaBieHUy JAOMYIICHHBIX OINEYaTOK M OMIMOOK WM B cllydae
00kaJoBaHUsl HAPYIICHHWsS] YCTAHOBJIEHHOTO CpOKa TaKUX WCHPABJICHUA - B
TEUYEHUE TATU padOUMX JHEH CO JHS €€ peTUCTpaIliH.

5.9. KanoObl Ha pemieHusi, nOpuHATBIE [7aBoil  AJIMHHUCTpaUUU
paccMaTpUBalOTCs HEMOCPEACTBEHHO [ 1aBoil A IMUHKCTpALINH.

5.10. OcHoBaHusi s  NPUOCTAHOBJICHHUS  PACCMOTPEHHUS  KAIOOBI
OTCYTCTBYIOT.

5.11. Tlo pe3ynabTaTaM pacCMOTpPEHHUS KajJoObl JOJKHOCTHOE JIMIIO
Anvmunuctpanuu — [{UMIISIHCKOTO ~ TOPOJCKOTO  TMOCEJICHHs,  HAJICJICHHOE
MOJIHOMOYMSIMU TIO PACCMOTPEHUIO 3Kajo0, MPUHUMAET OAHO M3 CIEAYIOLIUX
pELICHUN:

1) ynosierBopsieT kanoOy, B TOM uucie B (GopMe OTMEHBI MPHUHSITOTO
pEelIeHNUs, BbIIauu 3asBUTEIII0 Pe3yJibTaTa MyHULUIIAIBHOW YCIyTH, UCIIPABICHUS
JOMYIIEHHBIX AIMUHUCTpauuen [{uMIIIHCKOTO rOpOoJICKOTO MOCENEHUsI ONIEYaTOK
U OIMOOK B BBIIAHHBIX B PE3yJIbTATE MPEAOCTABICHUS MYHUIIUNAIHHOU YCIyTH
JIOKYMEHTaX, BO3BpaTa 3asBUTENIO JEHEKHBIX CPEACTB, B3UMAHHE KOTOPBIX HE
MPElyCMOTPEHO HOPMATHUBHBIMU NPaBOBbIMU aktamu Poccuiickon ®depepanuu,
HOPMATHBHBIMH TIPABOBBIMH akTaMud POCTOBCKOW 001acTH, MYHUIIUITATLHBIMHU
MIPAaBOBBIMM aKTaMHM, a TAKXKE B UHBIX (hOopMax;

2) OTKa3bIBAET B YJOBJICTBOPEHUU KaTOOHI.

5.12. He mno3pHee nHs, CHEQyOIEr0 3a JHEM MPUHATUSA PELICHUS,
yKkazaHHOro B myHKTe 5.10. HacTosIIero aJaMUHUCTPATUBHOTO pErIaMeHTa,
3asBUTENII0 B MUCHbMEHHOM (OpMEe U, IO KEIAHUIO 3asBUTENS, B AJICKTPOHHOMN
dbopme HampaBisieTCsi MOTUBHUPOBAHHBIM OTBET O pe3yJibTaTax pPacCMOTPEHHUS
xanooel. OTBET O pe3yibTaTaXx PacCMOTPEHHMs >KaloObl MmoAmuchiBaeTcs [ maBoit
AJIMUHUCTpAIMH.

5.13. 3asgBuTenp BOpaBe 00KaJIOBaTh PEIICHHUE IO KaJI00E€ B COOTBETCTBUU
C 3aKOHOJaTebCTBOM Poccuiickoit denepannu.

5.14. 3asBuTenr, WMMeEET TpaBO Ha  MOJYy4YEHUE  HCUEPIIbIBAIOIIEH
uH(OpMAIMU U JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX JJII OOOCHOBAHMSI M PACCMOTPECHUS
Xajao00bl, IpHU YCIOBUHU, YTO ATO HE 3aTparuBaeT IpaBa, CBOOOABI U 3aKOHHBIC
HMHTEPEChl JPYTUX JIMI[ U YTO yKa3aHHbIC JOKYMEHTBHI HE COJIEpXkaT CBEICHMUS,
COCTaBIIIONINE TOCYJAapCTBEHHYIO WM UWHYI OXpaHsieMylo (QeaepaibHbIM
3aKOHOJATEIILCTBOM TalHY.

5.15. Uudopmarus o mopsjake TOJa4Yd U PACCMOTPEHHUS  KaoObI
pa3Melnaercs Ha opuIMaIbHOM caiite AnMuHHCTpaluu [{lUMIIsSTHCKOro ropoACKOTo
nocesieHrs, Ha HMHQOPMALMOHHBIX CTEeHAaX B AnmuHucTpanuu [{umiasHckoro
ropojackoro moceiaeHus U MAY «M®Il», a takke MOXET OBITh COOOIICHA
3asBUTENI0  cHenuanucraMu  AamuHuctpauun  [{UMIISIHCKOrO  ropoJickoro
nocenennst wii MAY «M®Ily B ycTHO# w/miu nucbMeHHOU popme.

5.16. B ciydae ycTaHOBJIEHUSI B XOJI€ WJIHM MO Pe3yjbTaTaM PACCMOTPEHUS
Xajao0bl TMPU3HAKOB COCTaBa AJMUHHUCTPATHUBHOIO MPABOHAPYIICHUS WU
MPECTYIUIEHUST  JOJDKHOCTHOE — JIMIO,  HAJCJICHHOE  IOJHOMOYMSIMHU IO
PAaCCMOTPEHHUIO Kajlo0 HEe3aMEeJJIMTENIbHO HANpPABIISIET MMEIOIIHUECS MaTepuaibl B
OpraHbl IPOKYPaTypHI.



BepHo: rinaBHbIN CIIEUATNCT

B.I'. IlonoBa
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[Tpunoxenune Ne 1 Kk aAMUHUCTPATUBHOMY
perIaMeHTy AJIMUHUCTpaIUu
[{UMIISTHCKOTO TOPOACKOIO IOCEIEHUS IO
MPEAOCTABICHUIO MYHHUIUIIAJBHON YCIIyTH
«Bpimaua  cnpaBku 00  OTCYTCTBUHU
(HaMM4KMK) 3a00JKEHHOCTH MO apeHIHOU
J1aTe 32 3€MEJIbHBINA y4acTOK

['maBe Anvusuctpanuu LumistHckoro
TOPOJCKOTO IOCEIECHUS

OoT

(JUIst FOPUANYECKHX JIMI] — OPraHM3alHOHHO-TIpaBoBast hopma,

nosHoe HanmeHoBanue, UHH, nomkHoCTh, hamunus, ums,

OTYECTBO IMPEACTABUTEIIA OPUIUICCKOIO JIMIIA,

Jutst QUBHIECKHUX UL — (haMIINS, UMSI, OTICCTBO 3asBHTEIIS)

aapec 3ajiABUTCIIA:

KOHTAKTHBIN TeaedOoH:

3AABJIIEHUE
O BbIJJa4€ CIPaBKU 00 OTCYTCTBHUH (HAJTUYHH) 3a10/DKEHHOCTH
10 APEHIHOMW IUIaTe 3a 3€MEIbHBIA YY4aCTOK

[Ipomry BbIAaTh crpaBKy 00 OTCYTCTBUU (HATWYMH) 3a0JDKEHHOCTH I10

apeHJIHOW IUIaTe€ IO JOTOBOpPY apeHibl Ne OT r. 3a
3eMEeJbHBIN YYaCcTOK C KaJJaCTPOBBIM HOMEPOM ,
PacmoJIOKEHHBIN o azpecy: PocroBckas 00J1acTh, r.I{umisHCK,

CnpaBka HeoOxoauMa JJis

(yka3aTb 1elIb TOTyYCHUs)

B cootBerctBUM ¢ DenepanbHbiM 3akoHOM OT 27.07.2006 Ne 152-d3 «O
NEepPCOHANBHBIX JIAHHBIX» a0 corjacue Ha oO0paboTKy (B ToM uyucie: cOop,
UCIIOJIb30BAHUE,  CHCTEMATH3alldi0, HAKOIUJICHHE, XpaHEHHUE, YTOUHECHHE,
OOHOBJICHHE, HM3MCHEHHE, paclpoCTpaHeHUe, Imepeaady, o00e3IMYMBaHUE,


consultantplus://offline/ref=80B4922285F279947BE576AFB5CE55D1B980274AEDBD93865826E9FB1DG913K

OJIOKUPOBAaHME U YHUYTOXKEHHE) MOUX MEPCOHAIBHBIX JAaHHBIX, a TaKXe MAaI0
corjacue Ha CMC-OITOBELIEHUE O XOJI€ U UCIIOJIHEHUH MYHULIMITIAIbHOM YCIyTH.

Pe3ynpraT MyHHLIMIATBHON  YCIOYrd MOPONIY MNPEJOCTABUThH (ITOAYEPKHYTH
HEO0OXOAUMBIN MTyHKT):

—Ha pykd B AaMuHUcCTpauuu LIUMIISITHCKOTO TOPOJICKOTO MOCENeHUS;

—Ha pyku B MAY «M®L»;

—IOYTOBBLIM OTIIPABJICHUCM.

[Tpunoxenue:
1.
2.
3.
4
/ /
(moxmuce) (pammus 1 MHUIKMATIB 3asIBUTEIIS)
« » 20 r.
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[Ipunoxenue Ne 2 K aAMUHUCTPATUBHOMY
pernmamenty  AamuHuctpauuu  [{umisiHCKOrO
TOPOACKOIO IOCEJEHHs II0 MPEAOCTABICHUIO
MyHULMINAIBHOW ycinyru «Bbimaya crnpaBku 00
OTCYTCTBUU  (HJIMYUM)  3aJI0JDKEHHOCTH  TO
ApPEHHOM IUIaTe 3a 3€MEbHBIN YYaCTOK»

biiok-cxema npeaocTaBiieHUs MyHULUIIAIBHON YCIYTH

Ilogauya 3agaBneHUs

P I

MAY «M®IL» AnmMuHucTpanys LIuMIISIHCKOro ropoJcKoro noceaeHus
OTtka3 B npueme [Ipuem 3asBnenus [Ipuem 3asaBrneHus Otka3 B npuemMe
3asIBJICHUSI B CITydas, MIPU OTCYTCTBUHU MIPU OTCYTCTBUS 3asIBJICHUSI B CITydas,
MIPEAYCMOTPEHHBIX OCHOBaHHIM ISt OCHOBaHUU IS MPEIyCMOTPEHHBIX
nmyHKTOM 2.14 OTKa3a B IIpueMe OTKa3a B [IpUeMe nmyHKkTOoM 2.14
perjaMenTa JIOKYMEHTOB JTOKYMEHTOB perjaMenTa
[lepenada 3asBneHust B AIMHHACTPAITUAIO ] Peructpanms 3asiBiieHus u ero nepeaada
L{uMIIAHCKOTO TOPOJICKOTO TIOCEJIEHUS " OTBETCTBEHHOMY criernanucty Cekropa

—

«

HpOBepKa KOMIUICKTHOCTHU NPEACTABJICHHLIX C 3a4BJICHUEM JOKYMCHTOB U HAJTUYUA OCHOBaHUM JULA
OTKa3a B IPpE€AOCTaBJICHUN MYHHHHHBHBHOﬁ yciayru

\

4
<% »-

HOI[FOTOBKa U NMOANMCaHUuC CIIPpaBKHU 00

[ToaroToBka U MOAMUCAaHUE YBEIOMIICHUS 00 OTCYTCTBUU (HAIMYUH) 330DKEHHOCTH 110
OTKa3€ B MPEJOCTAaBIECHUN MYHHULIMNIATbHON apeHJHOM IUIaTe 3a 3eMEbHBIN Y4acTOK
YCJIYTH B CIIy4asiX, Ipe1yCMOTPEHHBIX 11.2.16 OTCYTCTBUU OCHOBAaHUM ISl OTKA3a B
peryiaMeHTa NpEeAO0CTaBIEHUU MYHHULIUIIAJbHON YCIIyTH,

MPEAyCMOTPEHHBIX I1.2.16 periamMmenTa

y y

Hanpasnenue yBegomieHust 00 OTKase B Hanpasnenue cipaBku 00 OTCYTCTBUH (HAJTUYUH)
MpeI0CTaBIeHUH MYHUIIMTIAIBHOM yCITyTH B 3aJI0JKEHHOCTH 0 apeHTHOM TUIaTe 3a 3eMeIbHBIN
MAY «M®L» 1160 3asBUTENIO ydacTok B MAY «M®Il» nmu6o 3asBUTENIO
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	Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	2.22. Рядом с входом в Администрацию Цимлянского городского поселения, МАУ «МФЦ» размещается вывеска, содержащая информацию о полном наименовании Администрации Цимлянского городского поселения, МАУ «МФЦ», режиме их работы.
	2.23. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-гигиеническим, противопожарным требованиям и требованиям техники безопасности, а также обеспечивать свободный доступ к ним инвалидов и иных маломобильных групп населения.
	2.24. Места ожидания в очереди приёма или выдачи документов оснащаются стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании. Места ожидания должны соответствовать требованиям комфортности условий пребывания в них заявителей.
	2.25. Места для заполнения документов оборудуются информационными стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, оснащаются стульями и столами, обеспечиваются образцами заполнения документов, писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями в количестве, достаточном для оформления документов заявителями и заинтересованными лицами.
	Информационные стенды размещаются в удобном для граждан месте. Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются. Оформление информационных стендов должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации заявителями.
	2.26. Помещения для приёма заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.
	2.27. Рабочие места специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, должны быть оборудованы рабочими столами и стульями, стульями для посетителей, телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным системам, копировальным аппаратом, принтером, иной оргтехникой, а также канцелярскими принадлежностями.
	2.28. Определенные административным регламентом требования к местам предоставления муниципальной услуги применяются, если в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации к местам предоставления муниципальной услуги не установлены иные, более высокие требования.
	Показатели доступности и качества муниципальных услуг
	2.29. Показателями качества и доступности муниципальной услуги являются:
	2.30. Предоставление муниципальной услуги может осуществляться через МАУ «МФЦ» с учетом принципа экстерриториальности, в соответствии с которым заявитель вправе выбрать для обращения за получением муниципальной услуги МАУ «МФЦ», расположенный на территории Ростовской области, независимо от места его регистрации на территории Ростовской области, места расположения на территории Ростовской области объектов недвижимости.
	2.31. Предоставление муниципальной услуги в МАУ «МФЦ» осуществляется в соответствии с соглашением (договором) о взаимодействии, заключенным между МАУ «МФЦ» и Администрацией Цимлянского городского поселения, с момента вступления в силу соответствующего соглашения о взаимодействии.
	2.32. МАУ «МФЦ» участвует в предоставлении муниципальной услуги в части консультирования заявителей по вопросу ее предоставления; приёма заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; выдачи результата предоставления муниципальной услуги заявителю.
	2.33. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме указаны в пунктах 3.9. – 3.13. настоящего административного регламента.
	3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
	Исчерпывающий перечень административных процедур (действий)
	3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующий исчерпывающий перечень административных процедур:
	3.1.1. При обращении в МАУ «МФЦ»:
	приём и регистрация заявления в МАУ «МФЦ»;
	передача заявления из МАУ «МФЦ» в Администрацию Цимлянского городского поселения.
	3.1.2. При обращении в Администрацию Цимлянского городского поселения:
	приём и регистрация заявления в Администрации Цимлянского городского поселения;
	рассмотрение заявления Главой Администрации Цимлянского городского поселения;
	передача заявления специалистам Администрации Цимлянского городского поселения, предоставляющим муниципальную услугу;
	Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в приложении № 2 к административному регламенту.
	Описание административных процедур
	3.2. Приём и регистрация заявления в МАУ «МФЦ».
	3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя (уполномоченного представителя) в МАУ «МФЦ» с заявлением и документами, предусмотренными пунктом 2.10 настоящего административного регламента.
	3.2.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист МАУ «МФЦ», осуществляющий приём заявления и документов.
	3.2.3. Специалист МАУ «МФЦ», осуществляющий приём заявления и документов:
	проверяет соответствие заявления установленной форме и правильность его заполнения;
	проверяет наличие полного пакета документов, предусмотренного пунктом 2.10. настоящего административного регламента;
	проверяет отсутствие в заявлении и прилагаемых к заявлению документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание; отсутствие документов, исполненных карандашом, а также документов с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание;
	проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям;
	в случае представления заявителем незаверенных надлежащим образом (нотариально) копий документов сверяет оригиналы документов с представленными копиями, делает отметку на копиях представленных документов об их соответствии подлинникам документов с указанием даты, фамилии, инициалов лица, сделавшего надпись, и возвращает оригиналы документов заявителю (за исключением документов, которые должны быть представлены в оригинале);
	при отсутствии всех необходимых документов, указанных в пункте 2.10. настоящего административного регламента, которые заявитель должен представить самостоятельно, либо в случае несоответствия представленных документов установленным требованиям, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет ему содержание выявленных недостатков в представленных документах, разъясняет необходимость принятия мер по их устранению и возвращает заявление и документы заявителю;
	в случае надлежащего оформления заявления и соответствия прилагаемых к нему документов установленным требованиям, регистрирует заявление;
	выдает заявителю расписку в получении заявления и документов.
	3.2.4. Максимальный срок приёма заявления и прилагаемых к нему документов - 15 минут с момента обращения заявителя.
	Максимальный срок регистрации заявления и прилагаемых к нему документов – 1 рабочий день со дня поступления заявления и прилагаемых к нему документов в МАУ «МФЦ».
	3.2.5. Критериями принятия решения являются:
	наличие заявления и полного пакета документов, предусмотренного пунктом 2.10. настоящего административного регламента, который заявитель обязан представить самостоятельно;
	соответствие представленных документов установленным требованиям.
	3.2.6. Результатом административной процедуры является приём и регистрация заявления с прилагаемыми к нему документами в МАУ «МФЦ» либо отказ в приёме заявления.
	3.2.7. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры в случае приёма заявления является регистрация заявления в МАУ «МФЦ» и выдача расписки об его принятии заявителю.
	3.3. Передача заявления из МАУ «МФЦ» в Администрацию Цимлянского городского поселения
	3.3.1. Основанием для начала административной процедуры регистрация заявления в МАУ «МФЦ».
	3.3.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист МАУ «МФЦ», уполномоченный на передачу документов в Администрацию Цимлянского городского поселения.
	3.3.3. Специалист МАУ «МФЦ», уполномоченный на передачу документов, не позднее дня, следующего за днем принятия и регистрации заявления в МАУ «МФЦ», осуществляет передачу данного заявления с прилагаемыми к нему документами в Администрацию Цимлянского городского поселения. Документы, принятые МАУ «МФЦ» в пятницу и субботу, передаются в Администрацию Цимлянского городского поселения в понедельник.
	3.3.4. Критерием принятия решения является поступление заявления в МАУ «МФЦ».
	3.3.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 рабочий день со дня регистрации заявления в МАУ «МФЦ».
	3.3.6. Результатом административной процедуры является передача заявления из МАУ «МФЦ» в Администрацию Цимлянского городского поселения.
	3.3.7. Способ фиксации результата административной процедуры - отметка о передаче документов из МАУ «МФЦ» в Администрацию Цимлянского городского поселения.
	3.4. Приём и регистрация заявления в Администрации Цимлянского городского поселения.
	3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию Цимлянского городского поселения заявления и прилагаемых к нему документов непосредственно от заявителя (уполномоченного представителя), из МАУ «МФЦ» или по почте.
	3.4.2. Ответственным за приём заявления и прилагаемых к нему документов в случае поступления заявления непосредственно от заявителя (уполномоченного представителя) является сектор имущественных отношений и работы с землей Администрации Цимлянского городского поселения (далее – Сектор).
	3.4.3. Специалист Сектора, осуществляющий приём заявления и документов:
	проверяет соответствие заявления установленной форме и правильность его заполнения;
	проверяет наличие полного пакета документов, предусмотренного пунктом 2.10. настоящего административного регламента;
	проверяет отсутствие в заявлении и прилагаемых к заявлению документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание; отсутствие документов, исполненных карандашом, а также документов с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание;
	проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям;
	в случае представления заявителем незаверенных надлежащим образом (нотариально) копий документов сверяет оригиналы документов с представленными копиями, делает отметку на копиях представленных документов об их соответствии подлинникам документов с указанием даты, фамилии, инициалов лица, сделавшего надпись, и возвращает оригиналы документов заявителю (за исключением документов, которые должны быть представлены в оригинале);
	при отсутствии всех необходимых документов, указанных в пункте 2.10. настоящего административного регламента, которые заявитель должен представить самостоятельно, либо в случае несоответствия представленных документов установленным требованиям, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет ему содержание выявленных недостатков в представленных документах, разъясняет необходимость принятия мер по их устранению и возвращает заявление и документы заявителю;
	в случае надлежащего оформления заявления и соответствия прилагаемых к нему документов установленным требованиям принимает заявление;
	передает заявление и прилагаемые к нему документы секретарю для регистрации.
	3.4.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры - 15 минут с момента обращения заявителя (уполномоченного представителя) в Сектор.
	3.4.5. Критерием принятия решения является:
	наличие заявления и полного пакета документов, которые заявитель обязан представить самостоятельно;
	соответствие представленных документов установленным требованиям.
	3.4.6. Результатом административной процедуры является приём заявления с прилагаемыми к нему документами либо отказ в приёме заявления и прилагаемых к нему документов.
	3.4.7. Ответственным за приём и регистрацию заявления и прилагаемых к нему документов, поступивших из Сектора, МАУ «МФЦ» или по почте, является старший инспектор (секретарь) Администрации Цимлянского городского поселения (далее – секретарь).
	3.4.8. Секретарь регистрирует поступившее заявление с прилагаемыми к нему документами в журнале регистрации входящей документации и передает его Главе Администрации Цимлянского городского поселения (далее – Главе Администрации) для рассмотрения.
	3.4.9. Критерием принятия решения является поступление к секретарю заявления и прилагаемых к нему документов из Сектора, МАУ «МФЦ» или по почте.
	3.4.10. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 рабочий день с момента поступления заявления и прилагаемых к нему документов к секретарю.
	3.4.11. Результатом административной процедуры является регистрация заявления с прилагаемыми к нему документами в Администрации Цимлянского городского поселения и их передача Главе Администрации.
	3.4.12. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры – внесение регистрационной записи в журнал регистрации входящей документации.
	3.5. Рассмотрение заявления Главой Администрации Цимлянского городского поселения
	3.5.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является получение Главой Администрации от секретаря заявления и прилагаемых к нему документов.
	3.5.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является Глава Администрации.
	3.5.3. Критерием принятия решения является получение Главой Администрации заявления и приложенных к нему документов.
	3.5.4. Глава Администрации рассматривает поступившее заявление с прилагаемыми к нему документами, назначает специалиста Сектора, ответственного за рассмотрение данного заявления и возвращает заявление с прилагаемыми документами секретарю.
	3.5.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 рабочий день с момента поступления заявления и прилагаемых к нему документов в Администрацию Цимлянского городского поселения.
	3.5.6. Результатом административной процедуры является назначение Главой Администрации специалиста Сектора, ответственного за рассмотрение заявления, и возвращение заявления с прилагаемыми документами секретарю.
	3.5.7. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры – резолюция Главы Администрации с указанием фамилии специалиста Сектора, ответственного за рассмотрение заявления.
	3.6. Передача заявления специалистам Администрации Цимлянского городского поселения, предоставляющим муниципальную услугу
	3.6.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является получение секретарём от Главы Администрации заявления с резолюцией Главы Администрации и прилагаемых к нему документов.
	3.6.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является секретарь.
	3.6.3. Критерием принятия решения является наличие на заявлении резолюции Главы Администрации.
	3.6.4. Секретарь на основании резолюции Главы Администрации записывает в журнал регистрации входящей документации фамилию и инициалы специалиста Сектора, ответственного за рассмотрение заявления, и передает ему под роспись заявление с прилагаемыми документами.
	3.6.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 час с момента получения секретарём от Главы Администрации заявления и приложенных к нему документов.
	3.6.6. Результатом административной процедуры является передача зарегистрированного заявления с прилагаемыми документами специалисту Сектора, ответственному за рассмотрение заявления
	3.6.7. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры – роспись специалиста Сектора, ответственного за рассмотрение заявления, в журнале регистрации входящей документации о получении заявления с прилагаемыми документами.
	3.7. Принятие решения по результатам рассмотрения заявления
	3.7.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является получение специалистом Сектора, ответственным за рассмотрение заявления, от секретаря заявления и прилагаемых к нему документов.
	3.7.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления.
	3.7.3. Специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления, проверяет:
	соответствие заявления и прилагаемых к нему документов требованиям действующего законодательства;
	комплектность прилагаемых документов;
	отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.16 настоящего административного регламента.
	3.7.4. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.16 настоящего административного регламента, специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления, обеспечивает подготовку и подписание Главой Администрации уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги и переходит к выполнению административной процедуры «Направление результата предоставления муниципальной услуги».
	3.7.5. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.16 настоящего административного регламента, специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления, обеспечивает подготовку и подписание Главой Администрации справки об отсутствии (наличии) задолженности по арендной плате за земельный участок и переходит к выполнению административной процедуры «Направление результата предоставления муниципальной услуги».
	3.7.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 рабочий день с момента получения специалистом Сектора заявления и прилагаемых к нему документов.
	3.7.7. Критерием принятия решения является отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.16 настоящего административного регламента.
	3.7.8. Результатом настоящей административной процедуры является подписание Главой Администрации справки об отсутствии (наличии) задолженности по арендной плате за земельный участок либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги и переход к выполнению административной процедуры «Направление результата предоставления муниципальной услуги».
	3.7.9. Способом фиксации результата административной процедуры является справка об отсутствии (наличии) задолженности по арендной плате за земельный участок либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	3.8. Направление результата предоставления муниципальной услуги
	3.8.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является наличие подписанной Главой Администрации справки об отсутствии (наличии) задолженности по арендной плате за земельный участок либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	3.8.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления.
	3.8.3. Выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги осуществляется способом, указанным заявителем в заявлении, в том числе:
	1) на руки в Администрации Цимлянского городского поселения;
	2) на руки в МАУ «МФЦ»;
	3) почтовым отправлением.
	3.8.4. В случае указания заявителем способа получения результата предоставления муниципальной услуги «на руки в Администрации Цимлянского городского поселения» специалист Сектора информирует заявителя по телефону о готовности результата предоставления муниципальной услуги и необходимости явиться в Администрацию Цимлянского городского поселения для его получения.
	При явке заявителя специалист Сектора выдает ему под роспись справку об отсутствии (наличии) задолженности по арендной плате за земельный участок либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	В случае неявки заявителя, уведомленного по телефону, в течение 5 рабочих дней, специалист Сектора направляет ему справку об отсутствии (наличии) задолженности по арендной плате за земельный участок либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги почтовым отправлением.
	3.8.5. В случае указания заявителем способа получения результата предоставления муниципальной услуги «на руки в МАУ «МФЦ» специалист Сектора направляет справку об отсутствии (наличии) задолженности по арендной плате за земельный участок либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги в МАУ «МФЦ» в течение 1 рабочего дня с момента их подписания.
	Выдача заявителю справки об отсутствии (наличии) задолженности по арендной плате за земельный участок либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги специалистами МАУ «МФЦ» осуществляется в соответствии с порядком делопроизводства в МАУ «МФЦ».
	3.8.6. В случае указания заявителем способа получения результата предоставления муниципальной услуги «почтовым отправлением» специалист Сектора направляет ему справку об отсутствии (наличии) задолженности по арендной плате за земельный участок либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги почтовым отправлением в течение 1 рабочего дня с момента их подписания.
	3.8.7. Критерием принятия решения является указанный заявителем в заявлении способ получения результата предоставления муниципальной услуги.
	3.8.8. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 рабочий день с момента подписания Главой Администрации справки об отсутствии (наличии) задолженности по арендной плате за земельный участок или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	3.8.9. Результатом настоящей административной процедуры является направление справки об отсутствии (наличии) задолженности по арендной плате за земельный участок либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги в МАУ «МФЦ» либо заявителю (в зависимости от указанного в заявлении способа получения заявителем результата муниципальной услуги).
	3.8.10. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация справки об отсутствии (наличии) задолженности по арендной плате за земельный участок либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги в журнале регистрации исходящей документации Администрации Цимлянского городского поселения.
	Осуществление предоставления муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием Федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Ростовской области»
	3.9. Предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге осуществляется в электронном виде в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте Администрации Цимлянского городского поселения (http://www.tsimlyansk-gorod.ru), на официальном сайте МАУ «МФЦ» (http://www.cimlyanck.mfc61.ru), в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Ростовской области» (http://www.pgu.donland.ru), в Федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (http://www.gosuslugi.ru).
	3.10. Подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и приём таких запроса и документов в электронном виде не предусмотрены.
	3.11. Получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме не предусмотрено.
	3.12. Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги в электронной форме не предусмотрено.
	3.13. Иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, кроме указанных в настоящем административном регламенте, не предусмотрены.
	4. Формы контроля за исполнением административного регламента
	4.1. Мероприятия по контролю за исполнением административного регламента осуществляются в форме текущего контроля, плановых и внеплановых проверок.
	4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации Цимлянского городского поселения положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений, осуществляется заместителем Главы Администрации по городскому хозяйству.
	4.3. Для осуществления контроля полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
	4.4. Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги принимается Главой Администрации и оформляется распоряжением Администрации Цимлянского городского поселения.
	4.5. Плановые проверки проводятся на основании годовых планов работы, но не реже одного раза в год.
	4.6. Внеплановые проверки проводятся при выявлении нарушений порядка и сроков выполнения административных процедур, установленных настоящим административным регламентом, или в случае поступления жалобы заявителя.
	4.7. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, состав которой определяется распоряжением Администрации Цимлянского городского поселения.
	4.8. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается всеми членами комиссии. При несогласии отдельных членов комиссии с выводами, изложенными в справке, в ней указываются особые мнения данных членов комиссии.
	4.9. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	4.10. Ответственность должностных лиц Администрации Цимлянского городского поселения за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях.
	4.11. Граждане, объединения граждан, организации вправе направить письменное обращение в адрес Главы Администрации с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения положений настоящего административного регламента.
	5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации Цимлянского городского поселения, её должностных лиц
	5.1. Заявитель имеет право обратиться с жалобой на решения и (или) действия (бездействие) Администрации Цимлянского городского поселения, и (или) её должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги.
	5.2. Предметом жалобы являются решения и (или) действия (бездействие) Администрации Цимлянского городского поселения, и (или) её должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги, в том числе:
	5.3. Жалоба оформляется в произвольной форме с учётом требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации. Жалоба должна содержать:
	5.4. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:
	1) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);
	2) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);
	3) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
	5.5. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме непосредственно в Администрацию Цимлянского городского поселения. Жалоба может быть подана заявителем через МАУ «МФЦ». При поступлении жалобы МАУ «МФЦ» обеспечивает ее передачу в Администрацию Цимлянского городского поселения в порядке и сроки, которые установлены оглашением о взаимодействии между Администрацией Цимлянского городского поселения и МАУ «МФЦ».
	5.6. Жалоба может быть направлена по почте, посредством электронной почты, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», включая официальный сайт Администрации Цимлянского городского поселения, федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», государственную информационную систему Ростовской области «Портал государственных и муниципальных услуг Ростовской области», а также может быть принята при личном приеме заявителя.
	5.7. Жалоба, поступившая в Администрацию Цимлянского городского поселения, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации Цимлянского городского поселения, должностного лица Администрации Цимлянского городского поселения, в приеме документов у заявителя либо в
	5.8. исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
	5.9. Жалобы на решения, принятые Главой Администрации рассматриваются непосредственно Главой Администрации.
	5.10. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.
	5.11. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо Администрации Цимлянского городского поселения, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, принимает одно из следующих решений:
	1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, выдачи заявителю результата муниципальной услуги, исправления допущенных Администрацией Цимлянского городского поселения опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
	2) отказывает в удовлетворении жалобы.
	5.12. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.10. настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. Ответ о результатах рассмотрения жалобы подписывается Главой Администрации.
	5.13. Заявитель вправе обжаловать решение по жалобе в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	5.14. Заявитель имеет право на получение исчерпывающей информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и что указанные документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законодательством тайну.
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