POCCHUHCKAS ®EJIEPAIINAA
POCTOBCKAS OBJIACTDH
MYHHUIUIIAJIBHOE OGPA3BOBAHUE
«IAMJISTHCKOE I'OPOJICKOE NOCEJIEHUE»

AJIMUHUCTPALIIAA HUMJISAHCKOI'O I'OPOJICKOI'O ITIOCEJIEHUA
IMOCTAHOBJIEHHUE
08.02.2016 No 28 r. Humistack

O6  yTBepXIEHUU  AIMUHUCTPATUBHOTO
pernmamenta AnmuHucTpauuu LumisiHCKOro
TOPOJICKOTO IIOCEJICHUSI IO IPEIOCTABICHUIO
MYHULUIAIBHON yCIIyTH «Bplaua
apeHIaTOpy 3€MEJIBHOTO yYacTKa COrJIachs Ha
3aJ10T MpaBa apeH/Ibl 36MEJIBHOTO YYaCTKa»

B cootBercTBUn ¢ @enepanbHbiMu 3akoHaMu OT 06.10.2003 Ne 131-P3 «O06
oOlMX NPUHLMIAX OpraHM3alMk MECTHOrO camoyIlpasieHuss B Poccuiickoii
Odeneparun», ot 27.07.2010 Ne 210-d3 «OO6 opraHuzanuu MOpeaoCTaBICHUS
rOCYJIJapCTBEHHBIX Y MyHULIUNAIBHBIX YCIYI», IIOCTAHOBICHUEM AJIMHUHUCTPALIUU
[Humnsinckoro ropojackoro nocenaeHust ot 22.12.2015 Ne 425 «O6 yTBepxkaeHUU
[lopsinka pa3paOOTKM U YTBEpKIACHUS aJAMMHHUCTPATUBHBIX PEIVIAMEHTOB
NpPEJOCTaBICHUS] MYHULIMNANbHBIX yciyr, [lopsinka pa3paboTKu U yTBEPKIACHUS
aJIMMHUCTPATUBHBIX PErJaMEHTOB MCIIOJIHEHUS MYHHUIMNAIBHBIX (QYHKIUH,
Ilopsinka mpoBeneHUs DKCHEPTU3bl IIPOEKTOB AJIMUHUCTPATUBHBIX PErVIAMEHTOB
IIPEJNOCTABICHUS MYHUIMNAIBHBIX YCIYT M aJMUHUCTPATHBHBIX PETIAMEHTOB

HWCIIOJTHECHUS MYHHIUITAITbHBIX byHKIANRY, PYKOBOJACTBYSICh YcraBom
MYHULIMIAIBHOTO 00pa3oBaHus « [ {UMIISTHCKOE rOpOICKOE MOCEICHHEY,
ITIOCTAHOBIJIAILO:
1. YTBepauth aIMUHUCTPATUBHBIN periiameHT AZMUHHCTpauuu

[[UMISIHCKOTO TOPOJCKOr0 TOCEJNEHUS IO NPEAOCTABICHUIO MYHUIIUNAIbHOU
yciayru «Bprgada apeHaaTopy 3€MENbHOTO y4yacTKa COIVIACHS Ha 3alor Ipasa
apeHbl 36MEJIbHOIO YYaCTKa» COIIACHO MPHUIJIOKEHHUIO.

2. OnyOnuKoBaTh  HACTOSIIEE  IOCTAHOBJIEHHE B  MHGOPMAIIMOHHOM
oromterene L{IMMIITHCKOTO TOPOJICKOTO TOCENEHUS U PA3MECTUTh Ha O(PUITUATHEHOM
caiite AamuHuctpauuu [{UMIISIHCKOrO TOpPOACKOIO TOCENEHUSI B  CETH
«HTEepHETY.

3. KoHTpoJib 32 BBINOJHEHUEM MOCTAHOBJIEHHUS BO3JIOKUTh HA 3aMECTHUTEIIS
I'maBel AaMuHKCTpaluu Mo ropoJckomy xo3siictsy Epmiosa H.I'.

['naBa [{luMIIIHCKOTO
TOPOACKOTO MOCEIICHUS B.b. Ilonsikos
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IMocTaHOBICHUE BHOCHT CEKTOP MMYIIECTBEHHBIX
OTHOUICHHIA U PabOTHI C 3eMIIei



[IpuiioxxeHne K MOCTAaHOBJICHUIO
Anvuauctpauun  LumisiHCKOTO
TOpPOACKOI0 IIOCEJICHUSA oT
08.02.2016 Ne 28

AJIMMHUCTPATUBHbIH perjaaMeHT
AamuHucTpauuu HEMISIHCKOr0 ropoacKoro nocejaeHus mno npeaocTaBjieHuIo
MYHHMUIUNAJIBHOH YCIYIH « Bbliaya apeHaaTopy 3eMeIbHOI0 y4acTKa
COIJIACHUS HA 3AJI0T NPaBa apeH/Ibl 3¢MeJIbHOr0 y4acTKa)

1. O0mme mos10KeHUSA
IIpeameT peryjiMpoBaHusi AAMUHUCTPATUBHOIO PerjiaMeHTAa

1.1. AnMUHUCTpaTUBHBIA pernamMeHT ApamuHHcTpauuu L{uMistHCKOrO
TOPOJICKOTO TIOCEJICHUSI MO MPEJAOCTABICHUI0O MYHUIIUMAIBHOW yciyru «Bwimaua
apeHaaTopy 3€MEJIbHOTO y4YacTKa COIrJlacusl Ha 3ajior MpaBa apeH[Ibl 3€MEJbHOTO
ydyacTkay (Jajiee — aIMUHUCTPATUBHBIM periiaMeHr) pa3padoTaH B IEJsAX
NOBBIIIEHUSI KA4eCTBA M JIOCTYIIHOCTH MYHMIMIIAIBHON YCIYTH, ONpPEAEIISIET
CPOKM U MOCIEIOBATEIbHOCTh JEUCTBUN (aAMUHUCTPATUBHBIX MPOLEAYP)
Anvmunuctpauuud [{UMISIHCKOTO TOPOJACKOTO TIOCEJEHUSl, a TakKXKe MOPSI0K
B3aUMOJICMCTBUS AAMUHUCTpauuu [[UMIITHCKOTO TOpPOJCKOrO IOCEIEHUS C
MYHULIMOQIBHBIM ~ aBTOHOMHBIM  yupexjaeHueMm  [lumnsiHckoro — paiioHa
«MHOTrO(yHKIIMOHATLHBIA ~ LEHTP  MPEAOCTABICHUS  TOCYJAApPCTBEHHBIX U
MYHULIMTAIBHBIX YCIIyD» MPHU NPEIOCTABICHUN MYHHUIIMNIATLHON yciyru « Beimaua
apeH/IaTopy 3€MENbHOTO Y4YacTKa COrjlacusi Ha 3aJIor MpaBa apeH]Ibl 3eMEIbHOTO
y4acTka» (fanee — MyHUIUTNIaIbHAs YCIyTa).

Kpyr 3asBurenei

1.2. 3asBuTtensamMu SABISIIOTCS  (U3MYECKHE WM IOPUAWYECKUE JIMIIA,
ABJIIOLIMECS  ApEHJATOpPaMH  3E€MEJIBHBIX  YYacTKOB, pAaCIOJIOKEHHBIX Ha
TeppuTopuu  LIUMIIIHCKOrO TOPOACKOrO TOCENIeHUs, M OOpaTUBIIMECS C
3asiBJICHMEM O BBIJJaY€ COIVIAaCHs Ha 3ajJor IpaBa apeHAbl JAHHBIX 3€MEJIbHBIX
YYaCTKOB.

1.3. OT umeHu 3asBUTENEH MOTYT BBICTYIATh (PU3UUECKUE U FOPUIUYECKHE
YA, UMEIOIIME TaKoe IpaBO B CWIY HAJEIEHHs WX COOTBETCTBYIOIIMMU
IIOJTHOMOYHSIMU B TOPAJKE, YCTAHOBICHHOM 3aKOHOAATENbCTBOM Poccuiickon
denepauum.

TpedoBanus k nopsaaxy HHGOPMHUPOBAHUS
0 MpeJ0CTABJIEHUN MYHHIMIIAJIbHOU YyCIYyTH
1.4. IIpenocraBneHue MYHULIUTTATHHOM yCIyTH OCYILIECTBIISIETCS
Anmunuctpanyer LUMISIHCKOro TopoJICKOro moceiieHust no aapecy: 347320,
PocroBckas o6macts, [{luminsackuii pation, T. Llumnsuck, yi. Jleauna, 24.
I'padux padoTel Aamunuctparuu [{UMISTHCKOTO TOPOJCKOTO TMOCEICHHUS:



noHenenbHUK — matauna: ¢ 8.00 mo 17.00 gacos;

npeanpa3aauunbie 1HU: ¢ 8.00 1o 16.00 yacos;

cy000Ta U BOCKPECEHbE: BBIXOHBIE JHMU;

nepepsiB: ¢ 12.00 no 13.00 gacos.

Konraktaeie Tenedonsr: 8 (86391) 5-10-30 (nmpuémuas), 8 (86391) 2-24-56
(CeKTOp MMYIIECTBEHHBIX OTHOLIEHUH U pabOThI € 3eMJIEH).

Tenedon-aBronnpopmarop B AaMuHucTpanuu [{UMIISSHCKOTO TOPOACKOIO
NOCEJIEHUS OTCYTCTBYET.

Odunmaneupii  cadit  AamuHucTpauuu  [{UMISHCKOrO  TOPOJICKOIro
nocenenus: http://www.tsimlyansk-gorod.ru.

Anpec snextpoHHoOU moutsl: gp41424(@donpac.ru.

Nudopmaruio 0 Mecrte HaxOXJEHHUs, KOHTAKTHBIX TenedoHax, aapecax
AIIEKTPOHHOM MOYTHI M OPUIIMATBLHOTO caiTa, rpaduke paboThl AJMUHUCTPAINH
[UMIISTHCKOTO TOPOJICKOTO MOCEIEHUS MOKHO MOIYYHUTh:

—IpU JIMYHOM OOpailleHnuu B AJMUHHUCTpaIuio [[UMIsSHCKOrO TropoACKOro
MOCEJICHUS, a TaKXe IOCPEICTBOM HMCIOIb30BAHMUS TOYTOBOM W TenehOHHOM
CBSI3H, DJIEKTPOHHOW MOYTBHI;

—B  WHPOPMAIMOHHO-TEIEKOMMYHHUKAIITMOHHOW  ceTu  MHTepHeT Ha
opunHanbHOM caiite AaMuUHUCTpanuu [{UMIISTHCKOTO TOPOACKOro MOCENICHUS
(http://www.tsimlyansk-gorod.ru), B peruoHaIbHOMN roCyJ1IapCTBEHHOM
nHopmarmonHout cucreme «IlopTan rocy1apcTBEHHBIX U MYHHUIIUTIATBHBIX yCIYyT
PocroBckoit  o6mactu»  (http:/www.pgu.donland.ru), B  denepanbHoii
rOCyJIapCTBEHHOU nH(pOpMaITMOHHOM CUCTEME «EnuHbIN rnoprai
rocyJapCTBEHHBIX u MYHUIUTATbHBIX yCIIyT (pyHKIHI)»
(http://www.gosuslugi.ru), Ha wuHGOPMAIIMOHHOM CTEHAE B AJIMUHHCTpPAIIUU
[{UMIISTHCKOTO TOPOJICKOTO MOCEIEHUS.

1.5. B mpenocTaBieHUd MYHULUNAIBHOW YCIYTM YYacTBYIOT CIEIYIOILIWE
OpraHU3allluU:

MyHunMnaibHOE  aBTOHOMHOE — yupexaeHue LlumnsHckoro  paiiona
«MHOTOQYHKITMOHAIBHBIA ~ TIEHTP  MPEAOCTaBIECHUS  TOCYJapCTBEHHBIX |
MyHULMNANBHBIX yciayT (nanee — MAY «M®L») - 347320, PoctoBckas 001acTs,
r. [llumnsuck, yin. Coserckas, 44.

I'padux padotet MAY «MODLI»:

noueaenpHUK: ¢ 9.00 1o 18.00 yacos;

BTOpHUK: ¢ 9.00 10 18.00 yacos;

cpena: ¢ 9.00 no 20.00 gacos;

yetBepr: ¢ 9.00 no 18.00 yacos;

msataAna: ¢ 9.00 1o 16.45 gacos;

cy66ota: ¢ 9.00 mo 12.00;

BOCKPECEHBE: BBIXOJIHOM.

Konrakrtaeie Tenedonsr: 8 (86391) 5-01-20, 8 (86391) 5-12-81.

Tenedon-asrounpopmarop B MAY «M®LIy» orcyTcTBYET.

Odurmansueiii cait MAY «M®1y»: http://www.cimlyanck.mfc61.ru

Anpec anekTpoHHOM nmouTsl: mfc_cimlyansk@mail.ru.

Nudopmanuio o0 MecTe HaxoOXXJIEHHUs, KOHTAaKTHBIX TeleoHax, aapecax
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ANIEKTPOHHON MOYTHI U O(UIMATBHOTO caiiTa, rpaduke padorsl MAY «MOIL»
MO>KHO IOJIYYUTh:

—npu Ju4HOM oOpamienun B MAY «MO®Ll», a Takxke NOCPeACTBOM
MCIIOJIb30BaHUS TOUYTOBOM U TeNe(OHHOM CBS3H, SJICKTPOHHOU MOYTHI;

—B  MH(pOPMALMOHHO-TEIEKOMMYHHUKAIIMOHHON  cetn  MHTepHeTr Ha
opurmanpbHoM caiite  MAY «MO®ILl» (http:/www.cimlyanck.mfc61.ru), B
pPErHOHaJIbHOM  rocygapcTBeHHOW  uH(popmanumoHHol  cucteme  «llopran
rOCyJapCTBEHHBIX M MYHMIMNAIbHBIX  ycnyr  PocroBckoih — obOiactu»

(http://www.pgu.donland.ru), B denepanbHOM rocyJapCTBEHHOU
uHpopmanmoHHo  cucteMe  «EIMHBIA  mOpTan  rocyJapCTBEHHBIX U
MYHULATTATBHBIX yCIIyT (byHKIIHIT)» (http://www.gosuslugi.ru), Ha

uHpopManrioHHoM cteHae B MAY «M®Iy.

1.6. Undopmarius no BompocaM MpeAoCTaBICHUS MYHUIIUMIIAIBLHON YCIyTH,
a TaKXKe YCIyr, KOTOpbIE SBISIIOTCS HEOOXOIUMBIMU M OOS3aTEIbHBIMU IS
MPEIOCTABICHUSI MYHULIUITAILHON YCIIYTH, pa3MeNiaeTcss Ha OpUIMaIbHBIX calTax
Anmunuctpanuun [{umisiackoro ropojckoro mnoceneHus u MAY «MO®Ily, B
denepanbHON TOCyAapCTBeHHONW WHGOPMAIMOHHON cucTemMe «EamHbId mopTan
rOCYJapCTBEHHBIX M MYHHUIMIAIBHBIX yCIyr (QyHKIUN)», B pPErHOHATBHOU
rocynapctBeHHo uHpopmauuoHHou cucreme «llopranm rocynapcTBEHHBIX U
MyHULIMOAIBHBIX yciyr PocToBckol obnactu», Ha MHPOPMAIMOHHBIX CTEHJIaX B
Anvunuctpannu Llumnsiackoro ropoackoro nocenenus 1 MAY «M®LIy, a takxke
MPEIOCTABISAETCS HETIOCPEICTBEHHO CIIeIIMaIuCTaMu AJIMUHHCTpaluu
Humistackoro ropojickoro noceieHus 1 MAY «M®L» npu 1uuHoM oOpalieHuu
7160 MOCPEACTBOM HCIIOJIb30BAHUS TOYTOBOU U TeaeOHHOM CBA3M, AIEKTPOHHON
IIOYTHI.

1.7. KoHcynbTUpOBaHHE 3aMHTEPECOBAHHBIX JIAL] 0 MOPSAJIKE
MPEIOCTABJIEHNS] MYHHUIUMIIAIIBHON YCIYTH, O XOJI€ €€ IPEAOCTABIICHUS, a TAKXKE I10
WHBIM BOIIPOCAaM, CBSI3aHHBIM C NPEAOCTABICHUEM MYHULMNAJIBHOW YCIIyTU
OCYILECTBIISIETCSL CTEUAaIUCTaMU AJMUHUCTpaUUn [[UMIISIHCKOTO TOpPOJCKOro
nocesieHust 1 MAY «M®IL» npu nuaHOM 00panieHuy 3aMHTEPECOBAHHOTO JIUIA, a
TaKKe TOCPEJCTBOM  HCIOJL30BaHUS TOYTOBOM U TeleOHHOM  CBs3H,
AJIEKTPOHHOM MOYTHI.

1.8. KoHcynpTHpOBaHHE IO BOMNPOCAM NPEAOCTABICHUS MYHUIUNAIbHOU
YCIIYTU OCYIIECTBIsIETCS OECIUIaTHO.

1.9. KoncynetupoBaHue pu YCTHOM JIAYHOM oOparieHun
3aMHTEPECOBAHHOIO JiMIla B AJMHUHUCTpauu0 [{UMIIIHCKOrO TroOpoJICKOro
nocenenusi, MAY «M®Ll» ocymecTBisiercss crneuraiucraMu AJIMUHUACTPAIUU
[umnsiHcKOro  ropojackoro  mocenenus, MAY  «M®I]»  nocpeacTtBoMm
MpeaocTaBieHuss MHPOPMAIMK O TIOPSJIKE, CPOKaX M YCIOBHSIX TOJyYCHHUS
MYHUITUTIATFHOM YCIIYTH B PEKUME OOIIIEH odepe/u.

Bpemsa oxupaHus 3aMHTEPECOBAHHBIM JIMIOM KOHCYJIBTAIlMM HE JOJIKHO
IIPEBBIIATE 15 MUHYT.

KoncynpTpoBaHMEe KaxJa0ro 3aMHTEPECOBAHHOTO JIMIA HE  MOXET
MPEBBIIATE 15 MUHYT.

B ciyuae ecnu a1 moAroTOBKU OTBETa TpeOyeTcst 6oJiee MPOJ0JKUTEIIBHOE
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BpeMsl CHelUaIucTbl AamMuHucTpauuu [{UMIISTHCKOrO TOpOJCKOr0 MOCENICHMUS,
MAY «M®Il», ocCymecTBISIONNE KOHCYJIbTUPOBAHUE, MOTYT MPEITI0XKUTh
3aMHTEPECOBAHHOMY JIMIy OOpaTHThCcsS 3a HeoOxomuMou wHOpManuen B
MMCbMEHHOM BHUJIE.

1.10. KoncynbTupoBaHue mo TeieQpoHY OCYIIECTBISETCS CHEIUATUCTAMU
Anvunuctpanun LHumiraackoro ropoackoro nocenenus, MAY «MO®L» Bo Bpems
OTBeTa Ha TeNe(OHHBIN 3BOHOK 3aMHTEPECOBAHHOTO JIMIIA.

OtBer Ha TeneOHHBIM 3BOHOK JIOJDKEH HAYMHATBCA € HMH(OpMaALUU O
HAaUMEHOBAaHWU oOpraHa (OpraHu3aluu), B KOTOPBIM IMO3BOHUI Tpa)KAaHUH,
dbaMunuu, WMEHW, OT4YeCTBA U JIOJDKHOCTU  CHENUAINCTa, TPUHSBILETO
TenedOHHBIN 3BOHOK.

Teneponnble 3BOHKM OT 3aWMHTEPECOBAHHBIX JIMII TPUHUMAIOTCS B
COOTBETCTBHH C rpapukoM paboTbl AaMuHuCTpauuu L{UMISHCKOTO TOpOICKOTO
nocenenusa, MAY «M®I1l». Bpems pazroBopa He JOJKHO IpeBbIaTh 10 MUHYT.

[Ipu orBerax Ha TenepOHHBIE 3BOHKU CIEHUAIHUCTH AJIMUHUCTPALNAN
Humnstackoro ropojackoro noceneHus, MAY «M®Ily» noapoOHO, B BEKIUBOU U
KOPPEKTHOU (opMe HMHPOPMUPYIOT 3aMHTEPECOBAHHBIX JIUI[ 10 UHTEPECYIOLIUM
uX BormpocaM. Bo BpeMs pa3roBopa cieayer 4eTKO MPOU3HOCUTH CIIOBAa, U30erarhb
napajiebHbIX Pa3roBOPOB C OKPYKAIOIIMMHU JIIOJIbBMU U HE MPEPBIBATh Pa3roBOp
10 MPUYMHE NOCTYIUICHUS 3BOHKA Ha JIPYroil anmnapar.

[Ip1 HEBO3MOKHOCTH CHELUAINCTA, MPUHSIBIIETO 3BOHOK, CAMOCTOATEIBHO
OTBETUTh Ha IIOCTaBJIEHHbIE BOMPOCHL, TEICPOHHBIA 3BOHOK JIOJDKEH OBITH
nepeajgpecoBal JAPYroMy CIECHHAINCTY, WIM K€ 3aUHTEPECOBAHHOMY JIUILY
coob1raercst TeneOHHBI HOMED, 10 KOTOPOMY MOKHO TOJIYYUTh HEOOXOJIUMYIO
uHdOpMAIHIO.

B cnywae eciau Juisi NOATOTOBKM OTBETa TPeOyeTcsl MPOJOJIKUTEIBHOE
BpeMsl, CIEIUAINCT, OCYUIECTBISAIONIMNA YCTHOE HH(MOPMHUpPOBAHUE, Mpearaet
HalpaBUTh OOpalllEHWE O TMPEJOCTABICHUH NHUCbMEHHON uWH(pOpPMALUU 110
BOIIPOCAM MPEIOCTABICHUS YCIyrd JHOO Ha3HAYaeT Jpyroe yJIo0OHOe IS
3aMHTEPECOBAHHOTO JIUIIA BPEMsI JIs1 yCTHOTO HHPOPMUPOBAHUSL.

1.11. KoncynbTUpoBaHHWE  TOCPEACTBOM  MHUCBMEHHOTO  oOpaleHus
OCYUIECTBJISIETCS MPU TMOJYYEHUH MUCbMEHHOr0 OOpalieHusi O MpPeJoCTaBICHUU
NUCbMEHHOM HMH(pOpMallMM IO BOIPOCAM MPEAOCTABICHUS MYHUIUIIATBLHOU
YCIIYTH.

Cnenmanuctel AnMuHUCTpauuu [{UMIIIHCKOTO TOPOACKOIO MOCEIEHUs
OTBETCTBEHHBIE 3a PACCMOTPEHHE OOpalieHusi, O00eCrneYnBalOT OOBEKTHUBHOE,
BCECTOPOHHEE U  CBOEBPEMEHHOE  pAacCMOTpPEHHE  OOpalleHHs, TOTOBAT
MACbMEHHBIA HMCYEPIbIBAIOIINNA OTBET MO CYIIECTBY MOCTABJIEHHBIX BOIPOCOB,
KOTOPBIA JOJDKEH OBITh HU3JI0KEH B TMPOCTOM, YETKOH, MOHATHOW ¢dopMe u
coziepKaTh (paMUIINIO, MHULMAJIBI 1 HOMEP Telae(oHa UCTIOTHUTEIS.

[lucbmenHblid  OTBET Ha  oOpallleHHMEe  NoAmuchiBaeTcss | nmaBoi
AnmMunucTpanuu [{UMIISIHCKOTO TOpPOACKOTO MOCENIEHUs JTU00 YIOJIHOMOYEHHBIM
UM JIMIIOM U JJOJIKEH coJiepKaTh (paMUIINI0 U HOMEp TeredoHa UCTIOTHUTENS.

Cpok oTBeTa Ha MUCBMEHHOE OOpallleHHe He JIOJDKEH MpeBbimaTh 30 qHen
CO JHS TIOCTYIUICHMS Takoro oOpaiieHus B AaMuHucTpanuio LumisiHckoro
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ropoACKOro mocejeHusd. IIMCbMEHHBII OTBET  HANpaBISETCS  MMOYTOBBIM
OTIIPABIICHUEM B aJIpec JIMIa, OOPaTUBIIETOCS C TAKUM OOpAIEHUEM.

[TucbmMeHHbIe 00pallleHHs] IO BONPOCaM MPEIOCTABICHUS MYHUIIUNATIBHON
YCIYTH, MOCTYyHAaloLMe MO0 3JEKTPOHHOW I0YTE, HCIOIHSAIOTCA AHAJIOTHYHO
JIOKYMEHTaM Ha OyMa)XHbIX HOCUTENsIX. [loArOTOBIEHHBIN OTBET HAMPABIISIETCS B
aapec JMna, oOOpaTHBIIErocss € TakuM OOpalleHHeM, 10 YKa3aHHOMY B
AIIEKTPOHHOM OOpaIIeHUH afipecy.

1.12. ChoenmanucTsl AJIMUHHCTpalUU [HumastacKOTrO TOPOACKOTO
nocenenusi, MAY «M®I]» He BhOpaBe OCYHIECTBIATH KOHCYJIbTHPOBAHUE
3aMHTEPECOBAHHBIX JIHII, BHIXOJIAIIEE 32 PAMKHA MHGOPMHUPOBAHUSA O CTaHJAPTHBIX
OpoLeAypax U YCIOBUSIX OKa3aHUS MYHHUIIMIAIBLHOM YCIYTH M BIIHSIOLIEE HPSIMO
WJIYM KOCBEHHO Ha MHIWBHUYyaJbHbIE PEIICHUS 3aMHTEPECOBAHHBIX JIUII.

1.13. Nudopmamus, ykazanHas B mnoamyHktax 1.4. — 1.6 HacTosmiero
aIMUHUCTPATUBHOTO PErjIaMeHTa pa3MeIlaeTcs:

— Ha uWHOOPMALMOHHBIX CTeHAaX B  AaMuHUcCTpanuu [{umiisiHCKOrO
ropojickoro nocesneHust 1 MAY «MO®I1y;

— B DJIGKTPOHHOM BHUJI€ B MH(POPMAIMOHHO-TEJICKOMMYHUKAIIMOHHON CETH
WuTepHer Ha oduumanbHOM caiiTe AIMUHHUCTpAuu L{UMIISTHCKOTO TOPOICKOTO
nocenenus (http:// www.tsimlyansk-gorod.ru), Ha odunmansHom caiitte MAY
«MODI» (http://www.cimlyanck.mfc61.ru), B peruoHaiabHON rocyaapCTBEHHON
nHopmarmonHout cucreme «IlopTan rocy1apcTBEHHBIX U MYHHUIIUTIATBHBIX yCIYyT

PocroBckoit  o6mactu»  (http:/www.pgu.donland.ru), B  denepanbHoii
rOCyJIapCTBEHHOU nH(pOpMaITMOHHOM CUCTEME «EnuHbIN rnoprai
roCy1apCTBEHHBIX 51 MYHHUIUITAJIBHBIX YCIYyT (pyHKIHI)»

(http://www.gosuslugi.ru).

1.14. Ha wndopManmoHHBIX CTEHJIaxXx B AjMuHUCTpanud [[uMIISTHCKOTO
TOPOJICKOTO TIOCETIEHUS pa3MeIaeTcs cieayromas nadopmaus:

— TOJHO€ HAWMEHOBAaHWE, ITOYTOBBIM aJapec, KOHTAKTHBIC TeNe(OHBI,
azpeca DJIEKTPOHHOM TOYTHI M OQUUHMATIBLHOTO caifiTa, rpapuk padoOThI
Anmunuctpaiuu LIuMIsSTHCKOro ropoICKOro MOCENEHUs;

— TIepeuYeHb KaTEeropuil 3asiBUTENIC, UMEIONIMX IPaBO Ha IMOJIYYEHHE
MYHULIMIAIBHON YCITyTH;

— CPOK IPEJ0CTABICHUS MYHUIIMTIATBHON YCIIyTH;

— o0pa3zerr 3asBICHHS O IPEAOCTABICHUN MYHUITUTIATHLHOU YCITyTH;

— TepedYeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JJIsi MPEAOCTABICHUSI YCIYTU, U
TpeOOBaHMSI, IPEBABISIEMBIE K ’TUM JOKYMEHTAM;

— TIepe4YeHb OCHOBAHUMU ISl OTKa3a B MPEAOCTABICHUHM MYHULIHUNAIbHOM
YCIYTH;

— TOpSIIOK  OOXKAJIOBaHUWSI  pELICHUM, JACUCTBUM WM Oe3/lelcTBuUs
JNOJDKHOCTHBIX JML AJMHUHUCTpanuu L{MMIISTHCKOrO TOpPOACKOro MOCEJICHHUS,
OTBETCTBEHHBIX 3a MPEAOCTABICHUE MYHULIMIAIBHON YCITyTH.

1.15. Ha odurmanbaom caiite AnmuaHCTpanuu [{UMIsSHCKOTO TOPOACKOTO
MOCEJICHHSI Pa3MEIIaeTCs CIeAyronIast HHPOPMAIIHs:

— TIOJIHO€ HAWMEHOBaHUE, TIOYTOBBIM aJipec, KOHTAKTHbIC TelIeOHBI,
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ajapeca DJIEKTPOHHOW TOYTHI U OQUIMATIBHOTO caita, Tpaduk paboOThI
AnmunucTpanuu LIUMIISIHCKOTO rOpOJICKOTO MOCENEHUS;

— TEKCT aJIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAaMEHTA;

— IIEpEYCHb KATETOPUM 3asBUTENICH, HMEIOIIMUX I[PaBO HA IMOJYyYEHHUE
MYHUUUIIAIBHON YCIYTH;

— CPOK IPEAOCTABIEHUS MYHULIMIIATIBHON YCIIyTH;

— o0pa3zerr 3asBICHHS O IPEAOCTABICHUN MYHUITUTIATHLHOU YCITyTH;

— MepeyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX IJIsl MPEAOCTABIEHUS YCIYTH, U
TpeOOBaHMSI, MPEBABISIEMBIE K ’TUM JOKYMEHTAM;

— IIEpEYCHb OCHOBAHUM JUISl OTKAa3a B MPEIOCTABICHUM MYHULIMNAJIbHOU
YCIIyTH;

— MOpSAOK OOXaJloBaHUA peleHuid AamuHuctpanuu LumisgHckoro
TOPOJCKOTO TIOCEICHUSA, JEUCTBUM WM O€3ICUCTBUS JOJDKHOCTHBIX  JIHIT
AnmuHuctpanuu  LIUMIISIHCKOTO TOPOJCKOIO TIOCEJIEHUs, OTBETCTBEHHBIX 32
MIPEIOCTABIEHUE MYHULIMIIAJIBHOW YCIIYTH.

1.16. Ha wundopmammonueix creHgax B MAY «M®Il» pa3memaercs
cienyromnas uHGopmarus:

— TMOJHO€ HAaUMEHOBAHUE, IIOYTOBBIM aJpec, KOHTAKTHbIE TeNe(OHBDI,
azpeca 3JEKTPOHHOW MOYTHl M OQUIMAIBHOrO caiTa, rpadguk padorsr MAY
«MOL»;

— IIEpEYCHb KATETOpUM 3asBUTENICH, HMEIOIIMUX I[PaBO HA IOJYyYEHHUE
MYHUIUIIAIBHON yCIYTH;

— CPOK IPEAOCTABIEHUS MYHHULIMIIATBHON YCIIyTH;

— o0pa3zer 3asBICHHS O IPEAOCTABICHUN MYHUIIUTIATBLHOU YCITyTH;

— TMepeyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX ISl MPEAOCTaBIEHUSI YCIYTH, U
TpeOOBaHMSI, MPEBABISIEMbIE K ’TUM JOKYMEHTAM;

— TMOpSAOK OOXalloBaHUA pemieHuid  Aamunuctpanuu  umisHckoro
ropoackoro mocenenuss u MAY «MOIl», neiictBuit wunum  Oe3nelcTBUs
JNOJDKHOCTHBIX JHUL AJIMHHUCTpauuu L{MMIISTHCKOrO TOpPOACKOrO MOCEIEHUS U
pabotHukoB MAY «M®L]», OTBETCTBEHHBIX 3a MPEAOCTABICHUE MYHHUIIMIAIBHON
yCIIYTH;

— wuHpOpManUsg O MPETYCMOTPEHHOW 3aKOHOIATEeIhCTBOM Poccuiickoi
denepanuu OTBETCTBEHHOCTH JIOHKHOCTHBIX JIMI] AIMUHUCTpauuu [{uMistHCKOro
ropoJickoro moceneHusi u paboTHUKOB MAY «M®Il» 3a HapymieHue mopsiika
MPEIOCTABJIEHNS] MYHUIUMITAJIBHOMN YCIIYTH;

— uH(pOpMaLIMS O MOPSAIKE BO3MEIICHHS Bpella, IPUUYMHEHHOTO 3asBUTEIIO
B pe3yJbTaTe HEHaJJIexallero UcrnojHeHus Jmbo HeucrnoaHeHus MAY «MOIL»
WIN ero pabOTHHKaMHU, a TaKKe NPHUBJICKAEMbIMU OpPTaHU3AIMSIMU WU HUX
paboTHHUKaMU 00S3aHHOCTEH, MPETyCMOTPEHHBIX 3aKOHO01aTeabCcTBOM Poccuiickoi
denepanum.

1.17. Ha odunuansaom caiite MAY «MO®Lly» pa3meniaercs cieayomas
uH(popmanus:

— TMOJHO€ HAaMMEHOBAaHUE, IIOYTOBBIM aJpec, KOHTAKTHbIE TeIe(POHBDI,
azpeca JJEKTPOHHOW MOYTHl M OQUIMAILHOrO caiita, rpadpuk padotsl MAY
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«MOILy;

— MepeyeHb KaTeropuil 3asBUTENEH, HMEIOIIMX MpaBO Ha IMOJIyYEHUE
MYHULANAIBHON YCITyTH;

— o0pa3zerr 3asBJICHHs O MIPEAOCTABICHUN MyHUITUTIATLHOU YCITyTH;

— MepeyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX IJIsl MPEAOCTABIEHUS YCIYTH, U
TpeOOBaHMSI, MPEIBIBISIEMBIE K ’TUM JOKYMEHTAM.

1.18. B denepanbHoii rocynapcTBeHHOW WH(GOPMAIIMOHHONW CHCTEME
«EnuHbIil mOpTan rocylapCTBEHHBIX M MYHUIMMAIBHBIX YCIYT (QyHKIUI)» u
pErMOHAIBHOM  rocyJapcTBeHHOM — umHMopmarmonHoi  cucteme  «llopran
rOCyJIapCTBEHHBIX U MYHHUIUIIAIbHBIX yCIyr POCTOBCKOI 00MacTu» pa3MeniaeTcs
cieayomias uHGopmarus:

— TMOJHO€ HAaUMEHOBAaHUE, IIOYTOBBIM aJpec, KOHTAKTHbIE TeNe(OHBDI,
azpeca DJIEKTPOHHOM MOYTHI M OQUUHUATIBHOrO caiita, rpaguk padoThI
Anmunuctpaiuu LIuMIsHCKOro ropoiIcKoro noceaeHus;

— TMOpPSJOK TONydYeHUs HH(POpMAIMK 3aUHTEPECOBAHHBIMHM JIMIIAMU TIO
BOIIPOCAaM MPEJOCTABICHHUS] MYHHMIMNAIBHON YCIYI'M, CBEACHHI O pe3yibTaTe
MPEI0CTaBIECHUSI MyHULIMTIAILHON YCIYTH.

2. CranaapT npeaocTaBJeHUs MyHMIUNAJIBHON YCIYIH

HaumMeHoOBaHMe MYHUIIUIIAJIBLHOU YCJIYTH
2.1. HaumeHoBaHnne MyHHUIMNAIBHON ycayru - «Bbwimaua apenmatopy
3€MEJIBHOTO YYacTKa COIVIacys Ha 3JI0T IIpaBa apeH/Ibl 36MEJIbHOTO YYaCTKa.

HaumeHoBaHHe oprana MeCTHOIO CAMOYINIPABJICHUS, IIPEI0CTABJISIIONIETO
MYHUIIMTIAJIBHYI0 YCJIYTy

2.2. MyHammnansHas ~ yciyra  INpPeJOCTaBisAeTCs  AJIMUHUCTpalHEn
[{UMISIHCKOTO TOPOACKOTO MOCEICHUSI. CTpyKTypHBIM MOJIpa3ACJICHUEM
Anvunuctpanuu [[UMISIHCKOTO TOPOJACKOTO TIOCEJICHUSI, OTBETCTBEHHBIM 32
MPEJOCTaBICHNE MYHHUIIMNANBHON YCIyTH, SBJISIETCS CEKTOP HMYIIECTBEHHBIX
OTHOUIEHUH U paboThI C 3eMJIEH.

2.3. B mpoueaype npenocTaBieHUS MYHHIMIAIBHOM YCIYyTH Y4YacTBYET
MAY «M®I».

2.4. B3aumoneiictBue ¢ MAY «M®ILI» ocylIecTBISIETCS B COOTBETCTBUU C
3aKJIFOUYEHHBIM COTJIAIIEHUEM (JJOTOBOPOM) O B3aUMOJICUCTBUMU.

2.5. B cooTrBerctBuM ¢ myHKTOM 3 yacTtu 1 ctatbu 7 DenepanbHOTO 3aKOHA
ot 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opranuzanuu NpeaoCTaBIeHUs] TOCYIapCTBEHHBIX U
MYHUITUTIATBHBIX YCITyT» 3alperniaeTcsi TpeOoBaTh OT 3asBUTENS OCYIICCTBICHUS
JEUCTBUI,, B TOM 4YHCIE COIJIaCOBAaHUM, HEOOXOJUMBIX [JIsi TMOJy4YEeHUSs
MYHULIMIAIBHON YCIYTH U CBSI3aHHBIX ¢ OOpalleHUEeM B WHBIE TOCYJIapCTBEHHBIC
OpraHbl, OpraHbl MECTHOTO CaMOYMpAaBJICHUs, OPTraHU3alllM, 3a HUCKIIOUYCHHEM
MOJTYYEHHUsI YCIIYT U TOJIyYEHUs JOKYMEHTOB M MH(POpMAIINH, IPEJOCTABISIEMbIX B
pe3yJibTaTe NMpeoCTaBICHUsI TAKUX YCIYT, BKIIOUEHHBIX B MEPEUHH, YKa3aHHbBIC B
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gact 1 craren 9 ®enepanpHoro 3akona ot 27.07.2010 Ne 210-®d3 «O6
OpraHu3alluy MPEAOCTABICHUS TOCYIAPCTBEHHBIX U MyHUITUTIATBHBIX YCITyT».

Pe3yabTaTt npeaocraBjieHUs MyHUIUIIAJIBHON YCJIYTH
2.6. Pe3ynbpTaToM mpenoCTaBiIeHUsI MyHULIMIIATBHON YCIIYTH SIBIISETCS:
— COrJjlacHe Ha 3aJI0T IIpaBa apeH]Ibl 36MEJIbHOTO Y4aCTKa;
— yBeIOMJIEHHE 00 OTKa3e B MPEAOCTABICHUHA MYHULIUMIIATBHON YCIYyTH.

Cpox npenocraB/ieHHsI MyYHUIMNIAJIBLHOM yCJAYTH

2.7. Cpok mpenocTaBICHUs] MYHHUITUIIAILHON YCIYTH COCTaBJISIET HE OoJiee
10 pabGouux mHEN co AHS MOJAYM 3asBICHUS.

2.8. Tedyenue cpoka MpeAOCTaBICHUS MYHUIMIAIBHOW YCIYTd HAYMHACTCS
co aHs moctymieHus B MAY «M®Ily» mubo B Aamunucrpanuro [umistHckoro
TOPOJICKOTO TIOCEJICHUS 3asiBJICHUS O MPEAOCTABICHUS MYHUIUIIAIBHON YCIyTH C
HEOOXOJIMMBIM  TAKETOM  JIOKYMEHTOB  HEIOCPEJICTBEHHO OT  3asBUTEIA
(YOJTHOMOYEHHOTO MIPEACTABUTEISI) WIIU T10 TTOYTE.

IIpaBoBbIe OCHOBAHUS JIfl IPEIOCTABJIEHUA MYHUIIUNIAJIBLHOM YCJIYTH
2.9. [IpaBOBbIMM OCHOBaHUSIMM [UII NPEAOCTABICHUS MYHULHANAIBHOU
YCIYTHU SBJISIIOTCS:

— TI'paxnanckuii koaekc Poccuiickoit deneparuu (yacTb BTOpas)
oT 26.01.1996 No 14-®3 («Cobpanue 3akoHoaaTenabcTBa POy,
29.01.1996, Ne 5, cT. 410);

— 3eMmenpHblil  kogekc Poccuiickoit  ®enepamun  («Cobpanue
3aKkoHoAaTenbcTBa POy, 29.10.2001, Ne 44, c1.4147);

— @epaepanbHblii 3akoH OT 16.07.1998 Ne 102-d3 «OO6 wumnoteke
(3anmore HenBuxuMOCTH)» («CoOpaHue 3akoHOJaTenbCcTBa POy,
20.07.1998, Ne 29, ct. 3400);

— @epepanbabiii 3akoH OT 06.10.2003 Ne 131-®3 «O6 o006mmx
NPUHLWNAX OpraHU3allid  MECTHOTO  CaMOYIIPaBICHUS B
Poccuiickoit deneparun» («CobOpanue 3akoHoAaTenbCcTBA PDy,
06.10.2003, Ne 40, c1.3822);

— @epepanbblii  3akoH  oT  27.07.2006 Ne 152-®3 «O
NepCOHaNbHBIX NaHHbIX» («Cobpanue 3akoHonaTenbcTBa P,
31.07.2006, Ne 31 (1 4.), cT.3451);

— @enepanbHbii  3akoH  oT 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6
OpraHu3aluu peAOCTaABICHUS roCyJ1apCTBEHHBIX u
MYHUITUNATBHBIX yenyr» («CoOpanue 3akoHomarenbcTBa PDy,
02.08.2010, Ne 31, c1.4179);

— Ilocranosnenue IlpaBurensctBa Poccuiickonn denepaunuu 0T
27.09.2011 Ne 797 «O B3aUMOJIEUCTBUU MEXTY
MHOTO()YHKIIMOHATTLHBIMHU LHEHTpaMHU PEeAOCTABICHUS
TOCYJapCTBEHHBIX W MYHHIIMITAIBHBIX YCIyT U (eaepalTbHbIMU
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OopraHaMu HUCIIOJTHUTEIbHOU BJIaCTH, OopraHaMu

TOCyJapCTBEHHBIX  BHEOIO/DKETHBIX  (OHNIOB,  OpraHaMu
rocyJlapCTBEeHHOU BiacTu cyObekToB Poccuiickoit denepaiuu,
OpraHaMu MECTHOTO CaMOYTIPABJICHUSD) («Cobpanue

3akoHojatenbcTBa Py, 03.10.2011, Ne 40, craths 5559);
ITocranoBnenue IlpaBurensctBa Poccuiickonn denepaunuu oT
22.12.2012 Ne 1376 «O06 ytBepxaeHuu IIpaBun opranuzanuu
NEeATENbHOCTU MHOTO(YHKIIMOHATbHBIX LEHTPOB
MPEAOCTABICHUS TOCYJAPCTBEHHBIX M MYHMIIUIAIBHBIX YCIYT»
(«Cobpanune 3akoHonarenbctBa POy, 31.12.2012, No 53 (u. 2),
cT. 7932);

[ToctanoBnenue IlpaBurenscrBa Poccuiickont denepamuu ot
18.03.2015 Ne 250 «OO0 yTBepkKIeHUU TpeOOBaHUN K
COCTABJICHHMIO M BBbIJIaue 3aABUTENISIM JIOKYMEHTOB Ha OyMa>KHOM
HOCUTEJE, TMOJATBEPKIAIIMNX  COACPKAHUE  AIEKTPOHHBIX
JIOKyMEHTOB, HAIMpaBIEHHBIX B MHOTO(DYHKITMOHAIBHBIN IICHTP
MPEAOCTABICHUS TOCYAPCTBEHHBIX U MYHHUIIUIAIBHBIX YCIIYT 1O
pe3yabTaTtam peAOCTaABICHUS roCyJJapCTBEHHBIX u
MYHULIMNAIBHBIX ~ yCIYr  OpraHaMu, HIpeAOCTaBISIOMIUMU
rOCYJIapCTBEHHBIE YCIYyTU, W OpraHaMu, NPEeAOCTABISIOMIUMU
MYHULIUTTAIBHBIC YCIIYTH, U K BbIJIaue 3asBUTEJISIM HA OCHOBAHUU
uHdpopmalui U3  MHMOPMALMOHHBIX  CHCTEM  OpPraHOB,
MPEAOCTABISAIONMINX TOCYJApCTBEHHBIC YCIYTH, W OPraHoB,
MPEAOCTABISAIOMINX MYHHUIMNAIBHBIE YCIYTH, B TOM YHCIE C
UCIIOJIb30BaHUEM MH(OPMAIMOHHO-TEXHOJIOTUYECKON u
KOMMYHUKAIIMOHHON HH(PaCTPYKTYyphl, JTOKYMEHTOB, BKIIOYas
COCTaBJICHHE Ha OYMa)KHOM HOCHUTEJIC M 3aBEPEHHE BBIMHUCOK M3
YKa3aHHBIX UH(OPMAITMOHHBIX CUCTEM» («Cobpanmue
3akoHoarenbcTBa POy, 30.03.2015, Ne 13, ¢1.1936);
Pacnopskenune IlpaBurensctBa Poccumiickonn ®Pepepanuu  OT
29.06.2012 Ne 1123-p «O mepeuyHe CBEICHUN, HAXOISIIUXCS B
PaCHOpsDKEHUM  TOCYJIapCTBEHHBIX OPraHoB CyOBeKTOB PO,
OpPraHoB  MECTHOTO  CaMOYMpABJIEHUS, TEPPUTOPUATIBHBIX
TrOCyJapCTBEHHBIX  BHEOIOKETHBIX  GoHAOBY («CobOpaHue
3akoHojatenbcTBa POy, 09.07.2012, Ne 28, ¢1.3924);

OobnactHoit 3akoH PocroBckoit obmactu ot 22.07.2003 Ne 19-3C

«O perynupoBaHMM 3€MEJIbLHBIX OTHOIIEHHI B POCTOBCKOM
obnactn» («Harme Bpemsi», Ne 161, 30.07.2003);

— HACTOSIIUN aIMUHACTPATUBHBIN PETIIAMEHT.

HcuepnbiBaroumuii nepevyeHb JOKYMEHTOB, HEO0X0AUMBIX J1JIA

npeaocraBJCHUA MyHI/IIII/IHaJIBHOﬁ YCIyru
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2.10. UcyepnbiBawIIMii MNepevYeHb [TOKYMEHTOB, HeO00XOAMMBIX sl
NMPeI0CTABJEHUS MYHUIMIAJIBHOH YCJIYIHM, KOTOpbIe 3asiBUTEJb [10JI2KEH
NPEACTABUTH CAMOCTOATEJILHO:

1) 3asBieHHe O BblJA4€ COMIAcHsl Ha 3aJI0r MpaBa apeH/bl 3€MEJIbHOIO
yuacTtka (mpuioxkeHue Ne 1 k HacTosiieMy aJMUHUCTPATUBHOMY PErJaMEHTy) -
(manee — 3asBICHHE).

3asBJICHWE  3alOJHSAETCS  OPU  THOMOIIM  CPEACTB  DJIEKTPOHHO-
BBIYUCIUTEILHON TEXHUKH WM OT PYKH, pa300pyMBO, YEpHUIAMHU YEPHOTO HIIU
CUHETO 1BETAa. 3allOJTHEHUE 3asBJICHUS KapaHIallloM He JonycKaercs. B 3asBieHnu
HE JIOJDKHO OBITh MOJYMCTOK JIMOO TMPHUIIKMCOK, 3aUYE€PKHYTHIX CIOB M HMHBIX HE
OTOBOPEHHBIX B HUX UCITPABIICHUI.

2) JIOKyMEHT, YAOCTOBEPSIOIINNA JIMYHOCTh 3adABUTENS (IIPEIACTABUTEIIS
3asIBUTEJIS).

JIOKyMEHTOM, yAOCTOBEPSAIOIINM JIMYHOCTh 3asIBUTEIIS, SIBJISECTCS MACHOPT
rpaxaannHa Poccuiickon denepanuu, yIOCTOBEPAIOMIMMN JIMYHOCTh I'PaKJIaHUHA
Poccuiickoit denepanuu Ha tepputopun Poccuiickoit denepannu (s rpaxaaH
Poccuiickoit denepaiuu), BpEMEHHOE YJAOCTOBEPEHHE JIMYHOCTU (JJI TpakaaH
Poccuiickoit ®enepanuu), macnopT Tpa)KJaHWHA HHOCTPAHHOTO TOCYAapCTBa,
Jerajn30BaHHbId Ha Tepputopuu Poccuiickoit denepanuu (11 MHOCTPAHHBIX
rpaxkJiaH), pa3pellieHue Ha BpeMEHHOE MpoKuBaHue (Uil Jiuil 0e3 Irpa’kJaHCTBa),
BUJl Ha JKUTENHCTBO (i JMil O€3 TIpa’kJaHCTBA), YIAOCTOBEpEeHHE OekeHIa B
Poccuiickoit ®enepanuu  (ist OeXKEHIEB), CBUIETEIBCTBO O PACCMOTPEHUU
XOJlaTaliCTBa O TMpU3HAHUU OexeHIleM Ha TeppuTopun Poccuiickoit denepanmu
(st OexeHIeB), CBUICTENILCTBO O MPEIOCTABICHUU BPEMEHHOTO YyOeXHIla Ha
teppuropun Poccuiickorn denepanuu.

3) JlokyMeHT, yJOCTOBEpSIOMIUA TpaBa (MOJHOMOYMS) MPEACTaBUTENS
3asgBUTENS, €CIM C 3asBJICHHEM OOpallaercs MpeACTaBUTENb 3asBUTEIS
(moBepeHHOCTh, OQOpPMIICHHAsT B YCTAHOBJIICHHOM 3aKOHOM MOpSAJKE, Ha
IIPEACTABICHUE WHTEPECOB 3asBUTENII WM WHOM JOKYMEHT, yJOCTOBEPSIOLIUN
npasa (OJTHOMOYHS).

B cnyuasx, npenycMoTpeHHBIX (elepaibHbIMUA 3aKOHAMH, YHUBEpCalbHas
DNEKTPOHHAsA KapTa SBISETCS JOKYMEHTOM, YIOCTOBEPSIOIIMM  JIMYHOCTh
rpaXJaHWHa, TMpaBa 3acTPAXOBAaHHOTO JIMIA B CHUCTeMax 00s3aTeIbHOTO
CTpaxOBaHUs, WHBIE IpaBa TrpaxJaHuHa. B ciydasx, ¢peayCMOTPEHHBIX
denepanbHBIMU  3aKOHAMHU, TocTaHoBIeHUs MU [IpaButenscTBa Poccuiickoit
denepanid, HOPMATHUBHBIMH TPAaBOBHIMU akTamMu PocToBCKkoil  oOmacTw,
MYHULIMNAIBHBIMU TIPAaBOBBIMM aKTaMH, YHUBEpPCAJbHAs »AJIEKTPOHHAs KapTa
ABJISACTCS JIOKYMEHTOM, YJOCTOBEPSIOIIMM NIPAaBO TPAXKJAAHWHA HA IMOJYyYEHUE
MYHULIMIAIBHON YCITyTH.

[Io coOCTBEHHOW WHUIMATUBE 3aABUTENb  JONOJHHUTEIBHO  MOXET
IIPEACTABUTh JTOKYMEHTBI, KOTOpPBIE, IO €r0 MHEHWI0, MMEIOT 3HAYEHHE IS
MIPENOCTABIEHNS MYHULMITAJILHON YCIYTH.

2.11. JIokyMeHTBI, yKa3aHHbIE B NTOANYHKTax 2-3 myHkTa 2.10 HacTosmero
aIMUHHUCTPATUBHOTO PETVIAMEHTA MTPEACTABIISIIOTCS B MOJIMHHUKAX U KOIHUSX.
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IIpencraBieHHbIE JOKYMEHTBI HE JIOJDKHBI  COJEpXKaTb IOJUYHUCTOK,
IIPUIIACOK, 3a4YEPKHYTBIX CJIOB M MHBIX HE OlOBOPEHHBIX MCIPABICHUMN.
JIOKyMEHTBI, HWCIOJHEHHBIE KAPAaHIAIIOM, 4 TaKKe JOKYMEHTBI C CEPbE3HBIMHU
MTOBPEXJAEHUAMH, HE TO3BOJISIOINIMMU OJHO3HAYHO MCTOJIKOBATH MX COAEPKAHUE,
HE NMPUHAMAIOTCS.

Cnenuanuct, NPUHUMAONIMK 3asABJICHHE M INpPWIAraeMble K HEMY
JOKYMEHTBI, CBEpSAET OPUTHMHAIbl JOKYMEHTOB C MPEICTABICHHBIMU KOIHSIMH,
JIelaeT OTMETKY Ha KOIHUAX MPEICTABICHHBIX JTOKYMEHTOB 00 MX COOTBETCTBUU
NOJJMHHUKAM JOKYMEHTOB C YyKa3aHUEM [aThl, (aMUJIUU, WHUIMAJIOB JIHIIA,
CAEJNABUIEr0 HAAMKUCH (KpOME KOIMHM JOKYMEHTOB, 3ABEPEHHBIX B COOTBETCTBHHU C
3aKkoHoAaTeNnbCcTBOM Poccuiickoii  ®enepaunr) YU BO3BpAIA€T  OPUTHHAJIBI
JOKYMEHTOB 3asBUTENIO (32 MUCKJIIOYEHHUEM JIOKYMEHTOB, KOTOPBIE JOJKHBI OBITH
IIPE/ICTABIICHBI B OPUTHUHAJIE).

2.12. UcyepnbiBaWIIMA TepeYeHb JOKYMEHTOB H uH(pOpManuu,
HEOOXOAMMBIX /JIsl NPeJOCTABJCHUS] MYHMUMIAJIBHON YCJIYyrH, KOTOpbIe
HAXOJATCH B PACHOPSKEHUM OPraHOB IOCYJAapCTBEHHON BJIACTH, OPraHOB
MECTHOI'0 CAaMOYIIPABJICHHS, OPraHU3ALMH, YYACTBYIOUIUX B MPEA0CTABJICHUH
MYHUIMIAJIBHOM YCJIYIH, NMOABEIOMCTBEHHBIX I'OCYJAPCTBEHHBIM OpraHam
WIH OPraHaM MECTHOI'0 CaMOYIPABJICHUS OPraHU3ALMAX M CAMOCTOSTEIbHO
3alpalIiBalOTCd OPraHoM, MPeAOCTABJAKIIMM MYHMUHMIAJBbHYIO YCJIYIY,
Ju00 opraHm3anMe, y4yacTByKOUleH B MNPeI0CTABJICHHUA MYHHIHNAJILHOH
YCIYIM, B OpraHax (OpraHu3aunmsix), B PAaCHOPSKEHUH KOTOPbIX OHH
HAXOIATCS, B paMKax MEeKBEJOMCTBEHHOI 0 HH(POPMALIMOHHOT 0
B3aMMO/JeCTBUA:

JIOKyMEeHTBI, HEOOXOAUMBIE Ui MPEJOCTaBICHUS MYHHUIMIIAILHOW YCIYTH,
KOTOPBIE HAXOAATCS B PACIOPSKEHUU OPTaHOB I'OCYIapCTBEHHOM BIIACTH, OPraHOB
MECTHOTO CaMOYIIPaBJIEHHUs, OpraHM3alui, yYacTBYIOIIMX B IIPEAOCTABICHUU
MYHULIMNAIBHON YCIYTH, NOJBEJOMCTBEHHBIX TOCYJAapCTBEHHBIM OpPraHaM WA
OpraHaM MECTHOTO CaMOYNIPaBJIEHUs OPraHU3aLMSIX U KOTOPBIE CaMOCTOSITEIBHO
3anpammBaroTCs AIMHUHUCTpanuerd [{UMIISTHCKOro TropoJICKOro IOCENEHUs WU
MAY «M®L» B opranax (OpraHu3anusix), B pacHOpsSHKEHUU KOTOPBIX OHH
HaXOJATCS, B PAMKax MEXBEJOMCTBEHHOTO MH()OPMAIMOHHOTO B3aUMOJICHCTBUS,
HE MIPEAYCMOTPEHBL.

2.13. Ilpu mnpenocTaBi€HUH MYHULUMIAIBHON YCIyTM AJMUHUCTpAIUs
Humnsinckoro ropojackoro noceneHus, MAY «M®Lly» ne BnpaBe TpeboBath OT
3a5BUTEIIA:

— MPEICTaBICHUS JOKYMEHTOB W HMH(GOpPMAlMU WM OCYLIECTBICHUS
NEUCTBUM, MPEICTABICHUE WM OCYLIECTBICHHE KOTOPBIX HE MPEIyCMOTPEHO
HOPMAaTUBHBIMH  TPABOBBIMU  aKTaMH,  PETyJUPYIOIIUMU  OTHOIIECHMUS,
BO3HUKAIOLME B CBA3M C MPEIOCTABICHUEM MYHHUIMIIAIBHON YCIIyTH;

— TMpeACTaBICHUS JOKYMEHTOB U MH(POpPMAIUHU, KOTOPbIE B COOTBETCTBUU C
HOPMAaTUBHBIMHM IIPaBOBbIMU akTaMu Poccuiickonn dPenepanuu, HOPMATHUBHBIMU
MpaBOBBIMU aKkTamMu cyObekToB Poccuiickoit ®denepanum ¥ MyHULUIAIbHBIMU
IIPABOBBIMM AKTaMU HAXOJATCS B PACHOPSIKEHWH OPraHOB, IPENOCTABIISIOIIAX
rOCYJJapCTBEHHBIE YCIYTH, OPTaHOB, IPEAOCTABISIOIINX MYHULIUIIAIBHBIE YCIIYTH,
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UHBIX TOCYJApCTBEHHBIX OpPraHOB, OPraHOB MECTHOIO CaMOYIpaBJIE€HUs JHOO
MIO/IBEIOMCTBEHHBIX T'OCYJAApPCTBEHHBIM OpPraHaM WJIH OpPraHaM MECTHOIO
caMOYIIpaBJICHUS OpraHu3alui, YYaCTBYIOIIHMX B IPEI0CTaBICHUU
MYHULMNAIBHOW YCIyTH, 3a UCKIIOYEHHUEM JOKYMEHTOB, YKAa3aHHBIX B 4acTH 6
cratb 7 ®enepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-®3 «OO6 opranuzanuu
MPEA0CTABIEHUS TOCYJAPCTBEHHBIX U MYHHUIIMIAIBHBIX YCIYT».

HcuyepnpiBaonuii nepeyeHb 0CHOBAHUI /151 0TKAa3a B IpUéMe TOKYMEHTOB,
HEe00XO0AUMBIX ISl NPEIOCTABJICHUA MYHUIIUNIAJIBHOMN YCJIYTH

2.14. OcHoBaHMeM [JIsl OTKa3a B IpUEME JIOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JIJIs
PEAOCTABICHUS MYHULIMTIAIBHON YCIYTH, SBJISICTCS HAaJU4IUE XOTS Obl OJTHOTO W3
CICAYIOITUX 00CTOSATEIBCTB:

— 3asBUTENIb HE  YyNOJHOMOYEH oOpamarbcsi C  3asBICHUEM O
PEIOCTAaBICHUA MyHULIMTIATLHON YCIIYTH;

— TPEACTaBJIEHUE 3asSBUTEJIEM HEMOIHOTO MaKeTa JOKYMEHTOB, YKa3aHHOTO
B IMyHKTE 2.10. HACTOSAIEro aIMUHUCTPATUBHOTO PETIAMEHTA;

— TpEACTaBICHUE 3asBUTENIEM JOKYMEHTOB, HWMEIOIIUX MOJYUCTKH,
MPUIKUCKH, 3aYEPKHYTHIE CJIOBA M HHBIE HE OTOBOPECHHBIE B HUX MCIIPABJICHUSA,
JIOKYMEHTOB, HCIOJIHEHHBIX KapaHAaIlloM, a TakKe JIOKYMEHTOB C CEPbE3HBIMU
MOBPEXICHUSAMU, HE TTO3BOJISIOIIMMU OJHO3HAYHO UCTOJIKOBATh X COAEPKaAHUE.

HcyepnbiBaomuii nepeyeHb OCHOBAHUM AJIs1 IPUOCTAHOBJICHUS WM 0TKa3a B
NpeIoCTABJICHUN MYHUIUNIAJIbHON YCIyTH

2.15. OcHoBaHMi1 11 IPUOCTAHOBIIEHUS IPEAOCTABIECHUS MYyHULIAIAIBHOM
YCIIYTH HE MPEyCMOTPEHO.

2.16. OcHOoBaHMsMU JUIsi OTKa3a B MPENOCTABICHUM MYHULUNAIBHOU
YCIIYTH SIBJISIETCS HAM4YKE XOTsI Obl OJTHOTO U3 CIEAYIOIUX OOCTOSTENbCTB:

— 3asgBUTENIb HE  YIOJHOMOYEH oOpamiarbcsi € 3adBJIEHUEM O
[PEIOCTaBICHUN MYHHUIIMIIAIIBHON YCIIyTH;

— MPEICTaBJICHUE 3asIBUTEJIEM HEMOJHOIO MakeTa JOKYMEHTOB, YKa3aHHOTO
B nyHkTe 2.10. HacTosimiero aJMUHUCTPATUBHOIO PErjlaMeHTa, 32 HUCKIIIOUEHHEM
JOKYMEHTOB, KOTOpPbIE MOTYT OBITH IOJIy4EHbI B PaMKaX MEXBEIOMCTBEHHOI'O
MH(POPMAILIMOHHOTO B3aUMO/IEUCTBUS;

— MPEICTaBICHUE 3asBUTEIEM JIOKYMEHTOB, HMEIOIIMX IOJYHCTKH,
IIPUIUCKH, 3aYEPKHYTHIE CJIOBA M WHBIE HE OTOBOPEHHBIE B HUX HCIIPABIICHUS;
JOKYMEHTOB, MCIOJIHEHHBIX KAapaHJAIIOM, a TaKXe JOKYMEHTOB C CEPbE3HBIMU
MOBPEXICHUSAMHU, HE MO3BOJISIOIIMMH OJHO3HAYHO UCTOJIKOBATh UX COJAEPKAHUE;

— 3asBUTENb HMMEET 3aJ0JDKEHHOCTh IO apeHJHOM IulaTe 3a 3eMeJIbHbIN
Y4acTOK, COIJIaCHE Ha 3aJI0T KOTOPOr0 OH UCIPAILINBAET.

HepequL YCayr, KOTOpPbIC ABJAIOTCH HGOﬁXOI[I/IMLIMI/I H 00513aTeJIbHBIMH AJIA

NPeA0CTABJICHUS MYHUIMIIAJIbHON YCJIYTH, B TOM YHCJI€ CBeJICHU 0
AOKYMEHTe (JOKYMEHTaXx), BbIIaBaeMoOM (BbIIaBaeMbIX) OpraHamMmu
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(opraHusanusiMu), y4acTBYIIMMHU B NIPEAOCTABJICHUH MYHULIUNIAIbHOU
yCayru
2.17. IlepeyeHb  yciayr, KOTOpbIE  SBISIOTCS ~ HEOOXOOUMBIMU U
00sA3aTeNIbHBIMUA ISl TPEOCTaBICHUSI MYHUIMNAIbHOW YCIYrH, B TOM 4YHUCIE
CBEJICHHSI O JOKYMEHTE (JIOKYMEHTaxX), BblJaBaeéMOM (BbIJIaBa€MbIX) OpraHamu
(opraHu3anusMH), yYacTBYIOIIMMHU B NMPEJOCTABICHUM MYHHUIMIAIBHOM YCIIYTH,
HE IIPEeTyCMOTPEH.

IHopsinok, pa3Mep U OCHOBAHUSA B3MMAHMS € 3asiBUTEJISI TOCYAAPCTBEHHOM
NOULIMHBI MJIM HHOM IJIATHI 32 NMPeI0CTABJIeHHe MYHUIIUNIAJIBHON YCJIYTH
2.18. MyHununanabHas ycayra IIPEOCTABIISIETCS OecriaTHo,
rocyJlapCTBEHHasi TOIUIMHA W WHBIE IJIAThl 32 KCIOJHEHHE MYHHIIMIAIbHON
YCIYTU HE B3UMAIOTCS.
2.19. B3umanume 1uUIaThl 3a JEWCTBUS, CBSI3aHHBIE C OpraHu3aluein
npenocrasieHus ycayru B MAY «MO®Ly», 3anpemaercs.

MakcuMaJIbHBINA CPOK OKU/IAHUS B OUepeaH MPH Mogaue 3anpoca o
NMPeA0CTABJICHUH MYHUIMNIAJIBLHOM YCJIYIM U NIPU MOJIyYeHUH pe3yJibTara
NPeA0CTABJIEHUSI MYHUIIMIIAJILHOM YCJIYyTH

2.20. Cpok oxugaHuss B oOyepead Npud NoAadye  3adBJICHUS O
NPEJOCTABJICHUA MYHULMNAJIBHOW YCIYyrd W TNpU TOJIYYEHUU pe3yJibTaTa
MPEOCTABJICHUS MyHUILIMTNIATILHOW YCIIYTH HE IOJIKE€H NPEeBbIIATh 15 MUHYT.

Cpok perucrpanum 3anpoca 3asiBUTEJIS 0 NPeJI0CTABJICHUN MYHUIIUNIATbHOM
yCayru
2.21. Peructpaums 3asBJICHHS O NPENOCTABICHUN MYHUIUNAIBHONW yCIIyTH
OCYULIECTBJISIETCS B IEHb OOpAICHUS 3asIBUTEIA.

Tpeb6oBaHUA K MOMENIEHUSIM, B KOTOPBIX MPEI0CTABJIAETCH MYHUIIUTIAIbHAS
yCJayra, K 3aj1y 0O:KHIAHHMS, MeCTaM JIJIsl 3al10JTHEHHUsI 3alIPOCOB 0O
NpeIoCTABJIEHUU MYHUIUNIATIBHOMN YCJIYTrd, MH()OPMANMOHHBIM CTEHAM C
o0pa3uamm uX 3aN0JHEeHHs U NepeYyHeM JOKYMEHTOB, He00X0AMMBbIX sl
NPeI0CTABJICHU MYHUIIMIIAJIbHOM YCJIYTH

2.22. Pagom ¢ BXoaoM B AaMuHHUCTpauuio [[UMIISIHCKOTrO TOpoOJCKOTO
nocenenus, MAY «M®Il» pa3memiaercs BbIBecKa, cojepkaiias HHPOPMAIIHIO O
MIOJTHOM HAaMMEHOBAaHUM AaMuHucTpauuu L{UMIISTHCKOrO ropoJICKOro MOCENIeHUs,
MAY «M®Ily, pexxume ux padOTHI.

2.23. TlomenieHus, B KOTOPBIX MPEIOCTABIISIETCS MYHHIMNAIbHAS YCIIyra,
JOJDKHBl  COOTBETCTBOBAaTh  CAHUTAPHO-TUTMEHUYECKHUM, MPOTUBOMOKAPHBIM
TpeOOBAHMAM W TPEOOBAHUSAM TEXHUKH OE€30MACHOCTH, a TaKXe 00ecreyuBaTh
CBOOO/IHBIN JIOCTYI K HUM UHBAJIUJIOB U UHBIX MAJTOMOOUIIbHBIX TPYIII HACEIICHUS.

2.24. Mecta OXHMIAaHUS B O4Yepend MNpUEMA WM BbIJAYU JOKYMEHTOB
OCHAILIAIOTCS CTYJIbAMU. KOIMYECTBO MECT OXXKHMJaHUS ONpPEAeNseTCs HUCXOId W3
(hakTUYECKOW Harpy3Kd W BO3MOXKHOCTEW JJIsI UX pa3MelleHus B 3/aHuu. Mecrta
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OKUJAHUS JOJDKHBI COOTBETCTBOBATH TPeOOBaHUSAM KOM(OPTHOCTH YCIOBHI
npeObIBaHMs B HUX 3aSBUTEIICH.

2.25. Mecra U1 3aII0JIHEHUS JIOKYMEHTOB 00opyayIOTCS
MH()OPMAIIMOHHBIMUA CTEHAAMH, COACPKAIIMMHU aKTYaJbHYI0 M HCUEPIBIBAIOLIYIO
MH(}OpPMAIMIO O MOPSAKE NPEIOCTABICHUS MYHULIMIIAIIBHON YCIYTH, OCHAIAIOTCS
CTYJbSIMH U CTOJIaMH, OOECIEUMBAIOTCS OOpa3llaMH 3aloJIHEHUS JOKYMEHTOB,
nucyeil Oymarod © KaHIEIAPCKUMH [PUHAUICKHOCTIMU B KOJIMYECTBE,
JOCTaTOYHOM 11 O(POPMIIEHUS TOKYMEHTOB 3aBUTENIIMU U 3aWHTEPECOBAHHBIMU
JULAMU.

WNHupopmalinoHHbIE CTEHbI Pa3MEIIAOTCA B YJOOHOM JUIsl TPaXkJlaH MECTe.
TexcTtel MarepuanoB medataroTcsi YOOOHBIM g 4TeHus 1mpudrtom, 0e3
ucnpasiieHul, HauOoyiee  BaxkHble MecTa  Bbyaenstorca.  OdopmiieHue
UHOPMALMOHHBIX ~ CTEHJOB  JIOJDKHO  COOTBETCTBOBAaTh  ONTUMAJIBLHOMY
3pUTENILHOMY BOCIPUATHIO 3TOM HH(OPMALIUY 3aIBUTEIISIMHU.

2.26. Ilomemenust ans npuéma 3asiBUTENEH TOJKHBI OBITH 00OpYIOBaHBI
MH()OPMAIMOHHBIMU TaOJIMYKAMHM C YKa3aHHEM HoMepa KaOuHeTa, (aMuIIuw,
MMEHH,  OTYECTBA M  JOJDKHOCTM  CHELUHUAIUCTa,  OCYIIECTBIISAIOIIETO
MPEIOCTaBICHUE MYHUIIUIAIBHON YCIIyTH.

2.27. Paboune MecTa CHEUUAIMCTOB, OCYIIECTBISIOMIMX MPEIOCTaBICHUE
MYHUIIMNAIBHONW YCIYTH, JOJIKHBI OBITh O0OpYJAOBaHBI PAOOUYMMH CTOJAMHU U
CTYJbSIMH, CTYJNbSIMM  JUIsl  MOCETUTENeH, Tene(oHOM, MEepCOHAIBHBIM
KOMIIBIOTEPOM C BO3MOYKHOCTBIO JOCTYNa K HEOOXOJMMBIM HH(POPMAIMOHHBIM
CUCTEMaM, KOIMPOBAJIbHBIM aIllIapaTOM, IPUHTEPOM, HHOM OPITEXHUKOM, a TAKXKe
KAHLEJAPCKUMH IPHUHAJIEKHOCTAMM.

2.28. OmpeneneHHblE AIMUHUCTPATHBHBIM PETIAMEHTOM TpeOOBaHUS K
MeCTaM IMPEJOCTaBICHUS MYHHULMIIAJIBHON YCIYTrd IPUMEHSAIOTCS, €CId B
COOTBETCTBUM C IEHCTBYIOLIMM 3aKOHOAATENbCTBOM Poccuiickon denepanmu k
MecTaM MPEJOCTABICHHUS] MyHUIMIIAIBHOW YCIyTH HE YCTAaHOBJIIEHBI UHBIE, Oosee
BBICOKHE TPEOOBaHMUS.

IMoka3aTe/in JOCTYNMNHOCTH M Ka4eCTBA MYHUIMIIAJIbHBIX YCJIYT

2.29. lTloka3zarensiMu KadyecTBa W JOCTYNHOCTM MYHMIUIAIBHON YCIyTH
SABJISIFOTCSL:

— BO3MOXXHOCTb TMOJIYYEHHUS] MYyHUIMNAIbHOW yciayru Ha 06aze MAY
«MDLy;

— coOMIofieHue CpOKOB TMPEJOCTaBICHUS MYHULMIAIBHON YCIyrH U
YCJIIOBUHM 0XKUAAHUS IPUEMA;

— HaJIWYUE TIOJMHOW, aKTyaJlbHOW H JOCTOBEpPHOW WHGOpPMAIMH O
MPEIOCTABICHUN MYHUILIMTIIAIBHON YCIIyTH;

— 00OCHOBAHHOCTb OTKA30B B MPEIOCTABICHUN MYHUIIMITAIbHON YCITYTH;

— OTCYTCTBHE 0OOCHOBAHHBIX XKaJI00 CO CTOPOHBI 3asBUTENEH, CBA3aHHBIX C
MPEI0CTABICHUEM MYHHUIUIIAIIBHON YCIYTH.

16



HNHble TpeOoOBaHNs, B TOM YHCJIe YYUTHIBAKIINE 0COOEHHOCTH
NMPeA0CTABJIEHUS MYHUIIMNIAJIbHOMH YCJIYId B MHOTO(YHKIIHOHATbHBIX
HEHTPAaX U 0COOEHHOCTH MPeI0CTABJICHUSI MYHUIIUNIAJILHOM YCJIYTH B

3JIEKTPOHHOU dopme

2.30. IlpenocraBneHre MYHULMNAIBHOW YCIYTM MOXET OCYIIECTBIATHCA
yepe3 MAY «MO®IL» ¢ yderoM mnOpuvHIUIA OKCTEPPUTOPUAIBHOCTH, B
COOTBETCTBUM C KOTOPBIM 3asBUTEIL BIIpaBe BBIOpaTh s oOpamieHus 3a
NOJy4eHUEeM MYyHHUIUNAUIbHON yciayru MAY «MO®ILly», pacnonoXeHHbId Ha
Tepputopu PocToBcKoi 0051acTH, HE3aBUCHUMO OT MECTa €ro perucrpaiud Ha
tepputropun PocTtoBckoii 001acTH, MecTa pAcHOJOXKEHUS Ha TEPPUTOPUU
PocToBckoi o0i1acT 00BEKTOB HEIABUKUMOCTH.

2.31. IlpenocraBienne MyHUUUNaIbHOW yciayru B MAY  «MOIly
OCYILIECTBJISIETCSI B COOTBETCTBUM C  COIVIAIIEHHWEM  (JIOTOBOPOM) O
B3aUMOJICHCTBUH, 3aKIIOYEHHBIM Mexay MAY «MO®L» u Aagmubuctpanueit
[{UMIISTHCKOTO TOPOACKOTO TOCEJEHUs, C MOMEHTa BCTYIUIEHUS B CHIY
COOTBETCTBYIOIIETO COTJIAIIEHUS O B3aNMOICUCTBUU.

2.32. MAY «M®ILl» yyacTByeT B MNpPEIOCTABICHUM MYHULHNAIBHON
YCIYTU B YaCTH KOHCYJIbTUPOBAHUS 3asgBUTENCH MO BOMPOCY €€ MPEeIOCTaABICHHUS;
npuéMa 3asBJICHUS U JOKYMEHTOB, HEOOXOIWMBIX JJISI MPEIOCTaBICHUS
MYHUILIUMTAIBHOM YCIIYTH; BBIJIAYU pe3yJibTaTa MPEJIOCTaBICHUS MYHHUIIMIATbLHON
YCIIYTHU 3asiBUTEIIIO.

2.33. OcobeHHOCTH  TPENOCTaBICHUS  MYHUIIMIAIBHONW  YCIYyTM B
ANEKTPOHHOM (opMe ykazanbl B myHktax 3.9. — 3.13. mHacrosmiero
aIMUHHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA.

3. Cocras, mocj1e10BaTEJIbHOCTh H CPOKHU BBITOJHECHUSI AIMHUHHCTPATHBHBIX
npoueayp (aercreuii), Tpe0OBaHUA K NOPSAAKY UX BBINIOJIHEHNS, B TOM
yucJie 0CO0EHHOCTH BbINOJHEHHUs aIMHUHUCTPATHBHBIX NPOLIEAYP
(neiicTBUIl) B 3JIEKTPOHHOM (popMe, a TAKAKe 0COOCHHOCTH BbINOJIHEHUS
aIMUHHMCTPATHUBHBIX NPOLEAYP B MHOTO(PYHKIIMOHAJIBHBIX HEHTPAX

HcuepnbiBaonuii nepevyeHb AAMUHUCTPATUBHBIX NPOLIEAYP
(mecTBU)

3.1. IlpenoctaBieHne MYyHHUIMIIAIBHON  yCIyrd BKJIIOYaeT B  ceOs
CJEAYIOIINI UCUYEPTBIBAIOIINMI IEPEUYECHb aAMUHUCTPATUBHBIX MPOLETYP:

3.1.1. ITpu o6pamennu B MAY «MODIL»:

— npuéM U perucrpauus 3asBieHus B MAY «M®ILy;

— mnepeaadya 3asBieHus u3 MAY  «M®L» B AJIMHHUCTpALMIO
[{UMIISTHCKOTO TOPOJICKOTO MOCEIEHUSI.

3.1.2. llpu obpamennun B AamuHUCTpanuio [{UMISHCKOTO TOPOJCKOTO
MOCEJICHUS:

— npuéM U peructpauus 3asBieHus B AamuHuctpauuu [{umiisiHCkoro
TOPOACKOI0 MOCEJICHHUS;
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— paccMmoTpenue 3aaBieHus [nmaBon ApmuHuctpauunu {umistHCKOTO
TOPOACKOIO MOCEJICHHUS;

— Tepedada 3asBIEHUs clenuanucrtam AamuHuctpauuu [umiissHCKOrO
TOPOJICKOTO MOCENEHNUS, IPEAOCTABIISIOIINM MYHHUIUITAIIBHYIO YCIIYTY;

— TIPUHATHE PEUICHUS 110 PE3yJIbTaTaM PACCMOTPEHUS 3asBJICHNUS;

— HampasJICHHUE PE3yJIbTaTa MPEAOCTABICHUS MyHULIMIIAJBHOU YCIIYTH.

biok-cxema mnpenocTaBiieHUsT MYHUUUNAIBHOM YCIYyTH NPEACTABICHA B
npuiaokeHnuu Ne 2 K aAIMUHUCTPATUBHOMY PETJIaMEHTY.

Onucanne aIMMHNUCTPATUBHBIX MPOLEAYP

3.2. Ilpuém u perucrpanus 3asiBjienust B MAY «M®I».

3.2.1. OcHoBaHHEM U1 Hayana aJMUHHUCTPATHUBHOM MPOLENYPHI SABISETCS
oOpareHue 3asBUTEINs (YIOJTHOMOUYEHHOro mpencraButensi) B MAY «MOLy» c
3asBJICHUEM M JOKYMEHTaMH, MPeayCMOTPEHHbIMU NyHKTOM 2.10 HacTosiiero
aIMUHUCTPATUBHOTO pErIaMeHTa.

3.2.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBIMIOJHEHUE AJMUHUCTPATUBHON MPOLEIYPHI
sBisiercss cneuranuct MAY «M®L», ocyliecTBIsSIONMNA MPUEM 3asBJICHUS U
JOKYMEHTOB.

3.2.3. Cneunanuct MAY «M®ILly, ocymecTBisitomuid OpuéM 3asiBICHUS U
JIOKYMEHTOB:

— YCTaHaBJIMBAE€T JIMYHOCThb 3asiBUTENsI JIMOO €ro MpeJcTaBUTEs,
IPOBEPSET MOJHOMOYHS OOPATUBIIIETOCS JIHIIA;

— TpOBEPSET COOTBETCTBUE 3asBICHHUS yCTAaHOBICHHOW (opme U
MPaBWIBHOCTh €T0 3aMOJHEHHUS;

— TIPOBEPSIET HAJIMYKE TOJHOIO MakeTa JOKYMEHTOB, MPEIyCMOTPEHHOIO
nyHKTOM 2.10. HacTOsI1Iero aAMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA;

— TPOBEPSIET OTCYTCTBUE B 3aBJICHUU M MPUIIAra€MbIX K 3asBJICHUIO
JIOKYMEHTaX MOJYUCTOK, MPUIHCOK, 3aU€PKHYTHIX CJIIOB U MHBIX HEOTOBOPEHHBIX
WCIIPABIICHUM, HE TMO3BOJISIIOIIMX OJHO3HAYHO HCTOJKOBATh HUX COJCP>KAHHUE;
OTCYTCTBUE JIOKYMEHTOB, WCIIOJHEHHBIX KapaHAAlllOM, a TakKXXe JOKYMEHTOB C
CEpPBhE3HBIMHU TOBPEXKJACHUSMU, HE MO3BOJISIONIUMHU OJTHO3HAYHO HCTOJKOBATh MX
COJIEpKaHMUE;

— TIPOBEPSIET COOTBETCTBUE MPEACTABICHHBIX JOKYMEHTOB YCTaHOBICHHBIM
TpeOOBAHMSIM;

— B Clydae TIpPEACTaBJICHUsI 3asBUTEIEM HE3aBEPEHHBIX HaJJIekKaAIUM
o0pa3oM (HOTapuanabHO) KOMUN JOKYMEHTOB CBEpPSIET OPUTHUHAIBI JOKYMEHTOB C
NPE/ICTaBIICHHBIMU KOMUSMHU, JellaeT OTMETKY Ha KOIMMSIX MPeICTaBICHHbIX
JIOKYMEHTOB 00 MX COOTBETCTBUHU MOJJIMHHUKAM JIOKYMEHTOB C YKa3aHHEM JaThl,
(dbaMuIuM, WHUIMAIOB JIMIIA, CIIEJAaBIIET0 HAJINUCh, W BO3BPAIa€T OPHUTHUHAIIBI
JIOKYMEHTOB 3asBUTENIO (32 UCKIIOUEHHWEM JOKYMEHTOB, KOTOPBIC JOJKHBI OBIThH
MIPECTABIICHbI B OPUTHHAJIE);

— TIpU OTCYTCTBUHU BCEX HEOOXOJMMBIX JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B MyHKTE
2.10. HacTosIIero aAIMUHUCTPATUBHOTO PETJIaMEHTa, KOTOPhIC 3asIBUTENb JTOKEH
MPEACTaBUTh CAMOCTOSITENIBHO, JIUOO B Cllydae HECOOTBETCTBUS MPEJCTaBICHHBIX
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JOKYMEHTOB YCTaHOBJICHHBIM TpeOOBaHUSIM, YyBEAOMIISIET 3asBUTEIS O HAIMYUU
NPENATCTBUNA JJIsi MPEAOCTaBICHHUS MYHHUIMIIAIBbHOW YCIYTH, OOBSACHSAET €My
COJIEp)KaHUE BBISIBJICHHBIX HEJOCTAaTKOB B IPEACTABICHHBIX JOKYMEHTaX,
pPa3bACHIET HEOOXOAUMOCTb MPUHATHS MEpP MO HUX YCTPAHEHUIO U BO3BPALIAET
3asBJICHUE U IOKYMEHTBI 3aBUTEIIO;

— B Cilyyae HaJJIexamero oQopMIIEHHUS 3asBJICHUS M COOTBETCTBHS
MpUJIaraeéMbIX K HEMY JOKYMEHTOB YCTAaHOBJIEHHBIM TPEOOBaHUSM, PETUCTPUPYET
3as5BJICHUE;

— BBLAACT 3asIBUTEIIO PACIIMCKY B MMOJTYYECHHUH 3aBJICHUSA U JOKYMEHTOB.

3.2.4. MakcuMalIbHBIM CPOK NpUEMA 3asBJICHHUS W IPUIATAEMBIX K HEMY
JOKYMEHTOB - 15 MUHYT C MOMEHTa 00pallleHUs 3asBUTEIIS.

MakcuMalIbHBI CPOK DPETHUCTpAalUU 3asBICHUS M IPUIATaEMBIX K HEMY
JOKYMEHTOB — 1 pabounii 1eHb CO AHS MOCTYIUICHUS 3asBJICHUS U MPUIIAraeMbIX K
HEMY JOKyMEHTOB B MAY «M®L».

3.2.5. KpurtepusiMu NpUHITUS PELIEHUS ABJISIIOTCS:

— HaJIU4ME 3asBJICHMS U IIOJHOTO ITAKETa JTOKYMEHTOB, MPEIyCMOTPEHHOTO
nyHKTOM 2.10. HacTOAMEro aIMUHUCTPATUBHOTO PETIIAMEHTA, KOTOPBIN 3asIBUTEIb
00s13aH MPeICTaBUTh CAMOCTOSITENBHO;

— COOTBETCTBHE  MPEACTABICHHBIX  JOKYMEHTOB  YCTaHOBJIEHHBIM
TpeOOBaAHUSIM.

3.2.6. Pe3ynpTaTroM agMUHHUCTPATHUBHOM NPOLENYPHI SBISIETCA INPUEM U
perucrpanus 3asBJICHUS C NPWIAraéMbIMU K HEMY AOKymMeHTaMu B MAY «MO®L»
100 OTKa3 B MpUEME 3asIBJICHUS.

3.2.7. CnocoboM (pukcanuu pe3yJibTaTa BBIIOJHEHUS aIMUHUCTPATHUBHOM
MPOLIEAYPHl B Ciydae NpUEMaA 3asBJIICHUS SBISETCS PETUCTpALUS 3asABJICHUS B
MAY «M®1I» u Bbijaua pacnucku 00 ero NpUHITHH 3asBUTEITIO.

3.3. Ilepenaua 3asBjaennssi u3 MAY «MOI» B AIMHUHHCTPALUIO
HuMISTHCKOT0 rOPOACKOrO0 MOCeJIeHUs

3.3.1. OcHoBaHMeM i1  Hayajla  aJIMHHUCTPATUBHOW  MPOLEIYpPHI
peructpanus 3aaBiaeHus B MAY «M®I]y.

3.3.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBIMIOJIHEHUE AJIMUHUCTPATUBHOW MPOLIETYpPbI
apisiercs  crnenpanuct MAY  «M®Il», ymnonHOMOYEHHBIA Ha Tmepenavy
JOKYMEHTOB B AIMUHHCTpAIUIO LIMMISTHCKOTO TOPOACKOTO MMOCEIEHHUS.

3.3.3. Cnenpnamiuer MAY  «M®Ll», ynoJHOMOYEHHBIM Ha Hepeaady
JOKYMEHTOB, HE NO3JHEE IIHS, CJICIYIOWIETrO 3a JTHEM IPHUHATHS U PETHCTPALMHU
3asBiaeHuss B MAY «M®ILl», ocymiecTBiser mnepenadyy JAaHHOIO 3asiBIICHHS C
npuiaraéMbiIMM K HEMy JIOKyMeHTaMu B AjaMuHHCTparuio [umisHcKoro
ropojickoro mnocesieHus. JlokyMeHThl, npuHsateie MAY «M®L]» B nsaTHUIly U
cy00oTy, nepenaroTcs B AIMUHUCTpAIUIO LIUMIISTHCKOTO TOPOICKOTO TIOCENEHNUS B
NOHEAEIbHUK.

3.3.4. KputepueM NpUHATUS PELICHUS ABJISIETCS MOCTYIJICHUE 3asBIICHUS B
MAY «M®Ily.
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3.3.5. MakcumanbHbIi CPOK BHITIOTHEHUS AIMUHUCTPATUBHON MPOLIETYPhI —
1 pabounii neHb co qHS peructpaiuu 3asieHus B MAY «M®Iy.

3.3.6. Pe3ynpTaTroM aaMUHHMCTPATUBHOM IIPOLIEAYPHI SBIAETCS Nepenada
3asBiaeHns u3 MAY «MO®OL» B AnMuHuCcTpanuio LIMMIIIHCKOTO TOpOJICKOTO
ITOCEJIEHUS.

3.3.7. Cnoco6 (¢ukcanuu pe3yiapTaTa aJIMUHUCTPATUBHON MNpPOLEAYPHI -
OTMETKA O Inepenadye AOKyMeHTOoB u3 MAY «M®Il» B AjamuHuctpanuio
[{UMIISTHCKOTO TOPOJICKOTO MOCENEHUS.

3.4, Illpuém w®  perucTpanusi 3asiBJleHUsI B  AJMHUHHMCTPAIUU
IHuMIISTHCKOT0 TOPOICKOTO MOCeJICHUS.

3.4.1. OcHoBaHHEM JisI Hayaia aJMUHHUCTPATHUBHON MPOUEAYPHI ABISETCS
NoCcTyIuieHue B AaMUHHCTpanuioo [{UMISTHCKOrO  rOpoJICKOTO  MOCENEeHUs
3asBJICHUSI U MPUJIAra€MbIX K HEMY JOKYMEHTOB HEMOCPEICTBEHHO OT 3asBUTEJS
(ynmonHoMo4eHHOro npeacraBurens), u3 MAY «M®L» i no nmoure.

3.4.2. OTBETCTBEHHBIM 3a MPUEM 3asABICHUS W MPUIATAEMbIX K HEMY
JIOKYMEHTOB B CJIy4dae MOCTYIUICHUS 3asBICHUS HEMOCPEACTBEHHO OT 3asiBUTES
(YIIOTHOMOYEHHOTO  TPEJCTABUTEINSI)  SBISETCS  CEKTOP  MMYIIECTBEHHBIX
OTHOIIIEHUN M paboThl ¢ 3emiiell AamuHucTpanuu [[UMIISIHCKOTO TOpPOJCKOTrO
nocenenus (nanee — Cexkrop).

3.4.3. Cnenpaniuct CekTopa, OCYILICCTBISIONIMA TIPpUEM 3asiBICHUA U
JIOKYMEHTOB:

— YCTaHaBIIMBA€T JIMYHOCTh 3asgBUTENS JMOO €ro MpeaCTaBUTEIS,
MIPOBEPSIET MOTHOMOUYMSI OOPATUBILIETOCS JIUIIA;

— TMpOBEpSiET COOTBETCTBUE 3asIBICHHS yCTaHOBIEHHOW (dopme U
IPaBUIILHOCTD €T0 3aI0JHEHHS;

— TPOBEPSIET HAJIMYKE MOJHOIO MakeTa JOKYMEHTOB, MPEayCMOTPEHHOIO
nyHKTOM 2.10. HacToAIIEero aAMUHUCTPATUBHOTO PETJIaMEHTA;

— TIPOBEPSIET OTCYTCTBUE B 3asBJICHUU M MPUIIAra€MbIX K 3asBJICHUIO
JOKYMEHTaX MOJYUCTOK, MPUIHUCOK, 3a4EPKHYTHIX CIIOB U MHBIX HEOTOBOPEHHBIX
WCIIPABIICHUI, HE TMO3BOJISIIOIIMX OJHO3HAYHO HCTOJKOBATh HUX COJCPKAHUE;
OTCYTCTBUE JIOKYMEHTOB, WCIIOJHEHHBIX KapaHAalllOM, a TaKXe JOKYMEHTOB C
CEPhE3HBIMU TOBPEXKJACHUSIMH, HE MO3BOJISIONIUMHU OJTHO3HAYHO HCTOJKOBATh UX
COJICp>KaHHUE;

— TIPOBEPSET COOTBETCTBUE MPEACTABICHHBIX JOKYMEHTOB YCTaHOBJICHHBIM
TpeOOBaHUSM;

— B Clydae IMpPEJCTaBJICHUS 3asBUTEIEM HE3aBEPEHHBIX HAJICKAIUM
o0pa3oM (HOTapuaiabHO) KONMUN JOKYMEHTOB CBEPSIET OPUTHMHAIBI TJOKYMEHTOB C
MPEJCTABICHHBIMU KOMUSAMHM, JIeJlaeT OTMETKY Ha KOMNMHUAX MPEeIACTaBICHHBIX
JIOKYMEHTOB 00 WX COOTBETCTBHUM MOJJMHHHUKAM JIOKYMEHTOB C yKa3aHWEM JaThl,
dbaMmy, WHULHAAJIOB JIMIlA, CJACJIABIIETO HAAMKUCh, U BO3BpAIla€T OPUTHHAJIBI
JOKYMEHTOB 3asBUTENIO (32 UCKIIOUYEHUEM JIOKYMEHTOB, KOTOPBIE JOJKHBI OBITH
IIPEJICTABIICHbI B OPUTHUHAJIE);
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— TMPH OTCYTCTBUU BCEX HEOOXOIUMBIX JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B IYHKTE
2.10. HacToAIIEr0 aAMUHUCTPATUBHOTO PErVIAMEHTA, KOTOPBIE 3asIBUTEIb JTOJKEH
NPEJICTAaBUTh CAMOCTOSITENIbHO, JTUOO B Clydyae HECOOTBETCTBUS IMPEICTABICHHBIX
JIOKYyMEHTOB yCTaHOBJICHHBIM TPEOOBAHUSM, YBEIOMIISIET 3asBUTENS O HAIUYUHU
MPENSTCTBUNA IS TPEAOCTaBICHUS MYHUIIMNAIBHOW YCIYTH, OOBACHSET €My
COJIEp’)KaHHE BBISIBIICHHBIX HEJOCTATKOB B MPEACTABICHHBIX JOKYMEHTaXx,
pa3bICHSIET HEOOXOIMMOCTh MPHUHATHS MEp MO MX YCTPAaHEHHWIO U BO3BpAllaeT
3asIBJICHUE U TOKYMEHTBI 3asIBUTEIIIO;

— B Cilyyae HaJIexamero oQopMIEHHUS 3asBICHUS M COOTBETCTBHS
MPWIAraeMbIX K HEMY JOKYMEHTOB YCTAaHOBJIICHHBbIM TpPEOOBAaHUSAM HPUHUMAET
3asIBJIICHHUE;

— TepeAacT 3asBJICHUE U MPUJIaracMble K HEMY JOKYMEHTBI CEKPETapro JJsi
perucTpanuu.

3.4.4. MakcuMalbHBIN CPOK BBIITOJIHEHUS aAMUHACTPATUBHOMN MPOLETYPHI -
15 MuHYT ¢ MOMEHTa OOpalleHus 3asiBUTENs (YIIOJHOMOYEHHOTO MPEACTaBUTENS)
B CekTop.

3.4.5. KputepueM OpuHATHUS PEUICHUS SBIISIETCS:

— HaJIU4Me 3asBJICHHS U MOJIHOTO MAaKeTa JOKYMEHTOB, KOTOPBIE 3asIBUTEIIb
00s13aH MPeICTaBUTh CAMOCTOSITENBHO;

— COOTBETCTBHUE NPENCTAaBICHHbIX  JIOKYMEHTOB  YCTaHOBJICHHBIM
TpeOOBaHUSIM.

3.4.6. Pe3ynpTaToM aJIMHHUCTPATUBHOW MPOLEIYPhl SBISAETCS MPUEM
3asBJICHUS] C TpUjaraéMbiIMH K HEMY JIOKyYMEHTaMU JUOO OTKa3 B Npuéme
3asIBJICHUS Y IPUJIATa€MbIX K HEMY JIOKYMEHTOB.

3.4.7. OTBETCTBEHHBIM 32 TMNPUEM U PETUCTpPALMIO 3aiBJICHUS U
MPWIAraeMbIX K HEMY JIOKYMEHTOB, moctynuBmux u3 Cekrtopa, MAY «M®L»
WIM MO0 I04YTe, SBJISAECTCA CTapliuid WHCHEKTOp (cexkperapb) AIMUHUCTpaUU
[{uMIISTHCKOTO TOPOJICKOTO TOCeIeHUs (Jjanee — CeKpeTaph).

3.4.8. Cekperapb perucTpupyeT MOCTYIIUBIIEE 3asIBIICHUE C MPUIaraeMbIMU
K HEMy JOKYMEHTaMHU B YypHaje pPErucTpaluu BXOIAUIEH AOKYMEHTALMH U
nepenaer ero I'nmaBe AngmuHuctpanuu LIUMIISIHCKOTO TOPOJCKOIO IMOCEJICHHUS
(manee — ['maBe AAMUHUCTpALIUN) IJISI PACCMOTPEHHS.

3.4.9. KputepueM NpuHATHS PEUIEHUS SBIISIETCS IOCTYIUIEHUE K CEKPETapIO
3asBJICHUS M MPUJIaAraeMbIX K HEMY NTOKYMeHTOB u3 Cektopa, MAY «M®L» nnu
IO MOYTE.

3.4.10. MakcumanbHbIN CPOK BBIIIOTHEHUS aJMUHUCTPATUBHOMN MPOLETYPbI
— 1 pabGouwmii 1eHL C MOMEHTA TOCTYIUICHHS 3asBJICHUS W MPHUJIaraeMblX K HEMY
JOKYMEHTOB K CEKpETapIO.

3.4.11. Pe3synpratrom aIMUHHUCTPATUBHOMN IIPOLIEAYPBI ABJISIETCS
perucrpauus 3asBI€HUS C [pPWIAraéMbIMM K HEMY JOKyMEHTaMu B
Anmvunuctpanuu [{UMIIIHCKOro TOpOJCKOTO TOCENeHUus M MX mnepenava [ nase
AJIMUHUCTpaLUU.
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3.4.12. Cnoco6 ¢ukcanuu pe3ysibTara BBIMOTHEHUS AJMUHUCTPATHBHOM
MPOIIETypPhl — BHECEHHWE PETUCTPAIMOHHOW 3alMUCH B JKypHAJI PETUCTPAINH
BXOJISIIEH TOKyMEHTAITUH.

3.5. PaccmoTpenue 3asiBieHus Iiiapoint AxMunucrpauuu LHlumiasinckoro
TOpPO/ICKOI0 MOCeJCHUS

3.5.1. OcHoBaHHMEM HJI1 Hayaja OCYIIECTBICHUS aIMHHUCTPATUBHOU
npoueaypbl sABIgeTcs TnoiydeHue [naBoli AJMHHHUCTpalluM OT CeKpeTaps
3asBJICHUS Y IPUJIATa€MbIX K HEMY JIOKYMEHTOB.

3.5.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBINIOJIHEHUE AJIMHUHUCTPATUBHOW MPOLETYPbI
ABisgeTcs [ naBa AqMUHUCTpALMY.

3.5.3. KputepreM TpUHATHUS pELICHUS SBISETCA IMOoJdydyeHue [aBoi
AJIMAHHCTpALUU 3asIBJICHHS U IPUJIOKEHHBIX K HEMY JIOKYMEHTOB.

3.5.4. 'naBa AIMUHHCTpAIIMU paccMaTPUBAET IMOCTYNUBILEE 3asiBICHUE C
NpWIAraéMbIMU K HEMY JIOKyYMEHTaMH, Ha3HadaeT chnepuanucra Cekropa,
OTBETCTBEHHOT'O 33 PACCMOTPEHME JAHHOIO 3asIBJICHUS Y BO3BPAILACT 3asBICHUE C
MPUJIAra€MbIMU JJOKYMEHTAMH CEKPETAPIO.

3.5.5. MakcuManbHBIi CPOK BBITTOIHEHUS AIMUHUCTPATUBHON MPOLIETYPBI —
1 paGoumii leHb C MOMEHTa MOCTYIUICHUS 3asBJICHUS W NPUIIATAEMBIX K HEMY
JOKYMEHTOB B AJIMUHUCTpalnio LIMMIISTHCKOTO TOpOJICKOTO MOCEIEHUSI.

3.5.6. Pe3ynpTaToM aIMHUHHCTPATUBHOM MPOLEAYPHI SBIISETCS Ha3HAUEHUE
I'maBoit  AaMunucTpanuu — crnenuanucta (Cekropa, OTBETCTBEHHOIO  3a
pPacCMOTPEHHE 3asBJICHHs, M BO3BpALEHUWE 3asBJICHHUA C IPUIAraeMbIMHU
JOKyMEHTaMH CEKpETapIo.

3.5.7. Cioco6 ¢Qukcanuu pe3ynbTaTa BBIMOTHEHUS aAJMUHUCTPATHBHOM
npoueaypsl — pesomonus [naBel AIMUHHCTpaMu € YyKasaHHeM (haMuiIuu
cnenuanucra Cekropa, OTBETCTBEHHOIO 3a pACCMOTPEHUE 3asIBJICHU.

3.6. Ilepenaua 3asiBJICHUS crenHaJIuCTaM AJIMMHUCTPALMH
IuMIISTHCKOTO0 TOPOICKOI0 MOCeJIeHHs, NMPeI0CTABSIONIAM MYHUINNATbHYIO
ycayry

3.6.1. OcHOoBaHMEM IJI1 Hauyaja OCYIIECTBIECHUS aJIMHHUCTPATUBHOU
OpoLEaypbl SBJISETCS TMOJIydeHHEe cekpeTapéM oT [JnaBbl AJAMUHUCTpALMH
3asBIeHUs ¢ pe3otonueit [naBpl AJAMHHHCTpallud W TpPUIaraéMbiX K HEMY
JTIOKYMEHTOB.

3.6.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBIMIOJIHEHUE AJIMHUHUCTPATUBHOW MPOLETYPbI
ABJISIETCSI CEKPETaph.

3.6.3. KputepueM NpUHATHS pEHICHUS SIBISECTCS HAJIMYME Ha 3asiBJICHUU
pe3osonnu [ 1aBel AIMUHUCTpPALIUN.

3.6.4. Cexkperapp Ha OCHOBaHMM pe3omonnu [maBel  AIMHHUCTpauuu
3aMKMCHIBAET B KYpHAJ PErucTpalldd BXOMASIIEH JOKYMEHTAlUH (QamMuwiInio H
MHULMaNbI cienranucta CekTopa, OTBETCTBEHHOTO 32 pACCMOTPEHUE 3asBJICHUS, U
NepeaeT eMy Mo/l POCIHCH 3asiBJIEHUE C IPUJIAraeMbIMH JIOKYMEHTaAMHU.
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3.6.5. MakcuManbHbIN CPOK BHITIOTHEHUS AIMUHUCTPATUBHON MPOLIETYPhI —
1 yac ¢ MmomeHTa noaydeHus: cekpetapém ot [ aBbl AIMUHUCTpALMU 3aBJICHUS U
MPUWIOKEHHBIX K HEMY JOKYMEHTOB.

3.6.6. Pe3ynpTaTroM aaIMUHHMCTPATUBHOM IIPOLIEAYPHI SBISIETCS Nepenada
3apErUCTPUPOBAHHOTO 3asBJICHUS C MPWIAra€MbIMU JOKYMEHTaMHU CIECLHAIUCTY
CekTOpa, OTBETCTBEHHOMY 3a PaCCMOTPEHHE 3asIBJICHUS

3.6.7. Cnoco6 d¢ukcanuu pe3yJibTara BBIIOJHEHUS aJIMUHUCTPATUBHON
npoueaypbl — pocnuck crenuanucta CekTopa, OTBETCTBEHHOTO 32 pacCMOTPEHHE
3asBJICHUS, B JKypHAJ€ PETUCTPALMM BXOJALICH JOKYMEHTALMU O MOJIYyYECHHUH
3asBJICHUS C NPWJIAra€MbIMH IOKYMEHTaMHU.

3.7. IlpuHATHE pelIeHHs MO Pe3yJbTaTaM PacCMOTPEHUS 3asiBJICHUS

3.7.1. OcHoBaHMEM [HJi1 Hauyaja OCYIIECTBICHUS aJIMHUHUCTPATUBHON
MPOLETyPbl SBJISETCS MOJydYeHHE crenuanucToM CeKTopa, OTBETCTBEHHBIM 3a
pacCMOTpPEHHE 3asiBJICHUSA, OT CEKpeTaps 3asBJICHUA M MpUIaraéMblX K HEMY
JOKYMEHTOB.

3.7.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBIIIOJIHEHUE AJIMHHUCTPATUBHOW MPOLETYPBI
aBisgercs cnenranuct CeKkTopa, OTBETCTBEHHBIHN 32 PACCMOTPEHUE 3asIBICHHUS.

3.7.3. Cneunanuct CekTopa, OTBETCTBEHHBIN 3a PACCMOTPEHUE 3asBICHUS,
pOBEpSIET:

— COOTBETCTBHE 3asBJICHHA M IPWIAraéMbIX K HEMY JIOKYMEHTOB
TpeOOBAHMSM JICHCTBYIOIIETO 3aKOHOAATENbCTBA;

— KOMIUIEKTHOCTb MPUJIAraeMbIX TOKYMEHTOB;

— OTCYTCTBME OCHOBAaHHMI JJI1 OTKa3a B NPEJOCTABICHUH MYHULUIIAIILHON
YCIIYTH, YKa3aHHBIX B IyHKTE 2.16 HACTOSIIEr0 aIMUHUCTPATUBHOIO PErJIAMEHTA.

3.7.4. B ciydyae HalIM4Msi OCHOBAHUW [JIi OTKa3a B MPEAOCTABICHUU
MYHULIMIAIBHOM  YCIIyI'M, YKa3aHHbIX B  OyHKTe 2.16  Hacrosmero
aIMUHUCTPATUBHOTO perjaMmeHta, crnenuanuct CekTopa, OTBETCTBEHHBIH 3a
paccMOTpeHUE 3asBIICHUs, OOECIeYMBAET MOJArOTOBKY M Tojanucanue [maBoi
AJIMUHUCTpaIlMU yBEJIOMJIEHUSI 00 OTKa3e B MPEAOCTABICHUU MYHHUIIMIIAIBLHOM
YCIYrM M TEPEXOJAUT K  BBINOJHEHUIO aJIMHUHHCTPATUBHOM  IPOLIEILYpPHI
«HamnpasneHue pe3ynbTara NpeJoCTaBICHNUS] MyHALIUITAIBHON YCITyTH».

3.7.5. B ciiydyae OTCYTCTBUSI OCHOBAaHMH /Uil OTKa3a B MPEAOCTaBICHUH
MYHULMIAIBHOM  yCIYI'M, yKa3aHHbIX B  OyHKTe 2.16  Hacrosiero
aAMUHUCTPATUBHOIO periaaMeHTta, crnenuanuct Cekropa, OTBETCTBEHHBIM 3a
paccMOTpEHUE 3asBIEHUS, OOecreyruBaeT MOATOTOBKY W mojanucaHue [ naBoi
AJIMUHHCTpallMU COTJIACHsl HAa 3aJIOr IpaBa apeH/bl 3€MEJIbHOI0 Y4acTKa |
MEePeXOAUT K BBINOJIHEHUIO aJIMHHHCTpAaTUBHOM mpouenaypsl «Hampasnenue
pe3yibTaTa NpeJoCTABICHHUS] MYHULIMITAIbHON YCITyTH».

3.7.6. MakcuMalibHbIN CPOK BBITIOJHEHUS aIMUHUCTPATUBHOMN MPOLIETYyPhI —
5 paGounx nHEH C MOMEHTa ToyiydeHHus crneruanuctoM CekTopa 3asBICHUS U
IpPUJIAraéMbIX K HEMY JIOKYMEHTOB.

3.7.7. KputepueM NpUHITUS PEUICHUS SIBISETCA OTCYTCTBUE OCHOBAHUM IS
OTKa3a B MPEJOCTaBICHUM MYHULMNAIbHOW YCIYTH, YKa3aHHBIX B MyHKTe 2.16
HACTOSIIIEr0 aIMUHUCTPATUBHOIO PErJIAMEHTA.
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3.7.8. Pe3ynpTaToM HacTosLIEl aJIMUHHUCTPATUBHON MPOLEAYPHI SIBIIAECTCA
noanucanne ImaBol AJIMHMHUCTpAIlMM COTJIACHsl Ha 3aJ0T MpaBa AaApPEHIbI
3eMENbHOT0 ydacTKa JHO0O0 yBeAOMJICHHS 00 OTKa3e B TMPEJOCTaBICHUH
MYHULMNAIBHOM YCIYTM M TNEpexXoJ K BBIINOJHEHUIO aJIMUHHUCTPATUBHON
npouenypsl «HampaBieHue pe3ynbTara MPEJOCTABICHHUS MYHULMIIAIBHON
YCILYTH».

3.7.9. CnocoboM (Qukcauuu pe3yiabTaTa aIMUHUCTPATUBHOW MPOLELYPHI
ABJISIETCSI COTJIacMe Ha 3aJlol MpaBa apeHJibl 3eMEJIbHOI0 ydYacTka Ju0o
yBeJIOMJIEHHE 00 OTKa3e B MPEIOCTaBICHUU MYHUIIUTIAIBHON YCIIyTH.

3.8. Hampasienue pe3yabTaTa NPeAOCTABJICHUS MYHHIMIAIbHOH
yCIayru

3.8.1. OcHoBaHMEM [nJi1 Hauyaja OCYIIECTBICHUS aJIMHUHUCTPATUBHON
IIPOLIETYPHI SBJISETCS HAIMYUE MOJNMCAHHOTO [ 1aBoil AIMUHHACTpALUU COIIACHS
Ha 3aJI0r MpaBa apeH]Ibl 3€MEJBHOr0 ydacTKa JMOO0 YyBEIOMJIEHHS 00 OTKas3e B
MPEIOCTABIECHUN MyHUIIUNAIBHONW YCIIyTH.

3.8.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBIIIOJIHEHUE AJIMHHUCTPATUBHOW MNPOLETYPBI
aBisgercs cnenranuct CeKkTopa, OTBETCTBEHHBIHN 32 PACCMOTPEHUE 3asIBICHHUS.

3.8.3. Brigaua (HanpaBiieHHE) pe3yibTaTa peIoCTaBICHUS
MYHUIIMNAIBHONW YCIYTHM OCYILECTBISAETCS CHOCOOOM, YKa3aHHBIM 3asiBUTEJIEM B
3asiBJICHUH, B TOM YHCJIE:

1) Ha pyku B AqmuHucTpainuu L{IuMiIssHCKOro ropoickoro noceneHus;

2) Ha pyku B MAY «M®I1]»;

3) HOYTOBBIM OTIIPABICHUEM.

3.8.4. B cmydae ykazaHus 3asBUTENEM CIIOco0a TMOMy4YeHHUs pe3yibTaTa
IIPEJIOCTABICHUS MYHHMIMNAIBHOW YCIYyTM «Ha PpPYKM B AJMUHUCTpALMU
[umiastHCKOTO TOpPOJACKOro TmoceneHus» cnenuanuct Cekrtopa uHGOpMHUpPYET
3asiBUTENS] MO  TelaeOHYy O TOTOBHOCTH pe3yJibTaTa  IMPEJOCTABICHHUS
MYHUUUNAIBHOM YCIYrd M HEOOXOJMMOCTH SIBUTbCS B AJMHHHUCTPALIUIO
[{uMIISIHCKOTO TOPOACKOTO MOCEJICHUS JIJIsl €r0 TOJTy4YEeHHS.

[Ipu saBke 3asButens cnenuanuct CekTopa BBIJIAET €My MOJ POCHHUCH
corjacue Ha 3ajor IMpaBa apeH]ibl 3eMeJIbHOr0 ydacTka Ju00 yBenomiieHHe 00
OTKa3e B MPEJOCTABICHUH MYHULIUIIAILHON YCIYTH.

B cnydae HesiBkU 3asBUTENS, YBEAOMJIEHHOTO 1O TenedoHy, B TeUeHUE 5
pabounx nHeH, cnenuanuct CekTopa HampaBisieT €My COIVIache Ha 3ajor IMpaBa
apeH/bl 3eMEeNIbHOTO yyacTKa JH00 yBeIomiieHHe o0 OTKa3ze B MpEeAOCTaBICHUU
MYHULUIIATBHOW YCIIYTH IOYTOBBIM OTIIPABICHUEM.

3.8.5. B cimydae yka3aHus 3asBHUTENEM CIroco0a IMOMydYeHUs pe3yiabTaTa
MIPENOCTABICHUS MYHUIIMIAIBHON YCIyru «Ha pyku B MAY «M®L]y cnennanuct
CekTOpa HampasisieT cOorjlache Ha 3aJor MpaBa apeH bl 3eMEJIbHOT0 y4acTKa MO0
YBEIOMIICHHE 00 OTKa3e B MPEJOCTABICHUM MYHUIMNAIbHOW yciayru B MAY
«M®I]» B Teuenue 2 paboyux AHEH C MOMEHTA UX MOAMUCAHUS.

Boiaua 3asBUTENIO corjacusi Ha 3aj0r MpaBa apeH bl 3eMeJIbHOTO ydacTKa
aub0 yBenoMJIEHHST 00 OTKa3e B MPEJOCTABICHUM MYHHUIMNAIbHOW YCIyTd
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cnenuaicraMmu MAY «M®IL» ocymecTBiaseTcs B COOTBETCTBUM C IMOPSIAKOM
nenonpousBoacTBa B MAY «M®I1y.

3.8.6. B cimydae ykazaHus 3asBUTENEM CHoco0a TMONy4deHHs pe3yibTara
NPEIOCTABICHUS ~ MYHHULMINAIBHOH  YCIYTM  «IIOYTOBBIM  OTIPABICHUEM»
cnequanuct CekTopa HampaBisgeT €My COIJIacCMe Ha 3aJor IpaBa AapeH[bl
3eMeJIbHOr0 ydacTka JHu00 YyBeaoMJeHue o0 OTKa3e B MPEJOCTaBICHUU
MYHUIUMNIATBHOW YCIyTW MOYTOBBIM OTIpPABIEHUEM B TeueHue 1 paboyero JHA C
MOMEHTAa UX MOAMUCAHUS.

3.8.7. KputepueM NpUHATHS PEUICHUS SBISIETCS yKa3aHHBIN 3asABUTEIEM B
3asiBJICHUM CHOCO0 TOJNy4YeHHs] pe3yJibTaTta MPEeAOCTaBICHUS MYHUIIMITATbHON
YCIIyTH.

3.8.8. MakcumanbHbIi CPOK BBIMOJIHEHUS aAMUHUCTPATUBHON MPOLIEAYPhI —
2 pabouux IHA ¢ MOMeHTa moanucanusi ['nmaBoil AJZMHMHHCTpalMM COTJIacusi Ha
3aJIOT TpaBa apeH]lbl 3€MENIbHOTO Yyd4acTka WM YBeIOMJIeHHs 00 oOTka3e B
MIPEIOCTABICHUN MyHUIIUNIAIBHONW YCIIyTH.

3.8.9. Pe3ynpTaToM HacToOsAMIEN AIMUHHCTPATHUBHOM NPOLEIYPHI SBISIETCS
HaIlpaBJI€HUE COIVIACHS Ha 3aJIOr IpaBa apeH]ibl 3€MEJIbHOr0 ydYacTKa Ju0o
yBeOMIIEHHsI 00 OTKa3e B MPENOCTaBICHMM MyHULUNAIbHOU ycinyru B MAY
«M®II» nubo 3asBUTENIO (B 3aBUCHUMOCTH OT YKAa3aHHOTO B 3asBJICHUU CIOco0a
NOJIyYEeHHSI 3asBUTENIEM PE3YJIbTaTa MyHULIUIIATLHON YCIyTH).

3.8.10. CnocoboM ¢ukcanum pe3yiabTara aAMUHUCTPATUBHOMN MPOIETYPHI
ABJISIETCS PETUCTPALMS COTJIaCHsl Ha 3aJ0r IpaBa apeHAbl 3€MEIbHOIO y4acTKa
anbo yBeAOMJIEHHS 00 OTKa3e B MPENOCTABIEHWHM MYHUIUNAIBHON yCIyTd B
KYpHaje  pErucTpaluy  HCXONAIlEed  JOKyMEHTauud  AJIMHHHCTpalWd
[{UMIISTHCKOTO TOPOACKOT0 OCEJICHHUS.

OcyuiecTB/IeHHe NPEIOCTABJICHUA MYHUIMITAJIBbHOM YCJIYI'H B 3JIEKTPOHHOM
¢opme, B TOM 4uciie ¢ ucnojb3oBanneM PegepaibHOl roCy1apcTBEHHOM
HHpopMaLMOHHOH cucTeMbl « EAMHBIN MOPTAJ rOCYAaPCTBEHHBIX U
MYHUIHUIAJIBHBIX YCAYT ((PYHKIMIT)» U PErHOHAIBHON rocy1apCTBeHHOMN
uHpopMannoHHO# cucTtembl «IlopTaJ rocyiapcTBeHHbBIX 1 MYHUIUIIAJIbHBIX
yeayr PocTroBckoii 001acT»

3.9. IlpemoctaBieHue B  YCTAHOBJIEHHOM TMOpsAKe  UHGOpMAIIH
3asiBUTENISIM M o0ecrieueHure JA0CTyna 3asBUTeNe K CBEICHUSIM O MYHULIUITAIbHON
yCIlyre  OCYLIECTBJISIETCS B JOJEKTPOHHOM  BUJAE B  UH(OPMAIIMOHHO-
TEJICKOMMYHUKAIIMOHHON  cetu  MuTepner Ha  oduumanbHOM  caiite
AnvuaucTparun [umiasHaekoro ropojckoro moceneHus (http://www.tsimlyansk-
gorod.ru), Ha oduIIaILHOM caiTe MAY «MODILI»
(http://www.cimlyanck.mfc61.ru), B pEeTHOHATBLHOM roCcyJapCTBEHHOU
uHpopManmoHHo# cucteme «llopTan rocyjapcTBEeHHBIX U MYHULIMTIATBHBIX YCIYT
PocroBckoit  oOmactu»  (http:/www.pgu.donland.ru), B  ®enepanpHoit
roCcyAapCTBEHHOM MH(pOpMaIIMOHHOM CHUCTEME «EauHbii MOPTAI
roCyJIapCTBEHHBIX 17} MYHULHATAIBHBIX yCIyT (pyHKIMI)»
(http://www.gosuslugi.ru).
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3.10. Ilomaua 3asiBUTEIEM 3aMpoca U UHBIX JOKYMEHTOB, HEOOXOUMBIX JIJIs
MPEJOCTABICHUS MyHULIUTTAIIBHOW YCIIyTH, U IPUEM TaKUX 3alpoca U JOKYMEHTOB
B 3JIEKTPOHHOM BHJI€ HE TIPEIYCMOTPEHBI.

3.11. TlomydeHue 3asBUTENEM CBENEHUM O XOJE€ BBINOJHEHHs 3arpoca O
MPEJOCTaBICHUA  MYHUIIUMIIAJBLHOW  YCIAYTd B JJIGKTPOHHOM  dopme He

IIPEyCMOTPEHO.
3.12. Tlomyuenue 3asIBUTEIIEM pe3yJbrara IIPEAOCTABICHUS
MYHUIIMTIAIBHON YCIYTH B 3JIEKTPOHHOU (popMe HE TPEeTyCMOTPEHO.
3.13. Uneie JeNCTBUS, HEOO0XO1MBbIE TUISL IPE0CTAaBICHUS

MYHHULUIIAIBHON YCIYTH, KPOME€ YKAa3aHHBIX B HACTOSIIEM AJMUHHUCTPATUBHOM
perinaMeHTe, He MPEeayCMOTPEHBI.

4. ®opMbI KOHTPOJIA 32 HCIIOJTHEHHEM AIMUHUCTPATHBHOIO PerjiaMeHTa

4.1. MeponpusiTiss MO KOHTPOJIO 3a HMCHOJHEHUEM aJIMUHHCTPATUBHOIO
perjaMeHTa OCYIISCTBISIOTCS B (OpPME TEKYIIEro KOHTPOJISA, IUIAHOBBIX U
BHETUIAHOBBIX MPOBEPOK.

4.2. Texkymuil KOHTPOJb 3a COOIIOJICHUEM U UCIIOTHEHUEM JOJIKHOCTHBIMU
auuaMu  AIMUHUCTpanuu [[UMIISIHCKOTO TOPOJCKOTO TIOCEJICHUSI TMOJIOKEHUN
aJMUHUCTPATUBHOTO pETJaMEHTa U WHBIX HOPMATHUBHBIX TIPABOBBIX aKTOB,
yCTaHABJIMBAIOIMNX TPeOOBaHUS K MPEAOCTABICHUIO MYHUIIMIAIBLHON YCIyTH, a
TaKKe TMPUHATHEM HMH PEUICHUN, OCYUIECTBISIETCS 3aMecTuTesieM [ JaBbl
AJIMUHUCTpALMU 110 TOPOJACKOMY XO3SIUCTBY.

4.3. Ins oCylIECTBIEHUS KOHTPOJISI MOJIHOTHI U KA4eCTBAa MPEAOCTABICHUS
MYHULIMNAIBHON YCIyTH NPOBOJIATCS TJIAHOBBIE U BHEIIAHOBBIE TPOBEPKH.

4.4. Pemenue 00 OCYIIECTBICHUHU IJIAHOBBIX M BHEIJIAHOBBIX IMPOBEPOK
MOJHOTHl M KauyecTBa MPEAOCTABICHUS MYHMIIMIAIBLHON YCIYrd NPUHUMAETCS
['maBoii AaMuUHHCTpauud U OQOPMIIAETCS PACIOPSHKEHUEM ATMUHUCTpPALIUU
[{UMISTHCKOTO TOPOACKOTO MOCEICHUS.

4.5. IInaHoBbIE TIPOBEPKM MPOBOASATCS HA OCHOBAHWUU TOJIOBBIX IUIAHOB
paboThI, HO HE PEKE OJHOIO pa3a B ro/l.

4.6. BHenaHoBble TPOBEPKU MPOBOAATCS TMPH BBISBICHUH HapyLICHUM
MOPsIIKA U CPOKOB BBITIOJHEHUSI aIMUHUCTPATUBHBIX MPOLEAYP, YCTAaHOBICHHBIX
HACTOSIIMM aJIMUHUCTPATUBHBIM PETJIAMEHTOM, WM B CIIy4ae MOCTYILICHHUS
KaNOOBI 3asIBUTETIS.

4.7. Ins TpoBENEHUS NPOBEPKU IOJHOTHI M KayecTBa MPEAOCTABICHUS
MYHUITUTIATBHOU YCIyTH (POPMUPYETCSI KOMHCCHSI, COCTaB KOTOPOM OIpeesieTCs
pacrniopsikeHreM AaMuHUCTpauny [{TuMIISIHCKOTO TOPOJCKOr0 MOCEJICHHUS.

4.8. Pe3ynbTaThl IEATEILHOCTH KOMUCCUU O(OPMIISIOTCS] B BUJIE CITPABKH, B
KOTOPOM OTMEYArOTCA BBISIBICHHBIE HEIOCTATKM M NPEMJIOKEHUS MO0 HUX
ycrpaHeHuto. CropaBka TOANMUCHIBAETCS BCEMHM 4WieHamMu Komuccuu. [lpu
HECOIJIACUU OT/ICJIbHBIX YWICHOB KOMHUCCHUU C BBIBOJIAMHU, U3JI0’KEHHBIMU B CITPABKE,
B HEM yKa3bIBalOTCSI 0COObIE MHEHHUSI TAHHBIX YWICHOB KOMHUCCHH.

4.9. Ilo pe3ynbTaTaM IPOBEACHHBIX IPOBEPOK B CIy4ac BBISBICHUS
HapYIICHUI MpaB 3asBUTEICH BUHOBHBIC JIUIA TPUBJIEKAIOTCS K OTBETCTBEHHOCTH
B COOTBETCTBUU C 3aKOHOAATENBCTBOM Pocculickon denepanuu.
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4.10. OTBETCTBEHHOCTh JOHKHOCTHBIX Jinll AaMuHucTpauuu [{umisackoro
TOPOJICKOTO TIOCEJICHHSI 3a PeleHUs U AelcTBus (0e3aeiicTBre), IPUHUMAaEMbIE B
X0JI€ MPEJOCTABICHUS MYHULIUIIAJBHON YCIYTH 3aKPEIUISIETCS B UX JTOJKHOCTHBIX
MHCTPYKIUSX.

4.11. T'paxnane, 00beIUHEHUS IPAXKIAH, OpPraHU3alUK BIPAaBE HANPABUTH
MMCbMEHHOE oOOpanieHue B aapec [maBel AJMHMHHCTpAaUMUd € MPOCbOOH O
MIPOBEICHUH MPOBEPKH COOJIIOJCHHUSI W MCHOJHEHUS TOJOKEHUM HACTOSIIETO
aIMUHUCTPATUBHOTO pErJIaMeHTa.

5. JocyneOnblii (BHeCY1e0HBbII) MOPSA0K 00:KaJT0BAHUSA PellIeHUl 1
neiictBuid (0e3geiicTBus) AaMuHUCTpauuu HIUMISIHCKOT0 rOpoaCKOro
NoceJIeHH s, €€ JOJKHOCTHBIX JIHIL

5.1. 3asgBUTENb UMEET MPaBO OOPATUTHCA C KAIOOOW Ha perieHus u (Uiu)
nerictBus (O0e3nericTBue) AMUHHCTpauK [[UMIITHCKOTO TOPOJCKOTO MOCEIICHMS,
1 (nm) e€ NOMKHOCTHBIX JIUIL TPU MPEAOCTaBICHUN MYHHUIIUTIATIBLHON YCIIyTH.

5.2. Ilpeamerom kajloObl  SIBISIOTCA ~ pemieHuss W (Wiau) JelCTBUS
(6e3neiictBue) AqMuHUCTpauu [{UMIISTHCKOTO TOPOJICKOTO MOCeNneHust, U (Hin) e€
JOJKHOCTHBIX JIUI IIPU MPEIOCTABIICHUH MYHUITUIIAIbHON YCIIYTH, B TOM YHUCIIE:

1) HapylieHre cpoka pPEerucTpaluy 3amnpoca 3asBUTEIS O MPEIOCTaBICHUU
MYHULIUTTAIBHOMN YCITYTH;

2) HapyLIEHHE CpOKa NPEAOCTABIECHUS MyHULIUNIATBHON YCIIyTH;

3) TpeboBaHue 'y 3asgBUTENS JOKYMEHTOB, HE IIPEIyCMOTPEHHBIX
HOPMAaTHBHBIMM NPaBOBbIMU akTamu Poccuiickon dPenepaunu, HOpMATUBHBIMU
MPaBOBBIMU akTaMu PocTOBCKOM 001acTH, MyHUITUTIATHHBIMUA TTPABOBBIMH aKTaMHU
JUTSl TPEAOCTABJICHUSI MyHULIMIIATBbHON YCIIyTH;

4) oTka3 B MpuUeMe JOKYMEHTOB, MPEIOCTABIEHHE KOTOPBIX MPETyCMOTPEHO
HOPMAaTUBHBIMHM IIPaBOBbIMU akTaMu Poccuiickonn dPenepanuy, HOPMATHUBHBIMU
MPaBOBBIMU akTaMu POCTOBCKOU 001aCTH, MyHHUIIMTIATLHBIMU TIPABOBBIMU aKTaMU
JUTSl IPEI0CTABJICHUSI MyHUILIMTIATBHOM YCIIYTH, Y 3asBUTEIIS;

5) oTka3 B NPEAOCTABICHUM MYHMIIMIAIBLHON YCIYTH, €CJIU OCHOBAaHMS
OTKa3a HE TNPEeAyCMOTpPEHbl (QeaepaibHbIMM 3aKOHAMH W TMPUHITBIMU B
COOTBETCTBUM C HUMU MHBIMH HOPMATHBHBIMHU IPABOBBIMH aKkTamMH Poccuiickoii
@denepanid, HOPMATHUBHBIMM TMPaBOBbIMU akTamMu PocToBckoil  oOriacTw,
MYHULHNAIBHBIMYU [IPABOBBIMU aKTaMU;

6) 3aTpeOoBaHME C 3agBUTENS NPU NPEIOCTABICHUH MYHUIUTIATHHOM
YCIAYTrd IUlaThl, HE MPEAyCMOTPEHHOW HOPMAaTUBHBIMH IIPABOBBIMH aKTaMU
Poccuiickonn ®epepanyn, HOPMATUBHBIMH ITPABOBBIMHU akKTaMu POCTOBCKOU
00J1aCTH, MYHUIIUITAILHBIMU TIPABOBBIMH AKTaMU;

7) orkaz  AamuHuctpanuu  [{UMISHCKOTO  TOPOJICKOTO  IOCEJIEHUS,
JOJKHOCTHOTO Julia AAMUHUCTpanuu [{UMIISSHCKOTO TOpPOACKOro MOCENEHUs, B
WCIPABJICHUHN JOMYIIEHHBIX OMNEYaTOK W OIIMOOK B BBIJIAHHBIX B pE3yJIbTATe
MPEOCTaBICHUS MYHUIUIAIBHOW YCIyTM JIOKYMEHTax JHOO HapylieHue
YCTAaHOBJIEHHOT'O CPOKA TaKMX HCIPABICHUMN.
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5.3. XKanoba odopmiisercst B mpou3BOILHON Popme ¢ yu€ToMm TpeOOBaHMIA,
MPETYCMOTPEHHBIX  3aKOHOJATENhCTBOM  Poccuiickoit  Deneparuu.  Kamoba
JOJIKHA COJEPKATh:

1) HauMeHOBaHWE oOpraHa, NPEIOCTABJISIOIET0 MYHHIHMNAIBHYIO YCIYTy,
JOJDKHOCTHOTO JIMIA OpraHa, MPeA0CTaBISAIONIEr0 MyHULIIMITAIbHYIO YCIIyTY, JH00
MYHUIMNAIBHOTO CIIyXallero, pelieHus U AercTBus (0e31eHCTBUE) KOTOPBIX
00XKaTyroTCs;

2) dbammwinio, UM, OTYECTBO (TOCIEIHEE - MPU HAJTUYUHU), CBEJACHUS O
MECTE KUTEJIbCTBA 3asBUTENS - (PU3UUECKOTO JINIIA THOO HAUMEHOBAHKE, CBEICHMUS
0 MeCTe HaXOXIACHUS 3asBUTEIS - OPUIUYECKOro JIHIA, a TaKKe HOMep (HoMepa)
KOHTaKTHOTrO TenedoHa, agpec (aapeca) AMEKTPOHHOM MOYTHI (MIPU HAJIUYHUH) H
MOYTOBBIN a/Ipec, IO KOTOPBIM JIOJIKEH OBITh HAIIPaBJIEH OTBET 3asBUTEIIIO;

3) cBenenust 00 OOKATyeMBIX PEMICHUSX € JCUCTBUSAX (0Oe31eiCTBIM)
OpraHa, MPEIOCTaBIISIIONIET0 MYHUIUNAIBHYIO YCIYTy, JTOJDKHOCTHOTO JIMIA
opraHa, MpEeAOCTaBISAIOIIET0 MYHULHUIAIBHYIO YCIYry, JU0O0 MYHHUIIMIAIBHOIO
CITyaIlero;

4) noBoAbl, HA OCHOBAaHWU KOTOPBIX 3asIBUTENIb HE COTJIACEH C PEUICHUEM U
neiictBueM  (Oe3nelCcTBUEM) OpraHa, MPEJOCTABISIONIET0 MYHUIUIAIbHYIO
YCIIYry, JOJDKHOCTHOTO JIMIIA OpraHa, MNPeJOCTABISIIONIET0 MYHUIUIAIbHYIO
yclyry, Ji00 MYHHUUHMIAIBHOTO CIIy)Kallero. 3asBUTEJIEM MOTyT OBbITh
NpeICTaBICHbI JOKYMEHTHI (IIPU HAJIMYUH ), TIOJTBEPKIAIOIINE T0BOABI 3asIBUTENS,
00 UX KOTHH.

5.4. B cnyuae ecnm xaynoba ToJaeTcs uyepe3 MpEeICTaBUTENS 3asiBUTEIS,
TaKKe TMPEICTaBISIETCS  JOKYMEHT, [MOATBEPKIAIOIIMM  IMOJHOMOYHS  Ha
OCYIIECTBIICHUE JEUCTBUM OT HMMEHHM 3asBUTENsl. B KayecTBe JOKYMEHTa,
MOATBEPKIAIOIIErO IMOJHOMOYMS HA OCYLIECTBIEHUE JCHCTBUH OT HMMEHU
3asBUTENIS,, MOXKET OBITH MPE/ICTaBJICHA:

1) opopmiieHHass B COOTBETCTBMM C 3aKOHOJATENbCTBOM Poccuiickoii
®denepanuu JOBEPEHHOCTD (1151 GU3UUYECKUX JUIT);

2) opopmiieHHasT B COOTBETCTBUM C 3aKOHOJATENbCTBOM Poccuiickoit
@denepauuy JOBEPEHHOCTb, 3aBEPEHHAs MEYAThIO 3asBUTENS W IOJANHUCAHHAS
PYKOBOJUTENEM 3agBUTEINISI UM YIOTHOMOYEHHBIM 3TUM PYKOBOJUTEIEM JIULIOM
(1 FOPUANYECKUX JIUIT);

3) Komus pemieHuss O Ha3HAYeHUW Wid 00 u30paHuM 10O TMpHUKaza o
Ha3HAaYeHUU (PU3UYECKOTO JIMIIA HA JIOJDKHOCTh, B COOTBETCTBUU C KOTOPHIM TaKOE
¢dusnyeckoe NHIO 00JaJaeT TPaBOM JCHCTBOBATH OT HMMEHH 3asBUTENS 0e3
JOBEPEHHOCTH.

5.5. XKamoba mogaeTcs B muchbMeHHOUM (hopMe Ha OYMaKHOM HOCHTEIIE WIIH
B QJIGKTPOHHOM ¢opMe HEMoCpencTBEHHO B AnMuHucTpauuio LumisHCKOTO
ropojickoro mnocesnenus. Kamoba MoxeT ObITh MojaHa 3asBUTeNeM uepe3 MAY
«M®Ly. [Ipu noctymnenun xkaiodel MAY «M®L]) obecrieunBaer ee nepegavy B
Anmvunuctpanuioo L{UMIIHCKOrO TOPOJCKOrO MOCENEHHS B TOPSAIKE U CPOKH,
KOTOpbIE YCTAHOBJICHBI OTJIAIIEHUEM O B3aUMOJEHCTBUU MEXKTY AIMUHUCTpALIMEH
HumiistHCKOTO ropockoro nocenenus 1 MAY «M®OLy.
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5.6. XKamoba moxeT ObITh HampaBieHa IO T[OYTE, IOCPEACTBOM
AIEKTPOHHOM MIOYTHI, C UCII0JIb30BAaHUEM uH(POPMaLIMOHHO-
TeJIeKOMMYHUKaMOHHON cetu «lHTepHeT», BKIIOYas OQHUIMATBHBIA CalT
Anvmunuctpanuu — [{uMasiHCKOTO — TOpoJICKOro — moceneHus,  ¢eaepaibHyIo
roCy1apCTBEHHYO UH(OPMALIIOHHYIO CUCTEMY «EnnHbIN nopTan
rOCYJapCTBEHHBIX W MYHUUHUNAIBHBIX YCAYr ((QyHKIMIT)», TOCYAapCTBEHHYIO
uHpopmanmonnyo cucremy PoctoBckoit o0nactu «llopTanm rocygapcTBEeHHBIX U
MYHHUIIMNAIBHBIX yCIIyT POCTOBCKOM 00acTy, a Tak:Ke MOXKET ObITh MPUHSTA MIPH
JUYHOM IIPUEME 3asIBUTEIIS.

5.7. XKanoba, noctynusiias B AiMUHHCTpaluio LIUMIISTHCKOTO TOPOJCKOTO
IIOCEJICHUs, MOMJIEKHUT PACCMOTPEHHUIO JIOJDKHOCTHBIM JIMLOM, HAJIEJICHHBIM
MOJTHOMOYMSIMH 110 PACCMOTPEHUIO Kajlo0, B TeUEHUE NATHAALATH paboyux JHEH
CO JHS €e perucrpaluu, a B cCiydae OOKaJlOBaHHA OTKaza AJMUHHCTpAIUH
[{UMIISTHCKOTO TOPOJICKOrO IOCENEHMS], JOJDKHOCTHOIO JIHMIA AJIMUHUCTpaLUU
[{uMIISTHCKOTO TOPOACKOTO MOCEICHUS, B PUeMe JOKYMEHTOB Yy 3asBUTEINS JINOO B
WCIIPaBJICHUMU JOMYIICHHBIX OMNEYaTOK U OMMOOK WM B cllydae O0KaJOBaHUA
HapyLIEHUsT YCTAaHOBJIIEHHOTO CpOKAa TaKWX MCHOPABICHUA - B TEUYEHHE IISATH
paboyux JTHEW CO JIHA €€ perucTpanuu.

5.8. XKanmobsl Ha pemieHus, npuHAThie [7aBoli  AAMUHUCTpaLMH
paccMaTpuBarOTCA HEMOCPEACTBEHHO [ 1aBoii A AMUHUCTpALIUH.

5.9. OcHoBaHMsT  [JIi  MPUOCTAHOBJIICHHS  PACCMOTPEHMSI  KajIoOBI
OTCYTCTBYIOT.

5.10. Tlo pe3ynbraram pacCMOTPEHHUS KaJIOOBbl JOHDKHOCTHOE JIUIIO
AnvuHuctpaiuu  [{lUMIIIHCKOTO ~ TOpPOJICKOTO  IIOCEJIEHHs,  HAJEJIEHHOE
MOJHOMOYMSIMU TI0 PAcCCMOTPEHMIO >Kajo0, MPUHHUMAET OJIHO M3 CIEIYIOIIUX
pELICHUN:

1) ynoBierBopsieT xajnody, B TOM 4Hcie B (OpMe OTMEHBI MPHUHITOTO
pELICHMs], BbIJAYM 3aSBUTE0 pe3yjIbTaTa MyHULMIIAIILHON YCIyTH, UCTIPABICHUS
JOMYUIEHHBIX AAMUHUCTpanued [LIMMIIIHCKOTO rOpoJICKOrO MOCEJICHUsI ONEe4YaToOK
Y OLIMOOK B BBIJIAHHBIX B PE3yJIbTaTe€ MPEAOCTABICHUS MYyHULUNAIBHOU YCIyTH
JOKYMEHTaX, BO3BpaTa 3asBUTEIIO JIEHEXKHBIX CPEACTB, B3UMAHHE KOTOPBIX HE
NpeyCMOTPEHO HOPMAaTHUBHBIMHM MpaBOBbIMU akTamu Poccuiickoit ®deneparum,
HOPMAaTHUBHBIMU TPABOBBIMU aKTaMu PocTOBCkOM 005acTH, MyHUIUMNATBHBIMU
IPABOBBIMH aKTaMHU, a TAKXKe B UHBIX (hopMax;

2) OTKa3bIBAET B yJIOBJIECTBOPEHUHU KAJTOOBI.

5.11. He mno3mHee [Hs, CHEQYIOLWIEr0 3a JHEM MPHUHATUSA PEUICHUs,
yKa3zaHHOro B nyHKre 5.10. Hacrosmiero aaMUHUCTPAaTUBHOTO PErJIaMEHTa,
3agBUTENI0 B NMUCHbMEHHOW (opMe M, MO >KEIAHUIO 3asBUTENS, B DJIEKTPOHHOM
dbopMe HampaBisieTcs MOTHBHUPOBAHHBIH OTBET O pE3yJbTaTax pPacCMOTPEHHS
xanoObel. OTBET O pe3yibTaTaXx PacCMOTPEHHMs >KaJIoObl MoAmHUchIBaeTcs I maBoi
AJIMUHHUCTpaLNH.

5.12. 3agBuTenb BOpaBe 00KaJIOBaTh PEIICHHE IO KaJIo0e B COOTBETCTBUU
C 3aKOHOAATENbCTBOM Poccurickon denepanuu.

5.13. 3asBuTen, WMMeEET TpaBO Ha  MOJYYEHUE  HCUEPIIBIBAIOLIEH
uH(pOpPMAIMM U JTOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX Jii OOOCHOBAHUS U PACCMOTPEHMS
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KaJoObl, MPHU YCIOBUHM, YTO 3TO HE 3aTparuBaeT IpaBa, CBOOOABI M 3aKOHHBIE
MHTEpPEChl APYTMX JIMI] U 4YTO YKA3aHHbIE JOKYMEHTBI HE COJEpXkKAaT CBEICHMS,
COCTaBJISIIONINE TOCYAAPCTBEHHYIO WM HMHYIO OXpaHsiemMylo (QenepalbHbIM
3aKOHOAATENBCTBOM TalHY.

5.14. Uudpopmanus o0 m0OOpsAKEe TOJAYAd U PACCMOTPEHHUS  KaoObl
pa3mMenaercsa Ha OpuIMaIbHOM caiite ATMUHHCTpauuu L{lUMIIsIHCKOro ropoACcKOro
MOCEJICHHs, Ha MH(POPMALMOHHBIX CTeHIax B AjnMuHucTpauuu LumisHckoro
ropojckoro moceinenuss U MAY «M®ILl», a takxke MOXeT OBITb COOOIIEHA
3asBUTENII0  cHenuanucraMu  AamuHuctpauud — [{UMIISITHCKOrO  ropoJickoro
noceneHust uau MAY «M®II» B ycTHOM W/Wii MUCbMEHHOU (popme.

5.15. B ciydae ycraHOBJIEHUSI B XOJI€ WIHM IO PE3yJbTaTaM PACCMOTPEHUS
KaoObl TMPU3HAKOB COCTaBa aJMMUHUCTPATUBHOIO MPABOHAPYLICHHS WU
IIPECTYIUIEHUSI  JOJDKHOCTHOE — JIMLO,  HAAEJIIEHHOE  IIOJHOMOYMAMHU IO
PacCMOTPEHUIO KaJl0O HE3aMeUIUTEIbHO HAMpaBIseT UMEIOLINEeCs] MaTepuasbl B
OpraHbl IPOKYPATypPHI.

BepHo: rnaBHbIN cieUanucT B.I'. Ilonosa

[Tpunoxenune Ne 1 k aAMUHHCTPATUBHOMY
periaMeHTy AJIMUHHCTpauuu
[{UMIITHCKOTO TOPOACKOIO ITOCEIEHUS IO
MPEIOCTABIECHUI0 MYHUIIUIAIBHON YCIIyTH
«Bpraaua apeHaaTopy 3€MEIBHOTO
y4acTKa COIJIACHUS Ha 3aJioT MpaBa apeH]Ibl
3€MEIBHOIO YYacTKa»

['maBe ApMunuctpauuu I{umiassHCKOTO
TOPOACKOTO MOCEICHUS

oT

(1S FOPUINYECKUX JIUL — OPTaHU3aLOHHO-TIPAaBOBast opma,

noHoe HanmeHoBanue, IHH, nomkHoCT, hammis, ums,
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OTYECTBO IMPEACTABUTEIIA OPUIUICCKOIO JIMIIA,

Jutst GUBHIECKHUX UL — (haMHIINS, UMSI, OTICCTBO 3asBHTEIIS)

aapec 3ajaBUTCIIA:

KOHTAKTHBIN TenedOoH:

3ASIBJIEHUE
O BBbIJIaY€ COIVIACHS Ha 3JI0T IIPaBa apeH/Ibl 3€MEJIBHOI'O y4acTKa

[Ipomry BbIIAaTh COTJIACHE HA 3aJIOT IIpaBa apeH]Ibl 3€MEIbHOIO Y4acTKa C

Ka/IaCTPOBBIM HOMEPOM , PAcCIOJIOKEHHOTO TI0

aapecy: PoctoBckas o6macts, r.IumisHck, ,

apeHIaTOPOM KOTOPOTO S SBJISIFOCH HA OCHOBAaHHUH JIOTOBOpa apeH bl No oT
T.

B cootrBerctBUM ¢ @enepanbHbiM 3akoHOM OT 27.07.2006 Ne 152-d3 «O
MEePCOHAIBHBIX JaHHBIX» Jal corjacue Ha oOpaboTKy (B TOM uwmcie: coop,
WCIIOJB30BaHUE, CHUCTEMATH3allMi0, HAKOIUICHWE, XpaHEHHE, YTOYHECHHUE,
OOHOBJIEHHE, M3MEHEHHE, pACIPOCTpPAHEHHE, TMepeaady, O00e3TuYrBaHUE,
OJIOKUpOBAaHUE M YHUYTOKEHUE) MOUX IEPCOHANBHBIX HaHHBIX, a TaKXKe a0
corjacue Ha CMC-OIMOBEIIEHUE O X0JI€ U UCIIOJIHEHUHU MYHUITUTIAILHON YCIyTH.

Pesynbrar MyHUIIMIIANBHOW  YCIYTHM MPOILY MNPEIOCTaBUThH (MOAYEPKHYTH
HEOOXOMMBI MTyHKT):

—Ha pyku B AgMuHUCTpanuu [[UMIISTHCKOTO TOPOICKOTO TMTOCEICHHUS;

—Ha pyku B MAY «MO®Ly;

—IIOYTOBBIM OTTIPABIICHUEM.

[Tpunoxenue:
1.

2.
3.
4

(moamuck) (pamunust ¥ HHULKATIBI 3aBUTEIIS)

« » 20 T.
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[Tpunoxenune Ne 2 k. aAMUHUCTPATUBHOMY
periaMeHTy AJIMUHHCTpauuu
[{UMIITHCKOTO TOPOACKOIO ITOCEIEHUS IO
MPEIOCTABIECHUI0 MYHUIIUIAIBHON YCIIyTH
«Bpraaua apeHaaTopy 3€MEIBHOTO
y4acTKa COIJIACHUS Ha 3aJioT MpaBa apeH]Ibl
3€MEIBHOIO YYacTKa»
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biiok-cxeMa npeaocTaBieHUs MyHULIUIIAIBHON YCIYTH

Ilonaya 3agaBieHus

I

MAY «M®I»

A,Z[MI/IHI/ICTpaL[I/IH I_[I/IMJ'ISIHCKOFO TOpPOACKOI'O IMOCCIICHUA

-

/\

-— 90—

— »

Otka3s B mpuemMe [Ipuem 3asBnenus
3asiBIIEHUS B CITydas, MIPH OTCYTCTBHUU

MIPeyCMOTPEHHBIX OCHOBAHUI 11
yHKTOM 2.14 OTKa3a B IIpUeMe
perinamenTa JOKYMEHTOB

3 -

IIpuem 3asgBneHus
IIPU OTCYTCTBUS

OrTxka3 B npueme
3asBJICHUS B CIIy4asi,

OCHOBaHUM 1151 MIPEeIyCMOTPEHHBIX
0TKa3a B IpUEME MyHKTOM 2.14
JOKYMEHTOB perinaMenTa

— —

\

[lepenaua 3adBieHUa B AIMUHUCTPALIUIO
TIuMISTHCKOTO TOPOICKOIO MOCEIEHUS

P CrucTpanus 3ad4BJICHUA U CTO IICpeaava

\ 4

OTBETCTBEHHOMY criernanucty Cekropa

—

*

HpOBepKa KOMIIJICKTHOCTH MPCACTABJICHHBIX C 3asABJICHUCM TOKYMCHTOB U HAJINYUA OCHOBaHUM JUIA
OTKa3a B I[IpeJOCTABJICHUN MYHI/IL[I/IHaJIBHOﬁ yciayru

4
-«

\

[ToaroroBka u moANMcaHue yBeIOMIECHHUS 00
0TKa3e B MPEAOCTABICHUN MyHHUIIUITATbHON
YCJIYTH B CIIy4asiX, IPe1yCMOTPEHHBIX 11.2.16
pernamenTa

o

IloaroroBka u moANMUCaHUE COTIACUSA HA 3aJI0T
MIpaBa apeH/bl 3€MENBHOTO YYacTKa MpH
OTCYTCTBUM OCHOBAHMHU JJISl OTKa3a B
NPEAOCTaBICHUN MyHULIUIIATBHON YCIyTH,
NpeAyCMOTPEHHBIX 11.2.16 periiamMenTa

y

y

Hampasnenue yBegomiieHust 00 OTKase B
IMpeaAOCTaBJICHUN MYHPIHHHaJIBHOﬁ YCIIyru B
MAY «M®Il» nubo 3asBUTETIO

HamnpaBnenue cornacus Ha 3ajo0r mpaBa apeHIbl
3eMeNbHOTO yuacTtka B MAY «M®Lly» 1mbo
3agBUTEIIO
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	Информационные стенды размещаются в удобном для граждан месте. Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются. Оформление информационных стендов должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации заявителями.
	2.26. Помещения для приёма заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.
	2.27. Рабочие места специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, должны быть оборудованы рабочими столами и стульями, стульями для посетителей, телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным системам, копировальным аппаратом, принтером, иной оргтехникой, а также канцелярскими принадлежностями.
	2.28. Определенные административным регламентом требования к местам предоставления муниципальной услуги применяются, если в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации к местам предоставления муниципальной услуги не установлены иные, более высокие требования.
	Показатели доступности и качества муниципальных услуг
	2.29. Показателями качества и доступности муниципальной услуги являются:
	2.30. Предоставление муниципальной услуги может осуществляться через МАУ «МФЦ» с учетом принципа экстерриториальности, в соответствии с которым заявитель вправе выбрать для обращения за получением муниципальной услуги МАУ «МФЦ», расположенный на территории Ростовской области, независимо от места его регистрации на территории Ростовской области, места расположения на территории Ростовской области объектов недвижимости.
	2.31. Предоставление муниципальной услуги в МАУ «МФЦ» осуществляется в соответствии с соглашением (договором) о взаимодействии, заключенным между МАУ «МФЦ» и Администрацией Цимлянского городского поселения, с момента вступления в силу соответствующего соглашения о взаимодействии.
	2.32. МАУ «МФЦ» участвует в предоставлении муниципальной услуги в части консультирования заявителей по вопросу ее предоставления; приёма заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; выдачи результата предоставления муниципальной услуги заявителю.
	2.33. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме указаны в пунктах 3.9. – 3.13. настоящего административного регламента.
	3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
	Исчерпывающий перечень административных процедур (действий)
	3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующий исчерпывающий перечень административных процедур:
	3.1.1. При обращении в МАУ «МФЦ»:
	приём и регистрация заявления в МАУ «МФЦ»;
	передача заявления из МАУ «МФЦ» в Администрацию Цимлянского городского поселения.
	3.1.2. При обращении в Администрацию Цимлянского городского поселения:
	приём и регистрация заявления в Администрации Цимлянского городского поселения;
	рассмотрение заявления Главой Администрации Цимлянского городского поселения;
	передача заявления специалистам Администрации Цимлянского городского поселения, предоставляющим муниципальную услугу;
	Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в приложении № 2 к административному регламенту.
	Описание административных процедур
	3.2. Приём и регистрация заявления в МАУ «МФЦ».
	3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя (уполномоченного представителя) в МАУ «МФЦ» с заявлением и документами, предусмотренными пунктом 2.10 настоящего административного регламента.
	3.2.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист МАУ «МФЦ», осуществляющий приём заявления и документов.
	3.2.3. Специалист МАУ «МФЦ», осуществляющий приём заявления и документов:
	проверяет соответствие заявления установленной форме и правильность его заполнения;
	проверяет наличие полного пакета документов, предусмотренного пунктом 2.10. настоящего административного регламента;
	проверяет отсутствие в заявлении и прилагаемых к заявлению документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание; отсутствие документов, исполненных карандашом, а также документов с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание;
	проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям;
	в случае представления заявителем незаверенных надлежащим образом (нотариально) копий документов сверяет оригиналы документов с представленными копиями, делает отметку на копиях представленных документов об их соответствии подлинникам документов с указанием даты, фамилии, инициалов лица, сделавшего надпись, и возвращает оригиналы документов заявителю (за исключением документов, которые должны быть представлены в оригинале);
	при отсутствии всех необходимых документов, указанных в пункте 2.10. настоящего административного регламента, которые заявитель должен представить самостоятельно, либо в случае несоответствия представленных документов установленным требованиям, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет ему содержание выявленных недостатков в представленных документах, разъясняет необходимость принятия мер по их устранению и возвращает заявление и документы заявителю;
	в случае надлежащего оформления заявления и соответствия прилагаемых к нему документов установленным требованиям, регистрирует заявление;
	выдает заявителю расписку в получении заявления и документов.
	3.2.4. Максимальный срок приёма заявления и прилагаемых к нему документов - 15 минут с момента обращения заявителя.
	Максимальный срок регистрации заявления и прилагаемых к нему документов – 1 рабочий день со дня поступления заявления и прилагаемых к нему документов в МАУ «МФЦ».
	3.2.5. Критериями принятия решения являются:
	наличие заявления и полного пакета документов, предусмотренного пунктом 2.10. настоящего административного регламента, который заявитель обязан представить самостоятельно;
	соответствие представленных документов установленным требованиям.
	3.2.6. Результатом административной процедуры является приём и регистрация заявления с прилагаемыми к нему документами в МАУ «МФЦ» либо отказ в приёме заявления.
	3.2.7. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры в случае приёма заявления является регистрация заявления в МАУ «МФЦ» и выдача расписки об его принятии заявителю.
	3.3. Передача заявления из МАУ «МФЦ» в Администрацию Цимлянского городского поселения
	3.3.1. Основанием для начала административной процедуры регистрация заявления в МАУ «МФЦ».
	3.3.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист МАУ «МФЦ», уполномоченный на передачу документов в Администрацию Цимлянского городского поселения.
	3.3.3. Специалист МАУ «МФЦ», уполномоченный на передачу документов, не позднее дня, следующего за днем принятия и регистрации заявления в МАУ «МФЦ», осуществляет передачу данного заявления с прилагаемыми к нему документами в Администрацию Цимлянского городского поселения. Документы, принятые МАУ «МФЦ» в пятницу и субботу, передаются в Администрацию Цимлянского городского поселения в понедельник.
	3.3.4. Критерием принятия решения является поступление заявления в МАУ «МФЦ».
	3.3.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 рабочий день со дня регистрации заявления в МАУ «МФЦ».
	3.3.6. Результатом административной процедуры является передача заявления из МАУ «МФЦ» в Администрацию Цимлянского городского поселения.
	3.3.7. Способ фиксации результата административной процедуры - отметка о передаче документов из МАУ «МФЦ» в Администрацию Цимлянского городского поселения.
	3.4. Приём и регистрация заявления в Администрации Цимлянского городского поселения.
	3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию Цимлянского городского поселения заявления и прилагаемых к нему документов непосредственно от заявителя (уполномоченного представителя), из МАУ «МФЦ» или по почте.
	3.4.2. Ответственным за приём заявления и прилагаемых к нему документов в случае поступления заявления непосредственно от заявителя (уполномоченного представителя) является сектор имущественных отношений и работы с землей Администрации Цимлянского городского поселения (далее – Сектор).
	3.4.3. Специалист Сектора, осуществляющий приём заявления и документов:
	проверяет соответствие заявления установленной форме и правильность его заполнения;
	проверяет наличие полного пакета документов, предусмотренного пунктом 2.10. настоящего административного регламента;
	проверяет отсутствие в заявлении и прилагаемых к заявлению документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание; отсутствие документов, исполненных карандашом, а также документов с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание;
	проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям;
	в случае представления заявителем незаверенных надлежащим образом (нотариально) копий документов сверяет оригиналы документов с представленными копиями, делает отметку на копиях представленных документов об их соответствии подлинникам документов с указанием даты, фамилии, инициалов лица, сделавшего надпись, и возвращает оригиналы документов заявителю (за исключением документов, которые должны быть представлены в оригинале);
	при отсутствии всех необходимых документов, указанных в пункте 2.10. настоящего административного регламента, которые заявитель должен представить самостоятельно, либо в случае несоответствия представленных документов установленным требованиям, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет ему содержание выявленных недостатков в представленных документах, разъясняет необходимость принятия мер по их устранению и возвращает заявление и документы заявителю;
	в случае надлежащего оформления заявления и соответствия прилагаемых к нему документов установленным требованиям принимает заявление;
	передает заявление и прилагаемые к нему документы секретарю для регистрации.
	3.4.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры - 15 минут с момента обращения заявителя (уполномоченного представителя) в Сектор.
	3.4.5. Критерием принятия решения является:
	наличие заявления и полного пакета документов, которые заявитель обязан представить самостоятельно;
	соответствие представленных документов установленным требованиям.
	3.4.6. Результатом административной процедуры является приём заявления с прилагаемыми к нему документами либо отказ в приёме заявления и прилагаемых к нему документов.
	3.4.7. Ответственным за приём и регистрацию заявления и прилагаемых к нему документов, поступивших из Сектора, МАУ «МФЦ» или по почте, является старший инспектор (секретарь) Администрации Цимлянского городского поселения (далее – секретарь).
	3.4.8. Секретарь регистрирует поступившее заявление с прилагаемыми к нему документами в журнале регистрации входящей документации и передает его Главе Администрации Цимлянского городского поселения (далее – Главе Администрации) для рассмотрения.
	3.4.9. Критерием принятия решения является поступление к секретарю заявления и прилагаемых к нему документов из Сектора, МАУ «МФЦ» или по почте.
	3.4.10. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 рабочий день с момента поступления заявления и прилагаемых к нему документов к секретарю.
	3.4.11. Результатом административной процедуры является регистрация заявления с прилагаемыми к нему документами в Администрации Цимлянского городского поселения и их передача Главе Администрации.
	3.4.12. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры – внесение регистрационной записи в журнал регистрации входящей документации.
	3.5. Рассмотрение заявления Главой Администрации Цимлянского городского поселения
	3.5.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является получение Главой Администрации от секретаря заявления и прилагаемых к нему документов.
	3.5.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является Глава Администрации.
	3.5.3. Критерием принятия решения является получение Главой Администрации заявления и приложенных к нему документов.
	3.5.4. Глава Администрации рассматривает поступившее заявление с прилагаемыми к нему документами, назначает специалиста Сектора, ответственного за рассмотрение данного заявления и возвращает заявление с прилагаемыми документами секретарю.
	3.5.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 рабочий день с момента поступления заявления и прилагаемых к нему документов в Администрацию Цимлянского городского поселения.
	3.5.6. Результатом административной процедуры является назначение Главой Администрации специалиста Сектора, ответственного за рассмотрение заявления, и возвращение заявления с прилагаемыми документами секретарю.
	3.5.7. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры – резолюция Главы Администрации с указанием фамилии специалиста Сектора, ответственного за рассмотрение заявления.
	3.6. Передача заявления специалистам Администрации Цимлянского городского поселения, предоставляющим муниципальную услугу
	3.6.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является получение секретарём от Главы Администрации заявления с резолюцией Главы Администрации и прилагаемых к нему документов.
	3.6.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является секретарь.
	3.6.3. Критерием принятия решения является наличие на заявлении резолюции Главы Администрации.
	3.6.4. Секретарь на основании резолюции Главы Администрации записывает в журнал регистрации входящей документации фамилию и инициалы специалиста Сектора, ответственного за рассмотрение заявления, и передает ему под роспись заявление с прилагаемыми документами.
	3.6.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 час с момента получения секретарём от Главы Администрации заявления и приложенных к нему документов.
	3.6.6. Результатом административной процедуры является передача зарегистрированного заявления с прилагаемыми документами специалисту Сектора, ответственному за рассмотрение заявления
	3.6.7. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры – роспись специалиста Сектора, ответственного за рассмотрение заявления, в журнале регистрации входящей документации о получении заявления с прилагаемыми документами.
	3.7. Принятие решения по результатам рассмотрения заявления
	3.7.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является получение специалистом Сектора, ответственным за рассмотрение заявления, от секретаря заявления и прилагаемых к нему документов.
	3.7.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления.
	3.7.3. Специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления, проверяет:
	соответствие заявления и прилагаемых к нему документов требованиям действующего законодательства;
	комплектность прилагаемых документов;
	отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.16 настоящего административного регламента.
	3.7.4. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.16 настоящего административного регламента, специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления, обеспечивает подготовку и подписание Главой Администрации уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги и переходит к выполнению административной процедуры «Направление результата предоставления муниципальной услуги».
	3.7.5. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.16 настоящего административного регламента, специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления, обеспечивает подготовку и подписание Главой Администрации согласия на залог права аренды земельного участка и переходит к выполнению административной процедуры «Направление результата предоставления муниципальной услуги».
	3.7.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 5 рабочих дней с момента получения специалистом Сектора заявления и прилагаемых к нему документов.
	3.7.7. Критерием принятия решения является отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.16 настоящего административного регламента.
	3.7.8. Результатом настоящей административной процедуры является подписание Главой Администрации согласия на залог права аренды земельного участка либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги и переход к выполнению административной процедуры «Направление результата предоставления муниципальной услуги».
	3.7.9. Способом фиксации результата административной процедуры является согласие на залог права аренды земельного участка либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	3.8. Направление результата предоставления муниципальной услуги
	3.8.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является наличие подписанного Главой Администрации согласия на залог права аренды земельного участка либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	3.8.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления.
	3.8.3. Выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги осуществляется способом, указанным заявителем в заявлении, в том числе:
	1) на руки в Администрации Цимлянского городского поселения;
	2) на руки в МАУ «МФЦ»;
	3) почтовым отправлением.
	3.8.4. В случае указания заявителем способа получения результата предоставления муниципальной услуги «на руки в Администрации Цимлянского городского поселения» специалист Сектора информирует заявителя по телефону о готовности результата предоставления муниципальной услуги и необходимости явиться в Администрацию Цимлянского городского поселения для его получения.
	При явке заявителя специалист Сектора выдает ему под роспись согласие на залог права аренды земельного участка либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	В случае неявки заявителя, уведомленного по телефону, в течение 5 рабочих дней, специалист Сектора направляет ему согласие на залог права аренды земельного участка либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги почтовым отправлением.
	3.8.5. В случае указания заявителем способа получения результата предоставления муниципальной услуги «на руки в МАУ «МФЦ» специалист Сектора направляет согласие на залог права аренды земельного участка либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги в МАУ «МФЦ» в течение 2 рабочих дней с момента их подписания.
	Выдача заявителю согласия на залог права аренды земельного участка либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги специалистами МАУ «МФЦ» осуществляется в соответствии с порядком делопроизводства в МАУ «МФЦ».
	3.8.6. В случае указания заявителем способа получения результата предоставления муниципальной услуги «почтовым отправлением» специалист Сектора направляет ему согласие на залог права аренды земельного участка либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги почтовым отправлением в течение 1 рабочего дня с момента их подписания.
	3.8.7. Критерием принятия решения является указанный заявителем в заявлении способ получения результата предоставления муниципальной услуги.
	3.8.8. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 2 рабочих дня с момента подписания Главой Администрации согласия на залог права аренды земельного участка или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	3.8.9. Результатом настоящей административной процедуры является направление согласия на залог права аренды земельного участка либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги в МАУ «МФЦ» либо заявителю (в зависимости от указанного в заявлении способа получения заявителем результата муниципальной услуги).
	3.8.10. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация согласия на залог права аренды земельного участка либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги в журнале регистрации исходящей документации Администрации Цимлянского городского поселения.
	Осуществление предоставления муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием Федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Ростовской области»
	3.9. Предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге осуществляется в электронном виде в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте Администрации Цимлянского городского поселения (http://www.tsimlyansk-gorod.ru), на официальном сайте МАУ «МФЦ» (http://www.cimlyanck.mfc61.ru), в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Ростовской области» (http://www.pgu.donland.ru), в Федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (http://www.gosuslugi.ru).
	3.10. Подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и приём таких запроса и документов в электронном виде не предусмотрены.
	3.11. Получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме не предусмотрено.
	3.12. Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги в электронной форме не предусмотрено.
	3.13. Иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, кроме указанных в настоящем административном регламенте, не предусмотрены.
	4. Формы контроля за исполнением административного регламента
	4.1. Мероприятия по контролю за исполнением административного регламента осуществляются в форме текущего контроля, плановых и внеплановых проверок.
	4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации Цимлянского городского поселения положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений, осуществляется заместителем Главы Администрации по городскому хозяйству.
	4.3. Для осуществления контроля полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
	4.4. Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги принимается Главой Администрации и оформляется распоряжением Администрации Цимлянского городского поселения.
	4.5. Плановые проверки проводятся на основании годовых планов работы, но не реже одного раза в год.
	4.6. Внеплановые проверки проводятся при выявлении нарушений порядка и сроков выполнения административных процедур, установленных настоящим административным регламентом, или в случае поступления жалобы заявителя.
	4.7. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, состав которой определяется распоряжением Администрации Цимлянского городского поселения.
	4.8. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается всеми членами комиссии. При несогласии отдельных членов комиссии с выводами, изложенными в справке, в ней указываются особые мнения данных членов комиссии.
	4.9. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	4.10. Ответственность должностных лиц Администрации Цимлянского городского поселения за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях.
	4.11. Граждане, объединения граждан, организации вправе направить письменное обращение в адрес Главы Администрации с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения положений настоящего административного регламента.
	5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации Цимлянского городского поселения, её должностных лиц
	5.1. Заявитель имеет право обратиться с жалобой на решения и (или) действия (бездействие) Администрации Цимлянского городского поселения, и (или) её должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги.
	5.2. Предметом жалобы являются решения и (или) действия (бездействие) Администрации Цимлянского городского поселения, и (или) её должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги, в том числе:
	5.3. Жалоба оформляется в произвольной форме с учётом требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации. Жалоба должна содержать:
	5.4. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:
	1) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);
	2) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);
	3) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
	5.5. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме непосредственно в Администрацию Цимлянского городского поселения. Жалоба может быть подана заявителем через МАУ «МФЦ». При поступлении жалобы МАУ «МФЦ» обеспечивает ее передачу в Администрацию Цимлянского городского поселения в порядке и сроки, которые установлены оглашением о взаимодействии между Администрацией Цимлянского городского поселения и МАУ «МФЦ».
	5.6. Жалоба может быть направлена по почте, посредством электронной почты, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», включая официальный сайт Администрации Цимлянского городского поселения, федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», государственную информационную систему Ростовской области «Портал государственных и муниципальных услуг Ростовской области», а также может быть принята при личном приеме заявителя.
	5.7. Жалоба, поступившая в Администрацию Цимлянского городского поселения, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации Цимлянского городского поселения, должностного лица Администрации Цимлянского городского поселения, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
	5.8. Жалобы на решения, принятые Главой Администрации рассматриваются непосредственно Главой Администрации.
	5.9. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.
	5.10. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо Администрации Цимлянского городского поселения, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, принимает одно из следующих решений:
	1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, выдачи заявителю результата муниципальной услуги, исправления допущенных Администрацией Цимлянского городского поселения опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
	2) отказывает в удовлетворении жалобы.
	5.11. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.10. настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. Ответ о результатах рассмотрения жалобы подписывается Главой Администрации.
	5.12. Заявитель вправе обжаловать решение по жалобе в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	5.13. Заявитель имеет право на получение исчерпывающей информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и что указанные документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законодательством тайну.
	5.14. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на официальном сайте Администрации Цимлянского городского поселения, на информационных стендах в Администрации Цимлянского городского поселения и МАУ «МФЦ», а также может быть сообщена заявителю специалистами Администрации Цимлянского городского поселения или МАУ «МФЦ» в устной и/или письменной форме.
	5.15. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
	

	на руки в МАУ «МФЦ»;
	почтовым отправлением.

