POCCHUHMCKAS ®EJIEPAIIAA
POCTOBCKAS OBJIACTH
MYHUIIUIIAJIBHOE OBPA3OBAHUE
«IAMJITHCKOE I'OPOJCKOE INOCEJEHUE»

AJIMUHUCTPALIUA HUMJISHCKOI'O 'OPOJACKOTI'O ITIOCEJIEHUSA
INOCTAHOBJIEHUE
02.02.2016 Ne 20 r. HumistHek

06 YTBEPKICHUU AJIMUHHUCTPATUBHOTO
pernamenTa AaMmuHucTpauuu [{uMisgHCKOro
TOPOACKOI0 TIOCEJIEHHUS] MO MPEIOCTaBICHUIO
MyHULHNAIBHON ycinyru «IIpekpaiieHue npasa
MOCTOSIHHOTO ~ (OECCpPOYHOr0)  IMOJIb30BaAHUS
3€MeEJIbHBIM Y4aCTKOM 158101 npaBa
MMOKU3HEHHOTO  HACJIEAYyEMOIro  BJAJCHHUS
3€MEJIbHBIM y4aCTKOMY

B cootBerctBun ¢ 3emensHbiM  Koaekcom Poccuiickoit  Depneparuu,
®enepanbHbiMu 3akoHaMu 0T 06.10.2003 Ne [31-®3 «O6 oOmux NpUHLMNAX
OpraHu3allid MECTHOro camoynpasieHuss B Poccuiickonn ®enepauum», OT
27.07.2010 Ne 210-®3 «OO0 opraHu3aiy NperoCTaBICHUS TOCYAapCTBEHHBIX U
MYHUIMOANBHBIX yciyr», O6mactHbiM 3akoHoM oT 22.07.2003 Ne 19-3C «O
pPEryJMpOBaHMM  3€MEJIbHbIX  OTHOumEeHuH B PocToBckod — oGmactmy,
NOCTAaHOBJIEHWEM AMHUHUCTpauuu L[{UMIISTHCKOrO TOpOACKOro IOCENEHHUSI OT
22.12.2015 No 425 «O6 ytBepxkaenun [lopsiaka pa3paOOTKM U YTBEPKACHUS
aIMUHHUCTPATUBHBIX PETJIAMEHTOB IPEIOCTABICHHUS] MYHHIIUMIAIBHBIX YCIYT,
[lopsinka pa3pabOTKM U yTBEpXKIACHUS aJAMHHHUCTPATUBHBIX PErJIAMEHTOB
UCIIOJHEHUS] MYHUUMNANbHbIX (pyHkumid, Ilopsaka mnpoBeneHUs 3KCHEPTU3BI
IIPOEKTOB aIMHUHHUCTPATUBHBIX PEIrJIAMEHTOB IPEJOCTABICHUS MYHULMIAIbHBIX
yCIyr W aJAMUHUCTPATUBHBIX PpEIVIAMEHTOB HCIIOJIHEHHS MYHULMIAIbHBIX
(GyHKUMIT»,  PYKOBOJCTBYSACh  YCTaBOM  MYHHUIMOAIbHOTO  0Opa3oBaHUA
«IuMIISIHCKO€E rOpOJICKOE TIOCEIEHUEY,

[TOCTAHOBIJIAIO:

1. YTBepautp AJIMUHHUCTpaTHUBHBIN periameHT AJIMUHHCTpaUuu
[{UMIISIHCKOTO TOPOJICKOTO TOCENIEHHUS MO0 NPEIOCTaBICHUI0 MYHHUIIMIATIbHON
yeinyru  «lIpekpaiienre 1mpaBa TOCTOSHHOTO (O€CCpPOYHOIrO) MOJIb30BaHUS
3€MEIbHBIM YYacTKOM WJIM TMpaBa IMOXWU3HEHHOIO HACJIEAYEeMOro BIIAICHUS
3€MEJIbHBIM y4aCTKOM) COTJIACHO IPUJIOKEHUIO.

2. OnyOnukoBaTh  HACTOsIlIEE  IIOCTAHOBJIEHHWE B  HMH(DOPMALMOHHOM
oroserere LIMMIISTHCKOTO TOPOJCKOT0 NOCETISHHS U pa3MECTUTh Ha O(PUIIMATIEHOM
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caiite AamuHucTpanud [IUMISHCKOTO TOpPOACKOTO TOCEJIEHUS B  CETH
«HTEepHETY.

3. KOHTpOJb 32 BBINOJHEHUEM MOCTAHOBIICHUS BO3J0KUTh HA 3aMECTUTEIIA
I'maBel AaMuHHCTpanuy Mo ropoackoMy xo3aiucTBy Epmosa H.I'.

['maBa [{umistHCKOTO
TOPOACKOTO MOCEIICHUS B.b. IloaskoB



IToctaHoBNIEHHE BHOCUT CEKTOP
HUMYIIECTBEHHBIX OTHOIIIEHUH U
paboThI ¢ 3emieit

IIpusioxkeHne K MOCTAaHOBJICHUIO
AnmvuHuctpamuun  [{umisiHCKOTO
TOpPOACKOI0 IIOCEJICHUS oT
02.02.2016 Ne 20

AJIMHHUCTPATUBHBIN perjiaMmeHT
AavuHucTpaunu LHEMISIHCKOr0 ropoacKoro nocejeHus no npeaocTaBjieHuIo
MYHUIIMTIAJbHOU yciayru «IIpexkpainienue npaBa nocTOsIHHOT o (0ecCpPO4YHOrO)
10J1b30BAHMS 3eMeJIbHbIM YYACTKOM WJIM NIPaBa MOKU3HEHHOI'0
HACJIeAyeMOr0 BJIA/ICHUS 3eMeJIbHbIM YUYACTKOM))

1. O0mme most0KeHUst
IIpeameT peryjMpoBaHusi AAIMUHUCTPATUBHOIO PerjiaMeHTa

1.1. AAMUHUCTpAaTUBHBIA perjiaMeHT AJaMUHUCTpauu  [{UMIISTHCKOTO
TOPOACKOTO0  TOCEJIEHHS 10  MPEJOCTABICHUI0O  MYHHIMIAIBHON  yCIyTH
«IIpekpaiienue mpaBa MOCTOSIHHOTO (OECCPOYHOr0) TMOJB30BAHUS 3€MEIHLHBIM
YYaCTKOM WJIM I[paBa I[OKU3HEHHOTO HACJIeAyeMOro BIIAJICHUS 3€MEJIbHBIM
y4acTKOM» (Jajiee — aJIMUHUCTPATUBHBIA pErIaMeHT) pa3paboTaH B LEAX
MOBBIIIEHNS KayecTBa M JOCTYIMHOCTH MYHUIMIAIBHOW YCIYTH, OIpENeisieT
CPOKM U MOCIEI0BATEIbHOCTh JEUCTBUN (aAMUHUCTPATUBHBIX MPOILEAYP)
Anvunuctpanyn  [{UMIIIHCKOTO TOpPOACKOrO IIOCENEHUS, a TaKXke MOpAIOK
B3aMMOJEUCTBUSA AJIMHUHUCTpAaUUd [IUMISHCKOTO TOpPOACKOrO0 TOCENEHUS C
MYHUILIMOQIBHBIM ~ aBTOHOMHBIM  yupexJaenuem  [lumisHckoro — paiioHa
«MHOTOYHKIIMOHATLHBIA ~ IIEHTP  MPEeJOCTaBJIEHUS  TOCYJAapCTBEHHBIX U
MYHULUMAIBHBIX ~ yCIYD» TMPU NPEJOCTaBICHUM MYHMIIMIAIBLHON  YCIIyTH
«IIpekpaiienue mpaBa MOCTOSIHHOTO (OECCPOYHOro) MOJb30BAHUS 3€MEIbHBIM
Y4aCTKOM WJIM IIpaBa MOXXU3HEHHOTO HACJIEIyeMOro BIIAJICHUS 3€MEIbHBIM
y4acTKOM» (Jjajiee — MyHUIIMITAJIbHAS YCITyTa).

Kpyr 3asBurenei

1.2. 3agBuTEIISIMU  ABISAIOTCA (U3WYCCKHE WM IOPUIWYCCKHE JIMIIA,
MMEIOIME Ha TpaBe IIOCTOSHHOIO (OECCpOYHOro) IMOJB30BaHUSA WU IIpaBe
MOKU3HEHHOTO HACJIENyEeMOro BIAJICHUS 3€MEJIbHBIE YYACTKU U OOPATUBIIUECS C
MMCbMEHHBIM 3asBJIEHUEM O MPEKpalleHUH IpaBa MOCTOSHHOIO (0ecCpOYHOrO)
MOJIb30BaHUSI 3€MEJIbHBIM YYaCTKOM WJIM TIpaBa MOXKU3HEHHOTO HAacJeayeMOoro
BJIQJICHUSI 3€MEJIbHBIM Y4aCTKOM.

1.3. OT uMeHH 3asBUTENICH MOTYT BBICTYIATh (DU3UYECCKUE U FOPUIHUCCKHC
JUIa, HUMEIOIIME TakKoe NpaBO B CHIY HaJAENEHUsS HUX COOTBETCTBYIOIIMMHU
MOJIHOMOYUSIMU B TIOPSAJIKE, YCTAaHOBJIEHHOM 3aKOHOJATEIhCTBOM Poccuiickoii
denepannm.

TpedoBanus k nopsaaxky uHGOPMUPOBAHUS
0 MPeA0CTABJICHUU MYHULMIIAJIBLHOM YCJIYyTH



1.4. IIpenocrtaBneHue MYHULIUTATBHOM yCIyTH OCYILIECTBIISIETCS
Anvmunuctpanuen [{uMisiHCKOTO ropojickoro moceneHust o aapecy: 347320,
PocToBckas o6macts, [{luminsHCkmit paiioH, 1. [{lumnsHck, yiu. Jleauna, 24.

I'padpux padoTel AamuHucTpanuu LIMMIISTHCKOTO TOPOJCKOrO IMOCEIECHHUS:

noHeenbHUK — matHUNa: ¢ 8.00 mo 17.00 gacos;

npeanpasgauunbie 1HU: ¢ 8.00 1o 16.00 vacos;

cy000Ta U BOCKPECEHbE: BBIXOIHBIE THHU;

nepepsiB: ¢ 12.00 no 13.00 gacos.

Konraktaeie Tenedonsr: 8 (86391) 5-10-30 (mpuémuas), 8 (86391) 2-24-56
(CeKTOp MMYIIECTBEHHBIX OTHOLIIEHUH U pabOTHI C 3eMIIeH).

Tenedon-aBronndopmarop B Aamunucrpanuu L{UMISHCKOTO TOPOACKOTO
IIOCEJICHUS OTCYTCTBYET.

Odunmaneupiii  cait  AamuHUCTpanuu  [[UMISHCKOTO  TOPOJICKOTO
nocenenust: http:// www.tsimlyansk-gorod.ru.

Anpec anmekTpoHHOM mouThL: gp41424(@donpac.ru.

Nupopmanuio 0 MecTe HaxOoXKIEHUs, KOHTAaKTHbIX TelepoHax, aapecax
ANIEKTPOHHOM MOYTHI M OQUUHUAIBHOIO caidta, rpaduke padoThl AJIMUHUCTpALUU
[uMIISIHCKOTO TOPOACKOTO MOCEJIEHUSI MOYKHO MOTYYHUTh:

—IpU JIMYHOM oOpamieHn B AAMUHUCTpanuio [{umMiasHCKOro ropoackoro
MOCENICHUs, a TaKXKe IMOCPEICTBOM HCIOJIb30BAaHUSl TMOYTOBOM M TenedOHHON
CBSI3U, DJIEKTPOHHOM IIOYTBHIL;

—B  MH(POPMAIIMOHHO-TEICKOMMYHUKAIIMOHHON cetu  MHTepHer Ha
opuuanbHOM caiite AJMUHHUCTpauuu L{UMIISIHCKOrO TOpPOJCKOIrO MOCEICHHUS
(http://www.tsimlyansk-gorod.ru), B peruoHaIbHON roCyJIapCTBEHHOM
uH(popmarmonHo cucreme «llopTan rocyaapcTBEHHBIX U MYHHUIIUTAIBHBIX YCIyT
PoctoBckoit  obmactu»  (http:/www.pgu.donland.ru), B  denepanbHoii
rocyaapCTBEHHOM uH(OOPMAITMOHHON CHUCTEME «EauHbIi IopTall
roCyJ1IapCTBEHHBIX u MYyHHUITUTATBHBIX yCIIyT (pyHKITH)»
(http://www.gosuslugi.ru), Ha uHDOpPMAIMOHHOM CTEHIEC B AJIMUHUCTPAINH
[{MIISTHCKOTO TOPOACKOTO MOCEIICHHUS.

1.5. B mpenoctaBneHnd MyHULHANAIBHOW YCIYTM YYacTBYIOT CIEAYIOIIUE
OpraHu3alNu:

MyHunMnanbHOE  aBTOHOMHOE — yupexaeHue [LlumnsHckoro  paiioHa
«MHOTOYHKIIMOHATBLHBIA ~ IIEHTP  MPEJOCTaBIEHUS  TOCYJAapCTBEHHBIX U
MYHUIUNAIBHBIX yeiyT (naee — MAY «M®Ily) - 347320, PoctoBckas 061acTh,
r. [{umisiaek, yi. CoBerckas, 44.

['padux padotet MAY «MODIL»:

noHeaepHUK: ¢ 9.00 no 18.00 yacos;

BTOpHUK: ¢ 9.00 10 18.00 yacos;

cpena: ¢ 9.00 no 20.00 gacos;

yeTBepr: ¢ 9.00 no 18.00 yacos;

matauna: ¢ 9.00 go 16.45 gacos;

cyb6ota: ¢ 9.00 mo 12.00;

BOCKPECEHBE: BBIXOJHOM.

KonrakTtaeie Tenedonst: 8 (86391) 5-01-20, 8 (86391) 5-12-81.
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Tenedon-aBronndopmarop B MAY «M®DILI» oTcyTcTBYeT.

Odunmaneuerii cait MAY «MO®L»: http://www.cimlyanck.mfc61.ru

Anpec anektporHoi noutsl: mfc_cimlyansk@mail.ru.

Nudopmanuio o MecTe HaxOXKIEHUs, KOHTAaKTHBIX TellepoHax, aapecax
ANIEKTPOHHOM MOYTHl U O(UIHMAIBHOIO caiita, rpaduke padborst MAY «MOL»
MO>KHO MOJIYYUTh:

—npu JudHOM obOpamenun B MAY «M®Ily», a Takxke MocpeacTBOM
MCIIOJIb30BaHUS TOYTOBOM U Tee(OHHOM CBSI3U, DIEKTPOHHOMN MOYTHI;

—B  MH(POPMALMOHHO-TEICKOMMYHUKAIMOHHOW  cetn  WHTepHeT Ha
opunuanbHoMm caiite MAY «MO®I» (http:/www.cimlyanck.mfc61.ru), B
pEerMoHajgbHOM  rocygapcTBeHHOM — umH(opmanumoHHo  cucteme  «lloptan
rOCYy/JapCTBEHHBIX W MYHHULMINAIbHBIX  yciyr  PocToBckoi  oOmactu»

(http://www.pgu.donland.ru), B deaepabHOM roCyJIapCTBEHHOM
uHpopMmalionHo  cucteme  «EguHBII  mopTam  TOCYAApCTBEHHBIX |
MYHHUITUTIATBHBIX yCIIyT (pyHKIHI)» (http://www.gosuslugi.ru), Ha

uHdopmarmonHoM crersie B MAY «M®Iy.

1.6. Madopmarus mo BompocaM MpeA0CTaBICHUS MYHUITUIIATLHON YCIyTH,
a TaKXKe YCIyr, KOTOpbIC SBISIFOTCS HEOOXOIWMBIMU W OOS3aTEIHbHBIMH IS
MPEOCTaBICHNS MyHUIIUITAIIBHOW YCIIYTH, pa3MeIlaeTcsl Ha OPUIMaIbHbIX caiTax
Anmunuctpauun [{umiistHekoro ropojackoro mnocenenuss u MAY «MOILly, B
®denepanbHOl rocygapcTBeHHOW WH(pOpMaMOHHON cucteme «EauHblii mopran
TrOCYJIapCTBEHHBIX W MYHMIIUINAIBHBIX YCIyr ((PyHKUM)», B peruoHaIbHOMN
rocyjapcTBeHHor wuHpopmanuoHHon cucreme «llopranm rocynapcTBEHHBIX U
MYHUIIMNAIBHBIX ycIyr PocTtoBckoi o0nacTuy, Ha MHMOPMAIMOHHBIX CTEHIaX B
Anmunuctpanuu LHumiistackoro ropoackoro noceneHus 1 MAY «M®I1y, a Takxe
IIPEAOCTABIISIETCS HEIOCPEICTBEHHO CIIeIMAJIMCTaMU AJMUHUCTpaUu
[umnsiackoro ropoackoro nocenenus u MAY «M®Ly npu nuunom oOparieHuu
7100 MOCPEACTBOM HCIIOJIH30BAHUS TIOUYTOBOUM U TeIe(OHHOM CBS3H, HIEKTPOHHON
MOYTHI.

1.7. KoHcynpTHpOBaHME 3aUHTEPECOBAHHBIX UL 0 MIOpAKE
MPEIOCTABJIEHNS] MYHHUIUITAIIBHON YCIYTH, O XOJI€ €€ MPEIOCTABIECHNUS, 4 TAKKE 10
WHBIM BOIIPOCAM, CBSI3aHHBIM C MPEAOCTABICHUEM MYHULMNAIBHOW YCIIyTH
OCYIIECTBIISIETCS CIEIMATUCTaMU  AAMUHUCTpauuu L[{MMISTHCKOTO TOpPOJCKOTO
nocesnenus 1 MAY «M®IIy» npu 1uuHOM 00palieHuH 3auHTEPECOBAHHOTO JIUIIA, a
TaKKe TIOCPEJCTBOM  HCIIOJIb30BaHUS TIOYTOBOM U  TeJle(OHHOM  CBs3H,
AIEKTPOHHOM MOYTBHI.

1.8. KoHCynbTHpOBaHWE IO BOIPOCAM MPEAOCTABICHUS MYHULUNAIBHOM
YCIIYTH OCYIIECTBIISIETCS] O€CIIIATHO.

1.9. KoncynbTupoBanue pu YCTHOM JIMYHOM oOpalieHuu
3aMHTEPECOBAHHOIO JiMIla B AJMUHUCTpauui0 [[UMIIIHCKOrO TrOpoOJICKOTO
nocenenusa, MAY «M®Il» ocyuiecTBiasieTcs crneruaiucTaMu AJIMUHUCTpalUU
[umnsaCcKOrOo  ropoackoro  mocenenus, MAY  «MO®L»  nocpeactsom
MpEOCTaBICHUS HHPOPMAIIMU O TOPSAKE, CPOKaX U YCIOBUSX TMOTy4YCHUS
MYHULIMTAIBHON YCITYTH B PeXKUME 0011Iei 0YepeI.

Bpemsa oxupaHus 3aMHTEPECOBAHHBIM JIMIIOM KOHCYJIBTAIIMM HE JOJIKHO
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MpEBBIIATH 15 MUHYT.

KoHcynbTHpOBaHHE KaXJOrO0 3aMHTEPECOBAHHOIO JIMLA HE  MOXKET
IIPEBBIIATE 15 MUHYT.

B cityuae ecnu 1711 TOATOTOBKM OTBETa TpeOyeTcst 0oJiee MPOI0IKUTEIBHOE
BpeMsl CHEUUaTUCThl AAMUHUCTpauMK [{UMIIIHCKOrO TOpOACKOro MOCEeIeHus,
MAY «M®Il», oCymecTBISAIOIMMNE KOHCYJIbTUPOBAHUE, MOTYT MPEITI0KUTh
3aMHTEPECOBAHHOMY JIMI[y OOpaTUThCs 3a HeoOxoaumol wuHopMaluen B
NUCBMEHHOM BUJIE.

1.10. KoncynbpTupoBaHue 1o TelieOHY OCYIIECTBISCTCS CHCIUATUCTAMU
Anmunuctpanuu [HumnasHckoro ropoackoro nocenenus, MAY «M®Il» Bo Bpems
OTBETa Ha TeJe(OHHbIN 3BOHOK 3aMHTEPECOBAHHOTIO JIMIIA.

OtBeT Ha TeneOHHBIM 3BOHOK JOKEH HAYMHATBCA C MHPOpMALUU O
HAaUMEHOBAaHWM oOpraHa (OpraHu3aluy), B KOTOPBIM MO3BOHWI TI'PaKJaHUH,
dbamuiuyu, WMEHH, OTYeCTBA U JOJDKHOCTH  CHEIHUANIMCTa, IPHUHSIBIIETO
TeIeOHHBIN 3BOHOK.

Tene@oHHblE 3BOHKM OT 3aMHTEPECOBAHHBIX JIMI NPUHUMAIOTCA B
COOTBETCTBHM C TpadukoM padoThl AnMHHHCTpauuud LIMMIIIHCKOTO TOpOJICKOTrOo
nocenenust, MAY «M®LI». Bpems pasroBopa He H0JKHO nipeBbimaTh 10 MUHYT.

[Ipu oTBeTax Ha TeNePOHHBIE 3BOHKU CHELHAIUCTBI AJIMUHUCTpAIUU
Humistackoro ropojckoro noceneHus, MAY «M®Ily» nmoapoOHO, B BEKIUBOU U
KOPPEKTHOU (popMe MHPOPMHUPYIOT 3aMHTEPECOBAHHBIX JIMI[ 10 HWHTEPECYIOMINM
ux BorpocaMm. Bo BpeMs paszroBopa cieayeT 4eTKO MPOU3HOCUTH CIIOBA, N30erarhb
apaJyIeNIbHBIX PA3rOBOPOB C OKPYXKAIOLIMMH JIIOJIBMHA U HE NPEPBIBATH Pa3roBOP
10 MPUYMHE NOCTYIUIEHUS 3BOHKA HA JIPYroil anmnapar.

IIpyn HEBO3MOKHOCTH CIELUATUCTA, IPUHIBIIETO 3BOHOK, CAMOCTOSATEIBHO
OTBETUTh Ha IIOCTABJIIEHHbIE BOMPOCHL, Tele()OHHBIH 3BOHOK JIOJDKEH OBIThH
IepeajpecoBal JIpyroMy CIHEUUAIUCTy, WJIA K€ 3aWHTEPECOBAHHOMY JIMILY
coobmraercst TeleOHHBIA HOMED, MO0 KOTOPOMY MOKHO IMOJIYYUTh HEOOXOJAUMYIO
UH(}OpMaIHIO.

B cnywae ecnu s MOATOTOBKM OTBETa TpeOyeTcss MPOAOHKUTENbHOE
BpeMsl, CHEIUANNCT, OCYUIECTBIISIONMNA YCTHOE HH(MOPMUPOBAHHUE, MPEHJIaracT
HanpaBUTh OOpallleHue O MPEeAOCTAaBICHUA NHCHMEHHON uHpOpPMAIUU IO
BOIIPOCAaM MPEJOCTABJICHUS] YCIyrW JMOO Ha3HayaeT Jpyroe yaoOHoe Juis
3aMHTEPECOBAHHOTO JIHIIA BPEMs Il yCTHOTO HH(POPMUPOBAHUSI.

1.11. KoncynbTupoBaHHWE  MOCPEACTBOM  IMUCBMEHHOTO  OOpalleHHs
OCYIIECTBISIETCS MPHU IMOJyYEHUU NMHUCbMEHHOTO OOpalleHHus O MpPeJOCTaBICHUU
NUCbMEHHOW HMH(QOpPMAIMK MO BOMNpPOCaM IMPEIOCTABICHUS MYHUIUIAIbHON
YCIIyTH.

Crneunamuctel  AamuHuctpauuu [{UMIIIHCKOTO TOPOJICKOrO IMOCEJIECHHUS
OTBETCTBEHHBIE 3a pACCMOTPEHHE OOpalieHusi, O00eCneyruBalOT OOBEKTUBHOE,
BCECTOPDOHHEE M  CBOEBPEMEHHOE  pAcCMOTpEHHE  OOpalleHHsl, TOTOBST
MMCbMEHHBIA HMCUEPIBIBAIOUIMN OTBET MO CYILIECTBY IOCTaBJIEHHBIX BOIPOCOB,
KOTOpPBIA JOJKEH OBbITh HW3JI0KEH B MPOCTOM, YETKOM, MOHATHOW (opme u
coJiepKaTh (paMUIINIO, UHUIMAIBI U HOMEp TeraedoHa UCTIOTHUTEIS.



[lucemenHBIE  OTBET Ha  oOpalieHue  MOAMUCHIBaeTcs | maBoit
Anvunuctpanuu [{UMISTHCKOTO TOPOACKOTO TMOCENICHUS JTUOO0 YIOJIHOMOYCHHBIM
UM JIUIIOM | JIOJDKEH CoMepkKaTh (aMUINI0 U HoOMep TeraedoHa HCTIOTHUTEISL.

Cpok oTBeTa Ha MUCBMEHHOE OOpallleHHe HEe JTOJKEeH mpeBblmaTh 30 qHel
CO JIHS TOCTYIUICHUSI TaKOro ooOpaiieHuss B AaMuHucTparuioo [umisHcKoro
ropoACKOro  mocesjeHus. I[IMCbMEHHBII OTBET  HAMpaBISETCS  MMOYTOBBIM
OTIIPABJIEHUEM B aJIpec JIMla, 0OPaTUBLIETOCs ¢ TAKUM OOPAILEHUEM.

[TucbmeHHbIe 00pallleHusl 0 BOMPOCAM MPEJIOCTABICHUS MYHUIIMITAIBHOM
YCIYTH, MOCTYyNAKIIME MO 3JJIEKTPOHHOM IOYTE, MCIHOJHSIOTCS aHaJOTHYHO
JOKyMEHTaM Ha OyMa)KHbIX HOcUTeNsX. [loroTOBIECHHBIN OTBET HANpPABISAETCA B
ajapec Juna, OOpaTHBIIErOCS C TakuM OOpalleHHeM, II0 YKa3aHHOMY B
AJIEKTPOHHOM OOpAILEHUH aJIpecy.

1.12. ChnenuanucTsl Anmunuctpanuu  [{umiisitHCKOTO TOPOJICKOTO
nocenenusd, MAY «MO®L» He BopaBe OCYIIECTBISTh KOHCYJIbTUPOBAHUE
3aMHTEPECOBAHHBIX JIUII, BHIXOJIAIIEE 32 PAMKH MHGOPMHUPOBAHUS O CTAaHIAPTHBIX
MpoIeAypax U YCIOBHUSIX OKa3aHUS MYHUIMIAIBHOW YCIYTH U BIMSIONIEE MPSMO
WJIM KOCBEHHO HAa MHUBUIyaJbHbIE PEIICHUS 3aMHTEPECOBAHHBIX JIUII.

1.13. Uudopmanus, ykazanHas B mnoamyHkrax [.4. — 1.6 HacTosiero
aJIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA Pa3MEIIAETCS:

— Ha WuHQOPMAIMOHHBIX CTeHAaX B AamuHuctpanuu LumisHckoro
ropojickoro nocenenus 1 MAY «MOLy;

— B DJIEKTPOHHOM BHJE B MH(POPMAIMOHHO-TEICKOMMYHUKAIIMOHHON CETH
WNutepHer Ha oduimanbHOM caite AaMuUHHCTpanuu [{UMIISSHCKOTO TOpOJICKOTO
nocenenus (http://www.tsimlyansk-gorod.ru), Ha odunuaipbHoMm caiite MAY
«M®I» (http:// www.cimlyanck.mfc61.ru), B peruoHalbHON TroOCyIapCTBEHHOMN
uHpopmaronHou cucreme «llopran rocygapcTBEHHBIX U MYHHUIIUTAIBHBIX yCIYyT

PoctoBckoit  obmactu»  (http:/www.pgu.donland.ru), B  denepanbHoii
rocyaapCTBEHHOM nHOOPMAITMOHHON CUCTEME «EauHbIi IopTall
roCyJ1IapCTBEHHBIX u MYHULATTATBHBIX yCIyT (pyHKITH)»

(http://www.gosuslugi.ru).

1.14. Ha undopmanmoHHbIXx cTeHAaX B AaMmuHHcTpauuud LUMIIIHCKOro
TOPOJICKOT0 MOCEJICHHS pa3MeIaeTcs cieayroias napopmarus:

— TIOJIHO€ HAWMEHOBaHUWE, IIOYTOBBIN aJipec, KOHTAKTHbIC TeledOHBI,
aapeca DJIGKTPOHHOW TOYTHI ©  OQUIIMATIBHOTO caita, Tpaduk paboThI
AnmunucTpanuu L{IUMIISIHCKOTO rOpPOJICKOTO MOCENEHUS;

— TIEpEUCHb KATETOpUM 3asBUTENCH, HMEIOIMUX I[PAaBO HA IMOJYyYEHHUE
MYHUIUNIAIBHON YCIYTH;

— CPOK IPEAO0CTABIECHUS MyHULIMNIATBHON YCIIyTH;

— oOpas3er 3asiBJI€HUS O IPEAOCTABICHUN MYHUIIUTIATBHON YCIIyTH;

— TMepeyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX ISl MPEAOCTaBICHUS YCIYTH, U
TpeOOBaHUsI, MPEIBABISIEMBIE K 3TUM JIOKYMEHTaM;

— TIEpEUYCHb OCHOBAHUM JUIS OTKAa3a B MPEIOCTABICHUM MYHUIMNAJIbHOU
YCIIyTH;

— TIOPSIIOK  OOKAJIOBaHWSI  pelIeHUM, JCUCTBUM WM Oe3/IeUCTBUS
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JNOJKHOCTHBIX JIUI AJMHUHUCTpanuu L{MMIISTHCKOTO TOpPOACKOro MOCEJICHHUS,
OTBETCTBEHHBIX 32 MPEIOCTABICHUE MYHHULIUIIAIBHON YCIIYTH.

1.15. Ha odunmansaoMm caiite AnMuHHCTpauuu [{UMIsSHCKOro ropoacKkoro
MOCEJICHHSI pa3MeIaeTcs CAeAyomast HHPOpMaLHs:

— TIOJIHO€ HAWMEHOBaHHWE, IIOYTOBBIM aJpec, KOHTAaKTHbIC TelnedOHBI,
ajapeca DJIEKTPOHHOW TOYTHI ©  OQUIMATIBHOTO caita, Tpaduk pabOThI
AnmunucTpauuu L{IUMIISIHCKOTO rOpOJICKOTO MOCENEHUS;

— TEKCT aJIMUHUACTPATUBHOIO PErJIAMEHTA;

— IIEpEUCHb KATETOpUM 3asBUTENCH, HMEIOIIMX I[PAaBO HA IMOJYyYEHUE
MYHULIMIAIBHOUN YCITyTH;

— CPOK NPEAOCTaBICHUS MYHULIUIATBHON YCIYTH;

— oOpaser 3asiBJICHUS O IPEAOCTABICHUY MYHUIIUTIATBHON YCIIyTH;

— TepedYeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JJISI MPEAOCTABICHUSI YCIYTU, U
TpeOOBaHUsI, MPEIBABISIEMbIE K 3TUM JIOKYMEHTaM;

— IIepEYC€Hb OCHOBAHUM JUISl OTKa3a B MPEIOCTABICHUM MYHHUIMNAJIbHOU
YCIIyTH;

— MOpSAOK OOXalloBaHUA pelleHuid AamuHuctpanuu LumisgHckoro
TOPOJCKOTO TIOCEJCHUs, JNCUCTBUUA WM O€3MeUCTBUA JOJDKHOCTHBIX  JIUIT
Anmunuctpainuu  LIUMIIHCKOTO TOpPOJCKOTO TMOCEJICHUsl, OTBETCTBEHHBIX 3a
MPEIOCTABICHNE MYHUIIUTIATBHON YCITYTH.

1.16. Ha wundopmanmonnbix creHaax B MAY «M®Ily pasmemniaercs
cienyromas nadopmanus:

— TMOJHO€ HAaWMEHOBAaHWE, ITOYTOBBIM aJpec, KOHTAKTHBIE TeIe(OHBHI,
azpeca 3JEKTPOHHOW MOYTHl M OQUUMAIBHOrO caiTa, rpadguk padorsr MAY
«MDL»;

— TEepeuYeHb KaTEropuil 3asBUTENIC, WMEIOIIMX IPaBO Ha IMOJIYYCHHE
MYHULIMIAIBHOUN YCITyTH;

— CPOK NPEAOCTABICHUS MYHULIUNIATBHON YCIYTH;

— o0pa3zer 3asBJICHHS O IPEAOCTABICHUN MYHUIIUTIATIBLHOU YCITyTH;

— TepeyYeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX Uil MPEAOCTABICHUS YCIYTH, U
TpeOOBaHUsI, MPEIBABIISIEMbIE K 3TUM JIOKYMEHTaM;

— TMOpSAOK OOXalloBaHUA pemieHuid  Ajamunuctpanuu  HumisHckoro
ropoackoro rmoceneHus u MAY «MO®OILly», npeictBuii uam  6e3aeHCTBUSA
JOJKHOCTHBIX JIUI AJMHUHUCTpanuu L{MMIISTHCKOTO TOpPOACKOrO TMOCEICHUS U
pabotHrkoB MAY «M®II», 0OTBETCTBEHHBIX 3a MPEAOCTABICHUE MYHHUIIUTIATBHON
YCIIyTH;

— wuHbopManMs O MPEayCMOTPEHHOM 3aKOHOJATEIbCTBOM Poccuiickoit
denepanuu OTBETCTBEHHOCTH JOHKHOCTHBIX JUI AAMuHUCTpauun LumistHCKoro
ropoJickoro moceneHusi u paboTHUKOB MAY «M®Il» 3a HapymieHue mopsiika
MIPEIOCTABJIEHNS] MYHUIIUMITAJIBHOMN YCIIYTH;

— wuHdopMalus 0 MOPSIKE BO3MEIICHUS Bpeaa, MPUUMHEHHOTO 3asBUTEIIO
B pE3yJIbTaT€ HEHAJIEKAIEr0 MCIOJHEHHs MO0 HeucnonHeHuss MAY «MOL»
WM ero pabOTHUKAMHU, a TakKe NPUBJIECKAEMBIMU OpraHU3alUsSIMHU WU HX
paboTHUKAMU 00sI3aHHOCTEH, TPEYCMOTPEHHBIX 3aKOHOAATEILCTBOM Poccuiickoit
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denepanum.

1.17. Ha odummansaom caiite MAY «MO®ILl» pasmeniaercs ciemyromias
uHpOopMaIus:

— TMOJHO€ HAaMMEHOBAaHUE, IIOYTOBBIM aJpec, KOHTAKTHbIE TeNe(OHBDI,
azpeca dJICKTPOHHOW TMOYTHl W OQUIMAIBLHOTO caiita, rpaduk padotsl MAY
«MOILy;

— MepeyeHb KaTeropuil 3asBUTENEH, MMEIOIIUMX MpaBO Ha IMOJIyYEHUE
MYHULUIIATBHON YCIYTH;

— o0pa3zern 3asBJICHHS O MIPEAOCTABIEHUN MyHUIIUTNIATBHON YCITyTH;

— MepeyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX IJIsl MPEAOCTABIEHUS YCIYTH, U
TpeOOBaHMSI, IPEABSABISIEMBIE K ITUM JOKYMEHTAM.

1.18. B denepanpHoil rocymapcTBeHHONW HWHGOPMALIMOHHOW CHCTEME
«EnuHbI mopTan rocyJlapCTBEHHBIX M MYHUUMMNAIBHBIX YCIYr (QyHKOUN)» H
pEerMoHajgbHOM  rocygapcTBeHHOM — umH(opmanumonHHoit  cucteme  «lloptan
roCyJapCTBEHHBIX U MYHHUIIMNAIBbHBIX ycIyr PocToBckoi obiacTu» pasmeniaercs
cienyromas nadopmanus:

— IMIOJIHOE HaMMEHOBaHWE, IOYTOBBIM aJpec, KOHTAKTHBIE TeIe(OHBI,
ajapeca DJEKTPOHHOM TOYTHI M OQUUHUATIBHOrO caiita, rpaguk padOThI
AnmunucTtpauu LIuMIsHCKOro ropoiIcKoro noceaeHus;

— TMOPSJAOK TONydYeHUs HH(POpMAIMK 3aUHTEPECOBAHHBIMHM JIMIIAMU TIO
BOIIPOCAaM MPEJOCTABICHHUS] MYHMIMIAIBHON YCIYI'M, CBEACHHN O pe3yibTaTe
IIPENOCTABIEHUS MyHULIMIIAIbHON YCIYTH.

2. CtraHaapr npeaocTaBjieHUs MyHUIIUNIAJBHOH YCIyru

HanmMeHoBaHHe MyHUIIUIIAJBHOM YCJIYTH
2.1. HaumeHnoBanne MyHMIMnanpHOM yciuyru — «lIIpekpaimenune mnpasa
MOCTOSIHHOTO (OECCPOYHOr0) TMONb30BAHUSA 3€MENbHBIM YYAaCTKOM WM TIpaBa
MIO’KU3HEHHOT'0 HACIEAYEMOTO BJIAJICHUS 3€MEJIbHBIM YYaCTKOM).

HanMeHoBaHHe Oprana MeCTHOI0 CAaMOYIPABJICHHUS, IPEI0CTABJISIOLIET0
MYHHIHMIAJIBHYIO YCIYTY

2.2. MyHununanbHas  yciyra  MOpenocTaBiseTcss  AJIMUHHUCTpalMeit
[{UMIISTHCKOTO TOPOACKOTO MTOCEJICHHUS. CTpyKTypHBIM MO/Ipa3/IEJICHUEM
AnmvuHuctpanuu  [{UMIIIHCKOTO TOpPOJICKOrO TOCEJIEHHs, OTBETCTBEHHBIM 32
MIPEIOCTABICHNE MYHHIMIAIBHON YCIYTH, SIBISETCS CEKTOp HMYIIECTBEHHBIX
OTHOUIEHUI U pabOTHI C 3eMJIEH.

2.3. B npouenype npenocTaBaeHus] MyHUIUMIIAIIBHON YCIYTHA Y4aCTBYIOT:

- MAY «M®I1ly;

— VYnpasnenue PenepanbHOl CIyKObl TOCYJapCTBEHHOW pErucTpanuu,
Kajactpa u kaprorpaguu 1o PocroBckoit obmactu (LumissHCKuE —oTAen
VYupasnenus Pocpeectpa no PoctoBckoit 06actn);

— @epepanbHast ~ KajacTtpoBasg — mnajara  DepepanbHOM  CIIyKOBbI
rOCyJapCTBEHHOW pEerucTpanu, Kagactpa u Kaprorpagpuu mno PocToBckoi



obmactu (Mexpaiionnbiii ormen Ne 2 mo Bonrogonckomy u IlumiasHCKOMY
paionam ¢ummana ®I'bY «DenepanbHas kamactpoBas manata Pocpeectpa» mo
PocToBckoit o6macTn);

— VYnpasnenue OenepanbHoil HATOTOBOM ci1yk0b1 Poccuiickoit denepanuu
no PocroBckoii obnactu (Mexpaiionnas MDOHC Poccuu Ne 4 mo PoctoBckoii
o0mnacTn);

— I'7maBHBIM  cHenuamuCcT IO  APXMBHOMY  Jleny  AJMUHHCTpalHH
[umnsiHCKOTO paiioHa.

2.4. B3zaumonencTBue ¢ yKa3aHHbIMU B IIyHKTE 2.3. aIMHHUCTPATUBHOIO
periiaMeHTa opraHaMy, OpraHU3AIUsSIMH W YUYPEKICHUSIMH OCYIIECTBISETCS B
COOTBETCTBMUM  C  3aKJIIOYEHHBIMU  COTJIAIIEHUSIMU  (JIOTOBOpaMH) O
B3aUMOJECHCTBUMU.

2.5. B cooTtBercTBUM ¢ MYHKTOM 3 yacTu | ctatbn 7 PeepaibHOTO 3aKOHA
ot 27.07.2010 Ne 210-®3 «O06 opraHuzanuu npeoCcTaBICHUs TOCYTapPCTBEHHbBIX U
MYHUIIUTIATBHBIX YCIyT» 3alpeniaeTcsi TpeOoBaTh OT 3asBUTENS OCYIICCTBICHUS
JNCHUCTBUHA, B TOM YHCIE COTJIACOBAHWUN, HEOOXOAMMBIX JUISl TONYYCHUS
MYHUITUTIATFHOW YCITyTH M CBA3aHHBIX C OOpAIllCHHEM B WHBIC TOCYJIapPCTBEHHBIC
OpraHbl, OpraHbl MECTHOIO CaMOYMNpPAaBJICHUS, OPraHU3alllM, 3a HUCKIIOUYECHHEM
MOJIYYEHHUSI YCIYT U TOJIyYEHUs JOKYMEHTOB M MH(POpMAIINK, IPEJOCTABISIEMbIX B
pe3yJibTare MpeOCTaBICHUS TAKUX YCIYT, BKIIOUEHHBIX B MEPEUYHH, YKa3aHHbBIC B
yactu 1 crarbn 9 ®enepanbHoro 3akona ot 27.07.2010 Ne 210-®d3 «O6
OpraHU3aIy MPeIOCTABICHUS TOCYJaPCTBEHHBIX U MYHUIIUITAIBHBIX YCITYT.

Pe3yabTaT npeaocTraBjieHUusi MyHHIMNIAJIbHOH YCJIYTH

2.6. Pe3ynbpTaTOM NMpeaoCTaBICHNUsS] MyHUIIMITAIbHON YCITYTH SBIISETCS:

— TMPUHATHE PEIICHHs O MPEKPAIICHUU TTpaBa MOCTOSHHOTO (0€cCpOUHOTO)
MTOJIB30BAHUS WJIH TMTOKU3HEHHOTO HACIIEYEMOTO BIIaJICHUS 36MEJIBHBIM YYaCTKOM;

— TMpUHATHE pelieHus 00 OTKa3ze B MPEKpaIleHUH IMpaBa IMOCTOSHHOTO
(6eccpouHOro) TMONB30BAHMSI WM TMOXU3HEHHOTO HACJIEAYEeMOTO  BIIAJICHUS
3€MEJIbHBIM yY4aCTKOM.

2.7. Pemenne © TIpeKpamlieHUH TpaBa IMOCTOSHHOTO (0eccpodHOTO)
MOJIb30BAHUS WM TTOKU3HEHHOTO HACJIEIYEMOTO BJIQJICHHS 3€MEIbHBIM YYaCTKOM
opopMIISIETCS TIOCTAHOBJICHHEM AJMUHHUCTpanuu [[UMIISTHCKOTO TOPOJICKOTO
MTOCEJICHMUSI.

2.8. Pemienne 00 OTKaze B MpEKpallEeHUW I[paBa  IOCTOSHHOTO
(6eccpoyHOrO) TOJIB30BAHUS WM TOXKU3HEHHOTO HACJIEIyeMOIro BJIAJICHUS
3eMEJIbHBIM Y4acTKOM 0(OpMIISIETCSl yBEAOMIICHHEM 00 OTKa3e B IPEIOCTaBICHUU
MYHHITUIATBHON YCITYTH.

Cpoxk npenocTaBjieHUss MyHUIIMIIAJIbHOM YCJIYTH
2.9. Cpok mpeaocTaBieHHs] MyHUIIMIIAIBLHON YCIYTH COCTaBJIsieT HE Oojee
30 (TpuanaTy) KaJeHIapHBIX JTHEW CO JTHS IMOJIauu 3asBICHUS.
2.10. Tedenue cpoka NpeAOCTABICHUS MYHHUIIMTIATBHON YCIyTH HAUMHAETCA
co aHs noctymieHuss B MAY «M®Ily» nmubo B Aamunucrpauuto [{umistHCcKOro
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ropoaCKOI0 IIOCCICHUA 3ad4BJICHUA O IIPCAOCTABIICHUA MYHHHHHaHBHOfI YCIyTru C

HEOOXOIUMBIM

IIaKCTOM JOKYMCHTOB HCIIOCPCACTBCHHO oT 3as1BUTCIIA

(YIIOJTHOMOYEHHOTO MPEACTABUTENS) WIIH 10 TIOYTE.

IIpaBoBbIe OCHOBAHUSA AJIA NPEIOCTABJICHUA MYHUIMIIAJIBHON YCJIYI'H
2.11. IlpaBOBBIMH OCHOBAaHMSIMH Il TIPEIOCTABICHHUS MYHULHANAIBHOU
YCIYTHU ABJISIIOTCS:

Koncturynus Poccuiickon denepannun («Cobpanun
3akoHoatenbcTBa PDy», 04.08.2014, Ne 31, ¢1.4398);
3emenbHblil  KoAekc Poccuiickoit ®enepaunn  («CoOpanue
3akoHoAaTenbcTBa POy, 29.10.2001, Ne 44, c1.4147);
®enepanbhbiii 3akoH 0T 25.10.2001 Ne 137-®d3 «O BBeaeHUM B
nercTeue  3emenbHOro kozexkca Poccuiickon  Penepanun»
(«Cobpanne 3akoHomatenbcTBa PD», 29.10.2001, No 44,
cT.4148);

denepanbabiii 3akoH OT 06.10.2003 Ne 131-®3 «O6 o06mmx
NPUHIMIIAX  OpPraHu3allid  MECTHOTO  CaMOYMpAaBJCHHUS B
Poccuiickoii @enepanun» («CobpaHue 3aKoHOIATENHCTBA PDy,
06.10.2003, Ne 40, cT.3822);

@enepanbhblii 3akoH  oT  27.07.2006 Ne  152-®3 «O
nepcoHaNbHBIX AaHHBIX» («CoOpaHue 3akoHOAATENbcTBA P,
31.07.2006, Ne 31 (1 u.), cT.3451);

denepanbHblii 3ak0H  oT  27.07.2010 Ne  210-d3  «OO06
OpraHu3aluu peAOCTaBICHUS roCcyJIapCTBEHHBIX u
MYHULIMNAIBHBIX yciayr» («CoOpanue 3akoHonarenbcTBa PDy,
02.08.2010, Ne 31, cT1.4179);

[TocranoBnenue IlpaBurenscrBa Poccuiickonn @enepanuu OT
27.09.2011 No 797 «O B3aUMOJIEUCTBUU MEKTY
MHOTO()YHKIIMOHATTLHBIMHU LHEHTpaMHU MpeOCTaBICHUS
rOCYJIapCTBEHHBIX M MYHUIIMOAIBHBIX YCIYyT U (eaepaibHbIMU
opraHamu HCTIOJIHUTEILHOU BJIACTH, opraHaMu
rOCYJIapCTBEHHBIX  BHEOIOKETHBIX  (OHIOB,  OpraHamu
rocyJ1IapCTBEHHOM BiacTu cyObekTOB Poccuiickort denepanuu,
opraHamu MECTHOTO caMOyTPaBJICHUSD) («Cobpanue
3akoHoAaTenbcTBa POy, 03.10.2011, Ne 40, ctatesa 5559);
[ToctanoBnenue IlpaBurenscrBa Poccuiickonn @®enepanuu  OT
22.12.2012 Ne 1376 «O6 ytBepxkaenun [IpaBun opraHuzanuu
NS TEIbHOCTH MHOTO()YHKITMOHATTBHBIX IIEHTPOB
MPEAOCTABICHUS TOCYJAPCTBEHHBIX M MYHMIIUIAIBHBIX YCIYT»
(«Cobpanune 3akoHonarenbctBa POy, 31.12.2012, No 53 (u. 2),
cT. 7932);

[ToctanoBnenue IlpaBurenscrBa Poccuiickonn @enepanuu OT
18.03.2015 Ne 250 «OO0 yTBepXKIeHUU TpeOOBaHUI K
COCTaBJICHUIO U BbIJa4€ 3asiBUTEISIM JIOKYMEHTOB Ha OyMaKHOM
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HOCUTEJE, TMOJATBEPKIAIMIMNX  COACPKAHUE  AIEKTPOHHBIX
JIOKyMEHTOB, HAIMpaBIEHHBIX B MHOTO()YHKITMOHAIBLHBIN IICHTP
MPEAOCTABICHUS TOCYJaPCTBEHHBIX U MYHHUIIUNIATIBHBIX YCIYT O
pe3yabpTaTtam Mpe0CTaBICHUS roCyJIapCTBEHHBIX u
MYHULMMAIBHBIX ~ YCIYr  OpraHaMu,  HIPeAOCTaBISIONIUMU
rOCYJIapCTBEHHBIE YCIYyTU, W OpraHaMu, MPEeAOCTABISIOMINMU
MYHULIMTAIBHBIC YCIIYTH, U K BbJIaue 3asBUTENSIM Ha OCHOBAHUU
uHpopManmn U3  HMHPOPMAIIMOHHBIX  CHUCTEM  OPraHoOB,
NPEAOCTABISIOMINX TOCYJAapCTBEHHBIE YCIYyI'M, W OpraHoB,
MPEAOCTABISIOMINX MYHHUIMNAIBHBIE YCIYTH, B TOM YHCIE C
UCII0JIb30BaHUEM MH(OPMAIMOHHO-TEXHOJIOTUYECKON u
KOMMYHUKAIIMOHHON HH(PaCTPYKTYyphl, JOKYMEHTOB, BKJIOYas
COCTaBJICHHE Ha OYMa)KHOM HOCHUTENIC M 3aBEPEHHE BBIMHCOK W3
YKa3aHHBIX WH(OPMAITMOHHBIX CUCTEM» («Cobpanue
3akoHojatenbcTBa POy, 30.03.2015, Ne 13, ¢1.1936);

— Pacnopsixenue IlpaBurensctBa Poccurickori @Penepanuu  OT
29.06.2012 Ne 1123-p «O mepeuyHe CBEICHUN, HAXOISIIUXCS B
PaCHOpSDKEHUHM  TOCYJIapCTBEHHBIX OpPraHoB CyOBeKTOB PO,
OpPraHoB  MECTHOTO  CaMOYMpAaBJIEHUS, TEPPUTOPUATIBHBIX
TOCYJapCTBEHHBIX ~ BHEOIOKETHBIX  ¢GoHIOB»  («Cobpanue
3akoHoatenbcTBa POy, 09.07.2012, Ne 28, ¢1.3924);

— Oo0nactHoit 3akoH PocToBckoit obmactu ot 22.07.2003 Ne 19-3C
«O perynupoBaHMM 3€MEJILHBIX OTHOIIEHH B POCTOBCKOM
obmactn» («Harme Bpems», Ne 161, 30.07.2003);

— HACTOSIIUN aIMUHACTPATUBHBIN PETIIAMEHT.

HcuepnbiBaroniuii nepevyeHb J0KYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX /1JI1
NpeaocTaBJeHUs] MYHUIIMTIAJILHOM YCJIYT U

2.12. HcyepnbiBaOuii mnepevyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JIJIf
MPeIOCTABJCHUS MYHUIHMIAJIBHOH YCJIYI'HM, KOTOpbIe 3asiBUTEJb [10JI2KEH
NPeACTABUTH CAMOCTOATEJIbHO:

1) 3asBreHne O TIPEKpalleHUH TMpaBa IMOCTOSIHHOTO (0eccpoUYHOTO)
nonb3oBaHusi (mpuioxkenne Ne 1 K HacrosmeMy aJIMHUHUCTPATUBHOMY
pErIaMEeHTY) WIH 3a8BJICHUE O IPEKPALIEHUHU MPaBa MOKU3HEHHOTO HACIIEyEMOTO
BJIQJICHUSI 3€MEJIbHBIM y4yacTKoM (mpuioxkenue Ne 2k HacTosueMy
aIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY) - (1ajiee — 3asiBJICHUE).

3asiBieHHE  3alOJHSAETCS  OpU  TOMOIIM  CPEACTB  AJIEKTPOHHO-
BBIYUCIIUTEILHON TEXHUKH WIH OT PYKH, pa300pUMBO, YEPHUJIAMH YEPHOTO WIIU
CUHETO I[BeTa. 3aroTHEHUE 3asBJICHHS KapaH 1allloM He JIonmycKaeTcs. B 3asBieHun
HE JOJDKHO OBITh MOJYUCTOK JIMOO MPHUIIHMCOK, 3a4YE€PKHYTHIX CJIOB M HHBIX HE
OTOBOPEHHBIX B HUX UCITPABIICHU.

2) JIOKyMEHT, YyAOCTOBEPSIOINNA JIMYHOCTh 3aABUTENS (IIPEIACTABUTEIIS
3asIBUTEIIA).

JIOKyMEHTOM, YyIOCTOBEPSAIOIIUM JIMYHOCTh 3asIBUTEIIS, SBJISIETCS MACIOPT
rpaxaanuHa Poccuiickoint denepannu, yA0CTOBEPSIOMINN JTUYHOCTh TpaKJIaHUHA
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Poccuiickoit ®enepanu Ha tepputopun Poccuiickoit denepannu (s rpaxaaH
Poccuiickoit ®denepanuu), BpEMEHHOE YIAOCTOBEPEHUE JIMYHOCTH ([JIsl TPa)KJIaH
Poccuiickoit ®enepanuu), macnopT TpaxJaHWHA HHOCTPAHHOTO TOCYAapCTBa,
Jeranu3oBaHHbId Ha Tepputopuu Poccuiickoit denepanuu (1 UHOCTPAHHBIX
rpakJaH), pa3pelieHue Ha BpEMEHHOE MpOXUBaHUE (Uil Il O€3 Ipa’kJaHCTBa),
BHUJI HA JXKUTEIbCTBO (M1l Jull Oe3 rpakJaHCTBa), YJIOCTOBEpeHHE OEKEHIa B
Poccuiickoit ®enepanun (111 OSKEHIIEB), CBUIETEIBLCTBO O PACCMOTPEHUU
XOJlaTaliCTBa O MpU3HAHUU OexeHleM Ha TeppuTopun Poccuiickoit denepannu
(nnst OeXeHIIeB), CBUAETENLCTBO O MPEIOCTaBICHUM BPEMEHHOro yOexuila Ha
teppuropun Poccurickonn Penepanuu.

3) JoxymeHT, yAOCTOBEpSIONMi TMpaBa (IMOJHOMOYHS) TMPEACTABUTEINS
3asgBUTENS, €CIM C 3asBICHHEM oOpamiaercs MpeACTaBUTENb 3asgBUTENS
(1OBEpEeHHOCTb, O(OpPMIICHHAsT B YCTAaHOBJIIEHHOM 3aKOHOM TOpsJKe, Ha
IIPEACTABICHUE WHTEPECOB 3asBUTEN WM WHOU JOKYMEHT, yJOCTOBEPSIOLIUN
npaBa (MOJIHOMOYHS);

4) JlokyMEeHTBbI, yAJOCTOBEPSIOIIKE [TpaBa Ha 3€MJII0, €CJIM OHH HE HaXOIATCS
B pacrnopsbkeHuu AaMUHUCTpauuu L{UMIIIHCKOro ropoackoro mnocejaeHus Ju0o
MMOABEIOMCTBEHHBIX AJMUHUCTpaUnHu [[UMIISIHCKOTO TOPOACKOrO TOCENECHUS
Opra”u3aunui;

5) JJoOKyMeHT, TOATBEPX AAIOUIMI  COrjlacue€  OpraHa,  CO3JIaBIIErO
IOpPUINYECKOE JIMLIO, WIM MHOTO JIEUCTBYIOIIETO OT UMEHHU YUPEAUTENS OpraHa Ha
OTKa3 OT MpaBa MOCTOSHHOTO (O0E€CCPOYHOr0) MOJIB30BAHUS 3€MEJbHBIM y4aCTKOM
(1 FOPUAMYECKOTO JINIIA).

B cnyuasx, npemycMoTpeHHBIX (eepaibHBIMUA 3aKOHAMH, YHUBEpCAIbHas
JJEKTPOHHAA KapTa SBIAETCS JOKYMEHTOM, YIOCTOBEPSIOIIMM  JIMYHOCTH
rpaXXJaHWHA, TMpaBa 3acTPAXOBAHHOTO JIMIIAa B CHCTeMax O0O0s3aTeIbHOTO
CTpaxOBaHUS, WHBIE IIpaBa TpaxAaHuWHA. B ciydasx, NpeayCMOTPEHHBIX
dbenepanbHbIMU  3aKOHAMHM, TocTaHoBIeHUsiMU [lpaBurenbctBa Poccuiickoit
denepaluy, HOPMATUBHBIMU MPaBOBBIMM  akTamu PocTtoBckod  o0nactw,
MYHULIMNAIbHBIMU IIPABOBBIMM AKTAMH, YHUBEpPCAJbHAS DJJIEKTPOHHAs KapTa
ABJISIETCA JOKYMEHTOM, YIOCTOBEPSIOIIMM IPAaBO TPaXKJAaHWHA Ha IOJyYEHUE
MYHUIUTAIBHON YCIIYyTH.

[Io coOCTBeHHOW WHUIIMATUBE 3afABUTENIb  JOMNOJHUTEIBHO  MOXET
OPEACTaBUTh JOKYMEHTBI, KOTOpbHIE, MO €ro MHEHHUIO, MUMEIOT 3HAYEHUE MIJIs
IPEAOCTABIEHUS MYHUIIMIIATBbHON YCIIyTH.

2.13. JIoKyMeHTHhI, yKa3aHHbIE B MOANYHKTaxX 2-4 myHKTa 2.12 HacTOSUIEro
aIMUHHUCTPATUBHOTO PETJIaMEHTa MPEJICTABIISIIOTCS B MOJJIMHHHUKAX M KOMUSX;
JOKYMEHT, YKa3aHHbId B TNOANYHKTe S5 mOyHKTa 2.12  HacTrosumero
aIMUHHACTPATUBHOTO PEMVIAMEHTA — B ITOAJIMHHUKE.

IIpencraBieHHbIE JOKYMEHTBI HE JIOJDKHBI  COJEpKaTb IOJUYHUCTOK,
IIPUIIACOK, 3a4YEPKHYTBIX CJIOB M MHBIX HE OrOBOPEHHBIX MCIPABICHUMN.
JIOKyMEHTBI, HCIOJIHEHHbIE KAPAaHIAIIOM, 4 TaKKE JOKYMEHTBI C CEPbE3HBIMHU
MTOBPEXAEHNUAMH, HE TO3BOJSIOINIMMU OJHO3HAYHO MCTOJIKOBATh UX COAEPKAHUE,
HE IPUHUMAIOTCSL.
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Crneumanuct, NPUHUMAKOUIMK 3asBJIEHHE W IpWIAaraéMple K HEMY
JOKYMEHTBI, CBEPSIET OpPUTMHAJIBI JIOKYMEHTOB C IHPEJICTAaBICHHBIMU KOIHUSIMHU,
JIeJIaeT OTMETKY Ha KOIHUAX MPEICTABICHHBIX JTOKYMEHTOB 00 MX COOTBETCTBUU
MO/JJIMHHUKAM JOKYMEHTOB C YyKa3aHUEM JaThl, (paMUJIUU, WHULHMAJIOB JHIIA,
CZEJIaBILIEro HAIMUCh (KpOME KONMUM JOKYMEHTOB, 3aBEPEHHBIX B COOTBETCTBHUU C
3aKOHOJATeNbCTBOM Poccuiickoil ®enepani) © = BO3BPALAET OPUTHHAIIBI
JOKYMEHTOB 3asBUTENIO (32 UCKIIOUYEHUEM JOKYMEHTOB, KOTOPBIE JOJKHBI OBITH
IpEe/ICTaBJICHbI B OPUTHHAJIE).

2.14. NcyepnbiBaomuii mnepedyeHb [JOKYMEHTOB W HH(pOpMaIMu,
HEOOXOAMMBIX /ISl NPeIOCTABJICHUSI MYHUIMIAJBHOH YCJIYrH, KOTOpbIe
HAXOAATCHA B PACHOPSI)KEHUM OPraHoB IOCYJapPCTBEHHOM BJIACTH, OPraHOB
MECTHOI'0 CAaMOYIIPaBJIeHHs, OPraHU3AUMIH, YYACTBYIOIIHMX B NPEA0CTABJICHUH
MYHUIMNAJIBHON YCIYyrH, NMOABEAOMCTBEHHBIX TIOCYJapPCTBEHHBIM OpPraHam
WIN OPraHaM MeCTHOI'0 CaMOYNpPAaBJICHHUSI OPraHU3alusiX ¥ CAaMOCTOSITEJIbHO
3aMpalIuBalTCAd OPraHOM, NPeJOCTABJISIOIIMM MYHULUNAJBHYIO YCJIYrY,
Ju00 opranu3anuei, y4yacTByKOIIeH B MPeJOCTABJICHHMH MYHUIUIAIbLHON
yCIYIM, B OpraHax (OpraHu3anusax), B PACIHOPS’KEHUHM KOTOPbIX OHH
HAXOAATCSH, B paMKax MEKBEJOMCTBEHHOI'0 HHGPOPMALMOHHOI 0
B3aUMOJACHCTBUS:

Ne o
HanMeHnoBanme moKymMeHTa OpraH, yoJTHOMOYEHHBIN BBIJIaBATh

(nabOpMaLyH) JTOKYMEHT (MH(pOpMAIIIIO)

Ynpasnenue PenepaibHON HAIOTOBON
ciyk0b1 Poccutickoit deneparuu 1mo
PocroBckoit obnactu (MexpanioHHas
NDOHC Poccun Ne 4 o PocToBckoit

00JacTH)

Brimucka u3 Equnoro
roCcyJIapCTBEHHOT'O peecTpa
OPUIMYECKUX JINILL (17151
IOPUJIMYECKOTO JIUIA)

QenepanbHas KaaacTpoBas Iajgara
denepanbHOU ciTy>KObI rOCY1apCTBEHHON
perucTpanuu, Kagactpa u kaprorpaduu
no PocroBckoii obnactu (MexpaliOHHBIH
otaen Ne 2 no Boaromgonckomy u
Humnsiackomy paitonam guiinana OI'bY
«DenepasbHas KagacTpoBas rajara
Pocpeectpa» o PocToBckoii 061acTh)

KanacTtpoBblif maciopt 3eMeIbHOTO
ydacTka (Ipy HAJU4YuHU B
rocyJapCTBEHHOM KaJlacTpe
2. HEABW)XUMOCTH CBEJICHHUI O TAKOM
3eMEJIbHOM y4acTKe, HEOOXOIUMBIX
JUISl BBIAAYH KaJacTPOBOTO MMaclopTa
3eMEJbHOTO y4acTKa)

VYmpasnenue denepanbHO CITyKOBI
rOCyJIapCTBEHHOM perucTpanuu, Kagactpa
u kaprorpaduu o PoctoBckoii o6iactu
(HumnsaaCckuil oTAEN Y IIpaBIeHUA
Pocpeectpa o PocToBckoit 061acTu)

Breimmicka u3 EquHoro
roCyapCTBEHHOI'O peecTpa IpaB Ha
HEJIBUKUMOE UMYILECTBO U CIEIIOK C

HHUM O MpaBax Ha 3€MEJIbHbIA Y4aCTOK

Komnus pemenns oprana MECTHOTO
4. camoymnpaBJIEHUS O NPENOCTABICHUN [ TaBHBIN CIEUAIKNCT O APXUBHOMY JETY
3€MEIBHOTO y4acTKa AnmunucTpanuu LlumnsiHckoro pailona
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JlokyMeHThl (MHGOpMaIs), TEPEUUCICHHBIE B HACTOSIIEM IMyHKTE, MOTYT
OBITh MPE/ICTABIICHBI 3aIBUTENIEM 110 COOCTBEHHOW MHULIUATUBE.

B cnydae, ecnu aHHbIE JOKYMEHTHI 3asBUTEJIEM HE IPEICTABICHBI, OHU
3anpamuBaloTes AaMuHHCTpauuend L{UMIIsIHCKOro ropoackoro moceneHus Jbo
MAY «M®Il» B opranax (opraHu3ainusx), B pacHoOpsDKEHUU KOTOPBIX OHHU
HAXOJSITCS, B PAMKax MEXBEIOMCTBEHHOTO MH(MOPMAIMOHHOTO B3aUMOJICUCTBUS.
Henpencrasienue 3asBuTeneM J0KYMEHTOB, YKa3aHHbBIX B HACTOSILEM IIYHKTE, HE
SBJISICTCSI OCHOBAHHUEM JUUISI OTKA3a 3asBUTENIO B IPEAOCTABICHUN MYHHULIUITAIBHOM
YCIYTH.

B cinywae, ecnm IOKyMEHTBI, yAOCTOBEPSIOIIME IIpaBa Ha 3€MIIIO, HE
HaxoJsATCd B pacnopshkeHuu AJMUHUCTpauud L{UMIISIHCKOro TropoacKoro
MoceJIeHHsl TMO0 MOABEAOMCTBEHHBIX AJIMUHUCTpauuu L{IUMIIIHCKOro ropoicKoro
ITOCEJIEHUS OPTAHU3ALMH, TAHHBIE JIOKYMEHTHI 3aIIPALIMBAOTCS Y 3asIBUTEIIA.

2.15. Ilpu npeaocTaBIeHUM MYHHUIMIAIBHON YCIYyrd AJIMUHUCTpaLUs
Humistackoro ropojackoro nocenenus, MAY «M®Ily» He BmnpaBe TpeboBaTh OT
3asIBUTEIIA:

— TMpEeJCTaBJICHUS JOKYMEHTOB W UWHGOpMAIMM WX OCYIIECTBICHUS
JNEUCTBUM, MPEICTABICHUE WM OCYLIECTBICEHHE KOTOPBIX HE MPEIyCMOTPEHO
HOPDMATUBHBIMU  MPABOBBIMH  aKTaMH,  PETYJUPYIOIIMMHU  OTHOIIECHUS,
BO3HUKAIOILIME B CBSA3M C MIPEAOCTABICHUEM MYHHULIMNIATBHON YCIIyTH;

— TMpeJCTaBICHUS TOKyMEHTOB U UH(OpPMAIUU, KOTOPbIE B COOTBETCTBUH C
HOPMAaTHBHBIMM NPaBOBbIMU akTamu Poccuiickon ®Penepaunu, HOPMATUBHBIMU
MPaBOBBIMU akTaMu cyOBbekToB Poccuiickoit denmepanuu v MyHUIIUTIATHHBIMU
MPABOBBIMHU AaKTaMH HAaXOJSTCA B PACIOPSHKEHUHA OPraHOB, MPEAOCTABIISIFOIINX
rOCyapCTBEHHBIE YCIYTH, OPTAHOB, IPEAOCTABIISIONIMX MYHULIUIAIbHBIC YCIYTH,
MHBIX TOCYJApCTBEHHBIX OpPraHOB, OPraHOB MECTHOTO CaMOYIpaBJIEHUsA JHOO
IIOJABEIOMCTBEHHBIX TOCYJAapCTBEHHBIM OpraHaM WM OpraHaM MECTHOTO
caMOyIpaBJIEHUs OpraHu3aluu, Y4aCTBYIOIIHX B IPEAOCTABIECHUN
MYHULIMIAIBHON YCIYTH, 332 HCKIIOUYECHHEM JTOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B 4acTu 6
cratb 7 ®epepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-®d3 «OO6 opranuzanuu
IPEAOCTABJIEHUS FOCYIaPCTBEHHBIX U MYHHUIIMIIATBHBIX YCIYT».

HUcyepnbiBaoiuuii nepeveHb OCHOBAHMH JJIS 0TKAa3a B IPUéMe TOKYMEHTOB,
HEe00XO0AUMBIX /ISl MPEI0CTABJICHUA MYHUIIUNAJIBHON YCJIYTH

2.16. OcHoBaHMeM Il OTKaza B IMpUEME JOKYMEHTOB, HCOOXOAUMBIX JIS
MIPEOCTABICHNS MYHHIIUNIAIBLHON YCIYTH, SBISETCS HAJIMYHUE XOTs OBl OJTHOTO M3
CJIETYIONTUX OOCTOSITEIIbCTB:

— 3asgBUTENIb HE  YINOJHOMOYEH oOpamarbcsi C  3asBJICHUEM O
MPEOCTAaBICHUA MYHULIMTIATLHON YCIIYTH;

— TpeACTaBJICHHUE 3asBUTEJIEM HEIMOIHOTO MaKeTa JOKYMEHTOB, YKa3aHHOTO
B IyHKTE 2.12 HacTOSUIEro aJMUHUCTPATUBHOIO PErJaMEHTa, 32 UCKIIOYECHHEM
JIOKYMEHTOB, KOTOpPbIE€ MOTYT OBITh MOJYYEHbl B paMKaX MEXBEIOMCTBEHHOTO
MH(POPMAIITMOHHOTO B3aUMO/ICHCTBUS;
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— MPEICTaBICHUE 3asBUTEIEM JIOKYMEHTOB, HMEIOIIMX IOJYHCTKH,
IPUIKCKH, 3aYEPKHYTBIE CJIOBAa U HMHBIE HE OIOBOPEHHBIE B HUX HCIIPABJICHMUS,
JOKYMEHTOB, UCIIOJHEHHBIX KapaHJalloOM, a TakX e JOKYMEHTOB C CEpbE3HBIMU
HOBPEKICHUSMH, HE ITO3BOJISIOIMMHU OJHO3HAYHO UCTOJIKOBATh X COJNECPIKAHUE;

— BBISIBJICHHE B IPEJCTABIECHHBIX JIOKYMEHTaX HEIOCTOBEPHBIX CBEICHUMI
100 MPOTUBOPEYAIINX CBEICHUI O 3€MEIbHOM YUYacTKe U (WIN) 3asiBUTEIE.

HcuepnpiBaommii nepeyeHb OCHOBAHUI IS IPHMOCTAHOBJICHUS] MJIH 0TKA3a B
NpeIoCcTABJIeHUN MYHUIUNIAJIBHON YCIyTH

2.17. OcHOBaHM [J11 IPUOCTAHOBJIEHUS IPEAOCTABIECHUS MyHULIUIIAIBHOM
YCIIyTH HE NMPEAYCMOTPEHO.

2.18. OcHoBaHMsIMM ISl OTKa3a B TMPEIOCTABICHUM MYHHUIIMIIATBHOM
YCIIYTH SIBJISIETCS] HAJIMYUE XOTS ObI OJTHOTO U3 CIEIYIOUX OOCTOSITENbCTB:

— 3asBUTEJIb HE YIOJHOMOYEH 00paliaThCs ¢ 3asBJICHUEM O TOCTAHOBKE Ha
YU€r;

— TMpeJCTaBJICHUE 3asIBUTEJIEM HETMOJHOTO MaKeTa JOKYMEHTOB, YKa3aHHOTO
B MyHKTE 2.12 HaAcTOSUIEro aJMUHUCTPATUBHOIO PEIVIAMEHTA, 3a HCKIIOYEHUEM
JOKYMEHTOB, KOTOpPbIE MOTYT OBITh IOJIyYEHbl B PaMKaX MEXBEIOMCTBEHHOTO
MH(GOPMAIIMOHHOTO B3aUMOJICHCTBHS;

— MPEICTaBICHUE 3asBUTEIEM JIOKYMEHTOB, HWMEIOIIMX [OJYHCTKH,
NPUIKICKHU, 3aYePKHYTHIE CJIOBA M WHBIE HE OTOBOPEHHbIE B HHMX HCIPABIICHUS,
JOKYMEHTOB, WCIIOJHEHHBIX KapaHIalloM, a TaKKe JOKYMEHTOB C CEpPbE3HBIMU
MOBPEXICHUAMM, HE MTO3BOJISIOIMMH OJHO3HAYHO UCTOJIKOBATh UX COJNECPKAHUE;

— BBIIBJICHHE B TPEJCTABICHHBIX JOKYMEHTaX HEIOCTOBEPHBIX JIMOO
MPOTUBOPEYAILUX CBEJCHUHN O 36MEIBHOM Y4acTKe U (WJIN) 3asBUTEIIE.

Ilepeyensn yciayr, KOTOpbIe SIBJASIIOTCS HEOOXOAMMBIMU U 00513aTeJIbHBIMH ISl
NpeaocTaBJeHus] MyYHUIIMIIAJIbHOM YCJIYId, B TOM YHCJIe CBeJIeHusI O
AOKYMEHTe (JOKYMEHTAaX), BbIIaBaeMOM (BbIIaBa€MbIX) OpraHaMHu
(opraHu3anusiMm), y4acTBYKOIUMMH B MPeI0CTABJICHUN MYHHIMIIAJIbHOU
YCIYTH
2.19. Ilepeuenb  ycnyr, KOTOpbIE  SIBISIIOTCS  HEOOXOJIMMBIMHU U
00s3aTENIbHBIMUA  JJISI TIPEIOCTABICHUS MYHUIIUNAIBHOW YCIYTH, B TOM 4YHCIE
CBEJICHHSI O JOKYMEHTE (JIOKYMEHTaxX), BblJaBae€MOM (BbIJIaBa€MbIX) OpraHamu
(opraHuzanusMM), y4acTBYIOUIMMU B MPEIOCTABICHUH MYHULMNAIBHOW YCIIyTH,
HE IIPETyCMOTPEH.

IHopsinok, pa3Mep U 0CHOBAHUSA B3MMAHMS € 3asiBUTEJISA FOCYAAPCTBEHHOM
NOLIMHBI MJIM HHOM IVIATHI 32 MPEI0CTABJICHUEe MYHUIIUNIAJIBHON YCJIYTH
2.20. MyHununanapHas ycayra IIPEIOCTABIISIETCS OecruiaTHo,
roCyJlapCTBEHHasl NOLUIMHA W WHBIE IJIAThl 32 HMCIHOJHEHHE MYHHIIMIAIbHON
YCIIYTH HE B3UMAKOTCH.
2.21. B3umaHue 1uIaThl 3a JEWCTBUA, CBSA3aHHBIE C OpraHu3aluen
npeaocrasieHus yciayru B MAY «M®L», 3anpemaercs.
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MakcuMaJIbHBIN CPOK OKUAAHUA B OUepeaH NPHU MoAaye 3a1mpoca o
NPeAOCTABJICHUH MYHHMIUNAIBHON YCJAYIM U MPU MOJYYEHHUH pe3y/bTara
NPeIoCTABJCHU MYHULMIIAJIBHOU YCJIOYI'H

2.22. Cpox OXWJaHHMs B OuYepead NpU IoAade  3asBICHHS O
MPEAOCTABIEHNA MYHHULIMNAIBHON YCIYIrM M TNpH IOJYyYEHUM pe3ysbTaTa
MIPENOCTABIEHNS MYHHIUMIIAJIBHON yCIYTH HE JOJDKEH MPEBBIATh 15 MUHYT.

Cpok perucrpanum 3anpoca 3asiBUTeJIs 0 MPeJI0CTABJIEeHUN MYyHUIIUNIATbHOM
yCayru
2.23. Peructpanus 3asiBJICHHUS O MPEIOCTABICHUN MYyHULMIIAIBHONW YCIyTH
OCYUIECTBIISIETCS B JICHb OOpAIICHUSI 3aBUTEIIS.

TpeGoBaHuA K IOMEIIEHUSIM, B KOTOPBIX IPEA0CTABJISIETCS MYHUIUIIAJIbHASA
yCJIyra, K 3aj1y 0:KHJIAHHUs, MeCTaM /JIsl 3al10JTHEHUsI 3alIPOCOB 0
NpeaoCTABJIEHUN MYHUIUNIAJIbHON YCIyrd, HHPOPMALMOHHBIM CTEHAaM €
o0pa3uamm UX 3aN0JHEHHs U NMepeYyHeM JOKYMEHTOB, He00OX0AUMBbIX 51
NpeIoCcTABJIEHUSI MyHMIMIAIBHON yCJIyTrH

2.24. Pasgom ¢ BXogoM B AaMuHUCTpanuio [[UMIISIHCKOro ropojcKoro
nocenenus, MAY «M®ILl» pa3merniaercst BbIBeCKa, cojepikaiias HHPOPMALIHIO O
[IOJIJHOM HaUMEHOBaHUU AJIMHMHHUCTpauuU L[MMISTHCKOro ropoacKoro moceiaeHus,
MAY «M®Ily, pexxnume ux padOTHI.

2.25. TlomenieHus, B KOTOPBIX IPENOCTABISAETCS MYHHULMIIAJIBHAS YCIYra,
JOJDKHBI ~ COOTBETCTBOBAaTh  CAaHUTAPHO-TUTMEHUYECKUM, IPOTHUBOIOKAPHBIM
TpeOOBaHUSAM W TPeOOBAHHMAM TEXHHKH O€30IaCHOCTH, a Takke oOecleunBaTh
CBOOO/IHBIN TOCTYI K HUM UHBAJIMJOB U MHBIX MAJIOMOOMJIBHBIX TPy HACETICHHUS.

2.26. Mecta oxumaHuss B ouepennd INpUEMA WM BbIJAYU JOKYMEHTOB
OCHAIIAIOTCS CTYJIbSIMU. KOIMYECTBO MECT OKHIAHUS ONPENEIACTCS UCXOId W3
(akTHUEeCKOW HArpy3Ku W BO3MOXKHOCTEW JJIsi MX pa3MElIeHHs B 3/laHud. Mecrta
OKUJAHUS JOJDKHBI COOTBETCTBOBATH TPEOOBAHMUSIM KOM(POPTHOCTH YCIOBHIMA
NpeObIBaHUS B HUX 3asiBUTENCH.

2.27. Mecrta TUTSt 3aMO0JIHEHUS JIOKYMEHTOB 000pyayIOTCS
MH(POPMAIIMOHHBIMHU CTEHAAMHU, COAEPKAIIUMU aKTYaJbHYI0 U MCUEPIIBIBAIOIIYIO
MH(POPMALUIO O MOPAAKE MPEJOCTABICHHUSI MyHUIIMIAIBHON yCIIyTH, OCHAIIAIOTCS
CTYJbSIMU M CTOJIAaMH, OO€CleYMBarOTCs OOpa3lamMH 3arojIHEHUs JOKYMEHTOB,
nucued Oymaroil W KaHLUEISPCKUMHU MNPHUHAUICKHOCTSIMH B  KOJHYECTBE,
JA0CTATOYHOM AJI1 OQOPMIICHUS TOKYMEHTOB 3asBUTEJIIMUA U 3aMHTEPECOBAHHBIMU
JULAMMU.

HNupopmaninoHHbIE CTEHIBI pa3MEIIAlOTCsA B YJOOHOM ISl TPakJlaH MECTe.
TexcTpl MarepuanoB MedaTaroTcsl YIOOOHBIM g 4TeHus wmpudrTom, 0e3
UCIIpaBJi€HUl, Haumbojiee  BaxHble MecTa  BbyendaroTcs.  OdopmieHue
MHOOPMAIIMOHHBIX ~ CTEHJOB  JOJDKHO  COOTBETCTBOBATH  ONTHUMAJIbHOMY
3pUTEIBLHOMY BOCIPHUSATHIO 3TON HHPOPMALIMH 3asBUTEIISIMU.

2.28. Tlomenienuss st npuéma 3asBUTENEH JIOJDKHBI ObITh 00OPYIOBaHBI
MH(POPMAIIMOHHBIMM TaOJMYKaMU C YKa3aHHEM HoMmepa KaOuHera, (pamuiumy,
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MMEHH, OTYECTBA M  JOJDKHOCTM  CIELHAIUCTa,  OCYIIECTBIIIOIIETO
MIPEIOCTABIECHUE MYHULIUNIAIBHON YCIIYTH.

2.29. Paboune MecTa CHEUUATMCTOB, OCYIIECTBIIOIIMX IPEIOCTaBICHUE
MYHULMNAIBHOW YCIYTH, JOJDKHBI OBITh OOOpYAOBaHBI PAOOYMMH CTOJAMHU H
CTYJbSAMH, CTYJbSIMA  JUII  [OCETUTENeH, TenedoHOM, MEPCOHAIbHBIM
KOMITBIOTEPOM C BO3MOKHOCTBIO JIOCTYNa K HEOOXOAMMBIM HH(POPMAIIMOHHBIM
CUCTEMaM, KOMTMPOBAIbHBIM aIllapaToOM, IPUHTEPOM, UHON OPIrTEXHUKOM, a TaKkxke
KaHLIENSIPCKUMHU NMPUHAJICKHOCTAMHU.

2.30. OnpeneneHHble aIMUHUCTPATHUBHBIM pErIaMEHTOM TpeOOBaHHUS K
MECTaM TMPEJOCTABICHUS MYHHUIUMIAIBHON YCIYrM TPUMEHSIOTCS, €CIH B
COOTBETCTBUM C JACHUCTBYIOIIMM 3aKOHOAATEILCTBOM Poccuiickor denepanuu K
MeCTaM IpPEeJOCTaBICHUS] MyHHULMIIAJbHOW YCIyIM HE YCTAHOBIJIEHBI MHbBIE, Oojee
BBICOKHE TPeOOBaHMS.

Iloka3aTeqn TOCTYNNHOCTH M KA4eCTBA MyHHMIMIIAJIbHBIX YCJIYT

2.31. Iloka3arensiMpu KadecTBa M JOCTYNHOCTM MYHHULMIAIBHOM YCIyI'H
SABJISIFOTCSL:

— BO3MOXXHOCTb IMOJYYEHUSI MYyHUIUNAIbHOW yciayru Ha 0aze MAY
«MOILy;

— COONIOAEHUE CPOKOB MPENOCTABIEHUS MYHULMIAIBHON YCIyIH U
YCIOBUH OKUAAHUS NIPUEMA;

— HaJIWYUE TIOJHOW, AaKTyaJlbHOM M JOCTOBEpHOW uHPOpMAIMH O
MPEJOCTaBICHUNA MYHUIIUTNIAILHON YCIIyTH;

— 00OCHOBAHHOCTh OTKa30B B MPEIOCTaBICHUN MYHULIMIIAIbHON YCITYTH;

— OTCYTCTBHE OOOCHOBAHHBIX KaJI00 CO CTOPOHBI 3asiBUTENIEH, CBA3AHHBIX C
IIPEIOCTABIEHUEM MYHULIMIIATBHOM YCIYTH.

HNHuble TpedoBaHNs, B TOM YHCJIE YYUTHIBAKOLIHE 0COOCHHOCTH
NPeAOCTABJICHUS MYHHUIMIIAJIBbHOH YCJIYId B MHOTO(YHKIHOHAJIbHBIX
LHEHTPaX U 0COOCHHOCTH NMPeI0CTABJICHUS MYHUIUNIAJIBHON YCJIYIH B

3JIEKTPOHHOU (popme

2.32. IlpenocraBieHUE MYHUUMIIAIBHONW YCIYTH MOYKET OCYIIECTBISATHCA
yepes MAY «MO®I» ¢ yyeroM NpUHLOMIA DKCTEPPUTOPUAIBHOCTH, B
COOTBETCTBHM C KOTOpPBIM 3asiBUTEIb BIpaBe BBHIOpaTh Il OOpalleHus 3a
NOJIy4YEHHEM MyHUUUNaIbHOW yciyru MAY «MO®Ll», pacnonoXeHHbId Ha
Tepputopuu PocToBCKOM 0051aCTH, HE3aBUCHMO OT MECTa €ro perucTpanuu Ha
TeppuTopu  PocToBCcKkOM 00siacTH, MecTa pacloiOXKeHHsT Ha TeppUTOPUU
PoctoBckoii 001acT 00bEKTOB HEIBUKUMOCTH.

2.33. IlpepocraBieHne MyHUIUDANbHOW yciayru B MAY  «M®L»
OCYLIECTBJISIETCSI B COOTBETCTBMM C  COIJIAlIECHHWEM  (JOrOBOpOM) O
B3aUMOJCUCTBUHU, 3aKIIOYEHHbIM Mexay MAY «M®L» u AaMuHuctpanuen
[IUMIISTHCKOTO  TOPOACKOIO IOCENEHUS, C MOMEHTa BCTYIUIEHUS B CHIY
COOTBETCTBYIOIIETO COTJIAIIEHUS O B3aUMOJICHCTBUMU.

2.34. MAY «M®L» yyacTByeT B MPEIOCTABICHUH MYHULHUIAIBHOU
YCIYTU B YaCTH KOHCYJIbTUPOBAHUA 3asBUTENEN MO BOIPOCY €€ MPEIOCTABIICHHUS;

18



npuéMa 3asBIEHUS U JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX JUIs MPEIOCTaBICHUS
MYHUIIUTIATBHOW yCITyTH; (OPMUPOBAHUS M HAMPABJICHUS MEKBEIOMCTBEHHBIX
3alIpocoOB B OpraHbl (OpraHu3allii), YYacTBYIOIIME B MPEIOCTABICHUU
MYHULMIAIBHOW YCIYTH; BBIJAYM pPE3yJibTaTa MPEAOCTABICHUS MYHHULMITAIBHON
YCIIYTH 3asBUTEIIO.

2.35. OcobeHHOCTH  TPENOCTaBICHUS  MYHHMIMOAIbHOM  YCIyru B
ANeKTpoHHOM (QopMe ykazanel B TmyHKkTax 3.12. — 3.17. HacTosIIero
aIMUHUCTPATUBHOTO pErJIaMeHTa.

3. Cocras, moc/1e10BaTEJIbHOCTh U CPOKH BBINOJHECHUS A IMUHUCTPATHBHBIX
npoueayp (aeiicrBuii), Tpe0OBaHUA K MOPSAKY X BHINOJHEHNUS, B TOM
yHcJie 0CO0EHHOCTH BbINOJHEHHUS AIMUHUCTPATHBHBIX MPOLEAYP
(neiicTBHIA) B 2JIEKTPOHHOH (popMe, a TaKKe 0COOEHHOCTHU BHINIOJTHEHMSI
aIMMHUCTPATHBHBIX NMPOLEAYP B MHOTOPYHKIHOHAJIBHBIX LIEHTPaX

HcuepnbiBaromuii nepeyeHb aIMUHUCTPATHBHBIX NPOLEYP
(meiicTBHi)

3.1. [lpenocTtaBineHre MYyHULIMOAIBHOM yCIyrW BKJIOYaeT B ceds
CIEAYIOIINI UCYEPTIBIBAIOIINMI IEPEUYECHb A AMUHACTPATUBHBIX MPOLEAYD:

3.1.1. ITpu o6paienuu B MAY «MO®DL»:

— TpuéM U peructpauus 3asapiieHus B MAY «M®Ly;

— HanpaBiieane MAY «M®L]» MexXBEIOMCTBEHHBIX 3alpOCOB A
MOJIy4eHHsI JIOKYMEHTOB M (MjiKM) cBeAeHWH (MH(oOpManuu), HEOOXOIUMBIX IS
IPEAOCTABIEHUS MYHULIMNIATBHON YCIIyTH;

— mnepeaada 3asBieHus w3 MAY  «M®L» B AJIMHHUCTpALMIO
LuMIISTHCKOTO TOPOACKOTO MOCETICHUS.

3.1.2. llpu oOpamenuun B AamuHucTpauuio L{UMISIHCKOrO TOpOACKOTro
HOCEJICHUS:

— npuéM M peructpauus 3asBieHUs B AamuHuctpauuu [umiisiHCKOrO
TOPOZCKOIO IMOCEJICHHUS;

— paccmotpenue 3agBieHus [nmaBor ApgmuHucTpannu LummisHCKOTO
TOPOACKOIO MOCEJICHHUS;

— mepeljada 3asBICHMS crenuanuctam AaMuHucTpauuu LuMitsHCKOro
TOPOJCKOI0 MOCEJIEHMS, IPEAOCTABIIIIOIINM MYHULUITAJIBHYIO YCIYTY;

— paccMOTpEHHUE 3asBJICHUS CHEHHAINCTAMHI AJIMUHHCTpauu
[UMIISTHCKOTO TOPOJACKOIO MOCEJICHUS, MPEAOCTABISIOMINMU MYHULIUIAIbHYIO
yeayry;,

— HampaBjeHue AaMuHUCTpanued [{UMIISTHCKOTO TOpOJICKOTO IMOCEICHUS
MEXXBEJIOMCTBEHHBIX 3alpOCOB I MOJY4YEHHUS JOKYMEHTOB W (WJIM) CBEICHUUN
(uHpOpMaLIK), HEOOXOAUMBIX JJIsl TPEIOCTABIECHUS MyHUIUMIIATBHON YCITyTH;

— npuHATHE AJIMHUHUCTpanued [{UMIIIHCKOro TOpOACKOro MOCEIEHUS
pELIeHMS 110 PE3yIbTaTaM PaCCMOTPEHMS 3asIBJICHNUS;

— HanpasieHre AQMUHUCTpauued [[UMISTHCKOrO TOpOJICKOrO IMOCENEHUS
pe3yJibTara NpeIOCTaBICHNUS] MyHULUIIAIBHON YCIYTH.
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biok-cxema mnpenocTaBiieHUsST MYHUUUNAIBHOM YCIYyTH NPEACTABICHA B
npuiaoxkeHnuu Ne 3 Kk aAIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY.

Onucanne aIMMHNUCTPATUBHBIX MPOLEAYP

3.2. Ilpuém u perucrpaunus 3asipjienust B MAY «M®I».

3.2.1. OcHoBaHHEM ISl Hayana aJMUHHCTPATHUBHOM MPOLENYPHI ABISETCS
oOpareHue 3asBUTENs (YIOJTHOMOUYEHHOro mpencraButens) B MAY «MO®Ly» c
3asBJICHUEM M JOKYMEHTAaMH, MPETyCMOTPEHHBIMU MHYHKTOM 2.12 HacTosIIero
aJIMUHUCTPATUBHOTO pErIaMeHTa.

3.2.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBIMOJHEHUE AMUHUCTPATUBHON MPOLEIYPHI
sBisiercss cnenranuct MAY «M®L», ocyliecTBISIONMNA MPUEM 3asBJICHUS U
JIOKYMEHTOB.

3.2.3. Cneunanuct MAY «M®ILl», ocymecTBisitomuid 0puéM 3asiBICHUS U
JIOKYMEHTOB:

— YCTaHaBJIMBAE€T JIMYHOCTh 3asiBUTENsl JIMOO €ro MpeJaCcTaBUTEs,
IPOBEPSET MOJHOMOYHS OOPATUBIIIETOCS JIHIIA;

— TpOBEPSET COOTBETCTBUE 3asBJICHHWS yCTAaHOBICHHOW (opme U
MPaBWIBHOCTh €T0 3aMOJHECHHUS;

— TIPOBEPSIET HAJIMYKE TOJHOIO MakeTa JOKYMEHTOB, MPEIyCMOTPEHHOIO
MyHKTOM 2.12. HacTOsI11ero aAMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA;

— TPOBEPSIET OTCYTCTBUE B 3asBJICHUU M MPUIATa€MbIX K 3asBJICHUIO
JIOKYMEHTaX MOJYUCTOK, MPUIHUCOK, 3aYEPKHYTHIX CJIOB U MHBIX HEOTOBOPEHHBIX
WCIIPABIICHUM, HE TMO3BOJISIIOIIMX OJHO3HAYHO HCTOJKOBATh HUX COJCPKAHMUE;
OTCYTCTBUE JIOKYMEHTOB, WCIIOJHEHHBIX KapaHAallloM, a TakKXXe JOKYMEHTOB C
CEpPhE3HBIMU TOBPEKACHUSMH, HE MO3BOJISIONIMMU OJHO3HAYHO HMCTOJIKOBATh HUX
COJICpKaHMUE;

— TIPOBEPSIET COOTBETCTBUE MPEACTABIECHHBIX JOKYMEHTOB YCTAaHOBICHHBIM
TpeOOBAHUSIM;

— B Ciydae IpEJCTaBJICHHUsS 3asBUTEJIEM HE3aBEPEHHBIX HaJICKAIIUM
o0pa3oM (HOTapuanabHO) KOMUN JOKYMEHTOB CBEpPSIET OPUTHUHAIBI JOKYMEHTOB C
NPE/ICTaBIICHHBIMU KOMUSMHU, JellaeT OTMETKY Ha KOIMMSIX MpPeICTaBICHHbIX
JIOKYMEHTOB 00 MX COOTBETCTBUHU MOJJIMHHUKAM JIOKYMEHTOB C YKa3aHHEM JIaThl,
(dbaMuIuu, WHUIMAIOB JIMIIA, CIIEJAaBIIETO HAJIMUCh, W BO3BPAIla€T OPHUTHUHAIIBI
JIOKYMEHTOB 3asBUTENIO (32 UCKIIOUEHHWEM JOKYMEHTOB, KOTOPBIC JOJKHBI OBIThH
MIPECTABIICHbI B OPUTHHAJIE);

— TIpU OTCYTCTBUHU BCEX HEOOXOJMMBIX JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B MyHKTE
2.12. HacTOAIIETO aJIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA, KOTOPBIE 3asBUTENb JIOJKEH
MPEACTaBUTh CAMOCTOSITENIBHO, JIUOO B Cllydae HECOOTBETCTBUS MPEJCTaBICHHBIX
JIOKYyMEHTOB yCTaHOBJICHHBIM TPEOOBAHUSM, YBEIOMIISET 3asBUTENS O HAIUYUHU
MPENSTCTBUNA JJIS TPEAOCTABICHUS MYHUITUNAIBHOW YCIIYTH, OOBACHSIET €My
COJICp’)KaHHE BBISIBIICHHBIX HEJOCTATKOB B MPEACTaBICHHBIX JOKYMEHTaXx,
pa3bsCHSAET HEOOXOAMMOCTh MPHUHATHS MEpP MO HUX YCTPAHEHUIO M BO3BpaIllaeT
3asBJICHUE U JIOKYMEHTBI 3asBUTEIIO;
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— B Cllydae Hajuiexamero o(OpMIeHHUS 3asBICHUS U COOTBETCTBHUSA
NpUJIaraéMbIX K HEMY JIOKYMEHTOB YCTaHOBIJICHHBIM TPeOOBaHUSIM, PETUCTPUPYET
3asBJICHUE;

— BBIJIAET 3asIBUTEINIO PACIKCKY B MOJYUYECHHUH 3asIBJICHUS U JOKYMEHTOB.

3.2.4. MakcuMalibHBIM CpPOK TpUEMA 3asBIICHUS W MPUJIATa€MbIX K HEMY
JOKYMEHTOB - 15 MUHYT ¢ MOMEHTa OOpaIleHus 3asBUTEISL.

MakcuMallbHBIE CPOK PETrMCTpaluy 3asBJICHUS M MPUIAraeMbIX K HEMY
JOKYMEHTOB — | pabouuii IeHb CO JIHSA MOCTYIUICHUS 3asIBICHUS U MPUIaraeMbix K
HEMY JOKyMEHTOB B MAY «M®ILI».

3.2.5. KpurepusiMu NpUHITHS PELIEHUS ABJISIIOTCS:

— HaJIW4ME 3asBJICHUS U MOJHOrO MaKeTa JOKYMEHTOB, IPEAYCMOTPEHHOTO
IIYHKTOM 2.12. HaCTOAIIETO aIMUHUCTPATUBHOTO PETIIAMEHTA, KOTOPBIN 3aBUTED
00s3aH NPEJICTABUTh CAMOCTOSITENIBHO;

— COOTBETCTBUE  MPEJCTABICHHBIX  JOKYMEHTOB  YCTAHOBJIEHHBIM
TpeOOBaHUSIM.

3.2.6. Pe3ynpTaToM aAMUHHUCTPATUBHON NPOLENYPhl SABISETCA MPUEM U
perucTpanus 3asiBJICHUS C NPUJIara€MbIMH K HEMY AOKymMeHTamMu B MAY «MO®IL»
a100 0TKa3 B MpUEME 3asIBJICHMUSL.

3.2.7. CnocoboMm ukcaruu pe3ysbTaTa BHITOJHEHUS AJMUHUCTPATHBHOM
IpOLEypbl B Cilydae NpUEMa 3asiBICHUS SIBIIAECTCS PETUCTpalUs 3asBICHUS B
MAY «M®II» u BbIa4a pacuucku 00 ero NpUHIATHH 3asBUTEIIIO.

3.3. Hanpasiaenue MAY «M®@L» Me:KBeAOMCTBEHHBIX 3alPOCOB ISl
MOJIyYeHHU s JOKYMEHTOB M (WiH) cBeaeHud (MHpopManumn), He0OXOAUMBIX JIJIsI
NMPeA0CTABJEHNSI MYHUIIMIIAJILHOM YCJIYTH.

3.3.1. OcHoBaHMEM IJI1 Haudaja OCYIIECTBIEHUS aJIMHHUCTPATUBHOU
OpOLEAYpbl SIBISIETCS HEMPEACTABICHHE 3asBUTENIEM JOKYMEHTOB M (WJIN)
cBeneHudt  (uHdopmaluu), yKazaHHbBIX B nyHKTe 2.14  HacTosIero
aIMUHUCTPATUBHOTO pErilaMeHTa W HEOOXOIUMBIX [UISl  MPEJOCTABICHHUS
MYHULIMIAIBHON YCITyTH.

3.3.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBHIMIOJIHEHUE AJIMHUHUCTPATUBHOW MPOLETYPbI
spisiercst cneruanmuct MAY «M®Lly», ynomHoMoueHHBIM Ha (GOpMHpPOBAHUE U
HANpaBJICHUE MEKBEJOMCTBEHHBIX 3aITPOCOB.

3.3.3. Cnenpnamiuer  MAY  «M®L» ocymecTBisieT MOATOTOBKY U
HaNpaBJICHUE MEKBEJOMCTBEHHBIX 3aIIPOCOB:

— B Ynpasinenue DenepanbHol ciayKObl TOCYIapCTBEHHOM perucTpanuu,
kamactpa u kaprorpaguum 1o PocroBckoit oOmactu (LmmistHCKHE — OoTAEN
VYmpasnenus Pocpeectpa mo PocToBckoii 0651acTi) 0 IPeAOCTaBICHUN BBITTUCKH U3
EnnHOro rocy1apcTBEHHOrO peectpa npaB Ha HEABMKUMOE UMYIIECTBO U CHAEIOK
C HAM O MpaBax HA 3€MEJIbHbINA YYaCTOK;

— B @epepalibHYI0 KajgacTpoByto manaty DenepaqbHON  CIIy»KOBI
roCyJapCTBEHHOW perucTpaluy, kKaaactpa u Kaprorpaduu 1o PocToBckoit
obnactu (MmexpanonHslii otaen Ne 2 mo Bonromonckomy u IumnsHckomy
paiionam ¢unmana ®I'bY «DenepanvHas kamactpoBas manata Pocpeectpa» mo
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PocToBckoit 065acTH) O MPEOCTAaBICHUHM KaJAacTPOBOTO MACIOPTa 3€MEIHHOTO
y4acTKa;

— B Ynpasinenue @DeaepanbHOl HaTIOroBoM ciyxO0bl  Poccuiickoi
®enepanuu 1o PocroBckoit obmactu (Mexpaitonnas UOHC Poccunm Ne 4 mo
PocToBckoit  obmact) O  TpeNOCTaBICHUM  BBIMMCKM W3  EgmHOro
roCyJIapCTBEHHOT'O PEECTPa IOPUIUYECKUX JULL (151 FOPUIUYECKOTO JIUIIA);

— TJIaBHOMY CHEHUAMCTy [0 apXUBHOMY Jeiny AJAMUHUCTpalUU
[umistHCKOrO pailoHa O NPEAOCTABICHUU KOMUU PEUICHUS OpraHa MECTHOTO
CaMOYIIPaBJIEHUS O MPEJOCTABICHUH 3€MEIBHOTO YYacTKa.

3.3.4. MexXBeJOMCTBEHHBI 3anpoc (GopMupyercs B COOTBETCTBUU C
TpeboBanusiMu crathu 7.2 ®enepanbHoro 3akona ot 27.07.2010 Ne 210-03 «O6
OpraHu3alliy MPeA0CTaBICHUS FOCYJaAPCTBEHHBIX U MyHHUITUTAIBHBIX YCIYT».

3.3.5. HampaBiieHre MEXBEJIOMCTBEHHBIX 3alPOCOB OCYIIECTBISIETCS IO
KaHaJlaM CHUCTEMbI MEKBEIOMCTBEHHOT'O AJIEKTPOHHOTO B3aMMOJICUCTBUS (fanee —
CMD3B). Ilpu OTCYTCTBUM TEXHHUYECKOW BO3MOXKHOCTHU HcCIOJb30BaHuss CMOB
HalpaBJICHUE  MEXBEJIOMCTBEHHBIX  3allpOCOB  OCYIIECTBISIETCS  MOYTOBBIM
OTHPABJIEHUEM WUJIA KYPbEPOM.

3.3.6. IIpu HampaBlIEeHUH MEXBEAOMCTBEHHOIO 3alpoca ¢ UCIOJIb30BAHUEM
CMDB MexXBeJOMCTBEHHBIM 3ampoc (popmMupyercs B DSJIEKTPOHHOM BHJIIE H
MOAMUCHIBACTCS SJIEKTPOHHOU MOMUCHIO YIIOJTHOMOYEHHOTO JOIKHOCTHOTO JIUIIA
MAY «M®IL]».

3.3.7. Ilpyu HampaBJ€HUH MEKBEJOMCTBEHHOIO 3ampoca IOYTOBBIM
OTHPABJICHUEM WM KypbhepOM MEKBEIOMCTBEHHBIN 3ampoc oQOopMIIIETCS B BHUJIC
JOKyMEHTa Ha OyMaXHOM HOCHUTENIE U TOJIUCHIBAETCS YMOJIHOMOYEHHBIM
JTOJKHOCTHBIM JTULIOM MAY «M®ILI».

3.3.8. KputepueM [0OpUHATUS  pELICHHS  SBISIETCS  HENPEACTABJICHUE
3asiBUTEJIEM JIOKYMEHTOB U (WJIM) CBeJeHUM (MH(pOpMaINM), YKA3aHHBIX B IMTYHKTE
2.14 mHacrosmero aJAMUHUCTPATHBHOTO perjaMeHTa W HEOOXOAUMBIX IS
MPEAOCTaBICHUS MYHUIIUIIAIbHON YCITYTH.

3.3.9. MakcumanbHbIN CPOK dopmupoBaHus u HaITpaBJICHUS
MEKBEJOMCTBEHHBIX 3alIPOCOB COCTaBisieT 1 pabouuii JeHb CO JIHS PEruCTpaLU
3asBieHUsI B MAY «MOIIy.

3.3.10. MakcuMasIbHBIN CPOK ISl MOATOTOBKM M HANpPaBICHUS OTBETOB HA
MEKBEJOMCTBEHHBIC 3aMPOCH COCTABIISIET 5 pabouyux JHEW CO JTHSA MOCTYIUICHUS
MEXBEJIOMCTBEHHBIX 3aIllPOCOB, €CIIM MHBIE CPOKH HAIMPABJICHUSI OTBETA Ha 3aIpoC
HE YCTaHOBJIEHBI JIEUCTBYIOIIUM 3aKOHOIaTEIHCTBOM.

3.3.11. Pe3ynbrarom HacTosIIEed aJMUHUCTPATUBHON MPOUEAYPHI SBISIETCS
MOJIy4eHHE 3alpalliBaeMbIX JTOKYMEHTOB U (MK) cBeAeHui (MH(popmaiumn) 1mubo
OTKa3 B UX MPEJIOCTABICHUHU.

3.3.12. CnocobomM ¢ukcauu pe3ysibrara aJMUHUCTPATUBHONU MPOIEAYPHI
SBJISIETCSL PETUCTpalMsl OTBETOB Ha MEXBEJIOMCTBEHHBIE 3anpockl B MAY «M®Iy.

3.4. Ilepenaua 3asiBjaenuss u3 MAY «MOL» B AIMHHHCTPALUIO
[MMJISIHCKOT 0 TOPO/CKOI0 MOCe/JIeHHU
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3.4.1. OcHoBaHHEM ISl Hayanda aJMUHHCTPATHUBHON MPOUEAYPHI SBISETCS
noiydeane MAY «MO®L[» B mopsake MEXBEJOMCTBEHHOTO WH()OPMAIMOHHOTO
B3aMMOJICUCTBUS JOKYMEHTOB W (WIH) CBeAeHUU (WHGPOpMAINK), YKA3aHHBIX B
nyHKTe 2.14 HAcTOSUIEro aJMUHUCTPATUBHOTO PErjaMeHTa U HEOOXOAUMBIX IS
MPEI0CTaBIECHUSI MyHULIMIIAIbHON YCIYyTH.

3.4.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBIIIOJIHEHUE AJIMHHUCTPATUBHOW MNPOLETYPBI
apisiercss  crnenquanuct  MAY  «M®Ll», ynoJlHOMOYEHHBIM Ha mnOepegavyy
JOKYMEHTOB B AJIMUHHUCTpalnio LIMMIISTHCKOTO TOpOJICKOTO MOCEIEHUSI.

3.4.3. Cneupanmuct MAY «MO®IL» dopmupyer mnaker HAOKYMEHTOB
(3asiBIIeHHE C TPUIOKEHHBIMU K HEMY JOKYMEHTaMH M JOKYMEHTHI (CBEICHUS),
MOJIyYEHHBIE B paMKax MEKBEJJOMCTBEHHOTO UH(OPMAITMOHHOTO
B3aMMOJICHCTBUS) U MEPENAET €ro B AIMUHUCTpaIU0 [[UMIIHCKOrO ropoicKOro
IIOCEJICHUSI B COOTBETCTBHM C 3aKJIIOYEHHBIM COTJIAIEHUEM (JOTOBOPOM) O
B3aMMO/JICHCTBUU U MOPSIAKOM Je10npon3BoAcTBa B MAY «MO®IL».

3.4.4. KputepueM IpUHATHS pelIeHus sABisieTcs noiryyenne MAY «MO®ILly
B IOPAJIKE  MEKBEIOMCTBEHHOIO  MH(OPMAIMOHHOIO  B3aUMOJEHCTBUS
JOKYMEHTOB M (Wiu) cBeleHud (umH(poOpManuu), yKa3aHHbIX B NyHKTe 2.14
HACTOSIIIET0  aJMMHHCTPATUBHOIO  pErjjaMeHTa W HEOoOXOAUMBIX  JUIS
MPEI0CTaBIECHUSI MyHULIMTIAIBHON YCIYyTH.

3.4.5. MakcuMalbHBIN CPOK BBINOTHEHUS aIMUHUCTPATUBHOMN TIPOLICAYPhI —
1 pabGounii pgeHp co gHA mnoaydeHus MAY  «M®Il» otBeroB Ha
MEKBEIOMCTBEHHBIE 3aMPOCHI.

3.4.6. Pe3ynpTaToM aJIMUHUCTPATUBHOW MPOLEIYPHI SBISETCS Nepeaada u3
MAY «M®ILl» B AnvmuHucTpanuioo [[UMISSHCKOTO TOpOJCKOTO MOCENIEHUs
3asBJICHUS C IPUJIATa€MbIMH K HEMY JIOKYMEHTaMU U JJOKYMEHTaMu (CBEJICHUSIMU),
MOJTyYE€HHBIMH B paMKax MEKBEJOMCTBEHHOTO UH(GOPMALIMOHHOTO
B3aHMOJICHCTBHUSI.

3.4.7. Cnoco® ¢ukcauuu pe3yjpTaTa aIMUHUCTPATUBHON NpOLETYpbl —
OTMETKa O Mepeaaye JTOKYMEHTOB B AAMUHUCTpauuio [{UMIIIHCKOro ropoicKkoro
ITOCEJIEHUS.

3.5. llpuém wu  perucrpamusi 3asiBJIeHUsT B  AJMUHHMCTPAIlUU
IHUMJITHCKOT0 TOPOACKOIO MOCeJICHUS.

3.5.1. OcHoBaHHEM Uil Hayana agMUHHUCTPATHBHON MPOUEAYPHI ABISETCS
NOCTyIUIEHWE B AJMUHHCTpauuio [{UMIISIHCKOrO TrOpOJCKOrO  MOCEJICHUS
3asBJICHUS Y MPUJIAra€MbIX K HEMY JOKYMEHTOB HEMOCPEICTBEHHO OT 3asBUTEJS
(ynosiHOMO4E€HHOTO TipeacTaBuTens), u3 MAY «M®ILly wiu o moyre.

3.5.2. OTBETCTBEHHBIM 3a MPUEM 3asBICHUS W MPUIATAEMbIX K HEMY
JIOKYMEHTOB B CJy4dae MOCTYIUICHUS 3asBICHUS HEMOCPEACTBEHHO OT 3asiBUTENS
(YIIOTHOMOYEHHOTO  TMPEJCTABUTEINSI)  SIBISETCS  CEKTOP  MMYIIECTBEHHBIX
OTHOILIEHUI M paboThl ¢ 3emuiel AamMuHucTpanuu [[UMIISIHCKOTO TOpPOJCKOTO
nocesnenus (nanee — Cektop).

3.5.3. Cnennammnct CekTopa, OCYILIECTBISIONIMA TPUEM 3asiBICHUA U
JIOKYMEHTOB:
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— YCTaHABIMBAET JIMYHOCTh 3asBUTENs JIMOO €ro MpencTaBUTEIN,
IPOBEPSIET TOJIHOMOYUS OOPATUBILErOCS JIULIA;

— TMpOBEpsSeT COOTBETCTBHE 3asBJICHMsI YCTaHOBJIEHHOW (Qopme u
MPAaBUJIBHOCTb €r0 3aI0JHEHUS;

— TMPOBEpsET HAJIMYUE TMOJHOTO TaKeTa JOKYMEHTOB, MPEAyCMOTPEHHOTO
MYHKTOM 2.12. HaCTOSAIIETr0 aIMUHUCTPATUBHOTO PErJIaMEHTa;

— TMpOBEpsieT OTCYTCTBUE B 3asfBJICHUU U TMPUIAraeMblX K 3asBICHUIO
JOKYMEHTaX MOJYUCTOK, MPHUIMHCOK, 3aUEPKHYTHIX CIOB M MHBIX HEOTOBOPEHHBIX
WCIPaBICHUHN, HE TMO3BOJISIIOIMIMX OJHO3HAYHO HMCTOJKOBATh MX COJEp)KaHUE;
OTCYTCTBHE JIOKyMEHTOB, MCIOJHEHHBIX KapaHIAIlOM, a TaKXe JOKYMEHTOB C
CepbE3HBIMU TOBPEXKICHUSMHU, HE MO3BOJISIOIIMMU OJTHO3HAYHO HCTOJIKOBATH UX
CoJIepKaHue;

— IPOBEPSET COOTBETCTBUE MPEACTABIECHHBIX JOKYMEHTOB YCTaHOBJIEHHBIM
TpeOOBAHMSIM;

— B Cly4ae TPEICTABJICHUS 3asBUTEIEM HE3aBEPEHHBIX HaJUICKAIINM
o0pa3oM (HOTapuanabHO) KOMUN JOKYMEHTOB CBEpPSIET OPUTHMHAIBI JOKYMEHTOB C
NPEICTABICHHBIMU KOIMUSMH, JI€1aeT OTMETKY Ha KOIUSAX MPEICTaBICHHBIX
JOKYMEHTOB 00 MX COOTBETCTBHHM INOJJMHHUKAM JOKYMEHTOB C YKa3aHHUEM JaThl,
damMuiIMy, MHULUAJIOB JIMIA, CAEJNABLIET0 HAANKUCh, W BO3BpAIIAE€T OPUTHHAJIBI
JOKYMEHTOB 3asBUTENIO (32 MCKIIOYEHHEM JIOKYMEHTOB, KOTOPBIE JIOJKHBI OBbITH
IIPEJICTaBJICHbI B OPUTHUHAJIE);

— TMPH OTCYTCTBUHU BCEX HEOOXOIUMBIX JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B IYHKTE
2.12. HacTosIIero aJMUHUCTPATUBHOIO pEerjlaMeHTa, KOTOPbIE 3asBUTENb JOJKEH
IPEICTaBUTh CaMOCTOSITENIbHO, JIUOO B CIy4yae HECOOTBETCTBUS IPEICTaBICHHBIX
JOKYMEHTOB YCTaHOBJICHHBIM TpeOOBaHUSM, YBEJAOMIISIET 3asBUTEIS O HAIUYUU
NOPENATCTBUNA Il NPEAOCTaBICHUS] MYHHUIMIIAJBbHOW YCIYTH, OOBSACHSAET €My
COJIEp’)KaHUE BBIABJICHHBIX HEJOCTaTKOB B TPEJCTABICHHBIX JOKYMEHTaX,
pa3bICHSIET HEOOXOIMMOCTh MPHUHATHS MEp MO MX YCTPAaHEHHIO U BO3BpAallaeT
3asBJICHUE U JOKyMEHTHI 3asIBUTEIIO;

— B CIlydae Hajuiexamero o(OpMIEHHUS 3asBIE€HUS W COOTBETCTBUSA
NpUiaraeéMbIX K HEMY JOKYMEHTOB YCTaHOBJIEHHBIM TpPEOOBAaHUSAM MPUHUMAET
3asBIICHUE;

— IepenaeT 3asBJICHUE U MpUlaraéMble K HEMY JOKYMEHTBI CEKpeTapro JJis
pETuCTpaIuu.

3.5.4. MakcuManbpHBIi CPOK BBHIMIOTHEHUS aIMUHUCTPATUBHON MPOIIETypPhI —
15 MuHYT ¢ MOMeHTa OOpaleHus 3asBUTENS (YIOTHOMOYEHHOTO MPEACTABUTEIIS)
B CekTop.

3.5.5. Kpurepuem NpuHATHS peLICHUs SBIISAETCS:

— HaJM4ue 3asBJICHUS U TIOJHOTO MaKeTa JOKYMEHTOB, KOTOPbIE 3asiBUTEIb
00s13aH MPeICTaBUTh CAMOCTOSITENBLHO;

— COOTBETCTBHME  NPEIACTABICHHBIX  JOKYMEHTOB  YCTaHOBJICHHBIM
TpeOOBaHUSIM.
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3.5.6. Pe3ynpTaToM aJIMHHUCTPAaTUBHOW MpPOLEAYPHI SABISIETCS NPHEM
3agBJICHUSl C TPWIAraéMblMM K HEMYy JOKyMEHTaMH JHOO OTKa3 B MpHUEME
3asIBJICHUS U MPUJIAraeMbIX K HEMY JJOKYMEHTOB.

3.5.7. OTBETCTBEHHBIM 32 TNPUEM M  PETUCTPALUIO 3asABICHUA U
IIPUJIATaeMbIX K HEMY JOKYMEHTOB, nocrynuBmmx u3 Cekropa, MAY «MO®IL»
WIM [0 TO04YTe, SBIAETCS CTapliMid WHCIEKTOp (Cekperapb) AJIMUHUCTpALUU
[uMIISTHCKOTO TOPOJICKOTO TTOCEIeHUS (J1ajee — CEKpeTaph).

3.5.8. Cekperapb perucTpupyeT NOCTYIUBIIEE 3asIBIICHUE C MPUJIaraeéMbIMU
K HEMy JOKYMEHTaMH B JXYpHaJ€ PETrMCTpalMM BXOIALIEH AOKYMEHTALMHU U
nepenaer ero I'maBe AnmuHucrpanuu LIMMIISIHCKOTO TOPOJCKOIO ITOCEJICHHUS
(manee — ['maBe AAMHUHHUCTpALIUN) JJISI PACCMOTPEHHSI.

3.5.9. Kputepuem NpuHATHS PELICHUS SBIAECTCS MOCTYIUIEHUE K CEKPETAPIO
3asBJICHUS M MPHJIAraeMbiX K HEMY JTOKYMeHTOB u3 Cektopa, MAY «M®L» nnu
IO MOYTE.

3.5.10. MakcumanpHbIM CPOK BBIIIOJIHEHNs aIMUHUCTPATUBHON IPOLIETYPBI
— 1 pabounii JeHb C MOMEHTa MOCTYIUICHHS 3asiBJICHUS U MpUJIaraeMblX K HEMY
JOKYMEHTOB K CEKpETaplo.

3.5.11. Pe3ynbrarom aJMUHHACTPATUBHOMN IIPOLIEAYPhI SABJISIETCS
peructpanus 3asBI€HUS C [pWIaraéMbIMU K HEMY JOKyMEHTaMu B
Anmunuctpaiuu L{luMIsiHCKOro TOpOJCKOro MocejeHuss U ux mnepepada [nase

AJIMUHUCTpAIMH.
3.5.12. Cnoco6 ¢ukcanuu pe3ysibTaTa BBHINOTHEHUS aIMUHUCTPATHUBHOM
OpOLIEAYpPbl — BHECEHHWE PETUCTPALMOHHOW 3alUCU B JKypHal PETHCTPALUU

BXOI[SIHleﬁ JOKYMCHTAIlUH.

3.6. PaccmoTtpenue 3asiBjienus I'1aBoit Anmuaucrpanun [HlnmiasHckoro
TOPOJCKOI0 MOCeJeHus!

3.6.1. OcHoBaHMEeM I Hadaja OCYIIECTBICHUS aIMHHUCTPATUBHOU
MpOLEAYypbl SBIAETCA TMoiaydyeHue [naBold AJMUHHCTpauuMu OT CEKpeTaps
3asIBJICHUS U MPUJIAaraeéMbIX K HEMY JTOKYMEHTOB.

3.6.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBIIIOJIHEHUE AJIMHHUCTPATUBHOW MPOLETYPBI
apisgercs [ 1aBa AIMUHUCTpALIIH.

3.6.3. KputepueM 0OpUHATUS pEUICHUS sABISETCs TonydyeHue [naBou
AJIMUHUCTpAIMU 3asiBJICHUS Y IPUJIOKEHHBIX K HEMY JTOKYMEHTOB.

3.6.4. 'maBa AIMUHHCTpPALIMM paccMaTPUBAET IMOCTYNUBILIEE 3asBICHUE C
IIPWIAraéMbIMM K HEMYy JOKYMEHTaMM, Ha3zHayaeT creuuanucta Cekropa,
OTBETCTBEHHOI'O 32 PACCMOTPEHHUE TAHHOI'O 3asBJICHUS U BO3BPAILAET 3asIBJICHUE C
MIPUJIAra€MbIMU JJOKYMEHTAMH CEKPETAPIO.

3.6.5. MakcuManbHBIM CPOK BBITIOIHEHNS aAMUHACTPATUBHON IIPOLIEAYPBI —
1 pabGounii neHb ¢ MoMmeHTa mnosydeHus: ['1aBoii AJIMHHHCTpaluU 3asBJICHUS U
MPUWIOKEHHBIX K HEMY JOKYMEHTOB.

3.6.6. Pe3ynpTaToM aIMHUHHCTPATUBHOM MPOLEAYPHI SBIISIETCS HAa3HAYEHUE
I'maBoii  AnmunHuctpanuu  cnenuanucra  Cexkropa, OTBETCTBEHHOTO — 3a
pacCMOTpEHUE 3asBJICHUS, M BO3BpAILEHUWE 3asBJICHUA C [PUIAraeMbIMU
NOKYMEHTAMH CEKPETapIO.
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3.6.7. Cioco6 ¢Qukcanuu pe3ynbTaTa BBIMOTHEHUS aAJMUHUCTPATHBHOM
nporeaypsl — pe3oironus [J1aBpl AJIMUHUCTpAallMd C yKa3aHWeM (QaMiiiu
cnenuanucta CeKTopa, OTBETCTBEHHOTO 32 PACCMOTPEHHE 3asBIICHHSL.

3.7. llepepaua 3asiBJICHUA CIeHMATUCTAM AIMHHHCTPALMH
HuMJISIHCKOTO TOPOACKOro nocejeHus, NPea0CTABISIOIMM MYHUIIUIIATbHYIO
yanyry

3.7.1. OcHOBaHHMEM IJI1 Hauyaja OCYIIECTBIECHUS aJIMHHUCTPATUBHOU
OpOLIEAYphl SIBIIAETCS IOJNYy4YEHHE cekperapéM oT [naBel AQMUHHCTpanuu
3asBiIEHUS € pe3ontouneil [nmaBpl AJAMUHUCTpAUMM W TPWIATaeMblX K HEMY
JTIOKYMEHTOB.

3.7.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBIMIOJIHEHUE AJIMHUHUCTPATUBHOW MPOLETYPbI
SBJISIETCS CEKPETaph.

3.7.3. KputepueM NOpUHATHS pEHICHUS SIBIAECTCS HAJIMYKME Ha 3asiBJICHUU
pe3ononnu [ 1aBel AIMUHUCTpALIUN.

3.7.4. Cexperapp Ha OCHOBAaHMM pe30oaonuu [naBel AJMUHUCTpALIUU
3alUChIBAET B JKypHaJ PETUCTpallMd BXOJAIIEH JOKyMEHTAaluu GaMUIdi |
MHULKaJbI crienranucta CekTopa, OTBETCTBEHHOTO 32 pACCMOTPEHUE 3asBJICHUS, U
NepeaeT eMy o/l POCIHCH 3asiBJIEHUE C IPUJIAraeMbIMH JIOKYMEHTaAMHU.

3.7.5. MakcuManbHBIN CPOK BBIOTHEHUS aIMUHUCTPATUBHOMN MIPOLICAYPHI —
1 wac ¢ MmoMmeHTa noay4deHus cekpetapém ot [ naBbl AIMUHUCTpALUU 3asBICHUS U
IPWIOKEHHBIX K HEMY IOKYMEHTOB.

3.7.6. Pe3yapTaToM aaMUHHCTPATUBHOM IMPOLEAYpHI SBISETCS Nepeaada
3apETrUCTPUPOBAHHOIO 3asIBJICHUS] C MPUIAraéMbIMU JIOKYMEHTaMU CHEUUAIIUCTY
CekTopa, OTBETCTBEHHOMY 3a PACCMOTPEHUE 3asiBICHUS

3.7.7. Cioco6 ¢Qukcanuu pe3ynbTaTa BBIMOTHEHUS aAJMUHUCTPATHBHOM
poLexypbl — pocnuck crennanucta CekTopa, OTBETCTBEHHOIO 32 pacCMOTPEHHE
3asBJICHUS, B JKypHaJ€ PETUCTpPAllMM BXOJAIIECH JOKYMEHTAI[UU O MOJy4YCHUH
3asBJICHUS C MPUJIAra€MbIMU JIOKYMEHTaMHU.

3.8. PaccMoTpenne 3asiBjieHMsl CHENMAJTMCTAMH AJMUHHMCTPAIUU
HumasiHcKoOTr O roOpoCKOro noceJjeHus, NPeIoCTABJIAIONIUMHA
MYHUIHMIAJIbHYIO YCJIYTY.

3.8.1. OcHoBaHMeM [JI1 Hayajga OCYIIECTBICHUA aAMUHUCTPATUBHOM
MPOLEAYPhl SIBIACTCS TMOJydeHue crnenuaiuctoM CekTopa, OTBETCTBEHHBIM 3a
paccMOTpEHUE 3asBJICHMS, OT CEKpeTaps 3aperuCTpUpPOBAHHOIO 3asBICHUS W
MpUJIaraéMbIX K HEMY JIOKYMEHTOB.

3.8.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBIMIOJIHEHUE AJIMUHUCTPATUBHOW MPOLETYPbI
aBisieTcs crneruanuct CekTopa, OTBETCTBEHHBIN 3a pACCMOTPEHUE 3asIBICHUSL.

3.8.3. Cnennanuct CexTopa, OTBETCTBEHHBIN 32 PACCMOTPEHHUE 3aAsIBICHUSA,
MPOBEPSIET:

— COOTBETCTBHME 3asBJICHUS] U TNPWIAraéMblX K HEMY JOKYMEHTOB
TpeOOBAHMSIM JICUCTBYIOIIETO 3aKOHOAATEIILCTBA;

— KOMIUIEKTHOCTD MPUJIaraéMbIX JJOKYMEHTOB;
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— OTCYTCTBME OCHOBAaHHWI JJI1 OTKa3a B MPEJOCTABICHUH MYHHULHUIIAIILHON
YCIIYTH, YKa3aHHbIX B MyHKTE 2.18 HacTOALIEro aAMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA.

3.8.4. B cnydae COOTBETCTBUS 3asBJICHUS M NPWIAraeMblX K HEMY
JOKYMEHTOB TpeOOBaHUAM JIEHCTBYIOIIEIO 3aKOHOJATEIbCTBA, HAMYMSI MTOJIHOTO
KOMIUIEKTa JOKYMEHTOB, MPEITyCMOTPEHHOTO NyHKTamMH 2.12 u 2.14 HacTosiero
aMUHUCTPATHUBHOTO pErJIaMEHTa, M OTCYTCTBUS OCHOBAaHUW JUIsl OTKa3a B
IIPEIOCTABIECHUN MYHULIUIIAJILHON yCIIyT'H, YKa3aHHbBIX B MyHKTE 2.18 HacTosIero
aAMUHUCTPATUBHOIO periaaMeHTta, crnenuanuct Cekropa, OTBETCTBEHHBIM 3a
pPAacCMOTPEHHE 3asBJICHMS, MEPEXOJUT K BBINOJIHEHUIO aJIMHHUCTPATUBHOU
npouenypsl «lIpunstue Anmunuctpanuend L{IUMIISIHCKOTO TOPOACKOrO MOCEICHUS
pelIeHns 10 PE3yIbTaTaM PaCCMOTPEHHUS 3asIBICHUS.

3.8.5. B cnydae COOTBETCTBHS 3asBJICHUS M NPWIATaeMbIX K HEMY
JOKYMEHTOB TPeOOBAHMSIM JIEUCTBYIOIIETO 3aKOHOJATENbCTBA, HANMYMUS MOJHOTO
KOMIUIEKTAa JIOKYMEHTOB, MPEIyCMOTPEHHOTO0 MyHKTOM 2.12  Hacrosiero
aIMUHHUCTPATUBHOTO pErJIaMeHTa, OTCYTCTBUSI OCHOBAaHMW [JIsi OTKa3a B
[PEIOCTaBICHUN MYHULIUIIAJIBHOM yCIIyTH, YKa3aHHBIX B IyHKTE 2.18 HacTosIero
aJIMMHHUCTPATUBHOIO PETJIAMEHTa, U OTCYTCTBUSI OJHOTO M 0Oojiee JOKYMEHTOB,
IIPEAYCMOTPEHHBIX MMyHKTOM 2.14 HacTOALIEro aIMUHUCTPATUBHOIO PETJIAMEHTa,
cnequanuct Cekropa, OTBETCTBEHHBIN 32 PACCMOTPEHHUE 3asiBICHUS, EPEXOAUT K
BBITIOJIHEHUIO aJMUHHMCTPATUBHOM Ipouenypsl «Hampasienne AnMuHMCTpanuen
[IUMIISTHCKOTO  TOPOACKOIO IOCENEHUS MEXBEIOMCTBEHHBIX 3allpOCOB IS
MOJIYYEHHUs] JTOKYMEHTOB W (WJIM) CBeAEHUN (MHPpOpMaluu), HEOOXOIUMBIX IS
MIPEI0CTaBIECHUS MYHUILIUIIATIBHON YCIYTH.

3.8.6. B cinydyae HECOOTBETCTBUS 3asBJICHUS U (WJIM) MPUJIAraeMbIX K HEMY
JOKYMEHTOB TPEOOBAHMSIM JIEUCTBYIOIIETO 3aKOHOJATENbCTBA M (MJIM) HAJIUUMS
OCHOBAHHUM JUIsl OTKa3a B MPEJOCTABICHUH MYHULIMNAIbHON YCIyTH, YKa3aHHBIX B
nyHKTe 2.18 HacTosIIero aIMMHUCTPATUBHOIO PErJIaMeHTa, creruaiuct Cekropa,
OTBETCTBEHHBIM 3a pacCMOTpPEHHME 3asBJICHHs, OOECHEeYMBAET IMOJATOTOBKY MU
nojnucanue I'maBoil AIMUHUCTpAIUU YBEIOMIICHUS 00 OTKa3e B MPEJ0CTaBICHUH
MYHULMNAIBHOW YCIYTM W MEPEXOAUT K BBIIOJIHEHUIO aJMUHUCTPATHBHOM
npoueaypsl  «HanpaBiaenue AnmuHuctpanueid LumistHCKOro  ropojickoro
MOCEJICHHSI pe3yJIbTaTa MpeIOCTaBICHUS MyHUIIUIAIBHON YCITyTH».

3.8.7. KpurepusiMu NpUHIATHA PELIEHUS ABISIIOTCS:

— HaJIU4Me 3asBJICHUS U JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B IyHKTax 2.12 u 2.18
HACTOSILIEr0 aIMUHUCTPATUBHOIO PETJIAMEHTA;

— COOTBETCTBHUE IPENCTABICHHBIX  JIOKYMEHTOB YCTaHOBJIEHHBIM
TpeOOBAHMSIM;

— OTCYTCTBME OCHOBAaHHI AJi1 OTKa3a B MPEJOCTABICHUH MYHULIUIIAILHON
YCIIYTH, yKa3aHHBIX B MyHKTE 2.18 HacTOAILIEro aAMUHACTPATUBHOTO PETJIAMEHTA.

3.8.8. MakcuManbHBbIi CPOK BBINOIHEHUS aAMUHUACTPATUBHON MIPOLIEAYPHI —
2 pabouux JAHS C MOMEHTa moiydeHus crnenuanuctom  Cektopa
3apEruCTPUPOBAHHOTO 3asIBJICHMS U MIPUJIOKEHHBIX K HEMY TOKYMEHTOB.

3.8.9. Pe3ynbpTaToM HacTOAIIEH aIMUHUCTPATUBHON MPOLETYPHI SBIISIETCS:
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1) Ilepexoa K BBINOJHEHUIO aIMUHUCTpPATUBHOW mpoueaypsl «lIpunsitue
Anmunuctpanuenn — [{UMISSHCKOrO  TOPOACKOrO  IOCEJIIEHUS  PELUICHUs 1O
pe3yipTataM  pacCMOTPEHHMs  3asBJIICHUS» B  Clly4ae, MNPEeIyCMOTPEHHOM
MOANYHKTOM 3.8.4. myHKTa 3.8. HACTOSIIETO aAMUHUCTPATUBHOIO PEIVIAMEHTA;

2) Ilepexon K BBIIIOJIHEHUIO aJIMUHHUCTPATUBHOMN IIPOLEYPBI
«Hanpasnenne Aamuauctpauued [{UMISIHCKOro  TOpOACKOrO  IMOCEJICHUS
MEXBEJIOMCTBEHHBIX 3alpOCOB JIs MOJYYEHHUS JOKYMEHTOB W (WJIM) CBEIEHUU
(uHpOopMaLIMK), HEOOXOUMBIX AJIS MPEAOCTABICHUS MYHHUIIMIAIBHON YCIyTru» B
ciaydae, MpeayCMOTPEHHOM NOANyHKTOM 3.8.5. myHkTa 3.8. HACTOSIIETO
aIMUHHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA.

3) Ilonnucanue ['maBoit AIMHMHHCTpAlMU yBEIOMJICHHS 00 OTKa3e B
IIPEIOCTABICHUM  MYHULUIAJIBHOM YCIyTM M MEPEX0J K  BBIIOJHEHHIO
aAMUHUCTpAaTUBHON npouenypsl «Hanpasnenue Aamunuctpanueit HumsiHckoro
TOPOJICKOTO IMOCEJIEHHs Pe3yJibTaTa MPEJOCTABICHUSI MyHULMIIAIBHON YCIyTH» B
clIydae, MpPEeIyCMOTPEHHOM IOAIYHKTOM 3.8.6. mnyHKTa 3.8. HACTOAILIErO
aIMUHUCTPATUBHOTO PErIAMEHTa

3.8.10. Cnocobom ¢ukcanuu pe3ysibrara aIMUHUCTPATUBHOM MPOLIEAYPHI B
Cllyyae yCTaHOBJIEHHUS ()aKTa HECOOTBETCTBUS 3asBICHMS U (MJIM) MPUIIATa€MbIX K
HEMY JOKYMEHTOB TpeOOBaHUSAM JCHCTBYIOIIETO 3aKOHOJATENbCTBA U (WJIN)
HaJW4Usl OCHOBAaHUW ISl OTKAa3a B NPEJOCTABICHUU MYHULMUIIAIBHOW YCIYTH,
yKa3aHHbIX B MyHKTe 2.18 HacTosmero aaMUHUCTPATUBHOTO PETVIAMEHTA,
ABJIIETCSI YBEJOMJICHHE 00 OTKa3e B MPEAOCTABICHUN MYHUIIUTIATBHON YCIyTH.

3.9. Hanpasnenne Aavunucrpanueid Ilumasinckoro ropoackoro
MOCEJIEHUSI MEKBEJIOMCTBEHHbBIX 3aIlPOCOB /IS NOJYYEHUSA JOKYMEHTOB H
(mim) cBeneHuii (uHGopMAaUMH), HEOOXOAUMBIX JJsi TNPeIOCTABJICHUSA
MYHUIMTIAJIbHOM YCJIYTH

3.9.1. OcHoBaHMEeM I Hadaja OCYIIECTBICHUS aIMHHUCTPATUBHOU
MIPOLIEAYPHI SABIAETCS OTCYTCTBHE B AIMHMHUCTpauuu L{MMIISTHCKOro ropojckoro
MOCEJICHUsI JOKYMEHTOB U (WiM) cBefeHul (MH(pOpManuu), YKa3aHHbIX B IIYHKTE
2.14 mHacrosIero aJAMUHUCTPATUBHOTO perjaMeHTa W HEOOXOAUMBIX s
IPEAOCTABIEHUS MYHUIIMIIATBHON YCIIyTH.

3.9.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBINIOJIHEHUE AJIMHUHUCTPATUBHOW MPOLETYPbI
apisgercss cnenuanuct CekTopa, YNOJHOMOYEHHBIM Ha (QopmMupoBaHue U
HaIPaBJICHUE MEKBEJTOMCTBEHHBIX 3aIIPOCOB.

3.9.3. Cneunanuct CeKkTopa OCYHIECTBIAET MOATOTOBKY M HalpaBJiCHUE
MEKBEJOMCTBEHHBIX 3aIIPOCOB:

— B Ynpasinenue DenepanbHoi ciaykObl TOCYIapCTBEHHOM pErucTpanuu,
kajmactpa u kKaprorpaduum 1o PoctoBckoit o6mactu (IL[uMIsHCKUM OTaEN
VYmpasnenus Pocpeectpa no PoctoBckoii 0651acTi) 0 PeA0CTaBICHNUN BBITTUCKH U3
EnuHoro rocy1apcTBeHHOro peectpa npas Ha HEABMKMMOE UMYIIECTBO U CHAEIOK
C HUM O [IpaBax Ha 3€MEJIbHBIA y4acTOK;

B @enepanbHyro KagacTpoByro namary DenepanbHOW  CIy X Obl
roCyJapCTBEHHOW perucTpanui, Kagactpa H Kaprorpagpuu mno PocToBckoi
ob0nactu (MmexpaioHHblid otaen Ne 2 mo Boarogonckomy u LumiisiHCKOMY
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paiionam ¢ummana OI'bY «DenepanbHas kamactpoBas manata Pocpeectpa» mo
PocToBckoit 065acTi) O MPEOCTaBICHUH KaAacTPOBOTO MACIOPTa 3€MEIHHOTO
y4acTKa;

— B Ynpasnenue @DenepanbHOl HaAIOroBoM ciyx0bl Poccuiickoi
®enepanuu o PocroBckoit obmactu (Mexpaitonnas UOHC Poccum Ne 4 mo
PocToBckoit  oOmact) O  TpPENOCTaBICHUM  BBIMUCKKM W3  EgmHOro
roCcyJIapCTBEHHOT'O PEECTpa IOPUIUUYECKUX JIULL (J1s1 FOPUUYECKOTO JIUIIA);

— TJIaBHOMY CHEHUAJIMCTy [0 apXUBHOMY Jelny AJMUHUCTpaLUU
[{uMisiHCKOrO paiioHa O NPENOCTaBICHUM KONUU PEIICHHs opraHa MECTHOTrO
CaMOYIIpaBJIEHUSI O MPEIOCTaBICHUHN 3€MEIbHOIO ydacTKa (B clly4ae OTCYTCTBHUS
JOKYMEHTOB, YAOCTOBEPSIOLIMX MpaBa HAa 3eMEJIbHBIA YUaCTOK Y 3asIBUTEIIS).

3.9.4. MexxBeZJOMCTBEHHBII 3anpoc  (HopMupyercs B COOTBETCTBUU C
TpeboBanusiMu ctathu 7.2 ®enepanbHoro 3akona ot 27.07.2010 Ne 210-03 «O6
OpraHU3alMy MPEIOCTABICHHS TOCYJaPCTBEHHBIX U MYHULIUTIAIBHBIX YCITYT.

3.9.5. HanpaBieHue MEKBEAOMCTBEHHBIX 3alPOCOB OCYIIECTBISETCA IO
KaHajaM CUCTEMbl MEXKBEJIOMCTBEHHOIO 3JIEKTPOHHOI'O B3aUMOJICUCTBUS (Hanee —
CMDBB). Ilpu OTCYTCTBUM TEXHUYECKOM BO3MOXHOCTH Hcmojib3oBaHus CMOB
HaIMpaBJICHUE  MEXBEJIOMCTBEHHBIX  3allpOCOB  OCYIIECTBISICTCS  MOYTOBBIM
OTIIPABJIEHUEM UJIU KyPbEPOM.

3.9.6. Ilpu HampaBIEeHUH MEXBEAOMCTBEHHOTO 3alpoOCa C MCIOJIb30BAHUEM
CMDB wMexBeJOMCTBEHHBIM 3ampoc (popmMupyercs B DSIEKTPOHHOM BHJIE H
MOJANKUCHIBAECTCS AJEKTPOHHON MOJANUCHIO YIIOJIHOMOYEHHOTO JOJKHOCTHOTO JIMIA
AnmvuHucTparuu L{IUMISTHCKOTO TOPOICKOTO MOCEIEHUS.

3.9.7. llpu HanpaBJIEHUU MEXKBEIOMCTBEHHOTO 3alpoca MOYTOBBIM
OTIPABJIEHUEM WM KypbepOM MEXKBEIOMCTBEHHBIN 3ampoc 0hopMIIIeTCS B BUJC
JOKyMEHTa Ha OyMaXHOM HOCHTENIE U TOJIUCHIBACTCS YMOJTHOMOYEHHBIM
JNOJKHOCTHBIM JTULIOM AJIMUHUCTpanuu L{UMIISTHCKOTO rOpOICKOTO MOCETIEHUS.

3.9.8. KputepyeM  mNOpUHATUS  pELICHHUS  SBISIETCS  OTCYTCTBHE B
Anvmunuctpauuu [{UMISIHCKOTO TOPOJCKOTO MOCEJICHUSI JTOKYMEHTOB U (WJIN)
cBeeHuid  (MHGopManuM), yKazaHHbBIX B  TOyHKTe 2.14  Hacrosmiero
aJMUHUCTPATUBHOTO pEriiaMeéHTa W HEOOXOJUMBIX IS  MPETOCTABICHUS
MYHUIUMAIBHON YCIYTH.

3.9.9. MakcumanbHbIN CPOK (dopMupoBaHus U HaIlpaBJICHUS
MEXBEJIOMCTBEHHBIX 3alPOCOB COCTABIISAET 2 pabOUYUX JHSA C MOMEHTA MOJIYyYEHUS
cneruanictoM CekTopa 3aperduCTpUPOBAHHOIO 3asBIICHUS U MPUIOKEHHBIX K
HEMY JOKYMEHTOB.

3.9.10. MakcumanabHbId CPOK JJI OATOTOBKH M HAINPaBJICHUS OTBETOB HA
MEKBEJJOMCTBEHHBIE 3aPOCHI COCTABIISIECT 5 paboynX JAHEW CO JHS MOCTYIUICHHS
MEKBEJOMCTBEHHBIX 3alPOCOB, €CJIM MHBIE CPOKU HAPAaBJIEHUS OTBETA Ha 3arpoc
HE YCTaHOBJICHBI JEHCTBYIOIINM 3aKOHOIATEILCTBOM.

3.9.11. B cnydae HENOCTYyIUIEHUS OTBETOB Ha MEKBEIOMCTBEHHbIC
3ampochl B YCTAHOBJICHHBIM cpok crnenuanuct CexTopa, YMOJIHOMOYEHHBIM Ha
dbopMupOBaHHE U HAMPABICHUE MEXKBEIOMCTBEHHBIX 3alpPOCOB, 00sI3aH MPUHSTH
HE00XO0AMMbIE€ MEPBI 110 TOJYYEHHIO OTBETOB Ha MEKBEIOMCTBEHHBIE 3aIPOCHI.
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3.9.12. Pe3ynbTaToM  HacTOsIIE  aAMUHUCTPATUBHOM  MpPOLETYpPHI
ABJIIETCSL  MOJYYEHUE 3alpallMBaeMbIX JOKYMEHTOB M (WJIM) CBEIEHUU
(nHpOpManMK) TMOO OTKA3 B UX IIPEIOCTABICHUU.

3.9.13. Cnocobom (pukcanuu pe3ysibTata aIMUHUCTPATUBHON MPOLELYPHI
ABJIIETCSI ~ PETUCTpalsi OTBETOB HA  MEXBEJOMCTBEHHBIE  3alpoChl B
AnmMunucTpanuu L{TuMIIsSsHCKOTo ropoACKOro MOCeIeHusI.

3.10. Ilpunsatue  AavMuHuctpanueid  IumiasiHCckOro  ropoackoro
MOCeJICHHSI PeLIeHUs 0 Pe3yIbTaTaM PacCMOTPEHHS 3asiBJICHUA

3.10.1. OcHoBaHueM Uil Hadajla OCYIIECTBICHUA aIMUHUCTPATUBHOM
OpoLeaypbl SBIAETCS Hanuuue y crennanucra CekTopa 3asBI€HUS M BCEX
JOKYMEHTOB U CBEJEHUW, YyKa3aHHbIX B nyHKTax 2.12, 2.14 HacTosmero
aIMUHHUCTPATUBHOTO PErJIAMEHTA.

3.10.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBINOJHEHUE AJMUHUCTPATUBHOM MPOLETYPbI
aBisieTcs crneruanuct CeKkTopa, OTBETCTBEHHBIN 3a pACCMOTPEHUE 3asIBICHUS.

3.10.3. Cneumnanuct Cexropa, OTBETCTBEHHBIN 332 PACCMOTPEHUE 3asIBJICHHUS,
C YYETOM BCE€X HOKYMEHTOB M CBEJICHMM, YyKa3aHHbIX B IyHKTax 2.12, 2.14
HACTOAIIETO0 AaJMUHUCTPATUBHOTO pErjlaMeHTa, MpoBepsieT Haauuue Jnbo
OTCYTCTBHME OCHOBAHUM JIsl OTKa3a B MPEIOCTABICHUH MYHUIUIIAIBLHON YCIIYTH,
yKa3aHHBIX B MTyHKTE 2.18 HACTOSIIET0 aIMUHUCTPATUBHOIO PErlaMeHTa.

3.10.4. B cayyae Hanuyusg OCHOBAaHMUM IJi1 OTKa3a B NPEIOCTABICHUU
MYHULHANAIBHOM  YCIyT'M, YyKa3aHHbIX B  MNOyHKTe 2.18  Hacrosiero
aIMUHHUCTPATUBHOTO perjaMeHTa, crenuaiuct CekTopa, OTBETCTBEHHBIM 3a
pacCMOTpEHUE 3asBIICHUS, OOECIeYMBaET MOJATOTOBKY M Toanucanue [ maBoit
AJIMUHHCTpAIIMU yBEAOMIICHHUS 00 OTKa3e B MPEJOCTABICHUH MYHHIIMITAILHON
YCIAYTd M TEPEXOJUT K BBINOJHEHHUIO aJIMUHUCTPATUBHOW  MPOLETYpPbI
«Hanpasnenne Aamuauctpanved LUMISHCKOro  TrOpOACKOro  IMOCEJICHUS
pe3yJibTara Npe0CTaBICHUS] MyHUIIUIIAIbHOW YCITYTH».

3.10.5. B ciaydae OTCYyTCTBHSI OCHOBAHUMW JJIsi OTKa3a B MPEAOCTABICHUU
MYHULIMIAIBHOM  YCIIyI'M, YKa3aHHbIX B  OyHKTe 2.18  Hacrosmero
aJMUHUCTPATUBHOTO perjaMeHTa, crnenuanuct CekTopa, OTBETCTBEHHBIM 3a
PacCMOTPEHUE 3asIBJICHUS:

— TOArOTAaBIIMBAET MPOEKT MOCTAHOBIECHUS AQMUHHUCTpaluu [{uMiisHCKOrO
ropojackoro mocenienuss «O MpeKpalieHud MpaBa MOCTOSHHOTO (OECCpPOYHOTO)
MOJIb30BAHUS 3€MEJbHBIM y4acTKoM» Win «O MpeKpalieHruy npasa MmoKU3HEHHOTO
HaCJIeyeMOTO BIIaJICHUS 3€MEJIbHBIM YU4aCTKOMY (Jlajiee — MOCTAaHOBJICHUE);

— COTJIaCOBBIBAET MPOEKT IIOCTAHOBIECHUS C JOJKHOCTHBIMHU JIMLIAMHU
Anmunucrtpanuu [{uMIsSHCKOTO TOpOJCKOro MoceneHus, B chepy AesITeTbHOCTH
KOTOPBIX BXOJUT AaHHBII BOIIPOC;

— TepedaeT  COIJIaCOBAaHHBIM  NPOEKT  TOCTAHOBJIEHUS  TJIABHOMY
CHEIUAINCTY 10 KaJpOBOM M OpraHU3allMOHHON paboTe AJAMUHUCTpALUH
[{uMIISTHCKOTO TOPOJCKOro MoceneHus Ajid oQOopMIICHHS U TIepeladyd Ha MOMANKCH
I'maBe AaMUHUCTpaLINH;
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— TOCJIE IIOJAY4YEHMs OT TJIABHOTO CHEHHUAIACTA 110 KaIpoBOM W
OpraHu3aluoOHHON padoTe AaMuUHUCTpaKK L[UMISTHCKOTO rOpoACKOT0 MOCEICHUS
KOIUKM NOoJANUCcaHHOro ['maBoil AIMHUHHCTpAIlMM IMOCTAHOBJIEHUS NEPEXOIUT K
BBINIOJIHEHUIO aJIMUHUCTPATUBHON mpouenypsl «HampaBnenue AamuHuctpanueit
[umirstHCKOTO TOpPOACKOI0 IIOCEJICHUS pe3yabrara MpeAOCTaABICHUS
MYHULIMIAIBHON YCITyTH.

3.10.6. KpurepueM TpuHSTHS peHICHUS SBISETCS HaIM4due JIOO
OTCYTCTBHME OCHOBAaHHU JUIsl OTKa3a B MPEIOCTABICHUM MYHMUIMIIAJIBHOW YCIYTH,
YKA3aHHBIX B ITyHKTE 2.18 HACTOAIIETO0 aIMUHUCTPATUBHOIO PETJIAMEHTA.

3.10.7. MakcumanbpHbIN CPOK BBINIOJHEHHS] aIMUHUCTPATUBHON IPOLIETYPBI
— 7 pabounx AHEN co JHS MoydeHus crienrainctoM CexkTopa, OTBETCTBEHHBIM 3a
PacCMOTpPEHHE 3asBJICHUSA, MOJIHOTO IMAaKeTa JOKYMEHTOB, YKAa3aHHBIX B ITyHKTaX
2.12, 2.14 HacToAI11IEero aIMUHUCTPATUBHOTO PETJIaMEHTA.

3.10.8. Pe3ynpTatoM HACTOSIIEN aAMUHUCTPATUBHON MPOLEIYPHI SABISETCA
noanucanue [aBo AJMUHUCTpAIMM TOCTAHOBJICHUS JIMOO YBEIOMIIEHHS 00
OTKa3€ B MPEJOCTaBICHUH MYHULHMNAIBHOW YCIYTM M MEPEXO] K BBHIITOJIHEHUIO
aAMUHUCTpAaTUBHON npouenypsl «Hanpasinenue Aamunucrpanneit LH{umsiHckoro
TOPOJACKOI0 MOCEJICHHS pe3ysibTaTa NPEAOCTABICHUS MYHUIIMIATBHON YCIIyTH.

3.10.9. Cnocobom (ukcanuu pe3yibTaTa aIMUHICTPATUBHON TPOIEAYPHI
ABIISICTCSl TIOCTAHOBJIEHHE JMOO yBeIOMIIGHHE OO0 OTKa3e B IMPEIOCTaBICHUU
MYHHUUUIIATBHON YCIYTH.

3.11. Hampasienue AavMuHucTrpanueid LuMJIsAHCKOro ropoackoro
noceJjieHUs pe3yJabTaTa MpeAoCTABJIeHUS MYHUIUNIAJIbHON yCIyru

3.11.1. OcHoBanueM [y Hayajga OCYILIECTBICHUS aJIMHHUCTPATUBHOU
OpOLIEAYphl  SBISETCS HaIWMYMe NoAnucaHHoro I'ymaBoil  AJQMuUHHCTpanuu
MOCTAHOBJIEHUs ~ JTUOO  yBeJOMJIEHMsT 00 OTKa3e B  MPEJOCTABJICHHUU
MYHULIUNAIBHON YCITyTH.

3.11.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBINOJHEHUE AJIMUHUCTPATUBHOM MPOLIETYpPbI
aBisgeTcs cnenrantncT CeKTopa, OTBETCTBEHHBIHN 32 PACCMOTPEHUE 3asIBIICHHUSL.

3.11.3. Beigaua (HampaBieHUeE) pe3ynbTara IIPEOCTABJICHUS
MYHULMNAIBHOW YCIYyTHU OCYILECTBIIAETCS CIOCOOOM, YKa3aHHBIM 3asiBUTEJIEM B
3asIBJICHUH, B TOM YHUCIIE:

1) npu nuyHOM OOpaleHnd B AAMUHUCTpaLMIO [[UMISTHCKOTO TOpPOICKOro
MOCEJICHHUS,

2) npu auuHoM obpanieHuu B MAY «M®L»;

3) MOYTOBBIM OTIPABJICHHUEM.

3.11.4. B ciuyuae ykazaHus 3asgBUTEJIEM croco0a IMOJIydYeHHsS pe3ysibTara
NPEIOCTaBICHUS MYHHULMIIAIBHON YCIyTM «IpU JUYHOM OOpallleHud B
AnmuHuctpanuio [{UMIITHCKOro ropoAckoro mnocesneHus» crennanuct Cekropa
MH(GOPMUPYET 3asgBUTENS MO T€IE(POHY O TOTOBHOCTH pe3yJIbTaTa MPe0CTaBICHUS
MYHMIIMIIAJbHOW YCIOYTM UM HEOOXOIUMOCTH SIBUTbCA B AJIMHHHUCTPALIHIO
[{MIISTHCKOTO TOPOACKOT0 MOCEJIEHUS ISl €r0 TOJy4YECHHS.
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IIpu siBKe 3asBuTeNs cnequanuct Cekropa BbIIAET MY MO POCIUCH KOIHIO
MOCTaHOBJIIEHUA OO  yBegOoMJieHHE 00 OTKase B  MPEIOCTaBICHUU
MYHULIMIAIBHON YCITyTH.

B cinydae HesBKM 3asBUTENS, YBEAOMJIEHHOTO IO TenedoHy, B TEUEHUE 5
pabouux aHel, cnenuanuct Cekropa HampaBiseT €My KOIMIO IOCTaHOBJIEHUS
b0 yBenomieHHME 00 OTKaze B MPEAOCTABICHWHM MYHHUIMNAIBHOM YCIyrd
MOYTOBBIM OTIPABIICHUEM.

3.11.5. B cinydae ykazaHusi 3asiBUTEJIEM cCocoOa MOJyudeHUs pe3yibTaTa
NPEIOCTaBICHUS MYHHUIIMIAIBHONW YCIYyTH «IpU JUYHOM oOpamieHun B MAY
«M®I» cnenumanuct CekTopa HampaBiseT KOIMUIO TOCTAHOBJICHUS JIHOO
yBEJIOMJICHHE 00 OTKa3e B MPEJOCTABICHUM MYHHUIMNAIbHOW yciayru B MAY
«M®II» B Teuenune 2 pabouyux JHEH C MOMEHTA UX TOATTUCAHUS.

Brigaua 3asBUTEN0 KOMUU MTOCTAHOBJICHUS 00 yBeAOMIIEHHs 00 OTKa3e B
MPEJNOCTABICHUN MYHUIMNAIBHOW yciyru crneunanuctamu MAY  «M®L»
OCYILECTBIISIETCS. B COOTBETCTBHHM C MOPSAIKOM JAeNONpou3Boacrea B MAY
«MOLy.

3.11.6. B cimyuae ykazaHusi 3asiBUTEJIEM coOco0a MOJydeHUs pe3yibTaTa
MPEAOCTAaBICHUS ~ MYHULMIAIBHOH  YCIYTM  «IOYTOBBIM  OTIPABICHUEM)»
cnenuanuct CekTopa HampapiseT eMy KOMHUIO MOCTAaHOBJICHUS MO0 YBEIOMIICHHE
00 0TKa3e B MPEJOCTABICHUH MYHULIUNIAIbHON YCIYyTH MOYTOBBIM OTIPABIICHUEM B
TeyeHue 2 paboyux JHEeW ¢ MOMEHTA UX MOAMUCAHUS.

3.11.7. Kpurepuem NpuHATHS PEUICHUS SBIIACTCS YKa3aHHBIN 3asIBUTEIIEM B
3asiBJICHUM CHOCO0 TOJNy4YeHHs] pe3yJibTaTa MPEeAOCTaBICHUS MYHUIIMITATLHON
YCIIyTH.

3.11.8. MakcumanbHbIi CPOK BBINOJHEHUS] aIMUHUCTPATUBHON MPOLIEYPHI
— 2 pabouumx [nOHA C MOMEHTAa ToANUCcaHus [7aBol AJMUHUCTpAINH
MIOCTAHOBJICHUS WJIM YBEIOMJIEHHUS 00 OTKa3€ B MPEAOCTABICHUHA MYHULIUITAIEHON
YCIYTH.

3.11.9. Pe3ynpraroM HACTOSIIEN aAMUHUACTPATUBHOM IPOLIEAYPHI SIBIAETCA
HalpaBJICHUE KOMHUM TIOCTAaHOBJIEHUS JUOO yBeJOMJICHUS 00 OTKa3e B
MPE0CTaBICHUU MYHHUIIUNAILHON yciuyrd B MAY «M®L» nmubo 3asBurtento (B
3aBUCUMOCTH OT YKa3aHHOTO B 3asBJICHUM CIOCO0A TMOJYYEHUS 3asiBUTEIIEM
pe3yibTaTa MyHULIUIIATBHON YCIyTH).

3.11.10. Cnocobom (ukcainuu pe3yiibTaTa aAIMUHUCTPATUBHON MPOLEIYPHI
SBJISIETCSI PETUCTpAIUsl KOMHUHU IMOCTAHOBJICHHS JHMOO YyBEIOMIJICHHS 00 OTKa3e B
MPEJOCTAaBICHUA MYHULUNAIBHOW YCIYrd B KypHajl€ PErucTpanuy HCXOJSIIen
JOKyMeHTaluu AIMUHUCTpauuy [IUMIITHCKOTrO rOpOJACKOIO MOCEIECHHUS.

3.11.11. B cmy4ae, ecnum mpaBO HAa 3E€MEJbHBIA Y4YacCTOK OBUIO paHEe
3apEruCTpUpPOBAaHO B ENMHOM TOCYZapCTBEHHOM DPEECTPE IMPaB Ha HEABMIKAMOE
MMYIIECTBO M CIEIOK C HUM, cnennaiuct CekTopa, OTBETCTBEHHBIM 3a
pPacCMOTpPEHHUE 3a5BJICHUSA, B HEACIbHBIA CPOK CO JHS MPUHATUSA MOCTaHOBJIEHUS,
oOpamaercss B YmpaBiueHue  @DenepanbHON  CIyXObl  TOCyJapCTBEHHOM
peructpanuu, kagactpa U kaprorpaduu mno PocrtoBckoit o6nactu (L{umisHCKMMA
otrnen YmnpasneHnus Pocpeectpa mo PocToBckoit o0nacT) Juisi rocy1apCTBEHHOM
perucTpaluy MpeKpalieHusl MpaBa MOCTOSHHOIO (OECCpPOYHOro) MOJIb30BAHUS
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36MEIbHBIM YYaCTKOM WM TMpaBa II0KW3HEHHOI'O HACIEAyeMOro BIIAJCHUA
3€MEbHBIM YYACTKOM.

OTBETCTBEHHBIM 3a BBINOJIHEHUE aJAMUHUCTPATUBHOU MPOLEAYPHI ABIISETCS
crnenuanuct CEeKTopa, OTBETCTBEHHBIN 32 PACCMOTPEHHUE 3asBIICHUS.

Kputepuem npuHATHS pemieHus sBiseTcss (akT perucrpaluu MpaBa Ha
3€MENbHBIN y4acTOK B EJMHOM rocynapCTBEHHOM peecTpe MpaB HAa HEABUKUMOE
MMYILIECTBO U CIIEJIOK C HAM.

MaxkcumainbHblii CpPOK BBINIOJHEHUS aIMUHUCTPATUBHOW Ipoueaypsl — 7
IHEW ¢ MOMEHTA MOJNKUCAHUS [TOCTAHOBIICHUS | TaBOl A IMHUHUCTpaLUU.

Pe3ynbraToM Hacrodmied aAMUHHUCTPATHUBHON MPOUEAYpPHl  ABISETCSA
rocyJapCTBEHHAs] PETUCTpAIlUs MPEKpaIlleHus MpaBa MOCTOSTHHOTO (0ecCpOoUHOTO)
[IOJIb30BAHUSA 3E€MEJIbHBIM YYaCTKOM HIIM IIpaBa ITOKM3HEHHOI'O HACJIEAyEeMOro
BJIAJICHUSI 3€MEJIBHBIM YYaCTKOM.

CrniocoboM ¢ukcanuu pe3yibTaTa aIMUHACTPATUBHON MPOLEAYPHI SIBISIETCA
3alliCh O TMPEKpalleHWd IMpaBa TMOCTOSHHOTO (OECCpPOYHOro) TMOIb30BAHUS
3€MEIbHBIM YYaCTKOM WJIM TMpaBa II0KW3HEHHOI'O HACIEAYyeMOrO BIAJCHUSA
3€MEIBHBIM YYACTKOM.

B cnywae, ecnu mnpaBO Ha 3€MeNbHBIM Yy4acTOK paHee He ObUIo
3apEruCTpUpPOBaHO B ENMHOM TOCYJAapCTBEHHOM PEECTPE IMPAB HAa HEABUIKHUMOE
UMYLIECTBO M CHEJIOK C HUM, crnenuanuct Cekropa, OTBETCTBEHHBIM 3a
pacCMOTPEHUE 3asBJIICHUS, B HEJEIbHBIA CPOK CO JHS NMPUHITHUS MOCTAHOBIICHUS,
coobmiaer 00 OTKa3e OT IMpaBa Ha 3€MEJbHBIM Y4YacTOK B YIpaBlIeHHE
OenepanbHoil HanoroBoil ciyx0bl Poccuiickoit ®Pepepanuu mno PocToBckoit
obmactu (Mexparionnas U®HC Poccum Ne 4 mo PocroBckoit obnactv) u B
OdenepanbHy0 KamacTpoByto manaty denepanbHON ClIy>KObI TOCYIAapCTBEHHOM
perucrpanuu, kagactpa u kaprorpadun mo PoctoBckoii obmactu (MeXpaioOHHBIN
ornen Ne 2 mo Bomromonckomy u IlumnsHckomy paiionam ¢unmuana OI'BY
«DenepanbHas kagacTposas nanara Pocpeectpa» no PoctoBckoit 00nacTh).

OTBETCTBEHHBIM 324 BBINIOJIHEHNE aIMUHUCTPATUBHOW MPOLETYPHI ABISETCS
cnenranuct CeKTopa, OTBETCTBEHHBIN 32 PACCMOTPEHHUE 3asIBJICHUS.

Kpurepruem npuHATUS pPELIEHUS SBIISIETCS OTCYTCTBUE PETHCTPALMM MpaBa
Ha 3€MEJIbHbIA Y4YacTOK B EJMHOM TrocyaapCTBEHHOM pEecTpe IIpaB Ha
HEJBUKMMOE UMYIIIECTBO U CAEJIOK C HUM.

MakcuMalibHbI CPOK BBIMIOJHEHUS AJMUHHUCTPATUBHOM MpoLeaypbl — 7
JTHEW ¢ MOMEHTa MOIKMCaHus nocTaHoBJIeHUs [ 1aBoil A AMUHUCTpaALIUH.

PesynpraTom  HacTosleW aJIMUHUCTPATUBHOM MPOLEAYPHI  SBIAECTCSA
HaIlpaBJI€HUE IOCTAHOBJIEHUA AJMHMHHUCTpauud [IMMIISIHCKOTO TOpOJCKOro
nocesieanst «O TpeKpameHnn MpaBa MOCTOSHHOTO (06€CCpOYHOro) TOJIB30BAHUS
3eMEJIbHBIM ~ y4acTKOM» Min  «O  IpeKpameHud IpaBa OKHU3HEHHOIO
HACJIEyEMOTO BIIAJICHHUSI 3€MEJbHBIM y4acTKOM» B (DenepanbHyl0 HAJIOTOBYIO
cnyk0y Poccuiickoit ®denepanuyd 1Mo MECTY HaXOXJIEHUS TaKOro 3€MEJIbHOTO
yuactka W B DenepanbHyl0 KanacTpoByto mnanaty DenepalibHONM —Ciyx Obl
roCyJapCTBEHHOW perucTpaiu, kKaaactpa u kaprorpaduu mno PocToBckoi
o0nacTu.
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OcyuiecTB/ieHHEe NIPEIOCTABJICHUA MYHUIUNIAJIBHOH YCJIYITH B JJICKTPOHHOH
(¢opme, B TOM unciie ¢ ucnoib3oBannem PegepaaibHOM rocy1apCcTBEeHHOM
HHopManMOHHOH cucTeMbl « EAMHBIN MOPTAJI rOCYyAaAPCTBEHHbIX U
MYHUIMIAJIBHBIX YCIYT (PYyHKIMIE)» U PErHOHAIBHON rocy1apCcTBEeHHOMN
uHpopmannoHHoi cucrtembl «IlopTan rocyrapcTBeHHbIX 1 MYHUIMIIAJIbHBIX
yeayr PocToBckoii 001acT

3.12. IlpenoctaBneHue B  YCTAHOBJIEHHOM  Mopsake  UHGOpMALUU
3asIBUTENISIM M o0ecrieueHure J0CTyna 3asBUTeNel K CBEICHUSIM O MYHULIMITAIbHON
yCIlyre  OCYLIECTBJISIETCS B DJEKTPOHHOM  BUJE B  UH(OPMAIMOHHO-
TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHONM  cetu  MuTepHer Ha  oduumanbHOM  caiite
Anmunuctparuu [ummnsinckoro ropojckoro nocenenust (http://www.tsimlyansk-
gorod.ru), Ha oduIaIbLHOM caiTe MAY «MODI»
(http://www.cimlyanck.mfc61.ru), B pEeruoHaIbHOM roCyJapCTBEHHON
uHpopManmoHHo# cucteme «llopTan rocyjapcTBEHHBIX U MYHULIMTIANBHBIX YCIYT
PoctoBckoit  obmactu»  (http:/www.pgu.donland.ru), B  denepanpHOU
roCyJ1apCTBEHHOU MH(}OPMAIMOHHON cUCTEME «EnnHbIN ropTain
roCyJ1apCTBEHHBIX 17} MYHULHATTAIBHBIX yCIyT (pyHKIMI)»
(http://www.gosuslugi.ru).

3.13. Tlonmaua 3asiBUTENIEM 3alpoOca U UHBIX JIOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JJISI
PeIOCTaBICHUS! MYHULIUIIAILHON YCIIYTH, U MPUEM TaKUX 3alpoca U JOKYMEHTOB
B AJIEKTPOHHOM BHJIE HE MIPETYCMOTPEHBI.

3.14. TlonmydeHue 3asBUTEIEM CBEACHUN O XOJ€ BBINOJHEHHUs 3arpoca O
OpPEJOCTAaBICHUN  MYHHUIMIIAJBHOM  yCIyrdn B 3JEKTPOHHOW ¢dopMe He
IIPELYCMOTPEHO.

3.15. BzaumopeiictBue  AamuHuctpauur  [IUMISIHCKOTO  TOpPOACKOIO
IIOCEJICHUSI ¢ MHBIMM OpraHaM{ T'OCYJApCTBEHHOM BJIACTH, OpraHaMU MECTHOIO
CaMOYIIPaBJIEHUS M OpPraHU3alusMH, YYacTBYIOUIMMU B MPEJOCTABICHHUH
MYHULMINAIBHOM YCIYyTM OCYIIECTBIIETCS B pPaMKax MEXBEIOMCTBEHHOTO
B3aMMOJICUCTBUSl TMPU HEMPEACTABICHUHU 3asBUTEIEM JIOKYMEHTOB U (WJIN)
cBeneHud  (uHdopmalmu), yKazaHHbIX B nOyHKTe 2.14  HacTosIero
aJIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA, 110 COOCTBEHHON MHUIIMATHUBE.

3.16. Ilomyuyenue 3asIBUTEJIEM pe3yabpTara IPEAOCTABIEHUSA
MYHULIMNIATBHON YCIYTU B 3JIEKTPOHHOM opMe HE ITPeyCMOTPEHO.
3.17. Unble nercTBus, HEOOXOINMBbIE JUISt IPEI0CTaBICHUS

MYHHUIUITAIBHON YCIYTH, KPOME YKAa3aHHBIX B HACTOSIIEM AaJMUHHUCTPATUBHOM
periIaMeHTe, He MPEayCMOTPEHBI.

4. @opMBbI KOHTPOJIS 32 HCIIOJTHEHHEM aIMUHUCTPATHBHOIO PerjiaMeHTa

4.1. MeponpusiTisd MO KOHTPOJIO 3a MCIHOJHEHUEM aIMHHHMCTPATUBHOIO
periaMeHTa OCYILIECTBISIOTCS B (OpME TEKYIIEro KOHTPOJIA, IUIAHOBBIX U
BHEIUIAHOBBIX MPOBEPOK.

4.2. Tekymuil KOHTPOJIb 3a COOIIOICHUEM U UCIIOTHEHUEM JOJIKHOCTHBIMU
auuaMu  AIMUHUCTpauuu L{MMIITHCKOTO TOPOJCKOTO TOCENEHUS MOJIOKEHUN
aIMUHUCTPATUBHOTO pErjlaMEHTa M WHBIX HOPMATUBHBIX IPABOBBIX AaKTOB,
YCTaHABIMBAIOIUX TPeOOBAHUSA K NMPEAOCTaBICHUIO MYHHMIMIIAJIbHOW YCIYTH, a
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TAK)K€ TMPUHATHEM HMHM PEIIECHUM, OCYIUECTBISAETCS 3aMECTUTENeM | JaBbl
AJIMAHHCTpaLUU 110 TOPOACKOMY XO3SUCTBY.

4.3. JIns oCyIeCTBIEHUs KOHTPOJIS MOJHOTHI U Ka4eCTBA IPENOCTABICHUS
MYHULIMIAIBHOMN YCIyTY MPOBOJIATCS TUIAHOBBIE M BHEIUIAHOBBIE IIPOBEPKH.

4.4. Pemienue 00 OCYLIECTBJICHUHM IJIAHOBBIX M BHEIUIAHOBBIX IMPOBEPOK
IOJTHOTBI M KAadeCTBa IPEAOCTABICHUS MYHULMIIAJIBHOW YCIYTH NPUHUMAETCS
['maBoii Aamunuctpanuu u 0QOpPMIIETCS PacHoOpsKEHUEM AJIMUHUCTpaluu
[{UMIISTHCKOTO TOPOJICKOTO MOCENEHUS.

4.5. IIna”HoBBIE NPOBEPKU MPOBOAATCS Ha OCHOBAHMM TOJOBBIX IIJIAHOB
paboThl, HO HE PeXe OJJHOTO pa3a B TOJ.

4.6. BHenaHOBBIE MPOBEPKU INPOBOASATCS NPHU BBIABICHUM HapyLIEHUI
NOpsIJIKa U CPOKOB BBINOJHEHUS aJMUHUCTPATUBHBIX MPOLEAYP, YCTAHOBIICHHBIX
HACTOSIIIIMM  aAMUHUCTPATUBHBIM PEIJIAMEHTOM, WJIH B CIIy4ae IOCTYILICHUS
KaJl0ObI 3asBUTEIIS.

4.7. Ina mpoBeNeHHs NPOBEPKM IIOJHOTBI M KadecTBa IPENOCTABICHUS
MYHULMNAIBHOW yCIyTH (OPMUPYETCSI KOMHUCCHSI, COCTaB KOTOPOM OINpEeIIsieTcs
pacriopsbkeHrneM AAMUHACTpanuy LIUMIISTHCKOTO TOPOJCKOro MOCEJICHMUS.

4.8. Pe3ynbTaThl 1€ATEIbHOCTH KOMUCCUU O(POPMIISIOTCS B BUJIE CITPABKH, B
KOTOPOM OTMEYAIOTCA BBISBJICHHBIE HEJOCTATKM M NPEMIOKEHHS MO HX
ycTpaHeHnto. CrpaBka MOJANMUCHIBAETCS BCEMU 4JI€HaMHM KoMuccuu. Ilpum
HECOIJIaCUH OTJEJIbHBIX YWICHOB KOMHUCCHM C BBIBOJAMU, U3JI0KEHHBIMU B CIIPaBKE,
B HEHl yKa3bIBAIOTCSI 0COOBIE MHEHUS JAHHBIX YWIEHOB KOMHCCHH.

4.9. Ilo pe3ynbraram IPOBEACHHBIX IPOBEPOK B CIydae BBISIBICHUS
HapyILIECHUI NPaB 3asBUTEIEH BUHOBHBIEC JULIA MPUBJIEKAIOTCS K OTBETCTBEHHOCTH
B COOTBETCTBHH C 3aKOHOAATEILCTBOM Poccuiickon deaeparuu.

4.10. OTBETCTBEHHOCTh JOHKHOCTHBIX JiMll AaMuHUcTpauuu [{umiissHckoro
TOPOJCKOrO MOCEJICHUS 3a pPEelIeHUsl U JAeicTBUs (0e3aeicTBIE), TPUHUMAaeMbIEe B
XO0JI€ MIPENOCTABICHNS MyHULIUNIAIBHON YCIYTH 3aKPEIUISETCA B UX JTOJKHOCTHBIX
MHCTPYKIUSX.

4.11. T'paxnane, 00beIUHEHUS TPAXKIAH, OpPraHU3allUK BIPAaBE HAMPABUTH
MMCbMEHHOE oOpanieHue B aapec [naBbl AJMHHHCTpalMd € MPOCHOOH O
IPOBEJICHUA TPOBEPKH COOJIIOJCHUSI W MCIOJHEHUS TMOJOKEHUM HACTOSIIETO
aMUHUCTPATUBHOI'O PEIJIAMEHTA.

5. JocyneOHbIi (BHeCy1eOHbIH) MOPAA0K 00:KAT0OBAHNS PellIeHU U
neiicrBuii (0e3geiicTBUs) AaMuHUCTpanuu HIUMISIHCKOT0 ropoacKoro
NnoceJieHusl, €€ JOJTKHOCTHBIX JIMI

5.1. 3asBuUTENH UMEET MPaBO OOPATUTHCA C KAIOOOW Ha perieHus U (Uin)
neiictBus (O6e3neiicTBrue) AagmuHucTpanuu [[UMIISTHCKOTO TOPOJICKOTO MOCETICHUS,
1 (nm) e€ NOMKHOCTHBIX JIUIL IPU MPEAOCTaBICHUNA MYHUIIUTIAILHON YCIIyTH.

5.2. llpeamerom kajloObl ~ SIBISIFOTCA ~ penieHus W (Wiou)  JIeUCTBUSA
(6e3neiicTBue) AqMuHHUCTpaK [{UMIISTHCKOTO TOPOJICKOTO MOCeNeHust, U (Win) e€
JOJDKHOCTHBIX JIUII TIPU MPEIOCTABIICHUH MYHHUITUIIAIbHON YCIIYTH, B TOM YHUCIIE:

1) HapyleHne cpoka pPEerucTpaliu 3arpoca 3asBUTENS O MPEJOCTaBICHUU
MYHUIUTIAIBHON YCIIyTH;
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2) HapylIeHHE CPOKa MIPEAOCTABIECHUS MyHULIMIIATIBHON YCIyTH;

3) TpeOoBaHue y 3asgBUTENA JOKYMEHTOB, HE TPEIyCMOTPEHHBIX
HOPMAaTUBHBIMHM IIPaBOBBIMU akTaMu Poccuiickonn dPenepanuy, HOPMATHUBHBIMU
MpaBOBBIMHU akTaMu PocTOBCKON 001acTH, MyHUIMIATbHBIMA TPABOBBIMH aKTAMHU
JUTSI IPEJJOCTABIICHUSI MYyHULIUITAJIbHON YCITYTH;

4) oTka3 B mpueMe TIOKYMEHTOB, ITPEIOCTABIEHUE KOTOPBIX IPETYCMOTPEHO
HOPMAaTUBHBIMU NpaBOBbIMM akTaMu Poccuiickon @Penepanuu, HOPMaTUBHBIMU
PaBOBBIMH akTamMHu PocTOBCKOM 001acTv, MyHUIIMNAIbHBIMUA TPABOBBIMHU aKTAMHU
IUTSl IPEAOCTABJICHUSI MYHULIMIAIBHOMN YCIIYTH, Y 3asBUTEIIS;

5) oTka3 B NPEAOCTABICHUM MYHHIIMIAIBHON YCIYTH, €CJIM OCHOBAHMS
OTKaza HE MNPeIyCMOTpeHbl (denepalibHbIMA 3aKOHAMU W TMPUHATHIMUA B
COOTBETCTBMM C HMMM HHBIMA HOPMAaTHBHBIMHM IPAaBOBBIMU aKTaMHM Poccuiickoil
denepanid, HOPMATHBHBIMH TPAaBOBHIMU akTamMu PocToBCKkoil  oOmacTw,
MYHULIMIAIbHBIMU TPABOBBIMU AKTAMH;

6) 3arpeboBaHuE C 3asBUTENs MPU MNPEIOCTABICHUH MYHHIIMIAIHHON
YCIYrd IUIaThl, HE NPEAyCMOTPEHHOW HOPMATUBHBIMU IIPABOBBIMU AaKTaMU
Poccuniickont ®enepanny, HOPMATHBHBIMU IPAaBOBBIMM akTamu PocToBCKOM
00J1aCTH, MyHULIUITAJIbHBIMU TIPABOBBIMH AKTaMU;

7) orkaz  AamuHucTtpanuu  [[UMIJISSHCKOrO  TOpOJICKOTO  TOCEJIEHUS,
JOJKHOCTHOTO JIla AAMUHUCTpanuu [{UMIISTHCKOTO TrOpoJCKOro mocejeHusi, B
UCIIPABJICHUH JIONYIIEHHBIX OINMEYaTOK M OIIMOOK B BBIIAHHBIX B PE3yJIbTATe
NPEIOCTaBICHUS MYHHUIIMNAIBHOW YCIYrM JOKyYMEHTax JiM0O HapyIlIeHHe
YCTaHOBJICHHOT'O CpOKa TaKUX HUCIIPABICHUI.

5.3. XKanoba odopmiisercst B mpou3BOILHON PopMme ¢ yu€ToMm TpeOOBaHMIA,
MPEAYCMOTPEHHBIX  3aKOHOJaTelbcTBOM  Poccmiickori  ®Depeparuu.  JKamoba
JOJIKHA COJIEPKATh:

1) HauMeHOBaHWE oOpraHa, IPEIOCTABISIOLIEr0 MYHHLIHMIAIBHYIO YCIYTy,
JOJDKHOCTHOTO JIMIA OpraHa, MPeA0CTaBIAIOIIEr0 MyHUIMIIAIbHYIO YCIyTy, JH00
MYHULIMOAIBHOTO CIIYKAIero, peueHuss U JeucTBus (0e3aeicTBUE) KOTOPBIX
00XKaTyroTCS;

2) ¢amunuio, UMs, OTY4ECTBO (IIOCNIENHEE - MPU HAJIUYHUH), CBEACHHS O
MECTE KUTEJIbCTBA 3asBUTENS - (PU3UUECKOTO JINIA MO0 HAUMEHOBAHKE, CBEICHMUS
0 MeCTe HaXOXIACHUS 3asBUTENS - FOPUIUYECKOrO JIHIa, a TaKkKe HoMep (HoMepa)
KOHTaKTHOTO TenedoHa, aapec (aapeca) dJAEKTPOHHOW MOUTHI (MIPU HAIMYHUH) U
MOYTOBBIN aJipec, 0 KOTOPBIM JIOJIKEH ObITh HAIIPaBJIEH OTBET 3asBUTEIIO;

3) cBenenust 00 OOXKAIyeMBIX peHIeHUsX U JAeHCTBUAX (0e37eiicTBUN)
opraHa, NpPEIOCTaBJISAIOIEr0 MYHHULHIIAIBHYIO YCIYTy, JOJDKHOCTHOTO JIMIA
OpraHa, NpeAOCTaBJSAIONIET0 MYHHUIMIAIBHYIO YCIYTy, JUOO0 MYHHUIUIAIBHOTO
CILyallero;

4) noBoAbl, HA OCHOBAaHWU KOTOPBIX 3asIBUTENb HE COTJIACEH C PEUICHUEM U
neiicteBueM  (Oe3eiCcTBUEM) OpraHa, MPEJOCTABISIONIET0 MYHUUUIAIbHYIO
YCIIYry, JOJDKHOCTHOTO JIMIIA OpraHa, MNPeJOCTABISIIOUIEr0 MYHHULHUIIAIbHYIO
ycinyry, Jau00 MYHHMIMIAIBHOTO  CIIyXallero. 3asBUTEIEM MOTYT  ObITh
Ipe/ICTaBJICHbI JOKYMEHTHI (IIPU HAJIMYUH ), TIOATBEPKIAIOIINE TI0BOAbI 3asIBUTENS,
MO0 UX KOMHH.
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5.4. B cnyuae ecnm xaynoba TomaeTcs uyepe3 MPEeACTaBUTENS 3asiBUTEIS,
TaKKe TMPEJCTaBISIETCS  JOKYMEHT, [MOJATBEPXKIAIOIIMM  [MOJTHOMOYMSI  Ha
OCYLIECTBIICHUE JEWCTBUM OT HMMEHHM 3asBUTENsl. B KauecTBe JOKyMEHTa,
MOJATBEPKAAIOIIETO TMOJHOMOYMS HA OCYILIECTBICHHE JCUCTBUM OT HWMEHHU
3asIBUTEIISI, MOYKET ObITh MTPEICTABIICHA:

1) opopmiieHHass B COOTBETCTBMU C 3aKOHOJATEIbLCTBOM Poccuiickoit
deneparuu JOBEPEHHOCTD (151 GU3UUYECKUX JIUIT);

2) opopmiieHHasT B COOTBETCTBUM C 3aKOHOJATEJIbCTBOM Poccuiickoii
@enepanuu  TOBEPEHHOCTb, 3aBEPECHHAs IME€YAThIO 3asBUTENS] W MOANMCAHHAS
PYKOBOJUTENEM 3asiBUTEIISI WJIM YIIOJTHOMOYEHHBIM 3TUM PYKOBOJHUTEIEM JIULIOM
(M1 FOPUANYECKUX JIUIT);

3) xomus peluieHuss O Ha3HAYeHUM Wi 00 u30paHuu MO0 mMpuKaza o
Ha3HauYeHUU (HU3HUECKOTO JIMIA Ha JIOJDKHOCTh, B COOTBETCTBUH C KOTOPBIM TaKOE
¢du3ngeckoe WO 00JaJaeT TPaBOM JCHCTBOBATH OT HMMEHH 3asBUTENS 0e3
JOBEPEHHOCTH.

5.5. ’Kanoba nmogaercss B NMCbMEHHON (popMe Ha OYMa)KHOM HOCHTEJIE WIH
B JJIEKTPOHHOW (opMe HEnocpeACTBEHHO B AamuHuctpanuio LumisHckoro
ropojickoro mnocenenud. JKamoba moxker ObIThb MoJaHa 3asBUTENEM yepes MAY
«M®Ly. [Ipu noctymnenun xkaiodbl MAY «M®IL» obecrieunBaet ee nepegavy B
Anmunucrpanuio [{UMIISIHCKOTO TOPOJCKOrO MOCENEHHsS] B TOPSAJIKE U CPOKH,
KOTOPBIE YCTAHOBJIEHBI OIIAIIEHUEM O B3aUMOJICUCTBUU MEXAY AJIMUHUCTpALUEH
[umnsiHCKOTO TOpOoACKOro noceseHus ¥ MAY «M®IL».

5.6. XKamoba moxer ObITh HampaBjieHa IO IOYTE, TMOCPEACTBOM
AIEKTPOHHOMN MOYTBHI, C UCIIOJIb30BAaHUEM uH(OPMAITMOHHO-
TEICKOMMYHUKAIIMOHHON cetn «UHTepHeT», BKIOYas OQUIMATBHBIN CalT
Anvunuctparun  [{lUMIITHCKOTO ~ TOPOJCKOTO  mOceneHus,  ¢eaeparbHyIo
rOCyapCTBEHHYO MH()OPMAMOHHYIO CUCTEMY «EnnHbIN rnoprai
rOCYJIapCTBEHHBIX M MYHUIMNAIBHBIX YyCIyr ((yHKIUA)», TOCYIapCTBEHHYIO
uH(popmanmonHyo cucremy PoctoBckoit oOnactu «llopran rocygapcTBeHHBIX U
MYHULIMTAIBHBIX YCIyT POCTOBCKOM 001aCTH», a TAK)KE€ MOXKET ObITh MPUHSITA MPU
JUYHOM MPUEME 3asIBUTEISL.

5.7. XKanoba, noctynusiias B AiMUHHCTpalni0 LIUMIISIHCKOTO TOPOJCKOTO
NOCEJIEHUsS, MOMJICKUT PACCMOTPEHHUIO JOJDKHOCTHBIM JIMLOM, HAaJECJICHHBIM
MOJIHOMOYHUSIMU 110 PACCMOTPEHHUIO kajio0, B TEYEHUE MATHAAIATH pabouux JAHEH
CO JIHA €€ perucTpaluu, a B cliydae OO0XKaJloBaHUSA OTKaza AJIMUHUCTpPAINH
[UMIISTHCKOTO TOpPOJCKOTO TMOCEJICHHS, OJHKHOCTHOTO JMlAa AJIMHHUCTpalUU
[{uMIISTHCKOTO TOPOJICKOTO TIOCETIEHUs, B IPUEME JTOKYMEHTOB Y 3asBUTENS MO0 B
WCIIPaBJICHUH JOIYIICHHBIX OMEYaTOK M OMIMOOK WIM B Ciydae 0OKajoBaHUS
HapylIeHUs] YCTAHOBJIEHHOTO CpOKa TaKUX HWCIPABJICHUN - B TEUYEHHUE IISITH
pabouux JTHEW CO JIHA €€ PErucTpaluu.

5.8. Kanmobsl Ha pemeHusi, npuHATbie [7aBoli  AAMUHUCTpaLUU
paccMaTpUBarOTCA HENOCPEACTBEHHO [ MaBoii A AMUHUCTpaLIHH.

5.9. OcHoBaHusi  [JI1  NPUOCTAHOBJIICHHMS  PACCMOTPEHMSI  KajOOBI
OTCYTCTBYIOT.
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5.10. [To pesynapTaTaM pacCMOTPEHHUS KajJoObl JOJDKHOCTHOE JIMIIO
Anmunuctpauuu [ [UMIIIHCKOTO ~ TOpPOJCKOrO  TOCEJNEHHs,  HAJCICHHOE
MOJIHOMOYMSIMU IO PACCMOTPEHUIO ’Kajo0, MPUHUMAET OAHO M3 CIEAYIOIINX
pelIeHnN:

1) ynosierBopsieT kajnoOy, B TOM 4ucie B (pOpME OTMEHBI IPHUHSITOTO
pEILIeHMs], BbIJAYM 3aSBUTEI0 pe3yIbTaTa MyHULMIIAIILHON YCIyTH, UCTIPABIEHUS
JOMYUIEHHBIX AJMUHHUCTpanuen L{UMIIIHCKOro ropo/ICKOro MOCeNIeHUs ONeYaToOK
U OIMOOK B BBIJAHHBIX B PE3YyJIbTAT€ MPEAOCTABICHUS MYHUIMNAIBHOW YCIyTH
NOKYMEHTaX, BO3BpaTa 3asBUTENI0 JEHEKHBIX CPEACTB, B3UMAHHE KOTOPBIX HE
IpEeAYyCMOTPEHO HOPMATHBHBIMU NIpPaBOBbIMU akTamu Poccuiickoir Peneparuu,
HOPMAaTHBHBIMU TPABOBHIMU aKTaMu PoOCTOBCKON 005acTH, MyHUIIUTIATBHBIMU
MIPaBOBBIMH aKTaMH, a TAKKE B UHBIX (hopmax;

2) OTKa3bIBAET B yJIOBJIETBOPECHUH KATOOBI.

5.11. He mno3nHee nHs, CHEQyIOLWIEr0 3a JHEM MPUHATUSA PEUICHUS,
yKazaHHOro B mnyHKTe 5.10. Hacrosmero aIMHUHHMCTPATUBHOIO pETJIaMEHTA,
3asIBUTENII0 B NMUCBMEHHOM (hOpME M, MO JKEJTAHUIO 3asBUTENS, B 3JIEKTPOHHOU
(dbopme HampapisieTcsi MOTUBHUPOBAHHBIM OTBET O pE3yJIbTaTax PacCMOTPEHHUS
xanoOel. OTBET O pe3yibTaTaXx PaCcCMOTPEHHMs KaJloObl MoAmuchiBaeTcs I maBoit
AJIMUHHUCTpaLUU.

5.12. 3asBuTenb BOpaBe 00KaJlOBaTh PEIICHHE IO Kalo0e B COOTBETCTBUU
C 3aKOHOJAaTeNbCTBOM Poccurickon denepanuu.

5.13. 3asBuTenr WMMEET MpaBO HAa  NOJYYEHHUE  HMCUEPIBIBAIOLIEH
uH(pOpPMAIMK U JTOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX JJIi OOOCHOBAHUS M PACCMOTPEHHS
’KayoObl, MPHU YCIOBUHM, YTO 3TO HE 3aTparuBaeT IpaBa, CBOOOJbI U 3aKOHHbIE
MHTEPECHl APYrUX JIMI[ W 4YTO YyKa3aHHbIE JOKYMEHTBI HE COAEPKAT CBEIACHUS,
COCTaBJISIIOIINE TOCYAAPCTBEHHYIO WM HMHYIO OXpaHsiemMylo (QenepalbHbIM
3aKOHOAATENBCTBOM TalHY.

5.14. Uudpopmanus o0 m0OOpsAKEe TOAAYA U PACCMOTPEHHUS  KaloObl
pa3mMenaercs Ha OopuUMaIbHOM caiite ATMUHHCTpauuu L{IUMIISTHCKOTO rOpoACKOTO
MOCEJICHNs, Ha MH(POPMALMOHHBIX CTeHAax B AnMunHucTpauuu LumisHckoro
ropojackoro mnocenenuss 1 MAY «M®Lly, a Takxke MoxeT ObITh cooOleHa
3asBUTENIO  ClelHaucTaMu  AAMUHUCTpanuu  [{UMIIIHCKOrO  ropojcKoro
noceneHust unmu MAY «M®II» B ycTHOM W/win MUCbMEHHOU popMme.

5.15. B caydae ycTaHOBIEHUSI B XOJI€ WIHM IO PE3yJIbTaTaM PACCMOTPEHUS
XKanoObl TMPU3HAKOB COCTaBa aJMUHUCTPATUBHOTO IMPABOHAPYUICHUS WIU
NPECTYIUIEHUS  JOJDKHOCTHOE — JIMLO,  HAJECICHHOE  IOJHOMOYMSAMM 10
PacCMOTPEHUIO KaJI0O HE3aMEeUIUTENbHO HANpaBisieT UMEIOLINeCs] MaTepuaibl B
OpraHbl IPOKYpPaTyphI.

BepHo: rnaBHbIi crieUanuCcT B.I'. Ilonosa

38



[Ipunoxxenue Ne 1 Kk aAMUHHACTPATUBHOMY
perjJamMeHTy AMUHHCTpAIUu
[IuMIISTHCKOTO TOPOACKOTO TIOCETICHHS IO
NIPEIOCTABICHUIO0 MYHUILIUTIATHHON YCIyTH
«[Ipekpamenne  mpaBa  TOCTOSITHHOTO
(6eccpoyHOTO) TOJIB30BAHHS 3E€MEJIbHBIM
Y4acTKOM WJIM TMpaBa TOKU3HEHHOTO
HACJIEJyeMOro  BJAJEHUS  3€MEJIbHbIM
y4acTKOM»

['maBe Angmunuctpanuu Lumigackoro
TOPOJICKOTO MOCEIEHHUS

oT

(JUIst FOPUANYECKUX JIMI — OPTaHU3aIOHHO-TIpaBoBast (popma,

IIOJTHOC HAUMCHOBAHHUE,

TUTSE QUBUYECKUX JIALL — (PaMUITHSL, HMSI, OTYECTBO)

aapeC 3asABUTCIIA:

KOHTAKTHBIN TeIe(OH:

3AABJIEHHUE

[Ipomry mpekpaTuTh MPaBO TMOCTOSHHOTO (OECCPOUYHOrO) TMOJIH30BAHUS
3€MEJIbHBIM YYaCTKOM IUIOIIAbIO KB.M. C KaJaCTpOBbIM HOMEPOM
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, PAcIOJOXKEHHBIM 10 ajpecy: PocToBckas
00J1acTh, T.1{UMIISHCK, )

B coorBerctBun ¢ ®enepanbHbiM 3akoHOM OT 27.07.2006 Ne 152-d3 «O
MEePCOHAIBHBIX JAHHBIX» Jal0 corjacue Ha oOpaboTKy (B TOM uwmciie: coop,
UCIIOJIb30BAaHUE, CHCTEMATH3alMi0, HAKOIUJIEHUWE, XpaHEHUE, YTOYHEHUE,
OOHOBJIEHHE, W3MEHEHHE, pACIPOCTPAHEHHE, IMepeaady, O00e3TuYrBaHUE,
OJIOKUpOBAaHUE M YHUYTOKEHUE) MOUX IEPCOHAJBHBIX JaHHBIX, a TaKXKe a0
corjacue Ha CMC-OIMOBEUIEHUE O X0JI€ U UCIIOJHEHUHU MYHUIIUTIAILHON YCITyTH.

Pesynbrar MyHUIIMNAIBHOW YCIyTH MpPOIIY MPEJOCTaBUTh (MOAYEPKHYThH
HEOOXOIUMBIN MTYHKT):

—IpU JHUYHOM OOpalieHuu B AJMHUHHCTpaInio [[UMIISTHCKOTO TOpOACKOTO
MOCEJICHHUS,

—1pu JInyHOM oOpaienn B MAY «MOL»;

—IIOYTOBBIM OTIPABIICHUEM.

[Tpunoxenue:
1.
2.
3.

(moanuck) (pamunust ¥ MHULIKATIBI 3asIBUTEIIS)

« » 20 T.
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[Ipomy mnpexpaTuTh

3CMCJIbHBIM YYdCTKOM INNIOIIAAbIO

[Ipunoxxenue Ne 2 K aAMUHACTPATUBHOMY
perjJamMeHTy AMUHHCTpAIUu
[IuMIISTHCKOTO TOPOACKOTO TIOCETICHHS IO
NIPEIOCTABICHUIO0 MYHUILIUTIATHHON YCIyTH
«[Ipekpamenne  mpaBa  TOCTOSITHHOTO
(6eccpoyHOTO) TOJIB30BAHHS 3E€MEJIbHBIM
Y4acTKOM WJIM TMpaBa TOKU3HEHHOTO
HACJIEJyeMOro  BJAJEHUS  3€MEJIbHbIM
y4acTKOM»

['maBe Angmunuctpanuu Lumigackoro
TOPOJICKOTO MOCEIEHHUS

(pammus, M5, OTIECTBO 3aSBUTENA),

aapeC 3aABUTCIIA:

KOHTaKTHBIN TeNe(OH:

3ASABJIEHUE

paBo

5

001acTh, T.1{UMISHCK,

MMOKXKHU3HCHHOI'O  HACJICAYyEeMOro BJIaJICHUA

KB.M. C KaJdaCTpOBBIM HOMCPOM

PACIIOJOKCHHBIM 110 aApeCy: PoctoBckas
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B cootBerctBUM ¢ DenepanbHbiM 3akoHOM OT 27.07.2006 Ne 152-®3 «O
MEePCOHANIBHBIX JTAaHHBIX» Jal0 corjlacue Ha o0paboTKy (B TOM uyucie: coop,
UCIIONb30BAaHUE, CHUCTEMATHU3allMio, HAKOIUIGHWE, XpaHEHUEe, YTOYHEHHE,
OOHOBJICHWE, W3MEHEHHME, pacIpoCTpaHeHue, Imepenady, O00e3THMYMBaHUE,
ONMOKUPOBAaHMWE W YHUYTOXKEHHE) MOUX MEPCOHANBHBIX JAaHHBIX, a TaKXe MAar0
corJiacvue Ha CMC-OTIOBEIIEHUE O XO/I€ U UCTIOTHEHUH MYHHUIIUIIATEHON YCITYTH.

Pesynprar MyHUIIMNAIBHON  YCIYTH TPOIIY MPEIOCTaBHTH (MOAYEPKHYTH
HEOOXOIUMBIN MYHKT):

—IpU JMYHOM oOpaileHuu B AnmMuHHCTpanuio L[{uMisiHCKOro ropojckoro
MOCENICHUS;

—1pu JInyHOM oOpatenn B MAY «MOL»;

—IIOYTOBBIM OTIPABIICHUEM.

[Ipunoxenue:

e

(moxmuce) (pamumnus u UHUNKMATIB 3asIBUTEIIS)

« » 20 T.
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[Ipunoxenue Ne 3 Kk aAMUHUCTPATUBHOMY pPETJIAMEHTY
Anmunucrtpanuu  [{UMIISHCKOTO TOpPOJCKOTO IMOCEICHUS
o IPEI0CTaBICHUIO MYHUITUTATBHON YCIIyTH
«IIpexpamenne mpaBa MOCTOSIHHOTO  (0eccpodYHOTO)
MOJIb30BAaHUSI  3€MEJBHBIM  YYacCTKOM WM  TIpaBa
MOKU3HEHHOTO HACJIEMyeMOTO BJIAJACHUS 3E€MEIbHBIM

Y4aCTKOM))

biiok-cxema npenocTaBiIeHUs] MyHUIANIAIBHON YCIyTH

Ilonaya 3agBieHUs

d I

MAY «M®IL» AnmMuHucTpanus LIUMISIHCKOro ropoJCKOro noceneHus

& > <~ >

Ortxka3s B mpueme [Ipuem noxymeHTOB [Ipuem nokymMeHTOB Ortxka3s B mpueme
JOKYMEHTOB B CIIydasX, [pH OTCYTCTBHU IpH OTCYTCTBHU JIOKYMECHTOB B CIIy4asiX,

opeayCMOTPCHHBIX OCHOBaHUU 11 OCHOBaHUH 11 OpeayCMOTPCHHBIX
myHKTOM 2.16 0TKa3a B TIpHEMe 0TKa3a B IIpUeMe MyHKTOM 2.16
periaMcHTa JIOKyMEHTOB JIOKYMEHTOB perimaMeHTa
\ »

HOI[FOTOBKa 1 HAIIpaBJICHUEC MCKBCIOMCTBCHHBIX 3aIlIpOCOB,

IMOJIY4YCHUEC OTBETOB HAa MEKBEAOMCTBCHHBLIC 3aIIPOCHI, II€pEaada Ly

3as1BJICHUS U ITaKE€TA JOKYMCHTOB B AI[MI/IHI/ICTpaI_II/II-O
HI/IMHHHCKOFO rOpoOACKOTO IMOCCIICHU

Peructpanms 3asBieHus u ero
nepeiaya OTBETCTBEHHOMY
cnenuanucty Cekropa

——

<

HpOBGpKa KOMIUJICKTHOCTHU IMPCACTABJIICHHBIX C 3a5BJICHUCM JOKYMCHTOB U HAJINYIUA OCHOBaHHM JJIsL
OTKa3a B IPpCJOCTABJICHUH MyHPII.IPIHaJ'ILHOfI yciayru

- T

[Moaroroska u [Moaroroska u [ToAroToBKa, COryacOBaHKE, MOANUCAHUE U

HaIpaBJIcHHE HarpaBJieHHE HaIpaBJICHUE 3aABUTEIIO TIOCTAHOBJIEHUS
3aABUTEIIO MEKBETIOMCTBEHHBIX «O mpeKpanieHny NpaBa MOCTOSHHOTO
YBEIOMJICHHUS 00 3aIpOCOB IIPU OTCYTCTBUU (GeccpouHOro) MoIB30BaHMS 3eMETBHBIM
OTKa3e B JAOKYMCHTOB, YKa3aHHBIX B yqacTkoM» Wik «O MpeKpaiieHuy npasa
npexoctanennu 4 n.2.14 pernamenta TIO’KU3HEHHOTO HACIIEIYEMOr0 BIaICHHS
MYyHHUIMTIATTEHON OTCYTCTBUM OCHOBAHHH 3eMEIBHBIM YYaCTKOM» [IPH HAIMYHUH BCEX
yciyru B Ciiyvasix, AJIL OTKA3a B JIOKYMEHTOB, ITPEIYCMOTPEHHBIX 11.2.12. 1
HpELy CMOTPCHHBIX HpEAOCTaBIICHIN n.2.14 pernamMenTa u OTCYTCTBUU
11.2.18 permamenTa MYHHULUIATBHOH yCIIyTH, OCHOBaHMH I OTKa3a B PEI0CTABIEHUH
MpeayCMOTPEHHBIX 11.2.18 MyHHLHTATBHOI YCITyTH,

periiaMeHTa, MOJyYCHUE 1
paccMOTpEHHE OTBETOB Ha

MIPeTyCMOTpPEHHBIX 11.2.18 periiamenra

3ampoCh

*

HampaBnenne xomuu 1mocTaHoBiIeHUST «O TIpEeKpamieHHH IpaBa IOCTOSHHOTO (6eccpodHOTO)
MOJIb30BAHMS 3€MEJIBHBIM ydacTKOM» WM «O MPEeKpalleHWH IMpaBa IMOXKU3HEHHOTO HACeayeMOro
BJIJICHUS 3€MENBbHBIM YYaCTKOMY» 3asBUTENI0, B Ynpasienue deaepanbHO CiTyKObl FOCY1apCTBEHHON
perucTpanuu, kagactpa u kaprorpadun no PocroBckoii o0nactu, denepanbHy0 HAIOTOBYIO CITYXOY U
B @epepanpHylo kamacTpoByro mnanaty @enepanbHOH ClIyKObl TOCYJapCTBEHHOW pPETHCTpPAIHH,
Kajactpa u kaprorpaduu no PocroBckoii o0nacty.
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	Наименование муниципальной услуги
	2.1. Наименование муниципальной услуги – «Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком».
	Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
	2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Цимлянского городского поселения. Структурным подразделением Администрации Цимлянского городского поселения, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является сектор имущественных отношений и работы с землей.
	2.3. В процедуре предоставления муниципальной услуги участвуют:
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	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области (Цимлянский отдел Управления Росреестра по Ростовской области);
	Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области (Межрайонный отдел № 2 по Волгодонскому и Цимлянскому районам филиала ФГБУ «Федеральная кадастровая палата Росреестра» по Ростовской области);
	Управление Федеральной налоговой службы Российской Федерации по Ростовской области (Межрайонная ИФНС России № 4 по Ростовской области);
	Главный специалист по архивному делу Администрации Цимлянского района.
	2.4. Взаимодействие с указанными в пункте 2.3. административного регламента органами, организациями и учреждениями осуществляется в соответствии с заключенными соглашениями (договорами) о взаимодействии.
	2.5. В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
	Результат предоставления муниципальной услуги
	2.6. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
	принятие решения о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования или пожизненного наследуемого владения земельным участком;
	принятие решения об отказе в прекращении права постоянного (бессрочного) пользования или пожизненного наследуемого владения земельным участком.
	2.7. Решение о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования или пожизненного наследуемого владения земельным участком оформляется постановлением Администрации Цимлянского городского поселения.
	2.8. Решение об отказе в прекращении права постоянного (бессрочного) пользования или пожизненного наследуемого владения земельным участком оформляется уведомлением об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	Срок предоставления муниципальной услуги
	2.9. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 (тридцати) календарных дней со дня подачи заявления.
	2.10. Течение срока предоставления муниципальной услуги начинается со дня поступления в МАУ «МФЦ» либо в Администрацию Цимлянского городского поселения заявления о предоставления муниципальной услуги с необходимым пакетом документов непосредственно от заявителя (уполномоченного представителя) или по почте.
	Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
	2.11. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	2.12. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:
	1) Заявление о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования (приложение № 1 к настоящему административному регламенту) или заявление о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком (приложение № 2 к настоящему административному регламенту) - (далее – заявление).
	2) Документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя).
	3) Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя (доверенность, оформленная в установленном законом порядке, на представление интересов заявителя или иной документ, удостоверяющий права (полномочия);
	4) Документы, удостоверяющие права на землю, если они не находятся в распоряжении Администрации Цимлянского городского поселения либо подведомственных Администрации Цимлянского городского поселения организаций;
	5) Документ, подтверждающий согласие органа, создавшего юридическое лицо, или иного действующего от имени учредителя органа на отказ от права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком (для юридического лица).
	2.13. Документы, указанные в подпунктах 2-4 пункта 2.12 настоящего административного регламента представляются в подлинниках и копиях; документ, указанный в подпункте 5 пункта 2.12 настоящего административного регламента – в подлиннике.
	Специалист, принимающий заявление и прилагаемые к нему документы, сверяет оригиналы документов с представленными копиями, делает отметку на копиях представленных документов об их соответствии подлинникам документов с указанием даты, фамилии, инициалов лица, сделавшего надпись (кроме копий документов, заверенных в соответствии с законодательством Российской Федерации) и возвращает оригиналы документов заявителю (за исключением документов, которые должны быть представлены в оригинале).
	2.14. Исчерпывающий перечень документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях и самостоятельно запрашиваются органом, предоставляющим муниципальную услугу, либо организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в органах (организациях), в распоряжении которых они находятся, в рамках межведомственного информационного взаимодействия:
	Управление Федеральной налоговой службы Российской Федерации по Ростовской области (Межрайонная ИФНС России № 4 по Ростовской области)
	Документы (информация), перечисленные в настоящем пункте, могут быть представлены заявителем по собственной инициативе.
	В случае, если данные документы заявителем не представлены, они запрашиваются Администрацией Цимлянского городского поселения либо МАУ «МФЦ» в органах (организациях), в распоряжении которых они находятся, в рамках межведомственного информационного взаимодействия. Непредставление заявителем документов, указанных в настоящем пункте, не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.
	В случае, если документы, удостоверяющие права на землю, не находятся в распоряжении Администрации Цимлянского городского поселения либо подведомственных Администрации Цимлянского городского поселения организаций, данные документы запрашиваются у заявителя.
	2.15. При предоставлении муниципальной услуги Администрация Цимлянского городского поселения, МАУ «МФЦ» не вправе требовать от заявителя:
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	2.16. Основанием для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является наличие хотя бы одного из следующих обстоятельств:
	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
	2.17. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
	2.18. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги является наличие хотя бы одного из следующих обстоятельств:
	Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) органами (организациями), участвующими в предоставлении муниципальной услуги
	2.19. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) органами (организациями), участвующими в предоставлении муниципальной услуги, не предусмотрен.
	Порядок, размер и основания взимания с заявителя государственной пошлины или иной платы за предоставление муниципальной услуги
	2.20. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно, государственная пошлина и иные платы за исполнение муниципальной услуги не взимаются.
	2.21. Взимание платы за действия, связанные с организацией предоставления услуги в МАУ «МФЦ», запрещается.
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
	2.22. Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
	Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
	2.23. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день обращения заявителя.
	Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	2.24. Рядом с входом в Администрацию Цимлянского городского поселения, МАУ «МФЦ» размещается вывеска, содержащая информацию о полном наименовании Администрации Цимлянского городского поселения, МАУ «МФЦ», режиме их работы.
	2.25. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-гигиеническим, противопожарным требованиям и требованиям техники безопасности, а также обеспечивать свободный доступ к ним инвалидов и иных маломобильных групп населения.
	2.26. Места ожидания в очереди приёма или выдачи документов оснащаются стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании. Места ожидания должны соответствовать требованиям комфортности условий пребывания в них заявителей.
	2.27. Места для заполнения документов оборудуются информационными стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, оснащаются стульями и столами, обеспечиваются образцами заполнения документов, писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями в количестве, достаточном для оформления документов заявителями и заинтересованными лицами.
	Информационные стенды размещаются в удобном для граждан месте. Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются. Оформление информационных стендов должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации заявителями.
	2.28. Помещения для приёма заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.
	2.29. Рабочие места специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, должны быть оборудованы рабочими столами и стульями, стульями для посетителей, телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным системам, копировальным аппаратом, принтером, иной оргтехникой, а также канцелярскими принадлежностями.
	2.30. Определенные административным регламентом требования к местам предоставления муниципальной услуги применяются, если в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации к местам предоставления муниципальной услуги не установлены иные, более высокие требования.
	Показатели доступности и качества муниципальных услуг
	2.31. Показателями качества и доступности муниципальной услуги являются:
	2.32. Предоставление муниципальной услуги может осуществляться через МАУ «МФЦ» с учетом принципа экстерриториальности, в соответствии с которым заявитель вправе выбрать для обращения за получением муниципальной услуги МАУ «МФЦ», расположенный на территории Ростовской области, независимо от места его регистрации на территории Ростовской области, места расположения на территории Ростовской области объектов недвижимости.
	2.33. Предоставление муниципальной услуги в МАУ «МФЦ» осуществляется в соответствии с соглашением (договором) о взаимодействии, заключенным между МАУ «МФЦ» и Администрацией Цимлянского городского поселения, с момента вступления в силу соответствующего соглашения о взаимодействии.
	2.34. МАУ «МФЦ» участвует в предоставлении муниципальной услуги в части консультирования заявителей по вопросу ее предоставления; приёма заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги; выдачи результата предоставления муниципальной услуги заявителю.
	2.35. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме указаны в пунктах 3.12. – 3.17. настоящего административного регламента.
	3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
	Исчерпывающий перечень административных процедур (действий)
	3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующий исчерпывающий перечень административных процедур:
	3.1.1. При обращении в МАУ «МФЦ»:
	приём и регистрация заявления в МАУ «МФЦ»;
	направление МАУ «МФЦ» межведомственных запросов для получения документов и (или) сведений (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	передача заявления из МАУ «МФЦ» в Администрацию Цимлянского городского поселения.
	3.1.2. При обращении в Администрацию Цимлянского городского поселения:
	приём и регистрация заявления в Администрации Цимлянского городского поселения;
	рассмотрение заявления Главой Администрации Цимлянского городского поселения;
	передача заявления специалистам Администрации Цимлянского городского поселения, предоставляющим муниципальную услугу;
	рассмотрение заявления специалистами Администрации Цимлянского городского поселения, предоставляющими муниципальную услугу;
	Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в приложении № 3 к административному регламенту.
	Описание административных процедур
	3.2. Приём и регистрация заявления в МАУ «МФЦ».
	3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя (уполномоченного представителя) в МАУ «МФЦ» с заявлением и документами, предусмотренными пунктом 2.12 настоящего административного регламента.
	3.2.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист МАУ «МФЦ», осуществляющий приём заявления и документов.
	3.2.3. Специалист МАУ «МФЦ», осуществляющий приём заявления и документов:
	проверяет соответствие заявления установленной форме и правильность его заполнения;
	проверяет наличие полного пакета документов, предусмотренного пунктом 2.12. настоящего административного регламента;
	проверяет отсутствие в заявлении и прилагаемых к заявлению документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание; отсутствие документов, исполненных карандашом, а также документов с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание;
	проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям;
	в случае представления заявителем незаверенных надлежащим образом (нотариально) копий документов сверяет оригиналы документов с представленными копиями, делает отметку на копиях представленных документов об их соответствии подлинникам документов с указанием даты, фамилии, инициалов лица, сделавшего надпись, и возвращает оригиналы документов заявителю (за исключением документов, которые должны быть представлены в оригинале);
	при отсутствии всех необходимых документов, указанных в пункте 2.12. настоящего административного регламента, которые заявитель должен представить самостоятельно, либо в случае несоответствия представленных документов установленным требованиям, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет ему содержание выявленных недостатков в представленных документах, разъясняет необходимость принятия мер по их устранению и возвращает заявление и документы заявителю;
	в случае надлежащего оформления заявления и соответствия прилагаемых к нему документов установленным требованиям, регистрирует заявление;
	выдает заявителю расписку в получении заявления и документов.
	3.2.4. Максимальный срок приёма заявления и прилагаемых к нему документов - 15 минут с момента обращения заявителя.
	Максимальный срок регистрации заявления и прилагаемых к нему документов – 1 рабочий день со дня поступления заявления и прилагаемых к нему документов в МАУ «МФЦ».
	3.2.5. Критериями принятия решения являются:
	наличие заявления и полного пакета документов, предусмотренного пунктом 2.12. настоящего административного регламента, который заявитель обязан представить самостоятельно;
	соответствие представленных документов установленным требованиям.
	3.2.6. Результатом административной процедуры является приём и регистрация заявления с прилагаемыми к нему документами в МАУ «МФЦ» либо отказ в приёме заявления.
	3.2.7. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры в случае приёма заявления является регистрация заявления в МАУ «МФЦ» и выдача расписки об его принятии заявителю.
	3.3. Направление МАУ «МФЦ» межведомственных запросов для получения документов и (или) сведений (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	3.3.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является непредставление заявителем документов и (или) сведений (информации), указанных в пункте 2.14 настоящего административного регламента и необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	3.3.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист МАУ «МФЦ», уполномоченный на формирование и направление межведомственных запросов.
	3.3.3. Специалист МАУ «МФЦ» осуществляет подготовку и направление межведомственных запросов:
	в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области (Цимлянский отдел Управления Росреестра по Ростовской области) о предоставлении выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельный участок;
	в Федеральную кадастровую палату Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области (межрайонный отдел № 2 по Волгодонскому и Цимлянскому районам филиала ФГБУ «Федеральная кадастровая палата Росреестра» по Ростовской области) о предоставлении кадастрового паспорта земельного участка;
	в Управление Федеральной налоговой службы Российской Федерации по Ростовской области (Межрайонная ИФНС России № 4 по Ростовской области) о предоставлении выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридического лица);
	главному специалисту по архивному делу Администрации Цимлянского района о предоставлении копии решения органа местного самоуправления о предоставлении земельного участка.
	3.3.4. Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
	3.3.5. Направление межведомственных запросов осуществляется по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ). При отсутствии технической возможности использования СМЭВ направление межведомственных запросов осуществляется почтовым отправлением или курьером.
	3.3.6. При направлении межведомственного запроса с использованием СМЭВ межведомственный запрос формируется в электронном виде и подписывается электронной подписью уполномоченного должностного лица МАУ «МФЦ».
	3.3.7. При направлении межведомственного запроса почтовым отправлением или курьером межведомственный запрос оформляется в виде документа на бумажном носителе и подписывается уполномоченным должностным лицом МАУ «МФЦ».
	3.3.8. Критерием принятия решения является непредставление заявителем документов и (или) сведений (информации), указанных в пункте 2.14 настоящего административного регламента и необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	3.3.9. Максимальный срок формирования и направления межведомственных запросов составляет 1 рабочий день со дня регистрации заявления в МАУ «МФЦ».
	3.3.10. Максимальный срок для подготовки и направления ответов на межведомственные запросы составляет 5 рабочих дней со дня поступления межведомственных запросов, если иные сроки направления ответа на запрос не установлены действующим законодательством.
	3.3.11. Результатом настоящей административной процедуры является получение запрашиваемых документов и (или) сведений (информации) либо отказ в их предоставлении.
	3.3.12. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация ответов на межведомственные запросы в МАУ «МФЦ».
	3.4. Передача заявления из МАУ «МФЦ» в Администрацию Цимлянского городского поселения
	3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является получение МАУ «МФЦ» в порядке межведомственного информационного взаимодействия документов и (или) сведений (информации), указанных в пункте 2.14 настоящего административного регламента и необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	3.4.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист МАУ «МФЦ», уполномоченный на передачу документов в Администрацию Цимлянского городского поселения.
	3.4.3. Специалист МАУ «МФЦ» формирует пакет документов (заявление с приложенными к нему документами и документы (сведения), полученные в рамках межведомственного информационного взаимодействия) и передает его в Администрацию Цимлянского городского поселения в соответствии с заключенным соглашением (договором) о взаимодействии и порядком делопроизводства в МАУ «МФЦ».
	3.4.4. Критерием принятия решения является получение МАУ «МФЦ» в порядке межведомственного информационного взаимодействия документов и (или) сведений (информации), указанных в пункте 2.14 настоящего административного регламента и необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	3.4.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 рабочий день со дня получения МАУ «МФЦ» ответов на межведомственные запросы.
	3.4.6. Результатом административной процедуры является передача из МАУ «МФЦ» в Администрацию Цимлянского городского поселения заявления с прилагаемыми к нему документами и документами (сведениями), полученными в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
	3.4.7. Способ фиксации результата административной процедуры – отметка о передаче документов в Администрацию Цимлянского городского поселения.
	3.5. Приём и регистрация заявления в Администрации Цимлянского городского поселения.
	3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию Цимлянского городского поселения заявления и прилагаемых к нему документов непосредственно от заявителя (уполномоченного представителя), из МАУ «МФЦ» или по почте.
	3.5.2. Ответственным за приём заявления и прилагаемых к нему документов в случае поступления заявления непосредственно от заявителя (уполномоченного представителя) является сектор имущественных отношений и работы с землей Администрации Цимлянского городского поселения (далее – Сектор).
	3.5.3. Специалист Сектора, осуществляющий приём заявления и документов:
	проверяет соответствие заявления установленной форме и правильность его заполнения;
	проверяет наличие полного пакета документов, предусмотренного пунктом 2.12. настоящего административного регламента;
	проверяет отсутствие в заявлении и прилагаемых к заявлению документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание; отсутствие документов, исполненных карандашом, а также документов с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание;
	проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям;
	в случае представления заявителем незаверенных надлежащим образом (нотариально) копий документов сверяет оригиналы документов с представленными копиями, делает отметку на копиях представленных документов об их соответствии подлинникам документов с указанием даты, фамилии, инициалов лица, сделавшего надпись, и возвращает оригиналы документов заявителю (за исключением документов, которые должны быть представлены в оригинале);
	при отсутствии всех необходимых документов, указанных в пункте 2.12. настоящего административного регламента, которые заявитель должен представить самостоятельно, либо в случае несоответствия представленных документов установленным требованиям, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет ему содержание выявленных недостатков в представленных документах, разъясняет необходимость принятия мер по их устранению и возвращает заявление и документы заявителю;
	в случае надлежащего оформления заявления и соответствия прилагаемых к нему документов установленным требованиям принимает заявление;
	передает заявление и прилагаемые к нему документы секретарю для регистрации.
	3.5.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 15 минут с момента обращения заявителя (уполномоченного представителя) в Сектор.
	3.5.5. Критерием принятия решения является:
	наличие заявления и полного пакета документов, которые заявитель обязан представить самостоятельно;
	соответствие представленных документов установленным требованиям.
	3.5.6. Результатом административной процедуры является приём заявления с прилагаемыми к нему документами либо отказ в приёме заявления и прилагаемых к нему документов.
	3.5.7. Ответственным за приём и регистрацию заявления и прилагаемых к нему документов, поступивших из Сектора, МАУ «МФЦ» или по почте, является старший инспектор (секретарь) Администрации Цимлянского городского поселения (далее – секретарь).
	3.5.8. Секретарь регистрирует поступившее заявление с прилагаемыми к нему документами в журнале регистрации входящей документации и передает его Главе Администрации Цимлянского городского поселения (далее – Главе Администрации) для рассмотрения.
	3.5.9. Критерием принятия решения является поступление к секретарю заявления и прилагаемых к нему документов из Сектора, МАУ «МФЦ» или по почте.
	3.5.10. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 рабочий день с момента поступления заявления и прилагаемых к нему документов к секретарю.
	3.5.11. Результатом административной процедуры является регистрация заявления с прилагаемыми к нему документами в Администрации Цимлянского городского поселения и их передача Главе Администрации.
	3.5.12. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры – внесение регистрационной записи в журнал регистрации входящей документации.
	3.6. Рассмотрение заявления Главой Администрации Цимлянского городского поселения
	3.6.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является получение Главой Администрации от секретаря заявления и прилагаемых к нему документов.
	3.6.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является Глава Администрации.
	3.6.3. Критерием принятия решения является получение Главой Администрации заявления и приложенных к нему документов.
	3.6.4. Глава Администрации рассматривает поступившее заявление с прилагаемыми к нему документами, назначает специалиста Сектора, ответственного за рассмотрение данного заявления и возвращает заявление с прилагаемыми документами секретарю.
	3.6.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 рабочий день с момента получения Главой Администрации заявления и приложенных к нему документов.
	3.6.6. Результатом административной процедуры является назначение Главой Администрации специалиста Сектора, ответственного за рассмотрение заявления, и возвращение заявления с прилагаемыми документами секретарю.
	3.6.7. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры – резолюция Главы Администрации с указанием фамилии специалиста Сектора, ответственного за рассмотрение заявления.
	3.7. Передача заявления специалистам Администрации Цимлянского городского поселения, предоставляющим муниципальную услугу
	3.7.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является получение секретарём от Главы Администрации заявления с резолюцией Главы Администрации и прилагаемых к нему документов.
	3.7.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является секретарь.
	3.7.3. Критерием принятия решения является наличие на заявлении резолюции Главы Администрации.
	3.7.4. Секретарь на основании резолюции Главы Администрации записывает в журнал регистрации входящей документации фамилию и инициалы специалиста Сектора, ответственного за рассмотрение заявления, и передает ему под роспись заявление с прилагаемыми документами.
	3.7.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 час с момента получения секретарём от Главы Администрации заявления и приложенных к нему документов.
	3.7.6. Результатом административной процедуры является передача зарегистрированного заявления с прилагаемыми документами специалисту Сектора, ответственному за рассмотрение заявления
	3.7.7. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры – роспись специалиста Сектора, ответственного за рассмотрение заявления, в журнале регистрации входящей документации о получении заявления с прилагаемыми документами.
	3.8. Рассмотрение заявления специалистами Администрации Цимлянского городского поселения, предоставляющими муниципальную услугу.
	3.8.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является получение специалистом Сектора, ответственным за рассмотрение заявления, от секретаря зарегистрированного заявления и прилагаемых к нему документов.
	3.8.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления.
	3.8.3. Специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления, проверяет:
	соответствие заявления и прилагаемых к нему документов требованиям действующего законодательства;
	комплектность прилагаемых документов;
	отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.18 настоящего административного регламента.
	3.8.4. В случае соответствия заявления и прилагаемых к нему документов требованиям действующего законодательства, наличия полного комплекта документов, предусмотренного пунктами 2.12 и 2.14 настоящего административного регламента, и отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.18 настоящего административного регламента, специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления, переходит к выполнению административной процедуры «Принятие Администрацией Цимлянского городского поселения решения по результатам рассмотрения заявления».
	3.8.5. В случае соответствия заявления и прилагаемых к нему документов требованиям действующего законодательства, наличия полного комплекта документов, предусмотренного пунктом 2.12 настоящего административного регламента, отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.18 настоящего административного регламента, и отсутствия одного и более документов, предусмотренных пунктом 2.14 настоящего административного регламента, специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления, переходит к выполнению административной процедуры «Направление Администрацией Цимлянского городского поселения межведомственных запросов для получения документов и (или) сведений (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги».
	3.8.6. В случае несоответствия заявления и (или) прилагаемых к нему документов требованиям действующего законодательства и (или) наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.18 настоящего административного регламента, специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления, обеспечивает подготовку и подписание Главой Администрации уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги и переходит к выполнению административной процедуры «Направление Администрацией Цимлянского городского поселения результата предоставления муниципальной услуги».
	3.8.7. Критериями принятия решения являются:
	наличие заявления и документов, указанных в пунктах 2.12 и 2.18 настоящего административного регламента;
	соответствие представленных документов установленным требованиям;
	отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.18 настоящего административного регламента.
	3.8.8. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 2 рабочих дня с момента получения специалистом Сектора зарегистрированного заявления и приложенных к нему документов.
	3.8.9. Результатом настоящей административной процедуры является:
	1) Переход к выполнению административной процедуры «Принятие Администрацией Цимлянского городского поселения решения по результатам рассмотрения заявления» в случае, предусмотренном подпунктом 3.8.4. пункта 3.8. настоящего административного регламента;
	2) Переход к выполнению административной процедуры «Направление Администрацией Цимлянского городского поселения межведомственных запросов для получения документов и (или) сведений (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги» в случае, предусмотренном подпунктом 3.8.5. пункта 3.8. настоящего административного регламента.
	3) Подписание Главой Администрации уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги и переход к выполнению административной процедуры «Направление Администрацией Цимлянского городского поселения результата предоставления муниципальной услуги» в случае, предусмотренном подпунктом 3.8.6. пункта 3.8. настоящего административного регламента
	3.8.10. Способом фиксации результата административной процедуры в случае установления факта несоответствия заявления и (или) прилагаемых к нему документов требованиям действующего законодательства и (или) наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.18 настоящего административного регламента, является уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	3.9. Направление Администрацией Цимлянского городского поселения межведомственных запросов для получения документов и (или) сведений (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги
	3.9.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является отсутствие в Администрации Цимлянского городского поселения документов и (или) сведений (информации), указанных в пункте 2.14 настоящего административного регламента и необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	3.9.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Сектора, уполномоченный на формирование и направление межведомственных запросов.
	3.9.3. Специалист Сектора осуществляет подготовку и направление межведомственных запросов:
	в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области (Цимлянский отдел Управления Росреестра по Ростовской области) о предоставлении выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельный участок;
	в Управление Федеральной налоговой службы Российской Федерации по Ростовской области (Межрайонная ИФНС России № 4 по Ростовской области) о предоставлении выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридического лица);
	главному специалисту по архивному делу Администрации Цимлянского района о предоставлении копии решения органа местного самоуправления о предоставлении земельного участка (в случае отсутствия документов, удостоверяющих права на земельный участок у заявителя).
	3.9.4. Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
	3.9.5. Направление межведомственных запросов осуществляется по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ). При отсутствии технической возможности использования СМЭВ направление межведомственных запросов осуществляется почтовым отправлением или курьером.
	3.9.6. При направлении межведомственного запроса с использованием СМЭВ межведомственный запрос формируется в электронном виде и подписывается электронной подписью уполномоченного должностного лица Администрации Цимлянского городского поселения.
	3.9.7. При направлении межведомственного запроса почтовым отправлением или курьером межведомственный запрос оформляется в виде документа на бумажном носителе и подписывается уполномоченным должностным лицом Администрации Цимлянского городского поселения.
	3.9.8. Критерием принятия решения является отсутствие в Администрации Цимлянского городского поселения документов и (или) сведений (информации), указанных в пункте 2.14 настоящего административного регламента и необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	3.9.9. Максимальный срок формирования и направления межведомственных запросов составляет 2 рабочих дня с момента получения специалистом Сектора зарегистрированного заявления и приложенных к нему документов.
	3.9.10. Максимальный срок для подготовки и направления ответов на межведомственные запросы составляет 5 рабочих дней со дня поступления межведомственных запросов, если иные сроки направления ответа на запрос не установлены действующим законодательством.
	3.9.11. В случае непоступления ответов на межведомственные запросы в установленный срок специалист Сектора, уполномоченный на формирование и направление межведомственных запросов, обязан принять необходимые меры по получению ответов на межведомственные запросы.
	3.9.12. Результатом настоящей административной процедуры является получение запрашиваемых документов и (или) сведений (информации) либо отказ в их предоставлении.
	3.9.13. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация ответов на межведомственные запросы в Администрации Цимлянского городского поселения.
	3.10. Принятие Администрацией Цимлянского городского поселения решения по результатам рассмотрения заявления
	3.10.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является наличие у специалиста Сектора заявления и всех документов и сведений, указанных в пунктах 2.12, 2.14 настоящего административного регламента.
	3.10.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления.
	3.10.3. Специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления, с учетом всех документов и сведений, указанных в пунктах 2.12, 2.14 настоящего административного регламента, проверяет наличие либо отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.18 настоящего административного регламента.
	3.10.4. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.18 настоящего административного регламента, специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления, обеспечивает подготовку и подписание Главой Администрации уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги и переходит к выполнению административной процедуры «Направление Администрацией Цимлянского городского поселения результата предоставления муниципальной услуги».
	3.10.5. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.18 настоящего административного регламента, специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления:
	подготавливает проект постановления Администрации Цимлянского городского поселения «О прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком» или «О прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком» (далее – постановление);
	согласовывает проект постановления с должностными лицами Администрации Цимлянского городского поселения, в сферу деятельности которых входит данный вопрос;
	передает согласованный проект постановления главному специалисту по кадровой и организационной работе Администрации Цимлянского городского поселения для оформления и передачи на подпись Главе Администрации;
	после получения от главного специалиста по кадровой и организационной работе Администрации Цимлянского городского поселения копии подписанного Главой Администрации постановления переходит к выполнению административной процедуры «Направление Администрацией Цимлянского городского поселения результата предоставления муниципальной услуги».
	3.10.6. Критерием принятия решения является наличие либо отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.18 настоящего административного регламента.
	3.10.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 7 рабочих дней со дня получения специалистом Сектора, ответственным за рассмотрение заявления, полного пакета документов, указанных в пунктах 2.12, 2.14 настоящего административного регламента.
	3.10.8. Результатом настоящей административной процедуры является подписание Главой Администрации постановления либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги и переход к выполнению административной процедуры «Направление Администрацией Цимлянского городского поселения результата предоставления муниципальной услуги».
	3.10.9. Способом фиксации результата административной процедуры является постановление либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	3.11. Направление Администрацией Цимлянского городского поселения результата предоставления муниципальной услуги
	3.11.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является наличие подписанного Главой Администрации постановления либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	3.11.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления.
	3.11.3. Выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги осуществляется способом, указанным заявителем в заявлении, в том числе:
	1) при личном обращении в Администрацию Цимлянского городского поселения;
	2) при личном обращении в МАУ «МФЦ»;
	3) почтовым отправлением.
	3.11.4. В случае указания заявителем способа получения результата предоставления муниципальной услуги «при личном обращении в Администрацию Цимлянского городского поселения» специалист Сектора информирует заявителя по телефону о готовности результата предоставления муниципальной услуги и необходимости явиться в Администрацию Цимлянского городского поселения для его получения.
	При явке заявителя специалист Сектора выдает ему под роспись копию постановления либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	В случае неявки заявителя, уведомленного по телефону, в течение 5 рабочих дней, специалист Сектора направляет ему копию постановления либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги почтовым отправлением.
	3.11.5. В случае указания заявителем способа получения результата предоставления муниципальной услуги «при личном обращении в МАУ «МФЦ» специалист Сектора направляет копию постановления либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги в МАУ «МФЦ» в течение 2 рабочих дней с момента их подписания.
	Выдача заявителю копии постановления либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги специалистами МАУ «МФЦ» осуществляется в соответствии с порядком делопроизводства в МАУ «МФЦ».
	3.11.6. В случае указания заявителем способа получения результата предоставления муниципальной услуги «почтовым отправлением» специалист Сектора направляет ему копию постановления либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги почтовым отправлением в течение 2 рабочих дней с момента их подписания.
	3.11.7. Критерием принятия решения является указанный заявителем в заявлении способ получения результата предоставления муниципальной услуги.
	3.11.8. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 2 рабочих дня с момента подписания Главой Администрации постановления или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	3.11.9. Результатом настоящей административной процедуры является направление копии постановления либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги в МАУ «МФЦ» либо заявителю (в зависимости от указанного в заявлении способа получения заявителем результата муниципальной услуги).
	3.11.10. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация копии постановления либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги в журнале регистрации исходящей документации Администрации Цимлянского городского поселения.
	3.11.11. В случае, если право на земельный участок было ранее зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления, в недельный срок со дня принятия постановления, обращается в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области (Цимлянский отдел Управления Росреестра по Ростовской области) для государственной регистрации прекращения права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком.
	Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления.
	Критерием принятия решения является факт регистрации права на земельный участок в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
	Максимальный срок выполнения административной процедуры – 7 дней с момента подписания постановления Главой Администрации.
	Результатом настоящей административной процедуры является государственная регистрация прекращения права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком.
	Способом фиксации результата административной процедуры является запись о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком.
	Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления.
	Критерием принятия решения является отсутствие регистрации права на земельный участок в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
	Максимальный срок выполнения административной процедуры – 7 дней с момента подписания постановления Главой Администрации.
	Результатом настоящей административной процедуры является направление постановления Администрации Цимлянского городского поселения «О прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком» или «О прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком» в Федеральную налоговую службу Российской Федерации по месту нахождения такого земельного участка и в Федеральную кадастровую палату Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области.
	Осуществление предоставления муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием Федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Ростовской области»
	3.12. Предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге осуществляется в электронном виде в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте Администрации Цимлянского городского поселения (http://www.tsimlyansk-gorod.ru), на официальном сайте МАУ «МФЦ» (http://www.cimlyanck.mfc61.ru), в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Ростовской области» (http://www.pgu.donland.ru), в Федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (http://www.gosuslugi.ru).
	3.13. Подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и приём таких запроса и документов в электронном виде не предусмотрены.
	3.14. Получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме не предусмотрено.
	3.15. Взаимодействие Администрации Цимлянского городского поселения с иными органами государственной власти, органами местного самоуправления и организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги осуществляется в рамках межведомственного взаимодействия при непредставлении заявителем документов и (или) сведений (информации), указанных в пункте 2.14 настоящего административного регламента, по собственной инициативе.
	3.16. Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги в электронной форме не предусмотрено.
	3.17. Иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, кроме указанных в настоящем административном регламенте, не предусмотрены.
	4. Формы контроля за исполнением административного регламента
	4.1. Мероприятия по контролю за исполнением административного регламента осуществляются в форме текущего контроля, плановых и внеплановых проверок.
	4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации Цимлянского городского поселения положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений, осуществляется заместителем Главы Администрации по городскому хозяйству.
	4.3. Для осуществления контроля полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
	4.4. Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги принимается Главой Администрации и оформляется распоряжением Администрации Цимлянского городского поселения.
	4.5. Плановые проверки проводятся на основании годовых планов работы, но не реже одного раза в год.
	4.6. Внеплановые проверки проводятся при выявлении нарушений порядка и сроков выполнения административных процедур, установленных настоящим административным регламентом, или в случае поступления жалобы заявителя.
	4.7. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, состав которой определяется распоряжением Администрации Цимлянского городского поселения.
	4.8. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается всеми членами комиссии. При несогласии отдельных членов комиссии с выводами, изложенными в справке, в ней указываются особые мнения данных членов комиссии.
	4.9. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	4.10. Ответственность должностных лиц Администрации Цимлянского городского поселения за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях.
	4.11. Граждане, объединения граждан, организации вправе направить письменное обращение в адрес Главы Администрации с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения положений настоящего административного регламента.
	5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации Цимлянского городского поселения, её должностных лиц
	5.1. Заявитель имеет право обратиться с жалобой на решения и (или) действия (бездействие) Администрации Цимлянского городского поселения, и (или) её должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги.
	5.2. Предметом жалобы являются решения и (или) действия (бездействие) Администрации Цимлянского городского поселения, и (или) её должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги, в том числе:
	5.3. Жалоба оформляется в произвольной форме с учётом требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации. Жалоба должна содержать:
	5.4. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:
	1) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);
	2) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);
	3) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
	5.5. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме непосредственно в Администрацию Цимлянского городского поселения. Жалоба может быть подана заявителем через МАУ «МФЦ». При поступлении жалобы МАУ «МФЦ» обеспечивает ее передачу в Администрацию Цимлянского городского поселения в порядке и сроки, которые установлены оглашением о взаимодействии между Администрацией Цимлянского городского поселения и МАУ «МФЦ».
	5.6. Жалоба может быть направлена по почте, посредством электронной почты, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», включая официальный сайт Администрации Цимлянского городского поселения, федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», государственную информационную систему Ростовской области «Портал государственных и муниципальных услуг Ростовской области», а также может быть принята при личном приеме заявителя.
	5.7. Жалоба, поступившая в Администрацию Цимлянского городского поселения, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации Цимлянского городского поселения, должностного лица Администрации Цимлянского городского поселения, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
	5.8. Жалобы на решения, принятые Главой Администрации рассматриваются непосредственно Главой Администрации.
	5.9. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.
	5.10. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо Администрации Цимлянского городского поселения, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, принимает одно из следующих решений:
	1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, выдачи заявителю результата муниципальной услуги, исправления допущенных Администрацией Цимлянского городского поселения опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
	2) отказывает в удовлетворении жалобы.
	5.11. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.10. настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. Ответ о результатах рассмотрения жалобы подписывается Главой Администрации.
	5.12. Заявитель вправе обжаловать решение по жалобе в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	5.13. Заявитель имеет право на получение исчерпывающей информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и что указанные документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законодательством тайну.
	5.14. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на официальном сайте Администрации Цимлянского городского поселения, на информационных стендах в Администрации Цимлянского городского поселения и МАУ «МФЦ», а также может быть сообщена заявителю специалистами Администрации Цимлянского городского поселения или МАУ «МФЦ» в устной и/или письменной форме.
	5.15. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
	

	при личном обращении в МАУ «МФЦ»;
	почтовым отправлением.
	

	при личном обращении в МАУ «МФЦ»;
	почтовым отправлением.
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