POCCHUHCKAS ®EJEPALINA
POCTOBCKAS OBJIACTh TUMJISTHCKHM PAMOH
MYHUIIUIIAJIBHOE OBPA3BOBAHHUE
«IAMJISIHCKOE I'OPOJCKOE NOCEJIEHUE»

AIMUHUCTPAIIUA HUMJIAHCKOI'O I'OPOACKOTI'O ITIOCEJIEHUSA

IMOCTAHOBJIEHHUE
12.03.2020 Ne 83 r. [{umnsiHck
006 YTBEPKICHUN aJIMUHUCTPATHBHOTO

periaMcHTa A,Z[MI/IHI/ICTpaI_II/II/I ]_[I/IMJI}IHCKOI‘O
ropoaCckoro ImoccjIcHuA 110 IHIpEaAOCTaBIICHUIO

MYHUIIUTIATBHOM YCIIyTH «3aKJIIoueHHe
JOTIOJIHUTENBHBIX ~COTJAIEHUA K JIOrOBOpam
apeHibl, 0€3B03ME3THOTO MOJIb30BAHUS

3CMCIJIbHBIM YHaCTKOM»

B cootBerctBun ¢ ®enepanbHbiM 3akoHOM OT 06.10.2003 No 131-®3 «O06
oOlIMX NPUHILIMIIAX OpraHu3alMi MECTHOTO caMoyrpaBiieHus B Poccuiickoi
Odeneparun», DenepanbHbiM  3akoHOM  OoT  27.07.2010 Ne 210-d3  «O06
OpraHU3aliy TPEIOCTABICHUS TOCYHAPCTBEHHBIX W MYHULHIIAIBHBIX YCIYI»,
NOCTaHOBJICHHEM AnmuHucTpanuuu LMMIIIHCKOTO TOpPOACKOTO MOCEIEHUs OT
22.12.2015 Ne 425 «O6 ytBepxkaenuu [lopsinka pa3paOOTKu U YTBEpIKACHUS
aJMUHUCTPATUBHBIX PEIrVIAMEHTOB MPEIOCTaBICHUS MYHULHUIAIBHBIX YCIYT,
[Topsinka pa3pabOTKU U YTBEPXKIEHUS aJIMUHUCTPATUBHBIX PETJIaMEHTOB
UCIIOJTHEHUSI MYHULMMNANBHBIX (QyHKUMH, [lopsnka mpoBeneHuss HKCIEPTHU3BI
IIPOEKTOB aJIMHUHHMCTPATUBHBIX PErIAMEHTOB IPEAOCTABICHUS MYHULUIIAIbHBIX
yCIyr W aJAMUHUCTPATUBHBIX PEIJIAMEHTOB HWCIIOJHEHHS MYHHUUHUIAIbHBIX
GyHKUMIE»,  PYKOBOJACTBYSACH  YCTaBOM  MYHHUUIMIIAJIBHOTO  0Opa3oBaHUs
«IuMIsIHCKOE TOPOACKOE NTOCENEHUEY,

[TIOCTAHOBIJIAET:

1. YTBepauth aJIMUHUCTPATHUBHBIN perinaMeHT AJIMUHUCTpanun
[{UMISIHCKOTO TOPOJICKOTO TOCEJIEHHUSI O MPEIOCTaBIECHUI0 MYHHMIIMIAIbHON
yCIYTH «3aKJIIOUEHHE JIOMOJHUTENbHBIX COMJIAIEHU K JOTrOBOPaM apeH[bI,
0€3B03ME3THOTO MOJIb30BAHMSI 36MEJIbHBIM Y4aCTKOM» COIJIACHO MPUIIOKEHHUIO.

2. OnyOnukoBaTh  HAcTosleeé  IOCTAHOBJIEHHE B  MHGOPMALMOHHOM
OroyeteHe LIMMIIIHCKOTO FOPOJCKOTO MOCENEHUS U Pa3MECTUTh Ha O(UIIUATBHOM
caiite AamuHucTtpauuu L{UMISHCKOTO TOpOJCKOrO IOCEIEHHUST B  CETU
«HTEpHETY.

3. KoHTposb 3a BBINOJIHEHUEM MOCTAHOBIIEHUS BO3JIOKUTH HAa 3aMECTHUTENS
['maBpl AAMUHHCTpanK 1O TOPOJACKOMY X034MCTBY Bonoauna A.B.

['maBa AnMUHHCTpaUUU
[{TUMIISTHCKOTO TOPOJICKOTO MTOCETIEHUS H.I'. Epmos

ITocTaHOBNCHHE BHOCUT CEKTOP
UMYIIECTBEHHBIX OTHOLICHUN U
paboThI ¢ 3emie
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HpI/IJIO}KCHI/IC K IMOCTaHOBJICHHUIO

AJIMUHUCTpaIUn HuMistHCKOTO
ropojickoro nocenenus ot 12.03.2020
Ne 83

AIMHMHHMCTPATUBHBIN perjiaMeHT
Aamunucrpanuu HUMIISIHCKOTo ropoackoro nocejieHus 1o npeaocTaBJIeHUuIo
MYHUIHUNAJIBHON YCIYTH «3aK/I04eHue JOMOJTHUTENbHBIX COTVIAlICeHHH K
JA0rOBOpPaM apeH/bl, 0€3B03Me3THOI0 MOJIb30BAHMS 3eMeJIbHBIM YUYaCTKOM»

1. O0mue moy10:KeHUA
IIpeamer peryjiMpoBaHusi AAMMHUCTPATUBHOIO perjiaMeHTa

1.1. AAMUHUCTpPATUBHBIA perjameHT AaMuHUCTpaluu [{uMistTHCKOTO
TOPOACKOrO0  MOCEJIIEHUS 10 NPEAOCTABICHUIO MYHUUUNAIBHOW  YCIYTH
«3aKIOYEHUE  JONOJIHUTENBHBIX  COTJJAIEHWA K  JOTOBOpaM  apeHAbl,
0€3B03ME3THOTO NOJIb30BAHMS 3€MEIbHBIM Y4ACTKOM» (manee —
aJIMUHUCTPATUBHBIA PErJIAMEHT) pa3paboTaH B LEJISAX TMOBBIIIEHUS KadyecTBa U
JOCTYITHOCTH  MYHULHNAIBHOM  YCIYTHM  «3aKJIOYEHHUE  JTOMOJTHUTEIbHBIX
COTJIAIlIEHUN K JOrOBOpaM apeHibl, 0€3BO3ME3IHOTO IOJIb30BAHUS 3€METbHBIM
y4acTKoM» (Jajee — MyHMIMOAlIbHAas YyCiayra), OIpEEIsieT CpOKH U
NOCJIEIOBATEIBHOCTD ACHUCTBUI (aIMUHUCTPATUBHBIX NpOLENYp) AIMUHUCTPALUN
[{UMISHCKOTO TOpPOJCKOTO IOCEJIEHUS, a TakXe TMOPSAAOK B3aUMOACHCTBUSA
Anvunuctpanuy  LIUMIISIHCKOTO TOpPOACKOTO IOCEIEHUS C MYHHIMIAIbHBIM
aBTOHOMHBIM yupexaeHueM LlumisHckoro paiiona «MHOToQyHKIIMOHATBHBIN
LEHTP MPEAOCTaBIECHUS TOCYIAPCTBEHHBIX W MYHHULMIAIBHBIX YCIyTD» IpU
MPEAOCTaBIEHUHA MYHHUIIMIIAJIbHON YCIIYTH.

[lenpto MpenoCTaBICHHUS MYHULMNAIbHOM YCIYTM SIBISIETCS BHECEHUE
U3MEHEHUH B YCIIOBUS PaHee 3aKIYEHHOTO JOTOBOpa apeHbl, 0€3BO3ME3/IHOTO
MOJIb30BAHUSI 3E€MEJIBHBIM YYacCTKOM, IIyTEM 3aKJIIOUYCHHUS JIOMOJIHUTEIBHOIO
COTJIALLICHHUS.

Kpyr 3asBurenei

1.2. 3asBuTensMu  SABISAIOTCS  (PU3MYECKUE U IOPUIMYECKUE JIMIIA,
oOpaTHUBIIKECS C 3asBICHHEM O 3aKJIIOUEHUHU JOMOJIHUTEIBHOTO COTJAIlIeHUs K
JIOTOBOPY apeHbl, 0€3BO3ME3IHOTO MOJIb30BAHUS 3€MEIbHBIM YYaCTKOM B PaMKax
YKa3aHHOI'O B JIOTOBOPE CPOKa €ro JIeUCTBUS.

1.3. Ot umeHu 3asBUTENEN MOTYT BBICTYNaTh (PU3NYECKUE U IOPUIANUECKUE
JUIA, HWMEIONIME Takoe NpaBO B CWIY HAACIEHHS HX COOTBETCTBYIOIUMU
IIOJJHOMOYHUSIMU B TIOPSJIKE, YCTAHOBIEHHOM 3aKOHOJATENbCTBOM Poccuiickoin
denepanuum.

TpedoBanus kK MOPAAKY HH(POPMUPOBAHUA
0 MpeJA0CTABJICHNH MYHUIMIIAILHON yCIyTrn
1.4. IlpenocraBneHue MYHHIUTIATbHON yCIyTU OCYLIECTBIISIETCS
Anmunuctpanueit [{UMISHCKOro ropojackoro mnoceineHus 1o anapecy: 347320,
Pocrorckas o6macts, llumnsackuit paiion, . [{lumnsack, yi. A3uHa, 32.



I'padux pabotel AnMunuctpanuu L{UMISHCKOTO TOPOACKOTO MOCEJICHUS:

noHeAeapHUK — ngTHUIA: ¢ 8.00 1o 17.00 yacos;

npeanpa3aauunbie 1HU: ¢ 8.00 1o 16.00 yacos;

cy000Ta 1 BOCKPECEHbE: BBIXOAHbBIC JHMU;

nepepsbiB: ¢ 12.00 go 13.00 gacos.

Konrtaktheie Tenedonsl: 8 (86391) 5-10-30 (mpuémnas), 8 (86391) 2-24-56
(CEeKTOp HMMYIIECTBEHHBIX OTHOLICHUM U paboThl C 3emiiell AIMUHUCTpalUU
[uMIISTHCKOTO TOPOICKOTO MOCENIEHUS ).

Tenedon-aBronnpopmarop B AamMuHHCTpanuu L{UMIISIHCKOTO TOpOACKOTO
MOCEJIEHUS OTCYTCTBYET.

Odunmanbupiii  cailt  Aamunuctpanuu  L[UMIISIHCKOTO  TOpPOACKOTO
nocenenust: http:// www.tsimlyansk-gorod.ru.

Anpec amekTpoHHOM mouThl: gp41424@donpac.ru.

Nudopmanuio o Mecrte HaxoOXIEHHUs, KOHTAKTHBIX TeleoHax, aapecax
AJIEKTPOHHOM MOYTHI U O(ULMATIBLHOTO caifTa, Tpaduke paboThl AJIMUHHUCTPALIUU
[{uMISIHCKOTO TOPOACKOTO MOCEJICHUSI MOMKHO MOTYYUTh:

— TpU JJMYHOM OOpalieHn B AIMUHUCTpAInio [{UMIITHCKOTO TOpOCKOTO
MOCEJICHUsI, a TakKXKe IMOCPEACTBOM UCIOJIb30BAHUS TOYTOBOM W TelNePOHHOU
CBSI3M, JIEKTPOHHOM MOYTHI;

— B UWH(OPMAIMOHHO-TEICKOMMYHUKAIIMOHHON cetu  WHTepHeT Ha
odpurmaabHOM caiite AamuHHCTpammu [[UMIISSHCKOTO TOPOJCKOTO TOCENeHUs
(http://www.tsimlyansk-gorod.ru);

— B (eaepanbHOl rocyaapcTBeHHON MHGOPMAIIMOHHON cucTeMe «EaunbIit
nopTajg  TOCYJAAPCTBEHHBIX M MYHUIMOAIbHBIX  yciuyr  (QyHKIM)»
(http://www.gosuslugi.ru);

— Ha wuH(pOpMarMOHHOM CTeHAe B AaMuHHCcTpanuu [luMistHCKOTO
TOPOJICKOTO TOCEIEHUS.

1.5. B nmpenoctaBneHnd MyHULUNAIBHOU YCIYTM YYacTBYIOT CIIEIYIOLIHE
OpraHu3alluu:

MyHununaipsHoe  aBTOHOMHOE — yupexknaenue LlummisiHckoro — paiioHa
«MHOroQyHKIIMOHANBHBIA ~ IEHTP  MPEAOCTaBICHUS]  TOCYJApCTBEHHBIX U
MyHULIMOANBHBIX yeayr (ganee — MAY «M®I») - 347320, PocToBckas 06s1acTh,
r. [lumiisiack, yn. CoBerckasi, 44.

I'paduk padotet MAY «M®@IL»:

noueaensHUK: ¢ 9.00 o 18.00 yacos;

BTOpHUK: ¢ 9.00 10 18.00 vacos;

cpena: ¢ 9.00 go 18.00 yacos;

yetBepr: ¢ 9.00 go 18.00 yacos;

msiTHAna: ¢ 9.00 mo 16.45 gacos;

cy66oTa: ¢ 9.00 go 12.00;

BOCKPECEHBE: BBIXOIHOM.

Konrtaktheie Tenedonsl: 8 (86391) 5-01-20, 8 (86391) 5-12-81.

Tenedon-asroundpopmarop B MAY «MO®DILI» oTCyTCTBYET.

Odunmaneueiii calt MAY «M®1ly»: http://www.cimlyanck.mfc61.ru

Anpec anexkTpoHHOM nouThl: mfc_cimlyansk@mail.ru.

Nudopmanuio o Mecrte HaxoOXIEHHUs, KOHTAKTHBIX TeneoHax, aapecax
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ANIEKTPOHHON MOYTHI M O(uIMaIbHOrO caiTta, rpaduke padbotet MAY «M®Ily
MOYHO MOJIYYUTh:

— npu JauyHOM oOpamieHun B MAY «M®Il», a Takke mNOCPEeaCcCTBOM
MCII0JIb30BAHUS MTOYTOBOM U TeJIe(POHHOM CBSA3H, SJIEKTPOHHOM MOYTHI;

— B uH(OPMAIMOHHO-TEICKOMMYHUKAIIMOHHON cetu  WHTepHeT Ha
odurmanpHoM caiite MAY «M®Iy (http://www.cimlyanck.mfc61.ru);

— B denepanbHON TOCyIapCTBEHHOW MHGOpMAIMOHHON cucteMme «EauHbIit
nopTajg  TOCYJAAPCTBEHHBIX M MYHUIMNAIbHBIX  yciIyr  (QyHKIM)»
(http://www.gosuslugi.ru);

— Ha uHpopManuoHHOM cTeHe B MAY «MOI».

1.6. Madopmarnus mo BompocaM MPeAOCTaBICHUS MYHUIIATIATLHON YCIYTH,
a TaKXe YCIyr, KOTOpbIE SIBISIIOTCS HEOOXOMMMBIMA M O00S3aTeNbHBIMHU  JIJIS
MIPEIOCTABIICHUSI MYHUIIMITAIGHON YCIIYTH, pa3MelaeTcs Ha O(QUIIMATbHBIX caiTax
Anvmunuctpanuu [umisinckoro ropojckoro mocenenuss 1 MAY «M®Ily, B
dbeneparbHON TOCYAapCTBEHHONW WH(MOpPMAIMOHHONW cucteMe «EIWHBIA mopTan
TOCYJapCTBEHHBIX M MYHUIMITAJIBHBIX yCIyT (QyHKIMI)», HA WHPOPMAITMOHHBIX
creHaax B Apamunuctpanuu LumnsiHCKOro ropoackoro mnoceneHuss u MAY
«M®L», a Takke MNPEeaOCTABIAECTCS HEMOCPEACTBEHHO  CIELUAINCTaMU
Anmunuctpauun [ummisiHckoro ropojackoro mnoceineHuss 1 MAY «MOL» npu
JMYHOM OOpalleHuu J10O0 MOCPEeACTBOM UCIOJIb30BAHUS MOYTOBON U TeaehOHHON
CBSI3U, DJIEKTPOHHOM MOYTBHI.

1.7. Ha undopmanmoHHbIX cTeHIax B AamuHuctpanuu HumisHckoro
TOPOJICKOTO MOCENIEHUS pa3MelaeTcs cienytomas nHdopmanus:

— TOJHOE€ HAMMEHOBAaHWE, ITOYTOBBIM aapec, KOHTAKTHHIE TeNe(OHBDI,
anpeca DdJEKTPOHHOW TOYTHI W OQUIMANBHOTO caiita, rpaduk padOThHI
Anmvunuctpanuu LIUMISTHCKOro TOPOACKOTO MOCENEHUS;

— TEpeYeHb KATErophil 3asBUTENEH, WMEIOUIMX I[PAaBO Ha IOJYy4YEHHUE
MYHULHUNAIBHOUN YCITYTH;

— CPOK MPENOCTABICHUS MYHULUIIAIBHON YCIYTH;

— o0pa3zerr 3asiBICHHS O MPEA0CTABICHUN MYHHUITUTIATLHON YCIYTH;

— TMepeyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOJIMMBIX IJIsi MPEAOCTaBICHUS YCIYTH, U
TpeOOBaHMUSI, MPEABABISIEMBIE K ’TUM JTOKYMEHTaM;

— TEpe4YeHb OCHOBAHUMW ISl OTKa3a B MPENOCTABICHUHM MYHHULMIAIbHON
YCIYTH;

— TMOpSAOK OOKajJoBaHUSI pEIICHWM, NEeWCTBUM win  Oe3IerCcTBUS
JOJDKHOCTHBIX  JIUI AJMHUHUCTpauuu [[UMIISIHCKOTO TOpOJCKOTO MOCENIEHUs,
OTBETCTBEHHBIX 32 MPEJIOCTABICHUE MYHUIUITAIBHON YCIYTH.

1.8. Ha odumnmansaom caiite AnMuHuctpauuu L{uMIsIHCKOTO ropoackoro
MOCEJICHUSI pa3MeIlaeTcs CaeAyoast UHPOpMalusi:

— TMIOJHO€ HauMEHOBAaHWE, IIOYTOBBIM aJpec, KOHTAKTHBIE TeNe(OHBDI,
ajpeca OJJIEKTPOHHOM TOYTHI M O(QUUUATBHOTO caiTa, rpaduk padOThI
AnmvunucTpanuu LIUMISTHCKOrO TOPOJICKOTO MOCETIEHNUS;

— TEKCT aJIMUHUACTPATUBHOIO PETJIAMEHTA;

— TIEpeYeHb KATErophil 3asBHUTENEH, WMEIOUNIMX I[PAaBO Ha IOJYy4YEHUE
MYHULHUNAIBHOUN YCIIYTH;
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— CPOK IPEAOCTABIEHUS MYHUIIMNIAJIbHOM yCIIYTH;

— o0pa3zerr 3asiBICHHS O MPEA0CTABICHUN MYHHUITUTIATLHON YCIYTH;

— TMepeyYeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX NJIsi TPEAOCTABICHUS YCIYTH, U
TpeOOBaHMSI, MPEABABISIEMBIE K ’TUM JTOKYMEHTaM;

— TEpedYeHb OCHOBAHUU ISl OTKa3a B MPENOCTaBICHUHM MYHHULMIAIbHON
YCIYTH;

— TOpANOK oOkajoBaHMS pemeHu AamuaucTpanuu L{umnsHckoro
TOPOJICKOTO TIOCEJICHMsI, JCUCTBUN WM OE3AEHCTBUS TOJDKHOCTHBIX — JIWIT
Anvunuctpanud [{UMISTHCKOTO TOpPOJCKOTO TOCEJNEHUSI, OTBETCTBEHHBIX 32
MIPEIOCTABIEHUE MYHULIMIIAIBHOW YCIIYTH.

JlocTyn K BhINIeyKa3aHHOW WH(DOPMAITUU OCYIIECTBISIETCS 0€3 BBITIOJIHCHHUS
3asiBUTEIIEM KaKUX-IMOO TpeOOBaHWI, B TOM 4YHuCIe 0€3 WCIOJIb30BAHUS
IPOTrPaMMHOTO OOECIIeUEHUs, YCTAHOBKAa KOTOPOTO HAa TEXHUYECKHE CPECTBA
3asiBUTENS TpeOyeT 3aKIIOUCHHs JIMIEH3MOHHOTO WJIA WHOTO COTJIAIIEHUS C
npaBooOiajaresieM  MPOrpaMMHOrO  oOecleueHus, MpeaycMaTpUBAIOLIErO
B3UMAaHHUE IUIATBI, PETUCTPALMIO WM  aBTOPU3ALMIO  3aSBUTEISl WU
MPEIOCTABJICHUE UM MTEPCOHATBHBIX JaHHBIX.

1.9. Ha wundopmanmonnsix crteHaax B MAY «M®Ily pasmemaercs
cienyroias nHpopmanus:

— TOJHOE€ HAMMEHOBAaHWE, ITOYTOBBIM aJapec, KOHTAKTHBIE TeNe(OHBDI,
azpeca SJEKTPOHHOM MOYTH M oduuMambHOrO caita, rpaduk padbotsi MAY
«MODIly;

— TIEpeYeHb KATErophil 3asBHUTENIEM, WMEIOUNIMX I[PAaBO Ha IOJYyYEHHUE
MYHULHUNAIBHOUN YCITYTH;

— CPOK IPEAOCTABIEHUS MYHULIMNIATbHON YCIIYTH;

— o0pa3zerr 3asiBICHUS O MIPEA0CTABICHUN MYHHUITUTIATLHON YCIYTH;

— TMepeyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOJIMMBIX IJIsi MPEAOCTaBICHUS YCIYTH, U
TpeOOBaHMsI, MPEBABISIEMBIE K ’TUM JTOKYMEHTaM;

— MOpSAOK OO0XKaJloBaHUS pelleHut AamMuHuctpanuu  LlumistHckoro
ropoackoro moceneHuss u MAY «MO®ILly, neiictBuii wunm  Oe3nencTBUs
JOJDKHOCTHBIX JIML AJIMHUHUCTpauuu [IMMISSHCKOTO TOpOACKOrO MOCEIEHUS H
paboTtHrKOB MAY «M®ILI», 0TBETCTBEHHBIX 3a MPEAOCTABICHUE MYHHUIIMIAIbHON
YCIYTH;

— uHpopManuig O NPEIyCMOTPEHHON 3aKOHOJaTeNbCcTBOM Poccuiickoit
denepanuy OTBETCTBEHHOCTH JOKHOCTHBIX JUI AAMUHHUCTpanuu [{umMisiHckoro
rOpPOJACKOro moceyieHus: u paboTHUKOB MAY «M®I]» 3a HapylieHue mnopsaka
MPEAOCTABIECHNS MYHUIIUIIAJIbHON YCIIYTH;

— wuHpOpMaLMs O TOPSAIKE BO3MEIICHUS Bpela, TPUUUHEHHOTO 3asiBUTEIIO
B pe3yJbTaTe HEHAIJICKAIIETO MCIOJHEHUs J1u00 HeucnoysiHeHuss MAY «M®Ily
WM €ero pabOTHUKAMHU, a TakKe€ NPUBIECKAEMBIMU OpraHU3alUsMU WU HX
paboTHHUKaMU 00SI3aHHOCTEH, MPETyCMOTPEHHBIX 3aKOHOIaTeTLCTBOM Poccuiickoi
denepanum.

1.10. Ha odumuansHoMm caiitte MAY «MO®IL» pa3memiaercst ciemyromnias
uHbOopMaIus:

— TMIOJHO€ HauMEHOBaHUE, IIOYTOBBIM aJpec, KOHTAKTHbIE TeIedOHbI,
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azpeca dJICKTPOHHOM TMOYThI M OQHUIMAIBHOTO caita, rpaduk padotei MAY
«M®L»;

— TEpeYeHb KATErophil 3asBUTENECH, WMEIOUIMX I[PAaBO Ha IOJYy4YEHHUE
MYHULHUNAIBHOUN YCITYTH;

— 00pas3el 3asBJIEHUS O IPEIOCTABICHUN MYHHUIIMIIATLHON YCIIyTH;

— TMepeyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOJMMBIX IJIsi MPEAOCTaBICHUS YCIYTH, U
TpeOOBaHUsI, MPEBSIBISEMbIE K 3TUM JOKYMEHTAM.

JlocTyn K BhlllIeyKa3aHHOW MH(OpMAIMK OCYIIECTBIISIETCS] 0€3 BBIOJHEHUS
3asBUTENIEM Kakux-1uO0 TpeOoBaHUM, B TOM 4yucie 0€3 UCHOJIb30BaHUs
IPOrpaMMHOr0 OOECIeYeHUsl, YCTaHOBKAa KOTOPOTO Ha TEXHUYECKHE CpEICTBa
3asBUTENSl TpeOyeT 3aKIIOYeHHUs JMIICH3UOHHOTO WJIM HMHOTO COIJIAIICHUS C
npaBooOiajaresieM  MPOrpaMMHOrO  oOecleueHus,  MpeaycMaTpUBAIOLIErO
B3UMAaHME IUIATBI, PETUCTPALMIO WM  aBTOPU3ALMIO  3asBUTENSl WU
IIPEOCTABIECHNE UM IIEPCOHAIIBHBIX JAaHHBIX.

1.11. B ¢enepanpHoil rOCynapCTBEHHOW HMH(POPMAIIMOHHOM CHCTEME
«EnuHbIil TOpTAm TOCYNApCTBEHHBIX W MYHHUIMIMAIBHBIX YCIyT ((yHKITHM)»
pa3Mmeniaercs ciaenyromnas uHpopmarms:

— TMIOJHOE€ HauMEHOBAaHWE, IIOYTOBBIM aJpec, KOHTAKTHBIE TeNe(OHBDI,
ajpeca OJJEKTPOHHOM TOYTHI U O(QUUUANBHOTO caiTa, rpaduk padOThI
AnmvunucTpanuu LIUMISTHCKOTO TOPOACKOTO MOCENICHHUS;

— MOPAJIOK MOJy4YeHHs HH(OpMAlMM 3aWHTEPECOBAHHBIMU JIMIIAMU IO
BOIIpOCaM IIPEIOCTABICHUS] MYHULMIAIbHOM YCIIYI'M, CBEICHUH O pe3yibTare
IIPEIOCTABIECHUS MyHULMIIAIBHON YCIIYTH;

— TIEpeYeHb KATErophil 3asBHUTENECH, WMEIOUIMX I[PAaBO Ha IOJyYECHHUE
MYHULHUNAIBHOUN YCITYTH;

— CPOK IPEAOCTABIEHUS MYHUIIMNIAJIbHOM YCIIYTH;

— 00paszel 3asBJICHUS O IPEIOCTABICHUN MYHHUIIMIIATLHON YCITyTH;

— TMepedeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX JUIsl MPEJOCTaBICHUS YCIYTH, U
TpeOOBaHUs, PEABIBIAEMBIE K 3TUM JOKYMEHTaM;

— TEpe4YeHb OCHOBAHUMU ISl OTKa3a B MPENOCTaBICHUHM MYHHULMNAIbHON
YCIIYTH;

— TMOpSAOK OOKajJoBaHUSI pEIICHHWM, NEeWCTBUM wWin  Oe3IerCTBUS
JOJDKHOCTHBIX JIML, AJMHUHUCTpauuH [IMMIISIHCKOrO TOpOACKOTO IOCENIECHHUS,
OTBETCTBEHHBIX 32 IIPEAOCTABIEHNE MYHUIIMIIAILHON YCIIYTH;

— TEKCT a/IMUHUCTPATUBHOT'O PETJIAMEHTA.

JlocTyn K BhlllIeyKa3aHHOW MH(OpMAIMK OCYIIECTBIISIETCS] 0€3 BBINOJHEHUS
3asBUTENIEM Kakux-1uO0 TpeOoBaHUM, B TOM 4yucie 0€3 UCHOJIb30BaHUs
IPOrpaMMHOr0 OOECIeYeHUsl, YCTaHOBKAa KOTOPOTO Ha TEXHUYECKHE CpEICTBa
3asBUTENST TpeOyeT 3aKIIOUYeHHUs JMIICH3UOHHOTO WM HMHOTO COIJIAIICHUS C
npaBooOiajaresieM — MpOrpaMMHOro  oOecreueHus, MpeaycMaTpUBAIOLIErO
B3UMAaHHWE IUIATBI, PETUCTPALMIO WM  aBTOPU3ALMIO  3aSBUTENS WU
MIPENOCTABIEHNE UM ITEPCOHAIIBHBIX JaHHBIX.

1.12. KoHCynbTHUpOBaHHWE  3aMHTEPECOBAHHBIX  JIUI] 0 HOpsJIKe
IIPEAOCTABIECHNS MyHULMITIAIIBHON YCIIYTH, O XOJ€E €€ MPEAOCTABICHHUS], a TAKKE 110
WHBIM BOIIPOCaM, CBSI3aHHBIM C IIPEAOCTABICHUEM MYHMLMIIAIBHONW YCIYTU
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OCYILIECTBISIETCA CHenuanucTaMu AaMUHHCTpaluu [{UMIISTHCKOrO TOpoACKOro
noceneHus 1 MAY «M®ILly npu nmruaHoM oOpalieHny 3aMHTEPEeCOBAaHHOTO JIUIIA, a
TaK)K€ TOCPEJACTBOM  HCIIOJIb30BAHUSA TMOYTOBOM UM TelnedOHHOW  CBS3H,
AIEKTPOHHOM MOYTBHI.

1.13. KoHCylnbTUpOBaHHUE IO BOMPOCAM MPEIOCTABICHUS MYHULIMIAIBLHOU
YCIIYTH OCYIIECTBIISIETCS] OECIIaTHO.

1.14. KoHcynbTHpoBaHue pU YCTHOM JIMYHOM oOparteHuu
3aMHTEPECOBAHHOTO JiMlla B AJMUHUCTpauui0 [{UMIISTHCKOTO TOpOACKOro
nocesnenus, MAY «M®ILl» ocymecTBasieTcs cnequaivucTamMu AJIMHHHCTPaLWN
[MumistHCKOTO  TOpoackoro — mocenenusa, MAY  «M®Ll»  mocpeacTtsom
MpeoCcTaBieHnss WHPOPMAIIMK O TOPSAKE, CPOKaX U YCIOBUAX IOTyYEHUS
MYHHUITUTIATFHOU YCIIYTH B PEKUME OOIIIEH OYepe/u.

Bpemsa oxugaHus 3aMHTEPECOBAHHBIM JIMIOM KOHCYJbTAMH HE JOJIKHO
MpEBBIIATE |5 MUHYT.

KoncynbTHpoBaHMEe KaXJAOro 3aMHTEPECOBAHHOIO JIMIIA HE  MOXKET
MpEBBIIATE |5 MUHYT.

B ciydae ecnu 11 OArOTOBKU OTBETa TpeOyeTcs: 0oJiee MpOo0KUTEILHOE
BpeMsl, COTPYIHUK AQMUHHCTpanuu LluMiasiHckoro ropoackoro nocenenuss, MAY
«M®LI»,  OCymECTBISIONMNA  KOHCYJbTUPOBAHUE,  MOMKET  NPEIIIOKUTH
3aMHTEPECOBAHHOMY JIMIy OOpaTHThCS 3a HeoOxomumon wuHPOpMANUEed B
MMHUCbMEHHOM BUJIE.

1.15. KoncynberupoBanue 1o TeineoHy OCYIIECTBISETCS CIEIUaTuCcTaMu
Anmunuctpanuu [umisiHckoro ropojckoro nocenenusi, MAY «M®II» Bo Bpems
OTBETa Ha Tele()OHHBIN 3BOHOK 3aMHTEPECOBAHHOTO JIUIIA.

OtBer Ha TeneOHHBIM 3BOHOK JODKEH HAYMHATHCS ¢ HWH(POpMAIUUA O
HAaUMEHOBAaHUM oOpraHa (OopraHu3alyu), B KOTOPBIA IMO3BOHWJI T'pPa)KJaHUH,
dbaMunuu, UMEHHU, OTYECTBA U TOJDKHOCTH CHEIMATNCTA MPUHSBIIETO TeJleOHHbIN
3BOHOK.

TeneponHble 3BOHKM OT 3aUHTEPECOBAHHBIX JIMI[ TPUHUMAIOTCS B
COOTBETCTBUM C Ipadukom padboThl AAMUHUCTpaMK [[UMISHCKOTO TrOpoiCKOro
nocenieausi, MAY «M®I». Bpems pasroBopa He JOJKHO NpeBbIIaTh 10 MUHYT.

[Ipu oTBeTtax Ha TenepOHHBbIE 3BOHKH CHEIUATMCTBHI AJIMUHHUCTPALUN
[Mumnsiackoro Topoackoro mocenenns, MAY «M®IL» moapoOHO, B BEKIUBON U
KOpPpEeKTHOU (dopme HHPOPMHUPYIOT 3aMHTEPECOBAHHBIX JIMI] TI0O HHTEPECYIONTUM
ux BompocaMm. Bo Bpems pasroBopa ciieyeT 4eTKO MPOU3HOCHUTH CJIOBa, U30erarb
MapaJyICIbHBIX PA3rOBOPOB C OKPYKAIOIIMMH JIFOJIbMUA U HE MPEPHIBATh Pa3roBOP
10 ITPUYMHE NOCTYIJICHHS 3BOHKA HA JPYTrOW amnmapar.

[Ipr HEBO3MOKHOCTH CHEHHATUCTA, TPUHSABLIIETO 3BOHOK, CAMOCTOSITEIILHO
OTBETUTh HAa TIOCTABIICHHBIE BOMPOCHI, TeNe(OHHBIN 3BOHOK JOJKEH OBITh
NepeagpecoBal  APYromMy CIHELHUAIUCTY, WM K€ 3aUHTEPECOBAHHOMY JIHILY
cooOuraeTcst TeneOHHbIA HOMEDP, O KOTOPOMY MOXKHO MOJYYUTh HEOOXOIUMYIO
nHpopmaruto.

B cinywae ecnaum s MOATOTOBKM OTBETa TpeOyeTcs MPOAOHKUTENIbHOE
BpeMsl, CHEIHUAINCT, OCYUIECTBISIONMNA YCTHOE HMH(POPMUPOBAHUE, MpeJiaraet
HalpaBUTh OOpallleHHEe O TMPEJOCTABICHUM NUCbMEHHOM HWH(OpManuu 1o
BONPOCaM TPEJOCTaBICHUS YCAyrd JauO0 Ha3zHA4YaeT Jpyroe ymoOoHoe s
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3aMHTEPECOBAHHOIO JIUIIA BPEMS Il YCTHOTO HH(POPMUPOBAHUSI.

1.16. KoncynbrupoBaHue  IMOCPEACTBOM  MHCBMEHHOTO  OOpalieHus
OCYIIECTBJISIETCS TPU TMOJYYEHUU MHCHMEHHOTO OOpallleHHus O MPEeAO0CTaBIICHUU
NUCbMEHHOM MHGOpPMAIMK 10 BOMpPOCaM TMPEIOCTaBICHUS MYHUIIMIAIbHON
YCIIYTH.

Cnenuanuctel AnMmuHucTpauud L[{UMIISIHCKOrO TOpPOACKOTO IMOCEIEHUS
OTBETCTBEHHBIE 3a PACCMOTPEHUE OOpalleHusi, 00eCneYynBalOT OOBEKTUBHOE,
BCECTOPOHHEE U  CBOEBPEMEHHOE pAcCMOTpPEHHE  OOpalieHusi, TOTOBAT
MMUCbMEHHBIA MCYEPIBIBAIOIIMN OTBET IO CYIIECTBY IOCTABICHHBIX BOMNPOCOB,
KOTOPBIM JIOJDKEH OBITh HM3JI0KEH B MIPOCTOW, YETKOM W MOHATHOW ¢opme, U
coJiepkath (haMUIIHIO, UMs, OTYECTBO U HOMEP Tesie(hoHa UCTIOTHUTESL.

[lucbmenHbli  OTBET HaA  oOpamieHue  MOANUCHIBaeTcsS | naBoit
Anvunuctpanuu [[uMISTHCKOTO TOPOJICKOTO MOCETICHUsS JIN0O YIMOJIHOMOYEHHBIM
UM JIULIOM.

Cpok oTBeTa Ha MUCbMEHHOE OOpallleHHe He JOJKeH MpeBbimath 30 nHeH
CO JHS TNOCTYIUJIEHUS Takoro oOpamieHuss B AaMmuHUcTpauuio LlumistHckoro
rOpOACKOro  moceneHus. IIMCbMEHHBI  OTBET  HANpPABISIETCS  MOYTOBBIM
OTHPABIIEHUEM B AJIPEC JIUIIA, OOPATUBIIETOCS C TAKUM OOpaIlleHHEM.

[TucbMenHble 0OpalieHusl IO BOIMPOCAM IMPEJOCTABICHHUS] MYHULIMITATIbHON
YCIYTH, IMOCTYIAIOIINE 10 DSJIEKTPOHHOW IIOYTE, HCIOJHIIOTCA aHAJIOTUYHO
JIOKyMEHTaM Ha OyMa)KHbIX HOCHUTENAX. [I0ArOTOBIIEHHBIN OTBET HANpaBJISETCS B
aJpec IMIa, OOpaTHBIIETOCSs C TakuM OOpalieHHeM, I0 YyKa3aHHOMY B
3JIEKTPOHHOM OOpaIlleHUH aJipecy.

1.17. Coenmnanuctsl AJIMUHUCTpauu [umnsiHCKOTO TOPOJACKOTO
nocenenus, MAY «MO®L» He BOpaBe OCYLIECTBIATh KOHCYJIBTHUPOBAaHUE
3aMHTEPECOBAHHBIX JIUII, BHIXOIAIIEE 32 PAaMKU WH(OOPMHUPOBAHKS O CTaHIAPTHBIX
MPOILEAYpPaxX U YCIOBHUSIX OKa3aHWS MYHULUIAIBHOW YCIYTM U BIUSAIOLIEE MPSAMO
WJIM KOCBEHHO HA MHIAMBHYaJIbHbIC PENICHUS 3aUHTEPECOBAHHBIX JIULI.

CraHaapTt npeaocTaB/jieHUsI MyHMIMIAILHON yCJIyTru

HaumeHoBaHMe MYHMIIUNIAJIBLHOMN YCJOYITH
2.1. HauMmeHoBaHME€  MYHMUUNAIBHOM  YCIYIH  —  «3aKJIIOYEHHUE
JOTIOJTHUTENBHBIX ~ COTJIAIIEHW K  JOrOBOpaM  apeH[ibl, 0e3BO3ME3JHOrO
MOJIb30BaHUS 36MEIbHBIM YUYaCTKOMY.

HanMeHoBaHHe Oprana MeCTHOI0 caMOYIPaBJIeHUs, TPET0CTABJISIIOIIET0
MYHUIUNIAIBHYIO YCJIYTY

2.2. MyHununanbHas  ycliyra  NpeIocTaBiseTcss  AJIMUHHUCTpaLUeEi
[{UMIISTHCKOTO TOPOJICKOTO MOCEIEHUS.

CTpyKTypHBIM nojpaszieiecHueM  AJIMUHHCTpAIlUU [HumnstHCKOTO
TrOPOJCKOr0 TIOCEJIEHHUs, OTBETCTBEHHBIM 3a MPEAOCTABICHHUE MYHHUIUIIATIbHON
YCIIYTH, SIBJSIETCSI CEKTOp HMMYIIECTBEHHBIX OTHOIIEHUUW M PabOThl C 3emiiei
Anmvunauctpanuu LIUMISTHCKOTO TOPOACKOTO MoceNeHus (J1ajee — CEKTOP).

2.3. B npouenype npenocTaBiICHUs] MyHUIUITAIBHON YCIYTH Y4aCTBYIOT:

— MAY «M®Ily;



— VYnpasnenue DenepaabHON CIy)KObI TOCYIapCTBEHHOW PETHCTpAIIH,
KaJlacTpa 1 KapTorpaduu;

— ®enepanpHas Hajoropas ciyx6a Poccuiickoit deneparuu.

2.4. B3aumMonelCcTBUE C yKa3aHHBIMH B IyHKTE 2.3. aJIMUHHUCTPATUBHOIO
periaMeHTa OpraHaMH, OpPTraHHU3alUsIMU U YUPEKICHUSIMU OCYIIECTBISACTCS B
COOTBETCTBMM  C  3aKJIIOYEHHBIMM  COTJIAIEHUSMU  (JOrOBOpaMH) O
B3aUMOJICCTBUMU.

2.5. B cooTBercTBHM ¢ MyHKTOM 3 yacT | cratbu 7 @eaepanbHOTO 3aKOHA
ot 27.07.2010 Ne 210-®3 «O06 opranuzaii npeaoCcTaBiIeHusi FOCYJapCTBEHHBIX U
MYHUIMNIAIBHBIX YCIyT» 3alpeniaeTcss TpeOoBaTh OT 3asBUTENS (MPEICTaBUTENS
3asIBUTEJISI) OCYIIECTBIICHUS IEUCTBUM, B TOM YHUCJIE COTVIACOBAaHUM, HEOOXOAUMBIX
JUISL TIOJTyYEHUsI MYHHUIIMIAIBHOM YCIYTM M CBSI3aHHBIX C OOpallleHHEM B WHBIC
roCyJapCTBEHHBIE OpPraHbl, OPraHbl MECTHOTO CaMOYIPAaBIICHUS, OPraHU3alUH, 32
UCKIIFOUEHUEM TIOJyYEeHHsI YCIyT M TOJy4eHHS JOKYMEHTOB M HHQOpMaluu,
MPEAOCTABISIEMbIX B PE3YJbTAaTE MPEAOCTABICHUS TAaKUX YCIYT, BKIIOYEHHBIX B
NepeyHH, yKa3aHHble B 4yacTh | crateu 9 @epepanbHOro 3akona ot 27.07.2010
Ne210-®3 «OO6  opranuzanuMu  TPENOCTaBIEHUS  TOCYJApCTBEHHBIX U
MYHULIMOAIbHBIX YCIYT».

Pe3yabTar npenocraBjieHuss MyHHIUNAJbHON yCIyTH
2.6. Pe3ynbTaToM NpeAOCTaBICHUS MYHUIIMNIATBHON YCIIYTH SIBIISIETCS:
— JIONOJIHUTEIBHOE COTJIAIIEHHE K IOTOBOPY apEH bl 36MEJIBHOIO YYaCTKa;
— JIONOJIHUTENFHOE  COTJIallleHue K  JIOTOBOPY  0O€3BO3ME3IHOTO
MOJIb30BAHUS 3€MEJIbHBIM y4aCTKOM;
— MOTHUBHUPOBAHHBIN OTKA3 B NMPEJOCTABICHUH MYHUIIUITAIbHON YCITYTH.

Cpoxk npenocraBieHis MyHUIIUNIAJTbHOH YCJIYTH
2.7. CpOK mpenocTaBleHUs MyHULIMIIATBHON YCIYTH COCTaBIsAET B Cpok 30
paboyux JTHEW CO JTHA MOCTYIUICHUS 3asBJICHUS.
2.8. IIprocraHoBIIEHHE MPENOCTABICHHAS MYHULIHMNAIBHOM YCIYTM HE
IIPEyCMOTPEHO.

IIpaBoBbIe OCHOBAHUSA JISl PEAOCTABJIECHUS MYHUIMIIAJIbHON yCIyTH

2.9. [IpaBoBbIMU OCHOBAHUSAMM [IJII TPEAOCTABICHUS MYHULMIATbHON
YCIIYTH SIBJISTFOTCS

— 3eMenbHblil kKogekc Poccuiickoit ®enepanuum ot 25.10.2001 Ne 136-D3
(«Cobpanue 3akoHoaarenbeTBa POy, 29.10.2001, Ne 44, ct. 4147);

— I'paxnanckuii komekc Poccuiickoit ®enepanuu (yactb BTOpas) OT
26.01.1996 Ne 14-®3 («CoOpanue 3akoHomatenbcTBa PD», 29.01.1996, Ne 5,
cT. 410);

— @enepanbHblil 3aK0H OT 24.11.1995 No 181-®3 «O conmaabHON 3alIUTe
uHBanmuaoB B Poccuiickoit  ®enmepanum» («CoOpaHMe 3aKOHOJATEIHCTBA
Poccutiickoit @eneparuny», 27.11.1995, No 48, ct. 4563);

— @enepanbHbiM 3akoHOM OT 25.10.2001 Ne 137-®3 «O BBeneHuu B
nericteue  3eMenbHoOro kojekca Poccumiickoit  ®enepaumny  («CobOpanue
3akoHoAaTenbcTBa POy, 29.10.2001, Ne 44, cT. 4148);
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— @epepaibHbiM  3ak0HOM  OT 06.10.2003 Ne 131-d3 «O6 oO0mux
NPUHIIMIIAX OpraHU3alMK MECTHOTO camoyripaBieHusi B Poccuiickoit deneparmimy
(«Cobpanue 3akoHoaarenbeTBa POy, 06.10.2003, Ne 40, c1. 3822);

— ®epaepanbabiM 3ak0oHOM OT 27.07.2010 Ne 210-®d3 «OO6 opraHuzanuu
MPEIOCTaBICHUsI TOCYJAPCTBEHHBIX M MYHHIMNAIBHBIX yciayr» («Cobpanue
3akoHoaaTeabcTBa PDy, 02.08.2010, Ne 31, ct1. 4179);

— @epnepanbhHbiil 3ak0H 0T 13.07.2015 Ne 218-®3 «O rocynapcTBeHHON
perucTpanuu HeaBmkUMocT» («Poccuiickas razeray, Ne 156, 17.07.2015);

— @epnepanbHbiii 3akoH OoT 27.07.2006 Ne 152-®3 «O mnepcoHaNbHBIX
naHubix» («CoOpanue 3akoHoaatenbcTBa Poccuiickoit denepauun», 31.07.2006,
No 31 (1 4.), c1.3451);

— ®enepanpubnii 3akoH 0T 06.04.2011 Ne 63-®d3 «OO6 »nexkTpoHHOU
noanuckm» («Cobpanue 3akoHomarenbcTBa Poccniickoit @eneparnuny», 11.04.2011,
Neo 15, ct. 2036);

— Ilocranosnenue IIpaButensctBa Poccuiickoit @eneparuu ot 25.01.2013
Ne 33 «OO0 wucnosib30BaHUU MPOCTOM BIEKTPOHHOW NOMANMUCH MPHU OKa3aHUU
rOCYJIapCTBEHHBIX W MYHUIMNAIbHBIX yciayr» («CoOpaHue 3aKOHOAATEIhCTBA
Poccuiickoit @eneparuny, 04.02.2013, Ne 5, ct. 377);

— Ilocranosnenne IlpaButensctBa P® ot 26.03.2016 Ne 236 «O
TpeOOBaHMIX K MPEIOCTABICHUIO B AJIEKTPOHHON (opMe TOCYyNapCTBEHHBIX U
MYHUITUTIATBHBIX yeryr» («Poccuiickas razetan, Ne 75, 08.04.2016);

— Ilocranosnenue IlpaButensctBa Poccuiickont ®@enepanuu ot 27.09.2011
Ne 797 «O B3aumMomeMcTBUM MEXAY MHOTO(PYHKIMOHAIBHBIMUA LIEHTPaMU
MPEAOCTaBICHUS TOCYAapCTBEHHBIX U MYHUIIMIAIBHBIX YCIyT U (elepaabHbIMU
OpraHaM¥ UCMOJHUTEILHOU BJIACTHU, OpraHaMH TOCYJIapCTBEHHBIX BHEOIOIKETHBIX
GboHI0B, OpraHamMu rocy/1apCTBEHHOM BlacTH cyObekTOB Poccuiickoit denepanuu,
opraHamMmM  MeCTHOro  camoympaBiieHus»  («CoOpaHue  3aKOHOJIATEIHCTBA
Poccuiickoii ®enepanuny», 03.10.2011, Ne 40, crathbs 5559);

— Ilocranosnenune IIpaButensctBa Poccuiickoit @enepauun ot 22.12.2012
Ne 1376 «O6  ytBepxkaenuun  llpaBun  opraHuzanmuu  JAEATEIHHOCTU
MHOTO(YHKIIMOHAJIBHBIX ~ I[EHTPOB  MPEIOCTABIICHUS  TOCYJIApCTBEHHBIX U
MyHUIMNIATBHBIX  ycryr»  («CoOpanme  3akoHomaTenbcTBa  Poccmiickoi
Oeneparuny, 31.12.2012, Ne 53 (u. 2), ct. 7932);

— Ilocranosnenue IlpaButensctBa Poccuiickoit @enepanuu ot 18.03.2015
Ne 250 «O6 ytBepkaeHun TpeOOBaHUW K COCTABICHUIO U BbIJaue 3asBUTEISIM
JOKyMEHTOB ~Ha OyMa)XHOM HOCHUTENE, TMOJTBEPXKIAONINX  COJAEpKaHUe
AJIEKTPOHHBIX JIOKYMEHTOB, HAINpaBIECHHBIX B MHOTO(YHKIIMOHAJIBHBIN IIEHTP
MPEIOCTABICHUSI TOCYJAPCTBEHHBIX M MYHHMIIMNAIbHBIX YCIYT MO pe3yjbTaTaMm
NPEIOCTaBICHUSI TOCYAApPCTBEHHBIX M MYHMIMNAIbHBIX YCIYr OpraHaMu,
PEIOCTABISIOIIUMY FOCYJAPCTBEHHBIE YCIYTH, U OpraHaMu, NpeI0CTaBISIOIUMU
MYHUITUTIATBHBIC YCIYTH, ¥ K BBIJA4€ 3asIBUTEIISIM Ha OCHOBAHWM MH(pOpMAIUu U3
WH()OPMAITMOHHBIX CHCTEM OPTraHOB, MPEAOCTABIAIONIMX TOCYAapCTBEHHBIC
YCIIYTH, U OPraHoOB, MPEAOCTABISIONINX MYHUIUIIAIBHBIE YCIYTH, B TOM YHUCIE C
UCITOJIb30BAaHUEM HMH(POPMAIMOHHO-TEXHOJIOTHYECKOM ¥  KOMMYHHUKAITMOHHOU
UH(PACTPYKTYPHI, JOKYMEHTOB, BKIIIOUasi COCTaBJICHHE Ha OYMa)KHOM HOCUTEJIE U
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3aBEpPEeHUE BBIMHMCOK K3 YKa3aHHbIX HH(OpManuoHHBIX cuctem» («Cobpanue
3akoHoaaTeabcTBa POy, 30.03.2015, Ne 13, ¢1.1936);

— TloctanoBnenue IlpaButenbctBa PocroBckoit obmactu ot 02.03.2015
No 135 «O6 apeHnHOM T1UIaTe 3a UCIIOJIb30BaHUE 3€MEJBHBIX YYaCTKOB,
roCyJ1IapCTBEHHAss COOCTBEHHOCTh Ha KOTOPBIE HE pa3rpaHUYe€Ha, U 3€MEIbHBIX
Y4acTKOB, HaXOJAIIUXCSI B TOCYJAapCTBEHHOW coOcTBeHHOCTH PocToBckoi
o0macTn;

— IlocranoBnenne AnMunuctpanuu LumiasiHckoro paiiona ot 28.12.2015
No 734 «O06 ycTaHOBIEHMM pa3Mepa apeHJHOW IIIaThl 3a 3E€MEJIbHBbIC YYaCTKH,
rocyJIapCTBEHHAs COOCTBEHHOCTh Ha KOTOPBIE HE pa3rpaHUUCHAY,;

— Ilpukaz MuHHUCTEpCTBA TpyJa M COLUMAIBHOW 3aliuThl Poccuiickout
®enepauuu ot 22.06.2015 No 386H «OO0 yrBepkaeHuU (HOPMBI JTIOKYMEHTA,
MOATBEPIKIAIOIIETO CHEIHATbHOEC 00ydeHne COOAKU-TIPOBOAHUKA, U TIOPSAIKA €TI0
BbIJaun» (MEPBOHAYAIBHBIN TEKCT JOKYMEHTA OIyOJMKOBAaH Ha O(HUIHAIBHOM
WHTEPHET-TIOpTaie IpaBoBoil nHbopmanmu http:// www.pravo.gov.ru, 24.07.2015);

— Hacrosmuii agxMUHUCTPATUBHBIN PErJIaMEHT.

HcuepnbiBaroniuii nepevyeHb 10KYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX ISl
NpeaoCcTABJIEHUS MYHUIMIIAJIbHOMN yCIyrH

2.10. HcyepnpiBaromuii MEpeUYeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX  JIs
NPEOCTaBICHUS MYHULMNAIBHOW  YCIYTd, KOTOpPbIE 3asBUTENb  JOJKEH
MPEJICTABUTH CAMOCTOSITENILHO:

2.10.1. 3agBnenne o0 3aKIIOYCHHUH JOIIOJHHUTEILHOTO COTJIAIICHHUS K
JIOTOBOPY apeH bl 3eMeNIbHOTO ydacTka 1mo (Gopme coracHo npuioxkeHuto Ne 1 k
HACTOSIIEMY aJIMUHUCTPATUBHOMY PETJIaMEHTY (J1ajiee — 3asiBJICHNUE).

3asBIICHHE 3alloJHAECTCS Ha OyMa)XHOM HOCUTelle WiId B  ¢opme
AIEKTPOHHOTO JIOKyMEHTa c UCIIOJIb30BaHUEM uH(MOPMAITMOHHO-
TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHBIX CETell 0011ero nojib30BaHus, B TOM uucie (enepaibHOU
roCcy1apCTBEHHOM uHOOPMAITMOHHON CHUCTEMBI «EnuHbIi rnopra
rOCYJapCTBEHHBIX M MYHHUIMNAIBHBIX ycIyr ((pyHKIui)», peruoHanbHOU
rocyJapcTBEHHOW WHGOpMAIMOHHONH cucTteMbl «llopTanm TocymapCcTBEHHBIX U
MYHULIMOATBHBIX YCIyT POCTOBCKOM 00/1acTH.

3asiBlicHME Ha OyMa)XHOM HOCHUTEJIE 3aloJIHSIETCS C MCIOJIb30BAHUEM
KOMIBIOTEPHOW TEXHUKW WU OT PYKH, pa300puMBO, YEpPHUJIAMU UYEPHOTO WIIU
CUHETO 1[BeTa. 3al0IHEHUE 3asBJICHUS KapaHallloM He JlonyckaeTcs. B 3asBienun
HE JOJKHO OBITh MOJYUCTOK JIMOO TMPHUIMCOK, 3aYEPKHYTBIX CJIOB U HHBIX
WCIIPaBJICHUM.

3asBIEHUE MOJIUCHIBACTCS 3asiBUTEIEM JIMOO MPEACTaBUTEIEM 3asBUTEIIS.
3asBneHue B (hopMe IEKTPOHHOTO JTOKYMEHTa MOAMKUCHIBACTCS 3asBUTENIEM JTMOO
MPEACTABUTENIEM 3agBUTENS C UCIIOIB30BAHUEM YCUJICHHOW KBAIM(PUIIMPOBAHHOU
AIEKTPOHHOMN MOANUCH.

[Ipu mpenocraBieHUMU 3asiBIICHUS TPEJICTAaBUTENIEM 3asBUTENsT B (opme
AJEKTPOHHOTO JOKYMEHTA K TAaKOMY 3asBJICHUI0 NPUJIAracTCs HaJIekKaUM
oOpa3zoMm o0¢OpMJICHHAsT JTOBEPEHHOCTb B (OpPME BIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa,
MNOANUCAHHOTO  JIUIIOM,  BbIJABIIMM  (MOJAMKMCABIIMM)  JOBEPEHHOCTh, C
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UCIIOJIb30BAaHUEM YCHJICHHOM KBAIM(DUIIMPOBAHHONW AJIEKTPOHHOM moanucu (B
cily4ae, eclid PEeACTaBUTENb 3asBUTEIIS JIEHCTBYET HA OCHOBAHUHU JJOBEPEHHOCTH).

Jlutio, wuMmeromiee TMpaBo JeHCTBOBaTh 0O€3 JOBEPEHHOCTH OT HMEHHU
IOPUIMYECKOTO JINLA, TPEABIBISAECT JOKYMEHT, YAOCTOBEPSIOIINI €r0 JUYHOCTD, U
COOOIIAET PEKBU3UTHI CBHUJAETENBCTBA O TOCYJAPCTBEHHON  perucrpanuu
IOpUIMYECKOTO JIMIA, a MPEACTABUTENb IOPUANIECKOTO JIMLA MPEABIBISAECT TaKKE
JIOKYMEHT, TOATBEPKAAIOIIMNA €ro MOJIHOMOYHS JEHCTBOBATH OT MMEHU 3TOTO
IOPUJIMYECKOTO JIMIIA, WU KOIMHUIO 3TOr0 JOKYMEHTA, 3aBEPEHHYIO MEYaThbi0 U
MIOANMCHI0 PYKOBOAMUTEIS 3TOTO IOPUANYECKOTO JIMLIA.

2.10.2. JIOKyMEHT, yJIOCTOBEPSAIOUIUI JIUYHOCTD 3asBUTENS (IIPECTaBUTENS
3asIBUTEJIS).

JIOKyMEHTOM, yIOCTOBEPSIOIIUM JUYHOCTh 3asBUTENS, SIBJSETCS MACIOPT
rpaxaanuHa Poccuiickont Denepannu, yA0CTOBEPAIOMINN JTUYHOCTh TPaKIaHUHA
Poccuiickoii ®@enepanuu Ha Tepputropun Poccuiickoin @enepanuu (s rpaxkaaH
Poccuiickoit denepaiun), BPEMEHHOE YAOCTOBEPEHHUE JIMYHOCTH (IJIs1 TpaKJaH
Poccuiickoii ®epepannn), NacnopT TpaKJaHWHA HHOCTPAHHOTO TOCYAApCTBA,
Jeraqu3oBaHHbId Ha Tepputopuu Poccuiickoit ®enepannu (AJi1 MHOCTPAHHBIX
rpakJaH), pa3pellieHne Ha BPEMEHHOE MPOXUBaHUE (IJIs UL O€3 rpakIaHCTBa),
BUJI HA JKUTEJIBCTBO ([l JiMll O€3 Tpa)kJaHCTBa), yJIOCTOBEpEHHE OEXKEeHIa B
Poccuiickori ®epepanmu (1151 O€KEHIIEB), CBUIIETEIBCTBO O PACCMOTPEHUU
XO0JlaTalicTBa O Tpu3HaHUU OekeHlleM Ha Tepputopuu Poccuiickoit dexnepanuu
(mmst OeKEHIIEB), CBUCTEIBCTBO O MPEIOCTABICHWHM BPEMEHHOTO YOEKHINA Ha
tepputropun Poccuiickoii denepaiuu, CBUAECTEILCTBO O POXKICHUU (IJIS1 JIUI, HE
JIOCTHUTIIUX Bo3pacta 14 ner).

B cnyuasx, npeaycMoTpeHHBIX (eaepaibHbIMUA 3aKOHAMH, YHUBEpCaIbHas
AIEKTPOHHAA KapTa SBISAETCS JOKYMEHTOM, YJOCTOBEPSAIONIUM JIMYHOCTH
TpaXJAaHWHA, TpaBa 3aCTPaxOBAHHOTO JIMI]a B CHCTEMax o005A3aTeIbHOTO
CTpaxoBaHUsl, WHBIE TMpaBa TrpaxiaHWHAa. B caydasx, mOpeayCMOTPEHHBIX
dbenepanbHbIMU  3aKOHaMH, TMoctaHoBieHusiMu [IpaButenscTtBa Poccuiickoi
®denepanuy, HOPMATUBHBIMU TMPABOBBIMM  akTaMu PocToBckoil — oOmnactu,
MYHULIMNATBHBIMU TPABOBBIMU aKTaMHU, YHUBEpCAJbHAs »BJCKTPOHHAS KapTa
ABJISIETCA JOKYMEHTOM, YAOCTOBEPSIOIIMM IPABO TPAXKIAHWHA HA ITOJIYYCHHE
MYHULIUNAIbHON YCITyTH.

2.10.3. JIoKyMeHTHI, YIAOCTOBEPSIIOIINE npaBa (mostHOMOY M)
MPEACTABUTENS 3asBUTENS, €CIU C 3asBICHHEM O0Opalllaercs Npe/iCTaBUTElNb
3asIBUTEIIA.

a) U151 pesicTaBuTesNiel (PU3M4ecKoro JIMia:

— JIOBEpEHHOCTb, 0OPMJICHHAs] B YCTAHOBJICHHOM 3aKOHOM TOpsAKE, Ha
IIPEACTABICHUE UHTEPECOB 3AsIBUTEIIS;

— CBHUJIETEJIBCTBO O POKJICHUM;

— aKT OpraHa ONEKH W TONEYUTENbCTBA O HA3HAYEHHUM ONEKyHa WU
MONIEYUTEIS;

0) JJ1s TIpeICTaBUTENCH IOPUIUYECKOTO JINIIA:

— JIOBEPEHHOCTh, OPOpMIICHHASI B YCTAHOBJICHHOM 3aKOHOM MOpSAKEe, Ha
MPEJCTABICHHE UHTEPECOB 3asIBUTEIIS;
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— ompezelieHre apOUTpakHOTO Cy/a O BBEJEHUU BHEUIHETO YIpPaBICHUS U
HA3HAUYEHUU BHEIIHETO YIPABJISIIOUIETO (U1l OpraHu3allii, B OTHOUIEHUU KOTOPOH
BBEJICHA MPOIIeAypa BHEUTHETO YIPABICHUS).

[Ipn mpenocraBieHUU 3asiBIICHUS TNpPEJCTABUTENEM 3asBUTENsT B (opme
JIEKTPOHHOI'O JIOKYMEHTa K TAaKOMY 3asBICHHUIO MPUJIAraeTcsl HaJIeKalluM
oOpa3zoMm odopmiieHHass JTOBEPEHHOCTh B (OpME BJIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTa,
NOANMMCAHHOTO  JIMIIOM,  BBIAABIIMM  (IIOANMCABIIMM)  JIOBEPEHHOCTb, C
WCITOJIb30BAHUEM YCWJICHHOW KBATM(DUITMPOBAHHOW AJIEKTPOHHON moanucu (B
ClIy4ae, €clid IPEACTABUTEND 3asBUTEIIS JEHCTBYET HA OCHOBAaHUU JOBEPEHHOCTH).

2.10.4. JoxymeHTbI, 000CHOBBIBAIOIINE MTPOCHOY O BHECCHUH U3MEHEHUN B
JIOTOBOP apEH/Ibl 36MEJIbHOTO Y4aCTKa:

1) Ilpu usmeHeHun QpamMuianM, UIMEHHU WM OTYECTBA (PU3UUYECKOIrO JIMIA:
JIOKYMEHT, MOATBEPXKIAOIINA CMEHY (paMUJIMU, UMEHU WM OTYeCTBa (TaKUMHU
JIOKyMEHTaMHU MOTYT ObITh:

— CBHJETENICTBO O MEPEMEHE UMEHH,

— CBHJCTEIIBCTBO O 3aKIIF0OUCHUU Opaka,

— CBHUJETENIbCTBO O PACTOPKEHUM Opaka;

2) Ilpu wu3MmeHeHMH A0JU B TpaBe COOCTBEHHOCTH (XO3SMCTBEHHOTO
BEJICHNSA) Ha OOBEKT(bl) HEABMKMMOIO HMMYILECTBA, PACHOJIOKEHHBIE(bIX) Ha
3eMeJIbHOM y4JacTKe (B cllydae eciii npasa He 3apeructpuponansl B EI'PH):

— COTJIAllleHWE O pacmpeleieHuu JoJied MexXay MpaBooOsanaTeIsiMu
00BbeKTa(0B) HEIBIKMMOTO HMYIIECTBA, PACIOJIOKEHHOTO(bIX) HA 3E€MEIbHOM
Y4YacTKe;

— peuieHue cyja o0 onpeneseHuu A0IU B IpaBe COOCTBEHHOCTH Ha 3[1aHUE.

3) Ilpu u3mMeHeHUU NopsJIKa MOJb30BAHUS 3€METbHBIM YYAaCTKOM:

— peuieHue cyga o0 OIpeAesieHHH NOopsAJKa IMOJIb30BAHUSA 3E€MEJIbHBIM
Y4aCTKOM;

— COTJallleHue MEXAy MpaBooOiagaTesiMu OOBEKTa(0OB) HEIBUKUMOTO
UMYILECTBA, PACIOJOKEHHOro(bIX) HAa 3E€MEJBbHOM Yy4yacTKe, 00 ompeleieHuu
NOpsJIKa MOJIB30BAHMS 3€MEIBbHBIM YYaCTKOM.

4) Ilpu HacmemoBaHUK 00S3aTEILCTB MO JJOTOBOPY apeH/IbI:

— CBHUJCTEICTBO O IMpaB€ HA HACJIEACTBO IO 3aKOHY (BBIJIaHHOE
HOTapUycoM),

— CBUJIETEJILCTBO O IIpaB€ Ha HACJEICTBO IO 3aBELIAHUIO (BBIIAHHOE
HOTapUyCOM);

5) Ilpu uzmeHeHuu pasmepa apeHIHOM MIATHI:

— pelieHue cyaa 00 U3MEHEHUH KalaCTPOBOM CTOMMOCTH,

— JIOKYMEHTBI, IOATBEPKIAIOIINE OTHECEHUE 3asIBUTENS K KATETOPUH JIULI,
0CBOOOKIEHHBIX OT YIIAThl 3€MEJIbHOTO HAJIOTa;

6) B ciayuae oO6pazoBaHus 3eMEIBHOTO yYacCTKa B U3MEHEHHBIX TPaHUIAX B
pe3ynbTare pasjena:

— aKT opraHa MECTHOT'O CaMOYIIPaBJICHHs O pa3/iese 3eMeJIbHOT0 Y4acTKa.

JlokyMeHTBI, yka3aHHble B ToAnyHKTax 2-4 nyHkra 2.10 HacTosero
aJIMUHUCTPATUBHOTO PErJIaMeHTa, MPEJICTaBIAIOTCS B TMOUIMHHUKAX M KOIHUAX
JM00 TOJBKO B 3aBEPEHHBIX B YCTAHOBJICHHOM TMOPSJKE KOIMHUSIX; JTIOKYMEHTHI,
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yKazaHHble B noAnyHkTe 1 myHkta 2.10 HacTosimero aaMHUHUCTPATHUBHOIO
perinamMeHTa — B MOJIMHHUKAX.

[IpencraBiieHHbIE JOOKYMEHTBI HE JOJDKHBI  COJEpXkKaTh MOAYHCTOK,
MPUIIMCOK, 3aYEPKHYTBIX CJIOB M MHBIX HE OrFOBOPEHHBIX HCIPABICHUN.
JIOKyMEHTBI, MCHOJIHEHHBIC KapaHJalloM, a TaKXe JIOKYMEHThl C CEPbhE3HBIMU
MOBPEXKJIECHUSAMH, HE TTO3BOJISIONIMMU OJHO3HAYHO HCTOJKOBATh UX COJIEpKAHUE,
HE MPUHUMAIOTCS.

Cnenuanuct, NPUHUMAIOLIMKA 3asBJICHUE U TMpUIaraéMble K HEMY
JIOKYMEHTBI, CBEpSAET MOJJIUHHUKU JOKYMEHTOB C MPEACTABICHHBIMH KOMUSIMH,
JiefaeT OTMETKY Ha KOMMSIX MPEACTaBICHHBIX JOKYMEHTOB 00 MX COOTBETCTBUU
MOJJIMHHUKAM JIOKYMEHTOB C YKa3aHHEM JaTthl, (haMWIM{, WHUIMAIIOB JIWIIA,
CIEJaBIIETO HAAMUCHh (KpOME KOIMUU JTOKYMEHTOB, 3aBEPEHHBIX B COOTBETCTBUU C
3aKoHoAaTenbcTBOM Poccuiickoii @enepanuu) W BO3BpallaeT MOMIMHHUKH
JIOKYMEHTOB 3asIBUTENIO (32 UCKIIOUYCHHEM JIOKYMEHTOB, KOTOPBIE JOJKHBI OBIThH
MPEJICTABIICHBI B MOJIJIMHHUKAX ).

2.11. UcyepnbiBalOIUMH TMepeYeHb [JAOKYMEHTOB M HMH(pOpManuM,
HEOOXOAMMBIX /ISl MPeIOoCTABJICHUA MYHMUMNAJIbHON YCJIYI'H, KOTOpbIe
HAXOAATCHA B PACHOPSKEHHMH OPraHOB TOCYJAPCTBEHHOHN BJIACTH, OPraHOB
MECTHOI'0 CAaMOYNPAaBJICHHH, OPraHU3aALUNA, YYACTBYIOIUHMX B NPeI0CTABJICHUHU
MYHMUMIIAJIBHON YCIYIH, MOABEAOMCTBEHHBIX IOCYJapCTBEHHBIM OpraHam
WJIH OPraHaM MeCTHOIr0 CaMoOYNpPaBJIeHHs OPraHM3alUsAX U CaAMOCTOSATENbHO
3alpalIdiBalOTCd OPraHoM, IPEAOCTABJIAIOIIMM MYHHUHMNAJIbLHYIO YCJIYIY,
Ju00 opraHu3anueil, y4yacTByWIleil B MNPeJOCTABJICHHM MYHHUIMIAJIbHOH
yCIyru, B oOpraHax (OpraHu3anusix), B PaCHOPS)KEHUM KOTOPBIX OHH
HAXOIATCH, B paMKkax MeKBEIOMCTBEHHOI0 HH(GOPMALMOHHOIO
B3aMMO/CCTBUA:

Ne|  HammenoBanume moxymeHTa (MHPOPMAITUH) Opras, ynoJTHOMOYCHHBIH
BBIJIaBaTh JJOKYMEHT

] (madopManmio)

1. |Brimucka u3 EquHoro rocynapcTBeHHOTo peectpal| Y npasienue OeaepanbHon
HEJIBUKUMOCTH (ET'PH) 00 00BeKTe|| CITy>KOBbI TOCYTapCTBEHHON
HEJBMKUMOCTH (0 36MEIIbHOM y4YacTKe), BBITIMCKA| PEruCTpalyy, KaJacTpa u
u3  EamHOro  rocymapcTBEHHOTO — peecTpa KapTorpadun

Henswxkumoctd (EI'PH) o mepexone mnpaB Ha
O0OBEKT HEABKUMOCTH

2 |Beimucka u3 EI'PIOJI o ropuauueckom smne,| DenepanbHas HAIOroBas

SIBJISTIOIIIEMCS 3asIBUTEIIEM ciayx0a Poccuiickoi
denepaunn
3 |Boimucka u3 EI'PUIl 06 wunauBuayansHoM| DenepaibHas HaJIOrOBas
pEeIIPUHUMATEIIE, SIBIIAIOLIEMCS 3aBUTEIIEM ciayxx0a Poccuiickoi
denepannn
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JIOKYMEHTBI, MEPEUNCICHHBIE B HACTOAILIEM NYHKTE aJIMUHUCTPATHUBHOTO
periiaMeHTa, MOryT ObITh NPEACTaBICHBI 3asiBUTEEM (TIPEICTABUTENIEM 3asIBUTEIS)
110 COOCTBEHHON MHUIIMATHUBE.

B ciywae, ecium paHHble JOKYMEHTHI 3asBUTENEM (MPEICTAaBUTEIIEM
3asBUTENsI) HE TMPEJCTABICHBI, OHM 3alpallivBalOTCAd  AJIMUHUCTpalUCH
[Mumnsiackoro ropojickoro mocenenus Jmbo MAY «MO®L» B opranax
(opranuzanusx), B pacHoOpsDKEHUM KOTOPBIX OHU HaXOJATCs, B paMKax
MEXBEJIOMCTBEHHOTO HH()OPMAITMOHHOTO B3aUMOJICHCTBUS.

Henpencrasnenue 3asiButesneM (IPEeACTABUTENIEM 3asiBUTENSA) TOKYMEHTOB,
YKA3aHHBIX B HACTOSILIEM IIYHKTE, HE SIBJISICTCSI OCHOBAHUEM JIJISI OTKA3a 3aBUTEIIIO
B IIPEIOCTABICHUY MYHULIUNIAIIBHON YCIYTH.

2.12. Ilpu mnpenocTaBI€HUH MYHULIHUNAIBHOW YCIYrd AJIMUHUCTpALIUS
[umiistHCKOTO TOpOojaAcKoro moceneHus, MAY «M®ILl» He BrnpaBe TpeOoOBaTh OT
3asBUTEIS (MPEICTaBUTENS 3asIBUTEIIS):

—  TPEJCTaBJICHUS JOKYMEHTOB U HH(pOPMAIMM WU OCYIIECTBICHUS
JNCUCTBUM, TPEACTABICHUE WM OCYIIECTBICHUE KOTOPBIX HE MPEIYyCMOTPEHO
HOPMATUBHBIMM  TPABOBBIMH  aKTaMH,  PETYJUPYIOIIMMU  OTHOIIEHUS,
BO3HHUKAIOUIME B CBSI3U C IPEAOCTABICHUEM MYHULIMTNIAJIIBHOW YCIIYTH;

—  TIPeICTaBIICHUS JOKYMEHTOB M MH(GOpPMAIINH, KOTOPhIE B COOTBETCTBUU C
HOPMAaTUBHBIMU NPaBOBbIMU akTaMu Poccuiickon @enepanuu, HOPMATHBHBIMU
MPaBOBBIMU aKkTaMu CcyOBekTOB Poccuiickoit denepaniui ¥ MYHUIIMTAIbHBIMU
MPABOBBIMH AaKTaMHM HAaXOHSTCA B PACIOPSIKEHWH OPTaHOB, MPEAOCTABIISIOIINX
rOCyJAapCTBEHHBIC YCIYTH, OPTaHOB, MPEIOCTABISIONIMX MYHULIMNIAIGHBIE YCITYTH,
WHBIX TOCYJApCTBEHHBIX OPTraHOB, OPTaHOB MECTHOTO CaMOYMpAaBJIEHUS OO
MOJBEIOMCTBEHHBIX TOCYJApCTBEHHBIM OpraHaM WJIM OpraHaM MECTHOTO
CaMOyTNpaBIICHUS OpraHu3aluil, YYaCTBYIOIINX B MPEI0CTABICHUN
MYHHIMIIAIBHON YCIIYTH, 32 UCKJIIOUYEHUEM JOKYMEHTOB, YKA3aHHBIX B 4acTH 6
cratbr 7 ®enepanpHoro 3akoHa or 27.07.2010 Ne 210-d3 «OO6 opranuzanuu
IIPEIOCTABJIEHUS TOCYJAPCTBEHHBIX U MYHULIMIIAJIBHBIX YCIYI»;

—  OCYUIICCTBJICHHUS  COTJIaCOBaHUM, HEOOXOJUMBIX JUIsl  TOJYYCHUS
MYHUITUTIATBHOM YCIYyTU, CBSI3AHHBIX C OOpallleHMEM B WHBIE TOCYJapCTBEHHbBIC
OpraHbl, OpraHbl MECTHOTO CAMOYMPABIICHUS, OPraHU3alHlH, 34 HCKIIOYECHUEM
MOJyYEHUsS YCIyr, BKIIOYEHHBIX B TMEPEYEHb YCIYT, KOTOPBIE SIBISIOTCA
HEOOXOMMBIMHU U 00sI3aTE€IIbHBIMU JIJIS MPEIOCTABICHUSI MYHULIUTATBHBIX YCIYT,
yTBepXkAeHHbIN permennem CoOpanus aemytaToB L{MMIISHCKOTO TOpPOACKOTO
ITOCEJIEHUS.

HcuepnbiBaronuii nepeyeHb OCHOBAHMI 1JIA 0TKAa3a B IPUEéMe TOKYMEHTOB,
HEOOX0AMMBIX JIJIS1 TIPe0CTABJEHUSI MYHUIIMNAJIbHOMN yCIyTH

2.13. OcHoBanusi i1 OTKa3a B MOPUEME JOKYMEHTOB ISl TOJYyYECHUS
MYHULIUIATBHON YCITyTH:

— 3agBUTENh HE YIOJHOMOYEH OOpamarbCsi C  3asBICHHEM O
pPEAOCTaBICHUNA MYHUIIMTIATBLHON YCIIYyTH;

—  UMEIOTCS TOIYUCTKH MO0 TPUITHCKH, 3a4EPKHYTHIC CIIOBA U WHBIC HE
OTOBOPEHHBIEC B HUX MCIPABICHUS, IOKYMEHTBI, UCTIOJIHEHbI KapaHAaIloM, a TAaKXKe
MPEACTABICHBl IOKYMEHTBI C TMOBPEKICHUSIMHU, HE MO3BOJSIONIMMU OJIHO3HAYHO
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HCTOJIKOBAaTh UX cojepkanue. [IpeacraBienre TOKyMEHTOB HE B MOJHOM 00beMe
JM00 TPENCTABICHUE HE3aBEPEHHBIX B YCTAHOBJIEHHOM MOPSAKE KOIMUN
JOKYMEHTOB W JOTNOJIHUTENbHBIX CBEACHUW K HUM. B TaHHOM ciydyae 3asBUTEIIO
HaIpaBJIseTCs YBEIOMJIEHHME O HEOOXOJUMOCTH YCTPAHEHHsS HapyIICeHUH B
YCTAHOBJIEHHBIM CPOK [IJIA MPUHATHS PEUICHUS O 3aKJIIOUYECHUH JOMOJHUTEIBHOTO
COrJIAlIEHUM K JIOroBOpaM apeHjbl, 0€3BO3ME3IHOTO MOJIb30BaHUS 3E€MEIbHBIM
YYaCTKOM.

OTka3 B MPENOCTABICHUM MYHULUNAIBHOW YCIYTH HE  SIBISETCS
MPENSTCTBUEM [IJIsi TIOBTOPHOTO OOpaIieHus 3asBUTENS WJIA €r0 MPEICTaBUTEIs
IIOCJIE YCTPAHEHUS PUYHH, ITOCITY>KUBIIUX OCHOBAHUEM JIJI OTKA3a.

['paxxnanuHy MOXKET OBITh OTKAa3aHO B MPEJOCTABICHUM MYHHUIUTIAIHLHOM
YCIYyTH, €CIM OH HAXOJUTCS B COCTOSIHUM AJIKOTOJIBHOTO WM HApPKOTHUYECKOTO
OTIbSTHEHUSI, TIPU MPOSIBJICHUU UM arpeccuu 00 HeaJeKBaTHOTO MTOBEICHUS.

HcuepnbiBaromuii nepeyeHb 0CHOBAHMIA VISl IPUOCTAHOBJIEHHUS WM 0TKAa3a B
NpeaoCTABJIEHUN MYHUIIUNIAJIbHOM YCJIYTH
2.14. OcHoBaHMs M1 TPUOCTAHOBIICHHUS MYHHMIMIIAJBHOM YCIYIH HE
IPETyCMOTPEHO.
2.15. OcHoBaHus 1151 OTKa3a B MPEIOCTABICHUN MYHUILIMIIAIIBHON YCIIYTH:

— OTCYTCTBHE y MPEACTABUTEIS 3aABUTENS COOTBETCTBYIOIIUX MOJIHOMOYUNA Ha
MOJYYE€HHE MYHHUIUIIAJIbHON YCIYTH;

— MPEACTABICHUE 3asIBUTENEM JOKYMEHTOB, HMMEIOIIUX MOJYUCTKH JIHUOO
MIPUTIMCKH, 3aU€PKHYTHIC CJIOBA U UHBIC HE OTOBOPEHHBIC B HUX HCIIPABICHUS;

— OTCYTCTBHE B 3asIBJICHUM 0053aTE€IbHOIN K yKa3aHUIO0 MH(OPMAIMK: CBEICHHI
00 00BbeKTax (3eMENIbHBIX YYacCTKax, 3JaHUSAX, CTPOCHUSIX, COOPYKCHUIX) U (VITH)
cyOBeKTax (3asiBUTEINSIX) TPAaBOOTHOIICHUIA;

— HAJIN4YHE y  3asgBUTENA HETOJIHOTO KOMIUIEKTa  JOKYMEHTOB,
MPEAYCMOTPEHHBIX B IMyHKTE 2.10 aAMUHUCTPATUBHOIO PErIaMEHTA;

— HaJlM4yue B MPEACTABJICHHBIX JTOKYMEHTaxX MPOTHBOpPEYAIIMX CBEAEHUU 00
00BbeKTax (3eMENBbHBIX Yy4YacTKaX, 3/IaHUSAX, CTPOCHHUSX, COOPYKCHHsX) W (WJIH)
cyOBeKTax (3asiBUTEISIX ) TPABOOTHOIIICHH;

— OTCYTCTBHE TOCYIapCTBEHHOM pETUCTpallMy JIOrOBOpa apeH]Ibl 3eMEIbHOTO
y4acTKa B yCTAHOBJIEHHOM TOPSIJIKE.

Ilepedens yciayr, KOTOpbIe ABJSIOTCS HEOOXOAUMBbIMHU M 00513aTeIbHBIMH J1JIs1
NpeaocTaBjeHUs] MyHHUIMIIAJIbHOMN YCIYTd, B TOM YHCJI€ CBEJeHUs 0
JOKYMEHTe (I0KYMEHTAaX), BbI/IaBaeMOM (BbIIaBaA€MbIX) OPraHAMU
(opranu3anusiMmn), y4acTBYOIIUMH B NPEIOCTABJIEHUHA MYHUIIUNIAJILHOM
yCayru

2.16. Ilepeyerr  ychmyr, KOTOpBIC  SIBISIIOTCS ~ HEOOXOOUMBIMU U
00s13aTeIPHBIMK [T TIPEIOCTABIICHUS MYHUIIMIIAIBLHON YCIyTd, B TOM YHCIIC
CBEICHUSI O JOKYMEHTE (JIOKYMEHTaX), BbIJaBa€MOM (BBIJIABAE€MbIX) OpraHaMu
(opraHmu3aInusIMH), YYacCTBYIOIIMMH B MPEIOCTABICHUN MYHHUITUNATBHOU YCIYTH,
HE IPEyCMOTPEH.
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Iopsinok, pa3Mep ¥ OCHOBAHUS B3UMAHUA C 3asiBUTEJISI TOCY1aPCTBEHHOM
MONLIMHBI MJIM MHOM IJIATHI 32 MPeI0CTABJIeHHE MYHUITUNIAJIbHON YCJIYT!
2.17. MyHununaibHas ycayra MPEI0CTaBIACTCS OecIiaTHoO,
roCyJapCTBEHHAs] MOILIMHA W WHBIE IUIAThl 32 MCIOJHEHUE MYHUIMIAIBHOU
YCIIYyTH HE B3UMAIOTCHI.
2.18. B3umanue 1uIaThl 3a JEWCTBHS, CBSA3AHHBIE C OpraHu3aluen
npenocrasieHus yciryru B MAY «M®Ly», 3anpemiaercs.

MakcuMaJIbHBIN CPOK OKUJIAHUSA B 0YepeIH NMPH Mmoaavye 3ampoca o
NMPeI0CTABJICHMHA MYHUIIUNIAJIBLHON YCJIYTY U NIPH MOJIyYeHUH pPe3yJabTaTra
NMPeA0CTABIEHNS MYHHMIMIIAJIbHON yCIYyTH

2.19. Cpox oxugaHusi B OYEpPeAHM TMpPU TMOJA4Ye  3aASBICHUS O
NpPEAOCTAaBICHUA MYHULMNAIBHON YCIYyITM W NOpH TOJYy4YeHUU pe3yibTaTa
PEeIOCTaBIECHUSI MyHUIIUTNIAIBHOM YCIIYTH HE 0JDKEH MPEBbIAaTh 15 MUHYT.

2.20. T'epon Coumanmmctuueckoro Tpyma, I'epom Tpyma Poccuiickoint
denepanyu, NOJHBIE KaBajepbl opjeHa TpynoBoit CraBbl, MHBAIHWABI BOWHBI,
BeTepanbl Benukoit OTeuecTBEHHON BOWHBI, TPAXKIaHE, HATPAXKICHHBIE MENANIBIO
«3a o6opony JleHunrpama» unu 3HakoM «Kuremto OnokaaHoro JIeHUHTpamay,
I'epon Coserckoro Coro3a, I'epon Poccuiickonn denepanuu, MOIHbIE KaBaJephl
opaena CnaBbl, wHBamuael [ u Il rpynn npu npeabsBIEHHH JOKYMEHTOB,
NOATBEPKIAOIIMX HX MPHUHAMLISKHOCTh K  YKAa3aHHOM KaTeropuu JIUL,
00CITyKMBAIOTCSI BHE OCHOBHOM OYEpE/IH.

Cpok perucrpanuu 3anpoca 3assBUTeJIs 0 MPeI0CTABJICHUN MYHUIMIIAIbHOI
yCJIyru
2.21. Peructpainus 3asiBI€HHUS O MPEIOCTaBICHUN MYyHUIIMIAILHOU YCIYTH
OCYIIECTBIISICTCS B ICHb OOpaIleHUs 3asiBUTEIIS.

TpeOoBaHus K MOMENIEHUSIM, B KOTOPBIX MPEA0CTABJISETCS MyHUIMIAJIbHAS
yeJIyra, K 3aj1y 0:KUJaHNsl, MeCTaM JIJIfl 3a10JTHEHUS 3aMPOCOB 0
NPeI0CTABIEHNH MYHUIIUNIAJILHOM YCJIYTIH, HHPOPMALMOHHBIM CTEHIAM C
o0pa3uamMu UX 3aM0JTHEHHS U NIepeYHeM JOKYMEHTOB, He00X0AUMBIX /ISl
NMPeA0CTABJIEHUSI MYHUIUNIAJIBLHON YCJIYT'H

2.22. Psgom ¢ BXOAOM B AJIMHHHUCTpaui0 [[MMIISTHCKOTO TOpOACKOTO
noceneHus, MAY «M®Ily pa3meniaeTcsi BbIBeCKa, coAeprkaiias HHPOpMAIHIO O
MIOJJHOM HAaMMEHOBAaHUM AJIMUHHUCTpaUMM [[UMIISTHCKOTO TOpOJICKOIO MOCEJIEHUS,
MAY «M®lly, pexxume ux padoTHI.

2.23. IlomenieHusi, B KOTOPBIX MPEAOCTABIISIETCA MYyHHUIIMIAJIbHAS yCIyTa,
JOJKHBI ~ COOTBETCTBOBATH  CAHUTAPHO-TUTMEHUYECKUM, MPOTUBOIOKAPHBIM
TpeOOBaHUSM U TPeOOBaHMSIM TEXHUKH O€30MaCHOCTH, a TaKke OOecreurBaTh
CBOOOJTHBIN TOCTYT K HUM MHBAJIUIOB U MHBIX MAJIOMOOUIILHBIX TPYIIT HACETICHUSI.

2.24. Mecra TmpeAoCTaBIICHUS MYHHUIIMMAIBHOW YCIYTH 000pYyIyIOTCS
CUCTEMaMU KOHAUIIMOHUPOBAHUS (OXJIAXKACHUS U HArPEBaHUsI) 1 BEHTUIMPOBAHUS
BO3/lyXa, CpEICTBAMHU TMOKAPOTYIICHUS] W OMNOBEUIEHUS O BO3HUKHOBEHUU
YPE3BBIYANHON CUTYALUH.
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2.25. lnga oOcimyXKUBaHUSI 3asgBUTENECH C OrpaHUYECHHBIMU (U3HUUYECKUMU
BO3MOYHOCTSIMU JIOJDKHBI OBITh 0OECIICUEHBDI:

— o0opynoBaHue Ha mpuierarmux K AaMmuHucTpauuu LlumisiHcKoro
ropojickoro mnoceineHus u MAY «MO®ILl» Tepputopusx MecT sl NapKOBKH
ABTOTPAHCIIOPTHBIX CPEACTB UHBAIUIOB;

— YCIIOBUS [ OECHPENSTCTBEHHOIO JOCTYINAa WHBAJIUAOB B MOMEILICHUS
Anvmunuctpanuu [umistackoro ropojckoro mocenenuss 1 MAY «M®Ily, B
KOTOPBIX MPEAOCTABIIIETCA MYHHUUUIIAIbHAS YCIyra: HaJIuyue IIaHIyCOB,
CHEUUATBHBIX OTPAXKACHUN U TMepusl, OOecredrBaIOlMX OecnpensiTCTBEHHOE
NEPEABIKEHUE M PAa3BOPOT MHBAIMUIHBIX KOJSCOK; BBIICJIICHHME OKHAa Ha
NPENIOCTaBICHUE YCIYr Jig OOCHYXKMBAaHHS 3asBUTENEH C OrpaHMYeHHBIMU
(GbU3NYECKUMHU  BO3MOXKHOCTSIMU B CTOpPOHE OT BXoJa C  Yy4eTOM
OecpensITCTBEHHOTO MObE3/1a U MOBOPOTA KOJISCOK;

— BO3MOXHOCTb CaMOCTOSITEJIBHOTO WJIM C IIOMOILIBIO COTPYJIHHUKOB
Anmunuctpanuu I{umisiHckoro ropojackoro moceneHuss U MAY  «MO®ILy,
MPEIOCTABISAIOIMX MYHULUIIAIBHYIO YCIYry, NEPEIBUKCHHUS WHBAIUJIOB 110
TEPPUTOPUM, HA KOTOPOM paCHONOXKEeHbl AaMHUHHCTpanus [{umiistHCKOTO
ropojickoro nocejaenus 1 MAY «M®Ily, Bxoaa B AamuHucTpanuio LlumMiasHckoro
ropoackoro mnoceneHuss U MAY «M®L» u BbIXOga W3 HHUX, MOCAAKA B
TPAHCIIOPTHOE CPEACTBO M BBICAJAKA W3 HErO0, B TOM YHUCJE C HCIOJb30BAHUEM
Kpecia-KOJsCKY;

— HaJuIeXKallee pa3MelleHrue o0OpyaoBaHUS W HocUTened uH(opmaiuwy,
HEOOXOJIMMBIX [IJIsi OOecreueHus] OeCHpensaTCTBEHHOrO0 JO0CTyIla WHBAIHUJIOB K
MOJyYECHUKD  MYHUUMNAJIBHOW  yCIYTM €  YYE€TOM  OrpPaHHYCHUM  HX
YKU3HEIEATEIIbHOCTH;

— nyonupoBaHUE HEOOXOJAMMOMW JJIi MHBAJIUIOB 3BYKOBOW U 3PUTEILHOMN
uH(OpMaIMK, a TaKXKe HAJIHUCEH, 3HAKOB M MHOW TEKCTOBOW W Tpaduueckon
nH(popMaIuu 3HAKaMU, BBIMIOJHEHHBIMU pelibeHO-TOUeUHbIM mmipudToM bpaits,
JOTyCKa CypAONEepeBOAUMNKA U TU(IOCYPAOTIEPEBOIUNKA;

— BO3MOXHOCTh JOINyCKa B MoMelleHuss AaMuHuctpaunu [ummisHCKOro
ropoackoro mnoceneHuss u MAY «M®Ll», B KOTOPBIX NPEAOCTABIAETCS
MyHUIIUTIATbHAS ~ YCJIyra, COOAaKU-TIPOBOJIHUKA TP HAJIWYUU  JIOKYMEHTA,
MOATBEPKIAIONIETO €€ CIeluaibHoe OOyYeHHE, BBIJIAHHOTO B COOTBETCTBUU C
[TIpukazom MunucTepcTBa TpyJa U coluanbHOM 3amuThl Poccuiickon denepanuu
o1 22.06.2015 Ne 386H;

— OKa3aHue COTpyAHUKaAMH AJAMUHUCTpauuu [[AMIISTHCKOrO Tropo/CcKOro
nocenenus 1 MAY «MO®Ll», npenocTaBIAOMMMA MYHHLMNAIBHYIO YCIYTY,
MOMOIIIM HMHBAJIUAAM B MPEOJOJICHUH OaphepoB, MEIIAIONIUX MOJYYCHUI0 HUMU
MYHHIUMIIAUIBHON YCIYyTHM HapaBHE C JAPYTMMH JIMIAMH, B TOM YHUCJE IMOMOIIH,
HEOOXOJUMOW IJIsl TOJIy4eHUs B JOCTYMHOW uisi HUX ¢opme uHOpMALUUA O
MpaBWax MPEJOCTaBICHUS MYHUIUNAIBHOM YyCIyrW, B TOM 4uciae 00
opopMJIeHUHM  HEOOXOAUMBIX  JJIs  TOJY4YEHUS  MYHUIUNAIBHOM  YCIyTH
JIOKyMEHTOB, O COBEpPIIEHUHM HMMHU JPYTUX HEOOXOJUMBIX JUIsl TOJy4YeHUs
MYHULMUIIAJIBHOW YCIIYTH I€HCTBUM.

2.26. Mecta oxuIaHUs B ouepeaud NpUEMA WM BbLAAYM JTOKYMEHTOB
OCHAIIAIOTCS CTYJNbsIMH. KOJMYECTBO MECT OXKUIAHUS ONPEACIISIETCS HCXOIS M3
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(dbakTHUUecKoil Harpy3ku U BO3MOXHOCTEH Uil UX pa3MelleHus B 31aHuu. Mecra
OKHJIaHUS JOJKHBI COOTBETCTBOBATh TpPEOOBaHUSIM KOMMOPTHOCTU YCIOBUMI
npeObIBaHUS B HUX 3asIBUTEICH.

2.27. Mecrta TUIs1 3aII0JHECHUS JTOKYMEHTOB 000pyayrOTCS
MH()OPMAIMOHHBIMUA CTEHAAMH, COACPKANIMMHU AKTYaJIbHYI0 U HCUEPIBIBAIOILYIO
UH(OPMAIUIO O MOPSAKE MPEIOCTABICHUS MYHUIIMIAIBHONW YCIIYTH, OCHAIIAIOTCS
CTYJBSIMU M CTOJIaMH, OOecrneunBaloTcs oOpaslaMu 3aroJIHEHUs JOKYMEHTOB,
nucued Oymaroil W KaHLUENSPCKUMHU MNPHUHAJICKHOCTSIMH B KOJUYECTBE,
JIOCTaTOYHOM 11 OPOPMIICHHUSI TOKYMEHTOB 3asBUTEISIMU U 3aWHTEPECOBAHHBIMU
JUAMH.

2.28. NudopmaiimoHHbie CTEHIBI pa3MEIIAlOTCs B yIOOHOM IJisi TpaXKJaaH
Mecte. TekcThl MaTepuasoB IMe4YaTaloTCs YAOOHBIM JJIsi YT€HUS mIpudTom, 0e3
ucIpaBiieHul, HauOosee BaxkHble MecTa  BbiessAoTcs.  OdopmieHue
WH()OPMAIIMOHHBIX  CTEHJOB  JOJDKHO  COOTBETCTBOBaTh  ONTHUMAJIbHOMY
3pUTEIBLHOMY BOCIPHUSATHIO 3TOM HH(POPMALIMH 3asIBUTEIISIMU.

2.29. Tlomewenus nis npuéma 3asiBUTENECH JOJKHBI ObITh 000PYI0OBaHbI
WH()OPMAIIMOHHBIMU TaOJIMUYKaMH C YyKa3aHUEM HoMepa KaOuHeTa, (amuinu,
UMEHH, OTYECTBAa M  JIOJDKHOCTHM  CHELHAINCTa,  OCYLIECTBIISIIOLIETO
NPEIOCTABIEHNE MYHUIIMIAIbHON YCIIYTH.

2.30. Paboune mecTa CHEUAIUCTOB, OCYIIECTBISIOMIUX MPEIOCTABICHUE
MYHUIIMIIAJIbHOW YCIYTH, JOJDKHBI OBITH OOOpYy/OBaHbl pabOYMMU CTOJAMHU U
CTYJbSIMH, CTYNbSIMH  JJs  IOCETUTENEH, TenedoHOM, IEepPCOHAIbHBIM
KOMIIBIOTEPOM € BO3MOXKHOCTBIO JOCTyHa K HEOOXOJUMBIM HH(OPMAMOHHBIM
CUCTEMaM, KOIIMPOBAIBHBIM aIllIApaTOM, IPUHTEPOM, HHOW OPITEXHUKOW, a TAKKe
KaHIIEIAPCKUMU MPUHAIICKHOCTIAMH.

2.31. OmnpeneneHHble aJIMUHUCTPATUBHBIM PEIVIAMEHTOM TpeOOBaHUS K
MEeCTaM MpPEJOCTaBICHUS MYHULMIAIBHONW YCIYrM NPHUMEHSIOTCA, €ClId B
COOTBETCTBUM C JEHUCTBYIOIIMM 3aKoHOAATenbCTBOM Poccuiickonn Penepanun K
MECTaM MPEIOCTABICHUSI MyHUIIUIAILHON YCIYTd HE YCTaHOBJIEHBI MHBIE, Oosee
BBICOKHE TpeOOBaHUSI.

IHoka3zareju JOCTYNIHOCTH M KAa4YeCTBA MYHHMUMIIAJIbHBIX YCJIYT

2.32. Iloka3aTensiMM KayecTBa M JOCTYITHOCTM MYHHUIMIIAIBHOW YCIYTH
ABJISIIOTCSL:

— BO3MOXHOCTb TIOJyY€HHUS] MYHULUIAIBHOM Yyciayru Ha Oaze MAY
«MODIly;

— BO3MOXXHOCTb IIOJIyYEHUs MYHULUIAIBHOU YCIYTH B JJIEKTPOHHOMN
dopme;

— CHWKEHHE KOJIMYECTBA B3aMMOJECUCTBHUM 3asABUTENSA C JOJKHOCTHBIMH
muuamu Aamunuctpauun LHummsinckoro ropojackoro nocenenus, MAY «M®Ily
IIPU NIOJIYYEHUH MYHHUIIUIIAJIBHOMN YCIIYTH;

— BO3MOXXHOCTh IIOJIy4aTb MYHULMINAIBHYI YCIYr'y CBOCBPEMEHHO U B
COOTBETCTBHUH CO CTAaHAAPTOM INPEIOCTABICHUS] MyHULIUITAIBHON YCIIYTH;

— COOJIIOJEHUE CPOKOB IPEIOCTABICHUS MYHHULIMIIAIBHOM YCIYIM H
YCJIOBUM OKUIAHUS IPUEMA;
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— HaJIMYME T[IOJHOW, AaKTyaJbHOH U JIOCTOBEpHOM wuHpopMamuum o
IPEOCTaBICHUN MyHHUIIUIIATBHON YCIyTH;

— 000CHOBAaHHOCTH OTKA30B B MPEAOCTAaBICHUHN MYHHUIIUITAILHOU yCITyTH;

— OTCYTCTBUE OOOCHOBAaHHBIX 5kaJl00 CO CTOPOHBI 3aABUTENEH, CBSI3aHHBIX C
IPEIOCTaBICHUEM MYHUIIUTIATBHON YCIYTH.

2.33. Iloka3aTenu JOCTYITHOCTH MYHHUIIMIAIBHON YCIIYTH JIJIsl UHBAJIUIOB:

— COIPOBOXKJCHHE WHBAINIOB, UMEIOIUX CTOWKHUE PACCTPOCTBA (yHKIIMU
3peHUs] W CaMOCTOSITEILHOTO TEePEIBIDKEHHUS, W OKa3aHWE WM TIOMOINM Ha
00BEKTaX;

— JIOIIyCK Ha OOBEKTHI CypA0INepeBOAUNKA U TU(DIOCYPAOIEPEBOTUHKA;

— JIOYyCK Ha OOBEKTHl COOAKU-TIPOBOJHUKA TMPU HAIMYUU JOKYMEHTA,
MOJITBEPXKIAIOIETO €€ CIEeIHalIbHOe OOyueHHE, BBIIAHHOTO B COOTBETCTBUU C
ITpukazom MunucrepcTBa Tpyna u couranbHou 3auThl Poccniickoint denepanun
oT 22.06.2015 Ne 386H;

— OKa3aHM€ COTPYAHHUKAMH, TPEAOCTABISIIOIIMMHM  YCIYyTH,  HHOU
HEOOXOJUMOW HWHBaJIMJaM IOMOIIM B MPEOJOJEHUH OapbepoB, MEIIAOLINX
MOJIyYEHUIO YCIYT U UCIOIb30BAaHUIO OOBEKTOB HapaBHE C IPYTUMHU JIULAMHU.

TpedoBanus codI0AeHUST KOHPUICHIIHATBHOCTH

2.34. Anmunuctpanua [lumistHCKOro ropojickoro moceneHus, MAY
«M®II» 06s13aHbI 00€CTICUNTD 3aIIUTY CBEICHUI, MOCTYMAIOIINX OT 3asBUTENCH, B
TOM YHCIe TyTeM oOecrneueHus KOHPHUACHIMAIBHOCTH MHGOpMAIMM Ha BCEX
ATarax B3auMOJIEHCTBUS C 3asIBUTEIIEM.

2.35. CBegenust o (akte oOpalleHUs 32 MOJTYYEHUEM MYHUIMIAIBHON
YCIIYTH, COJEpKaHWUU TMPEJICTABICHHBIX JAHHBIX M TOJYYEHHOIO OTBETA MOTYT
OBITh TPEJOCTABJICHBI 3aSBUTEIIO, €T0 TMPEACTABUTEIIO JHOO MPaBONMPEECMHUKY
NpU IPEABSIBICHUH IOKYMEHTOB, TOATBEPKAAIOIINX TOJTHOMOYHS.

HNubie TpeOGOBaHUs, B TOM YHC/IE YYUTHIBAKOLIINE 0COOEHHOCTH
NMPeIOCTABJICHUS MYHUIMIIAJIbHON YCJIYTH B MHOTO(PYHKIMOHAJIBbHBIX
LHEHTPAaX U 0COOCHHOCTH INPeI0CTABJICHUS MYHHMIMIIAJIbHOM YCJIYTH B

3JIEKTPOHHOU (popme

2.36. IlpenocraBieHue MYHULUIAIBHOW YCIYTM MOXET OCYIIECTBISATHCS
yepes MAY «MOIL» ¢ y4yeToM TNpPUHIMUIA SKCTEPPUTOPUATBHOCTH, B
COOTBETCTBMM C KOTOpPBIM 3asBUTENIb BIIpaBe BbIOpaTh g oOpamieHus 3a
NOJIy4deHUEM MyHUIMnaiabHo ycayru MAY «MO®Ll», pacnoiokeHHbId Ha
TeppuTopuu PocTOBCKOI 0051aCTH, HE3aBHCHMMO OT MECTa €ro PEerucTpaluu Ha
tepputopun  PocToBckoil o0macTh, MecTa pacHoJOKEHUS Ha TEPPUTOPUU
PocToBckoii 001acTH 00bEKTOB HEABMKUMOCTH.

2.37. IlpenocraBiieHne MyHHIMOAIbHOW ycayru B MAY  «M®IL»
OCYILIECTBJISIETCA B COOTBETCTBUM C  COTJIalleHWEeM  (JOTOBOPOM) O
B3aUMOJICHCTBUHU, 3aKJIIOYEHHBIM MeXay MAY «MOL» u AaMuHUCTpanuen
[{UMIITHCKOTO TOPOACKOrO IOCENEHUS, C MOMEHTAa BCTYIUIEHUS B CHILY
COOTBETCTBYIOIIETO COTJIALIEHUS O B3AMMOJICHCTBHH.

2.38. MAY «M®Ll» yuactByeT B NPEAOCTABIECHUNA MYHULUNAIbHON
YCIYTY B YaCTH KOHCYJIbTUPOBAHHUS 3asIBUTEIICH 10 BONPOCY €€ MPEAOCTABIECHUS,
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npuéma 3asBIICHUS U JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX Jisi MpPea0CTaBICHUS
MYHUIUNIATBHOM yCIIyrd; (QOPMUPOBAHUS M HAIpPABICHUS MEXBEIOMCTBEHHBIX
3alMpocoB B OpraHbl (OpraHM3aluu), VY4YacTBYIOIIME B  MPEAOCTaBICHUU
MYHUIMNIATBHOM YCIYTH; BBIJAYM pe3yJibTaTa MPEJOCTABICHUS MYHHUIIMIAIbHON
YCIIYTH 3asBUTEIIO.

2.39. OcobeHHOCTH  MPENOCTABICHUS  MYHUUUIAIBHOM  yCIyrm B
JIEKTPOHHOM  ¢dopMe  ykazanbl B nyHkTax 3.12.-3.14.  Hacrosmiero
aJMUHUCTPATUBHOTO PErJIAMEHTA.

3. Cocras, 10C1e10BATEJIbHOCTh U CPOKH BbITIOJIHEHHUS A IMUHUCTPATHBHBIX
npouenyp (AeicTBuii), Tped00BaHUS K NOPSIAKY UX BbINOJHEHUS, B TOM YHCJIE
0COOCHHOCTH BBINOJIHEHNUS] A/IMUHUCTPATHUBHBIX MPoLeayp (AelcTBUIl) B
3JIEKTPOHHOM Gopme, a TaK:Ke 0COOCHHOCTH BBINOJIHEHUS
aJIMUHUCTPATUBHBLIX NPOUEAYP B MHOTOQYHKIIMOHAJIbHBIX HEHTPaxX

HcuyepnbiBaouuii nepeyeHb AAMUHUCTPATUBHBIX NIPOLIEAYP
(neicTBuit)

3.1. IlpenocraBieHne MYHULIMOAIBHOW YCIYrM BKJIIOYaeT B  ce0s
CHEAYIOUIUN NCYEPIBIBAIOIINN IEPEUEHb AIMUHUCTPATUBHBIX MPOLIEYD:

3.1.1. IIpu o6pamenun B MAY «MO®I»:

— TpuéM u peructpanus 3asapieHus B MAY «M®ILly;

— mHampasieane MAY «M®Il» MeXBEIOMCTBEHHBIX 3alpOCOB IS
NOJIYYEHHUsS] JTOKYMEHTOB W (WIM) CBeleHUuM (MHPOopMaluK), HEOOXOAUMBIX IS
IIPENOCTAaBIECHNS MYHHUIUITAJILHON yYCIIYTH;

— mnepemada 3asBieHus u3 MAY «MOL» B AJIMUHUCTpAIUIO
[IMMIITHCKOTO TOPOICKOTO MOCEIICHHUS.

3.1.2. llpu oOpamenun B AamuHucTpanuio [{UMISHCKOTO TOpPOACKOTrO
MOCEJICHUS:

—npué€M M pErucTpanus 3asBicHus B AaMuHHCTpanuu LlumisHCKOTO
TOPOACKOTO TIOCEJICHUS;

—paccMoTpenue 3asBieHus [nmaBot  AaMunHuctpanuu  [ummisiHCKOTO
TOPOACKOTO TIOCEJICHUS;

—nepenada 3asBICHUSA cHeuuaiucram  AaMuHUCTpauuu LlumisiHCKOro
TOPOACKOI0 MOCEJICHHS], IPENOCTABIISIONINM MYHUIIUITAIBHYIO YCIYTY;

—paccMOTpEHHME 3asiBJICHUS ClienuagucTaMu AgMuHucTpanuu Llumistaekoro
TOPOACKOTO MOCEJIEHUS, TPEAOCTABIAIOIMMY MyHULIUTAIBHYIO YCIIYTY;

—HanpasjaeHne AaMuHHCTpanued [IMMISHCKOTO TrOpOJICKOTO IOCEICHUs
MEXBEJJOMCTBEHHBIX 3alpOCOB JJI IMOJY4YEHHUS JOKYMEHTOB W (WJIHM) CBEIECHUU
(uadopmaryn), HEOOXOAUMBIX JIJIsl MPEAOCTABICHHSI MyHUIIUTIAIBHOMN YCITIyTH;

—npuHsATHE AQMUHHCTpanued [[UMISHCKOTO TOpOICKOTO MOCEIECHUS
pELIEHHUs MO Pe3yJIbTaTaM PaCCMOTPEHUS 3asIBJICHHUS;

—HamnpasiieHne AaMHUHUCTpauued LIMMISTHCKOro ropoJCKOro MOCeIeHus
pe3yapTara NpeIoCTaBICHNUS] MyHULUIIAIBHON YCIYTH.

—bnok-cxeMa mnpenocTaBieHUs] MYHHUIMIIAJBbHOM YCIYyTH IPEACTABICHA B
npuiIokeHUU Ne 3 K aAIMUHUCTPATUBHOMY PETJIaMEHTY.
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Onucanne aAMMHUCTPATUBHBIX NPOLEAYP

3.2. Ilpuém u perucrpauus 3asiBjaeHuss B MAY «M®@ILy».

3.2.1. OcHOBaHMEM MJI1 Haydaja aAMUHUCTPATUBHOW MPOLEAYPHI SBISETCA
oOpaiiienue 3asBuTens (mpeacraButes 3asButenisa) B MAY «M®LIy ¢ 3aaBieHueM
U JOKyYMEHTaMH,  NpPEAyCMOTpEHHbIMM  IyHKTOM  2.10  Hacrosmero
aJIMUHUCTPATUBHOTO PErJIAMEHTA.

3.2.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBINOJHEHUE aJIMUHHUCTPATUBHOM IPOLETYPbI
sBisiercs criennanuct MAY «MO®OLy», ocymecTBIsOMMUNA NpueéM 3asBICHUS U
JOKYMEHTOB.

3.2.3. Cneunamuctr MAY «M®L», ocymecTBIAIOMNAN TPUEM 3asBICHUS U
JOKYMEHTOB:

— YCTaHaBIIMBA€T JIMYHOCTh 3asBUTENS (MPEICTABUTENS  3asgBUTEINS),
IPOBEPSET MOTHOMOYMS OOpAaTUBLIETOCA JUIIA;

— TMpoBepsAeT COOTBETCTBUE 3asBJICHUS YCTAHOBJIEHHOM Qopme H
IPaBUIBHOCTH €T0 3aII0JIHEHHUS,

— TMpoBepsAeT HaNIU4ue JIMOO OTCYTCTBUE OCHOBAHUH AJI1 OTKa3za B MpUEME
3asBJICHMS, YKa3aHHBIX B MyHKTe 2.13. HacTosmero aaMUHUCTPATUBHOIO
pEerjIaMeHTa;

— MpU HAIMYMK OCHOBAHMM JJI OTKa3a B MpUEME 3asBJICHUS, YKa3aHHbBIX B
nyHkre 2.13  HacTosmero aJMUHHUCTPATHUBHOIO PETJIAMEHTA, YBEIOMIISET
3asBUTENS  (MPEACTAaBUTENS  3asBUTENS) O HAJUM4YMM  MPENATCTBUU s
PEIOCTABIECHUS MyHUIIMNAIBHONW YCIYTH, Pa3bsCHAET HEOOXOAUMOCTb MPUHATHUS
MEp MO MX YCTPAHEHHIO M BO3BpAIlACT 3asBICHUE M JOKYMEHTHI 3asBUTEIIO
(mpeACTaBUTENIO 3asIBUTES);

— B ClIy4ae OTCYTCTBUS OCHOBAaHUM JUI1 OTKa3a B IIPUEME 3asBIICHUS,
yYKa3aHHbIX B TNyHKTe 2.13 Hacrodmero aaMUHHCTPATUBHOIO pETJaMEHTa,
PETUCTPUPYET 3asIBICHUE;

— B Clyyae MpEeACTaBICHUS 3asBUTENEM (IIPEICTaBUTENIEM 3asBUTEIIS)
HE3aBEPEHHBIX HAAJEKAIUM 00pa3oM (HOTapuaibHO) KOMHUI JOKYMEHTOB CBEpSET
OpUTHHAJBl JIOKYMEHTOB C NPEICTABICHHBIMU KOMMSIMH, JEIaeT OTMETKY Ha
KOIUAX MPEACTABICHHBIX JIOKYMEHTOB 00 HX COOTBETCTBUHM IOJJIMHHUKAM
JIOKYMEHTOB C YyKa3aHUEM JaThl, (pamMWwink, WHULHAAJIOB JIMIA, CJEJIaBIIero
HAJUCh, U BO3BpAACT OPUTUHAIBI JOKYMEHTOB 3asBUTENIO (MPEICTABUTEIIO
3asBUTENS) (32 MCKIIOYEHHWEM  JIOKYMEHTOB, KOTOpbIE€  JOJDKHBI ~ OBITh
MIPE/ICTABIICHBI B OPUTHHAJIE);

— BBIJAET 3asBUTENIO (MPEICTABUTENIO 3aIBUTEINSI) PACHIUCKY B IMOJYyYEHUN
3asIBJICHUS U JIOKYMEHTOB C YKa3aHHEM MX NIEPEYHs U JAThl MOTYYEHUS.

3.2.4. MakcUMaJIbHBIM CPOK MNpHUEMa 3asBJICHUS W MPUIAraeMblX K HEMY
JOKYMEHTOB — 15 MHHYT ¢ MOMeHTa oOpamieHusi 3asBuTens (IpeacTaBUTEINs
3asIBUTEIIS).

3.2.5. MakcUMaJIbHBIM CPOK PErHCTpaluy 3asBJICHUS WM IpUIaraeMblX K
HEMYy JIOKYMEHTOB — 1 pabouuil AeHb CO JHS TOCTYIUICHUS 3asBJICHUS U
MpUJIaraeMbIX K HeMy TOKyMEeHTOB B MAY «M®I]».

3.2.6. KputepusiMu TOpUHATHAS  pEIICHUS  SBISIOTCS  HaJIW4Me  JIMOO
OTCYTCTBHE OCHOBAHMM IJisi OTKa3a B MpUEME 3asBJICHUS, YKa3aHHBIX B IYHKTE
2.13. HacTosIIETr0 aIMUHUCTPATUBHOTO PETVIAMEHTA.
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3.2.7. Pe3ynbTaTtoM aAMUHHUCTPATUBHOM MPOLEAYPHI SIBJISETCS NPUEM H
perucTpanus 3asBj€HUs C NIPUJIaraéMbIMU K HeMy JoKyMeHTamu B MAY «M®IL]»
100 0TKa3 B MpUEME 3asiBJICHUS.

3.2.8. CniocoboM (Qukcaruu pesyibTaTa BBITIOIHEHUS aJIMHUHUCTPATHBHOM
MpOLEAYpPhl B cliydyae NpuéMa 3asBJICHUS SBJSECTCS PETUCTpalysl 3asBJICHUS B
MAY «M®I]» u BeI1aua pacinucku 00 €ro MpUHITUHU 3asIBUTENIO (MIPEICTaBUTETIO
3asBUTEIIA).

3.3. HanpaBienne MAY «M®DIl» MexKBeIOMCTBEHHbIX 3alPOCOB J1JIf
MOJIyYeHHsl JOKYMEHTOB M (Win) cBeleHuii (MHGopMannm), He0OXOAUMBIX JJIsI
MpeIoCTABJICHUS MYHUIMIIAJIbHOMN yCIYTH.

3.3.1. OcHoBaHMEeM i1 Hayajlla OCYIIECTBICHUS aJIMUHUCTPATUBHOM
IpOLEAYPHI SIBISIETCS HETPEACTABICHUE 3asBUTENEM (IIPEICTaBUTENIEM 3asIBUTEIIS)
JOKYMEHTOB W (WiIM) cCBeACHMM (MH(pOpMaluM), yKa3aHHbIX B MmyHKTe 2.10
HACTOSIIEr0  aJIMMHUCTPATUBHOTO  pEerjlaMeHTa W HEOOXOAMMBIX  JJIf
MPEI0CTaBIECHUSI MyHULIUTIATILHON YCITYTH.

3.3.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBIIIOJIHEHNE AJIMUHUCTPATUBHOM NPOLIEAYPHI
apigercs cnenquanuct MAY «M®Ll», ynoaHOMOYeHHBIM Ha (OpMHpPOBaHUE U
HaIlpaBJIeHUE MEXBEAOMCTBEHHBIX 3aIIPOCOB.

3.3.3. Cneunaniucr  MAY  «M®ILl» ocymiecTBiasieT MOATOTOBKY U
HaIlpaBJICHUE MEXXBEAOMCTBEHHBIX 3aIIPOCOB B!

1) Yopasnenue denepanbHOil CIyKObl TOCYAapCTBEHHOM pETUCTpaIUH,
Kajactpa W Kaprorpaguu O TPENOCTaBICHUU BBIMMCKM U3  EnuHOrO
rOCyJIapCTBEHHOI'O PeecTpa HEJBUKUMOCTU 00 00BEKTE HEJBUKUMOCTH (B Cilydae
TEXHUYECKON OMIMOKM B OTHOUICHUH [apaMeTpOB 3EMENbHOTO Y4acTKa), O
nepexoje mpaBa (Mpu Mepexojie mpaBa COOCTBEHHOCTH Ha 3/IaHMS, CTPOCHUS,
COOPYKEHHSI HaXOALIMECS Ha 3€MEJIbHOM YYacTKe, MpH nepeaayde (yCTyInkKe) npaB
1 00513aHHOCTEH MO JIOrOBOPY apeH bl HHOMY JIUILY).

2) Yupasnenne @enepanbHON HAIOTOBOM Ciry)0b1 Poccuiickoit deneparuu
o npenocrasiiennn Bbinmucku u3 EI'PHOJI o ropunnuyeckoM nwie, sSBISIOIIEMCS
3agBuTeneM 6o Beimucku u3 EI'PUIIl 06 nuauBuayanbHOM mpeAnpuHUMATENE,
SIBJISIFOLEMCS 3asIBUTEIIEM.

3.3.4. MexXBeJOMCTBEHHBIM 3anpoc (popmMupyercs B COOTBETCTBUU C
TpeboBaHUsIMU cTaThl 7.2 DeaepanbHOro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-d3 «O6
OpraHM3alWHU MPEIOCTABICHHS TOCYJAPCTBEHHBIX U MYHULIMIAIBHBIX YCIYT».

3.3.5. HanpaBneHue MeEKBEAOMCTBEHHBIX 3alpOCOB OCYIIECTBISETCS IO
KaHaJlaM CUCTEMbI MEKBEJIOMCTBEHHOTO 3JIEKTPOHHOI'O B3aUMOJICHCTBUS (Z1anee —
CMDBB). Ilpu OTCYyTCTBUM TEXHHUYECKOW BO3MOXKHOCTH HcHojib3oBaHus CMOB
HAaIllpaBJICHUE  MEKBEJIOMCTBEHHBIX  3allpOCOB  OCYIIECTBISETCS  MOYTOBBIM
OTIIPABIIEHUEM UJIU KyPbEPOM.

3.3.6. IIpu HampaBiIE€HUN MEXKBEIOMCTBEHHOI'O 3aIllpoca C HUCMOJIb30BAHUEM
CMDB MexBeZOMCTBEHHBIN 3ampoc (QopMHUpyeTcsl B 3JEKTPOHHOM BHUIE U
MOJANKCHIBAETCS AIEKTPOHHON MOJANKUCHIO YITOJIHOMOYEHHOIO JTOJKHOCTHOTO JIMIA
MAY «M®I1y.

3.3.7. Ilpyu HampaBji€HUH MEXKBEJIOMCTBEHHOTO 3ampoca  IOYTOBBIM
OTIPABJIEHUEM WM KypbepOM MEKBEIOMCTBEHHBIN 3ampoc opopmisieTcss B BUJE
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JOKyMEHTa Ha OyMa)XHOM HOCHUTEJE€ W MOAMKMCHIBACTCS YINOJIHOMOYEHHBIM
JOJDKHOCTHBIM JIMIIOM MAY «MO®ILy.

3.3.8. Kputepuem TpUHATUS  PEIICHUS  SBJISIETCS  HEMPEICTABICHUE
3asBUTENEM (IIPEACTaBUTENIEM 3asBUTENSA) JOKYMEHTOB M (WJIM) CBEJICHUM
(uHpopManMK), yKazaHHbIX B MyHKTe 2.11 HacTosmero aaMUHUCTPATHUBHOTO
peryiaMeHTa U He0OXOAUMBIX JJI MPEAOCTABICHUS MYHULIUITAIbHON YCIYTH.

3.3.9. MakcumanbHbIi CPOK dbopmupoBaHUs u HaIpaBJICHUS
MEKXBEIOMCTBEHHBIX 3allPOCOB COCTaBiIAeT | pabouuii JeHb CO THS PErUCTpaluu
3asBieHust B MAY «M®Iy.

3.3.10. MakcumanbHbIi CPOK JJisi TOATOTOBKM UM HAIpaBJIEHUSI OTBETOB Ha
MEKBEJIOMCTBEHHBIE 3aIIPOCHl COCTaBISAET 5 pabouux JHEH cO AHS MOCTYIUICHUS
MEXBEJIOMCTBEHHBIX 3aIIPOCOB, €CJIM MHBIE CPOKH HAIIPaBJIECHUS OTBETA HA 3aIpocC
HE YCTaHOBJICHBI IEUCTBYIOIIHUM 3aKOHOAATEIBCTBOM.

3.3.11. Pe3ynpratoM HACTOSIIEH aAMUHACTPATUBHON NPOLIEAYPHI SIBIACTCS
MOJIyYEHHE 3aIpaliuBaeMbIX JOKYMEHTOB U (WUJK) CBeleHUM (MHbOpMaIuu) Judo
OTKa3 B UX NPEIOCTaBICHUHU.

3.3.12. Cnocobom ¢ukcanuu pesynbTaTa aJMUHUCTPATUBHON MpPOLIETypbI
ABJISIETCSA PETUCTPALMs OTBETOB HA MEXBEIOMCTBEHHBIE 3anpockl B MAY «M®IL».

3.4. Ilepenaua 3asiBaenuss u3 MAY «M®PI» B AJMHHHCTPANMIO
HuMISIHCKOTO0 rOPOICKOTO MOCeJIeHUs

3.4.1. OcHoBaHMEM ISl Hayajaa aJMUHUCTPATUBHOW MPOLEIYPHI SIBISETCS
nonyuyenne MAY «M®ILl» B mopsake MEXBEIOMCTBEHHOTO MHGOPMAIMOHHOTO
B3aUMOJICUCTBUS JIOKYMEHTOB U (WiM) cBelneHuil (MHbOpMAIMK), YKa3aHHBIX B
nyHkTe 2.10 HacTosIIero afMUHUCTPATUBHOTO PErIaMeHTa U HEOOXOIUMBIX IS
MPENOCTABIECHUS] MYHUIIUIIAIbHOW YCITYTH.

3.4.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBINOJHEHUE AJIMHUHHUCTPATUBHOM MPOLETYpPbI
apisiercss  crnerquanuct  MAY  «MO®Ll», ynonHOMOYEHHBIA Ha Nepeaavdy
JOKYMEHTOB B A IMUHUCTpALUIO [IUMIITHCKOTO TOPOACKOrO MOCEICHHUS.

3.4.3. Cneunamuct MAY  «MO®Ll» dopmupyer makeT HIOKYMEHTOB
(3asiBiI€HUE C MPUIIOKEHHBIMU K HEMY JOKYMEHTaMU U JIOKYMEHTHI (CBEICHUS),
MOJTYy4YEHHbIC B paMKax MEKBEJOMCTBEHHOTO MH()OPMAITMOHHOTO
B3aUMOJICUCTBUS) U NIEpeaeT ero B AJIMUHHUCTpaLUIO [[MMISTHCKOTO TOpOACKOTO
MOCEJICHUSI B COOTBETCTBHM C 3aKJIOUYEHHBIM COTJIAIIEHUEM (JIOTOBOPOM) O
B3aUMOJECHCTBUU U MOPSIAKOM JIe10Mpon3BoicTBa B MAY «MODIy.

3.4.4. KputepueMm nNpuHATUS peuieHus siBisiercs nonydyenne MAY «MOILy
B TOpSJIKE  MEXBEJIOMCTBEHHOrO  HMH(OPMAIMOHHOTO  B3aUMOJECHCTBUSA
JOKYMEHTOB W (Wiu) cBeAeHUM (MHQoOpMaluu), yKa3aHHbIX B myHKTe 2.11
HACTOSIIET0  aJMUHUCTPATUBHOTO  pErilaMeHTa U HEOOXOAMMBIX  JJIA
MPEJOCTaBICHUS] MYHUITUTIAIbHOW YCITYTH.

3.4.5. MakcuMaJIbHBIN CPOK BBINIOJIHEHUS aIMUHUCTPATUBHOMN MPOLIETYPHI —
1 pabGoumii penp co gaHd TnoaydeHuss MAY «MO®OIL]» orBeTtoB Ha
MEKBEJOMCTBEHHBIE 3aITPOCHI.

3.4.6. Pe3ynpTaToM aJIMUHUCTPATUBHOW MPOLIEAYPHI SBISETCS IMepeaaya us3
MAY «M®Il» B AavmuHuctpanuio [[UMISHCKOrO TrOpOJCKOr0 MOCEIEHUs
3asBJICHUSI C IPUJIAraéMbIMU K HEMY JIOKYMEHTAMU U JIOKYMEHTaMHU (CBEACHUSIMM ),
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MOJTy4YE€HHBIMH B paMKax MEKBEJOMCTBEHHOTO UH(OPMAITMOHHOTO
B3aUMOJIEUCTBHSI.

3.4.7. Cnoco6 ¢uxcanuu pe3ysibTaTa aJIMHUHUCTPATUBHOM NPOLEAYPHI —
OTMETKA O Iepefadye JOKYMEHTOB B AIMUHHCTpALMIO [[MMIIIHCKOTO ropoJIcKOro
MOCEJICHUS.

3.5. Ilpuém wu perucrpanusi 3afiBJeHUs B AJIMHHHUCTPAIlUH
HuMJISIHCKOTO rOPOACKOrO NMOCeJICHUs.

3.5.1. OcHoBaHueM sl Hayajda aJMUHHCTPATUBHOM MPOLEAYpPHI SIBIASETCS
NOCTyIJIeHue B AjnMHUHHMCTpauuio [{UMIIIHCKOTO TOpPOACKOTO  MOCEIEHUs
3asIBJICHUS Y IPUJIATAEMbIX K HEMY TOKYMEHTOB:

— JIMYHO OT 3adABUTEINS (IIPEACTABUTENS 3asBUTEIIA);

— TOCPEACTBOM MOYTOBOTO OTIIPABICHUS;

— B ¢dopMe  DBIEKTPOHHOTO  JOKYMEHTa C  HCHOJb30BaHUEM
UH(POPMALIMOHHO-TEIEKOMMYHHUKAIIMOHHBIX CeTel OOIIero mojb30BaHUs, B TOM
guciae QeaepalbHOM TOCyIapCTBEHHON HMHGOPMAIMOHHON cucTeMbl «EnuHbBIN
MOPTaJ TOCYIaPCTBEHHBIX U MYHULIUMTAIBHBIX YCIYT ((PYHKITUN)»;

— u3 MAY «MOIly.

3.5.2. OTBETCTBEHHBIM 3a MNPUEM 3asBICHHUS W NPWIATaeMbIX K HEMY
JIOKYMEHTOB B CJIy4yae MOCTYIUICHUS 3asiBICHUS HENOCPEJICTBEHHO OT 3asBHUTENS
(mpencTaBUTENs 3asIBUTEIIS) SIBJSIETCS CEKTOP.

3.5.3. Cnennanuct CEeKTOpa, OCYIIECTBISIIOMNN TPUEM 3asBICHUA U
JIOKYMEHTOB:

— YCTaHaBJIMBAET JIMYHOCTh 3asBUTENS (MPEACTABUTENS  3asABUTEINS),
IPOBEPSIET MOJTHOMOYNS 00paTUBIIETOCS JIUIIA,;

— TpoBepseT COOTBETCTBUE 3asBJICHUS YCTaHOBJIEHHOW QopMe U
MIPABWJIBHOCTh €T0 3aI0JHEHHUS;

— B Clly4ae OTCYTCTBUS OCHOBAaHUM i1 OTKa3a B NpPHUEME 3asiBJICHUSA,
yKa3aHHBIX B MOyHKTe 2.13 HacTOsILIEro aJMHHUCTPATUBHOIO pErjiaMeHTa,
IPUHUMAET 3asBJICHHE;

— [pU HAIMYMW OCHOBAaHWMU JJIA OTKa3a B IPUEME 3asBJICHUS, YKa3aHHBIX B
nyHkrte 2.13  HacTosAmero aJMHHHCTPATUBHOIO pErJIaMEHTa, YBEJIOMIISET
3asBUTENS  (MpeNCTaBUTENsT  3asBUTENS) O HaIW4YMM  MPENSITCTBUU s
MPEIOCTABICHUS MYHUIIMNIATBHONW YCIYTH, Pa3bsiCHIET HEOOXOAUMOCTb MPUHSATHUS
MEp IO HMX YCTPAaHEHHWIO M BO3BPAILACT 3asBJICHUE M JOKYMEHTHI 3asBUTEIIO
(IpencTaBUTENIO 3asBUTEN);

— B CJIyyae IMpEACTaBICHUS 3asBUTENEM (IIPEICTABUTEIIEM 3asBUTEIIA)
HE3aBEPEHHBIX HAAJIEKAIUM 00pa3oM (HOTapuaibHO) KON JOKYMEHTOB CBEpSET
OpWUTHHAJBI JIOKYMEHTOB C NPEICTABICHHBIMU KONMSIMH, JEIAeT OTMETKY Ha
KONUSAX TPEICTABICHHBIX JOKYMEHTOB 00 HX COOTBETCTBUU MOJIMHHUKAM
JIOKyMEHTOB C yKa3aHWEM JaThl, (pamMuwiny, WHUIHAAJIOB JIMIA, CJEJIaBIIIETO
HAJUCh, U BO3BPALAET OPUTHHAIBI JOKYMEHTOB 3asBUTEIIO (IIPEACTABUTEIIO
3asBUTENsA) (32  HCKIIOYEHHUEM  JOKYMEHTOB, KOTOpbIE  JOJDKHBI  OBIThH
IIPE/ICTABIICHBI B OPUTMHAJIE);
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— TEepeaacT 3asBJICHUE U MPUJIaraéMble K HEMY IOKYMEHTBI CEKPETAPIO JJIsl
perucTpauuu.

3.5.4. MakcuMaabHbIA CPOK BBIMOJIHEHUS] aAMUHUCTPATUBHON MPOLIEAYPHI —
15 MuHYT ¢ MOMEHTa oOpalleHus 3asBUTENS (TIPEACTaBUTENS 3asBUTEIS) B CEKTOP.

3.5.5. KpurepusiMmu  NpUHATUS  PELIEHUS  SBJSIOTCS  HaIU4yue Jinbo
OTCYTCTBHE OCHOBAHMW IJII OTKa3a B MPUEME 3asBIICHHS, YKa3aHHBIX B ITYHKTE
2.13. HacTosIEro aIMUHUCTPATUBHOTO pPErJaMeHTa.

3.5.6. Pe3ynpTaToM aJAMUHUCTPATUBHOW MPOLEAYPHl SBISETCA HNPUEM
3asBICHUS C TpUJIaraéMbIMM K HEMY JOKyMEHTaMHu JM0O OTKa3 B MpuéMe
3asBJICHUS U IPUJIAra€MbIX K HEMY JOKYMEHTOB.

3.5.7. OTBETCTBEHHbIM 3a TNPUEM M PETUCTPALMIO 3aSBICHUS W
PUJIAraeMbIX K HEMY JOKYMEHTOB, MOCTYIHUBILUX I[OYTOBBIM OTIPAaBICHUEM, B
dbopMe BIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa C HCHOJb30BAaHMEM HMH(GOPMAIIMOHHO-
TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHBIX CETeil 00IEero Nojab30BaHus, B TOM uucie (enepanbHOU
roCyapCTBEHHOM HH(pOPMAIMOHHOMN CHUCTEMBI «Enunbii MopTal
roCyJapCTBEHHBIX U MYHULMNAIBHBIX ycIyr (PyHKUui)», U3 cektopa unu MAY
«M®Ll» sBaserca crapmuii  HMHCIEKTOp  (CekpeTapb) AJIMUHHUCTpaLUU
[{uMIISTHCKOTO TOPOJICKOTO MOCENIEHUS (JJajee — CEKpeTaph).

3.5.8. Cekperapb perucTpupyeT MOCTYIUBIIEE 3as8BJICHUE C MPUIaracMbIMU
K HEMY JOKYMEHTaMU B JXypHAJIE PErHMCTPAallMHd BXOAIIEH TOKYMEHTalUHd U
nepenaer ero I'nmaBe AnMuHucTpauuy [{UMIISIHCKOTO TOpPOACKOTO IOCEJICHUS
(manee — I'maBa AIMUHUCTpaLKN) 711 paCCMOTPEHUS.

3.5.9. Kputepuem NpuHATHS PELICHUS SBIISIETCS MTOCTYIUICHUE K CEKPETAPIO
3asBJICHUS] U NPUJIATAEMbIX K HEMY JOKYMEHTOB ITOYTOBBIM OTIPaBICHUEM, B
(dopMe BIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa C HCHOJb30BAHMEM HMH(POPMAIIMOHHO-
TEJIEKOMMYHHUKAIIMOHHBIX CETEH OOIIEro MOIh30BaHMs, B TOM 4ncie (heaepanbHon
roCyapCTBEHHOM nH(pOpPMAITMOHHOM CHUCTEMBI «Enunbii IopTal
TOCY/IapCTBEHHBIX U MYHHUIIMIIATBHBIX yCIyT (QyHKIUN)», U3 cexTopa wim MAY
«MOILy.

3.6. PaccmoTpenue 3asiBjenus I'napoid AaMunucrpanuu HumiusiHekoro
rOpPoCKOro MocejaeHust

3.6.1. OcHoBaHMEeM [iJI1 Hayajga OCYUIECTBJICHUS aJMHHUCTPATUBHOU
NpoIeAyphl sIBAsieTCS ToiydeHue [aBod AJIMUHHUCTpallMM OT CeKpeTraps
3asBJICHUS U IIPUJIAraéMbIX K HEMY JIOKYMEHTOB.

3.6.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBITIOJHEHHWE QJIMUHUCTPATUBHON IIPOILICAYPHI
siBisieTcs [ 1aBa A IMUHUCTpALIAH.

3.6.3. KputepueM TmpuUHATUS pELICHHUS SBIsETCS mnojydeHue [ naBoid
AJIMUHUCTpaMU 3as1BJICHUS U IPUJIOKEHHBIX K HEMY IOKYMEHTOB.

3.6.4. 'maBa AIMHUHHUCTpAIIMU PACCMATPUBAET IMOCTYIUBIIEE 3asBICHUE C
npujlara€MbIMM K HEMYy JOKYMEHTaMH, Ha3HA4yaeT CIHEHUANIUCTa CEKTOopa,
OTBETCTBEHHOTO 3a pPACCMOTPEHHUE JJAHHOTO 3asiBJICHHS U BO3BPAILIAET 3asiBJIICHHUE C
MpUjIaraéMbIMU JOKYMEHTAMH CEKPETAPIO.

3.6.5. MakcuManbHBIN CPOK BHITIOJHEHHUS aIMUHUCTPATUBHOMN MIPOIICAYPHI —
1 pabouwnii JeHb CO JHSA TOCTYIUICHUS 3asBJICHUS W NPWIAraeéMbiX K HEMY
JOKYMEHTOB B A IMUHUCTpAIUio [[UMIISTHCKOTO TOPOCKOTO MOCEJICHHUS.
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3.6.6. Pe3ynpTaToM aJIMHHHCTPATUBHOW MPOLIEAYpPHI SBISIETCS Ha3HAYEHUE
['maBoit ~ AAMMHHMCTpalMM  CHEUMAaJUCTa  CEKTOpa, OTBETCTBEHHOIO  3a
pacCMOTpEHME 3asiBICHHUS, W BO3BpallCHUE 3asBICHUS C MpPUIAracMbIMU
JIOKyMEHTaMU CEKpeTapro.

3.6.7. Cnioco6 d¢ukcanuu pe3yJbTara BBINOJIHEHUS aJIMUHUCTPATUBHOM
IpOILEeIypbl — pe3oyrorus [ 7aBel AJIMHHHCTpAallMd C YKa3aHWeM (haMuiin
CIIEIUAINCTa CEKTOPa, OTBETCTBEHHOTO 32 PACCMOTPEHHE 3asIBJICHUS.

3.6.8. MakcumanbHbIi CPOK BBIIIOJHEHUS aIMUHUCTPATUBHON MPOLIETYPHI
— 1 paboumuii neHb CcO JHSA MOCTYIUICHHS 3asBICHUS W TMPUJIAraeMbIX K HEMY
JIOKYMEHTOB K CEKPETapIO.

3.6.9. Pesynbrarom aAMUHUCTPATUBHOMN MPOLEAYPHI SABJISIETCS
perucTpanusi  3asBICHUS C TMpUJaraéMbIMU K HEMy JIOKYMEHTaMH B
Anvunuctpanuu [{UMIIIHCKOTO TOPOJICKOTO TOCENeHHWs W HX mnepenada [ mase
AJIMUHUCTpaLUU.

3.6.10. Cnoco6 ¢ukcanuu pe3yiabTaTa BBIOJIHEHUS aJIMUHUCTPATUBHOM
MPOIETyphl — BHECEHHE PETUCTPAIMOHHOW 3allMCH B JKypHAJl PETHCTPAldN
BXOJISIIEH JOKYMEHTAITUH.

3.7. llepenaua 3asiBJICHUS CIeLHATUCTAM AIMUHHUCTPALMHU
HUMJISIHCKOTO TOPOACKOI0 MOCEICHHs, MPEeI0CTABIAIINM MYHUIHUNIAIBHYIO
yeayry

3.7.1. OcHOoBaHHMEM i1 Hayajla OCYIIECTBICHUS aJIMUHUCTPATUBHOM
NpOLEAYpPHl SBISIETCS TMOJYyYEHHE CEKpeTapéM oT [7aBel AJIMHHUCTpaluu
3asBJICHUS] C pe3oaonuedl ['7maBpl AJMUHHUCTpAlMM M MPUIAraéMbIX K HEMY
JOKYMEHTOB.

3.7.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBINIOJHEHNWE AJIMWUHUCTPATUBHON MPOLIEAYPHI
ABJISIETCS CEKPETAPb.

3.7.3. KputepueM NpUHATHA PELICHUS SBIIETCS HAJIUMYME HA 3asBICHHUU
pe3omoonuu [ 1aBel AIMUHUCTPALINH.

3.7.4. Cekperapb Ha OCHOBaHMM pe3oionuu [7aBbl AJIMUHUCTpALUU
3allChIBACT B JKypHAJ PETHUCTPALlMU BXOMASIIECH MOKyMEHTaUMU (aMUIHIO U
VHULMANBI CIIEUAIIMCTA CEKTOPA, OTBETCTBEHHOI'O 3a PACCMOTPEHUE 3asBJIICHUSA, U
nepesaeT eMy o pOCINCH 3asBJICHUE C TPUIIAra€MbIMU JOKYMEHTAMM.

3.7.5. MakcuMaabHbI CPOK BBIMOJHEHUS aIMUHUCTPATUBHONU TIPOLIEAYPHI —
1 wac ¢ MomMeHTa noJydeHus1 ceKpeTapéM oOT | 1aBbl AJMUHHUCTPALIM 3asIBJICHUS U
MIPUJIAraéMbIX K HEMY JOKYMEHTOB.

3.7.6. Pe3ynpTaToOM aaIMHUHHCTPATUBHOM IPOLEAYPHI SBIAETCS Iepenada
3apETrMCTPUPOBAHHOIO 3asIBJICHUS C IMPUJIAraéMbIMU JOKYMEHTAMU CIIELHAIHUCTY
CEKTOpa, OTBETCTBEHHOMY 32 PACCMOTPEHUE 3asIBJICHHUS.

3.7.7. Cioco6 ¢Qukcanuu pe3ynbTaTa BBITOTHEHUS aJIMUHUCTPATUBHOMN
IIPOLIEAYPHI — POCIIHCH CIIELUAIUCTA CEKTOPAa, OTBETCTBEHHOIO 34 PACCMOTPEHUE
3asBJICHUsI, B JKypHaJ€ PETUCTPALMM BXOISIIEW ITOKYMEHTALUH O IOJIyYEHUU
3as1BJICHUS C IPUJIAra€MbIMU JOKYMEHTaMU.
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3.8. PaccMoTpeHue 3asiBJIEHUSI CHEHUAJIUCTAMHM  AJMHHUCTPALUM
HumasiHcKkoro rOpPOACKOro NoceJeHusl, MPeIOCTABIAIIIMMUA
MYHUIHMIAJIBHYIO YCJIYTY

3.8.1. OcHOoBaHMEM [iJI1 Hayajga OCYUIECTBJICHUS aJMHHUCTPATUBHOU
NPOLEYphl SBIAETCS MOJYyYEHUE CIEHHAIMCTOM CEKTOpa, OTBETCTBEHHBIM 32
paccMOTpeHHE 3asiBJICHUS, OT CEKpeTapsl 3aperuCTpUPOBAHHOTO 3asBICHUS C
pe3omonuei ['1aBpl AIMUHUCTPALIUU U PUIIATAEMBIX K HEMY JJOKYMEHTOB.

3.8.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBINIOJIHEHHWE AJIMUHUCTPATUBHON MPOLIEAYPHI
SBJIAETCS CIELIMAIINCT CEKTOPA, OTBETCTBEHHBIN 3a pACCMOTPEHUE 3asIBJICHUS.

3.8.3. Cneunanuct Cexkrtopa, OTBETCTBEHHBIN 3a PAaCCMOTPEHUE 3asIBICHUS,
MPOBEPSAET KOMIUIEKTHOCTh IPUJIATA€MbIX K 3asIBJICHUIO JOKYMEHTOB U OTCYTCTBUE
OCHOBAHUM JUIs1 OTKAa3a B MPEOCTABICHUN MYHHUIIMIIAIBLHON YCIYTH, YKa3aHHBIX B
nyHKTe 2.15. HacTOsIIero aAMUHUCTPATUBHOIO PErJIAMEHTA.

3.84.B cimywae  HaIM4dAs ~ TOJMHOTO  KOMIUIEKTa  JOKYMEHTOB,
npeaycMoTpeHHoro nyHkramu 2.10 m 2.11 HacTosimiero agMHUHUCTPATHUBHOIO
periiaMeHTa, W OTCYTCTBUSI OCHOBAaHMM [JIsI OTKa3a B MPEJOCTABICHHUH
MyHULIMNAIBHOM  YCIIyI'M, YKa3aHHbIX B  nOyHKTe 2.15  Hacrosmero
aIMUHUCTPATUBHOTO pErJaMeHTa, CHEIHAJINCT CEeKTOpa, OTBETCTBEHHBIM 3a
pacCMOTpEHHE 3asBICHUS, IEPEXOJUT K BBINOJHEHUIO AAMUHUCTPATHUBHOM
npouenypsl «lIpunstue Aagmunuctpanuend [{TuMIISTHCKOTO TOPOJCKOTO MOCEIEHUS
pELIEHHUsI O Pe3yJIbTaTaM PACCMOTPEHHUS 3asIBJICHUSD.

3.8.5.B cimywae  HaimM4yds ~ TOJMHOTO  KOMIUIEKTa  JOKYMEHTOB,
MPEAYCMOTPEHHOr0 MyHKTOM 2.10 HacTosimero aiMMHUCTPATUBHOTO PETIIAMEHTA,
OTCYTCTBUS OCHOBAaHMI IJI1 OTKa3a B MPEJOCTABICHUM MYHULHUNAIBHOW YCIYTH,
YKa3aHHbIX B MyHKTe 2.15 HacTOsAEro aJIMUHUCTPATUBHOIO pErJaMEHTa, H
OTCYTCTBUSI OJHOTO M 0oJjiee TOKYMEHTOB, MPEAYCMOTPEHHBIX MyHKTOM 2.11
HACTOSIIIIEr0  aJIMMHHUCTPATUBHOTO  pErjlaMeHTa,  CIEUUAJUCT  CEKTOopa,
OTBETCTBEHHBI 3a PACCMOTPEHHUE 3asBJICHUSA, MEPEXOJUT K BBINOJIHEHUIO
aAMUHHCTPAaTUBHOMN npouenyps! «Hanpasnenne Anmunuctpanuen LlumiasHCcKOoTO
TOPOJICKOTO  TIOCEJIEHUSI  MEKBEJIOMCTBEHHBIX  3alpOCOB Ul IOJYYEHUs
JOKyMEHTOB W  (wiM) cBeAaeHud  (mHpOpMAaruu), HEOOXOAUMBIX IS
IIPEIOCTABIECHUS MyHULUIIAJIBHON YCIIYTH.

3.8.6. B ciyyac Hanuuusi OCHOBaHUW JUIsi OTKa3a B MPEJOCTaBICHUH
MYHULIMNAIBHOM  YCIIyI'M, YKa3aHHbIX B  nOyHKTe 2.15  Hacrosmero
aAMUHHACTPATUBHOTO perjlaMeHTa, crnenuaiucT CekTopa, OTBETCTBEHHBIM 3a
paccMOTpeHHe 3asBICHUS, 00ECeYMBAET MOATOTOBKY U MOJIUCAHKE PElIeHUs 00
OTKa3€¢ B NPEAOCTABICHUM MYHHMIUIIAJBbHOW YCIYTH, MOCJIE YEro MEePEeXOJHT K
BBITIOJIHEHUIO aJMUHHUCTPATUBHOM Mpouenypsl «HampaBnenue AaMuHUCTpanuen
[umitstHCKOTO TOPOACKOTO MOCEJIEHUs  pe3yJbTara PEAOCTABIEHUS
MYHULUNAIBHON YCITyTH».

3.8.7. KputepusimMu NpUHATHS PELLICHUS SABIISIFOTCS:

— HaJIM4YWe 3asBJICHUSA M JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B ImyHKTax 2.10 m 2.11
HACTOSIIIETr0 aIMUHUCTPATUBHOIO PETJIAMEHTA;

— OTCYTCTBUE OCHOBAHMH ISl OTKa3a B MPEIOCTABICHUN MYHULIMIAIbHON
YCIIYTH, YKa3aHHBIX B MyHKTE 2.15 HACTOSIIEr0 aIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA.
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3.8.8. MakcuManbHbIi CPOK BBINOJHEHUS aIMUHUCTPATUBHOW MPOLIETYPhI —
2 pabouux JAHS C MOMEHTa moiydeHus crneuuanucrom  Cekrtopa
3apETUCTPUPOBAHHOTO 3aIBICHUS U MPUIIOKEHHBIX K HEMY JTOKYMEHTOB.

3.8.9. Pe3ynbTaToM HACTOAIICH aAMUHUCTPATUBHON MPOLIEAYPHI ABISCTC:

1) Ilepexo K BBINOJIHEHUIO AaAMUHUCTpATHUBHOW mpoueaypsl «lIpunsitue
Anvunuctpanued  LIUMISHCKOTO  TOPOACKOIO  IOCENIEHHS]  PELICHHS  TI0
pe3ynbTartaM  pacCMOTPEHHs  3asBJICHHUS» B  Clly4ae, NIPELyCMOTPEHHOM
noANyHKTOM 3.8.4. myHKTa 3.8. HACTOSIIEr0 aIMUHUCTPATUBHOI'O PETJIAMEHTA;

2) Ilepexon K BBINOJHEHHUIO aIMUHUCTPATUBHOW mpouenypsl «HanpaBieHnue
AnmvuHuctpanueid [{UMIITHCKOTO TOPOJCKOrO IIOCEIEHUS MEXBEIOMCTBEHHBIX
3alpoOCOB I TOJY4YeHUs JOKYMEHTOB W (WiHM) CcBeAeHHM (MH(pOpMaIun),
HEOOXOJUMBIX JUIsl TPEJOCTABICHUS MYHHUIUNAIBbHON yCIyru» B cllydae,
MPEAYCMOTPEHHOM  MOJIYHKTOM 3.8.5. MTyHKTa 3.8. HACTOSAILIETO
aJIMUHUCTPATUBHOTO PErJIAMEHTA.

3) IloaroroBka pemeHuss 00 OTKaze B MPEJOCTaBICHUH MYHHMIIMIAIbHOU
YCIIYTH U TIEPEXO0/1 K BBIMOJHEHUIO aIMUHUCTPATUBHON Npouenypsl «Hanpapnenue
Anmunuctpanuen  [{UMIIHCKOrO  TOpOACKOrO  MOCEJNEHUA  pe3yJbTara
NPENIOCTABICHUS MYHULUIAJIBHON YCIOyrm» B Ciy4yae, HpeayCMOTPEHHOM
NOANYHKTOM 3.8.6. myHKTa 3.8. HACTOSAIETO aIMUHUCTPATUBHOI'O PETIAMEHTA.

3.8.10. Cnocobom dukcaruu pe3ysibTrata aIMUHIUCTPATUBHON MPOIEAYPHI B
cllydae HaJIW4YMs OCHOBAaHUM JUIsl OTKa3a B IPEJOCTABICHHMM MYHHULMIIAIBHON
YCIIYTH, YKa3aHHBIX B MYHKTE 2.15 HacTOAIIEro afMUHUCTPATUBHOTO PEIJIAMEHTA,
SBJISIETCS peLIEHHE 00 0TKa3€ B MIPENOCTABICHUN MYHUIIUIIAIbHON yCIyTH.

3.9. HanpaBiaenne AamuHucrpanueii [MMJISAHCKOTO TropoacCKoro
MOCEJICHNSI MeKBEeIOMCTBECHHBIX 3aMPOCOB /ISl IOJIy4eHHsI JOKYMEHTOB W
(mn) cBenenui (MH(pOpMALMH), HEOOXOAMMBIX JJIA MPeI0CTABJICHUSA
MYHUIMTAJIbHOH YCJIYTH

3.9.1. OcHoBaHuEeM [JIsi Hayajla OCYILIECTBIEHUS aJIMHUHHUCTPATUBHOMN
MPOIEAYPHI SIBISAETCS OTCYTCTBUE B AnMUHUCTpanuu [[UMIISTHCKOTO TOpPOACKOIO
MOCENEHUsT JOKYMEHTOB U (WiM) cBeleHui (MH(pOpMalum), YKa3aHHBIX B IYHKTE
2.11 HacToAmEro agMUHUCTPATUBHOIO pErjlaMeHTa M HEOOXOAUMBIX IS
MPENOCTABICHNS MYHUIIUIIAIbHON YCITYTH.

3.9.2. OTBETCTBEHHBIM 34 BBINIOJHECHUE QJAMUHUCTPATUBHOW MPOUEIYPHI
ABJISIETCSL  CIICIIMAJIUCT CEKTOpa, YINOJHOMOYEHHBIM Ha (opmupoBaHue u
HaIlpaBJICHUE MEXBEIOMCTBEHHBIX 3aIIPOCOB.

3.9.3. Cneunasmuct CekTopa, YIOJTHOMOYEHHBIM Ha (OPMUpPOBAHHUE W
HaIlpaBJICHUE MEKBEJOMCTBEHHBIX 3alpOCOB, OCYUIECTBIIET MOATOTOBKY U
HaIIpaBJICHUE MEXBEIOMCTBEHHBIX 3alIPOCOB B:

1) Vnpasnenne ®PenepanbHOil Ciy:KObl TOCYJAapCTBEHHON pErMCTpPaLUH,
Kajactpa W Kaprorpaguu O TPENOCTaBICHUU BBIMMCKKM U3  EaWHOTO
rOCyJIapCTBEHHOI'O peecTpa HEJIBUKUMOCTU 00 00BEKTE HEIBUKUMOCTHU (B CiIydae
TEXHUYECKON OIIMOKKM B OTHOIICHWU TMapaMeTpOB 3E€MEILHOTO Yy4acTKa), O
nepexojie TmpaBa (MpU TMepexojie mpaBa COOCTBEHHOCTH Ha 3JaHMS, CTPOCHUSA,
COOpYKEHHUS HaXOJSIIHECS Ha 36MEIbHOM YYacTKe, MpU nepenaye (YCTyIlKe) mpaB
1 003aHHOCTEN 10 JOTOBOPY apEH]Ibl HHOMY JIMILY);
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2) VYnpasnenue denepanbHON HATOTOBOU City)0bl Poccuiickoit Deneparuu
o npenoctabieHurd Boinucku W3 EI'PIOJI o ropuanyueckom Juile, SBISIIOIIEMCS
3asiBuTeNeM Jn0o Beimucku u3 EI'PUII 06 nHIuUBUAyalbHOM MpearpuHUMATEINE,
SBJISIFOLLIEMCS 3asIBUTEIIEM.

3.9.4. MexXBEeJOMCTBEHHBIM 3ampoc  (OpMHUPYETCSI B COOTBETCTBUU C
TpeboBanusMu cratbu 7.2 denepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-®d3 «O06
OpraHu3alyy MPeI0CTABICHUS TOCYJAPCTBEHHBIX U MYHULIMTAIBHBIX YCIYT».

3.9.5. HanpaBnenue MeXBEJOMCTBEHHBIX 3allPOCOB OCYILIECTBISETCA MO
KaHajaM CUCTEMbI MEXBEJIOMCTBEHHOIO 3JIEKTPOHHOI'O B3aUMOJIEUCTBUSA (Hanee —
CMD3B). IIpu OTCYTCTBUM TEXHHMYECKOM BO3MOXKHOCTH HcCHoJib30BaHus CMOB
HalpaBJICHUE  MEXBEJIOMCTBEHHBIX  3allPOCOB  OCYIIECTBISETCS  MOYTOBBIM
OTHPABJIECHUEM WUIIA KYPbhEPOM.

3.9.6. Ilpu HampaBiIE€HUM MEXBEIOMCTBEHHOI'O 3apoca C MCIOJb30BAaHUEM
CMDB MexBeJOMCTBEHHBIN 3ampoc (QopMuUpyeTcss B DJJIEKTPOHHOM BHAE U
MOAMUCHIBACTCS DJIEKTPOHHOM MOMUCHIO YIIOJHOMOYEHHOI'O JOJDKHOCTHOTO JIMIIA
Anmvunuctpannu LIMMISTHCKOTO TOPOACKOTO MOCEIECHHUS.

3.9.7. 1lpu HampaBIE€HHUM MEXKBEAOMCTBEHHOIO  3alpoca  IOYTOBBIM
OTHPABJICHUEM WM KYpbepOM MEXBEIOMCTBEHHBIN 3ampoc ohopMisieTcsl B BUJIE
JOKyMEHTa Ha OyMaXHOM HOCHUTEJE M MOJANKUCHIBAETCS YIOJIHOMOYECHHBIM
JOJKHOCTHBIM JIMLIOM AJIMUHUCTpauuu LIMMIISTHCKOTO TOPOICKOTO MOCETIEHUS.

3.9.8. KputepueM npuHATHS  pEUICHUS  SBISIETCS  HEMPEACTABICHHE
3asBUTEJIEM JIOKYMEHTOB U (WiH) cBelleHuid (MH(OpMaIim), YKa3aHHBIX B MTyHKTE
2.11 Hacrofmero aIMUHUCTPATUBHOTO perjiaMeHTa M HEOOXOAUMBIX IS
MPENOCTABIECHUS MYHUIIUIIAIbHON YCIIYTH.

3.9.9. MakcumanbHbII CPOK dbopmMupoBaHus 51 HaIPaBJICHUS
MEXBEJIOMCTBEHHBIX 3alPOCOB COCTaBIIAET 3 pabouMX JIHSI C MOMEHTA MOJTYUYEHUs
cnenuanuctoM CekTopa 3aperucTpUPOBAHHOTO 3asBJICHUS W MPUIIOKEHHBIX K
HEMY JOKYMEHTOB.

3.9.10. MakcumanbHbBIM CPOK IS TOATOTOBKU M HAIPaBJIEHUsS OTBETOB Ha
MEXBEJIOMCTBEHHBIE 3aPOChl COCTABJISET 5 pabounx THEH CO IHS MOCTYIUICHUS
MEKBEJIOMCTBEHHBIX 3alPOCOB, €CJIM MHBIE CPOKU HAIPaBJICHHUS OTBETA Ha 3ampocC
HE YCTAHOBJICHBI JEHCTBYIOIINM 3aKOHOAATEIHCTBOM.

3.9.11. B cnydyae He NOCTYIUICHHSI OTBETOB Ha MEXBEIOMCTBEHHBIC
3alpochbl B YCTAHOBJIEHHBIN CpOK crnenuanuct CekTopa, YIMOJTHOMOYEHHBIM Ha
dbopMHpOBaHUE W HAIPaBICHUE MEKBEIOMCTBEHHBIX 3aIlPOCOB, 00s3aH MPHUHSITH
HE0OXOMMBIEC MEPHI 10 TIOJYYSHUIO OTBETOB Ha MEKBEIOMCTBEHHBIE 3aIIPOCHI.

3.9.12. Pe3ynpTaToM HacTOSIIEH aIMUHACTPATUBHON HPOLEAYPHI SIBISETCS
MOJIYYCHHUE 3aIpallnBacMbIX JOKYMEHTOB U (WIK) cBeleHui (MHpOopMaImm) J1ud0
OTKa3 B UX NPEJIOCTABJICHUMU.

3.9.13. Cnocobom ¢ukcauu pesyibTaTa aJMUHUCTPATUBHON MpPOLEIypbl
SIBJISIFOTCSI OTBETHI HA MEXBEIOMCTBEHHBIE 3aITPOCHI.

3.10. IlpuHsATHE pelIeHHs N0 Pe3yJIbTaTaM PACCMOTPEHMS 3asiBJICHUSA

3.10.1. OcHoBaHMeM [y Hayajga OCYLIECTBICHUA aJIMHUHUCTPATUBHOU
NpoLENypbl fBIAECTCA Hamuuue y crnennanucra Cekropa 3asBIEHUS U BCEX
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JOKYMEHTOB M CBEIEHMM, yKa3aHHbIXx B mnyHkrax 2.10, 2.11 HacTosmero
aAMUHHACTPATUBHOTO PEMVIAMEHTA.

3.10.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBINOJHEHUE AIMUHUCTPATUBHOW MPOLETYPHI
aBysieTcs crienuanuct Cekrtopa, OTBETCTBEHHBIN 34 pACCMOTPEHUE 3ASIBJICHUS.

3.10.3. Cneumnamuct CexTopa, OTBETCTBEHHBIN 32 PACCMOTPEHUE 3asIBJICHUS,
C YY4E€TOM BCEX JOOKYMEHTOB M CBEJCHHUM, yKa3aHHbIX B myHkrTax 2.10, 2.11
HACTOAIIETO aJMUHUCTPATUBHOTO perjaMeHTa, MpOBEpseT Halauuue Jnbo
OTCYTCTBHE OCHOBAHMH Il OTKa3a B MPEIOCTaBIEHUM MYHULIUIIAIILHOM YCIYTH,
YKa3aHHBIX B TyHKTE 2.15 HAcTOALIEr0 aAMUHACTPATUBHOTO PETJIaMEHTA.

3.10.4. B cnyuae Hanuuyusi OCHOBAaHUM JUIsi OTKa3a B MPEIOCTABICHUH
MyHULMIAIBHOM  yCIYI'M, yKa3aHHbIX B  OyHKTe 2.15  Hacrosmero
aMUHUCTPATUBHOIO perjaMeHra, crnenuanuct (CekTopa, OTBETCTBEHHBIA 3a
paccMOTpeHHe 3asiBJICHUs, 00eCeunBaeT MOATOTOBKY U MOANNCAHNUE PELICHUs 00
OTKa3e B NPENOCTaBICHUU MYHULUIAIBHOM YCIyrd, MOCJHE 4YEero MEpeXOAHT K
BBINIOJIHEHUIO aJMUHUCTpATUBHOW mpoueaypsl «HampaBienue AnMHUHHCTpauuen
[{umasiHCKOTO rOpPOJICKOTO MOCEJICHUs] ~ pe3ysibTara  NpeloCTaBICHUS
MYHHUIUITATBHON YCIYTH.

3.10.5. B ciaydae OTCYyTCTBHSI OCHOBaHUW I OTKaza B IMPEIOCTABICHUU
MyHULIMNAIBHOM  YCIIyI'M, YKa3aHHbIX B  nOyHKTe 2.15  Hacrosmero
aAMUHUCTPATUBHOIO perjaMeHrta, crnenuanuct CekTopa, OTBETCTBEHHBIA 3a
pacCMOTpEHHME  3asBJCHUS, NPUHUMAET  pELIIEHHE O  IPEJOCTABICHUU
MYHULIMNAIBHON YCITyTH.

3.10.6. B ciydae OTCYTCTBHUSI OCHOBaHUM IJIsI OTKa3a B MPEIOCTABICHUH
MyHULMIAIBHOM  YyCIYrM, YyKa3aHHOM B  IyHKre 2.15  Hacrosmero
aAMUHUCTPATUBHOIO perjaMeHTa, crnenuanuct CekTopa, OTBETCTBEHHBIN 3a
paccMOTpPEHHUE 3asABICHUSA:

— TMOArOTaBJIMBAET NPOEKT JOMOJHHUTEIBHOIO COIVIAIIEHUS K JOTOBOPY
apeHpl, 0e3BO3ME3HOr0 TOJIh30BAHUSI 3€MENIbHBIM YYacTKOM, C BHECEHHBIMHU
U3MEHEHUSIMU;

— COTJIACOBBIBAET MPOEKT JAOMOJHUTEIBHOIO COIJIAICHUS K JOrOBOPY
apeHjibl, 0€3BO3ME3THOTO MOJIb30BAHUSA 3€MEIbHBIM YYaCTKOM, C JOHDKHOCTHBIMU
munaMu - AamuHucTpaiuu - LIUMIISTHCKOTO TOpoJIcKoro mocesieHusi, B cdepy
JIEATEIIBHOCTH KOTOPBIX BXOJUT JTaHHBIA BOMPOC;

— MEpeJacT COrJAaCOBAaHHBIM MNPOEKT TOMOJHUTEIBHOIO COTrJAIICHUS K
JIOTOBOPY AapeHJIbl, 0OE€3BO3ME3THOTO IIOJb30BAHMUS 3EMEJIbHBIM YYAaCTKOM Ha
noanuch I'naBe AaMUHUCTpaLMY;

— TIOCJIE€ TMOJYy4YeHHUs noanucaHHoro ['maBoil AAMuHHCTpanMM MpPOEKTa
MPOEKT JOMOJHUTENbHBIX COTJAICHUI K JOrOBOpPY apeHAbl, 0e3BO3ME3IHOTO
MOJIb30BAaHUSI ~ 3€MEJBHBIM  YYaCTKOM NepexoquT K BBITIOJIHEHHUIO
aAMUHHCTPAaTUBHOMN npouenypsl «Hanpasnenne Anmunuctpanued LlumisHCckoro
rOPOJICKOTO MOCENIEHUs pe3yJibTaTa MPeA0CTaBICHU MYHULIUIIATBHON YCIyTh.

3.10.7. KpurepueM NOpUHATHS pEUIEHUS SBISETCSs Hanuuue Jiu0o
OTCYTCTBHE OCHOBAaHMI Il OTKa3a B MPEIOCTaBICHUM MYHHULMIIAIBHOM YCIYTH,
YKa3aHHBIX B MyHKTE 2.15. HACTOAIEr0 aAMUHUCTPATUBHOIO PETJIAMEHTA.

3.10.8. MakcumanbHbIi CPOK BBIIOJHEHUS aIMUHUCTPATUBHOW MPOLIEAYPHI
— 3 pabouux AHEH co IHA MoxydeHus crnenranuctoM CekTopa, OTBETCTBEHHBIM 3a
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paccMOTpEHHE 3asBICHUSA, MOJHOTO IMAKETa JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B ITyYHKTax
2.10, 2.11 Hacrosilero aIMMHUCTPATUBHOTO PErJIaMEHTAa.

3.10.9. Pe3ynbraToM HacTOSIIEH aAMUHHUCTPATUBHOMN MPOLEIYPHI SBIISIETCA
MPUHATHE PELICHUS] O 3aKIIOYECHHUH JTOINOJHUTENBHBIX COTJIAICHUN K JOTOBOPY
apeHibl, 6€3BO3ME3/JHOTO IMOJB30BAHUS 3€MEIBHBIM YYaCTKOM JHMOO perieHus oo
OTKa3e B MPEIOCTABICHUH MYHUIIUTIAIBLHON YCIYTHM W TEPEX0J]l K BBIOJIHEHUIO
aAMUHUCTPAaTUBHON npouenypsl «HanpaBienne Anmunuctpanuei LlumasiHckoro
TOPOJICKOTO TIOCEJICHUS PE3YIbTaTa MPEIOCTABICHNUSI MyHUIIUIIAIbHOW YCIYTH».

3.10.10. Cnocobom (ukcaiuu pe3yiabTaTa aIMUHUCTPATUBHOM MTPOLICTYPhI
SIBJISIETCS. PELICHHE O 3aKJIIOUYEHUHU JOMOJHUTEIIBHOTO COTJIAIEHUSI K JOTOBOPY
apeHJibl, 0€3BO3ME3THOTO TMOJIH30BAHUS 3€MEIBHBIM YYacCTKOM JIMOO pelieHue 00
OTKa3€ B MPEJOCTABICHUH MYHUIUIIAIbHON YCIYTH.

3.11. HanpasJjieHue pe3yJibTaTa NpPeI0CTABJICHUS MYHUIUNIAJIbHON YCJIYTH

3.11.1. OcHoBanmem [ HadaJa OCYIIECTBICHUS AaJIMUHUCTPATUBHOU
IpOLEIypbl BbIJa4Ya 3asIBUTEIIO JIOMNOJHUTEIBHOTO COTJIALIEHUS K JOTOBOPY
apeHibl, 0€3BO3ME3THOTO MOJIb30BAHUS 3€MEJIbHBIM YYACTKOM JJIsl OJNUCaHus (B
COOTBETCTBUM CO CIOCOOOM IMOJYy4YEHHUsS! pe3yJibTara, YKa3aHHbIM B 3asBJICHUH)
an00 perieHust 00 0TKa3e B MPEAOCTABICHUHA MyHULIMIIAILHOM YCIIyTH.

3.11.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBINOJHEHUE AJMHUHUCTPATUBHOW MPOLIEAYPHI
aBisgeTcs cnenrannct CeKkTopa, OTBETCTBEHHBIN 32 PACCMOTPEHUE 3asIBIICHMUS.

3.11.3. Beigaua (HampaBinieHue) pesyJibTara IIPEAOCTaBIICHUS
MYHUIIMIIAJIbHON YCIIyTH 3asiBUTEIIO (IIPEICTABUTEINIO 3asBUTEISI) OCYLIECTBIISETCS
criocoOoM, yKa3aHHBIM 3asiBUTENIEM (IIPEICTAaBUTENIEM 3asiBUTENSI) B 3asBJICHUU, B
TOM YUCJIE:

— TpHU JUYHOM OOpamieHnu B AAMHHHUCTpAIuio [{UMISHCKOTO TOpOACKOTO
MOCEJICHHUS,

— 1npu au4HOM obpamieHuu B MAY «M®l1ly;

— TIOYTOBBIM OTIIPABIICHUEM;

— B (popMe€ 3IEKTPOHHOIO JOKYMEHTA Ha a/IpeC JIEKTPOHHOUN MOYTHI;

— B (popme 3IEKTPOHHOTO JOKYMEHTAa B JMYHOM KaOuHETe (penepasbHOM
roCyapCTBEHHOM nH(pOpMAITMOHHOM CHUCTEMBI «Enunbii opTal
rOCYJapCTBEHHBIX M MYHHULIMNAIBHBIX ycayr ((pyHKIui)», peruoHanbHOU
rocyaapcTBeHHoil uH(opManmoHHo cucreme «llopram rocynapcTBeHHbIX U
MYHUIIUTIATBHBIX yCIyT POCTOBCKOM 0051aCTH.

3.11.4. B cnywyae ykazaHus 3asBuTeseM (MPEICTaBUTEICM 3asBUTEIIS)
crioco0a MoJydyeHUs pe3ysbTara MPeAoCTaBICHUS MYHUIMIAILHON YCIYTH «IIpU
JUYHOM OOpamnieHuu B AJIMHHHUCTpaluio [{MMIISTHCKOTO TOPOJCKOrO MOCEICHUS
cnennanuct Cekropa, OTBETCTBEHHBIN 32 PACCMOTPEHUE 3adBJICHUS, HE MO3AHEE |
pabouero nHg co AHS noanucaHus [maBol AAMUHUCTpALMH JOMOIHUTEIBHOIO
COTJIAIIEHUSI K JOTOBOPY apeH/bl, 0Ee3BO3ME3THOTO MOJB30BAaHUS 3EMEIbHBIM
y4acTKOM JIMOO pelieHus: 00 oTKa3e B MPEAOCTaBICHUH MYHULUIMAIBHON YCIyTH
uHbOpMHUpYET 3asBUTENS (IPEICTABUTEINS 3asABUTENS) MO TeIEPOHY O TOTOBHOCTU
pe3yJbTaTa MpeAoCTaBICHUS] MyHUIIUIAIBHON YCIyTH U HEOOXOUMOCTU SIBUTHCS
B AnMuHHCTpanuio LIUMIIIHCKOTO TOPOJACKOIO MOCEIEHUS JJIS €ro MOITYYEHUS.
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3.11.5. Ilpu sBke 3asBUTENs (MPENCTABUTENS 3asBUTENS) CIELUUATUCT
CekTopa, OTBETCTBEHHBIN 3a pACCMOTPEHHE 3asIBJICHUS, BBIAAET €MY MOJ POCIUCH
JOTIOJTHUTENBHOE COTJIallleHHue Ju0O0 pelieHre 00 OTKa3e B MPeAoCTaBICHUU
MYHULUNAIBHON YCITyTH.

3.11.6. B cinywyae HesiBKM 3asBuUTeNs (IpelCTaBUTENs  3asBUTEINs),
YBEIOMIIGHHOTO 10 TenedoHy, creuuanuct CekTopa, OTBETCTBEHHBIH 3a
pPacCMOTpPEHHUE 3asBICHUS, HE TIO3HEE MSTOr0 paboyvero MHS CO JHS MOMUCAHUS
['maBo¥i AJIMHUHHCTpAIlMK JOTIOJHUTEIBLHOTO COTJAIICHUS JuO0 permeHus o0
OTKa3e B MPEJOCTABICHUU MYHUIMUNAIBHOW YCIYTrd HaIpaBlsSieT 3asBUTEIIO
(OpencTaBUTENO  3asBUTENS) IMOCPEICTBOM  I[OYTOBOIO  OTHPABIEHHUS IO
yKa3aHHOMY B 3asBJICHHH IMOYTOBOMY aJIpECy JOTOJHUTEIHHOE COTIIAICHUE JTH00
perieHre 00 0TKa3e B MPEA0CTABICHUA MYHUIIUTIAILHON YCIYTH.

3.11.7. B cnywae yka3aHus 3agBUTENEM (IPEICTABUTEIEM 3asBUTEIIS)
criocoba MoaydeHUsl pe3ysibTaTa MPEAOCTaBICHUS MYHUIIMIAIBHON YCIYTH «IpU
auyHoM oOpaieHun B MAY «MO®L» cnenuanuct Cekropa, OTBETCTBEHHbBIN 32
paccMOTpeHUE 3asBJICHUS, HE TMo31Hee | pabodero AHS €O AHS TOAMUCAHUS
['maBoit AJIMHMHUCTpAIMU JIOMOJHUTEIBHOTO COrjamieHus Ju0o penieHus o0
OTKa3€ B MPEIOCTABICHUN MYHUIMIIAIIBHON ycinyru HamnpasisieT B MAY «M®ILy
JIOTIOJTHUTENBHOE COTJIAllleHHue JMOO0 pelleHre 00 OTKa3e B MPEeAOCTaBICHUU
MYHULIMNAIBHON YCITyTH.

3.11.8. Brigaya 3asBuTennto (MpeACTABUTETIO 3asBUTENS) JOMOIHUTEIILHOE
CorjalieHue MO0 pemieHuss 00 OTKa3e B MPEJOCTABICHUH MYHHUIIUITATIBHON
ycayru  cnenpanmuctaMu MAY  «MO®Ll» ocyliecTBaseTcss B COOTBETCTBUU C
MOPAJIKOM Jiesonpou3BoacTBa B MAY «M®DI».

3.11.9. B cnydae yka3aHus 3asBuTeneM (IIPEICTaBUTENIEM 3asiBUTEIIS)
crnocoba TMOMy4YeHUs pe3yibTaTa MPENOCTaBICHUS MYHUIIMITAIIBHON —YCIIyTH
«MOYTOBBIM  OTHpaBiaeHuem»  crnenuanuct CekTopa, OTBETCTBEHHBIM  3a
paccMOTpEHUE 3asiBJICHUS, HE TMo31Hee | pabodero AHS €O AHS TMOANUCAHUS
['maBoil AAMHMHHCTpalMM JOTMOJTHUTEIHHOTO COTJIAIICHUS JMOO0 pemeHus 00
OTKa3e B MPEJOCTABICHUU MYHUIUNAIBHOM YCIYyTd HaMpaBISIET 3asBUTEIIO
(IpeAcTaBUTENIO 3asBUTENsI) MOYTOBBIM OTIPABICHUEM [0 YKa3aHHOMY B
3asiBJIEHUM MOYTOBOMY aJpECy IOMOJHUTENBHOE COrjlamieHue JH0o peueHue o0
OTKa3€ B MPEAOCTABICHUHA MYHHUIIMIIAIbHON YCIIYTH.

3.11.10. B cnyvae yka3zanusi 3asButTeneM (IIpeACTaBUTENIEM 3asBUTEIIS)
croco0a TMONydyeHUsl pe3yibTaTa MPEJOCTABICHUS MYHULIMIAIBHON YCIYTU «B
dbopmMe 3IIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa Ha aJpec JIEKTPOHHOM MOYThDY WUIU «B (hopme
AJIIEKTPOHHOIO JOKYMEHTAa B JINYHOM KaOuHeTe (enepanbHONW TOCyAapCTBEHHOU
uHpopmanmoHHoil  cuctemMbl  «EQuHBII  mopTam  rocyAapCTBEHHBIX U
MYHUIUMOAIBHBIX  ycayr  (pyHKOui)»,  peruoHaldbHOW  TOCYAapCTBEHHOU
uH(popmarmoHHou cuctembl «llopTan rocy1apCTBEHHBIX M MYHUITUTIAIBHBIX YCITYT
PocTtoBckoit obmactuy», crenuanuct CeKkTopa, OTBETCTBEHHBIM 3a PACCMOTPEHHE
3asBIeHUS, He mo3maHee 1 pabodero mHA co naHS Tnoamucanus [maBoi
AJMUHHCTpAIIMU JOTOJTHUTEIIBHOTO COTJIAICHUs JINOO perieHusi o0 OoTKaze B
MPEAOCTaBIECHUN MYHULIMTATbHON yCIIyTH HaIlpaBJIsIeT 3asIBUTEITIO
(mpencTaBUTENIO 3aABUTENS) B (POpME SIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA JOMOTHUTEIIBHOE
corjamieHie Jubo penieHue o0 OTKaze B MPEJOCTABICHUM MYHULIMIIATIBHON
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YCIYI'M Ha aJpec 3JIEKTPOHHON MOYTHI WM B JIMYHBIM KaOuHET (denepanbHOU
rOCyJapCTBEHHOU uH(pOpMaIIMOHHOM CHUCTEMBI «EnunapIn ropTa
rOCYAapCTBEHHBIX M MYHULMNAIBHBIX yciIyr (QyHKIUI)», peruoHanbHOU
rocyJapcTBeHHOM HHpOpMamoHHOW cuctembl «llopTam rocymapCTBEHHBIX U
MYHUIUTATBHBIX yCcIIyT PocTOBCKON 001aCTHY.

3.11.11. Kputepuem npuHATHSA pEUICHUS ABISETCA YKa3aHHBINA 3asIBUTEIIEM
(mpencraBUTENEM 3asBHUTENSA) B 3asABJICHUU CIOCOO TMOMYYEHUsS pe3yJibTaTa
MPEAOCTaBIECHUS MYHUIIUIIAIbHON YCITYTH.

3.11.12. MakcuMalbHbIi CPOK  BBINIOJIHEHUS aIMUHUCTPATUBHOU
npouenypbl — 1 pabouunii neHb co JHS moamnucaHus ['aBoli AJIMHHHCTpanvu
JOTIOJTHUTEIHHOTO COTJIANIEHUS JTUOO MOTUBHUPOBAHHBIN OTKa3 B MPEAOCTABICHUN
MYHULIUNAIBHON YCITyTH.

3.11.13. Pe3ynbraToM  HacTOsIEd  aAMUHHUCTPATHUBHOM  MPOLIEAYPHI
SABJISIETCS HaIlpaBJICHUE MOATIMCAHHOTO ['naBoit AJIMUHUCTpaIUU
JOTIOJTHUTENBHOTO COTJIAIIEHUs JMOO pelleHus: 00 OTKa3ze B MpPEeAO0CTaBICHUU
MyHUIUNANbHOU yciayru B MAY «M®L» nubo 3asButento (MmpeacTaBUTENIO
3asiBUTENs) (B 3aBUCUMOCTH OT YKA3aHHOTO B 3asBJICHUM CIOco0a MOJTy4YEHUs
3asiBUTEJIEM (MPEJICTABUTEIIEM 3asIBUTEIISI) PE3yJIbTaTa MYHUITUTIATLHON YCIIYTH).

3.11.14. Cnocobom (pukcanuu pe3yiapraTta aAMUHUCTPATUBHON MPOLIETYpPbI
SBIIAIOTCSL  CBEICHMSI O  HaNpaBJICHUH/BpyYeHUM mojnucaHHoro ['nmaBoi
AJIMUHUCTpAIIMU JOTMOJHHUTEIIBHOTO COTJIAIIeHUs] JIMOO penieHusi o0 OTKaze B
MPEIOCTaBICHUN MyHUIMNaIbHOU yciuyrd B MAY «M®Ily nubo 3asBuTesto
(TpeaCTaBUTEIIO 3asIBUTEIS).

OcyuecTBieHre NPeAOCTABICHUS] MyYHHIIMIIAJIbHOM YCJIYI'H B 3JIEKTPOHHOM
¢opme, B TOM 4HCIe ¢ UCNOJIb30BaHUEM DenepaibHOM rOCyIaApPCTBEHHON
uHpopMauMoHHOM cucTeMbl « EIMHBIN OPTAJ roCy1apCTBEHHbIX H
MYHUUIMIAIBHBIX YCIYT (PyHKUMA)» H PErHOHAJBHOM IOCYAaPCTBEHHOM
uHopMmauoHHo# cucremsl «IlopTaja rocy1apcTBeHHbIX M MYHUIMITAJIbHBIX
yeayr PocTroBckoii o01acTm»

3.12. IlpenocraBneHue B  YCTAHOBJIEHHOM  MOpsAKe  WHMOpMaIUU
3asBUTENIO (MIPEACTABUTENIO 3asiBUTENS) M OOecleueHrue MOCTyIMa 3asBUTENCH
(npencraBuTeneld  3asBUTENEH) K CBEICHHSM O MYHHIMIAIBLHOM  yCiyre
OCYIIECTBIISICTCS B AIIEKTPOHHOM BUIE B nH(pOpMaIMOHHO-
TEICeKOMMYHUKAlMOHHOM  cetd  MHTepHeT Ha  oQUIMaIbHOM  caiite
Anmunuctpanuu Lumnsackoro ropoackoro nocenenus (http://www.tsimlyansk-
gorod.ru), Ha ohHUIIHATFHOM cairte MAY «MODILI»
(http://www.cimlyanck.mfc61.ru), B benepaabHON roCyJapCTBEHHOM
uHdopmanmoHHod  cucreMe  «EnMHBIA  TOpTam  rOCYJIAapCTBEHHBIX U
MyHULIMNATBHBIX yeayr (pynkuumid)» (http:// www.gosuslugi.ru), B peruoHajqibHON
rocyaapcTBeHHo uH(opManmoHHo cucreme «llopram rocynapcTBeHHbIX U
MyHULIMNATBHBIX yeayr PoctoBckoit obmactuy (http:// www.pgu.donland.ru).

3.13. 3agBurenp (MpeACTaBUTENIb 3asBUTENsA) HUMEIOT BO3MOXKHOCTH
MOJIYYEHHUS] MYHULIMIAIBHON YCIYTrd B AJIEKTPOHHOU QopMe ¢ MCIOIb30BAHUEM
AJIIEKTPOHHON  MOYTHI, (emepanbHOM TOCYJapCTBEHHOM HH(OPMAIIMOHHON
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cucteMbl «EnuHBIA mOpTan rocylapCTBEHHBIX M MYHHUIMMNAIbHBIX — YCIYT
(byHKIMIT)», PETHOHAIBHOM T'OCYIapCTBEHHON HWHGOPMAIMOHHONW CHCTEMBbI
«ITopTan rocyapCTBEHHbIX M MYHHUIIMIAIbHBIX ycIyr PocToBckoil oOnactu», B
YacTH:

3) momyudeHuss HHGOPMAIIUK O TOPSAIKE MPEIOCTABICHUS MYHHIIMITATHLHON
yCIyTH;

4) ozHakomieHuss ¢ (opMamMM 3asBICHUH M HMHBIX JOKYMEHTOB,
HEOOXOJUMBIX JJIsl IOJyYeHUsI MyHHUIIUIIAIbHOW yCIIyTH, 00eCneueHns J0CcTyna K
HUM JIJI51 KOMUPOBAHUS U 3aTIOJTHEHUSI B 3JIEKTPOHHOM BH/IE;

5) HampaBlieHUs  3asBI€HHUA U JIOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX  JJIs
IPEIOCTABIICHUS! MyHULIUIIAJIbHON YCIYTH;

6) OCyIIECTBJIEHUSI MOHUTOpPUHIA XOJa MPEIOCTaBICHUS MYHHUIIUIAIbHOU
YCIIyTH;

7) mony4yeHus pe3yibTaTa NPEIOCTaBICHUS MYHULMIAIBHON YCIyTH B
COOTBETCTBUH C JICHCTBYIOIINM 3aKOHOIATEIHCTBOM.

3.14. Bzaumopeiicteue Anmunuctpauuu — L{UMISHCKOTO  TOpPOACKOrO
MOCETICHUSI ¢ MHBIMH OpraHaMu TOCYIapCTBEHHOM BIACTH, OpraHaMH MECTHOTO
CaMOYIIpaBJICHUST W OpraHU3alUsIMH, YYacTBYIOIIMMH B MPEAOCTaBICHUU
MYHUIIMIIAJTBHOW yCIyTM OCYIIECTBISIETCS B paMKax MEKBEIOMCTBEHHOTO
B3aMMOJECHCTBUS PU HENPEJICTABICHUU 3asiBUTENEM (IIPEICTABUTEIIEM 3asIBUTEIIS)
JIOKyMEHTOB W (W) cBeleHM (MH(pOpMaluu), yKa3aHHBIX B MmyHKTe 2.11
HACTOAILIET0 aJIMUHUCTPATUBHOIO PETJIAMEHTA, IO COOCTBEHHOM MHUIIMATHUBE.

4. ®opMBI KOHTPOJIA 32 UCIOJIHECHUEM aJIMUHUCTPATUBHOIO PErjlaMeHTa

4.1. MeporpusiTiss 1O KOHTPOJIFO 32 HWCIOJIHEHHEM aJIMUHUCTPATUBHOIO
perjJamMeHTa OCYIIECTBIAIOTCS B (OpMe TEKyIIero KOHTPOJsS, IUIAHOBBIX U
BHETLJIAHOBBIX MTPOBEPOK.

4.2. Texymuii KOHTPOJIb 32 COOIIOJEHUEM U UCIIOJIHEHUEM JOJIKHOCTHBIMU
JunaMu  AnMUHHCTpauud [[UMIISTHCKOTO TOpPOJCKOTO MOCENEHUsl TMOJIOKEHUN
aIMUHUCTPATUBHOTO pErjlaMeHTa M HWHBIX HOPMATHUBHBIX [PABOBBIX aKTOB,
YCTaHABJIMBAIOIINUX TPEOOBaHUSI K MPEJOCTABICHUI0 MYHUIIMIIAILHOM YCIYTH, a
TAaK)K€ MPUHATHEM WMHU PEIICHHUM, OCYyIIEeCTBIIeTCs 3aMmectureneM [ naBbl
AJIMUHUCTpallMd IO  TOPOJACKOMY  XO3siicTBY.  TeKymuii  KOHTPOJIb
OCYLIECTBIISAETCS ITOCTOSIHHO.

4.3. Ins ocyuiecTBiI€HHS] KOHTPOJIS MOJHOTHI M KauecTBa MPEIOCTABICHUS
MYHULIMNAIBHON YCIyTH NPOBOJAATCS MJIaHOBBIE U BHEIIAHOBBIE MIPOBEPKHU.

4.4. Pemenue 00 OCYIIECTBICHWM TUIAHOBBIX M BHEIUIAHOBBIX IPOBEPOK
MOJHOTHl M KadyecTBa MPEAOCTABICHUS MYHHIUMIAIBHOW YCIYTM MPUHUMAETCS
['maBoit ApamunucTpanuu u 0GOpPMIISIETCS PACIOPSDKEHHEM A JIMUHHCTPAIlUN
HUMIISTHCKOTO TOPOACKOTO MOCEIICHU.

4.5. IInaHoBbIe MPOBEPKU MNPOBOASITCS HA OCHOBAaHUU TOJIOBBIX IJIAHOB
paboThI, HO HE PEXKE OJHOTO pa3a B IO,

4.6. BHermaHOBBIE ITPOBEPKH MPOBOJATCS TPU BBIABICHUM HapYyLICHUN
MOPsiZIKa U CPOKOB BBIMOJIHEHUS! aJIMUHUCTPATUBHBIX MPOILEAYP, YCTAHOBICHHBIX
HACTOSIIIMM  JMUHUCTPATUBHBIM PETJIaMEHTOM, WM B CIIy4yae IOCTYILICHUS
KaI0ObI 3asBUTEIIS.
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4.7. Ina npoBelneHHs TPOBEPKH IMOJHOTHI M KadyeCTBAa MPEIOCTABICHUS
MYHUIUTIATBHON YCIYTH (OPMHUPYETCSI KOMUCCHUS, COCTaB KOTOPOM Ompenensercs
pacnopsbkeHneM AIMUHHACTpAanuu [{TUMIITHCKOTO rOpOJICKOTO OCENEHUS.

4.8. Pe3ynbTaThl 1€ATEILHOCTH KOMUCCUU O(DOPMIISIFOTCSL B BUJIE CIIPABKU, B
KOTOPOM OTMEUArOTCS BBISBJICHHBIE HEJOCTATKM MW TPEAJIOKEHUs] MO0 HX
ycTtpaHeHuto. CrpaBka TOAMUCHIBAETCS BCEMHM WieHaMu Komuccuu. [lpu
HECOIJIACUU OT/IEJIbHBIX YIEHOB KOMHCCHUU C BBIBOJIAMH, U3JI0)KEHHBIMU B CIIPABKE,
B HEW yKa3bIBAIOTCS 0COObIE MHEHHUS TAHHBIX YJIEHOB KOMHUCCHUHU.

4.9. Ilo pe3ynpTaTaM MPOBEICHHBIX MPOBEPOK B CIIyya€ BBISIBICHUS
HapylIeHU! NpaB 3asiBUTENIC BUHOBHBIE JIMIIA MMPUBJICKAIOTCS K OTBETCTBEHHOCTHU
B COOTBETCTBHH C 3aKOHOAATEILCTBOM Poccuiickon deneparuu.

4.10. OTBETCTBEHHOCTh AOIKHOCTHBIX JIUI AIMUHUCTpauu LIuMiassHCKOTO
TOPOJICKOTO TIOCEJICHUSI 3a PEIIeHUs U JeicTBUs (0e3elicTBrEe), IPUHUMAaEeMbIe B
X0J1€ MPEOCTABICHUS] MYHUITUTIATBLHON YCIYTH 3aKPEIUIIeTCSl B MX JOJKHOCTHBIX
UHCTPYKIIMSIX.

4.11. T'paxnane, 00beIMHEHUS TPa)K[aH, OpraHU3allud BIPaBE HAIPaBUTh
NUCbMEHHOE oOOpaiieHue B ajapec [7naBbl AJAMUHUCTpAlMM C MPOCBOON 0O
MPOBEICHUH MPOBEPKU COONIOACHHUS W MCIHOJIHEHUS TMOJIOKEHUN HACTOAIIETO
aAMUHHACTPATUBHOTO PErVIAMEHTA.

5. JocyneOHblii (BHecy1eOHBII) MOPAAOK 005KaT0BAHUSA PELICHUN 1
aeiictBui (0e3aeiictBusi) AqMuHUCTpanu [{UMMJISTHCKOTO rOpoaACKOro
NnoceJeHNsl, €€ JOJKHOCTHBIX JIHII

5.1. 3agButenp (MpeACTaBUTENb 3asBUTENSI) HUMEET MPABO OOPATUTHCS C
xKanoboil Ha pemeHus u (Wiam) jAercTBus (Oe3nedcTBHe) AJIMHHHCTpALUA
[{uMISTHCKOTO TOPOJCKOTO TMOceieHus, u (Wwin) e€ JOKHOCTHBIX JIMI[ TpHU
MpeA0CTaBICHUA MYHUIIUTIATLHON YCIIyTH.

5.2. IlpenmeroM anoObl SBISAIOTCS pelieHuss W (WiIM) JEeUCTBUS
(6e3nerictBue) AnMuHucTparuu [IUMIsTHCKOTO TOPOACKOTo MOCeNIeHus, U (Uin) eé
JIOJDKHOCTHBIX JIUI] TIPY MPEIOCTABICHUN MYHUIIUTTAIBHOW YCITYTH, B TOM YUCIIE:

1) HapylieHue cCpoka perucTpaluy 3ampoca 3asBUTENS O MPEAOCTaBICHUN
MYHULIUTATBHON YCITYTH;

2) HapylUleHUE CpOKa MPEJOCTABICHUS] MYHUIIUTTAIbHON YCIyTH;

3) TtpebGoBanue 'y 3asBHUTENd JOKYMEHTOB, HE MPETyCMOTPEHHBIX
HOPMAaTUBHBIMU NPaBOBbIMU akTaMu Poccuiickon @Penepanuu, HOPMATUBHBIMU
paBOBBIMHU akTaMu POCTOBCKOI 0071aCTH, MyHUIIUIIATLHBIMU MPABOBBIMU aKTaMHU
JUIS1 TPEAOCTABIEHUS MYHULIMNIATBHOM YCIIYTH;

4) oTka3 B mpHeMe JOKYMEHTOB, MPEJOCTABICHHE KOTOPBIX MPETyCMOTPEHO
HOPMaTUBHBIMHM MpPaBOBbIMU akTamu Poccuiickoii dPenepainuu, HOPMATHBHBIMU
MPaBOBBIMU akTaMu POCTOBCKOI 001aCTH, MYHUITUTIATLHBIMUA TPABOBBIMU aKTaMU
JUJIS1 IPEAOCTABICHUS MYHUITUTIALHOM YCIIYTH, Y 3aBUTEIS;

5) oTKa3 B MPENOCTAaBICHUH MYHUIMNAIBHOW YCIYrH, €CIU OCHOBAaHUS
OTKa3a HE TPEeAyCMOTpEHBl (enepadbHBIMU 3aKOHAMH U TPUHSATHIMH B
COOTBETCTBUM C HUMHU HHBIMHM HOPMAaTHUBHBIMU MPABOBBIMU akTamu Poccuiickoi
®denepanuy, HOPMATUBHBIMU TMPABOBBIMM  akTaMu PocTOBCkoW  oOmnactu,
MYHULIUNAIbHBIMU IPAaBOBBIMU AKTaAMHU;
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6) 3arpeboBaHME C 3asBUTEIS MPU MPEAOCTABICHUA MYHUIIMIAIbHON
yCIyrd IJIaThl, HE MPEAYyCMOTPEHHOW HOPMATMBHBIMU TMPABOBBIMU aKTaMHU
Poccuiickon @enepanyu, HOPMATUBHBIMUA IIPABOBBIMM aKTaMu POCTOBCKOM
00J1aCTH, MyHUIIMTIAJIbHBIMU MTPAaBOBBIMU aKTaMU;

7) otkaz  AnvmuHHcTpanuyd  [[UMJISHCKOTO  TOpPOJCKOTO  TOCEJICHUS,
JIOJDKHOCTHOTO Jiuiia AAMUHHUCTpanuu [IUMIISTHCKOTO TOPOJICKOTO TMOCEJICHUS, B
3aKJTIOUYCHUM  JIOMOJHUTEIBHOTO  COTJIAIICGHHS] K JIOTOBOPY  apeH/bl,
0€3BO3ME3THOTO  TOJIH30BAHUS  3€MEIbHBIM  Y4aCTKOM B pe3yjbTaTe
MPEIOCTABIICHUS MYHUIIUIIATBLHON YCIyrd Jub0 HapyIIEHHWE YCTaHOBIEHHOTO
CPOKa 3aKJIFOUYECHHSI.

5.3. Kanoba odopmiisieTcst B MpOU3BOIBHON GopMe ¢ yu€ToM TpeOoBaHUH,
MPEAYCMOTPEHHBIX  3aKOHOJATeNbcTBOM  Poccuiickoit  ®Depeparuu.  Kamoba
JIOJKHA COJIEPHKATh:

1) HauMeHOBaHUE OpraHa, MPEAOCTABISAIONIETO MYHULMNAIBHYIO YCIYTY,
JOJKHOCTHOTO JIMIA OpraHa, MpeJOoCTABIISIIONIEr0 MyHUIIUNAIBHYIO YCIYTY, TU00
MYHUIUMNAIBHOTO CHYXaIlero, pelieHus U AeicTBus (0e31elcTBUE) KOTOPBIX
00XKaTyrTCS;

2) ¢pamunuio, UMsi, OTYECTBO (ITOCJIEIHEE — MPU HAIUYUU), CBEJIEHUS O MECTE
JKUTEJIbCTBA 3asBUTENS — (PU3UYECKOro JHIa JIMOO HAaMMEHOBAHHUE, CBEACHUS O
MECTE HAXOXKJICHHsS 3asBUTENSI — IOPUAMYECKOTO JIUIA, a TaKKe HoOMep (HOMepa)
KOHTaKTHOTO TenedoHa, ajapec (agpeca) 3JAEKTPOHHOM MOUTHI (MpU HAIMYWU) U
MOYTOBBIN a/ipec, IO KOTOPBIM JTOJKEH OBITh HAIPABIIEH OTBET 3asBUTEIIO;

3) cBeneHus 00 0OXKATyEMBIX PEHICHUSIX U NEUCTBUAX (0€3/1eiCTBUM) OpraHa,
MPEAOCTABISAIONIET0 MYHUIMIIAIBHYIO YCIYry, JOJDKHOCTHOIO JIMIIA OpraHa,
MPEAOCTABISAIONIET0  MYHUIMIAIBHYIO  YCIYry, JM0OO  MYHUIIMIIAIBHOTO
CITyKalllero;

4) noBOJbI, HA OCHOBAHUU KOTOPBIX 3asBUTENIb HE COIJIACEH C PEIICHUEM U
nericteueM  (Oe3geicTBHEM) OpraHa, MPEAOCTABISIONIETO MYHHIIUIATBLHYIO
yCIIyTy, JOJDKHOCTHOTO JIMIIA OpraHa, HNpeJOCTaBISIOIIEr0 MYHULHUITAIBHYIO
yCciIyry, Jm0O0 MYHHIIMIMAIBHOTO  CHYXKAaIero. 3asBUTEIEM MOTYT  OBITh
MPECTABICHBI JOKYMEHTHI (IIPU HAJIMYWHU), TOATBEPKIAIOIINE JOBOJIbI 3asIBUTEIS,
100 WX KOTIHH.

5.4. B cnyuae ecnu xanoba mojgaeTcs yepe3 MpeCTAaBUTENsT 3asBUTEINS,
TaK)K€  MPEJCTABISAETCS JIOKYMEHT, TMOATBEPXKIAIOMIMNA  IMMOJHOMOYHUS  Ha
OCYIIECTBJICHUE JeUCTBUM OT HMEHM 3asBuUTENs. B KadecTBe [OKyMEHTa,
MOATBEPKIAIONIETO TMOJHOMOYHMS Ha OCYIIECTBIEHHWE JEHCTBUM OT HWMEHHU
3asIBUTEJS, MOXKET ObITh MPEICTABIICHA:

1) odbopmiieHHass B COOTBETCTBHUM C 3aKOHOJAATENbCTBOM Poccuiickoi
deneparuy JOBEPEHHOCTD (1151 (PU3UYECKUX JIUIT);

2) obpopmieHHass B COOTBETCTBUM C 3aKOHOJATENbCTBOM Poccuiickoit
denepanuy  IOBEPEHHOCTh, 3aBEpPEHHAs IE€YAThIO 3asBUTENS W IOJIMHUCAHHAsS
PYKOBOJUTENEM 3asiBUTENSI WJIM YIIOJTHOMOUYEHHBIM 3THM PYKOBOJMTENEM JIUIIOM
(111 FOPUAMYECKUX JINIT);

3) xomwms pelmieHuss O Ha3HAYeHWW WM 00 u30paHuM JUOO TpHKa3za o
Ha3HauYeHUU (HU3UYECKOTO JUIA Ha TOJDKHOCTh, B COOTBETCTBUU C KOTOPHIM TaKOe
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dbusnyeckoe aMIO 0O0JaJaeT MPaBOM JEHCTBOBATb OT MMEHHU 3asBUTEN Oe3
JIOBEPEHHOCTH.

5.5. XKanoba nmomaercss B mucbMeHHOHN (hopMe Ha OyMa)KHOM HOCHUTEJE WM
B JJICKTPOHHOM (opmMe HenmocpeAcTBEHHO B AnMuHucTpanuio LlumiistHckoro
ropojickoro mnocesnenus. XKanoba mMoxker ObITh MojaHa 3asiBUTENeM yepe3 MAY
«MOODLy. ITpu nocryminenuu xanodsl MAY «M®ILy obecnieunBaet ee nepeaavyy B
AnvuHHcTpanuoo LMMIIIHCKOTO TOPOJCKOTO MOCEJNEHUs B MOPSAKE U CPOKH,
KOTOPbIE  YCTAaHOBJIEHBl  COIVIAIIEHUEM O  B3aUMOJCHCTBHHM  MEXIY
Anmunuctpanueit [{lumnsiHckoro ropoackoro noceneHus 1 MAY «M®IL».

5.6. XKamoba wmoxker OBITh HampaBlieHa [0 TIOYTe, IOCPEICTBOM
AIIEKTPOHHOMN HIOYTHI, C UCITOJIb30BAaHUEM UH(pOPMaLIMOHHO-
TEJICKOMMYHUKAIIMOHHON cetu «VHTepHeT», BKiIOYas OQUIIMAIBHBIA CalT
Anmunuctpanuu  LIUMISSHCKOTO ~ TOpPOJCKOrO  MoceneHus,  ¢eaepaibHyro
roCyIapCTBEHHYIO MH(})OPMAITMOHHYIO CHUCTEMY «Enuubii [opTal
rOCYJapCTBEHHBIX M MYHHUIMNAIBHBIX YCIyTr ((PYHKUUNA)», TOCYIapCTBEHHYIO
uH(popmanmoHHyo cucremy PocroBckoi obnactu «llopTan rocyiapcTBEHHBIX U
MYHUIUTNAIBHBIX YCIyT POCTOBCKOI 00JaCTH», a TAK)XKE MOKET OBITh MPUHSTA NPU
JUYHOM MpUEME 3asiBUTENS (MPEACTABUTENS 3aABUTEIS).

5.7. XKanoba, mnocrynuBmas B  AnMmuHHcTpauuto  LumisHckoro
TOPOJICKOTO MOCENEHUS, NOJJIEKUT PACCMOTPEHHUIO JODKHOCTHBIM  JIMIIOM,
HAJICJICHHBIM ITOJIHOMOYHUSIMU TI0 PAaCCMOTPEHHUIO Kajno0, B TEUEHHE MATHAALATU
pabounx JAHEW co JHS €€ pEerucTpaluu, a B ciydyae OO0XKaJoBaHHUsS OTKa3a
AnvuHHCcTpanuu LIUMIISIHCKOTO TOPOJCKOIO IOCEJIEHHs, JOLKHOCTHOIO JIMIA
AnmMuHHCcTpanuu LIuMIISTHCKOTO TOPOJICKOr0 MOCENEHUs, B IPUEME TOKYMEHTOB Y
3asBUTENS JIMOO B UCIPABICHUU JIOMYIICHHBIX OMEYaTOK M OMIMOOK WJIM B Clydae
00XaJoBaHUsl HAPYIIEHUS YCTAHOBIEHHOTO CpPOKa TaKUX HCHPABICHUA — B
TE€YEHUE MATU paboUMX AHEHN CO JHS €€ perucTparuu.

5.8. Kanobsl Ha pemieHus, mnOpuHATBIE [7aBoi  AJMUHHCTpauuw,
paccMaTpUBaKOTCA HENOCPEACTBEHHO [ MaBol A AMUHUCTpaLIUH.

5.9. OcHoBaHusi 11  NOPHOCTAHOBJIEHUS  PACCMOTPEHHUS  KajoObl
OTCYTCTBYIOT.

5.10. ITo pe3ympTaTaM paccMOTpPEeHHsI KaloObl JOHDKHOCTHOE —JUIO
AnvmuHuctpauuu  [{UMIIIHCKOrO ~ TOPOJCKOTO  IOCEJICHHS,  HAJIEJICHHOE
MOJIHOMOYMSIMU TI0 PACCMOTPEHUIO 3Kallo0, MPUHUMAET OJHO M3 CIEAYIOIIMX
pEUIECHUM:

1) ynomierBopseT xanoOy, B TOM 4ucie B (OpME OTMEHBbI MPUHSATOTO
pELIEHHUs], BBIIAYN 3aBUTENI0 PE3YIbTAaTa MYHULIMNAIBHON YCIIYTH, UCIIPABICHUS
JONYIIEHHBIX AaMuHucTpanneil [{HMIITHCKOro TOpOACKOIO MOCEIEHUS OIEeYaTOK
U OLIMOOK B BBIJIAHHBIX B pE3yJbTaTe MPEJOCTABICHUS MYHULIMIIAILHON YCIyTd
JOKyMEHTaX, BO3BpaTa 3asBHUTENIO JICHEKHBIX CPEACTB, B3MMAaHHE KOTOPBIX HE
MPEyCMOTPEHO HOPMATUBHBIMU NpaBOBbIMU akTamu Poccuiickonn ®epepauuu,
HOPMAaTUBHBIMHU TPABOBBIMH aKTamMu PocTOBCKO#l 001acTv, MyHHUIIMIIAIbHBIMU
IPaBOBBIMH aKTaMH, a TAKKE B UHBIX (hopmax;

2) OTKa3bIBaeT B y/IOBICTBOPEHUH 3KaJIOObI.

5.11. He mno3nHee [HS, CHEAYIOHIErO 3a JHEM NPUHATHUS PEUICHUS,
ykazaHHoro B myHKTe 5.10. HacTosmero aJMMHHCTPATUBHOIO peErjiaMeHTa,
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3asBUTEIO0 B MUCBMEHHOW (opme M, MO KEeJaHWIO 3asABUTENS, B 3JIEKTPOHHOU
dbopme HampapisieTcsi MOTUBUPOBAHHBIM OTBET O PE3yJIbTaTaX PacCMOTPEHUS
#ano0bel. OTBET 0 pe3yibTaTaXx PacCMOTPEHHS KanoObl moanuckiBaeTcs ['naBoi
AJIMUHHUCTpaINH.

5.12. 3asBuTenb BIpaBe 00XkKajaoBaTh pPEIICHUE MO KaloOe B COOTBETCTBUU
¢ 3aKOHOJATeNbCTBOM Poccurickon denepanuu.

5.13. 3agBuTenr UWMeEET NpPaBO HA  MOJYYEHHE  HMCUYEPHBIBAIOIICH
uH(pOpMaIUU U JOKYMEHTOB, HEOOXOJIUMBIX JUIsi OOOCHOBAHUSI U PACCMOTPEHUS
XKano0bl, TIPU YCJIOBHH, YTO ATO HE 3aTparnBaeT MpaBa, CBOOOJLI U 3aKOHHBIC
MHTEPEChl APYTUX JHI[ U YTO YKa3aHHbIE JOKYMEHTHI HE COAEpPKAT CBEICHUS,
COCTABJISIIONIME TOCYJAPCTBCHHYIO WM HHYIO OXpaHsiemyro GeaepaibHbIM
3aKOHOJIATEIBCTBOM TalHY.

5.14. Uudopmaruss o mOpsSAKEe TOJa4yd M PACCMOTPEHUS  KaloObI
pa3menaercs Ha opuIUaIbHOM caiite AaMuHUCTpaunu LIUMIIIHCKOTO TOPOJICKOTO
NOCEJICHHs, Ha MH(POPMAIMOHHBIX CTeHAaX B AJMHHHUCTpauuu LlumiistHCcKOTO
ropojackoro mnoceiaeHuss u MAY «MO®Ll», a Takke MOXeT ObITb COOOIIEHA
3asBUTENI0  clenuaiucraMu  AamMuHuctpaiuu — L{UMIIIHCKOTO  ropoacKoro
nocesienust i MAY «M®IIy» B ycTHOM W/viii nucbMeHHOU (hopme.

5.15. B cnydae ycTaHOBIEHUS B XOJI€ WM MO PE3yJIbTATAM PACCMOTPEHUS
’KanoObl TMPU3HAKOB COCTAaBa AJIMUHHCTPATMBHOTO IPABOHAPYIICHUS WU
NPECTYIUIEHUS  JODKHOCTHOE — JIMLO,  HAJEIEHHOE  ITOJIHOMOYMSMHU IO
PACCMOTPEHHIO Kallo0 HEe3aMeJTUTEIHHO HaIpaBJsSeT UMEIOUIUECsS MaTepHUalibl B
OpraHbl IIPOKYpaTypHI.

BepHo: rinaBHbIN CIEUATUCT B.I'. IlonoBa
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[Ipunoxxenne Ne 1 K agMUHUCTPATUBHOMY
periiaMmeHty  AamuHuctpauuu — LumisiHCcKOTO
TOPOJICKOTO TOCENEHUsT M0 MPEJOCTABICHUIO

MYHUIIUTIATBHOM YCIIYTH «3aKiIo4YeHne
JOTIOJIHUTENIPHBIX ~COTJIAIIEHUH K JIOrOBOpaM
apeHibl, 0€3B03ME3HOTO MOJIb30BAHUS

3CMCJIbHBIM Y49aCTKOM»

I'maBe AnmuHuctpanuu [uMIsSHCKOTO

TOPOACKOI'O ITOCCIICHUA

3ASBJIEHUE
0 3aKJIFOYEHUU JOIMOJHUTEIBHOTO COTJIAIECHUS
K IOTOBOPY apeH bl (0€3B03ME3JHOTO MOJIb30BAHMS) 3eMEIBHOTO YUacTKa

I (PU3HYECKHX JIMIL:

®.1.0.
JIOKyMEHT, yIOCTOBEPSIOIINN JTUYHOCTD: cepust No
BBIJIAH « » T.

(xeM BBIJIaH)
Mecro perucrpanuu:

NHH Tenedon: On.noyra:

ISl FOPUIAMYECKUX JIMIL:
Haumenosaunue

JIOKyMEHT O rocyAapCTBEHHOW PErMCTPalMi B KAUECTBE FOPUIUYECKOTO JTULA

cepus Ne , 1aTa PETUCTPAINH « »
OI'PH NHH Tenedon:
®daxc: Dn.mo4ra:

KOpunnueckuii agpec:

B JINIIE

(®.1.0., 10JKHOCTD)
I[CﬁCTBYIOHICFO Ha OCHOBAaHUU

[Tpomry 3akaOYUTH JOMOJHHUTENBHOE COIVIAIIEHUE K JIOTOBOPY apeHAbl
3eMEJIbHOTO ydJacTKa (0€3BO3ME3HOTO TMOJIb30BAHUS 3EMENIbHBIM yYacTKOM) B

CBs3H C

OCHOBAHUA

CBCI[CHI/I}I 0 3€MCJIbHOM Y4aCTKEC:

1. Imomans M2,



2. Kapactpossbiii Ne 61:41:
3. Anpec: PoctoBckast o6nacth, L{lumistackuit paHOHa r. HummisHck, yo1.

4. JloroBop apeH ibl (0€3B03ME3JHOTO MOIH30BaHMs ) No oT

B cootBerctBuu ¢ ®@enepanbHbiM 3aKkOHOM OT 27.07.2006 Ne 152-®3 «O nepcoHaIbHbBIX
JTAHHBIX» JAr0 coriiache Ha o0paboTKy (B TOM ywmcie: cOop, MCIOIB30BaHUE, CHCTEMAaTH3AIIHIO,
HAKOIUICHWE, XpaHCHWE, YTOYHCHHWE, OOHOBJICHHWE, W3MEHEHHWE, PACIpPOCTpPaHCHHE, Iepenady,
o0e3nuunBaHue, OJOKUPOBAHWE M YHUUYTOKEHUE) MOUX MEPCOHAIBHBIX JAHHBIX, a TAKXKE A0
COIJIacHe Ha CMC-OTIOBEIICHUE O XOJIC M MCITOJIHEHUU MYHHUITUTIAIIBHON YCITYTH.

Pe3ynbrar MyHMLIMNAIBHOW YCIYrHM MpOLIy HPENOCTaBUTh (IOTYEPKHYTh
HEO0OXOIUMBIN IMYHKT):

— MpH JUYHOM oOpalleHuu B AJMHUHUCTpanuio LIMMIITHCKOTO TOpOACKOTo
MOCEJICHUS;

— 1pu JuyHOM oOpaiiennu B MAY «MOLy;

— IIOYTOBBIM OTIPABICHUEM;

— B (popme 2IEKTPOHHOTO TOKYMEHTA Ha a/IpeC dJIEKTPOHHOM MOYTHI;

— B (opMe 3IIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTa B JINYHOM KaOuHeTe B (eaepatbHOI
roCyapCTBEHHOU nH(OPMAITMOHHOU CUCTEME «EnuHbIi IopTall
rOCy/IapCTBEHHBIX U MyHUIUIAIBHBIX YCIYT ((PyHKINH).

(moamucek) (paMunust ¥ MHULMANIBI 3aBUTEIIS)

« » 20 T.
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[Tpunoxxenue Ne 2 Kk aIMUHUCTPATUBHOMY
periamMeHTy
[UMIISTHCKOTO TOPOJICKOTO TMOCEICHUSI T10
MPEOCTaBICHUI0 MYHUITUTIAILHON YCIIYTH
«3aKIIr0YeHHue

COTJIAlIEHUHA K

AJIMUHHCTpaluu

JOTIOJTHUTEIHbHBIX
JOTOBOpaM

apeHbl,

0€3B03ME3/THOTO TMOJIb30BAHUS 3€MENIbHBIM
Y4acCTKOM)

biiok-cxema npenocTaBieHuss MyHULIMIIAIBHON YCIyTH

/\

Ilonaua 3asBneHus

MAY «M®IIy» 4

>

Anvunuctpanus LIuMIIHCKOTO TOPOACKOTO TOCEICHUS

/\

Ortka3 B mpueme
JIOKYMEHTOB B CIy4asx,
IIPEIYCMOTPEHHBIX
myHKTOM 2.13. perilameHTa

[Ipuem nOKyMEHTOB pu
OTCYTCTBUU OCHOBaHHMH
JUTISL OTKa3a B IIpuemMe
JIOKyMEHTOB

' /\

[Ipuem noKymMeHTOB npu
OTCYTCTBHUSI OCHOBaHUMH
JUIS 0TKa3a B IpHeMe
JIOKYMEHTOB

OTka3 B mpueme
JOKyMEHTOB B CITy4JasiX,
MPeyCMOTPEHHBIX
nmyHKTOM 2.13. periamMeHTa

[

\
HOZ[FOTOBKa " HaITpaBJICHHUEC MEKBCJOMCTBCHHBIX 3alIPOCOB, IMOJIYyYECHUC
OTBETOB Ha MCKBECAOMCTBECHHBIC 3aIlIPOCHL, II€peaada 3asiBJICHUS U ITaKETa
JOKYMCHTOB B A,Z[MI/IHI/ICTpaHI/IIO ]_II/IMIISIHCKOFO TOPOJCKOI'0O IMOCEJICHUA

P

>

PeI‘I/ICTpaL[I/IiI 3asBJICHU U €T0 II€peliavda
CIICIUAIUCTY CeKTopa, OTBCTCTBEHHOMY 3a
PacCMOTPECHUEC 3asIBJICHUSA

<«

IIpoBepka KOMIUIEKTHOCTHU IIPEICTABICHHBIX C 3aBICHUEM JOKYMEHTOB U HAJIMUUs OCHOBAHUH JUIA OTKa3a B IPEAOCTABICHUU
MYHHIUNAIBHOH YCIyTH

4

\

<

IloaroroBka u HampaBieHUE
3asiBUTEIII0 MOTUBUPOBAHHOIO OTKa3a
B Clly4asx, IPeAyCMOTPEHHBIX I1.2.15.

periamMeHTa

>

HOZ[FOTOBKa 1 HaIpaBJICHUE MCKBECAOMCTBCHHBIX 3alIPOCOB ITPpU

OTCYTCTBHUU NOKYMECHTOB, YKa3aHHbLIX B m2.11. periiaMmeHTa u
OTCYTCTBHUH OCHOBAHUM JIJIST 0TKa3a B MpEeaAOCTaBIICHUN

MYHHIUTIATBHON YCIIYTH, MPETyCMOTPEHHBIX M.2.15 pernaMenTa,

MOJIy4eHUE M PACCMOTPEHHE OTBETOB Ha 3aIPOCHI

A 4

Brinava 3asButento IIPOCKTA AOIIOJIHUTEIIBHOI'O COTIallICHU ST

K JIOTOBOPY apeH Ibl, 0€3B03ME3AHOTO MOJTE30BAHMST 3eMEJIBHBIM YIaCTKOM JIH00 MOTHBHUPOBAHHOTO OTKa3a
(B COOTBETCTBHUH CO CIIOCOOOM ITOTyUCHUS pe3yIbTaTa, yKa3aHHOTO B 3asBICHUH)
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	 свидетельство о рождении;
	 акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя;
	б) для представителей юридического лица:
	 доверенность, оформленная в установленном законом порядке, на представление интересов заявителя;
	 определение арбитражного суда о введении внешнего управления и назначении внешнего управляющего (для организации, в отношении которой введена процедура внешнего управления).
	Документы, указанные в подпунктах 2-4 пункта 2.10 настоящего административного регламента, представляются в подлинниках и копиях либо только в заверенных в установленном порядке копиях; документы, указанные в подпункте 1 пункта 2.10 настоящего админис...
	Представленные документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений. Документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание...
	Специалист, принимающий заявление и прилагаемые к нему документы, сверяет подлинники документов с представленными копиями, делает отметку на копиях представленных документов об их соответствии подлинникам документов с указанием даты, фамилии, инициало...
	2.11. Исчерпывающий перечень документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении муни...
	Документы, перечисленные в настоящем пункте административного регламента, могут быть представлены заявителем (представителем заявителя) по собственной инициативе.
	В случае, если данные документы заявителем (представителем заявителя) не представлены, они запрашиваются Администрацией Цимлянского городского поселения либо МАУ «МФЦ» в органах (организациях), в распоряжении которых они находятся, в рамках межведомст...
	Непредставление заявителем (представителем заявителя) документов, указанных в настоящем пункте, не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.
	2.12. При предоставлении муниципальной услуги Администрация Цимлянского городского поселения, МАУ «МФЦ» не вправе требовать от заявителя (представителя заявителя):
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	 заявитель не уполномочен обращаться с заявлением о предоставлении муниципальной услуги;
	 имеются подчистки либо приписки, зачёркнутые слова и иные не оговорённые в них исправления, документы, исполнены карандашом, а также представлены документы с повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание. Представление документ...
	Гражданину может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги, если он находится в состоянии алкогольного или наркотического опьянения, при проявлении им агрессии либо неадекватного поведения.

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
	Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) органами (организациями), участвующими в предоставлении муниципальной услуги
	2.16. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) органами (организациями), участвующими в предоставлении муниципальной у...
	Порядок, размер и основания взимания с заявителя государственной пошлины или иной платы за предоставление муниципальной услуги
	2.17. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно, государственная пошлина и иные платы за исполнение муниципальной услуги не взимаются.
	2.18. Взимание платы за действия, связанные с организацией предоставления услуги в МАУ «МФЦ», запрещается.
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
	2.19. Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
	2.20. Герои Социалистического Труда, Герои Труда Российской Федерации, полные кавалеры ордена Трудовой Славы, инвалиды войны, ветераны Великой Отечественной войны, граждане, награжденные медалью «За оборону Ленинграда» или знаком «Жителю блокадного Ле...
	Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
	2.21. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день обращения заявителя.
	Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для пре...
	2.22. Рядом с входом в Администрацию Цимлянского городского поселения, МАУ «МФЦ» размещается вывеска, содержащая информацию о полном наименовании Администрации Цимлянского городского поселения, МАУ «МФЦ», режиме их работы.
	2.23. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-гигиеническим, противопожарным требованиям и требованиям техники безопасности, а также обеспечивать свободный доступ к ним инвалидов и иных маломобильных...
	2.24. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) и вентилирования воздуха, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.
	2.27. Места для заполнения документов оборудуются информационными стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, оснащаются стульями и столами, обеспечиваются образцами заполнения документов,...
	2.28. Информационные стенды размещаются в удобном для граждан месте. Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются. Оформление информационных стендов должно соответствовать оптимальному зрит...
	2.29. Помещения для приёма заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.
	2.30. Рабочие места специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, должны быть оборудованы рабочими столами и стульями, стульями для посетителей, телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационны...
	2.31. Определенные административным регламентом требования к местам предоставления муниципальной услуги применяются, если в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации к местам предоставления муниципальной услуги не установлены и...
	Показатели доступности и качества муниципальных услуг
	2.32. Показателями качества и доступности муниципальной услуги являются:
	2.33. Показатели доступности муниципальной услуги для инвалидов:
	2.34. Администрация Цимлянского городского поселения, МАУ «МФЦ» обязаны обеспечить защиту сведений, поступающих от заявителей, в том числе путем обеспечения конфиденциальности информации на всех этапах взаимодействия с заявителем.
	2.35. Сведения о факте обращения за получением муниципальной услуги, содержании представленных данных и полученного ответа могут быть предоставлены заявителю, его представителю либо правопреемнику при предъявлении документов, подтверждающих полномочия.
	2.36. Предоставление муниципальной услуги может осуществляться через МАУ «МФЦ» с учетом принципа экстерриториальности, в соответствии с которым заявитель вправе выбрать для обращения за получением муниципальной услуги МАУ «МФЦ», расположенный на терри...
	2.37. Предоставление муниципальной услуги в МАУ «МФЦ» осуществляется в соответствии с соглашением (договором) о взаимодействии, заключенным между МАУ «МФЦ» и Администрацией Цимлянского городского поселения, с момента вступления в силу соответствующего...
	2.38. МАУ «МФЦ» участвует в предоставлении муниципальной услуги в части консультирования заявителей по вопросу ее предоставления; приёма заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; формирования и направления межведомст...
	2.39. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме указаны в пунктах 3.12.–3.14. настоящего административного регламента.
	3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения адми...
	Исчерпывающий перечень административных процедур (действий)
	3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующий исчерпывающий перечень административных процедур:
	3.1.1. При обращении в МАУ «МФЦ»:
	 приём и регистрация заявления в МАУ «МФЦ»;
	 направление МАУ «МФЦ» межведомственных запросов для получения документов и (или) сведений (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	 передача заявления из МАУ «МФЦ» в Администрацию Цимлянского городского поселения.
	3.1.2. При обращении в Администрацию Цимлянского городского поселения:
	 приём и регистрация заявления в Администрации Цимлянского городского поселения;
	 рассмотрение заявления Главой Администрации Цимлянского городского поселения;
	 передача заявления специалистам Администрации Цимлянского городского поселения, предоставляющим муниципальную услугу;
	 рассмотрение заявления специалистами Администрации Цимлянского городского поселения, предоставляющими муниципальную услугу;
	 Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в приложении № 3 к административному регламенту.
	В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услу...
	ПОСТАНОВЛЯЕТ:
	Глава Администрации
	Цимлянского городского поселения       Н.Г. Ершов
	3.2.7. Результатом административной процедуры является приём и регистрация заявления с прилагаемыми к нему документами в МАУ «МФЦ» либо отказ в приёме заявления.
	3.2.8. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры в случае приёма заявления является регистрация заявления в МАУ «МФЦ» и выдача расписки об его принятии заявителю (представителю заявителя).
	3.3. Направление МАУ «МФЦ» межведомственных запросов для получения документов и (или) сведений (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	3.3.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является непредставление заявителем (представителем заявителя) документов и (или) сведений (информации), указанных в пункте 2.10 настоящего административного регламента и необходимы...
	3.3.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист МАУ «МФЦ», уполномоченный на формирование и направление межведомственных запросов.
	3.3.3. Специалист МАУ «МФЦ» осуществляет подготовку и направление межведомственных запросов в:
	3.3.4. Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
	3.3.5. Направление межведомственных запросов осуществляется по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ). При отсутствии технической возможности использования СМЭВ направление межведомственных запросов осуществляется...
	3.3.6. При направлении межведомственного запроса с использованием СМЭВ межведомственный запрос формируется в электронном виде и подписывается электронной подписью уполномоченного должностного лица МАУ «МФЦ».
	3.3.7. При направлении межведомственного запроса почтовым отправлением или курьером межведомственный запрос оформляется в виде документа на бумажном носителе и подписывается уполномоченным должностным лицом МАУ «МФЦ».
	В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услу...
	ПОСТАНОВЛЯЕТ:
	Глава Администрации
	Цимлянского городского поселения       Н.Г. Ершов
	3.4.7. Способ фиксации результата административной процедуры – отметка о передаче документов в Администрацию Цимлянского городского поселения.
	3.5. Приём и регистрация заявления в Администрации Цимлянского городского поселения.
	3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию Цимлянского городского поселения заявления и прилагаемых к нему документов:
	 лично от заявителя (представителя заявителя);
	 посредством почтового отправления;
	 в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
	 из МАУ «МФЦ».
	3.5.2. Ответственным за приём заявления и прилагаемых к нему документов в случае поступления заявления непосредственно от заявителя (представителя заявителя) является сектор.
	3.5.3. Специалист сектора, осуществляющий приём заявления и документов:
	 передает заявление и прилагаемые к нему документы секретарю для регистрации.
	3.5.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 15 минут с момента обращения заявителя (представителя заявителя) в сектор.
	3.5.5. Критериями принятия решения являются наличие либо отсутствие оснований для отказа в приеме заявления, указанных в пункте 2.13. настоящего административного регламента.
	3.5.6. Результатом административной процедуры является приём заявления с прилагаемыми к нему документами либо отказ в приёме заявления и прилагаемых к нему документов.
	3.5.7. Ответственным за приём и регистрацию заявления и прилагаемых к нему документов, поступивших почтовым отправлением, в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе федераль...
	3.5.8. Секретарь регистрирует поступившее заявление с прилагаемыми к нему документами в журнале регистрации входящей документации и передает его Главе Администрации Цимлянского городского поселения (далее – Глава Администрации) для рассмотрения.
	3.5.9. Критерием принятия решения является поступление к секретарю заявления и прилагаемых к нему документов почтовым отправлением, в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числ...
	3.6. Рассмотрение заявления Главой Администрации Цимлянского городского поселения
	3.6.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является получение Главой Администрации от секретаря заявления и прилагаемых к нему документов.
	3.6.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является Глава Администрации.
	3.6.3. Критерием принятия решения является получение Главой Администрации заявления и приложенных к нему документов.
	3.6.4. Глава Администрации рассматривает поступившее заявление с прилагаемыми к нему документами, назначает специалиста сектора, ответственного за рассмотрение данного заявления и возвращает заявление с прилагаемыми документами секретарю.
	3.6.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 рабочий день со дня поступления заявления и прилагаемых к нему документов в Администрацию Цимлянского городского поселения.
	3.6.6. Результатом административной процедуры является назначение Главой Администрации специалиста сектора, ответственного за рассмотрение заявления, и возвращение заявления с прилагаемыми документами секретарю.
	3.6.7. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры – резолюция Главы Администрации с указанием фамилии специалиста сектора, ответственного за рассмотрение заявления.
	3.6.8. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 рабочий день со дня поступления заявления и прилагаемых к нему документов к секретарю.
	3.6.9. Результатом административной процедуры является регистрация заявления с прилагаемыми к нему документами в Администрации Цимлянского городского поселения и их передача Главе Администрации.
	3.6.10. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры – внесение регистрационной записи в журнал регистрации входящей документации.
	3.7. Передача заявления специалистам Администрации Цимлянского городского поселения, предоставляющим муниципальную услугу
	3.7.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является получение секретарём от Главы Администрации заявления с резолюцией Главы Администрации и прилагаемых к нему документов.
	3.7.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является секретарь.
	3.7.3. Критерием принятия решения является наличие на заявлении резолюции Главы Администрации.
	3.7.4. Секретарь на основании резолюции Главы Администрации записывает в журнал регистрации входящей документации фамилию и инициалы специалиста сектора, ответственного за рассмотрение заявления, и передает ему под роспись заявление с прилагаемыми док...
	3.7.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 час с момента получения секретарём от Главы Администрации заявления и прилагаемых к нему документов.
	3.7.6. Результатом административной процедуры является передача зарегистрированного заявления с прилагаемыми документами специалисту сектора, ответственному за рассмотрение заявления.
	3.7.7. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры – роспись специалиста сектора, ответственного за рассмотрение заявления, в журнале регистрации входящей документации о получении заявления с прилагаемыми документами.
	3.8. Рассмотрение заявления специалистами Администрации Цимлянского городского поселения, предоставляющими муниципальную услугу
	3.8.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является получение специалистом сектора, ответственным за рассмотрение заявления, от секретаря зарегистрированного заявления с резолюцией Главы Администрации и прилагаемых к нему до...
	3.8.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист сектора, ответственный за рассмотрение заявления.
	3.8.3. Специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления, проверяет комплектность прилагаемых к заявлению документов и отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.15. настоящего административно...
	3.8.4. В случае наличия полного комплекта документов, предусмотренного пунктами 2.10 и 2.11 настоящего административного регламента, и отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.15 настоящего администра...
	3.8.5. В случае наличия полного комплекта документов, предусмотренного пунктом 2.10 настоящего административного регламента, отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.15 настоящего административного ре...
	3.8.6. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.15 настоящего административного регламента, специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления, обеспечивает подготовку и подписание реше...
	3.8.7. Критериями принятия решения являются:
	 наличие заявления и документов, указанных в пунктах 2.10 и 2.11 настоящего административного регламента;
	 отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.15 настоящего административного регламента.
	3.8.8. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 2 рабочих дня с момента получения специалистом Сектора зарегистрированного заявления и приложенных к нему документов.
	3.8.9. Результатом настоящей административной процедуры является:
	1) Переход к выполнению административной процедуры «Принятие Администрацией Цимлянского городского поселения решения по результатам рассмотрения заявления» в случае, предусмотренном подпунктом 3.8.4. пункта 3.8. настоящего административного регламента;
	2) Переход к выполнению административной процедуры «Направление Администрацией Цимлянского городского поселения межведомственных запросов для получения документов и (или) сведений (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги» в сл...
	3) Подготовка решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги и переход к выполнению административной процедуры «Направление Администрацией Цимлянского городского поселения результата предоставления муниципальной услуги» в случае, предусмотрен...
	3.8.10. Способом фиксации результата административной процедуры в случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.15 настоящего административного регламента, является решение об отказе в предоставлении м...
	3.9. Направление Администрацией Цимлянского городского поселения межведомственных запросов для получения документов и (или) сведений (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги
	3.9.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является отсутствие в Администрации Цимлянского городского поселения документов и (или) сведений (информации), указанных в пункте 2.11 настоящего административного регламента и необ...
	3.9.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист сектора, уполномоченный на формирование и направление межведомственных запросов.
	3.9.3. Специалист Сектора, уполномоченный на формирование и направление межведомственных запросов, осуществляет подготовку и направление межведомственных запросов в:
	1) Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии о предоставлении выписки из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости (в случае технической ошибки в отношении параметров земельного участ...
	В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услу...
	ПОСТАНОВЛЯЕТ:
	Глава Администрации
	Цимлянского городского поселения       Н.Г. Ершов
	3.10.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления.
	3.10.3. Специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления, с учетом всех документов и сведений, указанных в пунктах 2.10, 2.11 настоящего административного регламента, проверяет наличие либо отсутствие оснований для отказа в предоставлении м...
	3.10.4. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.15 настоящего административного регламента, специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления, обеспечивает подготовку и подписание реш...
	3.10.5. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.15 настоящего административного регламента, специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления, принимает решение о предоставлении му...
	3.10.6. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанной в пункте 2.15 настоящего административного регламента, специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления:
	 подготавливает проект дополнительного соглашения к договору аренды, безвозмездного пользования земельным участком, с внесенными изменениями;
	 согласовывает проект дополнительного соглашения к договору аренды, безвозмездного пользования земельным участком, с должностными лицами Администрации Цимлянского городского поселения, в сферу деятельности которых входит данный вопрос;
	 передает согласованный проект дополнительного соглашения к договору аренды, безвозмездного пользования земельным участком на подпись Главе Администрации;
	 после получения подписанного Главой Администрации проекта проект дополнительных соглашений к договору аренды, безвозмездного пользования земельным участком переходит к выполнению административной процедуры «Направление Администрацией Цимлянского гор...
	3.10.7. Критерием принятия решения является наличие либо отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.15. настоящего административного регламента.
	3.10.8. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 3 рабочих дней со дня получения специалистом Сектора, ответственным за рассмотрение заявления, полного пакета документов, указанных в пунктах 2.10, 2.11 настоящего административного рег...
	3.10.9. Результатом настоящей административной процедуры является принятие решения о заключении дополнительных соглашений к договору аренды, безвозмездного пользования земельным участком либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги и п...
	3.10.10. Способом фиксации результата административной процедуры является решение о заключении дополнительного соглашения к договору аренды, безвозмездного пользования земельным участком либо решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	3.11. Направление результата предоставления муниципальной услуги
	3.11.1.  Основанием для начала осуществления административной процедуры выдача заявителю дополнительного соглашения к договору аренды, безвозмездного пользования земельным участком для подписания (в соответствии со способом получения результата, указа...
	3.11.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления.
	3.11.3. Выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги заявителю (представителю заявителя) осуществляется способом, указанным заявителем (представителем заявителя) в заявлении, в том числе:
	 при личном обращении в Администрацию Цимлянского городского поселения;
	 при личном обращении в МАУ «МФЦ»;
	 почтовым отправлением;
	 в форме электронного документа на адрес электронной почты;
	 в форме электронного документа в личном кабинете федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муници...
	3.11.4. В случае указания заявителем (представителем заявителя) способа получения результата предоставления муниципальной услуги «при личном обращении в Администрацию Цимлянского городского поселения» специалист Сектора, ответственный за рассмотрение ...
	В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услу...
	ПОСТАНОВЛЯЕТ:
	Глава Администрации
	Цимлянского городского поселения       Н.Г. Ершов
	В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услу...
	ПОСТАНОВЛЯЕТ:
	Глава Администрации
	Цимлянского городского поселения       Н.Г. Ершов
	В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услу...
	ПОСТАНОВЛЯЕТ:
	Глава Администрации
	Цимлянского городского поселения       Н.Г. Ершов
	В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услу...
	ПОСТАНОВЛЯЕТ:
	Глава Администрации
	Цимлянского городского поселения       Н.Г. Ершов
	5.3. Жалоба оформляется в произвольной форме с учётом требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации. Жалоба должна содержать:
	5.4. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имен...
	1) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);
	2) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);
	3) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
	5.5. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме непосредственно в Администрацию Цимлянского городского поселения. Жалоба может быть подана заявителем через МАУ «МФЦ». При поступлении жалобы МАУ «МФЦ» обеспечивает е...
	5.6. Жалоба может быть направлена по почте, посредством электронной почты, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», включая официальный сайт Администрации Цимлянского городского поселения, федеральную государственную информ...
	5.7. Жалоба, поступившая в Администрацию Цимлянского городского поселения, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа А...
	5.8. Жалобы на решения, принятые Главой Администрации, рассматриваются непосредственно Главой Администрации.
	5.9. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.
	5.10. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо Администрации Цимлянского городского поселения, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, принимает одно из следующих решений:
	1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, выдачи заявителю результата муниципальной услуги, исправления допущенных Администрацией Цимлянского городского поселения опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления му...
	2) отказывает в удовлетворении жалобы.
	5.11. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.10. настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рас...
	5.12. Заявитель вправе обжаловать решение по жалобе в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	5.13. Заявитель имеет право на получение исчерпывающей информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и что указанные документы не содержат ...
	5.14. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на официальном сайте Администрации Цимлянского городского поселения, на информационных стендах в Администрации Цимлянского городского поселения и МАУ «МФЦ», а также может быть сообщен...
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