POCCHUHCKAS ®EJEPALINSA
POCTOBCKAS OBJIACTh
MYHUIIUIIAJIBHOE OBPA3BOBAHUE
«IMUMJISTHCKOE I'OPOJICKOE IOCEJIEHUE»

AJIMUHUCTPAINUA HUMJISAHCKOI'O 'OPOJCKOI'O NIOCEJIEHU S
INOCTAHOBJIEHHUE
21.11.2017 Ne 655 r. [HlumnsiHCK

O BHECEHMM W3MEHEHMA B  IOCTAaHOBJICHHE
AJMUHHCTpaAIUU [{umisiHCKOTO rOpPOJICKOTO
nocenieaust oT 08.02.2016 Ne 27 «O06 yTBepxkacHUU
aIMUHUCTPATUBHOTO perjiaMeHTa AJIMHHHCTpAIUN
[umiistHCKOTO TOpPOACKOTO MOCETICHUS 1o
MPE0CTaBICHUIO MYHULIUTATHHO N YCIIYTH
«IIpenocrasnenue paBoo0J1a1aTeto 00BEKTOB
MYHULIUIAILHOTO HMYIIECTBA, BKJIIOYAs 3E€MEJIbHBIC
Y4aCTKH, TOCYJApCTBEHHasi  COOCTBEHHOCTh  Ha
KOTOpbIE HE pasrpaHUyYeHa, 3aBEPEHHBIX KOIHA
MPaBOYCTAHABIIMBAIOIINX JIOKYMEHTOB (1yOJIUKAaTOB
JIOKYMEHTOB)»

Ha ocnoBanumn nynkra 14 Ilpunoxenus Ne 4 Kk nOpoTokony 3acegaHust
KOMHCCUM IO TIOBBIINICHUIO KAa4ecTBa W JOCTYNHOCTH MPEHOCTABICHUS
rOCYJJapCTBEHHBIX U MyHUILIMTIAIBHBIX YCIYT U OpraHu3aliuu MEXXBEIOMCTBEHHOTO
B3aumonencTeus B PoctoBckoil obmactu ot 15.06.2017 Ne 3, pyKoBOICTBYSChH
¥YcraBoM MyHUITUTIAILHOTO 00pa3zoBaHus «l[MMIITHCKOE TOPOACKOE MTOCETIECHUE,

ITOCTAHOBIJIAIO:

1. BHectu B mocraHoBieHHE AIMUHUCTpaAUMU [[UMISHCKOTO TOpPOACKOro
nocenenust ot 08.02.2016 Ne 27 «O06 yTBepXIEHHH aAMUHUCTPATHUBHOTO
pernamenTta AaMuUHUCTpanuu  [[UMIITHCKOTO  TOPOJACKOTO  TOCENCHHUS 1O
MPEIOCTaBIEHUI0O MyHUIIUNIAIbHON yciyru «lIpemocTaBienne mpaBooOIiagaTento
OOBEKTOB MYHHUIIMIIAIBHOTO HWMYIIECTBA, BKJIOUas 3€MEJbHBIE  YYaCTKH,
rocyapcTBeHHasi COOCTBEHHOCTh Ha KOTOpbIE HE pa3rpaHUuCHa, 3aBEPEHHBIX
KOIUU MPaBOYCTAHABIMBAIOIINX JOKYMEHTOB (IyOJMKATOB JOKYMEHTOB)» (ayee
— TIOCTAHOBJICHUE) CJIEIYIONTUE U3MEHECHHUS:

1.1. HaumeHoBaHWE MOCTAHOBJICHUS W3JIOKHUTH B CIEAyromie penakimu: «O0
YTBEPXKIECHUU AIMUHUCTPATUBHOIO periamMeHta AaMuHUCTpanuu [{umisHcKoro
TOPOJACKOTO  TOCEJICHUS TI0  TMPEJOCTABJICHUI0O  MYHHUIIMIAIBLHOW  YCIyTH
«IIpenocraBnenue mpaBoobagaTento 00bEKTOB MYHHUIIMIIAJIBHOTO MMYIIECTBA, a
TaKKe 3€MEJIbHBIX YYaCTKOB, 3aBEPEHHBIX KOMHUM MPaBOYyCTAHABIMBAIOIINX
JTOKYMEHTOBY;

1.2. Ilyaxktr 1 mnoCTaHOBJIEHUS W3J0XKUTH B CHeayrolmed peaakquu: «l.
YTBepAUTh aJAMUHUCTPATUBHBIM periamMeHT AaMuHHCTparuu [{uMIiissHCKOro



TOPOJACKOr0  IIOCEJIEHUS 10  IPEAOCTABICHUIO  MYHULHUIAIBHOM  YCIYI'H
«IIpenocraBienne npaBoodIagaTeato 00bEKTOB MyHUIMIAIBHOIO MMYIIECTBA, a
TAK)K€ 3€MEJIBHBIX YYacCTKOB, 3aBEPEHHBIX KONMK IPABOYCTAaHABIMBAIOIIMX
JIOKyMEHTOBY;

1.3. IlpunokeHne K IOCTAaHOBJICHUIO M3JIOKUTH B HOBOW PEAAKLUU COIJIACHO
IIPWIOKEHUIO K HACTOSIIEMY ITOCTaHOBJIEHUIO.

2. OnyOnukoBaTh  HAcTOSEE  TOCTAHOBJICHHE B  MH(POPMAIMOHHOM
OrosuereHe LIMMIISTHCKOTO TOPOACKOI0O MOCENIEHUS U Pa3MECTUTh Ha OUIIMATILHOM
canute AnMuHUCTpanuu [L{UMITHCKOTO ropoICKOro nnoceneHus B cetyu MIHTepHer.

3. KOHTpoJsIb 32 BBINOJIHEHUEM ITOCTAHOBJICHUSI BO3JIOKHMTH HA 3aMECTUTEINS
['maBbI AIMUHUCTpAIIMU IO TOPOJACKOMY X03s1iicTBY JloOpsinnna H.H.

['maBa AaMuHHCTpalUU
[UMIISTHCKOTO TOPOJICKOTO MOCEICHUS B.b. Ilonskos

IlocTaHoBNEeHHE BHOCUT CEKTOP
NMYIIECTBEHHBIX OTHOIIIEHUH U
paboTHhI ¢ 3eMIeit



[Ipunoxenue K INOCTaHOBJIEHUIO
Anvuauctpanuu  [{umisHCKOrO
TOpPOJICKOTO IIOCEJICHHUS oT
21.11.2017 Ne 655

AJIMMHHUCTPATHBHBII perjaMeHT
AamunancTpanuu HuMIIsiHCKOro ropoacKoro nocejieHusi mo npeaoCcTaBjIeHNI0
MYHUIMNAJbHOHI ycayru «IIpegocrasienne npaBoodJiagareo 00beKTOB
MYHUIHMIIAJIBHOT0 MMYIIECTBA, 2 TAKAKE 3eMeJIbHbIX YYACTKOB, 3aBePEeHHbIX
KOIMIi IPABOYCTAHABJIMBAIOLIHUX IOKYMEHTOB

1. O6mue MoJI0KeHUs
IIpeamet peryJmpoBaHusi A AMUHUCTPATUBHOIO pPerjiaMeHTa

1.1. AAMUHUCTpPAaTUBHBIA perjiaMeHT AJMUHUCTpauu [{UMIISTHCKOTO
TOPOJCKOTO  TOCEJICHHS TI0  TPEJOCTABJICHUI0O  MYHHIIMIAIBLHONW  yCIyTH
«IIpenocrapnenue nmpaBoobagaTent0 00bEKTOB MYHHUITMITAJIBHOIO MMYIIECTBA, a
TAKXX€ 3€MEJIbHBIX Y4YaCTKOB, 3aBEPEHHBIX KOMHUH MPaBOYCTAHABIUBAIOIIUX
JIOKYMEHTOB» (fajjiee — aJMUHUCTPATUBHBIM pErjaMeHT) pa3paboTaH B IEJIX
MOBBIIICHUSI KadyeCTBAa M JOCTYIMHOCTH MYHUIIMIAIBHON YCIyTH, OIpEaeseT
CPOKM U TMOCJEI0BATECIbHOCTh JIEUCTBUN (aAMUHUCTPATUBHBIX MPOILEAYP)
Anvunuctpanud [{UMISHCKOTO TOPOJACKOIO TIOCEIEHUs, a TakKXke TMOPsSI0K
B3aUMOACUCTBUA AMHUHUCTpalMu [IUMISIHCKOTO TOpPOJICKOTO TIOCENICHHS C
MYHULIMNQIBHBIM ~ aBTOHOMHBIM  yupexkjaeHuem  [lumisHckoro — paiioHa
«MHOTODYHKIIMOHATILHBIA ~ LEHTp  MPEJOCTaBICHUSI  TOCYJAapCTBEHHBIX U
MYHULUNQIBHBIX ~ YCIYT» TMPU NPEJOCTABICHUM MYHUIIUIIAIBLHONW  yCIYTH
«IIpenocraBienue nmpaBooOagaTesnto 00bEKTOB MYHHUIIMIIAIBHOIO MMYIIECTBA, a
TAK)K€ 3€MEJIbHBIX Yy4YaCTKOB, 3aBEPEHHBIX KOMHUH MPaBOYyCTAaHABIMBAIOUINX
JIOKYMEHTOBY (J1ajie€ — MyHUIIUIIAJIbHAS YCITyTa).

Kpyr 3asaBurenei

1.2. 3agBuTesIMU  SABIAIOTCA  (U3WYSCKUE WM IOpUJIAYSCKUE JIWIIA,
SBIISAIOLIMECS TpaBooOJIafiaTeNIIMU  OOBEKTOB MYHUIMIAIBHOIO HMYILECTBA
[{UMIITHCKOTO ~ TOPOJICKOTO  TIOCENEHUS, a TaKXKEe 3E€MENbHBIX YYAaCTKOB,
PACIIOJIOKEHHBIX Ha TEPpUTOpUU L[[MMIITHCKOrO TOpOJCKOrO TOCENIEHMS, H
oOpaTUBLIMECS C 3asBJIEHHEM O BbIJAYe KOMHUM MPABOYCTAHABIMBAIOLIUX
JOKYMEHTOB.

1.3. OT uMeHu 3asBUTENEH MOTYT BBICTYNaTh (PU3UUECKUE U FOPUIUYECKHE
JUIa, UMEIONIME TakKoe IpaBO B CHIY HAJEIEHHUS HX COOTBETCTBYIOIIMMU
IIOJJHOMOYHUSMU B IOPSJIKE, YCTAHOBJIEHHOM 3aKOHOJATENLCTBOM Poccuiickon
denepanum.

TpebdoBanus k nopsiaAky MHGOPMHUPOBAHNS
0 MpeJ0CTABJICHUN MYHUIMIIAJIbHON yCIyTH
1.4. IIpenocraBieHue MYHULIMTATbHON yCIIyTH OCYILIECTBIISIETCS
AnvuHuctpanuend [{uMIISIHCKOTO TOpOJICKOTO moceneHus no aapecy: 347320,
PocroBckas o6nacte, [lumnsHckuii paiioH, r. Lumnsuck, yi. Jlenuna, 24.



I'padux paGotel AnMunuctpanuu [{UMISTHCKOrO TOpPOACKOTO MOCEIEHUS:

noHeaeapHUK — ngTHUNa: ¢ 8.00 g0 17.00 yacos;

npeanpasgauunbie 1HU: ¢ 8.00 1o 16.00 yacos;

cy000Ta 1 BOCKPECEHbE: BBIXOAHBIC JHHU;

nepepsbiB: ¢ 12.00 o 13.00 gacos.

Konrtaktheie Tenedonsl: 8 (86391) 5-10-30 (mpuémnas), 8 (86391) 2-24-56
(CeKTOp UMYIIECTBEHHBIX OTHOIICHUN U pabOTHI C 3eMJIeH).

Tenedon - apTonndopmarop B AamuHuUcCTpanuu [{UMITHCKOTO TOPOICKOTO
MIOCEJICHHSI OTCYTCTBYET.

Odurnmanbueiii  cailt  Aamunuctpauuu  [IUMIIIHCKOTO  TOpOJICKOTO
nocenienust: http://www.tsimlyansk-gorod.ru.

Anpec amekTpoHHOM mouThL: gp41424@donpac.ru.

Nudopmaiinio 0 MecTe HaxOXJACHHSA, KOHTaKTHBIX TeledoHax, aapecax
AJIEKTPOHHOM MOYTHI M OQUIIMATIBLHOTO caiiTa, rpaduke paboThl AJMUHUCTpAIUH
[{uMIISIHCKOTO TOPOACKOTO MOCEIEHUSI MOXKHO MOJTYYHUTh:

— MpU JUYHOM OOpalieHuu B AIMUHUCTpaIuio [{uMIistHCKOro ropoackoro
IOCENICHUs, a TaKXXe IMOCPEICTBOM HCIOJIb30BAaHUS IMOUYTOBOW U TeJIEPOHHOM
CBSI3U, DJIEKTPOHHOM IIOYTBHI;

— B UH(OPMAIMOHHO-TEIEKOMMYHUKAIMOHHON cetu HWHTepHeT Ha
opunpanibHOM caiite AaMuHUCTpanuu [{UMIISTHCKOTO TOPOACKOrO MOCEJICHHS
(http://www.tsimlyansk-gorod.ru), B PEruoHAILHON rocyJaapCTBEHHOM
uHdopmarmonHon cucteme «llopran rocy1apcTBEHHBIX U MYHUITUTIATBHBIX YCIYT
PoctoBckoit  obmactu»  (http:/www.pgu.donland.ru), B  DenepanbHOl
roCy1apCTBEHHOM uH(OPMAITMOHHON cUcCTEME «EnuHpIi rnoprai
roCcyapCTBEHHBIX u MYHHUITUTATbHBIX yCIIyT (pyHKIHN)»
(http://www.gosuslugi.ru), Ha uHDOpPMAIIMOHHOM CTE€HJIE B AJIMUHUCTPALNH
[{UMIISTHCKOTO TOPOACKOTO MOCEJICHNUS.

1.5. B mpenocraBineHnn MyHULUNAIBHOW YCIYI'M YYacCTBYIOT CIENYIOLINE
OpraHu3alNHN:

MyHununaibHOE  aBTOHOMHOE — yupexiaeHue LlumnsHckoro  paiona
«MHOroQyHKIMOHAIBHBIA ~ IIEHTP  MPEAOCTaBICHUS  TOCYAAPCTBEHHBIX H
MyHULIMOATBHBIX yeayr (ganee — MAY «M®Iy») - 347320, PocToBckasi 00J1acTh,
r. lHlumnsuck, yn. Coserckas, 44.

I'padux pabotet MAY «MO®LI»:

noreneabHUK: ¢ 9.00 1o 18.00 gacos;

BTOpHUK: ¢ 9.00 10 18.00 yacos;

cpena: ¢ 9.00 no 20.00 yacos;

yeTBepr: ¢ 9.00 mo 18.00 yacos;

mataAna: ¢ 9.00 mo 16.45 gacos;

cy66ota: ¢ 9.00 no 12.00;

BOCKPECEHBE: BBIXOIHOM.

Konrtaktabie Tenedonsr: 8 (86391) 5-01-20, 8 (86391) 5-12-81.

Tenedon-aBrounpopmatop B MAY «MODII» oTCyTCTBYET.

Odurmaneueiii calt MAY «M®Iy: http://www.cimlyanck.mfc61.ru

Anpec snekTpoHHOM nmouThl: mfc_cimlyansk@mail.ru.

Nudopmanuio o MecTe HaxXOXXIEHUS, KOHTAaKTHBIX TeleoHax, aapecax
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AIIEKTPOHHON MOYTHI M OdUIMATLHOTO caiTa, rpaduke padoret MAY «M®IL»
MOYHO MOJIYYUTh:

— npu JauyHOM oOpamieHun B MAY «M®Ily», a Takxke mnocpeacTBoMm
WCITI0JIb30BAHUS TOYTOBOM U TelIe(OHHOM CBA3M, DIEKTPOHHOM MOYTHI;

— B HMH(OPMAIIMOHHO-TEICKOMMYHUKAIIMOHHONW ceTH VIHTepHeT Ha
opurmmanpHoM caiite  MAY «M®Il» (http://www.cimlyanck.mfc61.ru), B
pernoHaNbHOM  TocymapcTBeHHOM — mH(popmannoHHOW — cucteme  «llopran
TOCYIapCTBEHHBIX U  MYHHUIMNAIbHBIX  yciayr  PocToBckoit — obmacTi»

(http://www.pgu.donland.ru), B denepanbHOM roCyJIapCTBEHHOM
uHpOpMallMoHHOKH  cucreMe  «EmmHBIN  mopTanm  TOCylapCTBEHHBIX U
MYHHUIIUTTATBHBIX yCIIyT (byHKITHIT)» (http://www.gosuslugi.ru), Ha

nHpopmarimonHoM cteHgie B MAY «M®I1y.

1.6. Madopmaius mo BompocaM MpeaoCTaBICHUs MyHUIIMTIATILHON YCIIyTH,
a TaKXKe YCIYr, KOTOpbIE SBISIIOTCS HEOOXOIMMBIMHU M 00S3aTEIbHBIMH IS
MIPEIOCTABIICHUSI MYHUIIUITAIGHON YCIIYTH, pa3MeNIaeTcsi Ha OUITHaIbHBIX CalTax
Anmunnctpauun [{umigHckoro ropoackoro mnocenenus u MAY «MO®ILy», B
®denepanbHO TrocyAapcTBEHHOW WH(MOpPMAIMOHHON cuctemMe «EauHblid mopran
TFOCYJIapCTBEHHBIX M MYHHUIIUNAIBHBIX YyCIyr ((QyHKIHI)», B pEeruOHaIbHOU
rocynapctBeHHoi uHdopManmnoHHou cucreme «lloptram rocynapcTBEHHBIX U
MYHULIMNAIBHBIX yclyr PoctoBckoi oOsiactu», Ha MHGQOPMAIIMOHHBIX CTEHAAX B
Anvunuctpannn Llumnsackoro ropoackoro nocenenus 1 MAY «M®ILly, a Takxke
IIPEIOCTABISACTCS HEMOCPEICTBEHHO ClieiMajJucTaMu AJIMUHUCTpanuu
[Mumnsinckoro ropojackoro nocenenus u¥ MAY «MO®Ly» npu nudnoM oOparieHun
100 MOCPEACTBOM UCIOJIH30BAHUS TTOUYTOBOM U TeNe)OHHOM CBSI3U, SJIEKTPOHHOU
ITOYTHI.

1.7. KoncynpTupoBaHue 3aMHTEPECOBAHHBIX JIULL 0 MOPSJIKE
IIPEIOCTABJIEHUS] MYHUIUMITAIIBHON YCIIYTH, O XOJI€ €€ MPEIOCTABIEHHUS, a TAKKE 110
MHBIM BOIIPOCAM, CBSI3aHHBIM C NPEJOCTABJICHUEM MYHHUIMIIAIBHON YCIYTH
OCYILECTBIISIETCS  CrienuanucraMu  AaMUHUCTpauuu L{UMISIHCKOrO TopoJICKOro
noceneHus 1 MAY «M®IIy npu 1uuHoM oOpalieHuy 3aMHTEPECOBAHHOTO JIUIIA, a
TaKKe TIOCPEJCTBOM  HCIOJIb30BaHUSA TOYTOBOM U  TeJlePOHHOU  CBS3H,
AJIEKTPOHHOM MOYTHI.

1.8. KoHCynpTHpOBaHUE IO BOIIPOCAM NPEAOCTABICHUS MYHULHANAIBHOU
YCIIYTH OCYIIECTBIISIETCS] OECIIATHO.

1.9. KoncynpTupoBanue pu YCTHOM JIMYHOM oOparnieHuu
3aMHTEPECOBAHHOrO JiMIla B AJMUHUCTpauui0 [{UMIIIHCKOrO TrOpOJICKOTO
noceneHus, MAY «M®II» ocymiecTBiasieTcss crnenuanictTaMd AJIMUHUCTpaLUU
[umnsiHCKOrO  ropojackoro  moceneHus, MAY  «M®IL»  nocpeacTBom
penocTaBieHuss WHPOPMAIMK O TIOPSIIKE, CPOKaX W YCJIOBHUSX TMOJYYCHHS
MYHHUITUTIATFHOM YCIIYTH B PeKUME 001Iel odepeu.

Bpemsa oxuaaHus 3aMHTEPECOBAHHBIM JIMIIOM KOHCYJIbTAllMM HE JOJIKHO
MpEeBbIIATE 15 MUHYT.

KoHcynbTHpOBaHME KaXJIOro 3aWHTEPECOBAHHOTO JIMIIA HE MOXKET
MPEBBIIATE |5 MUHYT.

B ciiydae ecnu 1711 TOATOTOBKM OTBETa TpeOyeTcst OoJiee MPOAOIKUTEILHOE
BpeMsl CIEIUAIUCTBl AJAMUHHUCTpAUUU [[UMIISTHCKOTO TOpPOJICKOTO MOCEJIEHUS,
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MAY «M®IL», OCyIECTBIAIOIINE KOHCYJIbTUPOBAHUE, MOTYT MPEIJIOKUTH
3aMHTEPECOBAHHOMY JIMILy OOpaTUThCs 3a HEoOXoAMMOW HHGpOpMaluen B
MACbMEHHOM BHJIE.

1.10. KoncynbrupoBanue 1mo Teje(pOoHY OCYIIECTBISETCS CHCIUATUCTaMU
Anmunuctpanuu LumisgHckoro ropoackoro nocenenus, MAY «M®II» Bo Bpems
OTBeTa Ha TeNe(OHHBIN 3BOHOK 3aMHTEPECOBAHHOTO JIUIIA.

OtBer Ha TeneOHHBIM 3BOHOK JIOJDKEH HAYWHATHCS C HHPOPMAIUUA O
HAaUMEHOBAaHUM oOpraHa (opraHu3alnuu), B KOTOPBI TO3BOHWJI TpaXkJaHUH,
dbaMuuu, WMEHW, OT4YeCTBA U JIOJDKHOCTH  CICIUAIUCTA, IPUHSIBIIETO
TenedOHHBIA 3BOHOK.

Teneponnple 3BOHKA OT 3aWHTEPECOBAHHBIX JIMII TPUHUMAIOTCS B
COOTBETCTBUM C TpadukoM pabOThl AIMHHHCTpauud LIMMIISIHCKOTO TOpOJCKOTro
nocenenus, MAY «M®@L». Bpems pasroBopa He 10JKHO NpeBbiuaTh 10 MUHYT.

[Ipu oTBetax Ha TeNePOHHBICE 3BOHKU CHEIHAIUCTBI AJTMUHUCTpAIUU
[Humistackoro Topojackoro noceneHus, MAY «M®L» moapoOHO, B BEKIUBOU U
KOPPEKTHOU ¢dopMe MHPOPMUPYIOT 3aMHTEPECOBAHHBIX JIUI[ MO MHTEPECYIOITUM
ux BorpocaMm. Bo BpeMst pa3roBopa cieayeT 4eTKO MPOU3HOCUTH CIIOBa, U30eraTh
MapajuieNIbHbIX Pa3rOBOPOB C OKPYKAOIIMMU JIOJbMHU U HE MPEPHIBATH Pa3roBOp
10 IPUYHMHE MOCTYIUICHHS 3BOHKA Ha JPYroy amnmapar.

[Ip1 HEBO3MOKHOCTH CHENUAINCTA, IPUHABIIETO 3BOHOK, CAMOCTOSITEIBHO
OTBETUTh Ha TOCTABJICHHBIE BOIPOCHI, TeJCPOHHBIM 3BOHOK JOJKEH OBITh
[IEpEagpeCcOBal JAPYroMy CIECHHAINCTY, WIM K€ 3aUHTEPECOBAHHOMY JIUILY
cooO1mraercs TeleOHHbI HOMEP, [0 KOTOPOMY MOKHO MOJIYYUTh HEOOXOIUMYIO
UH(pOpMaIHIO.

B cnywae ecnu 11 MOATOTOBKM OTBETa TpeOyeTcs MPOAOHKUTENIbHOE
BpeMs, CHEIHUAIKCT, OCYUIECTBISIONIMNA YCTHOE HH(POPMHUPOBAHUE, MpEIaract
HAMpaBUTh OOpallleHue O TMPEJAOCTABICHUH MHUCHMEHHOW uWHGOPMAIUU TI0
BOIIPOCAM TPEIOCTABJICHUS YyCIyrW JMOO Ha3HAYaeT Jpyroe yaoO0HOe st
3aMHTEPECOBAHHOTO JIMIIA BPEMSI 11 yCTHOTO MHPOPMUPOBAHUSI.

1.11. KoncynbTupoBaHue  MOCPEACTBOM  IUCBMEHHOTO  OOpalleHHs
OCYIIECTBJISICTCS TPU TIOJYYCHUH MHUCbMEHHOTO OOpalieHusi 0 MpeaoCTaBICHUH
MUCbMEHHOW HMHGOpPMAIIMK [0 BOMPOCaM MPEJOCTABICHHUS MYHHUIIUIIATBLHOM
YCIIYTH.

Cnenunanmuctel AgMuHUCTpaMu [ [UMIISTHCKOTO TOPOJICKOTO  TMOCEJICHUS
OTBETCTBEHHBIE 3a PACCMOTPEHHE OOpanieHusi, 00ecrneynuBalOT OOBEKTUBHOE,
BCECTOPDOHHEE M  CBOEBPEMEHHOE  PACCMOTPEHHE  OOpalleHHsl, TOTOBST
MHUCHbMEHHBIN HMCYEPIBIBAIOIINNA OTBET MO CYIIECTBY MOCTABICHHBIX BOIPOCOB,
KOTOpPBIA JOJKEH OBbITh HW3JI0OKEH B NPOCTOM, YETKOW, MOHSATHOM QopMe u
coJiepKaTh (paMUIINI0, MHUIMAIBI 1 HOMEp TeraedOoHa UCTIOTHUTENS.

[lucbmenHBIE  OTBET HA  oOpalieHue  MOANUCHIBaeTcs [ JaBoi
Anvunuctpanuu [[uMIsSTHCKOTO TOPOJICKOTO MOCETIEHUS JIMOO YIMOJIHOMOYEHHBIM
UM JIUIIOM U JIOJDKEH COJIepKaTh (paMUIINIO U HOMED TeledoHa UCTIOTHUTEIS.

Cpoxk oTBeTa Ha MUChbMEHHOE OOpalleHne He JOKEeH IpeBbimath 30 aHei
CO JHS TIOCTYIUICHHS Takoro oOpaimieHuss B AnMunuctpaiuio l{umisHckoro
ropoACKoro mocejeHus. I[IuCbMEHHBII OTBET  HaNpaBISIETCS  MOYTOBBIM
OTIPABJIEHUEM B aJIpecC JIU1a, OOPATUBLIErOCs C TAKMUM OOpAILIEHUEM.



[TucbmenHble oOpamieHusi Mo BOMPOCAM MPEAOCTABICHUS MYHUIUIAIBLHOM
YCIYTY, TMOCTYNAIIME IO JJIEKTPOHHOM IIOYTE, MCIOJHSIOTCS aHAJIOTMYHO
JIOKyMEHTaM Ha OyMa)KHbIX HOocHUTeNsiX. [loAroTOBIEHHBIN OTBET HANpaBisieTCs B
aJpec JMIa, OOpaTHBIIETOCS C TakuM oOpalieHHeM, [0 YKa3aHHOMY B
AIIEKTPOHHOM OOpAaIICHHUH aJIpECY.

1.12. Cnenmanuctsl AJIMUHHCTpalUu [umnstHCKOTO rOPOJICKOTO
nocenenusa, MAY «MO®OL» He BopaBe OCYIIECTBISITE KOHCYJIbTUPOBAHUE
3aMHTEPECOBAHHBIX JIMII, BHIXOJAIIECE 32 paMKH UH()OPMHUPOBAHHS O CTaHAAPTHBIX
IPOLEIYypax U YCIOBHUSAX OKa3aHHS MYyHULMNAIBHOW YCIYTHM U BIMSIOLIEE MPSAMO
VI KOCBEHHO HA MHJIMBHIyaJIbHbIE PEIICHHS 3aMHTEPECOBAHHBIX JIMII.

1.13. Undopmanms, ykazanHas B mnoamyHkrtax 1.4. — 1.6 Hacrosmiero
aJIMUHUCTPATHUBHOTO PEIJIAMEHTA PAa3MEIIAETCA:

— Ha WHQOPMAIMOHHBIX CTeHAaX B AamuHucTparuu [{uMiissHCKOTO
ropojickoro noceneHust u MAY «M®@Ily;

— B DJIGKTPOHHOM BHUJE B MH(POPMAIMOHHO-TEIEKOMMYHHUKAIIMIOHHON CETH
HNuTepHeT Ha oduuManbHOM caiite AgMuHucTpanuu L{UMIIIHCKOro ropoackoro
nocenenus (http://www.tsimlyansk-gorod.ru), Ha odunmansHoM caiite MAY
«MODILL» (http://www.cimlyanck.mfc61.ru), B permonanpHOil rocyaapcCTBEHHON
uH(popmanmonHou cucteme «llopran rocyqapcTBEHHBIX 1 MyHUIIUIATBHBIX YCIYT

PocroBckoit  oOmactu»  (http:/ www.pgu.donland.ru), B  denepanbHoit
roCyJ1apCTBEHHOMN UH(OPMAITMOHHOU cucTemMe «EnnHbIi ropTan
roCyAapCTBEHHBIX U MYHUIIUTIATIbHBIX yCIIyT (pyHKIHN)»

(http://www.gosuslugi.ru).

1.14. Ha wundopmaimoHHbx cTeHAaxX B AnmunHucTpauuu [umisHckoro
TOPOJICKOTO MOCENIEHUsT pa3MeIaeTcs cieayromas napopmanus:

— TMOJHO€ HAMMEHOBAHWE, IIOYTOBBIM aJpec, KOHTAKTHBIE TEIE(OHBI,
ajapeca JJEKTPOHHOM MOYTHI H  OQUUUATIBHOrO caiita, rpaguk padbOThI
Anmvunuctpanuy LIUMISTHCKOTO TOPOACKOTO MOCEIEHNUS;

— TIEpeYeHb KATErOpUil 3asBUTENIEW, WUMEIOIIMX IIPaBO Ha IIOJIYYEHHE
MYHULIUNIAIBHOWN YCITYTH;

— CPOK IPEAO0CTABICHUS MyHULIMIIATBHON YCIyTH;

— o0pa3zerr 3asBJICHH O IPEAOCTABICHUN MyHUITUTIATLHOU YCITyTH;

— TIepedYeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX MJis MPEIOCTABJICHUS YCIYTH, U
TpeOOBaHUsI, MPEIBABISIEMbIE K 3TUM JIOKYMEHTaM;

— TIepedYeHb OCHOBAHUM JIsI OTKa3a B MPEAOCTABICHUU MYHUIIUMAIBHOU
YCIYTH;

— TIOpSIOK  OOKAJIOBaHWSI  PEIICHWM, ACHCTBMA WM Oe3lercTBUS
JTOJDKHOCTHBIX  JIUI AJMUHUCTpanuu [[UMJISSHCKOTO TOpPOJCKOTO TMOCEIEHUs,
OTBETCTBEHHBIX 3a MPEJAOCTABICHUE MYHUIIUTIATIHLHON YCITyTH.

1.15. Ha odurmansuom caiite AqMuHHCTpanuu [[uMISSHCKOTO TOPOACKOTO
MOCEJICHUSI pa3MellaeTcs CaeAyoast HHPOpMalus:

— TIOJIHO€ HauWMEHOBaHUE, IIOYTOBBINM aJpec, KOHTAKTHBIC TeedOHBI,
ajpeca DJEKTPOHHOM TOYTHI U OQUIMATIBLHOTO caiiTa, Tpaduk padbOThI
AnmvunucTpanuu LIUMISTHCKOro TOPOACKOTO MOCEIEHNUS;

— TEKCT aJIMUHUCTPATUBHOTO PETJIaMEHTA;
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— TIEpeYeHb KaTEropuil 3asBUTENICH, WMEIOIIMX IIPaBO Ha IOJIYYEHHE
MYHULHUNAIBHOWN YCIIYTH;

— CPOK IPEAO0CTABIEHUS MYHULIMIIATBHON YCIIYyTH;

— o00paszer 3agBJIEHUS O MPEIOCTABICHUN MYHULIUTIATBHON YCIYTH;

— TepedYeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JJI MPEAOCTABICHUS YCIYTU, U
TpeOOBaHMsI, MPEBABISIEMbIE K ’TUM JOKYMEHTAM;

— TIEpe4YeHb OCHOBAHUM ISl OTKAa3a B NPEAOCTABICHUU MYHULMUIAIBHOU
YCIIYTH;

— MOpSAOK OOXalloBaHWA pelleHuid AamuHuctpanuu LumissHCKoro
TOPOJICKOTO TIOCEJICHHsI, JCUCTBUN WM O€3MeHCTBUS JTOJDKHOCTHBIX — JIWIL
Anvunuctpanuud [{UMIISTHCKOTO TOpPOJCKOTO TMOCEJIICHUS, OTBETCTBEHHBIX 32
MIPEAOCTABICHNE MYHULIMTIIATBHON YCIYTH.

1.16. Ha wundopmanuonHbix cteHaax B MAY «MO®IL» pa3memaercs
cienyromas nHpopmaus:

— T1I0JJHO€ HaMMEHOBAHUE, IIOYTOBBIM aJpec, KOHTAKTHBIC TeIEe(OHBI,
azpeca 3JEKTPOHHOW MOYTHI M OQUUHMAIBHOrO caiTta, rpaguk padorst MAY
«MOIly;

— TIEpedYeHb KATErOpUil 3asBUTENIEW, HUMEIOIIMX IIPaBO Ha IIOJIYYEHHE
MYHULHANIAIBHOWN YCIIYTH;

— CPOK IPENOCTABJICHUSI MYHULIAIIAIBHON YCIYTH;

— o0pa3zer 3asBJICHHs O IPEAOCTABICHUN MyHUITUTIATBHOM YCIIyTH;

— TIepedYeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JJIA MPEJOCTABJICHUSI YCIYTH, U
TpeOOBaHUsI, MPEIBABISIEMbIE K 3TUM JIOKYMEHTaM;

— MOpSAOK OO0XajloBaHWA pelleHuid AamuHuctpanuu LumisHckoro
ropoackoro rmocenenuss u MAY «M®Lly, npeiictBuii wumu  Oe3meUCTBUS
JOJDKHOCTHBIX JUI AJMHUHUCTpanuu LMMIISTHCKOTO TOpPOJCKOTO MOCENEHUsl U
pabotHrkoB MAY «M®II», 0TBETCTBEHHBIX 3a MPEAOCTABICHUE MYHHUIIUIATBHON
YCIYTH;

— wuHpOpMaNUSI O TMPETyCMOTPEHHOW 3aKOHOAATEeNhCTBOM Poccuiickoi
denepanii OTBETCTBEHHOCTH JOJKHOCTHBIX JIML AAMUHUCTpauuu [{umiistHekoro
ropojckoro mocejaeHuss U paboTHUKOB MAY «M®ILly 3a HapylieHue nopsjaka
MPEIOCTABJICHUS] MyHULIMTIAIBHOW YCITYTH;

— wuHdOpMaIMs O MOPSIKE BO3MEILCHUS Bpea, MPUUUHEHHOTO 3asIBUTEIIO
B pe3yJbTaTe HEHAQIJICKAIIETO MCIOJHEHHUs au00 HeucnoidHeHus MAY «M®ILl»
WIM ero pabdOTHHKaMHU, a TaKKe NPHUBJICKAEMbIMU OpPraHU3AUSIMU WU HUX
paboTHHUKaMHU 00S3aHHOCTEH, MPEyCMOTPEHHBIX 3aKOHOIaTeNLCTBOM Poccuiickoi
denepanum.

1.17. Ha odumuansaom caiite MAY «M®ILl» pasmemniaercs clieayromas
uHpopmaus:

— TIOJIHO€ HauWMEHOBaHUE, IIOYTOBBINM aJpec, KOHTAKTHBIC TeedOHBI,
azpeca BJEKTPOHHOW MOYTHl M OQUUMAIBLHOTO caiTa, rpadguk padorsr MAY
«MODIly;

— IIEpEUCHb KATETOpUM 3asBUTENICH, HMEIOIIMX I[PaBO HA IMOJYy4YEHUE
MYHULIUNAIBHOWN YCITYTH;

— o0pa3zerr 3asBJICHH O TPEAOCTABICHUN MyHUITUTIATBHOU YCITyTH;
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— TMepeyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX ISl MPEIOCTaBICHUS YCIYTH, U
TpeOOBaHMUsI, MPEABABIIEMbIE K ’TUM JOKYMEHTAM.

1.18. B denepanpHoii rocymapcTBeHHOW WHGOOPMAIIMOHHONW CHCTEME
«EnuHbI mopTan rocyJapCTBEHHBIX M MYHUIMMAIBHBIX YCIyr (QyHKIUN)» H
pernoHaNbHOM  TocymapcTBeHHOM — mH(popmannoHHOW — cucreme  «llopran
roCyJapCTBEHHBIX U MYHHUIMIAIBHBIX ycIyr PocToBCKOW 00siacTh» pa3zMeraercs
ciemyromnas nHpopmaus:

— TMOJIHOE HAMMEHOBAaHWE, TOYTOBBIM aJpec, KOHTAKTHBIE TeNe(OHBI,
ajpeca OJJEKTPOHHOM TOYTHI U OQUIUATIBLHOTO caiiTa, Trpaduk padOThI
AnmvunucTpanuu LIUMISTHCKOTO TOPOICKOTO MOCEIEHNUS;

— TMOpSAOK TMOJy4YeHUs HH(POpMAlMK 3aUHTEPECOBAHHBIMHM JIMLIAMU TIO
BOIIPOCaM TPEJOCTABICHUS] MYHULHUNAIBHOW YCIYI'M, CBEICHUN O peE3ylbTaTe
MPEIOCTABIECHUS MyHUIUIIATBHOU YCIIYTH.

2. CraHpapT npeaocTaBjJeHUs] MyHUIIUNIAJTbHOH YCJIYTH

HaunmenoBaHHe MYHUIIUIIAJIBHOM YCJIYITH
2.1. HaumenoBanne MyHununaipHouM yeanyru —  «lIpemocraBnenue
IPaBOOOJIAAATEN0 O0OBEKTOB MYHHMIMIIAJBHOTO MMYIECTBA, a4 TAKKE 3€MEJIBHBIX
Y4aCTKOB, 3aBEPEHHBIX KO MPABOYCTAHABINBAKOIINX JOKYMEHTOBY.

HanMeHnoBaHue oprana MeCTHOI0 caMOYyIpaBJIeHHUsI, IPEAOCTABJISIOLIET 0
MYHUIUNAIBHYIO YCJIYTY

2.2. MyHnuunansHasgs  yciiyra  NPENOCTaBiIeTC  AJMUHHCTpALUMEN
[MumnsiHcKOro  ropojackoro  noceneHuss.  CTpPyKTYpHBIM — HOJApa3eIeHUEM
AnmvuHucTpanuy  L{UMIIIHCKOTO TOpPOJICKOrO IOCEJIEHHs, OTBETCTBEHHBIM 32
IIPENOCTABICHUE MYHHMIMIAIBHONW YCIYTH, SBISAETCA CEKTOP HMYILECTBEHHBIX
OTHOIIEHUI 1 pabOTHI C 3eMJICH.

2.3. B mpoueaype NpenocTaBlIE€HUsS MYHULHWIAIBHON YCIYIM Yy4acTBYET
MAY «M®I1y.

2.4. B3aumoneiictBue ¢ MAY «M®L» ocyiiecTBisieTcs B COOTBETCTBHH C
3aKJIFOUCHHBIM COTJIAIIEHUEM (JIOTOBOPOM) O B3aMMOICHUCTBUM.

2.5. B cooTrBerctBum ¢ myHKTOM 3 yactu 1 crateu 7 PenepanbHOTO 3aKOHA
ot 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHuzanuy NpeaoCTaBICHHs TOCYIapCTBEHHbBIX U
MYHUIMOATBHBIX YCIyT» 3alpelaeTcss TpeOoBaTh OT 3asBUTENs OCYIIECTBICHUS
JNEeUCTBUH, B TOM UHCIIE€ COTJIACOBAHWM, HEOOXOIUMBIX JIS TOJYYEHUS
MYHUIMNATBHOM YCIYTU U CBA3aHHBIX C OOpalleHHUEM B MHBIE TOCY1apCTBEHHbIE
OpraHbl, OpraHbl MECTHOTO CAaMOYIpPaBJICHHs, OpraHU3alud, 32 HCKIIOYEHUEM
MOJIyYEHUS YCIIYT U TOJyYeHUs] JOKYMEHTOB U UH(OpMaLuU, NPeaoCTaBIsIEMbIX B
pe3yabpTare MPeJOCTaBICHUS TAKUX YCIYT, BKIIOUYEHHBIX B MIEPEUYHU, YKA3aHHbBIC B
gactu | cratem 9 DenmepanpHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-®3 «O06
OpraHU3allly MMPEJOCTABICHUS TOCYJAPCTBEHHBIX U MYHULIMTIAIBHBIX YCIYT».

Pe3yabTar npenocraBiieHus MyHMIMIIAJIBHON yCIyTrH
2.6. Pe3ynbTaTOM MNpPEIOCTABICHUS MYHHIMIAIBHONW YCIYTH SIBISIETCS
MOJIYYEHHUE 3asiBUTEJIEM 3aBEPEHHBIX KON IPABOYCTAHABINBAOIINX JTOKYMEHTOB
WJIM MOTMBHPOBAHHOT'O OTKAa3a B MPEAOCTABIEHUA MYHHIIUIIAJIBbHON YCIIYTH.
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Cpok npenocraBjieHUsI MyHUIUNIAJIBHON YCJIYTH

2.7. Cpok mpeaocTaBlICHUs] MYHHITUIIAILHON YCIYTH COCTaBJISIET HE Ooiiee
10 pabGouux qHEN co AHS MOJA4YH 3asBICHUS.

2.8. TedyeHnue cpoka mpeaOCTaBICHUS MYHUIIMIIAJIBHON YCIYyTM HAaYWHAETCA
co aHs noctymieHus B MAY «M®L» m6o B AqMuHucTpanuio [{umMisHckoro
TOPOJICKOTO TTOCEJICHUS 3asiBJICHUS O MPEAOCTABICHUS MYHULMIIAIBHON YCIYyTH C
HEOOXOJMMBIM  TMAKETOM  JIOKYMEHTOB  HEMOCPEICTBEHHO OT  3asBHUTEIS
(YITOJITHOMOYEHHOTO MPEACTABUTENS) WM T10 TIOUTE.

IIpaBoBbIe OCHOBAHUSA JISl MPEAOCTABJIECHUS MYHUIMIIAJIbHON yCIyTH

2.9. IIpaBOBbIMM OCHOBAaHUSIMM [UJIl NPENOCTABICHUS MYHULHANIAIBHOU
YCIIYTHU SABJISIIOTCS:

— ®epepanbubiit 3ak0H OT 06.10.2003 Ne 131-D3 «O06 oOumx mpUHLIKIIAX
OpraHu3allid MECTHOTO caMoympasiieHus B Poccuiickoit denepanun» («Cobpanue
3akoHoAaTenbcTBa PDy», 06.10.2003, Ne 40, c1.3822);

— @epepanbHblii 3akoH oT 27.07.2006 Ne 152-®3 «O mnepcoHalbHBIX
naHHbIx» («CoOpanue 3akoHonatensctBa PO, 31.07.2006, Ne 31 (1 4.), c1.3451);

— @epepanbHbii 3akoH 0T 27.07.2010 Ne 210-®3 «O06 opranuzaiuu
MPEIOCTaBIIEHUsI TOCYJAPCTBEHHBIX M MYHUIMMNAIBHBIX yciuyr» («CobpaHue
3akoHoAaTenbcTBa POy, 02.08.2010, Ne 31, ¢1.4179);

— IlocranoBnenue [IpaButensctBa Poccuiickoit @enepanuu ot 27.09.2011
Ne 797 «O B3auMOAEUCTBUM MEXAY MHOTO(PYHKIIMOHAIBHBIMU LIEHTPaAMU
MPEIOCTABIIEHUSI TOCYJAPCTBEHHBIX W MYHUIUIIATIBHBIX YCIYT U (eaepalbHbIMUA
OpraHaMH WCIOJHUTEIbHON BIACTH, OpraHaMU TOCYJapCTBEHHBIX BHEOIOIPKETHBIX
(GhOHI0B, OpraHamMu rocy/1IapCTBEHHOM BiIacTH cyObekTOB Poccuiickoit deaepariuuy,
opraHamMy MecCTHOro camoympasieHus» («CoOpanue 3akoHojaTenbcTBa Py,
03.10.2011, Ne 40, ctatbs 5559);

— Ilocranosnenune [IpaBurensctBa Poccniickon @eneparuu ot 22.12.2012
Ne 1376  «O6  yrtBepxkaenuu  llpaBun  opraHuzanmmu  JesSTEIHHOCTH
MHOTO(QYHKIIMOHANIBHBIX ~ IIEHTPOB  MPEJAOCTABICHUS]  TOCYIAapCTBEHHBIX U
MyHUITUTIATBHBIX yeryr» («CobOpanue 3akoHomaTeabctBa POy, 31.12.2012, Ne 53
(4. 2), ct. 7932);

— IlocranoBnenue IIpaButensctBa Poccuiickoit @enepamuu ot 18.03.2015
No 250 «O0 ytBepxkaeHUU TpeOOBaHUI K COCTABJICHUIO U BbIJA4e 3asBUTEISM
JOKYMEHTOB Ha OyMaXHOM HOCHUTEJNE, MOATBEPKIAIOIIUX  COJEpKAHUE
AJIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB, HAMPABJICHHBIX B MHOTOQYHKIIMOHAIBHBIN IEHTP
MPEOCTaBICHUS TOCYAAPCTBEHHBIX U MYHUIMIAIBHBIX YCIYr MO pe3yJibTaTam
MPEAOCTABICHUA TOCYJIAPCTBEHHBIX W MYHULMNAIBHBIX YCIYTr OpraHamu,
MPEAOCTABISAIONIMMU TOCYJaPCTBEHHBIE YCIYTH, U OpraHaMu, MPEA0CTaBISIOIIMIMU
MYHUITUTIATBHBIC YCITYTH, M K BBIJa4€ 3asiBUTEIISIM Ha OCHOBAaHUHM WH(OpMAIUN U3
WHOOPMAITMOHHBIX CHCTEM OPTaHOB, MPEIOCTABISIONIUX TOCYAapCTBEHHBIE
YCIIYTH, U OPTraHoOB, MPEAOCTABISIONINX MYHUIIUMIIAIBHBIE YCIYTH, B TOM YHUCJE C
WCIIOJIb30BAaHUEM HMH(POPMAIMOHHO-TEXHOJIOTHYECKOM ¥ KOMMYHHUKAIIMOHHOMN
HHPPACTPYKTYpPHI, TOKYMEHTOB, BKJIIOUasi COCTABJICHUE HA OyMaXHOM HOCHUTENE U
3aBEpPEHHE BBINMMCOK M3 YKa3aHHBIX HWH(oOpManuoHHBIX cuctem» («Cobpanue
3akoHogaTenbcTBa POy, 30.03.2015, Ne 13, ¢1.1936);
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— Pacnopsixkenue IIpaButensctBa Poccuiickoit @enepannu ot 29.06.2012
No  1123-p «O nepeyHe CBEIECHMH, HaXOISIIMXCA B  PACHOPSKECHUHU
rOCyIapCTBEHHBIX OPraHoB cyObeKTOB P®D, opraHoB MECTHOrO camoyIpaBieHHUS,
TEPPUTOPHAIBHBIX TOCYJIAPCTBEHHBIX BHEOIOKETHBIX (QoHI0B» («CobpaHue
3akoHoatenbcTBa Py, 09.07.2012, Ne 28, ¢1.3924);

— HACTOSLIMU aIMUHHUCTPATUBHBIN PETIIAMEHT.

HcuepnbiBaronuii nepevyeHb J0KYMEHTOB, HE00XOAUMBbIX JIJIsI
NpeIoCcTABJIEHUS MYHUIHMIAILHON yCJIyTrn

2.10. HcyepnbiBaOIMid mnepevyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JIJIf
NPeIOCTABJCHUS MYHUIMIAJBHOM YCJIYI'H, KOTOpPbIe 3asiBUTE]b J0JKEH
NPEeACTABUTH CAMOCTOATEJIbHO:

1) 3asBieHHEe O BBIJIaY€ 3aBEPEHHBIX KOMHUM IMpPaBOyCTaHABIMBAIOIIMX
JOKyMEHTOB 10 (opme, ykazaHHOW B mpuioxkeHun Ne 1 K Hacrosmemy
aJIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY (J1ajiee — 3asiBJICHUE).

3asiBIICHHE  3alOJHAETCS  IPU  NOMOIIM  CPEACTB  AJIEKTPOHHO-
BBIYUCIUTEILHON TEXHUKHU WIH OT PYKH, pa300pUMBO, YEPHUIAMH YEPHOTO WIIU
CUHETO IBETA. 3allOJHEHNE 3asBJICHNS KAPaHIAIIOM HE JIoITycKaeTcs. B 3asBnenun
HE JIOJDKHO OBITh TMOJYMCTOK JUOO MPUIHMCOK, 3aUY€PKHYTHIX CJIOB W HHBIX HE
OTOBOPEHHBIX B HUX UCIPABICHUMN.

2) JlokyMeHT, yIOCTOBEPSIIOUIMN JIMYHOCTh 3asiBUTENS (MpPEACTaBUTENS
3asIBUTEIIS).

JIOKyMEHTOM, yIOCTOBEPSIOIIMM JIUYHOCTh 3asBUTENS, SIBISETCS MACIOPT
rpaxaanuHa Poccuiickol denepannu, yIOCTOBEPSAIOIIMN JTMYHOCTh T'PAXKIAHUHA
Poccuiickoit denepanuu Ha Tepputopun Poccuiickoit denepanuu (11 rpaxiaaH
Poccuiickoit ®enepaiinn), BpeMEHHOE YIOCTOBEPEHHE JTUYHOCTU (I TpaxkiaaH
Poccuiickoit ®enepanuu), MacnopT TpakJaHHMHA HHOCTPAHHOTO TOCYIapCTBa,
Jeraiu3oBaHHbli Ha Tepputopun Poccuiickoit denepauuu (11 WHOCTPAHHBIX
rpakJaH), pa3pelieHue Ha BPEMEHHOE MpOoKUBaHue (U1l JIul] O0€3 Irpa’kJaHCTBa),
BUJI HA JKUTEJIBCTBO ([Uisi Jull O€3 rpaxaaHCTBa), YJIOCTOBEpEHUE OCKEeHIa B
Poccuiickoit ®enepanuu (151 OSKEHIIEB), CBUIETEILCTBO O PACCMOTPEHUU
XoJlaTaiicTBa O Ipu3HaHUMU OexkeHueM Ha Tepputropuun Poccuiickoii denepanuun
(ny1s OEXEHIIEB), CBHUJETENILCTBO O MPEIOCTABICHUU BPEMEHHOTO YOEXHIa Ha
tepputopun Poccutickoit denepanumu.

3) JlokyMeHT, yAOoCTOBepsOmMM TMpaBa (MIOJHOMOYHS) TIPEACTaBUTENS
3asiBUTENS, €CIM C 3asdBJICHUEM O0Opalllaercs MpeACcTaBUTEIb 3asBUTEIS
(moBepeHHOCTh, OGOPMIICHHAsT B YCTAHOBJICHHOM 3aKOHOM TMOpPsAKE, Ha
MPEACTABICHUE WHTEPECOB 3asBUTENII WM HMHOW JOKYMEHT, YJOCTOBEPSIOIIUN
npasa (IIOJTHOMOYHS ).

B cayuasx, nmpenycMOTpeHHBIX (efepalbHBIMU 3aKOHAMH, YHUBEPCAIbHAS
AIIEKTPOHHAA KapTa SBISETCS JOKYMEHTOM, YJOCTOBEPSAIONIUM JIMYHOCTH
rpaXJaHuHA, T[paBa 3acTPAXOBAaHHOTO JUIA B cHUCTeMax 00s3aTeIbHOro
CTpaxOBaHMs, WHbIE IMpaBa TpaxJaHWHA. B caydasx, nOpegyCMOTPEHHBIX
dbenepanbHbIMU  3aKOHAMM, TocTaHoBIeHus MU [lpaButennbctBa Poccuiickoit
deneparuy, HOPMATHBHBIMU TPABOBBIMM  aKTaMu  POCTOBCKOM  oOjacTu,
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MYHULUIIAIbHBIMA IPAaBOBBIMH AaKTaMH, YHHUBEPCAJIbHAs DJIEKTPOHHAas Kapra
ABJIAETCS. JOKYMEHTOM, YAOCTOBEPSIOIIMM IIPABO TpaKAaHWHA Ha IIOJIy4YEHUE
MYHUIUIIAIBHOU YCIIYTH.

[To coOCTBEHHOW WHULMATUBE 3asBUTENb  JOMOJHUTEIBHO  MOXKET
IIPEACTaBUTh JOKYMEHTBI, KOTOpBIE, IO €r0 MHEHHUIO, MMEIT 3HAYCHHUE UL
IIPENOCTABICHUS MyHULUIIATBHON YCIIYTH.

2.11. JlokymeHTBI, yKa3aHHbIE B TOANYHKTax 2-3 myHKTa 2.10 HacTosmero
aAMUHHACTPATUBHOTO PEMNIAMEHTA IIPEACTABISIOTCS B MOJJIMHHAKAX U KOIHUAX.

[IpencraBiieHHbIE JOKYMEHTBI HE JIOJDKHBI  COAEpKaTb IMOJYHUCTOK,
IIPUIIACOK, 3a4EPKHYTBIX CJIOB M MHBIX HE OlOBOPEHHBIX MCIPABICHUN.
JIOKyMEHTBI, MCIOJIHEHHBIE KApaHAAIIOM, 4 TaKXe IOKYMEHTBI C CEpPbE3HBIMU
MIOBPEXIAECHUAMH, HE NMO3BOJIIIOIIMMH OJHO3HAYHO MCTOJIKOBATH UX COJEpKAHUE,
HE NIPUHAMAIOTCS.

Crnenyanucr, NPUHUMAKOUIMK 3a4BJICHHE W IIPWIAraeMble K HEMY
JOKYMEHTBI, CBEpSECT OpPUTHMHAIBI JOKYMEHTOB C IIPEICTABICHHBIMU KOIWSIMH,
JielaeT OTMETKY Ha KOMNMSIX IMpPEJCTaBICHHBIX JOKYMEHTOB 00 MX COOTBETCTBHUU
NOJUIMHHUKAM JOKYMEHTOB C yKa3aHuWeM JaThl, (paMuiIuM, WHHUIIHMAJIOB JIMILIA,
CZI€JIaBIIET0 HAANUCh (KpOME KOMHUHA JOKYMEHTOB, 3aBEPEHHBIX B COOTBETCTBUU C
3aKOHOJATeNbCTBOM Poccuiickoil  denepanuu) #  BO3BpAIla€T  OPUTMHAIBI
JIOKYMEHTOB 3asBUTENIO (32 MCKIIIOUEHHEM JOKYMEHTOB, KOTOPBIE JOJIKHBI OBITH
IIPEICTABIICHBI B OPUTHUHAJIE).

2.12. UcyepnbiBAOIIMH IepeYeHb [JOKYMEHTOB H HH{popManuu,
HEOOXOAMMBIX /Ui NPEAOCTABJICHUS MYHUUMIAJBHOM YCJIYIrH, KOTOpPbIe
HAXOJATCH B PACHOPSKEHUMH OPraHOB TIOCYAAPCTBEHHOW BJIACTH, OPraHOB
MECTHOI'0 CAaMOYIIPABJICHHUs, OPraHU3ALMH, YYACTBYIOILIHMX B NIPEeI0CTABJICHUN
MYHUIMIAJIBHOH YCJYIH, NOJABEIOMCTBEHHBIX TIOCYAApPCTBEHHBIM OpPraHaM
WJIH OPraHaM MECTHOI'0 CaMOYIPaBJICHUS OPraHU3ALMAX M CAMOCTOATEIbHO
3alpaliuBalOTCd OPraHoM, IPeAOCTABJIAIOINMM MYHHIUNAJNBHYIO YCJIYrY,
Ju00 opraHu3anueii, y4yacTByWIlleil B MPeJOCTABJIECHNM MYHUIMIAJIbHOM
YCIYrd, B OpraHax (OpraHm3anusix), B PacHOPSKEHHHM KOTOPbIX OHH
HAXOAATCH, B paMKax MEKBEIOMCTBEHHOI0 HHGPOPMALMOHHOIO
B3aMMO/eCTBUA:

JIOKyMeHTBI, HEOOXOUMBbIE [JIsl MPEAOCTABICHUS MYHUIMNAIBHOW YCIyTH,
KOTOPBIE HAXOATCS B PACHOPSDKEHUU OPraHOB IOCYIAPCTBEHHOM BJIACTH, OPTaHOB
MECTHOTO CaMOYIPaBJIEHUs, OpraHU3alui, Y4YacTBYIOIIUX B NPENOCTABICHUU
MYHULHUNAIBHON YCIYTH, MOABEJOMCTBEHHBIX TOCYJApPCTBEHHBIM OpraHaM WU
OpraHaM MECTHOTO CaMOYNIPaBJIEHHUs OPTaHU3ALMAX U KOTOPBIE CaMOCTOATEIBHO
3anmpamurBaloTcs AAMUHUCTpauuen L{MMISTHCKOro TOpOACKOro MOCEICHUS WIIN
MAY «M®Il» B opranax (opraHu3auusx), B pacHOpPsKEHUU KOTOPBIX OHH
HaXOMATCSI, B PaMKaxX MEKBEJOMCTBEHHOTO MH()OPMALIMOHHOTO B3aUMOJIEHUCTBUS,
HE MPELyCMOTPEHBI.

JlokyMeHTsl (MHpOpMaIMs), epeUUCICHHbIE B HACTOAILEM ITyHKTE, MOTYT
OBITh MPEACTABIICHBI 3asIBUTEJIEM IO COOCTBEHHON MHUIINATUBE.

2.13. Ilpu mnpenocTaBICHUM MYHUIUNAIBHOW YCIYIM AJIMUHUCTpALUL
[Mumnsiackoro ropojackoro moceneHus, MAY «M®ILly» ne BonpaBe TpeboBath OT
3asIBUTEIIA:
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— IMpPEACTaBICHUS JOKYMEHTOB M HUH(GOpMAlMU WM OCYLIECTBIICHUS
JNEUCTBUN, TNPEICTABICHUE WM OCYIIECTBICHHUE KOTOPBIX HE IIPELYCMOTPEHO
HOPMATHBHBIMM  IIPAaBOBBIMM  aKTaMH,  PETYJIMPYIOIUMMH  OTHOLIEHUS,
BO3ZHMKAIOILME B CBSI3U C IPEIOCTaBICHUEM MYHUIUIIAIBHON YCIIyTH;

— MPEACTaBICHUS JOKYMEHTOB U MH(OpPMaALMU, KOTOPbIE B COOTBETCTBHH C
HOPMAaTUMBHBIMM IIPAaBOBBIMU akTamu Poccuiickonn dPenepanuy, HOPMATHUBHBIMU
NPAaBOBBIMU aKkTaMH CyOBeKTOB Poccuiickoit ®exepanun U MyHUIUTATbHBIMU
IIPABOBBIMM AKTaMU HAXOIATCS B PACIOPSIKEHHH OPraHOB, IPEAOCTABISIOIAX
rOCYAapCTBEHHBIE YCIYTH, OPraHOB, IIPENOCTABISAIOIINX MYHULIUIIAJIBHBIE YCIYTH,
UHBIX TOCYJAapCTBEHHBIX OpPraHOB, OPraHOB MECTHOI'O CaMOYIpaBIEHUsS JHOO
IIOJIBEIOMCTBEHHBIX T'OCYAAPCTBEHHBIM OpPraHaM WIA OpPraHaM MECTHOIO
caMOYIIpaBJICHUSA OpraHu3aLMNi, Y4aCTBYIOIINX B IIPENOCTABICHNUN
MYHULUIIATBHOW YCIYTH, 3a UCKIIOYEHHEM JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B 4acTu 6
ctatbu 7 ®enepanpHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-®3 «O06 opranuzanuu
IIPENOCTABIIEHNS T'OCYTAPCTBEHHBIX U MyHULIUMITAJIBHBIX YCIYyT).

I/IcqeprIBalOllll/Iﬁ NnepeuYcHb OCHOBaHUM AJIA OTKa3a B npnéMe AOKYMEHTOB,
HCOﬁXOIlI/IMLIX JJIS MPpEa0CTAaBJICHUA MyHHI[HHaJIbHOﬁ YCayru

2.14. OcHoBaHMeM JJIsl OTKaza B MpUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX IS
MPEA0CTaBICHNUS MYHUIIUIIAIBLHON YCIIYTH, SBISCTCS HAIMYHE XOTS ObI OJHOTO U3
CIICTYIOIINX OOCTOSTEIBCTB:

— 3asgBUTENIb HE  YIOJHOMOYEH oOpamarbCsi C  3asgBIEHHEM O
MPEA0CTaBICHUNA MYHUIIUTIATBLHON YCIyTH;

— TIPEACTaBJICHUE 3asSBUTEJIEM HEMOJIHOTO MaKeTa JOKYMEHTOB, YKa3aHHOTO
B MyHKTE 2.10. HACTOSIIErO0 AAMUHUCTPATUBHOTO PETIAMEHTA;

— TIPEJICTABJICHUE 3asBUTEJIEM JOKYMEHTOB, MMEIONIUX IOJYUCTKH,
MIPUINKMCKH, 3a4YE€PKHYTHIE CJIOBA M MHBIC HE OTOBOPEHHBIC B HMUX HCHPABJICHUS;
JIOKYMEHTOB, MCIOJHEHHBIX KapaHJaIlloM, a TaKXe JOKYMEHTOB C CEPbE3HBIMHU
MOBPEXICHUSAMU, HE MO3BOJIAIOIIUMHU OJHO3HAYHO MCTOJIKOBATh UX COJIEpKAHUE.

HcuepnbiBarommii nepeyeHb OCHOBAHUM 11l IPUOCTAHOBJICHUS WM 0TKA3a B
NPeA0CTABJIEHNM MYHUIIUNIAJIBbHON YCJIYIH

2.15. OcHoBaHMil 711 IPUOCTAHOBJIEHUSI TPEAOCTABICHUS MYHULIMIIATBHON
YCIIYTH HE MPETyCMOTPEHO.

2.16. OcHoBaHMSIMU JUIsl OTKa3a B MPEAOCTABICHUM MYHULHUNAIbHOU
YCIIYTH SIBJISICTCS. HATMYKUE XOTsI ObI OJTHOTO U3 CISAYIONUX OOCTOSTENbCTB:

— 3asfBHUTE]Ib HE YIOJHOMOYEH O0OpamarbCcsi C  3asBICHUEM O
MpEeA0CTaBICHUU MYHUIIUTIATLHON YCIIYTH;

— TIpEACTaBJICHUE 3asIBUTEJIEM HEIMOJIHOTO MaKeTa JOKYMEHTOB, YKa3aHHOTO
B nyHKTe 2.10. HAcCTOSMIEro afMUHUCTPATUBHOIO PErIaMEHTa, 3a MCKIIOUYEHUEM
JIOKyMEHTOB, KOTOpPBIE MOTYT OBITh TMOJYYEHBI B PaMKax MeEXBEJOMCTBEHHOTO
UH(OPMAITMOHHOTO B3aUMOJICHCTBUS;

— TPEACTaBJICHUE 3asBUTENIEM JOKYMEHTOB, HWMEIOIIUX MOJIYUCTKH,
MIPUTIMCKHU, 3a4E€PKHYTHIE CJIOBA U WHBIE HE OTOBOPEHHBIE B HMX HCIIPABIICHHUS;
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AOKYMCHTOB, HCIIOJJHCHHBIX KapaHAallloOM, a TaKXC JOKYMCHTOB C CCPbC3HBIMHU
MOBPCKACHUAMUA, HC ITO3BOJIAIOIIMMHA OAHO3HAYHO MCTOJIKOBATH UX COACPIKAHHUC,

— OTCYTCTBHC B AI[MI/IHI/ICTpaHI/II/I I_[I/IMJISIHCKOFO ropoacKoro ImocCCJICHUIA
OPUIHMHAJIOB 3alIpallIMBACMBbIX 3asBUTCIICM JOKYMCHTOB.

IlepedeHsb yciayr, KOTOpbIe ABJIAIOTCH HEOOXOAUMBIMHU M 00513aTeIbHBIMHU JIJIS1
NpeIoCTABJEHUS MYHUIMIIAJIbHOH YCJIYTd, B TOM YHCJIe CBECeHUS O
AOKYMEHTe (IOKYMEHTAaX), BbI/IaBaeMOM (BbIIaBa€MbIX) OPraHAMU
(opraHu3anusiMmn), y4acTBYIOIIUMH B NPeI0CTABJIEHUHA MYHHIUNIATbHOI
yCJayra

[lepeueHb ycayr, KOTOpBIE ABISIOTCS HEOOXOAUMBIMU U 00A3aTEIbHBIMU IS
MPEAOCTaBICHNUS MYHUIUIIAIBLHON YCIYTHM, B TOM YHUCJE CBEICHUS O JOKYMEHTE
(moKkyMeHTax), BblAaBaeMOM  (BblAaBaeMbIX) oOpraHamMu (OpraHu3alusIMu),
YYaCTBYIOIIUMHU B MPEOCTABICHUH MYHUITUIIAIbHOW YCIYTH, HE MPETyCMOTPEH.

HOpH}IOK, pasMep 1 OCHOBAHUA BIJUMAaHUA C 3asiBUTEJIA FocyﬂapCTBeHHOﬁ
MONLIMHBI MJIM MHOM ILJIATHI 32 npeaocraBJICHHAC MYHI/IIII/IHaJIbHOﬁ YCIYru

2.17. MyHununaibHas yciyra MPEAOCTABIISACTCA OecIuiaTHoO,
roCyJapCTBEHHAs] MOIUIMHA W WHBIE IUIAThl 33 MCIOJHEHUE MYHUIMIAIBHOU
YCIIYyTU HE B3UMAIOTCHL.

2.18. B3umaHue 1uIaThl 3a JCWUCTBHS, CBA3AHHBIE C OpraHu3alyen
npenocrasieHus ycayru B MAY «MO®Ly», 3anpemaercs.

MakcuMaJIbHBbINA CPOK OKUJIAHUS B OUepeIH NMPH Moaa4ye 3ampoca o
NPEA0CTABJIEHNY MYHHIUNIAJBHON YCJIYIY M NPH MOJYYEHUH Pe3yabTaTa
NPeA0CTABJICHUS MYHULMIIAJIBLHOU YCIYIH

2.19. Cpox oxujaHuss B Ouepeaud MNpU TOJa4e 3asBICHUA O
MPEAOCTaBICHUA MYHUIIMNAIBHON YCIyTM YW MOpU TOJYy4YeHUH pe3ysbTaTa
MPEeA0CTaBICHNS MYHUITUTIAILHON YCIIYTH HE JOJDKEH MPEBBIIaTh 15 MUHYT.

Cpoxk perucrpanuu 3anpoca 3asBUTeJIs 0 PeI0CTABJICHUN MYHHIMIIAJIbHOM
yCJIYIrH

2.20. Peructpainus 3asiBIICHHS O MPEIOCTABICHUN MYyHULMIIAIIBHOW YCIYTH
OCYIIECTBIISIETCS B JIEHb OOPAIICHHS 3asBUTEIIA.

TpeOoBaHus K MOMELIEHUSIM, B KOTOPBIX NPEI0CTABJIACTCA MYHUILMIIAIbHAS
yCJIyra, K 3aj1y O:KMIaHHUs, MeCTaM /JIsl 3al10JTHEHUS 3aIIPOCOB 0O
NPeI0CTABJICHUH MYHMIUNIAJIbHON YCJIYITH, MH(POPMAIIMOHHBIM CTEHIAM C
o0pa3uamMu UX 3al0JTHEHHUS U NepPeYHeM JOKYMEHTOB, He00X0AUMBIX LISl
NPeIoCTABJICHUS MYHUIMIIAJIbHOH yCJIYTH

2.21. Pagom ¢ BxomoM B AjnmuHucTpauuio [[UMIISHCKOTO TOpOJCKOTrO
nocenenuss, MAY «M®Ily pa3mMmernraeTcs BbIBECKa, cojeprkaiias uHGopMamuo o
MOJIHOM HAMMEHOBAaHMM AJMUHUCTpauuud [{UMIISTHCKOTO ropoJCKOro MOCENICHHUS,
MAY «M®Ily, pexxnme ux padOTHI.
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2.22. IlomenieHusi, B KOTOPBIX NMPEIOCTABIIIETCS MYHULMNAIbHASA YCIyTa,
JOJDKHBI  COOTBETCTBOBATh  CAHUTAPHO-TUTMEHUYECKUM, IPOTHUBONOKAPHBIM
TpeOOBaHUSIM U TPeOOBAHUSAM TEXHHKU O€30MAaCHOCTH, a Takke obOecrednBaTh
CBOOOJIHBIN TOCTYIT K HUM MHBAJIHUJIOB U UHBIX MaJOMOOMIBHBIX TPYII HACEICHHUS.

Jist  oOcimyxkuBaHUS — 3asBUTENIEH C  OrpaHUYEHHBIMU  (DU3UUECKUMU
BO3MOKHOCTSIMU JOJKHBI OBITh OOECIICUEHBI:

— oOopynoBaHue Ha mnOpwieralommx K AzamuHuctpauuu [{umiasiHckoro
ropojackoro mnoceineHuss 1 MAY «MO®OL» Tepputopusix MecT s NapKOBKU
ABTOTPAHCIIOPTHBIX CPEACTB UHBAIUIOB;

— ycloBHs s OECHPENSITCTBEHHOTO JIOCTyla WHBAJIUJIOB B IOMEIICHHS
Anmunuctpauun [lumiisiHCkoro ropojckoro mnoceneHus u MAY «M®Ily», B
KOTOPBIX MPENOCTABISIETCS MYHUIMUIIAJIbHAS yCIyra: HaJIU4WEe [aHIyCOB,
CHEIUATbHBIX OTPAXICHUW U Tepwi, 00eCIeunBaONINX OECHPEnsITCTBEHHOE
MEPEABUKEHUE U PA3BOPOT UHBAIUIHBIX KOJISICOK;

— BO3MOXHOCTb CaMOCTOSITEIBHOTO WJIM C TOMOIIBIO COTPYAHUKOB
Anvunuctpanun  LHumistackoro ropoxckoro mnocenenuss u MAY  «MO®ILy,
MPEIOCTABISIONMX MYHHUIUIIAIBHYIO YCIYTy, TNEPEABMKEHUS WHBAIUIOB 10
TEPPUTOPUM, HA KOTOPOM paCHONOKEHbl AnMuHHCTpamusa L{umirsaHCKOTO
ropojickoro noceneHuss 1 MAY «M®ILly», Bxona B AamuHucTpanuio LumiasHckoro
ropojickoro moceneHuss u MAY «MO®Il» u BbIxoga W3 HHUX, MOCAIKH B
TPAHCIIOPTHOE CPEACTBO M BBICAJKUA W3 HEr0, B TOM YHCIIE C HCIIOJb30BAHUEM
Kpecia-KOJISCKY,

— HaJexaniee pasMelieHue OoO0OpyAOBaHHMS U HOCHUTENEeH HH(POpMAIIUH,
HEOOXOJMMBIX JJIsl OOeCIeueHUs] OECHpEensaTCTBEHHOIO J0CTylla WHBAIUIOB K
MOJYYCHUI0  MYHUIHUNAIBHOW  yCIYTH C  YY4E€TOM  OrpPaHWYCHUH  HX
KA3HEICSTEIbHOCTH;

— BO3MOXHOCTh NYOJIMPOBaHUS HEOOXOJUMOW MJii MHBAJIUIOB 3BYKOBOU U
3pUTENIbHOM HWHGOPMAIlMKM, a TaKXe HaJMHUCEeH, 3HaKOB W HHOW TEKCTOBOW M
rpaduueckoil wHGOpPMAIMM 3HAKaMM, BBIMOJHEHHBIMH PEIbEPHO-TOUCUHBIM
mpudTom bpaiins, gomycka cypaonepeBoauuka u Tu(HIOCYpa0epeBOIINKA;

— BO3MOXKHOCTH JONyCKa B MoMenieHus AIMUHHCTpanuu LlumiasiHckoro
ropoackoro mnocenenuss U MAY «MO®Ll», B KOTOpPBIX NPEIOCTABISETCS
MyHULIMNATbHASL ~ yCJIyra, COOAaKU-TPOBOJAHUKA TMPU HAJIUYUU  JOKYMEHTA,
MOATBEPKAAIONIETO €€ CleluaibHoe OOy4YeHHE BBIJAHHOTO B COOTBETCTBUU C
[IpukazoM MuHHCTEPCTBA TpyJa U cOLMaNbHOM 3amuThl Poccuiickon Penepanun
oT 22.06.2015 Neo 386H;

— OKa3aHue COTpyJAHUKaMHu AnmMuHHCTpauuu LIUMISIHCKOrO TropoaCcKOro
noceneHus U MAY «MOL», npenocTaBisiONIMMA MYHULUNAIBHYIO YCIYTY,
MOMOIIIM WHBAJIHJIAM B TMPEOJOJICHUN OapbhepoB, MEMIAIOIMINUX TMOJTYYCHUIO HMHU
MYHHUIUIIAIBHON YCIYyTM HAapaBHE C JAPYTMMM JMUAMH, B TOM YHUCJE IMOMOIIH,
HEOOXOMMMOW NJisi TOJMy4YeHUs B JOCTYNMHOW 1Jisi HUX ¢opMe HHPOPMAIHH O
MpaBWiax TMPEJOCTaBICHUS MYHUIMIAIBHOW YCIyrd, B TOM YHCIEe 00
opOpMIICHUM  HEOOXOAWMBIX  JUISl  TIOJYYEHHUs]  MYHULUNAIBHOM  YCIyTH
JIOKYMEHTOB, O COBEpPIIEHUM HMH JPYTHUX HEOOXOJUMBIX JUIsI TOJy4YCHUs
MYHULUITAIBHON YCIYTU IEUCTBUM.
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2.23. Mecta oxuaaHuss B odepead MNpuéMa WIM BbAAYM JIOKYMEHTOB
OCHAIIAIOTCS CTYJNbSIMH. KOJMYECTBO MECT OXKUIAHUSA OMNPENEIAECTCS HUCXOAS W3
(bakTHuecKoil Harpy3ku M BO3MOXKHOCTEW JJI1 MX pa3MelleHus B 31aHuu. Mecta
OKUJaHUSl JIOJDKHBI COOTBETCTBOBATH TPEOOBAHUSIM KOMQPOPTHOCTH YCIOBHM
npeObIBaHUS B HUX 3asIBUTEIICH.

2.24. Mecrta InI: 3aI10JTHECHUS JTIOKYMEHTOB 000pyayIOTCS
UH(GOPMAIIMOHHBIMU CTEHJAMHM, COJCPKAIIUMU aKTyalbHYIO U HCUEPIBIBAIOIIYIO
UHGOPMAIIUIO O MOPAIKE MPEIOCTaBICHUS MYHUIIUTIATBHON YCIYTH, OCHAILIAIOTCS
CTYIbsIMU M CTOJIaMH, OOECIEeYMBAIOTCS OOpa3lamMH 3arloIHEHHUS JOKYMEHTOB,
nucyerl Oymarod M KaHLEIAPCKHUMH MPUHAMJICKHOCTSIMH B KOJIMYECTBE,
JIOCTaTOYHOM JUIsI OPOPMIICHHUSI TOKYMEHTOB 3asBUTEIISIMU U 3aWHTEPECOBAHHBIMU
JULAMU.

HNudpopmalinoHHbIe CTEHIBI pa3MeIaloTcs B YAOOHOM ISl TPaXKJlaH MECTeE.
TexkcTbl MaTepuasoB TEYaTalOTCS YOOOHBIM Ui uTeHust mpudrom, 0Oe3
UCIIpaBJieHUI, HaumOoJiee  BaxHble MecTa  Bbiensiorcs.  OdopmieHue
UHPOPMAILIMOHHBIX  CTEHJOB  JIOJDKHO  COOTBETCTBOBAaTh  ONTUMAJIBLHOMY
3pUTEIILHOMY BOCHPUATHIO 3TOU MH(OPMALIUU 3asiBUTEISIMHU.

2.25. Tlomemienus ans npuéma 3asBUTENEH JOJKHBI ObITh 00OpYIOBaHBI
MHPOPMAIMOHHBIMU Ta0JIMYKaMU C yKa3aHMEM HoMepa KaOuHeTa, (pamuiuy,
UMEHH,  OTYECTBAa M  JOJDKHOCTH  CHEUHUAIUCTA,  OCYIIECTBISAIOIIETO
IIPEAOCTABIEHNE MYHULIMIIATBHON YCIIYTH.

2.26. Paboune MecTa CHEUUAIMCTOB, OCYIIECTBISIOIIMX IMPEIOCTaBICHUE
MYHUIIUOAIBHOW YCIYT'H, JOJKHBI OBITh OOOpYAOBaHBI pabOYMMH CTOJAMHU H
CTYJbSMH, CTYJIbSIMA Il  [OCETUTENeH, TenedoHOM, MEepPCOHAIbHBIM
KOMITBIOTEPOM C BO3MOKHOCTBIO JIOCTYNa K HEOOXOAUMBIM HH(POPMALIMOHHBIM
cUCTEMaM, KOMMMPOBAJIbHBIM aIlllapaToM, IPUHTEPOM, HHON OPITEXHUKOM, a TaKXKe
KAHLEJIAPCKUMU NPHUHAJIEKHOCTIAMM.

2.27. OmpeneneHHble AIMUHUCTPATHUBHBIM PETJIaMEHTOM TpeOOBaHUA K
MECTaM IMPEJOCTaBICHUS MYHHLIMIAIBHONW YCIYTM HPHUMEHSIOTCA, €CIH B
COOTBETCTBUM C JEHUCTBYIOIIMM 3aKOHOAATEILCTBOM Poccuiickonn denepamuu K
MeCTaM NpPEJOCTaBICHUS! MyHUIIMIAIBbHON YCIYrd HE YCTaHOBJIEHBI MHbIE, Oosee
BBICOKHE TPeOOBaHMUS.

IToxa3aTenn AOCTYITHOCTH U KaYe€CTBA MYHUIUIIAJbHBIX YCJIYI'

2.28. Tloka3zaTensiMu KadyecTBa U JOCTYHMHOCTH MYHULUMAIBHOW YCIyTH
ABJISIFOTCS:

— BO3MOXXHOCTb TOJIYYCHHUS] MYHHUIIMNAIBHOW yciuyru Ha 0aze MAY
«MODIly;

— CcOONIOAEHUE CPOKOB TMPEAOCTaBICHUS MYHULUNAIBHON YCIyIH U
YCJIOBUM OKUJAHUsI IpUEMA;

— HaJIWM4Me TIOJHOM, aKTyaJbHOM M JOCTOBEPHOM HHQpOpMaIuu O
MIPEIOCTABIEHUH MYHULIMNIAJIBHOW YCITYTH;

— 00OCHOBAaHHOCTh OTKA30B B MPEIOCTABICHIUN MYHHUIIUTIAIBHON YCIYTH;

— OTCYTCTBUE OOOCHOBAHHBIX KaJI00 CO CTOPOHBI 3asBUTEIICH, CBI3AHHBIX C
MIPENOCTABIEHUEM MYHUIIUIIAJIBHON YCIIYTH.
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HNHuble TpedGoOBaHUs, B TOM YHC/I€ YYUTHIBAIOLIHE 0COOEHHOCTH
NPeIoCTABJICHUS MYHUIMIIAJIbHON YCJIYTH B MHOTO(PYHKIMOHAJIBHBIX
LHEHTPaX U 0COOCHHOCTH NMPeI0CTABJICHU MYHUIIUNIAJIBLHOM YCJIYIH B
3JICKTPOHHOU (popme

2.29. IlpenocraBieHne MYHHMIMIAIBHOM YCIYTH MOXKET OCYIIECTBIATHCS
yepe3 MAY «MO®L» ¢ yyeToM OpUHIMUIA 3KCTEPPUTOPUAIBHOCTH, B
COOTBETCTBUM C KOTOpPBIM 3asBUTENb BIpaBe BBHIOpaTh M oOpalleHus 3a
NOJIy4YeHHEM MyHununaipHon ycnyru MAY «M®Ily, pacnosioKeHHbI Ha
Tepputopun PocToBCKOI 007aCTH, HE3aBUCHMO OT MECTa €ro perucTpaiuu Ha
tepputopur  PocTtoBckoii 00nacTH, MecTa pacrloJIOKEHHs Ha TEPPUTOPUU
PocToBckoit 001acTi 00BEKTOB HEJIBUKUMOCTH.

2.30. IlpemocraBnenue MyHUOUNaIbHOW yciayru B MAY  «MOL»
OCYIIECTBJISIETCSI B COOTBETCTBUM C  COTJIAIEHHEM  (JOTOBOPOM) O
B3aUMOJICHCTBUHU, 3aKJIIOYEHHBIM Mexay MAY «MOL» u AaMuHHCTpanuen
[[UMIISTHCKOTO TOPOJCKOIO TIOCEJIEHUs, € MOMEHTa BCTYIUIEHUS B CHIY
COOTBETCTBYIOILIETO COTJIAIIEHUS O B3aUMOJEHCTBUU.

231. MAY «M®Ll» y4actByeT B NPEAOCTABICHUN MYHULMNAIBHOU
YCIIYyT'H B YaCTH KOHCYJIbTUPOBAHUS 3asgBUTENICH 1O BOIPOCY €€ MPEIOCTaBICHUS;
npuémMa 3asBIICHUS U JOKYMEHTOB, HEOOXOJMMBIX [UISl MPEIOCTaBICHUS
MYHUIMOATBHOW YCIYTH; BBIJAYM pE3yJbTaTa MPEAOCTABICHUS MYHULIMIIAIBHON
YCIIYTH 3asBUTEITIO.

2.32. OcoOEHHOCTH  MPEJOCTABJICHHUS  MYHUIUMNAIBLHOM  YCIyTd B
NEKTPOHHOM QopMe ykazanbl B myHkTax 3.9. — 3.13. Hacrosmero
aAMUHUACTPATUBHOTO PErIAMEHTA.

3. Cocras, 10C1e10BATEJIbHOCTh U CPOKH BbINIOJHEHUS aIMHUHUCTPATHBHBIX
npouenyp (AeicTBuii), Tpe00BaHHUS K NOPSIAKY UX BHINOJHEHUS, B TOM YHCJIE
0COOCHHOCTH BBINOJHEHNSI A/IMUHUCTPATUBHBIX NPoLeayp (A1elcTBUIl) B
3JIEKTPOHHOM (popMe, a TAKKe 0COOCHHOCTH BBINOJIHEHUS
aIMMHUCTPATHBHBIX MPOLEAYP B MHOTO(PYHKIMOHAJBHBIX IEHTPAX

HcuepnbiBaroniuii nepevyeHb A IMUHUCTPATHBHBIX MPOLEAYP
(neiicTBUIN)

3.1. TlpenocTaBieHne MyHUIMIIATBLHOM  yCIyI'M BKJIIOYaeT B  ceOs
CJHEAYIOLINMN UCUEPIIBIBAOIINMI [IEPEUYCHb aIMUHUCTPATUBHBIX ITPOLIEAYD:

3.1.1. Ilpu o6pamenun B MAY «M®IL»:

— TpuéM u peructpanus 3asapieHus B MAY «M®ILly;

— mnepeaadya 3asgBieHus u3 MAY  «MOL» B AIMHHUCTpAIUIO
[UMISTHCKOTO TOPOACKOTO MOCEIICHUS.

3.1.2. [Ipu oOpamennn B AgMHUHHCTparuioo I[UMISSHCKOrO TOPOJCKOIO
MTOCEJICHUS:

— TpuéM M peructpauus 3asBieHHs B AaMuHucTpanuu LumistHckoro
TOPOJICKOTO MOCEJIEHUS;

— paccMmoTpeHue 3agBieHus [nmaBoi ApamunucTpauuu [{umisiHCKOTO
TOPOJICKOTO MOCEJIEHUS;
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— mepedada 3asBleHUs crnenuanuctaM AamuHuctpanuu LumisiHCcKoro
TOPOACKOI0 MOCEJICHHUS], IPEIOCTABIISIIOIIMM MYHHUIIUIIAJIBHYIO YCIYTY;

— TPUHATHE PELIEHUsS MO PE3yJIbTaTaM PACCMOTPEHUS 3asIBJICHUS;

— HAaIIpaBJICHHUE PE3yJIbTaTa NPEAOCTABICHUS MyHULIMIIAIBHON YCIIYyTH.

biok-cxema mnpenoCTaBICeHUs] MYHULHNAIBHOW YCIYTM IPEICTaBICHA B
pUI0KeHUHU Ne 2 K aAIMUHUACTPATUBHOMY PETJIaMEHTY.

Onucanue aAMMHUCTPATUBHBIX MPOLEAYP

3.2. Ilpuém u perucrpanus 3asapjenusi B MAY «M®@Il».

3.2.1. OcHOBaHMEM [JI1 Hayaja aJMUHUCTPATUBHOM MHPOLICAYPHI SIBISCTCS
oOparenre 3asBUTENS (YIMOJHOMOYEHHOTO mpeactaBuTessi) B MAY «M®Ily c
3asBJICHHEM M JOKYMEHTAMH, INPEIyCMOTPEHHbIMH NyHKTOM 2.10 HacTosmero
aAMUHHACTPATUBHOTO PETVIAMEHTA.

3.2.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBINOJHEHUE AJIMHUHHUCTPATUBHOM MPOLEIYpPbI
apisieTca crnennauct MAY «MO®L», oCcymecTBASIOMMUN NPUEM 3asBICHUS U
JIOKYMEHTOB.

3.2.3. Crnennamiuet MAY «M®LI», oCyIeCTBISIOMNAN TPUEM 3aSBICHUSA U
JIOKYMEHTOB:

— YCTaHaBIMBAaeT JIMYHOCTh 3asBUTEN JIMOO €ro MpeAcTaBUTENS,
IPOBEPSIET MOJTHOMOUMSI OOpaTUBIIETOCS JIUIIA;

— TMpOBEpSIET COOTBETCTBUE 3asBJICHUS YCTAHOBJIEHHOM Qopme H
IIPABWJIBHOCTB €T0 3aI0JIHCHHUS;

— TIPOBEPSIET HAJIMYME MOJHOIO MAaKeTa JOKYMEHTOB, MPETYCMOTPEHHOIO
nyHKTOM 2.10. HacTOsAIIEero aAIMMHUCTPATUBHOIO PETJIAMEHTA;

— TMpPOBEpSET OTCYTCTBUE B 3asBICHUM M IPWIATa€MbIX K 3asBJICHHIO
JOKYMEHTaX MOJYUCTOK, IPUIIUCOK, 3aYEPKHYTHIX CJIOB U MHBIX HEOIOBOPEHHBIX
UCIIPABJICHUI, HE TMO3BOJLSIIOIIMX OJHO3HAYHO HCTOJIKOBAaTh HX COJEP)KAHME;
OTCYTCTBHE JIOKYMEHTOB, HCIIOJHEHHBIX KapaHAAllOM, a TaKXe JOKYMEHTOB C
CEpbE3HBIMU MOBPEKIACHUSAMHU, HE MO3BOJISIOMMMU OJHO3HAYHO HCTOJKOBATH WX
COJIEpKAHNE;

— TIPOBEPSIET COOTBETCTBUE MPEACTABICHHBIX JOKYMEHTOB YCTaHOBIICHHBIM
TpeOOBAHUSIM;

— B Cllydae€ INpPEACTABICHUS 3asBUTEIEM HE3aBEPEHHBIX HaUICKAIUM
o0pa3oM (HOTapHaJlbHO) KONUI JTOKYMEHTOB CBEPSIET OPUTHMHAJIBI JOKYMEHTOB C
IIPEICTABIICHHBIMUA KOIUSAMHM, JE€Ja€T OTMETKY Ha KONUSAX MNPEICTaBICHHBIX
JIOKYMEHTOB 00 UX COOTBETCTBUHU MOJJIMHHUKAM JOKYMEHTOB C YKa3aHUEM JAaThl,
(dbaMuIuy, MHULMAJIOB JIMIA, CHAETABLIEr0 HAJINWCh, U BO3BpAIlaeT OPUTHHAJIBI
JIOKYMEHTOB 3asBUTENIO (32 MCKIIIOUEHHEM JOKYMEHTOB, KOTOPBIE JAOJIKHBI OBITH
MPE/ICTABIICHBI B OPUTHUHAJIE);

— TMpU OTCYTCTBUM BCEX HEOOXOAMMBIX JOKYMEHTOB, YKAa3aHHBIX B ITyHKTE
2.10. HacTosIIEer0 aAMUHUCTPATUBHOTO PErJIaMEHTa, KOTOPbIE 3asBUTENb JOJIKEH
IPEJCTaBUTh CaMOCTOSITENIBHO, JTMO0 B Cllyduae HECOOTBETCTBUS MPEICTaBICHHBIX
JIOKYMEHTOB YCTAHOBJICHHBIM TPEOOBaHUSAM, YBEAOMJIISET 3asBUTENS O HAJTUUYUU
OPENATCTBUNA JJIi MPEAOCTaBICHUS] MYHHMIMIIAIBHOW YCIYTH, OOBSCHSET eMy
COJICP’)KAaHUE BBISABICHHBIX HEJIOCTATKOB B IPEACTABICHHBIX JOKYMEHTAX,
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pPa3bACHIET HEOOXOIUMOCTh MPUHITHS MEp MO MX YCTPAHEHWIO M BO3BpallaeT
3asBJICHUE U IOKYMEHTBI 3asBUTEIIO;

— B Ciyyae HaJJexamiero oQopMIIEHHUs 3asBICHUS M COOTBETCTBUS
MpUJIaraéMbIX K HEMY JTOKYMEHTOB YCTAaHOBJICHHBIM TPEOOBAHUSM, PETUCTPUPYET
3as51BJICHHUE;

— BBLAACT 3asIBUTEIIIO PACIIMCKY B ITOJTYYECHHUH 3asBICHUSA U TOKYMEHTOB.

3.2.4. MakcuMaJIbHBIM CPOK NpHU€Ma 3asBJIICHUS WU NPUIAraeMbIX K HEMY
JOKYMEHTOB - 15 MUHYT C MOMEHTA OOpallleHHs] 3asBUTEJIS.

MakcuMalibHbIA CPOK PETUCTPALMM 3asBIICHUS W TPUIIAra€MbIX K HEMY
JIOKyMEHTOB — 1 pa®ouuii AeHb CO AHS MOCTYIUICHUS 3asBJICHUS U MPUJIAraeMbIX K
HeMY JOKYMEHTOB B MAY «M®IL».

3.2.5. Kputepusmu NpUHATUS PEIICHUS SIBIISIOTCS:

— HaJIWYME 3asBJICHUS U MOJHOTO MaKeTa JOKYMEHTOB, IPEAYCMOTPEHHOTO
yHKTOM 2.10. HacTOAMEro aAMUHUCTPATUBHOTO PEMVIAMEHTA, KOTOPBIN 3asBUTEIIb
00s13aH NPEJICTABUTh CAMOCTOSITENIBHO;

— COOTBETCTBHE IIPEACTABICHHBIX JIOKYMEHTOB YCTaHOBJICHHBIM
TpeOOBAHUSIM.

3.2.6. Pe3ynpTaToOM agMUHHUCTPATHUBHON NPOLEAYPHl SABISETCA NPUEM H
peructpanus 3asBICHUS C IPUIaraéMbIMU K HEMY JoKyMeHTamu B MAY «MO®IL»
a100 OTKa3 B MPUEME 3asIBICHMUSL.

3.2.7. CnocoboM ¢ukcanuu pe3yiabTaTa BBINOJHEHUS aIMUHUCTPATHUBHOM
MPOLIEAYPHl B cllydae NpUEMA 3asBJICHUS SIBISECTCS PETUCTpaLUs 3asBJICHUS B
MAY «M®IIy» u Bbiaua paciucku 00 ero MpUHIATHH 3asBUTEITIO.

3.3. llepenaua 3asBjaenuss u3 MAY «MOPL» B AIMHHHCTPALUIO
HuMISIHCKOT0 rOPOACKOTO NMOCeJIeHusI

3.3.1. OcHOoBaHMeM I  Ha4YaJla  AJAMUHUCTPATUBHOW  MPOLEIYpPHI
peructpauus 3asBieHus B MAY «M®Ly.

3.3.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBIIIOJIHEHUE AJIMHHUCTPATUBHOW MPOLETYPHI
apisierca  cnennanuct MAY  «MO®L», ynolHOMOYEHHBIM Ha Iepenavy
JOKYMEHTOB B AIMUHHUCTpAIUIO LIUMIISTHCKOTO TOPOACKOIO MOCEIEHUS.

3.3.3. Cneunasiuct MAY «M®Ll», yHoJIHOMOYEHHbIH Ha Mepenavy
JIOKYMEHTOB, HE TMO3[IHEE [IHS, CJIECAYIOIIETO 3a AHEM IMPUHITHS U PErUCTpaluu
3asBieHuss B MAY «M®ILly», ocymiecTBiseT mnepenady JAaHHOTO 3asBICHUS C
NpujlaraéMbIMd K HEMY JOKyMEHTaMH B AJIMHUHUCTpauuio LUMiIsHCKOTO
ropojickoro mocenieaus. JlokyMeHTel, npuHsiteie MAY «M®L» B nsaTHULly U
cy000Ty, nepeaarorcs B AIMUHUCTpAIMIO [[UMIITHCKOTO TOPOJICKOTO MOCETIEHUS B
MOHE/IETBHUK.

3.3.4. KputepueMm NpuHATHS PELICHUS SIBIACTCS MOCTYIICHUE 3asBJICHUS B
MAY «M®IL]».

3.3.5. MakcumanibHbIN CPOK BBITIOIHEHUS aIMUHUCTPATUBHON MIPOLICAYPHI —
1 paGouwnii 1eHb co AHS peructpanuu 3asBieHus B MAY «MOIL».

3.3.6. Pe3ynpTaToM aaMUHHCTPATUBHON NPOLEAYpHl SIBISETCS Nepeaada
3asiBiieHUa M3 MAY «MO®Il» B AaMunuctpanuioo I[UMISHCKOrO TOpOJICKOTrO
MOCEJICHUS.
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3.3.7. Cnoco6 ¢ukcanuu pes3ysbTrara aJMUHUCTPATUBHOM MPOLEAYPHI -
OTMETKa O Tiepenadye JOKyMeHTOB u3 MAY «MOI» B AIMHHUCTpALUIO
[{UMIISIHCKOTO TOPOACKOTO MOCEJICHUS.

3.4, llpuém wu  perucTpanusi 3asiBJeHUs1 B  AJMUHHCTPAIMHU
LHuMJISIHCKOTO TOPOACKOTO NMOCeIeHusl.

3.4.1. OcHoBaHuEM ISl Hadyajla aJIMUHHCTPATUBHOW MPOLIEAYPHI SIBISETCS
MOCTYIUICHUE B AJMUHUCTpauui0 [{UMISIHCKOTO TOpPOACKOTO  IMOCEICHUS
3asBJICHUS U MPUIATAEMBIX K HEMY JOKYMEHTOB HEMOCPEICTBEHHO OT 3asiBUTEIIS
(ymonmHOMOYeHHOTO npeacTaBurens), u3 MAY «M®Lly uiau no noure.

3.4.2. OTBETCTBEHHBIM 3a MPUEM 3asBICHUS U MNPUIATAEMBIX K HEMY
JOKYMEHTOB B CJIy4yae NOCTYIUIEHUS 3asBICHUS HENOCPEICTBEHHO OT 3asBHUTEIA
(YNOTHOMOYEHHOTO  MPEACTABUTENSI)  SABIACTCA  CEKTOP  HMMYIIECTBEHHBIX
OTHOIIEHUN W paboThl ¢ 3emiied AaMuHUCTpanuu [[UMIISTHCKOrO TOpOACKOTro
nocesienus (nanee — Cextop).

3.4.3. Cneunanuct Cekropa, OCYIIECTBISIIOIIUM TPUEM 3adBJICHUS H
JIOKYMEHTOB:

— YCTaHaBJIMBAaET JIMYHOCTh 3asBUTEN JIMOO €ro MpeacTaBUTENs,
MIPOBEPSIET MOJTHOMOYMSI OOpATUBIIETOCS JUIIA,;

— TMpOBEpSET COOTBETCTBUE 3AsIBICHUS yCTAHOBJIECHHOM (opme U
MPABHJIBHOCTH €T0 3aIO0THECHUS;

— TMpOBEpsET HAJIMYUE IOJHOrO MakKeTa JOKYMEHTOB, MPEAYCMOTPEHHOIO
nyHKTOM 2.10. HaCTOAILIETr0 aIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA;

— TMpOBEpsieT OTCYTCTBUE B 3asBJICHUM U MPUIATAaEMBbIX K 3asBICHUIO
JIOKYMEHTaX MOTYUCTOK, MPUIUCOK, 3a4EPKHYTHIX CJIOB U MHBIX HEOTOBOPEHHBIX
UCIIPaBJICHUI, HE TMO3BOJSIIOUIMX OJHO3HAYHO HCTOJIKOBAaTh HX COJEp KAHMUE;
OTCYTCTBHE [TOKYMEHTOB, WCIOJHEHHBIX KapaHIalloM, a TakKe IOKYMEHTOB C
CepbE3HBIMU TOBPEXKICHUSIMHU, HE MO3BOJSIIONIMMHA OJHO3HAYHO HCTOJIKOBATh HUX
COJIEp KaHHUE;

— MPOBEPSIET COOTBETCTBUE MPEACTABICHHBIX JOKYMEHTOB YCTAHOBJIEHHBIM
TpeOOBAHUSIM;

— B Cly4ae TNpPEICTaBICHUS 3asBUTEJIEM HE3aBEPEHHBIX HaJUIekKAIIUM
o0pa3oM (HOTapuaiabHO) KOMUN JOKYMEHTOB CBEpSET OPUTHMHAIBI JOKYMEHTOB C
NPEJCTABICHHBIMU KOMUSAMH, JETAeT OTMETKY Ha KOMMSIX TMPEeJCTaBICHHBIX
JIOKYMEHTOB 00 MX COOTBETCTBUH MOUIMHHUKAM JOKYMEHTOB C YKa3aHHEM JaThl,
dbamMuy, WHUIMAIOB JIMIA, CIENIABIIEr0 HAAMHUCh, W BO3BpAIIaeT OPUTHHAIIBI
JIOKYMEHTOB 3asiBUTEIIO (32 UCKIIOYCHHEM JOKYMEHTOB, KOTOPBHIE JOJKHBI OBITH
IPEJICTaBJICHbI B OPUTHUHAJE);

— TMpH OTCYTCTBUHU BCEX HEOOXOIMMBIX JOKYMEHTOB, YKA3aHHBIX B IyHKTE
2.10. HacTosAIIEeT0 aAMUHUCTPATUBHOTO PErJIaMEHTa, KOTOPbIE 3asBUTENb JOJIKEH
IPEJCTaBUTh CaMOCTOSITENIBHO, JTMO0 B Cllyuae HECOOTBETCTBUS MPEICTaBICHHBIX
JIOKYMEHTOB YCTaHOBJICHHBIM TPEOOBaHUSM, YBEAOMJISET 3asBUTENS O HATUYUU
NPENSATCTBUNA JJIi TPEAOCTaBICHHUS MYHHIMITAIBLHOW YCIYTH, OOBSICHIET €My
COJIEp)KaHUE BBIABICHHBIX HEJOCTAaTKOB B TPEJCTABICHHBIX JIOKYMEHTaX,
pa3bACHSIET HEOOXOAMMOCTh TPHUHATHUS MEp MO WX YCTPAHEHHWIO M BO3BpAIIACT
3asBJICHUE U IOKyMEHTHI 3asBUTEIIO;
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— B Cilyyae HaJJexamero oQopMIEHUs 3asBICHUS M COOTBETCTBUS
NpUIaraéMblX K HEMY JOKYMEHTOB YCTAaHOBJIEHHBIM TpeOOBAaHUSM MPUHUMAET
3as1BJICHHUE;

— TEepedacT 3asBJICHUE U MPUJIAraéMbI€ K HEMY JTOKYMEHTBI CEKPETAPIO IS
pEerucTpanuu.

3.4.4. MakcuMaJIbHBIM CPOK BBINOJHEHUS aIMUHUCTPATUBHOW IPOLIETYPHI -
15 MuHYT ¢ MOMEHTa OOpaleHus 3asBUTENS (YIIOJTHOMOYEHHOTO NPEICTABUTENIS)
B CekTop.

3.4.5. KputepueMm NpuHATHUS PELICHUS ABJISETC:

— HaJIWYME 3asBJICHUS U MOJHOTO MAKETa JOKYMEHTOB, KOTOPHIE 3aBUTEIb
00s13aH MPEJICTABUTh CAMOCTOSITENIBHO;

— COOTBETCTBHE  MPEACTABICHHBIX  JOKYMEHTOB  YCTAHOBJICHHBIM
TpeOOBaHUSIM.

3.4.6. Pe3ynpTaToOM aJIMHHHUCTPATUBHOW MpPOLEAYPHI SABISETCS NPUEM
3asiBJI€HUS] C NpPWJIAraéMbIMM K HEMY JOKyMEHTamMu JHOO OTKa3 B MpuéMe
3asIBJICHUS U MPUIaraéMbIX K HEMY JOKYMEHTOB.

3.4.7. OTBeTCTBEHHBIM 32 MPUEM M  PETUCTPALMIO  3asBJICHUA U
MpUIaraéMbIX K HEMY JOKYMEHTOB, moctynuBimmx u3 Cekropa, MAY «M®Il»
WIM TI0 TOYTe, SBJSETCS CTaplIMil MHCHEKTOp (cekpeTapb) AJIMUHUCTPaLUU
[{uMIISIHCKOTO TOPOJICKOTO MOCEIEHUS (J1ajiee — CEKPETaph).

3.4.8. Cekperapb perucTpupyeT NOCTYIUBILIEE 3asIBICHUE C ITPUIIATaeMbIMU
K HEMY JOKyMEHTaMH B JKypHAJIE PETHCTPAllMM BXOMISIIECH NOKYMEHTAalUUW U
nepenaer ero I'nmaBe AnMuHHcTpanuu LIMMIISTHCKOrO TOpPOJICKOTO IOCEIEHUS
(manee — ['maBe AIMUHHCTpAILMK) AJISI PACCMOTPEHUS.

3.4.9. KpurepueM npuHATHS PELICHUS SBISIETCA NMOCTYIUIEHUE K CEKPETAPIO
3asBJICHUS M NIPWIAraeMbIX K HEMY NOKyMeHTOB u3 Cekropa, MAY «M®Ll» nmn
1O MOYTE.

3.4.10. MakcumanpHbIN CPOK BBIIIOJHEHUS aIMUHUCTPATUBHOW IIPOLIEAYPBI
— 1 paGounii 1eHb C MOMEHTa MOCTYIUICHUS 3asBJICHUS U MPUJIATaeMbIX K HEMY
JOKYMEHTOB K CEKpPETapIo.

3.4.11. Pe3ynbratom aIMHUHUCTPATUBHOU IPOLEAYPBI ABJISECTCS
perucrpanus 3asBICHUS C IpuWilaraéMbIMH K HEMy JIOKYMEHTaMH B
AnmvuHucTpanuu [{UMIITHCKOro TOPOJCKOro MOCENeHus W HMX Iepenada [nase
AJIMUHHCTpAaIIUH.

3.4.12. Cnoco6 ¢ukcauu pe3ysbTara BBIMOJHEHUS aIMUHUCTPATUBHOMN
IpOLEIYypbl — BHECEHHE PErHCTPAlMOHHOM 3alkiCH B JKypHaJl pErucTpauuu
BXOJISIIEH JOKyMEHTAIUH.

3.5. Paccmortpenne 3asiBienus I'inaBoit Aanmuaucrpanuu [HiuMiasiHCcKoro
rOpPOACKOI0 MOCeJCHUS

3.5.1. OcHoBaHMEM M1 Hayaja OCYIIECTBICHUS aJIMHHUCTPATUBHOU
IpoLEIypbl SBISIETCS TMoJy4yeHue [naBoil AJIMUHHCTpalMu OT CEKpeTaps
3asIBJICHUS U MPUJIaraéMbIX K HEMY JOKYMEHTOB.

3.5.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBINOJHEHUE AJMUHUCTPATUBHON MPOLELYPHI
aBygercs [ naBa AqMuHUCTpaLu.
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3.5.3. KputepueM MNpuHATHAA pPELICHMUs ABJSIETCS MOJaydeHue | aBon
AJMUHHCTpaLUK 3asBJICHNS U NIPUJIOKEHHBIX K HEMY JTOKYMEHTOB.

3.5.4. 'maBa AZMUHUCTpALMM PAacCMaTpPUBACT MOCTYNUBILIEE 3asBJICHUE C
IIpWIaraéMbIMd K HEMYy JOKyMEHTaMM, HasHadaeT cnenuanucra Cekropa,
OTBETCTBEHHOT'O 3a PACCMOTPEHHUE TaHHOI'O 3asBJICHHUS U BO3BPAILAET 3asBJICHUE C
IIPWIAraeMbIMHU JJOKYMEHTAMH CEKPETAPIO.

3.5.5. MakcuManbHBI CPOK BBIITOJIHEHUS aIMUHUCTPATUBHON IIPOLIEAYPHI —
1 paboumii neHb ¢ MOMEHTa MoJyiydeHus [aBoil AJMUHHCTpAIMHM 3asBICHUS U
MPUWIOKEHHBIX JOKYMEHTOB.

3.5.6. Pe3ynpTaToM aJIMHHHMCTPATUBHOW MPOLIEIYPHI SBISAECTCA Ha3HAYEHUE
['maBoii ~ AnMuHucTpauuu  cnepuanucra  Cekropa, OTBETCTBEHHOIO  3a
pacCMOTpEHHE 3asBJICHHS, W BO3BpAIlCHHE 3adBJICHHS C IpPUIAraeMbIMU
JOKYMEHTaMU CEKPeTaplo.

3.5.7. Cnoco® ¢uxcanumu pe3yapTaTa BBINOJIHEHUS aAJMUHHCTPATUBHOU
npoueaypsl — pesomonuss [maBel AJIMUHUCTpalMKM C yKa3aHueM (QamMuiuu
cnenuanucra CekTopa, OTBETCTBEHHOIO 3a PACCMOTPEHUE 3asIBJICHUS.

3.6. Ilepenaua 3asiBJIEHHUA crenuaJIucTam AJIMMHUCTPALMH
IUMJISTHCKOTO TOPOACKOIr0 MoceeHusl, MPeI0CTABISIOMAM MYHUIIMNIAIbHYIO
ycayry

3.6.1. OcHOBaHMEM I Hadaja OCYIIECTBICHUS aJIMHHUCTPATUBHOU
IpOLEIypbl SBISAETCA TMOJy4yeHue cekperapém ot [maBel AJMHUHHCTpaUuu
3asgBIEHUs € pe3omonrer [naBpl AIMUHUCTpalMM W NIPWIATAEMBIX K HEMY
JIOKYMEHTOB.

3.6.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBIIIOJIHEHUE AJIMHHUCTPATUBHOW MNPOLIETYPHI
ABJISIETCS] CEKPETAPh.

3.6.3. KputepueM NpUHATUS PEIICHUS SABJISETCS HaJW4YM€ HA 3asBJICHUU
pe3onronuu ['1aBel AAMUHUCTPALIMH.

3.6.4. Cekperappb Ha OCHOBaHUU pe3onouuu [maBel  AJMHUHUCTpauuu
3allMChIBACT B JKypHAJ PErHUCTpAllMU BXOASAIIEH JOKyMEHTauuun (aMUiINio U
uHULMansl crienranucra CekTopa, OTBETCTBEHHOIO 3a pACCMOTPEHME 3asBJICHUS, U
IIepeIaeT eMy IO/l POCIIHCH 3asBJICHUE C IPUJIAraeMbIMHU JTOKYMEHTaMHU.

3.6.5. MakcuManbHbI CPOK BBITTOJIHEHUS aIMUHUCTPATUBHON MTPOLIEAYPHI —
1 yac ¢ MomMeHTa noy4eHus: cekpeTapéM oT ['naBbl AAMUHUCTpALIMK 3asBICHUS U
MPUIOKEHHBIX K HEMY JOKYMEHTOB.

3.6.6. Pe3ynpTaToM aaIMUHHCTPATUBHOM NPOLIEAYPHI SIBISETCS Nepeaada
3apErUCTPUPOBAHHOTO 3asIBJICHUSI C MPUJIAra€MbIMU JTIOKYMEHTaMU CHELHAIHUCTY
CekTopa, OTBETCTBEHHOMY 3a paCCMOTPEHUE 3asIBJICHUS

3.6.7. Cnioco6 ¢ukcanuu pe3yJbTara BBITIOJTHEHUS aJIMUHUCTPATUBHOM
IpoLEIypbl — pocnuch crennanucra CekTopa, OTBETCTBEHHOTO 332 PACCMOTPEHUE
3asBJIEHUS, B JKypHAJIE€ PETUCTPALUUU BXOIAIIEH JTOKYMEHTAlMH O TMOJYyYEeHUU
3asIBJIEHUS C IPUJIaraéMbIMH TOKYMEHTaMHU.

3.7. TlpuHsAITHe pellleHHs O Pe3yJIbTaTaM PACCMOTPEHHS 3asBJICHUA
3.7.1. OcHoBaHMeM i1 Hayaja OCYILIECTBIEHUS aJMUHUCTPATHBHOM
IPOLEAYPHl SIBISIETCS TOJydeHue crenuainctoM CekTopa, OTBETCTBEHHBIM 3a
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paccMOTpEHHE 3asiBJICHUSA, OT CEKpeTaps 3asBICHHUS W IPUJIAraEéMbIX K HEMY
JOKYMEHTOB.

3.7.2. OTBETCTBEHHbIM 3a BBIIIOJHEHUE AJMHUHUCTPATUBHOW MPOLETYpPbI
aBysieTcs crienanucT CeKkTopa, OTBETCTBEHHBIN 3a pACCMOTPEHHE 3asBICHUS.

3.7.3. Cneunanuct Cekropa, OTBETCTBEHHBIN 32 paCCMOTPEHHE 3asiBJICHUS,
MIPOBEPSIET:

— COOTBETCTBHME 3asBICHHUS W NPWIATAEMBIX K HEMY JTOKYMEHTOB
TpeOOBaHUSIM JCHCTBYIONIETO 3aKOHO/IATEIbCTBA;

— KOMIUIEKTHOCTb IIPUJIAraeMbIX JOKYMEHTOB;

— OTCYTCTBUE OCHOBAHMI ISl OTKa3a B MPEIOCTABICHUN MYHULIUNAIbHOM
YCIIYTH, YKa3aHHBIX B ITyHKTE 2.16 HACTOAIIErO0 aAIMUHUCTPATUBHOTO PETIAMEHTA.

3.74. B ciyyae Haau4usi OCHOBAaHUW ISl OTKa3a B IPEJOCTABICHHUU
MyHULMOAIBHOM  yCIYr'M, YyKa3aHHbIX B IyHKTe 2.16  HacToAIEero
aJMUHUCTPATUBHOTO perjaMeHTta, crnenuanuct CekTopa, OTBETCTBEHHBIA 3a
paccMOTpEHHE 3asiBICHUS, OOeCreYMBaeT MOATOTOBKY W ToanucaHue [ 'naBoif
AJIMUHHCTpaMU yBEAOMJIEHHS 00 OTKa3e B MPEIOCTABICHUM MYHHUIIMNAIbHOU
YCIYTM W TEPEXOJUT K BBINOJHEHHIO AaJIMHHUCTPATUBHOW MPOLETYPHI
«HanpasneHnune pe3ynprara npe1oCTaBICHUS] MyHULIAIIAIBHON YCIyTH.

3.7.5. B ciyyae OTCYTCTBHS OCHOBAaHMH MJIs OTKa3a B MPEJOCTaBICHUH
MyHUIMIAIBHOM  yCIYI'M, YKa3aHHbIX B  IyHKTe 2.16  HacTosAmero
aJMUHUCTPATUBHOIO perjiaMeHra, crnenuanuct CekTopa, OTBETCTBEHHBIM 3a
paccMOTpeHHE 3asiBIeHHs, oOecneuyMBaeT IOATOTOBKY M 3aBepeHue [ nmaBoii
AJIMUHHCTpauy KOIMH MPABOYCTAaHABIMBAIOIIETO JOKYMEHTA, UCIPALINBAEMOIO
3asiBUTEJEM, IIOCJE YEro IMepeXOAuT K BBIIOJHEHUIO aJIMHUHHUCTPATUBHOMN
npouenypsl «HampaBiieHne pesynbrara NPEJOCTABICHHUS  MYHHIMIIAIBHON
YCILyTH».

3.7.6. MakcuMalbHBIN CPOK BBITTOJIHEHUS aIMUHUCTPATUBHON MIPOLIEAYPHI —
4 pabouyux AHS C MOMEHTa NOJy4eHHs creuuamuctoM CekTopa 3asBICHHUS U
MIPUJIATaEMBbIX K HEMY JOKYMEHTOB.

3.7.77. Kputepuem NpuHATHS PELUICHUS SIBJISIETCAI OTCYTCTBUE OCHOBAHUM JJIS
OTKa3a B MPEJOCTABICHUH MYHULMNAIbHOM YCIYTM, yKa3aHHBIX B IyHKTe 2.16
HACTOSIIIEr0 aIMUHUCTPATUBHOIO PETJIAMEHTA.

3.7.8. Pe3ynpTaToOM HacTOsLIEH aJIMHUHHCTPATUBHOM MHPOLEAYPHI SBIIAECTCS
3aBEpEHUE ['naBoit AJMUHUCTpAIUU KOIIHH (my6nukaTta)
IIPABOYCTAHABIIMBAIOIIETO JOKYMEHTa, MCIPAIlIUBAEMOIr0 3asBHUTENEM, JIHOO
nojnucanue I'maBoil AIMUHUCTpallMU YBEAOMIICHHS 00 OTKa3e B MPEAOCTaBICHUN
MYHULMOAIBHOW YCIYIM M MEPEX0J K BBIINOJHEHUIO aJMUHUCTPATUBHOM
npouenypbl «HampaBiieHne pesynbrara NPEJOCTABICHHUS MYHHLIMIIAIBHON
YCIIYTI».

3.7.9. CnocoboM ¢ukcanuu pesynbTaTa aAMUHUCTPATUBHOM MPOLEAYPHI
ABJISIETCS 3aBEpEHHAas KOIIHS IIPAaBOYCTaHABJIMBAOIIETO NOKYMEHTA,
UCITPAIIMBAEMOT0 3asiBUTEIIEM, MO0 yBelIOMIIEHHE 00 OTKa3ze B MPEAOCTaBIICHUU
MYHULMUIIAJIBHON YCIIYTH.
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3.8. HampasjieHue pe3yJabTaTa MNPeJOCTABJICHUS MYHHMIMIAJIbHOH
YCIYTH

3.8.1. OcHOoBaHMeM [JI1 Hayajga OCYIIECTBJICHUS aIMUHUCTPATUBHOMU
MPOLEAYPHl SBIISIETCS HAIWYKAE 3aBEPEHHOM [7aBoili AJMUHHCTpalUKM KOIUHU
MPaBOYCTAHABIIMBAIONIETO JOKYMEHTa, HCIPAIIMBAEMOro 3asBUTENEM, JIHOO
noanucanHoro ['nmaBoii  AJQMUHUCTpallMM  yBeJIOMJIEHUST 00 OTKaze B
NPEIOCTABICHUN MyHULIUNIATBHOW YCIIYTH.

3.8.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBINOJHEHUE AJMUHUCTPATUBHON MPOLELYPHI
aBigeTcs cnenrannct CeKkTopa, OTBETCTBEHHBIHN 332 pACCMOTPEHUE 3asBIICHHUS.

3.8.3. Beigaua (HanpaBiieHHE) pe3ynbTara IPEIOCTaBICHUS
MYHUIMIATBHOM YCIYyTU OCYIIECTBIIETCS CIOCOOOM, YKa3aHHBIM 3asBUTEIIEM B
3asIBJICHUH, B TOM YHUCIIE:

1) Ha pyku B AnmuHucTpanuu L{IuMIsSsHCKOTO rOpOICKOr0 MOCEIEHUS;

2) Ha pyku B MAY «M®1ly;

3) MOYTOBBIM OTHPABICHUEM.

3.8.4. B cnywae yka3zaHus 3asBUTEIEM cHocoba MOJyuyeHUs pe3yibTara
IPENOCTABICHUSI MYHHMIMNAIBHOW YCIYyTM «HA PyKd B AJIMHHHCTpalud
[{umistHCKOrO ropoJicKoro mnoceieHusn» cnenuanuct Cekropa HHGOpPMUPYET
3agBUTENsl 1O TenepoHy O TOTOBHOCTH  pe3ylibTara IpeloCTaBICHUS
MYHUIMOAIBHOM YCIYIM M HEOOXOJIMMOCTH SIBUTbCS B AJIMUHUCTPALMIO
[{UMISTHCKOTO TOPOACKOTO OCEJIEHU VISl €r0 TOJy4YEHHUS .

ITpu siBKe 3asBuTENs cnenuanuct CeKTopa BbIIAET €My MO POCHUCH KOMHIO
(nyOnMKaT) HMCOpPalIMBAaeMOIrO  IPABOYCTAHABIMBAIOLIEIO JIOKYMEHTa JHOO0
YBEJOMIIEHHE 00 OTKa3€ B MPEIOCTABIECHUN MyHUIIUNIATBHOW YCIIYTH.

B cnydae HesBKM 3asBUTENS, YBEAOMIIEHHOTO MO TeledoHy, B TEUEHHE 5
pabouux nHew, crnenuanuct CeKTopa HampaBisIeT eMy KOIHIO MCIPAIIMBAEMOIO
IPABOYCTAHABIMBAIOLIEIO JIOKyMEHTa JIMOO yBegomsieHHe 00 OTKa3e B
IIPENOCTABIEHUN MYHULIMNAIBHON YCIIYTH TIOYTOBBIM OTIIPABICHUEM.

3.8.5. B cnyuae ykazaHus 3asBUTENIEeM CIoco0a TMOJIy4YeHUs pe3yibTaTa
MPEAOCTaBIECHNS MyHULIMNIAIBHON yciayru «Ha pyku B MAY «M®LI» cneunanuct
CexkTopa HampapiaseT KOIHWIO HUCHPAIIMBAEMOrO0  NPABOYCTAaHABIMBAIOIIETO
JOKYMEHTa JIn0O yBenoMJIeHHEe 00 OTKa3e B IMPEAOCTaBICHUHM MYHULUIMATbHON
ycinyrd B MAY «MO®I]» B TeueHnue 2 pabouux AHEH ¢ MOMEHTA UX MOAMUCAHMUS.

Bblmaua 3agBUTENI0O KONUM HCIPAIIMBAEMOT0O IPaBOYCTAHABIUBAIOLIETO
JOKyMEeHTa JIn00 yBeIOMJIEHHS 00 OTKa3e B MPEAOCTaBICHUU MYHHUIUNATBHOU
ycayru cnenuamuctaMu MAY  «MO®L]» ocymecTBiasieTcsi B COOTBETCTBUU C
OPSAKOM Jenonpon3BoAcTBa B MAY «MOL».

3.8.6. B cnyuae ykazaHus 3asBUTENIEM croco0a MOJIy4YeHus pesyibTaTa
NPEIOCTABICHUS ~ MYHULMIAIBHONM  YCIYI'M  IIOYTOBBIM  OTHPABICHUEM)
cnequanuct  Cexkropa — HampaBisieT €My — KONMI0O  HWCIPAIlMBacMOro
IPABOYCTAHABIMBAIOLIEIO JIOKyMEHTa JMOO yBegomisieHue 00 OTKa3e B
IIPENOCTABIEHUN MYHHUIMNAIBHOW YCIYT'M TIOYTOBBIM OTIIPABICHUEM B TEUeHHE |
paboyero JHS C MOMEHTA UX TOITUCAHMUSL.

3.8.7. Kputepuem NpUHATHS PELICHMS SBISIETCS YKA3aHHBIN 3asBUTEIEM B
3adBJIGHUM CHOCOO IMOJIy4eHHs pe3ysibTaTa NpPeJOCTaBICHUS MYHULUIMATbHON
YCIIyTH.
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3.8.8. MakcuManbHbII CPOK BBITOJHEHHS aJMHUHUCTPATUBHON MPOIIETypPhl —
2 pabouux MAHS C MOMEHTa 3aBepeHHs [7aBol AJMUHHUCTpAlMM KOIHU
UCTPAIIMBAEMOr0  IPaBOYCTAHABIUBAIOMIETO JOKYMEHTAa WM  IOJANUCAHUA
yBeIIOMJICHHsI 00 OTKa3e B MPEIOCTABICHUN MYHHUIIUIIAIHHON YCIyTH.

3.8.9. Pe3ynpTaToM HacTOAlIeH aJIMUHUCTPATUBHOM MpPOIEIypHl SBISAETCS
HampaBjIeHUE KOMHUU UCIPAIINBAEMOr0 MPABOYCTAHABIMBAIOUIETO JOKYMEHTA
1100 yBeoMIIeHHs: 00 O0TKa3e B MPEAOCTaBICHUNA MyHHUIUIIATBLHOU yciuyru B MAY
«MO®II» n1ubo 3asBUTENIO (B 3aBUCUMOCTH OT YKa3aHHOTO B 3asiBIICHHH CIOCO0a
TIOJTYYCHHUS 3asIBUTEJIEM PE3yJIbTaTa MyHHIIUIIATBHON YCITYTH).

3.8.10. Cnocobom ¢ukcanuu pe3ynbraTta aIMUHUCTPATUBHON MPOLIETYPHI
SBIISICTCS  PETHCTPAlldsl KOMWW HCHPANIMBAEMOTO IPAaBOYCTAHABIHMBAIOIIETO
JOKyMEHTa JIN0O YBEJOMJICHHS 00 OTKa3e B MPEJOCTABICHUU MYHHIIATIATBHON
YCIYTH B JKypHalle PETUCTPAIMH HMCXOJAIIEH JOKYMEHTAIUU ATIMHHHUCTPAIIUH
LIUMIITHCKOTO TOPOJICKOTO MOCETICHUS.

OcyuecTBiieHNe MPEAOCTABICHUS MyYHHUIMIIAJIbHOM YCJIYTH B 3JIEKTPOHHOM
(¢opme, B TOM unciie ¢ ucnosb3ioBannem degepajibHON rocyaapCTBEHHOM
UH(POPMALMOHHOM cUCTeMbl « EAMHBIN MOPTAJI rOCYyIapPCTBEHHBIX H
MYHUIHMIAJBHBIX YCIYT (PyHKIMIT)» U PErHOHATBHON roCy1apCTBEeHHOM
uHpopMmaunoHHou cucremMsbl «IlopTan rocygapcTBeHHbIX U MYHULIMIIAJIBHBIX
yeayr PocroBckoii 001acT»

3.9. [IlpemoctaBieHue B  YCTAHOBJICHHOM TMOpsAKe  MHGOPMAINH
3asiBUTENSAM U 00€cTieueHre JOCTyTa 3asBUTEICH K CBEJCHHUSIM O MYHHUITUIAIbHON
yclIyre  OCYLIECTBISIETCS B OJIEKTPOHHOM  BHJE€ B  HMH(OPMAIMOHHO-
TEJICKOMMYHUKAIIMOHHONM  cetu  MuTepHer Ha  oduuMambHOM  caiite
Anvunuctpanuu [{umasackoro ropojckoro mnocenenus (http://www.tsimlyansk-
gorod.ru), Ha oHUIIHATIBHOM caiite MAY «MODI»
(http://www.cimlyanck.mfc61.ru), B PErHOHATBHOM rocyJapCTBEHHOU
uHpopMalmoHHo# cucteme «llopTan rocyaapcTBEeHHBIX U MYHUIIUTIATBHBIX YCIYT
PocroBckoit  oOmactu»  (http:/www.pgu.donland.ru), B  denepanbHoit
roCyJapCTBEHHOU UH(OPMAITMOHHOU cucTeme «EnnHbIit ropTain
roCyJapCTBEHHBIX 151 MYHULHATTATBHBIX yCIyr (pyHKIMI)»
(http://www.gosuslugi.ru).

3.10. ITonmaua 3asBUTENEM 3aIIPOCA U UHBIX JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX IS
MPEIOCTABIICHUSI MYHUIIMITAIIbHON YCIIYTH, U MPUEM TaKUX 3ampoca U JIOKYMEHTOB
B DJIEGKTPOHHOM BUJI€ HE IPETyCMOTPEHBI.

3.11. TlonmydeHue 3asiBUTENEM CBEJCHUN O XOJE BBIMOJHEHHS 3ampoca O
MPEIOCTABICHUM  MYHHUIIUTIAIBHOM  YCIYrd B DJIGKTPOHHOM  ¢dopme He

MPEyCMOTPEHO.

3.12. Tlonmyuenue 3asBUTEJIEM pe3yJibTaTta IIPEOCTABICHUS
MYHHUITUTIATFHOM YCIIYTH B DJIEKTPOHHOM (hopMe HE TTPETYCMOTPEHO.

3.13. Hnnle JICUCTBUS, HE0OXOqUMBIE s MPEIOCTABJICHUS

MYHUIUNIATBHOM YCIIyTH, KPOME, YKa3aHHBIX B HACTOSLIEM aJMHUHHCTPATHBHOM
periJaMeHTe, He IPEyCMOTPEHBI.
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4. @opMbI KOHTPOJISA 32 HCIIOJTHEHUEM aIMUHUCTPATUBHOIO pPerjiaMeHTa

4.1. MeporpusaTsi O KOHTPOJIO 32 HCIIOJHEHUEM aJIMUHUCTPATUBHOTO
periiaMeHTa OCYILIECTBIAIOTCS B (opmMe TEeKyllero KOHTPOs, IUIAHOBBIX U
BHETUIAHOBBIX IPOBEPOK.

4.2. Texymuii KOHTPOJIb 32 COOMIOACHUEM U UCTIOJIHEHUEM JI0KHOCTHBIMU
JuuaMu  AIMUHUCTpauuu [{UMITIHCKOTO TOPOACKOIO TOCENEHUS MOJIOKEHUN
aIMUHUCTPATUBHOTO pErjlaMeHTa W WHBIX HOPMATHUBHBIX IPABOBBIX AaKTOB,
YCTaHABIMBAKOIINUX TPEOOBaHUS K IMPEJOCTABICHUI0 MYHULMIIAIBHON YCIYTH, a
TAaK)K€ MPUHATHEM HMMHU PEIICHHUM, OCYyIIECTBIAETCS 3aMecTuresneM [ maBbl
AIMUHHCTpaMM MO  TOPOJCKOMY  XO03gicTBY.  Tekymmii  KOHTpOJIb
OCYILECTBIISIETCS ITOCTOSHHO.

4.3. Jlna ocyliecTBICHUS] KOHTPOJISL MOJTHOTHI U Ka4eCcTBa MPEAOCTABICHUS
MYHHUIMIIATBHON YCIIYTH MPOBOASATCS TUIAHOBBIE U BHEIIJIAHOBBIE TPOBEPKHU.

4.4. Pemenue 00 OCYIIECTBICHUU IUIAHOBBIX M BHEIUIAHOBBIX MPOBEPOK
MOJHOTBl W KAauyeCTBAa MPENOCTABICHUS MYHHUIUIIAJBHOW YCIYTd NPUHUMAETCS
['maBoit Aamunuctpanuu u 0GOpMIIAETCS PaCHOpsHKEHUEM ATMUHUCTpAIUU
[{UMIITHCKOTO TOPOACKOTO ITOCEJICHHUS.

4.5. IlnaHoBBIE TPOBEPKHM MPOBOJATCS HAa OCHOBAaHUU TOJOBBIX IJIAHOB
paboThL, HO HE pPE’Ke OJJHOTO pa3a B IO/,

4.6. BHertaHOBBIE TIPOBEPKH MNPOBOJATCS IPHU BBIABICHUM HApYyLICHUN
MOPSIIKa U CPOKOB BBIMIOJHEHUS! aJIMUHUCTPATUBHBIX MPOLIEAYP, YCTAHOBJICHHBIX
HACTOSIIIIMM  JIMUHUCTPATUBHBIM PEIJIAMEHTOM, WJIM B CIy4yae MOCTYIICHUS
o0kl 3asBUTEIIS.

4.7. Jlns mpoBeneHUs TPOBEPKU MOJHOTHI M KAadeCTBa MPEIOCTABICHUS
MYHUIUNATBHOW YCIyTH OPMHUPYETCSI KOMUCCHS, COCTaB KOTOPOM OMpEesieTCs
pacniopspkeHreM AaMuHUCTpauu LIMMIIIHCKOTO TOPOACKOTO MOCEIICHUS.

4.8. Pe3ynbTaThl N€ATEILHOCTH KOMUCCUU O(OPMIISIOTCS B BUJI€ CTIPABKH, B
KOTOPOM OTMEYAIOTCA BBISIBICHHBIE HEJOCTATKM M NPEMIOKEHUS 10 HX
ycTpaHeHuto. CrpaBka TOANKMCHIBAETCS BCEMHM 4WieHamMu Komwuccuu. [lpu
HECOIJIACUU OT/IECJIbHBIX YWICHOB KOMUCCHH C BBIBOJAMU, U3JI0KEHHBIMU B CITPABKE,
B HEW yKa3bIBAIOTCS 0COOBIE MHEHHSI TAHHBIX YJICHOB KOMHUCCHUH.

4.9. Ilo pe3ynpTaTaM MPOBEICHHBIX MPOBEPOK B CIIy4ya€ BBISBICHUS
HapyILIEHUH NpaB 3asBUTENICH BUHOBHBIE JIUIA MPUBJIEKAIOTCS K OTBETCTBEHHOCTH
B COOTBETCTBHUH C 3aKOHOAATENBCTBOM Poccuiickon denepanuu.

4.10. OTBETCTBEHHOCTb JOKHOCTHBIX JIUL AAMUHUCTpauuu [{umisiHCKOro
rOpPOJCKOr0 TOCEJICHUS 3a pelieHus U AeicTBUs (0e3nelicTBre), TPUHUMAaEeMbIE B
X0J1€ MPEIOCTaBICHUSI MYHULIMITAIbHON YCIYTH 3aKPEIUISETCS B UX JTOKHOCTHBIX
UHCTPYKIIUSIX.

4.11. T'paxnane, o0ObeIUHEHMS TPaXJaH, OPraHU3alMy BIPAaBE HANPABUTh
NUChbMEHHOE oOpaiieHue B azapec [7aBel AJMHUHHCTpAlMM C MPOCHOOH O
IPOBEJCHUH MPOBEPKU COOJIIOJICHUS W MCIIOJHEHUS TOJOXKEHUN HACTOSILEro
aAMUHUCTPATUBHOTO PEIIAMEHTA.

5. HocyneOHblii (BHeCy1eOHbIH) MOPSA0K 00KAJT0BAHNS PelIEHU U
neiictBuid (0e3geiicTBusi) AaMuHUCTpauuu LIUMIISIHCKOr0 ropocKoro
noceJieHus, €€ J0JKHOCTHBIX JIMIL
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5.1. 3asBuUTENbh UMEET MPABO OOPATUTHCS C KATOOOW Ha pelIeHUS U (WIJIH)
neuctBus (6e3neiictBue) AaMuHUcTpanuu L{IuMIIsSTHCKOTO rOpoACKOTO MOCENIeHNUs,
U (m1n) e€ NOHKHOCTHBIX JIUI IPU MPEJOCTABICHUH MYHULIUIIATLHON YCIYTH.

5.2. IlpenmeroM anoObl SBISIIOTCS  pelieHuss W (WiM) JAeUCTBUS
(6e3nericTBue) AnMuHHCTparuu [L{IUMIISTHCKOTO TOPOACKOTO MoceNeH s, u (niu) eé
JOJDKHOCTHBIX JIUIL TIPU TIPEIOCTABICHUU MYHUIIUTIAIIBHON YCIIYTH, B TOM YHUCJIE:

1) HapylleHHe cpoKa pPEerucTpalyy 3arpoca 3asiBUTENS O MPEJOCTABICHHUH
MYHULIANIAIBHOW YCIIYTH;

2) HapylIeHHE CPOKa MPEAOCTABICHUS MYHULUITIAIbHON YCIYTH;

3) TpeOoBaHue y 3asdBUTENS] JOKYMEHTOB, HE IPEIyCMOTPEHHBIX
HOPMAaTUMBHBIMM IPaBOBbIMU akTaMu Poccuiickon ®enepanuu, HOPMAaTHUBHBIMHU
IpaBOBBIMHM akTaMu POcTOBCKON 001acTH, MyHUIIMNIATBHBIMH TPABOBBIMH aKTaMHU
JUTSl IPEOCTABJICHHUS] MYHULIMITAIIBHON YCITyTH;

4) oTka3 B IpHUeMe JTOKYMEHTOB, MTPEAOCTABIEHUE KOTOPBIX MPETYCMOTPEHO
HOPMATUBHBIMH TPaBOBBIMH akTamu Poccuiickoit denepanuu, HOpMATHUBHBIMU
IPABOBBIMU aKTaMU POCTOBCKOI 00J1aCTH, MyHULIUIIATbHBIMU NIPABOBBIMU aKTaMH
JUISl IPEIOCTABJICHUS MYHUIIMIIAIIBHON YCIIYTH, Y 3asBUTEIIS;

5) oTKa3 B IPEAOCTABICHWNM MYHULMIIAJIBHOW YCIYTH, €CIM OCHOBAaHHUS
OTKa3a HE MPEIyCMOTPEHbl (enepaJibHbIMM 3aKOHAMU M TMPUHATHIMH B
COOTBETCTBUM C HUMH MHBIMA HOPMAaTHBHBIMHM NPAaBOBBIMU aKkTamH Poccuiickoii
denepanuy, HOPMATUBHBIMU IPaBOBbIMM  akTamMu PocToBckoi  o0nactw,
MYHUIMNIATbHBIMH IIPABOBBIMU aKTAMH;

6) 3aTpeboBaHME C 3adABUTENSI NOpPU NPEIOCTABICHUU MYHUUUMAIBHON
YyCIyI'H IUJIaThl, HE NPEAyCMOTPEHHOW HOPMATUBHBIMU IPABOBBIMU aKTaMU
Poccuniickont ®enepannyu, HOPMATHBHBIMU IIPaBOBBIMM aKTaMu PocCTOBCKOM
00J1aCTH, MYHULIUTTAJIbHBIMU TIPABOBBIMH AKTaMU;

7) otkaz  AaMuHucTpauuu  [[UMISHCKOTO  TOpPOJCKOrO  IMOCEJICHUS,
JOJDKHOCTHOTO Jvna AamMuHucTpauuu LMMIIIHCKOrO rOpOACKOTO IOCENEHUS, B
UCHPABJICHUN JOMYUICHHBIX ONEYaTOK M OUIMOOK B BBIIAHHBIX B pe3yJbTaTe
IPEIOCTABICHUS! MYHULMNAIBHOM YCIyrM JOKYMEHTax JHu00 HapyleHue
YCTaHOBJICHHOI'O CPOKA TaKUX UCIPABJICHH.

5.3. Kanoba odopmiisieTcst B mpoU3BOIBHON GopMe ¢ yu€ToM TpeOOoBaHUH,
MPEIyCMOTPEHHBIX  3aKOHOJATeNbCTBOM Poccuiickoit  ®enepanuu. KanoOa
JIOJIKHA COJIepKaTh:

1) HauMeHOBaHWE OpraHa, MPEIOCTaBISIOMIEr0 MYHHUIMIAIBHYIO YCIYTY,
JOJDKHOCTHOTO JIMIA OpraHa, MpeJoCTaBIIAIONIEr0 MyHUIIMIAIBHYIO YCIIyTy, JH00
MYHUIMOAIBHOTO CIIYXallero, peleHus u JelcTBus (0e3neicTBUE) KOTOPBIX
00XaTyroTCs;

2) gamunuio, UM, OTYECTBO (MOCIEAHEE — NpPU HAJIMYWHU), CBEICHUSA O
MECTE JKUTEJIbCTBA 3asIBUTEINA - (PU3UUYECKOTO JIMLA JTU00 HAUMEHOBAHUE, CBEJICHUS
O MECTE HaXOXACHUS 3asBUTEIS - FOPUIAYECKOIO JIMIA, a TAaKKe HOMeEp (HoMepa)
KOHTaKTHOTO TenedoHa, ampec (aapeca) dJICKTPOHHOW MOYTHI (MPU HATWYUHU) U
MOYTOBBIN a/Ipec, MO KOTOPHIM JO0KEH ObITh HANpPaBJIEH OTBET 3asBUTEIIO;

3) cBemenust 00 OOXATyeMBIX pEIICHUSX €W ACUCTBUSAX (Oe371eiicTBUN)
opraHa, NpPEIOCTaBJSAIOMIEr0 MYHULHUIIAJBHYK YCIYTy, TOJDKHOCTHOIO JIMLA
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opraHa, MpeAOCTaBIIAIONIET0 MYHULUNAIBHYIO YCIyry, JU0O0 MYHUIUMIAIBHOTO
CITY’KallEro;

4) noBojbl, HA OCHOBAHUU KOTOPBIX 3asBUTEJb HE COIJIACEH C PEIICHUEM U
nercteueMm  (Oe3neiicTBMEM) oOpraHa, MNPEJOCTAaBISIONIEIO0 MYHHUIUIIAIBHYIO
yCIYTy, AOJDKHOCTHOIO JIMIIA OpraHa, HPEAOCTABISIONIETO MYHHIIUIAIbHYIO
yciyry, Ju00 MYHMIMIAIBHOTO  CIYXallero. 3asBUTENEM MOTYT  ObITh
IPEICTABIICHBI JOKYMEHTHI (IIPH HAJIMYUH), OJTBEPKAAOIINE TOBObI 3asBUTEIIA,
1100 MX KOTHH.

5.4. B cinyuyae eciu xano0a mojaercs 4epe3 MpeCTaBUTENS 3asBUTEIS,
TAK)KE€  MPEICTABISAECTCA  JIOKYMEHT, [MOATBEPKIAIOIMINANA  IOJHOMOYMS  Ha
OCYILECTBJICHUE JEUCTBUA OT HMMEHH 3asBHUTENs. B KadecTBe JIOKYMEHTAa,
MOATBEPKAAIOMIETO IIOJIHOMOYMS Ha OCYIIECTBICHUE JEUCTBUA OT WMEHU
3asBUTENS, MOXKET OBITH MTPE/ICTaBJICHA:

1) odbopmiieHHass B COOTBETCTBHM C 3aKOHOAATENbCTBOM Poccuiickoi
deneparuy JOBEPEHHOCTD (151 GU3UIECKUX JIUIT);

2) obpopMieHHass B COOTBETCTBUM C 3aKOHOJATENbCTBOM Poccuiickoi
@denepanyy JOBEPEHHOCTb, 3aBEpPEHHAs II€YaTbIO 3asBUTENS W IOANHMCAHHAS
PYKOBOJMTEINIEM 3asIBUTENS] WM YIIOJHOMOYEHHBIM 3TUM PYKOBOJIWTEIEM JIMLIOM
(1151 FOPUINYECKUX JIMIL);

3) xKomus peleHusT O Ha3HAYCHUM Wi 00 W30paHuu JuOO MpHKaza o
Ha3HA4YE€HUU (PU3HYUECKOTO JHIA HA JIOJKHOCTh, B COOTBETCTBUM C KOTOPBIM TaKO€
¢u3nueckoe aMIO OO0JaJaeT NPaBOM JEHCTBOBATH OT MMEHHW 3asBUTENsA 0€3
JIOBEPEHHOCTH.

5.5. Kanoba nogaercs B nuCbMEHHOM (hopMe Ha OYMa)KHOM HOCHUTEJIE WU
B JJICKTPOHHON (opMe HENmoCcpeACTBEHHO B AamuHucTpanuio LumisiHcKoro
ropojackoro nocenenus. JKamnoba Moxxker ObITh NoJaHa 3asBHUTeNeM uyepe3 MAY
«M®Iy. [Tpu noctymnenun xkanodsl MAY «MO®IL]» obecrieunBaer ee nepenavy B
AnvuHHCTpanuoo [IMMIISIHCKOTO TOPOJCKOTO IOCENEHUS B IOPSAKE U CPOKH,
KOTOPBIE YCTAHOBJICHBI OTJIAIEHUEM O B3aMMOJECHCTBUM MEXNY AIMUHHACTpaLUEn
[umasiHCKOTO TOpoACcKOoTo noceyieHus 1 MAY «MOLy.

5.6. Kanoba wmoker ObITh HampaBlieHa IO TOYTe, MOCPEICTBOM
AIIEKTPOHHOMN HIOYTHI, C UCITOJIb30BAaHUEM MH(POPMAILIMOHHO-
TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHON cetu «VHTepHeT», BKIOYas OQUIMAIBHBIA CaWT
Anvmunuctpanud  [{UMISSHCKOTO ~ TOpoOJCKOro  mocesneHus,  (denepaabHyIo
rOCy1apCTBEHHYIO MH(}OpMaATMOHHYIO CUCTEMY «EnnnbIit rnoprain
rOCYAapPCTBEHHBIX W MYHUUHUINAIBHBIX YCAYr ((QyHKLIMII)», TOCYAapCTBEHHYIO
uH(popmamonHyto cucremy PoctoBckoit obnmactu «IlopTan rocygapcTBEHHBIX U
MYHUIUNAIBHBIX ycIIyT POCTOBCKOM 001acThy, a TaKKe€ MOXKET ObITh MPUHSATA MIPU
JUYHOM MPUEME 3aIBUTEIS.

5.7. Kanoba, moctynuBinas B AAMUHUCTpaui0 [[UMISTHCKOTO TOPOICKOTO
MIOCEJICHHSI, TOMJIEKUT PACCMOTPEHUIO JOJDKHOCTHBIM JIMIIOM, HaJEJIEHHBIM
MOJIHOMOYMSIMH 110 PaCCMOTPEHUIO Kajio0, B T€UEHUE MATHAALATH paboyux THEH
CO JHS €e perucrpaluu, a B CiIydae OO0KajloBaHHUA OTKaza AJIMUHUCTpPALUU
[[UMIISTHCKOTO TOPOJICKOrO IOCENEHMs], JOJDKHOCTHOIO JHIAa AJIMUHHACTpPALUU
[TuMIISIHCKOTO TOPOACKOTO MOCENEHUS, B IPUeMe JOKYMEHTOB Yy 3asiBUTEIS JINOO B
UCIIPaBJICHUM JOMYIICHHBIX ONEYaTOK W OMMOOK WM B cliydae OO0XaJOBaHMS
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HapylIeHUs YCTAaHOBJEHHOIO CpPOKAa TaKUX WCOPABICHUA — B TEYEHUE IATU
pabouux JHEW CO IHS €€ PEruCcTpalru.

5.8. Kanobsl Ha pemieHus, TMpUHATHIE [71aBOM  AJMUHUCTpAIUH,
paccMaTpHUBaIOTCS HEMMOCPEACTBEHHO [ 1aBoil A IMUHHUCTpALINH.

5.9. OcHoBaHusi 11  NPUOCTAHOBJICHHS  PACCMOTPEHHSI  KaAJIOOBI
OTCYTCTBYIOT.

5.10. ITo pe3ympTaTaM paccMOTpeHHsI KaloObl JOHKHOCTHOE —JIUIIO
Anvunuctpauuun  L{UMIIIHCKOTO ~ TOpPOJCKOTO  IOCENEHMs,  HAJCICHHOE
MOJHOMOYHMSIMH IO PAacCMOTPEHHUIO >Kajo0, MPUHUMAET OJHO M3 CIIETYIOIIUX
pEeLIeHUN:

1) ynoBierBopsieT xajnody, B TOM uucie B (OpME OTMEHBI MPHUHITOTO
pEILICHMs], BbIJIaYU 3asBUTENIO Pe3ybTaTa MyHHUIIMIAIBHONW yCIIYTH, UCIIPABICHUS
JOIMyIEHHBIX AQMUHUCTpanuerd [[MMIITHCKOTO rOPOACKOrO MOCEIEHUs ONEYaTOK
U OIIMOOK B BBIJIAHHBIX B PE3YJIbTATE MPEAOCTABICHUS MYHUIIUMIAIBHOU YCIyTH
JOKYMEHTaX, BO3Bpara 3asBUTENI0 JICHEKHBIX CPEACTB, B3UMAHUE KOTOPBIX HE
IIPELYCMOTPEHO HOPMAaTUBHBIMU IpaBOBbIMU akTamu Poccuiickoin ®denepanum,
HOPMAaTUBHBIMU TIPaBOBBIMU aKTaMu PoCTOBCKOW 0051aCTH, MyHULUIAIbHBIMU
IIPABOBBIMH aKTaMH, a TaKXKe B UHBIX (popMax;

2) OTKa3bIBaeT B YJOBJIETBOPEHUU KaTOOBI.

5.11. He mno3gHee Hs, CIEAYIOMIETO 3a JHEM MPUHATHS PEIICHUS,
yKazaHHOro B mnyHKkTe 5.10. Hacrosmero aJMUHHUCTPATHUBHOTO pErJIaMEHTa,
3asIBUTEII0 B MUCBMEHHOM (hOopMe M, IO JKEJIAHUIO 3asBHUTENS, B AJIEKTPOHHON
(dopme HampapiseTCs MOTHBHUPOBAHHBIA OTBET O pE3yJbTaTax pPacCMOTPEHHUS
#anooel. OTBET O pe3yibTaTax PacCMOTPEHMS KaloObl MoAmuchiBaeTcs I aBoi
AJIMUHUCTpaLUU.

5.12. 3asgBuTens BopaBe 00XkajaoBaTh pelIEHUE MO *Kajao0e B COOTBETCTBUU
C 3aKOHOJaTeNnbCTBOM Poccuiickoit denepannu.

5.13. 3adBuTenr HUMEET TMpPaBO HA  NOJYYEHHUE  UCUYEPIBIBAIOIICH
uH(pOpMaIUU U JOKYMEHTOB, HEOOXOJAMMBIX JJii OOOCHOBAHUSI U PACCMOTPEHHUS
XKayoObl, NMPU YCIIOBUHU, YTO ATO HE 3aTparuBaeT IpaBa, CBOOOAbI U 3aKOHHBIE
MHTEPECHl APYIMX JUI M 4YTO yKa3aHHbIE JOKYMEHTBI HE COJEpXkaT CBEIACHUS,
COCTaBJISIIOLIME TOCYJAPCTBEHHYIO WM MHYIO OXpaHsiemMylo (enepalibHbIM
3aKOHOJIaTEILCTBOM TalHY.

5.14. Uadopmaruss o TOpsAKE TOAAYM U PACCMOTPEHUS  KaJOOBI
pa3mMeraerca Ha opuIMaIbHOM caiite AaMuHUCTpaunu LIUMIITHCKOTO TOpoCKOro
MOCEJICHHs, Ha WH(POPMALMOHHBIX CTeHIaXx B AaMuHucTpauuu LumisHcKoro
ropojackoro moceneHuss 1 MAY «M®Ily, a Takxke MoxerT ObITh cooOleHa
3asIBUTENI0  cHeluaiuctaMu  AaMuHuctpaiuu — L{UMIIIHCKOTO — TOpOACKOIO
nocesnenus wii MAY «M®ILy B ycTHOM u/uau nucbMeHHOH (opme.

5.15. B ciydae ycTaHOBJIEHUS B XOJE WIM IO pe3yJbTaTaM PacCMOTPEHHUS
XKaJoObl TNPU3HAKOB COCTaBa aJAMHHHUCTPATHUBHOIO IPABOHAPYILICHUS WU
NPECTYIUIEHUSI  JODKHOCTHOE — JIMLO,  HAJECICHHOE  MOJHOMOYMSAMM 11O
PacCMOTPEHUIO Kalnod He3aMeUIUTEIbHO HampaBiseT WMEIOLIUECs MaTepHalibl B
Oprassl IPOKYpPaTyphI.

BepHo: riaBHbIN cCIEUAIUCT B.I'. Ilonosa
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[Ipunoxenue Ne 1 Kk aAMUHUCTPATUBHOMY
periiaMeHTy AJMUHHCTpaUU
[uMIIIHCKOTO TOpPOJACKOTO TMOCEIEHUS T10
PEIOCTABICHUIO MYHUIIUIIAIBLHON YCIyTH
«IIpenocraBienue paBoo0Ia1aTeNIo
00BEKTOB MYHUIIUIIAJILHOTO UMYIIECTBA, a
TaK)X€ 3€MEJIbHBIX YYaCTKOB, 3aBEPEHHBIX
KOMU IPaBOyCTaHABIUBAIOIINX
JIOKYMEHTOBY

I'maBe Anmunauctpanuu LlumnsHCKOrO
TOPOJCKOIO MOCEIEHUS

oT

(711 FOpUOMYECKUX JIUL — OPTaHU3AIOHHO-TIPaBOBas hopma,

nonHoe HanMeHoBaHue, MHH, nomkHOCTE, hamumms, ums,

OTYECTBO NPEACTABUTEIISI OPUAUYCCKOT'O A,

JUIsL (1)I/I3I/I‘-IGCKI/IX JIjn — q)aMI/IJ'H/IH, UM, OTYECTBO SaHBI/ITeHH)

aJpCC 3asABUTCIIA:

KOHTaKTHBIN Tele(OH:

3AABIIEHUE

[Ipormry BeIIaTh HAJIEKAIUM 00pa30M 3aBEPEHHYIO KOIHIO

(HaPIMeHOBaHI/Ie IMpaBOyCTaHABJIMBAOUIETO JOKYMCHTA Ha 3eMEeNbHBIN Y4acToK,

HWHOE MYHUIIMITIAJIBHOC I/IMyI_IleCTBO)

B cootBerctBun ¢ ®enepanbHbiM 3akoHOM OT 27.07.2006 Ne 152-®3 «O
MEePCOHAIBHBIX JAHHBIX» Jal corjacue Ha oOpaboTKy (B ToM uucie: coop,
UCIIOJIb30BAaHUE,  CHCTEMaTH3allMi0, HAKOIUJIEHWE, XpaHEHWe, YTOYHEHHE,
OOHOBJIECHME, W3MEHEHHEe, paclpOCTpaHEeHHe, TNepenady, 00e3TMYUBaHUE,
OJIOKUPOBAHUE U YHUYTOXKEHHE) MOUX NEPCOHAIBHBIX JaHHBIX, a TaKXe Jaro
corJiacue Ha CMC-OTIOBEIEHUE O XO/€ U UCIIOJTHEHNH MYHUIIUNATBHON YCIYyTH.

Pe3ynbrar MyHUIMDANBHOM  YCIYT'M MpOILYy MPEeNIOCTaBUTh (MOIYEPKHYTH
HEO0OXOMMBIN MyHKT):

— Ha pykd B AqMUHHUCTpauuu LIUMIIIHCKOTO TOPOJCKOT0 MOCEICHHUS;

— Ha pyku B MAY «MOL»;

— TIOYTOBBIM OTHPABICHUEM.
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[Tpunoxenue:
1

2.
3.
4.

(Tromuce)

« »

20

(hammumust M MHMITHAITBI 3aSIBUTEIIS)
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[Ipunoxenue Ne 2 Kk aAIMUHUCTPATUBHOMY
periiaMeHTy AJIMUHHCTpaUuU
[uMIIIHCKOTO TOpPOJACKOTO TMOCEIEHUS T10
PEIOCTABICHUI0O MYHUIIUTIATILHON YCIyTH
«IIpenocraBienue paBoo0IIa1aTeNt0
00BEKTOB MYHUIIUIIAJILHOTO UMYIIECTBA, a
TaK)X€ 3€MEJIbHBIX YYaCTKOB, 3aBEPEHHBIX
KOMU IPaBOyCTaHABIUBAIOIINX
JIOKYMEHTOBY

biiok-cxema npenocTaBieHuss MyHULIIMIAIBHOU YCIIyTH

ITomaua 3asBiIeHHs

4 [

MAY «M®L» AnmMuHucTpanus LIuMISITHCKOro ropoACcKOro noceaeHus

&« > <« >

[Ipuem 3asBrneHus Otka3 B nmpueme
IIPU OTCYTCTBUSA 3asBJICHUS B CIIydas,

Otka3 B mpueme
3asBJICHUS B CIy4as,

[Ipuem 3asBrneHus
[IPU OTCYTCTBUU

mpeaAyCMOTPCHHBIX OCHOBaHHH JJIsA OCHOBaHMUI JJIsL nmpeaAyCMOTPCHHBIX
nyHKTOM 2.14 OTKa3a B IpueMe 0TKa3a B IpUeMe nyHKTOoM 2.14
permameHTa JIOKYMEHTOB JTOKyMEHTOB pernaMenTa

/ \

Ilepenaua 3asiBneHust B AIMHUHHCTPALIUIO
LIMMIISTHCKOTO TOPOICKOTO MOCETICHHUS

Perucrpanus 3asBiaeHus 1 ero nepegayda
OTBETCTBEHHOMY crniennanucty Cekropa

i —

<

IIpoBepka KOMIUIEKTHOCTH IIPEACTABJICHHBIX C 3asIBICHUEM JJOKYMEHTOB M HAJIMYMsI OCHOBAaHUM JJIs
OTKa3a B NIPEAOCTABIEHUN MYHULIAIIAJILHON YCIyr1

< \

>

[HonroroBka u 3aBepKa KOIIMH

IloaroroBka u nmoanKcaHue YBEAOMIIEHUS 00 [IPaBOYCTAHABJIMBAIOLIETO JOKyMEHTa npu
OTKa3e B MPEJIOCTaBICHUN MyHHUIIUIIATBHON OTCYTCTBHUM  OCHOBaHMA  Juis  OTKasza B
YCIIYTH B CITy4asiX, IpeJyCMOTPEHHBIX 11.2.16 MIPEeJOCTaBICHUN MYHULUIATbHOU yCIyru

periaMmeHTa

NpeayCMOTPEHHBIX 11.2.16 pernamenta

A 4

A 4

Hanpagsnenue yBegoMieHus: 00 0TKa3e B
NPEOCTABICHUN MYHHIIUTIATBHON YCITYTH B
MAY «M®l1ly 1160 3assBUTEIIO

Hampasnenue Koy npaBoyCTaHABIMBAIOIIETO
nokymeHTa B MAY «M®LIy 6o 3asButeiio

32




	1. Общие положения
	Предмет регулирования административного регламента
	1.1. Административный регламент Администрации Цимлянского городского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление правообладателю объектов муниципального имущества, а также земельных участков, заверенных копий правоустанавливающих докум 
	Круг заявителей
	2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
	Наименование муниципальной услуги
	2.1. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление правообладателю объектов муниципального имущества, а также земельных участков, заверенных копий правоустанавливающих документов».
	Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
	2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Цимлянского городского поселения. Структурным подразделением Администрации Цимлянского городского поселения, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является сектор имущественных отноше 
	2.3. В процедуре предоставления муниципальной услуги участвует МАУ «МФЦ».
	2.4. Взаимодействие с МАУ «МФЦ» осуществляется в соответствии с заключенным соглашением (договором) о взаимодействии.
	2.5. В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходим 
	Результат предоставления муниципальной услуги
	2.6. Результатом предоставления муниципальной услуги является получение заявителем заверенных копий правоустанавливающих документов или мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.
	Срок предоставления муниципальной услуги
	2.7. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 10 рабочих дней со дня подачи заявления.
	2.8. Течение срока предоставления муниципальной услуги начинается со дня поступления в МАУ «МФЦ» либо в Администрацию Цимлянского городского поселения заявления о предоставления муниципальной услуги с необходимым пакетом документов непосредственно от заяви 
	Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
	2.9. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	2.10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:
	1) Заявление о выдаче заверенных копий правоустанавливающих документов по форме, указанной в приложении № 1 к настоящему административному регламенту (далее – заявление).
	2) Документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя).
	3) Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя (доверенность, оформленная в установленном законом порядке, на представление интересов заявителя или иной документ, удостоверяющий  
	2.11. Документы, указанные в подпунктах 2-3 пункта 2.10 настоящего административного регламента представляются в подлинниках и копиях.
	Специалист, принимающий заявление и прилагаемые к нему документы, сверяет оригиналы документов с представленными копиями, делает отметку на копиях представленных документов об их соответствии подлинникам документов с указанием даты, фамилии, инициалов...
	2.12. Исчерпывающий перечень документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении муниципал 
	Документы (информация), перечисленные в настоящем пункте, могут быть представлены заявителем по собственной инициативе.
	2.13. При предоставлении муниципальной услуги Администрация Цимлянского городского поселения, МАУ «МФЦ» не вправе требовать от заявителя:
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	2.14. Основанием для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является наличие хотя бы одного из следующих обстоятельств:
	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
	2.15. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
	2.16. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги является наличие хотя бы одного из следующих обстоятельств:
	Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) органами (организациями), участвующими в предоставлении муниципальной услуги
	Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) органами (организациями), участвующими в предоставлении муниципальной услуги,...
	Порядок, размер и основания взимания с заявителя государственной пошлины или иной платы за предоставление муниципальной услуги
	2.17. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно, государственная пошлина и иные платы за исполнение муниципальной услуги не взимаются.
	2.18. Взимание платы за действия, связанные с организацией предоставления услуги в МАУ «МФЦ», запрещается.
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
	2.19. Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
	Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
	2.20. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день обращения заявителя.
	Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для пре...
	2.21. Рядом с входом в Администрацию Цимлянского городского поселения, МАУ «МФЦ» размещается вывеска, содержащая информацию о полном наименовании Администрации Цимлянского городского поселения, МАУ «МФЦ», режиме их работы.
	2.22. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-гигиеническим, противопожарным требованиям и требованиям техники безопасности, а также обеспечивать свободный доступ к ним инвалидов и иных маломобильных груп 
	Для обслуживания заявителей с ограниченными физическими возможностями должны быть обеспечены:
	2.23. Места ожидания в очереди приёма или выдачи документов оснащаются стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании. Места ожидания должны соответствовать требованиям комфортности  
	2.24. Места для заполнения документов оборудуются информационными стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, оснащаются стульями и столами, обеспечиваются образцами заполнения документов, писч 
	Информационные стенды размещаются в удобном для граждан месте. Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются. Оформление информационных стендов должно соответствовать оптимальному зрительном...
	2.25. Помещения для приёма заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.
	2.26. Рабочие места специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, должны быть оборудованы рабочими столами и стульями, стульями для посетителей, телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным сис 
	2.27. Определенные административным регламентом требования к местам предоставления муниципальной услуги применяются, если в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации к местам предоставления муниципальной услуги не установлены иные,  
	Показатели доступности и качества муниципальных услуг
	2.28. Показателями качества и доступности муниципальной услуги являются:
	2.29. Предоставление муниципальной услуги может осуществляться через МАУ «МФЦ» с учетом принципа экстерриториальности, в соответствии с которым заявитель вправе выбрать для обращения за получением муниципальной услуги МАУ «МФЦ», расположенный на территории 
	2.30. Предоставление муниципальной услуги в МАУ «МФЦ» осуществляется в соответствии с соглашением (договором) о взаимодействии, заключенным между МАУ «МФЦ» и Администрацией Цимлянского городского поселения, с момента вступления в силу соответствующего согл 
	2.31. МАУ «МФЦ» участвует в предоставлении муниципальной услуги в части консультирования заявителей по вопросу ее предоставления; приёма заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; выдачи результата предоставления муниципал 
	2.32. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме указаны в пунктах 3.9. – 3.13. настоящего административного регламента.
	3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения администр 
	Исчерпывающий перечень административных процедур (действий)
	3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующий исчерпывающий перечень административных процедур:
	3.1.1. При обращении в МАУ «МФЦ»:
	 приём и регистрация заявления в МАУ «МФЦ»;
	 передача заявления из МАУ «МФЦ» в Администрацию Цимлянского городского поселения.
	3.1.2. При обращении в Администрацию Цимлянского городского поселения:
	 приём и регистрация заявления в Администрации Цимлянского городского поселения;
	 рассмотрение заявления Главой Администрации Цимлянского городского поселения;
	 передача заявления специалистам Администрации Цимлянского городского поселения, предоставляющим муниципальную услугу;
	Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в приложении № 2 к административному регламенту.
	Описание административных процедур
	3.2. Приём и регистрация заявления в МАУ «МФЦ».
	3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя (уполномоченного представителя) в МАУ «МФЦ» с заявлением и документами, предусмотренными пунктом 2.10 настоящего административного регламента.
	3.2.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист МАУ «МФЦ», осуществляющий приём заявления и документов.
	3.2.3. Специалист МАУ «МФЦ», осуществляющий приём заявления и документов:
	 проверяет соответствие заявления установленной форме и правильность его заполнения;
	 проверяет наличие полного пакета документов, предусмотренного пунктом 2.10. настоящего административного регламента;
	 проверяет отсутствие в заявлении и прилагаемых к заявлению документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание; отсутствие документов, исполненных карандашом, а также доку 
	 проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям;
	 в случае представления заявителем незаверенных надлежащим образом (нотариально) копий документов сверяет оригиналы документов с представленными копиями, делает отметку на копиях представленных документов об их соответствии подлинникам документов с указан 
	 при отсутствии всех необходимых документов, указанных в пункте 2.10. настоящего административного регламента, которые заявитель должен представить самостоятельно, либо в случае несоответствия представленных документов установленным требованиям, уведомляе 
	 в случае надлежащего оформления заявления и соответствия прилагаемых к нему документов установленным требованиям, регистрирует заявление;
	 выдает заявителю расписку в получении заявления и документов.
	3.2.4. Максимальный срок приёма заявления и прилагаемых к нему документов - 15 минут с момента обращения заявителя.
	Максимальный срок регистрации заявления и прилагаемых к нему документов – 1 рабочий день со дня поступления заявления и прилагаемых к нему документов в МАУ «МФЦ».
	3.2.5. Критериями принятия решения являются:
	 наличие заявления и полного пакета документов, предусмотренного пунктом 2.10. настоящего административного регламента, который заявитель обязан представить самостоятельно;
	 соответствие представленных документов установленным требованиям.
	3.2.6. Результатом административной процедуры является приём и регистрация заявления с прилагаемыми к нему документами в МАУ «МФЦ» либо отказ в приёме заявления.
	3.2.7. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры в случае приёма заявления является регистрация заявления в МАУ «МФЦ» и выдача расписки об его принятии заявителю.
	3.3. Передача заявления из МАУ «МФЦ» в Администрацию Цимлянского городского поселения
	3.3.1. Основанием для начала административной процедуры регистрация заявления в МАУ «МФЦ».
	3.3.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист МАУ «МФЦ», уполномоченный на передачу документов в Администрацию Цимлянского городского поселения.
	3.3.3. Специалист МАУ «МФЦ», уполномоченный на передачу документов, не позднее дня, следующего за днем принятия и регистрации заявления в МАУ «МФЦ», осуществляет передачу данного заявления с прилагаемыми к нему документами в Администрацию Цимлянского город 
	3.3.4. Критерием принятия решения является поступление заявления в МАУ «МФЦ».
	3.3.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 рабочий день со дня регистрации заявления в МАУ «МФЦ».
	3.3.6. Результатом административной процедуры является передача заявления из МАУ «МФЦ» в Администрацию Цимлянского городского поселения.
	3.3.7. Способ фиксации результата административной процедуры - отметка о передаче документов из МАУ «МФЦ» в Администрацию Цимлянского городского поселения.
	3.4. Приём и регистрация заявления в Администрации Цимлянского городского поселения.
	3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию Цимлянского городского поселения заявления и прилагаемых к нему документов непосредственно от заявителя (уполномоченного представителя), из МАУ «МФЦ» или по почте. 
	3.4.2. Ответственным за приём заявления и прилагаемых к нему документов в случае поступления заявления непосредственно от заявителя (уполномоченного представителя) является сектор имущественных отношений и работы с землей Администрации Цимлянского городско 
	3.4.3. Специалист Сектора, осуществляющий приём заявления и документов:
	 проверяет соответствие заявления установленной форме и правильность его заполнения;
	 проверяет наличие полного пакета документов, предусмотренного пунктом 2.10. настоящего административного регламента;
	 проверяет отсутствие в заявлении и прилагаемых к заявлению документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание; отсутствие документов, исполненных карандашом, а также доку 
	 проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям;
	 в случае представления заявителем незаверенных надлежащим образом (нотариально) копий документов сверяет оригиналы документов с представленными копиями, делает отметку на копиях представленных документов об их соответствии подлинникам документов с указан 
	 при отсутствии всех необходимых документов, указанных в пункте 2.10. настоящего административного регламента, которые заявитель должен представить самостоятельно, либо в случае несоответствия представленных документов установленным требованиям, уведомляе 
	 в случае надлежащего оформления заявления и соответствия прилагаемых к нему документов установленным требованиям принимает заявление;
	 передает заявление и прилагаемые к нему документы секретарю для регистрации.
	3.4.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры - 15 минут с момента обращения заявителя (уполномоченного представителя) в Сектор.
	3.4.5. Критерием принятия решения является:
	 наличие заявления и полного пакета документов, которые заявитель обязан представить самостоятельно;
	 соответствие представленных документов установленным требованиям.
	3.4.6. Результатом административной процедуры является приём заявления с прилагаемыми к нему документами либо отказ в приёме заявления и прилагаемых к нему документов.
	3.4.7. Ответственным за приём и регистрацию заявления и прилагаемых к нему документов, поступивших из Сектора, МАУ «МФЦ» или по почте, является старший инспектор (секретарь) Администрации Цимлянского городского поселения (далее – секретарь).
	3.4.8. Секретарь регистрирует поступившее заявление с прилагаемыми к нему документами в журнале регистрации входящей документации и передает его Главе Администрации Цимлянского городского поселения (далее – Главе Администрации) для рассмотрения.
	3.4.9. Критерием принятия решения является поступление к секретарю заявления и прилагаемых к нему документов из Сектора, МАУ «МФЦ» или по почте.
	3.4.10. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 рабочий день с момента поступления заявления и прилагаемых к нему документов к секретарю.
	3.4.11. Результатом административной процедуры является регистрация заявления с прилагаемыми к нему документами в Администрации Цимлянского городского поселения и их передача Главе Администрации.
	3.4.12. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры – внесение регистрационной записи в журнал регистрации входящей документации.
	3.5. Рассмотрение заявления Главой Администрации Цимлянского городского поселения
	3.5.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является получение Главой Администрации от секретаря заявления и прилагаемых к нему документов.
	3.5.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является Глава Администрации.
	3.5.3. Критерием принятия решения является получение Главой Администрации заявления и приложенных к нему документов.
	3.5.4. Глава Администрации рассматривает поступившее заявление с прилагаемыми к нему документами, назначает специалиста Сектора,  ответственного за рассмотрение данного заявления и возвращает заявление с прилагаемыми документами секретарю.
	3.5.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 рабочий день с момента получения Главой Администрации заявления и приложенных документов.
	3.5.6. Результатом административной процедуры является назначение Главой Администрации специалиста Сектора, ответственного за рассмотрение заявления, и возвращение заявления с прилагаемыми документами секретарю.
	3.5.7. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры – резолюция Главы Администрации с указанием фамилии специалиста Сектора, ответственного за рассмотрение заявления.
	3.6. Передача заявления специалистам Администрации Цимлянского городского поселения, предоставляющим муниципальную услугу
	3.6.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является получение секретарём от Главы Администрации заявления с резолюцией Главы Администрации и прилагаемых к нему документов.
	3.6.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является секретарь.
	3.6.3. Критерием принятия решения является наличие на заявлении резолюции Главы Администрации.
	3.6.4. Секретарь на основании резолюции Главы Администрации записывает в журнал регистрации входящей документации фамилию и инициалы специалиста Сектора, ответственного за рассмотрение заявления, и передает ему под роспись заявление с прилагаемыми документ 
	3.6.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 час с момента получения секретарём от Главы Администрации заявления и приложенных к нему документов.
	3.6.6. Результатом административной процедуры является передача зарегистрированного заявления с прилагаемыми документами специалисту Сектора, ответственному за рассмотрение заявления
	3.6.7. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры – роспись специалиста Сектора, ответственного за рассмотрение заявления, в журнале регистрации входящей документации о получении заявления с прилагаемыми документами.
	3.7. Принятие решения по результатам рассмотрения заявления
	3.7.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является получение специалистом Сектора, ответственным за рассмотрение заявления, от секретаря заявления и прилагаемых к нему документов.
	3.7.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления.
	3.7.3. Специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления, проверяет:
	 соответствие заявления и прилагаемых к нему документов требованиям действующего законодательства;
	 комплектность прилагаемых документов;
	 отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.16 настоящего административного регламента.
	3.7.4. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.16 настоящего административного регламента, специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления, обеспечивает подготовку и подписание Главой Ад 
	3.7.5. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.16 настоящего административного регламента, специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления, обеспечивает подготовку и заверение Главой  
	3.7.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 4 рабочих дня с момента получения специалистом Сектора заявления и прилагаемых к нему документов.
	3.7.7. Критерием принятия решения является отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.16 настоящего административного регламента.
	3.7.8. Результатом настоящей административной процедуры является заверение Главой Администрации копии (дубликата) правоустанавливающего документа, испрашиваемого заявителем, либо подписание Главой Администрации уведомления об отказе в предоставлении муници 
	3.7.9. Способом фиксации результата административной процедуры является заверенная копия правоустанавливающего документа, испрашиваемого заявителем, либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	3.8. Направление результата предоставления муниципальной услуги
	3.8.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является наличие заверенной Главой Администрации копии правоустанавливающего документа, испрашиваемого заявителем, либо подписанного Главой Администрации уведомления об отказе в предоста 
	3.8.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления.
	3.8.3. Выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги осуществляется способом, указанным заявителем в заявлении, в том числе:
	1) на руки в Администрации Цимлянского городского поселения;
	2) на руки в МАУ «МФЦ»;
	3) почтовым отправлением.
	3.8.4.  В случае указания заявителем способа получения результата предоставления муниципальной услуги «на руки в Администрации Цимлянского городского поселения» специалист Сектора информирует заявителя по телефону о готовности результата предоставления мун 
	При явке заявителя специалист Сектора выдает ему под роспись копию (дубликат) испрашиваемого правоустанавливающего документа либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	В случае неявки заявителя, уведомленного по телефону, в течение 5 рабочих дней, специалист Сектора направляет ему копию испрашиваемого правоустанавливающего документа либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги почтовым отправлением.
	3.8.5. В случае указания заявителем способа получения результата предоставления муниципальной услуги «на руки в МАУ «МФЦ» специалист Сектора направляет копию испрашиваемого правоустанавливающего документа либо уведомление об отказе в предоставлении муницип 
	Выдача заявителю копии испрашиваемого правоустанавливающего документа либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги специалистами МАУ «МФЦ» осуществляется в соответствии с порядком делопроизводства в МАУ «МФЦ».
	3.8.6. В случае указания заявителем способа получения результата предоставления муниципальной услуги «почтовым отправлением» специалист Сектора направляет ему копию испрашиваемого правоустанавливающего документа либо уведомление об отказе в предоставлении  
	3.8.7. Критерием принятия решения является указанный заявителем в заявлении способ получения результата предоставления муниципальной услуги.
	3.8.8. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 2 рабочих дня с момента заверения Главой Администрации копии испрашиваемого правоустанавливающего документа или подписания уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	3.8.9. Результатом настоящей административной процедуры является направление копии испрашиваемого правоустанавливающего документа либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги в МАУ «МФЦ» либо заявителю (в зависимости от указанного в зая 
	3.8.10. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация копии испрашиваемого правоустанавливающего документа либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги в журнале регистрации исходящей документации Админист 
	Осуществление предоставления муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием Федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и региональной государственной инфор...
	3.9. Предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге осуществляется в электронном виде в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте Администрации Ци 
	3.10. Подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и приём таких запроса и документов в электронном виде не предусмотрены.
	3.11. Получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме не предусмотрено.
	3.12. Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги в электронной форме не предусмотрено.
	3.13. Иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, кроме, указанных в настоящем административном регламенте, не предусмотрены.
	4. Формы контроля за исполнением административного регламента
	4.1. Мероприятия по контролю за исполнением административного регламента осуществляются в форме текущего контроля, плановых и внеплановых проверок.
	4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации Цимлянского городского поселения положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги 
	4.3. Для осуществления контроля полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
	4.4. Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги принимается Главой Администрации и оформляется распоряжением Администрации Цимлянского городского поселения.
	4.5. Плановые проверки проводятся на основании годовых планов работы, но не реже одного раза в год.
	4.6. Внеплановые проверки проводятся при выявлении нарушений порядка и сроков выполнения административных процедур, установленных настоящим административным регламентом, или в случае поступления жалобы заявителя.
	4.7. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, состав которой определяется распоряжением Администрации Цимлянского городского поселения.
	4.8. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается всеми членами комиссии. При несогласии отдельных членов комиссии с выводами, изложенными в сп 
	4.9. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	4.10. Ответственность должностных лиц Администрации Цимлянского городского поселения за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях.
	4.11.  Граждане, объединения граждан, организации вправе направить письменное обращение в адрес Главы Администрации с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения положений настоящего административного регламента.
	5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации Цимлянского городского поселения, её должностных лиц
	5.1. Заявитель имеет право обратиться с жалобой на решения и (или) действия (бездействие) Администрации Цимлянского городского поселения, и (или) её должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги.
	5.2. Предметом жалобы являются решения и (или) действия (бездействие) Администрации Цимлянского городского поселения, и (или) её должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги, в том числе:
	5.3. Жалоба оформляется в произвольной форме с учётом требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации. Жалоба должна содержать:
	5.4. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени зая
	1) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);
	2) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);
	3) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
	5.5. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме непосредственно в Администрацию Цимлянского городского поселения. Жалоба может быть подана заявителем через МАУ «МФЦ». При поступлении жалобы МАУ «МФЦ» обеспечивает ее пер
	5.6. Жалоба может быть направлена по почте, посредством электронной почты, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», включая официальный сайт Администрации Цимлянского городского поселения, федеральную государственную информацион
	5.7. Жалоба, поступившая в Администрацию Цимлянского городского поселения, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Админи
	5.8. Жалобы на решения, принятые Главой Администрации, рассматриваются непосредственно Главой Администрации.
	5.9. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.
	5.10. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо Администрации Цимлянского городского поселения, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, принимает одно из следующих решений:
	1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, выдачи заявителю результата муниципальной услуги, исправления допущенных Администрацией Цимлянского городского поселения опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муницип 
	2) отказывает в удовлетворении жалобы.
	5.11. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.10. настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотр 
	5.12. Заявитель вправе обжаловать решение по жалобе в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	5.13. Заявитель имеет право на получение исчерпывающей информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и что указанные документы не содержат сведе 
	5.14. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на официальном сайте Администрации Цимлянского городского поселения, на информационных стендах в Администрации Цимлянского городского поселения и МАУ «МФЦ», а также может быть сообщена зая 
	5.15. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в о 
	 на руки в МАУ «МФЦ»;
	 почтовым отправлением.
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