POCCUICKAS ®EJEPALINASA
POCTOBCKAS OBJIACTHh IIUMJISTHCKHU PATOH
MYHUIIUIIAJIBHOE OBPA3BOBAHUE
«MAMJITHCKOE T'OPOJCKOE IOCEJEHUE»

AJIMAHUCTPAIUSA HUMJISIHCKOI'O N'OPOJCKOI'O IIOCEJIEHUA
INOCTAHOBJIEHUE
07.07.2021 No 224 r. [{umiistaek

OO0 yTBEepX IACHUU aJIMUHUCTPATUBHOTO peErjaMeHTa
AJIMUHUCTpaIuu [umnstHCKOTO TOPOJICKOTO
MOCEJEHUS MO MPEJOCTABICHUI0 MYHUIIMIAILHON
YCIYTU «3aKIII0YEHUE JOMOJHUTEIBHBIX COTJIalleHUN
K JOTOBOpaM apeH/ibl MYHUIMIIAIBHOTO WMYIIECTBA
(32 UCKJIIOYEHUEM 3€MEIIbHBIX YUYACTKOB)»

B coorBerctBum ['paxnanckum Koaexkcom Poccuiickoii  ®eaepanuu,
®denepanbabiMu 3akoHaMU OT 06.10.2003 Ne 131-®3 «O06 o0mMX MPUHIIAIIAX
OpraHM3alMd MECTHOro camoymnpasieHuss B Poccuiickon ®enepaunn», OT
27.07.2010 Ne 210-®3 «OO6 opraHuzaiyy MpeAOCTaBICHUS TOCYJapCTBEHHBIX U
MYHHUITUTATBHBIX yCIyr», oT 26.07.2006 Ne 135-D3 «O 3amuTe KOHKYPCHIIHI
IIOCTAHOBJICHHEM AnMUHUCTpaund [{UMIITHCKOrO TrOpOJACKOTO IIOCENEHHS OT
22.12.2015 Ne 425 «O06 ytBepxkaenun Ilopsaka pa3paOOTKM W yTBEpKICHUS
aAMUHHACTPATUBHBIX PETJIAMEHTOB IPEIOCTABICHUS MYHMIIUMIAIBHBIX YCIYT,
[Topsinka pa3pabOTKM U YTBEPXKACHUS aJIMUHHUCTPATUBHBIX PETJIaMEHTOB
WCIIOJIHEHUSI MYHHUIMNAIbHBIX GyHKUuM, [lopsaka mpoBeaeHHs 3KCIEPTU3bI
MPOEKTOB aJIMHHUCTPATUBHBIX PETJIAMEHTOB MPEIOCTABICHUS MYHUIUNAIbHBIX
yCIYr W aJAMUHUCTPATUBHBIX PErIAMEHTOB MCIHOJHEHUS MYHULHUNAIbHBIX
GyHKIMI»,  PYKOBOACTBYSCH  YCTaBOM  MYHUIMIAJIBHOTO  0Opa3oBaHUs
«luMIIIHCKOE ~ TOpOJCKOE  moceneHue», AamuHuctpauus — LumirssHCKOro
TrOPOACKOTO MOCEJICHUS

[TIOCTAHOBIJIAET:

1. YTBepautsb aJIMUHUCTPATUBHBIN periaaMeHT AJIMUHUCTpanuu
[{UMIITHCKOTO TOpPOACKOr0 ITOCENEHUs MO MPENOCTABICHUIO MYHHIIMIIAIBHON
YCIYTH «3aKJIIOUYCHHE JIOMOJHUTENBHBIX COIVIAIICHUM K JOTOBOpaM apeHbl
MYHUIMIIATBHOTO UMYIIECTBA (32 UCKIFOUEHUEM 3€MEJIbHBIX YYaCTKOB)» COTJIacHO
IIPUIIOKEHMUIO.

2. OnyOnuKoBaTh HACTOAIIEE MMOCTAHOBJICHUE B MH(POPMAIIMOHHOM OrOJIIETEHE
[MumnsiHcKOTO TOpOACKOTO Tocenenus « IuMIISTHCK opuIMaibHbIN U Pa3MECTUTD
Ha OpUIMAIBHOM caiite AaMuHucTpauuu LIUMIsSHCKOro ropo/icKOro rmocesneHus B
cetu «MHTEpHETY.

3. KoHTpo:b 3a BBINOJIHEHWEM TTOCTAHOBJICHHUSI OCTABIIAIO 32 COOOM.

Hcnonasonmmii 00s13aHHOCTH [ 1aBhI
AJIMUHUCTpAIUn HumistHCKOTO
TOPOJACKOTO MOCEIICHUS A.B. Boimoaun

IlocTaHoBIEHNE BHOCUT CEKTOP UMYLIECTBEHHBIX
OTHOIICHHUH U paboTHI ¢ 3eMieit
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HpI/IJIO)I(eHI/IC K IIOCTaHOBJICHHIO
AIIMI/IHI/ICTpaIII/II/I HI/IMJ'ISIHCKOI‘O

TOPOJICKOTO HOCEJICHMS oT
07.07.2021 Ne 224

AJIMUHUCTPATUBHBIH perjiaMeHT
AnvuHucTpauuu [{IMMISIHCKOT0 ropoaCKoOro nocejieHus Mo npeaocTaBJIEeHUI0
MYHUIMIAJIbHOH YCJIYTrd «3aKJIH0YeHHE TONOJHUTEIbHBIX COTJIANIEHUI K
JA0r0BOPaM apeHAbl MyHMIMIIAJIbHOT0 HMYIIECTBA (32 HCKJII0YEeHHEM
3eMeJIbHBIX YYaCTKOB))

1. O6mme mo10KeHUS
IIpeaMer peryJiupoBaHusi A AMHUHUCTPATUBHOIO PerjiaMeHTa

1.1. AIMUHUCTPATUBHBIN perjgameHT AjamuHuctpanuu [{umisHCKOTO
TOPOACKOrO0  MOCEJIIEHUS IO  TPEAOCTABICHUIO MYHUUUIAIBHOW  YCIYTH
«3aKIIOYEHUE  JIOMOJIHUTEIBHBIX  COTJIAIEHWA K  JOTOBOpaM  apEeHJIb
MYHHUIIUTIATHFHOTO UMYIIECTBA (32 UCKIIOYECHUEM 3€MENIbHBIX YUaCTKOB)» (J1anee —
aJIMUHUCTPATUBHBIA PEIIaMEHT) pa3paboTaH B LEJISAX TMOBBIIICHUS KadecTBa U
3G ()EKTUBHOCTH  HCMIOJHEHUS  BBINICYKA3aHHOM  MYHUIUIAIBHON  YCIYTH,
OpraHu3aly OOIIETOCTYMHBIX MPOLEAYpP, CO3/IaHus YCIOBUU U (HOPMUPOBAHUS
MpaBui ISl TOTEHLIHWAIbHBIX YYACTHUKOB HMYIIECTBEHHBIX OTHOUICHUM,
BO3HUKAIOIIMX NPU MPEIOCTABICHUH MYHULHUNAIBHOW YCIYTH «3aKIIOYEHHE
JIOTIOJTHUTENIBHBIX ~ COTJIAIIEHUH K  JIOTOBOpaM  apeHJbl MYHHUIUNAIBHOTO
MMYIIECTBA (32 UCKIIFOUEHUEM 3€MEIBHBIX YYaCTKOB)» (Jajiee — MyHUIIUIIATILHON
yCIIYTH), OIIpeIeIIsIET CpPOKH 51 MOCJIEAOBATEIBHOCTD JICUCTBHI
(aAMUHUCTPATUBHBIX MpoUeayp) AAMUHUCTpauuu [[UMISHCKOTO TOpPOJCKOTrO
MOCEJIEHUA, a TAKXKE€ MOPSAIOK B3aUMOJCUCTBUS AIMUHHCTpanuu LluMisiHCKOTO
TOPOJICKOTO  TOCEJICHHSI € MYHULMNAIbHBIM aBTOHOMHBIM  YUYPEKJIECHUEM
[Mumnsinckoro  paiioHa «MHOTOQYHKITMOHAIBHBIA — LIEHTP  MPEJOCTABJICHHUS
rOCYapCTBEHHBIX W MYHUIIMMNAIBHBIX YCIyr», ¢ (enepaqbHBIMH OpraHaMH
UCIIOJIHUTENILHON  BJIACTH, OpraHaMU UCIOJHUTEIBHOM BJIACTH CYOBEKTOB
Pocculickon Oenepanuy, roCy1apCTBEHHBIMU u MYHULIHNAIbHBIMU
YUPEKICHUSIMH MPU TPEAOCTABICHUNA MYHUIIUNIATLHOW YCITYTH.

Hacrosimuii  aIMUHUCTPATUBHBIM PETJIAMEHT PACHPOCTPAHAECTCA Ha
OTHOUIEHHUS, BO3HUKAIONIME MPU TMPHUHITHUA PEUICHUA MO NPEABAPUTEILHOMY
COTJIACOBAHMIO MPENOCTABIEHHUS 3€MEJIBHOTO YYacCTKa.

Kpyr 3asaBurenei

1.1. 3asgBuTensiMH SIBISIOTCS apeHAATOPbl MyHULIUNIAIBHOTO UMYIIIECTBA —
rpakJiaHe U IOPUANYECKHE JIUIIA.

1.2. Or wuMeHM 3asgBUTENC C 3adBJICHUEM BIIpaBe OOpaTUTHCA
MPEACTABUTENIN 3asBUTEJS], IEUCTBYIOUIME B CUJTY MOJHOMOYHMI, OCHOBAHHBIX Ha
o(OpMIICHHOM B YCTaHOBJIEHHOM 3aKOHOJaTelbcTBOM Poccuiickoit depeparuu
MOpPSIAKE JOBEPEHHOCTH, Ha YyKa3zaHuu ¢eepaqbHOro 3akoHa MO0 Ha akTe
YIOJIJHOMOYEHHOTO Ha TO TOCYJApCTBEHHOTO OpraHa WM OpraHa MECTHOTO
caMoympaBieHus (Janee — MpeICTaBUTEb 3asIBUTEIIA).
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TpeOoBanus kK NOPAAKY HH(POPMHUPOBAHUSA
0 MpPeJ0CTABJICHUN MYHUIMIIAJIbHON YCIYyTH

1.3. IIpenocrapienue MYHULIMTIATbHON YCIIYyTH OCYILIECTBIISIETCS
Anmunuctpanueit [IUMISHCKOrO ropojackoro mnoceieHus mno aapecy: 347320,
PocroBckas o6macte, [lumnsaHckuii paion, r. LumnsHek, yia. A3zuHa, 32.

I'paduk paGoTtel AnMunucTpanuu [{UMISHCKOTO TOPOJCKOTO IMOCENICHUS:

nmoHeAenbHUK — maTHuIa: ¢ 8.00 mo 17.00 gacos;

npeanpazaauunbie JHU: ¢ 8.00 10 16.00 yacos;

cy000Ta U BOCKPECEHbE: BBIXOIHBIE THMU;

nepepsiB: ¢ 12.00 go 13.00 gacos.

Konraktasie Tenedonst: 8 (86391) 5-10-30 (mpuémnuast), 8 (86391) 2-24-56
(CeKTOp HMYIIECTBEHHBIX OTHOLICHHM U paboThl C 3eMieil AIMHUHHCTpaluu
[[UMIITHCKOTO TOPOCKOTO TIOCEICHUS).

Tenedon-aBroundopmarop B AnMuuHuctpanuu LUMISHCKOTO TOpPOACKOTO
MOCEJIEHUS OTCYTCTBYET.

Odunuaneueiii  cailt  AamuHucTpanuu  [{UMIIIHCKOTO  TOPOJACKOTO
nocenenus: http://www.tsimlyansk-gorod.ru.

Ajpec 37eKTpoHHOM mouThl: gp4l424@donpac.ru.

Nudopmanuio o MecTe HaxOXXIEHHUs, KOHTAaKTHBIX TeneoHax, aapecax
AIIEKTPOHHOM MOYTHI U OULHMAIBHOIO caiTa, rpaduke paboThl AJMUHUCTPALIUH
[{UMIISTHCKOTO TOPOJICKOTO MOCEIEHUS MOXKHO TOJIYYHUTh:

— TIpY JIMYHOM OoOpalieHn B AgMuHHUCTpaluio [{luMIIsHCKOro ropoackoro
MOCEJICHUSI, a TakKXKe IOCPEJACTBOM HCIOJIb30BaHUS IOYTOBOM U TenedOHHOM
CBSI3U, AJIEKTPOHHOM MOYTBHIL;

— B UH(OPMAIMOHHO-TEICKOMMYHUKAIIUOHHON cetu HWHTepHeT Ha
opuImanbHOM caiite AJIMUHHUCTpAIMU [[UMIISTHCKOTO TOPOJCKOTrO IMOCEICHHUS
(http://www.tsimlyansk-gorod.ru), B denepanbHOI roCyAapCTBEHHON
uHpopMalMoOHHOW  cucteMe  «EIWHBIA  moOpTal  TOCYJAapCTBEHHBIX U
MYHUIUNAIBHBIX ~ YCIYT (pynKITHiT)» (http://www.gosuslugi.ru), Ha
uHPoOpMaIIMOHHOM CcTeHJe B AjaMmuHuctpauuu [{UMISHCKOTO TOPOACKOIO
MOCEJICHHUS.

1.4. B npenocraBieHUHd MYHULMNAIBHOM YCIYTM Y4YacTBYIOT CIICIYIOIINE
OpraHU3allUu:

MyHHUIMITAIBHOE ~ aBTOHOMHOE  yupexaeHue LlumisaHckoro  paioHa
«MHOTOQYHKITMOHAIBHBIA ~ IIEHTP  MPEAOCTABICHUS  TOCYAApCTBEHHBIX U
MYHUITUNIATBHBIX yenyr (manee — MAY «M®ILly») - 347320, PocToBckas 061acTh,
r. [lumisiack, yin. CoBetckasi, 44.

I'padux paboter MAY «MODIL»:

noHenenbHUK: ¢ 9.00 1o 18.00 gacos;

BTOpHUK: € 9.00 10 18.00 yacos;

cpena: ¢ 9.00 no 18.00 gacos;

yeTBepr: ¢ 9.00 no 18.00 yacos;

mataua: ¢ 9.00 mo 16.45 gacos;

cy000Ta, BOCKpECEHBE: BHIXOAHOM.

KonTaktasie Tenedonsr: 8 (86391) 5-01-20, 8 (86391) 5-12-81.
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Tenedon-aBrounpopmatop B MAY «MODILI» oTcyTCTBYET.

Odurmanpueiii cait MAY «M®Ly»: http://www.cimlyanck.mfc61.ru

Anpec anekrporHoi moutsl: mfc_cimlyansk@mail.ru.

Nudopmarnuio o Mecrte HaxOXJEHHUs, KOHTAKTHBIX TesleoHax, aapecax
AIIEKTPOHHON MOYTHI M OdUIMAILHOTO caiTa, rpaduke padoret MAY «M®Iy»
MOYHO MOJIYYUTh:

— mnpu JuyHoM obOpameHun B MAY «M®Il», a Takxke mocpeiacTBOM
UCIIOJIb30BaHUs IOYTOBOM U TeNe()OHHOMN CBS3H, HNEKTPOHHON TOYTHI;

— B UH(OPMAIMOHHO-TEICKOMMYHUKAIMOHHON cetu  HWHTepHeT Ha
opurnmanibHom caiite  MAY «M®Ll» (http://www.cimlyanck.mfc61.ru), B
denepaibHOM TrocynapcTBeHHON HHGOpMaIMOHHON cucteme «EmuHbIii mopran
roCyJapCTBEHHBIX u MYHULHAAITBHBIX yCIyr (pyHKIIMN)»
(http://www.gosuslugi.ru), Ha napopmaroHHoM cterae B MAY «M®Ly.

1.5. Nudopmanus mo Bompocam NpeioCTaBICHUS MyHUIIMTAIBHON YCITYTH,
a TaKkKe YCIyr, KOTOpHIE SBISIIOTCS HEOOXOIWMBIMH W 00SI3aTEIBHBIMH IS
MpEe0CTaBICHNS MYHUIIMITAIIBHOW YCITYTH, pa3MeIlaeTcss Ha OPUIIMaIbHBIX calTax
Anvunuctpanun LumistHckoro ropoackoro mocenenuss u MAY «MOLy, B
®denepanbHO TrocyAapcTBEHHOW WH(GOpPMAIMOHHON cuctemMe «EauHblid mopran
rOCYJapCTBEHHBIX U MYHULMIAIBHBIX yCIyr ((QyHKIMI)», HA WHPOPMALMOHHBIX
cteHmax B ApamuHuctpauuu LumigHCKOro ropojackoro mnocenenuss u MAY
«MO®Il», a TakKe TNPeIOCTABISACTCS HEMOCPEACTBEHHO  CHEUUAINCTAMHU
Anmunuctpanun HumisiHCKoro ropojickoro moceileHuss 1 MAY «M®L» npu
JUYHOM OOpalieHuu JI00 MOCPEICTBOM MCIOJIb30BaHUS MOYTOBOM U TEIEPOHHON
CBSI3H, DJICKTPOHHOU ITOYTHI.

1.6. Ha wundopmaimoHHbix creHgax B AaMuHUCTpauuu [{uMisiHCKOTrO
TOPOJICKOTO MOCETICHUS pa3MeNaeTcs cienytomas nadopmaus:

— TIOJIHO€ HAuWMEHOBaHUE, IOYTOBBIM aJpec, KOHTAKTHbIC TeledOHBI,
ajapeca OJJEKTPOHHOM MOYTHI H OQUUUATIBHOrO caiita, rpaguk padOThI
AnmunncTtpauuu L{TuMIISTHCKOTO TOpOICKOTO MOCEIEHUS;

— IIEpEYCHb KATErOpUW 3asBUTENICH, HMEIOIIMX I[PaBO HA IMOJYy4YEHHUE
MYHULUNAIBHON YCITYTH;

— CPOK IPEAO0CTABIECHUS MyHULIMIIATBHON YCIIyTH;

— o0pa3zen 3asBJIeHMs O MPEAOCTABICHUN MyHUIIMTIATBHOM YCIIyTH;

— TIepedYeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX MJis MPEIOCTaBJICHUS YCIYTH, U
TpeOOBaHUsI, MPEIBABIISIEMbIE K 3TUM JIOKYMEHTaM;

— TIEpe4YeHb OCHOBAHUM JIsI OTKa3a B MPEAOCTABICHUM MYHUIIMIAIbHOMN
YCIYTH;

— TIOpSIIOK  OOKAJIOBaHWSI  peIlIeHUM, ACHCTBUM wiaum  Oe3neicTBus
JOJDKHOCTHBIX JIAL, AJMUHUCTpalMd [{UMIISTHCKOTO TOPOACKOTO MOCEJIEHUS,
OTBETCTBEHHBIX 3a MMPEIOCTABICHUE MYHULIMITAIBHON YCIIYTH.

1.7. Ha odunmanbHOM caiite AamuHucTtpanuu [[UMIISSHCKOTO ropojacKoro
MOCEJICHUSI pa3MeIlaeTcs CaeAyomasi HHPOpMalus:

— TMOJHOE€ HAMMEHOBAaHWE, IIOYTOBBIM aJpec, KOHTAKTHBIC TeIEe(OHBI,
ajapeca DJEKTPOHHOM TOYTHI U OQUIMATBLHOTO caiiTa, Tpaduk padbOThI
AnmvunucTpanuu LIUMISTHCKOTO TOPOICKOTO MOCEIEHNUS;
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— TEKCT aJIMUHUCTPATUBHOTO PETJIaMEHTA;

— TIepedYeHb KaTErOpUi 3asBUTENIEW, HMEIOIIMX IIPaBO Ha IIOJIYYEHHE
MYHULIANIAIBHOW YCIIYTH;

— CPOK IPENOCTABIECHUS MYHULIMIIATBHON YCIIYTH;

— o0pa3zer 3asBJICHH O IPEAOCTABICHUN MyHUIIUTIATBHOU YCIIyTH;

— TMepeyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX ISl MPEIOCTABICHUS YCIYTH, U
TpeOOBaHMsI, MPEIBSIBISIEMbIE K 3TUM JOKYMEHTAM;

— TIepedYeHb OCHOBAHWM ISl OTKAa3a B IPEAOCTABICHUN MYHULHANIAIBHOU
YCIIYTH;

— MOpSAOK OOXKalloBaHUA pelieHuid  AjamuHuctpanuu  HumisHckoro
TOPOJICKOTO TIOCEJIEHUs, JeUCTBUM win Oe3AeHCTBUS  OJDKHOCTHBIX  JIUI]
Anvunuctpauuu [{UMIISIHCKOrO TOpPOJCKOTO TOCEJNEHUS, OTBETCTBEHHBIX 32
MPEAOCTaBIEHNE MYHULIMIIATBbHOM YCIIYTH.

JlocTyn K BhIlIeyKa3aHHOW MH(OpPMAIIMK OCYIIECTBIISIETCS 0€3 BBITTOJIHEHHUS
3agBUTENIEM Kakux-1M00o TpeOoBaHUIl, B TOM uyucie 0€3 HCHOJIb30BaHUS
IPOrpaMMHOr0 OOECIeYeHusl, YCTaHOBKAa KOTOPOTrO Ha TEXHUYECKHE CpEACTBa
3asiBUTENS TpeOyeT 3aKIIOYEHHs JIMLIEH3MOHHOTO WM HWHOTO COTJIAIIEHUS C
npaBooOiasaTesieM  MPOrpaMMHOIO  oOecleyeHusi,  MpeAyCMaTpPUBAIOIIETO
B3UMAaHME  IUIATHI, PETUCTPALMIO WIA  aBTOPU3ALMIO  3aABUTENSA, HWIIU
IIPENOCTABIECHNE UM NEPCOHAIBHBIX JaHHBIX.

1.8. Ha wundopmammonusix cregax B MAY «M®Il» pa3memaercs
cieayroias nHpopMaIus:

— I[IOJIHOE HaMMEHOBAaHUE, IIOYTOBBIM aJpec, KOHTAKTHBIE TeJIe(OHBI,
ajipeca SJEKTPOHHOM MOYTHI M OQUIMATIBLHOrO caiTa, rpaduk padorer MAY
«MOLly;

— TIEpedYeHb KATErOpUi 3asBUTENIEW, WUMEIOIIMX IIPaBO Ha IIOJIYYEHHE
MYHULANAIBHOWN YCIIYTH;

— CPOK IPENOCTABJICHUS MYHULIMIIATIBHON YCIIYTH;

— 00pa3er 3asBJICHUS O MIPEIOCTABICHUN MYHULIUNIAIBHON YCIYTH;

— TMepeyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX ISl MPEIOCTaBIEHUSI YCIYTH, U
TpeOOBaHMUsI, MPEABABISIEMBIE K 3TUM JOKYMEHTAM;

— MOpSAOK OOXalloBaHUA pelleHuid Aamunuctpauuu LumisHckoro
ropoackoro mocenenuss u MAY «MO®Ily, neiictBuii wunu  0Oe3nencTBUs
JOJDKHOCTHBIX JIML AnMHUHMCTpauud L{MMIITHCKOrO TOPOJCKOro IOCENEHUS |
pabotHrkoB MAY «M®II», 0TBETCTBEHHBIX 3a MPEAOCTABICHUE MYHHUIIUTAIBHON
YCIIYTH;

— wuHpoOpMaLMsg O MPEIyCMOTPEHHOM 3aKOHOAATENbCTBOM Poccuiickoi
denepanuy OTBETCTBEHHOCTH JOJKHOCTHBIX JUL AamMuHUCTpauuu LuMisHCKOro
ropojickoro mocejaeHuss U paboTHUKOB MAY «M®Ily 3a HapyiieHue nopsiaka
MIPEAOCTABIEHNS MYHHUIIUIIAJbHON YCIIYTH;

— uH(popManus 0 MOPSJIKE BOZMEUIEHHUS Bpeaa, MIPUUUHEHHOTO 3asiBUTEITIO
B PE3yJIbTaTe HEHAJICKAIIETO MCIONHEHHs 0o HeucnomHeHuss MAY «M®IL»
WIKM €ro pa0OTHUKAMH, a TakXKe IMPHUBICKAEMBIMU OpPraHU3alUsIMU WIH HX
paboTHHUKaMU 00S3aHHOCTEH, MPETyCMOTPEHHBIX 3aKOHOIaTeNLCTBOM Poccuiickoi
denepanum.
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1.9. Ha odunmansHom caiite MAY «M®Ll» pa3memiaercst criemyromias
uHpopmarus:

— TMOJHO€ HauMEHOBAHHUE, IIOYTOBBIM aJpec, KOHTAKTHbIE TeNe(OHBDI,
azpeca dJICKTPOHHOM MOYTHI M oQuIMadbHOro cairta, rpadpuxk padorsl MAY
«MOIly;

— TIepedYeHb KaTErOpUi 3asBUTENIEW, HUMEIOIIMX IIPaBO Ha IIOJIYYCHHE
MYHULANIAIBHOW YCIIYTH;

— o0pa3zern 3asiBI€HUS O MIPEAOCTABICHUN MYHUIIUTIATIBHON YCIYTH;

— TMepeyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX ISl MPEIOCTABICHUS YCIYTH, U
TpeOOBaHMsI, MPEIBABISIEMbIE K 3TUM JOKYMEHTAM.

JlocTyn K BhINIEyKa3aHHOW WH(DOPMAIIUK OCYIIECTBISIETCS] 0€3 BBITIOJIHCHUS
3asBUTEJIEM KaKUX-TMOO TpeOOBaHWI, B TOM uyucie 0€3 UCIOIb30BaHUs
IPOrpaMMHOTO OOECIeUeHus, YCTaHOBKAa KOTOPOro Ha TEXHHYECKHE CpelCTBa
3asiBUTENS TpeOyeT 3aKIIOYEHHs JIMIEH3MOHHOIO WM HWHOTO COTJIAIIEHUS C
npaBooOiasaTeseM  MPOrpaMMHOIO  oOecledyeHusi,  MpeAyCMaTpPUBAIOIIETO
B3UMaHHWE IUJIAThl, PETUCTPALMIO WIM  aBTOPU3AIMIO  3asABUTENSA, WU
MPEAOCTABICHNUE UM MEPCOHAIIBHBIX JAHHBIX.

1.10. B ¢enepanpHOil TOCYAapCTBEHHOW HHGPOPMAIIMOHHON CHUCTEME
«EnuHbIl moOpTanl TOCYNapCTBEHHBIX W MYHHUIMIAIBHBIX YCIyT ((yHKIIHN)»
pa3meniaercs ciueayromias HHPOpMaIus:

— TIOJIHO€ HAuWMEHOBaHUE, IOYTOBBINM aJpec, KOHTAKTHbIC TeIehOHBI,
ajapeca JJEKTPOHHOM TOYTHI M OQUUUATIBHOIO caiiTa, rpaguk padOThI
AnmvunucTpanuy LIUMIISIHCKOTO TOPOICKOTO MTOCEIEHNS;

— TMOPSAOK TMOJy4YeHUs HH(POpMaAlMK 3aUHTEPECOBAHHBIMH JIMIIAMU TIO
BOIIPOCaM TPEIOCTABICHUS] MYHULMNAIBHOW YCIYI'HM, CBEICHUN O peE3yibTaTe
MPEAOCTABICHUS MYHHUIIUTIAJIbHON YCIIyTH;

— IIEpEYCHb KAaTETOpUM 3asBUTENICH, HMEIOIIMX I[PaBO HA IMOJYy4YEHHUE
MYHULUNAIBHOW YCITYTH;

— CPOK IPEAO0CTABICHUS MYHULIUTIATBHON YCIIyTH;

— o0pa3zerr 3asBJICHH O TPEAOCTABICHUN MyHUITUTIATBHOU YCITYTH;

— TMepeyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX ISl MPENOCTABICHUS YCIYTH, U
TpeOOBaHMsI, MPEBSIBISIEMbIE K 3TUM JOKYMEHTAM;

— TIepedYeHb OCHOBAHUM JIsI OTKa3a B MPEAOCTABICHUU MYHUIIUMAIBHOU
YCIYTH;

— TIOpSIOK  OOKAJIOBaHWSI  PEIICHWM, ACHCTBHMM WM Oe3lercTBUS
JOJDKHOCTHBIX JIUL AJMHUHUCTpauuu [IUMIISSHCKOTO TOpPOJCKOTO TMOCEIEHUS,
OTBETCTBEHHBIX 3a MPEIOCTABICHUE MYHULIUITAIIBHON YCIYTH;

— TEKCT a/IMUHUCTPATUBHOTO PETIaMEHTA.

JlocTyn K BhINIEyKa3aHHOW MH(DOpPMAIIUU OCYIIECTBISIETCS] 0€3 BBITIOJIHCHUS
3asBUTEJIEM KaKuX-TM00 TpeOOBaHWM, B TOM uyucie ©O€3 UCIOIb30BaHUs
POrpaMMHOr0 OOECIeYeHUs, YCTaHOBKAa KOTOPOTO Ha TEXHUYECKHE CpEeICTBa
3asiBUTENS TpeOyeT 3aKJIIOUEHMs JIMLIEH3MOHHOIO MM HWHOTO COTJIAIIeHUS C
npaBooOiasaTeieM  MPOrpaMMHOIO  OOecreyeHusi,  MpeAyCMaTpPUBAIOIIETO
B3UMaHHWE IUJIaThl, PETUCTPALMIO WIM  aBTOPU3AIMIO  3asABUTENSA, WU
MPE0CTaBICHNE UM MEPCOHAIIBHBIX JaHHBIX.



1.11. KoHCynbTHMpOBaHME  3aMHTEPECOBAHHBIX  JMI O  HOpSAKE
IIPENOCTABIICHUS MYHULIUIIAJIBHOM YCIYTH, O XOJ€E €€ IPEIOCTaBICHUS, a TAKKE 110
WHBIM BOINPOCaM, CBS3aHHBIM C IIPEAOCTABICHUEM MYHULMIIAIBHON YCIYrd
OCYULIECTBIISIETCS CHEHUATUCTaMU  AJQMUHUCTpAUU L[UMIISTHCKOTO TOpOACKOTO
nocesneHus 1 MAY «M®Ily npu nuuHOoM oOpalieHuy 3aMHTEPECOBAaHHOTO JIMIIA, a
TaKK€ IOCPEACTBOM  HCIOJB30BAaHUS IIOYTOBOM M  TEJIEPOHHON  CBSA3H,
AJIEKTPOHHOM MOYTHI.

1.12. KoHCynpTHpOBaHHE MO BOMPOCAM MPEIOCTABICHUS MYHUIIUNATbHON
YCIIYTH OCYIIECTBIISIETCS] OECIIATHO.

1.13. KouncynpTupoBaHue pu YCTHOM JUYHOM oOparieHuu
3aMHTEPECOBAHHOIO JHIAa B AJMUHUCTpauuio [[UMISHCKOrO ToOpOACKOro
noceneauss, MAY «MO®Ll» ocymectBisieTcss crnenuanucraMd AJIMUHHUCTPALUAN
[MumnsiHcKOrO  ropojackoro — moceneHus, MAY  «MO®L»  nocpeactsom
IOpEeJOCTaBICHUs] HMH(OpPMALMM O TMOPSJIKE, CPOKaX M YCIOBUSAX MOJYyYEHUS
MYHUIIUIIAJIBHON YCIYTH B peKUME O0IIeH ouepeu.

BpeMs oxupaHus 3aMHTEPECOBAHHBIM JIMLIOM KOHCYJIBTAllUM HE JOJDKHO
IPEBBIATH |5 MUHYT.

KoHcynbTHpOBaHHE KaXIOr0 3aMHTEPECOBAHHOIO JIMLA HE  MOXKET
IPEBBIIATH |5 MUHYT.

B ciiydae ecnu 1711 TOATOTOBKM OTBETa TpeOyeTcst 0oJiee MPOIOKUTEIbHOE
BpeMsi, COTPYIHUK AnmuHucTpauuu LluMissHCKOro ropoackoro nocenenus, MAY
«M®LI»,  OCYWECTBISIOIANA  KOHCYJIbTUPOBAHUE,  MOXKET  IPEIIIO0KHUTh
3aMHTEPECOBAHHOMY JIMIy OOpaTUThCS 3a HEOOXOoAMMOW HuH(popmaluend B
NUMCbMEHHOM BHUJIE.

1.14. KoHCynpTUpOBaHHE IO TEIEPOHY OCYIIECTBISIETCS CHELHAIUCTAMU
Anvunuctpanun Humirssackoro ropoackoro nocenenns, MAY «M®L» Bo Bpems
OTBETa Ha TeJe(OHHBIN 3BOHOK 3aMHTEPECOBAHHOIO JIMIIA.

OtBeT Ha TeneOHHBIM 3BOHOK JOHDKEH HAYMHATHCA C UHGPOpMaLUU O
HAaUMEHOBAHMM OpraHa (OpraHu3aluu), B KOTOPBIM MMO3BOHWJI Tpa)JaHUH,
(dbamMuiIMy, UMEHH, OTYECTBA U JOJHKHOCTH CIIEHUAINCTa MPUHSBIIETO TeIe(OHHBIH
3BOHOK.

TenedpoHHble 3BOHKM OT 3aMHTEPECOBAHHBIX JIMI TPUHUMAIOTCA B
COOTBETCTBUM C TpadukoMm padoThl AnMHHHMCTpauuud LIMMIISIHCKOTO TOpPOACKOTrO
nocenenust, MAY «M®L». Bpems pasroBopa He A0JDKHO nipeBbiaTh 10 MUHYT.

[Ipu oTBeTax Ha TeNePOHHBIE 3BOHKU CHELUAIUCTBl AJIMUHUCTpPALUU
[Mumnsiackoro ropojickoro nocenenus, MAY «M®L» nonpoOHO, B BEXIUBOU U
KOPPEKTHOU (opMe MHPOPMUPYIOT 3aMHTEPECOBAHHBIX JIUI[ MO0 UHTEPECYIOIINM
uX BompocaM. Bo BpeMs pa3roBopa cieayer 4eTKO MPOM3HOCUTH CJIOBa, U30erathb
MapajuleNIbHBIX PAa3rOBOPOB C OKPYKAIOIIMMU JIOJbMHU U HE MPEPHIBATH Pa3roBOp
10 PUYMHE MOCTYIUIEHUS 3BOHKA HA JIPYroil anmnapar.

[Ipn HEBO3MOYKHOCTH CIELUMATNCTA, IPUHSBIIETO 3BOHOK, CAMOCTOSATEIBHO
OTBETUTh Ha IIOCTABJIICHHbIE BOMPOCHL, Tele()OHHBIH 3BOHOK JOJDKEH OBITh
nepeajpecoBal JIpyroMy CHELUUAIUCTy, WM JK€ 3aWHTEPECOBAHHOMY JIHILY
coobmaercsi TeneOHHbIH HOMEP, 0 KOTOPOMY MOKHO HOJYYUTh HEOOXOIUMYIO
uHbOpMaITHIO.

B cnywae ecnum s MOATOTOBKM OTBETa TpeOyeTCs MPOAOHKUTENIbHOE
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BpeMsi, CHEIHUANINCT, OCYLIECTBISIONMNA YCTHOE HH(POPMHUPOBAHUE, MpEIaraet
HalpaBuUTh OOpallleHhe O MPEeAOCTaBICHUH MHUCbMEHHOW uHOpMAIMK TIO0
BOIIPOCAM MPEIOCTABJICHUS YyCIyrW JHUOO Ha3HAYaeT Jpyroe yaoOHOe st
3aMHTEPECOBAHHOTO JIMIIA BPEMSI Il yCTHOTO MHPOPMUPOBAHUSI.

1.15. KoHCynpTHpOBaHHE  IOCPEJICTBOM  IMHUCBMEHHOIO  OOpaIleHus
OCYUIIECTBJISICTCS MPU TOJYYCHUH MHUCbMEHHOro OOpalieHusi O MpeaoCTaBICHUU
NUCPMEHHOW HHQOpPMAIMK MO0 BOMPOCaM MPEIOCTABICHUS MYHUIIUIAIBHOMI
YCIIyTH.

Cneunamactel  AgmuHucTpauuu [{UMIIIHCKOTO TOpPOJCKOr0 MOCEJIECHHS
OTBETCTBEHHBIE 3a PACCMOTPEHHE OOpanieHus, 00eCneYrMBaOT OOBEKTUBHOE,
BCECTOPDOHHEE M  CBOEBPEMEHHOE  PACCMOTPEHHE  OOpalleHHsl, TOTOBST
NMCbMEHHBIA HMCUEPIBIBAIOIIMN OTBET MO CYIIECTBY IOCTaBIEHHBIX BONPOCOB,
KOTOPBIA JIOJDKEH OBITh HM3J0XKEH B MPOCTOM, YETKOW M TOHITHOM Qopme, H
coJiepKaTh (haMUIINI0, MHUIIMAIBI 1 HOMEP TeedoHa UCTIOIHUTEIIS.

IInceMeHHBIN OTBET Ha oOpaiieHue MOINUCHIBAETCS [ maBomnt
Anmunuctpaun L{UMISHCKOTO TOpOACKOro MOCENEHUs JU00 YHOJIHOMOYEHHBIM
UM JIULIOM U JOJDKEH COIepKaTh (PaMUIIUIO U HOMEp TeJae(OHA UCTIOTHUTEIS.

Cpok oTBeTa Ha MUCBbMEHHOE OOpalleHue He JTOJDKEH mpeBbimath 30 nHel
CO JHS TNOCTYIUIEHHs Takoro ooOpamieHus B AnmuHuctpauuio LummisHCKOro
TOpOJACKOro  moceneHus. IIMCbMEHHBII  OTBET  HAIpaBisE€TCAs  MOYTOBBIM
OTIIPABJIEHUEM B aJIpecC JIMLa, OOPaTUBLIETOCs ¢ TAKMM OOpAILLIEHUEM.

[TucemenHble 0OpanieHusl O BOIMPOCAM IMPEJOCTABICHHUS MYHULIUIIATBHON
YCIIyT'H, MOCTyHalolue IO 3JEKTPOHHOM MOYTEe, HCHOJHSAIOTCS aHAJIOTMYHO
JOKyMEHTaM Ha OyMa)KHbIX HOCHUTENsAX. [l0ArOTOBIEHHBI OTBET HANpPABIISIETCS B
ajgpec JMLa, OOpaTHBIIErOCs C TakuM OOpalieHHeM, 10 YKa3aHHOMY B
AIIEKTPOHHOM OOpAaIICHHUH aJIPECY.

1.16. Cnemumanuctel  Aamunuctpaniuu  L{UMISTHCKOTO ~ TOPOJCKOTO
nocenenusa, MAY «M®L» He BOpaBe OCYWECTBISATh KOHCYJIbTUPOBAHUE
3aMHTEPECOBAHHBIX JIMI, BHIXOJIIEE 32 paMKH HH(OOPMHUPOBAHMS O CTaHAAPTHBIX
IPOLEYypax U YCIOBHUSAX OKa3aHMs MYHUIMNAIBHOW YCIYTM W BIMSIOLIEE MPSMO
VI KOCBEHHO HA MHJIMBHyaJIbHbIE PEIICHUS 3aMHTEPECOBAHHBIX JIULI.

2. CTtaHaapT npeaocTaBjieHHsI MyHUIIMNIAILHOU YCIyTru

HaunmenoBaHHe MYHUIIUIIAJIBHOM YCJIYTH
2.1. HaumeHoBaHne  MYHUIMMAIBLHOH  yCIyrm  —  «3aKjIO4YeHUE
JOTIOJTHUTENbHBIX ~ COTJIAIIEHUH K  JOrOBOpPAM  apeHAbl  MYHUUHUIAJIbHOTO
MMYILIECTBA (32 UCKIIOYEHUEM 3EMEIIbHBIX YUaCTKOB)».

HaumeHoBaHHe OpraHa MeCTHOI'O CaMOYIIPABJICHUS,
NPEAOCTABJIAINETr0 MyHUIUNIAJIBHYIO YCJIYTY
2.2. MyHunumaneHass ~ yciayra — MpeJoCTaBiIsieTcss  AIMUHUCTpaIuei
[{TUMIITHCKOTO TOPOJICKOTO ITOCETIEHUS.
CTpyKTypHBIM MOApa3IeIICHUEM AJIMUHUCTpauu HumnsiHCKOTO
TOPOACKOr0 IIOCEIEHUs, OTBETCTBEHHBIM 3a IPEAOCTABICHHE MYHHULMIIAIBHOU



YCIIYTH, SIBISIETCS CEKTOP MMYLIECTBEHHBIX OTHOIIEHHH W paboThl C 3emuiel
AnmunucTpauu [{TUMIISTHCKOTO TOPOJICKOTO MmocesieH s (fanee — CeKTop).

2.3. B npouenype npeaocTaBieHrs MyHUIIUIIATLHON YCIYTH Y4aCTBYIOT:

— MAY «M®Ily;

— VYmnpasnenne @PenepanbHOil CIoyKObl TOCYJAapCTBEHHOM pErHCTpaluy,
KaJacTpa 1 kaprorpaduu;

— @epaepasibHas HaJoroBas ciyx06a Poccuiickoit deneparumu.

2.4. B3zaumojielicTBHE C YKa3aHHBIMH B MYHKTE 2.3. aJMUHUCTPATHUBHOTO
perinaMeHTa OpraHaMH, OpPraHU3alUAMH W YUYPEKIACHUSAMH OCYIIECTBISETCS B
COOTBETCTBUM  C  3aKJIOYEHHBIMH  COTJIAlllEHUs MU  (JoroBopaMu) O
B3aMMO/JICHCTBUHU.

2.5. B cooTrBercTBUU ¢ myHKTOM 3 yactu | ctathu 7 denepaibHOrO 3aKOHA
ot 27.07.2010 Ne 210-®3 «O06 opranuzanuu MpeaoCTaBICHUs TOCYIapCTBEHHBIX U
MYHHUITUTIATBHBIX YCITyT» 3alperniacTcss TpeOoBaTh OT 3asBUTENS (TPEICTaBUTEIS
3asBUTEJIS) OCYILIECTBIICHUS ICUCTBUM, B TOM YHUCJIE COTVIACOBAaHUMN, HEOOXOAMMBIX
JUIS TIOJIYYeHUSI MYHULIUNAIBHOW YCIYTM W CBA3AHHBIX C OOpAIllCHUEM B HHBIC
rOCyJIapCTBEHHBIE OpraHbl, OPTaHbl MECTHOTO CaMOYIIPABJICHUS, OPraHU3ALINY, 32
UCKJIIOYEHUEM TIOJIYYEHHUsI YCJIYr M TOJY4YEHHUs] JOKYMEHTOB M HH(pOpMaIuH,
MPEAOCTABISIEMbIX B PE3YJIbTaTE MPENOCTABICHUS TAKUX YCIYT, BKIIOUYEHHBIX B
MIEpEeYHM, yKa3aHHbIe B 4acTu | cratbu 9 ®enepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010
Ne 210-®3 «OO6  opraHuzaudu  TOPENOCTaBICHUSI  TOCYJapCTBEHHBIX U
MYHULIUNAIBHBIX YCIYT».

PesyabTar npenocraBiieHuss MyHHIMIAJBHON yCIyTru

2.6. Pe3ynbpTaToM nmpenocTaBieHUss MyHULIUIATbHON YCIYTH SIBISIETCS:

— TMPUHATHE PELIECHUS O 3aKIIOYECHUU JOIMOJHHUTEIBHOIO COIVIAIECHUS K
JIOTOBOPY apeH]ibl MYHULHUIIAILHOIO MMYILIECTBA (32 MCKIOYEHUEM 3E€MENbHBIX
Y4acCTKOB);

— yBeAOMJICHHE 00 OTKa3€e B MPEIOCTABICHUN MYHULIUIATbHON YCIYTH.

Cpoxk npeaocraBieHius] MyHUIIUNIAJTbHOM YCJIYIH

2.7. B cpok He Oonee uem 30 aHell co AHS TOCTYIUICHUS 3asBICHUS
IIPOBEPSAETCS. HATMYUE WIM OTCYTCTBHE OCHOBAaHMM JUIsl OTKA3a U IO Pe3yJbTaTam
TOTO PACCMOTPEHHS] W TPOBEPKH MPUHUMAETCA pEIIEHHE O 3aKIIOUYECHHUU
JOTIOJTHUTENBHOTO COTJIAIICHUSI K IOTOBOPY apeH bl MYHULIMITAIbHOTO UMYIIIECTBA
(32 UCKITFOUEHUEM 3€MEJIbHBIX YYACTKOB), TMOO MOTUBUPOBAHHBINA OTKA3.

2.8. B cmyuae mpenoctaBinenus 3asBieHus uepe3 MAY «MO®L» cpoxk
MIPEAOCTABIEHN MYHHUIUIIAJBHON yCIIYT'H, YKa3aHHBIM B IYHKTE 2.7. HACTOSIETO
aJIMUHUCTPATUBHOTO perjiamMeHTa, MCUUCISETCS CO AHS Nepelayd 3asiBICHUS C
MpujlaraéMbIM MakeToM JOKyMeHTOB u3 MAY «MO®L» B AaMuHHCTpanuio
[{UMIISTHCKOTO TOPOACKOTO MTOCEJICHHUS.

IIpaBoBble OCHOBAHUSA AJIA NPEIOCTABJICHUA MYHULMITAJIBHON YCJIYI'H
2.9. [IpaBoBble OCHOBaHMSI AJI MPEAOCTABICHHUS MYHULIMIAIBHON YCIyTH
SABJISIIOTCS:


consultantplus://offline/ref=28F1097081B4B3171F0ACEC57B772FDBB8A27D8E3B9BF8746AD7E8E23EBE684CCEDCF51E61fBL
consultantplus://offline/ref=D673E19119A8D4175BB650611650D6A68F4553807897155235F213BF7A072F140EB04D02813BED05nFr8M

— I'paxxnanckuit kogekc Poccutickoit ®enepanun (craths 621) («CobOpanue
3akoHoAaTenbcTBa POy, 29.01.1996, Ne 5, cT. 410);

— MdenepanbHbiit 3akoH Poccuiickoit deneparuu ot 24.07.2007 Neo 209-03
«O pa3BUTUM MaJlOTO W CpEAHEro MNpearpuHUMaTenbcTBa B Poccuiickoit
Ddeneparuny, (Codbpanue 3akoHoaaTenbcTBa Poccuiickoit denepanuu, 30.07.2007,
Neo 31, ct. 4006);

— @enepanbHblil 3akoH Poccuiickoit @eaepannn ot 26.07.2006 r. Ne 135-D3
«O 3amuTe KOHKYpeHIun», («Poccuiickas razera», Ne 162, 27.07.2006);

— @epaepanbHbiil 3akoH OT 24.11.1995 Ne 181-®3 «O couuanbHON 3alIUTe
uHBamaoB B Poccuiickoit ®enepauum» («CoOpaHue 3aKOHOJATENbCTBA
Poccuiickoit @eneparuny», 27.11.1995, Ne 48, ct1. 4563);

— ®epaepanbHbiil 3akoH OT 06.10.2003 No 131-D3 «O06 o0nux nmpuHITUIIAX
OpraHu3allii MECTHOTO caMmoympasiienus B Poccuiickoit @enepanun» («Cobpanue
3akoHoAaTenbcTBa Poccuiickoit denepanuny», 06.10.2003, Ne 40, ct. 3822);

— @enepanbHbii 3ak0H oT 27.07.2006 No 152-®3 «O mnepcoOHAIBHBIX
naHHBIX» («CobOpanue 3akoHomaTenbcTBa Poccuiickoit deneparuu, 31.07.2006, No
31 (1 4.), ct.3451);

— @epepanbhbiii 3ak0H 0T 27.07.2007 Ne 221-®3 «O rocynapcTBEHHOM
Kamactpe  HemBmwxkumocth»  («CoOpaHuwe  3akoHonaTenscTBa  Poccuiickoit
Ddeneparun», 30.07.2007, Ne 31, ct. 4017);

— ®@enepanbubiii 3akoH 0T 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opranuzanuu
MPEAOCTaBICHUS TOCYJApPCTBEHHBIX MU MYHUIMNAIBHBIX ycayr» («Cobpanue
3akoHoAaTenbcTBa Poccuiickoit denepanuny», 02.08.2010, Ne 31, ct. 4179);

— TlocranoBnenue IlpaButensctBa Poccuiickoit @enepamuu ot 08.09.2010
Noe 697 «O enuHO  cUCTEME€  MEXBEIOMCTBEHHOTO  3JEKTPOHHOIO
B3auMojiericTBus»y («CoOpanue 3akoHojaTenbcTBa Poccuiickont denepanuny,
20.09.2010, Ne 38, ct. 4823);

— Ilocranosnenue [IpaBurensctBa Poccniickonn @enepanunm ot 27.09.2011
Ne 797 «O B3auMomeWCTBUM MEXAY MHOTO(QYHKIMOHAIBHBIMUA LEHTPaMU
MPEAOCTaBICHUS TOCYIapPCTBEHHBIX U MYHULMMNAIBHBIX YCIyT U (eneparbHbIMU
OpraHaMH WCIOJHUTEILHON BIACTH, OpraHaMU TOCYJapCTBEHHBIX BHEOIOIXKETHBIX
(GhOoHI0B, OpraHamMu roCcy1apCTBEHHOM BiacTh cyObekToB Poccuiickoit deaepariuuy,
opraHamMu MeCTHOTo camoymnpasiieHus» («CoOpanue 3akoHonareiabcTtBa Pdy,
03.10.2011, Ne 40, crates 5559);

— IlocranoBnenue IIpaButensctBa Poccuiickoit @enepanuu ot 22.12.2012
Ne 1376  «O6  yrtBepxkaenuu  llpaBunm  opraHuzanmu  JeSTEIBHOCTH
MHOTO(QYHKIIMOHANIBHBIX ~ IIEHTPOB  MPEJOCTABICHUSI  TOCYIAapCTBEHHBIX U
MyHUITUTIATBHBIX yeryr» («CobOpanue 3akoHomaTeabctBa POy, 31.12.2012, Ne 53
(4. 2), c1. 7932);

— Ilocranosnenue IIpaButenscrBa Poccuiickoit @enepanuu ot 18.03.2015
No 250 «O0 ytBepxjaeHuU TpeOOBaHUN K COCTABJICHUIO U BbIJAye 3asBUTEISAM
JOKYMEHTOB Ha OyMaXHOM HOCHUTEJE, IMOATBEPKIAIOIINX  COJIEPIKAHUE
AJIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB, HAMPABJICHHBIX B MHOTO(QYHKIIMOHAJIBHBIA IIEHTP
MPEAOCTABIEHUS TOCYAAPCTBEHHBIX U MYHUIMIAIBHBIX YCIYr IO pe3yJibTaram
MPENOCTABIICHUSI TOCYAApPCTBEHHBIX W MYHHIIMNAIBHBIX YCIYyT OpraHaMu,
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IPEIOCTABIIAIOIMMYU TOCYJaPCTBEHHBIE YCIYTH, U OpraHaMHU, IPEJ0CTaBISIOIUMU
MYHULIMIIAJIbHBIE YCIYTH, U K Bblladye 3asiBUTEJIIM HAa OCHOBaHUM MH(OpMaLMU U3
MH(POPMALMOHHBIX CUCTEM OpPraHOB, HPEJOCTABISAIOLIUX TI'OCYIaPCTBEHHbIE
yCIyTH, U OPraHoOB, MPEJOCTABISIONMX MYHUIUIAIBHBIE YCIYTH, B TOM YHCIE C
UCIOJIb30BaHUEM HH(POPMALIMOHHO-TEXHOJOTUYECKOM M KOMMYHHUKaLlMOHHON
UHPPACTPYKTYpPHl, TOKYMEHTOB, BKJIIOYasi COCTAaBJIEHUE HA OyMa)KHOM HOCHUTEJIE U
3aBEpEHUE BBIITUCOK M3 YKa3aHHbIX WHGOpMalMOHHBIX cuctem» («Cobpanue
3akoHojatenbcTBa Py, 30.03.2015, Ne 13, ¢1.1936);

— Pacnopsxenue IlpaButensctBa Poccuiickoit @enepauuu ot 29.06.2012
Ne  1123-p «O nmepeuHe CBEACHMI, HaxXOISIIMUXCA B  PaCHOPSIKEHUU
rOCyJIapCTBEHHBIX OPraHOB CyObeKTOB P®D, OpraHoB MeCTHOro caMOyIpaBJICHUS,
TEPPUTOPUANIBHBIX TOCYIAapCTBEHHBIX BHEOIKETHBIX (oHI0B» («ColOpaHue
3akoHoAaTenbcTBa PDy», 09.07.2012, Ne 28, ¢1.3924);

— HACTOSLIMU aIMUHHUCTPATUBHBIN PETIIAMEHT.

HcyepnbiBaoImMi nepev4eHb J0KYMEHTOB, HEO0XO0AUMBIX JIst
NPeA0CTABJICHUSI MYHUIMIIAJIbHOM YCJIYTH

2.10. UcyepnbiBalOmuii TepeyeHb JTOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX [IJIfA
NPEeAOCTABJICHHSI MYHUIMIAJIBHOM YCJYIH, KOTOPbIe 3asiBUTEJb [0JIKEH
NPEeACTABUTH CAMOCTOATEJIBHO.

JIOKyMEHTBI, HEOOXOAUMBIC JJISI TIPEAOCTABICHUS MYHUIIUNIAIILHONW YCIYTH,
KOTOpBIE HAaXOISTCA B PACHOPSIKEHUU TOCYJApCTBEHHBIX OPraHOB, OPraHOB
MECTHOI'O CaMOYIPABJICHUS U MHBIX OpPraHU3alUU U KOTOPBIE 3asBUTEIb BIPaBE
MPEACTAaBUTh, YKa3aHbl B IPHIOKEHUH N 2 K aIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY.

3asBiueHue 3anoyiHsgeTcss Ha OyMaXHOM HocutTene wid B (opme
AIIEKTPOHHOTO JTIOKYMEHTa c VICIIOJIb30BAHUEM UH(OPMAITMOHHO-
TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHBIX CETell 00I111ero MoJb30BaHus, B TOM uucie (enepaibHOn
rocy1apCTBEHHOM MH(POPMAITMOHHOM CHUCTEMBI «Enunbii MOpTaI
rOCYJapCTBEHHBIX W MYHUIMOAIBHBIX yCayr ((QyHKIUN)», peruoHaqIbHOU
rocyJapcTBeHHOM uHpopMarmoHHoW cuctembl «llopTam rocymapcTBEHHBIX U
MYHULIMNATBHBIX YCIyT PocTOBCKOM 001acTiy.

3asBreHue Ha OyMa)XHOM HOCHUTEJNIE 3alOJHSIETCS C MCIOJb30BaHUEM
KOMIIBIOTEPHOW TEXHUKH WU OT PYKH, pa300OpyMBO, YEpPHUJIAMU YEPHOTO WU
CUHETO 1BETA. 3allOJHEHUE 3asBJICHNS KAPAaHIallloOM HE TonycKaeTcs. B 3asBieHun
HE JOJDKHO OBITh MOAYUCTOK JUOO TPHUIMHUCOK, 3aYEPKHYTHIX CIOB M HMHBIX
VICTIPABJICHUM.

3asBneHue opopMIIsIeTCA Ha CTaHIapTHBIX JucTax ¢popmara A4. Ha kaxiom
JIMCTE YKAa3bIBACTCS €r0 MOPSAKOBBIM HOMEp. HyMepanus 1ucToB oCcymecTBiIsieTcs
o TOPSAKY B Tpeaesiax BCero MOoKymMeHTa apabckumu 1mdpamu. Ha xaxmom
JUCTE TAaKXe YKa3bIBAETCS OOIIee KOJIUYECTBO JIUCTOB, COJEPKAIIUXCA B
3asIBJICHUH.

3asBlieHHE TOAMUCHIBACTCS 3asBUTENIEM JIMOO MPE/ICTaBUTEIEM 3asBUTEIIS.
3asBneHue B GopMe JIEKTPOHHOTO TOKYMEHTa MOJANUCHIBACTCS 3asiBUTENEM JIHO0
MPEJCTABUTENIEM 3asBUTEJISI C UCMOJIb30BAHUEM YCUJICHHON KBaTU(PUIIMPOBAHHON
AJIEKTPOHHOM TIOIUCH.
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[Ipn mpenocraBieHWM 3asiBIICHUs MpEJCTABUTENEM 3asBUTENsT B (opme
AJNIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTa K TAaKOMY 3asBJICHHUIO MpUJIAraeTcs HaJJjiexalum
oOpa3oM odopMIIeHHAs JOBEPEHHOCTb B (OpME 3JIEKTPOHHOIO JOKYMEHTAa,
MNOANMUCAHHOTO  JIMIIOM,  BbIAABIIMM  (MIOAMKMCABIIMM)  JOBEPEHHOCTb, C
UCIIOJIb30BAaHUEM YCHUJICHHON KBAJIM(DUIIMPOBAHHON 3JIEKTPOHHOW moanucu (B
cilydae, eClid IIPeICTaBUTEIIb 3asiBUTENS ACHCTBYET HA OCHOBAHUU JIOBEPEHHOCTH).

[Io coOcTBeHHON WHUIIMATHUBE 3asBUTENb (MPEJACTABUTENL 3asBUTEIIS)
JIOTIOJIHUTEIBHO MOXET TMPEACTaBUTh JOKYMEHTBI, KOTOpbHIE, MO €ro MHEHHUIO,
UMEIOT 3HAYEHUE JIJIS1 TPEIOCTABICHUS MyHULMIIAIbHON YCIYTH.

[IpencraBneHHble JOKYMEHTBl HE JIOJDKHBI —COJEPKAaThb IOJYUCTOK,
MIPUINCOK, 3a4EPKHYTHIX CJIOB W WHBIX HUCTpaBiieHUH. JIOKYMEHTBI, NCTIOJTHEHHBIC
KapaHJalioM, a TakKke JOKYMEHThl C CEpPhE3HBIMH TMOBPEKICHUSIMHU, HE
MO3BOJISIOIIMMHU OJJHO3HAYHO UCTOJIKOBATh X COJIEPKAHUE, HE IPUHUMAIOTCS.

Crneumanuct, NPUHUMAIONIMI 3asBJICHME W TpUJIaraéMble K HEMY
JIOKYMEHTBI, CBEPSET OPUTHHAJIBI JOKYMEHTOB C TMPEJCTABICHHBIMU KOMHUSIMH,
JienaeT OTMETKY Ha KOIMMSIX MPEACTaBICHHBIX JOKYMEHTOB 00 MX COOTBETCTBUU
MO/JIMHHUKAM JIOKYMEHTOB C YKa3aHHEM Jathbl, (aMWIMW, WHUIMAJIOB JIUIIA,
C/IeJIaBIIIETO HAJIMUCH (KpOME KOMUM JOKYMEHTOB, 3aBEPEHHBIX B COOTBETCTBHUU C
3aKOHOJATeIbCTBOM Poccuiickoit deneparii) ©U  BO3BpAIA€T OPUTHHAIIBI
JOKYMEHTOB ~ 3aABUTENIIO  (MPEACTABUTEIIO 3asBUTENS) (32 HMCKIIOYEHUEM
JIOKYMEHTOB, KOTOPBIE JIOJDKHBI OBITH TIPE/ICTABICHBI B OPUTHUHAJIE).

2.11. UcyepnbiBalOmMii mnepevyeHb JAOKYMEHTOB W wuHdopMaIum,
HEOOXOAMMBIX [JIsi NPEeJOCTABJEHUS] MYHMUMIAJBHON YCIyrH, KOTOpbIe
HAXOAATCH B PACHOPSIKEHUM OPraHoB TrOCYyJApPCTBEHHOH BJIACTH, OPraHOB
MECTHOI'0 CAaMOYIIPaBJIeHUS, OPraHU3AUMI, YYACTBYIOIIMX B NPeA0CTABJICHUH
MYHUIUNAJIBHON YCJIYTH, MOJABEIOMCTBEHHBIX TIOCYJapPCTBEHHBIM OpPraHam
WIN OPraHaM MeCTHOIr0 CaMOYNpaBJ/IeHUsI OPraHU3ANMUAX U CAMOCTOATEIbHO
3anpaliuBalTCAd OPraHoM, NPeNOoCTABJSIOIMM MYHUIUNAJIBHYI) YCIYrYy,
Ju00 opraHu3amnueil, y4acTByKWUIell B TMPeIOCTABJICHHMH MYHUIIUNAJILHOMN
yCJIyru, B oOpraHax (OpraHu3amusix), B PacHoOpPsi’KEHUM KOTOPBIX OHU
HAXOASATCH, B paMkax MEKBeIOMCTBEHHOT 0 HH(OPMAIHOHHOTO
B3aUMOJACHCTBHA:

No HaumenoBanue nokymeHnra OpraHn, yrnogiHOMOYEHHBIH
(uHpOpMaLIIN) BBIJIaBaTh JOKYMEHT
(uH(pOpMAaILIHIO)

1. |Beimucka u3 EguHoro rocymapcTBeHHOTO| Y IpaBieHHE denepanbHOU
peecTpa HEABIKHUMOCTH 00 0O0BEKTe|/CITyKObl rocyJ1apCTBEHHOM
Henprxumoctu (EI'PH) pEerucTpauu, KajacrTpa 151

Kaprorpaduu

2. |Beimucka u3 ET'PIOJI (ansa ropunnyeckux||@enepaibHas HajaoroBas CiryxoOa
JTHILT) Poccuiickoii @enepanuu

3. |Beimucka u3 EI'PUII (nnst|DenepanbHas HaIOTOBas CiIyxkoOa

WHJIUBUAYAJIbHBIX TIpeAnpuHuMarened) |Poccuiickoit @eaepaiuu
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JokxyMeHTsl (MHGOpMaIKs), TepeurcieHHbie B MyHkTe 2.11. HacTosIero
aJIMUHUCTPATUBHOTO pErjlaMeHTa, MOTYT OBbITh MPEJACTaBICHbl 3asBUTEIEM
(mpencraBUTENEM 3asiBUTENS ) 10 COOCTBEHHON MHUIIMATHBE.

B ciuywae, eciu paHHble JOKYMEHTHI 3asBUTENeM (MpeACTaBUTENIEM
3asiBUTENSI) HE  TNPENCTaBICHbI, OHU 3alpalluBaloTCis  AJIMHHHCTpaluen
[Mumnsinckoro ropojickoro moceneHus Jmbo MAY «MOIL» B opranax
(opraHu3zanusix), B pPAacHOpPSIKEHMU KOTOPBIX OHHM HAXOJATCA, B paMKax
MEKBEIOMCTBEHHOTO HH()POPMAIIMOHHOTO B3aUMOICHCTBUSI.

Henpencrasnenue 3asiBuTesneM (IMPEACTABUTENIEM 3asiBUTENISA) JIOKYMEHTOB,
YKa3aHHBIX B HACTOAILEM IIYHKTE, HE SBJISIETCS OCHOBAHHMEM IS OTKA3a 3asABUTEIIO
B [IPEIOCTABIICHUY MYHUIUIIAJIBHON YCIIYTH.

2.12. Tlpu mnpenocTaBiCHUH MYHUIUNAIBHON YCIyrn AJIMUHUCTpALUs
[MumnsiHCcKOTO TOpOACcKOoro moceneHus, MAY «M®Ily» we BmpaBe TpeboBaTh OT
3asiBUTENS (MPEACTaBUTENS 3asIBUTEIIA):

— TMpEeJCTaBJICHUS JOKYMEHTOB W WHGOPMAIMM WM OCYIIECTBICHHUS
JEUCTBUM, IPENCTABICHUE WJIH OCYIIECTBICHUE KOTOPBIX HE IIPELYCMOTPEHO
HOPMATHBHBIMM  IIPaBOBBIMM  aKTaMH,  PETYJIMPYIOIIMMH  OTHOLIEHUS,
BO3HHUKAIOIIME B CBSA3M C MPEIOCTABICHUEM MYHULIMIAIBHOMN YCIYTH;

— MPEICTaBIEHUS JOKYMEHTOB U MH(OpPMALMU, KOTOPHIE B COOTBETCTBHH C
HOPMAaTWMBHBIMM IPaBOBbIMM akTamMu Poccuiickon ®denepanuu, HOPMAaTHUBHBIMU
IpaBOBBIMM aKTaMu cyObekTOB Poccuiickoit denepanuum ¥ MyHULUIAIBHBIMU
IIPAaBOBBIMM AKTaAMH HaxXOIATCS B PACHOPSDKEHUM OPraHOB, IPENOCTABISIOIINX
rOCYJapCTBEHHBIE YCIIYTY, OPraHOB, IIPEAOCTABIIAIOINX MYHULIUIIAJIIBHBIE YCIIYTH,
UHBIX TOCYJAapCTBEHHBIX OpPraHOB, OPraHOB MECTHOIO CaMOYIpaBieHUs 100
IIOJBEIOMCTBEHHBIX TOCYAAPCTBEHHBIM OpraHaM WM OpraHaM MECTHOTO
caMOYIIpaBJICHUS OpraHu3aLMN, Y4aCTBYIOLUX B IIPENOCTABICHUN
MYHULMIIATBHOW YCIYTH, 3a UCKIIOYEHHEM JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B 4acTu 6
cratbu 7 ®epepanpHoro 3akoHa oT 27.07.2010 Ne 210-®3 «OO6 opraHuzanuu
MIPENOCTABIIEHNS TOCYTAPCTBEHHBIX 1 MyHULIUITAJIBHBIX YCIYT).

HcuyepnbiBaonuii nepeyeHb 0CHOBAHUM /151 0TKAa3a B IPHMEMe JOKYMEHTOB,
HEO0XOAMMBIX /ISl PEeI0CTABJICHUA MYHUIIUNIAJIBHON YCJIYIH

2.13. OcHoOBaHUSIMU ISl OTKa3a B MpUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOANUMBIX ISt
MIPENOCTABIEHNS MYHHUIIMIIAJIbHON YCIIyTH:

- 3asBUTEJIEM IPEICTaBICHbl JOKYMEHThI, COCTaB, JopMa WIH COAEpKAHHE
KOTOPBIX HE COOTBETCTBYET TPEOOBAHMSIM JIEHCTBYIOIIETO 3aKOHOJATENIbCTBA U
HACTOSIIIEr0 AJIMUHUCTPATUBHOIO PEJIAMEHTA;

- UMEIOTCS TMOJYUCTKU JHOO0 MPUIHUCKHU, 3aUu€pPKHYTHIE CJIOBAa U HMHbBIE HE
OTOBOPEHHBIE B HUX UCIPABJICHUS, JOKYMEHTBI, UCIIOJHEHbBI KAPAHAAIIOM, a TaKKe
IIPEACTABICHbl JOKYMEHTBI C IOBPEXICHUAMH, HE IMO3BOJISAIOIIKMMHU OAHO3HAYHO
UCTOJIKOBATh MX cojepikaHue. lIpencraBieHne 1OKYMEHTOB HE B IIOJHOM 00beMe
aM00 TPENCTABICHUE HE3aBEPEHHBIX B YCTAHOBJIECHHOM TMOPSAKE KOMUN
JOKYMEHTOB M JOMOJIHUTENIbHBIX CBEACHUN K HUM. B TaHHOM Ciydyae 3asBUTEIIO
HaIpaBJIsIeTCs YBEJIOMJICHHE O HEOOXOAMMOCTH YCTPAaHEHUS HapyUIeHUH B
YCTaHOBJIEHHBIN CPOK.

13



Otkaz B MMpea0CTaBJICHUU MYHHHHHaHBHOfI yCiIyru HC  ABJISICTCA
NpeIATCTBUEM AJIsI IIOBTOPHOTO O6paH_ICHI/I}I 3asgBUTENS WU €ro NpEeACTAaBHUTCIIA
IIOCJIC YCTpaHCHUS ITPHUYNH, ITOCIIYKUBIIUX OCHOBAHHUEM AJIs1 OTKa3a.

Fpamz[aHI/IHy MOJKET OBITh OTKa3aHO B MpcaoCTaBJIICHUN MYHHHHHaHBHOﬁ
YCIyru, €CJii OH HaXOOUTCA B COCTOSHHH AJKOT'OJIBHOTO HJIM HAPKOTHYCCKOI'O
OIIBAHCHUS, ITPH IIPOABJICHUU UM arpCCCHUHA oo HCAACKBATHOI'O ITIOBCACHM:.

HcuepnbiBarouuii nepedyeHb OCHOBAHM A1l IPUOCTAHOBJIEHHUS WM 0TKa3a B
NpeIoCTABJICHUN MYHUIIUNIAJIbHOM YCJIYTH
2.14. OcHoBaHu#l JJIs1 MPUOCTAHOBIICHUS MPEAOCTABICHHUSI MYyHHUIIUIIAIbHON
YCIIyTH HE MPETYCMOTPEHO.
2.15. OcHoBaHusIMH [Isl OTKa3a B NPEJOCTABICHUH MYHHIIMIIAIbLHON
YCIIYTH SIBJISIFOTCSL:

- OTCYTCTBHE Y 3asBHUTENs IMpaBa M COOTBETCTBYIOIIMX IMOJHOMOYMN Ha

HOJy4YE€HUE MYHULIMNIAIBHON YCIYTH;

- OTCYTCTBHE JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B IPWJIOKEHUU Ne2 K HacTOSLIEMY
aJIMUHHACTPATUBHOMY PpEIJIAMEHTY JMOO Hajiuuusi B TaKUX JIOKyMEHTax
HEJJOCTOBEPHBIX CBEJICHUI;

- OTCYTCTBHE CBEJICHHW O 3asBUTEIEC B E€AMHOM TOCYIapCTBEHHOM PEECTpE
IOPUINYECKUX JUL (U1l FOPUIMYECKUX JIUI) WM €IUHOM TOCYJapCTBEHHOM
peecTpe  MHAMBUAYANBHBIX  MNpeANpUHHUMATENed (I8  MHAMBUAYaJIbHBIX
npeanpuHuMaresnen);

- HaJIW4YMe B MPEACTABICHHBIX JOKYMEHTaX MPOTHMBOPEYAIIUX CBEIECHUN 00
00beKTax (3MaHUSX, CTPOCHUSX, COOPYKEHUIX) U (UK) CyOBbeKTax (3asiBUTEIISX)
IIPABOOTHOIIEHUH;

- BHECEHHE W3MEHEHHUU B JIOTOBOP ApPEH[bl, 3aKIIOYEHHBIM IO pe3yJbTaTaM
ToproB (4actb 16 mynkra 40 pasgena 7 u 4dacte 16 mynkra 114 pasmena 17
npukaza ®AC P® ot 10.02.2010 Ne 67«O mnopsiake npoBeAeHUsI KOHKYPCOB HIIA
ayKIMOHOB Ha  IPaBO  3aKJIOYEHHsS  JOTOBOPOB  apeHAbl, JIOIrOBOPOB
0€3BO3ME3THOTO  TOJB30BaHUS, JOTOBOPOB  JOBEPHUTEIBLHOTO  YIPABICHUS
MMYILIECTBOM, UHBIX JIOrOBOPOB, MIPEAYCMATPUBAIOIINX MEPEXO]] MPAB BIAJACHUSA U
(uM) TMONB30BaHUS B OTHOIIEHUWH TOCYJApPCTBEHHOIO WM MYHHUIMIAIBHOTO
MMYILIECTBA, U NIEPEYHE BUIOB MMYIIECTBA, B OTHOIIEHHH KOTOPOTO 3aKIHOYEHUE
YKa3aHHBIX JOTOBOPOB MOXKET OCYIIECTBISTHCS MYTEM IPOBEAEHUS TOPTrOB B
dbopme koHKypca» (pen. ot 24.12.2013)).

IlepedeHs yciayr, KOTOpbIe ABJISIOTCH HEOOX0AUMbIMHU M 00513aTeIbHBIMHM /1151
NPeI0CTABJCHUS MYHUIMIIAJIBbHOH YCJIYIH, B TOM YHCJI€e CBEACHUS O
JOKYMEHTe (IOKYMEHTAaX), BbI/IaBaeMOM (BbIJIaBa€MbIX) OPraHamMu
(opranu3anusiMM), y4acTBYIOIIUMH B IPEIOCTABJICHUH MYHHIMIIAIbHON
yCIYIr'H

2.16. Jlpyrux yciyr, KOTOpbIC SBJISIFOTCS HEOOXOAMMBIMU U 00s513aTETbHBIMU
JUIS TIPEIOCTAaBJICHNS MyHUIIMIIAIbHON yCITyTH, HE TpeOyeTcs.
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IMopsok, pa3Mep 1 OCHOBAHUSI B3UMAHMS C 3asiBUTEJISA FOCYIapCTBEHHOM
NOLUIMHBI MJIM HHOH IJIATHI 32 MPeA0CTABJIeHNEe MYHUIIUNIAJIbHON YCIyTH
2.17. MyHununagbHas yciyra PEeA0CTaBISACTCS OecriaTHO,
rocyJapCTBeHHasl MONUIMHA W WHBIE IJIaThl 32 KCIOJHEHUE MYHHULUIAIBHOM
YCIIYTH HE B3UMAIOTCSI.
2.18. B3umanue 1mnaThl 3a JCHCTBHUS, CBSI3aHHBIE C OpraHU3alMel
npenocrasieHus ycayru B MAY «MO®Ly», 3anpemaercs.

MakcuMaJIbHBIN CPOK OKUAAHHMSA B OUepeau MPH moaaye 3anpoca o
NPeAoCTABJICHHH MYHHUIUNAIBHON YCJIYI'H U IIPH NOJYYEeHUH pe3yJbTaTra
NPeIoCTABJCHUA MYHUIMIIAJIBbHOH YCJIYIH

2.19. Cpox oxugaHusi B Ouepead NpU  TMojAaye 3asiBICHUS O
IIPEJOCTABICHUA MYHHULMNAIBHOM YCIyTM W TpPHU TOJYy4YEHUM pe3ysbTaTa
MPEAOCTABICHUS MYHUIIMTNIAJIbHOM YCIIYT'H HE JOJKEH MPEBBIIATh 15 MUHYT.

I'epon Coumanuctuueckoro Tpyna; mojHbIE KaBayepbl opaeHa TpynoBoi
CrnaBbl; MHBaIuIbl BOIHBI; BETEpaHbl M Yy4yacTHHKUA Benukoir OreuecTBEHHOMN
BOIHBI; JIMIIa, HarpaXxaeHHble 3HaKoM «OKutento OnokanHoro JleHuHrpaga»; repou
Coserckoro Coro3a; repou Poccuiickoil @enepanuu; MOJHBIE KaBajepbl OpJcHA
CnaBpl; wHBaymabl | w Il rpynn 1npu npenpsaBiIeHUHM  JTOKYMEHTOB,
MOATBEPKAAIOIMNX WX NPUHAUICKHOCTh K YKAa3aHHOM KAaTErOpUU  JIUL,
00CITy’KNBAIOTCSI BHE OCHOBHOM OYEpE/IH.

Cpox perucTpanuu 3anpoca 3asiBUTeJIsi 0 IPeA0CTABICHUH
MYHHMIHNAJIBHON yCJIYrd
2.20. Peructpanus 3asiBI€HUS O MPEAOCTABICHUH MYHHUIIUIIAIEHOW YCIyTH
OCYILECTBIISICTCS B ICHb 0OpaIlleHus 3asIBUTEIIS.

TpeOoBaHus K MOMENIEHUSIM, B KOTOPBIX NPEI0CTABJIACTCH MYHUIIUTIAJIbHAS
yCJIyra, K 3aj1y 0:KUAaHHsl, MeCTaM JIJIfl 3210JTHEHUS 3aIPOCOB 0
NpeI0CTABJIEHUN MYHUIIUNIAJIbHON YCIyrid, UH(POPMANIMOHHBIM CTEH/IaM C
o0pa3uamMu UX 3al0JTHEHHUS U NepeYHeM JOKYMEHTOB, HeO0XOAUMBIX LISl
NpeaoCcTABIEHUA MYHUIMIIAJIBHON yCIyru

2.21. Papom ¢ Bxogom B AamuHHCTpanuio L{UMISHCKOTO TOpOJICKOTO
nocenenus, MAY «M®LIy pa3meniaercst BbIBeCKa, cojiepkaiias HHHOPMALIMIO O
MOJIHOM HaMMEHOBaHUU AJMHUHUCTpanuu L{UMIISTHCKOTO TOpOACKOTO MOCEIeHUS,
MAY «M®Ily, pexnme ux padOTHI.

2.22. Tlomemnienusi, B KOTOPBIX MPEIOCTABISETCS MYHUIIMIIATbHAS YCIIyTa,
JOJDKHBI  COOTBETCTBOBATH  CAHUTAPHO-TUTUEHUYECKUM, IPOTUBOIIOXKAPHBIM
TpeOOBaHUSIM U TPeOOBAHHMSAM TEXHHKH O€30IaCHOCTH, a Takke 00ecIeunBaTh
CBOOOHBIN TOCTYII K HUM HHBAJIHMJIOB U UHBIX MaJOMOOMIBHBIX TPy HACEICHHUSI.

2.23. Mecta TmpeAOCTaBIICHUS MYHHUIIMNAIBHOW YCIYTH O0OpYAYIOTCS
CHUCTEeMaMH KOHIUITMOHUPOBAHUS (OXJIQXKICHUS U HAarPEBaHWs1) U BEHTUIIMPOBAHMUSI
BO3lyXa, CPEIACTBAMH TIOXKAPOTYIICHUS ¥ OIOBEHICHUS O BO3HUKHOBCHHU
YpEe3BbIYAaHON CUTYAallUH.
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2.24. ]Ins oOCiyXKWBaHUSI 3asSBUTENIEM C OrpaHUYECHHBIMU (PU3NUYECKUMU
BO3MOKHOCTSIMU JOJKHBI OBITh OOECIICUEHBI:

— o0opynoBaHve Ha mpuwieraromux K AaMmuHuctpauuu LumisHckoro
ropojickoro mnoceyneHuss 1 MAY «MOIL» Tepputopusax MecT s MapKOBKHU
ABTOTPAHCIIOPTHBIX CPEACTB UHBAIUIOB;

— ycioBHs Il OECHpEensiTCTBEHHOIO JOCTyNa WHBAJIWJIOB B MOMELICHUS
Anvmunuctpanuu [umiisiHckoro ropojckoro mocenenuss 1 MAY «M®Ily, B
KOTOPBIX MPENOCTABIIETCA MYHMIMIIAJIbHAs yClIyra: HAJIWYHWE IAHIYCOB,
CHEIUATbHBIX OTpPaXJICHUW U Tepwi, o0eclneunBarommUx OecrnpensiTCTBEHHOE
MEPEABKECHUE M PA3BOPOT MHBAIUIHBIX KOJSICOK; BBIJICJIICHUE OKHAa Ha
MPENIOCTaBICHUE YCIYyr i OOCIYyXMBaHUS 3asBHUTENIEd C OrpaHUYEHHBIMU
bu3MYecKUMU  BO3MOXHOCTSAMH B CTOPOHE OT BXOJa C  Y4YETOM
OecnpensaTCTBEHHOTO MOIbE3/1a U TTOBOPOTA KOJISICOK;

— BO3MOXHOCTb CAMOCTOSITEIBHOTO WM C TIOMOIIBIO COTPYIHUKOB
Anvunuctpanun  umistackoro ropojckoro mnocenenus u MAY  «M®Ly,
MPEIOCTABISIONMX MYHHUIUIIAIBHYIO YCIYTy, TNEPEABMKEHUS WHBAIUIOB 10
TEPPUTOPUHM, HA KOTOPOM paCHONOKEHbl AnMuHHCTpanusa L{umiraHCKOTO
ropoackoro nocenenus 1 MAY «M®ILly, Bxona B AnmunucTtpanuio L{lumiasiHCKOTrO
ropojickoro moceineHuss u MAY «M®Il» u BbIxoga U3 HUX, IIOCAJKH B
TPAHCIIOPTHOE CPEACTBO M BBICAJKA W3 HEr0, B TOM YHUCIE C HCIOJIB30BAaHUEM
Kpecia-KOJISCKY,

— HaJaJexaliee pasMelleHre O0OpyJAOBaHHS M HOCHUTeNed HH(opMaluu,
HEOOXOJAUMBIX ISl oOecredeHus: OeCHpensiTCTBEHHOTO JOCTyIla WHBAIHUIOB K
MOJYYCHUI0  MYHUIHMNAIBHOW  yCIYTH C  YY4E€TOM  OrpPaHMYCHUH  HX
KA3HEICSTEIbHOCTH;

— JyOsiMpoBaHUE HEOOXOAMMOW Il MHBAJIMIOB 3BYKOBOW M 3PHUTEIIbHOMN
uH(popMaluu, a TakKe HAJIIUCEW, 3HAKOB U MHOM TEKCTOBOW M Tpaduueckon
uH(pOpMAIUU 3HAKAMU, BBIIIOJHEHHBIMU pebe(hHO-TOUCUHBIM ImpudToM bpaiisns,
JIOTyCKa CypAOINEepEeBOAUYNKA U TU(IIOCYPIOTIEPEBOTUNKA;

— BO3MOXHOCTh JIONyCKa B IMOMeEIIeHUs AQMUHHCTpanuu L{umiissHCKOrO
ropoackoro mnocenenuss U MAY «MO®ILl», B KOTOpbIX NPEIOCTABISIETCS
MyHULIMNAJIbHAS ~ yCJIyra, COOaKu-TIPOBOJAHUKA TMPU HAJIUYUU  JOKYMEHTA,
MOATBEPKIAIOLIEI0 €€ ClelHalbHOe OOyYE€HHE BBIJAHHOTO B COOTBETCTBUU C
[Ipukazom MuHHCTEPCTBA TpyJa U COLMaNbHOM 3amuThl Poccuiickon denepanun
o1 22.06.2015 Ne 386mH;

— OKa3zaHu€ COTPpyJHUKaMU AJIMHHUCTpauuu [{UMIIIHCKOTO TOpOACKOTrO
noceneHus U MAY «MO®L», npenocTaBisgOIIMMA MYHULMOAIbHYIO YCIYTY,
MOMOIIIM WHBAJIHJIAM B MPEOJOJICHUN OapbepoB, MEMIAIOMIUX TMOJIYYCHUIO HMHU
MYHULIMNAIBHON YCIyTM HapaBHE C JIPYTMMHU JHUIAMHU, B TOM YHCJI€ MOMOIIH,
HEOOXOMMMOW NJisi TOJy4YeHUs B JOCTYNMHOW 1Jisi HUX (opMe HHPOPMAIHH O
mpaBuiax TMPEAOCTaBICHUS MYHUIUINAILHONM yCIyrd, B TOM dHCIe 00
opOpMIICHUM  HEOOXOJIMMBIX  JUIi  TOJYYCHHS  MYHMIIMIAIBLHONW  YCIyTU
JIOKYMEHTOB, O COBEpPIIEHUM HMH JPYTHUX HEOOXOJUMBIX JUIsI TMOJY4CHUS
MYHULUITAIBHON YCIYTH IENCTBUM.

2.25. Mecta oxuJaHusi B ouepenud MpuéMa WM BbIJAYd JOKYMEHTOB

OCHAIIarOTCs CTYJIbAMMU. KommuecTBO MecT OXWAaHUA OIPCACIIACTCA UCXOAA N3
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(bakTHUUecKoil Harpy3ku U BO3MOKHOCTEW JJid UX pa3MelleHus: B 37aHuu. Mecra
OKUJIaHUSl JIOJDKHBI COOTBETCTBOBATH TPEOOBAHUSIM KOM(POPTHOCTH YCIOBHMA
npeObIBaHUS B HUX 3asIBUTEIICH.

2.26. Mecta TUISt 3aI0JTHCHUS JTOKYMEHTOB 000pyayIOTCS
MH(OPMAIMOHHBIMU CTEHJAMH, COACPKAIIMMHU aKTyaJbHYI0 M HCUEPIBIBAIOILYIO
UHOOPMAIUIO O MOPSAKE MPEIOCTABICHUS MYHUIIMTIAIBHONU yCIYTH, OCHAIIAIOTCS
CTYJAbSMH W CTOJIAMH, OOECIICUMBAIOTCS OOpasllamMH 3amoJIHEHUS TOKYMEHTOB,
nucdeil Oymarod © KaHIEIAPCKAMH TMPUHAIICKHOCTIMH B KOJHUYECTBE,
JOCTAaTOYHOM JIsl 0()OPMIICHUS JJOKYMEHTOB 3asBUTEISIMU M 3aMHTEPECOBAHHBIMU
JUTIAMHU.

2.27. NndopmanoHHbIe CTEHIBl pa3MeIaroTcsi B YJOOHOM MJisl TpaxkaaH
MecTe. TeKCTh MaTepuanoB MeYaTaroTCs yMOOHBIM JUIsl uTeHus mpudrom, 6e3
UCIIpaBJCHUI, HamOojiee BakHbIe MecTa  Bbigensiorcsa.  OdopmieHue
WHOOPMAIIMOHHBIX  CTEHJOB  JOJDKHO  COOTBETCTBOBATh  ONTHUMAJIbHOMY
3pUTEILHOMY BOCIIPHUSTHUIO 3TON HHGOPMAILINK 3asBUTEIISIMU.

2.28. Tlomemenuss miusg mpuéMa 3asBUTENICH JOJKHBI OBITH 00OPY/IOBAaHBI
UHOPMAIIMOHHBIMU Ta0JIMYKaMH C YyKa3aHHMEM HoMepa KaOuHera, (aMuiuw,
UMEHH, OTYeCTBAa M  JOJDKHOCTH  CIEUUAIUCTA,  OCYIIECTBISAIONIETO
MPEI0CTaBICHNE MYHUITUTIATBHON YCIIYTH.

2.29. Paboune MecTa CHEIUAIMCTOB, OCYIIECTBISIOMNX MPEIOCTaBICHHUE
MYHHUIIUOAIBHOW YCIYT'H, JOJDKHBI OBITh OOOpYAOBaHBI pabOYMMH CTOJAMHU H
CTYJAbSMH, CTYIbSIMHA  JUJII  TIOCETHUTENCH,  TeledOHOM, TEPCOHATBHBIM
KOMITBIOTEPOM C BO3MOJKHOCTBIO JIOCTyNMa K HEOOXOAMMBIM HH(POPMAITMOHHBIM
CHUCTEMaM, KOIMMPOBAJILHBIM aIlllapaToM, IPUHTEPOM, HHON OPTTEXHUKOMU, a TaKKe
KaHIICJIIPCKUMH TIPUHAIICKHOCTSIMH.

2.30. OmpeneneHHbIC AAMHUHUCTPATHBHBIM PETJIAMEHTOM TpPEeOOBaHUS K
MeCTaM TIPEIOCTaBICHUS MYHUIIMIMAIBHONW YCIYyTd TNPUMEHSIOTCS, €CIh B
COOTBETCTBUM C JEHUCTBYIOIIMM 3aKOHOAATENILCTBOM Poccuiickon denepanuu K
MeCTaM MPEIOCTABICHUS MYHHUIIUMIIAIBLHON yCIyTH HE YCTaHOBJICHBI MHBIC, OOJiee
BBICOKHE TPeOOBaHMS.

Ioka3aTe/in JOCTYNNHOCTH M KA4eCTBA MYHUIMIIAJIbHBIX yCJIYT

2.31. TlokazartensMu KadecTBa W JOCTYITHOCTH MYHHIIUIAIBHOW YCIyTH
ABJISIFOTCS :

— BO3MOXKHOCTh TMOJYYEHHUS MYHUIMIAIBHOM yciayru Ha Oaze MAY
«MODIly;

— CHIDKEHHE KOJIMYECTBA B3aMMOJICUCTBUM 3asBUTENS C JOJXKHOCTHBIMU
munamMu Aamunnctpauun [{umiistaekoro ropojackoro nocenenus, MAY «M®OLy
MIPY MOJYYEHUN MYHULIMTIATIBHOW YCITYTH;

— BO3MOXKHOCTh TOJIy4aThb MYHHIMIIAIBHYIO YCIYTy CBOCBPEMEHHO U B
COOTBETCTBHMM CO CTAHJIAPTOM MPEAOCTABICHUSI MYHUIIUIIATBHON YCIYTH;

— COONIOZIcHME CPOKOB TPEJOCTABIICHUS MYHHUIUMAIBHON yCIyTH U
YCIIOBUM OKUAAHUA NPUEMA;

— HaJU4Me TIOJHOM, aKTyaJbHOM M JOCTOBEPHOM HHQpOpMaIuu O
MPEIOCTABIEHUN MYHULIMTIAIBHOW YCITYTH;

— 00OCHOBAaHHOCTh OTKA30B B MPEJOCTABICHUN MYHUITUTIATLHON YCIIYTH;
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— OTCYTCTBHE 0OOCHOBAHHBIX JKaJI0O CO CTOPOHBI 3asBUTENCH, CBA3aHHBIX C
MPEIOCTABICHUEM MYHUIUIIAIIBHON YCIIYTH.

2.32. TlokasaTenu 1O0CTYMHOCTH MYHULIMIATBHOW YCITYTH 111 HHBAJIUIOB:

— COIPOBOK/ICHNE WHBAIIMUOB, HIMEIONIUX CTOWKHE pACCTPOUCTBA (PYHKITUU
3p€HUS U CaMOCTOSITEIBHOTO TEPEABMKECHUSA, U OKa3aHUE KM TMOMOIIM Ha
00BbEKTaX;

— JIOIYCK Ha OOBEKTHI CYpAOTIEPEBOAUMNKA U TU(IIOCYPIOTIEPEBOTUNKA;

— JIONMYCK Ha OOBEKThI COOAKHU-TIPOBOJHUKA IMPU HAJIUYMH JTOKYMEHTA,
MOATBEPKAAIONIECTO €€ CHelMalbHOe OO0y4eHHE, BBIJAHHOTO B COOTBETCTBHHU C
[Ipukazom MunucTepcTBa TpyZa U colMaabHOM 3amuThl Poccuiickon denepannmn
oT 22.06.2015 Ne 386H;

— OKa3aHue€ COTPYJAHUKAMH, TMPEIOCTABISIOIIMMHU  YCIYTH, HWHOWU
HEOOXOJIMMOW WHBAJIMJIAM TIOMOIIM B TIPEOJIOJICHHH OaphepoB, MEIIAIOIINX
MOJIYYCHHIO YCIIYT U UCTIOH30BAHUIO O0BEKTOB HApaBHE C IPYTUMH JIUIIAMHU.

TpedoBanus cod/0geHNs1 KOHQPUICHIIHATbHOCTH

2.33. Aamunuctpanuu  [{umasiHcKOro rTopojickoro mocenenus, MAY
«M®II» 06s13aHbI 00€CTIEUNTH 3aIIUTY CBEJICHUM, TOCTYMAOIINX OT 3asiBUTENCH, B
TOM YHCIie TyTeM oOecrneueHHs] KOHPUACHIIMAIbHOCTH WHGOpMAIMM Ha BCEX
sTamax B3auMoOJIeHCTBUS C 3asBuTeneM. CBelneHuss o ¢akre oOpaiieHus 3a
MOJYYCHUEM MYHUILIMIAIBHOW YCIIYTH, COJCPKAHUU IMPEICTABICHHBIX JAHHBIX U
MOJYYEHHOTO  OTBETa  MOTYT OBbITb  NPEAOCTABICHBI  3aABUTEIIO,  €ro
NPEACTABUTENII0 JIUOO TMPABOMPEEMHUKY TIPU MPEIBABICHUU JIOKYMEHTOB,
MOATBEPKAAOMINX MOJHOMOYMS.

Huble TpeGoBaHUS, B TOM YHCJIe YYUTHIBAIOIIME 0COOEHHOCTH
NpeaoCTABIEHUSI MyHUIIMNIAJIbHON YCJIYTH B MHOTO()YHKIHOHAIBHBIX
LHEeHTPaX U 0CO0EHHOCTH NMPeA0CTABJIEHUSI MYHHIMIAJIbHON yCJIYIM B
3JIEKTPOHHOM (popMe

2.34. TlpenocraBnenue MyHUIMOAIbHOW ycayrhk B MAY  «MOL»
OCYILIECTBISIETCSI B COOTBETCTBUM C  COIJIAIEHWEM  (JOTOBOPOM) O
B3aUMOJICHCTBUHU, 3aKJIIOYEHHBIM MexXay MAY «MOL» u AjaMuHUCTpaiuen
[TuMIISIHCKOTO  TOPOJCKOrO IOCEJNEHHs, C MOMEHTa BCTYIUJICHUS B CHIIY
COOTBETCTBYIOILIETO COTJIAIEHHUS O B3aUMOJEHCTBUU.

2.35. MAY «M®Il» ydvacTByeT B MPEAOCTaBICHHM MYHHIIMIIAIHLHON
YCIIYT'H B YaCTH KOHCYJBTUPOBAHUS 3asBUTENICH 1O BOMPOCY €€ MPEOCTaBICHUS;
npuéMa 3asBICHUS M JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX i TPEIOCTaBICHUS
MYHUIIMTIAJTIBHOW YCIYTH; (OPMHUpPOBAaHUS M HAMNpPaBICHUS MEXBEJOMCTBEHHBIX
3alpoOCOB B OpraHbl (OpraHu3aliM), Yy4acTBYIOLIME B IPEIOCTaBICHUU
MYHUITUTIATFHOM YCIYTH; BBIJAYM pe3yJibTaTa MPEAOCTABICHUS MYHUIIMITATIBHON
YCIIyTH 3aABUTEITIO.

2.36. OCOOEHHOCTH  NPENOCTaBJIECHUS  MYHUIHUNAIBbHOM  yCIyru B
MEKTPOHHOM  ¢dopme  ykazanbl B nyHktax 3.12.-3.14.  Hacrosmero
aJIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA.
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3. Cocras, nocJIe10BATEJIbHOCTH H CPOKHU BBITOJTHEHUSI AIMUHUCTPATUBHBIX
npouenyp (aecrBuii), TpeOOBaAHUS K MOPAJAKY MX BbINOJIHEHUS, B TOM YHCJIE
0C00EHHOCTH BBINIOJIHEHUS] AAMUHUCTPATHBHBIX NpoueaAyp (AelcTBUiA) B
JIEKTPOHHOM (popMe, a TAKKe 0COOCHHOCTH BBLINOJIHEHUS
aJIMMHHMCTPATHBHBIX NPOUEAYP B MHOIO(PYHKIMOHAJBHBIX HEHTPAX

HcuepnbiBaonuii nepeveHb A AMUHUCTPATUBHBIX MPOLEAYP
(mecTBMH)
3.1. IlpenocraBieHre MYHUIMIAIBHOM YCIYr'M BKJIIO4aeT B  ce0s
CJIEAYIOIINI MCYEPTIBIBAIOIINI IEPEUCHb AMUHUCTPATUBHBIX POLEAYP:

3.1.1. ITpu o6pamennu B MAY «MOL»:

— npuéM U peructpauus 3assieHus B MAY «MOLy;

— Hanpasienne MAY «MO®OL» MeXBEJOMCTBEHHBIX 3alpoOCOB JIs
MOJTyYeHUs] JTOKYMEHTOB U (Wiu) cBeneHud (MH(OpManuu), HEOOXOIUMBIX IJis
IIPEAOCTAaBIEHNS MYHUIIMIIAJBHON YCIIYTH;

— mnepeaadya 3asgBieHus u3 MAY  «MOL» B AJIMHHUCTpAIUIO
[{UMIITHCKOT'O TOPOJICKOTO ITOCEICHUS.

3.1.2. Ilpu oOpamenun B AaMUHHUCTpanuio [[UMISHCKOTO TOpPOACKOTO
IIOCEJICHUS:

— npuéM M peructpaunus 3asBieHus B AnmuHuctpaunu l{umissHCKOrO
TOPOJCKOTO TIOCEJICHUS;

— paccMoTpeHue 3asBiaeHus [maBoi AamuHuctpanmu uMIIIHCKOTO
TOPOZCKOI0 IOCEJICHHUS;

— Tmepedada 3asBICHUs crennanucrtaM AamuHuctpauuu L{umiistHCKOro
TOPOZCKOI0 IOCEJIEHUs, IIPEIOCTABIIIOIIMM MYHUIUIIATIBHYIO YCIYTY;

— TPOBEPKA M PACCMOTPEHHUE 3asIBJICHUS W MPUIOKEHHBIX K HEMY
JOKYMEHTOB TIO TIEPEYHIO COIVIACHO TpWiokeHHt0 Ne 2 K HacTosAlEeMy
pErIaMEHTy, O 3aKJIIOYEHUH JOIMOJHUTEIBHOIO COTJIAIICHUS K IOrOBOPY apeH/bI
MYHUIMOAIBHOTO UMyIEecTBa (32 HMCKJIIOYEHUEM 3EMENbHBIX  YYacTKOB)
cnequanucramMu  AnMuHUCTpauud — [{UMIITHCKOTO  TOpPOJACKOrOo  MOCEIEHUS,
MPEAOCTABISAIONIMMU MyHULIIUTIAIBHYIO YCIIYTY;

— HanpaBjieHne AaMUHHUCTpauued [[UMIISTHCKOTO TOpPOJICKOTO IMOCEICHUS
MEXBEJIOMCTBEHHBIX 3alpOCOB JUIsl MOJyYE€HUs JAOKYMEHTOB U (MJIM) CBEIEHUM
(uHpopMaLK), HEOOXOAUMBIX JJISl TPEIOCTABIECHUS MyHUIIMNIATBHOU YCIYTH;

— dopmupoBaHue U HampaBieHue AnmuHucTpauuen I[{umisiHCKOTO
TOPOACKOrO TIIOCEJICHUSI 3asABUTEIIO0 PEe3yJbTaTa MPEAOCTABICHUS YCIYyTH WIIA
MOTHBHUPOBAHHOTO OTKAa3a B MPEIOCTABICHNUS] MyHULUIIAIIBHON YCITYTH.

brnok-cxema mocnenoBaTeNbHOCTA  JCUCTBUM NOPU  NPEAOCTABICHUU
MYHULIMNAIBHON yCIYyrd TpUBEICHAa B MpuiokeHuH Ne3 K HacToflemy
AJIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY.

Onucanve aIMMHUCTPATUBHBIX MPOLEAYP

3.2. Ilpuém u perucrpauus 3asiBjienusi B MAY «M®I».

3.2.1. OcHoBaHUEM ISl Hauvaja aJIMUHUCTPATUBHOM MPOIEAYPHI SBISIETCS
oOparenue 3asButeis (mpeacraBurens 3asureis) B MAY «M®LIy ¢ 3asBiieHnemM
U JOKyMEHTaMH, COrjacHo mpuioxkeHutro Ne 2 Kk  HaACTOSIIEMY
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aAMUHHACTPATUBHOMY PETJIAMEHTY.

3.2.2. OTBETCTBEHHBbIM 32 BBIMIOJIHEHHE AAMUHUCTPATUBHON MPOLETYPHI
apisiercs: cneunanuct MAY «M®L», ocyuiecTBiasiONMid NpUuEM 3asBICHUS U
JIOKYMEHTOB.

3.2.3. Cnenpaiuct MAY «MO®Ly», ocymecTBiasONui NpuéM 3asBICHUS U
JOKYMEHTOB!

— YCTAHABIMBAET JIMYHOCTh 3adABUTENS (NIPEIACTABUTENS] 3asgBUTENs),
MPOBEPSIET MOTHOMOYHUSI OOPATUBILIETOCS JTUIA;

— TMpOBEpSieT COOTBETCTBUE 3asBJICHUS yCTAaHOBIEHHOM ¢dopme U
MPABWJIBHOCTh €T0 3al0JIHCHHUS;

— TPOBEPSET HAJIMYME MOJIHOIO MakeTa JOKYMEHTOB, COTJIACHO
npuiIokeHuto No2 K HacTosIIeMy aIMUHUCTPATUBHOMY PErJIaMEHTY,

— TIPOBEPSIET OTCYTCTBUE B 3aiBJICHUM W MPUIIATa€MbIX K 3asIBICHUIO
JIOKYMEHTaX MOAYHUCTOK, MPHUIKHCOK, 3aYEPKHYTHIX CIOB U MHBIX HEOTOBOPEHHBIX
WCIIPABJICHUM, HE TMO3BOJISIIOIIMX OJHO3HAYHO HCTOJKOBaTh HX COJICpKaHUE;
OTCYTCTBUE JIOKYMEHTOB, WCIIOJHEHHBIX KapaHAalloM, a TakKXe JOKYMEHTOB C
CEPhE3HBIMU TOBPEXKICHUSMH, HE MO3BOJISIIOIIMMHU OJIHO3HAYHO HMCTOJKOBATh UX
COJIEpKaHHE;

— TIPOBEPSIET COOTBETCTBUE MPEACTABICHHBIX JOKYMEHTOB YCTaHOBIICHHBIM
TpeOOBAHUSIM;

— B clly4ae TMpEJCTABICHUS 3asBUTENIEM (MPE/ICTAaBUTEIEM 3asBUTENS)
HE3aBEPEHHBIX HaAJIekKaIUM 00pa3oM (HOTapHaJIbHO) KON JTOKYMEHTOB CBEPSET
OpUTHHAJIBI JIOKYMEHTOB C MPEACTaBICHHBIMU KOIMUSIMH, JACIACT OTMETKY Ha
KOMUSAX TMPEJCTABICHHBIX JIOKYMEHTOB 00 HMX COOTBETCTBHM IOJJIMHHUKAM
JIOKYMEHTOB C YyKa3aHUEM JaThl, (amMminu, WHUIKAJIOB JIUIA, CJIEJIaBIIErO
HAJMUCh, U BO3BpAIACT OPHUTHUHAIBI JOKYMEHTOB 3asBUTENIO (MPEICTABUTEIIO
3asBUTENS) (32 HMCKIIIOYEHHWEM  JIOKYMEHTOB, KOTOpBI€ JIOJKHBI  OBITh
MPEACTABIICHBI B OPUTHHAJIE);

— TpU  OTCYTCTBUM BCEX HEOOXOJMMBIX JIOKYMEHTOB, COTJIACHO
npwiokeHuto Ne 2 K HACTOSIIEMYy aIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY, KOTOPBIC
3asBUTEIIb (MIPEJCTABUTENb 3asBUTENS) JOJKEH MPEACTaBUTH CaMOCTOSTENBHO,
au00 B Cilydyae HECOOTBETCTBHUS NMPEACTABICHHBIX JOKYMEHTOB YCTaHOBJIECHHBIM
TpeOOBaHUAM, YBEAOMIISICT 3asABUTENS (NMPEACTABUTENIS 3asBUTEISA) O HATUYHH
NPENATCTBUN ISl MPEIOCTABICHUS MYHUIMIIAIBHOW YCIYTH, OOBICHSAET €My
COJICp’)KaHHME BBISIBJICHHBIX HEJOCTATKOB B  MPEJCTABJICHHBIX JOKYMEHTaX,
pPa3bACHIET HEOOXOAMMOCTh MPUHATHS MEp MO MX YCTPAHEHHUIO U BO3BpAIaCT
3asiBJICHUE M IOKYMEHTHI 3asBUTEIIO (ITPEACTABUTEINIO 3aBUTEIIA);

— B Ciyyae HaJjexamero oQopMIICHUS 3asBICHUS W COOTBETCTBUS
MPUJIaraeMbIX K HEMY JIOKYMEHTOB YCTAaHOBJICHHBIM TPEOOBAHUSIM, PETUCTPUPYET
3asIBJICHUE;

— BBIJACT 3aABUTENIO (IIPEICTABUTENIO 3asIBUTENISI) PACIIUCKY B MOJYyUYCHUH
3asBJICHUSI M IOKYMEHTOB C YKa3aHUEM MX MEePEYHs U JaThl OJTyYCHUS.

3.2.4. MakcuMallbHbI CPOK TpUEMa 3asBJICHHUS U TPUIAraeMbIX K HEMY
JOKyMEHTOB — 15 MHMHYT ¢ MOMeHTa oOpaiieHus 3asBUTeNs (TIPEICTaBUTEIS
3asIBUTEJIA).
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MakcuManibHbId CPOK PETUCTPALIMM 3asBJICHUS W MPUJIAra€MbIX K HEMY
JOKyMEHTOB — 1 pa®ouuii AeHb CO AHS MOCTYIUICHUS 3asBJICHUS U MPUIAraeMbIX K
HEeMY TOKyMEHTOB B MAY «M®I]».

3.2.5. KputepusiMu NpUHITHS PEIICHUS SBIISIIOTCS:

— HaJIW4Me 3afABJICHUS W IIOJHOTO IIaKeTa JOKYMEHTOB, COTJIACHO
npuioKeHu0 Ne2 K HacTosmeMmMy aaIMHHUCTPATUBHOMY PErJaMEHTY, KOTOPBIU
3asgBUTENb (MPEACTaBUTENb 3asBUTENS) 00s13aH MPEACTABUTH CAMOCTOSTEIHHO;

— COOTBETCTBHE MPEACTABICHHBIX  JIOKYMEHTOB  YCTaHOBJICHHBIM
TpeOOBaAHUSIM.

3.2.6. Pe3yapTaToM aJIMMHHMCTPATUBHOM MPOLEAYpPHI SBISETCS NPUEM U
perucrpanus 3asBJICHUS C IPUIaraéMbIMU K HeMy JOoKyMeHTamu B MAY «M®IL»
100 0TKa3 B MpUEME 3asiBJICHUS.

3.2.7. CnocoboM (ukcanuu pe3ynbTara BBIMOIHEHUS aIMUHUCTPATUBHOM
MpOLEAYPhl B Ciydae NpUEMA 3asBJICHUS SIBIIACTCS PErUCTpalus 3asBICHUSA B
MAY «M®IL» u Bblga4a pacnucku 00 ero NpuHATHAN 3asBUTEIO (IPEACTABUTEIIO
3asIBUTEJIS).

3.3. Hampapiaenne MAY «M®DL» mMexBeT10MCTBEHHBIX 3aNPOCOB IJIs1
MOJIyYeHHs JOKYMEHTOB M (Wi1H) cBeAeHu (MHpopManumn), He0OXOAUMBIX ISl
NPeIoCTABJCHUA MYHUIMIIAJIbHOH YCIYI'H.

3.3.1. OcHOBanueM [nns Hauyajga OCYIIECTBICHUS aIMUHHCTPATUBHOU
IPOLIETYPHI ABJISIETCS HENIPEACTABICHUE 3asiBUTENEM (IIPEICTAaBUTENIEM 3asIBUTEIIS)
JTOKyMEHTOB W (WiM) cBeleHui (MHPOpMAIMK), yKa3aHHBIX B MmyHKTe 2.11
HACTOALLIETO  aIMUHUCTPATUBHOTO  perjaMeHTa U  HEOOXOAMMBIX  JJis
MPEAOCTABIECHNS MYHHUIIUIIAJIbHON YCIIYTH.

3.3.2. OTBETCTBEHHBIM 32 BBIIOJHEHUE aJMHUHUCTPATUBHOM MPOLEAYPHI
sapisieTcs crneruanuct MAY «MO®L», ynomHoMoueHHBIH Ha (GOpPMUPOBAHUE H
HaIlpaBJIEHUE MEXBEIOMCTBEHHBIX 3aIIPOCOB.

3.3.3. Cnermmamuct  MAY  «M®Il» ocymiecTBisieT MOATOTOBKY U
HaIlpaBJICHUE MEXBEIOMCTBEHHBIX 3aIIPOCOB:

- VYnpasnenne @DenepaibHOM CiIy)KObl TOCYJApCTBEHHOW perucrpaiu,
Kanactpa u kaprorpaguu 1o PoctoBckoit oOmactu (LlumusiHCKuE —oTAen
VYnpasnenuss Pocpeectpa mo PoctoBckoit 0061acTi) 0 MpeaoCcTaBICHUN CBEICHUN
13 EIMHOro rocy1apCTBEHHOTO peecTpa MpaB Ha HEABMKUMOE UMYILECTBO;

- Yopasnenne PenepanbHOil HaIOroBou ciyx0bl Poccuiickoit @enepannu
mo PocTtoBckoit oOmactu O TIpeocTaBieHMHM cBeAcHuM w3 ExuHoro
rOCYAapCTBEHHOIO  peecTpa  IOPUAMYECKHMX  JIMI W HWHAWBUAYaJIbHBIX
MpEANPUHUMATENEN.

3.3.4. MexXBeZJOMCTBEHHBIM  3ampoc  (OPMUPYETCSI B  COOTBETCTBUU C
TpeboBanusiMu ctathu 7.2 denepanbHoro 3akona ot 27.07.2010 Ne 210-®d3 «O06
OpraHU3allly MMPEJOCTABICHHS TOCYJAPCTBEHHBIX U MYHULIUTTAIBHBIX YCIIYT.

3.3.5. HampaBienne MeXBEJOMCTBEHHBIX 3alpOCOB OCYUIECTBISETCS I10
KaHaJlaM CUCTEMbI MEKBEJIOMCTBEHHOI'O 3JIEKTPOHHOI'O B3aUMOJICUCTBUS (J1ajee —
CMD3B). Ilpu oTCyTCTBMM TEXHHUYECKONW BO3MOXKHOCTH Hcmonb3oBaHus CMOB
HAaIllpaBJICHUE  MEXBEIOMCTBEHHBIX  3allpOCOB  OCYIIECTBJISAETCS  MOYTOBBIM
OTHPABJIEHUEM HUIIA KYPbEPOM.
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3.3.6. [Ipu HampaBieHUH MEXKBEIOMCTBEHHOI'O 3alpoca C MCIOJIb30BAaHUEM
CMDB MexBeJOMCTBEHHBIN 3ampoc (opmMupyercs B SJIEKTPOHHOM BHJIIE H
MOJAMKUCHIBACTCS IEKTPOHHON MOANMUCHIO YITOJTHOMOYEHHOTO JOJKHOCTHOTO JIUIA
MAY «M®I1y.

3.3.7.1lpu HampaBieHHH MEKBEJOMCTBEHHOTO 3alpoca  IMOYTOBBIM
OTIPABJICHUEM WIIM KypbepOM MEKBEIOMCTBEHHBIN 3ampoc oopmiIsieTcss B BUJE
JOKyMEHTa Ha OyMa)XHOM HOCHUTEJIE W MOAMNKMCHIBAECTCS YIOJIHOMOYEHHBIM
JOJDKHOCTHBIM JTUIIOM MAY «MO®Iy.

3.3.8. Kpurepuem mnpuHATUS pEIICHUS SBIACTCA  HEMPEACTaBICHUE
3asBUTENIEM (TIPEACTaBUTENIEM 3asiBUTENSI) JIOKYMEHTOB W (W) CBEACHUHU
(uadopmanmn), ykasaHHbIX B TyHKTe 2.11 HacTofIero agaMUHUCTPATUBHOTO
perJamMeHTa U HeOOXOJUMBIX JIJIsl MPEAOCTaBICHHSI MyHUIIUIATbHON YCIYTH.

3.3.9. MakcumanbHbIi CPOK dbopmupoBaHus U HaIlpaBJICHUS
MEXBEJIOMCTBEHHBIX 3allPOCOB COCTaBiisAeT 1 pabouuii JeHb CO JHS perucTpaluu
3asiBiieHUA B MAY «M®ILI».

3.3.10. MakcumanbHbIH CPOK JUISl MOJTOTOBKM M HANpaBJICHUS OTBETOB Ha
MEKBEIOMCTBEHHBIE 3aIIPOCHI COCTaBISAET 5 pabouux JHEH cO AHS MOCTYIUICHUS
MEXBEJIOMCTBEHHBIX 3allpOCOB, €CJIM MHBIE CPOKM HAIPABJICHHUS OTBETA HA 3aIpocC
HE YCTAHOBJICHBI IEUCTBYIOIINUM 3aKOHOAATEIBCTBOM.

3.3.11. Pe3ynpTaToM HaCTOSIIEH aTMUHHACTPATHBHOW MPOIEAYPHI SIBISICTCS
MOJIyYeHHUE 3alpalluBaeMbIX JOKYMEHTOB U (WJIH) CBeleHU (MH(popMalm) audo
OTKa3 B UX IPEIOCTABICHUU.

3.3.12. CnocoboMm (ukcaruu pe3yabTaTa aJIMUHHACTPATUBHON MPOLEAYPHI
ABJISIETCSL PETUCTPALIMS OTBETOB HA MEXBEAOMCTBEHHBIE 3apOChl B MAY «MO®IL]».

3.4. Ilepemaua 3asBjenuss u3 MAY «M®I» B AJMHHHCTPANUIO
LHuMISHCKOT0 rOPOICKOTO MOCeJIeHUs

3.4.1. OcHoBaHnueM nJisi Hayajga aJMUHUCTPATUBHOM MPOILEIYpPHI SIBISETCS
nonyuyeHne MAY «M®IL» B mopsake MEXBEIOMCTBEHHOTO HH(POPMAIMOHHOTO
B3aMMOJICUCTBUS JIOKYMEHTOB W (WJIM) CBeJAeHUMN (MH(POpMAlNM), YKa3aHHBIX B
nyHkTe 2.11 HacTosIIero aAMUHUCTPATUBHOTO PETJIaMEHTa M HEOOXOAUMBIX JIJIS
MPEAOCTaBIECHNS MYHHUIUIIATbHON YCIIYTH.

3.4.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBITIOJIHCHHE aJIMHUHUCTPATUBHOW TIPOIEAYPHI
apisiercst  crneruanuct  MAY  «MO®Ll», ynoaHOMOYEHHBIM Ha Iepenady
JOKYMEHTOB B AIMUHUCTPALUIO [IMMISTHCKOTO TOPOACKOTO MOCEIEHHUS.

3.4.3. Cneimamuct MAY «MO®L]» dopMmupyer maker IOKyMEHTOB
(3astBIICHHE C TIPHIIOKEHHBIMH K HEMY JOKYMEHTAaMH W JOKYMEHTHI (CBEICHHS),
MOJTyYEHHbIE B paMKax MEKBEJIOMCTBEHHOTO UH(POPMAITUOHHOTO
B3aMMOJICHCTBUS) U MEpeaeT ero B AIMUHUCTpAIU0 [[UMIITHCKOTO TOpoICKOTO
MOCEJIEHUS B COOTBETCTBHM C 3aKJIIOYECHHBIM COTJIAIIEHHEM (JIOTOBOPOM) O
B3aMMOJICHCTBUU U TOPSIAKOM Jei0npon3BoAcTBa B MAY «MOIL».

3.4.4. Kputepuem NpuUHITHS peiieHus spisercs nonydenne MAY «M®Iy»
B TIOPAJIKE  MEXKBEIOMCTBEHHOTO  WH(MOPMAIMOHHOTO  B3aUMOJICUCTBUS
JOKyMEHTOB W (W) cBeneHuit (MH(POpMAIMK), yKa3aHHBIX B myHkTe 2.11
HACTOSIIIIETO  QJIMHUHUCTPATUBHOTO  pErjiaMeHTa W HEOOXOAMMBIX IS
MPEe0CTaBICHUS MYHUITUTIAILHON YCITYTH.
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3.4.5. MakcuManbHBIN CPOK BBIMIOJHEHHS aIMUHUCTPATUBHON MPOLIETYPhl —
1 pabouunii paeHp co aHA noiaydeHus MAY «MO®I]» oTBeToB Ha
MEKBEJIOMCTBEHHBIE 3aIIPOCHI.

3.4.6. PesynpTaToM aJMUHUCTPATHBHOM MPOIEAYPHI SBJISETCS Iepeaada u3
MAY «M®L» B AaMuHucTpanuio [{UMISTHCKOTO TOPOACKOTO IMOCEICHUA
3asIBJICHUS C IPUIaraeéMbIMH K HEMY JOKYMEHTAaMHU U JIOKYMCHTaMHM (CBEICHHUSIMHU),
MTOJTy4YEHHBIMU B paMkax MEXBEJIOMCTBEHHOTO UH(OPMAITMOHHOTO
B3aUMOICUCTBHUS.

3.4.7. Cnoco6 ¢ukcanuu pe3yabTaTa aJIMHUHUCTPATUBHOW MPOLETYPHl —
OTMETKA O Tepefadye JOKYMEHTOB B AJIMUHUCTpaNUioO [[UMIIsSIHCKOTO rOpoIcKoro
MOCEJICHUS.

3.5. Ilpuém wm perucrpauus 3asBJeHUS B AJIMHUHHCTPALUHU
[{UMJISTHCKOT0 TOPOACKOTI0 MOCEJICHUS.

3.5.1. OcHoBaHueM I Hayajla aJMUHUCTPATUBHOM MPOIEAYPHI SIBISCTCS
MOCTYIUICHUE B  AJAMUHHUCTpanuio [{UMIISIHCKOrO TOpPOJCKOTO  IOCEJICHUs
3as1BJICHUS M IPUJIaraeMbIX K HEMY JJOKYMEHTOB:

— JIMYHO OT 3asiBUTENs (IPEACTABUTEIISI 3aIBUTES);

— TIOCPEJICTBOM IMOYTOBOTO OTIPABIICHUS,

— B dbopme 3JICKTPOHHOTO JIOKYMEHTAa C HCII0JIb30BaHUEM
HH(POPMAITMOHHO-TEJICKOMMYHHUKAIIMOHHBIX CeTel OOIIEero Mmojib30BaHMUs, B TOM
yucie QeaepalbHOM TOCYIapCTBEHHON HMH(POPMAIMOHHON cHucTeMbl «EnuHbBIN
MOPTaJI TOCYAAPCTBEHHBIX U MYHHUIIUITAIIBHBIX YCAYT ((PYHKIIHI)», PeTHOHAIBHON
rocyJapcTBeHHOW HH(POpManMoHHOW cuctembl «llopTam rocymapcTBEHHBIX U
MYHULMNAIBHBIX ~ ycIyr  PocToBckoit ~ obinact» B HMH(POPMAIIMOHHO-
TEJICKOMMYHUKAIIMOHHOW ceTh «IHTEpHETY.

— 3 MAY «MOIly.

3.5.2. OTBeTCTBEHHBIM 3a MPUEM 3asBJIICHUS W TPUJIAraeMblX K HEMY
JIOKYMEHTOB B CJIy4a€ MOCTYIUIEHUS 3asiBJICHUS HEMOCPEICTBEHHO OT 3asBUTEIIS
(mpeAcTaBUTENs 3asBHUTENSA) SIBISCTCS CEKTOP HMMYIIECTBEHHBIX OTHOIICHHUU U
paboTHI ¢ 3eMiIeit ATMUHHCTpauu [{UMIITHCKOTO TOpOJICKOTO TIOCEIeHUs (anee —
Cekrop).

3.5.3. Cnenmamuct  Cektopa, OCYHICCTBISIONIMN NpHEM  3asBJICHUS H
JIOKYMEHTOB:

— YCTAHABIMBAECT JIMYHOCTh 3asABUTENS (NIPEIACTABUTENSI 3asBUTENs),
MPOBEPSIET MOTHOMOYMSI OOPATUBILIETOCS JUIIA;

— TIPOBEpPSIET COOTBETCTBUE 3asBJICHUSI YCTAHOBJICHHOW ¢dopme u
MPaBUJILHOCTH €0 3aMOJHECHUS;

— TMPOBEpPSIET HAJW4YKWE IIOJIHOTO  IIAKeTa JIOKYMEHTOB, COTJIACHO
npwioxkeHuto Ne 2 K HaCTOAINIEMY aIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY;

— TIPOBEpSIET OTCYTCTBUE B 3asBIICHUM W TPUIATAEMBIX K 3asBJICHUIO
JIOKYMEHTaX MOJYUCTOK, MPUIMUCOK, 3aYEPKHYTHIX CJIOB M MHBIX HEOTOBOPEHHBIX
WCMPABIICHUM, HE TO3BOJISIONIMX OJHO3HAYHO HCTOJKOBATH HX COJIEP)KAHUE;
OTCYTCTBHE JIOKYMEHTOB, HMCIOJHEHHBIX KapaHAAIIOM, a TaKXe JIOKYMEHTOB C
CEpPbE3HBIMU TOBPEKICHUSAMM, HE MO3BOJSIOIIUMHU OJHO3HAYHO MCTOJKOBATH MX
COZIEP>KaHUE;
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— TPOBEPSIET COOTBETCTBUE MPEICTABIEHHBIX TOKYMEHTOB YCTAHOBIIEHHBIM
TpeOOBaAHUSIM;

— B Cly4yae IMpEeJCTaBICHHs 3asBUTENEM (TPEACTABUTEIEM 3asBUTEIIS)
HE3aBEPEHHBIX HAJIEKAIUM 00pa3oM (HOTapHAJIbHO) KONUN JOKYMEHTOB CBEPSET
OpUTHHAJBI JTOKYMEHTOB C TPEICTABICHHBIMH KOIMSMH, JeaeT OTMETKy Ha
KOIUSAX TMPEJACTAaBICHHBIX JTOKYMEHTOB 00 WX COOTBETCTBUU IO TMHHUKAM
JOKYMEHTOB C YKa3aHHUEM JaThl, (paMHIN{, WHUIUANOB JIMIA, CJENaBIIErO
HAAMKUCh, WU BO3BpAIlla€T OPUTHHAIBI JOKYMEHTOB 3asBUTENIO (TPEICTaBUTEIIO
3assBUTENS) (32 MCKIIIOYEHHWEM  JIOKYMEHTOB, KOTOpbI€  JOJIKHBI ~ OBITh
MIPE/ICTABIICHBI B OPUTHUHAJIE);

— MNpU  OTCYTCTBUHM BCEX HEOOXOJIMUMBIX  JIOKYMEHTOB,  COIJIACHO
npuwiokeHuto Ne 2 K HacTosIIeMYy aIMUHUCTPATUBHOMY pPErJaMEHTYy, KOTOpbIE
3agBUTENb (MIPEICTABUTENb 3asABUTENS) JOJDKEH MPEACTaBUTh CAMOCTOSTEIBHO,
au00 B cilydyae HECOOTBETCTBUS MPEJCTABICHHBIX JOKYMEHTOB YCTaHOBJICHHBIM
TpeOOBaHUSAM, YBEAOMIISET 3asBUTENA (NMPEICTABUTENS 3asgBUTENS) O HATUYUU
OPENATCTBUNA /ISl TPEAOCTaBICHUS] MYHHIMIIATBHOW YCIYTH, OOBSICHAET €My
COJCp)KaHUE BBIABICHHBIX HEJOCTAaTKOB B TPEJCTABICHHBIX JIOKYMEHTAX,
pa3bICHIET HEOOXOIMMOCTh MPHUHATHS MEp MO MX YCTPAaHEHHWIO W BO3BpaIaeT
3asiBJICHUE U IOKYMEHTHI 3asBUTEIIO (IIPEACTABUTEINIO 3aBUTEIIA);

— B Clly4ae Hajjexamero o(OpMIICHHS 3asBICHUS U COOTBETCTBUS,
MpWIaraéMbIX K HEMY JOKYMEHTOB YCTAaHOBJICHHBIM TpeOOBaHUSM MPUHUMAET
3asiBJICHUE;

— BBIJIACT 3asABHUTENO (TPEACTABUTEIIO 3asBUTEIISI) PACIIHCKY B TIOMYYCHHH
3asIBJICHUS M JIOKYMEHTOB C YKa3aHHEM X TIEPEUHSI U JIaThI MTOJTYUCHUS;

— TepeaaeT 3asBJICHUE U MpHIaraéMble K HEeMy JIOKYMEHTBI CeKpeTapio JJist
pEruCTpaInH.

3.5.4. MakcuMalIbHBIN CPOK BBITIOTHEHUS aIMUHUCTPATUBHOM MPOIIETyPhI —
15 MuHYT ¢ MOMEHTa oOpaiieHHs 3asBUTENs (MPEACTABUTES 3asBUTEIS) B
Cexrop.

3.5.5. Kputepuem npuHITHS pElICHUS SIBIISICTCS:

— Hajuuve 3asBICHUS M JOKYMEHTOB, COTJIaCHO NpujoxkeHuto No 2 K
HACTOAIIEMY aJMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY;

— OTCYTCTBHE OCHOBAHHUU ISl OTKa3a B MPUEME IOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B
nyHkTe 2.13. HacToAIIEero aAMUHUCTPATUBHOTO periaMeHTa

3.5.6. Pe3yapTaToM aAMUHUCTPATHUBHOM MPOLEAYpPHI SABISETCS TMPUEM
3asiBJICHUS] C TpWJIAraeMbIMH K HEMy JOKyMEHTamMu JHOO OTKa3 B Mpuéme
3asIBJICHUS U MPUJIaraeMbIX K HEMY JOKYMEHTOB.

3.5.7. OTBETCTBEHHBIM 32 TMNPUEM W  PETUCTPAIUIO  3asBICHUS U
MPWIAraeMbIX K HEMY JOKYMEHTOB, MOCTYIMUBIIUX IMMOYTOBBIM OTIIPABICHUEM, B
dbopMe DIIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa C HCIIOJIb30BaHHEM WH(POPMAIMOHHO-
TEJIEKOMMYHHUKAIIMOHHBIX CETEH OOIIETro MoIh30BaHMs, B TOM 4Hcie (heaepanbHon
rOCyJapCTBEHHOU HH(POPMAITMOHHOM CHUCTEMBI «EnuHpIn rnopTai
rOCYAapCTBCHHBIX WM MYHUIHUIAIBHBIX yCcIyr ((QyHKOWA)», pernoHaNbHOU
rocyJapcTBeHHOM uH(oOpMamoHHOW cuctembl «llopTam rocymapCTBEHHBIX U
MyHUIMOANBHBIX ~ ycayr  PocToBckodt — oOnmactu», B HMH(QOPMaLUOHHO-
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TEJICKOMMYHUKalMOHHOW cetn «MHTtepHeT», u3 Cekropa wim MAY «M®OIL»
ABJIIETCSl CTapIIMi WHCIEKTOp (cekperaph) AnMuHuctpanuu llumisiHCKOTrO
TOpOJICKOTO MOCeNeHus (J1aee — CeKpeTaps).

3.5.8. Cexperappb perucTpupyer MOCTYNUBIIEE 3asBICHUE C MPUIAraéMbIMU
K HEMYy JOKYMEHTAMHU B JKypHaj€ PErucTpaluyd BXOIALIEH NOKYMEHTAallUU U
nepenaer ero [nmaBe AnMuHHCTpanuu L[{UMIISIHCKOTO TOPOJICKOTO TOCEIEHUS
(manee — ['maBe AIMUHHCTpALIMK) AJISI PACCMOTPEHHS.

3.5.9. Kpurepruem mpuHITHS pelIeHUs SBISETCS MOCTYIUICHHE K CEKPETapIo
3asBJICHUS] W TPUIAraeMblX K HEMY JOKYMEHTOB IOYTOBBIM OTIPaBICHUEM, B
dbopMe DIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa C HCIIOJIb30BaHHEM HWH(GOPMAIMOHHO-
TEJIEKOMMYHHUKALIMOHHBIX CETeH OOIIEro MoIb30BaHus, B TOM 4Hcie (heaepanbHon
roCyapCTBEHHOM MH(POPMAITMOHHOM CHUCTEMBI «EnuHbii IopTall
TOCYJapCTBEHHBIX M MYHUIMMAIBHBIX ycIyr (QyHKIui)», pernoHanbHOU
rocyAapcTBeHHOW HHGPOpMaIMOHHON cucteMbl «llopTanm rocyaapcTBEHHBIX U
MyHUIIMNAIBHBIX ~ yciayr  PocToBckodt  obnactu», mnoprana ¢eaepaibHOU
uH(OPMAITMOHHON agpecHOmn CHUCTEMBI B uH()OpMaIMOHHO-
TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHOM ceTu «HTepHer», n3 Cekropa unu MAY «MO®Iy.

3.5.10. MakcumanbHbIi CPOK BBIMIOJHEHUSI a[IMUHUCTPATUBHOMN MPOIEAYPHI —
1 pabouuii neHb €O JHS TOCTYIUICHHSI 3asiBJICHUS M TPUIAraeMbIX K HEMY
JOKYMEHTOB K CEKPETapIo.

3.5.11. Pe3ynpTaTOM agMUHUCTPATUBHON MPOLIETYPHI SABISCTCS PETUCTPALIUS
3asBJICHUS] C TIpUJara€MbIMH K HEMY JIOKYMEHTaMU B AJMHHUCTpaIlUu
[{UMIISTHCKOTO TOPOACKOTO MOCENICHU U uX nepengaya ['maBe AaMuHMCTpanuu.

3.5.12. Cnoco6 ¢ukcanuu pe3yabTaTa BBINOIHEHUS aIMUHUCTPATUBHOM
NpOLEIYypbl — BHECEHHE PETHCTPAMOHHOW 3alMCh B JKypHaJl PErucTpauuu
BXOJSIIEH JOKYMEHTAIINH.

3.6. PaccmoTrpenue 3asiBJICHUSA I'naBoii AJIMHHUCTPAUUM
LMMJISIHCKOT0 rOPOICKOT0 MOCeJIeHUSs

3.6.1. OcHoBanmeM JyIsi Hadajla OCYHIECTBICHUS aJMUHUCTPATUBHOM
MpOLIETyphl  SIBJISIETCS  MOJy4deHue [aBoil AJIMUHHCTpAlMd OT CEKpeTaps
3asIBJICHUS U MPUJIaraeMbIX K HEMY JJOKYMEHTOB.

3.6.2. OTBETCTBEHHBIM 32 BBHITIOJHEHHE AaJIMUHUCTPATUBHON MPOLETYPHI
aBisiercs ['maBa AaMuHUCTpaluu.

3.6.3. Kpurepriem mpuHITHS pemieHUsl SBIsIeTCs TMoJlydeHue [ maBoi
AJMUHHUCTpAIUH 3asBJICHUS U MIPUIIOKEHHBIX K HEMY TOKYMEHTOB.

3.6.4. 'maBa AIMUHHCTpAIIMM paccMaTpyBaeT TOCTYNHBIIEE 3asBICHUE C
npujaraéMbIMH K HEMy JIOKyMEHTaMH, HasHaudaeT crernuanucta Cekropa,
OTBETCTBEHHOTO 33 paCCMOTPEHUE JAHHOTO 3asBJICHHS U BO3BpAIIlACT 3asBICHHE C
MPUIaraeMbIMU JOKYMEHTAMH CEKPETapIo.

3.6.5. MakcuMalibHBIN CPOK BBITIOTHEHUS aIMUHUACTPATUBHOM MPOIIETyPHI —
1 pabGoumii feHb CO MHA TOCTYIUICHHUS 3asBJICHWS M TMPWIAraeMbIX K HEMY
JOKYMEHTOB B AIMUHHUCTpalnio LIMMISTHCKOTO TOPOACKOTO MOCENIECHUS.

3.6.6. Pe3ynpTaToM agMUHUCTPATHUBHOW TPOIEAYPHI SBISETCS Ha3HAYCHUE
I'maBoii  AnMuHucTparnuu  crenuainucta  CekTopa,  OTBETCTBEHHOIO  3a
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pacCMOTpeHHE 3asBICHHUS, W BO3BpalllCHHE 3asABICHHUS C TpUIaraeMbIMH
JIOKYMEHTaMH CEKpeTapio.

3.6.7. Crioco6 (ukcanuu pe3ynbTaTa BBINOJHEHUS aJIMUHUCTPATUBHOM
npouenypbl — pesomonus [nmaBel AnmuHucTpanuu ¢ ykazanueM CekrTopa,
OTBETCTBEHHOTO 32 PACCMOTPEHUE 3asBIICHHUS.

3.7. Ilepenaua 3asiBJICHUSA CIeMaJIucTaM AAMHHHMCTPALMHU
LHUMJIAHCKOI0 TOPOJCKOI0 MOCEJeHHs, NPeI0CTABIAIIIMM MYHULUIAILHYIO
yeayry

3.7.1. OcHOBaHueM [nis Hayajga OCYIIECTBICHUS aIMUHHCTPATUBHON
NpOLEIypbl SBISETCA TIOJy4YEHUE ceKperapeM oOT [naBel AJIMHHHCTpalUd
3as8BICHUs € pe3omonrer [naBpl AZMHMHUCTpAUMM W NPWIATaeMbIX K HEMY
JIOKYMEHTOB.

3.7.2. OTBETCTBEHHBIM 32 BBIIOJHEHHE aJMHUHUCTPATUBHON MPOLELYPHI
SBJIIETCS] CEKPETaphb.

3.7.3. KpureprieM NpHUHATHSA pELIEHUS SBIAETCS HAJIWYME Ha 3asBICHUU
pe3omonnu ['1aBel AMUHHCTpaLUy.

3.7.4. CexpeTapp Ha OCHOBAaHUM pE30JIOLUMU [JaBel AJMHMHUCTpaLUU
JieNaeT OTMETKY B )KypHaJIe PETHCTPAllMU BXOJALIEH JOKYMEHTAMU O Iepeade B
cektop CekTopa, OTBETCTBEHHBIM 3a PACCMOTPEHUE 3asBICHUSA, 3asBICHUS C
MPUIAra€MbIMU JOKYMEHTAMH.

3.7.5. MakcuManbHBIA CPOK BHITIONHEHUS aJMHUHUCTPATUBHON MPOILIETYPHI —
1 yac c MomMeHTa nosy4eHus: cekpeTapéM oT [aBbl AAMUHUCTPALIMK 3asIBICHUS U
IPUJIAra€MbIX K HEMY JTOKYMEHTOB.

3.7.6. PesynpTaTOM aIMHUHHCTPATHUBHOW MPOLEAYPHl SBISETCS TMepeaava
3apErUCTPUPOBAHHOTO 3asBJICHUA C MpuiaraéMbIMH JOKymMeHTamMu B Cekrop,
OTBETCTBEHHBIN 32 pACCMOTPEHUE 3asIBJICHHUS.

3.7.7.Crioco6 dukcanuu pe3ysbTaTa BBIMOJHEHUS aJIMUHUCTPATUBHOMN
poLexypbl — pocnuch crnenpanricra Cekropa, 0TBETCTBEHHOIO 332 PACCMOTPEHHE
3asIBJICHUS, B JKypHAJIE PETUCTPALUUU BXOISAIIEH JTOKYMEHTAlMM O TOJYyYEHUU
3asIBJIEHUS C IPUJIAraéMbIMH TOKYMEHTAMU.

3.8. PaccmoTpenue 3asiBjieHHs U MPUJIOKEHHBIX K HEMY IOKYMEHTOB 0
3aKJIIOYEHUH  JIOTMOJIHUTEJIbHOIO  COIJIAIIEHUsI K  JI0TOBOPY  apeH[bl
MYHHMIHNAJIBHOT0 HMYIIECTBA (32 HCKJIIYeHHEM 3eMeIbHbIX YUYACTKOB).

3.8.1. OcHOBanmeM [nisi Hauyajga OCYIIECTBICHUS aIMUHHCTPATUBHON
IpOLEAYPHl SIBISIETCS ToNyueHue crenuainctoM CekTopa, OTBETCTBEHHBIM 3a
paccMOTpEeHHE 3asBIICHUS, OT CEKpeTaps 3aperuCTPUPOBAHHOTO 3asiBICHUSA C
pesomronueii ['1aBpl AIMUHUCTPALUY U TIPUJIaraeMbIX K HEMY JJOKYMEHTOB.

3.8.2. OTBEeTCTBEHHBIM 32 BBITIOJIHCHHE AJMUHUCTPATUBHOW TMPOIEAYPHI
sBisieTcs cnenranuct Cekropa, Ha3HAUEHHBIHN 3aBEYIOIIUM CEKTOpa.

3.8.3. Cmetmammuct  CexTopa,  HA3HAYEHHBI  OTBETCTBEHHBIM  3a
paccMOTpEeHUE 3asBICHUS, MPOBEPAET KOMILJIEKTHOCTh MPUJIaraéMbIX K 3asBJICHUIO
JOKYMEHTOB U OTCYTCTBME€ OCHOBAaHUH [UIsi OTKa3a B MPEIOCTaBICHUU
MYHUITUTIATBHOM  yCIyTH, yKa3aHHbIX B  TyHKTe 2.15.  Hacrosmero
aJIMUHHCTPATUBHOTO PETIAMEHTA.
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3.8.4. B cimyyae HECOOTBETCTBHUS 3asBJICHUS W (WJIM) MPUJIaraéMbIX K HEMY
JIOKYMEHTOB TpEOOBaHUSIM JACHCTBYIOIIETO 3aKOHOAATENIbCTBA U (WJIM) HAIUYUA
OCHOBAaHMM JJii OTKa3a B COOTBETCTBMM C MYHKTOM 2.15 HacTosmiero
AJMUHHUCTPATUBHOTO PErjlaMeHTa B MPEIOCTaBICHUU MYHUIUINAIBLHOM YCIYyTH,
cneruanuct CekTopa, OTBETCTBEHHBIN 32 pACCMOTPEHUE 3asIBJICHUS:

- B Teuenne 10 (mecsitm) gHEH cO JAHS TOCTYIUICHUS 3asiBICHUS O
3aKIIOYEHUU  JIOMOJIHUTEJIBHOIO  COTJIalleHUuss K = JIOTOBOPY  apeHAbl
MYHULIMNAIBHOTO MMYIIECTBA (32 UCKIIIOYEHUEM 3€MENIbHBIX y4acTKOB) CekTop
BO3BPAILAET 3asBJIICHUE 3asBUTENIO, €CJIM OHO HE COOTBETCTBYET TPEOOBAHUSM,
corinacHo npuiiokeHnto Ne 1 K HacrosimiemMy aJMUHUCTPATHUBHOMY PEIrVIAMEHTY.
[Ipu 3TOM 3asIBUTENIO AOJKHBI OBITh YKa3aHbl IPUYMHBI BO3BpATa 3asBJICHUS;

- B Teuenne 30 (TpuamnaTtu) nHer CEeKTOp MOATOTABIMBACT M OOCCIICYMBACT
COrJIaCOBaHUE W MOANMCAHUE TOMOJHUTEIBHOIO COIVIAIIEHUS K JOTOBOPY apeHIbl
MYHUIIUNIATBHOTO MMYIIECTBA (32 HCKIIOUEHHEM 3€MEJIbHBIX YYacTKOB) WIIU
HampaBisieT  3asiBUTENI0  MOTHUBUPOBAHHBIM  OTKa3 B  IPEIOCTaBICHUU
MYHUIIUIIAJIBHON YCIYTH, B CIIyyae HAJIMYMU OCHOBaHUM JUIs OTKa3a.

3.8.5.B ciydyae Hanuuusg MOJHOTO KOMIUIEKTa JIOKYMEHTOB, COIJIACHO
npuiiokeHuto Ne 2 K HacTOALEMY aJMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY, OTCYTCTBUS
OCHOBAHUI JUIsl OTKa3a B MPEAOCTaBICHUA MYHULIUIIATBHON YCIYTH, YKa3aHHBIX B
NyHKTE 2.15 HACTOSIIEro aAMUHUCTPATUBHOTO PEIJIAMEHTA, U OTCYTCTBUS OJJHOTO
u OoJiee JOKYMEHTOB, COIJIACHO TpwiokeHnto Ne 2 K HacTofiemy
aIMUHUCTPATUBHOMY peErjaMeHTy, crnenraiuct CeKTopa, OTBETCTBEHHBIN 3a
pPacCMOTpPEHUE 3asdBICHMS, MEPEXOAUT K BBIIOJIHEHUIO aJIMHHHCTPATUBHON
npoueaypel  «HanpaBnenne AnmuHucTpanuend LEMIIIHCKOro  ropoJckoro
MOCEJICHHUSI MEXBEAOMCTBEHHBIX 3alPOCOB JJIsl MOJYYEHUSI JOKYMEHTOB W (WJIH)
cBeneHul (MHpopmanuu), HeOOXOAUMBIX JJIA MPEIOCTaBICHUS MYHUIUIIAIBLHOM
YCILYTH».

3.8.6. B cmydae coOTBeTCTBUS 3asfBJICHHUS M TPWIAraeMbIX K HEMY
JIOKYMEHTOB TPEOOBaHUSAM JIEHCTBYIOIIETO 3aKOHOJATENbCTBA, HAJIUUUS MOJHOTO
KOMILJIEKTa JOKYMEHTOB, COIVIACHO MNpWIOKEeHH0 Ne 2 K HacTosmemy
aJIMUHHACTPATUBHOMY pErjlaMEeHTy M OTCYTCTBMSI OCHOBaHUM il OTKa3a B
IPEOCTABIIEHUU MYHHUIIMITAILHOW YCIYTH, YKa3aHHBIX B MyHKTE 2.15 HacTosIero
aMUHUCTPATUBHOTO  pErJlaMeHTa, a TaKXe OTCYTCTBUA  JIOKYMEHTOB,
PELYCMOTPEHHBIX MyHKTOM 2.11 HacTosIero agMUHUCTPATUBHOIO PETJIAMEHTA,
cneruanuct CekTopa, OTBETCTBEHHbBIN 32 PACCMOTPEHUE 3asiBJICHUS, EPEXOIUT K
BBITIOJTHEHUIO aJMUHHUCTPATUBHOM Mpoueaypsl «HampaBnenue AnMuHUCTpanuen
[{UMASTHCKOTO ~TOPOJCKOIO IOCEJIEHUS MEXBEIOMCTBEHHBIX 3aIllPOCOB IS
MOJIyYeHHUs] JTOKYMEHTOB W (MJIM) CBedeHUuM (MHpopMalnu), HEOOXOIUMBIX ISt
IPEIOCTABIECHUS MyHUIIUTIATBHOU YCIIYTH.

3.8.7. KputepusiMmu IpUHATHS PEIICHUS SBIISFOTCS:

— HaJgu4ue 3asBJICHHUS M JOKYMEHTOB, yKa3aHHBIX B IpuiiokeHuu Ne 2 K
HACTOALIEMY aJMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY;

— COOTBETCTBHE MPEICTABICHHBIX JIOKyMEHTOB YCTaHOBJIEHHBIM
TpeOOBAHUSIM;

— OTCYTCTBHE OCHOBAaHMM JJIi OTKa3a B MPEAOCTABICHUH MYHHUIMNAIbHON
YCIIYTH, YKa3aHHBIX B TyHKTE 2.15 HACTOSIIEro aAMUHUCTPATUBHOTO PETIaMEHTA.

27



3.8.8. MakcuMallbHbIN CPOK BBITIOJIHEHHS a]MUHUCTPATUBHON MPOLIETYPHI —
5 (marp) paboumx JHEW C MOMEHTa IMojydeHus crenuanuctoM Cekropa
3apErMCTPUPOBAHHOIO 3asBJIICHUS U MTPUIIOKEHHBIX K HEMY IOKYMEHTOB.

3.8.9. Pe3ynbpTaToM HacToAlEeH aAMUHUCTPATUBHON MPOIIEAYPHI SABIISECTCS

1) B ciayyae HECOOTBETCTBHUS 3asBICHUS M (WJIM) NpHIAracMbiX K HEMy
JIOKYMEHTOB TPEOOBAHUSM JICUCTBYIOIIETO 3aKOHOAATENbCTBA U (WJIM) HAIMYUS
OCHOBAHMM JJii OTKa3a B COOTBETCTBMM C MyHKTOM 2.15 HacTosmero
AJIMUHUCTPATUBHOTO pErjlaMeHTa B MPEIOCTABICHUU MYHUIIMIAIBHON YCIYTH,
cnenquanict CeKTopa, OTBETCTBEHHBIN 32 pacCMOTPEHHE 3asBIICHHS, B TEUEHUE,
10 (mecssTM) paHeW CO JHA TIOCTYIUICHUS 3asBICHHS O  3aKIIOUYCHUH
JOTIOJTHUTENBHOTO COTJIAIICHUSI K IOTOBOPY apeH bl MYHULIUITAIbHOTO UMYIIECTBA
(32 HCKJIFOUEHHEM 3€MEJIbHBIX YYaCTKOB) BO3BPAILAET 3asIBJICHUE 3asIBUTEIIO, €CIIU
OHO HE COOTBETCTBYET TpeOOBaHUSIM, cOrflacHO mpuioxkeHuto Ne 1 k HacTosmemy
aJIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY, MPU 3TOM 3asBUTEIO JOJKHBI ObITh YKa3aHbI
MIPUYMHBI BO3BpaTa 3asBJICHUS O 3aKIIOYECHHUH JOMOJIHUTEIBHOIO COTJIAIICHUS K
JIOTOBOPY apeHJIbl MYHHUIIMITAJILHOTO UMYINECTBAa (32 HUCKIIOYEHHEM 3EMENbHBIX
Y4acTKOB).

2) Tloanucanue ['maBoii AIMUHUCTpAIIMK ¥ HANPABJICHHE MOTUBHUPOBAHHOTO
OTKa3a B 3aKJIOYEHUU JIOMOJIHUTEIBHOIO COTJIAIICHUS K JOTOBOPY apeH]Ibl
MYHHUIMIIATBHOTO UMYIIECTBA (32 UCKIIFOUEHHEM 3€MEJIbHBIX YYaCTKOB) U MEPEX0]L
K BBIIIOJIHEHUIO aIMUHUCTPATUBHOU Npouenypsl «Hampasnenne AqMuHUCTpauen
[{umasitHCKOTO rOpPOJICKOTO NOCEJICHHUsST  pe3yJibTara MPEI0CTaBICHUS
MYHULIMNAIBHON YCIyTW» B cllydae, MNpPEeIyCMOTPEHHOM TMOANyHKTOM 3.8.4.
IyHKTa 3.8. HACTOSALIEr0 aJIMMHHCTPATUBHOIO PErJIaMEHTa PelIeHHe 00 OTKa3e B
3aKJIIOYEHUH  JIOMOJIHUTEIBHOTO  COTJIallleHUuss K =~ JOTrOBOPY  apeHJbl
MYHUIMIIATBHOTO MMYIIECTBA (32 MCKIIOYEHUEM 3E€MEJbHBIX YYAaCTKOB) AOJKHO
COJIepKaTh BCE OCHOBAHMUS OTKa3a.

3) Ilepexoa K BBIMOJHEHHIO aJIMUHHCTPATUBHOW mporeaypbl «lIpuHsThe
Anvmunuctpanued  L{UMJISSHCKOTO  TOpPOJCKOIO  MOCEJIEHUSI  PELICHHS 10
pe3yapTaraM  pacCMOTPEHHs]  3asBJICHUS» B  cllydae, MOPeayCMOTPEHHOM
NOANYHKTOM 3.8.5. myHKTa 3.8. HACTOSIIEr0 aIMUHUCTPATUBHOIO PETIAMEHTA.

4) Tlepexoj K BBIMOJHEHHIO aIMUHUCTPATUBHOM mpolieaypbl «HampasieHue
Anmunuctpanueit [{UMISSHCKOrO TOpPOJICKOTO MOCEIEHUS MEXBEIOMCTBEHHBIX
3alpoOCOB IS TOJIy4eHHUs JOKYMEHTOB W (Wid) cBeAeHud (uHpopmaiun),
HEOOXOJMMBIX ISl TPEIOCTABICHUS MYHHUIMIIAIBHOW YyCIYru» B Ciydae,
IPEAYCMOTPEHHOM MOAITYHKTOM 3.8.6. ITyHKTa 3.8. HAaCTOSAIIETO
aJIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA.

3.8.10. CniocoboMm ¢ukcanmu pe3yiabTaTa aIMUHUCTPATUBHONW MPOILEAYPHl B
cllydae yCTaHOBJIEHUS (haKTa HECOOTBETCTBHUS 3asiBJICHUS U (MJIM) MPUIIAraeMbIX K
HEMY JOKYMEHTOB TpeOOBaHUAM JCUCTBYIOIIETO 3aKOHOJATEIhCTBA U (MJIHN)
HaJu4yusl OCHOBAaHUW ISl OTKa3a B NPEAOCTABICHUM MYHUIMIIAIBHOW YCIIYTH,
YKa3aHHbBIX B TNyHKTe 2.15 HacTOsIIero aJIMHUHUCTPATUBHOIO pErjlaMeHTa,
ABJISIETCS ~ HAINpaBJICHUE  MOTHBHPOBAHHOIO  OTKa3a B 3aKJIIOYCHHH
JIONIOJIHUTENIHHOTO COTJIAIIEHUS K JJOTOBOPY apeHAbl MyHUIIUIIAJLHOTO UMYIIIECTBA
(32 UCKITFOUEHHUEM 3EMEJIBHBIX YYACTKOB).
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3.9. Hamnpaienue Anmunuctpanuein Ilumiasinckoro ropoackoro
MOCeJICHUSI MeKBEeIOMCTBEHHBIX 3alPOCOB /JIA MOJYYeHHs] JTOKYMEHTOB M
(mn) cBenenuii (uHpopManMH), HEOOXOAUMBIX JIf MPeAOCTABJICHUS
MYHUIHMIIAJIbHOU YCJIYTH

3.9.1. OcHoBanueM Juisi Hayajla OCYHIECTBICHUS aJMUHUCTPATUBHOM
MPOLEAYPHI SABIAETCS OTCYTCTBHUE B AIMHHUCTpauuu L{UMIISTHCKOro ropojickoro
MOCEJICHHs JJOKYMEHTOB U (WJM) CBeleHui (MH(popMaIum), yka3aHHBIX B ITyHKTE
2.13 mHacrosmiero agMHUHHCTPATUBHOTO pErJaMEeHTa M HEOOXOAWMBIX JJist
[PEIOCTABIECHUS MyHULUIIATbHOW YCIIYTH.

3.9.2. OTBETCTBEHHBIM 32 BBHINIOJHEHUE aJMHHUCTPATUBHON MPOLEAYPHI
apigercss cneguanuct (CekTopa, YNOJHOMOYEHHBIM Ha (OpPMHUpPOBAaHUE U
HaIlpaBJIEHUE MEXBEAOMCTBEHHBIX 3aIIPOCOB.

3.9.3. Cnenmanuct Cekropa, YIOJIHOMOYEHHBIH Ha (QOPMHUpPOBAHUE U
HaIlpaBJIICHUE MEXKBEJIOMCTBEHHBIX 3alpOCOB, OCYUIECTBIIIET MOATOTOBKY U
HaIlpaBJICHUE MEXKBEIOMCTBEHHBIX 3aIIPOCOB!

- B Ynpasnenue denepanbHoi ciry>kObl roCyJapCTBEHHOM perucTpalum, Kajacrpa
u kaprorpaduu mo PocroBckoii o6mactu o npenocrasienuu Beimucku u3 EI'PH 00
00BEKTE HEBUKUMOCTH (00 UCIpalIMBa€MOM 3€MEJIbHOM Y4acTKe);

- B Ynpasnenue PenepanabHoil HaOTroBo# city>xOb1 Poccuiickoit deaepanuu 1o
PocToBcko# 001acTu 0 nmpegocTaBieHuy: o mpeaocrapieHnn Boimucka uz EI'PHOJI
O IOPUIMYECKOM JIMIle, SIBIsIOIIEeMca 3asButeieM, Bbiucku u3z EI'PUIT 06
WHIUBUYyAIbHOM MIPEANPUHAMATENIE, IBISIOMIEMCS 3asBUTEIIEM.

3.9.4. MexBeJOMCTBEHHBIN 3ampoc  (GOpMUPYETCS B COOTBETCTBUU C
TpeboBanusiMu ctatbu 7.2 denepanpHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-d3 «O6
OpraHu3alliy MPEeA0CTABICHUS FTOCYJaPCTBEHHBIX U MYHUIIMIAIBHBIX YCIYT».

3.9.5. HampaBienne MeXBEJOMCTBEHHBIX 3allpOCOB OCYIIECTBIISIETCS TIO
KaHajlaM CHCTEMbl MEXBEJIOMCTBEHHOI'O JIEKTPOHHOI'O B3aUMOAEHCTBUS (Hanee —
CMD3B). IIpu OTCYTCTBUM TEXHMYECKOW BO3MOXKHOCTH HcCHoJib30BaHus CMOB
HaIlpaBJICHUE  MEXBEAOMCTBEHHBIX 3al[pOCOB  OCYIIECTBIIIETCS  ITOYTOBBIM
OTHPABJIECHUEM WUIIA KYPbEPOM.

3.9.6. IIpu HampaBiIeHUM MEXKBEIOMCTBEHHOI'O 3alpoca C MCIOJIb30BaHUEM
CMDB wMexBeJOMCTBEHHBIN 3ampoc (GopmMupyercs B DSISKTPOHHOM BHJIIE H
MOJANMKUCHIBAETCS IEKTPOHHON MOAMKUCHIO YIIOJTHOMOYEHHOTO TOJKHOCTHOTO JIMIA
AnmunucTtpauuu L{TuMIISIHCKOTO TOPOICKOTO MOCEIEHUS.

3.9.7.1lpu HampaBneHWH MEXKBEJOMCTBEHHOTO 3alpoca  IMOYTOBBIM
OTIPABJIEHUEM WJIM KypbEpOM MEKBEIOMCTBEHHBIN 3ampoc o(opmiIsieTcss B BUIE
JOKyMEHTa Ha OyMa)XHOM HOCHUTEJIE€ U MOAMNKMCHIBACTCS YHNOJIHOMOYEHHBIM
JOJKHOCTHBIM JTUIOM AJIMUHUCTpauuu L{IUMIISIHCKOTO ropoACKOTO OCENICHHUS .

3.9.8. KputeprieM TpuHATUS  peLIEHUs  SBISETCA  HENpeCTaBICHUE
3asiBUTEJIEM JIOKYMEHTOB U (WJIH) cBeleHui (MHGOpMaIHK), YKa3aHHBIX B MTyHKTE
2.11 Hacrosero aJAMHHUCTPATUBHOTO pErjlaMeHTa W HEOOXOJMMBIX  JIJIS
MPEAOCTaBICHUS MYHHUIUIIAILHON YCIIYTH.

3.9.9. MakcumanbHbII CPOK dbopmMupoBaHus U HaIPaBJICHUS
MEKBEJIOMCTBEHHBIX 3alIPOCOB COCTABIAET 3 pabouuX JIHS C MOMEHTA MOJyYEHUs
cnenuanuctoM CekTopa 3aperucTPUPOBAHHOTO 3asIBIICHUS W TMPUIIOKEHHBIX K
HEMY JIOKYMEHTOB.
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3.9.10. MakcumanbHbI CPOK JUISl MOJTOTOBKM M HANpaBJICHUS OTBETOB Ha
MEXBEJIOMCTBEHHBIE 3alpOChl COCTABISIET 5 paboyux AHEH CO JTHS MOCTYIUICHHS
MEXBEJJOMCTBEHHBIX 3allPOCOB, €CJIM WHBIE CPOKM HAMpaBJICHUsS OTBETA HA 3aMpocC
HE YCTaHOBJICHBI IEUCTBYIOIIUM 3aKOHOIATEILCTBOM.

3.9.11. B cnyyae He OCTYIUJICHUSI OTBETOB Ha MEKBEJIOMCTBEHHBIE 3aIIPOCHI
B  YCTaHOBJEHHBIM cpok creuuanuct CexkTopa, VYHIOJHOMOYEHHBIH  Ha
dbopMHpoBaHE W HAIPaBJICHHE MEXKBEIOMCTBEHHBIX 3aIPOCOB, 00s3aH MPUHSTH
HEO0OXOMMBIEC MEPHI 10 TIOTYUYSHHUIO OTBETOB Ha MEKBEIOMCTBEHHBIE 3aITPOCHI.

3.9.12. Pe3ynpTaToM HACTOSIIEH aIMUHUACTPATUBHON MPOIEAYPHI SIBISICTCS
MOJTYYCHHE 3alpalinBacMbIX JOKYMEHTOB U (WJIK) cBeAeHUN (nHpOopMaIun) oo
OTKa3 B UX MPEIOCTABICHUH.

3.9.13. CnocoboM (Qukcaruu pe3yabTaTa aJIMUHUCTPATUBHON MPOLEAYPHI
SIBJITFOTCSI OTBETHI HA MEKBEIOMCTBEHHBIE 3aITPOCHI.

3.10. lMpunsaTHe  AJAMUHHUCTpaIUE Humasiackoro ropoacKoro
noceJIeHHUs pelleHUs 10 pe3yJibTaTaM PacCMOTPEHMS 3asiBJICHUS

3.10.1. OcHoBaHueM [iJIsi Hayalla OCYIIECTBICHUS aJMUHHUCTPATUBHOMN
OpoueaAypsl SBISETCS Hanuuue y crneuuanucta Cekropa 3asBIEHUS M BCeX
JOKYMEHTOB, U CBEJICHUH, YKa3aHHbIX B MNpUIOKEHUH Ne 2 K HacToAlEeMy
aJIMUHHACTPATUBHOMY PETIIAMEHTY.

3.10.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBITIOJHEHUE AJMHHHUCTPATUBHON MPOLEAYPHI
sBIsieTCs cienuanuct CeKTopa, OTBETCTBEHHBIN 32 PACCMOTPEHUE 3asBIICHUSI.

3.10.3. Cnenmamuct CexkTopa, OTBETCTBEHHBIN 32 PACCMOTPEHHUE 3asBIICHUS, C
y4e€TOM BCEX JOKYMEHTOB W CBEIEHHWH, YyKa3aHHBIX B NpuiokeHuHn Ne 2
HACTOAIIEMY AaJIMHUHUCTPATUBHOMY pETJIAMEHTY, MPOBEPSET HaIudue oo
OTCYTCTBHE OCHOBaHUU JIJIsl OTKa3a B MPEAOCTABICHUH MYHHIIMIIAJBLHOU YCIYTH,
yKa3aHHBIX B MyHKTE 2.15 HAcTOAIIEro aAMUHUCTPATUBHOTO perjlaMeHTa.

3.10.4. B cayyae Hamuuuds OCHOBAHMHM IS OTKa3a B MPEIOCTaBICHHUH
MYHUITUNIATBHOM  yCJIYTM, yKa3aHHBIX B  nyHKTe 2.15  Hactosiero
aJIMUHHCTPATUBHOIO perjameHTa, crneuuanuct CeKkTropa, OTBETCTBEHHBIH 3a
paccMOTpeHHUE 3asBJICHUS, 00€CIIEYMBAET MOATOTOBKY U MOJANUCAHUE PELIeHHs 00
OTKa3e B MPEIOCTABICHUU MYHMIIMIAIBHOW YCIIYTH, MOCJIE YEero MEepexoauT K
BBITIOJTHEHUIO aJMUHHCTPATUBHOM Mpoueaypsl «Hampasienne AnMuHHCTpanuen
[[uMIISTHCKOTO ~ TOPOJCKOTO MOCENIEHUs]  pe3yibTara  MPEAOCTaBICHUS
MYHHUIUTTATBHON yCITYTH.

B cnaydae oOTCyTCTBMA OCHOBAaHMH [JIi OTKa3a B MOPEAOCTABICHUU
MYHUIMOAIBHOM  yCIYr'M, YyKa3aHHbIX B  nOyHKTe 2.15  HacTodiero
aJIMUHHACTPATUBHOTO perjamMeHTa, crnenuaauct CekTopa, OTBETCTBEHHBIM 3a
pPaccMOTpEHHE 3asIBICHHUS

- TOATrOTaBJIMBAET JOMOJHUTEIbHOE COTJIAIlIEHHE K JIOTOBOPY apeHIb
MYHUIIMIIAJILHOTO UMYILECTBA (32 UCKIIOUEHHEM 3€MENbHBIX YYaCTKOB);

- B Cllydae OTCYTCTBHSI BO3MOXXHOCTH IIOATOTOBKH JOIOJHUTEIHHOTO
COIJIALIEHUS K IOTOBOPY apeH]Ibl MyHHUIIUIIAIBHOTO UMYIIECTBA (32 UCKIIOYCHHEM
3eMEJIbHBIX YYaCTKOB) MOJATOTABIMBAET COOTBETCTBYIOIIEE YBEIOMIIEHHE, KOTOPOE
BBIJIAETCS 3aBUTEIIIO, CIIOCOOOM, OIPEICTICHHBIM 3asBUTEIIEM.
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3.10.5. Kpurepuem npuHATHS PELICHUs SBISAETCS HaJU4YUE JTUOO OTCYTCTBHE
OCHOBAaHMM JUIsl OTKa3a B MPEAOCTABICHUA MYHUIIMNIATBHOW yCIIYTH, YKAa3aHHBIX B
nyHKTe 2.15 HacTOAIIEro aAMUHUCTPATUBHOTO PErjaMEeHTa.

3.10.6. MakcuMmanbHBI CPOK MPEIOCTaBICHUS] MYHUIMIAILHON YCIyTH IO
3asiBICHUSM TpaxkaaH cocrtaBisger 30 KaleHAApHBIX JTHEH €O JHS TMOJy4YeHUs
cneruanictoM CeKTopa, OTBETCTBEHHBIM 3a PAaCCMOTPEHHUE 3asiBICHHS, MOJIHOTO
makera JOKyMEHTOB, YyKa3aHHbIX B nyHkTe 2.11, u mpunoxenun Ne 2
HACTOALIEMY aIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY.

3.10.7. Pe3ynbTaToM HacTOSIIEH aAMUHUCTPATUBHOMN MPOIIEAYPHI SIBISICTCA

- TPUHATHE PEIICHHA O 3aKIIOYCHUH JOMOJIHUTEIBHOTO COTJAIICHUS K
JIOTOBOPY apeHbl MYHMIIMIIAJFHOTO MMYIIECTBA (32 HCKIIOUYEHUEM 3EMENIbHBIX
Y4acTKOB) U TMepexoJ K BBINOJHEHUIO aJMHUHUCTPATUBHON MPOLEAYPHI
«Hanpasnenne Apgmuauctpanvedn LUMISHCKOro  rOpoOACKOro  IMOCEJICHUS
pe3yibTaTa NpeloCTaBICHUS MyHUITUTIAIBHON YCIIYTHY;

- IPUHATHE PEIICHUs 00 0TKa3e B MOJTOTOBKE JOMOJHUTEIBHOTO COTJIAIICHHUS
K JIOTOBOPY apeHbl MyHHMIIMIIAJbHOTO UMYIIECTBA (32 UCKIIIOUEHUEM 3€MEJIbHBIX
Y4acTKOB) M TEpexXxoJ K BBHINOJHEHUIO aJMUHUCTPATUBHON MpPOIEAYpPHI
«HampaBnenne  Anmunuctpanueii  L{uMIISIHCKOTO  TOpPOACKOTO — MOCEIEHMS
pe3yibTaTa NpeloCTaBICHUS MyHUITUTATBHON YCITYTH.

3.10.8.  Cmocobom ¢ukcanuu pe3ynbraTta aIMUHUCTPATUBHON MPOLIETYPHI
SIBIISICTCSI:

- TOAMHMCAHHOTO JOMOJHUTEIHFHOTO COTJIAIIEHUS K JOTOBOPY apeHIBI
MYHHIIAIIAJIFHOTO UMYIIECTBA (32 HCKIIOYEHUEM 3€METbHBIX YIaCTKOB);

- yBemomiieHHEe 00 OTKa3e B 3aKIIOYCHHH JOTMOJHUTEIBHOTO COTJIANICHHS K
JIOTOBOPY apeHbl MYHHIIMIIAJFHOTO WMYIIECTBA (32 MCKIIOUYEHUEM 3EMENbHBIX
YYaCTKOB).

3.11. HanpaBiaenune Agvmunuctpaumeid Ilumasinckoro ropojackoro
noceJieHHs pe3yJIbTaTa MPeJI0CTABICHU MYHHIIUNIAJIBLHOM YCJIYTH

3.11.1. OcHoBanueM s Hauyajga OCYIIECTBICHHUS aIMUHHCTPATUBHOU
IPOLEAYPHI SBISAETCS HATUIHE:

- TOAMHMCAHHOTO JIOMOJHUTEIBHOTO COIJIAIICHUS K JOTOBOPY apeHIIBI
MYHHIIUIIAJIFHOTO UMYIIECTBA (32 UCKIIOYCHHEM 3eMENIbHBIX YYaCTKOB);

- yBemoMiIieHHEe 00 OTKa3e B 3aKIIOYCHHUU JOTMOJHUTEIBHOTO COTJIAIICHHUS K
JIOTOBOPY apeHbl MYHHIIMIIAJFHOTO WMYIIECTBA (32 HCKIIOUEHUEM 3EMENBbHBIX
Y4aCTKOB).

OTBETCTBEHHBIM 3a BBIIIOJIHEHUE AJMMHUCTPATHUBHOW MPOLEAYPHI SBIISAETCS
cneuuanuct Cekropa, OTBETCTBEHHBIN 3a pACCMOTPEHUE 3asIBICHUS.

3.11.2. Bwigaua (HampaBieHue) pe3yabTara MpeAOCTaBICHUS
MYHUIIMIIAJIBHON YCIYTH 3asiBUTENIO (IIPEICTABUTEINIO 3asBUTEISI) OCYLIECTBIISIETCA
crocoOoM, yKa3zaHHBIM 3asiBUTENIEM (IIPEICTAaBUTEIEM 3asBUTENSI) B 3asBJICHUU, B
TOM YHCIJIE:

1) 1npu auuHOM OOpamnieHUU B AJAMHHUCTpaIUio [[UMIISTHCKOTO TOpOICKOTO
MIOCETICHHS;

2) 1pu Jm4HOM oOpaiieHur B MAY «M®IL]y;

3) TOYTOBBIM OTIPABIICHUEM;
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4) B (opMe ICKTPOHHOTO TOKYMEHTA Ha aJIpeC AICKTPOHHOU MOYTHI;

5) B (opme 3IEKTPOHHOTO JOKYMEHTAa B JUYHOM KaOHHETe (eaepasbHOi
rOCyJapCTBEHHOU uH(pOpMAIIMOHHOM CHUCTEMBI «EnuHbpIn opTaI
rOCyAapCTBEHHBIX M MYHULHUNAIBHBIX ycIyr ((yHKIM)», peruoHalIbHOU
rocyaapcTBeHHo uH(opManmoHHoM cucreme «llopram rocynapcTBeHHbIX U
MYHUIIUTIATBHBIX ycIyT PocToBCKOM 0011aCTHY.

3.11.3. B cuyuae ykazaHus 3asBuUTeleM (TPECTaBUTENIEM 3asBHUTEIS)
crocoba MOMy4YeHUs! pe3ysibTaTa MPEeAOCTaBICHHUSI MYHHUIMITATBHOW YCIYTH «IPH
JUYHOM OOpanieHuu B AJMHHHCTpauuio L{UMIITHCKOTO ropoiCKOro MOCEJICHUSD)
cnenuanuct CekTopa, OTBETCTBEHHBIN 32 pACCMOTPEHHE 3asBJICHUS, HE MO3/IHEE 2
pabouyux nHEW co AHSA nmoAnucaHus ['maBoi AJMUHHCTpauuu JOMOIHUTEIBHOIO
COIJIAIlIEHHs] K JJOTOBOPY apeH/Ibl MyHULIUIIAJbHOTO UMYIIECTBA (32 UCKIIOUEHUEM
3€MEJIbHBIX YYaCTKOB) JMOO JOMOJHUTEIBHOTO COIVIAIIEHUS K JIOTOBOPY apeHJIbl
MYHUIIMNIATBHOTO UMyIecTBa (32 HCKIIOYEHUEM 3EMENbHBIX  YYacCTKOB)
uHhopMUpPYeT 3asBUTENA (TIPEICTABUTEIS 3asiBUTENS) 1O TeNeOHYy O TOTOBHOCTH
pe3yibTaTa NpeoCTaBICHUSI MyHUIIUTAIBHONW YCIYTH U HEOOXOJUMOCTH SIBUTHCA
B AnMuHHCTpanuio [IUMIITHCKOTO TOPOJACKOIO MOCENEHUS IS €r0 MOITYyYEHHUS.

[Ipu siBke 3asButens (mpeactaBuTens 3asButelsi) cneruanuct Cekropa,
OTBETCTBEHHBII 3a PACCMOTPEHUE 3asBJICHMS, BBIAACT €My JJISI MOJNHUCAHUS
JOTIOJTHUTENBHOE COTJIAIEHUE K JIOTOBOPY APEH[Ibl MYHHUIIMIAIBHOIO UMYIIECTBA
(3a UCKJIIOYEHUEM 3€MEJbHBIX YYacTKOB) JUOO yBeIOMJIeHHE 00 OTKa3ze B
3aKJIIOYEHUH  JIOMOJIHUTEJIBHOIO  COTJIalleHUuss K = JOTOBOPY  apeHbl
MYHUIMTIATBHOTO UMYIIECTBA (32 UCKIIFOUEHHEM 3€MEJIbHBIX YYaCTKOB).

3.11.4.B cnywyae ykazaHusa 3asBUTENEM (NIPEICTABUTEIEM 3asBUTEN)
cnocoba TMOMy4YeHUs pe3yibTaTa MPENOCTaBICHUS MYHULMIAIBHON YCIyTH
«IOYTOBBIM  OTIpaBiieHueM»  crnenranuct Cektopa, OTBETCTBEHHBIM  3a
paccMOTpeHUE 3asiBJICHUsS, HE Mo3aHee 2 pabouyux OHEH cOo JHS TMOANHMCAHUS
['maBoit AJIMHHHCTpAllUU, HAMPABISET 3asBUTENO (TPEICTABUTEIIO 3asBUTEIIS)
IIOYTOBBIM OTIIPABIIEHUEM I10 YKa3aHHOMY B 3asIBJICHHH [I0YTOBOMY aJIpECy:

- TONOJIHUTEIBHOE COIVIAIIEHWE K JOrOBOPY apeHAbl MYHULHIIAJIBHOTO
UMYILIECTBA (32 HCKIIOUEHHUEM 3EMENbHBIX YUYacTKOB) B TpeX JK3eMIUIApax Hu
COIPOBOJIUTEIILHOE TUCHMO;

- yBEJOMIJICHHE 00 OTKa3e B 3aKJIIOUYEHHUH JOMOJHUTEIBHOIO COTJIALICHUS K
JIOTOBOPY apeH]ibl MYHULMMAJIBHOIO UMYILECTBA (3a HUCKIIOYEHHEM 3€METbHBIX
YYaCTKOB).

3.11.6. B cmyuae ykazaHus 3asBUTeNeM (MIPEICTABUTEIEM 3asBUTEJIS)
crnoco0a MOJy4YeHHUs pe3ynbTara MPEJOCTABICHHUS MYHULMIAIBHON YCIYrd «B
dbopme PIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA Ha aJpec JIEKTPOHHOU MOUTH» WU «B (Popme
AIIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTa B JIMYHOM KaOuHeTe ¢efepalibHON rocyJapCTBEHHOM
uHpopMaIMOHHOW  cucTeMbl  «EguHBIE ~ moOpTanm  TOCyHapCTBEHHBIX U
MYHUITUNATBHBIX ~ yCIyr  (QyHKIMiIT)»,  pErHOHAIBHOW  TOCYJIapCTBEHHOMN
uHdopmaImoHHou cuctembl «IlopTan rocy1apCTBEHHBIX M MYHUITUTIAIBHBIX YCIYT
PocToBcko#t obnactuy», cneruanuct CekTopa, OTBETCTBEHHBIH 3a PAacCMOTPEHUE
3asiBIICHUs], HE nmo3Hee 1 pabo4vero QHs CO JHS MOANUCAHMUS:

- JIONIOJIHUTEJIBHOE COIVIAIIEHWE K JOTOBOPY apeHJbl MYHHMIIMIAIBHOIO
MMYIIIECTBA (32 UCKIIIOYEHUEM 3€MEIIbHBIX YYaCTKOB);
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- yBeoMJeHHe 00 OTKa3e B 3aKJIIOUYCHHUHU JIOMOJHUTEIBLHOTO COTJIAIEHUS K
JIOTOBOPY apeH/Ibl MyHUIIMMNAJIBHOTO HUMYIIECTBA (32 HCKIIIOYEHUEM 3EMEJIbHBIX
Y4aCTKOB);

[Ipu siBke 3asBuTensa (mpeicTaBUTeNs 3asBUTeNs) crneruaauct Cekropa,
OTBETCTBEHHBIN 3a pACCMOTPEHUE 3asBJICHUS, BBIIACT €MY JIJIs IMOAMTMCAHMUS:

- JIOTIOJIHUTEIIBHOE COTJIAIIEHUE K JOrOBOPY ape€HIbl MYHHIUIIAIHLHOTO
MMYIIECTBA (32 UCKIIIOUEHUEM 3€MEIIbHBIX YYACTKOB);

- yBeIOMJICHHE 00 OTKa3e B 3aKJIIOUYCHUU JOMOTHUTEIBHOTO COTJAIICHUS K
JIOTOBOPY ap€H/Ibl MyHUIIUNAJIBHOTO MMYIIECTBA (32 HMCKIIOUECHHEM 3€MENbHBIX
Y4aCTKOB).

B ciyyae HesBku 3asBUTENS (MPEACTABUTENS 3asBUTEIISI), YBEIOMIIEHHOIO
o Tenedony, crenuaauct CexTopa, OTBETCTBEHHBIN 3a PACCMOTPEHUE 3asBICHUS,
HaIpaBJISIET 3asABUTENIO (MPEACTABUTEIIO 3asBUTEISI) TMOCPEICTBOM IOYTOBOTO
OTIPABJICHUS 110 YKA3aHHOMY B 3asBJICHUHU ITOYTOBOMY aJIpeCy:

- JIOTIOJIHUTEIIBHOE COTJIAIIEHUE K JOrOBOPY ape€HIbl MYHHIUIIAIBHOTO
UMYyIIeCTBa (32 MCKIIOYEHUEM 3E€MENIbHBIX YYacTKOB) B TpeX HK3EMIUISIpax u
CONPOBOJIUTEILHOE MUCHMO;

- YBEJOMJICHHE 00 OTKa3e B 3aKJIOUCHUU JOMOIHUTEIBHOTO COTJAIICHUS K
JIOTOBOPY apeHJIbl MYHHUIIMITAJILHOIO UMYINECTBa (32 HUCKIIOYEHHEM 3eMENbHBIX
YYaCTKOB).

B ciydae ykazaHus 3asBuTeneM (IpeICTaBUTENIEM 3asiBUTENsA) crocola
MOJIYYEHHUs pe3ysibTaTa MPEAOCTaBICHUS MYHUIIUIIAIBHONW YCIYTU «IPU JIMYHOM
oopamenun B MAY «M®Il» cnemumanuct Cekrtopa, OTBETCTBEHHBIM 3a
pPacCMOTPEHUE 3a4BJICHHUS, HE MMO3AHEE 7 pado4uX JHEH CO THS MOANUCAHUS !

- JIONOJHUTEIBLHOIO COTJIAlIEHUs K JOTOBOPY apeHAbl MYHMIIUIAIBLHOIO
MMYIIECTBA (32 UCKIIIOYECHUEM 3E€MEIIbHBIX YYACTKOB);

- yBEJIOMJICHHsSI 00 OTKa3e B 3aKJIIOUCHUM JOTOJHUTEIHHOTO COTJIAIICHUS K
JIOTOBOPY apeHJIbl MYHHUIIMITAJILHOTO UMYINECTBA (32 HUCKIIOYCHHEM 3eMEeTbHBIX
Y4aCTKOB)

HarpasiisieT B MAY «M®Iy»:

- JIONOJHUTEIBHOE COTJIAIIEHHE K JOTOBOPY AapeHAbl MYHHULMNAIbHOTO
UMYIIECTBA (32 UCKIIOYEHUEM 3€MEJIbHBIX YYaCTKOB) B TPEX IK3EMIUISPAX;

- yBeIOMJICHHE 00 OTKa3e B 3aKJIIOUYECHUM JIOMOJHUTEIBHOTO COTJIAIICHUS K
JIOTOBOPY ap€H/Ibl MyHUIIUMAJIBHOTO MUMYIIECTBA (32 HMCKIIOUCHHEM 3€MEJbHBIX
YYaCTKOB).

Briiaua 3asButento (IpeacTaBUTENIO 3assBUTENS):

- JIOTIOJHUTENIBLHOIO COTJIAIIEHUsS K JOTOBOPY apeHAbl MYHHIIMIAIBLHOTO
MMYIIECTBA (32 UCKIIFOYEHUEM 3E€MEIIbHBIX YYaCTKOB);

- yBEIOMJICHHS 00 OTKa3e B 3aKJIIOUCHHM JIOMOJTHUTEIBLHOTO COTJIAIICHUS K
JIOTOBOPY apeH/Ibl MyHULIHMNAIBHOTO MMYIIECTBA (32 MCKIIOYEHUEM 3EMEIbHBIX
Y4aCTKOB);

cnenuaiiuctamu - MAY  «M®ILI» ocyiiecTBiasieTcss B COOTBETCTBUU C
MOpsZIKOM Jienonpou3BoacTBa B MAY «M®I1y.

B cinywae ykazanusi 3asButeneMm (TMpeCcTAaBUTENIEM 3asBUTENS) crocoda
MOJYYEHHUs] Pe3yibTaTa MNPEIOCTABICHUS MYHUIIMIAIBHON YCIYTH «IOYTOBBIM
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oTnpaBieHUuEeM» crnenuanuct (Cekropa, OTBETCTBEHHBIM 3a PAaCCMOTPEHHUE
3asBJICHUSI, HE MO34HEE 7 pado4uX AHEe# CO THS NOANUCAHNUSA:

- JIONOJHUTEIBHOIO COTJAlIEHUs K JOTOBOPY apeHAbl MYHHIIMIIAIBHOIO
UMYyIIeCTBa (32 MCKJIIOYEHHUEM 3E€MEJIbHBIX YYacTKOB) B TpeX JK3eMIUIApax Hu
CONPOBOJIUTENILHOE MMUCHMO;

- yBEJOMJICHHsSI 00 OTKa3e B 3aKJIIOUEHUU JOMOJIHUTEIBHOIO COTJIAIICHUS K
JIOTOBOPY apeHJibl MYHULIMIIAJILHOIO MMYILECTBAa (3a HCKIIOYEHUEM 3€MEIbHBIX
YYaCTKOB);

HampaBJISIET  3aABUTEN0  (MPEACTABUTENIO  3asBUTENSI)  MOYTOBBIM
OTIIPABJIEHUEM I10 YKa3aHHOMY B 3asIBJICHHH II0YTOBOMY aJIpECY:

- JIONIOJIHUTEIBHOE COIJIALIEHUWE K JOTOBOPY ApPEHIbl MYHULHIIAIBHOTO
UMYILECTBA (32 MCKJIIOYEHUEM 3E€MENIbHBIX YYacTKOB) B TpPEX HK3EMIUIpaxX M
COMPOBOAUTEIEHOE TUCHMO;

- yBEJOMJICHHE 00 OTKa3e B 3aKJIIOUYECHUU JOMOJHUTEIBHOIO COTJIAIICHUS K
JIOTOBOPY apeHJibl MYHHUIIMITAJILHOIO UMYIIECTBAa (32 HUCKIIOYEHUEM 3E€MENbHBIX
Y4aCTKOB).

B cnyuyae ykazaHus 3asBuTelieM (IIPEJICTaBUTENIEM 3asBUTENA) cCIocoda
NOJlyYEHUsl pe3yjbTaTa IMPEJAOCTABICHUS MYHHUIMIAIBHOM yCIyru «B (opme
AJIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTAa Ha aJpec 3JIEKTPOHHOW MOYTB» WIH «B (opme
AJIIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTa B JIMYHOM KaOuHeTe (enepanbHOW TOCyAapCTBEHHOU
uHpopManmoHHOW  cucteMbl  «EQuHBI  mOpTan  TOCYAapCTBEHHBIX U
MYHUIUOANBHBIX ~ yCIyr  (QyHKIMiI)», PpETMOHAIBHOW  TOCYIapCTBEHHOMU
uH(popManmoHHOU cucteMbl «llopTan rocy1apcTBEHHBIX M MYHULIMITAIBHBIX YCIYT
PocroBckoit obnactu» crenranuct CekTopa, OTBETCTBEHHBINM 3a pacCMOTpEHHUE
3as1BJICHUSA, HE TIO3/IHEE 7 pad04YMX JHel CO JHSA MNOANMUCAHUS:

- JIONOJIHUTEIBHOTO COTrJAlIeHHs] K JOTOBOPY apeH/ibl MYHHUIMNAIBHOIO
UMYILECTBA (32 UCKIIIOUEHUEM 3€MEJIbHBIX YYaCTKOB) B TPEX IK3EMILISPAX;

- yBelOMJIEHHsSI 00 OTKa3e B 3aKJIIOYEHHUU JOIMOJHUTEIBHOIO COIJIAIIeHUS K
JIOTOBOPY apeHbl MYHMIIMIIAJbHOTO MMYILECTBA (32 HCKIIOUEHUEM 3EMENIbHBIX
Y4aCTKOB)

HampaBisieT  3asgBUTEN0  (IPEICTaBUTENIO  3asiBUTENs) B (opMme
AJIEKTPOHHOT'O JOKYMEHTa Ha aJpec 3JIEKTPOHHON MOYTHl WM B JUYHBIN KaOUHET
dbenepanpHON rocyaapcTBEHHOW WH(GOPMAlMOHHOM cucTeMbl «EnuHBI mopTal
rOCYAapCTBEHHBIX M MYHULHUNAIBHBIX yciIyr ((yHKUM)», peruoHanbHOU
rocyJapcTBeHHOM uWHQPOpMaIMoHHON cuctembl «llopTam rocymapCTBEHHBIX U
MyHUIUOANBHBIX yciIyr PocTtoBckoil oOnactu» B (opme 3IEKTPOHHOTO
JIOKYMEHTA, MOANUCAHHOIO YCUJIEHHOW KBaIu(pUUMPOBAHHOW MOAMMUCHIO [ 'J1aBbl
AJIMUHHCTpAaMU  JOMOJHUTENBHOE  COTJIAIEHWE K  JIOTOBOPY  apeHbl
MYHUIIMNIATBHOTO HUMYILIECTBA (32 HCKIIOYEHHEM 3€MEJIbHbIX YYacTKOB) WU
yBeIOMJIEHHE 00 OTKa3e B 3aKJIIOYEHUHU JOMOJHUTEIBHOIO COTJAallleHUusl K
JIOTOBOPY apeHIbl MYHULHMIIAJILHOIO MMYILECTBA (3a HCKJIIOYEHUEM 3E€MEJIbHBIX
YYaCTKOB).

3.11.5. KpurepueM NpuHATUS PEIICHUS SBISCTCA YKAa3aHHBIN 3asBUTEIEM
(mpeAcTaBUTENEM 3asBUTENsI) B 3asABJICHUM CHOCOO TOJNyYEHHUs pe3yJsibrara
IPENOCTABIEHUS MyHULMIIAIbHOW YCIIYTH.
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3.11.6. MakcumanabHbIN CPOK BBITIOJHEHUS aIMUHUCTPATUBHON MPOLIETYpPHI
— 7 pabouux AHEH Mocie NOAMUCaHUs AOMOTHUTEIBHOIO COTJIAIlIeHHsl K I0rOBOPY
apeHiIbl MyHUIIUTNIAJILHOTO MMYIIECTBA (32 MCKIIOYEHUEM 3EMEIbHBIX YYaCTKOB)
a1n60 yBeqoMIIeHHs 00 OTKa3e B 3aKIIOYEHUU JTOTIOJHUTEIBLHOTO COTJIAIICHUS K
JIOTOBOPY apeH]Ibl MYHHUIIMIIAJIbHOIO UMYIIECTBa (32 HUCKIIOYEHUEM 3EMENbHBIX
Y4aCTKOB).

3.11.7. Pe3ynpTaTOM HACTOSIIEH aIMUHUCTPATUBHOMN MPOIIETYPHI SIBISIETCSA

- HampaBJICHUE JOMOJHUTEILHOTO COTJIAIIEHUS K JOTOBOPY apeHJIbI
MYHHIIMIIAJIFHOTO MMYIIECTBA (32 HCKIIOYEHUEM 3EMENBbHBIX YYacTKOB) B TpeEX
IK3EMIUISIPaxX U COMPOBOAUTEIHHOTO MHUCHMA,;

- HaIpaBJICHUE YBEJOMJICHUS 00 OTKa3e B 3aKJIIOYEHUH JOMOJHUTEIHLHOTO
COTJIAIIIEHUS K IOTOBOPY apeH]Ibl MyHUIIUIIATHHOTO UMYIIIECTBA (32 UCKIIOYCHHEM
3€MEJIbHBIX YYaCTKOB);

3.11.8. Cnocobom (ukcanuu pe3yiapTaTa aIMUHUCTPATUBHOM MPOLIETYpPhI
SBJIIOTCSL CBEJCHUSI O HAMpPaBICHUU/BPYUEHUU JIOMOJHUTEILHOTO COTJIAIICHUS K
JIOTOBOPY apeHibl MYHMIIMIIAJbHOTO MMYILECTBA (32 HCKIIIOUEHUEM 3EMENIbHBIX
y4acTKoB) JHOO yBeaomJIeHUST 00 OTKa3e B 3aKIIOYEHHUU JOMOJIHHUTEIHLHOTO
COIJIALIEHUS K JIOTOBOPY apeH ibl MyHHUIIUIIAJILHOTO UMYIIECTBA (32 UCKIIIOUEHUEM
3€MEJIbHBIX YYaCTKOB).

OcyuecTBiieHHEe PEAOCTABICHUS MYHHULIMIIAJIbHOMN YCJAYIH B JICKTPOHHOM
(popme, B TOM ynciie ¢ ucnoib3oBanneM DenepajibHON rocyAapCTBEHHOM
uHopMauoHHOM cucTeMbl « ENMHBIN MOPTAJ rOCYyAapCTBEHHBIX U
MYHUIMIAJIBHBIX YCAYT (PyHKUIMIA)» U PErHOHATBLHON IOCYyAapCTBEHHOM
uHopmMaunoHHo# cucTrembl «llopTaja rocy1apcTBeHHbIX M MYHUIUIIAJIBHBIX
yeayr PocroBckoii 001acT»

3.12. IlpenocraBiieHre B  yCTAaHOBJICHHOM  TOpsAKe  HWHGOpMAIUU
3aBUTENIO (IIPEICTABUTENIO 3asBUTENS) U OOecleueHue A0CTyIa 3asBUTeNeH
(mpencraBuTened  3asBUTENEW) K CBEACHUSM O MYHHIMNAIBHOW  yCIIyTe
OCYILECTBIISIETCS B JIIEKTPOHHOM BUJIE B UH(pOPMaIMOHHO-
TEJICKOMMYHUKAIIMOHHON  cetu  MuTepHer Ha  oduuuambHOM  caiite
Anvunauctparnuu [{umasackoro ropojckoro nocenenus (http://www.tsimlyansk-
gorod.ru), Ha opuIManbLHOM caiite MAY «M®L»
(http://www.cimlyanck.mfc61.ru), B benepanbHOI roCyIapCTBEHHOU
uHpopMalMOHHOW  cucteMe  «EIWHBIA  moOpTal  TOCYJAapCTBEHHBIX U
MYHUIUIATBHBIX yeryr (pynkuit)» (http://www.gosuslugi.ru), B perroHaibHOM
rocyaapcTBeHHoW uHpopmanumoHHo cucreMe «llopran rocynapcTBEHHBIX U
MYHHIIHAIAIBHBIX yeIyT PocToBckoi oomactu» (http://www.pgu.donland.ru).

3.13. 3asgBurtenp (OpencTaBUTENb 3asBUTENS]) HWMEIOT BO3MOXXHOCTb
MOJIYYeHHUS] MyHUIIMTIATBHOW YCIyTH B 3JIEKTPOHHOU (hOpME € HCHOJIB30BAHUEM
ANEKTPOHHOW  MOYTHI, (enepanbHOM TOCYAApCTBEHHOW WHOOPMAIMOHHON
cucteMbl «EuHBIA MOpTA) TrOCYJAapCTBEHHBIX W MYHUUMIAIBHBIX YCIYT
(yHKIMIT)», PpPETMOHAIBHOW TOCYNAapCTBEHHON WH(POPMAIMOHHOW CHUCTEMBI
«[lopTan rocynapcTBEHHBIX M MyHUIMNAIbHBIX yciyr PocToBckoil obmactu», B
YaCTHU:

1) mosyuenuss uHGOPMAIUKM O MOPSIKE MPEAOCTABICHUS MYHHIIAIATBHOM
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YCIIYTH;

2) o3HakOMJICHHs ¢ (GopMaMH 3asBICHHA W HWHBIX JOKYMCHTOB,
HEOOXOJAUMBIX /IS MOJTYYEHUs MyHUIMIAIBLHON yCiayru, o0ecreueHus I0CTyma K
HUM JUJIs1 KOIUPOBAHUS U 3alIOJIHEHUS B AJIEKTPOHHOM BUJIE;

3) HampaBiieHUs  3afABJICHHUA W JIOKYMCHTOB, HEOOXOAMMBIX ISt
MPEIOCTaBICHUS MyHUIIUTIATBHOM YCIYTH B (hOpME 3JIEKTPOHHOTO IOKYMEHTA:

a) TOJIMCAaHHOIO IO BBIOOPY 3asABUTENA (€CIU 3asBUTEIEM SIBIIACTCS
dbu3nYecKkoe JMI0) OSJIEKTPOHHOW TMOJNMUCHIO  3asBUTENS  (MIPEACTABUTEIS
3asBUTENS), YCHJICHHOW KBAIM(UIMPOBAHHOMN 3JEKTPOHHON MOJIMUCKHIO 3asIBUTEIS
(mpencTaBUTENS 3asIBUTENS);

0) MmoANMMCAaHHOTO TIO BBIOOPY 3asBUTENS (€CIM 3aSBUTEIIEM SIBIISICTCS
FOPUANYECKOE JIULIO) 3JIEKTPOHHOM MOJIHCHIO b0 YCUJICHHOMN
KBATH(UITUPOBAHHONW DJICKTPOHHON TIOJAMUCHIO (MPEACTABUTENS  3asSBUTEIS),
YCWJICHHOW KBAJIU(DUIIMPOBAHHON 3JIEKTPOHHOM MOAMMUCHIO JIMIIA, JEHCTBYIOIIETO
OT HMEHHM IOPHUJIMYECKOro Juia O0e3 JIOBEpEHHOCTH WA MPEeACTaBUTEINS
IOpPUJIMYECKOTO JIMIA, IEUCTBYIOIIET0 HA OCHOBAHUMU JOBEPEHHOCTH, BBIIAHHOW B
COOTBETCTBHHU C 3aKOHOAATENILCTBOM Poccuiickoit denepannu.

4) OCyILECTBJIICHUS MOHHMTOPHHIA XOJa MPEIOCTABICHHUS MYHHUIMITAIBLHON
YCIIYTH;

5) nonydeHus pes3yibTaTa TNPEJAOCTABICHHUS MYHHIUMAIBHOW YCIYyTH B
COOTBETCTBHM C IEVCTBYIOIIUM 3aKOHOIATEIIbCTBOM.

3.14. BzaumopneiictBue AnMuHUCTpanuud  L{UMISHCKOTO  TOpPOJCKOTO
MOCEJICHUsSI ¢ MHBIMM OpraHaMH TOCyAapCTBEHHOW BIIACTH, OPraHaMH MECTHOTO
CaMOyNpaBJCHUS W OpraHu3alUsIMH, YYacTBYIOIIMMH B MPEAOCTaBICHUU
MYHULIMIQIBHON yCIYTM OCYHIECTBISAECTCS B paMKaX MEXBEIOMCTBEHHOIO
B3aMMOJICUCTBUS IIPU HEMPEICTABIICHUH 3asiBUTEIIEM (ITPEICTABUTEIIEM 3asBUTEIIS)
JIOKyMEHTOB U (Win) cBefieHu# (MH(OpMAIMK) COrTacHO MpuiiokeHuio Ne 2 K
HACTOSIIEMY aIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY TI0 COOCTBEHHON MHUITUATHUBE.

4. ®opMBbI KOHTPOJISA 32 HCIIOJTHEHHEM aIMUHUCTPATHBHOIO PerjiaMeHTa

4.1. Meponpuatus N0 KOHTPOJIKO 32 HCIIOJHEHUEM aIMUHHCTPATUBHOIO
perjamMeHTa OCYUIECTBIAIOTCS B (OpMe TEKYIIero KOHTPOJs, IUIAHOBBIX U
BHEIIJIAHOBBIX IPOBEPOK.

4.2. Tekymmii  KOHTpOIb 3a  COONIIOJIGHWEM W  HCHOJHEHUEM
JOJDKHOCTHBIMM JIMIAMHA AJIMUHUCTpauuu [{UMIITHCKOTO TOPOACKOIO NMOCENEHUS
MOJIOKEHUM aIMUHUCTPATUBHOIO PETJIAMEHTA W MHBIX HOPMAaTUBHBIX IPAaBOBBIX
aKTOB, YCTAHABJIMBAIOUIMX TPEOOBAHUS K NPEIOCTABICHUIO MYHULHUIAIBLHOU
YCIYTH, a TaKK€ NPUHATHEM HMH PEIICHUH, OCYLIECTBISIETCS 3aMECTUTENIEM
['maBpl  AIMHMHUCTpauuMyd IO TOPOJICKOMY XO3AKMCTBY. TEKymMi KOHTpPOJIb
OCYILIECTBIIACTCS [IOCTOSIHHO.

4.3. Jlns ocyiiecTBICHUS] KOHTPOJIS MOJHOTHI M KayecTBa MPEA0CTaBICHHUS
MYHULIMNAIBHOMN YCIyTH MPOBOJIATCS IUIAHOBBIE U BHEILJIAHOBBIE ITPOBEPKH.

4.4. Pemienne 00 OCYIIECTBICHHM IUIAHOBBIX U BHEIJIAHOBBIX MPOBEPOK
IIOJIHOTHI, M KAa4eCTBa MPEIOCTABJICHUS MYHMLIUIIAJIBHONW YCIYyIM IPUHUMAECTCS
['maBoit AnmMuHHCTpanuu U O(QOpMIIIETCS pacHopsHKEHUEM AJIMHUHUCTpALUU
[HUMIISTHCKOTO TOPOJCKOTO MOCETICHUS.
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4.5. IlnaHoBBIE NPOBEPKU IMPOBOISATCS HAa OCHOBAaHMM TOJOBBIX IIJIAHOB
paboThl, HO HE PE’KE OJJHOTO pa3a B IO,

4.6. BHeruiaHOBblE MPOBEPKH HPOBOASTCS NPU BBIABICHUU HapyIICHUN
IOpsIJIKa U CPOKOB BBINIOJIHEHUS aJMUHUCTPATUBHBIX MPOLEAYP, YCTAHOBIECHHBIX
HACTOSIIIIMM  aJIMUHUCTPATUBHBIM PEIVIAMEHTOM, WJIA B CIIy4yae IIOCTYILICHUS
&KaJl00bl 3asBUTEIIS.

4.7. ns npoBeneHUs MPOBEPKU IMOJHOTHI U KadyecTBa MPEIOCTaBICHUS
MYHUIIUIIATIBHON YCIYTH QOPMUPYETCS] KOMUCCHUS, COCTaB KOTOPOM OIpeaemsieTcs
pacnopsbkeHneM AIMUHUACTpauuu LIuMIISTHCKOro ropoACKOT0 MOCEIEHUS.

4.8. PesynbTaThl A€ITETFHOCTH KOMUCCUU OGOPMIISIIOTCS B BUJE CIPABKH,
B KOTOPOM OTMEYAIOTCS BBIABICHHBIE HEIOCTAaTKM MW IPEMIOKEHHS IO HX
ycrpanenuto. CrpaBka TOJANKCHIBA€TCI BCEMM WieHaMH Komuccuu. llpum
HECOIJIACUU OTHEJIBHBIX YWIEHOB KOMHUCCHUH C BBIBOJIAMM, U3JI0KEHHBIMU B CIIPABKE,
B HEH YKa3bIBAIOTCSI 0COObIE MHEHUS JAHHBIX YWIEHOB KOMHCCHHU.

4.9. TIlo pe3ynbraTaM MpOBEIEHHBIX IPOBEPOK B CIIy4ae BBISIBICHUSA
HapyILIEHU! IpaB 3asiBUTEIICH BUHOBHBIC JIMIIA IIPUBJIEKAIOTCSA K OTBETCTBEHHOCTHU
B COOTBETCTBUU C 3aKOHOAATeNbCTBOM Poccuiickon denepanuu.

4.10. OTBETCTBEHHOCTh AOJKHOCTHBIX JIML AMuUHUCTpanuu L{umisiackoro
TOPOJICKOTO TOCEJICHMSI 3a PelleHus U AencTBus (Oe3aeiicTBre), IpUHUMAaeMbIE B
XO0Ji€ MPEAOCTABICHNS] MYHULIMIIATBHON YCIYTH 3aKPEIUIAECTCS B UX JTOJKHOCTHBIX
WHCTPYKLMSX.

4.11. I'paxnaHe, 0ObEIMHEHHS TPAXKJIaH, OPraHU3ally BIIPABE HAIPABUTh
NUCbMEHHOE oOpanieHue B ajpec [7naBbl AJAMUHUCTpAaLMM C HPOCBOON O
IIPOBEICHUH TPOBEPKH COOJIIOJCHHUS] W HCIOJHEHUS TOJOXKEHHM HACTOSIIEro
aIAMUHHACTPATUBHOTO PETVIAMEHTA.

5. MocynedoHblii (BHeCY1e0HBII) MOPSI0K 005KAJTOBAHMS PelIeHHi 1
neiicrBuid (0e3geiicTBus) AaMUHUCTpauuu LIUMIISIHCKOTO ropoacKoro
NnoceJeHus , €€ JOJKHOCTHBIX JIHII

5.1. 3asButens (MpeACTaBUTENb 3asBUTENSI) UMEET MPaBO OOPATUTHCA C
*Kanoboil Ha pemenus u (wiam) npeictBus (Oe3neiicTBUe) AIMUHUCTPAIUU
[{uMISTHCKOTO TOPOJCKOTO TMOCeleHus, W (Wiu) e€ AOHKHOCTHBIX JIMI[ TpHU
MpEeA0CTaBICHUNA MYHUIIUTIATLHON YCIIyTH.

5.2. TlpenmeroM anoObl SBASIOTCS pemieHus W (WiIM) JeHCTBHS
(6e3nericTBue) AqMuHHCTpauu [{UMIISTHCKOTO TOPOJICKOTO MOCENeHuUs, U (WIIH) €€
JOJDKHOCTHBIX JIUI] TIPYU MPEI0CTABICHUN MyHUIIUITAIbHOW YCIYTH, B TOM YUCIIE:

1) HapylleHHe CpoKa PErHCTpalMH 3alpoca 3asBUTEIS O MPEIOCTABICHUN
MYHULHANAIBHON YCIIYTH;

2) HapylIeHHEe CPOKa MPEJIOCTABICHUS MyHHUIIMITAILHON YCIYTH;

3) TpeboBaHue y 3asBUTENS JOKYMEHTOB, HE MPEIyCMOTPECHHBIX
HOPMATUBHBIMU NpPaBOBbIMU akTamMu Poccuiickon @enepannu, HOpMaTUBHBIMU
MIPaBOBBIMH akTaMu POCTOBCKOM 007aCTH, MyHUITUTIATLHBIMU MTPABOBBIMU aKTaMHU
JUIS1 TPEAOCTABICHUS MYHHUIIUNIATBHON YCIIYTH;

4) oTKa3 B mpreMe JOKYMEHTOB, IPEI0CTABICHUE KOTOPBIX MPETYCMOTPEHO
HOPMATUBHBIMU NpPaBOBbIMU akTamMu Poccuiickon denepaunu, HOpMaTUBHBIMU
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paBOBBIMHU akTaMu PocTOBCKOI 00J1aCTH, MyHUIIMIIATLHBIMU [TPABOBBIMU aKTaMU
JUISL TPEAOCTABJIEHUS MYHULIMNIATBHOM YCIIYTH, Y 3asBUTEIS;

5) oTka3z B MpPEAOCTAaBICHUU MYHULMIAIBLHON YCIyrd, €CIM OCHOBAHMS
OTKaza HE MNPelyCMOTpeHbl (deaepaibHbIMA 3aKOHAMU M MPUHITHIMU B
COOTBETCTBHHM C HUMH HWHBIMA HOPMATHBHBIMHU IPABOBBIMU akTamu Poccuiickoi
denepanMd, HOPMATUBHBIMM TPAaBOBbIMU akTamMu PocToBckoil  oOriacTw,
MYHULIMTATBHBIMU TPABOBBIMU AKTaAMU;

6) 3aTtpeboBaHWE C 3asABUTENS NPU MPEJOCTABICHUU MYHUIMITAIHLHON
yCIYTd TUIaThl, HE MPEAYyCMOTPEHHOW HOPMATUBHBIMU MPAaBOBBIMHU aKTaMU
Poccniickonn ®enepauny, HOPMATHUBHBIMU IPAaBOBBIMM aKTaMu PocToBCKOU
00J1aCTH, MYHUIIUITAIbHEIMU TIPABOBBIMH aKTaMHU;

7) otkaz  AjnmuHHCcTpanuu [ [UMJISSHCKOTO — TOPOJICKOTO  TIOCEJICHHS,
JOJDKHOCTHOTO JMIa AAMUHUCTpaluu L{MMIISIHCKOrO TOpOJICKOrO MOCENIEHHS, B
UCIIPaBJICHUM JIOMYIIEHHBIX OINEYaTOK W OIIMOOK B BBIJIAHHBIX B pe3yJbTaTe
MPENIOCTAaBICHUS MYHUIMINAIBHOM YCIYTM JOKYMEHTax JMOO HapylIleHHe
YCTAHOBJIEHHOTO CpOKa TaKUX MCIIPABIICHUIA.

5.3. XKanobGa opopmisieTcs: B IpoU3BOILHOM PopMe ¢ yu€ToM TpeOOBaHUH,
MPEAYCMOTPEHHBIX  3aKoHoJaTelbcTBOM  Poccmiickori  ®Denepamuu. KamoOa
JIOJKHA COJIEpKATh:

1) HauMeHOBaHWE OpraHa, MPEIOCTABISIOIIEr0 MYHHIMIAIBHYIO YCIYTY,
JOJDKHOCTHOTO JIMIA OpraHa, MpeJoCTaBIIAIONIEr0 MyHUIIMIAIBHYIO YCIYTY, JHO0
MYHUIMOATBHOTO CIIyXKallero, pelmeHus W AeUcTBus (0e31eHCTBHE) KOTOPBIX

00XKanyrTCs;
2) dbammwinio, UMs, OTYECTBO (MOCIEAHEE — MPU HAJIUYMH), CBEICHUS O
MECT€ JKUTEIbCTBA 3asiBUTENs — (PU3NYECKOro JiMla JUOO HAaMMEHOBAHUE,

CBEJICHHS O MECTE HAXOXKIACHUS 3asiBUTEISI — IOPUIMUECKOTO JIMIIA, a TaKKEe HOMEP
(HoMepa) KoHTakTHOTO TenedoHa, ampec (ampeca) HJIEKTPOHHON MOYTHI (TIpH
HAJIMYMM) W TIOYTOBBIM ajapec, MO KOTOPHIM JIODKEH OBbITh HAMpaBJIC€H OTBET
3asIBUTEIIIO;

3) cBenenust 00 OOXKATyeMBIX PEHICHUSX W ACUCTBUSAX (Oe31eiicTBUN)
opraHa, NpPEIOCTaBJISAIONIEI0 MYHHUIUNAIBHYIO YCIYTY, TOJDKHOCTHOTO JIHIIA
opraHa, MPEeAOCTaBIIAIONIETO MYHHUIUNAIBHYIO YCIyry, JU0O0 MYHHUIIUNAIBHOTO
CIIy’Kalllero;

4) noBOMBI, HA OCHOBAHWU KOTOPBIX 3asBUTENIb HE COTJIACEH C PEIICHUEM U
nevicteueM  (Oe3dedcTBHEM) OpraHa, NPEAOCTABISIONIETO MYHHIIUIAIBLHYIO
yCIIyTy, JOJDKHOCTHOTO JIMIIa OpraHa, NPEeAOCTABISIONIET0 MYHUIIMIAILHYIO
yciayry, Ju00 MYHULMNAIBHOTO CIIY’Kalllero. 3asBUTENIEM MOTYT  OBbITh
MpeCTaBJICHbI JOKYMEHTHI (ITPU HAJMYUH), TOATBEPKAAIOIINE TOBOIbI 3asIBUTEIIS,
00 UX KOMHH.

5.4. B cunydae ecnm xamoba Tojaercs depe3 MpEe/CTAaBUTENsT 3asBUTEIIS,
TaK)K€ TPEJCTABISCTCA JIOKYMEHT, TMOATBEPXKIAIOMUNA  TMMOJTHOMOYHUS  Ha
OCYIIECTBIICHUE JEWCTBUM OT HMMEHHM 3asBUTENs. B KayecTBe JOKYMEHTA,
MOATBEPAKAAIONIETO TOJHOMOYUS Ha OCYIIECTBICHUE JEUCTBUM OT HMEHU
3asIBUTEJS, MOXKET OBITh MIPEICTABIICHA:

1) obopmiieHHass B COOTBETCTBUM C 3aKOHOJATEILCTBOM PoCCHICKOI
deneparuu JOBEPEHHOCTD (151 GU3UUIECKUX JIUIL);
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2) odopmiieHHasT B COOTBETCTBHM C 3aKOHOJATEIbCTBOM Poccuiickoit
@enepanny JOBEPEHHOCTb, 3aBEPEHHAs I€YaTbIO 3asBUTENS W IOANHACAHHAS
PYKOBOAMTEINIEM 3asIBUTENS WM YIOJHOMOYEHHBIM 3THUM PYKOBOAMTENIEM JIMLOM
(1 FOPUANMYECKUX JIUIT);

3) Komus pelieHUS O Ha3HAYCHMH WM 00 M30paHHM JHOO IpHKasa O
Ha3HAYeHUH (PU3NYECKOTO JIMIIA HA JOJKHOCTb, B COOTBETCTBUU C KOTOPHIM TaKO€
dusznyeckoe MO 00JaAaeT MPAaBOM JCHCTBOBATH OT HMMEHHU 3asBUTENS O€3
JIOBEPEHHOCTH.

5.5. KanoGa momaercst B nuchbMeHHOM (hopMe HAa OyMaKHOM HOCHUTENE HIIN
B DJIGKTPOHHOM (opMe HEMOCpeICTBEHHO B AnMuUHHUCTpauuio L{umistHCKOTO
ropojickoro nocenenus. JKanoba Moxer ObITH MOAaHa 3asiBUTENeM depe3 MAY
«MO®Ly. [Tpu nocrymienun xanodosr MAY «M®L» obecrieunBaer ee nepenayy B
AnMuHucTpanuoo LMMIIIHCKOTO TOPOJICKOTO IOCENEHUS B MOPSAKE U CPOKH,
KOTOpbIE  YCTaHOBJICHBI  COIVIAIIEHWEM O  B3aUMOJCHCTBHH  MEXIY
Anmunuctpanueit LlumisiHckoro ropoackoro noceneHuss ¥ MAY «MO®OILy.

5.6. JKamoba moxer ObITb HampasjieHa IO MOYTE, MOCPEICTBOM
JIEKTPOHHOM IIOYTHI, C UCITOJIb30BAaHUEM UH(POPMAIIMOHHO-
TEIEeKOMMYHUKAaUMOHHON cetu «lHTepHeT», BKIOYas OQUIMAIbHBIM CalT
Anmunuctpanun  LlUMISHCKOrO  TOpOACKOro  moceneHus,  (eaepaibHyro
roCyAapCTBEHHYIO MH()OPMAITMOHHYIO CUCTEMY «EnuHbIi ropTa
rOCYJapCTBEHHBIX M MYHHUIMNAIBHBIX YCIyr ((QyHKOUN)», TOCYyIapCTBEHHYIO
uH(popmanmonHyto cucremy PoctoBckoil obnactu «IlopTan rocygapcTBEHHBIX U
MYHUIUNAIBHBIX yCcIIyT POCTOBCKOM 001acTh», a TaKKe MOXKET ObITh MPUHSATA MIPU
JUYHOM MPUEME 3asIBUTENS (MPEACTABUTENS 3aIBUTEIS).

5.7. XKanoba, mnocrynuBmas B  AnmuHHcTpauuio  LumissHCKOrO
TOPOJICKOTO MOCENEHUsl, NOIJIEKHUT PACCMOTPEHHUIO JOLKHOCTHBIM  JIMLIOM,
HaJICJICHHBIM MOJIHOMOYMSMH 110 PAaCCMOTPEHUIO Kajlo0, B TEUEHHUE MATHAILATH
pabounux nHEH co JAHS €€ PErucTpalud, a B Cilydae OOKaJloOBaHMS OTKasza
AnvuHucTpanuu [IUMIIIHCKOTO TOpPOACKOTO MOCEIEHUs, JOJDKHOCTHOIO JIMIA
AnMuHHCcTpanuu LIUMIISTHCKOTO TOPOJICKOTO MOCENEHUS, B IPUEME JOKYMEHTOB Y
3asBUTENS JIMOO B MCIPABICHUM JOIMYIIEHHBIX OMEYaTOK M OMIMOOK WU B Ciydae
00KaJloBaHUSI HApPYIICHHUsS YCTAaHOBJIIEHHOTO CpOKa TaKUX HCHpPaBIEHUH — B
TE€YEHUE MATU padoUMX AHEH CO JHS €€ perucTpanuu.

5.8. XKanobGwl Ha pemieHus, npuHATHIE [1aBoli AJaMUHUCTpalUH,
paccMaTpUBalOTCA HEMOCPEACTBEHHO [ MaBol A AMUHUCTpaLINH.

5.9. OcHoBaHusi [JJsi NOPHUOCTAHOBJIEHUS  PACCMOTPEHUS  KaJIOOBI
OTCYTCTBYIOT.

5.10. ITo pe3ynbraTam paccCMOTPEHHUS KaloObl JOHKHOCTHOE JIULO
Anvunuctpanuun  L{UMIIIHCKOTO ~ TOPOACKOrO  MOCEJEHUsl,  HaJeJICHHOE
MOJHOMOYMSIMHM IO PACCMOTPEHHUIO >Kajio0, MPUHUMAET OJHO U3 CIEAYIOLIUX
PELICHUM:

1) ynoBnerBopsieT *ajnody, B TOM uucie B (OpME OTMEHbI MPHUHITOrO
pEILIeHMs], BbIIaYU 3asBUTENIO pe3yIbTaTa MyHUIMNAIBHON yCIIYTH, UCIIPABICHUS
JOMYLIEHHBIX AIMHUHHCTpanuend LIMMIISTHCKOTO rOpOACKOTO MOCEJIEHHs OIEYaTOK
¥ omMOOK B BBIJAHHBIX B PE3yJbTaTe MPENOCTaBICHUS MYHULHUIAIBHOU YCIYTH
JIOKyMEHTaX, BO3Bpara 3asBUTENIO JIEHEXKHBIX CPEACTB, B3UMAHHE KOTOPBIX HE
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IIPENYCMOTPEHO HOPMAaTUBHBIMHU IIpaBOBbIMM akTamu Poccuiickoir dPenepanum,
HOPMAaTUBHBIMU TIPaBOBBIMU aKTaMH PoOCTOBCKOW 00s1aCTH, MyHULUIAIbHBIMU
IIPABOBBIMU aKTaMH, a TAaKXKe B UHBIX (popMax;

2) OTKa3bIBaeT B YJOBJIETBOPEHUU KATIOOBI.

5.11. He mno3mHee nOHA, CHEAYIOIIET0 3a JHEM NPHUHIATHS peEUICHUS,
yKa3aHHoro B IyHKTe 5.10. Hacrosmero aaMUHUCTPAaTUBHOIO PETJIAaMEHTa,
3aABUTENI0 B NMUCHMEHHOW (opMe M, MO >KEIaHWIO 3asBUTENS, B AJIEKTPOHHOMN
dbopMe HampaBisieTcs MOTHBHUPOBAHHBIH OTBET O pe3yJbTaTaX pPacCMOTPEHHS
*kano0el. OTBET 0 pe3yibTaTaX PacCMOTPEHHS KaJIoObI MOANMUCHIBacTCs [ maBoi
AJIMUHUCTpAaIUH.

5.12. 3asBuTeNb BpaBe 00XkKaJIOBATh PEIICHHUE IO Kajlo0e B COOTBETCTBUU
C 3aKOHOJIaTeNbCTBOM Poccuiickoit denepannu.

5.13. 3asgBuTenr uUMeEET OpPaBO HA  MOJYYEHHE  HMCUEPIbIBAIOLIEH
uHpOpMaIlMU U JTOKyMEHTOB, HEOOXOAUMBIX IS OOOCHOBAHUS M PAaCCMOTPEHHUS
XKaJoO0bl, NMPU YCIIOBUHU, YTO 3TO HE 3aTparvBaeT IpaBa, CBOOOJbI U 3aKOHHBIE
MHTEPECHl APYIMX JIMI M 4YTO yKa3aHHbIC JOKYMEHTBI HE COJEpXkKaT CBEIACHUS,
COCTaBJISIIOLIME TOCYJAPCTBEHHYIO WM MHYIO OXpaHsieMylo (erepalibHbIM
3aKOHOJATEIbCTBOM TAMHY.

5.14. Undopmanst o TOpsAAKE TMOAAaYd M PACCMOTPEHUS  KaIO0ObI
pa3mMelaerca Ha opuIUaIbHOM caiite AaMuHUCTpauuu LIUMIITHCKOTO TOPOICKOTO
MOCEJICHHsI, Ha HH(POPMALMOHHBIX CTEHIaX B AaMuHucTpauuu LumissHCKOro
ropoackoro mnoceneHuss 1 MAY «MO®I», a Takxke MoOxeT ObITb COOOIEHA
3asIBUTENI0  CHelHaucTaMd  AAMUHUCTpanuu  [{UMIIIHCKOTO  rOpoACKOro
nocesienust i MAY «M®IIy» B ycTHOM n/vini nucbMeHHOU (popme.

5.15. B cnydae ycTaHOBIEHUS B XOJA€ WIM IO PE3YJbTAaTaM PACCMOTPEHUS
XKanoObl TNPU3HAKOB COCTAaBa AJMHUHHCTPATUBHOIO IPABOHAPYILIECHUA WIIU
NPECTYIUIEHUS  JODKHOCTHOE — JIMLO,  HAJEICHHOE  IOJHOMOYMSAMM 11O
pPacCMOTPEHUIO KaJl0oO HE3aMeUIMTEIbHO HANpPaBJISET MMEIOLIUECs] MaTepualbl B
Oprassl IIPOKYpPaTyphl.

BepHo: rnaBHbIN CIIEUATUCT B.I'. IlonoBa
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[Ipunoxenue Ne 1 K aJAMHUHUCTPATUBHOMY
pErJIaMeHTy IO MPEeA0CTABICHUIO MYHUITUTATbHON
YCIIyTH «3aKJIIoueHne JOTIOJTHUTEIbHBIX
COTJIallIeHUM K JIOTOBOpPaAM apeH/Ibl
MYHUIIUTIATBHOTO HUMYIIECTBA (32 MCKIIOYEHUEM
3€MEJIbHBIX YYaCTKOB)»

3asiBiieHne
1151 GU3NIEeCKUX JIUIL:
®.N.0.
JIOKyMeHT, yIOCTOBEPSIOMNN JTHIHOCTD: cepust No
BBIJIAH « » T.

(KeM BbIIaH)
Mecto perucrpanuu:
NHH Tenedon: On.moyra:
JJIs1 FOPUAUYECKHUX JIHIL:
HaumenoBanune
JIoKyMEHT 0 TOCyJapCTBEHHOW PETUCTPAIIH B KAYECTBE FOPUIUIECKOTO
JHIa
cepust Ne , 1aTa PETUCTPALINH « » T.
OI'PH MHH Tenedon:
daxkc: Dn.modra:

IOpunnyeckuit anpec:
B JIMLIE '
(®.1.0., 101KHOCTB)

JIEHCTBYIOIIETO HA OCHOBAaHUH ,

(10BEpEHHOCTH, HOMED, J1aTa, HHOE)

[Tpomury 3akIH04YNUTh JOMOJHUTEIBHOE COMVIAIIEHHE K JOTOBOPY apeH/Abl MyHUIUIIAIbHOTO UMYIIECTBA
(32 HCKITIOUEHNEM 3eMENbHBIX Y4aCTKOB):

(yKka3aTb HaIMEHOBAHHE MyHHLHUIIAILHOIO HMYIIECTBA)

1. CBenenusi 00 00BEKTE HEIBUKUMOIO UMYIIECTBA:
1.1. mromane KB.M.

1.2. xamacTpoBbiil Ne
1.3. ampec: PoctoBckast obmacts

Pe3yJ’IBTaTLI pPacCMOTPCHUS 3a4BJICHUA (OTMGTI/ITB OJIUH BapI/IaHT)Z

NOJY4y JIMYHO;

I:l MIPOIITY HAMPaBUTh 1O IIOYTOBOMY aJpecy:

MOJy4y 4epe3 MHOTO(YHKIMOHANBHBIA IEHTP MPEJOCTaBICHHS TOCYIAPCTBEHHBIX W
MYHUIMIIAIBHBIX YCIIYT;

NPOILy HAPaBUTh Y€pe3 FOCYAaPCTBEHHYIO (eiepanbHy0 HHPOPMALMOHHYIO CUCTEMY
«EUHBIT TTOPTAJ TOCYIAPCTBEHHBIX M MYHUIIUTAIBHBIX YCIYT () YHKIIHIMA )».

Jlato cormacue Ha cOOp, CHCTEMAaTH3aIMIO, HAKOIUIEHHE, XpaHEHHe, YTOYHEHHE, HCIONIb30BaHHE, OOE3IHYHBaHUE, OIOKHPOBAHUE,
YHHYTOXXEHHE U Tepelady MOWX IepCOHANbHBIX JAaHHBIX B OpPTaHbl MECTHOTO CaMOYMNPABIICHHs, a TaK)Ke OpPTaHHW3al[HH, y4acTBYIONINE B
mporecce IPeIOCTaBICHUs MyHHITHIIATGHOH yCIIyrd, TPeTbUMH JINIAMH, 3aKTI0UHBIIAM JOTOBODHI (COITIAMICHUST) O €ANHOM HH(OPMAIIHOHHOM
IOPOCTPAaHCTBE, a TaKKEe IPOU3BOAUTH OOMEH MEPCOHATBPHBIMH JAHHBIMH, COAEPXKAIIMMHCS B HACTOSIIEM 3asBICHHHM O JOKYMEHTaXx,
NPHUIAraeMbIX K HEMY, a HIMEHHO COBEPILIEHME JEHCTBUIA, IPeayCMOTPEHHBIX cTaThsaMu 6,9 u 10 denepansHoro 3akoHa ot 27.07.2006r. Nel52-
®3 «O nepcoHaNbHBIX TaHHBIXY». [l0ATBEpXkKIat0, UTO, JaBasi TAKOE COTJIacue, s ACHCTBYIO CBOEH BOJICH M B CBOEM MHTEpECe.

Hacrosimiee cornacue MOXXeT ObITH OTO3BaHO B MIUCBMEHHOU (opMe.

3asiBUTEIIb:

(® U O 3asBurens, ® U O npeacraButens GU3NIECKOTO JHIA) (moanuce)
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[Tpunoxenue Ne 2 k aIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY IO
IPEIOCTABICHUI0O MYHUIIMTIAIBHON YCIyTH «3aKitoueHue
JOTIOJTHUTENBHBIX ~COTJIAIIEHUH K JOTOBOpaM  apeH]bl

MYHUIUIIAJIBHOI'O

HMyHIcCTBa

3CMCJIBHBIX y‘IaCTKOB)»

[lepeyeHb TOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JIJIsl IPEIOCTABICHUSI MyHUIIMIIAIBHON YCIIYTH

(3a

HCKIIIOUCHHNCM

Buja n KoJtnuecTBO

Tlono:xeHnusn

3anpamuBaeMoro HOPMATHBHBIX IIPABOBLIX HaumenoBanue
AOKYMEHTA IIPHU OYHOM AKTOB, B COOTBETCTBHUMU C AOKYMEHTa (CBeI[eHHﬁ), HaumenoBanue oprana
Hepeqeﬂb AOKYMEHTOB, HeOﬁXO}IHMLIX IJIA TIPEAOCTABJICHUSL oﬁpamelmn KOTOPbLIMU 3anpaimmuBacMbIX B BJIaCTH,
YCIIYTH (opurunaJ, Konus, 3anpaluBaeTcs pamMkax NMPEAOCTABJIAIOLIETO
3aBepeHHasA KOIIus, AOKYMCHT MEKBECIOMCTBCHHOI'O HOKYMEHT (CBe}IeHI/Iﬂ)
HOTAPHAJILHO 3aBepeHHast | (€ yKa3aHWeM crareif, B3aMMOJCHCTBUS
KOTHUs) IYHKTOB)
1. 3asBieHne 1. Opurunan - 1 MyHunumnanbHbIe
MPABOBBIE AKTHI
2. JIOKyMEHT, y0CTOBEPSIOIINM JIMTYHOCTh 2. Kormmst mpm MyHununaabHbie

3asABUTCIIA WU MMPCACTABUTCIIA 3assBUTEIIS ™

MpEeAbsIBICHUN
opuruHana - 1

IMPAaBOBLIC AKThI

2.1. Ilacnopt rpaxaanuHa Poccuiickoit
®denepannu, y10CTOBEPSIOMINI JUIYHOCTh
rpaxxaanuHa Poccurickon @enepanum Ha
tepputopuu Poccuiickoit @eaepanunu (s
rpaxnan Poccuiickoit @exnepaiinn)

2.2. BpeMeHHO€ yA0CTOBEPEHHE JIMYHOCTH (/14
rpaxknad Poccuiickoit @enepaiinn)
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Bun u komm4ecTBo Iosoxenust
3anpamMBaeMoro HOPMATUBHBIX IPABOBBIX HaumenoBanue
JOKYMEHTA IIPU OYHOM | AKTOB, B COOTBETCTBHU C | JIOKyMeHTa (cBeeHuii), | HammeHoBaHue oprana
IlepeuyeHb T0KYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX /IJI51 MIPEIOCTABJIEHUSA o0paiueHuu KOTOPbIMU 3anpammBaeMbIX B BJIACTH,

YCJIyTH (opurunaJ, Konus, 3anpanmBaeTcs pamMkax MPeI0CTABJISIIONIEr0
3aBepeHHasi KOs, JAOKYMEHT MEKBEOMCTBEHHOI0 JIOKYMEHT (CBe/IeHMs1)

HOTAPUAJILHO 3aBepeHHasi| (C yKa3aHHeM cTaTei, B3aUMO/IeliCTBUS

KOmnusi) MYHKTOB)

2.3. ITaciopT rpaskJjaHuHa UHOCTPAHHOTO
rOCy/AapCTBa, JIETATN30BaHHBIN HAa TEPPUTOPUU
Poccutiickoit denepanun (17151 HHOCTPAHHBIX
rpax;aH)

2.4. Pa3peliieHre Ha BpEMEHHOE MPOKUBAHUE (J1J15
nu1 6€3 TPaKIaHCTBA)

2.5. Bua Ha )KuTeIbCTBO (IU1s JInil 6e3
rpak1aHCTBA)

2.6. YaocroBepenue OexeHiia B Poccuiickoi
deneparyu (7151 OEKEHIICB)

2.7. CBUAETENBCTBO O PACCMOTPEHUH XOaTaliCTBa
0 MPU3HAHUU OCKEHIIEM I10 CYIIECTBY Ha
tepputopuun Poccuiickoit @eaepanuu (s
OCKCHIICB)

2.8. CBUAETENBCTBO O NMPEAOCTABICHUN
BpPEMEHHOT0 yOekuIla Ha Tepputopun Poccuiickoi
denepanun

2.9. CBUACTENHCTBO O POXKIACHUHM (17151 JIHII, HE
JOCTUTHIMX Bo3pacTa 14 ner)

3. JIOKyMEHT, y1I0CTOBEPSIONIMI paBa
(momHOMOYMS) TPECTaBUTENS (PU3UIECKOTO UITU
IOPUANYECKOrO JIHIA, €CIU C 3asBJICHUEM
oOpaiaercs mpeICTaBUTeNb 3assBUTEINS ™

3. Konus nipu
PEIbSIBICHUT
opuruHana — 1

['paxxnanckuii Komeke
P® (crarbu 185,
185.1);

DenepanbHbli 3aK0H
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3anpanmBaeMoro HOPMATHBHBIX MPABOBBIX HanmenoBanue
JOKYMEHTA IIPU OYHOM | AKTOB, B COOTBETCTBHU C | JIOKyMeHTa (cBeeHuii), | HammeHoBaHue oprana
IlepeuyeHb T0KYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX /IJI51 MIPEIOCTABJIEHUSA o0paiueHuu KOTOPbIMU 3anpammBaeMbIX B BJIACTH,
YCJIyTH (opurunaJ, Konus, 3anpanmBaeTcs pamMkax MPeI0CTABJISIIONIEr0
3aBepeHHast KOMus, AOKYMEHT MEKBEJOMCTBEHHOI0 | JAOKYMEHT (CBeIeHMs])
HOTAPUAJILHO 3aBepeHHasi| (C yKa3aHHeM cTaTei, B3aUMO/IeliCTBUS
KOmnusi) MYHKTOB)

Bua u kommuecTBO

Ioso:xeHnust

ot 26.10.2002
Ne 127-®3 «O
HECOCTOSATEILHOCTH
(6aHKpOTCTBE)»
(ctatbs 99);
MYHUITUTIATEHBIE
TIPABOBBIC AKTHI

3.1. nst mpeacraBuTenei GU3NIECKoro JuIa:
3.1.1. loBepeHHOCTD, OOpMIIECHHAS B
YCTaHOBJIEHHOM 3aKOHOM IOpsIJIKE, Ha
IPE/ICTaBICHUE UHTEPECOB 3asBUTENS

3.1.2. CBUOETENBCTBO O POKACHUU

3.1.3. AKT opraHa OnexKu 1 None4nuTeIbCTBa O
HA3HAYEHUU OTNEKYHA WJIU MOMEeYUTEIs

3.2. JIns ipeacTaBuTENeH FOPUINYECKOTO JIUIIA:
3.2.1. JloBepeHHOCTb, OpOpMIIEHHAS B
YCTAaHOBJICHHOM 3aKOHOM MOpPsIJIKE, Ha
MpeCTaBICHUE UHTEPECOB 3asIBUTEIS

3.2.2. OnpeneneHue apoUTPaKHOTO CyAa O
BBE/ICHUH BHEIITHETO YNPaBJICHUs K HA3HAUYCHUU
BHEILIHETO YNPaBIAOUIEro (sl OpraHu3aiuu, B
OTHOILIEHUH KOTOPOil BBEJIEHA MPOLEAypa
BHEIIIHETO YIPABIICHMSI)
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Bua u kosmmyecTso Ios1o:xeHus
3anpaimmBaeMoro HOPMATHBHBIX IIPABOBLIX HaumenoBanue
JOKYMEHTA IIPU OYHOM | AKTOB, B COOTBETCTBHU C | JIOKyMeHTa (cBeeHuii), | HammeHoBaHue oprana
Hepeqeﬂb AOKYMEHTOB, HeOﬁXOZ[HMLIX AJIAA TIPE10CTABJICHUS oﬁpameHml KOTOPbIMH 3anpaiauBaeMbIX B BJIACTH,
YCIyra (opurunaJ, Konmsi, 3anpammBaeTcsi paMKax NPeIOCTABJISIIOIET 0
3aBepeHHas KOMusl, JAOKYMEHT MEKBEeIOMCTBEHHOI'0 JIOKYMEHT (CBe/IeHMs1)
HOTAPUAJILHO 3aBepeHHasi| (C yKa3aHHeM cTaTei, B3aUMO/IeliCTBUS
KOmnusi) MYHKTOB)

4. JIOKyMEHTBI - OCHOBaHUS /151 BHECEHHUS - -
U3MEHEHUI B JOTOBOP apeH]Ibl 00bEKTa
MYHHUIMIIATIBHON COOCTBEHHOCTH:
4.1. Ilpu u3mMeHeHUH (paMUINHA, UMEHU WIIH MyHununanbHele |- -
oTyecTBa (PU3MUECKOro JUla (B TOM YHUCIIE MIPaBOBBIE AKThI
UHAUBUAYAJIBHOTO MPEAIPUHUMATENS ); U3MEHEHUN
HAaMMEHOBAHUS WM OPraHU3alMOHHO-TIPAaBOBOM
(OpMBI FOPUIMYECKOTO JINLIA
4.1.1. JIoKyMeHT, MOATBEPKAAIOIIUNA CMEHY 4.1.1. Konus, npu MyHunMnanpHele |- -
dbamuIuy, UIMEHU WK OTYeCTBA (TIPU U3MEHEHUH  [IPEAbABICHUU IIPABOBBIE aKThI
dbaMuIMK, UIMEHU WM OTYeCTBA (PU3UYECKOTO opurusana - 1
JULA):
4.1.1.1. cBUIIETENBCTBO O IEPEMEHE UMEHH,
4.1.1.2. cBUIETEILCTBO
0 3aKJIr0YeHuH Opaka,
4.1.1.3 cBUIETETBCTBO O PACTOPKEHUU Opaka
4.1.2. Beimucka uz EI'PUII (npu nuzmenenun 4.1.2. Opurunan - 1 Mynununanesasie  |Beimucka uz EIPUIT | OHC
dbamMuIMK, MIMEHU WK OTYECTBA UHIMBUYAIbHOTO IIPABOBbIE aKThI
pealpUHUMATEIS)
4.1.3.Beinucka u3 ET'PIOJI (mpu n3meneHuun 4.1.3. Opurunan -1 | Mynununanssasie | Bemmucka uz EI'PIOJI OHC

HAaUMEHOBAHUS WJIM OPTraHU3allMOHHO-TIPAaBOBOM
(GhOpMBI FOPUIIMYECKOTO JIUIIA)

ITPABOBEBIC AKThI
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Bua u kommuecTBO

Ioso:xeHnust

4.2.1. CBUICTEIIBCTBO O MpaBe Ha HACIIEICTBO 10
3aKOHY (8blOAHHOE HOMAPUYCOM)
Wi 4.2.2. CBUIETEIIBCTBO O TIpaBe Ha HACIICJICTBO

110 3aBEIIAHUIO (8b10AHHOE HOMAPUYCOM)

opuruHana - 1

3anpanmBaeMoro HOPMATHBHBIX MPABOBBIX HanmenoBanue
JOKYMEHTA IIPU OYHOM | AKTOB, B COOTBETCTBHU C | JIOKyMeHTa (cBeeHuii), | HammeHoBaHue oprana

Iepeyennb 10KyMeHTOB, HEOOXOTUMBIX /1151 IPEJOCTABJICHUS o0paieHuu KOTOPHIMH 3anpanmBaeMbIX B BJIACTH,

yeayru (opurunas, konus, 3anpanmBaeTcst pamMKax NPeI0CTABJISIOLIEr0

3aBepeHHast KOMus, AOKYMEHT MEKBEJOMCTBEHHOI0 | JAOKYMEHT (CBeIeHMs])
HOTAPUAJILHO 3aBepeHHasi| (C yKa3aHHeM cTaTei, B3aUMO/IeliCTBUS
KOmnusi) MYHKTOB)

4.2. B cnydae HacienoBaHus 00513aTE€IBCTB 11O 4.2. Konus, npu MyHununaabHbie - -
JOTrOBOPY apeHbl: IpEeabsABIECHUU IIPaBOBLIC AKTHI

* JIOKYMEHTBI, MPEIbSIBIIEMbIC 3asiBUTEIEM MPH OOPALICHUH 32 TIOTYYEHUEM MYHUIIMITAIBHON yCIYTH, HE YCTaHOBIICHHBIE MOJOXKEHUAMHU (peiepaibHOTO U

PEruoHajJlIbHOI'0 3aKOHOAAaTCIIbCTBA

** (CBeneHMs O perucTpalMM IO MECTy HpeObIBaHMS MWJIM MO MECTYy >KUTEIbCTBA OPraH, IPEJOCTaBISAIONIMN yCIyry, IMOJy4aeT OT 3asiBUTENS B
JIeKJIapaTUBHOM MOPSKE, a 3aTeM IpU HEOOXOUMOCTH HampasJisieT A nposepku B MBJ] Poccun.
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[Tpunoxenue

N 3 «k

AIMUHUCTPATUBHOMY

PETIAMCHTY 110 IPE€AOCTABICHUIO MYHHHHHaHBHOﬁ

YCIYTH
COTJIAIICHUM

«3aKiroueHne
K JIOTOBOpaM

JOIIOJTHUTCIIBHBIX

APCHIbI

MYHHUIUIIAJIbHOI'O HMYIICCTBA (33 HCKIIIOUYCHUCM
3CMCJIBHBIX y‘-IaCTKOB)»

biiok-cxema npenocTaBieHuss MyHULIMIAIbHON yCIIyTH

Tlonaya 3asBiIeHNS

/\

MAY «M®ILI»

>

AnvuancTpanusa LIUMISHCKOT0 TOPOACKOTO MOCEIICHUS

-— 92— A

& >

Ortka3 B pueme IIpuem noxkyMeHTOB
JIOKYMEHTOB B CIy4asXx, IIPU OTCYTCTBHHU

—

IIpueM noxyMeHTOB
IIPU OTCYTCTBUS

Otka3 B pueme
JIOKYMEHTOB B CIy4asx,

MIPEIYCMOTPEHHBIX OCHOBaHUH IS OCHOBAHHUH IS OTKa3a MIPEIYCMOTPEHHBIX
ITyHKTOM 2.13. OTKa3a B IIpUeMe B IIpUEME JOKYMEHTOB myHKTOM 2.13
periJaMeHTa JIOKYMEHTOB perjlaMeHTa

HOZ[FOTOBKEI 1 HalIpABJICHHUC MCKBCOMCTBCHHBIX 3aIIPOCOB,

MOJY4YCHUC OTBCTOB Ha MCKBCAOMCTBCHHBIC 3aIIPOCHI,

nepcaada 3asBJICHUSA U ITaKETa JOKYMCHTOB B A,Z[MI/IHI/ICTpaLII/I}O

PCFI/ICTpaL[I/Iﬂ 3a4BJICHHUS U CTO Iepeaada
CIICHHUATIUCTY CeKTopa, OTBCTCTBCHHOMY
3a paCCMOTPCHUC 3asIBJICHUA

/

IIpoBepka KOMIUIEKTHOCTY IIPEJCTABJICHHBIX C 3asBJICHUEM JOKYMEHTOB U HaJIU4Ms OCHOBAHUM JUIA OTKa3a B
NIPEOCTABJIICHUU MYHULIUIIAIBHON YCIYT U

——

\

HOHFOTOBKa " MOAIMMCAHUE NOIIOJJHUTCIBHOTO
COTJIaICHUA K JOTOBOPY apCHAbI MYHHUITUTIAJIBHOT' O
UMYIIECTBA (33 HUCKIIFOYCHUEM 3C€MCEIIbHBIX y‘IaCTKOB)

ITonroToBka u noAnMucaHue yBeAOMICHUS 00
OTKa3e B 3aKJIFOYEHUH JIOTIOJTHUTEIHHOTO
COTJIAMICHHUS K IOTOBOPY apeH/IBI
MYHHUITUIAJIHHOTO HUMYIIECTBA (32 HCKITIOUEHUEM
3€MEIbHBIX Y9aCTKOB)

\ 4

HpI/IHSITI/Ie 1 HAalIpaBJICHUE 3asIBUTCIIIO AJI1 NOAIMMCAHUA

JIOTIOTHATEITBHOTO COTJIAIICHUS K IOrOBOPY apEH/IbI MYHHITUIIATBHOTQ
HMMYIIECTBA (32 UCKITIOUYCHUEM 3€MENIbHBIX YUYaCTKOB) MO0
yBEZOMIICHHE 00 OTKa3€ B 3aK/IIOYEHUH JOMOJIHUTEIBLHOTIO COTJIAIICHUS
K IOTOBOPY apeHAbl MyHHIIMIAIFHOTO UMYIIECTBA (32 UCKIIIOUCHHEM
3eMeJbHBIX YIaCTKOB)

Hampasnenue pesynbrara yciyru 3assutento yepe3 MOL] wim AaMuHHCTpauo
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	2.25. Места ожидания в очереди приёма или выдачи документов оснащаются стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании. Места ожидания должны соответствовать требованиям комфортн...
	2.26. Места для заполнения документов оборудуются информационными стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, оснащаются стульями и столами, обеспечиваются образцами заполнения документов,...
	2.27. Информационные стенды размещаются в удобном для граждан месте. Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются. Оформление информационных стендов должно соответствовать оптимальному зрит...
	2.28. Помещения для приёма заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.
	2.29. Рабочие места специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, должны быть оборудованы рабочими столами и стульями, стульями для посетителей, телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационны...
	2.30. Определенные административным регламентом требования к местам предоставления муниципальной услуги применяются, если в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации к местам предоставления муниципальной услуги не установлены и...
	Показатели доступности и качества муниципальных услуг
	2.31. Показателями качества и доступности муниципальной услуги являются:
	2.32. Показатели доступности муниципальной услуги для инвалидов:
	2.33. Администрации Цимлянского городского поселения, МАУ «МФЦ» обязаны обеспечить защиту сведений, поступающих от заявителей, в том числе путем обеспечения конфиденциальности информации на всех этапах взаимодействия с заявителем. Сведения о факте обр...
	2.34. Предоставление муниципальной услуги в МАУ «МФЦ» осуществляется в соответствии с соглашением (договором) о взаимодействии, заключенным между МАУ «МФЦ» и Администрацией Цимлянского городского поселения, с момента вступления в силу соответствующего...
	2.35. МАУ «МФЦ» участвует в предоставлении муниципальной услуги в части консультирования заявителей по вопросу ее предоставления; приёма заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; формирования и направления межведомст...
	2.36. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме указаны в пунктах 3.12.–3.14. настоящего административного регламента.
	3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения адми...
	Исчерпывающий перечень административных процедур (действий)
	3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующий исчерпывающий перечень административных процедур:
	3.1.1. При обращении в МАУ «МФЦ»:
	 приём и регистрация заявления в МАУ «МФЦ»;
	 направление МАУ «МФЦ» межведомственных запросов для получения документов и (или) сведений (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	 передача заявления из МАУ «МФЦ» в Администрацию Цимлянского городского поселения.
	3.1.2. При обращении в Администрацию Цимлянского городского поселения:
	 приём и регистрация заявления в Администрации Цимлянского городского поселения;
	 рассмотрение заявления Главой Администрации Цимлянского городского поселения;
	 передача заявления специалистам Администрации Цимлянского городского поселения, предоставляющим муниципальную услугу;
	 проверка и рассмотрение заявления и приложенных к нему документов по перечню согласно приложению № 2 к настоящему регламенту,  о  заключении дополнительного соглашения к договору аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков) сп...
	Описание административных процедур
	3.2. Приём и регистрация заявления в МАУ «МФЦ».
	3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя (представителя заявителя) в МАУ «МФЦ» с заявлением и документами, согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту.
	3.2.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист МАУ «МФЦ», осуществляющий приём заявления и документов.
	3.2.3. Специалист МАУ «МФЦ», осуществляющий приём заявления и документов:
	 проверяет соответствие заявления установленной форме и правильность его заполнения;
	 проверяет наличие полного пакета документов, согласно приложению №2 к настоящему административному регламенту;
	 проверяет отсутствие в заявлении и прилагаемых к заявлению документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание; отсутствие документов, исполненных карандашом, а также...
	 проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям;
	 в случае представления заявителем (представителем заявителя) незаверенных надлежащим образом (нотариально) копий документов сверяет оригиналы документов с представленными копиями, делает отметку на копиях представленных документов об их соответствии...
	 при отсутствии всех необходимых документов, согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту, которые заявитель (представитель заявителя) должен представить самостоятельно, либо в случае несоответствия представленных документов уста...
	 в случае надлежащего оформления заявления и соответствия прилагаемых к нему документов установленным требованиям, регистрирует заявление;
	 выдает заявителю (представителю заявителя) расписку в получении заявления и документов с указанием их перечня и даты получения.
	3.2.4. Максимальный срок приёма заявления и прилагаемых к нему документов – 15 минут с момента обращения заявителя (представителя заявителя).
	Максимальный срок регистрации заявления и прилагаемых к нему документов – 1 рабочий день со дня поступления заявления и прилагаемых к нему документов в МАУ «МФЦ».
	3.2.5. Критериями принятия решения являются:
	 наличие заявления и полного пакета документов, согласно приложению №2 к настоящему административному регламенту, который заявитель (представитель заявителя) обязан представить самостоятельно;
	 соответствие представленных документов установленным требованиям.
	3.2.6. Результатом административной процедуры является приём и регистрация заявления с прилагаемыми к нему документами в МАУ «МФЦ» либо отказ в приёме заявления.
	3.2.7. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры в случае приёма заявления является регистрация заявления в МАУ «МФЦ» и выдача расписки об его принятии заявителю (представителю заявителя).
	3.3. Направление МАУ «МФЦ» межведомственных запросов для получения документов и (или) сведений (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	3.3.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является непредставление заявителем (представителем заявителя) документов и (или) сведений (информации), указанных в пункте 2.11 настоящего административного регламента и необходимы...
	3.3.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист МАУ «МФЦ», уполномоченный на формирование и направление межведомственных запросов.
	3.3.3. Специалист МАУ «МФЦ» осуществляет подготовку и направление межведомственных запросов:
	- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области (Цимлянский отдел Управления Росреестра по Ростовской области) о предоставлении сведений из Единого государственного реестра прав на недвижимое и...
	- Управление Федеральной налоговой службы Российской Федерации по Ростовской области о предоставлении сведений из Единого государственного реестра юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.
	3.3.4. Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
	3.3.5. Направление межведомственных запросов осуществляется по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ). При отсутствии технической возможности использования СМЭВ направление межведомственных запросов осуществляется...
	3.3.6. При направлении межведомственного запроса с использованием СМЭВ межведомственный запрос формируется в электронном виде и подписывается электронной подписью уполномоченного должностного лица МАУ «МФЦ».
	3.3.7. При направлении межведомственного запроса почтовым отправлением или курьером межведомственный запрос оформляется в виде документа на бумажном носителе и подписывается уполномоченным должностным лицом МАУ «МФЦ».
	3.3.8. Критерием принятия решения является непредставление заявителем (представителем заявителя) документов и (или) сведений (информации), указанных в пункте 2.11 настоящего административного регламента и необходимых для предоставления муниципальной у...
	3.3.9. Максимальный срок формирования и направления межведомственных запросов составляет 1 рабочий день со дня регистрации заявления в МАУ «МФЦ».
	3.3.10. Максимальный срок для подготовки и направления ответов на межведомственные запросы составляет 5 рабочих дней со дня поступления межведомственных запросов, если иные сроки направления ответа на запрос не установлены действующим законодательством.
	3.3.11. Результатом настоящей административной процедуры является получение запрашиваемых документов и (или) сведений (информации) либо отказ в их предоставлении.
	3.3.12. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация ответов на межведомственные запросы в МАУ «МФЦ».
	3.4. Передача заявления из МАУ «МФЦ» в Администрацию Цимлянского городского поселения
	3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является получение МАУ «МФЦ» в порядке межведомственного информационного взаимодействия документов и (или) сведений (информации), указанных в пункте 2.11 настоящего административного регламента и...
	3.4.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист МАУ «МФЦ», уполномоченный на передачу документов в Администрацию Цимлянского городского поселения.
	3.4.3. Специалист МАУ «МФЦ» формирует пакет документов (заявление с приложенными к нему документами и документы (сведения), полученные в рамках межведомственного информационного взаимодействия) и передает его в Администрацию Цимлянского городского пос...
	3.4.4. Критерием принятия решения является получение МАУ «МФЦ» в порядке межведомственного информационного взаимодействия документов и (или) сведений (информации), указанных в пункте 2.11 настоящего административного регламента и необходимых для предо...
	3.4.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 рабочий день со дня получения МАУ «МФЦ» ответов на межведомственные запросы.
	3.4.6. Результатом административной процедуры является передача из МАУ «МФЦ» в Администрацию Цимлянского городского поселения заявления с прилагаемыми к нему документами и документами (сведениями), полученными в рамках межведомственного информационног...
	3.4.7. Способ фиксации результата административной процедуры – отметка о передаче документов в Администрацию Цимлянского городского поселения.
	3.5. Приём и регистрация заявления в Администрации Цимлянского городского поселения.
	3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию Цимлянского городского поселения заявления и прилагаемых к нему документов:
	 лично от заявителя (представителя заявителя);
	 посредством почтового отправления;
	 в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», региональной...
	 из МАУ «МФЦ».
	3.5.2. Ответственным за приём заявления и прилагаемых к нему документов в случае поступления заявления непосредственно от заявителя (представителя заявителя) является сектор имущественных отношений и работы с землей Администрации Цимлянского городског...
	3.5.3. Специалист Сектора, осуществляющий приём заявления и документов:
	 проверяет соответствие заявления установленной форме и правильность его заполнения;
	 проверяет наличие полного пакета документов, согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту;
	 проверяет отсутствие в заявлении и прилагаемых к заявлению документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание; отсутствие документов, исполненных карандашом, а также...
	 проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям;
	 в случае представления заявителем (представителем заявителя) незаверенных надлежащим образом (нотариально) копий документов сверяет оригиналы документов с представленными копиями, делает отметку на копиях представленных документов об их соответствии...
	 при отсутствии всех необходимых документов, согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту, которые заявитель (представитель заявителя) должен представить самостоятельно, либо в случае несоответствия представленных документов уста...
	 в случае надлежащего оформления заявления и соответствия, прилагаемых к нему документов установленным требованиям принимает заявление;
	 выдает заявителю (представителю заявителя) расписку в получении заявления и документов с указанием их перечня и даты получения;
	 передает заявление и прилагаемые к нему документы секретарю для регистрации.
	3.5.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 15 минут с момента обращения заявителя (представителя заявителя) в Сектор.
	3.5.5. Критерием принятия решения является:
	 наличие заявления и документов, согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту;
	 отсутствие оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.13. настоящего административного регламента
	3.5.6. Результатом административной процедуры является приём заявления с прилагаемыми к нему документами либо отказ в приёме заявления и прилагаемых к нему документов.
	3.5.7. Ответственным за приём и регистрацию заявления и прилагаемых к нему документов, поступивших почтовым отправлением, в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе федераль...
	3.5.8. Секретарь регистрирует поступившее заявление с прилагаемыми к нему документами в журнале регистрации входящей документации и передает его Главе Администрации Цимлянского городского поселения (далее – Главе Администрации) для рассмотрения.
	3.5.9. Критерием принятия решения является поступление к секретарю заявления и прилагаемых к нему документов почтовым отправлением, в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числ...
	3.5.10. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 рабочий день со дня поступления заявления и прилагаемых к нему документов к секретарю.
	3.5.11. Результатом административной процедуры является регистрация заявления с прилагаемыми к нему документами в Администрации Цимлянского городского поселения и их передача Главе Администрации.
	3.5.12. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры – внесение регистрационной записи в журнал регистрации входящей документации.
	3.6. Рассмотрение заявления Главой Администрации Цимлянского городского поселения
	3.6.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является получение Главой Администрации от секретаря заявления и прилагаемых к нему документов.
	3.6.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является Глава Администрации.
	3.6.3. Критерием принятия решения является получение Главой Администрации заявления и приложенных к нему документов.
	3.6.4. Глава Администрации рассматривает поступившее заявление с прилагаемыми к нему документами, назначает специалиста Сектора, ответственного за рассмотрение данного заявления и возвращает заявление с прилагаемыми документами секретарю.
	3.6.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 рабочий день со дня поступления заявления и прилагаемых к нему документов в Администрацию Цимлянского городского поселения.
	3.6.6. Результатом административной процедуры является назначение Главой Администрации специалиста Сектора, ответственного за рассмотрение заявления, и возвращение заявления с прилагаемыми документами секретарю.
	3.6.7. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры – резолюция Главы Администрации с указанием Сектора, ответственного за рассмотрение заявления.
	3.7. Передача заявления специалистам Администрации Цимлянского городского поселения, предоставляющим муниципальную услугу
	3.7.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является получение секретарем от Главы Администрации заявления с резолюцией Главы Администрации и прилагаемых к нему документов.
	3.7.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является секретарь.
	3.7.3. Критерием принятия решения является наличие на заявлении резолюции Главы Администрации.
	3.7.4. Секретарь на основании резолюции Главы Администрации делает отметку в журнале регистрации входящей документации о передаче в сектор Сектора, ответственный за рассмотрение заявления, заявления с прилагаемыми документами.
	3.7.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 час с момента получения секретарём от Главы Администрации заявления и прилагаемых к нему документов.
	3.7.6. Результатом административной процедуры является передача зарегистрированного заявления с прилагаемыми документами в Сектор, ответственный за рассмотрение заявления.
	3.7.7. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры – роспись специалиста Сектора, ответственного за рассмотрение заявления, в журнале регистрации входящей документации о получении заявления с прилагаемыми документами.
	3.8. Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов о заключении дополнительного соглашения к договору аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков).
	3.8.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является получение специалистом Сектора, ответственным за рассмотрение заявления, от секретаря зарегистрированного заявления с резолюцией Главы Администрации и прилагаемых к нему до...
	3.8.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Сектора, назначенный заведующим сектора.
	3.8.3. Специалист Сектора, назначенный ответственным за рассмотрение заявления, проверяет комплектность прилагаемых к заявлению документов и отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.15. настоящего адм...
	3.8.4. В случае несоответствия заявления и (или) прилагаемых к нему документов требованиям действующего законодательства и (или) наличия оснований для отказа в соответствии с пунктом 2.15 настоящего Административного регламента в предоставлении муници...
	3.8.5. В случае наличия полного комплекта документов, согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту, отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.15 настоящего административного реглам...
	3.8.6. В случае соответствия заявления и прилагаемых к нему документов требованиям действующего законодательства, наличия полного комплекта документов, согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту и отсутствия оснований для отказа...
	3.8.7. Критериями принятия решения являются:
	 наличие заявления и документов, указанных в приложении № 2 к настоящему административному регламенту;
	 соответствие представленных документов установленным требованиям;
	 отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.15 настоящего административного регламента.
	3.8.8. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 5 (пять) рабочих дней с момента получения специалистом Сектора зарегистрированного заявления и приложенных к нему документов.
	3.8.9. Результатом настоящей административной процедуры является:
	1) В случае несоответствия заявления и (или) прилагаемых к нему документов требованиям действующего законодательства и (или) наличия оснований для отказа в соответствии с пунктом 2.15 настоящего Административного регламента в предоставлении муниципаль...
	2) Подписание Главой Администрации и направление мотивированного отказа в заключении дополнительного соглашения к договору аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков) и переход к выполнению административной процедуры «Направлен...
	3) Переход к выполнению административной процедуры «Принятие Администрацией Цимлянского городского поселения решения по результатам рассмотрения заявления» в случае, предусмотренном подпунктом 3.8.5. пункта 3.8. настоящего административного регламента.
	4) Переход к выполнению административной процедуры «Направление Администрацией Цимлянского городского поселения межведомственных запросов для получения документов и (или) сведений (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги» в сл...
	3.8.10. Способом фиксации результата административной процедуры в случае установления факта несоответствия заявления и (или) прилагаемых к нему документов требованиям действующего законодательства и (или) наличия оснований для отказа в предоставлении ...
	3.9. Направление Администрацией Цимлянского городского поселения межведомственных запросов для получения документов и (или) сведений (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги
	3.9.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является отсутствие в Администрации Цимлянского городского поселения документов и (или) сведений (информации), указанных в пункте 2.13 настоящего административного регламента и необ...
	3.9.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Сектора, уполномоченный на формирование и направление межведомственных запросов.
	3.9.3. Специалист Сектора, уполномоченный на формирование и направление межведомственных запросов, осуществляет подготовку и направление межведомственных запросов:
	- в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области о предоставлении выписки из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке);
	- в Управление Федеральной налоговой службы Российской Федерации по Ростовской области о предоставлении: о предоставлении Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем, выписки из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявит...
	3.9.4. Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
	3.9.5. Направление межведомственных запросов осуществляется по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ). При отсутствии технической возможности использования СМЭВ направление межведомственных запросов осуществляется...
	3.9.6. При направлении межведомственного запроса с использованием СМЭВ межведомственный запрос формируется в электронном виде и подписывается электронной подписью уполномоченного должностного лица Администрации Цимлянского городского поселения.
	3.9.7. При направлении межведомственного запроса почтовым отправлением или курьером межведомственный запрос оформляется в виде документа на бумажном носителе и подписывается уполномоченным должностным лицом Администрации Цимлянского городского поселения.
	3.9.8. Критерием принятия решения является непредставление заявителем документов и (или) сведений (информации), указанных в пункте 2.11 настоящего административного регламента и необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	3.9.9. Максимальный срок формирования и направления межведомственных запросов составляет 3 рабочих дня с момента получения специалистом Сектора зарегистрированного заявления и приложенных к нему документов.
	3.9.10. Максимальный срок для подготовки и направления ответов на межведомственные запросы составляет 5 рабочих дней со дня поступления межведомственных запросов, если иные сроки направления ответа на запрос не установлены действующим законодательством.
	3.9.11. В случае не поступления ответов на межведомственные запросы в установленный срок специалист Сектора, уполномоченный на формирование и направление межведомственных запросов, обязан принять необходимые меры по получению ответов на межведомственн...
	3.9.12. Результатом настоящей административной процедуры является получение запрашиваемых документов и (или) сведений (информации) либо отказ в их предоставлении.
	3.9.13. Способом фиксации результата административной процедуры являются ответы на межведомственные запросы.
	3.10. Принятие Администрацией Цимлянского городского поселения решения по результатам рассмотрения заявления
	3.10.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является наличие у специалиста Сектора заявления и всех документов, и сведений, указанных в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.
	3.10.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления.
	3.10.3. Специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления, с учетом всех документов и сведений, указанных в приложении № 2 к настоящему административному регламенту, проверяет наличие либо отсутствие оснований для отказа в предоставлении мун...
	3.10.4. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.15 настоящего административного регламента, специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления, обеспечивает подготовку и подписание реш...
	В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.15 настоящего административного регламента, специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления:
	- подготавливает дополнительное соглашение к договору аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков);
	- в случае отсутствия возможности подготовки дополнительного соглашения к договору аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков) подготавливает соответствующее уведомление, которое выдается заявителю, способом, определенным заяви...
	3.10.5. Критерием принятия решения является наличие либо отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.15 настоящего административного регламента.
	3.10.6. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги по заявлениям граждан составляет 30 календарных дней со дня получения специалистом Сектора, ответственным за рассмотрение заявления, полного пакета документов, указанных в пункте 2.11, и пр...
	3.10.7. Результатом настоящей административной процедуры является:
	- принятие решения о заключении дополнительного соглашения к договору аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков) и переход к выполнению административной процедуры «Направление Администрацией Цимлянского городского поселения ре...
	- принятие решения об отказе в подготовке дополнительного соглашения к договору аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков) и переход к выполнению административной процедуры «Направление Администрацией Цимлянского городского по...
	3.10.8. Способом фиксации результата административной процедуры является:
	- подписанного дополнительного соглашения к договору аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков);
	- уведомление об отказе в заключении дополнительного соглашения к договору аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков).
	3.11. Направление Администрацией Цимлянского городского поселения результата предоставления муниципальной услуги
	3.11.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является наличие:
	- подписанного дополнительного соглашения к договору аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков);
	- уведомление об отказе в заключении дополнительного соглашения к договору аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков).
	Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления.
	3.11.2. Выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги заявителю (представителю заявителя) осуществляется способом, указанным заявителем (представителем заявителя) в заявлении, в том числе:
	1) при личном обращении в Администрацию Цимлянского городского поселения;
	2) при личном обращении в МАУ «МФЦ»;
	3) почтовым отправлением;
	4) в форме электронного документа на адрес электронной почты;
	5) в форме электронного документа в личном кабинете федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниц...
	3.11.3. В случае указания заявителем (представителем заявителя) способа получения результата предоставления муниципальной услуги «при личном обращении в Администрацию Цимлянского городского поселения» специалист Сектора, ответственный за рассмотрение ...
	3.11.6. В случае указания заявителем (представителем заявителя) способа получения результата предоставления муниципальной услуги «в форме электронного документа на адрес электронной почты» или «в форме электронного документа в личном кабинете федераль...
	- дополнительное соглашение к договору аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков);
	- уведомление об отказе в заключении дополнительного соглашения к договору аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков);
	- дополнительное соглашение к договору аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков);
	- уведомление об отказе в заключении дополнительного соглашения к договору аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков).
	В случае неявки заявителя (представителя заявителя), уведомленного по телефону, специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления, направляет заявителю (представителю заявителя) посредством почтового отправления по указанному в заявлении поч...
	- дополнительное соглашение к договору аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков) в трех экземплярах и сопроводительное письмо;
	- уведомление об отказе в заключении дополнительного соглашения к договору аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков).
	В случае указания заявителем (представителем заявителя) способа получения результата предоставления муниципальной услуги «при личном обращении в МАУ «МФЦ» специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления, не позднее 7 рабочих дней со дня по...
	- дополнительного соглашения к договору аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков);
	- уведомления об отказе в заключении дополнительного соглашения к договору аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков)
	- дополнительное соглашение к договору аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков) в трех экземплярах;
	- уведомление об отказе в заключении дополнительного соглашения к договору аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков).
	Выдача заявителю (представителю заявителя):
	- дополнительного соглашения к договору аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков);
	- уведомления об отказе в заключении дополнительного соглашения к договору аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков);
	- дополнительного соглашения к договору аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков) в трех экземплярах и сопроводительное письмо;
	- дополнительное соглашение к договору аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков) в трех экземплярах и сопроводительное письмо;
	- уведомление об отказе в заключении дополнительного соглашения к договору аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков).
	направляет заявителю (представителю заявителя) в форме электронного документа на адрес электронной почты или в личный кабинет федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», региональ...
	3.11.5. Критерием принятия решения является указанный заявителем (представителем заявителя) в заявлении способ получения результата предоставления муниципальной услуги.
	3.11.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 7 рабочих дней после подписания дополнительного соглашения к договору аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков) либо уведомления об отказе в заключении дополни...
	3.11.7. Результатом настоящей административной процедуры является:
	- направление дополнительного соглашения к договору аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков) в трех экземплярах и сопроводительного письма;
	- направление уведомления об отказе в заключении дополнительного соглашения к договору аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков);
	3.11.8. Способом фиксации результата административной процедуры являются сведения о направлении/вручении дополнительного соглашения к договору аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков) либо уведомления об отказе в заключении ...
	Осуществление предоставления муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием Федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и региональной государственной инфор...
	3.12. Предоставление в установленном порядке информации заявителю (представителю заявителя) и обеспечение доступа заявителей (представителей заявителей) к сведениям о муниципальной услуге осуществляется в электронном виде в информационно-телекоммуника...
	3.13. Заявитель (представитель заявителя) имеют возможность получения муниципальной услуги в электронной форме с использованием электронной почты, федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг ...
	3.14. Взаимодействие Администрации Цимлянского городского поселения с иными органами государственной власти, органами местного самоуправления и организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги осуществляется в рамках межведомственного...
	4. Формы контроля за исполнением административного регламента
	4.1. Мероприятия по контролю за исполнением административного регламента осуществляются в форме текущего контроля, плановых и внеплановых проверок.
	4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации Цимлянского городского поселения положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной у...
	4.3. Для осуществления контроля полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
	4.4. Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок полноты, и качества предоставления муниципальной услуги принимается Главой Администрации и оформляется распоряжением Администрации Цимлянского городского поселения.
	4.5. Плановые проверки проводятся на основании годовых планов работы, но не реже одного раза в год.
	4.6. Внеплановые проверки проводятся при выявлении нарушений порядка и сроков выполнения административных процедур, установленных настоящим административным регламентом, или в случае поступления жалобы заявителя.
	4.7. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, состав которой определяется распоряжением Администрации Цимлянского городского поселения.
	4.8. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается всеми членами комиссии. При несогласии отдельных членов комиссии с выводами, изложенными...
	4.9. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	4.10. Ответственность должностных лиц Администрации Цимлянского городского поселения за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях.
	4.11. Граждане, объединения граждан, организации вправе направить письменное обращение в адрес Главы Администрации с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения положений настоящего административного регламента.
	5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации Цимлянского городского поселения, её должностных лиц
	5.1. Заявитель (представитель заявителя) имеет право обратиться с жалобой на решения и (или) действия (бездействие) Администрации Цимлянского городского поселения, и (или) её должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги.
	5.2. Предметом жалобы являются решения и (или) действия (бездействие) Администрации Цимлянского городского поселения, и (или) её должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги, в том числе:
	5.3. Жалоба оформляется в произвольной форме с учётом требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации. Жалоба должна содержать:
	5.4. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имен...
	1) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);
	2) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);
	3) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
	5.5. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме непосредственно в Администрацию Цимлянского городского поселения. Жалоба может быть подана заявителем через МАУ «МФЦ». При поступлении жалобы МАУ «МФЦ» обеспечивает е...
	5.6. Жалоба может быть направлена по почте, посредством электронной почты, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», включая официальный сайт Администрации Цимлянского городского поселения, федеральную государственную информ...
	5.7. Жалоба, поступившая в Администрацию Цимлянского городского поселения, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа А...
	5.8. Жалобы на решения, принятые Главой Администрации, рассматриваются непосредственно Главой Администрации.
	5.9. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.
	5.10. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо Администрации Цимлянского городского поселения, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, принимает одно из следующих решений:
	1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, выдачи заявителю результата муниципальной услуги, исправления допущенных Администрацией Цимлянского городского поселения опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления му...
	2) отказывает в удовлетворении жалобы.
	5.11. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.10. настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рас...
	5.12. Заявитель вправе обжаловать решение по жалобе в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	5.13. Заявитель имеет право на получение исчерпывающей информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и что указанные документы не содержат ...
	5.14. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на официальном сайте Администрации Цимлянского городского поселения, на информационных стендах в Администрации Цимлянского городского поселения и МАУ «МФЦ», а также может быть сообщен...
	5.15. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материал...

