POCCHUHCKAS ®EJIEPAIINAA
POCTOBCKAS OBJIACTDH
MYHHUIUIIAJIBHOE OGPA3BOBAHUE
«IAMJISTHCKOE I'OPOJICKOE NOCEJIEHUE»

AJIMUHUCTPALIUA HUMJISHCKOI'O 'OPOJACKOI'O HOCEJIEHUA
IMOCTAHOBJIEHHUE
02.02.2016 Ne 21 r. [{umisHCK

O6 yTBepXIACHUU aJIMHUHUCTPATUBHOIO peErjaMeHTa
AJIMUHHUCTpaLUN [HumnsiHCKOTO TOPOJICKOTO
MOCEJICHUSI MO0 TMPEAOCTABJIECHUI0 MYHUIHMIAIbHON
yeiayru «lloctaHoBka Ha yY€T rpaxaaH, WMEHOIINX
TpEX U Ooyiee HECOBEPIICHHOJICTHUX IETEH, B IEIAX
OecCIIaTHOTO MPEIOCTABICHHS 36MEIBPHOTO ydacTKa B
COOCTBEHHOCTh JUISI WHJWBHIYATHHOTO IKUJIUIITHOTO
CTPOUTEIbCTBA»

B coorBerctBun ¢ 3emensHbiM  Kognekcom Poccuiickont  ®@epnepanum,
OenepanbHbiMu 3akoHaMu 0T 06.10.2003 Ne 131-d3 «OO0 oO0mmx mpuHIUIIAX
OpraHu3alMid MECTHOro camoynpasieHuss B Poccuiickonn ®Denepamun», OT
27.07.2010 Ne 210-®3 «OO6 opraHuzaiuu MpeaoCcTaBICHUS TOCYJapCTBEHHBIX U
MYHUIIUIAIBHBIX ycinyr», ObmactHbiM 3akoHoM oT 22.07.2003 Ne 19-3C «O
pPEryJIMpOBAaHMM  3€MEJIbHBIX  OTHOmeHWHW B PocToBckoit  oGmactmy,
MMOCTAHOBJIEHHEM AJMUHUCTpauuu [{UMIISTHCKOrO TOpOJCKOrO TIOCENEHHUSI OT
22.12.2015 Ne 425 «O6 ytBepxkaennn [lopsaka pa3paOOTKM W YTBEPKIACHUS
aIMUHUCTPATUBHBIX PETJIAMEHTOB MPEIOCTABICHUS] MYHHIUIAIbHBIX YCIYT,
[Topsinka pa3pabOTKM W  YTBEPXKACHUS AIMUHUCTPATUBHBIX PETIAMEHTOB
WCIIOJHEHUSI MYHUIUNAIbHBIX (QyHKumi, [lopsiaka mnpoBenaeHUsT SKCHEPTU3bI
MPOEKTOB aJIMUHUCTPATUBHBIX PETJIAMEHTOB MPEIOCTABICHUS MYHUIIUMAIbHBIX
yCIyr W aJAMUHUCTPATHUBHBIX PErJIaMEHTOB HCIOJHEHUS MYHUIUMAIbHBIX
(GyHKIUI»,  PYKOBOJCTBYSACH  YCTaBOM  MYHHIIMIIAJLHOTO  0Opa30oBaHUs
«IuMISIHCKOE TOPOJICKOE TTOCETICHUE,

ITOCTAHOBIJIAIO:

1. YrBepauts aJIMUHHUCTPATUBHBII pPELIAMEHT AJIMUHUCTpanuu
[UMIISTHCKOTO TOpPOACKOr0 IMOCEJIEHUsS IO MPENOCTaBICHUIO MYHHIIMIAIbHON
yenyru  «llocranoBka Ha y4€T TpaxaaH, UMEKMUX TpEX ©  Oojee
HECOBEPIICHHOJIETHUX JETeH, B 1EAX OeCIIaTHOTO MPEIOCTABICHHS 3€MEIbLHOTO
y4acTKa B COOCTBEHHOCTH JJISI WHIWBUIYIBHOTO KUJIHMIIHOTO CTPOUTEIHCTBAY
COIJIaCHO MPHUJIOKEHUIO.

2. OnyOnuKoBaTh  HACTOSIIEE  IOCTAHOBJIEHHME B  MH(POPMALMOHHOM
Oromierene LIMMIIIHCKOTO TOPOJICKOTO MOCENEHUSI U Pa3MECTUTh HAa O(PUIIUATIBHOM
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caute ApamuHucTpanuu [{UMIISIHCKOrO TOpOACKOrOo IIOCENEHUsS B CETH
«HTepHeT”.

3. KOHTpOJIb 3a BBINOJHEHUEM NOCTAHOBJIEHUS BO3JIOKHTH HA 3aMECTHUTEIIS
['maBel AaMuHHCTpanny o ropoackoMy xo3aictBy Epmosa H.I'.

['maBa L{lumMitgHCKOTO
TOPOJICKOTO TTOCEJIECHUS B.b. Ilonsakos



ITocTaHOBJICHHUE BHOCHT CEKTOP
HMMYILECTBEHHBIX OTHOIICHUI
1 paboTHI C 3emiteit

IIpunioxxenne K MOCTAaHOBJIICHUIO
Anvuauctpamun  LumisiHCKOTO
TOPOACKOI0 IIOCEJICHUSA oT
02.02.2016 Ne 21

AJIMUHHCTPATHBHBII perjiaMeHT
AavuHucTpauuu HEMISIHCKOr0 ropoACKOro mnocejaeHus no npeaocTaBjieHuIo
MYHMIUNAJBbHOM yeiayru «[loctaHoBKka Ha y4€T rpakiaH, MMEOLIUX TPEX U
00J1ee HeCOBEPLIEHHOJIETHHUX JIeTeil, B LeJsX 0eCIJIaTHOT 0 MPeA0CTABJICHHS
3eMeJIbHOI'0 YYaCTKA B COOCTBEHHOCTD VISl MHAMBUAYAJIbHOI'0 KUJIUIIHOTO
CTPOUTEIbCTBA)

1. O0mme mos10KeHUS
IIpeamer peryjiMmpoBaHusi AAMUHUCTPATHUBHOI0 PerjiaMeHTAa

1.1. AIMUHUCTpaTUBHBIA perinamMeHT AamuHucTpauuu L{umistHCKOro
TOPOACKOrO  TOCEJIEHHS IO  TNPEJOCTABICHUI0O  MYHMIIMIAIBHOM  yCIyTH
«IToctaHoBKa Ha y4Y€T rpaxkJaH, UMEIOIUX TPEX U Oosee HEeCOBEPIICHHOJIETHUX
AeTeld, B LenAX OecIUIaTHOrO MPEJOCTaBIEHUS 3€MENbHOIO yyacTka B
COOCTBEHHOCTh JIi MHAMBHUIYyaJIbHOTO >KWJIMIIHOTO CTPOUTENbCTBA» (Jlanee —
aJIMUHUCTPATUBHBIN DPETJIaMEHT) pa3pa0doTaH B LEISAX IMOBBIIICHUS KayecTBa U
JOCTYITHOCTH MYHHULIMIIAJIBHOMW YCIIYTH, ONPEAEIAET CPOKU U NOCIIEI0BATEIBHOCTD
JNeUCcTBUM  (aIMHUHUCTPATUBHBIX Mpoueayp) AaMuHucTpanuu [lumiasiHckoro
TOPOJCKOIO IIOCEJICHUSA IIpU IOCTAHOBKE Ha Y4Y€T IpakJaH, UMEKOLIUX TpEX U
0ojiee HECOBEPIICHHOJETHUX JETeW, B ULEIAX OECIUIaTHOTO MPEeJOCTABICHUS
3€MEJIbHOTO yYacTKa B COOCTBEHHOCTb JMJIi WHJMBHIYaJIbHOTO >KUIMIIHOTO
CTPOMUTENIBCTBA, @ TaKXKe MOpPANOK  B3aUMOJACUCTBHS  AJMUHHCTpPALUU
[{UMIITHCKOTO ~ TOPOJCKOTO TOCEJIEHHS] C MYHULHMNAIbHBIM aBTOHOMHBIM
yupexaenneM  [lumisHckoro — paiioHa  «MHOTOQYHKIMOHAIBHBIM — IEHTP
OPEAOCTABIEHUSI  TOCYJAPCTBEHHBIX M  MYHUUUNAIBHBIX  YCIYIr»  IIpHU
npenocTaBieHud  AaMuHHcTpauued  [{UMIIIHCKOro TOpOJICKOro  IOCEJICHHUS
MyHHUIMINAIbHOU yeinyru «[locTaHoBka Ha yué€T rpaxaaH, UMEoLuX TpEX U Oosee
HECOBEPIICHHOJIETHUX JIeTeH, B LENIX OeCIUIaTHOTO MPEeJOCTaBICHHS 36MEIbHOTO
y4acTKa B COOCTBEHHOCTbH JJIsi MHAWBHUYaTbHOTO JKUJIMIIHOTO CTPOUTEIIHCTBAY
(manee — MyHULMIIATIbHAS YCIIyTA).

Kpyr 3asaBurenen

1.2. Ilonyuyarenamu MyHununanpHou ycayru «lloctaHoBka Ha ydér
rpakjaaH, HUMEIOIMMX TpEX M OOJee HECOBEPUICHHOJNETHUX JeTed, B LEIX
OecIIaTHOTO TMPEJOCTaBICHUSI 3E€MEJIbHOI0 ydacTka B COOCTBEHHOCTH JUIS
UHAUBUIYAIBHOTO SKUJUIIHOTO CTPOUTENbCTBA» (Jajiee — MYHHIMMAJIbHAS
ycllyra) sSIBISIOTCS OOpaTUBIINECS C MUCHbMEHHBIM 3asBJICHUEM, TIOJIaHHBIM JIMYHO
WIH Yepe3 YIOTHOMOYEHHOTO TIPEeICTaBUTENs (110 JOBEPEHHOCTH, 0()OPMIICHHOH B
YCTaHOBJIEHHOM TOpsifike) TpaxkaaHe Poccuiickoit denepaiuu, NpoKUBaroIMe Ha
TeppuTopun  POCTOBCKOl 00sacTM B TEYEHUE HE MEHee IISTH  JIET,
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MPEALIECTBYIOIMX JaTe MOJa4yd 3asBJICHHUS] O IMOCTAaHOBKE Ha YYET B LEIAX
OecIIaTHOTO MPEJOCTABICHHS 3€MEJIBHOIO Yy4acTKa B COOCTBEHHOCTh, UMEIOIIHE
TpEX U 00JIee HECOBEPILICHHOJIETHUX JIE€TE U COBMECTHO MPOXKUBAIOIINE C HUMU
Ha TEPPUTOPUM MYHUIUINAIBLHOrO oOpazoBanus «llumisiHCKOE Tropojackoe
noceiieHue» (nainee — 3asBUTENM). ['paxkaaHe, sBIAIONIMECS ONEKyHAMU WIH
HONEYNUTEAMU JETEN, UMEIOT IIPaBO Ha MOJYYEHWE MYHULUIIAIBHOW YCIYTH IIPH
YCIIOBUH BOCIIUTAHUSA 3TUX JI€TEH HE MEHEe TPEX JIET.

1.3. MyHununanpHas yciyra IpefoCTaBIISIETCs 3asBUTEISAM, OTBEYAIOIIMM
OJTHOBPEMEHHO CJIETYIOLIUM YCIOBUSM:

— HaIM4Me Yy 3asgBUTEN M €ro Jereu rpaxkiaaHcrBa Poccuiickon
Oenepanuu;

— HaJMYue y 3adBUTENII HA MOMEHT MOJIayd 3asBJICHHUS PErUCTpaluu Mo
MECTY JKUTEIbCTBA Ha TeppUTOpUH PoCcTOBCKOI 001acT HE MEHEee 5 JIeT;

— HaJIWYWe y 3adBUTENII HA MOMEHT MOJa4yd 3asBJICHHS PErUCTpanuu IO
MECTY JKUTEJIbCTBA HAa TEPPUTOPHUH LIMMIISIHCKOTO TOPOJICKOTO MOCENEHHUS;

— HaJIMYUE Yy 3asBUTENS COBMECTHO MPOKUBAIOUIUX C HUM TpEX U Oosee
JeTeil B BO3pacTe J0 BOCEMHAJUATH JIET, BKJIKOYAas YCHIHOBJIEHHBIX
(YIouepeHHBIX), a TaKKe JeTei, HaXOAAIMXCA M0/ ONEKON WIH MONEYUTENHCTBOM
(Ipu yCIOBHM BOCIIUTAHUS 3TUX JIETEW B TEUEHUE HE MEHee 3 JIeT).

— 3asiBUTENb HE JIMUIEH PpOJAMTENbCKMX TNpaB B OTHOIICHUH JETeil,
JOKYMEHTBI Ha KOTOPBIX MPEJICTABIECHBI UM C EJbI0 MOJYyUYeHHUs] MyHULIUIIAIbHOM
YCIIyTH.

TpedoBanus k mopsaaxy uHGOpMHUPOBAHUS
0 MPEAOCTABJICHMH MYHHIIMIIAIBHOM YCJIYTH

1.4. IlpenocraBnenue MyHHULUIATbHON yCIIyTH OCYLIECTBIISIETCS
Anvmunuctpanueid {uMisiHCKOro ropojickoro moceneHust no aapecy: 347320,
PocToBckas o6macts, [{luminsHckuit paiioH, 1. [{lumnsuck, yu. Jlenuna, 24.

I'padpux paGoTel AamuHucTpanuu LIMMIISTHCKOTO TOPOJCKOrO IMOCEIECHHUS:

noHeaenbHUK — matHUNa: ¢ 8.00 go 17.00 gacos;

npeanpasgauunbie 1HU: ¢ 8.00 1o 16.00 vacos;

cy000Ta U BOCKPECEHbE: BBIXOIHBIE THHU;

nepepsiB: ¢ 12.00 no 13.00 gacos.

Konraktaeie Tenedonsr: 8 (86391) 5-10-30 (nmpuémuas), 8 (86391) 2-24-56
(CeKTOp MMYIIECTBEHHBIX OTHOLIEHUH U pabOTHI C 3eMIIeH).

Tenedon-aBronndopmarop B Aamunucrpanuu L{UMISSHCKOTO TOPOACKOTO
IIOCEJICHUS OTCYTCTBYET.

Odunmaneupiii  calt  AamuHUCTpanuu [ [UMISHCKOTO  TOPOJICKOTO
nocenienust: http:// www.tsimlyansk-gorod.ru.

Anpec anmektpoHHOM mouThL: gp41424(@donpac.ru.

Nudopmanuio o0 MecTe HaxOXKIEHUs, KOHTAaKTHbIX TellepoHax, aapecax
ANIEKTPOHHOM MOYTHI U OPUUMATIBHOrO caiTa, rpapuke paboThl AJMUHUCTPALMU
HuMIISIHCKOTO TOPOACKOTO MOCEJIEHUS MOXKHO MOTYYHUTh:

—IpU JIMYHOM oOpamieHuu B AAMUHUCTpanuio [{uMiasHCKOro ropoackoro
IIOCEJICHHSI, a TaKKe IOCPEACTBOM MCIOJIb30BAHMS IOYTOBOM U Tene(OHHOU
CBSI3U, DJIEKTPOHHOM IIOYTBHIL;


mailto:gp41424@donpac.ru

—B  MH(DOPMAIIMOHHO-TEICKOMMYHUKAIIMOHHON  cetu  MHTepHeT Ha
opunuanbHOM caiite AnMUHUCTpauuu L[{UMISHCKOrO TOpPOACKOTO MOCENICHUS
(http://www.tsimlyansk-gorod.ru), B peruoHaIbHON roCyJIapCTBEHHOM
uHpopmaronHol cucreme «llopTan rocyaapcTBEHHBIX U MYHUIIUTAIBHBIX YCIIyT
PocroBckoit  obmactu»  (http:/www.pgu.donland.ru), B  denepanbHoii
rocyaapCTBEHHOM nH(MOPMAITMOHHON CUCTEME «EauHb1i opTal
roCyJ1IapCTBEHHBIX u MYHULHATAIBHBIX yCIyT (pyHKIH)»
(http://www.gosuslugi.ru), Ha uHDOpPMAIMOHHOM CTE€HIEC B AJIMUHUCTPAINH
[{MJIISTHCKOTO TOPOACKOIO MOCEJICHHUS.

1.5. B mpenocraBneHnd MyHULHANAIBHOW YCIIYTM YYacTBYIOT CIEAYIOIINE
OpraHu3alNHu:

MyHunMnanibHOE  aBTOHOMHOE — yupexaeHue [LlumnsHckoro  paiioHa
«MHOTOYHKIIMOHATBLHBIA  IEHTP  MPEAOCTABICHUS  TOCYJAapCTBEHHBIX U
MyHULIIMOATBHBIX yeayr (ganee — MAY «M®I1ly) - 347320, PoctoBckas 061acTh,
r. [Hlumnsuck, yin. Coserckast, 44.

['paduk pabotet MAY «MODI»:

noHeaepHUK: ¢ 9.00 mo 18.00 yacos;

BTOpHUK: ¢ 9.00 10 18.00 yacos;

cpena: ¢ 9.00 no 20.00 gacos;

yeTBepr: ¢ 9.00 no 18.00 yacos;

msataHAna: ¢ 9.00 mo 16.45 gacos;

cy66ota: ¢ 9.00 go 12.00;

BOCKPECEHBE: BBIXOIHOU

Konrakrasle Tenedonsl: 8 (86391) 5-01-20, 8 (86391) 5-12-81.

Tenedoun-aBrounpopmarop B MAY «M®DILI» oTcyTCTBYET.

Odurmaneubiii calt MAY «M®1y: http://www.cimlyanck.mfc61.ru

Anpec anexktponHoi noutsl: mfc_cimlyansk@mail.ru.

Nudopmanuio o Mecrte HaxoXJEHHUs, KOHTAKTHBIX TesleoHax, aapecax
AJICKTPOHHON MOYTHI M OQUIMANIBHOTO caiita, rpaduke padorer MAY «MOIL»
MOKHO MOJIYYUTh:

—npu audHOM oOpamennn B MAY «MO®ILl», a Takxke mOCpPeACTBOM
UCITOJIb30BaHUS TIOYTOBOM U TeJIE(POHHOM CBSA3H, DICKTPOHHOM MOUTHI;

—B  MH(POPMAIMOHHO-TEIEKOMMYHHUKAIITMOHHOW  ceTu  MHTepHeT Ha
opurmanbHoM caiite  MAY «MO®OILl» (http:/www.cimlyanck.mfc61.ru), B
pErMOHaIBHOM  rocygapcTBeHHOM — mH(popmarmonHoi  cucteme  «llopran
rOCYJapCTBEHHBIX W MYHHUIIMNAIBHBIX  ycnyr  PocroBckodr — oGmacti»

(http://www.pgu.donland.ru), B denepanbHOM roCyJapCTBEHHOU
uHpopManMoHHOW  cucteMe  «EIWMHBIA ~ mOpTaln  rOCyJapCTBEHHBIX U
MYHULUTATbHBIX yCIIyT (pyHKUMT)» (http://www.gosuslugi.ru), Ha

uHpopmarmoHHoM crenae B MAY «M®Ly.

1.6. Nudopmarius mo Bompocam MpeaoCTaBICHUS MyHULIIMTIAIBHON YCIyTH,
a TaKXe YCIyr, KOTOpbIE SBJISIOTCS HEOOXOIUMBIMU W OO0s3aTEIbHBIMU JIS
PEAOCTABICHUS MYHHUITUTIAILHON YCIYTH, pa3Meniaercs Ha o(UIMaTbHBIX calTax
Anmunuctpanuu LumigHckoro ropoackoro moceineHuss u MAY «MOLy», B
®denepanbHO TOCydapcTBEeHHONW WHGOpPMAIMOHHON cuctemMe «EauHbIi mopTan
TrOCYJIapCTBEHHBIX W MYHHIIUIAIBHBIX ycIyr ((QyHKUIMIA)», B peruoHaIbHOMN
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rocynapctBeHHo uHpopmanuoHHo cucreme «llopranm rocynapcTBEHHBIX U
MyHULIMOAIBHBIX yciyr PocToBckod obnactu», Ha MHPOPMAIMOHHBIX CTEHJIaX B
Anvunuctpannu Llumnsiackoro ropoackoro nocenenus 1 MAY «M®LIy, a takxke
MIPENOCTABISAETCS HETIOCPEICTBEHHO CIIelIMaIuCTaMu AJIMUHHCTpaluu
Humistackoro ropojickoro noceieHus 1 MAY «M®IL» npu nuuHoM oOpalieHuu
160 MOCPEACTBOM HCIIOJIB30BAHUS TOYTOBOU U TeaeOHHOM CBA3H, AIEKTPOHHON
IIOYTHI.

1.7. KoHcynbTUpOBaHHE 3aMHTEPECOBAHHBIX JIALL 0 MOPSAZIKE
MPEIOCTABJIEHNS] MYHHUIUMIIAIIBHON YCIYTH, O XOJI€ €€ IPEAOCTABIICHUS, a TAKXKE I10
WHBIM BOIIPOCAaM, CBSI3aHHBIM C NPEAOCTABICHUEM MYHULMNAIBHOW YCIyTd
OCYILIECTBIISIETCSL CTEUAIUCTaMU  AJMUHUCTpaUud [[UMIISIHCKOTO TOpPOJCKOro
nocesieHust 1 MAY «M®L» npu nuaHOM 00panieHuy 3aMHTEPECOBAHHOTO JIUIA, a
TaKKe TIOCPEJCTBOM  HCIOJL30BaHUS TOYTOBOM U  TeleOHHOM  CBs3H,
AJIEKTPOHHOM MOYTHI.

1.8. KoHcynbTHpOBaHHE IO BOMPOCAM NPEAOCTABICHUS MYHUIUNAIbHOU
YCIIYTH OCYIIECTBIISIETCS] O€CTIIATHO.

1.9. KoncynetupoBaHue pu YCTHOM JIAYHOM oOparieHun
3aMHTEPECOBAHHOIO JiMIla B AJMHUHUCTpauu0 [{UMIIIHCKOrO TroOpoJICKOro
nocenenusi, MAY «M®Ll» ocymecTBisiercsl crneuraiucraMu AJIMUHUACTPAIUU
[umnsHckoro  ropojackoro  moceneHus, MAY  «M®I]»  nocpeacTtBoMm
MpeaocTaBieHuss MHPOPMAIMK O TIOPSJIKE, CPOKaX M YCIOBHSX TOJyYECHHS
MYHUITUTIATFHOM YCIIYTH B PEKUME OOIIIEH odepe/u.

Bpemsa oxupaHus 3aMHTEPECOBAHHBIM JIMIOM KOHCYJIBTAIlMM HE JOJIKHO
IIPEBBIIATE 15 MUHYT.

KoncynpTpoBaHue KaxJa0oro 3aMHTEPECOBAHHOTO JIMIA HE MOXET
MPEBBIIATH 15 MUHYT.

B ciiyuae ecnu 1711 OATOTOBKM OTBETa TpeOyeTcst 6oJiee MPOI0KUTEIBbHOE
BpeMsl CIEIUAIUCTB AJAMUHUCTpAUUM [[MUMIISTHCKOTO TOpPOJICKOTO TOCEJIEHUS,
MAY «M®Il», oCymecCTBISAIOMMNE KOHCYJIbTUPOBAHUE, MOTYT MPEIJI0KUTh
3aMHTEPECOBAHHOMY JIMI[y OOpaTHThCcs 3a HeoOXoauMoW uHpopManuein B
IIICbMEHHOM BUJIE.

1.10. KoncynbrupoBanue mo TeiedoHy OCYIIECTBISETCS CHEIUATNCTaAMU
Anmunuctpanuu [HumasHckoro ropoackoro nocenenus, MAY «M®Il» Bo Bpems
OTBETa Ha TeNe(OHHBIN 3BOHOK 3aMHTEPECOBAHHOTO JIHIIA.

OtBer Ha TenedOHHBIM 3BOHOK JIOJDKEH HAYMHATHCA € WH(POpMAIUU O
HAaUMEHOBAaHUM oOpraHa (opraHu3aluu), B KOTOPbI TO3BOHWII TpakJaHUH,
dbammwiny, WMEHHU, OTYECTBA M JIOJDKHOCTH  CIHEHHAIKNCTa, MPUHSBILIETO
Tene(OHHBIN 3BOHOK.

TenedonHble 3BOHKM OT 3aWHTEPECOBAHHBIX JIMI[ MPUHUMAIOTCS B
COOTBETCTBUM C TpaduKoM padboThl AnMHUHUCTpanuu [[UMISHCKOTO TOpoJCKOro
nocenenuss, MAY «M®ILl». Bpems pazroBopa He AOJKHO npeBblaTh 10 MUHYT.

[Ipu oTBeTax Ha TeNePOHHBIE 3BOHKU CIEIMAIUCTBI AJMUHUCTPALUU
Humistackoro ropojackoro noceneHus, MAY «M®Ily» moapoOHO, B BEKIUBOU U
KOPPEKTHOU (opMe MHPOPMHUPYIOT 3aMHTEPECOBAHHBIX JIMIl 10 WHTEPECYIOIINM
ux BorpocaMm. Bo BpeMsi pa3roBopa cieayeT 4eTKO MPOU3HOCUTH CIIOBA, U30erarh
MapaJyICIbHBIX PAa3rOBOPOB C OKPYKAIOIIUMU JIFOJbMHU U HE IPEPHIBATH PA3rOBOP
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M0 IPUYMHE NOCTYTJICHHS 3BOHKA Ha JIPYroM arrapar.

[Ipy1 HEBO3MOKHOCTU CHEIUATMCTA, MPUHSBIIETO 3BOHOK, CAMOCTOSATEIBHO
OTBETUTh Ha TIOCTABJIEHHBIE BOIPOCHI, TeJCPOHHBIM 3BOHOK JOKEH OBITH
MepeagpecoBal JAPYromMy CHEHUAIKNCTY, WIM K€ 3aUHTEPECOBAHHOMY JIHILY
cooOmaercs TenedOHHbI HOMEP, 0 KOTOPOMY MOKHO TMOJYYUTh HEOOXOIUMYIO
uH}opMaIuio.

B cinywae ecnam i MOATOTOBKM OTBETa TpeOyeTcsl MPOJIOJBKUTEIBHOE
BpeMsl, CIEIHAINUCT, OCYIIECTBISIIONINN yCTHO€ WH(DOPMHUPOBAHME, Mpeaaraet
HalpaBUTh OOpallleHhe O TMPEJOCTABICHUH TNHCHMEHHON WHGOPMAIUU TI0
BOIMIPOCAM TIPEIOCTABICHUS YyCIyrd JHUOO Ha3HAYaeT Jpyroe yaoO0HOe IS
3aMHTEPECOBAHHOTO JIUIIA BPEMS JIJIsi yCTHOTO HH(POPMUPOBAHUS.

1.11. KoncynbTHpoBaHWE  TMOCPEACTBOM  IMHUCBMEHHOTO  OOparieHus
OCYILIECTBIISIETCS MPU MOJYYEHUU MUCBMEHHOTO OOpalieHus O MPeIOCTaBICHUU
MUCbMEHHOM UWH(OpMAMK MO BOMPOCAM MPEJOCTABICHUS MYHUIUIIATLHON
YCIYTH.

Cnenupanmuctel  AgMuHUCTpauuu [[UMIISTHCKOTO TOpPOJCKOTO TOCEJICHUS
OTBETCTBEHHBIE 3a pPACCMOTpPEHHE OOpallleHHs, O00eCleUYnBalOT OOBEKTHUBHOE,
BCECTOPOHHEE M  CBOEBPEMEHHOE  PAcCMOTpPEHUE  OOpallleHHs, TOTOBST
NUMCbMEHHBIN HMCUEPIBIBAIOIIMN OTBET MO CYIIECTBY IOCTABJICHHBIX BOIPOCOB,
KOTOPBIM JIOJKEH OBbITh M3JI0)KEH B MPOCTOW, YETKOHM, MOHATHOW ¢dopme U
coJiepaTh (haMUITHI0, MHUITUAIBI U HOMEP TeraedoHa UCTIOTHUTEIS.

[lucbmenHbId  OTBET HaA  oOpalieHWe  MOAMUCHIBaeTcs | maBoit
Anvunuctpanuu [{UMISTHCKOTO TOPOACKOTO TMOCENICHUS JTUOO0 YIOJIHOMOYECHHBIM
UM JIUIIOM | JTOJDKEH CoJIepKaTh (aMUIINI0 U HOMEp TeraedoHa HCTIOTHUTEISL.

Cpok oTBeTa Ha MUCBMEHHOE OOpallleHHe HEe JIOJKEeH mpeBblmaTh 30 qHel
CO JIHS TOCTYIUICHUSI TAaKOro ooOpaiieHuss B AaMuHucTparuioo [umisHcKOro
rOpoACKOro  mocesjeHus. I[IMCbMEHHBII OTBET  HAMpaBISETCS  MMOYTOBBIM
OTHpPABJICHUEM B aJIpec JIMIa, 0OPATUBIIETOCS C TAKUM OOpaIlleHUEM.

[TucbmeHHble 0OpallleHus] 0 BOMPOCaM MPETOCTABICHUS] MYHUIUIIATbLHON
YCIYTH, TMOCTYNAKIIUE IO 3JIEKTPOHHOW MOYTE, HCHOJHAKTCA AaHAJIOTUYHO
JOKyMEHTaM Ha OYMa)KHbIX HOcUTeNsX. [lorOTOBIECHHBIN OTBET HANpPABISAETCA B
ajpec Jvia, OOpaTHBIIErOCS C TakuM OOpalleHHeM, 10 YKa3aHHOMY B
AJIIEKTPOHHOM OOpaIeHUH aJIpecy.

1.12. Cnenupanuctel  AaMuHuctpanuu  LumisiHCKOTO FOPOACKOTO
nocenenusd, MAY «MO®L» He BopaBe OCYIIECTBISTh KOHCYJIbTUPOBAHUE
3aMHTEPECOBAHHBIX JIUII, BHIXOJIAIIEE 32 PAMKHA MHGOPMHUPOBAHUS O CTAaHIAPTHBIX
MpoIeAypax U YCIOBUSIX OKa3aHUS MYHUIMIAIBHOW YCIYTH U BIMSIONIEE MPSIMO
WJIM KOCBEHHO HAa MHUBUIyaJbHbIE PEIICHUS 3aMHTEPECOBAHHBIX JIUII.

1.13. Uudopmanus, ykazanHas B mnoamyHkrax 1.4. — 1.6 HacTosiero
aJMUHUCTPATUBHOTO pPErjiaMeHTa pa3MeIaeTcs:

— Ha UH(OpPMAMOHHBIX CcTeHIax B  AamuHuctpanuu umisHckoro
ropojickoro noceyneHust 1 MAY «MO®I1y;

— B DJIGKTPOHHOM BHUJI€ B MH(POPMAIMOHHO-TEJICKOMMYHUKAIIMOHHON CETH
NutepHer Ha oduimanbHOM caiite AaMUHHCTpanuu [IUMIISSHCKOTO TOPOJICKOTO
nocenenus (http://www.tsimlyansk-gorod.ru), Ha odunuaibHoMm caiite MAY
«M®I» (http:// www.cimlyanck.mfc61.ru), B pernoHaibHON TroCyIapCTBEHHOMN
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uHpopmanmonHoi cucteme «llopran rocyjapcTBEHHbIX 1 MyHUIMIAIBHBIX YCIYT

PocroBckoit  o6mactu»  (http:/www.pgu.donland.ru), B  denepanbHoii
rOCyJapCTBEHHOU nH(pOpMaIIMOHHOM CUCTEME «EnuHbIN roprai
roCyJ1apCTBEHHBIX 17} MYHULHATAITBHBIX yCIyT (pyHKITI)»

(http://www.gosuslugi.ru).

1.14. Ha wndopManMoHHBIX CTeHIax B AaMuHUCTpanud [[uMIisHCKOTO
TOPOJICKOTO MOCETIEHUST pa3MeIaeTcs cieayomas nadopmanus:

— TMOJHO€ HAaMMEHOBAaHWE, ITOYTOBBIM aJpec, KOHTAKTHBIE TeIe(OHBHI,
aapeca DJIEKTPOHHOW TOYTHI ©  OQUIIMATIBHOTO caita, Tpaduk paboOThI
AnmunucTpanuu L{IUMIISIHCKOTO rOpPOJICKOTO MOCENEHUS;

— TIepedYeHb KaTeropuil 3asBUTENICH, UMEIOIIMX IPaBO Ha IMOJIYUYCHUE
MYHULIMIAIBHOUN YCITyTH;

— CPOK IPEAO0CTABICHUS MyHUIIMTIATBHON YCIIyTH;

— oOpas3er 3asiBJI€HUS O IPEAOCTABICHUN MYHUIIUTIATBHON YCIIyTH;

— TepeyYeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX IJISi MPEIOCTABICHUS YCIYTH, U
TpeOOBaHUsI, MPEIBABISIEMbIE K 3TUM JIOKYMEHTaM;

— TIepedYeHb OCHOBAHUMU ISl OTKa3a B MPEAOCTABICHUU MYHUIUMAIBHOU
YCIYTH;

— TOpSAOK OOKajJoBaHWSI PEIICHWMA, JEHCTBUA WM  Oe3MeHCTBHS
JOJDKHOCTHBIX  JIUI] AJMHUHUCTparuu [{UMIISTHCKOTrO TOpPOACKOro MOCENIeHHUS,
OTBETCTBEHHBIX 3a MPEAOCTABICHUE MYHULIMTTAIILHON YCITyTH.

1.15. Ha odurmansuom caiite AqMuHHCTpauu [[uMIssHCKOTO TOPOACKOTO
MOCEJICHUS pa3MelaeTcs cleaytoiias nHhopMaIus:

— TMOJHO€ HAaUMEHOBAHWE, IIOYTOBBIM aJpec, KOHTAKTHBIE TeIe(OHBDI,
aapeca DJIEKTPOHHOM MOYTHI M OQUUHUAIBHOrO caiita, rpaguk padOThI
AnmunucTtpanuu L{IUMIISIHCKOTO rOpOJICKOTO MOCEIEHUS;

— TEKCT aJIMUHUCTPATUBHOT'O PETJIaMEHTA;

— TEepeuYeHb KaTEropuil 3asBUTENIC, WMEIOIIMX IPaBO Ha IMOJIYYCHHE
MYHULIMTAIBHON YCITyTH;

— CPOK IPEJ0CTABICHUS MYHUIIUTIATBLHON YCIIyTH;

— o0pa3zer 3asBICHHS O IPEAOCTABICHUN MYHUIIUTIATIBLHOU YCITyTH;

— TIepedYeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX IS MPEIOCTaBICHUS YCIYTH, U
TpeOOBaHUsI, MPEIBABIISIEMbIE K 3TUM JIOKYMEHTaM;

— TepeuYeHb OCHOBAHUMW ISl OTKa3a B MPEAOCTABICHUHM MYHULHUNAIbHOU
yCIYyTH;

— TOpSIIOK  O0XajoBaHUS penieHuid AnMuHUCTparuu  [{umiistHCKOTO
TOpPOJICKOTO TIOCEJICHUs, JeWCTBUM WiIu Oe3IeUCTBUS  JOJKHOCTHBIX  JIMII
AnvuHucTpaiuu [{UMIIIHCKOIO TOpPOACKOrO TIOCENIEHUs,, OTBETCTBEHHBIX 3a
PEAOCTABIEHNE MYHULIMTIATBHON YCIIyTH;

— COKpAIIIEHHBIN peecTp ydéra TpaxkaaH, UMEImux TpeX u Ooree neTei,
MOCTaBJICHHBIX Ha Y4Y€T B IEAX OECIJIaTHOIO TMPEJAOCTABJICHUS 3E€MEJIbHBIX
Y4aCTKOB B COOCTBEHHOCTb ISl UH/IMBUIYATIbHOTO KUIUIITHOTO CTPOUTENILCTBA.

1.16. Ha wundopmanmonnbix creHaax B MAY «M®Ily pasmemniaercs
cienyromias nHpopmarus:

— TOJHOC HAWMEHOBAaHWE, ITOYTOBBIM aJapec, KOHTAKTHBIC TENe(OHBI,
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azpeca 3JEKTPOHHOW MOYTHl M OQUUHMATIBHOTO caiTa, rpadguk padotel MAY
«MOI1y;

— TIEpEYCHb KATETOpUM 3asBUTENCH, HMEIOIIMX IMPAaBO HA IMOJyYEHUE
MYHULHANIAIBHOW YCITyTH;

— CPOK IPEAOCTaBICHUSI MYHULIUIIAIbHON YCIYTH;

— oOpaser 3asiBJICHUS O IPEAOCTABICHUY MYHUIIUTIATBHON YCIIYTH;

— TMepeyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JIJISi MPEAOCTABICHUS YCIYTH, U
TpeOOBaHUsI, MPEIBABISIEMbIE K 3TUM JIOKYMEHTaM;

— TOpSIIOK  O0ajoBaHUS penieHuid AnMuHUCTparuu  [{umiistHCKoro
ropoackoro moceneHus u MAY «MO®OILl», npeictBuii umum  6e3aeHCTBUS
JNOJDKHOCTHBIX JHULI AJMHUHUCTpauuu L{MMISTHCKOrO TOpPOACKOrO TMOCEIEHUS U
pabotHuKOB MAY «M®II», OTBETCTBEHHBIX 3a MPEAOCTABICHUE MYHUIUITAIbHON
YCIIyTH;

— wuHpopManus O TPEIyCMOTPEHHOM 3aKOHONATeNbCTBOM Poccuiickoit
denepanuu OTBETCTBEHHOCTH JOHKHOCTHBIX JIMIL] AIMUHUCTpauuu [{uMistHCKOro
ropojickoro moceneHusi U paboTHUKOB MAY «M®Il» 3a HapyuieHue mnopsiika
PEAOCTABIEHUSI MYHULIMIIATBHON YCIIyTH;

— wuHbOpMANHS O TIOPSIKE BO3MENICHHS Bpela, TPUIYNHEHHOTO 3asIBUTEITIO
B pE3yJIbTaTe HEHAJICKAIIETO WCIONHEeHHs MO0 HeucrnonHeHuss MAY «MOIL»
WM ero pabOTHUKAMHU, a TakKe NPUBJIECKAEMBIMU OpraHU3alUsSIMU WU HX
paboTHUKAMU 00sI3aHHOCTEH, TPEAYCMOTPEHHBIX 3aKOHOAATEILCTBOM Poccuiickoit
denepauum.

1.17. Ha odunuansaom caiite MAY «M®ILl» pasmemniaercs cliemyromast
uHbOopMaLIHS:

— TMOJHO€ HAaMMEHOBAaHWE, IIOYTOBBIM aJpec, KOHTAKTHBIE TeIEe(OHBDI,
azpeca BJEKTPOHHOW MOYTHl M OQUUHMAIBLHOTO caiTa, rpadguk padotel MAY
«MDL»;

— TIEpeuYeHb KATEropuil 3asBUTENIC, WUMEIOIIMX IIPaBO Ha IIOJIYYCHHE
MYHULHANAIBHON YCITyTH;

— o0pa3zerr 3asBICHH O MPEAOCTABICHUN MyHUITUTIATHLHOU YCITyTH;

— TMepeyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX ISl MPEAOCTaBICHUS YCIYTH, U
TpeOOBaHMSI, MPEIBIBISIEMBIE K ’TUM JOKYMEHTAM.

1.18. B denepanbHoii rocynapcTBeHHOM WH(GOPMAIIMOHHONW CHCTEME
«EnuHbIil mOpTan rocylapCTBEHHBIX M MYHUIMMAIBHBIX YCIYT (QyHKIUN)» u
pErMOHAIBHOM  rocyJapcTBeHHOM — mH(popmarmonHoi  cucteme  «llopran
roCyJIapCTBEHHBIX U MYHHUIUIIAIbHBIX yCIyr POCTOBCKOI 00nMacTu» pa3MemiaeTcs
cienyromnas uHGopMarus:

— TIOJIHO€ HAWMEHOBaHUE, IOYTOBBIM aJpec, KOHTAKTHBIC TelaeOHBI,
ajpeca DJIEKTPOHHOM TOYTHI U OQUIMATIBLHOTO caita, Tpaduk padbOThI
Anvmunuctpanuu L{IUMISTHCKOTO TOPOJICKOTO MOCEIEHNUS;

— TOPSIIOK TOJIydeHUsT HUHQPOpMAIUU 3aMHTEPECOBAHHBIMU JIULIAMH TIO
BONPOCAM TMPENOCTABICHHUSI MYHUIIUNAIbHOW YCIYTHM, CBEICHUN O pe3yJIbTaTe
MPEIOCTABJIECHUS] MYHULIMTIAIbHON YCIIYTH.
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2. Cranaapr npeaocTraBjieHUs] MyHMIUNIAJIBHON YCIYIH

HaumeHoBaHHe MYHHMIIUIIAJIBHOMN YCJIYI'H
2.1. HaumeHoBaHue MyHUIMNAIbHOW yciayru - «lloctaHoBka Ha y4ér
rpaXjaaH, HUMEIOIMX TpEX M OoJee HECOBEPIICHHOJNETHUX JeTed, B LEeIX
OecIIaTHOTO TPEJOCTABICHUSI 3E€MEIIbHOTO y4acTka B COOCTBEHHOCTH JUIS
VHJIMBU1YAJIbHOTO KUJIUIIIHOTO CTPOUTEIbCTBAY.

HaumeHnoBaHHe opraHa MeCTHOIO CAMOYIIPABJICHUSA, IIPEI0CTABISIOLIET0
MYHHIHMIAJIBHYIO YCIYTY

2.2. MyHunmnanpHass  yciayra  MNOpEIOCTaBIseTCS  AJMUHHUCTpalUen
Humistackoro  ropojckoro  moceneHus.  CTPyKTypHBIM — IOAPA3ACICHUEM
Anvunuctpanyuyu L{UMIIIHCKOTO TOPOJCKOTO TIOCEJIEHUS, OTBETCTBEHHBIM 32
MPEAOCTABICHNE MYHULMNAIBHON YCIYTH, SIBISIETCA CEKTOP HMYLIECTBEHHBIX
OTHOUIEHUH U paboThI C 3eMJIEH.

2.3. B npouenype npeaocTaBieHus MyHULMNAIbHON YCIYTH Y4aCTBYIOT:

— MAY «M®Ily;

— Otnen obpazoBanus Anmunuctpanuu L{lumistHckoro paiiona;

— VYnpapnenue @DenepanbHO CIy>KObl TOCYJapCTBEHHOW pErucTpalum,
Kajactpa u kaprorpaguu 1o PocroBckoit oOmactu (umnsHckuit  oTaen
VYmpasnenus Pocpeectpa mo PoctoBckoii o6nactn).

2.4. B3aumoJelCTBHE C YKa3aHHBIMH B NYHKTE 2.3. aJMUHUCTPATHBHOI'O
perilaMeHTa OpraHaMy, OpraHM3alUsMM W YUYPEXKIACHUSMHU OCYILECTBISAETCA B
COOTBETCTBMM  C  3aKJIIOYEHHbIMM  COMJIAIEHUSIMH  (AOroBopaMu) O
B3aMMO/JICHCTBUH.

2.5. B coorBerctBum ¢ myHKTOM 3 yacTt 1 cratbu 7 PenepanbHOTO 3aKOHA
ot 27.07.2010 Ne 210-®3 «O06 opraHuzauuu NpegoCcTaBICHUs TOCYIaPCTBEHHbBIX U
MYHHUIIMIAIBHBIX YCIYT» 3alpeliaeTcss TpeOoBaTh OT 3asIBUTENSI OCYIIECTBICHHUS
JNCUCTBUH, B TOM YHCIE COTJIACOBAHUM, HEOOXOAMMBIX [UISI MOJYYCHHS
MYHUIIUTIAIBHONW YCIYTH U CBSI3AHHBIX C OOpallleHHEM B HWHBIE TOCYJapCTBEHHbBIC
OpraHbl, OpraHbl MECTHOI'O CAMOYIIPABJICHWS, OPraHM3alMHd, 33 HCKIIOYEHHEM
MOJTyYEHUs YCIIYyT U TIOJTY4YeHUs] JOKYMEHTOB U MH(pOpMalluu, IPEI0CTABIsEMbIX B
pe3ynbTaTe MPEeAOCTaBICHNs TaKUX YCIYyT, BKIFOUEHHBIX B NIEPEYHH, YKA3aHHbBIE B
yactu 1 crarbu 9 ®enepanpHoro 3akoHa oT 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6
OpraHM3alMHU NIPEIOCTABICHNS TOCYJaPCTBEHHBIX U MyHULIAIIAIBHBIX YCIIYI).

Pe3yabTaT npeaocTaBjieHUsi MyHHIMNIAJIbHOH YCJIYTH

2.6. Pe3ynabpTaTOM MPENOCTABICHNUS] MYHULIMITAIbHON YCITYTH SBIISETCS:

— IPUHATHE PEUICHUS O IIOCTAHOBKE HA YUET IpakIaHUHA, HUMEIOIIETO TPEX
u 0Oojee HECOBEPIICHHOJIETHUX JeTeHl, B LEIX OECIIaTHOTO MPEeAOCTaBICHHUS
3€MEJIbBHOI0 yYacTKa B COOCTBEHHOCTb MJI1 HMHJWBHAYaJIbHOTO >KHIJIMIIHOTO
CTPOMTEIBCTBA;

— TMPUHATHE pelIeHus 00 OTKa3e B IMOCTAHOBKE Ha Y4Y€T Tpa)xJAaHHUHA,
UMEIOIIET0 TPEX U 00Jee HECOBEPIIEHHOJETHUX IETeH, B LEIIX OecriaTHOro
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MPEOCTaBICHUS 3€MEIbHOI0 y4acTKa B COOCTBEHHOCThH ISl MHIUMBUIYaIbLHOIO
YKUJIAIIHOTO CTPOUTEIBCTBA.

2.7. Pemienue o mocTaHOBKE Ha YUET TpaKJJaHUHA, UMEIOIIETO TPEX U OoJiee
HECOBEPILEHHOJIETHUX JETeH, B LeNsAX OeCIIaTHOroO MpeJOCTABICHUS 3€MEIbHOrO
y4acTKa B COOCTBEHHOCTh Il WHAWBUIYAJIBHOTO >KWIUIIHOTO CTPOUTEIILCTBA,
oopMIIsieTCsl TMOCTAaHOBJICHHEM AJAMUHUCTpanuu [IUMIISTHCKOTO TOpOACKOro
MOCEJICHUSI.

2.8. Pemenune o0 OTKa3e B MOCTAHOBKE HA yYET Ipak/laHWHA, WMEIOIIETO
TpéXx © Oojee HECOBEPIIEHHOJIETHUX JeTel, B I1eIIX OecIuiaTHOTO
MPEIOCTABICHUSI 3€MEJIbHOTO ydacTKa B COOCTBEHHOCTHh JJIsi WHAWBHUIYAJTHLHOTO
KWINIIHOTO CTPOWTENbCTBA OQOpPMIISIETCS  yBeIOMJICHHEM 00 OTKa3e B
IIOCTAHOBKE HA YUET.

Cpox npenocraB/ieHUsI MyYHUIMIIAJIBLHOM yCJAYTH

2.9. Cpok npenocTaBieHHs] MyHULMIIAJBLHON YCIYTHM COCTaBJsieT HEe Oojee
30 (TpuamaTH) KaJeHIapHbIX THEHW CO JTHS MMOJIa4uu 3asiBJICHUS.

2.10. Teuenue cpoka NpPeAOCTABICHUS MYHUIIUNIATBLHON YCITyTH HAYNHAETCA
co aHs noctymieHus B MAY «M®Ily nmubo B Aamunuctpanuro [{umistHckoro
TOPOACKOrO MOCENEHUS 3aABJICHUS O MPEIOCTABICHUS MYHHUIIMIAIBHON YCIYTH C
HEOOXOJMMBIM  TAKETOM  JIOKYMEHTOB  HEMOCPEACTBEHHO OT  3asBUTEIS
(YIOJTHOMOYEHHOTO MIPEACTABUTEIS) WIIU T10 TTOYTE.

IIpaBoBbIe OCHOBAHUS IJIfl NIPEIOCTABJICHUA MYHUIIUNIAJIBHON YCJIYTH
2.11. IIpaBOBBIMH OCHOBAaHMSIMH Il TIPEIOCTABICHHUS MYHULANIAIBHOU
YCIYTHU SBJISIIOTCS:

— Koncturyuus Poccuiickoit denepauuu («Cobpanuu
3akoHoAaTenbcTBa POy, 04.08.2014, Ne 31, cT1.4398);

— Cewmeiinbiii  kogexkce Poccuiickoit  ®enepanun  («Cobpanue
3akoHojaTenbcTBa POy, 01.01.1996, Ne 1, cT1.16);

— 3emenbHbll  kogekc Poccuiickoit  ®enepamuun  («Cobpanue
3aKkoHoAaTenbcTBa POy, 29.10.2001, Ne 44, c1.4147);

— @enepanbHbiil 3akoH OT 25.10.2001 Ne 137-03 «O BBeneHHM B
JIelcTBUEe 3eMenbHOro kojekca Pocculickonn ®@eneparum»
(«Cobpanne 3akoHomatenbcTBa PD», 29.10.2001, No 44,
cT.4148);

— ®epepanbabiii 3akoH OT 06.10.2003 Ne 131-®3 «O6 o06mmx
NPUHLUNAX OpraHU3allid  MECTHOTO  CaMOYIIPaBICHUS B
Poccuiickoii ®@enepanun» («Cobpanue 3aKoHOJATENHCTBA PDy,
06.10.2003, Ne 40, cT.3822);

— @enepanbHbiii 3akoH  oT  27.07.2006  Ne  152-®3 «O
nepCcoHaNbHbIX NaHHbIX» («Cobpanue 3akoHonaTenbcTBa PD,
31.07.2006, Ne 31 (1 4.), cT.3451);

— @enepanbablii 3ak0oH ot 27.07.2010 Ne 210-®3 «O06
OpraHu3alHH peAOCTaBICHUS roCyJ1IapCTBEHHBIX u
MYHUIMNATBHBIX yciayr» («CoOpanue 3akoHojzatesbcTBa PDy,
02.08.2010, Ne 31, cT.4179);

11



— IlocranoBnenne IlpaBurenscrBa Poccuiickorn ®denepanyu OT
27.09.2011 No 797 «O B3aMMOJICCTBUH MEXITY
MHOTO(YHKIIMOHAJIbHBIMU [EHTpaMHU IpeI0CTaBICHUS
rOCyJapCTBEHHBIX W MYHHULHUIAIBHBIX YCIYr U (eaepalbHbIMU
OpraHamu VCIIOJTHUTEIbHON BJIACTH, OpraHaMu
rOCyJapCTBEHHBIX  BHEOIOJDKETHBIX  (POHIOB,  opraHamu
rocyJIapCTBEHHOM BiacTu cyObekToB Poccuiickont deneparum,
OpraHaMu MECTHOTO CaMOYIIPaBJICHUS» («CobOpanue
3akoHoarenbcTBa POy, 03.10.2011, Ne 40, craths 5559);

— IlocranoBnenue IlpaBurenscrBa Poccuiickonn ®denepanyu o1
22.12.2012 Ne 1376 «O6 ytBepxknaenun IlpaBun opranuzanuu
NEeATENbHOCTU MHOTO()YHKIIMOHATIBHBIX LEHTPOB
MPEAOCTABIEHUS TOCYJAPCTBEHHBIX M MYHHIIMIAIBHBIX YCIYT»
(«Cobpanune 3akoHonarenbctBa POy, 31.12.2012, No 53 (u. 2),
cT. 7932);

— IlocranoBnenne IlpaBurenscrBa Poccuiickonn ®denepauyu OT
18.03.2015 Ne 250 «OO yTBepkKIeHUU TpeOOBaHUN K
COCTABJICHHMIO M BbIJIaye 3asgBUTENISIM JIOKYMEHTOB Ha OyMa>KHOM
HOCUTEJE, TMOATBEPKIAIIMNX  COACPKAHUE  DIECKTPOHHBIX
JIOKYMEHTOB, HAINpaBIE€HHBIX B MHOTO(YHKIIMOHAIBLHBIN IIEHTP
MPEAOCTABJIEHUS TOCYAAPCTBEHHBIX U MYHHIIUIIATIBHBIX YCIIYT 1O
pe3yJibTatam peAOCTaABICHUS roCyJJapCTBEHHBIX U
MYHULMNAIBHBIX ~ YCIYr  OpraHaMy, IPeAOCTaBISIOMINMU
rOCYJIapCTBEHHBIE YCIYTU, W OpraHaMu, HPEeAOCTABISIOIMIMMU
MYHULIUTTAIBHBIE YCIIYTH, U K BbIJIau€ 3asBUTENISIM HA OCHOBAHUU
uHpopMalui U3  MHMOPMALMOHHBIX  CHCTEM  OpPraHOB,
NPEIOCTABISIONIMX TOCYAapCTBEHHbIE YCIYTM, W OpPraHoB,
NPEAOCTABISIONINX MYHUIIMTAIbHBIE YCIYTH, B TOM YHCJE C
UCIIOJIb30BAaHUEM MH(OPMAIMOHHO-TEXHOJIOTUYECKOMN u
KOMMYHHUKAIIMOHHOW WHQPACTPYKTYphl, JOKYMEHTOB, BKJIIOYAs
COCTaBJICHHE Ha OYMa)KHOM HOCHUTENIE M 3aBEpEHUE BBIMHUCOK M3
YKa3aHHBIX UH(OPMAITMOHHBIX CUCTEM» («Cobpanue
3akoHojarenbcTBa POy, 30.03.2015, Ne 13, ¢1.1936);

— Pacnopsoxenne IlpaBurenscrBa Poccuiickont ®epepauunu OT
29.06.2012 Ne 1123-p «O mepeuHe CBEICHUN, HAXOISIIUXCS B
pPacCHoOpsKEHUH TOCYJIapCTBEHHBIX OpPraHoB CyOBeKTOB PO,
OpPraHOB  MECTHOIO  CaMOYNPABJIEHUS, TEPPUTOPUATIBHBIX
rOCyJIapCTBEHHBIX  BHEOIO/DKETHBIX  QoHIOB»  («CoOpanue
3akoHoarenbcTBa PDy», 09.07.2012, Ne 28, ¢1.3924);

— Ipukaz MunskonompaszButusi Poccun ot 12.01.2015 Ne 1 «O6
YTBEPKJECHUU TEPEUHsl JOKYMEHTOB, MOATBEPXKIAIOIIUX MPaBO
3asBUTENSI HA MNPUOOpETEHUE 3E€MENbHOr0 ydyacTka 0e3
npoBefieHus  ToproB»  (OduiuanbHbIi  MHTEPHET-MOPTA
npaBoBor nH(popmaruu http:// www.pravo.gov.ru, 28.02.2015);

— Oo0nactHoit 3akoH PocTtoBckoit obnactu ot 22.07.2003 Ne 19-3C
«O perynupoBaHMH 3€MENIbHBIX OTHOIIEHUWHM B POCTOBCKOM
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obnactn» («Harmme Bpemsi», Ne 161, 30.07.2003).

— IlocranoBnenne ApamuHucTpauuu [[UMISHCKOrO TrOpPOACKOrO
nocenienus ot 07.12.2015 Ne 404 «O6 ytBepxknenuu Ilopsinka
yuéTa TpaxJaH, HMEKIMUX TpEéx u Oojee aeTel, B IEIAX
O€CIUIaTHOTO MPEJOCTABJICHUS  3€MEJIbHBIX Y4acCTKOB B
COOCTBEHHOCTD TUISt WHIMBUAYJILHOTO AKUJTUITHOTO
CTPOUTENIBCTBA Ha TEPPUTOPUU [IUMISIHCKOTO TOpPOJCKOTO
nocenenus» (Mudopmanuonusiii  Orosuterens  [umistHCKOTO
ropojackoro nocenenusi, Ne 16 (123) ot 23.12.2015);

— HACTOSIIMN aJMUHHUCTPATUBHBIN PETIAMEHT.

HcuepnbiBaomuii nepevyeHb J0KYMEHTOB, HE00X0AMMBbIX 1JIf
NpeIoCTABJIEHU MYHUIIMIIAJIbHOM YCJIYTH

2.12. UcyepnblBaWIIM MepevYeHb [TOKYMEHTOB, HEO00XOAMMBIX sl
NMPeI0CTABJEHUS MYHUIMIAJIBHOH YCJIYIHM, KOTOpbIe 3asiBUTEJb [10JI2KEH
NMPEACTABUTH CAMOCTOSITEJIbHO:

1) ITucbmenHoe 3asiBi€HME O TIOCTAaHOBKE Ha Yy4€r 1o Qopme,
YTBEPKACHHOW TIOCTAHOBJICHHEM AJIMHUHUCTpAMU [{UMIISTHCKOTO TOpOICKOIO
nocesienust ot 07.12.2015 Ne 404 «O06 yrtBepxkaenuun Ilopsinka yuéra rpaxkia,
UMEIOILIUX TPEX U OoJiee neTel, B Lesx OecIIaTHOroO MpeloCTaBICHUs 3eMeNIbHbIX
Y4aCTKOB B COOCTBEHHOCTbH JIJISl MHJIMBUIYATIBHOTO KMJIMIIHOTO CTPOUTENIbCTBA Ha
TeppuTopuy LIUMIISTHCKOTO TOpPOJICKOTO MOCEJICHUS», U YKAa3aHHON B MPUIIOKEHUN
Ne 1 k HacToseMy aIMUHUCTPATUBHOMY PETJIaMEHTY (Jaee — 3asBICHHUE).

3asBIEHUE  3alOJHSAETCS  OpPU  TOMOIIM  CPEACTB  BJIEKTPOHHO-
BBIYHCIIUTEILHON TEXHUKH WIM OT PYKH pa300pYMBO UYEPHUIAMH YEPHOTO WIIH
CUHETO 1IBETA.

2) JIoKyMEHT, YyJOCTOBEPSIIOUIMN JIMYHOCTh 3asiBUTENs (MpPEACTaBUTENSA
3asIBUTEJIA).

JIOKyMEHTOM, yAOCTOBEPSAIOIINM JIMYHOCTh 3asBUTEIIS, SIBISETCS MACHOPT
rpaxaannHa Poccuiickol denepannu, yIOCTOBEPAIONIUMN JMYHOCTh I'PAKIaHUHA
Poccuiickoit denepanuu Ha Tepputopun Poccuiickoit denepanuu (s rpaxaaH
Poccuiickoit deneparun), BpeMEHHOE YJAOCTOBEPEHHE JIMYHOCTH (JUIS TpakaaH
Poccuiickoit ®epepanuu), macnopT TrpaxkJaHMHA HHOCTPAHHOTO TOCYJapCTBa,
Jleraqru30BaHHbBI Ha TeppuTopun Poccuiickoit ®denepanuu (111 MHOCTPAHHBIX
rpaXkjaH), pa3pellieHrue Ha BpeMEHHOE MpOoKUBaHue (IUIsl Jinil 06€3 Ipa’kJaHCTBa),
BHJI Ha JXKUTEIbCTBO (It juil 0e3 rpakJaaHCTBa), YJIOCTOBEpeHHE OCKEeHIa B
Poccuiickoit ®Denepanmu (st  O€XKEHIEB), CBUIAETEIBCTBO O PACCMOTPEHUU
XoJlaTaiicTBa O Mpu3HaHUU OexkeHileM Ha Tepputopun Poccuiickoit dexnepanun
(mmst OeKEHIIEB), CBUACTEIBLCTBO O MPEIOCTABICHUM BPEMEHHOTO YyOeXuIna Ha
tepputopun Poccutickoit @enepanumu.

3) JlokyMeHT, yJOCTOBEpSIOMIUA TpaBa (MOJHOMOYHS) MPEACTaBUTENS
3asiBUTENS, €CIM C 3asBICHHEM OOpaljaercss MpeACTaBUTENb 3asBUTEIS
(moBepeHHOCTh, OQOpPMIICHHasT B YCTAHOBJIICHHOM 3aKOHOM TMOpSJKEe, Ha
OPEACTABICHUE WHTEPECOB 3asIBUTENS WIM HHOW JOKYMEHT, YJIOCTOBEPSIOIINI
npaBa (ITOJTHOMOYHSA);
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4) CBUIETENBCTBO O POXKIACHUU PEOCHKA, MPABOBOM aKT 00 yCTAaHOBJICHHUU
HaJ peOCHKOM ONEKW WJIM IONEYUTENIbCTBA, CBUIECTENBCTBO OO0 YCTAHOBJICHHH
OTIIOBCTBA (HA KaXJ0r0 peOeHKa);

5) CBuuerenbCcTBO 0 Opake (pacTopKeHUH Opaka) B Cliydyae HECOOTBETCTBUS
bamunuit pogutens u pedeHka (aereil);

6) CpaBka ¢ MecTa JKHATEIbCTBA TIpPaXKIAHMHA O COCTaBE CEMBH,
NOATBEPKAAOIIA COBMECTHOE IMPOKUBAHUE CO BCEMH JIE€TbMH, B CIIy4ae €CIIH
YKa3aHHbIE CBEIEHUA HE HAxXOAATCS B PACHOPSHKEHUU AJIMHUHUCTpalUU
[{UMIISTHCKOTO TOPOJCKOTO ITOCEJICHHUS.

B cinywasx, mpemycMoTpeHHBIX (enepaibHBIMU 3aKOHAMH, YHUBEpCadbHas
ANEKTPOHHAA KapTa SBISETCS JOKYMEHTOM, YJIOCTOBEPSIIOIIMM  JUYHOCTh
rpaxJaHuHa, T[paBa 3aCTPAXOBAaHHOIO JIMIA B CHUCTEMax 0O0s3aTEIbHOrO
CTpaxOBaHUs, MHBIE TMpaBa TpaxJaHMHA. B ciyyasx, NOperyCMOTPEHHBIX
dbenepanbHbIMU  3aKOHAMHM, TOocTaHOBIeHUsiMU [lpaBurenbctBa Poccuiickoit
denepaluy, HOPMATUBHBIMU TMPaBOBBIMM  akTamMu PocTtoBckod  oOnactw,
MYHUILIMNIAIBHBIMU TIPABOBBIMM aKTaMH, YyHUBEpCalbHAs »JJICKTPOHHAs KapTa
ABJISIETCSI JJOKYMEHTOM, YJOCTOBEPSIONIMM MPaBO Tpa)kJaHWHA Ha MOJy4YeHUe
MYHULHANAIBHON YCITyTH.

[Io coOCTBEHHOW WHUIIMATUBE 3afABUTENIb JOMOJHHUTEIBHO  MOXET
OpPEACTaBUTh JOKYMEHTBI, KOTOpPbIE, MO €ro MHEHHUIO, MUMEIOT 3HAYEHUE MJIs
MPEAOCTaBICHUS MYHUIIUIIAILHON YCIYTH.

2.13. JIOKyMeHTBI, YKa3aHHbIE B MOJANYHKTaxX 2-5 myHKTa 2.12 HacTOsIIEro
aIMUHUCTPATUBHOTO PErJIAMEHTAa MPEJICTABISAIOTCS B IMOMJIMHHUKAX M KOMMSIX
JM00 TONBKO B 3aBEPEHHBIX B YCTAHOBJIEHHOM IMOPSJAKE KOIMHUSX; TOKYMEHT,
YKa3aHHbIA B MOJANYHKTE 6 myHKTa 2.12 HacTOsIEro aaMHUHHCTPATUBHOIO
periiaMeHTa — B OJIJIMHHUKE

[IpeacraBieHHble JTOKYMEHTBI HE JOJDKHBI COJEPKATh MOJYUCTOK,
NPUIKUCOK, 3a4YEPKHYTBIX CJIOB M MHBIX HE OrOBOPEHHBIX HCIPaBICHUMH.
JIOKYMEHTBI, HCIIOJIHEHHBIE KapaHAAIIoOM, a TaKKe JOKYMEHTBl C CEPbE3HBIMU
NOBPEXKICHUSAMH, HE MO3BOJISIOIMMU OJHO3HAYHO MCTOJIKOBATH UX COJEpIKaHME,
HE IPUHUMAKOTCSI.

Crneumanuct, NPUHUMAKOUIMK 3asBJIEHHE W IpWIaraéMple K HEMY
JOKYMEHTBI, CBEPSIET OpPUTMHAJIBI JTOKYMEHTOB C IPEJICTABICHHBIMU KOIHSIMHU,
JelaeT OTMETKY Ha KOMUAX MPEJCTABICHHBIX JOKYMEHTOB 00 MX COOTBETCTBUU
NOJUTMHHUKAM JOKYMEHTOB C yKa3aHueM JaThl, (aMWINHM, WHULUAIOB JUIA,
CZEJIaBILIEro HAIMUCh (KpOME KONMUN JOKYMEHTOB, 3aBEPEHHBIX B COOTBETCTBHUU C
3aKOHOJATeNbCTBOM Poccuiickoil ®enepanui) ©  BO3BPAIAET OPUTHMHAJIBI
JOKYMEHTOB 3asBUTENIO (32 UCKIIOUEHUEM JOKYMEHTOB, KOTOPBIE€ JOJKHBI OBITH
MIPE/ICTABIICHbI B OPUTHUHAJIE).

[ToAIMHHUKY TIPEICTaBICHHBIX TOKYMEHTOB BO3BPAIIAIOTCS 3asIBUTEIO UITU
€ro IPEACTABUTENI0 HEMOCPEACTBEHHO IIOCJIE CBEPKM M 3aBEPKM KOIMM JTaHHBIX
JOKYMEHTOB.

2.14. UcyepnbiBAaWIIMHA TepeYeHb JOKYMEHTOB M HH(QOpMAaNNH,
HEOOXOAMMBIX /JIsi NPEeJOCTABJCHUS! MYHMUMIAJIBHON YCJIYyIH, KOTOpBIe
HAXOAATCA B PACHOPSI’KEHUM OPraHoB IOCYJApPCTBEHHOHM BJIACTH, OPraHOB
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MECTHOI'0 CAMOYIPABJICHH S, OPraHU3ALUI, YYACTBYHIUMX B MPeI0CTABJICHUH
MYHUIUNAJBHON YCJIYIH, MOABEIOMCTBEHHBIX TIOCYAAPCTBEHHBLIM OpraHam
WM OpraHaM MECTHOI0 CaMOYNpPAaBJICHUS OPraHU3aLMAX U CAMOCTOATEIbHO
3aNpaAlIMBAOTCA OPraHoM, MPeJoCTABJIAKIIUM MYHHUMIAJIBHYI YCJIYIY,
Ju00 opraHm3anMe, y4acTBYKOUIeH B MNPeIOCTABJICHUA MYHHUIHNAJILHOH
YCIYIM, B OpraHax (OpraHu3anmsix), B pPAaCHOPSKEHUH KOTOPbIX OHH
HaXOAATCH, B paMKax MEKBEeIOMCTBEHHOI' 0 UH(POPMALMOHHOI'0
B3aUMOJACHCTBHUA:

Ne OpraH, ynoJIHOMOYEHHBIH
HaunmenoBanue noxymeHTa (MHpOpMaIIum) BbI/IaBaTh JJOKYMEHT
(nHGOpMAIIHIO)
HNudopmarus o Hamuduu (OTCYTCTBUH)
dakra mumeHus MO0 OrpaHNICHUS
POIUTEIHCKUX TIPAB 3asBUTEIIA, a TAKXKe 00
OTMEHE YCHIHOBJICHUS (y10UEPEHUs)
pebeHKa, NpeKpalieHur ONeKH WIH
MOMNEYUTENHCTBA HaJl peOCHKOM

Otnen obpazoBaHus
Anmunuctparuu L{lumisackoro
paiioHa

Ceenenus u3 EquHoro rocy1apcTBEHHOTO
peecTpa MpaB Ha HEJBUKUMOE UMYILECTBO
U CJIEJIOK C HUM, TIOJITBEPKAAIOIINE, YTO
3asIBUTEJIEM HE MCTIOJIH30BaHO MIPABO HA
OecruiaTHOE OJTHOKpaTHOE MPUOOpeTeHNE
3€MEJIBLHOI0 YYacTKa MO0 OCHOBAHUSIM,
npeaycMOTpeHHbIM cT. 8.3, 8.4 O6nacTHOrO
3akoHa PoctoBckoii oomactu ot 22.07.2003
No 19-3C «O perynupoBaHuM 36MEIbHBIX
OoTHOIlIeHHUI B POCTOBCKOM 001acTm»

Ynpasnenue PenepanbHOU
CILy 0Bl TOCYAapCTBEHHOU
perucrpauuu, KaaacTpa u
kaprorpacduu mo PoctoBckoit
obmactu (LluMIsHCKHI oTACH
Yupasnenus Pocpeectpa no
PocToBckoit o6macTm)

JlokymeHThl (MHpOpMaIKs), MEPEUNCICHHBIE B HACTOSIIEM ITYHKTE, MOTYT
OBITh MIPEICTABIICHBI 3aIBUTENIEM 110 COOCTBEHHOW WHUIIUATHBE.

B cnydae ecnm naHHbIE NOKYMEHTBI 3aBUTEIIEM HE MPEJICTABICHBI, OHU
3ampanmmBaTcs AnMuHHCTpanuen [[UMIITHCKOTO TOpOACKOTO TOCeNeHus J0o
MAY «M®Ll» B opranax (OpraHu3auusix), B pacHOpsSIKEHUU KOTOPBIX OHH
HaxoJATCA, B paMKax MEKBEJIOMCTBEHHOIO MH(POPMALMOHHOTO B3aUMOJECUCTBUS.
HenpencraBnenue 3aaBUTENEM JOKYMEHTOB, YKAa3aHHBIX B HACTOSIIEM ITyHKTE, HE
ABJISIETCS OCHOBAHUEM JJISI OTKAa3a 3asBUTEIIO B MIPENOCTABIEHUNA MYyHULUIIAIBHON
YCIIYTH.

2.15. Ilpu npeaocTaBIE€HUM MYHHIMNAIBHON YCIYyrd AJIMUHUCTpaALUS
Humistackoro TOpojackoro mocenenus, MAY «M®Ily» He Bmnpase TpeboBaTh OT
3asBUTEJIS:

— TpPEJCTaBICHUS JOKYMEHTOB W WHGOpMAIMM WIH OCYIICCTBICHUS
JNEUCTBUM, MPEICTABICHUE WM OCYLIECTBICHHE KOTOPBIX HE MNPEITyCMOTPEHO
HOPMATUBHBIMU  MPABOBBIMH  AKTaMH,  PETYJUPYIOIIMMHA  OTHOIIECHUS,
BO3HUKAIOILIME B CBSA3M C IPEAOCTABICHUEM MYHHLIMIIATBHON YCIIyTH;
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— MpEeICTaBJICHUS JOKYMEHTOB U UH(OpPMAILMU, KOTOPbIE B COOTBETCTBHUH C
HOPMAaTUBHBIMU NpaBOBbIMM akTaMu Poccuiickon @Penepanuu, HOPMaTUBHBIMU
NPaBOBBIMH aKTaMu cyObeKTOB Poccuiickoit denepaiun ¥ MyHUIUNATbHBIMU
[IPaBOBBIMHU aKTaMU HAaXOIATCS B PACHOPSKECHUM OPraHOB, MPEIOCTaBIIAIOLIUX
rOCYJJapCTBEHHBIE YCIYTH, OPraHOB, IIPEAOCTABIIAIOIINX MYHULIUIIAIBHBIE YCIIYTH,
MHBIX TOCYJapCTBEHHBIX OPIaHOB, OPraHOB MECTHOI'O CaMOYIpaBJieHUs JHOO
IIOJBEIOMCTBEHHBIX TOCYJAapCTBEHHBIM OpraHaM WM OpraHaM MECTHOTO
caMOyIIpaBJIEHUs OpraHu3anuu, Y4acCTBYIOIIHX B IIPEAOCTABICHUN
MYHULMIAIBHOW YCIYTH, 3a UCKIIOUYEHHEM JIOKYMEHTOB, YKAa3aHHBIX B 4acTH 6
cratbu 7 ®egepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-®d3 «OO6 opraHuzanuu
IIPENOCTABIEHNS T'OCY JAPCTBEHHBIX U MYHULMITAJIBHBIX YCIyI».

HcuyepnbiBaomuii nepeyeHb 0CHOBAHUM /151 0TKAa3a B IPUEMe IOKYMEHTOB,
HEO0XO0IMMBIX /IJIfl IPeI0CTABJIEHUS MYHUIIUNAJILHON YCJIYTH

2.16. OcHoBaHMeM JJIsi OTKa3a B NMpUEME JIOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JIJIs
NpeOCTaBICHUSI MYHHUIIMTAIBHON YCIYyTH, SIBIISIETCS HAJIUYKUE XOTs Obl OAHOTO U3
CJIEIYIOLIUX OOCTOSITENbCTB:

— 3asABUTEIb HE YIIOJIHOMOYEH 00paIIaThCsl C 3aBJICHUEM O MOCTAHOBKE HA
YY€rT;

— HECOOTBETCTBUE 3asgBUTENS W (WJIM) €ro JeTell XoTsi Obl OJHOMY U3
YCJIOBHM, yKa3aHHBIX B cTaThe 8.2 OOmactHOro 3akoHa PocToBckoit o0nactu oT
22.07.2003 Ne 19-3C «O perynupoBaHUU 3€MENIbHBIX OTHOLIEHUN B POCTOBCKOI
obnacTu»;

— TpEeACTaBJICHUE 3asSBUTEJIEM HEMOIHOTO MaKeTa JOKYMEHTOB, YKa3aHHOTO
B MyHKTE 2.12 HAcTOSUIEro aJMUHUCTPATUBHOIO PEIVIAMEHTA, 3a HCKJIIOYEHUEM
JIOKYMEHTOB, KOTOPBIE MOTYT OBITh TOJIy4EHBI B paMKax MEKBEIOMCTBEHHOTO
MH()OPMAITMOHHOTO B3aUMOJICHCTBUS;

— TpPEACTaBJICHUE 3asBUTENIEM JOKYMEHTOB, HWMEIOIIUX MOJYUCTKH,
MIPUTIUCKHU, 3aYEPKHYTHIE CJIOBA U WHBIE HE OTOBOPEHHBIE B HUX HCIPaBICHUS,
JIOKYMEHTOB, WCIIOJHEHHBIX KapaHJaIloM, a TakKKe JOKYMEHTOB C CEpPhE3HBIMU
MOBPEXJICHUSIMU, HE TIO3BOJISIONIMMHU OJHO3HAYHO UCTOJIKOBATh UX COAECPIKAHUE;

— BBISIBJICHHE B IIPEACTABICHHBIX JOKYMEHTAaX HEJOCTOBEPHBIX CBEICHUM.

HcuepnpiBarommii nepeyeHb OCHOBAHUI VI IPHMOCTAHOBJICHUSI MJIM 0TKA3a B
NpeIoCcTaBJIeHUN MYHUIUNIAJIBHON YCIyTH

2.17. OcHOBaHM [JIs1 IPUOCTAHOBJIEHUS NIPEAOCTABIECHUS MYyHULIAIIAIBHOM
YCIIYTH HE MPEyCMOTPEHO.

2.18. OcHoBaHMsIMM JUIsi OTKa3a B MPEJOCTABICHUM MYHULUIAIBHOU
YCIIyTHU SIBJSIETCSI HATMYKUE XOTS OBl OJTHOTO U3 CIEAYIOLIUX 00CTOSATENbCTB:

— 3asBUTEJIb HE YIIOJHOMOYEH 00paliaThcs ¢ 3asBJICHUEM O TOCTAHOBKE Ha
YUET;

— HECOOTBETCTBHE 3asBUTENS W (WIU) €ro JAeTrel XoTs Obl OJHOMY U3
yCIIOBHi, yKa3aHHbIX B cTarbe 8.2 ObOmacTHOro 3akoHa PocToBckoil oOiactu oOT
22.07.2003 Ne 19-3C «O perynupoBaHUU 3€MEJIbHBIX OTHOLIEHUN B POCTOBCKOI
o0OnacTm»;
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— TIpeACTaBJICHHUE 3asSBUTEJIEM HEIMOIHOTO MaKeTa JOKYMEHTOB, YKa3aHHOTO
B NyHKTe 2.12 HacTosmero agMUHHUCTPATHUBHOTO PETJIaMEHTa, 332 HCKIIOYECHHEM
JIOKYMEHTOB, KOTOpPbIE MOTYT OBITh IMOJIYYE€HBl B paMKaX MEXBEIOMCTBEHHOTO
MH(OPMAIIMOHHOTO B3aUMOCHCTBUS;

— TPEACTaBICHUE 3asBUTENIEM JOKYMEHTOB, HWMEIOIIUX [OJYUCTKH,
MIPUTIUCKHU, 3aYEPKHYTHIE CJIOBA U WHBIE HE OTOBOPEHHBIE B HUX HCIIPaBJICHUS,
JIOKYMEHTOB, WCIIOJHEHHBIX KapaHIaIlloM, a TakKe JOKYMEHTOB C CEpPhE3HBIMU
MOBPEKACHUSIMHU, HE TTO3BOJISIONIMMHU OJJHO3HAYHO UCTOJIKOBATh UX COJACPIKAHUE;

— BBISIBJICHHE B IPEACTABICHHBIX JOKYMEHTAaX HEJOCTOBEPHBIX CBEICHUI;

— JIMIICHUE 3asiBUTENSI POAUTENILCKUX IMpaB, OIPAaHUYCHHUE 3asiBUTEIS B
POJUTENBCKUX TIpaBax, OTMEHA YCHIHOBJICHUSI peOCHKA, IPEKpalleHue ONeKH Uin
MOTICYUTEIHCTBA HaJl peOEHKOM (JIETbMHU );

— mnepenava peOeHka (JeTeil) moj oneKy, NoNneuuTeILCTBO JU00 Ha TIOJTHOE
roCyJapCTBEHHOE 00eCTIeueHNUE;

— WUCIIOJIb30BAaHUE 3asiBUTENIEM W (WJIH) BTOPBIM POJUTEIEM JIETEH,
JOKYMEHThl Ha KOTOPBIX IIPEJCTABIICHbI 3asBUTENEM, IpaBa Ha OecriaTHOE
NPEeOCTaBJICHUE 3EMEIbHOTO YyYacTKa B COOCTBEHHOCTh IO OCHOBAaHMSIM,
MPEayCMOTPEHHBIM cTaThaMu 8.2, 8.3 O6macTHOrO 3aKkoHa PocToBCKO# 0611acTu OT
22.07.2003 Ne 19-3C «O peryiaupoBaHUM 3€MEJIbHBIX OTHOIICHUI B PocTOBCKOM
obyactn», Ha TEPpUTOPUU POCTOBCKOM 00macTu JIMOO MCIIONIB30BAHUE MM (MMH)
aHAJIOTUYHOW MEpbI COIMAIBHON MOJJNEPKKU HAa TEPPUTOPUU JIPYTOro cyObeKTa
Poccuiickon ®@enepanumn.

2.19. OrcyrcTBHe Ha Tepputopuu L{MMISHCKOrO TOPOJCKOTO IMOCEIEHUS
CBOOOJIHBIX C(DOPMUPOBAHHBIX 3€MEIBHBIX YUYACTKOB HE SIBJISICTCSI OCHOBAHUEM JIJISI
OTKa3a 3asiBUTEIIO B IIPEJAOCTABICHUN MYHULIUTTAIIBHON YCITYTH.

Ilepeuensb yciyr, KOTOpbIe SIBJASIOTCS HEOOXOAUMBIMH U 00513aTeJIbHBIMU JIJISl
NpeaoCcTABJEHUsI MYHHUIIMIIAIbHOM YCJIYI'Y, B TOM YHCJie CBeJeHHs 0
JAOKyMeHTe (JOKyMeHTAaX), BbI/IaBaeMOM (BbIJIaBaeMbIX) OPraHaMu
(opraHusanusiMu), y4acTBYIIMMHU B IPEA0CTABJICHUH MYHHULIUIIAIbHOU
yCIYru
2.20. Ilepeuenp  ychmyr, KOTOpPBIE  SIBISIOTCS ~ HEOOXOMWMBIMH U
00s3aTENIPHBIMUA TSI TIPEIOCTABICHUS MYHHUITUTAIBHOW YCIYTH, B TOM YHCIIE
CBEJICHHSI O JOKYMEHTE (JIOKYMEHTaxX), BblJaBaeMOM (BbIJIaBa€MbIX) OpraHamu
(opraHuzanusMu), y4acTBYIOUIMMU B MPEIOCTABICHUH MYHUIMNAIBHOW YCIIyTH,
HE IPEeTyCMOTPEH.

IHopsinok, pa3Mep U OCHOBAHUS B3MMAHMS € 3asiBUTEJISI TOCYAapPCTBEHHOM
NONLIMHBI MJIM MHOM IJIATHI 32 MPEI0CTABJICHHE MYHUIUNIAJIBLHOM yCIYTH
2.21. MyHununajibHas ycayra MPEOCTABIISETCS OecIiaTHo,
rocyJlapCTBEHHas IMOIIJIMHA W HWHBIC IUIAThl 3a MCIOJHEHWE MYHUIIUNAIbHOU
YCIyTH HE B3UMAIOTCHI.
2.22. B3umaHume 1UIaThl 3a JEWCTBUS, CBSI3aHHBIE C OpraHu3aluein
npenocrasiaeHus yciuyru B MAY «M®Ly, 3anpemiaercs.
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MakcuMaJIbHBIN CPOK OKUAAHHMSA B OYepeau MPH Mmojaye 3anpoca o
MPeI0CTABJICHUN MYHHMIMIIAJIBHOMN YCJAYTH M NIPH MOJYYEHUH pe3y/bTara
NPeIOCTABJICHUA MYHUIMIIAJIBbHOM YCJIYI'H

2.23. Cpox OXuJaHHs B Ouepeaud IpU [OoJade 3adABJICHUSA O
OPEAOCTABIEHUM MYHULMNAIBHOM YCIyIrM W MNpHU TOJYyYEHUM pe3ysbTaTa
[IPEIOCTaBICHUS MyHULUMIIAIBHON YCIIYTH HE IOJKEH MPEBBIATH 15 MUHYT.

Cpok perucTpanuu 3anpoca 3asiBUTEJIA 0 NPEeJOCTABJICHNM MYHUIIMIIAJIbHOM
YCIYTH
2.24. Peructpanus 3asiBJICHHS O MPEIOCTABICHUN MYyHUIMIAIBHONW YCIyTH
OCYILIECTBIISIETCS B JIEHb OOpaIEHUS 3asBUTESI.

TpeGoBaHuA K IOMeELIEHUSIM, B KOTOPBIX IPEA0CTABJISIETCS MYHUIUIIAJIbHASA
yCJIyra, K 3aj1y 0O:KHIAHUS, MeCTaM /JIsl 3al10JTHEHHUsI 3alIPOCOB 0O
NpeaoCcTaBJIeHUN MYHUIUNIAJIbHON YCIyTrd, HHPOPMANMOHHBIM CTEHAAM €
o0pa3uamm UX 3aN0JHEeHHs U NepeYyHeM JOKYMEHTOB, He00X0AMMBbIX 15l
NpeaoCcTABJIEHUS] MyHUIMIAILHON yCIyTru

2.25. Pagom ¢ BxomoM B AJMHUHUCTpauuio0 [[UMISIHCKOTO TOpPOACKOrO
nocenenuss, MAY «M®ILI» pa3memiaercs BbIBECKa, cojepkaiias HHGOPMAIHIO O
[IOJIJHOM HAMMEHOBaHUM AJMHMHHMCTpauuy [{UMIISHCKOrO rOpoJICKOro IOCEIECHMUS,
MAY «M®Ily, pexxnume ux padOTHI.

2.26. IlomenieHusi, B KOTOPBIX MPENOCTABISAETCS MYHHULMIIAJIbHAS YCIyra,
JOJDKHBI ~ COOTBETCTBOBAaTh  CAHUTAPHO-TUTMEHUYECKUM, IPOTHUBOIOKAPHBIM
TpeOOBaHUSAM U TPEOOBaHHUSIM TEXHUKH O€30MacHOCTH, a Takke OOecreurBaTh
CBOOOJHBIN TOCTYII K HUM UHBAJIUI0B U MHBIX MaJOMOOMIBHBIX TPy HACEICHHUS.

2.27. Mecta oxuIaHUs B Oudepenrd MNpUEMA WM BbIJAYU JOKYMEHTOB
OCHAILIAIOTCS CTYJIbAMU. KOIMYECTBO MECT OXXKHMJAaHUS ONpPEAeNseTCs UCXONd W3
(akTHUeCcKO Harpy3Ku U BO3MOXKHOCTEW JIi MX pa3MElIeHHs B 3/aHud. Mecrta
OKUJIaHUS JOJDKHBI COOTBETCTBOBATH TPEOOBAHUSIM KOMQPOPTHOCTH YCIOBHM
npeObIBaHUS B HUX 3asiBUTEIICH.

2.28. Mecrta U1t 3aMOJTHEHUS JIOKYMEHTOB o0opynyroTCs
MH(POPMALIMOHHBIMH CTEHJAMHU, COAEPKAIIUMU aKTYaJbHYI0 U MCUEPIIBIBAIOIIYIO
MH(GOPMAIMIO O MOPSAJKE MPEJOCTABICHUS MyHUIIUIAIBHON yCIIyTH, OCHAIIAIOTCS
CTYJbSIMU M CTOJIaMH, OO€CleYHBaIOTCS OOpas3lamMH 3arojIHEHHUsS JOKYMEHTOB,
nucueld Oymaroil W KaHLUEISPCKUMHU MPHUHAJICKHOCTSIMH B  KOJHYECTBE,
JIOCTATOYHOM AJI1 OQOPMIICHUS! TOKYMEHTOB 3asBUTEIIAIMUA U 3aMHTEPECOBAHHBIMU
JULAMU.

NupopmanmoHHble CTEH]IbI pa3MENIatoTCs B YIOOHOM JUISl TpaXKJaaH MecTe.
TexcTel MaTepuanoB medaTaroTcsl YIOOHBIM g 4TeHus wmpudrTom, 0e3
UCIIpaBieHUl, Haumbojiee  BaxHble MecTa  BbiensdaoTcs.  OdopmieHue
UH(GOPMAIIMOHHBIX ~ CTEHJOB  JOJDKHO  COOTBETCTBOBATH  ONTUMAJILHOMY
3pUTEIBLHOMY BOCIPHUSTHIO 3TOM HH(POPMALIMH 3asIBUTEIISIMU.

2.29. Tlomemienus st npuéma 3asiBUTENEH JTOJDKHBI OBITh 00OPYIOBaHBI
UH(GOPMAIIMOHHBIMU TaOMMYKaMHU C YyKa3aHWEeM HoMmepa KaOuHeTra, (paMuind,
MMEHH,  OTYECTBA M  JOJDKHOCTM  CIELHAIUCTa,  OCYILECTBIIIOIIETO
IIPENOCTABIECHUE MyHULIUNAIBHON YCIIyTH.
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2.30. Paboune MecTa CHEUMAIMCTOB, OCYIIECTBISIOIIMX IPEIOCTaBICHUE
MYHULIMOAIBHON YCIYTH, JOJKHBI OBITh 00OpYyJOBaHbl pabO4YMMHU CTOJIAMHU U
CTYJIbSIMH,  CTYJbSIMHU U8  TOCETUTeNel, TenedOoHOM, MEPCOHAIBHBIM
KOMIIBIOTEPOM C BO3MOKHOCTBIO JIOCTyHa K HEO0OXOAUMBIM HHGOPMAIMOHHBIM
cUCTeMaM, KOMUPOBAJIBLHBIM almapaToM, MPUHTEPOM, UHOW OPITEXHUKOH, a TaKKe
KAHIEJSIPCKUMU IPUHAIJICKHOCTIMMU.

2.31. OmpeneneHHblE AIMUHUCTPATUBHBIM PETIAMEHTOM TpeOOBaHUS K
MECTaM TMPEJOCTABICHUS MYHHUIMIAIBHON YCIYrM TPUMEHSIOTCS, €CIH B
COOTBETCTBUM C JACHUCTBYIOIIMM 3aKOHOAATEILCTBOM Poccuiickorn denepanuu K
MecTaM MPEeOCTABICHHS] MyHUITUTIATHHOW YCIyTH HE YCTaHOBIIEHBI WHBIE, Oosee
BBICOKHE TPeOOBaHMSI.

Iloka3zaresi JOCTYITHOCTH U Ka4eCTBA MYHUIMIIAJIbHBIX YCJIYT

2.32. Iloka3arensiMyu KadecTBa M JOCTYNHOCTM MYHULHMNAIBHOW YCIyTH
SABJISIFOTCSL:

— BO3MOXHOCTh TIOJYYEHMS MYHULUUNAIbHON Yyciayrn Ha 0aze MAY
«MOILy;

— COOJI0JIEHNE CPOKOB MPEIOCTAaBICHUS MYHMIMIAIBHOW YCIYTU U
YCIIOBUM OKUIAHUS NIPUEMA;

— HajJM4yue TIOJIHOM, aKTyaJbHOM M JIOCTOBEpHOM HHOpMALUM O
[IPEIOCTaBICHUN MYHHUIIMIIAIIBHON YCIIyTH;

— 000CHOBAaHHOCTH OTKA30B B MPEAOCTABICHUN MYyHHIIUIIAJIbHON yCIyTH;

— OTCYTCTBHE OOOCHOBAHHBIX ’kaJI00 CO CTOPOHBI 3asBUTENEH, CBA3AHHBIX C
[PEIOCTaBICHUEM MYHUIIMNIAIBHON yCIIyTH.

HNHble TpedOBaHNsl, B TOM YHCJIE YYUTHIBAKIIHNE 0COOEHHOCTH
NMPeA0CTABJICHNS MYHULIMIIAJIBHOM YCJAYIM B MHOTO(PYHKIHOHAJIBbHBIX
LEHTPax U 0COOEHHOCTH MPeIOCTABJICHUS MYHUIUIIAJIbHON YCJIYIU B

3JIEKTPOHHOU dopme

2.33. IlpenocraBineHre MYHULMNAIBHOW YCIYTM MOXET OCYIIECTBIATHCA
yepe3 MAY «MO®IL» ¢ yderoM mnOpuvHIUIA OKCTEPPUTOPUAIBHOCTH, B
COOTBETCTBMM C KOTOpPBIM 3asiBUTEIb BIpaBE BBIOpaTh Il OOpalleHus 3a
NOJy4eHUEM MYyHHUIUNAIbHON yciyru MAY «MO®ILly», pacnonoXeHHbId Ha
Tepputopu PocToBcKoil 0051acTH, HE3aBHCHUMO OT MECTa €ro perucrpanvd Ha
TeppuTopur PocTOBCKOM 001acTH.

2.34. IlpenocraBienue MyHUUUNaiIbHOW yciayru B MAY  «MO®OILy»
OCYLIECTBJISIETCSI B COOTBETCTBUM C  COIJIAlIEHHWEM  (AOrOBOpOM) O
B3aUMOJICHCTBUHU, 3aKIIOYEHHBIM Mexay MAY «M®PI» u AaMuHucTpanuein
[{UMISIHCKOrO TOPOJCKOrO IOCEJIIEHUS, C MOMEHTA BCTYIUIEHHS B CHIY
COOTBETCTBYIOIIETO COTJIAILIEHUS O B3aUMOICUCTBUMU.

2.35. MAY «M®Ll» yvacTByeT B MNpPEIOCTABICHUM MYHULHNAIBHOU
YCIYTH B YaCTH KOHCYJIBTUPOBAHUS 3asBUTEIEH IO BOIIPOCY €€ MPEIOCTABIICHHUS;
npuéMa 3asBICHUS U JOKYMEHTOB, HEOOXOIWMBIX JJISI TMPEIOCTaBICHUS
MYHULIMOAIBHON yCayTu; (OopMHpOBaHUS W HANpPaBICHUS MEXKBEIOMCTBEHHBIX
3apocoB B OpraHbl (OpraHU3alMM), Y4YacTBYIOLIME B MPEIOCTABICHHUU
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MYHULMINAIBHOW YCIYTW; BBIJAYM pE3yJibTaTa MPEAOCTABICHUS MYHHULHMIIAIBHON
YCIIYTH 3asBUTEIIO.

2.36. OcobeHHOCTH  TPENOCTaBICHUS  MYHULMIAIBHOHM  YCIYyrM B
ANeKTpoHHOM (opMe ykazanel B TmyHKTax 3.12. — 3.17. HacTosIIero
aIMUHUCTPATUBHOTO pErIaMeHTa.

3. Cocras, moc/1e10BaTEJIbHOCTh U CPOKH BBINOJHECHUS A IMUHUCTPATHBHBIX
npoueayp (aeiicrBuii), Tpe0OBaHUA K MOPSAKY UX BHINOJHEHNUS, B TOM
yHcJie 0CO0EHHOCTH BbINOJHEHHUS AIMUHHCTPATHBHBIX NPOLEAYP
(neiicTBUIi) B 2JIEKTPOHHOM (popMe, a TAKKe 0COOEHHOCTH BbINOJIHEHUS
aIMMHUCTPATHBHBIX NMPOLEAYP B MHOTOPYHKIHOHAJIBHBIX LIEHTPAX

HcuepnbiBaonuii nepevyeHb aIMMHUCTPATUBHBIX NPOLEAYP
(neiicTBHi)

3.1. [lpenocTtaBieHre MYyHULIMOAIBHOM yCIyrW BKJIOYaeT B ceds
CJICAYIOIIUHN UCYEPIBIBAIOIINKN NIEPEUCHb aIMUHUCTPATUBHBIX MPOLETYP:

3.1.1. IIpu o6pamiennn B MAY «MOL»:

— TPUEM U pErucTpauus 3asBJICHUS U MPUIIOKEHHBIX K HEMY JOKYMEHTOB B
MAY «M®Ily;

— Hanpasiiecaue MAY «M®L» MexKBEIOMCTBEHHBIX 3alpOCOB A
MOJIyYeHHUs JIOKYMEHTOB W (WiM) cBeAeHui (mHOpMaimu), HEOOXOAUMBIX IS
PEAOCTABIEHUS MYHULIMNIATBHOMN YCIIYyTH;

— mnepemadya 3asBieHus u3 MAY  «M®L» B AJIMHHUCTpAILHUIO
[{UMIISTHCKOTO TOPOJICKOTO MOCEIEHUSI.

3.1.2. IIpu oOpamenuun B AamuHucTpauuio L{UMIIIHCKOro Tropoackoro
MTOCEJICHHUS:

— npuéM M peructpauus 3asBieHus B AamuHucTtpauuu [{umiissHCKOro
TOPOACKOTO MOCEJICHHUS;

— paccMmoTpeHue 3aaBieHdus [nmaBon ApmunucTpauunu {umistHCKOTO
TOpPOJICKOTO MOCETIEHUS;

— Tepedada 3asBIEHUS Clenuaiuctam AaMmuHuctpanuu [{umissHCKOro
TOPOJCKOI0 MOCEJICHHS], TPEAOCTABIISIIOIIUM MYHUITUIIATBHYIO YCIYTY;

— paccMOTpeHHE 3asBJICHUS CIIeUATIUCTAMU AJIMUHUCTpaIuu
[UMIISTHCKOTO TOPOJACKOIO TMOCEJICHUS, MPEAOCTABISIONIMMU MYHUIIUTATBHYIO
ycuyry,

— HampaslieHHe AJMHHUCTpanuend [{UMIITHCKOrO TOpOACKOro IMOCEIEHUS
MEKBEJOMCTBEHHBIX 3alpOCOB JUIsl MOJyYEHHUsS JOKYMEHTOB W (WJIM) CBEICHUI
(uHpOopMaLMK), HEOOXOAUMBIX JJIsl TPEIOCTABIECHUS MyHULUMIIATBHON YCITyTH;

— npuHsATHEe AnMUHHCTparued [[UMIITHCKOro TOpPOICKOrO IOCEIeHUS
peneHns Mo pe3yabTaTaM pacCMOTPEHHUS 3asIBICHUS;

— HanpaBjeHue AaMuUHUCTpauued [[UMIISTHCKOTO TOpOJICKOTO IMOCEICHUS
pe3yJibTara MpeI0CTaBICHNUs] MyHUITUIIAIbHON YCITYTH.

brok-cxema mnpenocTaBieHUs MYHUIMIIAJLHOW YCIYTd TNpeAcCTaBieHa B
npuiIokeHU Ne 4 K aIMUHUCTPATUBHOMY PErJIaMEHTY .
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Onucanuve aIMMHUCTPATHBHBIX MPOLEAYP

3.2. Ilpuém u perucrpanus 3asiBjienust B MAY «M®I».

3.2.1. OcHoBaHHEM U1 Hayana aJMUHHUCTPATHUBHOM MPOLENYPHI SABISETCS
oOpareHue 3asBUTENs (YIIOJIHOMOUYEHHOro mpencraButensi) B MAY «MOLy» c
3asBJICHUEM M JOKYMEHTAMH, MPEIyCMOTPEHHBIMU MHYHKTOM 2.12 HacTosIIero
aIMUHHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA.

3.2.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBINIOJIHEHUE AJIMHUHUCTPATUBHOW MPOLETYPbI
saBisiercss cneuranuct MAY «M®L», ocyliecTBISIONMNA MPUEM 3asBJICHUS] U
JOKYMEHTOB.

3.2.3. Cneunanuct MAY «M®I1ly, ocymecTBisitomuid npuéM 3asiBICHUS U
JIOKYMEHTOB:

— YCTaHAaBJIMBAE€T JIMYHOCTb 3asiBUTENsI JIMOO €ro MpeJcTaBUTEs,
MIPOBEPSIET MOTHOMOUMSI OOPATUBILIETOCS JUIIA;

— TMpOBEpsieT COOTBETCTBUE 3asiBICHHS  yCTaHOBIEHHOM (dopme U
MPaBWIBHOCTh €T0 3aMOJHEHHUS;

— TIPOBEPSIET HAJIMYKE TOJHOIO MakeTa JOKYMEHTOB, MPEIyCMOTPEHHOIO
MYHKTOM 2.12. HaCTOAIIEro aIMMHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA;

— TIPOBEPSIET OTCYTCTBUE B 3asBJICHUM M MPUIIAra€MbIX K 3asBJICHUIO
JIOKYMEHTaX MOJYUCTOK, MPUIHCOK, 3aU€PKHYTHIX CJIIOB U MHBIX HEOTOBOPEHHBIX
WCIIPABIICHUI, HE TMO3BOJISIIOIIMX OJHO3HAYHO HCTOJKOBATh HUX COJCPKAHMUE;
OTCYTCTBUE JIOKYMEHTOB, WCIIOJHEHHBIX KapaHAAlllOM, a TakKXe JOKYMEHTOB C
CEPhE3HBIMHU TOBPEXKJACHUSMU, HE MO3BOJISIIONIUMH OJTHO3HAYHO HCTOJKOBATh MX
COJIEpKaHMUE;

— TIPOBEPSIET COOTBETCTBUE MPEACTABICHHBIX JOKYMEHTOB YCTAaHOBICHHBIM
TpeOOBAHUSIM;

— B Clydae IMpEACTaBJICHUS 3asBUTEIEM HE3aBEPEHHBIX HAJICKAIUM
o0pa3oM (HOTapuanabHO) KOMUN JOKYMEHTOB CBEpSIET OPUTHMHAIBI IOKYMEHTOB C
OPEACTAaBICHHBIMA KOMMUSIMH, JE€JaeT OTMETKY Ha KOMNMUSAX NPEACTaBICHHBIX
JIOKYMEHTOB 00 MX COOTBETCTBUHU MOJJIMHHUKAM JIOKYMEHTOB C YKa3aHHEM JaThl,
(dbaMuIuM, WHUIMAIOB JIMIIA, CIIEJAaBIIET0 HAJINUCh, W BO3BPAIla€T OPHUTHUHAIIBI
JIOKYMEHTOB 3asBUTENIO (32 UCKIIOUEHHWEM JOKYMEHTOB, KOTOPBIC JIOJKHBI OBIThH
MIPECTABIICHBI B OPUTHHAJIE);

— TIpU OTCYTCTBUHU BCEX HEOOXOJMMBIX JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B MyHKTE
2.12. HaACTOAIIEr0 AAMUHUCTPATUBHOTO PETIaMEHTa, KOTOPHIE 3asIBUTENb JOKEH
MPEJCTAaBUTh CAMOCTOSITENIHLHO, JIMOO B ClIydae HECOOTBETCTBUSI MPEICTABICHHBIX
JIOKYMEHTOB YCTaHOBJICHHBIM TPEOOBAHUSAM, YBEIOMJISICT 3asBUTENS O HAJIWYUU
NPEMSTCTBUN 1 TPEIOCTaBICHUS MYHMIMITAJILHOM YCIYTH, OOBSICHSAET €My
COJIEp’KaHHE BBISBICHHBIX HEJOCTATKOB B IMPEACTABICHHBIX JOKYMEHTAaXx,
pPa3bACHSIET HEOOXOAMMOCTh MPUHATHS MEpP MO HUX YCTPAHEHUIO U BO3BpAIACT
3as1BJICHUE U IOKYMEHTBI 3asBUTEIIO;

— B Ciydae HaJjIexamero oQOopMIICHUS 3asBICHUS H COOTBETCTBHSI
NPUIOKEHHBIX K HEMY JJOKYMEHTOB YCTaHOBJICHHBIM TPEOOBAHUSM, PETUCTPUPYET
3asiBJICHHE, YKa3bIBasi HA HEM B 0053aTEIILHOM MOPSIAKE BPEMS €r0 MOCTYILICHUS;

— BBLAAET 3asIBUTEIIO PACIIHUCKY B MMOJTYUYECHHUH 3a8BJICHUS U JOKYMEHTOB.

3.2.4. MakcuMalibHBIN CPOK BBHITIOJIHEHUSI aAMUHUCTPATUBHOMN MPOUETYPHI -

15 MuUHYT ¢ MOMEHTa OOpaleHHs 3asIBUTEIIA.
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MakcuManbHBIA CPOK PETHCTPALIMM 3aSBJIICHUS M TPUIIAraéMbIX K HEMY
JOKYMEHTOB — | pabouuii IeHb CO JIHA MOCTYIUICHUS 3asIBICHUS U MPUIaraeMbix K
HEMY JOKyMEHTOB B MAY «M®LI».

3.2.5. KpurepusiMu NpUHITHS PELIEHUS ABIISIIOTCS:

— HaJIW4MeE 3asBJICHHS U MOJIHOTO MAKeTa TOKYMEHTOB, KOTOPBIE 3asIBUTEIIb
00s13aH MPEJICTABUTh CAMOCTOSITENIBHO;

— COOTBETCTBHE IIPEACTABICHHBIX  JOKYMEHTOB YCTaHOBJICHHBIM
TpeOOBAHUSIM.

3.2.6. Pe3ynpTaToM agMUHHUCTPATHUBHON NPOLEIYPHl SABISIETCA MNPUEM U
perucTpanus 3asiBJICHUS C NPUJIaraéMbIMH K HEMY AOKymMeHTamMu B MAY «MO®L»
100 0TKa3 B MpUEMeE 3asiBICHUS.

3.2.7. CnocoboMm (ukcanuu pe3yJsibTaTa BBIMOJHEHUS aIMUHUCTPATHBHOM
MPOLEAYPhl B Cllydae NpUEMA 3asBIICHUS SIBJISECTCS PETUCTPALMS 3asBIICHUS B
MAY «M®Ily» u Bpigaua paciucku 00 ero MpUHITHH 3asBUTEITIO

3.3. Hanpasiaenue MAY «M®L» Me:KBeAOMCTBEHHBIX 3alPOCOB ISl
MOJIyYeHH s JOKYMEHTOB M (WIH) cBeJAeHuil (MHpopManuu), HeOOXOAUMBIX 1JIs
NMPeA0CTABJICHUSI MYHUIIMIIAJILHOM YCJIYTH.

3.3.1. OcHoBaHMeM [Ji1 Hayajga OCYIIECTBICHUA aAMUHUCTPATUBHOM
OpOLICAYPhl SBIACTCS HEINPEJCTABICHUE 3asiBUTENIEM JIOKYMEHTOB U (WJIN)
cBeneHud  (uHdopmanuu), yKazaHHbBIX B nOyHKTe 2.14  HacTosIIero
aIMUHUCTPATUBHOTO  pErilaMeHTa W HEOOXOIUMBIX [UISl  MPEJOCTABICHHUS
MYHULIUNAIBHON YCITyTH.

3.3.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBHIMIOJIHEHUE AJIMUHUCTPATUBHOW MPOLETYPbI
apisgercs crenuanuct MAY «MO®ILly», ynmoaHoMo4deHHBIM Ha (QopmMupoBaHue U
HAaNpaBJICHUE MEKBEJOMCTBEHHBIX 3aITPOCOB.

3.3.3. Cneunamucr  MAY  «MO®L]» ocyniecTBiasieT NOATOTOBKY U
HANpaBJICHUE MEKBEJOMCTBEHHBIX 3aIIPOCOB:

— B Ynpasinenue DenepanbHol ciaykObl TOCYIapCTBEHHOM perucTpanuu,
kajmactpa u kaprorpaduu 1o PoctoBckoit obmactu (ILlumnsiHckuii  otTnen
VYnpasnenus Pocpeectpa mo PoctoBckoit 0061acTi) 0 MpeIoCTaBICHUN CBEACHUMN
u3 EaumHOro rocygapCTBEHHOro peecTpa IpaB Ha HEABUKUMOE HMYIIECTBO H
CHEJIOK C HUM, MOATBEPKIAIOIINX, YTO 3aSIBUTEIEM HE HCIIOJIb30BAaHO IpPaBO Ha
OecryiaTHOE OJHOKPATHOE MPUOOpETEeHHE 3eMENbHOTO Yy4YacTKa MO OCHOBAaHMSIM,
npeaycmoTpeHHsiM c1. 8.3, 8.4 O6mactHoro 3akoHa PoctoBckoil obmactu OT
22.07.2003 Ne 19-3C «O perynupoBaHUU 3€MEJIbHBIX OTHOLIEHHUN B POCTOBCKOI
o0JracTy;

— B Ortnen oOpa3zoBanust Aamunuctpauuu [{umiasiHCKOro paiioHa o
MpeI0CTaBICHUN HUHPOPMAIMM O Hadu4uH (OTCYTCTBUHU) (pakTa JIMIIECHUS JHOO
OTPaHUYCHHS POJAUTEIHCKUX TPaB 3asBUTENS, a TaKKe 00 OTMEHE YCHIHOBIICHHUS
(ymouepenus) peOeHKa, MPEKPAIEHUN OTIEKH WIIH TOMIEYUTEIHCTBA HA/T PEOCHKOM.

3.3.4. MexXBeJOMCTBEHHBI 3anpoc  (opMUpYyETCSs B COOTBETCTBUU C
TpeboBanusiMu cratbu 7.2 denepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-03 «O6
OpraHu3alvy NPeJ0CTaBICHUS TOCYAAPCTBEHHBIX U MYHHUIUITAIBHBIX YCIIYTY.

3.3.5. HanpaBneHue MEKBEAOMCTBEHHBIX 3alPOCOB OCYIIECTBISAETCS IO
KaHaJlaM CUCTEMbI MEKBEJIOMCTBEHHOI'O 3JIEKTPOHHOI'O B3aUMOJIECUCTBUS (Janee —
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CMDB). Ilpu OTCYyTCTBUM TEXHUYECKOM BO3MOXHOCTH HcHojib3oBaHus CMOB
HalpaBJICHUE  MEXBEJIOMCTBEHHBIX  3allPOCOB  OCYIIECTBISETCS  MOYTOBBIM
OTHPABJICHUEM WA KYPbEPOM.

3.3.6. IIpu HampaBJIEeHUHA MEXKBEAOMCTBEHHOTO 3alpoca C MCIOJIb30BAHUEM
CMDB MexBeIOMCTBEHHBIN 3ampoc (GopMupyercs B IJICKTPOHHOM BHUJE H
NOAMMUCHIBAETCS JIEKTPOHHOW MOANMUCHIO YIIOJHOMOYEHHOTO JOKHOCTHOTO JIUIA
MAY «M®I».

3.3.7.1lpuy HanpaBJIE€HUU MEXKBEIOMCTBEHHOTO 3alpoca MOYTOBBIM
OTIIPABIICHUEM WM KypbepOM MEKBEIOMCTBEHHBIN 3ampoc 0hOopMIIIeTCS B BUJC
JOKyMEHTa Ha OyMa)XHOM HOCHTENIE U TIOJIMUCHIBACTCS YHOTHOMOUYEHHBIM
TOTKHOCTHBIM TUIIOM MAY «M®IL».

3.3.8. KpurepueM nOpuUHATHUS  pELICHHMS  SABISIETCA  HENPEACTABICHUE
3asBUTEJIEM JIOKYMEHTOB U (WiK) cBefieHUM (MH(OpMalnm), yKa3aHHbIX B MyHKTE
2.14 Hacrosillero aJMUHUCTPATUBHOTO pErjaMeHTa W HEOOXOAUMBIX s
MPE0CTaBICHUS MYHUIUTIAILHON YCITYTH.

3.3.9. MakcumanbHbII CPOK dbopMupoBaHus U HaIlpaBJICHUS
MEXBEJIOMCTBEHHBIX 3alPOCOB COCTaBIseT 1 pabounii AEHb CO JIHS PETUCTPALUU
3asgBiicHUs B MAY «MO®Iy.

3.3.10. MakcuMasibHBIN CPOK JJIsl MOATOTOBKM M HANpaBJICHUS OTBETOB Ha
MEKBEJJOMCTBEHHBIE 3aMPOCHI COCTABIISCT 5 pabo4yMX JAHEW CO JHS MOCTYIUICHHS
MEKBEJOMCTBEHHBIX 3alPOCOB, €CJIM MHBIE CPOKU HAPAaBJIEHUS OTBETA Ha 3arpoc
HE YCTaHOBJICHBI JEHCTBYIOIINM 3aKOHOIATEICTBOM.

3.3.11. Pe3ynbTraroM HACTOSIEN aAMUHUCTPATUBHOM MPOLETYPHI ABISIETCS
MOJTyYCHHE 3aIpalinBacMbIX JOKYMEHTOB U (Win) cBeAeHU (nHpopmarmn) mmbo
OTKa3 B UX MPEJIOCTABICHUHU.

3.3.12. Cnocobom ¢ukcauu pe3ynbTara aJMUHUCTPATUBHOW MPOLEAYPHI
ABJISIETCS PETUCTPAaLMsl OTBETOB Ha MEXBEIOMCTBEHHBIE 3anpockl B MAY « M®I».

3.4. Ilepenaua 3asiBjenussi u3 MAY «MOI» B AIMHUHHCTPALUIO
IHuMJISIHCKOT0 TOPOACKOIO MOCeJIeHUS

3.4.1. OcHoBaHMEM MJI1 Hayaja aJMUHUCTPATUBHOM MHPOLICAYPHI SIBIACTCS
nonyuenne MAY «MO®L]» B mopsigke MeXBEJOMCTBEHHOTO HWH()OPMAIMOHHOTO
B3aUMOJICUCTBUS JIOKYMEHTOB W (WJIM) CBeJeHU# (MHPOpMalNM), YKa3aHHBIX B
myHKTe 2.14 HACTOSIIETOo aAMHUHHUCTPATHBHOTO pPErjaMeHTa U HEOOXOIUMBIX IS
MPEJOCTaBICHUS MYHUIIUIIAIbHON YCITYTH.

3.4.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBINOJHEHUE AJMUHUCTPATUBHON MPOLELYpPHI
apusiercss  crnenquanuct  MAY  «M®Ll», ynoJiHOMOYEHHBIM Ha NOepegavyy
JOKYMEHTOB B AIMUHHUCTPALMIO LIMMIISTHCKOTO TOPOICKOTO MOCEIEHHUS.

3.4.3. Coneunamuctr MAY  «M®L» ¢dopmupyer makeT JOKYMEHTOB
(3asiBicHUE C MPUIIOKEHHBIMU K HEMY JOKYMEHTaMH U JOKYMEHTHI (CBEICHHS),
MOJTyYeHHbIE B paMKax MEKBEJIOMCTBEHHOTO UH((OPMAIIIOHHOTO
B3aMMOJICUCTBHS) U TIepeiaeT ero B AqMuHucTpaiuio LUMISTHCKOTO ropoacKoro
MOCEJICHUS B COOTBETCTBUU C 3aKIIOYEHHBIM COTJAlIeHHEM (JOroBOpOM) O
B3aUMOJEHCTBUU U TOPSIAKOM AEN0Npon3BoAcTBa B MAY «MO®IL».

3.4.4. KputepueM NpUHATHS pelIeHUs sBsAeTcs noiyyeHne MAY «M®Ily
B TIOpAJIKE  MEXKBEIOMCTBEHHOTO  WH(GOPMAIIMOHHOTO  B3aMMOJICHCTBHS
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JOKYMEHTOB M (Wiu) cBedeHuM (uH(poOpmanuu), yKa3aHHbIX B NyHKTe 2.14
HACTOSIIEr0  aJIMMHHCTPATUBHOIO  pErjjaMeHTa W HEOoOXOJMMBIX  JUIS
MIPENOCTABIEHNS MYHULMITAJILHON YCIYTH.

3.4.5. MakcuMalbHBIN CPOK BBITTOJTHEHUS AIMUHUCTPATUBHON MPOLIETYPhI —
1 paboumit npenp co jHa noinydenus MAY «MOPL» orBeroB Ha
MEXKBEJOMCTBEHHBIE 3aIIPOCHI.

3.4.6. Pe3ynpTaToOM aAMUHUCTPATUBHOW MPOLEAYPHI SBISETCS IIepeaada us3
MAY «M®Il» B AnMmuHucTpanuioo [[UMIISIHCKOTO TOpOJCKOrO MOCENIEHUs
3asIBJICHUS C IPUJIAraéMbIMH K HEMY JTOKYMEHTAMH U TOKyMEHTaMU (CBEIEHUSIMN),
IIOJTyYEHHBIMU B paMKax MEKBEJOMCTBEHHOTO UH(GOPMALIMOHHOTO
B3aMMO/ICHCTBHUS.

3.4.7. Cnocob6 ¢ukcauuu pesynbTraTa aIMUHUCTPATUBHOM MPOLEAYPHI -
OTMETKA O Iepefadye JOKYMEHTOB B AAMUHHCTpanuio LMMISTHCKOro ropoackoro
ITOCEJIEHUS.

3.5. llpuém wu  perucrpanusi 3asiBJIeHUsI B  AJMUHHMCTPAIUU
MMJISHCKOT0 rOpOACKOro MoceIeHusl.

3.5.1. OcHoBaHHEM U1 Hayana aJMUHHUCTPATHUBHOM MPOUEAYPHI ABISETCS
NOCTyIUIEHWE B AJMUHHCTpauuio [{UMIISIHCKOrO TOpOACKOrO  MOCEJICHUS
3asBJICHUS U MPUJIAra€MbIX K HEMY JOKYMEHTOB HEMOCPEICTBEHHO OT 3asBUTEJS
(ynonmHomoueHHoro npeacraBurens), uz3 MAY «MOL» unu no noure.

3.5.2. OTBETCTBEHHBIM 3a MPUEM 3asBICHUS W MPUIATAEMBIX K HEMY
JIOKYMEHTOB B CJIy4Yae MOCTYIUICHUS 3asiBICHUS HEMOCPEACTBEHHO OT 3asiBUTENS
(YIIOTHOMOYEHHOTO  MPEJCTABUTEINSI)  SIBISETCS  CEKTOP  MMYIIECTBEHHBIX
OTHOIIIEHUI M paboThl ¢ 3emiiel AamuHucTpanuu [[UMIISIHCKOTO TOpPOJCKOTO
nocesnenus (nanee — Cektop).

3.5.3. Cneunammuct CekTopa, OCYILIECTBISIONIMA TPUEM 3asiBICHUA U
JIOKYMEHTOB:

— YCTaHaBIIMBA€T JIMYHOCTh 3afABUTENI JMOO €ro MpeacTaBUTES,
IPOBEPSET MOJHOMOYHS OOPATUBIIIETOCS JIHIIA;

— TpOBEPSET COOTBETCTBUE 3asBICHHWS yCTAaHOBICHHOW (opme U
PaBUIILHOCTH €70 3aIOJHECHHUS;

— TIPOBEPSIET HAJIMYKE MOJHOIO MaKeTa JOKYMEHTOB, MPELyCMOTPEHHOIO
MyHKTOM 2.12. HacTOsI11ero aAMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA;

— TPOBEPSIET OTCYTCTBUE B 3aBJICHUU M MPUIATa€MbIX K 3asBJICHUIO
JOKYMEHTaX MOJYUCTOK, MPUIIUCOK, 3a4EPKHYTHIX CJIIOB U MHBIX HEOTOBOPEHHBIX
UCIIPABJICHUM, HE TMO3BOJIIOIIMX OJHO3HAYHO HCTOJKOBATh HUX COJCPIKAHUE;
OTCYTCTBUE JIOKYMEHTOB, WCIIOJHEHHBIX KapaHAAlIOM, a TaKXe IJOKYMEHTOB C
CEPhE3HBIMU MOBPEXKACHUSMH, HE MO3BOJISIIOIIMMHU OJTHO3HAYHO HCTOJKOBATh MX
COJICpKaHHUE;

— TIPOBEPSIET COOTBETCTBUE MPEACTABICHHBIX JOKYMEHTOB YCTaHOBICHHBIM
TpeOOBAHUSIM;

— B Clydae TIpPEACTaBJICHUsI 3asBUTEIEM HE3aBEPEHHBIX HaJJIekKaIUM
oOpa3zoM (HOTapuaiabHO) KOMUN JOKYMEHTOB CBEpPSICT OPUTHUHAIBI TOKYMEHTOB C
MPEJCTABICHHBIMH KOMUSAMH, JIeJlae€T OTMETKY Ha KOIHUSX MPEICTABICHHBIX
JIOKYMEHTOB 00 MX COOTBETCTBHUM MOJJMHHHUKAM JIOKYMEHTOB C yKa3aHUEM JaThl,
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(aMuIMM, MHULMAIOB JIMIA, CIEJIaBUIEr0 HAJANUCh, U BO3BPAILAECT OPUTHMHAJIBI
JOKYMEHTOB 3asBUTENIO (32 UCKIIOUEHUEM JIOKYMEHTOB, KOTOPBIE JOJKHBI OBITH
MIPE/ICTABIICHBI B OPUTHHAJIE);

— MpU OTCYTCTBHM BCEX HEOOXOAMMBIX JOKYMEHTOB, YKA3aHHBIX B MMYHKTE
2.12. HacToAIIEro aAMUHUCTPATUBHOTO PErVIAMEHTA, KOTOPBIE 3asIBUTEIb JIOJKEH
IPEICTaBUTh CaMOCTOSITENIbHO, JIMOO B CIyyae HECOOTBETCTBUS IPEICTABICHHBIX
JOKYMEHTOB YCTaHOBJICHHBIM TPeOOBaHUSIM, YBEAOMIISIET 3asBUTEIS O HAIUYUU
OPENATCTBUNA JJIl MPEAOCTaBICHUS] MYHHUIMIIAJBbHOW YCIYTH, OOBSACHSAET €My
COJICp’KaHME BBIABICHHBIX HEJOCTAaTKOB B IIPEACTABICHHBIX JOKYMEHTax,
pa3bACHIET HEOOXOAUMOCTh NMPUHATHS MEpP MO HUX YCTPAHEHUIO U BO3BPALLAET
3asBJICHUE U IOKYMEHTBI 3aBUTEIIO;

— B Cilyyae HaJJIexamero oQopMIIEHHUS 3asBJICHUS U COOTBETCTBHS
INPUJIOKEHHBIX K HEMY JOKYMEHTOB YCTAHOBJIEHHBIM TPEOOBaHUSM NPUHUMAET
3asBIIEHUE, YKa3bIBasl B 00513aTEIILHOM MOPSAKE BPEMSI €r0 MOCTYIUICHHUS;

— TEepeAacT 3asBJICHUE U IIPUJIaracMble K HEMY JOKYMEHTBI CEKPETApIO s
pErucTpanum.

3.5.4. MakcuManbHBI CPOK BBIITOJIHEHUS aAMUHACTPATUBHOMN MPOLETYPHI -
15 MuHYT ¢ MOMEHTa OOpalleHus 3asiBUTENs (YIIOJIHOMOYEHHOTO MPEACTaBUTENS)
B CeKkTop.

3.5.5. KputepueM NpuHATHS PELICHUS SBIISIETCS:

— HaJIW4ME 3asBJICHMS U IOJIHOTO ITAKETa JOKYMEHTOB, KOTOPBIE 3asIBUTEIIb
00s13aH MPEJICTABUTh CAMOCTOSTENBHO;

— COOTBETCTBHE NPEACTAaBICHHBIX  JTOKYMEHTOB YCTaHOBJIEHHBIM
TpeOOBaHUSIM.

3.5.6. Pe3ynpTaToM aJIMHHUCTPATUBHOW MPOLEIYPhl SBISAETCS MPUEM
3asBJICHUS] C NPHUJIAaraéMbIMM K HEMY JOKYMEHTaMH JMOO OTKa3 B HpHEME
3asIBJICHUS U MPUJIAraeMbIX K HEMY JJOKYMEHTOB.

3.5.7. OTBETCTBEHHBIM 32 NPUEM M  PETHCTPALMIO  3asBICHUS U
IIPUJIAracéMbIX K HEMY JOKYMEHTOB, nocrynuBmmx u3 Cexropa, MAY «MO®L»
WIM M0 TO04YTe, SBJAETCA CTapliMid WHCHEKTOp (cexkperapb) AJIMUHUCTpaIUU
[uMIISTHCKOTO TOPOJICKOTO MOCeIeHuUs (J1ajee — CeKpeTaph).

3.5.8. Cekperapb perucTpupyeT NOCTYIIHUBIIEE 3asIBIICHUE C MPUSIaraeéMbIMU
K HEMY JOKYMEHTAMH B ypHAJIE PETUCTPALMHA BXOIALICH JTOKYMEHTALUU H
nepegaer ero I['maBe AamuHucTpanuu [[UMISIHCKOTO TOPOACKOIO IOCEIEHUS
(manee — ['maBe AAMUHUCTpALIUN) JJISI PACCMOTPEHHSI.

3.5.9. Kputepuem NpuHATHS PELICHUS SBIIAECTCS MOCTYIUIEHUE K CEKPETAPIO
3asBJICHUS M MPHJIAraeMbIX K HEMY NOKYMeHTOB u3 Cektopa, MAY «M®L» nnu
I10 TIOYTE.

3.5.10. MakcumanbHbIi CPOK BBIIIOJTHEHUS aMUHUCTPATUBHOMN MPOLETYpPbI
— 1 pabounii geHb ¢ MOMEHTa MOCTYIUICHHUS 3asBJICHUS M MPUIAraeMbIX K HEMY
JOKYMEHTOB K CEKPETapIO.

3.5.11. Pe3ynbrarom aIMUHHUCTPATUBHOMN IIPOLIEAYPBI SABJISIETCS
perucrpauus 3asABJIICHMS C [OpPWIAraéMblIMM K HEMY JOKyYMEHTaAMU B
AnvuaucTpamuu LIMMISIHCKOTO TOpOJCKOro MOCeNeHrus M uX mnepenada [nase
AJIMUHUCTpaLUU.
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3.5.12. Cnoco6 ¢ukcanuu pe3yiabTaTa BBIIOJHEHUS aJIMHUHUCTPATUBHOU
MPOIIETyphl — BHECEHHWE PETUCTPAIMOHHOW 3aliCH B JKypHAJI PETHUCTPAINH
BXOJISIICH JTOKYMEHTAITUH.

3.6. Paccmorpenne 3asiBiienus I'iaBoit Axmuaucrpanun HiumiasiHckoro
TOPOCKOI0 MOCeJCHUS

3.6.1. OcHoBaHMeM [JI1 Hayajga OCYIIECTBJICHUA aAMUHUCTPATUBHOM
Opoleaypbl ABJISIETCS TnoiyyeHue [7aBol AJMHHUCTpaMud OT CEKpeTaps
3asBJICHUS ¥ IPUIIAraeMbIX JOKYMEHTOB.

3.6.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBIMIOJIHEHUE AJIMHUHUCTPATUBHOW MPOLETYpPbI
apisiercs [ 1aBa AJIMUHUCTpaIUU.

3.6.3. KputepueM NpUHATHS pELICHHs SBISETCA IOJdydYeHue [naBou
AJIMUHUCTpaIMU 3asiBJICHUS ¥ TIPUJIAraeMbIX K HEMY JIOKYMEHTOB.

3.6.4. 'maBa AIMUHHCTpPALIMM pAacCMaTPUBAET ITOCTYNUBIIEE 3asBICHHUE C
npujaraeMbIMM K HEMy JOKyMEHTaMH, Ha3HadaeT cnenuanucta Cekropa,
OTBETCTBEHHOT'O 32 PACCMOTPEHHUE TAHHOTO 3asBJICHUS U BO3BpAILAET 3asBJICHUE C
pUIaraéMbIMU JOKYMEHTaMH CEKpeTapio.

3.6.5. MakcuMainbHbI CPOK BBIMOJIHEHUS aAMUHUCTPATUBHON MPOLIEAYPbHI —
1 pabGounii neHb ¢ MoMeHTa mosydeHus: ['aBoli AJIMHHHCTpalUu 3asBICHUS U
IPUIOKEHHBIX K HEMY IOKYMEHTOB.

3.6.6. Pe3ynpTaToM aIMUHHCTPATUBHOM MPOLEAYPHI SBISETCS Ha3HAYEHUE
I'maBoit ~ AaMunucTpanuu  crnenuanucta Cekropa, OTBETCTBEHHOIO  3a
pacCMOTpPEHUE 3asiBJICHUS, W BO3BpAILCHHE 3asBICHUS C [pUIaracMbIMU
JOKYMEHTaMH CEKPETapIo.

3.6.7. Cnoco® ¢ukcanuu pe3yJibTara BBINOJHEHUS aJIMUHUCTPATUBHOU
nporeaypbl — pe3oionus [naBpl AJMHUHUCTpAIUM C YKazaHueM (aMuinu
cnenuanucra CekTopa, OTBETCTBEHHOIO 3a pACCMOTPEHUE 3asIBJICHUS.

3.7. llepenaua 3asiBJICHHU S crenraJIucTam AIMUHHMCTPALMHA
HuMJISIHCKOI0 TOPOACKOro MOCeJaeHHs, MPEAOCTABISIOIMM MYHUIUIIATbHYIO
yeayry

3.7.1. OcHoBaHMeM [IJI1 Hayajga OCYIIECTBJICHUA aJAMUHUCTPATUBHOM
MpOLEAYpPHl SBISETCS TMOJYy4YEeHHE cekperapéM oT [7naBel AJIMUHHCTpaLUU
3asBIEHUS € pe3ontonreil [naBpl AJAMUHUCTpAlUM W TPWIAraeMblX K HEMY
JOKYMEHTOB.

3.7.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBINOJHEHUE AJMUHUCTPATUBHON MPOLELYpPHI
ABJISIETCS CEKPETAPb.

3.7.3. KputepueM NpUHATHS PEUICHUS SBJISCTCS HAJIWYUE Ha 3asBIICHUU
pe3omronuu [ 1aBel AIMUHUCTpPALINAH.

3.7.4. Cexperapp Ha OCHOBAaHMHM pe30aonuu [naBpl AJIMUHUCTpALIUU
3aMUChIBAET B JKypHaJ PErUCTpalldd BXOJAIIEH JOKyMEHTAaluu GaMUIni |
MHULHAIBI crienranncta CeKTopa, OTBETCTBEHHOIO 32 PACCMOTPEHHUE 3asIBIICHUS, U
nepeaaeT eMy MO/ POCIHUCH 3asBJICHUE C IPUIIAra€MbIMU JOKYMEHTAMH.

3.7.5. MakcuMalbHbIN CPOK BBITIOJTHEHUS AIMUHUCTPATUBHON MPOLIETYPhI —
1 vac ¢ MmoMmeHTa noaydeHus: cekpetapém ot [ naBbl AIMUHUCTpALMU 3asBICHUS U
MPUJIOKEHHBIX K HEMY JTOKYMEHTOB.

26



3.7.6. Pe3ynpTaTroM aaIMUHHMCTPATUBHOM IIPOLIEAYPHI SBISIETCS Nepenada
3apErUCTPUPOBAHHOTO 3asIBJICHUS C MPWIAra€MbIMU JOKYMEHTaMHU CIELHAIUCTY
CekTOpa, OTBETCTBEHHOMY 3a paCCMOTPEHHE 3asIBJICHUS

3.7.7. Cnoco6 ¢ukcanuu pe3yJbTara BBIIOJHEHUS aJIMUHUCTPATUBHOU
npoueaypbl — pocnuck crenuanucta CekTopa, OTBETCTBEHHOTO 32 pacCMOTPEHHE
3adBJICHUS, B JKypHaJle PETUCTPALMU BXOASIIEH ITOKyMEHTALMU O IOJy4YEHUH
3asBJICHUS C MPUIAraéMbIMU JOKYMEHTaMHU.

3.8. PaccMoTpenne 3asiBJieHMsl CHEHUATMCTAMH  AJMHMHHMCTPaLUH
HumisiHckoro rOPOACKOro noceJieHusl, NpeaoCTABIAIMIUMHA
MYHUIHUNAJIBHYIO YCJIYTY.

3.8.1. OcHOoBaHMeM i Hayaja OCYLIECTBIEHUS aJMUHUCTPATHBHOM
MPOLEYpbl SBISETCS MOJydYeHHE crenuanuctoM CeKTopa, OTBETCTBEHHBIM 3a
pPacCMOTpPEHUE 3asiBIEHUS, OT CEKpeTaps 3aperuCTpUPOBAHHOrO 3asBJICHUSA U
MPUIIATa€MbIX K HEMY JJOKYMEHTOB.

3.8.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBIIIOJIHEHUE aJIMHHUCTPATUBHOW MPOLETYPBI
aBisgercs cnenuanuct CeKkTopa, OTBETCTBEHHBIHN 32 PACCMOTPEHUE 3asIBICHHUSL.

3.8.3. Cneuunanuct CekTopa, OTBETCTBEHHBIM 3a PACCMOTPEHUE 3asIBJICHUS,
IPOBEPSIET:

— COOTBETCTBHE 3asBJICHHA M MPWIAraéMbIX K HEMY JIOKYMEHTOB
TpeOOBaHUAM JIECHUCTBYIOUIETO 3aKOHOIATENIbCTBA;

— KOMIUIEKTHOCTb MPUJIAraeMbIX JTOKYMEHTOB;

— OTCYTCTBME OCHOBAaHHWI AJI1 OTKa3a B MPEJOCTABICHUH MYHULIUIIAIILHON
YCIIYTH, YKa3aHHBIX B ITyHKTE 2.18 HacCTOSIIEro aIMUHUCTPATUBHOIO PErJIAMEHTA.

3.8.4. B cnydae COOTBETCTBHs 3asBJICHUS M NPWIATaeMbIX K HEMY
JOKYMEHTOB TPEOOBAHMSIM JIEHCTBYIOIIETO 3aKOHOJATENbCTBA, HAMMYMS MOJTHOTO
KOMIUIEKTa JIOKYMEHTOB, MPEIyCMOTPEHHOrO MyHKTaMu 2.12 n 2.14 Hacrosmero
aIMUHUCTPATUBHOTO pErJIaMeHTa, M OTCYTCTBUS OCHOBaHMUW [UIsl OTKa3za B
MPEeI0CTaBIEHUN MYHULIUNIAIBHOM yCIIyTH, YKa3aHHbBIX B MyHKTE 2.18 HacTos1ero
aIMUHUCTPATUBHOTO perjaMmeHta, crnenuanuct CekTopa, OTBETCTBEHHBIH 3a
PaCCMOTPEHHE 3asBJICHMS, IEPEXOAUT K BBIIOJIHCHUIO aJIMWHUCTPATUBHOU
npouenyps! «lIpuaarne AamuHucTpanue LIUMIISIHCKOTO rOpOACKOro IOCEJICHHUS
pELICHMS IO PE3yNIbTaTaM PACCMOTPEHMS 3asBIICHUSD.

3.8.5. B cnydae COOTBETCTBUS 3asBICHUS W NPWIAraéMblX K HEMY
JOKYMEHTOB TpeOOBaHUSAM JEHCTBYIOIIETO 3aKOHOJATENbCTBA, HATWYMS MOJIHOTO
KOMILJIEKTa JIOKYMEHTOB, MPEAYCMOTPEHHOr0 NYHKTOM 2.12  HacTosIero
aMUHUCTPATUBHOTO pPErJIaMEHTa, OTCYTCTBUS OCHOBAHMM JUIsl OTKa3a B
MIPENOCTABICHUNA MyHULIAITAJIBHON YCIIyTH, YKa3aHHBIX B IyHKTE 2.18 Hacrosmero
aJIMUHUCTPATUBHOTO pErjiaMeHTa, U OTCYTCTBUS OJHOrO U 0oJjiee JOKYMEHTOB,
MIPEAYCMOTPEHHBIX MYHKTOM 2.14 HacToAmero aiMUHUCTPATUBHOIO PETJIAMEHTA,
cnenuanuct CekTopa, OTBETCTBEHHbBIN 32 PACCMOTPEHUE 3asiBJICHUS, IEPEXOAUT K
BBITIOJIHEHUIO aIMUHUCTPATUBHOU mpoienypbl «HampaBienue AamMuHucCTpaiuei
[[UMIITHCKOTO  TOPOJCKOIO IIOCEJECHUS MEXBEJOMCTBEHHBIX 3alpoCOB UL
MOJIyYeHHUs JIOKYMEHTOB W (WiH) cBeAeHui (MH(OpManmum), HEOOXOAUMBIX IS
[PEIOCTaBICHUS MyHULUNIAIBHON yCIIyTH».
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3.8.6. B cmydyae HECOOTBETCTBUS 3asABJICHUS U (WJIHM) MPUIAraeMbIX K HEMY
JIOKYMEHTOB TPEOOBaHUSIM JICHCTBYIOIIETO 3aKOHOJATENbCTBA U (WJIM) HATUYUs
OCHOBAaHMM JUIsl OTKa3a B MPEAOCTABICHUN MYHUIIMIAIBHON YCIyTH, YKa3aHHBIX B
MyHKTE 2.18 HACTOSIIETr0 aIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA, crieruanuct Cekropa,
OTBETCTBEHHBIM 3a pPACCMOTpPEHHUE 3asIBICHHS, OOECHEYMBAET MOATOTOBKY H
nojanucanue ['aBoil AQMUHUCTpAIMU yBEeJOMIIEHHsSI 00 OTKa3e B MOCTAaHOBKE Ha
y4ET ¥ IEPEXOUT K BBIIIOJIHEHUIO aIMUHUCTPATUBHON npouenypsl «Hanpasnenue
Anvunuctpaimend  L{UMISSHCKOrO ~ TOpPOACKOrO  MOCEJIEHHs  pe3yjbTaTa
MPENOCTABICHUS MYHUIIUIIATILHON YCIIYTH».

3.8.7. KputepusiMu NpUHSITUS PELIEHUS ABJISIIOTCS:

— HaJIW4ME 3a5BJICHUS M JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B IyHKTax 2.12 u 2.18
HACTOSIIIEr0 aIMUHUCTPATUBHOIO PETJIaMEHTA;

— COOTBETCTBHUE NPEICTABICHHbIX  JIOKYMEHTOB YCTaHOBJICHHBIM
TpeOOBAHUSIM;

— OTCYTCTBME OCHOBAaHHWI JJi1 OTKa3a B MPEJOCTABICHUH MYHULIUIIATILHON
YCIIYTH, YKa3aHHBIX B MMyHKTE 2.18 HACTOSIIEr0 aIMMHUCTPATUBHOIO PErJIAMEHTA.

3.8.8. MakcuManbHBIi CPOK BBITTOJTHEHUS AIMUHUCTPATUBHON MPOLIETYPhI —
2 pabouux JAHS C MOMEHTa nmoaydeHus  creuudanuctom  Cekropa
3apETUCTPUPOBAHHOTO 3aBJICHUS U MPUIIOKEHHBIX K HEMY JTOKYMEHTOB.

3.8.9. Pe3ynpTaToM HacToAILIEH aIMUHUCTPATUBHON MPOLETYPHI SBIISIETCS:

1) Ilepexoa K BBINOJHEHUIO aIMUHUCTpPATUBHOW mpouenaypsl «lIpunsitue
Anvunuctpaiuend  [{UMISTHCKOTO  TOpPOJCKOTO  MOCEJIEHUS  PEUIeHUs 10
pe3ysibTaTaM  pacCMOTPEHHsI  3asBJICHUS» B  Clly4ae, MPEeayCMOTPEHHOM
noAnyHKTOM 3.8.4. myHKTa 3.8. HACTOSIIIETO aIMUHUCTPATUBHOIO PEIJIAMEHTA;

2) Ilepexon K BBIIIOJIHEHUIO aIMAHHACTPATUBHOMN [pOLEYyPbI
«Hanpasnenne Aamuauctpanved [{UMISSHCKOro  TrOpOACKOro  IMOCEJICHUS
MEXBEJIOMCTBEHHBIX 3alpOCOB JJisl MOJYYEHHs] JIOKYMEHTOB M (WJM) CBEICHHM
(mabopManuK), HEOOXOAUMBIX JJIsl TPEIOCTABICHUSI MYHUIIUIIAILHONW YCIIYyTH» B
ciaydae, MpPeayCMOTPEHHOM NOANYyHKTOM 3.8.5. myHkTa 3.8. HACTOSIIETO
aIMUHUCTPATUBHOTO pErJIaMeHTa.

3) llognucanue I'nmaBod AJMUHUCTpallMM YBeIOMJEHUS 00 OTKaze B
INOCTAHOBKE HA Y4YET U MEPEXOJ K BBINOJHEHUIO aIMUHUCTPATUBHOW MPOLIEAYPHI
«HamnpaBnenue AamuHucrpauvedi  LUMISHCKOrO  TOpPOJCKOTO — IOCEJICHUS
pe3yibTara  OPEAOCTABICHUS  MYHHUIMIAIBHOM  yCIayrm» B Ciy4ae,
PEIYyCMOTPEHHOM MOAMYHKTOM 3.8.6. MyHKTa 3.8. HACTOSAILETO
aJIMUHUCTPATUBHOTO PErjiaMeHTa

3.8.10. Cnocobom (puxcammu pe3ynbTata aIMUHUCTPATUBHON MPOIIETyPhI B
Clly4yae yCTaHOBJIEHHUS (paKTa HECOOTBETCTBUS 3asBICHMS U (MJIM) MPUIIATa€MbIX K
HEMY JOKYMEHTOB TpeOOBaHUSAM JCHCTBYIOIIEr0 3aKOHOJAATENbCTBA U (WJIN)
HaJIM4Msl OCHOBaHUM ISl OTKa3a B MPEJOCTaBICHUHM MYHHUIMIAIBHOM YCIYTH,
YKa3aHHBIX B MyHKTe 2.18 HacTOAIIEro aJAMUHUCTPATUBHOIO PEIIAMEHTA,
ABJISIETCSI YBEJIOMJIEHHE 00 OTKa3e B MOCTAHOBKE Ha yUET.

3.9. HanpaBiieHue MeKBeJIOMCTBEHHBIX 3alpocoB /JIAA TOJy4YeHusl
AOKYMEHTOB M (Wau) cBeaeHuii (uHdopmamuu), HeOOXOAMMBIX I
NpPea0CTABJEHNSI MYHUIIMIIAJIbHON YCJIYyTH
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3.9.1. OcHOoBaHMEM I Hadaja OCYIIECTBICHUS aIMHHUCTPATUBHOU
MPOLIETypbl SABISETCS OTCYTCTBHE B AJIMUHHUCTpauuu L[UMIISSTHCKOro ropoackoro
MOCEJICHHsI JOKYMEHTOB U (WiM) cBefeHul (MH(pOopManumn), YKa3aHHbIX B IIYHKTE
2.14 mHacrosIero aJAMUHUCTPATUBHOTO perjaMeHTa W HEOOXOAUMBIX s
peI0CTaBICHUS MyHUIIUNIAIBHON YCIIyTH

3.9.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBINIOJIHEHUE AJMHUHUCTPATUBHOW MPOLETYPbI
aBisieTcs crieruanucT CeKkTopa, OTBETCTBEHHBIN 3a pACCMOTPEHUE 3asIBICHUS.

3.9.3. Cneunanuct CekTopa, OTBETCTBEHHBI 32 PACCMOTPEHUE 3asIBICHUS,
OCYLIECTBJISIET IIOJATOTOBKY U HAIIPaBJIEHUE 3alIPOCOB:

— B Ympasinenue DenepanbHON CiyKObl TOCYJapCTBEHHOM perucTpaiu,
KajacTpa u kKaprorpaduu no PocToBckoil 00jacTh O MpPenOCTaBICHUN CBEACHUM,
MOATBEPKIAIOIIMX, YTO 3asABUTENIEM HE MCIOJIb30BAHO IPaBO Ha OecCIUIaTHOE
OJTHOKpaTHOE  MPUOOpPETEeHHE  3E€MEJIbHOIO0  ydyacTKa 10  OCHOBAaHMSM,
npeaycMoTpeHHbiM cT. 8.3, 8.4 OO6nactHoro 3akoHa PoctoBckoi obnactu OT
22.07.2003 Ne 19-3C «O peryiaupoBaHUM 3€MEJIbHBIX OTHOLICHUN B PoCTOBCKOM
o0acTny;

— B otnen oOpa3zoBanus AnmunHucTpanuu [umnsHckoro paifoHa o
MPEeIOCTaBIECHUN HUHPOPMALMM O HAIUM4YMM (OTCYTCTBMHM) (pakTa JMIIEHUs JIHOO
OTpaHUYEHMS] POAMTENLCKUX MpaB 3asBUTENS, a TaKKe 00 OTMEHE YCHIHOBJICHHUS
(ynouepenwus) pebeHKa, MPEKPAIICHUH OTIEKU UJTH TTONEYUTEIHLCTBA Hal peOSHKOM.

3.9.4. HanpaBieHue 3amnpocoB OCYLIECTBIAETCS IO KaHAJIaM CHUCTEMBbI
MEXBEJJOMCTBEHHOTO 3JIEKTPOHHOTO B3auMo/ieicTBus (nanee — CMOB).

3.9.5. Ilpu OTCYTCTBUM TEXHMYECKON BO3MOKHOCTU HCIOab30BaHusa CMOB
MEXBEJOMCTBEHHOE  MH(OPMAIIMOHHOE  B3aUMOJICHCTBUE  OCYIIECTBISETCS
IIOYTOBBIM OTIIPABJICHUEM WU KyPbEPOM.

3.9.6. Ilpu nHampaBneHuu 3ampoca ¢ ucnoib3oBanuemM CMOB 3ampoc
dbopMupyercss B 3JIEKTPOHHOM BHUAE M TOJIUCHIBACTCS SJICKTPOHHOW TMOAMHUCHIO
YIOJHOMOYEHHOI'O JOJKHOCTHOTO JIMIA.

3.9.7. Ilpn HanpaBiEeHUHU 3aIpOca MOYTOBBIM OTIPABIEHUEM WA KypbepoM
3anpoc opopMIIsieTcs: B BUAE JOKYMEHTAa Ha OyMa)KHOM HOCHTEIIE, OANUCHIBACTCS
['maBoil AIMMHHUCTpalMy U 3aBepsieTcs NedyaTbio AIMHUHUCTpanuu LiumiasHCcKoro
rOpPOJICKOTO MOCENEHUSI.

3.9.8. KputepueM  MNOpUHATHS  pPEIICHUS  SIBIAETCS  OTCYTCTBHE B
Anmunuctpaiuu  [{UMIISIHCKOTO TOPOJICKOTO TOCENIEHUsS JTOKYMEHTOB M (MJIN)
ceeneHudt  (mHdopmaruu), yKazaHHbBIX B nyHKTe 2.14  HacTosIero
aJIMUHUCTPATUBHOTO perjlaMeHTa U HEOOXOAMMBIX I MPEJOCTaBICHHUS
MYHULIMIAIBHON YCITyTH.

3.9.9. MakcumanbHbIN CPOK BBITIOTHEHUS AJIMUHUCTPATUBHOM MPOLIETYPhI —
5 nHeW ¢ MOMEHTA MOJYyYEHUS 3aPETUCTPUPOBAHHOIO 3asIBICHUS M MPUIOKEHHBIX
K HEMY JOKYMEHTOB.

3.9.10. MakcumanpHbI CPOK Ui MOArOTOBKM W HANPABJIEHUS OTBETA Ha
3anpoc Ymnpasinenuem @DenepanbHOl Ciy>KObl TOCYJIApCTBEHHOM pEruCTpalu,
KajacTpa u kaptorpaduu 1o PocToBckolt 001acTH U OTIEIOM O0pa30BaHUS
Anmunuctpanuu LlumisiHCckoro paiioHa He MOXET IPEBBILIATH S5 (MSATH) padounx
OHEW C€O JHSA TMOCTyIUIEeHUs 3ampoca U3 AjamuHuctpaunu LlumisiHCKOTO
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TOpPOJICKOTO TOCEIEHUs, €CJIM MHBbIE CPOKM HANpaBJIEHHWS OTBETa Ha 3alpoc He
YCTaHOBJICHBI ACHCTBYIOIIMM 3aKOHOAATEIbCTBOM.

3.9.11. Pe3ynpTatoM HACTOSIIEW aAMUHUCTPATUBHOW MPOLETYPHI SABISIETCS
MOJIyYeHHE 3alpalliuBaeMbIX JOKYMEHTOB U (WiK) cBeAeHui (nHopmanun) 1mubo
OTKa3 B UX MPEIOCTABICHUHU.

3.9.12. Cnocobom Qukcanuu pe3yjbrara aIMUHUCTPATUBHON MPOIETYPHI
SBJIIETCSl PETUCTpallds OTBETa Ha 3alpoC B XKypHaJle PETUCTPALMU BXOJALIEH
JNOKyMeHTaluu AaMUHUCTpanuy [IUMIITHCKOTO rOpOJCKOIO MOCENIECHMS.

3.10. IlpunsiTHE pelIeHHUs MO Pe3yJabTATAM PACCMOTPEHHS 3asiBJICHUS U
NPWIOKEHHBIX K HEMY TOKYMEHTOB

3.10.1. OcHoBaHMeM [UIs Hayaja OCYILUECTBIEHUS aJMUHUCTPATHBHOM
NpoLenypbl SBIsAECTCA Hamuuue y crneunanucra CekTopa 3asBICHUS U BCEX
JOKYMEHTOB W CBEJEHUW, YyKa3aHHbIX B mnyHKTax 2.12, 2.14 Hacrosmero
aIMUHUCTPATUBHOTO pETJIaMEHTA.

3.10.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBINOJHEHUE AaIMUHUCTPATUBHOM MPOLETYPHI
aBisgercs cnenuanuct CeKkTopa, OTBETCTBEHHBIHN 32 PACCMOTPEHUE 3asIBICHHUSL.

3.10.3. Cnenuanuct CekTopa, OTBETCTBEHHBIN 3a paCCMOTPECHUE 3asIBIICHUS,
C y4yeTOM BCE€X JOKYMEHTOB U CBEICHUM, YKa3aHHbIX B IyHkTax 2.12, 2.14
HACTOSIIIIETO  aJIMAHUCTPATUBHOTO pErjaMeHTa, TMpOBepsSeT Haluyue Jnoo
OTCYTCTBHME OCHOBAHHUW JUIsl OTKa3a B MPEIOCTABICHUU MYHHUIUIIAIBLHOU YCIIYTH,
YKa3aHHBIX B IyHKTE 2.18 HACTOSIIEro aAIMUHUCTPATUBHOTO PErIaMEHTA.

3.10.4. B cnydae Hanuuyusi OCHOBAaHUM JUIsi OTKa3a B MPEAOCTaBICHUU
MyHULIMIQAIBHOM  YCIIyI'M, YKa3aHHbIX B  mOyHKTe 2.18  Hacrosmero
aAMUHUCTPATUBHOIO periaMenta, crnenuanuct CeKkropa, OTBETCTBEHHBIM 3a
paccMOTpEHUE 3asiBIEHUs, oOecreyruBaeT MOATOTOBKY W mojanucaHue [ naBoi
AJIMUHHCTpalMU YBEJOMIIEHHSI 00 OTKa3e B IMOCTAHOBKE Ha YUYET U MEPEXOJUT K
BBINIOJIHEHUIO aJIMUHUCTPATUBHOU mpolueaypsl «HampaBienue AamMuHucTpamueit
[umasitHCKOTO rOpOJICKOTO MOCEJICHUsI ~ pe3yJibTara  MPeOCTaBICHUS
MYHULHANIAIBHON YCITyTH.

3.10.5. B ciydae OTCYTCTBHSI OCHOBAHMM /JI1 OTKa3a B MPEAOCTABICHUU
MYHULHANAIBHOM  YCIyI'M, YyKa3aHHbIX B  mOyHKTe 2.18  Hacrosiiero
aMUHUCTPATHUBHOIO periaaMeHTta, crnenuanuct Cekropa, OTBETCTBEHHBIM 3a
PacCMOTpPEHHUE 3asBICHU:

— MOArOTaBJIMBAET MPOEKT MOCTAHOBIIEHU AnMuHKMCTpaunu L{lumissHckoro
ropojickoro noceseHuss «O MOCTAaHOBKE Ha yY€T IpakJaHWHA, UMEIOIIEro TPEX U
0oJiee HECOBEPIICHHOJETHUX JETeW, B ULEIAX OECIUIaTHOTO MPEeJOCTaBICHUS
3€MEJIbHOT0 yYacTKa B COOCTBEHHOCTb MJii WMHJWBHUAYaJIbHOTO SKHIJIMIIHOTO
CTPOUTENBCTBAY (Jlajie€ — MOCTAaHOBJICHUE);

— COTJIAaCOBBIBAET MPOEKT IIOCTAHOBIICHHUS C JIOJDKHOCTHBIMHM JIMIIAMHU
Anmvunuctpauuu L{UMIISIHCKOTO TOpOJCKOro IMoceneHus, B chepy AeaTeIbHOCTH
KOTOPBIX BXOJUT JIaHHBIN BOMIPOC;

— TEepedacT  COIVIaCOBAaHHBIA  IPOEKT  TOCTAHOBJIEHUS  TJIABHOMY
CHEIUAINCTY 10 KaJpOBOM M OpraHU3allMOHHON paldoTe AJIMUHUCTpALUH
[{uMIISTHCKOTO TOPOJCKOTO MOCEeNeHUs g 0QOpMIICHHS U TIEpeladyl Ha MOJANKCH
I'maBe AaMUHUCTpaLINH;

30



— TIOCNIe TIOJAYyYEHUs] OT TJABHOTO CHEIUaluCTa MO KaJpoOBOW H
OpraHU3aIlMOHHON paboTe AaMUHHUCTpaU [{UMIISTHCKOTO TOPOACKOTO MOCEICHUS
KONUM mojanucaHHoro [yaBot  AJIMUHHMCTpallMM  TIOCTAHOBJIEHUS  BHOCHUT
COOTBETCTBYIOIIIME CBEJECHUSI B peecTp yuéTa rpak/iaH, UMEomuX TpEX u Oosee
JIeTei, TOCTABJICHHBIX Ha YUYET B LESIX OECIIATHOTO MPEOCTABICHUS 36MEIbHBIX
YYaCTKOB B COOCTBEHHOCTh I WMHIUBUIYAIBHOTO KWJIMIIHOTO CTPOUTEIHCTBA
(mamee — peectp), Mo QopmMe corTacHO NPWIOKEHHI0O Ne 2 K HaCTOSIIeMY
aIMUHUCTPATUBHOMY pErjlaMeHTy. BHeceHue cBeieHui B peecTp OCYIIECTBISAETCS
B XPOHOJIOTUYECKOW MOCIEAOBATEIBHOCTH HUCXOJA U3 JaThl U BPEMEHH MOAauU
3asBJICHUSI O MIOCTAHOBKE Ha YYET;

— o0ecrneuynBaeT TMOJATOTOBKY MW TMOANUcCaHue [7naBoil AJIMUHUCTpalUU
YBEJIOMJICHHSI O TIOCTaHOBKE Ha Y4&€T mo Qopme corjacHo npuioxkeHuro Ne 3 k
HACTOAIIEMY aIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY.

— TEpPEeXOJUT K  BBHIIOJHEHUIO  AJIMUHUCTPATUBHOW  MPOLIEAYPHI
«Hanpasnenne AgMunuctpauved L{UMISIHCKOro  TrOpOACKOro  MOCEJICHUS
pe3yybTaTa MpeI0CTABICHUS MYHHUIUIIAIIBHON YCITYTH.

3.10.6. KpurepueM mnpuHSATHS peuIeHUs SBISETCS Haiuuue Jbo
OTCYTCTBHME OCHOBAHUM JIsl OTKa3a B MPEIOCTABICHUH MYHHIUIIAIBLHON YCIIyTH,
yKa3aHHBIX B ITyHKTE 2.18 HACTOSIIEr0 aAMUHUCTPATUBHOIO PETJIaMEHTA.

3.10.7. MakcumanbHbIN CPOK BBIOJHEHUS aIMUHUCTPATUBHON MPOLIETYPbI
— 7 pabouux AHEH co AHS MoyydeHus crienuanuctoM CeKTopa, OTBETCTBEHHBIM 32
pacCMOTpEHHUE 3asABJICHUS, MOJIHOTO MaKeTa JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B ITyHKTaX
2.12, 2.14 nacTosimero aAIMUHUCTPATUBHOTO PETJIaMEHTA.

3.10.8. Pe3ynbTatoM HACTOSINEN aAMUHUCTPATUBHOM MPOLETYPHI ABISIETCS
noanucanne [maBo AJMUHHCTpAallMM TOCTAHOBIEHUS W YBEAOMJIEHUS O
MMOCTAHOBKE Ha YYET JMOO0 yBeaoMJIeHHs 00 OTKa3e B IMOCTAHOBKE Ha YYET U
Mepexo/i K BBHIMOJHEHUIO aJMUHUCTpAaTUBHOM mpouenypsl «Hampasnenue
Anmunuctpauueit  LIUMISHCKOrO  TOpPOJCKOrO  TOCEJIEHUSI  pe3yjbTara
MIPEOCTABICHUS MYHUITUTIAILHON YCITYTH».

3.10.9. Cnocobom (ukcanuu pe3yiibrata aAIMUHUCTPATUBHON MPOLEAYPHI
ABJIIETCSI TIOCTAHOBJICHWE W YBEJOMIICHHE O I[IOCTaHOBKE Ha YYET JHOO
yBeJIOMJIEHHE 00 OTKa3e B MPEIOCTABICHUU MYHUIIMTIAIBHON YCIIyTH.

3.11. HampaBjieHue  3asiBUTEJ0  pe3yJbTaTa  NpPeJOCTABJICHUS
MYHULIMIIAJIBHON yCIyTH.

3.11.1. OcHoBaHMeM [UIs Hayajla OCYILUECTBIEHUS aJMUHUCTPATHBHOM
MPOLEAYPhl  SBJISIETCS HAW4YWE€ NOANUCAHHOTO [7aBol  AJMUHHCTpauuu
MIOCTAHOBJICHUSI ¥ YBEJOMIIEHHS] O IOCTAHOBKE Ha YYET JMOO YyBEIOMJEHHUS 00
OTKa3€ B IIOCTAHOBKE Ha y4ET.

3.11.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBINOJHEHUE AaIMUHUCTPATUBHOM NPOLETYPHI
aBisgercs cnenranuct CeKkTopa, OTBETCTBEHHBIN 32 PACCMOTPEHUE 3asBICHHUSL.

3.11.3. Beigaua (HanpaBiieHHE) pe3yJiprara IPEAOCTABIECHUS
MYHULIMNIATBHON YCIYTM OCYIIECTBISETCS IO BBIOOPY 3asBUTEN OJHUM W3
CJIEYIOIUX CIIOCOOOB:

1) mpu nuuHOM OOpaieHuud B AaMuHUCTpanuio [[uMiIstHCKOro TopoIcKoro
IIOCEJICHHUS;
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2) npu auyHoM obOpanieHuu B MAY «M®L»;

3) HMOYTOBBIM OTIIPABJICHHUEM.

3.11.4. B cnywyae BbIOOpa 3asBUTENEM cIoco0a MOMY4YEHUs pe3yibTaTa
MPEJOCTaBICHUS MYHULUNAIBHON YCIYIM «IpU JUYHOM OOpallleHHd B
Anmunuctpanuio LumissHCKOro ropojckoro mnocenenusi» crenuanuct Cekropa
MH(POPMUPYET 3asBUTENS IO TeNEe(POHY O TOTOBHOCTHU pe3yJIbTaTa NMPeA0CTaBICHUS
MYHULIMNIATBHON YCIYTM M HEOOXOJUMOCTU SIBUTHCS B AJIMHUHUCTPALIUIO
[{MIITHCKOT'O TOPOACKOTO IOCEJICHUS ISl €T0 TIOJy4YECHHUS.

IIpu siBKe 3asBuTeNs cnequanuct CekTopa BbIIAET MY MO POCIUCH KOIHIO
MOCTAHOBJICHUS C YBEJOMJIEHHEM O MOCTAaHOBKE Ha Y4€T NUOO yBenoMIIeHHE 00
OTKa3€ B IOCTAHOBKE Ha yYET.

B cnyuae HesBKM 3asBHUTENS, YBEIOMIIEHHOTO MO TenedoHy, B TEUYECHHE 5
pabouux nHel, cnenuanuct CeKTopa HampaBisieT €My KOMHIO MOCTAHOBJIEHUS C
YBEJOMJICHHEM O NIOCTAHOBKE Ha YU€T 100 yBeOMIIEHUE 00 OTKAa3€ B IOCTAHOBKE
Ha y4€T MOYTOBBIM OTIPABIECHUEM.

3.11.5. B cnyuae BbIOOpa 3asBUTENEM cIoco0a IMOMy4YeHUs pe3yibTaTa
NPEeIOCTaBICHUS MYHHMIIMIAIBHOW YCIYyTH «IpU JUYHOM oOpamieHun B MAY
«M®Il» cnenmanuct Cekropa HampasiseT KOIUIO  IIOCTAHOBJIECHUS  C
YBEJIOMIJIEHHEM O ITOCTAaHOBKE HA Y4€T JIMOO0 YBEJOMJIEHUE 00 OTKa3€ B IOCTAHOBKE
Ha y4€T B MAY «M®II» B TeueHue 2 pabouux JHEH ¢ MOMEHTA MX IOJIACAHMS.

Bblaua 3asBUATENI0 KOIUK MTOCTAHOBIIEHHS C YBEIOMIIEHUEM O IOCTAaHOBKE
Ha y4€T nau00 yBenoMmiIeHHs 00 OTKa3e B IOCTAaHOBKE Ha YUYE€T CHElHaTIUCTaMH
MAY «M®II» ocyuiecTBiseTcsi B COOTBETCTBUU C MOPSIKOM JIETONPOU3BOJICTBA B
MAY «M®Ily.

3.11.6. B cmyuyae BbIOOpa 3asBUTENEM croco0a MOIYy4YEHUs pe3yibTaTa
MPEAOCTABICHUS ~ MYHULMIAIBHOM  YCIYTH  «IIOYTOBBIM  OTIPABICHUEM)»
cnenuanuct CeKkTopa HampaBisieT eMy KOMHUIO MOCTaHOBJIEHUSI C YBEJOMIIEHUEM O
MOCTAaHOBKE Ha YYET 10O yBeAOMJIEHHE 00 OTKa3e B IOCTAHOBKE Ha YYET
MOYTOBBIM OTIIPABJIEHUEM B T€UEHHUE 2 paboUyuX JTHEH ¢ MOMEHTA UX MOAMUCAHUS.

3.11.7. KpurepueMm NpuHATHS PELICHUS SABISAETCS YKa3aHHBIN 3asBUTEIIEM B
3adBJICHUU CHOCOO TMOJIy4eHHs pe3yJsibTaTa MpPEJOCTaBICHUS MYHULUIAIbHON
YCIIyTH.

3.11.8. MakcumanbHbIi CPOK BBIIOJHEHUS] aIMUHUCTPATUBHON MPOLIEYPBI
— 7 KaJeHJapHbIX JHEH ¢ MOMeHTa mnojamnucaHus [naBod AJMHHUCTpaIUU
MOCTAHOBJICHUS WM YBEAOMJICHHS 00 OTKa3€ B MOCTAHOBKE Ha YUET.

3.11.9. Pe3ynpraroM HAcTOSALIEW aIMUHUCTPATUBHOW MPOLELYPHI ABISIETCS
HaIlpaBJI€HUE KONMUU OCTAHOBIIEHUS C YBEAOMIIEHUEM O IIOCTAHOBKE Ha YUET 100
yBeJOMIJIEHHsI 00 OTKa3ze B MOCcTaHOBKE Ha YUET B MAY «M®I» nmubo 3asBuTeNto
(B 3aBHCHMOCTH OT YKAa3aHHOTO B 3adBJIICHHM CIOCO0A MOJYYEHUS 3asBUTEIEM
pe3yibTaTa MyHULIUNIAILHON YCIyTH).

3.11.10. Cnocobom ¢ukcanuu pe3ysibrata aAIMUHUCTPATUBHON MPOLEAYPHI
ABJIIETCSI PErUCTPALAsl KOIIMHU MIOCTAHOBJIEHUS C YBEJIOMIICHUEM O IIOCTAHOBKE HA
yu€T 1ub0 yBeOMJIEHUS 00 OTKa3e B MIPEIOCTABIEHUN MYHULMNAIBHON yCIyru B
KYpHaje  pErucTpauuy  HUCXONAIled  JOKyMEHTauuu  AJIMHHHMCTpalud
[{UMIISTHCKOTO TOPOACKOTO OCEJICHHUS.
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OcyecTB/ieHHE PEAOCTABJICHUSI MYHUIIUNIAJIbHOM YCJIYTH B 3JIEKTPOHHOM
¢opme, B TOM ynciie ¢ ucnojb3oBanneM PegepabHO roCy1apcTBEHHOM
HH(OpMALMOHHOM cucTeMbl «EXNHBIN NMOPTaAJ rocyiapcTBEeHHbIX U
MYHUIHIAJIBHBIX YCAYT ((PYHKIMIT)» U PErHOHAJIBHON roCy1apCTBEeHHOM
uHpopMannoHHO# cucTtembl «IlopTa rocyiapcTBeHHbBIX 1 MYHUIUIIAJIbHBIX
yeayr PocTroBckoii 001acTm

3.12. IlpenoctaBneHue B  YCTAHOBJIEHHOM  TMOpsAKe  WHGOpMAIIH
3asIBUTENISIM M 00ecrieueHre JI0CTya 3asBUTEICH K CBEICHUSIM O MYHUIIUITAILHON
yCIIyre  OCYLIECTBISIETCA B DJIGKTPOHHOM  BHJE€ B  HMH(DOPMAIMOHHO-
TEICKOMMYHUKAIIUOHHOW  cetu  VHTepHer Ha  oduIMAIBLHOM  CcailTe
Anmvunnctparnuu [Humnsackoro roponckoro mnocenenus (http://www.tsimlyansk-
gorod.ru), Ha ouraTbHOM caiite MAY «M®DII»
(http://www.cimlyanck.mfc61.ru), B pEruoHanbHOMN roCyJ1apCTBEHHOM
uHpopmanmonHou cucteme «llopran rocyjapcTBEHHbIX 1 MyHULIUMIAIBHBIX YCIYT
PocroBckoit  o6mactu»  (http:/www.pgu.donland.ru), B  denepanbHoii
rOCyJIapCTBEHHOU nH(pOpMaIIMOHHOM CUCTEME «EnuHbIN roprai
rocyJapCTBEHHBIX U MYHUIIUTTATBHBIX yCIyT (byHKIIHI)»
(http://www.gosuslugi.ru).

3.13. Ilomaua 3asiBUTENIEM 3aIPOCa U UHBIX JJOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX IS
IPEAOCTABICHUS MyHUIIMIIAIbHOW YCIIYTH, U MPUEM TaKUX 3a1poca U JOKYMEHTOB
B JIEKTPOHHOM BHJIE€ HE NIPEYCMOTPEHBI.

3.14. TlonmyyeHue 3asiBUTEIEM CBEACHUN O XOJI€ BBIMOJHEHHUS 3arpoca O
MPEIOCTABIICHUH  MYHHUIIMNAIBHOW yCIyrH B DJJEKTpOHHOW  (opme He
MIPELYCMOTPEHO.

3.15. Bzaumopeiicteue AamuHuctpauuu — [IUMISHCKOTO  TOpPOACKOIO
MOCEJICHUsSI ¢ MHBIMM OpraHaMy TOCYJApCTBEHHOM BJIACTH, OpraHaMy MECTHOIO
CaMOYIIpaBJIEHUST M OpraHU3alusMH, YYacCTBYIOUIMMU B MPEJOCTABICHHUH
MYHUIUNAIBHOM YCIYyTM OCYIIECTBIAECTCS B paMKax MEXBEIOMCTBEHHOTO
B3aMMOJICUCTBUSI TPU HENPEACTABICHUU 3asBUTENEM JIOKYMEHTOB U (WUJIN)
cBeneHud  (uHdopmanmu), yKazaHHbBIX B nOyHkTe 2.14  HacTosIero
aJIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA, 110 COOCTBEHHON MHUIIMATHUBE.

3.16. TlomyyeHnue 3asBUTEJIEM pe3yJibTaTra IIPEOCTaBIICHUSA
MYHULIMTATBHON YCIYTH B DJICKTPOHHOM (hopMe He TTPEayCMOTPEHO.
3.17. Unsie NENUCTBUS, HE0OXO0TUMBbIE JUTS pEeAOCTaBICHUS

MYHULIMIQAIBHOM YCIIyI'HM, KPOME€ YKAa3aHHBIX B HACTOSIIEM aJMUHHCTPATUBHOM
periaMeHTe, He IPENyCMOTPEHBI.

4. ®opMbI KOHTPOJIA 32 HCMOJIHEHHEM aIMUHUCTPATUBHOIO PerjiaMeHTa

4.1. MeponpusiTisi MO KOHTPOJIIO 3a HMCIOJHEHUEM aJIMUHHCTPATHUBHOIO
periiaMeHTa OCYIIECTBISIIOTCS B (OpMe TEKYIIEro KOHTPOJIS, IUIAHOBBIX U
BHETUJIAHOBBIX ITPOBEPOK.

4.2. Texymuii KOHTPOJb 32 COOJIIOICHUEM U MCIOJIHEHUEM JIOJKHOCTHBIMU
auuaMu  AIMUHUCTpauuu [[UMIIIHCKOTO TOPOJICKOTO TIOCEJNEHUS MOJIOKEHUN
aIMUHHUCTPATUBHOTO pErJaMEHTa U WHbIX HOPMATUBHBIX IIPABOBBIX aKTOB,
YCTaHABIUBAIOIIUX TPEOOBaHUS K TMPEJOCTABICHUIO MYHHUIUIAIBLHON YCIyTH, a
TaK)K€ TMPUHATHEM HWMH pEIIEeHUH, OCYIIECTBISETCA 3aMecTUuTeaeM [ JaBbl
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Anvunuctpanmn  L{IUMISHCKOTO  TOPOACKOTO  IMOCEIEHHsT 1O TOPOJICKOMY
XO3SMCTBY.

4.3. Jlnsa ocyliecTBICHHUsS] KOHTPOJIS MOJHOTHl M KayecTBa MPEJOCTABIICHUS
MYHUIUMTNIATBHOM YCIIYTH MPOBOASATCS IUIAHOBBIE U BHEIIJIAHOBBIE TPOBEPKHU.

4.4. Pemienue 00 OCYLIECTBJICHUHM IIJIAHOBBIX M BHEIUIAHOBBIX IMPOBEPOK
IIOJIHOTBI M KayecTBa IIPEAOCTABICHUS MYHULUIIAIBHOW YCIYIM NPUHHAMACTCS
['maBoil AnamMuHHCTpauuu U O(QOPMIIAETCS PACHOPSIKEHUEM AJMUHUCTpPALUU
[{MIISTHCKOTO TOPOJCKOTO ITOCEJICHHUS.

4.5. IIna”HoBBIE TMPOBEPKM MPOBOAATCS HAa OCHOBAHMM TOJOBBIX IIJIAHOB
paboThl, HO HE PeXe OJJHOTO pa3a B TOJ.

4.6. BHennaHOBbIE MPOBEPKM MPOBOAATCS NPHU BBISBICHUU HapyLIEHUI
MOpsJIKa U CPOKOB BBINIOJHEHUS aJAMUHUCTPATUBHBIX MPOLEAYDP, YCTAHOBICHHBIX
HACTOSIIIIMM  aJIMUHUCTPATUBHBIM PEIVIAMEHTOM, WJIM B CIIy4ae MOCTYIUICHUS
KanoObl 3asBUTEIIS.

4.7. lng mpoBeAeHUS NPOBEPKH TMOJHOTHl M KauyecTBa MNPEIOCTABICHUS
MYHUIUMNIATBHOW yCIyTH GOPMUPYETCSI KOMHUCCHSI, COCTaB KOTOPOM OINpeesieTcs
pacnopsbkeHreM AJMUHUACTpauu L{TuMIIsSTHCKOTo ropoACKOro MOCeNeHusl.

4.8. Pe3ynbpTaThl JEATEIBHOCTH KOMUCCUU OQOPMIISIFOTCS] B BUZE CIIPABKH, B
KOTOPOM OTMEYAlOTCS BBIABICHHBIE HENOCTaTKM W IPEMJIOKEHHS 10 HX
ycrpaHeHuto. CrpaBka TNOIIMCHIBAETCS BCEMM 4jleHaMu KoMuccud. Ilpum
HECOTJIaCUU OTEJIbHBIX WIEHOB KOMHUCCHUH C BBIBOJAMU, U3JI0KEHHBIMHU B CIIPABKE,
B HEl yKa3bIBAKOTCS 0COObIE MHEHMS TAHHBIX YJIEHOB KOMUCCHUHU.

4.9. ITo pe3ynbraTam MPOBEACHHBIX IPOBEPOK B CIy4yae BBISIBICHUS
HapyILIEHUI NpaB 3asBUTEIEH BUHOBHBIEC JTUIA MPUBJIEKAIOTCS K OTBETCTBEHHOCTH
B COOTBETCTBUU C 3aKOHOAATENBCTBOM Pocculickon denepanun.

4.10. OTBETCTBEHHOCTh NOLKHOCTHBIX JIMIl AamMuHucTpauuu L{umirsackoro
TOPOJICKOTO TIOCEJICHUS 3a pelIeHus U JAercTBus (0e31aeicTBre), MPUHUMAaeMbIe B
X0/JIe MPEOCTABICHHS] MYHULIUIIATBLHON YCIYTH 3aKPEIUISIETCS] B UX JOJIKHOCTHBIX
UHCTPYKIIUSIX.

4.11. TI'paxnane, oObeIMHEHUS TpaXkJaH, OPraHU3AlUU BIIPaBE HAIPaBUTh
NUCbMEHHOE oO0paiieHue B ajapec [maBbl AJAMMHHUCTpallMM € HIPOCBOOH O
IPOBEJACHUM NPOBEPKU COOJIOJCHUS W HCIIOJIHEHUS MOJOXKEHUM HaCTOSIIETo
aJIMUHUCTPATUBHOI'O PETJIAMEHTA.

5. JocyneOHblii (BHecy1eOHbIH) MOPSIA0K 00:KaT0BAHNS PelIeHU U
peiicrBui (0e3geicTBus) AaMuHUCTpauuu HIUMISIHCKOT0 ropoacKoro
noceJieHusl, €€ JOJKHOCTHBIX JIHIL

5.1. 3asgBuTenbp UMeeT MpaBO OOPATUTHCA C KaloOOW Ha pelIeHUs U (WIH)
nevctBus (06e3nericTeue) AAMUHUCTpaMK [[UMIITHCKOTO TOPOJCKOTO MOCEJICHHUS,
1 (Wm) e€ TOHKHOCTHBIX JIUIL TPU MPEA0CTaBICHUY MYHUITUTIATLHON YCIIyTH.

5.2. TlpeameTrom >kaoObl  SIBIAIOTCA pemieHuss W (Wiu) JeHCTBUS
(6e3nericTBue) AqMUHUCTpaK [{[UMIITHCKOTO TOPOJICKOTO MOCeIeHus, U (M) €
JOJIKHOCTHBIX JIMIL TIPU MPETOCTABICHUH MYHUILIUITAIGHON YCITYyTH, B TOM YHCIIE:

1) HapyleHne cpoka pPEerucTpaluu 3arnpoca 3asgBUTENS O MPEAOCTaBICHUU
MYHULIMNAIBHOUN YCITyTH;

2) HapylIeHHE CpOKa MPEAOCTABICHUS MyHUIIMTIATbHON YCIIyTH;
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3) TpeOboBaHue 'y 3asgBUTENS JOKYMEHTOB, HE MPEeIyCMOTPEHHBIX
HOPMAaTUMBHBIMHM IIpaBOBbIMU akTaMu Poccuiickoni dPenepanuu, HOPMATHUBHBIMU
MpaBOBBIMHU akTaMu PocToBCKON 001acTH, MyHUIIUNATbHBIMA TPABOBBIMH aKTAMHU
JUISI IPEJIOCTABIICHHUSI MYHULIUITAIbHON YCITYTH;

4) oTka3 B MpueMe JIOKYMEHTOB, IPEIOCTABIECHUE KOTOPHIX MPEyCMOTPEHO
HOPMAaTHBHBIMHA IIPAaBOBBIMH akTaMH Poccuiickoit denepanuu, HOpMATHUBHBIMU
IpaBOBbIMHU akTaMu PocTOBCKOI 001aCTH, MyHULIMTIIAIbHBIMU [IPABOBBIMU aKTaMH
JUISL IPEOCTABIICHHUSI MyHULIMITAJIBHOM YCIIyTH, y 3aSBUTEIS;

5) oTKa3 B NIpPENOCTaBICHUM MYHULMNAIBHOW YCIYTHM, €CJIIH OCHOBAHUS
OTKa3a HE TMPEIyCMOTPEHbl (enepalbHbIMU 3aKOHAMU M TPUHATHIMH B
COOTBETCTBMM C HMMHM HHBIMA HOPMAaTHBHBIMHM NPAaBOBBIMU aKTamMH Poccuiickoii
denepanuy, HOPMATUBHBIMU MPAaBOBBIMM  akTamMu PocToBckod — o0nactw,
MYHULMIIATbHBIMH IPABOBBIMU aKTAMH;

6) 3aTpeboBaHME C 3adABUTENId NPH NPEIOCTABICHUM MYHULUIAIBHOM
YCIYrd IIaThl, HE MPEAyCMOTPEHHOW HOPMATUBHBIMU IPABOBBIMU AaKTaMU
Poccuiickonn ®enepanyy, HOPMATUBHBIMHU IIPABOBBIMU akTaMu PoOCTOBCKOU
00J1aCTH, MyHULIUTTAJIbHBIMU TIPABOBBIMU AKTaMU;

7) otkaz  AamuHucTpanuu  [{MMIIIHCKOTO  TOPOJACKOrO  ITOCEJICHMS,
JOJDKHOCTHOIO JIMIA AJAMUHUCTpAanMK [[MMIISTHCKOrO rOpOJACKOro MOCENEHUs, B
UCTPABICHUM JIOMYyLICHHBIX OINEYaTOK M OMIMOOK B BBIJIAHHBIX B pE3yJbTare
NPEIOCTaBICHUS! MYHULUINAIbHOM YCIYrH JOKYMEHTax JuOO0 HapylleHue
YCTaHOBJICHHOI'O CPOKA TaKUX UCIIPABJICHUIA.

5.3. XKamoba odopmiisiercss B mpou3BOILHON Popme ¢ yu€ToMm TpeOOBaHMIA,
NPEeIyCMOTPEHHBIX 3aKOHOJATenbCcTBOM Poccuiickoit  ®enepanun. Kamoba
JOJIKHA COJEPIKATh:

1) HauMeHOBaHWE oOpraHa, MPEIOCTABJISIOLIET0 MYHHIMNAIBHYIO YCIYTY,
JOJKHOCTHOTO JIMIAa OpraHa, MpeAO0CTaBISAIONIEr0 MyHULIIMIIAIHYIO YCIIYTY, JH00
MYHULUMNIATBHOTO CIIyXallero, pelieHus U AercTBust (0e31eHCTBUE) KOTOPBIX
00XKaTyroTCs;

2) pamunuio, UM, OTYECTBO (IOCIEAHEE - MPU HAJIMYMHU), CBEACHHS O
MECTE JKUTEJIbCTBA 3asIBUTENS - (PU3NYECKOTO JIUIA JINOO HAUMEHOBAHUE, CBEJCHMUS
0 MECTE HaXOXJICHHUS 3asBUTENS - IOPUAUYECKOrO JUIa, a TaKkke HoMep (HoMmepa)
KOHTaKTHOTO TenedoHa, anpec (aapeca) dJAECKTPOHHOW MOYTHI (MPU HATWYUHU) U
MOYTOBBIN apec, MO KOTOPBIM JOKEH ObITh HANpaBJI€H OTBET 3asBUTEINIO;

3) cBemeHust 00 OOXKATyeMBIX PEIMICHUSX € JCUCTBUSAX (0O€31eiCTBHM)
opraHa, NpPEIOCTaBJISAIOIIEr0 MYHHULHUIAIBHYIO YCIYry, JOJKHOCTHOTO JIMIA
opraHa, MpeAOCTaBISAIOIIET0 MYHULHUIAIBHYIO YCIYry, JUOO MYHHUIIMIAIBHOIO
CITyXalIlero;

4) noBoAbl, HA OCHOBAaHWU KOTOPBIX 3asIBUTENIb HE COTJIACEH C PEUICHUEM U
neiictBueM  (Oe3eicTBUEM) OpraHa, MPEJOCTABISIONIET0 MYHUIUIAIbHYIO
yCIIyTy, JOJKHOCTHOIO JIMIIa OpraHa, MpeAOoCTaBIAIONIEr0 MYHHUIMIAIbHYIO
yciayry, Ju00 MYHMIMIIAIBHOTO — CIIy)Kalllero. 3asBUTEIIEM MOTYT  OBITb
IPEICTABJICHbI JOKYMEHTHI (IPU HAIUYUU), TOATBEPIKAAIOIINE JOBOABI 3aIBUTEII,
MO0 UX KOTHH.

5.4. B cayuae ecnm jxanoba TojaeTcs uyepe3 MpeACTaBUTENS 3asiBUTEIS,
TAK)K€ MPEACTABIAETCS  JOKYMEHT, MOATBEPXKIAIOUIMN  IOJHOMOYMS  Ha
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OCYILIECTBJIICHUE JEUCTBHUM OT HMMEHM 3asfBUTENsl. B KadecTBe JTOKYMEHTAa,
MIOATBEPKIAIOIIETO ITOJTHOMOYHS Ha OCYIIECTBIEHUE JIEUCTBUA OT WMEHU
3asIBUTEIISI, MOXKET OBITh MPEICTABIICHA:

1) opopmiieHHass B COOTBETCTBMM C 3aKOHOJIATEIbCTBOM Poccuiickoii
deneparuu JOBEPEHHOCTD (1151 GU3UUYECKUX JIUIT);

2) oopmiieHHass B COOTBETCTBHUM C 3aKOHOAATENbCTBOM Poccuiickoi
@enepanuu  TOBEPEHHOCTb, 3aBEpECHHAsl I€YaThIO 3asBUTENS] W MOANMCAaHHAS
PYKOBOJHTEEM 3aABUTENS WM YIIOJTHOMOYEHHBIM 3TUM PYKOBOJIMTEIEM JIMLIOM
(151 FOPUAMYECKUX JINIT);

3) xomwms pelieHuss O Ha3HAYCHUH WiM 00 u30paHuu 70O TMpHUKaza o
Ha3HAYeHUH (U3NYECKOTO JIMIA Ha JOJKHOCTh, B COOTBETCTBUH C KOTOPHIM TaKoe
¢duznyeckoe MO 00JaaeT MPaBOM JCHCTBOBATH OT KMEHHU 3asBUTeNs 0e3
JOBEPEHHOCTH.

5.5. ’Kanoba nogaercss B NMCbMEHHON (popMe Ha OYMa)KHOM HOCHUTEJIE WIH
B JJIEKTPOHHOU (opMe HENmocpeACTBEHHO B AamuHuctpanuio LumisHckoro
ropojickoro mnocesnenus. XKamoba moxeT ObITh MojaHa 3asBUTeleM uepe3 MAY
«M®ILy. [Tpu noctymnenun xkaiodbl MAY «M®ILy obecrieunBaet ee nepegavy B
AnMuHUCTpanuoo [{UMISHCKOTO TOPOACKOrO0 MOCEJIIEHUS B TOPSIKE M CPOKH,
KOTOpPbIE  yCTAHOBJIEHBl  COIJIAIIEHUEM O  B3aWUMOJCUCTBUH  MEXKIY
Anmunuctpanuent L{lumiistackoro ropojckoro noceiaeHus 1 MAY «M®@ILy.

5.6. XKamoba moxer ObITh HampaBieHa IO IOYTE, IOCPEIACTBOM
AIEKTPOHHOMN IIOYTHI, C UCIIOJIb30BAaHUEM MH(pOPMaLMOHHO-
TEJICKOMMYHUKAIMOHHON cetn «VHTepHeT», BKIOYas OQUIIMATBHBIA CalT
Anvunnctparuu  [{[UMIITHCKOTO ~ TOPOJCKOTO  TMOCeneHus,  ¢eaepalbHyIo
rOCy1apCTBEHHYO MH(}OPMAMOHHYIO CUCTEMY «EnnHbIN rnoprai
rOCYJapCTBEHHBIX W MYHULHUIAIBHBIX YCAYr ((QyHKUMIT)», TOCYyAapCTBEHHYIO
uHpopmanmonHyo cucremy PoctoBckoit oOnactu «llopTanm rocygapcTBEeHHBIX U
MYHULMTNAIBHBIX yCIIyT PocTOBCKOM 001acThy, a Tak:Ke MOXKET ObITh MPUHSTA MIPU
JUYHOM IPUEME 3asIBUTEISL.

5.7. XKanoba, noctynusiiasi B AiMUHHCTpalui0 LIUMIISTHCKOTO TOPOJCKOTO
NOCEJIEHUs, MOMJICKUT PACCMOTPEHHUIO JOJDKHOCTHBIM JIMIOM, HaJECJICHHBIM
HOJTHOMOYMSIMU 110 PaCCMOTPEHUIO Kajlo0, B T€UEHUE MATHAALATH pabouux JHEH
CO JHS €e perucrpaluu, a B ciydae OO0KajlOBaHHA OTKaza AJMHUHHCTpALUH
[{UMIITHCKOTO TOPOJICKOrO IOCENEHMs], JOJDKHOCTHOIO JHMIA AJIMUHUCTpaLUuu
[{uMIISTHCKOTO TOPOACKOTO MOCEICHUS, B TPUeMe JOKYMEHTOB Yy 3asBUTEINS JINOO B
WCIIPaBJICHUMN JAOIYIICHHBIX OINEYaTOK W OMIMOOK WM B cCllydyae O0KaJOBaHUA
HapyLIEHUs YCTAaHOBJIIEHHOTO CpOKAa TAaKWUX WCHOPABICHUA - B TEUYEHHE IIATH
paboyux JTHEW CO JIHA €€ PEerucTpanuu.

5.8. Kanmobsl Ha pemieHus, npuHAThe [7aBoli  AAMUHUCTpaLMH
paccMaTpUBarOTCA HEMOCPEACTBEHHO [ 1aBoi A AMUHUCTpaALINH.

5.9. OcHoBaHusi  JJIi  MPUOCTAHOBJICHHS  PACCMOTPEHMSI  KajoObI
OTCYTCTBYIOT.

5.10. Tlo pe3ynbraram paccMOTpPEHHUS KaJIOOBbl JOHDKHOCTHOE JIUIIO
AnmvuHuctpaiuu  [{lUMIIIHCKOTO ~ TOpPOJICKOrO  IIOCEJIEHHs,  HAJEJIEHHOE
MOJHOMOYMSIMH TI0 PAacCMOTPEHMIO >Kajo0, NPUHHUMAET OJHO M3 CIEIYIOIIUX
pELICHUN:
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1) ynoBnerBopsieT kanmoOy, B TOM 4ucie B (POpME OTMEHBI IPHUHITOTO
peleHns, BbIIauy 3asBUTEIIIO PE3yJIbTaTa MyHULUIIAIBHOW YCIYyTH, UCIIPABJICHUS
JNOMYIIEHHBIX AIMUHUCTpanuen L{MMIITHCKOTO rOpOJICKOrO MOCENEHUs ONEYaTOK
Y OLIMOOK B BBIJIAHHBIX B PE3yJIbTAT€ MPEAOCTABICHUS MYyHUIUNAILHOU YCIyTH
JOKYMEHTaX, BO3BpaTa 3asBUTENI0 JEHEKHBIX CPEACTB, B3UMAHUE KOTOPBIX HE
IpPEAYCMOTPEHO HOPMATHBHBIMU NIPaBOBbIMU akTamu Poccuiickoir Peneparuu,
HOPMAaTHUBHBIMU TPABOBHIMU aKkTaMu PocCTOBCKON 005acTH, MyHUIIUTATbHBIMU
IIPABOBBIMH aKTaMHU, a TAKXKe B UHBIX (hopMax;

2) OTKa3bIBAET B yJIOBJIETBOPEHUH KAJTOOBI.

5.11. He mno3mHee nHs, CHEQYIOWIEr0 3a JHEM MPUHATUSA PEUICHUs,
yKa3zaHHoro B myHKre 5.10. Hacrosuiero aJMUHUCTPAaTUBHOIO PErJIaMEHTa,
3agBUTENI0 B NMUCHbMEHHOW (opMe M, MO >KEIAHUIO 3asiBUTENS, B DJIEKTPOHHOM
(dopme HampaBiseTCsi MOTHBHUPOBAHHBIA OTBET O pe3yJbTaTax pPacCMOTPEHHUS
xanoObel. OTBET O pe3yibTaTax PacCMOTPEHHMs >KaJIoObl MoAmnuchiBaeTcs I maBoi
AJIMUHHUCTpaLNH.

5.12. 3asBuTenb BOpaBe 00KaJIOBaTh PEIICHHE IO Kalo0e B COOTBETCTBUU
C 3aKOHOJAaTeNbCTBOM Poccurickon denepanuu.

5.13. 3asBuTenr WMMeEET TpaBO HAa  MOJYYEHUE  HCUEPIIBIBAIOLIEH
uH(pOpPMAIMK U JTOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX Jii OOOCHOBAHUS U PACCMOTPEHHUS
KaJloObl, MPU YCIOBUM, YTO 3TO HE 3aTparuBaeT IpaBa, CBOOOABI M 3aKOHHBIE
MHTEpEChl APYTMX JIMI[ U 4YTO YKAa3aHHbIE JOKYMEHTBbI HE COIEpXkKaT CBEICHMS,
COCTaBJISIIOUINE TOCYAAPCTBEHHYIO WM HMHYIO OXpaHsieMylo (QenepaibHbIM
3aKOHOAATEIBCTBOM TalHY.

5.14. Undopmarust O TOpSAOKE TOAaYd M PACCMOTPEHHS  KAJIOOBI
pa3mMeraercs Ha OpuIMaIbHOM caiite ATMUHHCTpauuu L{IUMIIsSTHCKOro ropoCcKOro
MOCEJICHHs, Ha WH(POPMALMOHHBIX CTEeHJIax B AnMuHHcTpauuu LumisHcKoro
ropojackoro moceinenuss U MAY «M®Ll», a takxke MOXKET ObITh COOOIIEHA
3asBUTENIO  cneuuanucraMu  AamuHuctpauud — L{UMIISTHCKOro  ropoJickoro
noceneHust unmu MAY «M®IIy» B ycTHOM W/Wiii MUCbMEHHOU (popme.

5.15. B cnydae ycTaHOBJIEHUSI B XOJI€ WJIM IO PE3yJbTaTaM PACCMOTPEHUS
KaNoObl TMPU3HAKOB COCTaBa aJMUHUCTPATUBHOTO IMPAaBOHAPYLICHUS WIU
IPECTYIUIEHUSA  JOJDKHOCTHOE  JIMIO,  HAJEIECHHOE  IIOJIHOMOYHUAMH 110
PacCMOTPEHUIO KaJl0oO HE3aMeUIUTENbHO HANpaBiseT MMEIOLIUEeCs] MaTepualbl B
OpraHbl IPOKYpPaTypBI.

BepHo: rnaBHbIN CIIEUANTUCT B.I'. IlonoBa
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[Tpunoxenne Ne 1 k aAMUHUCTPATUBHOMY
perIaMeHTy AJIMUHUCTpaIuu
[{UMIISIHCKOTO TOPOJICKOTO IMOCEJICHUS I10
MPEIOCTABICHUIO MYHUIUTIAJIBHON YCIIyTH
«ITocTaHoBKa Ha y4€T rpa)xaaH, UMEIOIINX
TpEX u 0Ooyiee HECOBEPUICHHOJETHUX
JIeTel, B LEIISIX O€eCILIaTHOIO
IIPEIOCTABJIEHUS] 3E€MEJIBHOI0 Y4YacTKa B
COOCTBEHHOCTh JUISI WMHIUBUYAIBHOTO
KUJTUITHOTO CTPOUTEIHCTBA»

['maBe Anvusuctpamuu LumistHckoro
TOPOJCKOTO IOCEICHUS

((hammmns, ©Ms1, OTIECTBO 3aIBUTEIIS)
MMPOXUBAKOIICTIO II0 aAapeCy: PocToBckas
o0nacTp, T. [{luMIIgHCK,

YIL

KOHTAKTHBIN TeaedOH:

3ASABJIEHUE
0 MOCTAHOBKE Ha YUET B LIEJISIX OECIJIATHOTO MPEI0CTABICHUS
B COOCTBEHHOCTh 3€MEJIbHOTO y4acTKa JUIsl MHAUBUIYaTbHOTO KUIUITHOTO
CTPOUTENHCTBA

[Ipoiry mocTaBUTh MEHSA

(pammnust, ©Ms1, OTYECTBO)

JlaTa POKICHUS , MacropT (MO0 PEKBU3UTHI HHOT'O JJOKYMEHTA,

YAOCTOBEPSIOLIErO JINYHOCTh): CEPUS

Ne , BBIJIAaHHBIN

« » r., u
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COBMECTHO MPOXKUBAIOIIUX CO MHOW YJIEHOB MOEH CeMbH Ha YYET B IENSIX
OecIIaTHOTO MPEAOCTABIEHUSI B COOCTBEHHOCTh 3€MEJIbHOIO y4acTKa (MCXOIs U3
YCTAHOBJICHHBIX HOPM TPEAOCTABJICHUSA) JISI WHIUBUAYAIBHOTO >KUIUIIHOIO

CTPOUTEIHCTBA
CocraB cembu:
Cymnpyra (cynpyr) :
(dbamMmusL, MM, OTIECTBO)
J1aTa pOKIACHUS , TacropT (JTM00 PEKBU3UTHI
WHOTO JJOKYMEHTA, YIOCTOBEPSIOIIETO JUUYHOCTE): CEpPHs Ne ,
BBIJTAHHBIN « » I.

MIPO’KHUBAET T10 aJIPecy:

HecoBepuieHHoieTHUE 1€TH:

(pammnust, mMs, 0OTUECTBO PeOEHKA, aTa €T0 POXKACHHUS)

(pammnust, mMs, 0TUECTBO peOEHKa, aTa eT0 POXKACHHUS)

(pammmust, mMs, oTIECTBO peOEHKa, JaTa er0 POXKIACHHUS)

(damumst, MM, 0OTUECTBO peOEHKa, ]aTa €ro POXKIACHHS)

(pammnust, uMs, 0TYECTBO PeOEHKA, aTa €r0 POKACHIM)

Hacrosiimum noarBep:k a0, 4To HA JIaTy MOJAa4YU HACTOSIIETO 3asIBJICHUS:

1) Bce unensl cembu gBIsIOTCS Tpaxkaanamu Poccutickoit dexnepaiuy;

2) HecoBepliieHHOJIETHUE JIETH MTPOKUBAIOT COBMECTHO CO MHOM;

3) Jlo MomMeHTa Moja4yu HACTOSIIEro 3asBICHUS s HE pealn3oBaj(a) CBOE
npaBO Ha OJIHOKpaTHOE OecruiaTHoe TpuoOpeTeHre B COOCTBEHHOCTh Ha
Tepputopu POCTOBCKOI 00JaCTH 3€MENIbHOTO ydYacTKa JUisi MHAMBUAYaTbHOTO
KWIMIIHOTO CTPOUTENBCTBA, BEACHUS JIMYHOTO TMOJCOOHOTO XO3SUCTBA WIH
CO3JaHMs KPECThIHCKOTO ((pepMepcKOro) Xo3siucTBa;

4) Jlo MoMeHTa TIOJlayd HACTOSIIETO 3asBJICHUS AaHAJIOTHYHAs Mepa
COIIMAIbHOM TIOJIEP)KKKM Ha TEPPUTOPUU JApyroro cyowekra Poccuiickoit
®denepaluu MHE HE MPEJICTABIISIIACS;

5) Bce npencraBiieHHbIE MHOIO CBEICHUS U IEPCOHATBHBIE JJAHHBIE SBIISIFOTCS
JIOCTOBEPHBIMH.

OO0s13y10Ch NIPU U3MEHEHUH OOCTOSITENILCTB, MOCIYKUBIIUX OCHOBAaHUEM IS
MMOCTAHOBKM MEHSI Ha Y4Y€T B IEJsIX OECIUIaTHOTO MPEIOCTaBIICHUS 3E€MEIbHOTO
y4acTKa B COOCTBEHHOCTh (M3MEHEHUM COCTaBa CEMbM) B TEUCHHE MECsIa CO JHS
BO3HUKHOBEHHUSI YKa3aHHBIX OOCTOSATENCTB IMUCHBMEHHO MPOMH(POPMUPOBATH
AnvuHHCTpanuioo [{UMIIIHCKOTO TOPOJCKOrO IMOCENEHUS O MPOU3OLIECIIINX
U3MEHEHHSI C TMPEAOCTABICHUEM IMOATBEPKIAIONMINX JIAHHBIE OOCTOSITENIbCTBA
JTIOKYMEHTOB.

B cootBerctBUu ¢ @enepanbHbiM 3akoHOM oT 27.07.2006 Ne 152-®3 «O
MEePCOHANBHBIX JIAaHHBIX» a0 corjacue Ha o0paboTKy (B TOM uyucie: coop,
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HCIIOJIb30BAHUE, CHCTEMATH3alMi0, HAKOIUIEHUWE, XpaHEHHE, YTOYHEHUE,
OOHOBJIEHHE, HM3MEHEHHE, PpPACIPOCTPAHEHHE, Iepeaady, O00e3TuYMBaHUE,
OJIOKUPOBAaHME W YHHMUYTOXXEHHE) MOUX MEPCOHAIbHBIX JaHHBIX M JIAHHBIX,
MIPE/ICTABIIEHHBIX HA MOIO CEMbIO.

[IpoTHB NpoBEpPKHU MPEACTABICHHBIX MHOIO CBEJICHUIN HE BO3paXKalo.

O mocnenctBusix  (OTBETCTBEHHOCTH) 3a  MPEIOCTABJICHHE  JIOKHOMU
UH(GOPMAIIMKU 1 HEIOCTOBEPHBIX TOKYMEHTOB MPEAyIPExXIeH(a).

[Ipunoxenue:

1) MOKYyMEHT, y10CTOBEPSIONIUI TUYHOCTh;

2) CBUJETENBCTBO O POXKJICHUM peOCHKA, MPABOBOM aKT 00 YCTAaHOBJICHUU HAJ]
pEOCHKOM ONEKHM WU TIOTICYUTENLCTBA, CBHUJACTEIHLCTBO 00 YCTaHOBJICHUU
OTIIOBCTBA (Ha KaXJ0r0 peOeHKa);

3) CBUIETEILCTBO O Opake (pacTopKeHUM Opaka) B cliydae HECOOTBETCTBHUS
dbammmii poauTens U pedeHka (J1eTei);

4) cnpaBka C MeCTa JKUTEIbCTBA TPAXKJAHWHA O COCTAaBE CEMBH,
MOJITBEPKAAIOIIAS COBMECTHOE MPOKHUBAHUE CO BCEMU JIETbMH.

(moxmuce) (dpamunst 1 MHUIMATIBI 3asIBUTEII)

« » 20 T.

I[aTa " BpEMs IIPCACTABIICHUA 3asABJICHUA:

« » 20 T. « » 4ac. « » MUH.

(HOJ’I)KHOCTI), IIOAITKCH, q)aMI/IJ'II/IH, MHHUIHAJIBI TOJDKHOCTHOTO JIMIIA, TPUHABIICTO 3&HBH€HI/IC)
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[Ipunoxenne Ne 2 K aAMUHUCTPATUBHOMY PENNIAMEHTY
AnvuHucTpauuu LUMISTHCKOrO TOpOACKOrO MOCEJIEHUS 10
NIPEAOCTABIEHUIO MyHULIMIIAIBHOU ycinyru «IloctanoBka Ha
YUET IpaKJiaH, UMEOIINX TpEX U Oonee
HECOBEPIICHHOJIETHUX  JeTed, B LelsIX OecCIulaTHOro
IPEIOCTABICHUS 3€MEJIBHOIO YYacTKa B COOCTBEHHOCTb IS

HHAUBUAYAJIBHOI'O JXUJIUITHOI'O CTPOUTCIILCTBA»

PEECTP

yqéTa rpaxjaaH, MMCIOIINX TpéX u OoJiee z[eTeﬁ, IIOCTAaBJICHHBLIX HaA yqéT B OCJIAX OecIiaTHOro npeaoCTaBJICHUA 3CMCIIbHBIX
Y4aCTKOB B COOCTBEHHOCTh AJI1I THANBUY AJIBHOI'O JKUJIMITHOI'O CTPOUTCIILCTBA

Ne | Jlata n JlaHHBIE O rpakKIaHWHE U YIEHAX €ro CEMbU PexBH3UTEI Caenenus PexBH3UTEI
n/m | BpeMms IIOCTaHOBJICHHUS 0 IIOCTaHOBJIEHUS
nonaun | Pamunus, ums, | Jlata n mecro Crenenn [TaciopTHbIE Mecro AJIMHHHCTPAINH | IEPEPericT | A IMHHHCTPALHH
3asBIIe OTYECTBO POXIEHUS POACTBA 11O JTAHHBIE KUTEIBCTBA | | [UMIIHCKOTO pauuu L{MMIITHCKOTO
HHS rpakJaHMHa ¥ | TPaXJaHWHA M | OTHOLICHMIO K (taHHBIE TPOKIAHAHA M | 1opoaCKOro FOPOZCKOro
COBMECTHO COBMECTHO IpakJaHWHY | CBUJIETENLCTBA | COBMECTHO HOCEIEHHS O OCEIEHHS O
NPOKUBAIOLINX C | IPOKUBAIOIIMX C| COBMECTHO O POXKJIEHUH) |MPOKHMBAIOIIMUX |  [1ocTAHOBKE CHSITHH
HHUM YICHOB €T0 | HUM YICHOB €T0 | IPOXKHMBAIONINX | TPAKIAHUHA U | C HUM YI€HOB | rpaxiaHuHA Ha IpaKIaHIHA C
CEMbHU CEMbHU C HUM YJIEHOB | COBMECTHO €0 CEMbU yu8T yuéra
€r0 CEMBU | IPOKMUBAOIINX
C HUM YJICHOB
€ro CeEMbHU
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
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[Tpunoxenune Ne 3 Kk aAMUHUCTPATUBHOMY
periiaMeHTy AMUHHCTpaIuu
[{UMASTHCKOTO TOPOJCKOrO TOCENEHUs TI0
MPEIOCTABICHUIO MyHUIIUTIATBHOU YCIIyTH
«IToctanoBKa Ha YyU&€T TpaxaaH, UMEIOITUX
TpEX u 0Ooyiee HECOBEPIICHHOJETHUX
JIeTel, B LEIISIX O€eCILIaTHOIO
MPEIOCTABICHUSI 3EMENbHBIX YYacTKOB B
COOCTBEHHOCTh JUISI WHIWBUIYAIBHOTO
KUJTUIITHOTO CTPOUTEITHCTBA»

VYBenomiieHue

VYBenomisaio Bac, yro Ha ocHoBanuu Baiiiero 3asBiaeHHus OT «  » I.
Bb1 moctaBnensl Ha y4€T B 1ENsAX OECIIaTHOTO MPEAOCTaBICHHUS B COOCTBEHHOCTD
3€MENBHOTO YyYacTKa Uil WHAUBHUIYAJIbHOTO >KWIMIIHOTO CTPOMUTENBCTBA Ha
TeppuTOpHH LIMMIITHCKOTO TOPOACKOIr0 MOCEJICHHUS.

Bai nopsiikoBbIi HOMEp B peecTpe yuéra rpaxk/iaH, MMEIoUuX TpEX u 0osee
JIeTeil, MOCTaBIEHHBIX Ha YUYET B LENSIX OECIIATHOTO MPEJOCTABICHUS 3€MEIbHBIX
YYaCTKOB B COOCTBEHHOCTH JII MHAUBUAYAJIbHOTO KHIJIUIIHOTO CTPOUTEIHCTBA —

(OIKHOCTD)

(moxnucek) (MHUIHATEL, (aMUITHST)
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[Ipunoxxenne Ne 4 K aJIMHUHUCTPATUBHOMY DPETJIAMEHTY
AnvmunucTpauuu {UMIIIHCKOTO TOPOACKOIO IOCENEHUS IO
IIPEIOCTABICHUI0 MyHUIMNAIbHONW yciayru «lloctaHoBka Ha
y4€T rpa)kaH, UMEILUX TPEX U 00jiee HECOBEPILIEHHOIETHUX
AeTed, B LeNAX OECIUIaTHOrO MpPEJOCTaBICHUS 3€MENIbHBIX
y4acTKOB B COOCTBEHHOCTb  JUIsl ~ MHIUBUIYaJbHOTO
KUIUITHOTO CTPOUTEIILCTBAY»

biiok-cxema npenocTaBieHUss MyHULIANIAIBHOW YCIYyTH



Ilopaua 3agaBneHus

I
-

P

HI/IMHXHCKOFO TOPOACKOI'O IMOCCIICHUA

MAY «M®I» AIIMUHUCTpaLUs
Otka3 B npuemMe [Ipuem nOKyMEHTOB [Ipuem n1O0KyMeHTOB OTtka3 B npuemMe
JIOKYMEHTOB B CITyJasd, MIpU OTCYTCTBUU IIpH OTCYTCTBHSA JIOKYMEHTOB B CITydJas,
MpeyCMOTPEHHBIX OCHOBaHUI JIs OCHOBAHUM 115 MpeTyCMOTPEHHBIX
MyHKTOM 2.16 OTKa3a B [IpUeMe OTKa3a B IpUEME MyHKTOM 2.16
periaaMeHTa JIOKYMEHTOB JTOKYMEHTOB perimaMeHra
EE— >
Perucrpanus 3asBieHus u ero
repegadya OTBETCTBEHHOMY

HOI[FOTOBKa " HAIlpaBJICHHUE MCKBCIOMCTBCHHBIX 3aIlIpOCOB,

MOJIyYeHHE OTBETOB HA MEXBEJOMCTBEHHbBIE 3alIPOCHI, IIepeaada

3asIBJICHUS U MMaKeTa TOKYMEHTOB B A IMUHHUCTPALUIO
LIuMISTHCKOTO TOPOACKOTO MOCEIEHUS

_»
cnenuanucty Cekropa

P
<

IIpoBepka KOMITIEKTHOCTH NMPEACTABIEHHBIX C 3asBICHUEM TOKYMEHTOB M HAJIMYM OCHOBAaHUH IS
OTKa3a B NIPEAOCTABIEHUU MYHHIIUIIAJILHON YCIIyrl

HO,Z[FOTOBKB., COrjzaCoBaHueC M IOAIMCAHUC

-«

IloaroroBka u
HaIpaBJICHHE
3asBUTEIIIO
YBEIOMIIEHHUS 00
OTKa3€ B ITIOCTAHOBKE

Ha y4€T B ClIyvasx,
MPEAYyCMOTPEHHBIX
m.2.18 permamenra

‘_

Iloaroroska u

HanpaBJIeHNE
MEXBEIOMCTBEHHBIX
3aIIPOCOB NP OTCYTCTBUH
JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B

n.2.14 pernamenra u
OTCYTCTBUU OCHOBaHMUH
Ul OTKa3a B
MIPEI0CTaBICHUN

MYHHLIMIIAIBHOM yCITyTH,
MpeayCMOTPEHHBIX 11.2.18
periaMenTa, MoIy4eHrue u
paccMOTpeHHe OTBETOB Ha

noctaHoByieHUs «O TIOCTaHOBKE Ha YYET
rpaXkJ1aHuHa, UMEIOIIEeTo TPEX U Gosee
HECOBEPIICHHOIETHUX JIE€TEH, B LIEJIAX
0ecIuIaTHOTO MIPENOCTABICHNUS 3€MEIBHOTO
y4acTKa B COOCTBEHHOCTb JIs
WMHAMBUIyaJIbHOTO KHJIUIIHOTO
CTPOUTENBCTBA» IPU HATUIUU BCEX
JIOKYMEHTOB, TIPEyCMOTPEHHBIX 1.2.12. 1
1.2.14 pernameHTa U OTCYTCTBUU
OCHOBAHUH U1 OTKa3a B IPEIOCTaBICHUN
MYHHIIMTIATBHOM YCITyTH,
MpeycMOTpeHHBIX 11.2.18 pernamenTa;
BHECEHHE CBEICHUI B peecTp yuéTa

3aIpoOChl

TpaXkaaH; MMOATOTOBKA U MOAIIMCAHNE

4
-

YBEAOMJICHUSA O MOCTAHOBKC Ha y‘léT

Hanpasnenue 3asgBuTento Konuu noctaHoBiaeHUs «O MOCTaHOBKE HA yYET rpa’kIaHNHA, HMEIOLIETO TPEX
u 0oJIee HECOBEPIICHHOIETHUX JIeTeH, B IeIAX OECIIaTHOTO MIPEAOCTaBICHUS 3eMEITbHOTO YIacTKa B
COOCTBEHHOCTb ISl UHAMBHIyAJTbHOTO KIJIUIIIHOTO CTPOUTENIBCTBAY U YBEIOMJIEHHS O TIOCTAaHOBKE Ha

YYET
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	3) Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя (доверенность, оформленная в установленном законом порядке, на представление интересов заявителя или иной документ, удостоверяющий права (полномочия);
	4) Свидетельство о рождении ребенка, правовой акт об установлении над ребенком опеки или попечительства, свидетельство об установлении отцовства (на каждого ребенка);
	5) Свидетельство о браке (расторжении брака) в случае несоответствия фамилий родителя и ребенка (детей);
	6) Справка с места жительства гражданина о составе семьи, подтверждающая совместное проживание со всеми детьми, в случае если указанные сведения не находятся в распоряжении Администрации Цимлянского городского поселения.
	2.13. Документы, указанные в подпунктах 2-5 пункта 2.12 настоящего административного регламента представляются в подлинниках и копиях либо только в заверенных в установленном порядке копиях; документ, указанный в подпункте 6 пункта 2.12 настоящего административного регламента – в подлиннике
	Специалист, принимающий заявление и прилагаемые к нему документы, сверяет оригиналы документов с представленными копиями, делает отметку на копиях представленных документов об их соответствии подлинникам документов с указанием даты, фамилии, инициалов лица, сделавшего надпись (кроме копий документов, заверенных в соответствии с законодательством Российской Федерации) и возвращает оригиналы документов заявителю (за исключением документов, которые должны быть представлены в оригинале).
	Подлинники представленных документов возвращаются заявителю или его представителю непосредственно после сверки и заверки копий данных документов.
	2.14. Исчерпывающий перечень документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях и самостоятельно запрашиваются органом, предоставляющим муниципальную услугу, либо организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в органах (организациях), в распоряжении которых они находятся, в рамках межведомственного информационного взаимодействия:
	Документы (информация), перечисленные в настоящем пункте, могут быть представлены заявителем по собственной инициативе.
	В случае если данные документы заявителем не представлены, они запрашиваются Администрацией Цимлянского городского поселения либо МАУ «МФЦ» в органах (организациях), в распоряжении которых они находятся, в рамках межведомственного информационного взаимодействия. Непредставление заявителем документов, указанных в настоящем пункте, не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.
	2.15. При предоставлении муниципальной услуги Администрация Цимлянского городского поселения, МАУ «МФЦ» не вправе требовать от заявителя:
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	2.16. Основанием для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является наличие хотя бы одного из следующих обстоятельств:
	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
	2.17. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
	2.18. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги является наличие хотя бы одного из следующих обстоятельств:
	2.19. Отсутствие на территории Цимлянского городского поселения свободных сформированных земельных участков не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.
	Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) органами (организациями), участвующими в предоставлении муниципальной услуги
	2.20. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) органами (организациями), участвующими в предоставлении муниципальной услуги, не предусмотрен.
	Порядок, размер и основания взимания с заявителя государственной пошлины или иной платы за предоставление муниципальной услуги
	2.21. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно, государственная пошлина и иные платы за исполнение муниципальной услуги не взимаются.
	2.22. Взимание платы за действия, связанные с организацией предоставления услуги в МАУ «МФЦ», запрещается.
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
	2.23. Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
	Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
	2.24. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день обращения заявителя.
	Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	2.25. Рядом с входом в Администрацию Цимлянского городского поселения, МАУ «МФЦ» размещается вывеска, содержащая информацию о полном наименовании Администрации Цимлянского городского поселения, МАУ «МФЦ», режиме их работы.
	2.26. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-гигиеническим, противопожарным требованиям и требованиям техники безопасности, а также обеспечивать свободный доступ к ним инвалидов и иных маломобильных групп населения.
	2.27. Места ожидания в очереди приёма или выдачи документов оснащаются стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании. Места ожидания должны соответствовать требованиям комфортности условий пребывания в них заявителей.
	2.28. Места для заполнения документов оборудуются информационными стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, оснащаются стульями и столами, обеспечиваются образцами заполнения документов, писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями в количестве, достаточном для оформления документов заявителями и заинтересованными лицами.
	Информационные стенды размещаются в удобном для граждан месте. Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются. Оформление информационных стендов должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации заявителями.
	2.29. Помещения для приёма заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.
	2.30. Рабочие места специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, должны быть оборудованы рабочими столами и стульями, стульями для посетителей, телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным системам, копировальным аппаратом, принтером, иной оргтехникой, а также канцелярскими принадлежностями.
	2.31. Определенные административным регламентом требования к местам предоставления муниципальной услуги применяются, если в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации к местам предоставления муниципальной услуги не установлены иные, более высокие требования.
	Показатели доступности и качества муниципальных услуг
	2.32. Показателями качества и доступности муниципальной услуги являются:
	2.33. Предоставление муниципальной услуги может осуществляться через МАУ «МФЦ» с учетом принципа экстерриториальности, в соответствии с которым заявитель вправе выбрать для обращения за получением муниципальной услуги МАУ «МФЦ», расположенный на территории Ростовской области, независимо от места его регистрации на территории Ростовской области.
	2.34. Предоставление муниципальной услуги в МАУ «МФЦ» осуществляется в соответствии с соглашением (договором) о взаимодействии, заключенным между МАУ «МФЦ» и Администрацией Цимлянского городского поселения, с момента вступления в силу соответствующего соглашения о взаимодействии.
	2.35. МАУ «МФЦ» участвует в предоставлении муниципальной услуги в части консультирования заявителей по вопросу ее предоставления; приёма заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги; выдачи результата предоставления муниципальной услуги заявителю.
	2.36. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме указаны в пунктах 3.12. – 3.17. настоящего административного регламента.
	3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
	Исчерпывающий перечень административных процедур (действий)
	3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующий исчерпывающий перечень административных процедур:
	3.1.1. При обращении в МАУ «МФЦ»:
	приём и регистрация заявления и приложенных к нему документов в МАУ «МФЦ»;
	направление МАУ «МФЦ» межведомственных запросов для получения документов и (или) сведений (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	передача заявления из МАУ «МФЦ» в Администрацию Цимлянского городского поселения.
	3.1.2. При обращении в Администрацию Цимлянского городского поселения:
	приём и регистрация заявления в Администрации Цимлянского городского поселения;
	рассмотрение заявления Главой Администрации Цимлянского городского поселения;
	передача заявления специалистам Администрации Цимлянского городского поселения, предоставляющим муниципальную услугу;
	рассмотрение заявления специалистами Администрации Цимлянского городского поселения, предоставляющими муниципальную услугу;
	Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в приложении № 4 к административному регламенту.
	Описание административных процедур
	3.2. Приём и регистрация заявления в МАУ «МФЦ».
	3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя (уполномоченного представителя) в МАУ «МФЦ» с заявлением и документами, предусмотренными пунктом 2.12 настоящего административного регламента.
	3.2.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист МАУ «МФЦ», осуществляющий приём заявления и документов.
	3.2.3. Специалист МАУ «МФЦ», осуществляющий приём заявления и документов:
	проверяет соответствие заявления установленной форме и правильность его заполнения;
	проверяет наличие полного пакета документов, предусмотренного пунктом 2.12. настоящего административного регламента;
	проверяет отсутствие в заявлении и прилагаемых к заявлению документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание; отсутствие документов, исполненных карандашом, а также документов с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание;
	проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям;
	в случае представления заявителем незаверенных надлежащим образом (нотариально) копий документов сверяет оригиналы документов с представленными копиями, делает отметку на копиях представленных документов об их соответствии подлинникам документов с указанием даты, фамилии, инициалов лица, сделавшего надпись, и возвращает оригиналы документов заявителю (за исключением документов, которые должны быть представлены в оригинале);
	при отсутствии всех необходимых документов, указанных в пункте 2.12. настоящего административного регламента, которые заявитель должен представить самостоятельно, либо в случае несоответствия представленных документов установленным требованиям, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет ему содержание выявленных недостатков в представленных документах, разъясняет необходимость принятия мер по их устранению и возвращает заявление и документы заявителю;
	в случае надлежащего оформления заявления и соответствия приложенных к нему документов установленным требованиям, регистрирует заявление, указывая на нём в обязательном порядке время его поступления;
	выдает заявителю расписку в получении заявления и документов.
	3.2.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры - 15 минут с момента обращения заявителя.
	Максимальный срок регистрации заявления и прилагаемых к нему документов – 1 рабочий день со дня поступления заявления и прилагаемых к нему документов в МАУ «МФЦ».
	3.2.5. Критериями принятия решения являются:
	наличие заявления и полного пакета документов, которые заявитель обязан представить самостоятельно;
	соответствие представленных документов установленным требованиям.
	3.2.6. Результатом административной процедуры является приём и регистрация заявления с прилагаемыми к нему документами в МАУ «МФЦ» либо отказ в приёме заявления.
	3.2.7. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры в случае приёма заявления является регистрация заявления в МАУ «МФЦ» и выдача расписки об его принятии заявителю
	3.3. Направление МАУ «МФЦ» межведомственных запросов для получения документов и (или) сведений (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	3.3.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является непредставление заявителем документов и (или) сведений (информации), указанных в пункте 2.14 настоящего административного регламента и необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	3.3.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист МАУ «МФЦ», уполномоченный на формирование и направление межведомственных запросов.
	3.3.3. Специалист МАУ «МФЦ» осуществляет подготовку и направление межведомственных запросов:
	в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области (Цимлянский отдел Управления Росреестра по Ростовской области) о предоставлении сведений из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, подтверждающих, что заявителем не использовано право на бесплатное однократное приобретение земельного участка по основаниям, предусмотренным ст. 8.3, 8.4 Областного закона Ростовской области от 22.07.2003 № 19-ЗС «О регулировании земельных отношений в Ростовской области»;
	в Отдел образования Администрации Цимлянского района о предоставлении информации о наличии (отсутствии) факта лишения либо ограничения родительских прав заявителя, а также об отмене усыновления (удочерения) ребенка, прекращении опеки или попечительства над ребенком.
	3.3.4. Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
	3.3.5. Направление межведомственных запросов осуществляется по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ). При отсутствии технической возможности использования СМЭВ направление межведомственных запросов осуществляется почтовым отправлением или курьером.
	3.3.6. При направлении межведомственного запроса с использованием СМЭВ межведомственный запрос формируется в электронном виде и подписывается электронной подписью уполномоченного должностного лица МАУ «МФЦ».
	3.3.7. При направлении межведомственного запроса почтовым отправлением или курьером межведомственный запрос оформляется в виде документа на бумажном носителе и подписывается уполномоченным должностным лицом МАУ «МФЦ».
	3.3.8. Критерием принятия решения является непредставление заявителем документов и (или) сведений (информации), указанных в пункте 2.14 настоящего административного регламента и необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	3.3.9. Максимальный срок формирования и направления межведомственных запросов составляет 1 рабочий день со дня регистрации заявления в МАУ «МФЦ».
	3.3.10. Максимальный срок для подготовки и направления ответов на межведомственные запросы составляет 5 рабочих дней со дня поступления межведомственных запросов, если иные сроки направления ответа на запрос не установлены действующим законодательством.
	3.3.11. Результатом настоящей административной процедуры является получение запрашиваемых документов и (или) сведений (информации) либо отказ в их предоставлении.
	3.3.12. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация ответов на межведомственные запросы в МАУ «МФЦ».
	3.4. Передача заявления из МАУ «МФЦ» в Администрацию Цимлянского городского поселения
	3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является получение МАУ «МФЦ» в порядке межведомственного информационного взаимодействия документов и (или) сведений (информации), указанных в пункте 2.14 настоящего административного регламента и необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	3.4.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист МАУ «МФЦ», уполномоченный на передачу документов в Администрацию Цимлянского городского поселения.
	3.4.3. Специалист МАУ «МФЦ» формирует пакет документов (заявление с приложенными к нему документами и документы (сведения), полученные в рамках межведомственного информационного взаимодействия) и передает его в Администрацию Цимлянского городского поселения в соответствии с заключенным соглашением (договором) о взаимодействии и порядком делопроизводства в МАУ «МФЦ».
	3.4.4. Критерием принятия решения является получение МАУ «МФЦ» в порядке межведомственного информационного взаимодействия документов и (или) сведений (информации), указанных в пункте 2.14 настоящего административного регламента и необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	3.4.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 рабочий день со дня получения МАУ «МФЦ» ответов на межведомственные запросы.
	3.4.6. Результатом административной процедуры является передача из МАУ «МФЦ» в Администрацию Цимлянского городского поселения заявления с прилагаемыми к нему документами и документами (сведениями), полученными в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
	3.4.7. Способ фиксации результата административной процедуры - отметка о передаче документов в Администрацию Цимлянского городского поселения.
	3.5. Приём и регистрация заявления в Администрации Цимлянского городского поселения.
	3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию Цимлянского городского поселения заявления и прилагаемых к нему документов непосредственно от заявителя (уполномоченного представителя), из МАУ «МФЦ» или по почте.
	3.5.2. Ответственным за приём заявления и прилагаемых к нему документов в случае поступления заявления непосредственно от заявителя (уполномоченного представителя) является сектор имущественных отношений и работы с землей Администрации Цимлянского городского поселения (далее – Сектор).
	3.5.3. Специалист Сектора, осуществляющий приём заявления и документов:
	проверяет соответствие заявления установленной форме и правильность его заполнения;
	проверяет наличие полного пакета документов, предусмотренного пунктом 2.12. настоящего административного регламента;
	проверяет отсутствие в заявлении и прилагаемых к заявлению документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание; отсутствие документов, исполненных карандашом, а также документов с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание;
	проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям;
	в случае представления заявителем незаверенных надлежащим образом (нотариально) копий документов сверяет оригиналы документов с представленными копиями, делает отметку на копиях представленных документов об их соответствии подлинникам документов с указанием даты, фамилии, инициалов лица, сделавшего надпись, и возвращает оригиналы документов заявителю (за исключением документов, которые должны быть представлены в оригинале);
	при отсутствии всех необходимых документов, указанных в пункте 2.12. настоящего административного регламента, которые заявитель должен представить самостоятельно, либо в случае несоответствия представленных документов установленным требованиям, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет ему содержание выявленных недостатков в представленных документах, разъясняет необходимость принятия мер по их устранению и возвращает заявление и документы заявителю;
	в случае надлежащего оформления заявления и соответствия приложенных к нему документов установленным требованиям принимает заявление, указывая в обязательном порядке время его поступления;
	передает заявление и прилагаемые к нему документы секретарю для регистрации.
	3.5.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры - 15 минут с момента обращения заявителя (уполномоченного представителя) в Сектор.
	3.5.5. Критерием принятия решения является:
	наличие заявления и полного пакета документов, которые заявитель обязан представить самостоятельно;
	соответствие представленных документов установленным требованиям.
	3.5.6. Результатом административной процедуры является приём заявления с прилагаемыми к нему документами либо отказ в приёме заявления и прилагаемых к нему документов.
	3.5.7. Ответственным за приём и регистрацию заявления и прилагаемых к нему документов, поступивших из Сектора, МАУ «МФЦ» или по почте, является старший инспектор (секретарь) Администрации Цимлянского городского поселения (далее – секретарь).
	3.5.8. Секретарь регистрирует поступившее заявление с прилагаемыми к нему документами в журнале регистрации входящей документации и передает его Главе Администрации Цимлянского городского поселения (далее – Главе Администрации) для рассмотрения.
	3.5.9. Критерием принятия решения является поступление к секретарю заявления и прилагаемых к нему документов из Сектора, МАУ «МФЦ» или по почте.
	3.5.10. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 рабочий день с момента поступления заявления и прилагаемых к нему документов к секретарю.
	3.5.11. Результатом административной процедуры является регистрация заявления с прилагаемыми к нему документами в Администрации Цимлянского городского поселения и их передача Главе Администрации.
	3.5.12. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры – внесение регистрационной записи в журнал регистрации входящей документации.
	3.6. Рассмотрение заявления Главой Администрации Цимлянского городского поселения
	3.6.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является получение Главой Администрации от секретаря заявления и прилагаемых документов.
	3.6.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является Глава Администрации.
	3.6.3. Критерием принятия решения является получение Главой Администрации заявления и прилагаемых к нему документов.
	3.6.4. Глава Администрации рассматривает поступившее заявление с прилагаемыми к нему документами, назначает специалиста Сектора, ответственного за рассмотрение данного заявления и возвращает заявление с прилагаемыми документами секретарю.
	3.6.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 рабочий день с момента получения Главой Администрации заявления и приложенных к нему документов.
	3.6.6. Результатом административной процедуры является назначение Главой Администрации специалиста Сектора, ответственного за рассмотрение заявления, и возвращение заявления с прилагаемыми документами секретарю.
	3.6.7. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры – резолюция Главы Администрации с указанием фамилии специалиста Сектора, ответственного за рассмотрение заявления.
	3.7. Передача заявления специалистам Администрации Цимлянского городского поселения, предоставляющим муниципальную услугу
	3.7.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является получение секретарём от Главы Администрации заявления с резолюцией Главы Администрации и прилагаемых к нему документов.
	3.7.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является секретарь.
	3.7.3. Критерием принятия решения является наличие на заявлении резолюции Главы Администрации.
	3.7.4. Секретарь на основании резолюции Главы Администрации записывает в журнал регистрации входящей документации фамилию и инициалы специалиста Сектора, ответственного за рассмотрение заявления, и передает ему под роспись заявление с прилагаемыми документами.
	3.7.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 час с момента получения секретарём от Главы Администрации заявления и приложенных к нему документов.
	3.7.6. Результатом административной процедуры является передача зарегистрированного заявления с прилагаемыми документами специалисту Сектора, ответственному за рассмотрение заявления
	3.7.7. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры – роспись специалиста Сектора, ответственного за рассмотрение заявления, в журнале регистрации входящей документации о получении заявления с прилагаемыми документами.
	3.8. Рассмотрение заявления специалистами Администрации Цимлянского городского поселения, предоставляющими муниципальную услугу.
	3.8.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является получение специалистом Сектора, ответственным за рассмотрение заявления, от секретаря зарегистрированного заявления и прилагаемых к нему документов.
	3.8.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления.
	3.8.3. Специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления, проверяет:
	соответствие заявления и прилагаемых к нему документов требованиям действующего законодательства;
	комплектность прилагаемых документов;
	отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.18 настоящего административного регламента.
	3.8.4. В случае соответствия заявления и прилагаемых к нему документов требованиям действующего законодательства, наличия полного комплекта документов, предусмотренного пунктами 2.12 и 2.14 настоящего административного регламента, и отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.18 настоящего административного регламента, специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления, переходит к выполнению административной процедуры «Принятие Администрацией Цимлянского городского поселения решения по результатам рассмотрения заявления».
	3.8.5. В случае соответствия заявления и прилагаемых к нему документов требованиям действующего законодательства, наличия полного комплекта документов, предусмотренного пунктом 2.12 настоящего административного регламента, отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.18 настоящего административного регламента, и отсутствия одного и более документов, предусмотренных пунктом 2.14 настоящего административного регламента, специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления, переходит к выполнению административной процедуры «Направление Администрацией Цимлянского городского поселения межведомственных запросов для получения документов и (или) сведений (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги».
	3.8.6. В случае несоответствия заявления и (или) прилагаемых к нему документов требованиям действующего законодательства и (или) наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.18 настоящего административного регламента, специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления, обеспечивает подготовку и подписание Главой Администрации уведомления об отказе в постановке на учёт и переходит к выполнению административной процедуры «Направление Администрацией Цимлянского городского поселения результата предоставления муниципальной услуги».
	3.8.7. Критериями принятия решения являются:
	наличие заявления и документов, указанных в пунктах 2.12 и 2.18 настоящего административного регламента;
	соответствие представленных документов установленным требованиям;
	отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.18 настоящего административного регламента.
	3.8.8. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 2 рабочих дня с момента получения специалистом Сектора зарегистрированного заявления и приложенных к нему документов.
	3.8.9. Результатом настоящей административной процедуры является:
	1) Переход к выполнению административной процедуры «Принятие Администрацией Цимлянского городского поселения решения по результатам рассмотрения заявления» в случае, предусмотренном подпунктом 3.8.4. пункта 3.8. настоящего административного регламента;
	2) Переход к выполнению административной процедуры «Направление Администрацией Цимлянского городского поселения межведомственных запросов для получения документов и (или) сведений (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги» в случае, предусмотренном подпунктом 3.8.5. пункта 3.8. настоящего административного регламента.
	3) Подписание Главой Администрации уведомления об отказе в постановке на учёт и переход к выполнению административной процедуры «Направление Администрацией Цимлянского городского поселения результата предоставления муниципальной услуги» в случае, предусмотренном подпунктом 3.8.6. пункта 3.8. настоящего административного регламента
	3.8.10. Способом фиксации результата административной процедуры в случае установления факта несоответствия заявления и (или) прилагаемых к нему документов требованиям действующего законодательства и (или) наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.18 настоящего административного регламента, является уведомление об отказе в постановке на учёт.
	3.9. Направление межведомственных запросов для получения документов и (или) сведений (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги
	3.9.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является отсутствие в Администрации Цимлянского городского поселения документов и (или) сведений (информации), указанных в пункте 2.14 настоящего административного регламента и необходимых для предоставления муниципальной услуги
	3.9.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления.
	3.9.3. Специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления, осуществляет подготовку и направление запросов:
	в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области о предоставлении сведений, подтверждающих, что заявителем не использовано право на бесплатное однократное приобретение земельного участка по основаниям, предусмотренным ст. 8.3, 8.4 Областного закона Ростовской области от 22.07.2003 № 19-ЗС «О регулировании земельных отношений в Ростовской области»;
	в отдел образования Администрации Цимлянского района о предоставлении информации о наличии (отсутствии) факта лишения либо ограничения родительских прав заявителя, а также об отмене усыновления (удочерения) ребенка, прекращении опеки или попечительства над ребенком.
	3.9.4. Направление запросов осуществляется по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ).
	3.9.5. При отсутствии технической возможности использования СМЭВ межведомственное информационное взаимодействие осуществляется почтовым отправлением или курьером.
	3.9.6. При направлении запроса с использованием СМЭВ запрос формируется в электронном виде и подписывается электронной подписью уполномоченного должностного лица.
	3.9.7. При направлении запроса почтовым отправлением или курьером запрос оформляется в виде документа на бумажном носителе, подписывается Главой Администрации и заверяется печатью Администрации Цимлянского городского поселения.
	3.9.8. Критерием принятия решения является отсутствие в Администрации Цимлянского городского поселения документов и (или) сведений (информации), указанных в пункте 2.14 настоящего административного регламента и необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	3.9.9. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 5 дней с момента получения зарегистрированного заявления и приложенных к нему документов.
	3.9.10. Максимальный срок для подготовки и направления ответа на запрос Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области и отделом образования Администрации Цимлянского района не может превышать 5 (пяти) рабочих дней со дня поступления запроса из Администрации Цимлянского городского поселения, если иные сроки направления ответа на запрос не установлены действующим законодательством.
	3.9.11. Результатом настоящей административной процедуры является получение запрашиваемых документов и (или) сведений (информации) либо отказ в их предоставлении.
	3.9.12. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация ответа на запрос в журнале регистрации входящей документации Администрации Цимлянского городского поселения.
	3.10. Принятие решения по результатам рассмотрения заявления и приложенных к нему документов
	3.10.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является наличие у специалиста Сектора заявления и всех документов и сведений, указанных в пунктах 2.12, 2.14 настоящего административного регламента.
	3.10.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления.
	3.10.3. Специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления, с учетом всех документов и сведений, указанных в пунктах 2.12, 2.14 настоящего административного регламента, проверяет наличие либо отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.18 настоящего административного регламента.
	3.10.4. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.18 настоящего административного регламента, специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления, обеспечивает подготовку и подписание Главой Администрации уведомления об отказе в постановке на учёт и переходит к выполнению административной процедуры «Направление Администрацией Цимлянского городского поселения результата предоставления муниципальной услуги».
	3.10.5. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.18 настоящего административного регламента, специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления:
	подготавливает проект постановления Администрации Цимлянского городского поселения «О постановке на учёт гражданина, имеющего трёх и более несовершеннолетних детей, в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность для индивидуального жилищного строительства» (далее – постановление);
	согласовывает проект постановления с должностными лицами Администрации Цимлянского городского поселения, в сферу деятельности которых входит данный вопрос;
	передает согласованный проект постановления главному специалисту по кадровой и организационной работе Администрации Цимлянского городского поселения для оформления и передачи на подпись Главе Администрации;
	после получения от главного специалиста по кадровой и организационной работе Администрации Цимлянского городского поселения копии подписанного Главой Администрации постановления вносит соответствующие сведения в реестр учёта граждан, имеющих трёх и более детей, поставленных на учёт в целях бесплатного предоставления земельных участков в собственность для индивидуального жилищного строительства (далее – реестр), по форме согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту. Внесение сведений в реестр осуществляется в хронологической последовательности исходя из даты и времени подачи заявления о постановке на учёт;
	обеспечивает подготовку и подписание Главой Администрации уведомления о постановке на учёт по форме согласно приложению № 3 к настоящему административному регламенту.
	переходит к выполнению административной процедуры «Направление Администрацией Цимлянского городского поселения результата предоставления муниципальной услуги».
	3.10.6. Критерием принятия решения является наличие либо отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.18 настоящего административного регламента.
	3.10.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 7 рабочих дней со дня получения специалистом Сектора, ответственным за рассмотрение заявления, полного пакета документов, указанных в пунктах 2.12, 2.14 настоящего административного регламента.
	3.10.8. Результатом настоящей административной процедуры является подписание Главой Администрации постановления и уведомления о постановке на учёт либо уведомления об отказе в постановке на учёт и переход к выполнению административной процедуры «Направление Администрацией Цимлянского городского поселения результата предоставления муниципальной услуги».
	3.10.9. Способом фиксации результата административной процедуры является постановление и уведомление о постановке на учёт либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	3.11. Направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	3.11.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является наличие подписанного Главой Администрации постановления и уведомления о постановке на учёт либо уведомления об отказе в постановке на учёт.
	3.11.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления.
	3.11.3. Выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги осуществляется по выбору заявителя одним из следующих способов:
	1) при личном обращении в Администрацию Цимлянского городского поселения;
	2) при личном обращении в МАУ «МФЦ»;
	3) почтовым отправлением.
	3.11.4. В случае выбора заявителем способа получения результата предоставления муниципальной услуги «при личном обращении в Администрацию Цимлянского городского поселения» специалист Сектора информирует заявителя по телефону о готовности результата предоставления муниципальной услуги и необходимости явиться в Администрацию Цимлянского городского поселения для его получения.
	При явке заявителя специалист Сектора выдает ему под роспись копию постановления с уведомлением о постановке на учёт либо уведомление об отказе в постановке на учёт.
	В случае неявки заявителя, уведомленного по телефону, в течение 5 рабочих дней, специалист Сектора направляет ему копию постановления с уведомлением о постановке на учёт либо уведомление об отказе в постановке на учёт почтовым отправлением.
	3.11.5. В случае выбора заявителем способа получения результата предоставления муниципальной услуги «при личном обращении в МАУ «МФЦ» специалист Сектора направляет копию постановления с уведомлением о постановке на учёт либо уведомление об отказе в постановке на учёт в МАУ «МФЦ» в течение 2 рабочих дней с момента их подписания.
	Выдача заявителю копии постановления с уведомлением о постановке на учёт либо уведомления об отказе в постановке на учёт специалистами МАУ «МФЦ» осуществляется в соответствии с порядком делопроизводства в МАУ «МФЦ».
	3.11.6. В случае выбора заявителем способа получения результата предоставления муниципальной услуги «почтовым отправлением» специалист Сектора направляет ему копию постановления с уведомлением о постановке на учёт либо уведомление об отказе в постановке на учёт почтовым отправлением в течение 2 рабочих дней с момента их подписания.
	3.11.7. Критерием принятия решения является указанный заявителем в заявлении способ получения результата предоставления муниципальной услуги.
	3.11.8. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 7 календарных дней с момента подписания Главой Администрации постановления или уведомления об отказе в постановке на учёт.
	3.11.9. Результатом настоящей административной процедуры является направление копии постановления с уведомлением о постановке на учёт либо уведомления об отказе в постановке на учёт в МАУ «МФЦ» либо заявителю (в зависимости от указанного в заявлении способа получения заявителем результата муниципальной услуги).
	3.11.10. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация копии постановления с уведомлением о постановке на учёт либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги в журнале регистрации исходящей документации Администрации Цимлянского городского поселения.
	Осуществление предоставления муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием Федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Ростовской области»
	3.12. Предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге осуществляется в электронном виде в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте Администрации Цимлянского городского поселения (http://www.tsimlyansk-gorod.ru), на официальном сайте МАУ «МФЦ» (http://www.cimlyanck.mfc61.ru), в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Ростовской области» (http://www.pgu.donland.ru), в Федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (http://www.gosuslugi.ru).
	3.13. Подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и приём таких запроса и документов в электронном виде не предусмотрены.
	3.14. Получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме не предусмотрено.
	3.15. Взаимодействие Администрации Цимлянского городского поселения с иными органами государственной власти, органами местного самоуправления и организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги осуществляется в рамках межведомственного взаимодействия при непредставлении заявителем документов и (или) сведений (информации), указанных в пункте 2.14 настоящего административного регламента, по собственной инициативе.
	3.16. Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги в электронной форме не предусмотрено.
	3.17. Иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, кроме указанных в настоящем административном регламенте, не предусмотрены.
	4. Формы контроля за исполнением административного регламента
	4.1. Мероприятия по контролю за исполнением административного регламента осуществляются в форме текущего контроля, плановых и внеплановых проверок.
	4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации Цимлянского городского поселения положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений, осуществляется заместителем Главы Администрации Цимлянского городского поселения по городскому хозяйству.
	4.3. Для осуществления контроля полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
	4.4. Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги принимается Главой Администрации и оформляется распоряжением Администрации Цимлянского городского поселения.
	4.5. Плановые проверки проводятся на основании годовых планов работы, но не реже одного раза в год.
	4.6. Внеплановые проверки проводятся при выявлении нарушений порядка и сроков выполнения административных процедур, установленных настоящим административным регламентом, или в случае поступления жалобы заявителя.
	4.7. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, состав которой определяется распоряжением Администрации Цимлянского городского поселения.
	4.8. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается всеми членами комиссии. При несогласии отдельных членов комиссии с выводами, изложенными в справке, в ней указываются особые мнения данных членов комиссии.
	4.9. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	4.10. Ответственность должностных лиц Администрации Цимлянского городского поселения за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях.
	4.11. Граждане, объединения граждан, организации вправе направить письменное обращение в адрес Главы Администрации с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения положений настоящего административного регламента.
	5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации Цимлянского городского поселения, её должностных лиц
	5.1. Заявитель имеет право обратиться с жалобой на решения и (или) действия (бездействие) Администрации Цимлянского городского поселения, и (или) её должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги.
	5.2. Предметом жалобы являются решения и (или) действия (бездействие) Администрации Цимлянского городского поселения, и (или) её должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги, в том числе:
	5.3. Жалоба оформляется в произвольной форме с учётом требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации. Жалоба должна содержать:
	5.4. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:
	1) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);
	2) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);
	3) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
	5.5. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме непосредственно в Администрацию Цимлянского городского поселения. Жалоба может быть подана заявителем через МАУ «МФЦ». При поступлении жалобы МАУ «МФЦ» обеспечивает ее передачу в Администрацию Цимлянского городского поселения в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между Администрацией Цимлянского городского поселения и МАУ «МФЦ».
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	5.7. Жалоба, поступившая в Администрацию Цимлянского городского поселения, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации Цимлянского городского поселения, должностного лица Администрации Цимлянского городского поселения, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
	5.8. Жалобы на решения, принятые Главой Администрации рассматриваются непосредственно Главой Администрации.
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	5.11. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.10. настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. Ответ о результатах рассмотрения жалобы подписывается Главой Администрации.
	5.12. Заявитель вправе обжаловать решение по жалобе в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	5.13. Заявитель имеет право на получение исчерпывающей информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и что указанные документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законодательством тайну.
	5.14. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на официальном сайте Администрации Цимлянского городского поселения, на информационных стендах в Администрации Цимлянского городского поселения и МАУ «МФЦ», а также может быть сообщена заявителю специалистами Администрации Цимлянского городского поселения или МАУ «МФЦ» в устной и/или письменной форме.
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