POCCUIMCKAS ®EJEPALINASA
POCTOBCKAS OBJIACTHh IIUMJISTHCKHU PATOH
MYHUIIUIIAJIBHOE OBPA3BOBAHUE
«MAMJITHCKOE TOPOJCKOE ITOCEJIEHUE»

AJIMUHUCTPAIUA HUMJISSHCKOI'O I'OPOJCKOI'O ITIOCEJIEHUSA
INOCTAHOBJIEHUE
30.01.2020 Ne 37 r. lHumasack

OO0 yTBEp)KIE€HUU AaIMUHUCTPATUBHOIO pETJIaMEHTa
AnMuHHCTpanun [{umistHCKOTO rOpPOJICKOTO
IIOCEJIEHUS IO MPENOCTABICHUI0 MYHULMIIAIBHON
yciayrn  «CoriacoBaHue€  MPOEKTOB  BHEIIHETO
OnmaroycTpoiictBa W DJIEMEHTOB  BHEIIHETO
OnmaroycTtpoiictBa, B TOM  4YHCJIE€  IPOEKTOB
JEKOPAaTUBHOM moAcBeTKH (dacajoB 3JaHUN WU
COOPYKEHHU, MaMATHUKOB, MajbIX apXUTEKTYPHBIX

bopm»

B cootBercTBHM ¢ DenepanbHbiMu 3akoHaMu OT 27.07.2010 Ne 210-D3 «O06
OpraHM3alUM MPEOCTABICHHS TOCYAapPCTBEHHBIX M MYHMIIUTIAIBHBIX YCIYT», OT
06.10.2003 Ne 131-®3 «OO0 oOmUX MOPUHIUIIAX OPraHU3AIMH MECTHOTO
camoymnpaBiienuss B Poccuiickoit ®enepanun», Ilopsiaka paspaboTku U
YTBEPXKJEHUSI aJMUHUCTPATUBHBIX PETJIaMEHTOB MCIOJHEHUS MYHUIIMIAIbHBIX
byukiui, Ilopsaka mnpoBeAeHUST SKCHEPTU3bI IMPOEKTOB aJAMUHHUCTPATUBHBIX
perjiaMeHTOB TMPEJOCTaBICHUS MYHMIIUNAIBHBIX YCIYT W aIMUHHUCTPATHUBHBIX
PETJIAaMEHTOB MCIIOTHEHUS MyHHUITUNATBHBIX (YHKIIHID, PYKOBOJICTBYSICh Y CTaBOM
MYHHUITUTIATHLHOTO 00pa3oBanus «[uMIISTHCKOE TOPOICKOE TTOCETICHHEY,

ITOCTAHOBJIAET:

1. YTBepautn aIMUHUCTPATUBHBIN perjJaMeHT AJIMUHHUCTpaIUN
[IUMJISSHCKOTO TOPOJICKOTO IOCEJICHUS IO IPEJOCTABICHUIO MYyHHUIIMIAILHOU
ycnyru «CorjacoBaHHE TIPOCKTOB BHEIIHETO OJaroycTpoMcTBa M AJIEMEHTOB
BHEIIIHETO 0JIaroyCTpOMCTBa, B TOM YHCJI€ MPOEKTOB JEKOPATUBHOM IMOJCBETKU
dacanoB 37aHUM M COOPYKEHUU, MAMSTHUKOB, MAJIBIX APXUTEKTYPHBIX (opm»
COTJIACHO MPUJIOKEHUIO.

2. OnyOnuMKoBaTh HACTOSIIEE [OCTAHOBJIEHHWE B HH(POPMAMOHHOM
orometene [lummnsiHckoro ropojickoro nocenieHust «l{uMiIsHCK opuIManbHbI» U
pa3MecTUTh Ha OpUIMAIBLHOM caiTe AaMuHUCTpauuu L{UMIIIHCKOro TropoJICKOro
noceseHus B ceTu «HTepHET.

3. KoHTponb 3a  BBINIOJHEHHMEM  IIOCTAHOBJICHHS  BO3JIOXKHUTH  Ha
3aBEAYIOIIETO CEKTOPOM ApXUTEKTYpPHI, TPaIOCTPOUTENILCTBA U MYHUIIMIAIBLHOTO
xo03siicTBa XMeneBckyto O.A.

['maBa AqMUHHCTpaLIU
[UMJIISTHCKOTO TOPOJICKOTO MOCETICHUS H.I'. Epmios

TloctaHoBNEHNE BHOCUT CEKTOP
MMYIIECTBEHHBIX OTHOIICHUH M paboThI ¢ 3eMieit
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HpI/IJIO}KCHI/IC K IMOCTaHOBJICHHUIO

AJIMUHUCTpaIUn HuMistHCKOTO
ropojickoro nocenenus ot 30.01.2020
No 37

AIMHMHHMCTPATUBHBIN perjiaMeHT
Aamunucrpanuu HUMIISIHCKOTo ropoackoro nocejieHus 1o npeaocTaBJIeHUuIo
MYHUIUNAJIBbHOM yeayru «Corjiacopanue NPOeKTOB BHELIHET 0
0J1aroycTpoiicTBa U 3JIEMEHTOB BHEIIHero 0,1aroycTpoicrsa, B TOM 4YHCIe
MPOEKTOB IeKOPATHUBHOM MOJCBETKH (pacanoB 31aHUN U COOPYKEHUI,
NAMATHHKOB, MAJIbIX APXUTEKTYPHBIX (popm»

1. O0mme mo10KeHUS
IIpeamer peryJMpoBaHusi AAMUHUCTPATHBHOI0 PerjiaMeHTa

1.1. AAMUHUCTpPATUBHBIA perjamMeHT AaMuHuUcCTpanuu [{uMistHCKOTO
TOPOACKOrO0  MOCEJIICHUS IO  NPEAOCTABICHUIO  MYHUIMUIIAJBHOW  YCIYTH
«CornacoBaHue MPOEKTOB BHEUIHETO OJaroyCTpoOMCTBA M 3JEMEHTOB BHEIIHETO
0JlaroycTpoiicTBa, B TOM YHCJIE MPOEKTOB JEKOPAaTHUBHOI MOACBETKHU (hacaaoB
3IaHUA ¥ COOPYXKEHUHU, MaMSATHUKOB, MaJbIX apXUTEKTYPHBIX (Gopm» (mamee —
aIMUHUCTPATUBHBIA PETJIAMEHT) pa3pabOTaH B IEJIAX TOBBINICHUS KadecTBA U
3G ()EKTUBHOCTH  WCTOJHEHUS  BBHINICYKA3aHHOM  MYHUIUIIAILHON  YCIYTH,
OopraHu3anuu OOIMIEOCTYITHBIX TPOIEAYP, CO3aHUsS YCIOBUH U (POPMHUPOBAHUS
OpaBWJ JJisl TMOTEHIUAIbHBIX YYaCTHUKOB HMYIIECTBEHHBIX OTHOILICHUN,
BO3HUKAIOIIMX NPH MPEJOCTABICHUN MyHUIIMNIAIbHON yenyru «IlepeBoa (oTka3 B
MEPEBO/IC) KUJIOTO TMOMENIEHUS] B HEXKUIIO€ WM HEKUJIOTO MOMEUIEHUS B JKHUIIOE
noMenieHue» (ajgee — MYHHUIMOAIBHOW YCIYTH), OIpEAeNseT CpOKU U
MOCJIEIOBATEIBbHOCTD ACHCTBUIN (aIMUHUCTPATUBHBIX NpoLEayp) AJIMUHUCTPALIUU
[{UMIITHCKOTO TOPOJCKOTO TOCEJICHHS, a TaKXKe TMOPANOK B3aUMOJCHUCTBUS
Anvunuctpauuu [{UMIITHCKOrO TOpPOACKOrO TMOCENEHUS € MYHUUUINAIbHBIM
aBTOHOMHBIM yupexxaeHueM llumisHckoro paitoHa «MHOroQyHKIIMOHAIBHBIN
LEHTP TMPEIOCTABICHUS TOCYJapCTBEHHBIX M MYHULMNOAIbHBIX YCIyD», C
dbeneparbHBIMU OpraHaMHU HMCIIOJHUTEIHHOW BIIACTH, OPTaHAMH HCITOJTHUTEIIBHON
BIacTu  cyObekToB  Poccuiickoii ~— denepauuu, TrOCyAapCTBEHHBIMU U
MYHULUNAIbHBIMU ~ YUPEXKACHUSMU TPU  NOPEAOCTABICHUU MYHUIUIIAIBHON
YCIIYTH.

Hacrosimmii  agMUHHCTPATUBHBIA  PEIVIAMEHT  PAaCIpPOCTPAHSAETCS  Ha
OTHOIIICHUS, BOSHUKAIOUIME MPU MPUHITUU PEIICHUN O COTJIACOBAHUU IMPOEKTOB
BHEIITHETO OJIarOyCTpOWCTBA M 3JIEMEHTOB BHEITHETO OJaroycTpoiicTBa, B TOM
YHUCJI€ NPOEKTOB JEKOPATUBHOW MOJCBETKH (HacaloB 3AaHUN U COOPYKEHHI,
NaMATHUKOB, MAJIbIX apPXUTEKTYPHBIX (POPM.

Kpyr 3asBuTreseii
1.1. 3asgButensMu SABIAOTCA (PU3MUECKHE WM IOPUAWYECKUE JIMILIA,
oOpaTHBIIKECS C MMCbMEHHBIM 3asBJIEHUEM O COTJIACOBAHUU MPOEKTOB BHEIIHEIO
OJlaroycTpoiicTBa M 3JEMEHTOB BHEIIHEro O0JaroycTpoicTBa, B TOM YHCIE
IPOEKTOB JEKOPAaTHMBHOW TMOJACBETKH (acagoB 3MaHM U COOPYKCHHI,



NaMATHUKOB, MAJIbIX apXUTEKTYPHBIX (POpM.

1.2. Or wumeHu 3asgBUTENEd C 3asABJICGHUEM BIpaBe OOpaTUTHCA
MPEACTABUTENN 3asBUTENS, NEUCTBYIOLIME B CUJy MOJHOMOYHMH, OCHOBAaHHBIX Ha
0hOpMIICHHON B YCTaHOBJIEHHOM 3aKOHOJATENILCTBOM Poccuiickoit deneparuu
NOPSIIKE JIOBEPEHHOCTH, Ha YyKa3aHUU (QeAepaibHOrO 3aKOoHAa JUOO Ha akTte
YIOJHOMOYEHHOTO Ha TO TOCYJApCTBEHHOIO OpraHa WM OpraHa MECTHOIO
caMOyIpaBJieHHUs (Jlajee — IpeICTaBUTEINb 3asiBUTEIS).

TpeGoBanus k nopsiaKy HHGpOPMHPOBAHMSA O MPEAOCTABICHUHU
MYHUIHUNIAJIBHON YCIyTH

1.3. IlpenocraBnenue MYHULIMTIIATBHON yCIIyTu OCYILECTBIISIETCA
Anmvunuctpanuein L{UMIIIHCKOrO ropojackoro mnoceieHus mno anapecy: 347320,
Pocrorckas o6macts, llumnsackuit paiion, . [{lumnsack, yi. A3uHa, 32.

I'pagpuk paborel AamuHucTpauu L{UMISIHCKOTO TOPOJCKOTO IMOCEJIEHUS:
noHenenbHUK — ngTHUna: ¢ 8.00 go 17.00 yacos;

npeanpasaauunbie 1HU: ¢ 8.00 1o 16.00 yacos;

cy000Ta 1 BOCKPECEHBE: BBIXO/IHbIE THU;

nepepsbiB: ¢ 12.00 o 13.00 gacos.

Konrtaktheie Tenedonnl: 8(86391) 5-10-30 (nmpuémuas), 8 (86391) 2-24-56
(CEeKTOp HMMYIIECTBEHHBIX OTHOLIECHUM U paboThl C 3emieil AIMUHUCTpALUU
[{UMIISTHCKOTO TOPOACKOTO IOCEJICHHUS ).

Tenedon-aBronnpopmarop B AamMuHHCTparuu L{uMIISIHCKOTO TOpOACKOTO
MIOCEJICHHSI OTCYTCTBYET.

Odunmanbupii  cailt  Aamuauctpanuu  LIUMIISIHCKOTO  TOpPOACKOTO
nocenenust: http://www.tsimlyansk-gorod.ru.

Anpec anekTpoHHON nouThl: gp41424@mail.ru.

Nudopmanuio o Mecre HaxoOXJEHHUs, KOHTAKTHBIX TelepoHax, aapecax
AJIIEKTPOHHOM MOYTHI M O(ULHUATBLHOTO caiiTa, rpaduke paboThl AJIMHHUCTpPALUU
[{uMIISIHCKOTO TOPOACKOT0 MOCEIICHUSI MOXKHO MOJTYYHUTh:

— MpH JUYHOM OOpauieHuu B AAMHUHHUCTpaluio LIUMIISHCKOro ropoackoro
MOCENICHUs, a TaKXe IIOCPEJCTBOM HCIOJIb30BaHUSA IOYTOBOM M TesnedoHHON
CBSI3H, DJIEKTPOHHOU IOYTHI;

— B HMH(OPMAIMOHHO-TEJIEKOMMYHUKAlIMOHHON ceTu VIHTepHeT Ha
opunmansHoM caiite AnMuHHCTpauuu L{UMISTHCKOTO TOpPOACKOrO IMOCEIEeHUs

(http://www.tsimlyansk-gorod.ru), B ®denepanbHON roCy/1IapCTBEHHOM
uHpopMarmoHHOW  cucteMe  «ENWHBIA  TOpTad  TOCYJapCTBEHHBIX U
MYHULIUTATbHBIX yCIIyT (byHKITH)» (http://www.gosuslugi.ru), Ha

MHOOPMAIIMOHHOM CTeHJAe B AAMUHUCTpauuu LMMIISHCKOTO TropojCKOro
IIOCEJICHHUS.

1.4. B nmpenocraBieHMM MYHHIMIAIBHOM YCIYTH YYacTBYIOT CIEAYIOLIHE
OpraHU3aLNHN:

MyHunMnaneHOE  aBTOHOMHOE — yupexaeHue llumiraHckoro  panona
«MHOTOQYHKIIMOHATIBHBIA ~ IIEHTP  MPEAOCTaBICHUS  TOCYJApPCTBEHHBIX U
MYHULIMIIATIBHBIX ycuyr (ganee — MAY «M®Lly»): 347320, PoctoBckast 00nacTsb,
r. Humisack, ya. CoBerckast, 44.

['paduk pabotst MAY «MOLy:
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nouenenpHUK: ¢ 9.00 o 18.00 yacos;

BTOpHUK: ¢ 9.00 10 18.00 yacos;

cpena: ¢ 9.00 no 18.00 yacos;

yetBepr: ¢ 9.00 mo 18.00 yacos;

matauIa: ¢ 9.00 mo 16.45 gacos;

cy000Ta, BOCKpPECEHbE: BBIXOHOM.

Konraktaeie Tenedonsl: 8(86391) 5-01-20, 8(86391) 5-12-81.

Tenedon-aBronndopmarop B MAY «MO®ILI» oTcyTcTByeT.

Odummaneueiii cait MAY «M®L»: http://www.cimlyanck.mfc61.ru

Anpec snektpoHHoM mouThl: mfc cimlyansk@mail.ru.

Nudopmarmio 0 MecTe HaxXOXJIEHUS, KOHTAKTHBIX TeiedoHax, aapecax
AJIEKTPOHHON TMOYTHI M odUIMAIbHOTO caiiTa, rpadguke padotet MAY «M®I»
MOYHO MOJIYYUTh:

— nOpu JuyHOM oOpameHun B MAY «M®Ll», a Takxe MOCpPenIcTBOM
UCITI0JIb30BAHUS TOYTOBOM U TENE(POHHOM CBA3M, DJIEKTPOHHOU MOYTHI;

— B UH(OpPMAIMOHHO-TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHONW ceth VHTepHeT Ha
opurmanbHoMm caiitte MAY «M®Ily  (http://www.cimlyanck.mfc61.ru), B
denepanbHO TocygapcTBeHHOM WH(MOpMamoHHON cucteme «EauHbiii moprtan
rOCyJ1IapCTBEHHBIX u MYHULHATATbHBIX yCIIyT (pyHKIIHI)»
(http://www.gosuslugi.ru), Ha uHGopMaoHHOM cTeHAe B MAY «M®IL]».

1.5. Undopmanus mo BompocaM MpeaoCcTaBIeHUs] MyHUIIUTIAIBHON YCIIyTH,
a TaKkXKe YCIyr, KOTOpbIE SIBISIOTCA HEOOXOAUMBIMU M 00S3aT€NbHBIMU IS
MPEIOCTABIECHUSI MYHULIMITAIbHON YCIIYTH, pa3MeniaeTcsl Ha O(UIIMAIbHBIX caiTax
Anmunuctpauun [{umisiHckoro ropojackoro mnocenenus u MAY «MO®Ily, B
denepanbHOM rocymapcTBeHHONM HHMOpMalMOHHOW cucteme «EnuHbpiii mopran
rOCyAapCTBEHHBIX M MYHULHUIAIBHBIX yCIyT ((QyHKIHI)», HA UHPOPMALMOHHBIX
creHaax B Apamunuctpanuu LumnisiHckoro ropoackoro mnoceneHuss u MAY
«MO®ILl», a TakKe NPeIoCTABISACTCS HENOCPEACTBEHHO  CIEUUAIUCTAMHU
Anvmunuctpanuu [{umisiHckoro ropojckoro nocenenuss 1 MAY «MO®ILly npu
JUYHOM OOpallieHnu JU00 MOCPECTBOM UCIOIB30BAHUS MTOUYTOBOM U Tene(OHHON
CBSI3U, AJIEKTPOHHOM MOYTHI.

1.6. Ha wundopmammonHsix cTeHmax B AngmuHuctparuu [umisHckoro
TOPOJICKOTO TIOCEJICHUS pa3MeIaeTcs Caeayromas nHPpopMaIus:

— TMIOJJHO€ HauMEHOBaHWE, IOYTOBBIM aJpec, KOHTAKTHbIE TeIedOHbI,
ajpeca OJJEKTPOHHOM TOYTHI M O(QUUUANBHOTO caiTa, rpaduk padOThI
Anmvunuctpanuu LIUMISTHCKOrO TOPOJACKOTO MOCEIEHNUS;

— TepedYeHb KaTeropuil 3asBUTENEN, WMEIONIUMX I[PaBO Ha MOJy4YEHUE
MYHULIUNIAIBHON YCITYTH;

— CPOK IPEAOCTABIEHUS MYHULIMNIAJIBHON YCIIYTH;

oOpas3ell 3asiBJIECHUS O MPEJOCTABICHUH MYHULIUTTAIbHON YCIYTH;

— TMepeyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOIWMBIX NJIsi TPEAOCTABICHUS YCIYTH, U
TpeOOBaHMSI, MPEIBABISIEMBIE K ’TUM JJOKYMEHTAM;

— Tepe4YeHb OCHOBAHUMW JUIsl OTKa3a B MPEJOCTaBICHUM MYHUIIMIATbHOMN
YCIIYTH;

— TOpSIIOK  OOXKaJIOBaHUsSI  PEIICHWM, JeHCTBUM uiu  Oe3aehcTBUsS

JOJDKHOCTHBIX JIUL AJMUHUCTpanuu [{UMIISTHCKOTO TOPOJCKOTO TMOCEJIEHHUS,
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OTBETCTBEHHBIX 32 MTPEAOCTABICHNE MYHUIIMNIAIBLHON YCIIyTH.

1.7. Ha odummansHoM caiite AamuHucTparuu L{UMISTHCKOTO TOpOJCKOTro
MOCEJICHUSI pa3MeIlaeTcs CaeAyoas HHPOpMaIusi:

— IMOJIHOE HAMMEHOBAaHWE, MOYTOBBIA aJpec, KOHTAKTHBIE TeJIe(OHBI,
anpeca DOJEKTPOHHOW TOYTHI W OQUIMANBHOTO caiita, rpaduk padOTHI
Anmvunuctpanuu LIUMISTHCKOrO TOPOACKOTO MOCENEHUS;

— TEKCT aIMUHUACTPATUBHOIO PErJIAMEHTA;

— TIEpeYeHb KATErophil 3asBUTENIEH, WMEIONIMX I[PAaBO Ha IOJYyYEHUE
MYHULHUNAIBHOUN YCIIYTH;

— CPOK NPENOCTABICHUS MYHULUIIAIBLHON YCIYTH;

— 00pa3el 3asBJICHUS O MIPEIOCTABICHUN MYHHUIIMIIATLHON YCIIyTH;

— TMepeyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOJMMBIX IJIsi MPEAOCTaBICHUS YCIYTH, U
TpeOOBaHMUsI, MPEABABISIEMBIE K ’TUM JTOKYMEHTaM;

— TIEpeYeHb OCHOBAHUMW ISl OTKa3a B MPENOCTABICHUHM MYHHUIMIAIbHON
YCIIYTH;

— TOpANOK oOkajoBaHMS pemeHud Aamuauctpanuu {umnsHckoro
TOPOJICKOTO TIOCEJICHMsI, JCUCTBUN WM OE3MEHCTBUS JTOJDKHOCTHBIX — JIWIT
Anvunuctpanud [{UMIISTHCKOTO TOpPOJICKOTO TOCEJNEHUSI, OTBETCTBEHHBIX 32
MIPEIOCTABIEHUE MYHULIMNIAIBHOW YCIIYTH.

JlocTyn K BhlllIeyKa3aHHOW MH(OpMAIMU OCYIIECTBIISIETCS] 0€3 BBINOJIHEHUS
3asBUTENIEM Kakux-1uO0 TpeOoBaHUM, B TOM 4Yucie 0€3 UCHOJIb30BaHUs
IPOrpaMMHOr0 OOECIeYeHUsl, YCTaHOBKAa KOTOPOTO Ha TEXHUYECKHE CpEICTBa
3asBUTENST TpeOyeT 3aKIIOYeHHUs JMIIEH3UOHHOTO WM HMHOTO COTJIAIICHUs C
npaBooOiajaresieM  MNpOrpaMMHOrO  oOecleueHus, MpeaycMaTpUBAIOLIErO
B3UMAaHHUE  IUIAThl, PETUCTPALMIO WJIA  aBTOPU3ALMIO  3aABUTENSA, WIIHU
IIPENOCTABIEHNE UM IIEPCOHAIIBHBIX JAaHHBIX.

1.8. Ha wnabpopMammonubix creHngax B MAY «MO®ILl» pa3memniaercs
cnenytomas nHGopmaus:

— TMIOJIHOE HAMMEHOBaHWE, MOYTOBBIA ajpec, KOHTAKTHbIE TelIe(OHBI,
azpeca SJEKTPOHHOM MOYTH M oduuIMambHOrO caita, rpaduk padbotei MAY
«M®L»;

— TEpeYeHb KATErophil 3asBHUTENEH, WMEIOUNIMX I[PAaBO Ha IOJYyYECHUE
MYHULHUNAIBHOUN YCIIYTH;

— CPOK MPENOCTABICHUS MYHULUIIAIBHON YCIYTH;

oOpas3ell 3asBJICHUS O MPEJOCTABICHUH MYHULIUNIAILHON YCITYTH;

— TMepeyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOJMMBIX IJIsi MPEAOCTaBICHUS YCIYTH, U
TpeOOBaHMsI, MPEABABISIEMBIE K ’TUM JTOKYMEHTaM;

— TOpANOK oOkajgoBaHMsS pemeHu AamuaucTpanuu {umnsHckoro
ropoackoro mocenenuss u MAY «M®Ily, pgelictBuil win  Oe3necTBUs
JOJDKHOCTHBIX JIUI AJIMUHUCTpauuu [{UMIISIHCKOTO TOpPOJCKOTO MOCEIEHUs U
paboTtHHKOB MAY «M®II», 0TBETCTBEHHBIX 3a MPEAOCTABICHUE MYHHUIIMIAIbHON
YCIYTH;

— wuHboOpMalMs O MNPEayCMOTPEHHOM 3aKOHOIATENIbCTBOM Poccuiickoit
denepanuy OTBETCTBEHHOCTH JOJKHOCTHBIX JUL AAMUHHCTpauuu LluMisiHCKOTO
rOpOJCKOro moceyieHus: U paboTHHUKOB MAY «M®I]» 3a HapylieHue mopsaka
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MPEAOCTABIEHNS MYHUIUIIAIbHON YCIIYTH;

— wuH(pOpMaLMs O TOPAIKE BO3MEIICHUS Bpela, TPUUUHEHHOTO 3asiBUTEIIO
B pe3yJbTaTe HEHAJICKAIET0 MCIOJHEHHUs Ju00 HeucnoysHeHuss MAY «M®Ily
WIM ero pabOTHHKaMHU, a TaKXkKe MPUBICKAEMbIMUA OpraHM3alUsMU WIH HX
paboTHHUKaMU 00SI3aHHOCTEH, MPETyCMOTPEHHBIX 3aKOHOIaTeTLCTBOM Poccuiickoi
Oenepanumu.

1.9. Ha odummnansnom caiite MAY «M®ILl» pa3memaercs criemgyromas
uHbOopMaIus:

— TMIOJJHO€ HauMEHOBaHWE, IOYTOBBIM aJpec, KOHTAKTHbIE TeaedOHbI,
azpeca AJICKTPOHHOM TMOYThI M OQHUIMAIBHOTO caita, rpaduk padbotei MAY
«M®L»;

— IIEpEYCHb KATETOpUW 3asBUTENICH, HMEIOIIMX IMPaBO HA IMOJy4YEHUE
MYHHIUIIAIBHON YCIYTH;

— o0pa3zerr 3asiBICHUS O MIPEA0CTABICHUN MYHHUITUTIATLHON YCIYTH;

— TMepeyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOJMMBIX IJIsi MPEAOCTaBICHUS YCIYTH, U
TpeOOBaHUs, MPEBSABISIEMbIE K 3TUM JOKYMEHTAM.

JlocTyn K BhlllIeyKa3aHHOW MH(OpMAIMK OCYIIECTBIISIETCS] 0€3 BBIOJHEHUS
3asBUTENIEM Kakux-1uO0 TpeOoBaHUM, B TOM 4ucie 0€3 UCHOJIb30BaHUs
IPOrpaMMHOr0 OOECIeYeHUsl, YCTaHOBKAa KOTOPOTO Ha TEXHUYECKHE CpEICTBa
3asBUTENSl TpeOyeT 3aKIIOYeHHUs JMIIEH3UOHHOTO WM HMHOTO COIJIAIICHUS C
npaBooOsaaTesIeM  IPOrpaMMHOrO  OOECHEeYeHHs,  MpeaycMaTpUBAIOIIEIO
B3UMAaHWE IUIAThl, PETUCTPALMID WIM  aABTOPU3ALMIO  3asABUTENS, WIIH
MPEIOCTABJIEHUE UM ITEPCOHATBHBIX JAHHBIX.

1.10. B ¢enepanpHOli rocyaapCTBEHHOM HH(POPMAIIMOHHON CHCTEME
«EnuHbIil OpTaN TOCYNAapCTBEHHBIX W MYHHUIMIMAIBHBIX YCIyT ((DyHKITHI)»
pasMeniaercs ciaenyromnas uHpopmarms:

— TMIOJHO€ HauMEHOBAaHWE, IIOYTOBBIM aJpec, KOHTAKTHBIE TeNe(OHBDI,
ajpeca OJJEKTPOHHOM TOYTHI M  O(QUUUANBHOTO caiTa, rpaduk padOThI
AnmvunucTpanuu LIUMISTHCKOTO TOPOACKOTO MOCENIEHHUS;

— TOPSAOK TONydYeHUs] WHQPOPMAIUA 3aMHTEPECOBAHHBIMHU JIMIIAMH T10
BOIIPOCAM TMPEIOCTABJICHUS MYHULHNAIbHOW YCIYIM, CBEICHUHU O pE3yJIbTare
MIPEIOCTABJIEHNS] MYHULIUMITAJIBHON YCIIYTH;

— TEpeYeHb KATErophil 3asBUTENEHW, WMEIOUNIMX I[PAaBO Ha IOJYy4YEHUE
MYHULHUNAIBHOUN YCITYTH;

— CPOK IPEAOCTABIEHUS MYHUIIMIIAJIBHON YCIIYTH;

oOpas3elr 3asBJICHUS O MPEJOCTABICHUA MYHUIIUTTAIGHON YCITYTH;

— TMepedYeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX NJIsi TIPEAOCTABICHUS YCIYTH, U
TpeOOBaHMSI, MPEIBABISIEMBIE K ’TUM JJOKYMEHTAM;

— TEepedYeHb OCHOBAHUMW ISl OTKa3a B MPENOCTaBICHUHM MYHHULMIAIbHOMN
YCIYTH;

— TMOpSAOK OOKajJoBaHUSI pEIICHWM, NEeWCTBUM wWin  Oe3IerCTBUS
JOJDKHOCTHBIX  JIUI AJMHUHUCTpauuu [[UMIISIHCKOTO TOpOJCKOTO MOCENIEHuUs,
OTBETCTBEHHBIX 32 MPEJIOCTABICHUE MYHHUIUITAIBHON YCIYTH;

— TEKCT a/IMUHUCTPATUBHOT'O PETJIAMEHTA.
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JlocTyn K BhlllIeyKa3aHHOW MH(OpMAIMK OCYIIECTBIISIETCS] 0€3 BBINOJIHEHUS
3asBUTENIEM KakuX-1MO0 TpeOoBaHUM, B TOM 4Yucie 0€3 UCHOJIb30BaHUs
IPOrpaMMHOr0 OOECIeYeHUs, YCTaHOBKAa KOTOPOTO Ha TEXHUYECKHE CpEICTBa
3asBUTENSl TpeOyeT 3aKIIOYeHHUs JMIIEH3UOHHOTO WM HMHOTO COIJIAIICHUS C
npaBooOiajaresieM  MNPOrpaMMHOrO  oOecleueHus,  MpeaycMaTpUBaIOUIErO
B3MMAaHWE IUIAThl, PETUCTPALAI0 WJIM  aBTOPU3ALMIO  3asABUTENS, WIIH
MPEIOCTABJIEHUE UM ITEPCOHATBHBIX JAHHBIX.

1.11. KoncynbTpoBaHue  3auMHTEPECOBAHHBIX  JIMI O  IOPSAAKE
MPEIOCTABIECHNUS] MYHUIIMITIAIBHON YCIYTH, O XOJI€ €€ MPEIOCTABICHUS, a TAKKE 110
MHBIM BOIIPOCAaM, CBSI3aHHBIM C NPEAOCTABICHUEM MYHHUILMIIAIBHON YCIyTH
OCYILIECTBISIETCA CHeuanucTaMu AaMUHUCTpauu  [{UMIISTHCKOTO TOpPOACKOIO
noceneHust # MAY «MO®Ly npu 1uyHOM 00palieHny 3aMHTEPECOBAHHOTO JIMIIA, a
TaKK€ TIOCPEJCTBOM  HCIIOJIb30BAHUSA TMOYTOBOM U  TeleOHHOU  CBS3H,
AIEKTPOHHOM MOYTBHI.

1.12. KoHCyJIbTUpPOBaHHUE IO BOMPOCAM MPEIOCTABJICHUS MYHULIMIAIBLHOU
YCIIYTH OCYIIECTBIISIETCS] OECIIaTHO.

1.13. KoHcynbTupOBaHuUE npu YCTHOM JUYHOM oOpaleHuu
3aMHTEPECOBAHHOIO JHMIa B AjMmuHuUcTpauuio [{UMIISIHCKOrO TOpOACKOro
nocenenusi, MAY «M®ILl» ocymecTBisieTcss crnenuanicraMu AJIMUHHUCTpalUn
[MumistHCKOTO  TOpoackoro  mocenenusa, MAY  «M®Ll»  nocpenctsom
peoCcTaBieHnss WHPOPMAIMK O TOPSAKE, CPOKaX U YCIOBUAX IMOTYyYEHUS
MYHHUITUTIATFHOU YCIIYTH B PEKUME OOIIIEH OYepe/u.

BpeMs oxupaHus 3aMHTEPECOBAHHBIM JIMIIOM KOHCYJBTAIMA HE JOJKHO
PEBBIIATH 15 MUHYT.

KoHCcynbTHpOBaHME KaXIO0ro 3aWHTEPECOBAHHOIO JIMIA HE  MOMKET
pEBBIATH 15 MUHYT.

B ciyuae ecnu ni1st moAroToBKU OTBETa TpebyeTcs Oosee NpoAoKUTENbHOE
BpeMsl, COTPYIHUK AaMuHHCTpanuu LlumiasiHckoro ropoackoro nocenenuss, MAY
«M®LI»,  OCymECTBISIONMNA  KOHCYJbTUPOBAHUE,  MOMKET  NIPEIIIOKUTH
3aMHTEPECOBAHHOMY JIMI[y OOpaTUThCA 3a HeoOoxoaumoil wuHpopmaleil B
MACbMEHHOM BHJIE.

1.14. KoncynbrupoBaHue 1mo Teye(OoHY OCYIIECTBISETCS CHCIUaTUCTaMU
Anmvmunuctpanuu [umisiackoro ropojckoro nocenenus, MAY «M®II» Bo Bpems
OTBETa Ha TeJe(DOHHBIN 3BOHOK 3aMHTEPECOBAHHOTO JIHIIA.

OtBer Ha TeneOHHBIM 3BOHOK JODKEH HAYMHATHCS ¢ HWH(POpMAIUUA O
HAaUMEHOBAaHUM oOpraHa (OpraHu3alyu), B KOTOPBIA IO3BOHWI TI'pPa)KJaHUH,
dbaMuuu, UMEHHU, OTYECTBA U JIOJDKHOCTH CTIEIIUAIMCTA MPUHSBIIETO TeIe(OHHBIN
3BOHOK.

Teneponnple 3BOHKM OT 3aWHTEPECOBAHHBIX JIMI] TPUHUMAIOTCS B
COOTBETCTBUM C TIpadukomM padboThl AAMUHUCTpaMK [[UMISHCKOTO roOpoiCKOro
nocenieausi, MAY «M®I». Bpems pasroBopa He JOJKHO NpeBbIIAaTh 10 MUHYT.

[Ipu oTBeTtax Ha TeNePOHHBIE 3BOHKHU CHEIUAIUCTBI AJIMUHUCTPALUU
[Humiistackoro ropojackoro noceneHus, MAY «M®L» noapoOHO, B BEXJIMBOU U
KOPPEKTHOU ¢dopMe MHPOPMUPYIOT 3aMHTEPECOBAHHBIX JIMI] TI0O MHTEPECYIOLUIUM
ux BorpocaMm. Bo Bpems pa3roBopa ciefyeT 4eTKO MPOU3HOCUTH CJIOBa, U30erathb
MapaJICIbHBIX PA3rOBOPOB C OKPYKAIOIIMMH JIKOJIbMUA U HE MPEPHIBATh Pa3roBOP
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10 IPUYMHE NOCTYIUICHHS 3BOHKA Ha JPYroM arrmapar.

[Ip1 HEBO3MOKHOCTH CHELUUAIMCTA, IPUHSABIIETO 3BOHOK, CAMOCTOSITEIBHO
OTBETUTh HA TIOCTABJICHHbIE BOMNPOCHI, TeNe(OHHBI 3BOHOK JOJIKEH ObITh
NepeagpecoBal JAPYromMy CIEHHANINCTY, WIM K€ 3aUHTEPECOBAHHOMY JIHILY
cooOmaercs TeiaedOHHBIH HOMEpP, 10 KOTOPOMY MOXHO MOJIYYHUTh HEOOXOIUMYIO
uH(pOpMaIHIO.

B cinydae ecnm s MOATOTOBKM OTBETa TpeOyeTCs MPOIOJDKUTENIBHOE
BpeMsi, CHEIHAINCT, OCYIIECTBISIOMUNA YCTHOE HH(GOPMHUPOBAHUE, IMpEAjaraet
HAIpaBUTh OOpalleHHEe O MPEeJOCTaBICHUN MHUCbMEHHOM WH(OpPMAINK IO
BOMNPOCaM TPEJOCTAaBICHUS YCAyrd JuO0 Ha3HA4YaeT Jpyroe yaoOHoe s
3aMHTEPECOBAHHOTO JIUIIA BPEeMS Il YCTHOTO HH(OPMUPOBAHUS.

1.15. KoHcynbTupoBaHH€  MOCPEACTBOM  MHCHbMEHHOTO  OOpalieHus
OCYIIECTBIISIETCS. MPHU TMOJNYYCHUH MUCHBMEHHOIO OOpAaIlleHUs O MPEAOCTaBICHUU
NUCbMEHHOM MHGOpMAIMK 10 BOMpPOCaM TMPEIOCTaBICHUS MYHUIIMIAIbHON
YCIIYTH.

Cnenuanuctel AnMmuHucTpauud L[{UMIISIHCKOrO TOpPOACKOTO IMOCEIEHUS
OTBETCTBEHHBIE 32 pPAaCCMOTpPEHHE oOOpaileHus, o0ecrneurnBaloT OOBEKTUBHOE,
BCECTOPOHHEE M  CBOEBPEMEHHOE  pAacCMOTpEHHE  OOpalleHHsi, TOTOBST
MACbMEHHBIA HMCYEPNBIBAIOIINN OTBET IO CYLIECTBY IIOCTABJICHHBIX BOIPOCOB,
KOTOPBIM JOJDKEH OBITh HM3JI0KE€H B IPOCTOW, YETKOM W MOHATHOW ¢opme, U
coJiepkath (haMUIINIO, HHULIKAIBI U HOMEp TeJae(OHA UCTIOTHUTEIS.

[lucemenHbpli  OTBET HaA  oOpalieHue  MOANUCHIBaeTcs | naBoit
Anmunuctpanuu L{UMIISHCKOTO TOpOACKOro MOCeNeHUs! JTUO0 YIMOJIHOMOYEHHBIM
UM JIMLIOM U JOJKEH COAepKaTh (PaMUIIUIO M HOMEp TeJae(POHA UCTIOTHUTEIIS.

Cpok oTBeTa Ha MUChbMEHHOE OOpaIleHre He JOJKEH MpeBbimarh 30 qHel
CO OHS MOCTYIUIGHHS Takoro ooOpamieHuss B AamMuHHcTpanuio LlumisiHckoro
ropoJIcKoro  mocesieHus. IIMCbMEHHBII OTBET  HaIpaBisieTCs  MOYTOBBIM
OTHPABIICHUEM B AJIPEC JIUIIA, OOPATUBIIETOCS C TAKUM OOpaIlleHHEM.

[TucbMenHble 0OpalieHusl MO0 BOMPOCAM IMPEJOCTABICHHUS] MYHULIMITATIbHON
YCIIyT'H, MOCTYyNAIOlME IO 3JIEKTPOHHON TOYTe, HUCHOJIHAIOTCS aHaJOTUYHO
JOKyMEHTaM Ha OyMa)KHbIX HOCHUTEJNAX. [I0ArOTOBIIEHHBIN OTBET HANpaBiseTCs B
aJpec JMLa, OOpaTHBIIEroCs C TakuM OOpalieHHeM, M0 YKa3aHHOMY B
3JIEKTPOHHOM OOpaIlleHUH aJipecy.

1.16. Cnenmnanuctsl AJIMUHUCTpanuu [umnsiHCKOTO TOPOJICKOTO
nocenenus, MAY «MO®L» He BOpaBe OCYIIECTBIATh KOHCYJIBTHUPOBAaHUE
3aMHTEPECOBAHHBIX JIMII, BHIXOJAIIECE 32 PAMKU MH(POPMHUPOBAHUS O CTaHJAPTHBIX
IPOLEIYypaX U YCIOBHUSAX OKa3aHHWS MYHULUIAIBHOW YCIYyTW M BIUSIOLIEE MPSIMO
VI KOCBEHHO HAa MHJIMBHUAYaJbHbIE PELIEHUS 3aHHTEPECOBAHHBIX JIULI.

2. CraHaapT npeaocTaBjJeHNs] MyHUIIUNIAJIbHOM YCJIYTH

HaumeHoBaHMe MYHMIIUNIAJIBLHOMN YCJOYITH
2.1. HaumeHoBaHME MyHULIMNAIBHOU yciyru — «CoriacoBaHUE MPOEKTOB
BHEILIHEr0 OJIaroyCTpOMCTBA M 3JIEMEHTOB BHEIIHErO OJaroycTpoiicTBa, B TOM
YHUCJI€ NPOEKTOB JEKOPATUBHOW MOJCBETKH (HacaloB 3JaHUM U COOPYKEHHI,
MaMATHUKOB, MQJIBIX apXUTEKTYPHBIX (POpM»».



HaunmeHoBaHHe Oprana MeCTHOIO CaMOYIIPABJICHHUS,
MPEeIOCTABJAIIIECI0 MYHHIUIIATbHYI0 YCIYTY

2.2. MyHuumMnaiapHas ~ ycliyra  MpeIOoCTaBiIsieTcss  AJIMUHUCTpalyen
[UMJIISTHCKOTO TOPOACKOTO MOCEIICHUS.

CTpyKTypHBIM no/ipa3/ieICHUEM AJIMUHHCTpaIUU [HumnsitHCKOTO
TOpPOJICKOTO IIOCEJIEHHS, OTBETCTBEHHBIM 3a IPEJOCTABICHHE MYHHUIMNAIbHON
YCIIYTH, SBJISIETCSI CEKTOP apXHUTEKTYphl, IPATOCTPOUTEIBCTBA U MYHHUIIUIIAIBHOTO
xo3siicTBa AAMUHHMCTpanuu LIMMJISSHCKOTO TOpOJICKOTO IIOCeNIeHus (Jajiee —
CEKTOD).

2.3. B nmpouenype npeaocTaBIeHUs] MyHULUITAIBHON YCIYTH Y4aCTBYIOT:

— MAY «M®Ily;

— VYnpasnenue PenepanbHOl CIyKObl TOCYJApCTBEHHON pErucTpaluu,
KaJlacTpa 1 KapTorpaduu;

— @epaepanpHas HajloroBas ciyxko6a Poccuiickoit denepanuu;

— ®enepanbHas MUTpAallMOHHAS CITYXKOa.

2.4. B3zaumonencTBre ¢ yKa3aHHbIMH B IyHKTE 2.3. aJIMUHUCTPATUBHOIO
periiaMeHTa opraHam, OpPraHU3ALMIMU W YUYPEKIECHUSMHU OCYIIECTBIISIETCS B
COOTBETCTBMM  C  3aKJIIOYEHHBIMM  COTJIAIEHUSIMH  (JOrOBOpaMH) O
B3aMMOJIEVCTBUU.

2.5. B coorBercTtBuu ¢ myHKTOM 3 yacTu 1 ctatem 7 PenepanbHOTO 3aKOHA
ot 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opranuzanuu NpeaoCcTaBICHUs TOCYapCTBEHHBIX U
MYHULUIAIBHBIX YCIyT» 3alpeniaeTcss TpeOoBaTh OT 3asiBUTENS (MPEICTABUTENS
3asIBUTENIS1) OCYLIECTBIICHUS JEHCTBUI, B TOM YMCJIE COIVIaCOBaHUI, HEOOXOANMBIX
JUISL TIOJyYEHUS! MyHULMIAIBbHON yCIyTM M CBSI3aHHBIX C OOpalleHHEM B HHBIC
rOCyAapCTBEHHBIE OPraHbl, OpraHbl MECTHOTO CaMOYIIPABJICHUS, OpraHU3aluy, 3a
UCKIIFOUCHHEM TIOJNyYEeHUsI YCIYyT M TOJy4eHHS JOKYMEHTOB W HMHQOpMAaIlUH,
MPENOCTABISEMbIX B PE3YJbTaTe MPEAOCTABICHUS TAKUX YCIYT, BKIIOYEHHBIX B
MepEeYHM, yKa3zaHHble B 4acTu | cratbu 9 ®enepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010
Ne 210-@3  «O6  opraHm3anmi  OPEIOCTABICHUS  TOCYHApCTBEHHBIX U
MYHULUIATBHBIX YCIyT».

Pe3yabTaT npenocraBieHuss MyHUIIUNIAJIBHOMN YCJIYTH
2.6. Pe3ynbTaTOM NMPENOCTABICHHS] MYHULIMIIAIBHON YCIIYTH SBJISIETCS:
— PpelIeHHe O COTJacOBaHMM TPOEKTOB BHEUIHETo OJaroycTpoicTBa u
3JIEMEHTOB BHEIIHETO OJIaroycTpOWCTBa, B TOM YHUCIIE MPOEKTOB JEKOPATUBHON
HOJCBETKH (hacaioB 31aHUI U COOPYKEHUI, TaMITHUKOB, MAJIBIX apXUTEKTYPHBIX

dbopm.

Cpox npenocraB/jieHus MyHUIIMTIAJIbHOH YCJIYTH
2.7. B cpoxk He 6onee 15 pabouux JHei co JHS TMOCTYIUICHUS 3asiBICHUS
MPOBEPSAETCS HAIMYKME WM OTCYTCTBHE OCHOBAaHUU Il OTKa3a U IO pe3ysibTaTaM
TOTO PACCMOTPEHUSI W TPOBEPKU MPUHUMAETCS PENICHUE O COIVIACOBAHUU
MIPOCKTOB BHEMIHETO OJIarOyCTPOWCTBA U AJIEMEHTOB BHEIIHETO OJIaroyCTpONCTBA,
B TOM YHCJI€ MPOEKTOB JEKOPATUBHOM MOJICBETKHU (DacamoB 3MaHUI U COOPYKEHUM,
MaMATHUKOB, MAJIBIX apXUTEKTYPHBIX (POPM.
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B Teuenue 15 padoumx aHeH cO JIHS MOCTYIUICHUS 3asBJICHUS O MEPEBOJIC
JKUJIOTO TIOMEIICHHUS B HSXKUJIOC MJIM HEKHUJIIOTO ITOMEIICHHUS B KUJIOC OMEIICHHUE,
€CJIM OHO HE COOTBETCTBYET TPEOOBAHUSAM JIA€TCSI OTBET 3aIBUTEIIIO.

2.8. B ciuyuae mpenoctaBieHus 3asBieHus udepe3 MAY «M®IL]» cpok
MpEe0CTaBICHUS MYHHUITUTIATILHON YCIIYTH, YKa3aHHBIN B MyHKTE 2.7. HACTOSIIETO
aIMUHUCTPATUBHOIO PErJIaMEHTa, MCUMUCISIETCS CO JHS Tepeladd 3asiBICHUSI C
MpujlaraéMbiM IMakeToM JOKyMeHTOB u3 MAY «MO®L» B AIMUHHCTpaLUIO
[uMJIISTHCKOTO TOPOJACKOTO MOCEICHUA.

IIpaBoBbIe OCHOBAHUS JJIS NPEIOCTABJICHUA MYHUIMIIAJIbHOH YCJIYyTH

2.9. IIpaBOBbIMM OCHOBAHUSMH JUIsl TPEAOCTABICHUS MYHUIUIIAIBLHON
YCIIYTH SBJISIIOTCSL:

- Koncturynus Poccuniickoit @enepannu;

- @enepanbHbiii 3ak0H OT 24.11.1995 No 181-®3 «O counanbHON 3allIUTE
uHBaMa0B B Poccuiickoit  ®enepanun» («CoOpaHue 3aKOHOJATEIHCTBA
Poccuiickoit @eneparuny», 27.11.1995, No 48, ct1. 4563);

- ®enepanbHbiii 3akoH 0T 06.10.2003 Ne 131-®3 «OO0 00mMX NpPUHIHKIIAX
OpraHu3allid MECTHOTO caMmoympaienus B Poccuiickoit @enepanun» («CoOpanue
3akoHoAaTenbcTBa Poccuiickoit denepanmny», 06.10.2003, Ne 40, ct. 3822);

- ®enepanbublii 3akoH 0T 27.07.2006 Ne 152-®3 «O nepcoHanbHbIX TaHHBIX)»
(«Cobpanme 3akoHomarenbeTBa PD, 31.07.2006, Ne 31 (1 4.), c1.3451);

- ®enepanbhblii 3ak0H 0T 27.07.2007 Ne 221-®3 «O rocynapCTBEHHOM
kamactpe  Hemmwkumoctnw»  («CoOpaHue  3akoHoaarenbcTBa  Poccuiickoi
Oenepanun», 30.07.2007, Ne 31, cT. 4017);

- ®enpepanbapiii 3akoH oT 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opranuzanuu
MPEOCTaBICHNUS TOCYAAPCTBCHHBIX M MYHHUIMMAIBHBIX ycayr» («CoOpaHue
3akoHozAaTenbcTBa Poccuiickoit denepanmny», 02.08.2010, Ne 31, c1. 4179);

- [Tocranosnenue IlpaBurensctBa Poccuiickoit @enepannn ot 08.09.2010 Ne
697 «O enuHON CHCTEME MEXBEAOMCTBEHHOTO 3JIEKTPOHHOTO B3aMMOJIECHCTBUS
(«Cobpanne 3akoHonarenbcTBa Poccuiickoit ®denepanun», 20.09.2010, No 38,
cT. 4823);

- [Tocranosnenue IlpaBurensctBa Poccuiickoit @eaepanun ot 27.09.2011 Ne
797 «O B3aUMOJCUCTBUHM MEXJy MHOTOQYHKIIMOHAIBHBIMU  IIEHTpaMU
MPE0CTaBICHUS TOCYAapPCTBEHHBIX W MYHMIIMIAIBHBIX YCIyT U (enepaabHbIMU
OpraHaMH HCIIOJHUTEILHOM BJIACTH, OpraHaMM T'OCYJIapCTBEHHBIX BHEOIOIKETHBIX
dboHI0B, OpraHamMu TOCyIapCTBEHHOM BilacTu cyobekToB Poccuiickoii deneparumy,
opraHamMM MecCTHOro camoympaBieHus» («CoOpanue 3akoHomarenbcTBa Pdy,
03.10.2011, Ne 40, ctatbs 5559);

- ITocranoBnenue IIpaButenscrBa Poccuiickoii ®denepanuu ot 22.12.2012
Ne 1376 «O0  yrtBepxkneHun  llpaBun  opraHuzauuu  JEATENBHOCTU
MHOTO(QYHKIIMOHAILHBIX ~ IIEHTPOB  MPEIOCTABICHHUS  TOCYAApPCTBEHHBIX U
MyHUIMNANBHBIX yciyr» («CoOpanue 3akoHonarenscTtBa POy, 31.12.2012, Ne 53
(4. 2), ct. 7932);

- Iloctanosnenue IIpaBurensctBa Poccuiickoit @enepannu ot 18.03.2015 Ne
250 «O6 yTBepxkAcHUM TpPeOOBaHWI K COCTaBICHUIO M BBIJAYEC 3aSBUTEISIM
JOKYMEHTOB Ha OYMa)XXHOM HOCHTEJE, IMOJATBEPKIAIIINX  COJIep)KaHHE
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AIIEKTPOHHBIX JIOKYMEHTOB, HAIPaBJICHHBIX B MHOTO(QYHKIHMOHAIbHBIA LIEHTP
MPEIOCTABIECHUSI TOCYJAPCTBEHHBIX M MYHMIMNAIbHBIX YCIYT MO pe3yjbTaTam
NPENIOCTABICHUSI TOCYAApPCTBEHHBIX U MYHHUIMNAIbHBIX YCIYyr OpraHaMu,
MPEIOCTABISAIOIIUMY FOCYJAPCTBEHHBIE YCIYTH, U OpraHaMu, Npe0CTaBISIOIUMU
MYHULIMTNATBHBIE YCIYTH, U K BbIJIaU€ 3asBUTENISIM HA OCHOBaHMM WUH(pOpPMAIUU U3
MH()OPMAIIMOHHBIX CHCTEM OPraHoOB, MPEAOCTaBIAIONIMX TOCYAapCTBEHHbIE
YCIIYyTH, U OPTaHOB, MPEIOCTABIISIONINX MYHUIIUTAIBHBIC YCIYTH, B TOM YHCIIE C
WCIIOJIb30BAaHUEM HMH(POPMAIMOHHO-TEXHOJIOTHYECKOM ¥ KOMMYHHUKAITMOHHON
UHOPACTPYKTYPHI, JOKYMEHTOB, BKIIIOUasi COCTaBJICHNE Ha OYMa)KHOM HOCUTEJIE U
3aBEpPEHUE BBIMMCOK W3 YKa3aHHbIX WH(OpManmoHHBIX cuctem» («Cobpanue
3akoHoaaTenabcTBa POy, 30.03.2015, Ne 13, ¢1.1936);

- Pacnopsbxenune IlpaBurensctBa Poccuiickoini denepanuu ot 29.06.2012 Ne
1123-p «O nepeuHe cBeeHUM, HAXOIAIIUXCA B PACIIOPSIKEHUN TOCYJaPCTBEHHBIX
opraHoB cyObeKTOB P®, opraHoB MECTHOTO CaMOYMIPABJICHUS, TEPPUTOPUATBLHBIX
rocyJapCTBEHHBIX BHEOOKETHBIX (poHI0BY («Cobpanue 3akoHoAaTebcTBa POy,
09.07.2012, Ne 28, cT. 3924);

- Ilpukaz  Munskonompazputua Poccum ot 12.01.2015 Nel
(ITepBoHauanbHBIM TEKCT AOKYMEHTa ONMyOJIMKOBaH B u3naHuud OduimanbHbIN
WHTEpHET-TopTal npaBoBoi uHopmanuu http://www.pravo.gov.ru, 28.02.2015.);

- I'paxnmanckuii komekc Poccuiickoii @epeparuu  (4acTb  BTOpas)
o1 30.11.1994 Ne 51-®3 (mepBOHAYagbHBIA TEKCT JOKYMEHTa OMYyOJMKOBaH B
n3manuu «CoOpanue 3akoHomarenbcTBa Poccuiickoit denepanum» ot 29.01.1996
No 5);

- JKumumbeli  koaexkc  Poccuiickoit  ®enpeparuu ot 29.12.2004
Ne 188-®3 (mepBoHayanbHBIA TEKCT JOKYMEHTa OMYOJIMKOBAaH B W3JIaHUU
«Cobpanue 3akoHomatenbcTBa Poccuiickoit ®epepanum» ot 03.01.2005 Ne 1
(uactp 1), ct. 14);

- ®epnepanbublii 3ak0H oT 06.04.2011 Neo 63-®3 «O06 »>1€KTpOHHOM
noanucw» (MEpBOHAYAIBHBIM TEKCT JIOKYMEHTa OMyOJMKOBAaH B W3JIaHUU
«CoOpanue 3akoHogatenbcTBa Poccuiickoit @eneparum» ot 11.04.2011 Ne 15,
ct. 2036);

- IlocranoBnenne IIpaButensctBa Poccuiickonn ®enepaunu ot 16.02.2008
Ne 87 «O cocraBe pa3nenoB TPOEKTHOW TOKYMEHTAIlMM U TpeOOBaHUU K HX
cojiepkaHuio» (MEepBOHAYAIIBHBIA TEKCT JOKYMEHTa OIMyOJMKOBaH B W3/IaHUU
«Cobpanue 3axkononarensctBa Poccuiickoit deneparun» ot 25.02.2008 Ne 8, cr.
744);

- Ilocranosnenne IIpaButensctBa Poccuiickoit @enepaunn ot 09.02.2012
Ne 111 «O06 »7meKTpOHHOM TOJMIMUCH, UCTIOIB3YEMON OpraHaMy HMCIOJHUTEIbHOU
BJIACTH ¥ OpraHaMU MECTHOTO CaMOYTPABIICHUS MPU OPTaHU3ALMH JIEKTPOHHOTO
B3aUMOJICUCTBUS MEXAYy CO00#, O MOpSAKE €€ MCIOJIb30BaHUs, a TaKxke 00
YCTaHOBJICHUH TpeOOBaHMH K  OOECHEUEHHWI0O COBMECTUMOCTH  CPENCTB
ANIEKTPOHHOW TMOANUCK» (TEPBOHAUYATIBHBIA TEKCT JOKYMEHTa OITyOJIMKOBAaH B
uznannn «CoOpanue 3akoHogaTenbcTBa Poccuiickoin ®enepanuu» ot 20.02.2012
Ne 8);

- Ilocranosnenue IlpaButenbcrBa Poccuiickoii ®enepanuu ot 26.03.2016
Ne 236 «O TpeboBaHMSX K TPENOCTaBICHUIO B DJIEKTPOHHOU  (opme
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rOCyAapCTBEHHBIX U MyHUIIUTNIATBHBIX YCIyT» (MIEpBOHAYAIBHBIN TEKCT IOKYMEHTA
ony0nukoBaH B uznanun «Cobpanue 3akoHoAaTenbeTBa Poccuiickoit deneparvinmy
ot 11.04.2016 Ne 15, ct. 2084);

- llpukaz MwuHHCTEpCTBA Tpyda W COUMAJIBHOM 3amuThl Poccuiickon
®enepauuu ot 22.06.2015 No 386H «OO0 yrBepkaeHUU (HOPMBI JTIOKYMEHTA,
MOATBEPKIAIOLIETO CHelalbHOEe 00ydyeHne COOAaKU-MPOBOAHUKA, U TIOPSAIKA €ro
BbI1ayn» (MEPBOHAYAIBHBIN TEKCT JOKYMEHTa OMYyOJIMKOBAaH Ha O(UIMAIHLHOM
WHTEPHET-TIOpTAJIC MPaBOBOM uHbopMaIuu http://www.pravo.gov.ru
ot 24.07.2015);

- ObnacTHoM 3aKOH oT 25.10.2002 Ne 273-3C
«O0  aAMMHHMCTpPATHBHBIX  IPABOHAPYILIEHUAX»  (TIEpBOHAYANBHBIA  TEKCT
JIOKyMeHTa onyOynkoBaH B uznanuu «Hare Bpemsi» ot 31.10.2002 Ne 214-215);

- Pemenne coOpanus aemytatoB LIUMIISIHCKOTO TOPOJCKOTO MOCENIEHUSI OT
04.08.2021 Ne 198 «O6 yrtBepxkaeHuu IlpaBui OiiaroyctpoiicTBa TEPPUTOPUHU
MYHHUIUTIATBHOTO 00pa3oBaHus «[uMIISTHCKOE TOPOJICKOE MTOCETIECHUEY;

- HacTosimuit atMAUHUCTPATUBHBIN PETJIAMEHT;

- WcuepnbiBaromuii nepeyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOUMBIX B COOTBETCTBHUHU
C 3aKOHOJATENbHBIMU WM HMHBIMH HOPMATUBHBIMU TPABOBBIMH aKTaMU IS
NPEIOCTABIICHUS MYHUIMIAIBLHON YCIYyrd € pas[eleHueM Ha JOKYMEHTBHl U
uH(POpPMAIIMIO, KOTOpPHIE 3asBUTENb JOJDKEH IMPEACTaBUTh CaMOCTOATENIbHO, U
JOKYMEHTBI, KOTOpPbIE 3asABUTENb BIPABE MPEACTABUTh IO COOCTBEHHOMU
WHULMATUBE, TaK KaK OHM [OMJIeXKAT MPEICTAaBICHUIO B  paMKax
MEXBEIOMCTBEHHOTO HH()OPMALIMOHHOTO B3aUMOICHCTBUS;

- IlucemMeHHOE 3asBJIEHHE O COIVIACOBAHMM IPOEKTOB  BHEIIHErO
ONaroycTpoiicTBa M HJIEMEHTOB BHEIIHETO0 OJIaroycTpOHCTBA WM MPOEKTOB
JIEKOPAaTUBHOM MoJCcBeTKH (acaZoB 3AaHUM M COOPYXKEHHUH, MaMSITHUKOB, MaJbIX
apXUTEKTYpHBIX (opMm (nmanee - 3asBiEHHE), COIJIacHO npuiokeHuto Ne 1
aIMUHUCTPATUBHOMY pErjlaMeHTy (OpUTMHAJI) WIM DJEKTPOHHOE 3asiBJICHUE,
chopmupoBantHoe Ha EII'Y;

- HACTOSILIUN aIMUHUCTPATUBHBINA PETJIAMEHT.

HcuepnbiBaromuii nepevyeHb JOKYMEHTOB, HEO0XOIMMBIX ISl
Npea0CTABIeHUSI MYHUIIMNIAJIBLHOM YCIyTH

2.10. HcyepnpiBaomuii MnepeYyeHb JAOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX ISl
MPeIOCTABJCHUS MYHUIMIAJBHOM YCJIYIH, KOTOpbIe 3asiBUTEJb I0JIKEH
MPEeICTABUTH CAMOCTOSITE/ILHO:

2.11. JIoKkyMeHT,  yAOCTOBEPAIOIIUN  JIMYHOCTh  3asBUTENA WU
NpeACTaBUTENsl  3asBUTeNs (macmopT rpaxkaanuHa Poccuiickoit denepanuu,
YIAOCTOBEPSIONIMKA  JIMYHOCTh  rpaxaanuHa Poccuiickon  Denepanuu  Ha
tepputopun Poccurickor denepanyu Wi BPEMEHHOE YIAOCTOBEPEHUE JIMYHOCTU
(mna rpaxnaan Poccuiickoit deneparuu); macrnopT rpaxkaaHUHA HWHOCTPAHHOTO
rocyJapcrsa, Jieralu30BaHHbII Ha Tepputopun Poccuiickoit ®denepanum (miis
MHOCTPAHHBIX TpaXkJaH); pa3pellieHUe Ha BPEMEHHOE MPOKWBAHUE WM BUJ Ha
KUTETHCTBO (11 U1 O€3 TPpaKJaHCTBA); YIOCTOBepeHne OexerIa B Poccuiickoi
denepanii WK CBUAETEIBCTBO O PACCMOTPEHHUM XOJATAWCTBA O MNPU3HAHUU
OoexxeniieM Ha Tepputopuu  Poccuiickoii  ®enmeparuu (st OSKEHIIEB);
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CBUJIETEJIBCTBO O TMPEAOCTABIEHUM BPEMEHHOIO YyOEXHWIla Ha TEpPUTOPUHU
Poccuiickoii @enepaniun; CBUAETEILCTBO O POXKIAECHUU (IS JIUI], HE JTOCTUTIIUX
Bo3pacTta 14 eT)) (Komus Ipu IpeabsBICHUU OPUTHHANA).

2.12. IlpexacraBieHue JOKYMEHTA, YOCTOBEPSIONIETO JUYHOCTh 3asBUTEIIS,
He TpeOyeTcs, B Cilydyae MoJy4YeHUs] MyHULIUITAIbHON YCITYTU B 3JIEKTPOHHOM BHJIE.

2.13. JIOKyMEeHT, yAOCTOBEPSIOMN TpaBa (IMOJHOMOYMS) MPEACTaBUTENSA
3asBUTEIS, €CIIU C 3asBJIEHUEM O0OpaIlaeTcs IpeaCTaBUTeNb 3asiBUTENs (KOMHS IpU
NpEAbSIBICHUN OPUTHUHANA).

2.14. Cornacue Ha 00pabOTKy MEPCOHAJBbHBIX JAHHBIX  COTJIACHO
npuiIokeHuto N 2 Kk aIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY.

2.15. TlpeacraBnenue coriacus Ha 00pabOTKYy MEPCOHANBHBIX JTaHHBIX HE
TpeOyeTcs B cydae MoTydeHUsT MyHUITUTIATHHOW YCIIYTH B JIGKTPOHHOM BUJIE.

2.16. B cnydae, eciu nis MPEIOCTABICHUS MYHUIMOAIBHON YCIyru
HeoOxoauMa o0paboTKa TMEepCOHANbHBIX JAHHBIX JIMIA, HE SBISIOLIETOCs
3asBUTENIEM, U €CIIM B COOTBETCTBMU ¢ DenepaiibHbIM 3akoHOM oT 27.07.2006
No 152-®3 «O nepcoHanbHBIX JaHHBIX» 00pa0OTKa TaKMX MEPCOHATBHBIX JAHHBIX
MOKET OCYILECTBIATHCS C COMVIACHS YKAa3aHHOTO JHIla, NMpU oOOpalieHuu 3a
MOJIy4YeHUEM MYHUIMIIAIBLHON YCIyTH 3asBUTENb JOMOJHUTENBHO MPEICTABISET
JIOKYMEHTBI, MOATBEPKIAIOIIME MOJIYYSHHE COIMIACHs YKa3aHHOIO JIMIAa WU €ro
3aKOHHOTO TpEACTaBUTENS] HAa OOpabOTKy MEpPCOHAIBHBIX TaHHBIX YKa3aHHOTO
auna. JlelicTBUe HACTOAILEro IMyHKTa HE PAacCpOCTPaHSAETCA Ha JUL, NPU3HAHHBIX
0€3BECTHO OTCYTCTBYIOUIMMH, M Ha Pa3bICKUBAEMBIX JIMI, MECTO HaXOXKICHUS
KOTOPBIX HE YCTAHOBJIEHO (heepaabHbIM OPraHOM UCTIOTHUTENIbHOM BIIACTH.

2.17. B cimydae nony4eHuss MyHULIMIIAIBHOM YCIYTH B AJIEKTPOHHOM BHJIE,
JIOKyMEHTBI,  TOATBEP)KIAIONIME  TIOJyYCHHE  COTJIachs, JOJKHBI  OBITh
IPEJICTaBJICHBI B BUE AIEKTPOHHOTO 00pasa.

2.18. JIOKyMeHT, MOATBEP>KIAIOIIMIA TPaBO COOCTBEHHOCTH, BIIAIECHUS,
MOJIb30BaHUSI HA OOBEKT HEJABIKUMOIO HMYIIECTBAa (32 HMCKIIOYEHUEM
MHOTOKBapTHUPHOTO JAoMa) (B ciyyae, €Clid IpaBa COOCTBEHHOCTH, BIIQJICHUS,
MOJIb30BAaHUSI Ha OOBEKT HE 3aperucTpupoBaHbl B EAMHOM rocynapcTBEHHOM
peectpe HenaBmwxkumocTH (nanee — EI'PH) (komust npu npeabsBieHUH OpUTHHANA):
PErUCTPallMOHHOE YJOCTOBEPEHUE, BbBIJAHHOE YIOJIHOMOYEHHBIM OPraHoM B
NOPSJIKE, YCTAHOBJIEHHOM 3aKOHOAATEIBCTBOM B MECTE €ro M3JaHMs 10 MOMEHTa
CO3JaHusl YUpEeXIECHHsS FOCTHIMHM 10 TOCYJApCTBEHHOM pErucTpauuy MNpaB Ha
HEABIXKUMOE MMYIIECTBO M CHEIIOK C HUM Ha TeppuTopuu PocToBckoii obnactu
(BBIJAHHOE OpraHU3alUsIMM TEXHUYECKOW WHBEHTApU3allUU); JOTOBOP KYIUIU-
npoaaxxku (yAOCTOBEPEHHBIN HOTApUYCOM); JOTOBOP AapeHust (yIOCTOBEPEHHBIN
HOTapUyCOM); JIOrOBOP MEHBI (yIOCTOBEPEHHBIM HOTApHUYCOM); JOTOBOP PEHTHI
(MOKM3HEHHOTO COJAEPKaHUsI C WXKIUBEHUEM) (YyIOCTOBEPEHHBI HOTAPUYCOM);
CBUJICTEJIBCTBO O NpPAaBE HA HACIEACTBO IO 3aKOHY (BBIJAHHOE HOTAPUYCOM);
CBUJIETEIBCTBO O MPaBe HA HACIEACTBO MO 3aBEUIAHUIO (BBIAAHHOE HOTAPUYCOM);
pelieHue cya.

2.19. IIpoekT BHeHIHEro OJAroycTpOWCTBA, COAEpPXAIIMM ONMuUcaHue u
000CHOBaHME BHEIIHETO BUJA APXUTEKTYPHBIX 3JIEMEHTOB, U KOHCTPYKTHBHbBIE
pelieHust 3JEMEHTOB 01aroycTpoiicTBa (omucaHue CTWIsA, (PYHKIMOHAIBHOIO
Ha3Ha4yeHHs, (OpPMbI 3JIEMEHTa KOMIUIEKCHOTO OJaroycTpoiicTBa, rabapuTHBIC
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pa3Mepsbl, XapaKTEPUCTUKHU CTPOUTENIBHBIX MATEPHUAIOB, MEPOIPHUATHS IO 3AILIUTE
OT pa3pylieHus: U OOeCIeUeHUI0 MOKapHOW Oe30MacCHOCTH, KOJIOPUCTUUYECKHE
peleHust), CUTyallMoHHbIN Tiad B Macmrade 1:2000; ruran pacctanoBku MA® B
macmtadbe 1:500 (opuruHanm — 2 3K3eMIUIsIpa) WIM TMPOEKT JIEKOpPaTUBHOM
MOJCBETKH, COJIEpIKALLINIMA CXEMY  pacCTaHOBKH 00opy0BaHus (c
XapaKTepUCTUKaMu 000PYI0OBaHUs, OPUECHTUP 3aCBEUMBAHUS), IJIAH OCBELICHUS B
Mmacirade 1:500 (opurunan — 2 3x3eMIuIsipa).

2.20. IlucemenHOe corjacue COOCTBEHHHMKA 3EMEIbHOTO Y4YacTKa, B
TPaHMIIAX KOTOPOTO 3aMPOEKTUPOBAHO BHEIIHEE OJIaroycTpoicTBO (permieHue
oOmiero coOpaHusi COOCTBEHHHKOB TOMEIIEHUH B MHOTOKBAPTUPHOM JOME
OpUHATOE W O(GOPMICHHOE B COOTBETCTBHM C TPEOOBAHUSIMHU KWJIMIIHOTO
3aKOHOAATENbCTBA) (KOMUS IPU NPEIOCTABICHUN OPUTUHAIIA).

2.21. IlepeyeHp  [JOKYMEHTOB, KOTOpble  3asiBUTeJb  BIIpaBe
NPeICTABUTh 10 COOCTBEHHOM HWHHUIMATHBE, TAaK KaK OHH IOAJIeKaT
NPEeICTABJIEHHI0 B PaMKax MeXBEJOMCTBEHHOI0 HMH(OPMAIMUOHHOIO
B3auMojaeiictBusi Bbinucka u3 EI'PH 00 o0bekTe HeaBMKHMOCTH (0
3eMeJIbHOM Y4YacTKe, 0 MOMelleHHH) (32 HMCKJIIYEeHHEeM MHOTOKBAPTHPHOIO
J0MAa), 3anpaniuBaeMasi B KaJacCTPOBOH naJiate (OpUruHaJ):

— BbINKCKa U3 EAMHOrO rocy1apcTBEHHOIO peecTpa I0pUInYECcKuX JInil (anee
— EI'PIOJI), o ropuauyeckoMm JHIle, SIBJISIONIEMCS 3asiBUTENIEM, 3allpaliuBaeMas B
®HC Poccuu (opurunain);

— 3aKJIOYEHHE O JOMYCTUMOCTH MEPONpUATHA 1O 01aroycTpoicTBy
MpUJeraroned TEePpPUTOPUU, €CIM Ha 3EMEJIbHOM YydYacTKe, HaxoJHsIIeMcs B
PACTIOPSDKEHUM 3asiBUTEIISI, PACIIONOKEH OOBEKT HEJIBMKMUMOCTH, OTHOCSIIEHUCS K
00BbEeKTaM KyJIbTYpHOTO Hacienus ¢eaepaibHOTO 3HAYEHHUs, PETHOHAIBLHOIO
3HAQYEHUSI, MECTHOTO (MYHMIIMIAIBLHOIO) 3HAYEHUS W BBISBIEHHBIM OOBEKTaM
KyJbTYpPHOTO Hacjenusi, 3ampaimBaeMoe B Komutere 1Mo oxpaHe 0OBEKTOB
KyJapTypHOro Hacneaus PO (opurunan);

— 3aKJIIOYEHHE O JOMYCTUMOCTH BBINOJHEHUSI JEKOPATUBHOM MOJICBETKH
o0bekTa (MaMATHHKA), OTHOCSIIETOCS K OOBEKTaM KyJIbTYPHOTO HACleaus
dbeneparbHOTO 3HAYCHHSI, PETHOHAIBHOTO 3HAYEHHSI, MECTHOTO (MYHHUIIUITAIEHOTO)
3HAQYCHUS! U BBISBJICHHBIM OOBEKTAM KYJIbTYpPHOTO HACJEIus, 3alpaliiBacMoOe B
KomuTtete 1o oxpane 00beKTOB KyJbTypHOTO Hacienus PO (opurunain).

B cnydae, eciaum JaHHBIE JOKYMEHTHI 3asBUTENIEM (MpEICTaBUTEIEM
3asBUTEINISI) HE TMPEJCTaBJICHBbl, OHMU 3alpalldBaAlOTCI  AJMHHUCTpaIuen
[Mumnsiackoro ropojickoro mocenenus Jmbo MAY «MOL» B opranax
(opraHuzanusx), B pPacHOpsDKEHUM KOTOPBIX OHU HAaXOJATCs, B pamKax
MEKBEJIOMCTBEHHOTO MH()OPMALIMOHHOTO B3aUMOCHCTBHUSI.

Henpencrasnenue 3asButeneM (MpeacTaBUTENIEM 3asgBUTENS) JOKYMEHTOB,
YKa3aHHBIX B HACTOAILIEM MYHKTE, HE ABJISIETCS OCHOBAHUEM JIsl OTKAa3a 3asiBUTEIIO
B [IPEIOCTABIICHUY MYHUIIUIIAJIbHOW YCIYTH.

[Ipy  mpemocTaBieHHMM ~ MYHULHMNAIBHOW  YCIyrd  AJIMHHUCTpaLus
[umiistacKOTO TOpOojaAcKoro moceneHus, MAY «M®I]» He BnpaBe TpeOoBaTh OT
3asBUTENS (MPECTABUTENS 3asIBUTEIS ):

— TIPEACTABJIICHUS] JTOKYMEHTOB ¥ HWH(POPMAIMA WM  OCYIICCTBICHUS
JNEUCTBUM, TMPENCTABICHUE WJIM OCYIIECTBICHUE KOTOPHIX HE MPETyCMOTPEHO
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HOPMATHBHBIMM  IIPaBOBBIMM  aKTaMH,  PETYJIMPYIOIIMMH  OTHOLICHUS,
BO3HMKAIOIIME B CBSI3U C IIPEIOCTaBICHUEM MYHUIIUIIAIBHON YCIIyTH;

— TMPEICTABJICHUS TOKYMEHTOB M MH(POpPMAIH, KOTOPbIE B COOTBETCTBUH C
HOPMATHBHBIMM IIpaBOBbIMM akTamu Poccuiickoin ®Penepanny, HOPMaTUBHBIMHU
IPaBOBBIMU akTamMH CcyOBekTOB Poccuiickoit ®denepanuu ¥ MyHHUIUNAIbHBIMU
IIPaBOBBIMM AKTaMH HAaxOIATCS B PacCIOPsDKEHUM OPraHoB, MPENOCTABIIIOLINX
rOCYJapCTBEHHBIE YCIIYTH, OPTaHOB, NMPEAOCTABIIIIONINX MYHUIIUNAIbHBIE YCIYTH,
UHBIX TOCYJAapCTBEHHBIX OPraHOB, OPraHOB MECTHOTO CaMOYMIpaBJIEHUS JUOO
NOJIBEIOMCTBEHHBIX TOCYAApPCTBEHHBIM OpraHaM WM OpraHaM MECTHOI'O
CaMOYTIPaBJICHUS OpraHu3altii, YYaCTBYIOIIHX B IPENOCTABIECHUN
MYHUIIUNIATBHOM YCIYTH, 32 HUCKIIOYEHHEM JOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B 4acTu 6
crateu 7 ®enepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-®3 «OO0 opranuzaunuu
IPEIOCTABIEHUS TOCYAAPCTBEHHBIX U MYHUIIUTAIBHBIX YCIYT.

3asBiIeHUE 3aMOIHIETCS Ha OYMa)KHOM HOCHUTEJNE UK B (POpPME AIIEKTPOHHOTO
JOKyMEHTa C MCIOJIb30BaHUEM HH(POPMALMOHHO-TEIEKOMMYHHUKAIIMOHHBIX CETEn
oOlIero TmMoJb30BaHMS, B TOM 4Hcle (eaepanbHOl  TOCYyAapCTBEHHOU
uHpopManmoHHOW  cucTeMbl  «EQuHBII  moOpTam  TroCyAapCTBEHHBIX U
MYHUIIUNATBHBIX  ycayr  (pyHKIui)», peruoHaNIbHOW  TOCYAapCTBEHHOU
uHpopMalmoHHON cucteMbl «IlopTan rocy1apcTBEHHBIX U MyHUIIUIAIBHBIX YCIyT
PocToBckoii 06macTm.

3asBieHre Ha OyMa)kKHOM HOCHUTENE 3allOJIHAETCS C MCIOJIb30BaHUEM
KOMIBIOTEPHOM TEXHUKHU WIM OT PYKH, pa300pyMBO, YEPHUIAMHU YEPHOTO WIIU
CUHETrO LIBETA. 3aIl0JIHEHHE 3asBJICHUS KapaHIallloM He JonycKaercs. B 3asBieHnn
HE JOJDKHO OBIThb MOJYUCTOK JIMOO MPHUIIMCOK, 3aYEPKHYTBIX CJIOB W HHBIX
VCIIPABIICHUM.

3asBneHue opopMisieTcss Ha CTaHAApTHBIX Juctax gopmara A4. Ha kaxmom
JIMCTE YKa3bIBAETCS €ro MOPSAAKOBBIA HOMep. Hymepaius IMcTOB OCyIIECTBIsSETCS
10 TOPSJIKY B TIpelenax BCero JOKyMeHTa apabckumu imdpamu. Ha xaxmgom
JUCTE TAaKXE YKa3blBaeTCs oOOLIee KOJIMYECTBO JIMUCTOB, COJEpPXKAIIMXCA B
3asIBJICHUH.

3asiBIeHHE TOJIUCHIBACTCA 3asiBUTENIEM JMOO MPEACTaBUTEIEM 3asBUTEIS.
3asiBieHre B (OpMe AIIEKTPOHHOIO JOKYMEHTA MONUCHIBAETCS 3asBUTEIEM JIMOO
IPECTAaBUTEIIEM 3asIBUTEINS C UCHOJIb30BAHUEM YCUJICHHOW KBaTM(PUIMPOBAHHON
JIEKTPOHHOM NOJIIHCH.

[Ipu mnpenocraBaeHUM 3asABJICHUS MPENCTABUTENEM 3asBUTENST B (popme
IEKTPOHHOI'O JIOKYMEHTAa K TAaKOMY 3asBICHUIO NPUIIAracTcs HaJJIeKaIUM
oOpa3zoMm odopmMicHHasT JTOBEPEHHOCTh B (OpME 3BJIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTa,
NOANMHMCAHHOTO  JIMIIOM,  BbIAABIIMM  (IIOANMCABIIMM)  JIOBEPEHHOCTb, C
UCIIOJIb30BAaHUEM YCHJICHHON KBaJU(PUIIMPOBAHHOW AIIEKTPOHHON moamnucu (B
ClIy4ae, €clid IPEACTABUTEND 3asBUTEIS JEHCTBYET HA OCHOBAaHUHU JOBEPEHHOCTH).

[To coOcTBeHHOW WHHUIMATUBE 3asABUTENb (MIPEACTABUTENb 3asBUTENS)
JOTIOJTHUTENBHO MOXET MPEACTABUTh JOKYMEHTBI, KOTOpBIE, 10 €ro MHEHUIO,
UMEIOT 3HAYECHUE JIJIS1 IPEIOCTABIECHUS MyHULUMIIAIbHON YCIYTH.

[IpencraBieHHbIE TOKYMEHTBI HE JOJDKHBI COEPKATh ITOAYNUCTOK, IPUIIACOK,
3aQYEPKHYTBIX CJIOB W HWHBIX HCHpaBICHUH. JIOKyYMEHTBI, HCIIOJIHCHHBIC
KapaHJalioM, a TakkKe JOKYMEHTbl C CEpbE3HBIMU TOBPEXKICHUIMH, HE
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MO3BOJIAIOLIIMMH OJJHO3HAYHO UCTOJIKOBATh UX COJIEPKAHUE, HE IPUHUMAIOTCS.

Crnenuanuct, IPUHUMAOLIMN 3asBJICHUE U MIPUJIAra€MbI€ K HEMY JTOKYMEHTHI,
CBEPSIET OPUTHHAJIBI IOKYMEHTOB C IPEACTABICHHBIMUA KOMUSMH, EJIAET OTMETKY
Ha KOMMSX MPEACTABICHHBIX JOKYMEHTOB 00 HX COOTBETCTBUU MOJIMHHUKAM
JOKYMEHTOB C YyKa3aHMEM JaThl, (amMuiIuu, WHUIHUAJIOB JIUIA, CJEIaBIIEro
HaJaMUch (KpOME€ KOMHM JIOKYMEHTOB, 3aBEPEHHBIX B COOTBETCTBUM C
3akoHoAaTenbcTBOM Poccuiickoit ®denepanyii) W BO3BpAIIACT OPUTHUHAIIBI
JOKYMEHTOB ~ 3asiBUTENII0  (IPEACTAaBUTENIO 3asiBUTENA) (32 HUCKIOYEHUEM
JIOKyMEHTOB, KOTOPBIE JTOJDKHBI OBITh TIPE/ICTABIICHBI B OPUTHHAJIE).

2.22. HcuepnpiBamoumuii mnepedYeHb [AOKYMEHTOB W uHopManuu,
HEOOXOAMMBIX ISl NPEJOCTABJICHUSI MYHHIMNAJbHOH YCJIYIH, KOTOpbIE
HAXOJATCH B PACHOPSIKEeHHMH OPraHOB TOCYJAPCTBEHHOH BJIACTH, OPraHOB
MECTHOT0 CAaMOYNPABJICHHUS], OPraHU3AlHU, YYACTBYOIIHUX B MPeI0CTABJICHUHU
MYHUIMIAJIBHOH YCJIYTH, NMOJABEIOMCTBEHHBIX TI'OCYJAAPCTBEHHBIM OpPraHam
WIN OPraHaM MeCTHOIr0 CaMOYNpPaBJIeHUSI OPraHU3aAIMAX U CAMOCTOSATEIbHO
3alpalIuBaOTCS OPraHoM, MPeAOCTABJIAKIIMM MYHUIUNAIBHYIO YCJIYTY,
Judo opraHu3anueil, y4yacTBywileil B MNpPeI0CTABJIEHNH MYHUIMNAJIbHOH
yCJIyru, B oOpraHax (opraHu3anusix), B pPacnopsiKeHMH KOTOPbIX OHHU
HAXOATCS, B pamkax MEeKBeJIOMCTBEHHOT 0 UHGOPMALMOHHOTO
B3aMMOJECTBUA:

- BeIUCKa U3 EQMHOrO rocyaapCTBEHHOIO peecTpa IOpUAMYECKUX JHI] (B
ciyvae, €Cliv 3asIBUTEIIEM SIBIISIETCS FOPUIUUYECKOE JIULIO);

- BBIUCKA U3 ENMHOr0 rocyaapCTBEHHOrO peecTpa HEJBMKUMOCTH O IpaBax
OTJIETTLHOTO JIMIIAa Ha UMEIOIITUECS Y HETO 0OBEKThI HEIBIXKUMOCTH;

- BbIMHCKa U3 EQWHOrO TOCYJapCTBEHHOTO peecTpa HWHIWBUAYAIbHBIX
npeanpuHuMaresie (B ciiydae, €ClIu 3asBUTEIEM SIBISETCS WHIWBHUAYalbHbBIN
pPEeANPUHUMATEND).

JlokymeHThl (MH(pOpMalusl), MEepeyUuciIeHHble B MyHKTe 2.21. HacTOAIIEro
aIMUHUCTPATUBHOTO pErIaMeHTa, MOTYT OBITh TNPEACTaBICHBI 3asBUTEIIEM
(mpencraBUTENEM 3asiBUTENS ) 10 COOCTBEHHON MHULIUATHBE.

B ciuywae, ecnu pgaHHBIE JIOKYMEHTBHI 3asiBUTENEM (TIpelICTaBUTENIEM
3asBUTEJNISI) HE TMPEJCTaBJICHBbI, OHMU 3alpalldBaAIOTCSI  AJMHHUCTpaIyen
[{umIsTHCKOTO ~ TOpOACKOro rmoceieHus auo6o MAY «MO®PL» B opradax
(opranuzanusx), B pacHOpsDKEHUM KOTOPBIX OHU HaXOJATCs, B paMKax
MEXBEJJOMCTBEHHOTO WH()OPMAITMOHHOTO B3aUMOJICHCTBUS.

Henpencrasnenue 3asButesieM (MIPEACTABUTENEM 3asABUTENSI) JOKYMEHTOB,
YKa3aHHBIX B HACTOSAILIEM MYHKTE, HE ABJISIETCS OCHOBAHUEM JUIsl OTKAa3a 3asiBUTEITIO
B [IPEIOCTABIICHUY MYHUIIUIIAIbHOW YCITYTH.

[Ipy  mpenocTaBlI€HHMM ~ MYHULMNAIBHOM  yCIyrd — AJMHHUCTpaLus
[Humistackoro ropojackoro mnocenenusi, MAY «M®IL]» He BopaBe TpeOoBaTh OT
3asiBUTEIIS (MIPEICTABUTEINS 3asIBUTEIS):

— TMPEJCTaBJICHUS JOKYMEHTOB M HHGOpPMALlMM WA  OCYIIECTBICHUS
JNEUCTBUN, MNPEICTABICHUE WM OCYIIECTBICHHE KOTOPBIX HE MPEAYyCMOTPEHO
HOPMATUBHBIMM  MPABOBBIMHU  aKTaMH,  PETYJIUPYIOUIUMHU  OTHOULIEHUS,
BO3HUKAIOIIME B CBSI3M C IPEIOCTABICHUEM MYHULIMTNIATIBHON YCIIyTH;
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— TPEACTaBJICHUS] JOKYMEHTOB U HMH(OpMallMU, KOTOPbIE B COOTBETCTBUU C
HOPMAaTUBHBIMM MpPaBOBbIMU akTamu Poccuiickori dPenepanuu, HOPMATHBHBIMU
MPaBOBBIMM aKTaMH CyOBEKTOB Poccuiickoit denepanini U MyHUIMTAILHBIMU
MIPABOBBIMM AKTaMU HAaXOJATCS B PACIOPSKEHUH OPraHOB, MPEAOCTABISIOIIMX
rOCYyAapCTBEHHBIC YCIYTH, OPTaHOB, MPEIOCTABISIOIIMX MYHULIMIIAJIBHBIE YCIIYTH,
WHBIX TOCYJApCTBEHHBIX OPTraHOB, OPTaHOB MECTHOTO CaMOYMPABICHUS OO
MMOJBEJIOMCTBEHHBIX TOCYJAapCTBEHHBIM OpraHaM WJIM OpraHaM MECTHOIO
CaMOYIPaBIICHUS OpraHu3alui, YYaCTBYIOIIHUX B MIPEI0CTABICHUN
MYHULIMNAIBHON YCIYTH, 3a MCKIIOUYEHUEM JIOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B 4acTu 6
cratbr 7 ®enepanpHoro 3akoHa or 27.07.2010 Ne 210-d3 «OO6 opranuzanuu
MPEIOCTABJIEHUS TOCYIAPCTBEHHBIX U MYHULIMTIIATIBHBIX YCIYT).

HcyepnpiBawiumii nepevyeHb OCHOBAHMH /IVISl 0TKA3a B IPHUEMeE IOKYMEHTOB,
HEO00XOAMMBIX ISl PEI0CTABJICHUA MYHULIUIIAJIBHOM YCIYIH
2.23. OcHOBaHUSAMHU JAJisi OTKa3a B MpUEME TOKyMEHTOB, HEOOXOIUMBIX MJIs
IIPEIOCTABIEHUS MYHULUITAJBbHON YCIYTH:

- 3asBUTEJIEM IPEACTaBICHbI JOKYMEHTBI, COCTaB, (popMa WM COAEpKaHUE
KOTOPBIX HE COOTBETCTBYET TpeOOBaHHSIM JEUCTBYIOUIETO 3aKOHOJATENbCTBA U
HACTOSIIEr0 AJIMUHUCTPATUBHOTO PErVIAMEHTA;

- UMEIOTCA MOTYUCTKH JUOO NPUIUCKU, 3a4€PKHYTHIE CJIOBA U UHBIE HE
OTOBOPEHHBIEC B HUX UCIIPABJIEHUS, TOKYMEHTBI, HCTIOJIHEHBI KapaHAAIIOM, a TAKkKe
MPEACTABICHBl TOKYMEHTBI C IMOBPEKICHUSIMHU, HE MO3BOJIOUIMMU OJIHO3HAYHO
UCTOJIKOBAaTh UX cojep-kanue. [IpeacraBienrie TOKyMEHTOB HE B MOJHOM 00beMe
aM00 TPENCTABICHUE HE3aBEPEHHBIX B YCTAHOBJIEHHOM MOPSAKE KOIMUN
JOKYMEHTOB M JONOJIHUTENbHBIX CBEAEHUNA K HUM. B TaHHOM Ciydae 3asBUTEIIO
HaIpaBJIsieTCs YBEIOMJIEHHME O HEOOXOJUMOCTH YCTPAHEHHsS HapyIICHUH B
YCTaHOBJICHHBIN CPOK.

OTka3 B MNPENOCTABICHUM MYHULHMIIAJBHOM YCIYTM HE  SIBISETCSH
OPENSATCTBUEM JUIsl TIOBTOPHOTO oOpallieHusi 3asiBUTEN WM €ro NpeacTaBUTeNs
IOCJIE YCTPAHEHUs NPHUYMH, TMOCIYKHUBIIMX OCHOBaHHMEM JUII OTKa3a B
IIPEIOCTABICHUN MyHULIUNIATBHON YCIIYTH.

['paxknaHnHy MOXKET OBbITh OTKa3aHO B IMPEAOCTaBICHUM MYHMIIMIAJIbHOU
YCIIyI'H, €CJIM OH HAaxOIWUTCS B COCTOSIHUM QJIKOTOJIBHOIO WJIM HApKOTHYECKOIO
ONbSIHEHUS, IPU MPOSBICHUU UM arpeccuu JM00 HeaJeKBaTHOIO MOBEICHUS.

HcyepnpiBarouuii nepe4yeHb OCHOBAHMM 1JIA IPUOCTAHOBJICHHUS WM 0TKAa3a B
NPeI0CTABJICHUH MYHHIUNIAIBHON YCJIYIH

2.24. OcHOBaHMM 1UIs1 TPUOCTAHOBIICHUSI NPEAOCTABICHUS MYHHULIMIIAJIBHON
YCIIyTH HE IPELYCMOTPEHO.

2.25. OcHOBaHMSMM Ul OTKa3a B IIPENOCTABICHUN MYHHMIMIAIBHON YCIyTH
SBJISIFOTCSL:

a) HECOOTBETCTBHE O3CKU3HOTO IPOEKTA, OTPAKAIOLIETO apXUTEKTYpHBIE,
L[BETOBBIEC (KOJIOPUCTUYECKHUE), CBETOBBbIC (MPU HAJIMYMHU) PELICHHUS BHELIHErO
odopmiieHus (acaga KOHUENIUN OOILEro IIBETOBOIO PELIEHUS 3aCTPONKHU YJIUIl U
TEPPUTOPUN MYHULIMIIAIBHOTO 00pa30BaHusl;
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0) mopada 3asBIEHUS JMIOM, HE YyKa3aHHbIM B myHkTe 2.11 nmaHHOTrO
MIOCTaHOBJICHHUS;

B) OTBET Ha MEXBEJOMCTBEHHBII 3ampoC CBUIETEIBCTBYET 00 OTCYTCTBHUH
3ampamrBaeMod HMHQPOPMAllMM M COOTBETCTBYIOIIMU JTOKYMEHT He Obll
NpEACTaBICH 3asBUTENIeM (MPEACTaBUTEIEM 3asBUTENs) 1O COOCTBEHHOMU
WHUIINATUBE.

2.26. Pemienue o0 oTka3e B IPEIOCTABICHUU MYHUILIUTIATBHON YCIYTH MOXKET
ObITh 00KaJOBaHO B CyJA B MOPSAKE, MPEIyCMOTPEHHOM TIu. 25 ['pakIaHCKOTO
npoieccyanbHoro koaekca P® wmm rin. 24 ApOUTpakHOTO MPOIECCYaTbHOTO
Kozekca PO.

2.27. llepeyenb  yciyr, KOTOpbIe  SIBISIOTCA  HEOOXOIUMBIMU |
00s13aTeIbHBIMY JJIS IPEOCTABICHHS MyHUITUTIAILHOM YCIYTH, a TaKKe CBEICHUS
0 JOKyMeHTe (JJOKyMEHTaX), BbIJ]aBaéMOM (BBIIaBa€MbIX) OpPTraHU3AIUSIMU,
YYaCTBYIOIIMMHU B MPEIOCTABICHUN MYHUIIUTIAIBHON YCIIYTH.

IlepeuyeHsb yciayr, KOTOpbIe SIBJISIIOTCH HEOOXO0AMMBIMH U 00513aTeJIbHBIMM J1JI1
NMPeA0CTABJICHNS MYHUIIMIIAJILHOM YCJIYITH, B TOM YHCJIe CBEACHUS 0
JOKYMEHTe (I0KYMEHTAaX), BbI/IaBaeMOM (BbIIaBaeMbIX) OPraHAMU
(opranuzanusaMu), y4aCTBYHOIIMMH B MPEA0CTABJICHUN MYHUIIUIIAIbHOM
YCJIyIrd

[lepedens yciayr, KOTOPBIE SBJISIIOTCS HEOOXOIUMBIMU U O0S3aTEIILHBIMU IS
IIPEIOCTABJIEHUS] MyHULIMIIAJIBHON YCIIYTH, HE IPEAYCMOTPEH.

IHopsinox, pasmMep U OCHOBAHUS B3MMAHUS C 3asIBUTEJIS TOCY1aPCTBEHHOM
NMOILIMHBI MJIM MHOM IJIATHI 32 NPeA0CTABJIeHNe MYHUIIMNIAJIbHON YCJIYyTH
2.28. MyHununaibHas yciyra MPEI0CTABISACTCS OecIaTHo,
rOCyJapCTBEHHAs] MOLUIMHA M WHBIE IUIAThl 33 MCIOJHEHUE MYHHUIUIIAIBHON
YCIIYyTU HE B3UMAKOTCHL.
2.29. B3umanue nmaTel 3a JCWUCTBHS, CBA3aHHBIE C OpraHU3alUeH
npenocrasieHus ycayru B MAY «MO®Ly», 3anpemaercs.

MakcuMaJbHBIN CPOK OKUAAHKMS B OYepeau NPH MoAade 3anmpoca o
NPeA0CTABJICHMHA MYHUIUNIAJIBLHON YCJIYIY U NIPH NOJIyYeHUH pe3yabTaTra
NPeI0CTABJICHUS MYHHMIMIIAJIbHOMN yCIYyIH

2.30. Cpoxk 0oxkuaaHusl B OUEPEIN MPU MOJAYE 3asBJICHHS O MPEAOCTABICHUN
MYHULMNAIBHOM YCIYyIM MW TpU IOJYYEHHUH pe3yJibTata MPEAOCTABICHUS
MYHULMNAIBHON YCIIYTH HE JOJKEH MPEBBIIATH 15 MUHYT.

I'epon Coumanucrtuueckoro Tpyna; moJsiHble KaBajepbl opaeHa TpyaoBoi
CnaBbl; MHBAIWIBl BOWHBI; BETEpaHbl M y4YacTHUKM Benunkoi OTeuecTBEHHOU
BOWHBI; JINIIA, HATPaKICHHbIE 3HaKOM «OKutemto OmokagHoro JIeHMHTpamay; repou
Coserckoro Coro3a; repon Poccuiickoit @enepannu; MoJHbIE KaBajepbl OpJieHA
CnaBpl; wmHBaymapl | w Il rpynn 1npu OpeabsBICHHH JIOKYMEHTOB,
NOATBEPAKAAIOMINX WX NPUHAJICKHOCTh K YKa3aHHOM KaTEeropuul JIHII,
00CITyKMBAIOTCSI BHE OCHOBHOM OYEpe/IH.
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Cpok perucTpanuu 3anpoca 3asiBUTeJIsl 0 MPeI0CTABIEeHNHU
MYHUIUNAJIbHON YCIYyTH
2.31. Peructpanus 3agBiICHHUS O MPEAOCTABICHUU MYHHUIUIIAIBHON YCIyTH
OCYUIECTBIISIETCS B IEHb OOpaIeHUS 3asIBUTEIS.

TpeOoBaHus K MOMENIEHUAM, B KOTOPBHIX MPEI0CTABJISACTCH MYHHUITUNIAIbHASA
yeJIyra, K 3aj1y 0:KUJaHNsl, MeCTaM JIJIfl 3a10JTHEHUS 3aMPOCOB 0
NPeA0CTABJIEHNH MYHUIIUNIAJIBHOM YCJIYTH, HHPOPMANMOHHBIM CTEHAAM C
o0pa3uamMu UX 3aM0JTHEHHUS U MepeYHeM JOKYMEHTOB, He00XOAUMBIX LISl
NMPeA0CTABICHNS MYHUIMIIAJIbHON yCIYyTH

2.32. Psamom co BxoAaoM B AAMUHHCTpanuio [{UMIISIHCKOTO TroOpoJiCKOro
nocenenusi, MAY «M®ILy pa3merniaeTcss BbIBeCKa, cojaepxalias HHOOPMAIUIO O
MOJITHOM HAaMMEHOBAaHWM AamuHUCTpauuu [{UMISTHCKOTO TOpOJICKOTO MOCENEHUs,
MAY «M®lLly, pexrme ux padboThI.

2.33. llomemieHusi, B KOTOPBIX MPEAOCTABISIETCS MYHHUIMIIAIbHASA YCIIyra,
JOJKHBI ~ COOTBETCTBOBATH  CAHUTAPHO-TUTMEHUYECKUM, MPOTUBOIOKAPHBIM
TpeOOBaHUSAM W TPEOOBAHMSIM TEXHUKHU O€30MACHOCTH, a TaKKe 00ecreyuBaTh
CBOOOHBIN TOCTYN K HUM MHBAJINJIOB U UHBIX MAaJOMOOWJIBHBIX TPYIIN HACETICHUS.

2.34. Mecra mnpenocTaBiI€HUS MYHULHUINAIBHON YCIyrM 000pYyIyHOTCS
CHUCTEMaMU KOHIUIIMOHUPOBAHUS (OXJIAXKICHHS U HArPEeBaHUs) U BEHTWJIMPOBAHUS
BO3/yXa, CpEICTBAMMU IIOKAPOTYLICHUS M OIOBELICHUS O BO3HUKHOBEHUU
Ype3BbIYAHOW CUTYaLIUH.

2.35. [ns oOciy>KvMBaHHsS 3asBUTENICEd C OTpaHUYCHHBIMH (PU3UYECKUMHU
BO3MOYXHOCTSIMU JIOJDKHBI OBITh 00ECTICUEHBI:

— o0opyaoBaHHME Ha MpuUJeraromux K AaMuHucTpanuu [lumiasHckoro
ropoackoro mnoceneHuss u MAY «MO®L]» Tepputropusix MecT s NapKOBKU
ABTOTPAHCIIOPTHBIX CPEJICTB UHBAJIU/IOB;

—  ycnoBus I OECHpensaTCTBEHHOrO JOCTYIa MHBAJIUAOB B TMOMEIECHUS
Anmunuctpauuu [umisiHckoro ropojckoro mnoceneHus u MAY «MO®Ily, B
KOTOPBIX MPENOCTABISIETCS MYHUIUIIAIbHAS yCIyra: HaJIU4Yue IaHIYyCOB,
CHEIUAJbHBIX OTPAXACHUM M TMepui, OOecreunBaroluX OecHpensiTCTBEHHOE
NEPEABUKEHUE M PA3BOPOT MHBAIUIHBIX KOJSCOK; BBIICJICHHE OKHA Ha
IPEeIOCTaBICHUE YCIYyr i OOCIYXUBAaHMS 3asBUTENEH C OrpaHUYEHHBIMU
¢u3MuecKUMU  BO3MOXKHOCTSIMM B CTOPOHE OT BXOJAa C  y4eTOM
OecrpenssTCTBEHHOTO MOABE3/1a U IIOBOPOTA KOJISICOK;

—  BO3MOXHOCTb CaMOCTOSITEJIBHOTO WJIA C IIOMOIIBI COTPYAHHUKOB
Anmvunuctpanun  LumnsHckoro roponackoro mnoceneHuss U MAY  «MO®Ly,
MPEIOCTABISAIOIMX MYHHUIUIIAIBHYIO YCIYry, NEPEIBUKCHHS WHBAIWJOB IO
TEPPUTOPUM, HA KOTOPOM paCHONOKEHbl AaMuUHHCTpanus [{umitsHCKOTO
ropojickoro nocenenust 1 MAY «M®Ily, Bxoaa B AnmunucTtpanuio LlumMiassHCKOro
ropojackoro mnoceineHuss u MAY «MO®I]» u BbIXxoga W3 HHUX, IIOCAJAKUA B
TPAHCIIOPTHOE CPENCTBO M BBICAAKH W3 HETO, B TOM YHUCJE C HCIOJIb30BAHUEM
KpeCJ1a-KOJISICKU;

—  HaJyIekaniee pasMelieHre oO0OpyJIoBaHMs M HOcUTeled uHopMaluwy,
HEOOXOMUMBIX IS oOecredeHus: OeCHpensiTCTBEHHOTO OCTyIa WHBAIHIOB K
NOJYYEHUI0  MYHULMOAIBHOM  yCIYTM €  Y4E€TOM  OrpaHMYEHUH  HX
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KU3HEIEATEIbHOCTH;

—  nyOnupoBaHue HEOOXOAMMOMW JUIsi MHBAJIUAOB 3BYKOBOW M 3pUTENIBHOM
uHpopMaIruu, a TakXke HaAMuced, 3HAKOB M HWHOW TEKCTOBOW WM TpaduyecKoin
UH(pOpMaIlMU 3HAKaMM, BBIIIOJIHEHHBIMH pelbeHO-TOUEUYHbIM HipudToM bpaits,
JIOITyCKa CYpAOIIEPEBOTIMKA ¥ TH(DIOCYPIOTICPEBOTUNKA;

—  BO3MOXHOCTb JIONyCKa B MoMenieHus: AaMuHuctpauuu L{umisHckoro
ropoackoro mnocenenuss u MAY «MO®L», B KOTOpBIX NIPEAOCTABIACTCA
MYHULIMIIAJbHAs ~ yciyra, COOaKU-MPOBOJHUKA TMPU HAJIMYUU  JOKYMEHTa,
HOJTBEPXKJAIOLIETO €€ CIEelHaTIbHOE OOyYEHHE BBIJAHHOTO B COOTBETCTBUHU C
[TIpukazom MunucTepcTBa Tpyaa U coluainbHOM 3amuThl Poccuiickon denepanunu
o1 22.06.2015 Ne 386H;

—  OKa3aHWe COTpyAHUKaMH AJIMUHHCTpauuu LIMMIISIHCKOrO TOpOJACKOro
nocesieHuss 1 MAY «M®Ly», npenocTaBiasolMMA MYHHUIMIAIBHYIO YCIYTY,
NOMOUIM HMHBAIUJAM B TMPEOJOJICHUN OapbepoB, MEIIAIOIMIUX MOJYYEHUIO HMHU
MYHULMOAIBHOW YCIYIM HapaBHE C JPYTMMH JIMUAMH, B TOM YHCJE MOMOIIH,
HEOOXOMMMOW JIsi TOJMyYeHHUs B JOCTYMHOW g HUX ¢dopme uHbopmanuu o
OpaBWJaX [MPEJOCTABICHUS MYHHUIMNAIBLHOW yCIyrd, B TOM 4ucie 00
opopMIIEHHH  HEOOXOAUMBIX  JUIsl  TMOJY4YEHHMs] MYHHUIMNAIBbHOM  yCIIyTu
JOKYMEHTOB, O COBEpPIIEHUHM HMMHU JPYTUX HEOOXOJUMBIX JUIsl TOJYy4YEHUs
MYHULMNAIbHON YCIIYTH IEUCTBHIA.

2.36. Mecra oxupgaHuds B odyepeau NpUEMA WM BBIJAYM JOKYMEHTOB
OCHAILAIOTCS CTYJbsIMU. KOMU4ecTBO MECT 0XKHAAHMS ONPEIENSIeTCS HUCXOIs M3
(akTHUeCKOW Harpy3Ku U BO3MOXKHOCTEH JJIs UX pa3MelleHus B 34aHuu. Mecra
OKHMJIaHUS JOJDKHBI COOTBETCTBOBATh TpPeOOBaHUSAM KOMMOPTHOCTH YCIOBUMI
npeObIBaHUS B HUX 3asIBUTENEH.

2.37. Mecra InI: 3aI10JIHEHUS JIOKYMEHTOB 000opyIyrOTCS
UH(GOPMALMOHHBIMU CTE€HAAMH, COJEPKAIIMMH aKTyaJIbHYI0 U HCUEPIBIBAIOILYIO
UHPOPMAIMIO O MOPAIKE IPEIOCTABICHUS MYHUIIMIIAIBHON YCIYTH, OCHAILIAIOTCS
CTYJbSIMU M CTOJIaMH, OOecleuuBaroTCi oOpa3laMu 3aloJHEHUS JIOKyMEHTOB,
nucuyeid Oymaroil W KaHLUEISPCKUMH NIPHUHAJICKHOCTSIMH B KOJHYECTBE,
JOCTaTOYHOM I OPOPMIIEHUS TOKYMEHTOB 3asBUTEISIMU U 3aUHTEPECOBAHHBIMU
JULAMHU.

2.38. HHpopManmmoHHBIE CTEHABI Pa3MEIIAOTCI B YAOOHOM ISl TPaKaaH
mecte. TekcThl MarepuanoB IMe4yaTaroTcd yAOOHBIM Uil YTE€HUs HpudTomM, Oe3
UcIpaBieHull, Hambonee BakHble MecTa  BbiemaOTcs.  OdopmieHnue
UHPOPMAIIMOHHBIX ~ CTEHJOB  JIOJDKHO  COOTBETCTBOBATH  ONTHMAJIbLHOMY
3pUTENBHOMY BOCIIPHSIITHIO 3TOM MH(POPMAIINH 3asIBUTEIISIMU.

2.39. TIlomeweHus g npuéma 3asBUTENICH AODKHBI OBITH 000PYIOBaHBI
MH(POPMAIMOHHBIMU Ta0JIMYKaMU C yKa3aHHEM HoOMepa KaOuHeTa, (aMUINH,
UMEHH,  OTYeCTBAa M  JOJDKHOCTH  CIIEHMAINCTA,  OCYLIECTBIISIFOLIETO
IIPEIOCTABICHNE MyHULIMIIAIBHON YCIIYTH.

2.40. Paboune MecTa CHEIUAIMCTOB, OCYLIECTBIISIOIIMX IPEIOCTABICHUE
MYHULIMNIAJIBHONW YCIYTH, JOJDKHBI OBITH OOOpYIOBaHbl pPabOYMMHU CTOJIAMHM M
CTYJbSIMH, CTYJNbSIMM  JJIl  IIOCETUTENEH, Tene(OoHOM,  IEPCOHAIbHBIM
KOMITBIOTEPOM C BO3MOXKHOCTBIO JIOCTyHa K HEOOXOJUMBIM HH(OPMAIMOHHBIM
cucTeMaM, KOMMPOBAJIBHBIM aIlllapaToOM, IPUHTEPOM, HHOM OPITEXHUKOM, a TAK¥Ke
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KAHIIEJIAPCKUMU MPUHAJICKHOCTIAMH.

2.41. OmnpeneneHHble aJMUHUCTPATUBHBIM pErIaMEHTOM TpeOOBaHUSA K
MeCcTaM TPEIOCTaBICHUS MYHUIIMIAIBHONW YCIYTM NPUMEHSIOTCA, €Cld B
COOTBETCTBUM C JECUCTBYIOIIMM 3aKOHOJATENBLCTBOM Poccuiickoint denepanuu K
MeCTaM MPeOCTaBICHUs] MyHULIMNIAIBHON YCIYyTrd HE YCTAHOBJICHBI MHBIC, OoJiee
BBICOKHE TPeOOBaHMUS.

IHoka3zaTe/n JOCTYNIHOCTH M KA4eCTBA MyYHHMIMIIAJIbHBIX YCJIYT

2.42. TlokazarenssMM KadecTBa M JIOCTYIHOCTM MYHHIIMIAJIBHOM YCIYTH
SABJISIFOTCSL:

—  BO3MOXKHOCTb TIOJIyY€HUSI MYHMIMIIAJbHOW ycinyru Ha Oaze MAY
«MODIly;

—  CHWKECHHME KOJMYECTBA B3aMMOJCHUCTBUU 3asBUTENS C JOJDKHOCTHBIMU
muuamu Aamunuctpauun LummsiHckoro ropojackoro nocenenus, MAY «M®Ily
IIPY MOJYYEHUU MYHULIMTIAJIBHOW YCITYTH;

—  BO3MOXHOCTH TOJy4aTh MYHUIMIAIBbHYIO YCIYIy CBOEBPEMEHHO U B
COOTBETCTBHUU CO CTAHAAPTOM MPEAOCTABICHUS MyHULIMTIAJILHOW YCITYTH;

—  coOJIo/IeHne CpPOKOB TMPEJOCTABJICHHUS MYHHUIIUNAIBHOU YCIYyTU W
YCJIOBUM OXKUIAHUS TPUEMA;

—  HaJIW4YMe TIOJHOM, aKTyaJdbHOM U JIOCTOBEpHOW WHQPOPMALIUHA O
MIPEIOCTABIEHUN MYHULIMIIAIBHOW YCIIYTH;

—  000CHOBAaHHOCTbH OTKAa30B B MPEIOCTABICHUN MYHUIIUITAIIBHOU YCIYTH;

—  OTCYTCTBHUE 0OOCHOBAaHHBIX JKaJI0O CO CTOPOHBI 3asIBUTENICH, CBI3AHHBIX C
MIPEIOCTABICHUEM MYHULUIIAIBHON YCIYTH.

2.43. Tloka3arenu JOCTYMHOCTH MYHUIIMIIAJIbHOW YCIYTH JJIs UHBAJIUJIOB:

—  COMPOBOXKJICHUE MHBAIHUJIOB, UMEIOIIUX CTOMKHE PACCTPOMCTBA (DYHKIIMH
3pEHUSIT U CAaMOCTOSATEIBHOIO TNEPEABWKEHHS, M OKAa3aHUE MM IIOMOIIM Ha
00BEKTaX;

—  JIOIYCK Ha 00BEKTHI CypI0NIEepEeBOIUMKa U TUDIOCYPIOTIEPEBOTINKA;

—  JIONyCK Ha OOBEKTHl COOAKHU-TIPOBOJHMKA IPU HATUYUH JOKYMEHTA,
MOATBEPKIAIONIETO €€ CreluagbHoe OOyYeHHE, BBIJIAHHOTO B COOTBETCTBUU C
IIpukazom MunucrepcrBa Tpyna u couranbHou 3amuThl Poccniickoit denepannn
o1 22.06.2015 Ne 386H;

— OKa3aHWe COTPYJHHMKAMH, TMPEIOCTABISIONIMMH  YCIyI'M, HWHOHU
HEOOXOJMMOW WHBAJUJaM IOMOIIM B MPEOJOJICHUU OaphepoB, MEIIAIOIINX
MOJIYYEHUIO YCIIYT U UCIIOIB30BaHUI0 OOBEKTOB HApaBHE C IPYTUMH JIUIIAMHU.

TpeGoBanus cod/o1eHUsA KOHPUACHIMATBHOCTH
2.44.  Anpvunuctpanuu [{umisHckoro ropojackoro moceieHus, MAY
«M®ILI» 06s13aHBI 00ECIICUNTD 3aIIUTY CBEACHUM, MOCTYNAIOIIMX OT 3asBUTEICH, B
TOM 4YHUCJIE TyTeM oOecrnedeHuss KOH(PHUIACHIIMAIbHOCTH HMH(POpMAIlMU Ha BCEX
JTamax B3aUMOJECUCTBUS C 3asBuTeneM. CaenmeHuss o (axre oOpalieHus 3a
MOJYYEHUEM MYHUIIMIAIBHON YCIIYTH, COJIEp’)KaHUU MPEICTaBICHHBIX JTaHHBIX U
MOJYYEHHOT0  OTBETa  MOTYT  OBITh  IPEAOCTABJICHBI  3asBUTEIIO,  €rO
MPEJACTABUTENI0 JIMOO TPABONPEEMHUKY TIPU MPEAbSIBICHUU JOKYMEHTOB,
MOATBEPKAAIOIINX HOJHOMOYMS.
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HNHble TpedGOBaHNS, B TOM YHCJIe YYUTHIBAIOLIHE 0COOCHHOCTH

NpeaoCcTaBJIeHU MYHHIMIIAJBHON YCIYId B MHOTO()YHKIIMOHAJIBHBIX

LHEHTPax U 0COOCHHOCTH NMPeJ0CTABJICHUS MYHHIMIIAJILHON YCJIYIH B

3JIEKTPOHHOU (popme

2.45. IlpenocrtaBneHne MyHULMnaiabHOM yeiayru B MAY  «MOL»
OCYHIECTBJISIETC B COOTBETCTBUM C  COIVIALIEHUWEM  (IOTOBOPOM) O
B3aMMOJICHCTBUH, 3aKIIOYEHHBIM Mexay MAY «M®Ly» u AaMuHUCTpanuen
[{UMIITHCKOTO TOPOACKOIO IIOCEIEHUs, C MOMEHTAa BCTYIUIEHUS B CHIY
COOTBETCTBYIOLIETO COIVIALIEHUS O B3AMMOJACHCTBHM.

2.46. MAY «M®Ll» yyacTByeT B NPEAOCTAaBICHUUM MYHULMUIIAIBHOU
YCIIYTH B 4aCTU KOHCYJIbTUPOBAHHUs 3asiBUTEIIEH I10 BOIIPOCY €€ IMPEAOCTABICHUS;
npuéMa 3asBIEHUS M JOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX [UIsl IPeIOCTaBJICHUS
MYHULIUIIAJIBHOW YCIYTH; (OPMHUpPOBAaHUS U HANpaBICHUS MEXBEJOMCTBEHHBIX
3alMpocoB B OpraHbl (OpraHuM3aluu), Yy4YacTBYIOIIME B  MPEAOCTaBICHUU
MYHULANAIBHON YCIIYTH; BbIIaYM Pe3yJbTaTa NPEAOCTABICHUS MYHUIUITAIBHON
YCIIYTHY 3asIBUTEIIIO.

2.47. Oco0eHHOCTH  MpPEAOCTaBICHUS  MYHUIUNAIBHOW  yCIyIH B
AJeKTpoHHOM  Qopme  ykazanel B myHktax 3.12.-3.14.  Hacrosuiero
aIMUHHUCTPATUBHOTO PEIVIAMEHTA.

3. Cocras, 10C1e10BATEJIbHOCTh U CPOKH BbINIOJTHEHHUS aIMUHUCTPATHBHBIX
npouexayp (aeicTBuii), Tpe0OBAHUA K MOPAAKY MX BbINOJIHEHHUSA, B TOM YHCJIE
0CO0CHHOCTH BBINIOJIHCHUSI AAMUHHUCTPATUBHBIX Npouexyp (aeicTBuii) B
3JIEKTPOHHOH Gopme, a TaK:Ke 0COOCHHOCTH BbINOJHEHUS
aIMMHUCTPATHBHBIX NPOLEAYP B MHOTOQYHKIMOHAJIBbHBIX HIEHTPAaX

HcyepnbiBaouuii nepeyeHb AAMUHUCTPATUBHBIX NPoLeayp (AeHCTBUI)
3.1. IlpemocraBieHue MyHULHMNAIBHOM YCIYyrd BKJIOYaeT B  cels
CIEIYIOIINI NCUEPIIBIBAIOIINI NTEPEUYCHb aIMUHUCTPATUBHBIX MPOLEAYD:
3.1.1. IIpu obpamenun B MAY «M®IL»:

—  npuém u peructpauns 3aasieHus B MAY «MOLy;

— HanpasieHue MAY «M®I]» MexXBEIOMCTBEHHBIX 3alpOCOB s
MOJIYYeHHUSI JTOKYMEHTOB W (Win) cBeleHuid (MHboOpManuu), HEOOXOAUMBIX IS
MIPEIOCTABJIEHNS] MYHULIUITAJIBHON YCIIYTH;

— mnepenada 3asBieHus u3 MAY «MO®I» B AJMUHHUCTpaUIO
[{UMIISIHCKOTO TOPOACKOTO MOCEJICHUS.

3.1.2. Ilpu oOpamenun B AamMuHHCTpanuio [{UMISTHCKOTO TOPOACKOTO
MTOCCJICHUS:

— 1npuéM M peructpauus 3asBieHus B AaMuHHCTparuu [{umistHckoro
TOPOJICKOTO MOCEJIEHUS;

—  paccMoTpeHue 3asiBieHus [naBodt AamunucTpauu [umistHCKOTro
TOPOJICKOTO MOCEJICHUS;

— mepejaya 3asgBIICHHS creruanuctaM AnMuHucTparuu [umisHCKOro
TOPOJICKOTO MOCEJIEHHUS, TPEAOCTABIISIOIIMM MYHULIATIAIBHYIO YCIIYTY;

— [OpoBEpKa M PACCMOTPEHHUE 3asBJICHUS W MNPUIOKEHHBIX K HEMY
JOKYMEHTOB O IIPEIBAPUTEIBHOM COIJIACOBAHUU MPEAOCTABICHUS 3€MEJBHOTO
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y4acTKa 3asBJICHUS CHEUUATMCTaMU AAMUHUCTpanMH [[MMISIHCKOTO TOpOACKOro
MOCEJIEHUS, IPEAOCTABISIOIIMMA MYHULIUNIATBHYIO YCIYTY;

—  HampaBieHue AgMUHHCTpanuen [{uMIIIHCKOro ropoacKoro moCeIeHus
MEXBEJIOMCTBEHHBIX 3alpoCOB JJI MOJY4YeHHUs JOKYMEHTOB W (WJIM) CBEIECHUMN
(nHpOpMaIHH ), HEOOXOAUMBIX JJIS TPEAOCTABICHUS MYHHUIIATIATLHON YCITYTH;

— onybOiukoBanue  AnMmuHucTpauued — [{UMIISIHCKOrO  rOpoJCKOro
IOCEJICHUSI M3BELICHUSI O MPEIOCTABICHUH 3E€MEIBHOIO y4acTKa ISl YKa3aHHBIX
nejaeil B TOPSAKE, YCTAHOBIGHHOM IS OQUIMAIBLHOTO  OIyOJIMKOBAHUS
(oOHapoI0OBaHUsl) MYHUIMIIAIBHBIX IMPABOBBIX AKTOB YCTAaBOM IIOCEJEHUS, IO
MECTY HaXOXIECHUS 3E€MEIIbHOTO Y4YacTKa M pa3MellacT M3BELICHHE, a TaK)KE Ha
opunmanbHOM caiite AaMuHucTpanuu LUMIISHCKOTO TOpPOACKOTO MOCEICHUS:
http://www.tsimlyansk-gorod.ru.;

—  (opmupoBanne wu HampaBieHHe AnmuHUCcTpanued LumstHCKOTO
TOPOJACKOrO0  IOCENEHHUS] MOTHUBUPOBAHHOIO  OTKa3a B  NIPEAOCTABJICHUS
MYHULIMNAIBHON YCITyTH 3aABUTENIO.

brnok-cxema mocnenoBaTeNbHOCTA — JEUCTBUM HOPU  NPEAOCTABICHUU
MYHULIMNAIBHON yCIYrM TMpuBeAeHa B mpuwioxkeHuu Ne 3 K Hacrodiemy
AJIMUHUCTPATUBHOMY PErJIAMEHTY.

Onucanne aAMMHUCTPATUBHBIX NMPOLEAYP

3.2. Ilpuém u perucrpauus 3asiBjaeHuss B MAY «M®L».

3.2.1. OcHoBaHMEM I Hadyaja agMUHHMCTPATUBHOM MNPOLENYPHI SBISETCS
oOpaitieHue 3asaButens (mpeacraButens 3asButenisa) B MAY «M®IIy ¢ 3aaBieHueM
U JOKYMEHTAaMHM, MPEAYCMOTPEHHBIMU MYHKTOM 2.10 M COINIACHO MNPHUIIOKEHUIO
No 2 k HacrodeMy afMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY.

3.2.2. OTBETCTBEHHBIM 32 BBINOJHEHUE AJIMUHUCTPATUBHON MPOUEIYPHI
aisiercst crenraauct MAY «M®L», ocyliecTBIAIONUN MPUEM 3asBJICHUS U
JIOKYMEHTOB.

3.2.3. Cneuunamuct MAY «M®ILl», oCylIECTBIAAIOMNN MPUEM 3asBJICHUS U
JIOKYMEHTOB:

— YCTAHABIMBAECT JIMYHOCTh 3asBUTENsl (NIPEIACTABUTENS] 3asgBUTENs),
MIPOBEPSIET MMOTHOMOYHST 0OPATUBIIETOCS JTUTIA;

— TMpOBEpsieT COOTBETCTBUE 3asiBJICHUS yCTAaHOBJIEHHOW (dopme U
MPABUJIBHOCTH €T0 3a0JHECHHUS;

— TIPOBEPSET HAIMYME MOJIHOTO MAaKeTa JOKYMEHTOB, IPEAYCMOTPEHHOTO
nyHktoM 2.10 wu npunoxkennem Ne2  HacTOsSIWIEro aaMHUHHCTPATUBHOIO
pErIaMeHTa;

— TIPOBEPSET OTCYTCTBUE B 3asBICHUUM W MPWIAraeMbIX K 3asBICHUIO
JIOKYMEHTaX MOAYHUCTOK, MPUIMKCOK, 3aYEPKHYTHIX CJIOB M MHBIX HEOTOBOPEHHBIX
UCIIPABJICHUIM, HE TMO3BOJISIONIUX OJHO3HAYHO MCTOJKOBaTh HUX COJEpKAHUE;
OTCYTCTBUE JIOKYMEHTOB, HCHOJHEHHBIX KapaHJAlloM, a TaKXe€ JTOKYMEHTOB C
CEPhE3HBIMU TOBPEKACHUSAMM, HE MO3BOJSIOIMIMMU OJHO3HAYHO HMCTOJIKOBATH HMX
COJICP/KAHUE;

— TIPOBEPSET COOTBETCTBUE MPEACTABICHHBIX JOKYMEHTOB YCTAHOBJIEHHBIM
TpeOOBaAHUSIM;

23



— B Ciyyae MpeACTaBieHUs 3asBUTENIEM (IIPEICTaBUTENIEM 3asBUTEIIA)
HE3aBEPEHHBIX HaJIeKalUM 00pa3oM (HOTapHaJIbHO) KOMUN TOKYMEHTOB CBEPSIET
OpPUTHHAJIBl JIOKYMEHTOB C MPEACTABICHHBIMM KOMHUSMH, AECNAET OTMETKY Ha
KOIMUAX TMPEACTAaBICHHBIX JIOKYMEHTOB 00 HX COOTBETCTBUHU MOJIMHHUKAM
JOKYMEHTOB C YyKa3aHHEM JaThl, (aMIIW{, WHULKAJIOB JIMIA, CHEJIaBIIETO
HAJUCh, U BO3BPALACT OPUTHHAJIBI JOKYMEHTOB 3asBUTEIIO (IIPEACTABUTEIIO
3asBUTENsA) (32 HCKIIOYEHHUEM  JOKYMEHTOB, KOTOpbIE  JOJDKHBI  OBIThH
MPECTABIICHBI B OPUTHHAJIE);

— TMpU OTCYTCTBHM BCEX HEOOXOAMMBIX JOKYMEHTOB, YKA3aHHBIX B ITYHKTE
2.10, xoTopele 3asBUTENb (MPEACTABUTENIb 3asBUTEIISA) JOJKEH MPEICTaBUTh
CaMOCTOSITENIbHO, JIUOO B Clly4ae HECOOTBETCTBUS MPEACTABICHHBIX JOKYMEHTOB
YCTAaHOBJIICHHBIM  TpEeOOBaHUSAM, YBEAOMISIET  3asBHUTENA  (MpPEICTABUTENS
3asBUTENSI) O HAIMYMM MPENSTCTBUM I TPEAOCTaBICHUS MYHHUIIMIAIbHON
yCIyTH, OOBICHSET €My  COJEpKaHHE  BBIABICHHBIX  HEJOCTAaTKOB B
MPEICTABJIICHHBIX JIOKYMEHTAaX, Pa3bsCHSIECT HEOOXOAUMOCTh MPUHATHS MEp O HX
YCTPAHEHHIO M BO3BPAILAET 3asBJIICHUE U JIOKYMEHTBI 3asBUTEIIO (IIPEACTABUTEIIO
3asBUTENSN);

— B Ciyyae HaJJexamero oQopMJeHUs 3asBICHUS M COOTBETCTBUS
INPUJIAraeMbIX K HEMY JTOKYMEHTOB YCTAHOBJICHHBIM TPEOOBAHUSM, PETUCTPUPYET
3as51BJICHHUE;

— BBIJIaET 3aABUTENIO (IPEACTABUTENIO 3asBUTENIS) PACIIUCKY B MOTYYEHUU
3asIBJICHUSI U IOKYMEHTOB C YKa3aHUEM HX IEPEYHS U JaThl IOJIYYEHUS.

3.2.4. MakcuManpHbI CPOK NpHUEMa 3asBICHUS U NPWIATAEMBIX K HEMY
JIOKyMEHTOB — 15 MHHYT C MOMEHTa oOpaileHus 3asBUTENs (TPeICTaBUTEIs
3asBUTEIIA).

MakcuMallbHBI CPOK PETHCTPALIMU 3adBJICHUS W NPWIATaeMbIX K HEMY
JIOKyMEHTOB — 1 pa®ouuii AeHb CO AHS MOCTYIUICHUS 3asBJICHUS U MIPUIaraeMbIX K
HeMY JOKyMeHTOB B MAY «M®IIy.

3.2.5. KpurepusiMu OpuUHATHUS PEUICHUS SBIISIOTCS:

— HaJuyue 3a4BJICHUA U MOJHOTO NaKeTa JOKYMEHTOB, IIPELyCMOTPEHHOTO
nyHkToM 2.10, KOTOpBIN 3asBUTENb (MPEACTABUTENb 3asBUTENS) O00s3aH
IIPEACTABUTH CAMOCTOSITEIBHO;

— COOTBETCTBHUE MIPEACTABICHHBIX JOKYMEHTOB YCTaHOBJICHHBIM
TpeOOBAHUSIM.

3.2.6. Pe3ynbrartoM aJIMUHUCTPATUBHOW MNPOLEIYpPHI SBISETCA NPUEM U
perucTpanys 3asBj€HUs C IPUIaraéMbIMU K HeMy JoKyMeHTamMu B MAY «M®I»
100 0TKa3 B MpUEMeE 3asiBJICHUS.

3.2.7. CnocoboMm ¢ukcanmmu pe3yabTaTa BHITIOJHECHUS aJIMHUHHCTPATUBHON
IPOLEAYpPHl B Ciydae IpUEMA 3asBICHUS SABIAETCS PETUCTpals 3asBICHUS B
MAY «M®Ll» u BbIJaya paclucKu O €ro NPUHATUU 3asIBUTENIO (IIPEACTABUTEIIO
3asIBUTEIIS).

3.3. Hanpasiaenue MAY «M®DI» Me:kBeIOMCTBEHHBIX 3alIPOCOB /I
MOJIyYeHH s JOKYMEHTOB M (MyiM) cBeeHuid (MnHGopmManun), He0OX0AMMBbIX JIJIs

MnpeaocraBJCHUA MyHI/IlIHHaJIbHOﬁ YCIYyru.
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3.3.1. OcHoBaHueMm [Js Hayajga OCYIIECTBICHUS aAMUHUCTPATUBHOMN
IPOLIETYPHI SBJISIETCS] HEMIPEACTABICHHUE 3asiBUTENEM (IIPEICTaBUTENIEM 3asIBUTEIIS)
JOKYMEHTOB W (Wiu) cBeAeHUM (MH(poOpMaluu), yKa3aHHbIX B myHKTe 2.11
HACTOSIIET0  aJIMHUHUCTPATUBHOTO  pEerilaMeHTa W HEOOXOAMMBIX A
Mpe0CTaBICHUS MYHUITUTIAIbHON YCITYTH.

3.3.2. OTBETCTBEHHBIM 32 BBIIOJIHEHUE AJIMUHUCTPATUBHON MPOUELYPHI
spisgercs cneruamuct MAY «M®ILly», ynmomHoMOueHHBIM Ha (GOpMHpOBaHWE WU
HaIpPaBJICHUE MEXBEIOMCTBEHHBIX 3aIIPOCOB.

3.33. Cnemmamucr MAY  «M®L»  ocymecTBiaseT MOATOTOBKY U
HaIlpaBJICHUE MEXBEIOMCTBEHHBIX 3aIIPOCOB:

- VYnpasnenne @DenepaibHOM CIIy)Obl TOCYJAPCTBEHHON peruUcTpalu,
kKamactpa W kaprorpaguum 1o PocrtoBckoit oOmactu (LlumisHCKME OoTAEN
VYupasnenuss Pocpeectpa mo PocToBckoii 00jacT) 0 IPEAOCTaBICHUN CBEICHUM
n3 EnuHOro rocynapcTBEHHOTO peecTpa MpaB Ha HEJIBWKUMOE HUMYILECTBO U
CIEJIOK C HHUM, O 3aperucCTPUPOBAHHBIX TMpaBax HA OOBEKT HEIABUKHUMOIO
UMYIIECTBA;

- Yopasneaue PenepanbHoil HanoroBoil ciayxk0wl Poccuiickoit denepanuun
no PocrtoBckoil o0macTu O TpegocTaBieHUM cBeAeHudM w3 ExuHoro
rOCyJIapCTBEHHOTO  peecTpa  IOPUIUYECKUX  JIMI W WHAUBUIYaJIbHBIX
MPEANPUHUMATENEH.

3.3.4. MexBeIOMCTBEHHbIN 3ampoc (GOpMUPYETCSI B COOTBETCTBHHM C
TpeboBanusiMu cratbu 7.2 denepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-d3 «O6
OpraHu3alyy MPEI0CTABICHUS TOCYJaPCTBEHHBIX U MYHULIMTIIAIBHBIX YCIYT».

3.3.5. HampaBieHue MEXBEIOMCTBEHHBIX 3allPOCOB OCYIIECTBIISIETCSA 10
KaHaJlaM CUCTEMbI MEKBEJIOMCTBEHHOTO 3JIEKTPOHHOI'O B3aUMOJICHCTBUS (l1anee —
CMDBB). [lpu oTCyTCTBHM TEXHMYECKOW BO3MOXKHOCTH Hcmonb3oBanus CMOB
HalpaBJICHUE  MEXBEJIOMCTBEHHBIX  3allPOCOB  OCYILECTBISETCS  MOYTOBBIM
OTIPaBJIECHUEM WIIH KyPbEPOM.

3.3.6. Ilpu HanpaBiIeHUM MEXKBEIOMCTBEHHOIO 3aIpoca C MCIIOJIb30BAHUEM
CMDB MeXBeJOMCTBEHHBII 3ampoc (GopMUpPYETCS B DIEKTPOHHOM BHJIE U
MOAUCHIBACTCS SJIEKTPOHHOU MOAMUCHIO YIIOJHOMOYEHHOTO JOJKHOCTHOTO JIMIIA
MAY «M®I]».

3.3.7. 1llpu HampaBlIIEHMM MEXKBEIOMCTBEHHOIO  3alpoca IMOYTOBBIM
OTMPABIICHUEM WJIH KyphepOM MEXBEIOMCTBEHHBIN 3arpoc oQopMIIsieTCss B BUJIE
JOKyMEHTa Ha OyMa)XHOM HOCHUTEJE€ W TMOJAMKUCHIBACTCS YIOJIHOMOYEHHBIM
JOJDKHOCTHBIM JIUIIOM MAY «MO®Iy.

3.3.8. KpurepueM nOpuUHATUA pPEUICHHUS  SBISAETCA  HENPEACTABICHUE
3asBUTENEM (IIPEACTAaBUTENIEM 3asBUTENSA) JOKYMEHTOB M (WJIM) CBEJICHUM
(uH(popManMM), yKazaHHbIX B MyHKTe 2.11 HacTofmero aaMUHUCTPATHUBHOTO
peryiaMeHTa U HeOOXOAUMBIX JJIS MMPEAOCTABICHUS MYHUIIUITAILHON YCIyTH.

3.3.9. MakcumanbHbIi CPOK dbopMupoBanus 17§ HaIlpaBJICHUS
MEXBEJJOMCTBEHHBIX 3aIllPOCOB COCTaBisAeT 1 pabouuii JeHb CO JHS PETHCTpallid
3asiBieHuss B MAY «M®I1y.

3.3.10. MakcuManbHbIii CpOK Jisl MOATOTOBKM M HAIpPaBJICHHS OTBETOB Ha
MEXBEJIOMCTBEHHBIE 3alpPOChl COCTABISET 5 pabounx JHEH CO IHS MOCTYILICHUS
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MEXBEJJOMCTBEHHBIX 3alPOCOB, €CJIM MHbIE CPOKM HAIpPABJICHHUS OTBETA Ha 3ampoc
HE YCTAHOBJICHBI IEUCTBYIOIIUM 3aKOHOAATEIHCTBOM.

3.3.11. Pe3ynpraTomM HacTOSIIEH aIMUHUCTPATUBHOW MNPOLIEAYPHI ABISETCS
MOJIyYEHHE 3aIlpalliiBaeMbIX JOKYMEHTOB U (WMJK) CBeleHUM (MHbOopMaIuu) J1u0o
OTKa3 B UX NPEIOCTaBICHUHU.

3.3.12. CnocoboM ¢ukcauuu pe3yiapTaTa aIMUHUCTPATUBHON MPOLIETYpPbI
ABJISIETCSA PETUCTPALMs OTBETOB HA MEXBEIOMCTBEHHBIE 3anpockl B MAY «M®I1y.

3.4. Ilepenaua 3asiBieHuss u3 MAY «M®PIl» B AJMUHHMCTPAIIHIO
HUMJIAHCKOI0 rOPOIACKOIO MOCeJeHUs

3.4.1. OcHoBaHueM [Jisl Hayajla aJIMUHUCTPATUBHOW MPOLIEAYPHI SIBISETCS
nonyuyenne MAY «M®ILl» B mopsjake MeXBEIOMCTBEHHOTO HH(OPMAIIMOHHOIO
B3aMMOJICUCTBUS JIOKYMEHTOB U (WiM) cBelleHUd (MHGOpMAINK), YKa3aHHBIX B
nyHKTe 2.12 HaACTOSIIEro aJMUHUCTPATUBHOTO PErIaMEHTa U HEOOXOIUMBIX IS
MPEI0CTaBIECHUS MyHUIIUTIATIBHON YCITYTH.

3.4.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBINOJHEHUE AIMUHHUCTPATUBHOM MPOLELYPHI
apisiercss  crnerquanuct  MAY  «MO®Ll», ynoarHOMOYEHHBIM Ha Tmepenady
JOKYMEHTOB B AIMUHUCTpaLIO [IMMIITHCKOTO TOpOACKOr0 MOCEJICHHUS.

3.43. Cnemmamuctr MAY  «M®Ll» QopmupyeT nDaker AOKYMEHTOB
(3asiBIICHHE C TIPUIIOKEHHBIMU K HEMY JOKYMEHTaMHU U JOKYMEHTHI (CBEIEHU),
MOJTyYEHHbIE B paMKax MEKBEJOMCTBEHHOTO MH(}OPMALIMOHHOTO
B3aMMOJICUCTBUS) U TIEpeaeT ero B AJIMUHUCTpAIMIO [[UMIISTHCKOTO rOpoACKOTO
IOCEJICHUSI B COOTBETCTBMM C 3aKJIFOUEHHBIM COIVIALIEHHEM (JOTOBOPOM) O
B3aMMO/JICHCTBUU U MOPSIAKOM Aea0npon3BoAcTBa B MAY «MOL».

3.44. Kpurepuem npuHsaTUS penieHus spisercd noiaydeane MAY «MOL»
B TIOpSAJIKE  MEXKBEJIOMCTBEHHOIO0  HMH(OPMAIMOHHOTO  B3aUMOCHCTBUS
JOKYMEHTOB M (WJu) cBeleHUW (WMHpOpMAIMM), yKa3aHHbIX B myHKTe 2.11
HACTOSIIEr0  aJIMUHUCTPATUBHOTO  pEerjlaMeHTa W HEOOXOAMMBIX  JUIA
IPEIOCTABIECHUS MyHULUMIIATbHON YCIYTH.

3.4.5. MakcuManbHbII CPOK BBIIOJHEHUS aAMUHUCTPATUBHON MPOLETYPHI —
1 paboumit nenp co nHA noiaydeHus MAY «MO®L» orBeroB Ha
MEKBETOMCTBEHHBIE 3aIIPOCHI.

3.4.6. Pe3ynbTaTtoM aAMUHUCTPATUBHOM MPOLEAYPHI SABIISIETCS MEeperaya U3
MAY «M®Il» B AavmuHucTpanuio [{UMISHCKOrO TOPOJCKOTO TMOCEIEHUS
3asBJICHUS C IPUJIAraeMbIMU K HEMY JOKYMEHTaMH U IOKYMEHTaMH (CBEICHUSIMHU ),
MOJTy4YEHHBIMH B paMKax MEKBEJOMCTBEHHOTO MH()OPMAITMOHHOTO
B3aUMOJIEUCTBHS.

3.4.7. Cnoco6 ¢ukcanuu pe3ysibTara aJIMHUHUCTPATUBHOW MPOLEAYPHl —
OTMETKa O Mepenaye TOKYMEHTOB B AIMHUHHUCTpaluio0 [{UMIIIHCKOrO TOpOACKOro
IIOCEJICHUS.

3.5. Ilpuém wm perucrpauus 3asiBJeHUS] B AJIMHUHUCTpPALUH
HuMJISIHCKOTO rOPOACKOI0 MOCEJICHUS.

3.5.1. OcHoBaHueM JJisi Hauaja aJMUHUCTPATUBHOW MPOLIEAYPHI SIBISETCS
NOCTyIIEHWe B AJnMHUHHMCTpauuio [{UMIIIHCKOTO TOpOACKOTO  MOCEIEHUs
3as1BJICHUS U NPUJIAra€MbIX K HEMY JOKYMEHTOB:
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— JIMYHO OT 3asABUTEINS (MIPEACTaBUTENS 3asIBUTEIIA);

— TIOCPEICTBOM MOYTOBOT'O OTIPABJICHUS;

— B ($opMe dIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA C HUCIIOIh30BaHUEM HH(POPMAIMOHHO-
TEJICKOMMYHHUKAIIMOHHBIX CETei 00IIero mojas30BaHus, B TOM uncie (enepanbHON
roCyAapCTBEHHOU nH(pOpMaAITMOHHOM CUCTEMBI «EnuHbii ropTall
TOCYJapCTBEHHBIX W MYHUIIMIAIBHBIX yCiIyr (QyHKIui)», pernoHaIbHOU
rocyJ1apcTBeHHOM uHpopMarmoHHoW cuctembl «llopTam rocymapCTBEHHBIX U
MyHUIMOANBHBIX  yciuyr  PocTroBckoit — obmacth» B MH(OpMauMOHHO-
TEJICKOMMYHUKAIIMOHHOU ceTu « HTEepHEeTY.

— u3 MAY «M®IL».

3.5.2. OTBEeTCTBEHHBIM 3a TPUEM 3adBJICHUS M MPUIATAEMBIX K HEMY
JIOKYMEHTOB B CITydae MOCTYIUICHUS 3asiBICHUS] HEMOCPEACTBEHHO OT 3asiBUTEIIS
(npencTtaBuTeNs 3asBUTENS) SIBISIETCS CEKTOP HMMYIIECTBEHHBIX OTHOIICHUN U
paboThI ¢ 3eMieit AaMuHUCTpanuu [L{IUMIISTHCKOTO TOPOJICKOTO MOceeHus (J1anee —
Cexrop).

3.5.3. Cuneumamuct CekTtopa, OCYIIECTBISIONIMN MNPUEM 3asiBICHUS U
JIOKYMEHTOB:

—  yCTaHaBJIMBAeT JUYHOCTh 3asBUTENS (MPEICTAaBUTEIS  3asIBUTEIIA),
MpOBEPSIET MOTHOMOYUSI OOPATUBILIETOCS JUIIA;

—  TIpOBEpSAET COOTBETCTBUE 3asBIICHUS YCTAHOBJIEHHOW ¢opme u
MPAaBWIBHOCTH €T0 3aM0JHEHHS;

—  NOPOBEPAET HAIMYME MOJHOTO MAaKeTa JOKYMEHTOB, MPEIYCMOTPEHHOTO
yHKTOM 2.10 1 coryiacHO puitoxKeHnI0 Ne 2 K HACTOAIIEMY aIMUHUCTPATUBHOMY
pEerIaMeHTy;

—  TpOBEpsAET OTCYTCTBUE B 3asBJICHUM U TMPUJIAracMbIX K 3asBJICHUIO
JIOKYMEHTaX MOAYMCTOK, MPUITHCOK, 3aYEPKHYTHIX CJIOB M UHBIX HEOTOBOPEHHBIX
WCIIPABIICHUI, HE TMO3BOJISIIOMIUX OJHO3HAYHO HCTOJKOBaTh HX COAEPKAHUE;
OTCYTCTBUE JIOKYMEHTOB, HCIOJHEHHBIX KapaHAalloM, a TaKXe JOKYMEHTOB C
CEPhE3HBIMU TOBPEKACHUSMH, HE MO3BOJSIOIMIMMU OJHO3HAYHO HMCTOJIKOBATH HMX
COZEPKaAHUE;

—  MPOBEPSAET COOTBETCTBUE MPEJICTABICHHBIX IOKYMEHTOB YCTaHOBJIECHHBIM
TpeOOBaHUSM;

— B Cllyyae MpEICTaBIEHUs 3asBUTENEM (NPEACTABUTEIEM 3asiBUTEINS)
HE3aBEPECHHBIX HAICKAITUM 00pa3oM (HOTapHAIIbHO) KON TOKYMEHTOB CBEPSET
OpUTMHAJIBI JIOKYMEHTOB C MPEACTABICHHBIMH KOIMSIMH, JEJIaeT OTMETKY Ha
KOIUAX TMPEJCTABICHHBIX JIOKYMEHTOB 00 WX COOTBETCTBUHU IOJIMHHUKAM
JIOKYMEHTOB C YyKa3aHWEM Jatbl, (pamMWwind, WHULHAAJIOB JIMIA, CJEJIaBIIero
HAJMUCh, U BO3BpALAET OPUTHHAIIBI JOKYMEHTOB 3asBUTENIO (IPEICTABUTEIIO
3asBUTENS) (32  MCKIIOYEHHWEM  JIOKYMEHTOB, KOTOpbIE€  JOJKHBI ~ OBITh
MIPE/ICTABIICHBI B OPUTHHAJIE);

—  TIPH OTCYTCTBUH BCEX HEOOXOJIMMBIX TOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B ITYHKTE
2.10, xoTopele 3asiBUTENb (MPEACTABUTENIb 3asIBUTEIIA) JOJKEH MPEICTaBUTH
CaMOCTOSATENLHO, JTUOO B CITydae HECOOTBETCTBHUS MPEACTABJICHHBIX JTOKYMEHTOB
YCTAaHOBJICHHBIM  TPEOOBaHUSAM, YyBEAOMIISICT  3asBHUTEN  (TPEICTABUTEIS
3asBUTENSI) O HAJIMYUU TPENATCTBUM JUIsl TPEAOCTaBICHUS MYHHUIIMNATLHON
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yCIyTH, OOBSICHSET €My COJEp)KaHHE  BBIABICHHBIX  HEIOCTAaTKOB B
IIPE/ICTABIICHHBIX JTOKYMEHTAaX, pa3bsCHSAET HEOOXOAUMOCTb MPUHATUS MEp MO HX
YCTPAHEHMIO U BO3BPAILAET 3aBJIICHUE U IOKYMEHTHI 3asBUTENIO (MPEICTABUTEIIO
3asBUTEJISN);

— B ciyyae HaJiexxamiero ogopMJIeHUS 3asBJICHHS U COOTBETCTBUS,
MpuIaraéMbIX K HEMYy JOKYMEHTOB YCTAaHOBJICHHBIM TPEOOBAaHUSM TMPUHUMAET
3as51BJICHUE;

—  BBLJAET 3asBUTENIO (MPEICTABUTEIIO 3asIBUTENS) PACIIUCKY B MOJYYEHUH
3asIBJICHUS M JIOKYMEHTOB C YKa3aHMEM MX NIEPEUHs U JaThl MOTYUYEHUS;

—  MepelaeT 3asBJICHUE U NPUJIAraeMble K HEMY JOKYMEHTBI CEKPETapIO JUJIs
perucTpanuu.

3.5.4. MakcumanbHbli CPOK BBIITOJTHEHUS aAMUHUCTPATUBHON MPOLEAYPHI —
15 mMuHyT ¢ MOMeHTa oOpaiieHus 3asBUTENS (MPEACTABUTENS 3asBUTENA) B
Cexrop.

3.5.5. Kpurepuem npuHATUS PELICHUS SIBISETCS:

— HaJIMYME 3asBJICHUS U IOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B TyHKTE 2.10;

— OTCYTCTBHE OCHOBAHUM I OTKa3a B IIPUEME JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B
NyHKTE 2.13. HAaCTOsAIIEero aAIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA.

3.5.6. Pe3ynbraroM aAMUHHUCTPATHUBHOM MPOLEAYPHl SABISETCA NPUEM
3asBJICHUS] C NpPUJIAraéMbIMM K HEMY JOKYMEHTamMH JHUOO OTKa3 B MpuéMe
3asiBJICHUS U IPUJIAraeMbIX K HEMY TOKYMEHTOB.

3.5.77. OTBETCTBEHHBIM 3a TMPUEM U PETUCTPALMIO 3aABJICHHUS U
MpUIaraéMblX K HEMY JOKYMEHTOB, MOCTYNHMBIIMX IMOYTOBBIM OTIPABICHUEM, B
dopMe DIIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTa C HCIOJIb30BaHHEM HH(POPMAaLMOHHO-
TEJIEKOMMYHUKALIMOHHBIX CETEH OOIIEro Moab30BaHUs, B TOM 4Hcie (heaepanbHon
roCy1apCTBEHHOM UH(OPMAITMOHHOU CHUCTEMBI «EnuHbIi rnopra
rOCyapCTBEHHBIX M MYHUIUNAIBHBIX yciIyr (QyHKIUI)», peruoHanbHOU
rocyJ1IapCTBEHHON UH(pOpMalMOHHON cuctemMbl «llopTanm rocygapCTBEHHBIX H
MYHHUIIMIIATBHBIX ~ yciyr  PoctoBckodt — obmactu», B HMH(POPMAIIMOHHO-
TEJIEKOMMYHUKAIMOHHON ceTu «MHTepHer», n3 Cekropa uiu MAY «MOLy
ABJIAETCSl CTapIIMii HMHCIEKTOp (cekperapb) AnmuHHCTpauud [{umisiHCKOro
TOPOJICKOTO TIOCENICHUS (aiee — CEKpPeTaph).

3.5.8. Cekperapb perucTpupyeT NOCTYNHUBIIEE 3asIBJICHUE C MPUIaracMbIMU
K HEMYy JOKYMEHTAMH B JKypHaJ€ PErHCTpAllMU BXOIALIECH NOKYMEHTAllUU U
nepenaer ero ['maBe AnMuHMCTpanuu L{UMIISITHCKOTO TOPOJICKOTO MOCEIEHUS
(manee — ['maBe AAMUHUCTpALIMK) JUIsI PACCMOTPEHHUS.

3.5.9. Kpurepuem NpUHATHUS PELUICHUS SIBISAETCS MOCTYIJIEHUE K CEKPETapO
3asBJICHUS] U TNPUJIAraéMblX K HEMY JOKYMEHTOB IOYTOBBIM OTIIPABICHUEM, B
dbopMe BIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa C HCHOJb30BaHHEM HMHGOPMAIIMOHHO-
TEJIEKOMMYHHUKALIMOHHBIX CETEeH O0IIero Mmojab30BaHus, B TOM 4Hcie (eaepanbHon
roCyAapCTBEHHOU nH(pOpMAITMOHHOM CHUCTEMBI «EnuHbii opTa
TOCYJapCTBEHHBIX W MYHHUIIMMNAIBHBIX yCiIyr ((QyHKIui)», pernoHanbHOU
rocyJgapcTBeHHOW WHGOpMaIMOHHONW cucteMbl «llopTam rocymapCTBEHHBIX U
MYHHULIMIIAJTBHBIX ~ ycayr  PoctoBckoit  oOmactw», mopTana  (enepaibHON
uH(GOPMaLMOHHON aapecHON CUCTEMBI B MH(OPMALIMOHHO-
TEJIEKOMMYHUKAIMOHHOM ceTH « HTepHeT», n3 Cektopa uin MAY «MO®L».
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3.5.10. MakcuMaJibHBII CPOK BBITIOJHEHUSI AIMUHUCTPATUBHOM MPOLIEAYPHI —
1 paGoumii neHb CO JHS TOCTYIUJICHUS 3asBJICHUS W TPUIIAraeMbIX K HEMY
JOKYMEHTOB K CEKPETapIO.

3.5.11. Pe3ynpraToM agMHUHUCTPATUBHON MPOLIEAYPHI SBISETCS PETUCTPALIMS
3asBJICHUs] C TIpUjaraéMbIMH K HEMY JIOKYMEHTaMd B AJMHHUCTpaIuu
[{UMIISIHCKOTO TOPOACKOTO MOCEIeHU U uX nepeaaya ['nmaBe AagMuHUCTpanum.

3.5.12. Cnoco6 ¢ukcanuu pe3yiabTaTa BBITOJHEHUS aJIMUHUCTPATUBHOMN
NpOIEAYPbl — BHECEHHE PErUCTPAIMOHHON 3amuch B JKypHajl pErucTpanuu
BXOASIEN JOKYMEHTAIINH.

3.6. Paccmorpenne 3asiBJICHUS I'naBoii AJIMHHUCTPAUUH
HuMJISIHCKOTO0 rOPOACKOI0 MOCeJIeHUs

3.6.1. OcHoBaHnmeM [Jsi Hauyaja OCYHIECTBICHHUS aJMUHHUCTPATHUBHOMN
IpOLEIypbl SBISETCS TMody4yeHue [naBoil AJIMUHHCTpalMu OT CEKpeTaps
3asIBJICHUS ¥ MPUJIaraeMbIX K HEMY JOKYMEHTOB.

3.6.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBIIOJIHEHUE AJIMUHUCTPATUBHOU MPOLELYPHI
aBisiercs [ maBa AAMUHUCTpalnu.

3.6.3. KpurepueM nOpuHATHS PEUICHUS SBIAETCA MoJiydeHue [naBou
AJIMUHUCTpAIMU 3as1BJICHUS U IPUIOKEHHBIX K HEMY IOKYMEHTOB.

3.6.4. I'maBa AAMUHHCTpAllMM pPAacCMATPUBAET IMOCTYIUBILEE 3asBICHUE C
Npujlara€MbIMM K HEMYy JOKyYMEHTamu, Ha3HaudaeT cneuuanucra Cekropa,
OTBETCTBEHHOT'O 3a PACCMOTPEHHUE TAHHOI'O 3asBJICHUS U BO3BPAILAET 3asBJICHUE C
MpUJIaraéMbIMU JOKYMEHTAMU CEKPETAPIO.

3.6.5. MaxkcumanbHbIi CPOK BBIIOJHEHUS AIMUHUCTPATUBHOUN MPOLIEAYPHI —
1 paGoumii neHb CO JHS TOCTYIUJICHUS 3asBJICHUS W TPUIIAraeMbIX K HEMY
JOKYMEHTOB B AIMUHUCTpAIMIO [IUMIISTHCKOTO TOPOACKOTO MOCEIECHHUS.

3.6.6. Pe3ynpraTroM agMWHHCTPATHUBHOM MPOLEAYPHI ABISETCA HAa3HAYCHUE
['maBoii ~ AamuHuctpanuu  cnepuanucra  Cekropa, OTBETCTBEHHOIO  3a
pPacCMOTPEHHE 3asdBIICHHS, W BO3BpAILCHHE 3asBJICHHUS C [PUIIAraeMbIMH
JOKyMEHTaMH CEKpETapIo.

3.6.7. Cnocob ¢ukcamuu pe3ysbTraTa BBIMOJHEHUS aJIMUHUCTPATUBHOMN
npoueaypsl — pesonronus [maBel AJMHUHUCTpAlMA C yKa3aHueM (GaMuinu
cnennanucta CeKTopa, OTBETCTBEHHOIO 32 PACCMOTPEHUE 3ASIBJICHUS.

3.7. Ilepenaua 3asiBJICHUSA CIeNUATUCTAM AJIMHHUCTPALMH
HuMJISIHCKOTO TOPOACKOr0 MoceJeHNsl, NPeI0CTABIAIONUM MYHUIUNIAIbHYIO
yeayry

3.7.1. OcHoBaHueM [UIsI Hadajla OCYLIECTBICHHUS aJMUHUCTPATUBHOU
OpoOLEAYyphl SBISETCS MOJIy4deHHe cekperapeM oOT [y1aBel AjnMuHHCTpanuu
3asBI€HUS € pe3oyronuell [maBpl AJMUHUCTpALMM W NPUIIATAEMBIX K HEMY
JIOKYMEHTOB.

3.7.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBIIIOJIHEHUE aJIMHHUCTPATUBHOW MPOLEAYPHI
SBJISIETCS] CEKPETAPb.

3.7.3. KpurepueM NpUHATHS PELICHUS SABISIETCS HAJU4ME€ Ha 3asBJICHUU
pe3omtonuu ['1aBel AAMUHUCTPALIMH.
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3.74. Cekperappb Ha OCHOBaHMM pe30doluu [1aBel AJMUHUCTpAIIUU
3alUCBhIBAET B JKypHAJl PETUCTpallMd BXOJSIIEH OKyMEHTauud (amMuiIvuio u
MHULMANbI crienuaniucta Cekropa, OTBETCTBEHHOT'O 32 pACCMOTPEHHUE 3asBJICHUS, U
nepesacT eMy IoJ pOCIHCH 3asBJIEHUE C TPUIAra€MbIMU JOKYMEHTAMM.

3.7.5. MakcuMainbHbIi CPOK BBIIOJHEHUS aAMUHUCTPATUBHON MPOLETYPHI —
1 yac c MomMeHTa noTy4eHus: cekpeTapéM oT ['maBel AAMUHUCTpALIMK 3aBJICHUS U
MpUIaraéMbIX K HEMy JOKYMEHTOB.

3.7.6. Pe3ynpraroM agMHUHUCTPATHUBHOW MpPOLIEAYpPHI SBISAECTCA Iepeaayda
3apEerUCTPUPOBAHHOTO 3aSBJICHUS C MPUJIAra€MbIMU JTOKYMEHTAMH CIEHHAIUCTY
CekTopa, OTBETCTBEHHOMY 3a PAaCCMOTPEHUE 3asBJICHHUS.

3.7.7. Cnocob6 dukcanuu pe3yabTaTa BBITIOJHEHUS aJIMHUHUCTPATUBHOU
IpoLenypsl — pocnuch crnennanucra CekTopa, 0OTBETCTBEHHOIO 332 PACCMOTPEHHUE
3asBJICHUS, B JKypHaJle PErHCTpallMy BXOASUIEH JOKYMEHTAllMM O MOJIYYEHHUH
3asIBJICHUS C MPUIaraéMbIMH IOKYMEHTaMHU.

3.8. PaccmoTrpeHue 3asiBJICHUS M MPUJI0KEHHBIX K HEMY IOKYMEHTOB O
NpeaBaAPUTEbHOM COIJIACOBAHUM NPEI0CTABIEHHUS 3eMeJIbHOI0 y4aCTKA.

3.8.1. OcHoBaHnueM /Ui Hayalda OCYLIECTBICHUS aJMUHHUCTPATHUBHOMN
IpOLEIYpbl SBISETCA TMoJydeHHue creuranuctom Cekropa, OTBETCTBEHHBIM 3a
pacCMOTpEHHE 3asBIICHUSA, OT CEKpeTaps 3aperuCTPUPOBAHHOIO 3asBIICHUS C
pe3oitonueii ['naBel AAMUHHUCTpPALMK U IPUIIATa€MbIX K HEMY IOKYMEHTOB.

3.8.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBINOJHEHUE AIMUHHUCTPATUBHON MPOUEIYPHI
apisieTcs crienuanuct CekTopa, OTBETCTBEHHBIN 32 pACCMOTPEHUE 3aAsIBJICHUS.

3.8.3. Cnenuamuct CekTopa, OTBETCTBEHHBIN 3a PACCMOTPEHUE 3asBICHUS,
MPOBEPSET KOMIUIEKTHOCTh IPUIJIATAEMBIX K 3asIBJIEHUIO JOKYMEHTOB U OTCYTCTBUE
OCHOBAHUM ISl OTKAa3a B MPEIOCTABICHUN MYHHUIIMIIAIBbHON YCIIYTH, YKa3aHHBIX B
MyHKTE 2.16. HACTOSAIIETr0 aAIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA.

3.8.4. B ciyuyae HECOOTBETCTBHUS 3asiBIICHUS U (WJIM) MPUIIATa€MbIX K HEMY
JIOKYMEHTOB TpPeOOBaHUSAM JCUCTBYIOIIETO 3aKOHOAATENHCTBA WU (WIJIM) HAJIH4YUsA
OCHOBAaHUM JJIsI OTKa3a B COOTBETCTBUM C IYHKTOM 2.15 Hacrosiero
AJMUHHCTPAaTUBHOIO PErJIaMEHTa B NPEIOCTABICHUM MYHULMUIAIBHOM YCIYTH,
cnenquanuct CekTopa, OTBETCTBEHHBIN 32 PACCMOTPEHHE 3asiBJICHUS:

- B Teuenue 10 (mecsaTH) nAHEW co MAHS TOCTYIUICHUS 3asBICHUS O
MPEABAPUTEIILHOM COTJIACOBAHUM IPEIOCTABIICHUS 3€MENBbHOro ydactka CekTop
BO3BpAILIAET 3asBJICHUE 3asIBUTENIO, €CJIM OHO HE COOTBETCTBYET TPEOOBAHUSIM,
MpeyCMOTpeHHbIE MYHKTOM 2.10 U cornacHo npuiokeHuto Ne 2 K HacTosAlemMy
aJIMUHUCTPATUBHOMY perjiaMeHty. [Ipu 3ToM 3asBUTEINO0 JAOHKHBI ObITh YKa3aHbI
NPUYMHBI BO3BpaTa 3asBIICHUS O TMepeBojie (OTKa3 B TMEPEBOAE) KUIIOTO
MIOMEILECHHS B HEKWIIOE WIIA HEXKUIIOTO TOMEIECHHS B KUJIOE TIOMEILICHHUE;

- B teuenne 30 (tpuamatu) aHedl Cextop GOpMHPYET U HANpPABISIET
3asIBUTEJII0 MOTUBUPOBAHHBIN OTKa3 B MPEJAOCTABICHUN MYHHUIIUIAIBLHOM YCIYTH,
B Clly4ae HAJIM4YUU OCHOBAHUMU JUIA OTKA3a.

Paccmotpenue 3asBJICHUU 0 MIPEIBAPUTEIILHOM COIJIaCOBaHUU
NPEJOCTaBICHUS 3€MEJbHBIX YYaCTKOB OCYIIECTBISIETCSI B TMOPSAJKE HX
MOCTYTUICHUSI.
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B cnywae, ecim Ha pgary mnocrymieHus B CekTop 3asgBIEHUSA O
IIPEIBAPUTEIIBHOM  COIVIACOBAHMM  IIPENOCTABICHUS  3E€MEIBHOIO  Y4acTKa,
o0pa3oBaHME KOTOPOr0 MPEIyCMOTPEHO IPWIOKEHHONH K 3TOMY 3asBJICHUIO
CXEMOM DPACIOJIOKEHHsI 3€MEJIBHOIO ydacTKa, Ha PacCMOTPEHUM TaKOro OpraHa
HaxXOJIUTCA TPEACTABIICHHAs paHee JPYyruM JIMIIOM CXEMa pacloOXKEHUs
3€MEJIbHOTO0 Y4YacTKa M MECTOIOJOKEHUE 3E€MENbHBIX Y4YacTKOB, OOpa3oBaHUE
KOTOPBIX MPEAYCMOTPEHO ITUMHU CXEMAMM, YACTUYHO WJIM MOJTHOCTHIO COBMAJIAET,
CeKkTOop NpPUHUMAET PEIIEHHWE O MPUOCTAHOBIEHHH CpPOKAa PpPacCMOTPEHUS
NOJIAHHOIO TMO3/IHEE 3asBJICHUS O MepeBoje (OTKa3 B MEPEBOJE) KUJIOTO
IOMELICHUS B HEXKUJIO€ WIIM HEKUJIOTO TIOMEIIEHUS B KUJI0€ TIOMEILEHNUE.

Cpox paccMOTpeHHMsl MOJAHHOTO IO3JHEE 3asBICHUS O mepeBoje (OTKa3 B
NIEPEBOJE) JKUJIOTO MMOMELIEHUSI B HEXXWIOE WM HEKUJIOTO NOMEUIEHUS B JKHIIOE
NOMEILEHUE TPUOCTAHABIUBAETCS IO MIPUHATHS pELICHUs 00 YTBEPKIASHUH WU 10
NPUHATHUS PelieHus 00 0TKa3e B MPEAOCTABICHUN YCIIYTH.

3.85. B ciaydae  HaiM4yhAs ~ TOJHOTO  KOMIUIEKTAa  JOKYMEHTOB,
PEAYCMOTPEHHOr0 NyHKTOM 2.10, OTCyTCTBHSI OCHOBaHWMW [JJIsi OTKasa B
NPEAOCTaBIEHNA MYHULIUIIAIIBHOW YCIIYTH, YKa3aHHBIX B IyHKTE 2.15 HacTosmero
aJIMUHUCTPATUBHOTO PErJIAMEHTAa, U OTCYTCTBHUSI OJHOTO M 0Oojee TOKYMEHTOB,
IIPEAYCMOTPEHHBIX MYHKTOM 2.11 HAcCTOSIIEr0 aAMUHUCTPATUBHOTO PETJIaMEHTAa,
cnenuanuct CeKkTopa, OTBETCTBEHHBIA 3a paCCMOTPEHUE 3asIBJICHUS, IEPEXOIUT K
BBITIOJTHEHUIO aMUHHUCTPATUBHOM mpouenypsl «Hampasinenue AnMuHUCTpauuen
[[UMIISTHCKOTO TOPOJACKOIO IIOCEJIEHUS MEKBEIOMCTBEHHBIX 3allpOCOB  JUIA
MOJIYYeHHUsS] JTOKYMEHTOB W (WiM) cBeleHuid (MHbopMaiuu), HeOOXOAUMBIX IS
IIPENOCTABIICHUS MYHULIMIIAJIbHON YCIIYTH.

3.8.6. B ciywae cCoOOTBETCTBUS 3asBICHUS W IPUJIAracMbIXx K HEMY
JOKYMEHTOB TPEOOBaHUSM JIEUCTBYIOIIETO 3aKOHOAATENbCTBA, HAJIUYUS MOJIHOTO
KOMIUIEKTa JOKYMEHTOB, MPEIyCMOTPEHHOrOo IyHKTOM 2.10 m oTcyrcTBusA
OCHOBaHM JJIs1 OTKa3a B MPEJOCTaBICHUN MYHULIMIIAJBLHON YCIYTH, YKa3aHHBIX B
nyHKTe 2.15 HacTosmero agMUHHUCTPATUBHOIO PETJIAMEHTA, & TaKKE OTCYTCTBUS
JOKYMEHTOB, MPEIyCMOTPEHHBIX IyHKTOM 2.11 HacTosIIero aiMMHUCTPATUBHOIO
periiaMenTa, crenranuct Cekropa, OTBETCTBEHHBIN 32 PACCMOTPEHHE 3asBIICHHUS,
NEepPEXOAUT K BBINOJIHEHUIO aJMUHUCTPAaTUBHOW mpouenypbl «Hampasinenue
AnmvuHucTpanuend [{UMIITHCKOTO TOPOJCKOIO IIOCEIEHUS MEXBEIOMCTBEHHBIX
3alpOCOB ISl TIOJY4YeHUs] JOKYMEHTOB M (Wiau) cBeaeHuil (uHdopmarmm),
HEOOXOUMBIX JJIs1 IPEAOCTABICHHSI MyHULIUIIAIIBHOMN YCITYT .

3.8.7. KpurepusiMu OpyUHATHUS PELICHUS SABJISIOTCS:

— HaJIAYMe 3asBJICHUS U TOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B MyHKTax 2.10, 2.11;
— COOTBETCTBHE MIPEICTABICHHBIX JOKYMEHTOB YCTaHOBJICHHBIM
TpeOOBaHUSM;
— OTCYTCTBHE OCHOBAHMH [UJIsl OTKa3a B IPEJOCTABICHUM MYHHULUIIAJIbHOU
YCIIYTH, YKa3aHHBIX B ITYHKTE 2.15 HacTOsIIEro aIMMHUCTPATUBHOIO PETJIAMEHTA.
3.8.8. MakcuManbHbId CPOK BBITIOJHEHUSI A IMAHUCTPATUBHON MPOLIEAYPHI —
5 (marp) paboumx JHEW C MOMEHTa IMoJydeHus crenuanuctoM Cekropa
3apEruCTPUPOBAHHOTO 3aSIBICHUS U MPUIIOKEHHBIX K HEMY TOKYMEHTOB.
3.8.9. Pe3yapTaToM HacTOALIEH aAMUHUCTPATUBHON NPOLEAYPHI SBISIETCS:

31



1) B ciyyae HeCOOTBETCTBHS 3asBICHHMS W (WJIM) NPUIAraeMbIX K HEMY
JIOKYMEHTOB TpPEOOBaHUSIM JCHCTBYIOIIETO 3aKOHOAATENbCTBA W (WJIM) HAIUYUs
OCHOBaHMI MJi1 OTKa3a B COOTBETCTBUU C MyHKTOM 2.15 Hacrosuiero
AJMUHHUCTPATUBHOTO PErjlaMeHTa B MPEIOCTAaBICHUM MYHUIUIAIBLHOW YCIYTH,
cnenuanuct CekTopa, OTBETCTBEHHBIN 32 paCCMOTPEHUE 3asBJICHUs, B TeueHue, 10
(mecsiTh) MHEW CcO JHS TOCTYIUICHUS 3asiBJICHUS O MepeBojie (0TKa3 B MEPEBOJIE)
YKUJIOTO TTOMENIEHHUS B HEXKUJIOE MJIM HEXKUIIOTO MOMEIICHUS B JKUIJIOE MOMENIECHUE
BO3BpAIIAET 3asBJICHUE 3asIBUTENIO, €CIIM OHO HE COOTBETCTBYET TPEOOBAHUSIM,
PEeayCMOTPEeHHBIE TYHKTOM 2.10, TIpU 9TOM 3asBHUTEINO JOJKHBI OBITh yKa3aHbBI
NpUYMHBI  BO3BpaTa  3asBJICHUS O  MPEIBAPUTEIBHOM  COIVIACOBAaHUU
MPEAOCTaBICHUS 3€MEIILHOTO YYacTKa.

2) Ioanucanue I'maBoii AAMUHHUCTpPALIMM U HAIIPaBJIECHUE MOTUBHPOBAHHOTO
OTKa3a B IMPEJOCTABICHUE 3€MEIbHOIO0 YYacTKa M TEPEXOJl K BBIINOJIHEHUIO
aIMUHHCTPAaTUBHOMN npouenypsl «Hanpasnenne Anmunuctpanued LlumiasHCkOTO
TOPOJICKOTO TMOCENEHUS pe3yibTaTa MPEeA0CTaBICHNU MYHUIIMIAIBHOW YCIYTH» B
cly4dae, MpPEeayCMOTPEHHOM TOANyHKTOM 3.8.4. myHkTta 3.8. HACTOSIIErO
aJIMUHUCTPATUBHOTO perjameHTa. Pemenue 00 oTkaze B mepeBojae (OTKa3 B
NIEPEBOIE) JKUJIOTO MOMEUIEHUSI B HEXXWIIOE WM HEXKUJIOTO MOMEUIEHUSI B JKHUIIOE
MOMENIEHUE JI0JHKHO COAEPKAaTh BCE OCHOBAHUS OTKa3a.

3) Ilepexon K BBIMOJHEHUIO aJIMUHUCTPATUBHOM mporenypsl «l[lpunstue
Anvmunuctpanue  L{UMISIHCKOTO  TOPOACKOIO  IOCEJICHHSI  PELICHHS  TI0
pe3yJbTataM  pacCMOTPEHHSI  3asBJICHUS» B  ClIydae, HIPEAYyCMOTPEHHOM
NOANYHKTOM 3.8.5. myHKTa 3.8. HACTOSIErO aIMUHUCTPATUBHOIO PETJIAMEHTA.

4) Tlepexoa K BBITIOJIHEHUIO aIMUHUCTPATUBHON Tipouenypsl «Hamnpasnenue
Anvunuctpanuend [{UMISIHCKOTO TOPOJCKOTO IOCEICHUS MEXBEIOMCTBEHHBIX
3aIpOCOB ISl TIOJY4YeHUs] JOKYMEHTOB M (wiau) cBeaeHuil (umHpopmarmm),
HEOOXOJUMBIX JUISI TIPEJOCTABICHUS MYHHUIMIAIBHON yCIyrm» B Cllydae,
NPEAYCMOTPEHHOM  IMOJIIYHKTOM 3.8.6. ITyHKTa 3.8. HACTOSILETO
aJIMUHUCTPATUBHOTO PErJIAMEHTA.

3.8.10. CnocoboMm ¢ukcanuu pe3yiabTaTa agMUHUCTPATUBHON MPOLIETYpPHI B
cllydyae yCTaHOBJICHHS (DaKTa HECOOTBETCTBUS 3asBJICHUS U (WJIM) MpUTaraeMbIX K
HEMY JOKYMEHTOB TpeOOBaHMUSM JCHCTBYIOIIETO 3aKOHOMATEILCTBA W (WIIH)
HaJIM4Msl OCHOBAHWM Il OTKa3a B MPENOCTAaBIECHWHM MYHUIIMIAIBHOW YCIYTH,
yKa3aHHBIX B MyHKTe 2.15 HacTosIero aJaMHUHUCTPATUBHOTO perjaMeHTa,
SBJIIETCSI  HANpaBJICHHME MOTHUBUPOBAHHOIO OTKa3a B  MPEABAPUTEIHHOM
COTJIaCOBaHUM MPEOCTABICHUS 3€MEJIbHOTO y4acTKa.

3.9. Hanpasiaenue AavMunucTpanued LHUMISIHCKOro TropoaACKOro
MoceJieHus: MeKBeJIOMCTBEHHBIX 3aMpPOCOB ISl MOJYyYeHHUsI JOKYMEHTOB H
(mn) cBenenuit (MH(pOpMALMH), HEOOXOAMMBIX JJIA MNPEI0CTABICHUSA
MYHUIUNIAJILHON yCAYyTH

3.9.1. OcHoBaHMeM nJi Hayajla OCYIIECTBICHHUS aJIMHUHUCTPATUBHOU
MPOIEAYPHI SBIAETCS OTCYTCTBUE B AIMHUHUCTpauuu LIUMISTHCKOrO TOpOACKOro
MOCEJICHUsI JOKYMEHTOB U (WJH) cBeleHui (MH(popMaIium), yKa3aHHBIX B MTyHKTE
2.13 Hacrosmero aJAMHUHUCTPATHBHOIO perjlaMeHTa W HEOOXOIUMBIX IS
MPEAOCTaBIECHUS MYHUIIUTIAIbHON YCIIYTH.
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3.9.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBINOJHEHUE AJIMUHUCTPATUBHON MPOLEAYPHI
apigercs cnenuanuct CekTopa, YIOJIHOMOYEHHBIM Ha (QOopMUpOBaHUE U
HaIIPaBIICHUE MEXKBEIOMCTBEHHBIX 3aIIPOCOB.

3.9.3. Cnemuamuct Cektopa, YNOJHOMOYEHHBIH Ha (QopMHUpOBaHHE U
HaIpaBJICHUE MEXKBEJIOMCTBEHHBIX 3alpOCOB, OCYIIECTBISECT TMOJATOTOBKY U
HaIpaBJICHUE MEXBEIOMCTBEHHBIX 3aIIPOCOB:

- B YmpaBnenue ®denepanbHON CIy>KObI TOCYIapCTBEHHOW PErHCTPAIUH,
Kajnactpa u kaprorpaduu mo PocToBckoit 001acTi 0 PeIOCTaBICHUH BBITTUCKH U3
EI'PH 06 o0bekTe HenBmXUMOCTH (00 UCTIpaIIMBAEMOM 3€MEITbHOM YUYaCTKe);

- B Ympasieane denepaabHoil HAIOrOBoW ciyk0bl Poccuiickoit deneparun
o PocTtoBckoit o6acTu o npenoctasinennu Beinmucku u3 EI'PIOJI o ropunnueckom
auie, sBIsromieMcs: 3asuteneM; BbIUCKkH W3 EI'PUII o0 wuHauBmayambHOM
NpeAnpUHUMATENIE, SBIISIIOLIEMCS 3asIBUTEIIEM.

3.9.4. MexBeIOMCTBEHHbIN 3ampoc (OpMHUpPYETCS B COOTBETCTBHHM C
TpeboBanusiMu ctathu 7.2. @enepanbHoro 3akoHa oT 27.07.2010 Ne 210-D3 «O06
OpraHU3alliy MPEIOCTABICHUS TOCYJAPCTBEHHBIX U MYHUILIMTIATBHBIX YCIYT».

3.9.5. HampaBieHue MeXBEIOMCTBEHHBIX 3alpPOCOB OCYLIECTBIIIETCSA 10
KaHaJlaM CUCTEMbI MEKBEJOMCTBEHHOTO 3J€KTPOHHOI'O B3aUMOJEHCTBUS (J1anee —
CMDBB). Ilpu OTCYTCTBUM TEXHUYECKOW BO3MOXKHOCTH HcHojib3oBaHus CMOB
HalpaBJICHUE MEXBEIOMCTBEHHBIX  3allpOCOB  OCYIIECTBISETCS  MOYTOBBIM
OTHPABJIECHUEM HIIH KyPbEPOM.

3.9.6. 1Ipu HanpaBiIEHUU MEXBEIOMCTBEHHOTO 3aIlpoca C HCIOJIb30BAHUEM
CMDB MexBeJOMCTBEHHBIN 3ampoc (QopMupyeTcss B DJJIEKTPOHHOM BHJAE U
MOANUCHIBAETCS SJIEKTPOHHOU MOAIUCHIO YIIOJHOMOYEHHOIO JOJKHOCTHOIO JIMIA
AnmvunucTpanuu LIUMISTHCKOTO TOPOACKOTO MOCEIEHHUS.

3.9.7. llpu HampaBlIeHUU MEXKBEIOMCTBEHHOTO  3alpoca IMOYTOBBIM
OTIIPABIICHUEM WM KyphepOM MEKBEIOMCTBEHHBIN 3ampoc o(opmiIsieTcss B BUIE
JOKyMEHTa Ha OyMa)XHOM HOCHUTEIEC W TOAMKHCHIBACTCS YIOJHOMOYCHHBIM
JOJKHOCTHBIM JIULIOM A JIMUHUCTpanuu LIUMIISTHCKOTO TOPOICKOTO MOCETIEHUS.

3.9.8. KpurepueM TIpUHSATHS  PEUICHUA  SBISETCA  HENPEACTABICHUE
3asgBUTENIEM JTOKYMEHTOB U (WJIM) cBeleHUH (MH(OpMAINK), YKa3aHHBIX B ITYHKTE
2.11 mHacrosiero aJAMUHUCTPATUBHOTO perjlaMeHTa W HEOOXOJUMBIX IS
MPEAOCTABIECHNS MYHUIIUIIAIbHON YCIIYTH.

3.9.9. MakcuManbHbIN CpOK dbopmupoBaHus u HarpaBJICHUS
MEXBEJIOMCTBEHHBIX 3alPOCOB COCTaBIIAET 3 pabouux JIHSI C MOMEHTA MOJTYyYEHUs
cnenuaiictoM CeKTopa 3aperucTpUPOBAHHOTO 3asBIICHUS W MPUIIOKEHHBIX K
HEMY JOKYMEHTOB.

3.9.10. MakcuMaJIbHBIN CPOK JJIsI TOJATOTOBKM M HAIIPaBJICHUSI OTBETOB Ha
MEXBEJIOMCTBEHHBIE 3apOChl COCTABISET 5 pabouux JHEH CO JHS MOCTYIICHUS
MEKBEJIOMCTBEHHBIX 3alPOCOB, €CJIM MHBIE CPOKU HAIPaBJIEHHUS OTBETA Ha 3alpocC
HE YCTAaHOBJICHBI JEHCTBYIOIINM 3aKOHOAATEIHCTBOM.

3.9.11. B ciiyyae HENOCTYIJIEHUS OTBETOB HA MEKBEJOMCTBEHHbBIE 3aIIPOCHI B
YCTaHOBJIEHHBIN CPOK criennaauct CekTopa, yIoJIHOMOYEHHbIH Ha (OpMHUpPOBaHUE
U HalpaBJICHHE MEKBEIIOMCTBEHHBIX 3alpOCOB, 00s3aH MPHUHATH HEOOXOJUMbIE
MEpBI MO MOJYYEHUIO OTBETOB HAa MEXKBEIOMCTBEHHBIE 3AMPOCHI.
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3.9.12. Pe3ynbpraToM HAcTOSILIEW aAMUHUCTPATUBHOW MPOLIEAYPHI SIBISAETCS
MOJIyYEHHE 3aIlpaliuBaeMbIX JOKYMEHTOB U (WJK) CBeleHUM (MHpopMaIuu) 1100
OTKa3 B MX MPEIOCTABICHUHU.

3.9.13. Cnocobom ¢ukcanuu pe3ysibTaTa aJMUHUCTPATUBHOM MPOIEAYPHI
SIBJISTIOTCSI OTBETHI HA MEXBEJIOMCTBEHHBIE 3aPOCHI.

3.10. IIpunsitue Anmuuuctpanueit  IuMiasiHckoro  ropoackoro
NOCeJICHUS PellIeHus 10 pe3yabTaTaM PaccCMOTPEHUS 3asiBJIeHUSA

3.10.1. OcHoBaHveM JuUisi Hayajga OCYIIECTBICHHUS aJIMHUHHUCTPATUBHOMN
NpoleAyphl SBISIETCS Hainuuue y crenuanucta Cekropa 3asBICHUS M BCEX
JOKYMEHTOB, M CBEJICHUM, YKa3aHHbBIX B IyHKTax 2.10, 2.11.

3.10.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBINOJHEHHE AAMUHHUCTPATUBHON MPOUEIYPHI
ABigeTcs cnenrannct CeKTopa, OTBETCTBEHHBIN 32 PACCMOTPEHUE 3asIBJICHUS.

3.10.3. Cneunanuct CekTtopa, OTBETCTBEHHBIA 32 PACCMOTPEHUE 3asBJICHMUS,
C YYETOM BCEX JIOKYMEHTOB W CBEJCHMM, yKa3aHHbIX B myHkrTax 2.10, 2.11,
MPOBEPSIET HAIMYME JTUOO OTCYTCTBME OCHOBAHUM JUIsl OTKa3a B MPEAOCTABICHUU
MYHULIMNAIBHOM  YCIIyI'M, YKa3aHHbIX B  nOyHKTe 2.15  Hacrosmiero
aJIMUHUCTPATUBHOTO PErJIAMEHTA.

3.10.4. B cnyyae Hanuuus OCHOBaHMM JJIsI OTKa3a B MPEIOCTABICHUU
MYHULIMOANBHOM  YCIIyI'M, YyKa3aHHbIX B  nOyHKTe 2.15  Hacrosmero
aIMUHHUCTPATUBHOTO perjiamMeHTa, crnenuanuct CekTopa, OTBETCTBEHHBIM 3a
paccMOTpEHHE 3asABIICHUS, 00ECTIEYNBAET MOATOTOBKY M MOANKUCAHUE PEUIeHUs 00
OTKa3e B IPENOCTAaBICHUM MYHULMIIAJIBHOM YCIYTH, IMOCJIE YEero NEPEXOAMUT K
BBITIOJTHEHUIO aIMUHHUCTPATUBHOM mpouenypsl «HampaBinenue AnMuHUCTpanuen
HumiistHCKOTO TOPOACKOTO NOCEJEHUs  pe3yjbTara pPEAOCTaBICHUS
MYHULMNAIBHON YCITyTH».

B caydae oOTCyTCTBHMA OCHOBaHMH [JIi OTKasa B MOPEAOCTABICHUU
MyHULIMNAIBHOM  YCIIyI'M, YKa3aHHbIX B  OyHKTe 2.15  Hacrosmero
aJMUHUCTPATUBHOTO perjaMmeHTta, chnenuanuct (CekTopa, OTBETCTBEHHBIM 3a
PAacCMOTPEHHUE 3asiBJICHUS, IPEIOCTABISAET MyHUIIUTIAIBHYIO YCIYTY.

3.10.5. Kputepuem NpUHSITUSL PEUICHUS SIBISETCA HAIMYKUE JTUOO OTCYTCTBUE
OCHOBAHMM JUIsl OTKa3a B MPEJOCTABICHUH MyHULMIIATBHOW yCIIyTH, YKA3aHHBIX B
nyHKTe 2.15 HacTOAMEro aAMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA.

3.10.6. MakcuMaJIbHBIN CPOK MPEIOCTABICHUS MYHULMNAIBHOW YCIYTH IO
3asiBICHUSIM TpaxaaH cocrtaBisger 10 pabouux [HeW €O JHS TOJy4YEHUs
cnenrauctoM CeKTopa, OTBETCTBEHHBIM 3a PACCMOTPEHHE 3asBIEHUSA, IOJHOTO
MaKeTa JOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B myHKTax 2.10, 2.11, coriacHo NpHIIOKEHUIO
Ne 2 x HacTosAIIEMY aIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY.

3.10.7. Pe3ynbTaToM HACTOSIIENA AJIMUHUCTPATUBHOM MIPOLETYPHI SBIISIETCS:

- IPUHSATHE PELIECHUsI O NepeBojAe (OTKa3 B MEPEBOJIE) KUJIOTO MOMELIEHHUS B
HEXWIOE WIM HEXWIOr0 IOMENIEHUS B JKWUJIOE€ NOMEIICHHWE M MEepexon K
BBITIOJIHEHNIO aJIMUHHUCTPATUBHOM Ipouenypsl «Hampasnenue AnMuHUCTpanuen
[{umistHCKOTO rOpPOJICKOTrO IIOCEJICHHUsSI ~ Pe3yJIbTara IIPEIOCTABICHUS
MYHULIMIAIBHON YCITyTHY;

- MPUHATHE pelieHus 00 OTKa3e B ImepeBoje (0TKa3 B IMEPEBOJE) KHIOTO
MOMENIECHUSI B HEXWIIOE WM HEXWIOro IMOMEUIEHUS B JKWIOE MOMEIICHHE U
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nepexos, K BBINOJHEHUIO aJIMUHHUCTpATUBHOM mpouenypbl «Hampasienue
Anvunuctpanueir  [[uMIsSHCKOro  TOpOJCKOTO  TMOCENEHUsT  pe3ylibTara
IPEIOCTABICHUS MYHUIIUTIATIBHON YCITYTHY.

3.10.8. Cnocobom (ukcanuu pesyiabTaTa aJMUHUCTPATUBHON MPOIEAYPHI
SIBJISICTCSL:

- MPUHATHE PEIICHUs O MepeBoje (0TKa3 B MEPEBOIE) KUIOTO MOMEIIEHUS B
HEKUJIOE UJTU HEKUJIOTO MOMENIEHUS B )KUJI0€ TIOMEIICHUE;

- TIpUHATHE pelieHus 00 OTKaze B mepeBoje (0TKa3 B IMEPEBOJIE) JKUIOTO
MOMEILIEHHS B HEXKUIIO€ WIIM HEXXUIIOTO TOMEILEHHS B KUJIOE TOMEILICHUE.

3.11. Hamnpaspienne Aavunucrpanued IumiasiHCckoro ropoackoro
noceJjieHUs pe3yJabTaTa NpeA0CTABJICHNS MYHUIIUNIATbHOU YCJIYTH

3.11.1. OcHoBanueM Uil Hayajga OCYLIECTBICHHUS AJIMUHUCTPATUBHOMN
MPOLIETYPHI SBISETCS HATTUUHE:

- pelieHust 0 nepeBojie (0TKa3 B MEPEBOJIC) JKUIIOTO MOMEIICHUS B HEXKUIIOE
WJTU HEXKUJIOTO MOMEIICHHUS B )KMJIOE TIOMEIICHNUE;

- pemieHust 00 0TKa3e B epeBojie (0TKa3 B MEPEBO/IC) KUIOTO TTOMEIICHHS B
HEKUJIOE UJIU HEXKUJIOTO MOMENIEHUS B )KUJIO€ MOMEIIEHUE.

3.11.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBINOJHEHHE AAMUHUCTPATUBHON MPOLEIYPHI
sBisieTcs cnenuanuct CekTopa, OTBETCTBEHHBIN 32 pACCMOTPEHUE 3asIBIICHHUS.

3.11.3. Beigaua (HampaBieHuUe) pe3yJbTara MIPEIOCTABJICHUS
MYHULIUNAIBHON YCIIYTH 3asiBUTEIIO (MPEICTABUTENIO 3aABUTENS) OCYILECTBIISIETCS
CIOCOOOM, yKa3aHHBIM 3asiBUTENIEM (IIPEACTABUTEIIEM 3asBUTEIIS) B 3asBJICHUH, B
TOM YHCJIE:

1) npu audyHOM OOparieHuu B AAMUHHUCTpauio [{UMIISTHCKOTO rOpoJICKOTO
MOCEJICHUS,

2) npu auyHoM oOpaimenud B MAY «MO®ILy;

3) TOYTOBBIM OTMPABJICHUEM;

4) B (opme 2IEKTPOHHOIO TOKYMEHTAa Ha aJpec FNEKTPOHHON MOYTHI;

5) B ¢opme dIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa B JIMYHOM KaOuHeTe denepabHON
rocy1apCTBEHHOM UH()OpMaAITMOHHOM CHUCTEMBI «EnuHbIi rnopra
rOCYAapCTBEHHBIX M MYHUIUMNAIBHBIX yCiIyr (QyHKIUI)», peruoHanbHOU
rocyaapcTBeHHoi uH(opManmonHoi cucreme «llopram rocynapcTBeHHBIX U
MYHHUITUTIATBHBIX yCIyT PocToBCKOM 0051aCTH.

3.11.4. B cnyuyae ykazaHus 3asBuTesNieM (TMpEICTABUTENIEM 3asBUTENIS)
croco0a TMOJyYeHUs Pe3ysibTara MPEAOCTABICHUS MYHUIIUIATBLHON YCIYTH «IIPH
JUYHOM OOparieHuu B AIMHHUCTpanniO [[MMIISTHCKOTO TOPOJCKOTO TOCEICHHS
cnenuanuct CekTopa, OTBETCTBEHHBIN 32 pACCMOTPEHUE 3asIBJICHUS, HE NTO3HEE 2
paboyux JHEH CO COIIaCOBaHUS WJIM MOTMBHPOBAHHOI'O OTKAa3a B MPEJOCTABICHUN
MYHUITUTIATFHOW yCITyTH HHOOPMHUPYET 3asBUTEIS (MPEICTABUTENS 3asIBUTEIIS) 110
TenedoHy O TOTOBHOCTH pe3yJbTaTa MPEAOCTABICHUS] MyHUITUTATBHOW YCIYTH U
HEOOXOJAMMOCTH SIBUTbCS B AAMUHHUCTpanuio [[UMIISTHCKOTO  TOpOICKOTO
MOCEJICHUS JIJISl €r0 MOIYYCHUSI.

[Ipu siBke 3asBuTens (mpeactaBuTens 3asBUTens) cnenuanuct Cekropa,
OTBETCTBEHHBIM 3a pacCMOTpPEHHUE 3asBICHMS, BBIAACT €My TOJl POCIHUCH
MOCTaHOBJIEHHE  JHOO  MOTHMBHPOBAaHHBIH  OTKa3 B  MPEAOCTaBICHUU

MYHHUIUNATBHOU YCIIYyTH.
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3.11.5. B cnywae ykazaHusi 3asBHUTelleM (MpPEACTABUTENIEM 3asBUTEIS)
cnocoba TMOMy4YeHUs pe3yibTaTa MPEeIOCTaBICHUS MYHUILIMIIAIBHON YCIyTH
«TOYTOBBIM  OTHpaBjieHHeM»  crnenuanuct (CeKTopa, OTBETCTBEHHBIM  3a
paccMOTpeHHE 3asiBJICHUS, HE TMO3qHee 2 padouMx AHEW CcO JHSA MOJANUCAHUS
['maBoit AJIMHUHUCTpaIlMU, HANpaBiseT 3asBUTENO0 (TIPEACTABUTEIIO 3asSBUTEIIS)
MOYTOBBIM OTIPABJICHUEM T10 YKA3aHHOMY B 3asIBJICHUU IIOYTOBOMY aIPECy:

- pellieHus o0 nepeBojie (0TKa3 B MEPEBOJIEC) KUIJIOTO MOMEIIECHHS B HEXKUIIOE
WJIU HEXKUJIOTO MOMENIEHUS B )KUJIO€ MIOMENIEHUE;

- pemeHust 00 OTKa3e B IepeBojie (0TKa3 B IMEPEBO/IC) KUIIOTO TTOMEIISHHS B
HEKUJIOE UJTU HEKUJIOTO MOMEIIEHUS B )KUJI0€ OMEIIEHUE.

3.11.6. B cnyuae ykazaHus 3asiBUTENEM (MPEICTABUTEIEM 3asiBUTEIIS)
crocoba TONMy4YeHUsl pe3yibTara MPEJOCTABICHUS MYHUIIUINAIBLHON YCIYTH «B
dbopme 3IIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa Ha aJpec JIEKTPOHHOU MOYTHDY WU «B (hopme
AJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa B JIMYHOM KaOuHeTe denepaibHON rocyaapCTBEHHOM
uHpopmarimonHot  cuctembl  «EAuHBIN  mOpTam  rocyliapCcTBEHHBIX U
MyHUIUMOANBHBIX ~ ycayr  (pyHKOui)», pEeruoHaNIbHOW  TOCYIapCTBEHHOM
nH(popMarimoHHo# cuctemsl «IlopTan rocygapCTBEHHBIX U MYHUIIMTATBHBIX YCITYT
PocroBckoit o6mactuy, cnenpanuct Cekrtopa, OTBETCTBEHHBIN 3a pacCMOTpPEHUE
3asiBJICHUsI, HE no3aHee 1 padoyero JHs cO JHS BHIHECCHUS:

- pelieHust 0 nepeBojie (0TKa3 B MEPEBOJIC) JKUIOTO MOMEIICHUS B HEXKUIIOE
WJIM HEXKUJIOTO MOMENIEHUS B )KUJIO€ IIOMEIEHUE;

- MPUHSATHE pelieHuss 00 OTKaze B MepeBojie (0TKa3 B IEPEBOJIE) KHUIOTO
MOMEILIEHHS B HEKWIJIOE WIIA HEXKUIIOTO TOMEIECHHS B KUJIOE TOMEILICHHUE;

[Ipu siBke 3asBuTens (mpeactaBuTens 3asButens) cneruanuct Cekropa,
OTBETCTBEHHBII 32 PACCMOTPEHHUE 3asBJICHUS, BBIAAET EMY O] POCITUCH:

- peleHue o nepeBojie (0TKa3 B MEPEBOJIC) KUIOTO MOMEIICHUS B HEXUIIOE
WJTU HEXKUJIOTO MOMENIEHUS B )KUJIO€ TIOMEIIEHNUE;

- pemeHne 00 OTKa3e B MepeBojie (0TKa3 B MEPEBOJIE) KUIOTO TTOMEIICHUS B
HEXKUJIOE UJTU HEXKUJIOTO MOMENICHUS B )KUJIO€ MIOMEIICHUE.

B cnydae HesiBKU 3asBUTENS (MPEICTABUTENS 3aABUTENS), YBEIOMIICHHOTO 10
tenedony, cneruanuct CekTopa, OTBETCTBEHHBI 3a PAaCcCMOTPEHHUE 3asBIICHUS,
HaIpaBJISIET 3asBUTENIO (MPEACTABUTENIO 3asiBUTENSI) MOCPEACTBOM IOYTOBOIO
OTHPABJIEHUS 10 YKa3aHHOMY B 3asIBJICHUU IIOYTOBOMY aJIpECY:

- pelleHue O CorjacoBaHUM B TepeBoje (0TKa3 B NEPEBOJAE) >KUIIOTO
MIOMEILECHHS B HEKWIIOE WIIA HEXKUIIOTO TOMEIIECHHS B KUJIOE TIOMEILICHHUE;

- penieHre 00 OTKa3e B COINIACOBAHUU NepeBoja (0TKa3 B MEPEBO/JIE) KUIIOTO
MIOMEILEHHS B HEKWIIOE WIIA HEXKUIIOTO TOMEILECHHS B KUJIOE TOMEILICHUE.

B cnywae ykazaHusi 3asBuUTelleM (MPEICTAaBUTENIEM 3asiBUTENs) Crocoba
MOJIYYEHHUs pe3ysbTaTa MPENOCTABICHUS MYHULUIIAIBHOW YCIYTH «IPU JIMYHOM
obpamennu B MAY «M®Il» cnemumamuct CekTtopa, OTBETCTBEHHBINM 3a
paccMOTpEHUE 3as1BIICHUS, HE TT03/IHEE 45 KalleHJapHBIX THEUW CO JTHS BHIHECEHUS:

- pelIeHHsT O COIVIACOBAaHMU IepeBoja (OTKa3 B MEPEBOJE) KUIOTO
MOMEILEHHS B HEXKWIJIOE WIIA HEXKUJIOTO TOMEIIECHHS B KUJIO€ TIOMEILICHHUE;

- pemieHust 00 OTKa3e B COTVIACOBAHMHM TiepeBoja (0TKa3 B MEPEBO/IC) JKUIIOTO
MOMEILEHHS B HEKHUIJIOE WIIA HEXXUIIOTO TOMEIIECHHS B )KUJIO€ TOMEILICHHUE;

HanpasisieT B MAY «M®L»:
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- pelieHue O CorjacoBaHUM TMepeBojia (O0TKa3 B TMEPEBOJE) JKUIIOTO
MIOMEILECHHS B HEKWIIOE WIIA HEXKUIIOTO TOMEILEHHS B KUJIOE TIOMEILICHHUE;

- peleHue 00 OTKa3e B COIVIACOBaHUU IepeBojia (0TKa3 B MEPEBO/IC) KUIIOTO
MTOMEILIEHHS B HEKWIIOE WIIM HEXKUIIOTO TOMEILEHHS B KUJIOE TOMEIICHUE.

Brinava 3asBuTento (peaCcTaBUTENIO 3aABUTEII):

- pelIeHHs O COIVIACOBAaHWU IepeBoja (OTKa3 B TEPEBOJE) KHUIIOTO
MOMEILICHHS B HEKUIJIOE WIIA HEXXUIJIOTO TOMEIIECHHS B KUJIO€ TOMEILICHUE;

- pemieHusi 00 O0TKa3e B COIVIACOBAaHUM IepeBojia (0TKa3 B MEPEBOJIE) KUIIOTO
MOMEILIEHHS B HEKUIJIOE WIIM HEXXUIIOTO TOMEILECHHS B KUJIOE TOMEILICHHUE;

cnenuasiuctamu - MAY  «M®LI» ocyiiecTBiasieTcss B COOTBETCTBUU C
MOPsZIKOM Jiesonpou3BoacTBa B MAY «M®I».

B cinydae ykazanus 3asBuTeneM (TMpeICTAaBUTENIEM 3asBUTENS) cCIloco0a
MOJYYEHHs] PE3yibTaTa MPEIOCTABICHUS MYHHIIUNAIBHOM YCIYTH «IOYTOBBIM
oTnpasieHueM» cnenuainuct (CeKkTopa, OTBETCTBEHHBIM 3a PacCMOTPEHUE
3as1BJICHUSA, HE TIO3/IHEE 45 KaJCHIAPHBIX THEN CO JTHS BHIHECCHHUS:

- pelleHHs O COIJIacOBaHUU TMepeBoaa (OTKa3 B TIEPEBOJIC) KUIIOTO
MOMEIIEHUS B HEKUIIO€ WIIM HEKUIIOTO TTIOMEIICHUS B KHUJI0€ TOMEIIEHUE;

- pelieHust 00 OTKa3e B COIIaCOBAHUHU MepeBoia (0TKa3 B MIEPEBOJIC) KUIIOTO
MOMEIIEHUS B HEXKUJIIO€ WIIM HEKUIIOTO TTIOMEIICHUS B KUJI0€ TOMEILIEHUE;

HampaBisieT  3asdBUTEN0  (MPEACTABUTENIO  3asBUTENSI)  MOYTOBBIM
OTHPABJIECHUEM I10 YKa3aHHOMY B 3asIBJICHUU IIOYTOBOMY aJIPECY:

- pelleHue O COIVIaCOBaHUHM IepeBoAa (0TKa3 B IEPEBOJE) KUIIOrO
MOMEILICHHS B HEKWIIOE WIIM HEXKUIIOTO TOMEIECHHS B KUJIOE TOMEILICHHUE;

- peuieHre 00 OTKa3e B COTIACOBAHMU NEPeBOa (0TKa3 B MEPEBOJIE) KUIOTO
MIOMEILEHHS B HEKUIJIOE WIIM HEXKUIIOTO TOMEILECHHS B KUJIOE TOMEILICHUE.

B cnywae yxazanusi 3asBuTenem (IIpeacTaBUTENIEM 3asBHUTENsA) CIOco0a
MOJIYYCHHUST pPe3yJibTaTa MPEAOCTABICHUS MYHHUIIMITAIILHONW YyCIyTH «B (Qopme
AJIIEKTPOHHOI'O JIOKYMEHTAa Ha aJpec 3JIEKTPOHHOW MOYThD» WIH «B (Qopme
AIIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTa B JUYHOM KaOuHeTe (enepalbHOMl TocyaapCTBEHHOU
UHPOPMAIIMOHHONW  cuUcTeMbl  «EMuHBIA  MOpTam  TOCYJAapCTBEHHBIX U
MYHULIMIIATBHBIX ~ ycnyr  (QyHKUWN)»,  PErHOHANBbHONM  TOCYAapCTBEHHOMU
nH(popMaImoHHOU cucTeMbl «llopTan rocy1apCTBEHHBIX M MYHUIIUITAIBHBIX YCIYT
PocTtoBckoit obnactu» creuuanuct CekTopa, OTBETCTBEHHBIM 32 PacCMOTpPEHHUE
3asBJICHUS, HE MO3AHEE 45 KaJeHIAapHbIX AHEH CO JTHA BBIHECECHHMS: PEUIECHUS O
COrjacoBaHUM IepeBoja (0TKa3 B MEPEBOJEC) KHIIOTO TOMEIICHUS! B HEXKHUIIOE WU
HEKUJIOTO IIOMEIICHUS B JKUJIO€ TMOMEUICHUWE HAIpPaBISIET  3asBUTEIIO
(mpencraBUTENIO 3asgBUTENs) B (OpME DBIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTa Ha aJipec
AJICKTPOHHOM TMMOYTHI WX B JIMYHBIA KaOuHET ¢enepaabHOl rocyaapCTBEHHOU
uHpopMarimoHHot  cuctemMbl  «EAuHBIN  mOpTam  rocylapCTBEHHBIX U
MYHULIMIIAJBHBIX ~ ycnyr  (QyHKUWN)»,  PErHOHANbHOM  TOCyAapCTBEHHOU
uHpopMaImoHHou cucteMbl «llopTan rocy1apCcTBEHHBIX M MYHUITUTIAIBHBIX YCIYT
PocTtoBckoii obOmactu» B (opme 3IEKTPOHHOTO JOKYMEHTa, MOJANKUCAHHOTO
YCWICHHOW KBaTu(UIIMPOBAHHON MOAMUCHIO [ 1aBhl AJIMUHHUCTpAIIMU PEIICHUE O
nepeBojie (0TKa3 B MEPEBOJAE) KUIOTO MOMEIICHUS B HEXUIOE WM HEXKUIIOTO
NOMEILIEHHUS B JKUJIO€ TIOMEIIEHUE WM pelieHre 00 oTKa3e B mepeBoje (0TKa3 B
NIEPEBOJIC) JKUJIOTO MOMEUIEHUSI B HEXXWIOE WM HEXKUIIOTO MTOMEUIEHUS B JKHUIIOE

37



MOMEINICHUE.

3.11.7. Kpurepuem NpUHATHS PEUICHUS SBJISETCS YKa3aHHbBIA 3asiBUTEIEM
(mpencTaBuTeNIeM 3asABUTENS) B 3asABJIEHUM CIIOCOO TMOJy4eHHUs] pe3ysbTaTa
MPEIO0CTABIICHUSI MyHUIIUTIATIbHOM YCITYTH.

3.11.8. MaxkcuMaJIbHBIM CPOK BBIMIOJIHEHUS AJIMUHUCTPATUBHON MPOLEAYPHI
— 45 KajeHJapHbIX AHEH NPUHATUS pElICHUs O mnepeBojie (0TKa3 B MEPEBOJE)
YKUJIOTO MTOMELIEHUS B HEXUIIOE WIM HEXXWIJIOTO TIOMEIIEHHS B )KHIJIOE IOMEILEHNE
Au00 TPUHATHS peleHuss 00 OTKa3e B COIJIACOBAHMM MPOEKTHBIX peIIeHU
nepeBoAa (0TKa3 B NEPEBOJE) JKHIIOIO NMOMEIICHUS B HEXKUJIOE WM HEXKUIIOTO
MIOMEIIEHUS B KUJI0€ TIOMELIEHUE.

3.11.9. Pe3ynbTaTom HacTosleld aIMUHUCTPATUBHON MPOLEAYPHI SBIISIETCS:

- HampaBJI€HHE peElIeHHs AAMUHUCTpauMH [[UMISHCKOrO TropoJacKoro
MOCEJICHUS O COTJIACOBAaHUU MepeBoja (0TKa3 B MEPEBOJIE) KUIIOTO MOMELICHUS B
HEXUJI0€ UITM HEXUJIOTO MOMEILECHHS B )KUJIOE TOMEIIECHUE;

- HampaBleHHE pemeHuss AnMuHHcTpauuu LUMIIIHCKOTO TOpOJACKOro
NOCEJICHHUsI 00 OTKa3€ B COIVIACOBAHMM IMPOEKTHBIX PEIICHUI nepeBoda (0TKa3 B
NIEPEBOJIE) JKUJIOTO MOMEUIEHUSI B HEXXWIOE WM HEXKUIIOTO MOMEUIEHUS B JKHUIIOE
NOMEIIEHHE.

3.11.10. Cnocobom ¢ukcanuu pe3yiapTaTa aJMUHUCTPATUBHOM IMPOILEAYPbI
SBIIAIOTCSL CBEJCHUS O HAIPaBJICHUU/BPYUYCHUHM PEHICHUS AJIMHHHUCTPALUA
[IUMIITHCKOTO TOPOJACKOIO MOCEJIEHHs O COINIACOBAHWH IIPOEKTHBIX PELICHUN IO
nepeBoy (OTKa3 B MEPEBOJE) >KUIOTO MOMEIIECHUS B HEXHWIOE WM HEXHIIOTO
NOMEIEHUs B JKWIOE T[OMEUIeHHe, Jub0 yBeroMieHHs o0 OTKaze B
MPEeIOCTaBIEHUN MyHUIMNanbHOU yciuyru B MAY «M®Ily nubo 3asBuTesto
(peaCTaBUTEIIO 3asIBUTEINS).

OcymecTBiieHHe NPeAOCTABJCHUSI MyYHHMIIMIIAJIbHOM YCJIYIH B 3JIeKTPOHHOM
¢opme, B TOM 4uciIe ¢ McnoJb30BaHueM PeepaibHOM rocy1apcTBEeHHON
uHpopMauoHHOM cucTeMbl « EIMHBIN MOPTAJ roCy1apCTBEHHbIX H
MYHUUIHMIAIBHBIX YCIYT (PyHKUMIA)» H PErHOHAJBHOM IOCYAAPCTBEHHOM
nHpopMannoHHoi cuctembl «IlopTan rocyrapcTrBeHHbIX H MyHUIIUIIAIbHBIX
yeayr PocroBckoii o01acTm»

3.12. IlpemocraBiieHHe B  YCTaHOBIEHHOM TOpsAAKe HH(OpMaIuu
3asBUTENIO (MIPEACTABUTENIO 3asBUTENS) M OOecleueHue JOCTyna 3asBUTENEH
(mpencraBuTenel  3asgBUTENEW) K CBEACHUSM O MYHHUIMNAIBHOW  yCIIyre
OCYILIECTBIISIETCS B AIEKTPOHHOM BUJIE B uH(}OpMaAIMOHHO-
TEJIEKOMMYHUKAaIIMOHHON  cetu  MHTepHer Ha  oduuManbHOM  caiite
Anmvunuctpanuu [{umnsackoro ropojckoro nocenenust (http://www.tsimlyansk-
gorod.ru), Ha opHUIIHATIBHOM caire MAY «MODIL»
(http://www.cimlyanck.mfc61.ru), B dbenepanbHOI roCcyJapCTBEHHOM
uHpopManmoHHo  cucreMe  «EauHBIE  moOpTam  rocyAapCcTBEHHBIX U
MYHULUINATIBHBIX ycayr (pynkumii)» (http://www.gosuslugi.ru), B peruoHaabHOU
rocygapcTBeHHOM wuHpopManmoHHoW cucteme «llopram rocynmapcTBEHHBIX U
MYHHUITUTIATBHBIX ycIIyT PocTtoBekoit obmactuy (http:// www.pgu.donland.ru).

3.13. 3asButenb (OpeACTABUTEIb 3asABUTENS) HMMEIOT BO3MOXKHOCTh
MOJIyYeHHS] MYHUIIUTIAJIBHOM YCIYTH B 3JIEKTPOHHOH (POopMe ¢ MCMOJIb30BaHUEM

38


http://www.gosuslugi.ru/

AJEKTPOHHOW  mouThl, (eaepasbHOM TOCYJapCTBEHHON  HMHOOPMAIIMOHHON
cucteMbl «EnuHBIA mOpTan TOCYJApCTBEHHBIX M MYHUUHUIAIBHBIX  YCIYT
(byHKIMIT)», PETHOHAIBHOM T'OCYIapCTBEHHON HWHGOPMAIMOHHONW CHCTEMBbI
«ITopTan rocyapCTBEHHbIX M MYHHUIMNAIbHBIX yclIyr PocToBckoil oOnactu», B
YaCTH:

1) nonydeHuss UHPOPMALMU O TOPSJIKE MPEIOCTABICHUS MYHHUIMIATbHON
YCIIYTH;

2) o3HakoMJieHHS ¢ (opmMamMu 3asABICHUN W WHBIX JOKYMEHTOB,
HEOOXOUMBIX JIJI TMOJTYYEHUs MYHUIIUIATBLHON yCIyrd, 00€eCcTieueHnus T0CTyma K
HUM JIJ1s1 KOIUPOBAHUS U 3alI0JIHEHUS B 3JIEKTPOHHOM BUJIE;

3) HampaBieHHWs 3asBICHUS U JIOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX  JJIs
MPEIOCTABICHUS MYHUITUTIATLHON YCIYTH B (hOpME DIIEKTPOHHOTO JTOKYMEHTA:

a) TOJAMHUCAHHOTO 1O BBIOOPY 3asBUTENS (€CIM 3asgBUTENIEM SBISETCS
dbuznyeckoe JIMIO) OSJIEKTPOHHOM TOAMMUCHIO  3asBUTENS  (MpeacTaBUTENs
3asBUTEIS), YCUIICHHON KBATU(UIIMPOBAHHOMN 3JIEKTPOHHOM MOJIUCHIO 3asBUTEIIS
(mpencTaBuTeNs 3aBUTEIIS);

0) NOAMMCAHHOTO TO BHIOOPY 3asBUTENS (€CIM 3asBUTENIEM SIBJISACTCS
IOpUIUYECKOE JIUTIO) AIIEKTPOHHOM MOAMHUCHIO h17 (0] YCUJICHHOMN
KBaTU(DUIIMPOBAHHON DJICKTPOHHON TOAMMUCHIO (TMPEICTABUTENS 3asBUTEIS),
YCWICHHOW KBAIM(PUITUPOBAHHON AJIEKTPOHHOM MOJMUCHIO JIUIA, EHCTBYIOIIETO
OT HMEHHM IOPHIWYECKOTO JHuIa O0e3 JOBEpEHHOCTH WJIM TMPEJCTaBUTENS
IOpPUJINYECKOTO JIMIIA, IEUCTBYIOIIET0 HA OCHOBAHUU JIOBEPEHHOCTH, BBIJIAHHOUN B
COOTBETCTBHUHM C 3aKOHOJATEILCTBOM Poccurickon denepanuu.

4) OCyHIIECTBICHUSI MOHUTOPUHTA XOJa TMPEIOCTaBICHUS MYHUIUTAIBLHOM
YCIIYTH;

5) mnonyueHus pe3yJibTaTa MPEIOCTABICHUS MYHUILMIAIBHON YCIyTH B
COOTBETCTBHHU C JICHUCTBYIOIIUM 3aKOHOIATEIILCTBOM.

3.14. BsammopeiictBue AaMuHHCTparuu  L{UMIIIHCKOro  ropozckoro
MOCEJICHUS C WHBIMU OpraHaMu TOCYAapCTBEHHOW BIIACTH, OpraHaMu MECTHOIO
CaMOyMNpaBJ€HUS W OpraHu3alusMH, Yy4YacTBYIOIIMMH B MPEAOCTaBICHUU
MYHULIMNATBHOM YCIYTM OCYHIECTBISETCS B paMKaxX MEXBEIOMCTBEHHOIO
B3aMMO/ICHCTBUS MPU HEMPEACTABICHUHN 3asBUTEIEM (IIPECTABUTEIEM 3asiBUTEIIS)
JIOKyMEHTOB U (WiM) cBefeHuM (MHPopManuu), ykazaHHbIX B myHkTe 2.10, 1o
COOCTBEHHOW WHUIIUATUBE.

4. ®opMBI KOHTPOJIA 32 UCIOJIHECHUEM aJIMUHUCTPATUBHOIO PErjlaMeHTa

4.1. Meponpusatus MO KOHTPOJK 32 HCIOJIHEHHEM aJIMHHHCTPAaTUBHOIO
periJamMeHTa OCYIIECTBIAIOTCS B (OpMe TEKyIIero KOHTPOJs, IUIAHOBBIX U
BHEIIJIAHOBBIX IIPOBEPOK.

4.2. Texkyumuil KOHTPOJIb 32 COONIOIEHNEM U UCTIOJHEHUEM JOKHOCTHBIMU
omuamMu  AnMuHHMCTpanud  L[UMIISIHCKOTO TOPOJCKOIrO IOCENEHUS IO0JI0KEHUAN
aAMUHHUCTPATUBHOIO pETJIaMEHTa M UWHBIX HOPMATHUBHBIX IIPAaBOBBIX AaKTOB,
YCTaHABJIMBAIOIIUX TPEOOBaHUSI K MPEJOCTABICHUI0 MYHUIIMIIAIILHOM YCIYTH, a
TaK)X€ IPUHATUEM HWMH pELICHUN, OCYILIECTBISIETCA 3amectureneM [ iaBbl
AJIIMUHUCTpaMd IO  TOPOACKOMY  XO3SIMCTBY.  TeKymuidi  KOHTpPOJIb
OCYILECTBIISAETCSA IIOCTOSHHO.
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4.3. JIns OCYIIECTBICHUSI KOHTPOJISI MOJHOTHI M KauyeCcTBa MPEAOCTaBICHUS
MYHUIUITATIBHON YCIIYTU MPOBOASATCS MJIAHOBBIE M BHEIIAHOBBIC MPOBEPKH.

4.4, Pemenue 00 OCYIIECTBICHUU IUIAHOBBIX M BHEIJIAHOBBIX IMPOBEPOK
MOJTHOTHI, U Ka4yeCcTBa MPEJOCTABICHUS MYHUIMNAIBHON YCIyTHM MNPUHUMAETCA
['maBoit AamuHuctpani u  oQopMiseTcss pacnopsbKeHUEM AJIMHUHUCTpaIdd
LUMIISTHCKOTO TOPOACKOTO MOCEIICHUS.

4.5. [Ilma"HoBble TPOBEPKH MPOBOMASITCSA HAa OCHOBAHWUW TOJIOBBIX IJIAHOB
paboOTHI, HO HE PEXKE OJTHOTO pasa B TO/I.

4.6. BHemIaHOBBIE MPOBEPKU NPOBOJSTCS MPHU BBISIBICHUU HAPYIICHUN
MOPSIAKa U CPOKOB BBIMOJIHEHUS! aJIMUHUCTPATUBHBIX MPOLIEAYP, YCTAaHOBICHHBIX
HACTOSAIIMM aJMUHUCTPATUBHBIM PErJIAMEHTOM, WA B CIy4ae IMOCTYIUICHUS
)KaJ00BI 3asIBUTEIIA.

477. JIns OpoBEACHMS MPOBEPKU IOJTHOTHI M KauyecTBa MPEAOCTaBIICHUS
MYHUIUTIATBHON YCIYTH (POPMHUPYETCSI KOMUCCHUS, COCTaB KOTOPOM Ompenensercs
pacnopsbkeHrneM AIMUHHACTpauuu [[MMIISTHCKOTO rOpOICKOTO MOCETIEHHS.

4.8. Pe3ynbTarhl AESITEIBHOCTH KOMUCCHH O(POPMIISIIOTCS B BUJIE CIIPABKH, B
KOTOPOM OTMEYAIOTCS BBISIBICHHBIE HENOCTAaTKM W MPEIIOKEHUS IO HX
ycTpaneHuto. CripaBka TOANUCHIBAETCS BCEMHM 4WileHaMu Komuccuu. [lpu
HECOTJIACHU OTAEIbHBIX YWIEHOB KOMUCCHUH C BBIBOJAMH, U3JIOKEHHBIMHU B CIIPABKE,
B HEW YKa3bIBAIOTCSI 0COOBIC MHEHHUS TAHHBIX YJICHOB KOMHCCHH.

49. Tlo pesynpraTaM MNOPOBEJACHHBIX IPOBEPOK B CIIy4yae BbISBICHUS
HapyIICHWI TpaB 3asBUTEJIC BUHOBHBIE JIMIA TIPUBJICKAIOTCS K OTBETCTBEHHOCTH
B COOTBETCTBHH C 3aKOHOAATEILCTBOM Poccuiickon denepamuu.

4.10. OTBETCTBEHHOCTbh JOKHOCTHBIX JUI AAMUHHUCTpauuu I[{umisiHcKOro
TOPOJICKOTO TIOCEJICHUS 3a pellieHus U AcicTBHs (0e3elicTBIE), TPUHUMAEMbIC B
X0JI€ MPEAOCTABICHUSI MYHUITUIIAJIBHON YCIYTH 3aKPEIUISIETCA B UX JOJKHOCTHBIX
UHCTPYKIUSIX.

4.11. T'paxxnane, oObeqUHEHHs] TpakJaH, OpraHU3allMK BIIpaBE HANPABUTh
nuChbMEHHOE oOpamieHue B aapec [7maBel AJMUHUCTpallMd C MPOCKOOH O
MIPOBEICHUHM TIPOBEPKU COONIOACHHUS W MCIOJHCHUS TOJIOKCHUN HACTOSIIETO
aIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA.

5. JlocyneOHblii (BHecydeOHbIH) NOPSAAOK 00:KAJIOBAHUSI pelIeHud |
aeiictBui  (0e3meiicTBUsA) AaMuHUCTpauum LMMJISHCKOrO ropoaCKoOro
noceJieHus1, €€ J10JKHOCTHBIX JIUII

5.1. 3agButenb (MpeACTaBUTENb 3asBUTENI) HMMEET IMPaBO OOPATUTHCA C
ajmobol Ha pemeHuss W (WiM) JAercTBus (Oe3nericTBuE) AJMHHUCTpaIldU
[{uMASIHCKOTO TOPOJCKOIrO IMOcelneHus, u (Win) e€ MOJHKHOCTHBIX JIML[ MpHU
PEeI0CTAaBICHUU MYHUIIUNIATBHON YCIIYTH.

5.2. llpenmerom  KajnoObl  SABJISIOTCSA  pemieHuss © (W) JeUCTBUS
(6e3meiicTBue) AaMuHUCTpauK [[UMIISTHCKOTO TOPOJICKOTO TIOCENICHUS, U (UJTH) €€
JOJDKHOCTHBIX JIUIT TIPU TIPEIOCTABICHUU MYHHUITUTIAIBHON YCIIYTH, B TOM YHCIIC:

1) HapymeHue cpoka pEerucTpariy 3ampoca 3asBUTENS O MPEAOCTaBICHUN
MYHHUITUTIATFHOUN YCITYTH;

2) HapylieHUE CpOKa MPEJOCTABICHNUS] MYHUIIUTTAIbHON YCITyTH;

3) TtpebGoBaHuMe 'y 3asBHUTEN JOKYMEHTOB, HE MPETyCMOTPEHHBIX
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HOPMaTUMBHBIMHM IPaBOBbIMU akTamu Poccuiickoii Penepanuu, HOPMATUBHBIMU
paBOBbIMU akTaMu PocTOBCKOM 00JaCTH, MyHUIIMIIATLHBIMU MPABOBBIMU aKTaMHU
JUIS1 IPEAOCTABJIEHUS MYHULIMIIATBHOM YCIIYTH;

4) oTka3 B mpHeMe JOKYMEHTOB, MPEJOCTABICHHE KOTOPBIX MPEIYyCMOTPEHO
HOPMAaTUBHBIMU NPaBOBbIMU akTaMu Poccuiickonn @Penepanuu, HOPMATUBHBIMU
paBOBBIMHU akTaMu POCTOBCKOM 00JaCTH, MyHUIIMIIATbHBIMU MPABOBBIMU aKTaMHU
JUISL IPEIOCTABIICHUSI MYHULIMITAIIBHOM YCIYTH, Y 3asBUTEIIS;

5) oTka3 B MNPENOCTAaBICHHH MYHULHIMAIBHON YCIyTH, €CId OCHOBAHHS
OTKa3a HE NPEeayCMOTpeHbl (eneparbHBIMH 3aKOHAMH U TPUHATHIMH B
COOTBETCTBUM C HMMHU MHBIMM HOPMATHMBHBIMHU IPABOBBIMU akTaMu Poccuiickou
denepaniii, HOPMATUBHBIMH TPABOBBIMU akTaMu PocToBckoit  obmactw,
MYHULIUNAIbHBIMU TPABOBBIMU AKTaAMHU;

6) 3arpeboBaHME C 3asABUTENS TMPU MPEAOCTABICHUU MYHHIIUIAIBHON
YCIYTM TUIaThl, HE NPEAYCMOTPEHHOW HOPMATUMBHBIMU IPABOBBIMH AKTAMH
Poccuniickoit ®enepauny, HOPMATHBHBIMU IIPAaBOBBIMM aKTaMu PocCTOBCKOM
00J1aCTH, MyHULIMIAIbHBIMU MTPABOBBIMH aKTaMU;

7) otkaz  AnvmuHUcTpanuyd  [[UMJISSHCKOTO  TOpPOJCKOTO  TOCEJICHUS,
JOJKHOCTHOTO Juia AaMuHHCTpauuu LIMMISTHCKOrO ropoJICKOro IMOCEJICHMS, B
UCIIPABJICHUM JOMYIICHHBIX ONEYaTOK M OIIMOOK B BBIJIAHHBIX B pE3yJbTaTe
IPEIOCTABICHUS! MYHULUINAIBHOM YCIYrM JOKYMEHTax JIMOO HapylleHHe
YCTAHOBJICHHOT'O CPOKa TaKUX UCIPABJICHUMN.

5.3. XKanoba odopmisieTcss B Mpou3BoOJIbHON dopMe ¢ yuéToM TpeOOBaHUIA,
IPEeIyCMOTPEHHBIX 3aKOHOAaTeNnbcTBOM  Poccuiickoit  ®enepanuu. KanoOa
JIOJIKHA COJEPKATh:

1) HammMeHOBaHUE OpraHa, MPEJOCTABIIAIONIETO MYHUIUMIAIBHYIO YCIYTY,
JIOJDKHOCTHOTO JIMIIA OpraHa, MPeJoCTABIISIIONIEr0 MyHUITUIAIBHYIO YCIYTy, TU00
MYHHIIMIIAJIBHOTO CIY>KaIllero, peuieHuss W AelcTBus (0e3AecTBHE) KOTOPBIX

00XKaITyIOTCS;
2) (damunuro, uMs, OTYECTBO (MOCIEIHEE — NPU HAJUYUU), CBEACHUS O
MECTEe JKUTEIbCTBA 3asBUTENS — (UIWYECKOTO JHlAa JUOO0 HAaWuMEHOBAHHE,

CBEJICHUS O MECTE HAXOXKJCHHS 3asBUTENS — IOPUAMUECKOTO JUIA, a TAaKKEe HOMEP
(HOMepa) KoHTakTHOro TenedoHa, ampec (aapeca) SICKTPOHHOW IMOYTHI (IIPU
HaJIM4YMM) W TIOYTOBBIM ajJpec, MO KOTOPBIM JIOJDKEH OBbITh HAmpaBlIeH OTBET
3asIBUTEIIO;

3) cBeneHus 00 OOXKalyeMbIX peEHIeHUAX M JAehcTBHAX (Oe31eliCTBUN)
opraHa, NpeIOCTaBJISIONIEr0 MYHUIMIAIBHYIO YCIYTy, AODKHOCTHOTO JUIA
opraHa, MpeAOCTaBIIAIONIET0 MYHULUNAIBHYIO YCIyry, JU0O MYHUIUIAIBLHOTO
CIIy>Kalllero;

4)  10BOJbI, HA OCHOBAHUM KOTOPBIX 3asBUTENIb HE COTJIACEH C PEHICHUEM U
neiictBueM  (Oe3neHCTBHEM) OpraHa, MPEJOCTaBISIONIETO MYHUIIUIAIbHYIO
yCIyTy, JOJDKHOCTHOTO JIMIIA OpraHa, MNPEeAOCTaBISIONIEr0 MYHULUNATbHYIO
yciIyry, Ju00 MYHHUIIMMAIBHOTO  CHYXKAaIero. 3asBUTEEM MOTYT OBITh
MIPEICTABIICHBI JOKYMEHTHI (ITPH HAIUYWH ), TIOJITBEPKAAIOIINE TOBOIBI 3asBUTEIIS,
100 WX KOTIHH.

54. B cnyudae ecnu kajo0a mojaeTcss 4epe3 MPENCTaBUTENS 3asBUTENS,
TaKk)Ke TPEACTaBISIETCS  JOKYMEHT, TMOJITBEPXKIAIONIMN  MOJTHOMOYMS  Ha
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OCYILIECTBJICHUE JIEUCTBUI OT HMMEHM 3asBUTENs. B KayecTBe MOKyMEHTa,
MOATBEPKIAIOIIETO IMOJHOMOYMS Ha OCYIIECTBIEHHWE JEHCTBUA OT HWMEHHU
3asIBUTENIS,, MOJKET OBITH MpEJCTaBJIeHA:

1) odopmieHHas B COOTBETCTBMM C 3aKOHOAATeILCTBOM Poccuiickoi
®denepanuu JOBEPEHHOCTD (A1 PU3NYECKUX JIMIL);

2) odopmieHHas B COOTBETCTBHM C 3aKOHOJATeIhCTBOM Poccuiickoi
®denepauny JOBEPEHHOCTb, 3aBEPEHHAs IE€YaThIO 3asBUTENS W NOANHMCAHHAsS
PYKOBOJIUTENEM 3aBUTENSI UM YIIOJTHOMOYEHHBIM 3TUM PYKOBOJIWUTEIEM JIMIIOM
(111 FOPUAMYECKUX JINIT);

3) Komusl pemieHus O Ha3HaueHUH uiau o0 wm30paHuu MO0 TpHKaza o
Ha3HaYeHUH (U3UYECKOTO JIMIA Ha JOHKHOCTh, B COOTBETCTBUU C KOTOPBIM TaKOE
dbusnueckoe aMIO O0O0JaJaeT MPaBOM JEHCTBOBATH OT MMEHHU 3asBHUTEN 0e€3
JIOBEPEHHOCTH.

5.5. JKanob6a nojgaercs B muCbMEHHOU (hopMe Ha OyMa>KHOM HOCHUTENE WITU
B JJICKTPOHHOM (opmMe HEnmocpeACTBEHHO B AnMuHHCTpauuio LlumiistHckoro
ropojackoro mnocenenus. JKanoba mMoxer ObITh MoJaHa 3asBUTENEM yepe3 MAY
«M®Ly. [Tpu noctymnenuu xkanodbl MAY «MO®L]» obecrieunBaer ee nepenavy B
AnmMuHucTpanuioo LMMIISIHCKOTO TOPOJICKOTO MOCENEHUsT B MOPSAKE U CPOKH,
KOTOPbIE  YCTAaHOBJIEHbl  COIVIAIIEHUEM O  B3aUMOJEHCTBUM  MEXKIY
Anmunuctpanueit [lumnsiHckoro ropoackoro noceneHuss ¥ MAY «M®ILy.

5.6. JKamoba wmoxxker OBITh HampaBlieHa [0 TIOYTE, MOCPEICTBOM
IIEKTPOHHOMN IIOYTHI, C UCITOJIb30BAaHUEM UH(pOPMaILIMOHHO-
TEJIEeKOMMYHUKAaMOHHON cetu «MHTepHeT», BKIOYas OQUIMAIBHBIA CaiT
Anmunuctpanuu  LIUMISSHCKOTO ~ TOPOJCKOrO  MOCeNeHus,  (eaepaibHyro
roCyAapCTBEHHYIO UH(GOPMAIIMOHHYIO CUCTEMY «Enuubrit nopran
rOCYAapCTBEHHBIX W MYHULMNAIBHBIX YCIyr ((QyHKIU)», rocyaapCTBEHHYIO
uHbopMaImoHHyI0 cucteMy PocTtoBckoii obnmactu «llopTam rocynapcTBEHHBIX U
MYHUIUNAIBHBIX YCIyT POCTOBCKOI 007aCTH», @ TAK)XKE MOYKET OBITh MPUHATA NPU
JMYHOM MPUEME 3asIBUTENS (MPEACTABUTENS 3aIBUTEIS).

5.7. Kanoba, nocrynuBmas B AqMuHUCTpanuio [{luMIsIHCKOro ropoackoro
MOCEJICHUSI, TOMJIEKUT PACCMOTPEHUIO JOJDKHOCTHBIM JIMIIOM, HaJEICHHBIM
MOJTHOMOYHSIMH TI0 PACCMOTPEHUIO kKaynob, B TEUCHHE MATHAAIATH pabounx JAHEH
CO JIHS €€ pEerucTpaluu, a B ciydyae OOXaJloBaHHUS OTKaza AJIMHUHHCTpALUU
[{UMISIHCKOTO TOPOJCKOTO TMOCEICHUs, JOJDKHOCTHOTO JUla AJIMHHHCTpPALUU
[{UMISTHCKOTO TOPOJICKOTO MOCENIEHUs, B TpUeMe JOKYMEHTOB Yy 3asBUTENS JIUOO B
UCIIpaBJICHUM JAOMYIICHHBIX OMEYAaTOK M OIIMOOK WM B Cilyyae O00KalloBaHUs
HapyIIEHUsT YCTAHOBJIIEHHOTO CpOKa TaKUX HCIpaBICHUNW — B TEUECHHE MATU
pabouunx JHEH o JAHS €€ PEerucTpaltH.

5.8. JKamoGel Ha pemieHus, nOpuHATBIE [J1aBol  AJMHUHHCTpaIUH,
paccMaTpUBaIOTCS HEMOCPEACTBEHHO ['1aBoil A MUHKCTpALIN.

59. OcHoBaHusi  JUid  NPUOCTAHOBICHHUS  PACCMOTPEHHUS  KaJIO0ObI
OTCYTCTBYIOT.

5.10. Tlo pesynpTaTaMm pacCMOTPEHHUS SKAIOOBl JOHKHOCTHOE  JIUIIO
Anvuauctpanuyn  L{UMIIIHCKOTO ~ TOPOACKOTO  IOCEIEHMS,  HAJECIECHHOE
NOJTHOMOYHMSIMU TI0 PAcCMOTPEHMIO >kKajlo0, MPUHUMAET OJHO M3 CJEAYIOLINX
pELICHUN:
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1) ynomierBopsieT kanoOy, B TOM 4ucie B (OpME OTMEHbI MPUHATOTO
pELIEHHUs, BBIIAYN 3aBUTENI0 PE3YIbTAaTa MYHULIMIAIBHON YCIIYTH, UCIIPABICHUS
JONYIIEHHBIX AaMuHucTpannel [{UMIITHCKOro TOpOACKOrO MOCEIEHUS! OIEeYaTOK
U OLIMOOK B BBIJIAHHBIX B pe3yibTaTe MPEJOCTABICHUS MYHUIIMIIAIILHON YCIyTd
JIOKyMEHTaX, BO3Bpara 3asBUTENIO JICHEKHBIX CPEACTB, B3MMaHUE KOTOPBHIX HE
MPENYCMOTPEHO HOPMATHUBHBIMHM MPaBOBbIMU akTaMu Poccuiickor Depepanuu,
HOPMAaTUBHBIMHU TPABOBBIMH aKTamMH PocCTOBCKOMl 001acTv, MyHHUIIMIAIbHBIMU
MIPaBOBBIMH aKTaMH, a TAKKE B UHBIX (hopmax;

2) OTKa3bIBaeT B YJOBIIETBOPEHUU SKAJIOOBI.

5.11. He mno3nHee [Hs, CHEAYIOUIETO 3a JHEM [MPUHATUS PEIICHHUS,
yKazaHHoro B IyHKTe 5.10. Hacrosmero aJMHHHCTPAaTUBHOIO pEIrJIAMEHTA,
3asiBUTENII0O B MUCBMEHHOW (hOpMe U, MO JKETaHUIO 3asBUTENS, B AJIEKTPOHHOU
dopMe HampaBisieTcs MOTHUBUPOBAHHBIM OTBET O pe3yJbTaTaX pPacCMOTPEHUS
*anobbl. OTBET 0O pe3yibTaTax PacCMOTPEHHUs >KajoObl MoANUCKkIBaeTcs I y1aBoit
AJIMUHUCTpaLUN.

5.12. 3asBuTens Bnpase 00kKajJoBaTh PEUICHUE IO Kal00e B COOTBETCTBHUU C
3aKOHOJIaTeNbCTBOM Poccuiickoit denepann.

5.13. 3asBuTenb UMEET NPaBO Ha MOJYYEHUE MCUEPbIBAIONIEH HH(OpMAIUU
U JIOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX /I OOOCHOBAHUSI U PACCMOTPEHMS KaloObl, MpU
YCIIOBUH, YTO 3TO HE 3aTPAaruBaeT MpaBa, CBOOO/bI U 3aKOHHBIE UHTEPECHI IPYTHX
JULl U 4YTO YyKa3aHHbIE JOKYMEHTbl HE COJEpXkKaT CBEICHMS, COCTABISAIOLINE
rOCYJIapCTBEHHYIO WJIH HHYIO OXpaHsieMmylo (eaepaabHbIM 3aKOHOAATEIbCTBOM
TauHy.

5.14. Undopmanuss o mToOpsAKEe TOAAYM U PACCMOTPEHUS  KajIoObl
pasmernaercs Ha opuIUaIbHOM caiite AaMuHucTpanuu LIUMIITHCKOTO TOPOICKOTO
MoCceJIeHHsl, Ha WHGOPMAIMOHHBIX CTeHAax B AnMHUHHCTpauuud [lumiistHCKOTO
ropojackoro moceneHuss 1 MAY «MO®Il», a Takke MOXeT OBITH COOOIICHA
3asBUTENI0  clenuaiucraMd  AamuHuctpaiuuu — L{UMIIIHCKOrO  ropoackoro
noceneanst wii MAY «M®Ily B ycTHOM n/vii TuCbMEHHOU (hopme.

5.15. B cnyyae yCTaHOBIJIEHMS B XOJE€ WJIM IO PE3ylbTaTaM pPacCMOTPEHMS
XKaloObl TPHU3HAKOB COCTaBa aJAMHHHUCTPATHBHOIO IPABOHAPYIICHUS WIU
NOPECTYIUIEHUS  JODKHOCTHOE  JIMLO,  HAJEJIEHHOE  IOJHOMOYMSMHU IO
PACCMOTPEHHIO Kallo0 HE3aMeIJIUTEIbHO HaIpaBJsieT UMEIOUIUECs MaTepHUalibl B
OpraHbl ITPOKYpaTyphl.

Bepno: rimaBHbIN cienuanucT B.I'. Ilonosa
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[Tpunoxenne Ne 1 Kk aJIMHUHUCTPATUBHOMY
periamMeHTy o IPEOCTABJICHUIO
MyHUIMNIAIBHON ~ yciyru  «CorjlacoBaHue
MPOCKTOB  BHENIHEro OJlaroycTpoicTBa U
AJIEMEHTOB BHEITHEro OJIaroyCTpONCTBa, B TOM
YHCJIE TPOEKTOB JACKOPATHBHOW IOJCBETKH
dacaoB 3MaHUI U COOPYKEHUM, MAMSITHUKOB,
MaJIbIX apXUTEKTYPHBIX (HhOPM»

I'nmaBe AJIMUHHCTpaILUU [lumnstHCKOTO
TOPOICKOTO TTOCEJICHUS
rp.

Mpo’KUBaroIiero(ei) mo aapecy:

TCII.

3ASIBJIEHUE
0 COIIACOBAHUM NPOEKTOB BHEIIHEro 0.1aroycTpoicTBa H 3JIEMEHTOB BHEIIHEr 0
0s1aroycTpoiicTea (IpOEKTOB 1eKOPATUBHOM NMOACBeTKH (acaoB 31aHUI U COOPYKeHHI,
NMaMATHUKOB, MAJIbIX APXUTEKTYPHBIX (popM)

Jnst puzndecKkux JIuiL;
ZasButens (O.N.0.):
NHH, nactiopTHbIE JaHHBIE:
[IpoxxuBaromuii 1o aapecy:
Temn.:

st 'opuAM4EeCKUX JIUIL:
HaunmenoBanue opranusanuu:
HOpuanyeckuii agpec:
Temn.:

WHH/KIIIT:

[Ipomry coriacoBaTh TPOEKT BHENIHETO OJIATOYCTPOMCTBA M DJIEMEHTOB BHEIIHETO
OmaroyctpoiicTBa (NMPOEKTa JEKOPATHBHOW TMOACBETKU (HacaloB 3HaHHUS H COOPYKEHUS,
MaMATHHUKA, MAJIOW apXUTEKTYpHOH (HOPMBI)

(Hy>KHOE OAYEPKHYTH)

AJpec MecTa pacroioKeHUs 3AaHus:

[MpuHanne:xHOCTH 30aHus (apeHa, COOCTBEHHOCTH )

(Hy’»KHOE TIO4EPKHYTh)

[lepeuens mpusaraeMpIX JOKYMEHTOB:

« » 20 T.

NoANHUCH

M.IL (f0.J1)
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@®opMa W MECTO BBIAYM COTJIACOBAHHOTO IIPOEKT BHEIIHEro OJaroycTpoicTBa H

3JIEMEHTOB BHEIIHEro OJaroycTpoiicTBa (MpoeKkTa IeKOpaTUBHON MOJACBETKU (acaioB 3JaHUS U

COOpY’KEHUsI, TaMATHHUKA, MaJIOW apXUTEKTYpHOU (hOpPMBI):
(Hy>KHOE OTMETHTh B KBaJIpaTe)

O oymaxusiii HocuTens B MAY «M®L» r. [{umiisHcka

O 6ymakusiii HocuTens B ML mo MecTy moauu 3asBIeHUS
O 51ekTpOHHBII HOCUTENb

TToammce / /.
(® HU.0.)
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[Tpunoxenne Ne 2 K aJIMUHUCTPATUBHOMY
perinamMeHTy no IPEAOCTABICHUIO
MyHUOHMNANbHOM  ycinyru  «CorjlacoBaHue
MPOEKTOB  BHEIIHEr0  OJIaroycTpoiicTBa H
2JIEMEHTOB BHEIIHET0 0JIaroyCTpOWCTBa, B TOM
YUClie TMPOEKTOB JEKOPATUBHOM IMOJCBETKU
dacanoB 3MaHUN U COOPYKEHUN, MAMSITHUKOB,
MaJIbIX apXUTEKTYPHBIX (HhOPM»

Komy: ['maBe AnMunucTpanuu
[TUMIITHCKOTO TOPO/ICKOTO MOCETICHUS

oT

(@.11.0)

aJipec perucTpanuu:

(naTa poxxeHus)

JOKYMEHT, YIOCTOBEPAIOIINN JINYHOCTD:

(cepust, HOMep, KeM ¥ KOTIa BEIJaH)

COT'JIACHE
Ha 00pabOTKy MEePCOHANBHBIX JaHHBIX
ﬂ’ b

(pammust, UM, OTIECTBO)

B COOTBETCTBMM cO cTatbei 9 @enepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2006 Ne 152-03
«O TmepcoHaNbHBIX JJAaHHBIX» A0 COTJache Ha aBTOMATH3WPOBAHHYIO, a Takxke Oe3
HCITOJIH30BAaHUS CPEJCTB aBTOMATU3AIMH 00pab0TKY MOUX MEPCOHATBHBIX JaHHBIX:

(®.1.0., nata poxxaeHus, cepusi, HOMEp, KeM ¥ KOT/Ia BBIIaH JOKYMEHT, YIOCTOBEPSIOIIHIA JINYHOCTh, CBUICTEIIHCTBO O POXKICHUH, aIpec

npoxxusanus, CHHUJIC)

BKIItoUasi cOOp, 3amucCh, CUCTEMATH3AIMI0, HAKOIUICHHE, XpaHeHHe, yTouHeHue (0OHOBICHHE,
W3MEHEHHUE), W3BJICUEHUE, WCIIOIb30BaHMUE, Mepenady (pacmpocTpaHeHHe, MPeoCTaBICHHE,
JOCTyM), 00e3THUMBaHNe, OJIOKUPOBAHKE, YIAICHHE, YHHUTOKEHUE MTePCOHATBHBIX JaHHBIX IS
COBEpIICHMsI JIIOOBIX JCHCTBUM B paMKax TMPEAOCTaBICHUS MYHHIIMNAIBHOW YCIyTH:
«CormnacoBaHue TPOCKTOB  BHEIIHErO0  OJIArOyCTPOMCTBA W DJIEMEHTOB  BHEIIHETO
0JIaroyCcTpOMCTBa, B TOM YHCJIE IPOCKTOB JCKOPATUBHOW IOACBETKH (acamoB 3MaHUA U
COOPYKCHHH, MaMATHUKOB, MAJTBIX apXUTEKTYPHBIX (hOPM».

Cormacue Ha 00pabOTKYy TEPCOHANBHBIX JAHHBIX, COJEPKAIMMUXCSA B HACTOSIIEM
3asIBJICHUH, ACUCTBYET IO AThI MTOIa4YM 3asBICHHS 00 OT3bIBE HACTOSIIIETO COTIIACHS.

OO0 OTBETCTBEHHOCTH 3a JOCTOBEPHOCTH MPEJICTABIICHHBIX CBEICHHUM MPETyPEIKICH.

[ToaTBepkar0, 4TO O3HAKOMJIEH C mMojoxkeHusmu DenepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2006
No 152-®3 «O mnepcoHalnbHBIX [J@HHBIX», TIpaBa M OOS3aHHOCTH B 00JIACTH 3alTUTHI
MEPCOHANIbHBIX IAHHBIX MHE Pa3bsICHEHBI.

(®.1.0.) (nmoamnucek)
« » 20 T.

nomwkHocTh, ©.M.0. auua, NpuHIABLIEr0 JOKYMEHTBI
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[Tpunoxenue Ne 3 K agMUHUCTPATUBHOMY

peryiaMeHTy o
MYHUIIUOAIBHOW  YCIYTH

IPEIO0CTABICHHUIO
«CoryacoBanue
MIPOCKTOB  BHEIIHEr0  0JIaroycTpoucTBa

nu

AJIEMEHTOB BHEITHEro OJIaroyCTpONCTBa, B TOM
YUCIIE TPOEKTOB JACKOPATHBHOW TMOJCBETKH
dacagoB 3MaHUI U COOPYKEHUMN, MAMSITHUKOB,

MaJIbIX apXUTEKTYPHBIX (HhOPM»

bJiiok-cxeMa 1moc/1e10BaTeJIbHOCTH IeMCTBUI AIMUHUCTPATUBHBIX MIPOLIEAYP

NPHU NPEeJOCTABJICHUN MYHUIMNIAJbHOM ycayru «Coriacopanue NpoeKToB

BHEIIHero 0J1aroycTpoicTBa M 3J1IEMEHTOB BHEIIHEro 0J1aroycTpoicTea, B TOM
YyHcJie MPOCKTOB AeKOPATHBHOM MOACBETKH (acai0B 31aHUN U COOPYKEHHH,

Het

A

y

NAMATHHKOB, MAJIbIX APXUTEKTYPHBIX (pop™M»
N

OO6parenue 3asBUTEIS IS
npeaoCTaBJICHUA MYHHHHHaHBHOﬁ

CIIyTH
- YT J

'

e ™
IIpuem noxymentos B MOL],

MAY «M®Iy», EIII'Y
- X J

Ectb ocHOBaHug miis
OTKa3a 1o m.2.7.
aJIMUHUCTPATUBHOTO
peryiaMeHTa

Ha

y

Perucrpanus 10KymMeHTOB

!

[ Otka3 B npueme T0KyMEHTOB ]

|

MesxBeOMCTBEHHOE HH(OPMAIIMOHHOE B3aUMO/ICHCTBUE C:
- @uiuanoM QenepalbHOIO TOCyAapCTBEHHOro OromkeTHOro yupexiaeHus «DenepanpHas
KagacTpoBasi majara dexepalbHON CIYy>KObI T'OCYIapCTBEHHON PpETHUCTpalliH, KaaacTpa |
kaprorpadumn» mo PoctoBckoit o0macTu (anee — KagacTpoBas IajaTa);
- Komurterom mo oxpane oOBEKTOB KyJbTypHOro Hacienusi PoctoBckoii obmactu (marnee -
Komutet mo oxpane o0bekTOB KyabTypHOTo Haciueaus PO);
- GenepanbHO HaTOTOBOM Cimy»)00it Poccuiickoit deneparuu (nanee - ®HC Poccun).

v

Ectrs ocHOBanuga s
OTKa3a 1o 11.2.8.
aIMUHUCTPATUBHOTO
perjiaMeHTa
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Her

4 N

CornacoBaHue TPOEKTOB BHEIIHETO
0JIarOyCcTpOICTBA U DJIIEMEHTOB BHEIIHETO
0JIar0yCTpOMCTBA WIIH MIPOEKTOB
JIEKOPATUBHOM MOACBETKHU (acaioB 3MaHUI
Y COOPYKEHHI, TAMATHUKOB, MaJIbIX
ApPXUTEKTYPHBIX (hopMm

- J

Ha

R

[TpunsTue pemeHus 06 oTkase B
IpEeI0CTaBICHIN MyHHIUTIAIBHOM

yCIIyI'l

[Tepenaua coriiacoBaHHBIX TPOEKTOB
BHEUIHETo 0JaroycTpoicTBa U 3JIEMEHTOB
BHEIITHETO 0J1aroycTpoiCcTBa WIH MMPOCKTOB
JIEKOpPaTUBHOM MOJICBETKH (hacaaoB 3/IaHUN 1
COOPY’KEHHM, MAMSITHUKOB, MaJIbIX
apXuTeKTypHbIX popm B MAY «M®DII» nnu Ha
EIT'Y

a B
BHEIITHETO 0JIaroyCTPONCTBA U AJIEMEHTOB
BHEIIIHETO 0J1aroycTpoiCTBa UIIH MTPOEKTOB

JIEKOpPaTUBHOM MOJICBETKH (hacaaoB 3/IaHUN 1

COOPYKEHMM, TAMATHUKOB, MaJIbIX
\ apxuTekTypHbeIX B MAY «M®II»

~

blIa4a 3aABUTCIIIO COITIACOBAHHLIX MMTPOCKTOB

[Tepenaua nucbMEHHOTO
MOTHUBHUPOBAHHOI'O OTKa3a B
MPEeAO0CTaBICHUH MYHULIUITAIbHON YCIIyTH
B MAY «M®I» unu na EINT'Y

MOTUBHUPOBAHHOT'O OTKa3a B

Beigaua BaHBHTI;J'IIO IICBbMEHHOTO
IIPEIOCTABIEHUN MYHUIIUNIATBHON YCIYTH

)

l

MyHununanpHas yciyra
OKa3zaHa

A 4

B npenocraBnennn
MYHULIMTIAJIBHON YCIYTH OTKa3aHO
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	 МАУ «МФЦ»;
	 Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии;
	 Федеральная налоговая служба Российской Федерации;
	 Федеральная миграционная служба.
	2.4. Взаимодействие с указанными в пункте 2.3. административного регламента органами, организациями и учреждениями осуществляется в соответствии с заключенными соглашениями (договорами) о взаимодействии.
	2.5. В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» запрещается требовать от заявителя (представителя заявителя) осуществления действий, в то...
	Результат предоставления муниципальной услуги
	2.6. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
	Срок предоставления муниципальной услуги
	Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
	2.9. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	2.10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:
	2.11. Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя (паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации или временное удостоверение личности (дл...
	2.12. Представление документа, удостоверяющего личность заявителя, не требуется, в случае получения муниципальной услуги в электронном виде.
	2.13. Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя (копия при предъявлении оригинала).
	2.14. Согласие на обработку персональных данных согласно приложению № 2 к административному регламенту.
	2.15. Представление согласия на обработку персональных данных не требуется в случае получения муниципальной услуги в электронном виде.
	2.16. В случае, если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» обработка таких персональ...
	2.17. В случае получения муниципальной услуги в электронном виде, документы, подтверждающие получение согласия, должны быть представлены в виде электронного образа.
	2.18. Документ, подтверждающий право собственности, владения, пользования на объект недвижимого имущества (за исключением многоквартирного дома) (в случае, если права собственности, владения, пользования на объект не зарегистрированы в Едином государс...
	2.19. Проект внешнего благоустройства, содержащий описание и обоснование внешнего вида архитектурных элементов, и конструктивные решения элементов благоустройства (описание стиля, функционального назначения, формы элемента комплексного благоустройства...
	2.20. Письменное согласие собственника земельного участка, в границах которого запроектировано внешнее благоустройство (решение общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме принятое и оформленное в соответствии с требованиями жилищно...
	2.21. Перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о земельном участке, о пом...
	2.22. Исчерпывающий перечень документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении муни...
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	2.23. Основаниями для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
	Гражданину может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги, если он находится в состоянии алкогольного или наркотического опьянения, при проявлении им агрессии либо неадекватного поведения.

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
	2.24. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
	2.25. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
	Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) органами (организациями), участвующими в предоставлении муниципальной услуги
	Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрен.
	Порядок, размер и основания взимания с заявителя государственной пошлины или иной платы за предоставление муниципальной услуги
	2.28. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно, государственная пошлина и иные платы за исполнение муниципальной услуги не взимаются.
	2.29. Взимание платы за действия, связанные с организацией предоставления услуги в МАУ «МФЦ», запрещается.
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
	2.30. Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
	Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении
	муниципальной услуги
	2.31. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день обращения заявителя.
	Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для пре...
	2.32. Рядом со входом в Администрацию Цимлянского городского поселения, МАУ «МФЦ» размещается вывеска, содержащая информацию о полном наименовании Администрации Цимлянского городского поселения, МАУ «МФЦ», режиме их работы.
	2.33. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-гигиеническим, противопожарным требованиям и требованиям техники безопасности, а также обеспечивать свободный доступ к ним инвалидов и иных маломобильных...
	2.34. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) и вентилирования воздуха, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.
	2.35. Для обслуживания заявителей с ограниченными физическими возможностями должны быть обеспечены:
	2.36. Места ожидания в очереди приёма или выдачи документов оснащаются стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании. Места ожидания должны соответствовать требованиям комфортн...
	2.37. Места для заполнения документов оборудуются информационными стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, оснащаются стульями и столами, обеспечиваются образцами заполнения документов,...
	2.38. Информационные стенды размещаются в удобном для граждан месте. Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются. Оформление информационных стендов должно соответствовать оптимальному зрит...
	2.39. Помещения для приёма заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.
	2.40. Рабочие места специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, должны быть оборудованы рабочими столами и стульями, стульями для посетителей, телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационны...
	2.41. Определенные административным регламентом требования к местам предоставления муниципальной услуги применяются, если в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации к местам предоставления муниципальной услуги не установлены и...
	Показатели доступности и качества муниципальных услуг
	2.42. Показателями качества и доступности муниципальной услуги являются:
	2.43. Показатели доступности муниципальной услуги для инвалидов:
	2.44. Администрации Цимлянского городского поселения, МАУ «МФЦ» обязаны обеспечить защиту сведений, поступающих от заявителей, в том числе путем обеспечения конфиденциальности информации на всех этапах взаимодействия с заявителем. Сведения о факте обр...
	2.45. Предоставление муниципальной услуги в МАУ «МФЦ» осуществляется в соответствии с соглашением (договором) о взаимодействии, заключенным между МАУ «МФЦ» и Администрацией Цимлянского городского поселения, с момента вступления в силу соответствующего...
	2.46. МАУ «МФЦ» участвует в предоставлении муниципальной услуги в части консультирования заявителей по вопросу ее предоставления; приёма заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; формирования и направления межведомст...
	2.47. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме указаны в пунктах 3.12.–3.14. настоящего административного регламента.
	3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения адми...
	Исчерпывающий перечень административных процедур (действий)
	3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующий исчерпывающий перечень административных процедур:
	3.1.1. При обращении в МАУ «МФЦ»:
	 приём и регистрация заявления в МАУ «МФЦ»;
	 направление МАУ «МФЦ» межведомственных запросов для получения документов и (или) сведений (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	 передача заявления из МАУ «МФЦ» в Администрацию Цимлянского городского поселения.
	3.1.2. При обращении в Администрацию Цимлянского городского поселения:
	 приём и регистрация заявления в Администрации Цимлянского городского поселения;
	 рассмотрение заявления Главой Администрации Цимлянского городского поселения;
	 передача заявления специалистам Администрации Цимлянского городского поселения, предоставляющим муниципальную услугу;
	 проверка и рассмотрение заявления и приложенных к нему документов о предварительном согласовании предоставления земельного участка заявления специалистами Администрации Цимлянского городского поселения, предоставляющими муниципальную услугу;
	Описание административных процедур
	3.2. Приём и регистрация заявления в МАУ «МФЦ».
	3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя (представителя заявителя) в МАУ «МФЦ» с заявлением и документами, предусмотренными пунктом 2.10 и согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту.
	3.2.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист МАУ «МФЦ», осуществляющий приём заявления и документов.
	3.2.3. Специалист МАУ «МФЦ», осуществляющий приём заявления и документов:
	 проверяет соответствие заявления установленной форме и правильность его заполнения;
	 проверяет наличие полного пакета документов, предусмотренного пунктом 2.10 и приложением № 2 настоящего административного регламента;
	 проверяет отсутствие в заявлении и прилагаемых к заявлению документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание; отсутствие документов, исполненных карандашом, а также...
	 проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям;
	 в случае представления заявителем (представителем заявителя) незаверенных надлежащим образом (нотариально) копий документов сверяет оригиналы документов с представленными копиями, делает отметку на копиях представленных документов об их соответствии...
	 при отсутствии всех необходимых документов, указанных в пункте 2.10, которые заявитель (представитель заявителя) должен представить самостоятельно, либо в случае несоответствия представленных документов установленным требованиям, уведомляет заявител...
	 в случае надлежащего оформления заявления и соответствия прилагаемых к нему документов установленным требованиям, регистрирует заявление;
	 выдает заявителю (представителю заявителя) расписку в получении заявления и документов с указанием их перечня и даты получения.
	3.2.4. Максимальный срок приёма заявления и прилагаемых к нему документов – 15 минут с момента обращения заявителя (представителя заявителя).
	Максимальный срок регистрации заявления и прилагаемых к нему документов – 1 рабочий день со дня поступления заявления и прилагаемых к нему документов в МАУ «МФЦ».
	3.2.5. Критериями принятия решения являются:
	 наличие заявления и полного пакета документов, предусмотренного пунктом 2.10, который заявитель (представитель заявителя) обязан представить самостоятельно;
	 соответствие представленных документов установленным требованиям.
	3.2.6. Результатом административной процедуры является приём и регистрация заявления с прилагаемыми к нему документами в МАУ «МФЦ» либо отказ в приёме заявления.
	3.2.7. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры в случае приёма заявления является регистрация заявления в МАУ «МФЦ» и выдача расписки о его принятии заявителю (представителю заявителя).
	3.3. Направление МАУ «МФЦ» межведомственных запросов для получения документов и (или) сведений (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	3.3.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является непредставление заявителем (представителем заявителя) документов и (или) сведений (информации), указанных в пункте 2.11 настоящего административного регламента и необходимы...
	3.3.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист МАУ «МФЦ», уполномоченный на формирование и направление межведомственных запросов.
	3.3.3. Специалист МАУ «МФЦ» осуществляет подготовку и направление межведомственных запросов:
	- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области (Цимлянский отдел Управления Росреестра по Ростовской области) о предоставлении сведений из Единого государственного реестра прав на недвижимое и...
	- Управление Федеральной налоговой службы Российской Федерации по Ростовской области о предоставлении сведений из Единого государственного реестра юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.
	3.3.4. Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
	3.3.5. Направление межведомственных запросов осуществляется по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ). При отсутствии технической возможности использования СМЭВ направление межведомственных запросов осуществляется...
	3.3.6. При направлении межведомственного запроса с использованием СМЭВ межведомственный запрос формируется в электронном виде и подписывается электронной подписью уполномоченного должностного лица МАУ «МФЦ».
	3.3.7. При направлении межведомственного запроса почтовым отправлением или курьером межведомственный запрос оформляется в виде документа на бумажном носителе и подписывается уполномоченным должностным лицом МАУ «МФЦ».
	3.3.8. Критерием принятия решения является непредставление заявителем (представителем заявителя) документов и (или) сведений (информации), указанных в пункте 2.11 настоящего административного регламента и необходимых для предоставления муниципальной у...
	3.3.9. Максимальный срок формирования и направления межведомственных запросов составляет 1 рабочий день со дня регистрации заявления в МАУ «МФЦ».
	3.3.10. Максимальный срок для подготовки и направления ответов на межведомственные запросы составляет 5 рабочих дней со дня поступления межведомственных запросов, если иные сроки направления ответа на запрос не установлены действующим законодательством.
	3.3.11. Результатом настоящей административной процедуры является получение запрашиваемых документов и (или) сведений (информации) либо отказ в их предоставлении.
	3.3.12. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация ответов на межведомственные запросы в МАУ «МФЦ».
	3.4. Передача заявления из МАУ «МФЦ» в Администрацию Цимлянского городского поселения
	3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является получение МАУ «МФЦ» в порядке межведомственного информационного взаимодействия документов и (или) сведений (информации), указанных в пункте 2.12 настоящего административного регламента и...
	3.4.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист МАУ «МФЦ», уполномоченный на передачу документов в Администрацию Цимлянского городского поселения.
	3.4.3. Специалист МАУ «МФЦ» формирует пакет документов (заявление с приложенными к нему документами и документы (сведения), полученные в рамках межведомственного информационного взаимодействия) и передает его в Администрацию Цимлянского городского пос...
	3.4.4. Критерием принятия решения является получение МАУ «МФЦ» в порядке межведомственного информационного взаимодействия документов и (или) сведений (информации), указанных в пункте 2.11 настоящего административного регламента и необходимых для предо...
	3.4.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 рабочий день со дня получения МАУ «МФЦ» ответов на межведомственные запросы.
	3.4.6. Результатом административной процедуры является передача из МАУ «МФЦ» в Администрацию Цимлянского городского поселения заявления с прилагаемыми к нему документами и документами (сведениями), полученными в рамках межведомственного информационног...
	3.4.7. Способ фиксации результата административной процедуры – отметка о передаче документов в Администрацию Цимлянского городского поселения.
	3.5. Приём и регистрация заявления в Администрации Цимлянского городского поселения.
	3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию Цимлянского городского поселения заявления и прилагаемых к нему документов:
	 лично от заявителя (представителя заявителя);
	 посредством почтового отправления;
	 в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», региональной...
	 из МАУ «МФЦ».
	3.5.2. Ответственным за приём заявления и прилагаемых к нему документов в случае поступления заявления непосредственно от заявителя (представителя заявителя) является сектор имущественных отношений и работы с землей Администрации Цимлянского городског...
	3.5.3. Специалист Сектора, осуществляющий приём заявления и документов:
	 проверяет соответствие заявления установленной форме и правильность его заполнения;
	 проверяет наличие полного пакета документов, предусмотренного пунктом 2.10 и согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту;
	 проверяет отсутствие в заявлении и прилагаемых к заявлению документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание; отсутствие документов, исполненных карандашом, а также...
	 проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям;
	 в случае представления заявителем (представителем заявителя) незаверенных надлежащим образом (нотариально) копий документов сверяет оригиналы документов с представленными копиями, делает отметку на копиях представленных документов об их соответствии...
	 при отсутствии всех необходимых документов, указанных в пункте 2.10, которые заявитель (представитель заявителя) должен представить самостоятельно, либо в случае несоответствия представленных документов установленным требованиям, уведомляет заявител...
	 в случае надлежащего оформления заявления и соответствия, прилагаемых к нему документов установленным требованиям принимает заявление;
	 выдает заявителю (представителю заявителя) расписку в получении заявления и документов с указанием их перечня и даты получения;
	 передает заявление и прилагаемые к нему документы секретарю для регистрации.
	3.5.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 15 минут с момента обращения заявителя (представителя заявителя) в Сектор.
	3.5.5. Критерием принятия решения является:
	 наличие заявления и документов, указанных в пункте 2.10;
	 отсутствие оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.13. настоящего административного регламента.
	3.5.6. Результатом административной процедуры является приём заявления с прилагаемыми к нему документами либо отказ в приёме заявления и прилагаемых к нему документов.
	3.5.7. Ответственным за приём и регистрацию заявления и прилагаемых к нему документов, поступивших почтовым отправлением, в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе федераль...
	3.5.8. Секретарь регистрирует поступившее заявление с прилагаемыми к нему документами в журнале регистрации входящей документации и передает его Главе Администрации Цимлянского городского поселения (далее – Главе Администрации) для рассмотрения.
	3.5.9. Критерием принятия решения является поступление к секретарю заявления и прилагаемых к нему документов почтовым отправлением, в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числ...
	3.5.10. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 рабочий день со дня поступления заявления и прилагаемых к нему документов к секретарю.
	3.5.11. Результатом административной процедуры является регистрация заявления с прилагаемыми к нему документами в Администрации Цимлянского городского поселения и их передача Главе Администрации.
	3.5.12. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры – внесение регистрационной записи в журнал регистрации входящей документации.
	3.6. Рассмотрение заявления Главой Администрации Цимлянского городского поселения
	3.6.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является получение Главой Администрации от секретаря заявления и прилагаемых к нему документов.
	3.6.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является Глава Администрации.
	3.6.3. Критерием принятия решения является получение Главой Администрации заявления и приложенных к нему документов.
	3.6.4. Глава Администрации рассматривает поступившее заявление с прилагаемыми к нему документами, назначает специалиста Сектора, ответственного за рассмотрение данного заявления и возвращает заявление с прилагаемыми документами секретарю.
	3.6.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 рабочий день со дня поступления заявления и прилагаемых к нему документов в Администрацию Цимлянского городского поселения.
	3.6.6. Результатом административной процедуры является назначение Главой Администрации специалиста Сектора, ответственного за рассмотрение заявления, и возвращение заявления с прилагаемыми документами секретарю.
	3.6.7. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры – резолюция Главы Администрации с указанием фамилии специалиста Сектора, ответственного за рассмотрение заявления.
	3.7. Передача заявления специалистам Администрации Цимлянского городского поселения, предоставляющим муниципальную услугу
	3.7.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является получение секретарем от Главы Администрации заявления с резолюцией Главы Администрации и прилагаемых к нему документов.
	3.7.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является секретарь.
	3.7.3. Критерием принятия решения является наличие на заявлении резолюции Главы Администрации.
	3.7.4. Секретарь на основании резолюции Главы Администрации записывает в журнал регистрации входящей документации фамилию и инициалы специалиста Сектора, ответственного за рассмотрение заявления, и передает ему под роспись заявление с прилагаемыми док...
	3.7.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 час с момента получения секретарём от Главы Администрации заявления и прилагаемых к нему документов.
	3.7.6. Результатом административной процедуры является передача зарегистрированного заявления с прилагаемыми документами специалисту Сектора, ответственному за рассмотрение заявления.
	3.7.7. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры – роспись специалиста Сектора, ответственного за рассмотрение заявления, в журнале регистрации входящей документации о получении заявления с прилагаемыми документами.
	3.8. Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов о предварительном согласовании предоставления земельного участка.
	3.8.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является получение специалистом Сектора, ответственным за рассмотрение заявления, от секретаря зарегистрированного заявления с резолюцией Главы Администрации и прилагаемых к нему до...
	3.8.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления.
	3.8.3. Специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления, проверяет комплектность прилагаемых к заявлению документов и отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.16. настоящего административно...
	3.8.4. В случае несоответствия заявления и (или) прилагаемых к нему документов требованиям действующего законодательства и (или) наличия оснований для отказа в соответствии с пунктом 2.15 настоящего Административного регламента в предоставлении муници...
	3.8.5. В случае наличия полного комплекта документов, предусмотренного пунктом 2.10, отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.15 настоящего административного регламента, и отсутствия одного и более до...
	3.8.6. В случае соответствия заявления и прилагаемых к нему документов требованиям действующего законодательства, наличия полного комплекта документов, предусмотренного пунктом 2.10 и отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услу...
	3.8.7. Критериями принятия решения являются:
	 наличие заявления и документов, указанных в пунктах 2.10, 2.11;
	 соответствие представленных документов установленным требованиям;
	 отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.15 настоящего административного регламента.
	3.8.8. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 5 (пять) рабочих дней с момента получения специалистом Сектора зарегистрированного заявления и приложенных к нему документов.
	3.8.9. Результатом настоящей административной процедуры является:
	1) В случае несоответствия заявления и (или) прилагаемых к нему документов требованиям действующего законодательства и (или) наличия оснований для отказа в соответствии с пунктом 2.15 настоящего Административного регламента в предоставлении муниципаль...
	2) Подписание Главой Администрации и направление мотивированного отказа в предоставление земельного участка и переход к выполнению административной процедуры «Направление Администрацией Цимлянского городского поселения результата предоставления муници...
	3) Переход к выполнению административной процедуры «Принятие Администрацией Цимлянского городского поселения решения по результатам рассмотрения заявления» в случае, предусмотренном подпунктом 3.8.5. пункта 3.8. настоящего административного регламента.
	4) Переход к выполнению административной процедуры «Направление Администрацией Цимлянского городского поселения межведомственных запросов для получения документов и (или) сведений (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги» в сл...
	3.8.10. Способом фиксации результата административной процедуры в случае установления факта несоответствия заявления и (или) прилагаемых к нему документов требованиям действующего законодательства и (или) наличия оснований для отказа в предоставлении ...
	3.9. Направление Администрацией Цимлянского городского поселения межведомственных запросов для получения документов и (или) сведений (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги
	3.9.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является отсутствие в Администрации Цимлянского городского поселения документов и (или) сведений (информации), указанных в пункте 2.13 настоящего административного регламента и необ...
	3.9.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Сектора, уполномоченный на формирование и направление межведомственных запросов.
	3.9.3. Специалист Сектора, уполномоченный на формирование и направление межведомственных запросов, осуществляет подготовку и направление межведомственных запросов:
	- в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области о предоставлении выписки из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке);
	- в Управление Федеральной налоговой службы Российской Федерации по Ростовской области о предоставлении выписки из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем; выписки из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем.
	3.9.4. Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями статьи 7.2. Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
	3.9.5. Направление межведомственных запросов осуществляется по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ). При отсутствии технической возможности использования СМЭВ направление межведомственных запросов осуществляется...
	3.9.6. При направлении межведомственного запроса с использованием СМЭВ межведомственный запрос формируется в электронном виде и подписывается электронной подписью уполномоченного должностного лица Администрации Цимлянского городского поселения.
	3.9.7. При направлении межведомственного запроса почтовым отправлением или курьером межведомственный запрос оформляется в виде документа на бумажном носителе и подписывается уполномоченным должностным лицом Администрации Цимлянского городского поселения.
	3.9.8. Критерием принятия решения является непредставление заявителем документов и (или) сведений (информации), указанных в пункте 2.11 настоящего административного регламента и необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	3.9.9. Максимальный срок формирования и направления межведомственных запросов составляет 3 рабочих дня с момента получения специалистом Сектора зарегистрированного заявления и приложенных к нему документов.
	3.9.10. Максимальный срок для подготовки и направления ответов на межведомственные запросы составляет 5 рабочих дней со дня поступления межведомственных запросов, если иные сроки направления ответа на запрос не установлены действующим законодательством.
	3.9.11. В случае непоступления ответов на межведомственные запросы в установленный срок специалист Сектора, уполномоченный на формирование и направление межведомственных запросов, обязан принять необходимые меры по получению ответов на межведомственны...
	3.9.12. Результатом настоящей административной процедуры является получение запрашиваемых документов и (или) сведений (информации) либо отказ в их предоставлении.
	3.9.13. Способом фиксации результата административной процедуры являются ответы на межведомственные запросы.
	3.10. Принятие Администрацией Цимлянского городского поселения решения по результатам рассмотрения заявления
	3.10.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является наличие у специалиста Сектора заявления и всех документов, и сведений, указанных в пунктах 2.10, 2.11.
	3.10.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления.
	3.10.3. Специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления, с учетом всех документов и сведений, указанных в пунктах 2.10, 2.11, проверяет наличие либо отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте ...
	3.10.4. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.15 настоящего административного регламента, специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления, обеспечивает подготовку и подписание реш...
	В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.15 настоящего административного регламента, специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления, предоставляет муниципальную услугу.
	3.10.5. Критерием принятия решения является наличие либо отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.15 настоящего административного регламента.
	3.10.6. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги по заявлениям граждан составляет 10 рабочих дней со дня получения специалистом Сектора, ответственным за рассмотрение заявления, полного пакета документов, указанных в пунктах 2.10, 2.11, с...
	3.10.7. Результатом настоящей административной процедуры является:
	- принятие решения о переводе (отказ в переводе) жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение и переход к выполнению административной процедуры «Направление Администрацией Цимлянского городского поселения результата предоставлен...
	- принятие решения об отказе в переводе (отказ в переводе) жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение и переход к выполнению административной процедуры «Направление Администрацией Цимлянского городского поселения результата пр...
	3.10.8. Способом фиксации результата административной процедуры является:
	- принятие решения о переводе (отказ в переводе) жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение;
	- принятие решения об отказе в переводе (отказ в переводе) жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение.
	3.11. Направление Администрацией Цимлянского городского поселения результата предоставления муниципальной услуги
	3.11.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является наличие:
	- решения о переводе (отказ в переводе) жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение;
	- решения об отказе в переводе (отказ в переводе) жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение.
	3.11.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления.
	3.11.3. Выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги заявителю (представителю заявителя) осуществляется способом, указанным заявителем (представителем заявителя) в заявлении, в том числе:
	1) при личном обращении в Администрацию Цимлянского городского поселения;
	2) при личном обращении в МАУ «МФЦ»;
	3) почтовым отправлением;
	4) в форме электронного документа на адрес электронной почты;
	5) в форме электронного документа в личном кабинете федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниц...
	3.11.4. В случае указания заявителем (представителем заявителя) способа получения результата предоставления муниципальной услуги «при личном обращении в Администрацию Цимлянского городского поселения» специалист Сектора, ответственный за рассмотрение ...
	3.11.6. В случае указания заявителем (представителем заявителя) способа получения результата предоставления муниципальной услуги «в форме электронного документа на адрес электронной почты» или «в форме электронного документа в личном кабинете федераль...
	- решения о переводе (отказ в переводе) жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение;
	- принятие решения об отказе в переводе (отказ в переводе) жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение;
	- решение о переводе (отказ в переводе) жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение;
	- решение об отказе в переводе (отказ в переводе) жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение.
	В случае неявки заявителя (представителя заявителя), уведомленного по телефону, специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления, направляет заявителю (представителю заявителя) посредством почтового отправления по указанному в заявлении поч...
	- решение о согласовании в переводе (отказ в переводе) жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение;
	- решение об отказе в согласовании перевода (отказ в переводе) жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение.
	В случае указания заявителем (представителем заявителя) способа получения результата предоставления муниципальной услуги «при личном обращении в МАУ «МФЦ» специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления, не позднее 45 календарных дней со д...
	- решения о согласовании перевода (отказ в переводе) жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение;
	- решения об отказе в согласовании перевода (отказ в переводе) жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение;
	- решение о согласовании перевода (отказ в переводе) жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение;
	- решение об отказе в согласовании перевода (отказ в переводе) жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение.
	- решения о согласовании перевода (отказ в переводе) жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение;
	- решения об отказе в согласовании перевода (отказ в переводе) жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение;
	- решения о согласовании перевода (отказ в переводе) жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение;
	- решение о согласовании перевода (отказ в переводе) жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение;
	- решение об отказе в согласовании перевода (отказ в переводе) жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение.
	3.11.7. Критерием принятия решения является указанный заявителем (представителем заявителя) в заявлении способ получения результата предоставления муниципальной услуги.
	3.11.8. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 45 календарных дней принятия решения о переводе (отказ в переводе) жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение либо принятия решения об отказе в согласовании про...
	3.11.9. Результатом настоящей административной процедуры является:
	- направление решения Администрации Цимлянского городского поселения о согласовании перевода (отказ в переводе) жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение;
	- направление решения Администрации Цимлянского городского поселения об отказе в согласовании проектных решений перевода (отказ в переводе) жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение.
	3.11.10. Способом фиксации результата административной процедуры являются сведения о направлении/вручении решения Администрации Цимлянского городского поселения о согласовании проектных решений по переводу (отказ в переводе) жилого помещения в нежилое...
	Осуществление предоставления муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием Федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и региональной государственной инфор...
	3.12. Предоставление в установленном порядке информации заявителю (представителю заявителя) и обеспечение доступа заявителей (представителей заявителей) к сведениям о муниципальной услуге осуществляется в электронном виде в информационно-телекоммуника...
	3.13. Заявитель (представитель заявителя) имеют возможность получения муниципальной услуги в электронной форме с использованием электронной почты, федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг ...
	3.14. Взаимодействие Администрации Цимлянского городского поселения с иными органами государственной власти, органами местного самоуправления и организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги осуществляется в рамках межведомственного...
	4. Формы контроля за исполнением административного регламента
	4.1. Мероприятия по контролю за исполнением административного регламента осуществляются в форме текущего контроля, плановых и внеплановых проверок.
	4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации Цимлянского городского поселения положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной у...
	4.3. Для осуществления контроля полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
	4.4. Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок полноты, и качества предоставления муниципальной услуги принимается Главой Администрации и оформляется распоряжением Администрации Цимлянского городского поселения.
	4.5. Плановые проверки проводятся на основании годовых планов работы, но не реже одного раза в год.
	4.6. Внеплановые проверки проводятся при выявлении нарушений порядка и сроков выполнения административных процедур, установленных настоящим административным регламентом, или в случае поступления жалобы заявителя.
	4.7. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, состав которой определяется распоряжением Администрации Цимлянского городского поселения.
	4.8. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается всеми членами комиссии. При несогласии отдельных членов комиссии с выводами, изложенными...
	4.9. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	4.10. Ответственность должностных лиц Администрации Цимлянского городского поселения за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях.
	4.11. Граждане, объединения граждан, организации вправе направить письменное обращение в адрес Главы Администрации с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения положений настоящего административного регламента.
	5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации Цимлянского городского поселения, её должностных лиц
	5.1. Заявитель (представитель заявителя) имеет право обратиться с жалобой на решения и (или) действия (бездействие) Администрации Цимлянского городского поселения, и (или) её должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги.
	5.2. Предметом жалобы являются решения и (или) действия (бездействие) Администрации Цимлянского городского поселения, и (или) её должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги, в том числе:
	5.3. Жалоба оформляется в произвольной форме с учётом требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации. Жалоба должна содержать:
	5.4. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имен...
	1) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);
	2) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);
	3) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
	5.5. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме непосредственно в Администрацию Цимлянского городского поселения. Жалоба может быть подана заявителем через МАУ «МФЦ». При поступлении жалобы МАУ «МФЦ» обеспечивает е...
	5.6. Жалоба может быть направлена по почте, посредством электронной почты, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», включая официальный сайт Администрации Цимлянского городского поселения, федеральную государственную информ...
	5.7. Жалоба, поступившая в Администрацию Цимлянского городского поселения, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа А...
	5.8. Жалобы на решения, принятые Главой Администрации, рассматриваются непосредственно Главой Администрации.
	5.9. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.
	5.10. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо Администрации Цимлянского городского поселения, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, принимает одно из следующих решений:
	1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, выдачи заявителю результата муниципальной услуги, исправления допущенных Администрацией Цимлянского городского поселения опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления му...
	2) отказывает в удовлетворении жалобы.
	5.11. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.10. настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рас...
	5.12. Заявитель вправе обжаловать решение по жалобе в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	5.13. Заявитель имеет право на получение исчерпывающей информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и что указанные документы не содержат ...
	5.14. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на официальном сайте Администрации Цимлянского городского поселения, на информационных стендах в Администрации Цимлянского городского поселения и МАУ «МФЦ», а также может быть сообщен...
	5.15. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материал...
	Главе Администрации Цимлянского городского поселения


